KITOLTESI UTMUTATO

PK-643

»A kettos konyvitelt vezeto egyéb szervezet éves beszamolodja és kozhasznusagi melléklete”
2020. targyévre vonatkoz6 nyomtatvanyokhoz

Szamiteli torvény szerinti éves beszamolot koteles késziteni a kettds konyvvitelt vezetd egyéb
szervezet, ha két egymast kdvetd lizleti évben a mérleg fordulénapjan a kovetkez6 harom mutatdérték
koziil barmelyik ketté meghaladja az aldbbi hatarértékeket:

a) a mérlegf6osszeg az 1200 milli6 forintot,

b) az alaptevékenységbdl, valamint a vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo éves (ar)bevételének
egylittes 6sszege a 2400 millio forintot,

¢) az iizleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama az 50 fot.

A nyomtatvany elektronikus uton — Cégkapun vagy Ugyfélkapun — nyujthatoé be.
Az {irlap szinezett (rozsaszin) mez6i nem szerkeszthetok, azok a mar kit61tott mezok alapjan keriilnek
kiszamitasra és kitoltésre.

A jobb fels6 sarokban piros hdromszoggel megjeldlt rubrikak — a konnyebb kitdltés érdekében — eldre
meghatarozott talalatokat tartalmaznak (a lista a rubrikaba duplan kattintva jon el6).

A szervezet adatait kérjiik, hogy a Civil Szervezetek Névjegyzékében szerepld kozhiteles adatokkal
megfeleltetve toltsék ki (elérhetbsége: https://birosag.hu/civil-szervezetek-nevjegyzeke ).

1.oldal — Bekiildé

A szervezetet nyilvantarté birésag megnevezése: az a torvényszék (birosag), ahol a szervezetet
bejegyezték. A legordiild listdbol — a rubrikara dupldn kattintva — valassza ki a szervezetet
nyilvantarto torvényszéket.

Bekiildé neve: az Ugyfélkapu vagy a Cégkapu megnevezése.

Szervezet/Jogi személy szervezeti egység neve: teljes (hossza) név feltiintetése. Lehetdség szerint
keriiljék a roviditések hasznalatat.

Nyilvantartasi szam:
1. tag: a bejegyzd torvényszék sorszama — automatikusan kitoltésre keriil
2.tag: 01— alapitvany, kozalapitvany
02 — egyesiilet
03 — koztestiilet
04 — magannyugdijpénztar, dnkéntes kdlcsonos biztositd pénztar, vegyes pénztar
05 — Munkavallal6i Résztulajdonosi Program szervezet
07 — orszagos sportagi szakszovetség
08 — egyéb szervezet
09 — vallasi egyesiilet
10 — nyilvantartott egyhaz
11 — bejegyzett egyhaz


https://birosag.hu/civil-szervezetek-nevjegyzeke

Idészak terjedelme: jelolje meg, hogy teljes {izleti évre vagy téredék évre vonatkozik a beszamolo,
majd toltse ki a pontos kezdd és vége datumot.

Végelszamolas esetén éveken athuzodo idoszak is megjeldlhetd (az iddszak terjedelme legfeljebb egy
¢v), ebben az esetben a fordulonap targyévének megfelelé nyomtatvanyt kell kitolteni.

Vilassza ki a megfelel6t, ezzel valnak aktivva az adott mérleg, illetve eredménykimutatés lapok!
A mérleget a Szamviteli torvény 1.szamu mellékletének A valtozata vagy B valtozata alapjan
tagolom,
Az eredménykimutatist a Szamviteli torvény 2. szaml melléklete szerinti tagoldsban
(0sszkoltség eljaras) vagy 3. szamu melléklete szerinti tagolasban (forgalmi koltség eljaras)
alkalmazzuk.

2. oldal — Szervezet adatai
Valassza ki, hogy a beszamolo (és kozhasznisagi melléklet) az alabbiak koziil melyikre
vonatkozik!
a. Szervezet — ha (f6) szervezetre vonatkozik,
b. Jogi személy szervezeti egység (szarmaztatott jogi személy) — ha szarmaztatott jogi
személyre (~ alszervezetre) vonatkozik.
A szervezet vagy jogi személy szervezeti egység neve ezutan automatikusan kitoltésre kertil.

Kotelezden kitoltendé mezok:
(az adatokat a Névjegyzékkel megfeleltetve toltsék ki: https://birosag.hu/civil-szervezetek-
nevijegyzeke )

Szervezet székhelye vagy Jogi személy szervezeti egység székhelye

Nyilvantartasi szam — automatikusan kitoltésre kertil.

Ugyszam

A szervezet alapadatai

Szervezet nyilvantartasi szama 15-02-0003514

Megnevezés Minta Egyesullet

Réviditett név Roviditett név nincs bejegyezve

ldegen nyelvii elnevezés Idegen nyelvi elnevezés nincs bejegyezve

Székhely orszag Magyarorszag

Szervezet szekhelye 1028 Mintavaros, Minta utca 121

Szervezet tipusa Egyesiulet

Allapot Nyilvantartasba vett

Orszagos azonositd 1600/60001/2019/2400011084485

Eljaré birosag neve Nyiregyhazi Torvényszék
’Ugyszam 1600/PKk.60001/2019

Birosagi hatarozat szama Hatarozat sorszam nincs bejegyezve

Annorics smalkedicinek idanantia 2N1Q N7 28

Szervezet / Jogi személy szervezeti egység képviselgjének neve
Keltezés: telepiilés €s datum megjeldlése.


https://birosag.hu/civil-szervezetek-nevjegyzeke
https://birosag.hu/civil-szervezetek-nevjegyzeke

Szervezet / Jogi személy szervezeti egység adészama: amennyiben a szervezetnek van addszama,
toltse ki.

3.-20. oldal — Mérleg, Eredménykimutatas, Kozhasznuasagi melléklet
A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény, a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek
beszamolokészitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 479/2016. (X11.28.)

Korm. rendelet, a civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyijtés és a kozhasznisag egyes
kérdéseirdl szolo 350/2011. (XI11. 30.) Korm. rendelet alapjan toltend6 ki.

A Kozhasznisagi melléklet 1. lapon a

2. Targyévben végzett alapcél szerinti és kozhasznu tevékenységek bemutatasa mezobe
maximum 800 karakter

3.5. Kozhaszniu tevékenység fobb eredményei mezObe maximum 350 karakter irhat6. Ha tobb
helyre lenne sziiksége, a lapok tobbszordzésével teheti meg a megjelolt mezo segitségével:

Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval Szerviz

P8, (D i>| “ Frissitések elérhetok! |

a2. | Kozhasznisagi meliéklet 1. | Kozhaszniisagi melléklet 2. | Kozhaszniisagi mellékiet 3. | Kigpantibiummibbiohtmmiidun el |
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vitelt vezeto egyéb szervezet egyszertisitett
zamoloja és kozhasznuiisagi melléklet

PK-442

21. oldal — Mellékletek

Itt jeldlje meg, hogy a nyomtatvanyokhoz milyen mellékleteket fog csatolni (melléklet tipusonként
csak egy dokumentum csatolhatd).

Megjelenitésre keriilé6 mellékletek:
Konyvvizsgaloi jelentés
Szoveges beszamolo
Kiegészito melléklet

Megjelenitésre nem keriilé6 mellékletek:
Meghatalmazas: az eldterjesztési jogosultsag igazolasa, amennyiben nem a szervezet sajat
Cégkapujan vagy nem a birosdg altal mar bejegyzett képviseld sajat Ugyfélkapujan keresztiil
keriil eléterjesztése a beszamolo.
Ujonnan megvalasztott, de birdsag altal még nem bejegyzett képviselé a jogosultsagat a
megvalasztasardl sz6lo alairt kozgyiilési jegyzOkonyv csatoldsaval tudja igazolni. Ebben az
esetben a jegyzokonyvet is ehhez a csatolmany tipushoz sziikséges feltolteni.


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=49554.370870
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=199625.363354
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=199625.363354
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=142946.261455

DOKUMENTUMOK CSATOLASA A BESZAMOLOHOZ

Kitoltott beszamoldé nyomtatvanyhoz pdf formatumba atalakitott dokumentumokat, illetve az
elektronikus alairassal ellatott asice kiterjesztésii fajlt lehet csatolni. Az egyes csatolmanytipusokbol
fajtanként egy-egy dokumentum csatolhato.

A Konyvvizsgaldi jelentés, a Szoveges beszamolo, illetve a Kiegészit6 melléklet tipusi
csatolmanyokhoz csatolt mellékletek megjelenitésre Kkeriilnek. Fontos, hogy a megfeleld
csatolmanytipust valasszak ki, mert ennek elmulasztdsa — a személyes adatok védelme érdekében —
elutasitasi ok lehet!

A csatolas menete:
1. Adatok/Csatolmanyok kezelése

| £ ANYEK - OBHGEPI_PK_842_529521163639700.frm.enyk

Adatok | Ellendrzések Kapcsolat az Ugyfélkapuval Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval Szerviz

(B Uf nyomtatvany w0 |Frissitések elérhetok! |

H' Nyomtatvany megnyitasa tri-h Kozhasznisagi melléklet 1. r 7.oldal - Kézhaszniisagi mellél

o0 o0

Irf Nyomtatvany mentése

g Nyomtatvany mentése masként

Nyomtatvany bezarasa

o 0

D szervezel egyszerisitett
szmisagi melléklet PK_642

Szamitott mezdk djraszamitasa

]

1 Megiegyzés

¥ Nyomtatvany adatainak toriése

Ugras mezdre Ctrl-G

Csatolmanyok kezelése

XML allomany mentése |

Kazterilet jellege:

2. Csatolmanyok tipusdnak beallitasa
A megfeleld csatolmanytipus kivalasztasa - a Mellékletek lapon valdé megjeldlést ,,nem hozza at” a
rendszer, a kiilonb6zé dokumentumokat egyesével kell kijel6lni és csatolni.

BHEEERS v ¥ 2 @ @ (D II?| “ Frissitések elérhetdk!

r 4.0ldal - Eredménykimutatas r 5.0ldal - Eredménykimutatas 2. r 6.oldal - Kdzhasznisagi melléklet 1. r 7.oldal - Kézhasznisagi melléklet 2. r 8.oldal - Kézhasznisagi melléklet 3.
[
Vala
o o . | £:| Csatolmanyok kezelése X
A kettos konyvvitelt v
éves beszamolo| Csatolmanyok tipusa: |PK-642-04 Meghatalmazas |v
PK-642-01 Konyvvizsgaldi jelentés
PK-642-02 Széveges beszamold
o PK-642-03 Kiegészitd melléklet
1. Szervezet | Jogi személy szervezeti egység File tipusok: |pK 54204 Meghatalmazas
1.1 Szervezet Egy csatolmany mérete: legfeljebb 153600kB, dsszesitett méret: legfeljebb 307200 kB

‘ Csatolmanyok listaja

1.2 Székhely Csatolmany neve Megjegyzés Tipus Aldirdk
ozzaa
Iranyitdszam: I:":":"] Teleplilés: I:

Kizteriilet neve: |

Hazszam: Lépcsdhaz:

A megfeleld tipus kivalasztdsa utan a kattintson a ,,Hozzdad” gombra, majd valassza ki a fajlt a
szamitogépén 1évé dokumentumok koziil.

A csatolasok utan a ,,Csatolmanyok listdja” tablazat ,,Tipus” oszlopanak szélesitésével tudja
ellendrizni, hogy az adott dokumentumok a megfeleld helyre kertiltek-e:
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Valaszt

vitelt vi |£:| Csatolmanyok kezelése X

zamolo| Csatoiméanyok tipusa: |PK642-01 Konywvizsgaldi jelentés [*]
Csatoltak: 1 db - legfeljebb 1 db

Dokumentum csatolasa nem kételezd
File tipusok: PDF

eti egység

Egy csatolméany mérete: legfeljebb 153600KB, dsszesitett méret: legieljebb 307200 kB

Csatolmanyok listaja

Csatolmany neve Megjegyzés Tipus AlA... =
és: |: | o o PHK-642-04 Meghatal
V __ PK-642-01 Kinywizs.
Jhaz
]
Bs! I:
Jhaz
et gy | Moo | segpovn | o

Madosithatd

Miutan az 6sszes kivant dokumentumot csatolta, az ,,OK” gomb lenyomasaval tudja véglegesiteni.

Ha a csatolmanyokkal elmentett nyomtatvanyt a késdbbiekben megnyitja, a ,,Csatolméanyok tipusa”
az alapbeallitasara (01 Konyvvizsgaloi jelentés) fog visszaallni, de ez a mar korabban, megfeleléen
csatolt dokumentumokat nem maddositja (a ,,Csatolmanyok listdjaban” a ,, Tipus”-nal leellendrizhetd).

ELLENORZES

Ha végzett a nyomtatvany kitoltésével és a dokumentumok csatolasaval, a felsé ikonsor “pipa”
szimbolumaval végezheti el az ellendrzést.

I AnvK - OBHGEPI_PK_442_x_1553611407606.frm.enyk

Adatok Ellendrzések Kapcsolat az Ugyfélkapuval Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval Szerviz
"B HHHE B a J @B & % D r>| “ Frissitések elérhetok!

9 Bekillds | Szervezetadatai | Egyszerisitett éves beszamolo mérlege [ Egyszeriisitett éves be

I\I&Iqee-’a i hane a haesdmalA (de FAshassniicdni mallAllatl as aldhhialr L&,

A ,,NyomtatvanyKkitoltési hibalista” adott sorara duplan kattintva a kurzor a hianyzo6 vagy a hibas
mez6hoz ugrik vissza.



Sziiletési orszag neve: | |

Sziiletési telepiilés neve: I |

Sziiletési ideje: R EEEN B v omtatvanyiitsitési hivalista x|
Figyelmeztetések is lathatok [_] Mezéinformaciok is lathatok
|OBHGEPI_PK-442 -

= = @ A mezo kitoltése kotelezd. (Hibakod=<2515/>)
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység | a mezs kitoltése kotelezo. (Hibakod=<2516/>)
(Elektronikus kitbltés esetén masolt - nem irhaté - mez6k.) |@ A mezo kitoltése kotelezd. (Hibakod=<25171>)
@ A mezo kitoltése kotelezd. (Hibakod=<2518/>)
Neve: @ A mezo kitoltése kotelezo. (Hibakod=<2519/>)
@ A mezo kitoltése kotelezd. (Hibakod=<2520/>)
@ A mezo kitoltése kotelezd. (Hibakod=<2521/>) 1
@ A mezo kitoltése kotelezd. (Hibakod=<2522/>)
@ A mezo kitoltése kotelezd, vagy a megadott datum formatuma hibas! (Hibak6d=<2523/>)
@ A mezd kitolttendd. (Hibakod=<2527/>)
Nyilvantartasi szam: [D g ED _|@® A mez6 kitoittendd. (Hibakod=<2530/>)

@ A mez6 kitolttendd. (Hibakod=<2532/>)
@ A mez6 kitolttendd. (Hibakod=<2534/>)
A _maza kital dd_(Hihakod=<25365)
< Ii []
A mez0 kitdltése kotelezd. (Hibakdd=<2522/=)

[4]

Id6szak terjedelme: egész év D téredé

Allomanyba mentés | Ellendrzés befejezve. I l Ellendrzés I Ok I

Ha nem talal hibat, a beszamol6 bekiildhetd elektronikus aton a Cégkapun vagy az Ugyfélkapun
keresztill, illetve kinyomtatva és alairassal ellatva papir alapon.

A megkiildés menetér6l részletesebben a www.birosag.hu oldalon a Civil szervezetek —
Beszamoloval kapcsolatos tajékoztatd — Hasznos tudnivalok, gyakorlati tanacsok meniiponton beliil
talalhat informaciokat.



