Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
4/2022. (XII. 5.) OBH elnoki ajanlasa
a birésagok és az Orszagos Birosagi Hivatal szakmai gyakorléhelyként miikodésérol
sz010 1/2018. (1. 24.) OBH elnoki ajanlas modositasarol

A birosagok szervezetérdl és igazgatasarol szo16 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés
b) pontjaban irt felhatalmazas alapjan a kovetkezo ajanlast adom ki:

1. § A birésagok ¢és az Orszagos Birdsagi Hivatal szakmai gyakorlohelyként miitkodésérdl szolo
1/2018. (I. 24.) OBH elndki ajanlas (a tovabbiakban: ajanlds) 4.§ 3. pontjaba a kovetkezd
rendelkezés 1ép:
,»3. gyakornok: a szakmai gyakorlohelyen szakmai gyakorlatot t6lté személy, aki az OKJ
szerinti szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai képzésben/szakmajegyzék
szerinti szakmara felkészitd szakmai oktatds és szakképesitésre felkészitd szakmai
képzésben, felsdoktatdsi szakképzésben, alap-, mester-, és osztatlan képzésben folytat
tanulmanyokat, tovabba a kdzépiskolai tanuld

2. § Az ajanlas 7. § (4) bekezdés helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
»(4) A jelentkezés fogadasakor a szakmai gyakorlohely a GDPR 13. cikke szerinti
tajékoztatassal latja el a jelentkezot.”

3. § Az ajanlas 7.§-a a kovetkezd bekezdéssel egésziil ki:
»(5) A jelentkezéshez felhasznalhat6 az 1. és 2. melléklet.

4. § Az ajanlas 12. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1¢ép:
»(2) A gyakornok irdsban hozzajarulhat ahhoz, hogy a szakmai gyakorlata ideje alatt
nyilvantartasba vett személyes adatait a szakmai gyakorlohely a birdsagi szervezettel
kapcsolatos hirek, tajékoztatasok, rendezvények ajanlasa és allaspalyazati felhivasok
tovabbitasa céljabol a gyakornok altal meghatarozott ideig kezelje. A gyakornok
hozzajarulo nyilatkozatanak megtételéhez felhasznalhato az 5. melléklet.”

5. § Az ajanlas 16. § (2) bekezdése a kovetkez6 /) ponttal egésziil ki:
(A gyakornok szamdra a szakmai gyakorlat keretében az alabbi feladatok vagy azok
valamelyikének teljesitését lehet eloirni (feladatkiiras):)
,»h) nem jogi szakterlilet esetén a szakteriilet megismerését eldsegitd, a gyakorlatvezetd
altal meghatarozott feladatok.”

6. § Az ajanlas 22. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
»(2) Az egyéni gyakorlati terv elkészitéséhez felhasznalhato a 7. melleklet.”

7. § Az ajanlas 33. §-a a kovetkezo (6) bekezdéssel egésziil ki:
»(6) Az OBH-ba gyakornoknak az OKJ szerinti szakképesités megszerzésére iranyuld
szakmai képzésben/szakmajegyzék szerinti szakmara felkészitd szakmai oktatds és
szakképesitésre felkészitd szakmai képzésben, felsdoktatasi szakképzésben, alap-,
mester-, €s osztatlan képzésben tanulméanyokat folytaté személy jelentkezhet.”

8. § Az ajanlas
a) 5. melléklete helyébe az 1. melléklet,
b) 6. melléklete helyébe a 2. melléklet,



c¢) 10. melléklete helyébe a 3. melléklet,
d) 12. melléklete helyébe a 4. melléklet
1ép.

9. § Az ajanlas
a) 7. § (1) bekezdésében az ,,egyiittmiikodési” szovegrész helyébe az ,,V. Fejezet szerinti
egylittmikodési” szoveg,
b) 7. § (3) bekezdésében az ,,igazolast” szovegrész helyébe az ,,igazolast, valamint az
oktatasi intézmény altal rendszeresitett, a gyakorlat teljesitésérdl sz6l6 nyomtatvanyt”
szoveg,
c) 13. § (3) bekezdésében az ,egyilittmiikodési” szovegrész helyébe az ,,az V. Fejezet
szerinti egylittmiikodési” szoveg,
d) 16. § (2) bekezdésében a ,keretében” szovegrész helyébe a ,keretében kiilondsen”
szoveg,
e) 16. § (2) bekezdés d) és e) pontban a ,,bird” szovegrész helyébe a ,,bird, jogszabaly
altal meghatarozott ligyben az egyesbird hataskorében eljarasra jogosult igazsagiligyi
alkalmazott” szoveg,
1 29.§ (3), (4) és (5) bekezdésében a ,,profil” szovegrész helyébe az , értékelés” szoveg,
g) 31. § (2) bekezdésében az ,,a 11.” szovegrész helyébe az ,,az 5.” szoveg,
1ép.

10. § Az ajanlas
a) 1. melléklete az 5. melléklet szerint,
b) 4. melléklete a 6. melléklet szerint
modosul.

11. § Hatéalyat veszti az ajanlas
a) 4. § 4. pontjaban az ,,(a tovabbiakban: Nftv.)” szovegrész
b) 12. § (1) bekezdésében a ,,— a gyakornok irdsbeli hozzajarulasaval - szovegrész,
c) 12. § (3) bekezdése,
d) 41. § (2) bekezdése,
e) 11. melléklet.

12. § Ez az ajanlas a kozzétételét kovetd napon 1€p hatalyba és a hatalybalépését kovetd napon
hatélyat veszti.

Dr. Senyei Gyorgy
az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke



1. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elnéki ajanlashoz
., J. melléklet az 1/2018. (1. 24.) OBH elnéki ajanldashoz
Hozzajarulas az adatkezeléshez

Alulirott .....cocoveviienenee. hozzajarulok ahhoz, hogy a ................. (birésag elnevezése)
szakmai gyakorlohely a birosagi szervezettel kapcsolatos hirek, tajékoztatasok, rendezvények,
tudomanyos palyazatok ajanlésa és allaspalyazati felhivasok tovabbitasa céljabol kezelje a
jelentkezésemkor nyilvantartasba vett személyes adataimat (név, sziiletési hely €s 1d0, lakcim,
a telefonszam és elektronikus levélcim, a hallgatdi (tanuloi) jogviszony)

L] a jelentkezéstdl a szakmai gyakorlatom eltoltésének befejezéséig

L] a jelentkezéstdl a szakmai gyakorlat idejét koveto ...................... hoénapig/évig kezelje.

Tudomasul veszem, hogy jelen hozzajarulasomat barmikor visszavonhatom.”

Kelt (hely, id6)

Gyakornok



2. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elnéki ajanlashoz

,, 6. melléklet az 1/2018. (1. 24.) OBH elnoki ajanlashoz

Egységes gyakorlati programterv

1. Szakmai

gyakorlohely megnevezése:

Torvényszék, Orszagos Birosagi Hivatal

Kuria, [tél5tabla,

2. A szakmai gyakorlat megvalosulasi helye: ...........cccovveviiienciieeniennee. Kuria, [tél6tabla,

Torvényszék, Jarasbirdsag, Orszagos Birosagi Hivatal

(Javasolt kiilon-kiilon kitolteni a szakmai gyakorlat megvaldsulési helyszinenként)

3. Gyakornokok fogadasanak iddszakai:

idépont januar februar

marcius

aprilis

majus junius

Fogad-e
gyakornokot?

idépont julius augusztus

szeptember

oktdber

november december

Fogad-e
gyakornokot?

4. A gyakornokok fogadasat végzi, kapcsolattarto:

Elnoki Iroda/Személyzeti Osztaly

5. A gyakorlatra vonatkoz6 okiratokat késziti, a gyakornoknak datadja, a gyakornok

személyes adatait kezeli:

Elnoki Iroda/Személyzeti Osztaly

6. A fogadhat6 gyakornok létszdma szervezeti egységenként/ligyszakonkeént:

szervezeti egység

létszam

biintetd ligyszak

polgari ligyszak

kozigazgatasi iigyszak

munkatigyi ligyszak

nem jogi munkateriilet

7. A gyakornok elhelyezésére szolgald helyiségek megjeldlése szervezeti egységenként:

szervezeti egység

helyiség

biintetd ligyszak

polgari ligyszak

kozigazgatasi ligyszak

munkaiigyi igyszak

nem jogi munkateriilet




8. A szakmai gyakorlatvezetOk szervezeti egységenként:

szervezeti egység javaslattevo értékeld
személy

bilintetd ligyszak

polgéri ligyszak

kozigazgatasi ligyszak

munkaiigyi iigyszak

nem jogi munkateriilet

9. A gyakornokok altal végezhetd feladatok (feladatkiiras):

a)
b)
©)
d)

e)

f)

g)
h)

0 kezeldirodai ligyintézés megfigyelése

O targyalashallgatas

o Ugyfélsegitdn torténd iigyintézés megfigyelése

O kurrencidlis ligyintézés megfigyelése bird, birdi jogkdrben eljard igazsagiigyi
alkalmazott mellett

0 kurrencidlis ligyintézés, hatarozatszerkesztés bird, birdi jogkorben eljard
igazsagiligyi alkalmazott irdnyitdsa mellett

O jogesetek gylijtése, joggyakorlat feltarasa, jogszabalyok tanulmanyozasa

O részvétel orszagos programokban

O nem jogi szakteriilet esetén a szakteriilet megismerését eldsegitd, a
gyakorlatvezetd altal meghatarozott feladatok.

10. A gyakornokok értékelése:

szervezeti egység gyakorlatvezetd hivatali
elérhetéség
biinteto ligyszak
polgari iigyszak

kozigazgatasi ligyszak

munkatigyi ligyszak

nem jogi munkateriilet

Kelt (hely, id6)

szakmai gyakorlohely vezet6je”




3. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elnoki ajanlashoz

., 10. melléklet az 1/2018. (1. 24.) OBH elnéki ajanlashoz

Palyakezdo értékelése

Gyakornok neve Joggyakorlat helye Ertékelés ala vont idészak Gyakorlatvezetd
neve
kezdete vége
A gyakornok altal elsajatitott kompetenciak elért szintje

1. Szorgalom 12345
(1 pont = hanyag, 5 pont = kiemelked6en szorgalmas)

2. Onallésag 12345
(1 pont = 6nallétlan, 5 pont = teljesen 6nallo)

3. Hataridék megtartasa 12345
(1 pont = iddszerttlen, 5 pont = kiemelkedéen iddszeril)

4. Feladatmegoldo6 képesség 12345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivalo)

5. Lényeglatas 12345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivalo)

6. Szobeli kifejezoképesség 12345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivalo)

7. Irasbeli kifejez6képesség 12345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivalo)

8. Dontésképesség 12345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivalo)

9. Képesség az 6nallé gondolkodasra 12345
(1 pont = nem elégséges; 5 pont = 1jitd gondolatok)

10. Egyiittmiikodési képesség 12345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivalo)

11. Anyagi jogi szabalyok ismerete 12345
(1 pont = nagyon rossz; 5 pont = kivalo)

12. Eljarasjogi szabalyok ismerete 12345
(1 pont = nagyon rossza; 5 pont = kivalo)

A gyakornok altal elsajatitott kompetenciak elért szintje

1. Anyagi jogi szabalyok alkalmazasa 12345
(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)

2. Eljarasjogi szabalyok alkalmazasa 12345

(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)




Logikai helyesség 12345

(1 pont = dnellentmondd; 5 pont = teljesen logikus)

Szerkesztés 12345

(1 pont = attekinthetetlen; 5 pont = tokéletesen attekinthetd)

Nyelvezet 12345

(1 pont = pontatlan, nem valasztékos; 5 pont = pontos, valasztékos)

Szoveges értékelés a fejlesztést igénylé kompetenciakrol




4. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elndki ajanldashoz

12, melléklet az 1/2018. (1. 24.) OBH elnéki ajanlashoz

Egyiittmiikodési megallapodas

amely 18trejott egYreSZrol @ .....oociovviviiieiiieiieie e e (oktatési
intézmény neve, SZEKhElye: ......cccooviiiiiiiiiiiiiieee e , képviselgje:
................................................................... )ésa

KEPVISCLOTE: .ovvieiiieiieeieeieeete et ) kozott alulirott napon és helyen
...................................................................................... (targy)
megvalositasa céljabol
I. Alapvetés
A szakmai gyakorlatok szervezése elOsegithetia ............ hivatas gyakorlasahoz sziikséges

kompetencidk fejlesztését és a tuddsalapt birdsagi szervezet megerdsitését.
I1. Cél és targyi hataly

1. A megallapodas célja a ......cccceevevvevreennnennnn. (oktatasi intézmény) €s .........cccceeenennne.
Torvényszék/télétabla/  Kuria egyiittmiikodésében megvalosuld  szakmai  gyakorlatok
keretszabalyainak meghatarozasa.

2. A megdllapodds @ ..o, (oktatasi intézmény) ¢és
......................... Torvényszék/ [télétabla/Kuria egyiittmikodésében megvalosuld szakmai
gyakorlatokra terjed ki.

III. A jelentkezés/kivalasztds modja

LA s Torvényszék/itél6tabla/Kiria az azonos iddszakban foglalkoztathat6
gyakornokok létszamat .... f6ben hatarozza meg.

2. A szakmai gyakorlatra torténd jelentkezés elofeltétele a ................... tantargy sikeres
teljesitése.

3. A gyakornokok kivalasztasanal a szakmai gyakorlohely vezetdje a jelentkezd tanulmanyi
eredményét és szakmai tobblettevékenységét veszi figyelembe (OTDK, Mailath Gyorgy
Tudomanyos Palyazat).

IV. Lebonyolitas

LA Torvényszék/itélétabla/Kuria szakmai gyakorlatokat folyamatosan
SzZervez.

2. Az oktatasi intézmény jogai és kotelezettségei

- gyakornoki lehetdségrdl a helyben szokdsos modon tajékoztatja a hallgatoit

- kivalasztja a szakmai gyakorlatban részt vevd hallgatokat

- egylittmiikddik a hallgatok tanulmanyi modszertani irdnyitasaban

- intézkedéseivel eldsegiti a gyakorlat soran felmeriilé problémak megoldasat.

30A Torvényszék/[tél6tabla/Kiria jogai és kotelezettségei



- szakmai gyakorlati kérelmek elbiralasa

- a gyakornokok létszaméanak meghatarozasa

- hallgatok foglalkoztatasa

- targyi feltételek (hely, eszkoz) biztositasa

- szakmai feliigyelet

- hallgatok értékelése.

4. A felek a szakmai gyakorlatok szervezése ¢€s lebonyolitdsa soran tudomasukra jutott
adatokat bizalmasan kezelik, a titkokat megtartjak, azokat jogosulatlanul nem hasznaljak fel és
nem hozzak harmadik személy tudomasara.

V. Kapcsolattartas
1. Az egyedi gyakornoki programok szervezése soran a felek altal kijelolt kapcsolattartok
jarnak el. ’
20A Torvényszek/Itélotabla/Kuria kapcesolattartdja:
3. Az oktatasi intézmény kapcsolattartdja:

VI. Megsziintetés

1. A megallapodas hatdrozatlan idOre jon létre és aldirasa napjan 1€p hatalyba.
2. A megallapodést barmely fél 30 napos felmondasi iddre felmondhatja.

...................................................

alairas oktatasi intézmény alairas Torvényszék/Itélétabla/Kuria”



5. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elndki ajanldashoz

Az ajanldas 1. mellékletében az , informacios onrendelkezési  jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 7. §-aban meghatarozott” szovegrész
helyébe ,,az (EU) 2016/679 europai parlamenti és tandacsi rendeletben meghatarozott
adatvedelmi és” szdveg 1ép.



6. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elnoki ajanlashoz

Az ajanlas 4. mellékletében az ,,informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torveny 7. §-
daban meghatarozott” szdvegrész helyébe ,,az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi
rendeletben meghatarozott adatvédelmi és” szdveg 1ép.



