
 

 

 

Az Országos Bírósági Hivatal elnökének 

4/2022. (XII. 5.) OBH elnöki ajánlása 

a bíróságok és az Országos Bírósági Hivatal szakmai gyakorlóhelyként működéséről 

szóló 1/2018. (I. 24.) OBH elnöki ajánlás módosításáról 

 

 

 

A bíróságok szervezetéről és igazgatásáról szóló 2011. évi CLXI. törvény 76. § (1) bekezdés 

b) pontjában írt felhatalmazás alapján a következő ajánlást adom ki: 

 

1. § A bíróságok és az Országos Bírósági Hivatal szakmai gyakorlóhelyként működéséről szóló 

1/2018. (I. 24.) OBH elnöki ajánlás (a továbbiakban: ajánlás) 4.§ 3. pontjába a következő 

rendelkezés lép: 

 „3. gyakornok: a szakmai gyakorlóhelyen szakmai gyakorlatot töltő személy, aki az OKJ 

szerinti szakképesítés megszerzésére irányuló szakmai képzésben/szakmajegyzék 

szerinti szakmára felkészítő szakmai oktatás és szakképesítésre felkészítő szakmai 

képzésben, felsőoktatási szakképzésben, alap-, mester-, és osztatlan képzésben folytat 

tanulmányokat, továbbá a középiskolai tanuló 

 

2. § Az ajánlás 7. § (4) bekezdés helyébe a következő rendelkezés lép: 

„(4) A jelentkezés fogadásakor a szakmai gyakorlóhely a GDPR 13. cikke szerinti 

tájékoztatással látja el a jelentkezőt.” 

 

3. § Az ajánlás 7.§-a a következő bekezdéssel egészül ki: 

„(5) A jelentkezéshez felhasználható az 1. és 2. melléklet. 

 

4. § Az ajánlás 12. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

„(2) A gyakornok írásban hozzájárulhat ahhoz, hogy a szakmai gyakorlata ideje alatt 

nyilvántartásba vett személyes adatait a szakmai gyakorlóhely a bírósági szervezettel 

kapcsolatos hírek, tájékoztatások, rendezvények ajánlása és álláspályázati felhívások 

továbbítása céljából a gyakornok által meghatározott ideig kezelje. A gyakornok 

hozzájáruló nyilatkozatának megtételéhez felhasználható az 5. melléklet.” 

 

5. § Az ajánlás 16. § (2) bekezdése a következő h) ponttal egészül ki: 

(A gyakornok számára a szakmai gyakorlat keretében az alábbi feladatok vagy azok 

valamelyikének teljesítését lehet előírni (feladatkiírás):) 

„h) nem jogi szakterület esetén a szakterület megismerését elősegítő, a gyakorlatvezető 

által meghatározott feladatok.” 

 

6. § Az ajánlás 22. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

„(2) Az egyéni gyakorlati terv elkészítéséhez felhasználható a 7. melléklet.” 

 

7. § Az ajánlás 33. §-a a következő (6) bekezdéssel egészül ki: 

„(6) Az OBH-ba gyakornoknak az OKJ szerinti szakképesítés megszerzésére irányuló 

szakmai képzésben/szakmajegyzék szerinti szakmára felkészítő szakmai oktatás és 

szakképesítésre felkészítő szakmai képzésben, felsőoktatási szakképzésben, alap-, 

mester-, és osztatlan képzésben tanulmányokat folytató személy jelentkezhet.” 

 

8. § Az ajánlás  

a) 5. melléklete helyébe az 1. melléklet, 

b)  6. melléklete helyébe a 2. melléklet,   



 

 

c) 10. melléklete helyébe a 3. melléklet, 

d)  12. melléklete helyébe a 4. melléklet 

lép. 

 

9. § Az ajánlás  

a)  7. § (1) bekezdésében az „együttműködési” szövegrész helyébe az „V. Fejezet szerinti 

együttműködési” szöveg, 

b)  7. § (3) bekezdésében az „igazolást” szövegrész helyébe az „igazolást, valamint az 

oktatási intézmény által rendszeresített, a gyakorlat teljesítéséről szóló nyomtatványt” 

szöveg, 

c) 13. § (3) bekezdésében az „együttműködési” szövegrész helyébe az „az V. Fejezet 

szerinti együttműködési” szöveg, 

d)  16. § (2) bekezdésében a „keretében” szövegrész helyébe a „keretében különösen” 

szöveg, 

e) 16. § (2) bekezdés d) és e) pontban a „bíró” szövegrész helyébe a „bíró, jogszabály 

által meghatározott ügyben az egyesbíró hatáskörében eljárásra jogosult igazságügyi 

alkalmazott” szöveg, 

f) 29. § (3), (4) és (5) bekezdésében a „profil” szövegrész helyébe az „értékelés” szöveg, 

g)  31. § (2) bekezdésében az „a 11.” szövegrész helyébe az „az 5.” szöveg, 

lép. 

 

10. § Az ajánlás  

a) 1. melléklete az 5. melléklet szerint, 

b) 4. melléklete a 6. melléklet szerint 

 módosul. 

 

11. § Hatályát veszti az ajánlás  

a)  4. § 4. pontjában az „(a továbbiakban: Nftv.)” szövegrész 

b)  12. § (1) bekezdésében a „– a gyakornok írásbeli hozzájárulásával –” szövegrész, 

c) 12. § (3) bekezdése, 

d)  41. § (2) bekezdése, 

e) 11. melléklet. 

 

12. § Ez az ajánlás a közzétételét követő napon lép hatályba és a hatálybalépését követő napon 

hatályát veszti. 

 

 

  

 

 Dr. Senyei György  

 az Országos Bírósági Hivatal elnöke 

  

 

 

 

 



 

 

 

1. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elnöki ajánláshoz 

 

 

„5. melléklet az 1/2018. (I. 24.) OBH elnöki ajánláshoz 

Hozzájárulás az adatkezeléshez 

 

Alulírott .......................... hozzájárulok ahhoz, hogy a ....................  (bíróság elnevezése) 

szakmai gyakorlóhely a bírósági szervezettel kapcsolatos hírek, tájékoztatások, rendezvények, 

tudományos pályázatok ajánlása és álláspályázati felhívások továbbítása céljából kezelje a 

jelentkezésemkor nyilvántartásba vett személyes adataimat (név, születési hely és idő, lakcím, 

a telefonszám és elektronikus levélcím, a hallgatói (tanulói) jogviszony) 

 

☐ a jelentkezéstől a szakmai gyakorlatom eltöltésének befejezéséig 

 

☐ a jelentkezéstől a szakmai gyakorlat idejét követő ...................... hónapig/évig kezelje. 

 

Tudomásul veszem, hogy jelen hozzájárulásomat bármikor visszavonhatom.” 

 

Kelt (hely, idő) 

 
 

Gyakornok 

 
 

 

  



 

 

 
2. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elnöki ajánláshoz 

 
 

„6.  melléklet az 1/2018. (I. 24.) OBH elnöki ajánláshoz 

Egységes gyakorlati programterv 

1. Szakmai gyakorlóhely megnevezése: ...................................... Kúria, Ítélőtábla, 

Törvényszék, Országos Bírósági Hivatal 

2. A szakmai gyakorlat megvalósulási helye: .......................................... Kúria, Ítélőtábla, 

Törvényszék, Járásbíróság, Országos Bírósági Hivatal 

(Javasolt külön-külön kitölteni a szakmai gyakorlat megvalósulási helyszínenként) 

3. Gyakornokok fogadásának időszakai: 

 időpont  január  február  március  április  május  június 

 Fogad-e 

gyakornokot? 

            

 időpont  július  augusztus  szeptember  október  november  december 

 Fogad-e 

gyakornokot? 

            

4. A gyakornokok fogadását végzi, kapcsolattartó: 

Elnöki Iroda/Személyzeti Osztály 

5. A gyakorlatra vonatkozó okiratokat készíti, a gyakornoknak átadja, a gyakornok 

személyes adatait kezeli: 

Elnöki Iroda/Személyzeti Osztály 

6. A fogadható gyakornok létszáma szervezeti egységenként/ügyszakonként: 

 szervezeti egység  létszám 

 büntető ügyszak   

 polgári ügyszak   

 közigazgatási ügyszak   

 munkaügyi ügyszak   

 nem jogi munkaterület   

 

 

7. A gyakornok elhelyezésére szolgáló helyiségek megjelölése szervezeti egységenként: 

 szervezeti egység  helyiség 

 büntető ügyszak   

 polgári ügyszak   

 közigazgatási ügyszak   

 munkaügyi ügyszak   

 nem jogi munkaterület   



 

 

8. A szakmai gyakorlatvezetők szervezeti egységenként: 

 szervezeti egység  javaslattevő 

személy 

 értékelő 

 büntető ügyszak     

 polgári ügyszak     

 közigazgatási ügyszak     

 munkaügyi ügyszak     

 nem jogi munkaterület     

9. A gyakornokok által végezhető feladatok (feladatkiírás): 

a) □ kezelőirodai ügyintézés megfigyelése 

b) □ tárgyaláshallgatás 

c) □ Ügyfélsegítőn történő ügyintézés megfigyelése 

d) □ kurrenciális ügyintézés megfigyelése bíró, bírói jogkörben eljáró igazságügyi 

alkalmazott mellett 

e) □ kurrenciális ügyintézés, határozatszerkesztés bíró, bírói jogkörben eljáró 

igazságügyi alkalmazott irányítása mellett 

f) □ jogesetek gyűjtése, joggyakorlat feltárása, jogszabályok tanulmányozása 

g) □ részvétel országos programokban 

h) □ nem jogi szakterület esetén a szakterület megismerését elősegítő, a 

gyakorlatvezető által meghatározott feladatok. 

 

10. A gyakornokok értékelése: 

 szervezeti egység  gyakorlatvezető  hivatali 

elérhetőség 

 büntető ügyszak     

 polgári ügyszak     

 közigazgatási ügyszak     

 munkaügyi ügyszak     

 nem jogi munkaterület     

 

Kelt (hely, idő) 

 
szakmai gyakorlóhely vezetője” 

 

  



 

 

 

3. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elnöki ajánláshoz 

 

„10. melléklet az 1/2018. (I. 24.) OBH elnöki ajánláshoz 

Pályakezdő értékelése 

 Gyakornok neve  Joggyakorlat helye  Értékelés alá vont időszak  Gyakorlatvezető 

neve 

     kezdete  vége   

          

 A gyakornok által elsajátított kompetenciák elért szintje 

 1.  Szorgalom 

 

(1 pont = hanyag, 5 pont = kiemelkedően szorgalmas) 

 1 2 3 4 5 

 2.  Önállóság 

 

(1 pont = önállótlan, 5 pont = teljesen önálló) 

 1 2 3 4 5 

 3.  Határidők megtartása 

 

(1 pont = időszerűtlen, 5 pont = kiemelkedően időszerű) 

 1 2 3 4 5 

 4.  Feladatmegoldó képesség 

 

(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kiváló) 

 1 2 3 4 5 

 5.  Lényeglátás 

 

(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kiváló) 

 1 2 3 4 5 

 6.  Szóbeli kifejezőképesség 

 

(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kiváló) 

 1 2 3 4 5 

 7.  Írásbeli kifejezőképesség 

 

(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kiváló) 

 1 2 3 4 5 

 8.  Döntésképesség 

 

(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kiváló) 

 1 2 3 4 5 

 9.  Képesség az önálló gondolkodásra 

 

(1 pont = nem elégséges; 5 pont = újító gondolatok) 

 1 2 3 4 5 

 10.  Együttműködési képesség 

 

(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kiváló) 

 1 2 3 4 5 

 11.  Anyagi jogi szabályok ismerete 

 

(1 pont = nagyon rossz; 5 pont = kiváló) 

 1 2 3 4 5 

 12.  Eljárásjogi szabályok ismerete 

 

(1 pont = nagyon rossza; 5 pont = kiváló) 

 1 2 3 4 5 

  

 A gyakornok által elsajátított kompetenciák elért szintje 

 1.  Anyagi jogi szabályok alkalmazása 

 

(1 pont = hanyag; 5 pont = precíz) 

 1 2 3 4 5 

 2.  Eljárásjogi szabályok alkalmazása 

 

(1 pont = hanyag; 5 pont = precíz) 

 1 2 3 4 5 



 

 

 3.  Logikai helyesség 

 

(1 pont = önellentmondó; 5 pont = teljesen logikus) 

 1 2 3 4 5 

 4.  Szerkesztés 

 

(1 pont = áttekinthetetlen; 5 pont = tökéletesen áttekinthető) 

 1 2 3 4 5 

 5.  Nyelvezet 

 

(1 pont = pontatlan, nem választékos; 5 pont = pontos, választékos) 

 1 2 3 4 5 

      

 Szöveges értékelés a fejlesztést igénylő kompetenciákról 

  

„ 

  



 

 

 

 

4. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elnöki ajánláshoz 

 

 

„12. melléklet az 1/2018. (I. 24.) OBH elnöki ajánláshoz 

Együttműködési megállapodás 

amely létrejött egyrészről a .................................................................................. (oktatási 

intézmény neve, székhelye: ............................................................................., képviselője: 

...................................................................) és a 

............................................................................... Törvényszék/Ítélőtábla/ Kúria (székhely: 

...................................................................................................................................................., 

képviselője: ..........................................................................) között alulírott napon és helyen 

...................................................................................... (tárgy) 

megvalósítása céljából 

I. Alapvetés 

A szakmai gyakorlatok szervezése elősegítheti a ………… hivatás gyakorlásához szükséges 

kompetenciák fejlesztését és a tudásalapú bírósági szervezet megerősítését. 

II. Cél és tárgyi hatály 

1. A megállapodás célja a ................................ (oktatási intézmény) és ......................... 

Törvényszék/Ítélőtábla/ Kúria együttműködésében megvalósuló szakmai gyakorlatok 

keretszabályainak meghatározása. 

2. A megállapodás a ..................................................... (oktatási intézmény) és 

......................... Törvényszék/ Ítélőtábla/Kúria együttműködésében megvalósuló szakmai 

gyakorlatokra terjed ki. 

III. A jelentkezés/kiválasztás módja 

1. A ......................... Törvényszék/Ítélőtábla/Kúria az azonos időszakban foglalkoztatható 

gyakornokok létszámát .... főben határozza meg. 

2. A szakmai gyakorlatra történő jelentkezés előfeltétele a ................... tantárgy sikeres 

teljesítése. 

3. A gyakornokok kiválasztásánál a szakmai gyakorlóhely vezetője a jelentkező tanulmányi 

eredményét és szakmai többlettevékenységét veszi figyelembe (OTDK, Mailáth György 

Tudományos Pályázat). 

IV. Lebonyolítás 

1. A ......................... Törvényszék/Ítélőtábla/Kúria szakmai gyakorlatokat folyamatosan 

szervez. 

2. Az oktatási intézmény jogai és kötelezettségei 

- gyakornoki lehetőségről a helyben szokásos módon tájékoztatja a hallgatóit 

- kiválasztja a szakmai gyakorlatban részt vevő hallgatókat 

- együttműködik a hallgatók tanulmányi módszertani irányításában 

- intézkedéseivel elősegíti a gyakorlat során felmerülő problémák megoldását. 

3. A ......................... Törvényszék/Ítélőtábla/Kúria jogai és kötelezettségei 



 

 

- szakmai gyakorlati kérelmek elbírálása 

- a gyakornokok létszámának meghatározása 

- hallgatók foglalkoztatása 

- tárgyi feltételek (hely, eszköz) biztosítása 

- szakmai felügyelet 

- hallgatók értékelése. 

4. A felek a szakmai gyakorlatok szervezése és lebonyolítása során tudomásukra jutott 

adatokat bizalmasan kezelik, a titkokat megtartják, azokat jogosulatlanul nem használják fel és 

nem hozzák harmadik személy tudomására. 

V. Kapcsolattartás 

1. Az egyedi gyakornoki programok szervezése során a felek által kijelölt kapcsolattartók 

járnak el. 

2. A ......................... Törvényszék/Ítélőtábla/Kúria kapcsolattartója: 

3. Az oktatási intézmény kapcsolattartója: 

VI. Megszüntetés 

1. A megállapodás határozatlan időre jön létre és aláírása napján lép hatályba. 

2. A megállapodást bármely fél 30 napos felmondási időre felmondhatja. 

...................................................  

(keltezés) 

 .......................................  

aláírás oktatási intézmény 

 ...............................................  

aláírás Törvényszék/Ítélőtábla/Kúria” 

 

  



 

 

5. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elnöki ajánláshoz 

 

Az ajánlás 1. mellékletében az „információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 7. §-ában meghatározott” szövegrész 

helyébe „az (EU) 2016/679 európai parlamenti és tanácsi rendeletben meghatározott 

adatvédelmi és” szöveg lép. 

 

  



 

 

 

 

6. melléklet a 4/2022. (XII. 5.) OBH elnöki ajánláshoz 

 

Az ajánlás 4. mellékletében az „információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 7. §-

ában meghatározott” szövegrész helyébe „az (EU) 2016/679 európai parlamenti és tanácsi 

rendeletben meghatározott adatvédelmi és” szöveg lép. 

 


