A Miskolci Jarasbirosag felvételt hirdet

jegyzokonyvvezeté6 munkakor betoltésére.

Képesitési feltétel:

- legalabb koézépfoku iskolai végzettség,
- jegyz6kodnyvvezetd esetében okirattal igazolt gépirastudas is.

Szolgalati viszony létesitésének feltétele az 1997. évi LXVIII. torvény alapjan:

- 18. életév betoOltése,

- magyar allampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- érettségi bizonyitvany,

- hatosagi erkoélcsi bizonyitvany (melyet csak utolagosan sziikséges beszerezni).

Fobb feladok:

- targyalasi jegyzOkonyv vezetése,

- biréi utasitasok végrehajtasa,

- hatarozatok leirasa, kiadasa,

- statisztikai lapok és értesiték kitoltése,

- iratszerelések elvégzése,

- az elektronikus iratkezeléssel kapcsolatos, a jegyzdékonyvvezetdére vonatkozo
feladatok ellatasa.

Elvarasok:

- Microsoft Word felhasznaléi szintli ismerete,

- preciz, 6nallo munkavégzés,

- megbizhatosag,

- egyuttmukodeési készség és csapatmunkara valo alkalmassag,
- gyors €s pontos gépirastudas,

Elonyt jelent:

- BUSZ (bir6sagi uigyviteli szabalyzat) vizsga,
- irodai tapasztalat,
- Excel, Outlook, Teams felhasznaloi szintll ismerete

A birosag az alabbiakat biztositja:

- biztos jovedelem az igazsagligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol szolo
1997. évi LXVIII. térvény alapjan +Cafeteria,

-stabil munkahely,

- csaladbarat munkahely,



- utazasi koltségtérités (vidéki lakosoknak),

- MAV utazasi kedvezmény,

- 25 nap alapszabadsag + potszabadsag,

- munkaidé hétfé6tél csttortokig 7:30-16:00 oraig, pénteken 7:30-13:30, azonban
rugalmas munkarend is igénybe vehetd.

Tovabbi részletek a személyes talalkozo soran kertilnek egyeztetésre.
Munkavégzés helye:

Miskolci Jarasbirosag
3525 Miskolc, Dozsa Gyorgy utca 4. szam.

A részletes, alairt, fényképes szakmai Onéletrajzot, mely személyes adatokat és
eléerhetéséget is tartalmaz, valamint a személyes adatok kezelésére vonatkozo
hozzajarulo nyilatkozatot e-mailen Nagyné Orosz Eva tisztviseld részére a
nagyneoe@birosag.hu e-mail cimre kérjuk megkuildeni.

Jelentkezési hatarido:
2025. aprilis S.



