
Ügyszám 2010. évi elnöki intézkedések,szabályzatok Hatálybalépés Hatályra vonatkozó megjegyzés 
2010.El.II.B.3. Elnöki intézkedés a Takarnet program használatáról 2010.01.07

2011.El.II.B.7. Elnöki intézkedés a jelenléti ív, valamint a munkaidőben történő távollétek vezetéséről 2011.03.09  1.sz. mód. hatályos 2024.11.10. napjától

Ügyszám 2012. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés Hatállyal kapcsolatos megjegzyés

2012.El.II.B.6.
Szabályzat a Kecskeméti Törvényszéket  érintő robbantással való fenyegetés kezelése, kiürítési feladatok 
végrehajtása (bombariadó) 2012.06.01

2012.El.II.B.12. Elnöki intézkedés a határozatok írásbafoglalási határidejéről 2012.10.25 módosítás hatályos 2012.12.13. napjától

2012.El.II.H.1. 2012. évi 1. számú szabályzat a bírósági határozatok anonimizálásáról 2012.02.01

2009.El.IV.C.11 és a 2007.El.II.B.14. hat.veszti 2012.06.12 
napján a jelen szabályzatot módosító 2012.El.II.H.19. 
szabályzat által 

2012.El.II.H.23. Kecskeméti Törvényszék Szervezeti és Működési Szabályzata 2025.03.05  30. számú módosítással egységes szerkezetben 
2012.El.XVI.A.9 Kecskeméti Törvényszék Alapító Okirata 2012.01.01 módosítva:2023. 01.01. napjától

Kecskeméti Törvényszék  Polgári, Gazdasági,  Munkaügyi Kollégiumának egységes szerkezetű működési szabályzata 
és ügyrendje 2012.10.08 módosítva: 2022.11.04. napjától

2012.El.II.H.33. Munkavédelmi szabályozás 2012.04.20

Ügyszám 2013. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés  Hatályra vonatkozó megjegyzés 
2013.El.II.B.13. Elnöki intézkedés a biztonsági őrség által viselendő formaruházatról 2013.06.05
2013.El.II.B.23 Elnöki intézkedés a bírósági közvetítéssel kapcsolatos ügyviteli teendőkről  2013.09.16 1. sz. módosítással egységes szerkezetben 
2013.El.II.B.39. Elnöki intézkedés az elektromos készülékek használatáról 2013.12.16
2013.El.II.H.9. Munkahelyi Sugárvédelmi Szabályzat 2013.12.02
Kt.2/2013. Polgárvédelmi Terv

Kecskeméti Törvényszék Büntető Kollégiumának Ügyrendje 2013.11.25 módosítás hatályos 2021. január 11. napjától

Ügyszám 2014. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés Hatályra vonatkozó megjegyzés 
2014.El.II.B.8. Elnöki ajánlás a jogalkalmazás szempontjából jelentőséggel bíró határozatok közzétételéről 2014.04.15
2014.El.II.B.17. Helyiségek és berendezések használatának rendje 2014.04.18
2014.El.II.B.25. Elnöki intézkedés az E-learning tananyag fogalmazóképzés keretében történő felhasználásáról 2014.04.23
2014.El.II.B.26. Elnöki intézkedés az értekezletek közérdekű tartalmának közzétételéről 2014.06.01

2014.El.II.B.30. Szabályzat a szabadság kivételének rendjéről és a nexONTIME szabadaságnyilvántartó rendszer használatáról 2014.06.01 1.sz. mód. hatályos 2024.11.10. napjától
2014.El.II.B.31. Szabályzat a belső kommunikáció rendjéről 2014.06.01
2014.El.II.B.34. Külföldi kiküldetést teljesítők költségtérítéséről szóló szabályzat 2014.04.30
2014.El.II.B.39. Elnöki intézkedés az előzetes döntéshozatali eljárásról 2014.05.26
2014.El.II.B.40 Elnöki intézkedés az Alkotmánybíróság előtti bírói kezdeményezésről 2014.05.26
2014.El.II.B.41. Szabályzat az igazságügyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat-tételéről 2014.05.22

2014.El.II.B.42.
Elnöki intézkedés a soronkívüliség szabályainak érvényesülése érdekében elvégzendő ügyviteli és igazgatási 
feladatokról 2014.07.15

2014.El.II.B.43.
Elnöki intézkedés a Kecskeméti Törvényszék illetékességi területén működő járásbíróságok küldeményének 
kézbesítéséről (körszállítás) 2014.09.01 2.sz. mód. hatályos 2023.03.13. napjától

2014.El.II.B.44.
Elnöki intézkedés a szabálysértési elzárásra történő átváltoztatása iránti eljárásokban az általános illetékességtől 
eltérő járásbíróságok eltérő más járásbíróságok kijelöléséről 2014.09.01

2014.El.II.B.46. Elnöki intézkedés a gondnoksági perekben keletkező periratok selejtezéséről 2014.10.03
2014.El.II.B.49. Elnöki ajánlás a sajtó birósági tárgyaláson történő jelenlétének szabályairól 2014.10.15
2014.El.II.B.50. Eljárásrend a költségvetési szervek kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről 2014.11.03 2.sz. mód. hatályos 2025.01.20. napjától
2014.El.II.B.51. Bélyegzők használatáról szóló szabályzat 2014.11.24
2014.El.II.B.53. Szabályzatok, elnöki utasítások ügyrendek kiadásának rendje 2014.11.27 1.sz. mód. hatályos  2020.11.20. napjától
2014.El.II.B.54. Elnöki intézkedés az elektromos hőfejlesztő készülékek bírósági épületekben történő használatáról 2014.12.01

Ügyszám 2015. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés Hatályra vonatkozó megjegyzés 

2015.El.II.B.1 Elnöki  Intézkedés "A Bács-Kiskun Megye Igazságszolgáltatásáért Emlékérem" alapításáról  szóló szabályzatról 2014.10.16

A Kecskeméti Törvényszék Elnöke által kiadott hatályos belső szabályzatok, elnöki intézkedések 



2015.El.II.B.2 Elnöki intézkedés a szabálysértési ügyek Kecskeméti Törvényszéken belüli részleges központosításáról 2015.01.01

2015.El.II.B.3.
Elnöki intézkedés a  Kecskeméti Törvényszék és az igazgatása alá tartozó valamennyi bíróság részére szükséges 
takarítószerek, eszközök  és higiénés termékek beszerzésére vonatkozóan 2015.01.20

2015.El.II.B.4. Elnöki intézkedés a bűnjelraktárak kulcsnyilvántartásáról 2015.02.16
2015.El.II.B.5. Elnöki intézkedés az elhunyt bírósági dolgozókat megillető tiszteletadásról 2015.03.01
2015.El.II.B.8. A Kecskeméti Törvényszék  nemdohányzók védelméről szóló szabályzata 2015.03.01

2015.El.II.B.13. Szabályzat munkába járás rendjéről és a  nexONTIME beléptető és munkaidő-nyilvántartó rendszer használatáról 2015.04.15 1.sz. mód. hatályos 2024.11.10. napjától
2015.El.II.B.15. Elnöki intézkedés a befejezett ügyek utólagos súlyszámozásáról 2015.01.01
2015.El.II.B.18. Elnöki intézkedés a hatályon kívül helyezett ügyek vizsgálata tárgyában 2015.09.01
2015.El.II.B.21/2 A Kecskeméti Törvényszék  szabályzata a felesleges vagyontárgyak hasznosításáról és selejtezéséről 2015.10.20 1.sz. mód. hatályos 2016.06.05. napjától
2015.El.II.B.22. A Kecskeméti Törvényszék szabályzata az önköltségszámításról 2015.10.20 1.sz. mód. hatályos 2024.03.01. napjától
2015.El.II.B.24/2. Elnöki intézkedés az iratbetekintés és másolatkérés nyilvántartásáról 2015.11.15 1.sz. mód. hatályos 2025.01.06. napjától

Ügyszám 2016. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés Hatályra vonatkozó megjegyzés

2016.El.II.B.9/2.
Elnöki intézkedés az integritási szabályzatról szóló 6/2016. (V. 31.) OBH utasítás végrehajtásával összefüggő 
kérdésekről 2016.08.31

2016.El.II.B.10. Elnöki intézkedés a Kecskeméti Törvényszék hivatalos Facebook oldalának létrehozásáról és működtetéséről 2016.10.25
2016.El.II.B.11. Elnöki intézkedés a Kecskeméti Törvényszék által létrehozott Facebook oldal moderálási rendjéről 2016.10.25
2016.El.II.B.13. Elnöki intézkedés az ügyfél-elégedettség mérésének rendjéről 2016.10.28 1.sz. mód. hatályos 2022.01.17. napjától
2016.El.II.B.14. Elnöki intézkedés a bírósági ügyfélsegítőnap tartásának egységes rendjéről 2016.10.28 1.sz. mód. hatályos 2022.06.30. napjától
2016.El.II.B.15. Elnöki szabályzat: épülettakarítási feladatellátásáról 2016.10.28
2016.El.II.B.17. Elnöki intézkedés a sajtófigyelésről 2016.10.28
2016.El.II.B.23 Elnöki intézkedés a Kecskeméti Törvényszék  által szervezett közösségi  programokról 2016.10.28

2016.El.II.B.26.
Elnöki intézkedés a törvényszék és a járásbírósági vezetők igazgatási tevékenységében való részvételre vonatkozó 
protokollról 2016.10.28

2016.El.II.B.27. Elnöki intézkedés a Kecskeméti Törvényszék  által biztosított rekreációs lehetőségek bővítéséről 2016.10.28
2016.El.II.B.28. Elnöki intézkedés a tartós távollétről visszatérők reintegrációjának biztosításáról 2016.10.28
2016.El.II.B.29. Elnöki intézkedés a sajtótitkárok számának növeléséről, feladatkörük szabályozásáról 2016.10.28

2016.El.II.B.31.
Elnöki intézkedés a Kecskeméti Törvényszék  saját szervezésű képzésein oktatási tevékenységet végző bírósági 
dolgozó anyagi elismeréséről 2016.10.28

2016.El.II.B.32. Elnöki Szabályzat a gyakornokok fogadásának rendjéről  6. számú módosítással egységes szerkezetben 2016.10.28 6. sz. mód. hatályos 2025.02.03. napjától

2016.El.II.B.33.
Az irattározással kapcsolatos hibák kiküszöbölésére, irattári kapacitás hatékonyabb kihasználására és a munkateher 
csökkentése érdekében hozott elnöki intézkedés 2016.10.25

Ügyszám 2017. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés Hatályra vonatkozó megjegyzés

2017.El.II.B.5.
Elnöki intézkedés a büntetőeljárásról szóló 1998. évi XIX. Törvény  változásával összefüggő hirdetményi kézbesítés 
szabályairól 2017.04.21

2017.El.II.B.6.
Elnöki intézkedés  a képernyő előtti munkavégzéshez szükséges éleslátást biztosító szemüveggel kapcsolatos 
költségtérítésről 2017.05.01 3.sz. mód. hatályos  2024.12.20. napjától

2017.El.II.B.10. Belső ellenőrzési kézikönyv 2017.09.01
2017.El.II.B.11. A Kecskeméti Törvényszék bizonylati szabályzata 2017.10.01
2017.El.II.B.12. A Kecskeméti Törvényszék ellenőrzési nyomvonala 2017.10.01 3.sz. mód. hatályos  2020.09.10. napjától 
2017.El.II.B.15. Elnöki intézkedés a tértivevények érkeztetéséről 2017.10.09

Ügyszám 2018. évi elnöki intézkedések,szabályzatok Hatálybalépés Hatályra vonatkozó megjegyzés
2018.El.II.B.2. Elnöki intézkedés a büntető ügyben kiállítandó statisztikai adatlapok kiállításának időszerűségéről 2018.01.15

2018.El.II.B.5/95. Elnöki intézkedés a Kecskeméti Törvényszék és a területén működő bíróságok engedélyezett létszámáról 2018.02.20 hatályos 2024. 11.06. napjától
2018.El.II.B.8. Elnöki intézkedés a Kecskeméti Törvényszéken a tanúgondozási tevékenység szabályozásáról 2018.02.15
2018.El.II.B.11. Helyi elnökök fehívása gondnokolti nyilvántartásba történő betekintés igénylőlap kitöltéséről 2018.06.06
2018.El.II.B.12. Elnöki intézkedés a szervezeti integritást sértő események kezelésének eljárásrendjéről 2018.07.01

2018.El.II.B.15.
Elnöki intézkedés a szabálysértési elzárásra történő átváltoztatás iránti eljárásokban az általános illetékességű 
járásbíróságoktól eltérő más járásbíróság kijelöléséről (Bajai JB) 2018.09.01

2018.El.II.B.16. Elnöki intézkedés az integrált kockázatkezelés rendjéről a Kecskeméti Törvényszéken 2018.08.01
2018.El.II.B.16/9. hatályos  2022.09.23. napjától (2. 
melléklet módosult)

2018.El.II.B.19. Elnöki intézkedés a bírósági titkárok  bíróvá válásának elősegítéséről 2018.09.10



2018.El.II.B.20.
Elnöki intézkedés az Illetékfizetési Azonosító Információs Rendszer (IFAIR) bevezetésével összefüggésben kialakított 
ügyrendről 2018.09.17

2018.El.II.B.24. Elnöki intézkedés az ügykiosztás és a munkatehermérés átláthatóságának biztosításáról 2018.10.01
2018.El.II.B.25. Elnöki intézkedés  a tanúgondozói tevékenység e-mail útján történő végzésének rendjéről 2018.11.01
2018.El.II.B.27. Kecskeméti Törvényszék Biztonsági Szabályzata a minősített adatok védelmére 2018.12.01 2. sz. mód. hatályos  2022.12.01. napjától 
2018.El.II.B.28. Elnöki intézkedés a szakértői mulasztások, késedelmek esetén követendő eljárásól 2019.01.01

Ügyszám 2019. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés Hatállyal kapcsolatos megjegyzés
2019.El.II.B.1 Elnöki intézkedés  a Bírósági Integrált Informatikai Rendszerbe történő iratfeltöltés szabályairól 2019.02.01
2019.El.II.B.3. Elnöki intézkedés a Kecskeméti Törvényszék által kezelt személyes adatok nyilvántartásáról 2019.02.01

2019.El.II.B.4.
Elnöki intézkedés a Kecskeméti Törvényszéken és a Kecskeméti Járásbíróságon bevezetett rugalmas munkaidő-
nyilvántartásról és annak szabályozásáról. 2019.03.01 2.sz. mód.hatályos 2024.11.10. napjától

2019.El.II.B.13. Elnöki intézkedés az informatikai adatokhoz és rendszerekhez biztosított hozzáférések és jogosultságok kezeléséről 2019.06.24 1.sz. mód. hatályos 2021.03.31. napjától
2019.El.II.B.15. Elnöki intézkedés a távmeghallgatási rendszer igénybevételével kapcsolatos szervezési kérdésekről 2019.09.02
2019.El.II.B.16. Elnöki intézkedés a II. fokú tanácsok összetételére vonatkozó adatrögzítésről 2019.09.01
2019.El.II.B.20. Elnöki intézkedés a tanulmányi célú munkaidő-kedvezményről 2019.11.01 1. sz. mód. hatályos 2024. 09. 10. napjától 

2019.El.II.B.21.
Szabályzat a Kecskeméti Törvényszéken és a hozzátartozó helyi bíróságokon tartandó készenlét és ügyelet rendjéről 

2019.12.01
2019.El.II.B.23. Elnöki intézkedés az elektronikus kapcsolattartás hatékony megvalósulásának elősegítésére  (KEKKH) 2019.12.15

2019.El.II.B.24. 
Az egészségmegőrzés érdekében megtartott egészségügyi torna teljesítés-igazolásainak helyi elnökök általi 
kiállításáról szóló elnöki utasítás 2019.12.01

Ügyszám 2020. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés Hatállyal kapcsolatos megjegyzés
2020.El.II.B.8. Kecskeméti Törvényszék Könyvtárának Szervezeti és Működési Szabályzata 2020.05.15

2020.El.II.B.13.
Elnöki intézkedés a törvényszék internetes oldalán és intranetes portálján történő közzététel rendjéről, valamint a 
közérdekű adatok és közérdekből nyilvános adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének szabályairól 2020.09.01 5. sz. mód. hatályos 2023.05.17. napjától

2020.El.II.B.14.
Elnöki intézkedés a bírósági épületekbe történő belépés és tartózkodás szabályairól, valamint a bírósági épületek 
rendje fenntartásának követelményeiről 2020.09.01 1.sz. mód. hatályos 2022.10.28. napjától

2020.El.II.B.19. Anyag- és eszközgazdálkodás 2020.06.01
2020.El.II.B.20. Leltározási szabályzat 2020.06.01
2020.El.II.B.21. A Kecskeméti Törvényszék szabályzata a pénz- és értékkezelésről 2020.08.01
2020.El.II.B.23. Elnöki intézkedés a Kecskeméti Törvényszék Elnöki irodájának működéséről 2021.02.15
2020.El.II.B.27. Reprezentációs szabályzat 2020.09.01
2020.El.II.B.31/112. Vezetékes és mobiltelefonok, valamint SIM-kártyák használatának rendje 2021.02.01 3. sz. mód. hatályos 2024.04.01. napjától

Ügyszám 2021. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés Hatállyal kapcsolatos megjegyzés

2021.El.II.B.1
Elnöki intézkedés a bíróságon kívüli munkavégzés engedélyezésére vonatkozó jogkör másik bírósági vezetőre 
vonatkozó átruházásról 2021.01.04

2021.El.II.B.6. Eljárásrend személyügyi folyamatokhoz 2021.04.01 2. sz. mód. hatályos 2024.11.05. napjától 

Ügyszám 2022. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés Hatállyal kapcsolatos megjegyzés
2022.El.II.B.1. Kecskeméti Törvényszék Elnökének intézkedése a gépjárművek üzemeltetési és igénybevételi rendjéről 2022.02.01
2022.El.II.B.2. Elnöki intézkedés az 1 év 6 hónap pertartamú ügyekben a soronkívüliség elrendeléséről 2022.03.01
2022.El.II.B.3. Tűzvédelmi szabályzat (törvényszék és járásbíróságok) 2022.06.24
2022.El.II.B.4. Elnöki intézkedés a bírósági fogalmazók joggyakorlatáról, képzéséről és értékeléséről 2022.06.15
2022.El.II.B.5. Elnöki intézkedés a postai költségek csökkentése érdekében 2022.07.01
2022.El.II.B.6. Elnöki intézkedés a nemperes ügyek tárgyalási napokon való eljárásként történő figyelembevételéről 2022.07.15 1.sz. mód. hatályos 2022.08.15. napjától 
2022.El.II.B.7. Elnöki intézkedés a befejezett bírósági közvetítéses (Pkm.) iratok kezeléséről, őrzéséről és selejtezéséről 2022.07.15

2022.El.II.B.8.

Elnöki intézkedés a felterjesztés után visszaküldött civilisztikai ügyekben a másodfokú bíróság által elrendelt 
intézkedések, valamint az eljárást befejező érdemi határozat meghozatalát követően előterjesztett 
költségkedvezmény iránti kérelem elbírálásához szükséges intézkedések soron kívüli megtételére 2022.09.15

2022.El.II.B.9. Kecskeméti Törvényszék Esélyegyenlőségi terve (határozatlan idejű, felülvizsgálat: 2025.09.15) 2022.09.15 1. sz. mód. hatályos  2024.11.01. napjától
2022.El.II.B.10. Közbeszerzési szabályzat 2022.08.29
2022.El.II.B.11. Beszerzési szabályzat 2022.08.30



Ügyszám 2023. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés Hatállyal kapcsolatos megjegyzés
2023.El.II.B.1. Kecskeméti Törvényszék elnökének intézkedése a munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítésről 2023.02.15 2.sz. mód. hatályos 2024.11.05. napjától
2023.El.II.B.2. A bírák és igazságügyi alkalmazottak belföldi kiküldetése szabályai 2023.02.21 1.sz. mód. hatályos  2024.11.05. napjától 

2023.El.II.B.7. 
A Kecskeméti Törvényszék elnökének intézkedése a kiskorú gyermekek érdekét is érintő peres eljárásokban 
alkalmazandó speciális ügyviteli szabályokról, igazgatási ellenőrzésről 2023.05.02

2023.El.II.B.12. 
Szabályzat az igazságszolgáltatásban közreműködő ülnököket megillető díjazásról és egyéb költségeinek 
megtérítéséről 2023.08.01

2023.El.II.B.13. A Kecskeméti Törvényszék szabályzata a vendégszoba igénylési és használati rendjéről 2023.09.01

2023.El.II.B.14.
Elnöki intézkedés az igazságügyi alkalmazottak hatékony foglalkoztatásának vizsgálatát és a velük kapcsolatos 
munkaszervezés és emberi erőforrás-gazdálkodás optimalizálását ellenőrző munkacsoport létesítéséről 2023.10.09

2023.El.II.B.16/11-12.
A Kecskeméti Törvényszék bizalmas minősített munkaállomásának üzemeltetés biztonsági szabályzata és a  
Kecskeméti Törvényszék bizalmas minősített munkaállomása rendszerbiztonsági követelmények  szabályzata 2023.12.07 2. sz. módosítás hatályos 2024.09.30. napjától 

2023.El.II.B.17/10.
A Kecskeméti Törvényszék szigorúan titkos minősített munkaállomásának üzemeltetés biztonsági szabályzata és a 
Kecskeméti Törvényszék szigorúan titkos minősített munkaállomása rendszerbiztonsági követelmények szabályzata 2023.12.08 1. sz. módosítások  hatályosak 2024.05.22. napjától

Ügyszám 2024. évi elnöki intézkedések, szabályzatok Hatálybalépés Hatállyal kapcsolatos megjegyzés
2024.El.II.B.1. Kecskeméti Törvényszék Informatikai Biztonsági Szabályzat  (IBSZ) 2024.03.01
2024.El.II.B.3. Számviteli Politika - 2024. évi 2024.05.31
2024.El.II.B.4. Számlarend - 2024. évi 2024.05.31
2024.El.II.B.5. Számlatükör - 2024. évi 2024.05.31
2024.El.II.B.6. Az eszközök és források értékelésére vonatkozó szabályzat 2024. évi 2024.05.31

2024.El.II.B.7.
Szabályzat a Kecskeméti Törvényszéknek az elektronikus megfigyelőrendszer üzemeltetéséről és az ezzel 
kapcsolatos adatkezelésről 2024.05.01

2024.El.II.B.8. Kecskeméti Törvényszék Gazdasági Hivatalának Ügyrendje 2024.11.11

2024.El.II.B.9.
A Kecskeméti Törvényszék kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, teljesítés igazolási, érvényesítési, 
utalványozási rendjének szabályzata 2024.12.02

2024.El.II.B.10. Elnöki intézkedés a tanácselnöki feljegyzések készítéséről 2025.01.01
2024.El.II.A.1. Kecskeméti Törvényszék 2025. évi munkaterve 2024.12.05




