
 

FELHÍVÁS 

a Fővárosi Törvényszék munkatársakat keres a Fővárosi Törvényszék Információs 

Szolgálatához 

 

Ügyféltájékoztatási és adatfeldolgozási feladatok ellátására keres munkatársat a Fővárosi 

Törvényszék Információs Szolgálata. A bíróságon az ügyfelek tájékoztatása, az emberekkel 

való munka a meglévő ismeretek mellett nagyobb részben a szerzett tapasztalaton, gyakorlaton 

múlik, és idővel úgy válhat rutinná, hogy közben nem válik unalmassá. Adatfeldolgozó 

feladataink pedig részben ismétlődő mozzanatok rutinszerű végzését, de gyakran kreativitást, 

gondolkodást is igényelnek. Az Információs Szolgálat munkatársai tényleges napi 

tevékenységeiket szívesen bemutatják az érdeklődőknek; elmagyarázzák az Információs 

Szolgálat működését, feladatait. 

 

A munkakör betöltésének általános feltételei: 

- magyar állampolgárság; 

- 18. életév betöltése; 

- középfokú iskolai végzettség; és 

- ügyviteli vizsga (az ügyviteli vizsga a bírósági szervezeten belül kerül megszervezésre, így 

arra halasztás adható). 

 

Elvárások: 

- hibátlan és gyors gépírástudás; 

- a Microsoft Windows és Office (Word, Outlook és Excel) szoftverek felhasználói szintű 

alkalmazása; 

- készség az emberekkel való foglalkozásra; 

- adatok elemzésére és feldolgozására való készség. 

  

Előnyt jelent a bíróság informatikai rendszereinek ismerete. 

 

A jelentkezés határideje: 2025. január 31. (péntek) 16.00 óra. 

 

A jelentkezéshez csatolni szükséges: 

- részletes – aláírt fényképes önéletrajzot, amely tartalmazza a pályázó eddigi munkahelyeit, 

azok időtartamát, az ellátott munka-, illetve feladatkörét, személyes adatait és rövid úton 

történő elérhetőségeit (telefonszám, e-mail cím); 

- a személyes adatok kezelésére vonatkozó hozzájáruló nyilatkozatot; és 

- személyes motivációs levelet. 

 

A munkavégzés helye: 

Fővárosi Törvényszék (Budapest, V. kerület Markó utca 27.) 

 

Jelentkezni a paulinim@birosag.hu címre küldött e-mailben lehet. 


