FELHIVAS

a Fovarosi Torvényszék munkatarsakat keres a Févarosi Torvényszék Informacios
Szolgalatahoz

Ugyféltajékoztatasi és adatfeldolgozasi feladatok ellatasara keres munkatarsat a Fovarosi
Torvényszék Informacios Szolgalata. A birdsagon az tligyfelek tdjékoztatdsa, az emberekkel
val6 munka a meglévd ismeretek mellett nagyobb részben a szerzett tapasztalaton, gyakorlaton
mulik, és idovel ugy valhat rutinna, hogy koézben nem valik unalmassa. Adatfeldolgozo
feladataink pedig részben ismétlddé mozzanatok rutinszerii végzését, de gyakran kreativitast,
gondolkodast is igényelnek. Az Informdcidos Szolgdlat munkatarsai tényleges napi
tevékenységeiket szivesen bemutatjdk az érdekldddknek; elmagyarazzék az Informacids
Szolgalat miikodését, feladatait.

A munkakor betoltésének altalanos feltételei:

magyar allampolgarsag;

18. életév betdltése;

kozépfoku iskolai végzettség; €s

- Tlgyviteli vizsga (az ligyviteli vizsga a birdsagi szervezeten beliil kerlil megszervezésre, igy
arra halasztas adhato).

Elvarasok:

- hibétlan és gyors gépirastudas;

- a Microsoft Windows és Office (Word, Outlook és Excel) szoftverek felhasznaldi szintii
alkalmazasa;

- készség az emberekkel valo foglalkozésra;

- adatok elemzésére és feldolgozasara valo készség.

Elényt jelent a birdsag informatikai rendszereinek ismerete.
A jelentkezés hatarideje: 2025. januar 31. (péntek) 16.00 éra.

A jelentkezéshez csatolni sziikséges:

- részletes — alairt fényképes onéletrajzot, amely tartalmazza a palyazo eddigi munkahelyeit,
azok iddtartamat, az ellatott munka-, illetve feladatkorét, személyes adatait és rovid uton
torténd elérhetdségeit (telefonszam, e-mail cim);

- aszemélyes adatok kezelésére vonatkozd hozzéjarulo nyilatkozatot; és

- személyes motivacios levelet.

A munkavégzés helye:
Fovarosi Torvényszék (Budapest, V. keriilet Marké utca 27.)

Jelentkezni a paulinim@birosag.hu cimre kiildott e-mailben lehet.



