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1. A szabalyzat célja, tirgya

A szabélyzat célja, hogy a 2018. évi XXXVIIL tdrvénnyel az Eurépai Uni6é adatvédelmi
reformjaval  Osszefliggben modositott, az informéciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvénynek (tovabbiakban: Infotv.) foglaltakkal,
valamint az Orszagos Birdsagi Hivatal Elnokének 19/2012. (X.18.) OBH utasitisaval
(tovabbiakban: OBH utasitas) Osszhangban meghatirozza a Gy6ri [télétablan a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvéanossagra hozatalanak, valamint a kozérdekii adatok megismerésére
irdnyul6 kérelmek teljesitésének rendjét.

2. Hataly és felelosség

A szabalyzat hatalya a Gy6ri [télétablara terjed ki. Személyi hatalya kiterjed a Gyori [télstabla
kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatai kozzétételében, valamint az adatok megismerésére
irdnyulo igények teljesitésében résztvevd biraira, igazsagiigyi alkalmazottaira.
E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Gy6ri [télétabla:
- kezelésében 1év6 kozérdekli adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint a Gydri
ftél6tabla birai, igazsagiigyi alkalmazottai kozérdeki adata igénylésénél,
- tovabba a hataskore és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekli adatok
kozzétételénél.

A szabalyzat elkészitéséért az itélotabla elndke felelds.

3. Fogalmak
E szabalyzat alkalmazasaban:
- Adatkezelé: a Gy6ri [tél6tabla
- Adatkezeld vezetéje: a Gyori {télotabla elnoke

- Adatfelelds: az itélotabla amely az elektronikus uton kotelezben kozzéteendd kozérdekii
adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;

- Adatfelelés vezetéje: a Gyori {télotabla elndke;

- Adatkozlé: a kozponti birésagi honlapot és az e honlap részét képezd birdsagi honlapokat
miikodtetdé OBH, amely kialakitja a publikus honlapfeliileten az altalanos és az egyedi
kozzétételi lista szerinti mappastruktirat sajat maga és a birdsagok részére, valamint
biztositja a publikus honlapfeliileten az adatok felt6ltéséhez sziikséges jelszavakat, tovabba
kialakitja az adatfelelos altal kozzétett kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak (a
tovabbiakban: kozérdekii adat) mas birésagok és az OBH publikus feliiletén torténd
kozzétételét;

- Kozzétételi felelos: az adatkezeld vezetdje altal kijelolt személy, aki kapcsolatot tart az
adatkozlovel és ellatja az adatfelelds jogszabalyban és koOzjogi szervezetszabalyozd

eszkdzben meghatérozott feladatait. Az itélotablan kozzétételi felelGs az informatikai osztaly
vezetdje.

- Kozzétételi egység: az Infot. és a birdsagok szervezetérdl és igazgatasardl szolo 2011. évi
CLXI. torvény (Bszi.) altal eldirt kotelezettség alapjan kozzétenni kivant, meghatarozott
szempontok szerint csoportositott kozérdekii adatok Osszessége. (Jelen szabalyzat 1. sz.
melléklete szerint)



4. Kozérdekii adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételi kiotelezettségének
részletes szabalyai

4.1. Altalanos kotelezettség

Az itél6tabla a feladatkdrébe tartozo ligyekben koteles biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasat. Az Infotv. eldirasaival 6sszhangban a kotelezden kozzéteendd adatokat az itélstabla
honlapjan, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és
kimésolhat6 mdédon, dijmentesen hozzaférhetové kell tenni.

A feladat ellatasa érdekében az adatkezeld vezet6je — az itél6tabla elndke — kozzétételi felelGst jelsl
ki.

A kozzétételi felelds:

- elkésziti az adatfelel6sok altal megkiildott kozzétételi egységek szerinti kozérdekii adatokat,

- az elkészitett kdzérdekli adatokat kozzéteszi a birdsagok kozponti honlapjan az itélHtablara
vonatkoz6 feliileten és az itél6tabla honlapjan,

- gondoskodik az altalanos kozzétételi lista (1. sz. melléklet) szerinti kozérdeki adatok
tartalméanak az Infotv. altal meghatarozott iddszakonként, az egyedi kozzétételi lista (2. sz.
melléklet) szerinti kozérdekii adatok tartalmanak folyamatos frissitésérol,

- a kozzétett kozérdekii adatok pontossaga, tévessége vagy idoszeritlenné valasa esetén
elkésziti €s kozzéteszi az uj kozzétételi allomanyokat.

4.2, A kozzététel folyamata

Az itélotabla 1. és 2. sz. mellékletében foglalt adatokat teszi k6zzé és frissiti folyamatosan. A
mellékletekben megjel6lt tartalomnak megfeleld, iddszerti adatszolgaltatasrol az adatfeleldsok
gondoskodnak, az adatok felt6ltését az adatk6z16 (Informatikai osztaly) végzi.

Az egyes kozzétételi egységek aktualizalasaért felelos szervezeti egységek, illetve személyek
(adatfelelosok) a kozzétételi egységre vonatkozé adatokat — a kozzétételi egység pontos
megjeldlésével — kiildik meg az kozzétételi felelds részére elektronikus titon, csatolt fajlban, belsd
levelezérendszeren keresztiil, az adat keletkezését kovetden azonnal.

Az adatfelelds vezetdje haladéktalanul koteles tajékoztatni a kozzétételi feleldst a kozérdeki és a
kozérdekbol nyilvanos adatokban tortént valtozasokrol. A tovabbitott kozérdekii adatok
helyességéért az adatfelelds vezetdje felel.

A megkapott adatok alapjan, az itélotabla honlapjan 1év6 adatokat harom munkanapon beliil
aktualizalni kell.

Az alabb felsorolt adatok — keletkezésiiket kovetd azonnali — megkiildéséért a kovetkezd szervezeti
egységek felelosek:

- az itélétabla elnoki irodaja:
o clérhetdségi adatok,
e szervezeti struktura,
e aszerv vezetoi,
e lgyelosztési rend,
e ligyfélfogadasi rend,
e tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok,
e az itélotabla éplilet hasznélatanak rendjérdl sz6l6 szabalyzat.

- az itélotabla gazdasagi hivatala:
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e gazdalkodasi adatok valamennyi kozzétételi egysége.

A kozérdekili adatok kozzétételével egyidejiileg az adatkozld adatokat szolgaltat a kézadatkeresd
(www.kozadat.hu) felé.

Az adatfelelos vezetdje az 1. sz. melléklet szerinti altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat az
Infotv. 1. sz. mellékletben meghatarozott ideig koteles meg6rizni.

Az itélotabla belsé ellenére figyelemmel kiséri a kozzétett kozérdekii adatok pontossagit,
szakszerliségét €s idOszerliségét, rendszeresen vizsgalja a kozzétételi kotelezettségek teljesitését, az
adatok és a valtozdsok helyességét, valamint a rendszerben el6forduldé miikodési
rendellenességeket. Ezekrol évente egy alakommal beszamol az itélétabla elnoke részére.

S. A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

S.1. Az adatigénylés modja

A kozzétételi listakon nem szerepld kozérdekl adat mindenki altal szabadon igényelhetd széban,
irasban vagy elektronikus Gton a Gyo6ri Itéltabla elérhetdségein. Az igénylés érkeztetésére és
elintézésére az elndki tigyvitel szabalyai az iranyadodak.

Az illetékes szervezet elérhetéségei: Gybri [tél6tabla Elndki iroda, 9021, Gy6r, Domb u.1.
Postacim: 9002 Gyoér, Pf. 206.
Elektronikus levelezési cim: birosag_gyoritb@birosag.hu

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii vagy nem értelmezhetd, az adatigénylét fel kell hivni
az igénye pontositasra vagy egyértelmiisitésére.

Az igényt els6sorban jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képez6 adatigénylési nyomtatvanyon lehet
benyujtani, amelyet az itél6tabla honalapjan el kell helyezni. Az igényt akkor is teljesiteni kell,
amennyiben annak benyujtasa nem a megjel6lt nyomtatvanyon torténik

5.2. Az adatigénylések nyilvantartasa
Az egyedi adatigényléseket az elndki ligyvitel szabalyai szerint kell lajstromozni.

Az egyedi adatigénylésekrdl az elnoki iroda vezetdje az OBH utasitasban foglaltaknak megfeleld
nyilvantartast vezet, amelyben elkiilonitve nyilvan kell tartani a teljesitett és az elutasitott
kozérdekii adatigényléseket.

A nyilvantartds az OBH utasitas 12. § (2) bekezdésén tilmenden tartalmazza a felvilagositas
megtagadasanak indokat.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez,
vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.
Az igénylést kovetd egy év elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul torolni kell.

Targyév végén a nyilvantartast az adatigénylésekre vonatkozé elndki ligyirat aktajaban el kell
helyezni.

5.3. Az adatigénylés teljesitése

Az irasbeli adatigényléseket és a szobeli adatigénylésekrol szolo irasbeli feljegyzéseket
érkeztetésiik napjan, haladéktalanul tovabbitani kell az itélotabla elndkének, aki kijeldli az adat
elkészitésre az adatfelelOst.
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Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz és az adatkozlés masolat kiadasaval teljesithetd, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni (kivonatolt masolat).

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igénylo altal megjelolt technikai eszkozzel, formdban, illetve moédon kell eleget
tenni.

A kozérdekl adatigénylésnek a lehetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb 15 napon beliil eleget kell
tenni. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a hataridd egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8
napon belill tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi maédjatol
fuggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az itél6tabla az adatigénylés teljesitéséért — a 301/2016.
(IX.30.) Korm. rendeleteben meghatarozott mértékli - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az igényldt az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell.

Az igényld a koltségtérités Osszegérdl kapott tdjékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak az itélotablara vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridobe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az itélétabla altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése az itélotabla alaptevékenységének, az itélkezés ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrédl az igénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrol, hogy az
adatigénylés teljesitése az itéldtabla alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.

54. Az adatigénylés elutasitasa

Az adatigénylésnek az itélotabla nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetoséget, amelyen szamara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatfelelosnek irasban kell megindokolnia azokat a kozzétételi lista adatain talmutaté egyedi
adatigényléseket, amelyeknek teljesitése nem lehetséges.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani azzal az indokkal, hogy annak kozérthetd formaban nem
lehet eleget tenni.

Ha az igényelt adatot nem az itél6tabla kezeli, a kérelmet —amennyiben azt az igényl6 kéri — el kell
juttatni az illetékes kozfeladatot ellatd szerv vezetdjének. Erre iranyulo, kiilon kérelem nélkiil az
adatfelelds vezetoje az adatigénylést visszakiildi az adatigénylonek.

Az adatfelelos vezetdje koteles az igény teljesitésének megtagadasat 15 napon belill irdsban
megindokolni. A kozérdekii adat iranti igény elutasitdsa, a teljesitésre nyitvaallo hataridod
eredménytelen eltelte esetén illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
feliilvizsgalata irant az igényl6 birdésaghoz fordulhat. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes. A
birosagi feliilvizsgalat igénybevételének lehetoségérol az igénylét az elutasitd (koltségtérités
mértékét megallapitd) intézkedésben tajékoztatni kell.
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AzZelndki iroda vezetdje az elutasitott igényekrodl és az elutasitas indokairdl a nyilvantartds alapjan
miinden év januar 31. napjdig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagot. A kotelezettség teljesitéséhez a kozzétételi felelds — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag honlapjan talalhaté — formanyomtatvéanyon a nyilvantartas alapjan az
adatokat a targyévet kovetd januar 20-ig 6sszeallitja.

6. Zaroé rendelkezés

A kozérdekl adatok kozzétételére és a kozérdekli adatokkal kapcsolatos igények elbiralasira
egyebekben az Info.tv. 28-31. és 32-37. §-ai, a 305/2005.(XI1.25.) Korm. rendelet, 301/2016.
(IX.30.) Korm.rendelet, a 18/2005.(X11.27.) IHM rendelet, tovabba az OBH utasitasban foglaltak az
irdnyaddak.

Jelen szabalyzat 2020. januar 1. napjaval 1ép hatalyba. Egyidejiileg hatalyat veszti az itéltabla
2014.ELIL.B.1.19.szamu, ,,a kozérdekii és a kozérdekbodl nyilvanos adatok kdzzétételének, valamint
az adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol” szol6 szabalyzata.

(

Z
Dy/ Szeplaki Lasz16

Gyobr, 2019. december 31.
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1.1.3. A szerv vezetdi

1.2
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1.4.
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3.1. A miikdodés torvényessége, ellenérzések
3.1.1. Vizsgalatok, ellenérzések listaja
3.1.2. Az Allami Szamvev6szék ellen6rzései
3.1.3. Egyéb ellendrzések, vizsgalatok
3.1.4. A miikddés eredményessége, teljesitmény
3.1.5. Miikddési statisztika
3.2. Koltségvetések, beszamolok

3.2.1. Eves koltségvetések

3.2.2. Szamviteli beszamolok

1. szamut melléklet



3.2.3. AXkoltségvetés végrehajtasa
3.3. Miikodés
3.3.1. A foglalkoztatottak
3.3.2. Tamogatasok
3.3.3. Szerz6dések
3.3.4. Koncessziok
3.3.5. Egyéb kifizetések
3.3.6. Europai Uni6 altal tamogatott fejlesztések

3.3.7. KoOzbeszerzések

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

1. Birésag tigyfélfogadasi rendje
2. Ugyelosztasi rendek

3. Abirésagi épiilet hasznalatanak rendjérél szo16 szabalyzat

2. 5z. melléklet
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3. szamu melléklet

KERELEM
kozérdekili adat megismerésére

AZIZENYIO NEVE* L. . i e

Az igényelt kozérdekii adatok korének pontos meghatarozasa (illetve a birdsagi fejezet egészére,
vagy meghatarozott intézményre vonatkozik):

A tajékoztatas igényelt modja:

O szoban,

O papiralapu adathordoz6 /levél, fax/,

o elektronikus adathordoz6 /cd, stb./ vagy

0 e-mail

Az adatokat tartalmazé dokumentum(ok)rol masolat készitését

O igénylem

O nem igénylem

Tudomasul veszem és vallalom a masolat készitéssel kapcsolatban felmeriilé koltségeknek — legké-
sObb az adatok rendelkezésemre bocsatasat kovetd 8 napon beliil, jelentds terjedelmli masolat

igénylése esetén a kérelem teljesitését megeldzden, a felhivas kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil — az adatszolgaltatod szerv részére torténd megfizetését.

1génylo alairasa

[genyld SZAMIAZAST CIME: .....iutieiii et e et eaeae e
Egyéb elérhetdsége (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):...........coooeiiiiiiiiiiiiniinannnn,

*Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mds szervezet esetén az eljdro képviseld megnevezé-
se

A kozérdekii adatok megismerése érdekében a kérelmezd az adatot kezeld birdsag elndkéhez fordulhat.

Feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban (itélétabla tolti ki):



