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Modositasokkal egységes szerkezetben.
Hatdalyos 2019. szeptember 10.

2013.EL.IL.B.1/6/3.

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
elektronikus kozzétételének, valamint az egyedi adatigénylések

rendjére vonatkozo belsé szabalyzat

Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény alkalmazasérdl sz6l6 19/2012. szamu OBH utasitas 4. § (1) bekezdésének b) pontja
alapjan - a kdvetkez6 belso szabalyzatot alkotom.

A szabalyzat célja

1. § A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Szegedi [télétabla (a tovabbiakban: itélétabla)
szervezetén belilli kdzérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok (a tovabbiakban: kozérdekii
adatok) elektronikus uton torténé - pontos, naprakész €s folyamatos - kozzétételének,
hozzaférhetdségének, hitelességének és az adatok frissességének biztositasahoz sziikséges,
valamint az egyedi adatigénylésekkel kapcsolatos feladatait.

A kozzététel rendje

2. § (1) Az elnok (a tovabbiakban: adatfelelds vezetdje) az elndki iroda vezetbje (a
tovabbiakban. adatk6z16) utjan

a) bekéri az itélotabla szervezeti egységeinek vezetditél (a tovabbiakban: intézményi
adatfelelds)- az éaltaluk elkészitett- az elektronikus uton koételezoen kozzéteendd
kozérdekiiadatoknak a kdzzétételi egység szerinti valtozatat,

b) gondoskodik a kozzétételi egységben szerepld adatok elkésziltét kdvetden - azok azonnali,
de legfeljebb 1 munkanapon beliili —az kdzzétételért felelés informatikai osztaly részére
torténd megkiildésérol,




c¢) a kozzétételt kovetden folyamatosan figyelemmel kiséri a kézzétett kozérdekli adatoknak a
pontossagat, idészerliségét,

d) intézkedést kezdeményez a k6zérdekii adatok tartalméanak - az informacios Onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
1. szamu mellékletében meghatarozott idészakonkénti —frissitése irant,

(2) Az informatikai osztalyvezet6je (a tovabbiakban: kozzétételi felelds) vagy az altala kijelolt
tisztvisel

a) gondoskodik a részére az adatkozld altal megkiildott kozzétételi egységekben szerepld
k6zérdekii adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol, az értesités érkezésétdl szamitott 5
munkanapon beliil,

b) intézkedik az adatfelelos vezetdje altal jelzett — a kozzétételi egységekben szerepld —
adatoknak a frissitésérol,

¢) archivumban elhelyezi az aktualitasat vesztett kozérdekii adatokat,

d) kialakitja és miikodteti az itél6tabla honlapjanak azt a rendszerét, amely biztositja a belsd
halozattol valo fiiggetlenséget,

e) kialakitja a honlap adatstruktarajat,

f) folyamatosan gondoskodik arrdél, hogy a honlapon valamennyi kételezéen kozzéteendd
kozérdekii adat elérhetd legyen,

g) a feltoltott tartalmakrol biztonsagi masolatot készit, melyet a kozzététel idétartama alatt;
illetve az Infotv. 1. szamu mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott
hatariddig koteles megorizni,

h) a honlapon elhelyezi az egységes kbzadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast.
Az adatfeltoltés

3. § (1) Az adat felel6s vezetdje az intézményi adatfelelés kozremiikddésével az adatkozld
utjan gondoskodik az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok pontos,
naprakész és folyamatos eldallitasarol valamint a kozzétételi feleldés részére torténd
tovabbitasarol.

(2) A tovabbitott kdzérdekii adatok helyességét az kozzétételi felelés nem ellendrzi, azok
tartalmaért az adatfelelGs vezetdje, intézményi adatfelelds és az adatk6zlo felel.

(3) Az adatfelel6s vezetbje, az adatkozld és a kozzétételi felelds a jelen szabélyzatban
meghatarozott feladatokkal kapcsolatosan irasban értesitik egymast.




Rendszerosszeomlas

4. § A kozzétételi felelos az esetleges rendszerdsszeomlast kovetd helyreallitas érdekében
koteles biztonsagi masolatot késziteni a birdsagok kdzponti honlapjara feltoltott tartalmakrol.

Egyedi esetek

5. § Az adatfelel6s vezetdje, az intézményi adatfelelds, az adatk6z16 és a kozzétételi felel6s —
a kozzétételi kotelezettségek teljesitése érdekében — a szabéalyzatban nem rendezett egyedi
esetekben is kotelesek egyiittmiikodni az esetleges miikddési rendellenességek mielébbi
megoldasa érdekében.

A kozérdekii adatok egyedi igénylésének altalanos szabalyai

6. § (1) A kozzétételi listakon nem szerepld kdzérdeki adatot barki igényelhet sz6ban, irdsban
vagy elektronikus 1ton, az itélotdbla honlapjan megadott altalanos elérhetosége
(birosag(@szegeditb.birosag.hu, illetve elnok (@ szegeditb.birosag.hu ) Gtjan.

(2) Ha az (1) bekezdés szerinti adatigénylés nem egyértelmii vagy nem értelmezhetd, az
adatigénylét fel kell hivni az igénye pontositasara vagy egyértelmiisitésére.

Az adatigénylések nyilvantartasa

7. § (1) Az egyedi adatigénylésekrdl az adatkozld jelen szabalyzat melléklete szerinti
nyilvantartast vezet, amelyben elkiilonitve kell nyilvantartani a teljesitett és az elutasitott
kozérdekil adatigényléseket.

(2) A nyilvantartés tartalmazza az adatigénylés keletkezésének és teljesitésének modjat (pl.:
papiralapu-elektronikus), az igényelt koézérdekii adat megnevezését, a teljesités vagy az
elutasitas idopontjat.

(3) Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez sziikséges.



Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az irasbeli adatigényléseket és a szobeli adatigénylésekrdl szolo irasbeli
feljegyzéseket érkeztetésiik napjan haladéktalanul tovabbitani kell az adatfelelos részére, aki —
amennyiben nem & a kozérdekii adat kezel6je — azt az adatk6z16 utjan azonnal tovabbitja az
intézményi adatfelelds részére.

(2) Az intézményi adatfelel6s3 munkanapon belill koteles a kért kdzérdekii adatot, illetve a
valaszt megadni az adatfelelds vezetdjének.

(3) Ha a kozérdek adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz és az adatk6zlés masolat kiadasaval teljesithetd, a madasolaton a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni. (kivonatolt mésolat)

(4) Az adatigénylésnek kozérthetben és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igényl6 altal megjeldlt technikai eszkozzel, formaban, illetve modon kell
eleget tenni.

(5) Ha az adatfelel6s, az intézményi adatfelelés vagy az adatkdzld észleli, hogy a kért
adatokat korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is.

(6) A kozérdekil adatigényléseknek a lehet6 legrovidebb id6 alatt — az igény érkezésétol
szamitott - 15 napon belill — kell eleget tenni. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato,
melyrdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovets 8 napon bellil tajékoztatni kell.

Az adatigénylés elutasitasa

9. § (1) Az adatfelelds vezetdjének az intézményi adatfelelds irasbeli eléterjesztése alapjan
iraisban kell megindokolnia azokat a kozzétételi lista adatain tdlmutatd egyedi
adatigényléseket, amelyeknek teljesitése nem lehetséges.

(2) Az adatigénylést nem lehet elutasitani azzal az indokkal, hogy annak kdzérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(3) Ha az igényelt adatot nem az itélétabla kezeli, illetve a tevékenységét nem érinti, a
kérelmet- amennyiben azt az adatigényl6 kéri - el kell juttatni az illetékes kozfeladatot ellato
szerv vezetdjének. Erre iranyul6 kiilon kérelem nélkiil az adatfelelds vezetdje az adatigénylést
visszakiildi az adatigénylonek.




(4) Az adatfelelos vezetdje koteles az igény teljesitésének megtagadasat 15 napon beliil
irasban megindokolni. A kdzérdekii adat iranti igény elutasitisa esetén az igényld birosaghoz
fordulhat. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

(5) Az adatfelelds vezetdje az OBH egyideji tajékoztatasaval a teljesitett, részben teljesitett,
valamint az elutasitott igényekr6l és az elutasitasok indokairdl a nyilvantartas alapjan minden
évben januar 31 t4jékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elnokét.

Zaro6 rendelkezések

10. § A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat 2019. szeptember 10. napjan
1ép hatélyba, ezzel egyidejilleg a Szegedi {télétibla 2013.ELILB.1/6/2. szami szabalyzata
hatélyat veszti.

Szeged,2019. szeptember 9.
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Dr. Kiss Gabriella
az itél6tabla elndke




