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A Szekszardi Torvényszék elndkeként a birésagok szervezetérdl és igazgatasrol szold
2011. évi CLXI. torvény' 119. § f) pontja alapjan a Szekszardi Torvényszék Szervezeti és
Mdkodési Szabalyzatat - figyelemmel a birésagok szervezetérdl és igazgatasarol szolo
2011. évi CLXI. torvény, a birak jogallasardl és javadalmazasardél sz6l6 2011. évi CLXII.
torvény, az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl szold 1997. évi LXVIII.
torvény, az allamhaztartasrol szélo 2011. évi CXCV. térvény, a birdsagi ugyvitel
szabalyairdl szo6l6 14/2002. (VIILL1.) IM rendelet és a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérél széld 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,
valamint a birésagok igazgatasardl rendelkez6 szabalyzatrol sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH
utasitas rendelkezéseire - a kdvetkezOk szerint allapitom meg:

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat célja

(1) A Szervezeti és MUkoddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz.) célja a Szekszardi
Torvényszék szervezetére és mukodésére vonatkozd legfontosabb szabalyok
meghatarozasa.

(2) Rendeltetése, hogy a birdsagok szervezeti strukturaja, ala-folé és mellérendeltségi
viszonyai, bels6¢ szervezeti egységei és azok munkamegosztasa, munkafolyamatainak
rendje, kulsé kapcsolatai megfelel6 feltételeket teremtsenek az igazsagszolgaltatasi
feladatok jogallami ellatasahoz, a birdi fuggetlenség elvének érvényesitéséhez, az
itélkezés egységének és idészer(iségének biztositasahoz.

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat hatalya
2. §

(1) Az SzMSz. személyi hatalya a birésagok szervezetérdl és igazgatasrol sz6l6 2011. évi
CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. § (1) bekezdés c) és d) pontjaban felsorolt
birésagokra, tehat a Szekszardi Torvényszékre és szervezeti egységeire, az ott m(ikodé
birdkra, igazsagugyi alkalmazottakra, valamint a torvényszékkel kotelemben all6, az
igazsagszolgaltatasi feladat teljesitésében kézrem(ikodé személyekre terjed ki.

(2) Az SzMSz. az Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) elndkének
joévahagyasaval l1ép hatalyba.

' Hatélyon kivl helyezve 2016. junius 1. napjaval



Il. Fejezet

A Szekszardi Térvényszék jogallasa, szervezeti egységei
A Szekszardi Térvényszék jogallasa
3. 8§

(1) A Szekszardi Torvényszék az Alapité Okiratban meghatarozott kozfeladatot, az
igazsagszolgaltatast ellatd jogi személy, 6nallé kozponti koltségvetési szerv. A
kdzpontositott illetményszamfejtési rendszer (a tovabbiakban: KIRA) Utjan biztositja a
foglalkoztatottak - birak, igazsagugyi alkalmazottak, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allok - személyi juttatasainak, egészségbiztositasi ellatasainak, a
munkaltatot terheld kozterhek elszamolasat. A Szekszardi Torvényszék a Bszi. 189. § (2)
bekezdése szerint a Tolna Megyei Birdsag jogutddija, alapitd okiratat az OBH elndke az
allamhéaztartasrol szold 2011, évi CXCV. tv. (a tovabbiakban: Aht.) 8. § (4) bekezdése
alapjan 2014. februar 24. napjan bocsatotta ki 2014.0BH.XXXIII.J.1./43. szam alatt. A
Szekszardi Torvényszék Alapité Okiratat az SzMSz. 1. szamu melléklete, torzskonyvi
nyilvantartasi adatait az SzMSz. 2. szamu melléklete tartalmazza.

(2) Az intézmény alapitdi jogokat gyakorld szerve: Magyarorszag Orszaggy(lése
(1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.)

Az alapitas datuma: 1954. év februar 1.

Az intézmény létrehozasardél és mikodésérél rendelkezé jogszabaly:
A Magyar Népkoztarsasag birdsagi szervezetérdl szélé - mar nem
hatalyos - 1954. évi Il. torvény.
Az intézmény mUkddeésérdl Magyarorszag Alaptorvényének 25. cikke, a
birésagok szervezetérdl és igazgatasrél szolo 2011. évi CLXI. torvény

rendelkezik.
(3) Az intézmény megnevezése: Szekszardi Torvényszék
Angol megnevezés: Tribunal of Szekszard
Német megnevezés: Landgericht Szekszard
Székhelye: 7100 Szekszard, D6zsa Gyorgy utca 2.
Levelezési cime: 7101 Szekszard, Pf.92.
E-mail cim: szekszardit@birosag.hu
Weboldal: https://szekszarditorvenyszek.birosag.hu

Biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgalo elérhetdségek:
Birdsagok igazsagszolgaltatasi tevékenységével dsszefliggésben:
Roévidnév: OBHGEPI
KRID: 710254715
A Szekszardi Torvényszék igazgatasi tevékenységével 6sszefliggésben:
A panaszbeadvanyok, egyéb elnoki ugyek elGterjesztése, kivéve a
gazdalkodasi tevekenységet.


mailto:szekszardit@birosag.hu*
https://szekszarditorvenyszek.birosag.hu*/

Révidnév: OBHGEPI

KRID: 710254715
A Szekszardi Torvényszék igazgatasi tevékenységével osszefuggesben:
Gazdalkodasi tevékenységgel 0Osszefuggd ugyek (Birdsagi Gazdasagi
Hivatal, gazdalkodast érintd elndki ugyek).

ROvidnév: TMBIROSAG

KRID: 107645795

Vezetdje: Szekszardi Térvényszék elndke
Torzskdnyvi szama: 311531
Adbszama: 15311533-1-17
KSH azonositéja: 15311533-8423-312-17
AHT azonositdja: 035675
Fejezet: VI. BIROSAGOK

(4) Az intézmény iranyit6 szerve: Orszagos Birdsagi Hivatal elndke
Az iranyitd szerv cime: 1055 Budapest, Szalay utca 16.
Szamlavezetd: Magyar Allamkincstar

(5) Atorvényszék alaptevéekenysége:

Kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése: 033020 Birdsagi tevékenység
2

(6) A Szekszardi Torvényszék bankszamlai:

a) el6iranyzat-felhasznalasi keret szamla: 10046003-01483154-00000000
b) végrehaijtoi letéti szamla: 10046003-01483154-22000008
C) birdi letéti szamla: 10046003-01483154-21000005
d) felszamoléi letéti szamla: 10046003-01483154-24000004
e) intézményi kartyafedezeti szamla: 10046003-01483154-00060004

f) Eurdpai Unids Program célelszamolasi forint szamla:

10046003-01483154-30005008
g) eljarasi illeték bevételi szdma 10032000-01012499-00000000
h) EFER elszdmoléasi szamla 10046003-01483154-02000006
melyet a Magyar Allamkincstar vezet.

(7) Az altalanos forgalmi adérol sz616 2007. évi CXXVIL. torvény 7. § (1) és (2) bekezdése
alapjan az altalanos forgalmi adoénak a Szekszardi Torvényszék nem alanya. Az
intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

(8) A Szekszardi Torvényszék illetékessége alaptevékenységének elldtasaban Tolna
megye kozigazgatasi terlletére terjed ki. A Bszi. 21. 8 (1) bekezdésében foglaltak szerint
a torvényszék - a torvényben meghatarozott Ugyekben - elsé fokon jar el, és
masodfokon elbirdlja a jarasbir6sagok hatéarozatai ellen bejelentett fellebbezéseket 3. A

2 Hatélyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval
3 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval



Szekszardi Torvényszék illetékességi teruletén mdkodé jarasbirésagok a Bszi. 18. & (1)
bekezdése szerint a torvény altal hataskdrukbe utalt tigyekben elsd fokon jarnak el.

A Szekszardi Torvényszék képviselete
4. §
(1) A Szekszardi Torvényszéket a torvényszék elndke képviseli.

(2) A torvényszék jogi képviseletét a birdsagi eljarasokban a Bszi. 86. § (3) bekezdés b)
pontja szerinti meghatalmazas alapjan az OBH képviseli.

A Szekszardi Torvényszék szervezeti felépitése
5. 8§

(1) A Szekszardi Torvényszék 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkezd, a torzskonyvi
nyilvantartasban telephelyként felveendd, teruletileg, feladatellatasban elkulénult
szervezeti egységei “:

SZEKSZARDI JARASBIROSAG
Cim: Szekszard, Augusz Imre u. 1-3.
Telefon és telefax: (74) 419-511

BONYHADI JARASBIROSAG
Cim: Bonyhad, Perczel Mor u. 46.
Telefon és telefax: (74) 451-633

DOMBOVARI JARASBIROSAG
Cim: Dombovar, Hunyadi tér 33.
Telefon és telefax: (74) 465-111

PAKSI JARASBIROSAG
Cim: Paks, Deéak Ferenc u. 10.
Telefon és telefax: (75) 310-019

(75) 310-801

TAMASI JARASBIROSAG
Cim: Tamasi, Szabadsag u. 55.
Telefon: (74) 471-318
Telefon és telefax: (74) 470-326

4Moddositva 2021. aprilis 15. napjaval



SZEKSZARDI TORVENYSZEK CEGBIROSAGA
Cim: Szekszard, Dézsa Gyorgy u. 2.
Telefon és telefax: (74) 505-800

SZEKSZARDI TORVENYSZEK GAZDASAGI HIVATALA
Cim: Szekszard, D6zsa Gyorgy u. 2.
Telefon és telefax: (74) 505-810

Elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhet6ségek valamennyi szervezeti egységet
érintéen: °

Birdsagok igazsagszolgaltatasi tevékenységével osszeflggésben:
Rovidnév: OBHGEPI
KRID: 710254715

A birésagok igazgatasi tevékenységével 6sszefliggésben:

A panaszbeadvanyok, egyéb elndki Ugyek elbterjesztése, kivéve a gazdalkodasi
tevékenységet.

Rovidnév: OBHGEPI

KRID: 710254715

(2) A torvényszék szervezeti felépitését bemutatd abrat és az engedélyezett dsszesitett
létszam munkakdri csoportonkénti adatait a 3. szamu melléklet szemlélteti.

(3) A torvényszéken a birak jogallasardl és javadalmazasardl szélé 2011. évi CLXII.
térvénynek (a tovabbiakban: Bjt.), valamint az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati
jogviszonyarol szold 1997. évi LXVIII. torvénynek (a tovabbiakban: lasz.) megfelel6en
birak és igazsagligyi alkalmazottak teljesitenek szolgalatot, akik a torvényszékkel
szolgalati jogviszonyban allnak.

A torvényszéken az alaptevékenység ellatasanak szempontjabdl a szervezeti egységek az
alabbiak szerint csoportosithatok:

A) az itélkezési tevékenység szakmai © szervezetei,
B) az itélkezési tevékenységben kozremikodd szervezeti egységek,
C) a szakmai munkat segitd szervezeti egységek.

5 Mddositva 2021. prilis 15. napjaval
6 Modositva 2021. aprilis 15. napjaval



A)
Az itélkezési tevékenység szakmai és végrehajtasi szervezetei
7. 8

Az itélkezési tevékenységet kozvetlenul ellatéd szervezeti egységek:
a) kollégiumok
aa) itélkez6 tanacsok
ab) csoportok
b) jarasbirésagok
c ’
d) 8

A kollégiumok miikédésének altalanos szabalyai

8. 8

(1) A kollégium meghatarozott ugyszakba beosztott birak testllete. A torvényszéken a
kollégium tagjai a torvényszék birai, tovabba altaluk a torvényszék tertletén mikodd
jarasbirésagok ° birai kozul 6 évre valasztott birak.

(2) A Szekszardi Torvényszéken
l. Polgari-Gazdasagi-Munkaugyi Kollégium és
Il. Buntetd Kollégium muakodik.

(3) A kollégium munkajat a kollégiumvezetd vezeti és szervezi. A kollégiumvezetd
igazgatasi tevékenységét a torvényszék elndke iranyitja és ellendrzi.

(4) A Bszi. 27. §-a szerint a kollégium az egységes itélkezési gyakorlat biztositasa
érdekében figyelemmel kiséri a birosagok gyakorlatat, és véleményt nyilvanit a vitas
jogalkalmazasi kérdésekben, valamint a joggyakorlat-elemz8 csoport vezet6jének
felkérésére kozremdkodik a joggyakorlat-elemzé munkaban.

(5) A kollégium a Bszi. 155. §-aban foglaltak alapjan
a) véleményt nyilvanit - a jarasbirdsagi allasra benyujtott palyazat kivételével - a
birdi alldspalyazatokrdl,
b) résztvesz a bird szakmai tevékenységének értékelésében,
c) véleményezi az Ugyelosztasi tervet,

7 Hatélyon kivUl helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
8 Hatalyon kivUl helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
9 Modositva 2021. aprilis 15. napjaval
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d) véleményt nyilvanit a torvényszéki kollégiumvezetdi, kollégiumvezetd-helyettesi,
csoportvezetdi, tanacselnoki allaspalyazatokrol és kezdeményezheti a birdsagi
vezet birdsagi vezetdi vizsgalatanak elrendelését vagy felmentését, és

e) ellatja a torvény altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(6) A kollégium a jogszabalyokban felsorolt szakmai és igazgatasi feladatait a
torvényszék elndke altal jovahagyott éves munkaterv alapjan végzi. A munkaterv az
egyeb feladatok megjeldlése mellett tartalmazza a kollégiumi Glések id8pontjat, helyét,
targyat, hataridejét, a kollégiumi vizsgalatok targyat, hataridejét, felel6seit.

(7) A kollégium kulén Ugyrend alapjan tevékenykedik, amelynek szerves részei az
ajanlasok, vélemények stb. meghozatalanak rendje, a szavazas szabalyai, s mindazok a
targykorok, amelyeket a kollégium szikségesnek tart.

(8) A kollégium Ugyrendjére - a szakagak szerinti birdk javaslataira is figyelemmel - a
kollégiumvezet§ tesz javaslatot. Az gyrendet a kollégium fogadja el.

(9) A kollégium Ugyrendjét - amely a SzMSz. rendelkezéseivel nem lehet ellentétes - a
biréi tanacs a Bszi. 151. § (1) bekezdés d) pontja alapjan véleményezi, a torvényszék
elndke hagyja jova.

(10) A kollégiumnak a Bszi. 155. §-aban rogzitett igazgatasi feladatokban valé részvétele,
teljesitése érdekében a torvényszék elndke

a) biztositja a kollégium mikddésének targyi és személyi feltételeit,

b) a kollégium elé terjeszti véleményezésre a torvényszeék illetékességi teruletén
mUkodd jarasbirésagok Ugyelosztasi rendjének tervezetét, tovabba - a
jarasbirdsagi allasra benyujtott palyazat kivételével - a bir6i allaspalyazatokat, a
torvéenyszéki  kollégiumvezet6i, kollégiumvezetd-helyettesi, tanacselnoki, a
torvényszéki  csoportvezetdi  allashelyre  benyujtott  palyazatokat azok
megismerését biztositoé ésszer( hataridén belul.

(11) A torvényszék elndke jogosult a kollégium Ulésének az dsszehivasat kezdeményezni.

(12) A kollégiumvezetd koteles:
a) a birésag elnokének kezdeményezésére az Ulést tizendt napon belll 6sszehivni,
b) az Ulésen hozott dontéseknek a birésag intranetes honlapjan torténd
kozzétételérdl gondoskodni,
) a biréi tanacs elndkének a palyazatok véleményezésének eredményét
megkuldeni.

11



A torvényszéken itélkez6 tanacsok
9. 8

(1) A térvényszéken az '° Gigyelosztasi rendben meghatarozott tanacsok mikaddnek. Birdi
tanacson az egyesbirét is érteni kell. Egyesbiroként és a tanacs elndkeként csak
hivatasos bir6 jarhat el. Torvény altal meghatarozott igyben a torvényszék elndke altal
az egyesbird hataskorében eljarasra jogosult birdsagi titkarnak kijeldlt birdsagi titkarok
jarnak el.

(2) A torvényszéken
- elséfokd buntetd, polgari, gazdasagi, munkaugyi
- masodfoku blntetd, polgari, valamint gazdasagi tanacs "' itélkezik.

(3) A masodfoku tanacsot a tanacselndknek kinevezett (vagy megbizott) biré vezeti,
tevékenységét szervezi.

(4) A tanacselnokok igazgatasi tevekenységét az elndk vagy az elndkhelyettes, illetve a
kollégiumvezet6, kollégiumvezet6-helyettes iranyitja és ellen6rzi.

(5) Az itélkezésben - torvény altal meghatarozott tigyekben és modon - UIndkok is részt
vesznek. Az ulndknek az itélkezésben a birdval azonos jogai és kotelezettségei vannak.

A torvényszéken miikédo csoportok
10. 8
(1) A torvényszéken a kollégiumok keretein bellul az alabbi csoportok mikodnek:

|. Polgari-Gazdasagi-Munkaugyi Kollégium keretében
Cégcsoport /Cégbirdsag
Gazdasagi csoport

Il. Buntet6 Kollégium keretében:
Csoport nem kertlt |étrehozasra.

(2) A cégcsoport munkajat a csoportvezetd bird szervezi, aki végzi a hataskorébe utalt
igazgatasi feladatokat is. A Szekszardi Torvényszéken a cégbirdsagi hataskorbe tartozé
ugyeket intéz6 birakbdl és igazsaglgyi alkalmazottakbdl allé csoport muikodik. A
cégbirésag feladatait részletesen a cégnyilvanossagrol, a birdsagi eljarasrol és a
végelszamolasrdl sz6l6 2006. évi V. torvény szabalyozza. A cégcsoport végzi a civil
szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel dsszefliggé eljarasi szabalyokrol sz6l6
2011. évi CLXXXI. térvényben meghatarozott, a torvényszéket terhel6 feladatokat.

0 Modositva 2021. aprilis 15. napjaval
" Modositva 2021. aprilis 15. napjaval
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(3) A gazdasagi csoport munkajat a csoportvezetd szervezi, aki végzi a hataskorébe utalt
igazgatasi feladatokat is. A Szekszardi Torvényszék hataskorébe tartozd cséd-
felszamolasi, adéssagrendezési, vagyonrendezési nemperes eljarasokat intézé birakbol
és igazsagugyi alkalmazottakbdl all a gazdasagi csoport. A gazdasagi csoport feladatait
részletesen a csédeljarasrél és a felszamolasi eljarasrél sz6lé 1991. évi XLIX. torvény
szabalyozza.

(4)12

(5) A csoportok munkajat - a szakmai kollégiumvezetd részvételével - a torvényszék
elndke feltugyeli.

Jarasbirésagok
11.8
(1) A jarasbirésag nem jogi személy, vezet6je a jarasbirdsag elndke.

(2) A jarasbirésag elndke az allamhaztartdsi gazdalkodasi szabalyok szerint
kotelezettséget vallalhat a torvényszék belsé szabalyzataban meghatarozott maédon.
Gyakorolja a munkaltatoi jogokat - a birdsagi titkarok, birdsagi fogalmazdk, végrehajtasi
ugyintézdk és birdsagi Ugyintéz6k kivételével - a jarasbirésagon szolgalati jogviszonyban
allé igazsagugyi alkalmazottak felett.

(3) A jarasbirdsagok birai elsé fokon, egyesbirdként, illetve a torvényben meghatarozott
esetekben tanacsban jarnak el a polgari, gazdasagi, buntetd és szabalysértési Ugyekben.
A jarasbirosag hataskorébe tartozé torvény altal meghatarozott tigyben a jarasbirésag
elndkének javaslatara egyesbiré hataskorében a térvényszék elndkének kijeldlése
alapjan birdsagi titkar is eljarhat.

(4) Az itélkezésben - torveny altal meghatarozott Ggyekben és mdédon - UInokdk is részt
vesznek. Az tUlndknek az itélkezésben a biréval azonos jogai és kotelezettségei vannak.

12.81
12/A. 8™

B)

"2 Hatalyon kivll helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
'3 Hatélyon kivll helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
4 Hatélyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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Az itélkezési tevékenységhen kozremiik6do szervezeti egységek
13.8

A Szekszardi Torvényszéken, a torvényszeék illetékességi terUletén m0kddoé
jarasbirésagokon az itélkezési tevékenységben az alabbi szervezeti egységek mikodnek
kozre:
a) kezelGirodak
b) 15
0) 16
Kezelbirodak

14.8

(1) A torvényszéken a birdsagi lgyek kezelésére Ugyszakonként, az aldbbi kezel8irodak
muUkodnek:

- atorvényszék buntetd kezelbirodaja

- atorvényszék polgari és munkaugyi kezel6irodaja

- atorvényszék cégbirdsaganak cégirodaja

- atorvényszék gazdasagi irodaja (ide tartozik a csdd- és felszamolasi iroda)

- atorvényszék buntetés-végrehajtasi irodaja.

(2) A torvényszék buntetd, polgari és munkaugyi kezel6irodaja a buntetd, valamint a
polgari és munkalgyi peres és nem peres ugyek kezelésével kapcsolatos jogszabalyban
meghatarozott teendbket latja el a birésagi ugyvitel szabalyairdl sz6l16 14/2002. (VIIL.1.)
IM rendelet (a tovabbiakban: Busz.) valamint a birdsagok egységes iratkezelési
szabalyzatarol sz616 17/2014. Xl1.23.) OBH utasitas (a tovabbiakban: Beisz.) rendelkezései
szerint.

(3) A cégiroda a cégugyekkel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott, tovabba a civil
szervezetek nyilvantartasaval Osszefuggd feladatokat, a gazdasagi iroda a gazdasagi
ugyekkel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat latja el a BUsz., valamint
a Beisz. rendelkezései szerint.

(4) A buintetés-végrehajtasi iroda intézi a jogszabalyi rendelkezések szerint a blntetések
és az intézkedések végrehajtasa soran a birdésagra haruld feladatokat a buntetés-
végrehaijtasi bird iranyitasa mellett.

(5) A kezel8irodat az irodavezetd vezeti, irdnyitja az adott Ugyszakba beosztott irnokok,
tisztvisel6k tevékenységét.

'S Hatélyon kivll helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
6 Hatalyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval
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(6) A cégiroda irodavezet6jének tevékenységét a csoportvezetd cégbird iranyitja a
Polgari-Gazdasagi-Munkaugyi Kollégium kollégiumvezet6jének szakmai felUgyelete
mellett.

(7) A gazdasagi iroda irodavezet6jének tevékenységét a gazdasagi csoportvezetd bird
iranyitja a Polgari-Gazdasagi-Munkaugyi Kollégium kollégiumvezet§jének szakmai
feligyelete mellett.

15.8

(1) A jarasbirésagokon polgari és buntetd lajstromiroda mikddik. Az irodak felugyeletét
a jarasbirésagok elnokei végzik.

(2) A lajstromirodak a peres és nem peres ugyek kezelésével kapcsolatos, a Busz.,
valamint a Beisz. rendelkezései szerint meghatarozott feladatokat latjak el.

16.8"
17.8'8
9
A szakmai munkat segit6 szervezeti egységek
18.§
A Szekszardi Torvényszéken a szakmai munkat segité alabbi szervezeti egységek
mUkodnek:
a) elnokiiroda
b) gazdasagi hivatal
c) belso ellenbrzési vezetd
d) informatikai osztaly
e) rendészeti szolgalat
Az elnéki iroda

19.8

(1) A torvényszéki elnoki iroda szervezeti formajat tekintve osztalyként makaodik, ellatja
az elnoki'® tgyek iratainak kezelését, irattarozasat.

7 Hatélyon kivll helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
'8 Hatalyon kival helyezve 2018. junius 1. napjaval
"9 Hatalyon kivll helyezve 2018. junius 1. napjaval
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(2) Gondoskodik a jogszabalyban, belsé szabalyzatban el8irt nyilvantartasok (személyi,
hirdetményi idézések, szabalytalansagok, vagyonnyilatkozatok, ugyeleti naplé stb.)
vezetésérdl, ellatja azok gondozasat.

(3) Figyelemmel kiséri az iroda feladatait érint6 jogszabalyokat, végzi a minésitett adatok
kezelésével kapcsolatos feladatokat.

(4) Intézi az UInokdk behivasat, elékeésziti a személyzeti és egyéb dontéseket, ellatja az
elndk, az elndkhelyettes, a kollégiumvezet6k igazgatasi tevékenységével kapcsolatos
leirasi munkakat.

(5) Ellatja a vezetdi értekezletek, egyéb rendezvények szervezését; végzi a szabadsag- és
munkaid6-nyilvantartast?, kezeli a NexONHR program rogzitett adatait és azokat atadja
a KIRA illetményszamfejtési rendszerébe.

(6) A Bszi. XIl. Fejezete, a Birdsagi Hatarozatok Gyljteményében kdzzétett hatarozatok
megjelolésérél szold 29/2007. (V.31.) IRM rendelet, tovabba a birdsagi hatarozatok
anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a birésagokra harulé feladatok
végrehajtasarol szold 26/2019. (XI. 25.) OBH utasitas  alapjan az SzMSz. XVIIl. szamu
melléklete szerint kozremi(kodik az anonimizalassal kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban.

(6a) Ellatja az oktatastervezési, szervezési és lebonyolitasi feladatokat.

(6b) Végzi az SzMSz. XXXV. sz. mellékletét képezd, a gépjarmlvek Uzemeltetési és
igénybevételi rendjérdl szol6 szabalyzat 3. 8 1.a) pontjaban foglalt feladatokat: iranyitja
és fellgyeli a hivatali gépjarmilvezetdket, ellen6rzi az Uzemi hasznalatu
személygépkocsik  hivatalos okmanyait és a menetleveleket, ellatia azok
teljesitésigazolasat és gondoskodik tovabbitasukrol a gazdasagi hivatal részére.

(6c) Kozrem(Ukodik a jarasbirésagok elndki irodaja ugyviteli tevékenységének
vizsgalataban.

(7) Az elndki iroda tevékenységét a torvenyszék elndkének feligyeletével az elndki iroda
osztalyvezetGje szervezi, iranyitja.

(8) Az elnoki iroda tagjai az osztalyvezet6, az osztalyvezetd-helyettes és az ide beosztott
birésagi ugyintézOk, tisztvisel6k, irnokok, fizikai alkalmazottak. Feladataikat a
torvényszek elndke/elndkhelyettese és az elndki iroda vezetéje hatarozza meg.

(9) A jarasbirésagok szakmai munkat segité szervezeti egysége az elnoki iroda, amelyet
az elnoki (vezetdi) irodavezetd (tisztvisel®), illetve elndki (vezetdi) irodai Ugyintézd
(tisztvisel®) iranyit a birdsag elndkének felugyelete mellett. Elldtja az e 8§ (1)-(6)

20 Hatalyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
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bekezdésében meghatarozott feladatokat a szervezeti egység sajatossagainak
megfelel8en.

Gazdasagi Hivatal
20.8

(1) A torvényszék pénzugyi-gazdasagi tevékenységét a gazdasagi hivatal - szervezeti
formajat tekintve f6osztaly - végzi a birdésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
gazdalkodasarol szold szabalyzatardl rendelkez6 5/2013. (VI.25.) OBH utasitasnak
megfelel8en, ennek keretében:

a) az igazsagszolgaltatasi feladatot érint§ jogszabalyvaltozasokbdl adddo
tobbletfeladatok, az informatikai és egyéb targyi eszkdzok pétlasanak és
fejlesztésének, tovabba az épuletallomany rekonstrukciéjanak és feldjitasanak
koltségvonzatardl szoveges indokolassal ellatott irasbeli el6terjesztést készit a
prioritasi sorrend figyelembevételével, kidolgozva kiemelt el8iranyzatok
tagolasban a kiadasok javasolt el6iranyzatait, sajat bevételeket rogzitve a
koltségvetési tamogatasi igény meghatarozasaval a Gazdasagi Hivatal
Ugyrendjének IV.1. pontjaban foglaltak szerint,

b) az OBH elndke altal megktldott kincstari koltségvetés és az elemi koltségvetés
kiemelt eldiranyzatai alapjan az OBH altal kiadott tervezési szempontok alapjan
elkésziti az elemi koltségvetést, azt a torvényszék elndkének engedélyezését
kovetben a Koltségvetési Gazdalkodasi Rendszerben (KGR) jévahagyasra
megkuldi az OBH részére, jovahagyast kdvetéen gondoskodik annak papir alapon
torténd tovabbitasarol az OBH iranyaba,

c) a térvényszék likviditasi helyzetérdl havonta irasban tajékoztatja a torvényszék
elnokét, ennek megdrzése érdekében javaslatot tesz szikség szerint az
intézmeényi hataskorben, illetve az iranyitdé szervi hataskdrben végrehajtando
el6iranyzat-modositasra,

d) a torvényszék likviditasi helyzetének megbrzése érdekében kezdeményezheti a
torvényszéek elndkének engedélyével az iranyitdé szerven keresztil a Magyar
Allamkincstarnal az eliranyzat-keret elérehozasat,

e) Osszeallitja a torvényszek koltségvetésének végrehajtasarol szélo éves, illetve az
el6irt évkozi koltségvetési beszamolot és mérlegjelentéseket, szikség szerint
javaslatot tesz annak alapjan a torvényszék elndkének takarékossagi
intézkedések fenntartasara és bevezetésére,

f) elkésziti a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartas szamvitelérdl
sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartds mUkodési
rendjérdl sz6l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet szerint a birdsag gazdalkodasat
meghatarozé bels6 szabalyzatokat, javaslatot tesz a szukséges modositasokra,

g) a torvényszék sajatossagaira vonatkozdan elkésziti az OBH elndkének
hatarozataval kozzétett irdnymutatasnak megfelel6en a szamviteli politikat,
eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat,
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h)

)

k)

n)

s)

elkésziti a birdsag éves vagyongazdalkodasi tervét és a vagyongazdalkodasi
beszamoldt,

ellatja a birdi és igazsagugyi alkalmazotti jogviszonyban, munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban allékkal kapcsolatos bérszamfejtés el6készitési feladatait,
valamint az ezekhez kapcsold6do nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,
folydsitja a teljes és részmunkaid6ben foglalkoztatottak havi illetményét, az
egyéb jarandosagokat,?’

végzi a birésag kezelésében, hasznalatdban lévd ingatlanokkal kapcsolatos
teenddéket, a birdsag és szervei elhelyezésével kapcsolatos tgyeket, nyilvantartja
a birésag kezelésében |évd ingatlanokat, berendezési targyakat, eszkozoket,
gondoskodik ezek karbantartasardl és javitasarol, elkésziti és folyamatosan
aktualizalja a vagyonkataszteri nyilvantartast, az MNV Zrt. Vagyonnyilvantartasi
Szabalyzatdban meghatarozott idében és maddon teljesit adatszolgaltatast a
Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt-nek,

kdézremuikodik a munkavégzéshez szikséges készletek, nagy- és kis értékd targyi
eszkozok beszerzésében, a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok el6készitésében
és lebonyolitasaban; ellatja a gondnoki teenddket,

elkésziti az éves el6zetes koOzbeszerzési tervet, az év kozbeni esetleges
modositasokat, a kdzbeszerzési terv megvalosulasara vonatkozd féléves, éves
beszamoldkat,

gondoskodik a bevételek elGirasarol, beszedéseérdl, a kozponti koltségvetést
megillet§ bevételek hetenkénti utalasarodl, kezeli és nyilvantartja a letéteket,
ellatja a torvényszéket és a torvényszék székhelyén m(ikddd jarasbirdsagot
illetéen a blnjelek kezelésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,
végrehajtja a jovahagyott tervek, koncepcidk szerint a birésagra haruld
feladatokat,

kezeli az Ugykorébe tartozd letéti Ugyekben a letéteket és a letéti szamlakat,
kezeli és értékesiti a buntetbeljarasok soran lefoglalt és a Gazdasagi Hivatal
kezelésébe atadott vagy az el6zetesen értékesiteni rendelt blinjeleket; feladatat
képezi az ellenérték beszedése, a blinjel megsemmisitése,

az Ahsz. elirdsainak megfeleléen eleget tesz a beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettségének az allamhaztartas szamviteli rendszerében,

végzi az informatikai eszk6zok (hardver és szoftver) nyilvantartasat.

(2) A gazdasagi hivatal m(kodését a gazdasagi hivatal vezetdje, mint féosztalyvezet§
szervezi, iranyitja, helyettese a féosztalyvezet6-helyettes, felligyeletlket a torvényszék
elnoke latja el.

(3) A gazdasagi hivatal szervezeti felépitése a kdvetkezd:

gazdasagi hivatali féosztalyvezetd

gazdasagi hivatal féosztalyvezet6-helyettes

gazdasagi hivatali tisztvisel6k, akik munkakdri leirasuk szerint az alabbi
feladatokat latjak el:

21 Hatélyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
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» a havi juttatasok kifizetéséhez kapcsol6d6 adatszolgaltatasok teljesitése a
szamfejt6 hely részére;

» tarsadalombiztositasi adatszolgaltatas;

» a hazipénztar kezelése és a birdi, elndki, felszamoldi letét nyilvantartasa,
kiutalasa;

» az SzMSz. XXXV. sz. mellékletét képezd, a gépjarmlvek lUzemeltetési és
igénybevételi rendjérdl szo6lé szabalyzat 3. § 1.b) pontjaban foglalt
feladatok: a hivatali gépjarmivek és a birdsagi dolgozok sajat tulajdonu
gépjarmlveinek hasznalataval 0Osszefuggésben felmerult koltségek
elszamolasa, ellenbrzése;

» Dbevételi analitika kdnyvelésével, hatraléki kimutatasok nyilvantartasaval,
kintlévéségek surgetésével kapcsolatos feladatok;

» birdsagi hatdsagi és eljarasi bevételekkel kapcsolatos feladatok;

» szintetikus konyveléssel kapcsolatos feladatok, koltségvetési kifizetések
utalasaval kapcsolatos feladatok;

»  kozremUkodés a kulsé és belsd ellendrzés folyamataban;

» gondnoki teenddk, blnjelek nyilvantartasa és kezelése;

= 22 targyi eszkdzok nyilvantartasa, leltarozasi, selejtezési feladatok;

. 23

» az Onallé birésagi végrehajtok munkadijanak és koltségtéritésének
nyilvantartasa®,

. 25

» cafetéria juttatasok biztositasa;

» jktatas;

= 26 karbantartoi feladatok.

(4) A gazdasagi hivatal a jogszabalyi keretek kdzott kidolgozott Ggyrend alapjan m(kadik.
Az Ugyrendet a gazdasagi hivatal vezetG@je késziti el és a torvényszék elndke hagyja jova.
Az Ugyrend tartalmazza a gazdasagi hivatal részletes feladatait, azok munkakorék
szerinti leirasat, a fellgyeleti szervvel, tovabba a jarasbirésagokkal valod kapcsolattartas
maodjat.

(5) A torvényszék illetékességi terlUletén m(kodd jarasbirdésagokat illetden a
kotelezettségvallalasi, a pénzkezelési szabalyzat megjeldli a koltségvetési gazdalkodas
soran kialakitandd egyuttmkodés formait, ellatmanyuk rendelkezésre bocsatasanak
maodjat, az elszamolas rendjét, az ott folyd gazdalkodas ellen6rzésének formait.

(6) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél sz616 2007. évi CLII. torvény 3. §
(1) bekezdés b-e) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli a

22 Hatalyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
2 Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
24 Médositva 2021. aprilis 15. napjaval

25 Hatalyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
2 Hatalyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
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gazdasagi hivatal vezetdjét és helyettesét évenként a térvény 5. 8 (1) bekezdés c) pontja
szerint.

Belso ellendrzési vezetd
21.8

(1) A belsd ellen6rzés a belsd kontrollrendszer keretében, a monitoring tevékenység
részeként valosul meg a birdsagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasarol sz616
szabalyzatrdl rendelkezd 5/2013. (VI.25.) OBH utasitas VII. Fejezetében foglaltak szerint.
A bels6 kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, melynek célja, hogy a mikoddés és gazdalkodas
soran a tevékenységeket szabalyszerGien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen
hajtsak végre, az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék és megvédjék az er6forrasokat
a veszteségektdl, karoktdl és nem rendeltetésszer(i hasznalattél. A koltségvetési szerv
belsd ellen6rzése fluggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsadé tevékenyseég,
melynek célja, hogy az ellenbrzott szervezet mikddését fejlessze és eredményességét
novelje, tovabba a szervezet iranyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat
fejlessze és értékelje.

(2) A bels6 ellen6rzés szervezetileg kdzvetlenul a torvényszék elndkének alarendelt,
jelentéseit kdzvetlendl neki kuldi meg.

(3) A belsd ellen6rzést a torvényszéken egy f6 latja el teljes munkaiddben, igazsagugyi
szolgalati jogviszony keretében, mint bels6 ellen6rzési vezetd osztalyvezetdi
min&ségben, ellenérzési tevékenységének végrehajtasat az Aht., a kdltségvetési szervek
bels6 kontroll rendszerérél és belsé ellen6rzésérdl szélé 370/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), az egyéb kapcsol6do jogszabalyok, tovabba az OBH
elnokének normativ utasitasai, valamint a koltségvetési szerv belsé ellen6rzési
kézikonyvében foglaltak hatarozzak meg.

(4) A belsd ellendrzési vezet6 ellenbrzési tevékenysége a torvényszék illetékességi
terdletén mGkodo jarasbirdsagokra is kiterjed.

« 7.z

fejezeti szinten az OBH Ellendrzési Féosztalya végzi.

(6) A fuggetlenitett belsd ellendrzési vezetd a torvényszék elndkének nyujt segitséget a
birdsagok pénziigyi, kdltségvetési és szamviteli tevékenysége ellendrzéséhez. Ertékeli és
fejleszti a birésagok kockazatkezelési, ellendrzési és iranyitasi eljarasainak
hatékonysagat. Feladatainak ellatasa érdekében elemzéseket, beszamoldkat készit,
informaciokat gyijt és értékel, ajanlasokat tesz és tanacsokat ad.

(7) A belsé ellenbrzési vezetd utasitast kizardlag a torvényszék elnokétdl fogadhat el.
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(8) A belsé ellendrzési vezetd tevékenységeét a Bkr.-ben foglalt elirasok betartasaval, a
Belsd Ellenérzési Kézikdnyv és az abban foglalt Bels6 Ellendrzési Alapszabaly el8irasai
szerint, ellendrzéseit a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves munkaterv alapjan végzi.

A munkatervet a torvényszék elndke hagyja jova.

(9) A torvényszék elndke utasitast adhat a munkatervben nem szerepl6, de a belsé
ellenérzés feladatkdrébe tartozo vizsgalat elvégzésére is (soron kivuli ellenérzés).

(10) A belsd ellenérzési vezet6 feladata a bizonyossagot ado tevékenysége korében:

- elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszer kiépitésének,
mUkodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint
mUkddésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredmeényességét;

- elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6é er6forrasokkal vald gazdalkodast, a
vagyon megodvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a
beszamoldk valédisagat;

- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényez8k, hianyossagok megszlintetése,
kikiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve
feltardsa érdekében, valamint a torvényszék mikddése eredményességének
novelése és a belsd kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

- nyilvantartani és nyomon koévetni a bels6 ellen6rzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

(11) A bizonyossagot ado tevékenységet az alabbi ellendrzési tipusok szerint latja el:

- a szabalyszerlségi ellen6rzés arra iranyul, hogy a torvényszék, vagy a
torvényszék szervezeti egységének mikodése, illetve tevékenysége megfelel6en
szabalyozott-e és érvényestilnek-e a hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok,
vezetdi rendelkezések el8irasai;

- a pénzugyi ellendrzés célja a torveényszék, program vagy feladat pénzigyi
elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgal6 szamviteli nyilvantartasoknak
az ellen6rzése;

- a rendszerellendrzés keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve
mUkddésének atfogo vizsgalatat kell elvégezni;

- a teljesitmény-ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy a torvényszék és
szervezeti egységei altal végzett tevékenységek, programok egy jol
korulhatarolhat6 tertletén a mikodés, illetve a forrasfelhasznalas gazdasagosan,
hatékonyan és eredményesen valdsul-e meg;

- az informatikai ellendrzés a torvényszéken muikodé informatikai rendszerek
megfelel6ségére, megbizhatdsagara, biztonsagara, valamint a rendszerben tarolt
adatok teljességére, megfelel6ségére, szabalyossagara és védelmére iranyul.
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(12) A tanacsado tevékenyseég keretében ellathato feladatok:

a torvényszék elndkének tamogatasa az egyes megoldasi lehet8ségek
elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak becslésével;

pénzugyi, targyi, informatikai és humaneré&forras-kapacitasokkal valé ésszerlbb
és hatékonyabb gazdalkodasra iranyul6 tanacsadas;

a torvényszék elnokének szakért6i tamogatasa a kockazatkezelési és
szabalytalansagkezelési rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer
kialakitdsaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

tanacsadas a szervezeti strukturak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment
teruletén;

konzultaci6 és tanacsadas a vezetés részére a szervez,eti stratégia
elkészitésében;

javaslatok megfogalmazasa a torvényszék mikodése eredményességének
novelése és a belsdé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a
torvényszek belsé szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illet8en.

(13) Bels6 ellenérzési vezet6 egyeb feladatai:

a belsd ellen6rzési kézikdnyv elkészitése;

a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenbrzési tervek
Osszeallitasa, a torvényszék elndkének jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa,
valamint azok megvaldsitasanak nyomon kovetése;

a belsé ellendrzési tevékenység megszervezése, végrehajtasa, az ellendrzések
dsszehangolasa;

amennyiben az ellen6rzés soran buntet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanuja merul fel, a térvényszék elnokének, illetve a torvényszék elndkének
érintettsége esetén az OBH elndkének haladéktalan tajékoztatasa és javaslattétel
a megfelel eljarasok meginditasara;

a lezart ellendrzési jelentés, illetve kivonatanak a torvényszék elndke részére
torténd megkuldése a Bkr. 43. § (4) bekezdésének megfelelben;

az éves ellendrzési jelentés, illetve az 6sszefoglald éves ellenérzési jelentés Bkr.
48. 8-ban foglaltak szerinti 6sszeallitasa;

gondoskodas arrdl, hogy érvényesuljenek az allamhaztartasért felel8s miniszter
altal kozzétett mddszertani Utmutatok;

a belsd ellendrzések - illetve a torvényszék elndkének dontésétdl fuggben a kulséd
ellenérzések - nyilvantartasa, valamint az ellendrzési dokumentumok megbrzése,
a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasa;

a toérvényszék elnoke altal jovahagyott éves képzési tervet készitése és annak
megvaldsitasa;

a torvényszek elndkének az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl, és az attol
valo eltérésekrol tajékoztatasa;

a Bkr. 50. 8-ban meghatarozott nyilvantartas kialakitasa és mikddtetése;
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a belsd ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkozd elGirasok betartasa, valamint a belsé
ellendrzési tevékenység soran ezek figyelembevétele;

megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok
tudomasara jutasarol haladéktalan jelentése a torvényszék elndkének, amelynek
elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi felel6sséggel tartozik.

(14) Az ellen6rzések teruleteit részletesen a Belsé Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

(15) A belsé ellenérzési vezet6 az alabbiakra jogosult:

az ellen6rzott szervy, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni, figyelemmel az
ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység biztonsagi el6irasaira, munkarendijére;
az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél az ellenérzés targyahoz
kapcsolddo, Uzleti vagy gazdasagi titkot tartalmazé iratokba, nyilvantartasokba és
mas dokumentumokba, az elektronikus adathordozén tarolt adatokba
betekinteni a kulon jogszabalyokban meghatarozott adatvédelmi el8irasok
betartasaval, azokrél masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt készittetni,
indokolt esetben az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett -
atvételi elismervény ellenében - atvenni;

az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjétdl és barmely
alkalmazottjatdl irasban vagy széban informaciot kérni;

az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egység mikodésével és gazdalkodasaval
Osszeflggb kérdésekben informaciot kérni mas szervektdl;

a vizsgalatba szakértd bevonasat kezdeményezni.

(16) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. torvény 3. §
(1) bekezdés b-e) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli a belsé
ellendrt kétévenkeént a torvény 5. § (1) bekezdés ¢) pontja szerint.

(17) A koltségvetési szerv kulsé ellenérzési feladatait kiléndsen az Allami Szamvevdszék,
a Magyar Allamkincstar, az Eurépai Unié altal nyujtott tdmogatasok tekintetében az
Eurépai Szamvev@szék, az Eurdpai Bizottsag, az Eurdpai Tamogatasokat Auditald
FOigazgatdsag, illetve az el6bbi szervezetek megbizottai, a torvényszék iranyitd szervi
ellendrzése tekintetében az OBH belsd ellenbrzési szervezeti egysége latjak el.

Informatikai osztaly

22.8

(1) Az informatikai osztaly ellatja az alabbi feladatokat:
a) biztositja a torvényszéken, a kozigazgatasi és munkaugyi birésagon, tovabba a

jarasbir6sagokon az - altala készitett és a torvényszék elndke altal jovahagyott -
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat szerint a biztonsagos adatkezelést, a birdsag
altal kezelt adatvagyon sértetlenségét, bizalmassagat és rendelkezésre allasat;
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b) koézremUkodik az OBH altal Gzemeltetett kdzponti honlapon, a térvényszék
http://szekszarditorvenyszek.birosag.hu honlapjan a térvényszéket érintd
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételében;

c) ?’végzi az informatikai eszk6zok (hardver és szoftver) nyilvantartasat;

d) gondoskodik a birdk, igazsagligyi alkalmazottak %, a torvényszékkel tartds
jogviszonyban allok informatikai oktatasaral;

e) a torvényszék elndke részére elkésziti az informatikai rendszert érintd stratégiat,
kézremdkodik annak megvaldsitasa soran az informatikai eszkdzdk
kivalasztasaban, beszerzésében;

f) felugyeli a torvényszék vagyonkezelésében lév6 ingatlanok biztonsagtechnikai
rendszerét;

g) gondoskodik az informatikai, biztonsagtechnikai eszk6zok karbantartasaroél, a
folyamatos Uzemelés biztositasarol;

h) gondoskodik a térvényszék kezelésében lévé adatok folyamatos mentésérdl,
archivalasarol;

i) biztositja a bir6sagi eljarasok soran elrendelt kép- és hangfelvétel elkészitését;

j) kozrem(kddik rendezvények soran a technikai feladatok végrehajtasaban
(hangositas, kivetités stb.);

k) kozrem(kodik a Via Video rendszerek és a beszédfelismerd szoftverek
mUkodtetésében;

l) ellatja a torvényszék elndke altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) Az informatikai osztaly munkajat az osztalyvezetd szervezi, aki végzi a hataskorébe
utalt igazgatasi feladatokat is. Helyettesitésére az osztalyvezetd-helyettes jogosult. Az
informatikai osztaly munkajat a térvényszék elndke feltgyeli.

Rendészeti szolgalat
23.8

(1) A Szekszardi Térvényszéken, valamint a torvényszeék illetékességi tertletén mikodé
jarasbirésagokon az igazsagugyi szolgalati jogviszonyban allé rendészek latjak el a
személy- és vagyonbiztonsaggal kapcsolatos teenddket.

(2) A rendészek gondoskodnak a beléptetés rendjérdl, biztositjak a portaszolgalatot, a
targyalasok zavartalansagat, mikddtetik a technikai rendszereket.

(3) Munkajukat a torvényszék elndke a gazdasagi hivatal és az elndki iroda
kdzremukodésével felugyeli és iranyitja, feladatellatasukra az SzMSz. XVI. szamu
mellékletét képezd, a rendészet szolgalatellatasardl szol6 szabalyzata iranyado.

27 Hatélyon kivil helyezve 2016. november 1. napjaval
2 Mddositva 2021. aprilis 15. napjaval
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Ill. Fejezet

A vezetdi és egyéb, specialis munkakor6khoz tartozé feladatok, hataskérok, a
vezet6k helyettesitések rendje, az igazsagugyi alkalmazottakra vonatkozé
altalanos szabalyok

24.8

(1) A tdrvényszéken birdsagi vezetd:
a) atorvényszék elndke
b) a térvényszék elndkhelyettese
c) akollégiumvezetd
d) a kollégiumvezetd-helyettes
e) a csoportvezetd
f) atorvényszéki tanacselndk
g) ajarasbirdsag elndke
h) 29
i) ajarasbirésag elndkhelyettese

(2) A torvényszék munkaszervezeti egyséegeinek vezet6i:
a) a gazdasagi hivatal féosztalyvezetdje
b) a gazdasagi hivatal f6osztalyvezet6-helyettese
c) az elnokiiroda osztalyvezetbje
d) az elndkiiroda osztalyvezet6-helyettese
e) a polgari- és munkaugyi kezel6iroda irodavezetgje
f) abuntetd kezelbiroda irodavezetdje
g) agazdasagi (cs6d és felszamolasi) kezelbiroda irodavezetdje
h) a cégiroda irodavezetdje
I) 30
j) azinformatikai osztalyvezetd
k) azinformatika osztalyvezetd-helyettes
|) 31

(2a) A jarasbirésagok munkaszervezeti egységeinek vezetdi:

a) az elnodki iroda irodavezetbje, vagy az irodavezetd hataskorébe tartozo
feladatokkal megbizott igazsaguigyi alkalmazott

b) a polgari és bintet6 kezelGiroda irodavezetdje, vagy az irodavezet hataskorébe
tartozo feladatokkal megbizott igazsagugyi alkalmazott.

(3) A munkaszervezeti egységek vezetdi a munkakori leirasban foglaltak szerint, vagy a
munkaltatoi jogkor gyakorldjanak megbizasa alapjan latnak el igazgatasi tevékenységet.

29 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(4) Egyes igazgatasi feladatokat az (1) bekezdésben meghatarozott birésagi vezetékon
kivil a torvényszék elndke altal adott megbizas alapjan birdésagi vezetének nem
mindsuldé bird is ellathat. Az egyes igazgatasi feladatok ellatasaval a Bjt. 29. § (1)
bekezdése szerint megbizott biré a megbiz6 okiratban megjeldlt feladathoz kapcsol6do
igazgatasi feladatokat latja el, és gyakorolja mindazokat a jogokat és kotelezettségeket,
amelyeket a megbizas tartalmaz.

A torvényszék vezetdi
A torvényszék elnéke
25.8

(1) A Szekszardi Torvényszéket az elndk vezeti, aki felel az altala iranyitott birdsagi
szervezet jogszabalyoknak megfelel6 hatékony muikodéséért. A torvényszék elnoke
igazgatasi felugyeletet gyakorol a torvényszék tertletén miikodé jarasbirdsagok *2 felett.

(2) A torvényszék elndkét az OBH elndke nevezi ki a Bszi. 127-134. §-aiban foglaltakat
figyelembe véve, gyakorolja tekintetében a munkaltatéi jogokat.

(3) A torvényszék elndke nevezi ki a torvényszék kollégiumvezet6-helyettesét,
csoportvezetbit és tanacselnokeit, a jarasbirésagok elnokeit *3, tovabba a székhely
jarasbirosag elndkhelyettesét.

(4) A torvényszék elndke az igazgatasi tevékenységét a torvényszek egészét érintd
szabalyzatalkotasokkal, ajanlasokkal, intézkedésekkel, utasitasokkal, vizsgalatok
elrendelésével, beszamoldk készitésével, jelentések bekérésével, megkeresésekkel,
tajékoztatok kiadasaval gyakorolja.

(5) A torvényszék elndke az igazgatasi jogkorébe tartozé egyes feladatait az
elndkhelyettesre, mas birdsagi vezetdre vagy biréra allandd vagy eseti jelleggel, irasban
atruhazhatja.

Az igazgatasi munkaba bevonhatja a birakat, a torvényszék és a torvényszék illetékességi
tertletén miikodé jarasbirdésagok 4 igazsagugyi alkalmazottait. Az igazgatasi feladatok
optimalis teljesitését segitik a tervezés (munkaterv), az értekezleti rendszer
mUkodtetése, a tajékoztatas és az ellendrzés formai, modszerei.

(6) A torvényszék elndke gyakorolja a Bjt. 99.8-a és az lasz. 8.8-a altal hataskorébe utalt
munkaltatoi jogokat.

32 Médositva 2021. aprilis 15. napjaval
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(7) A torvényszék elndkét akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az esetet is, ha a tisztség
nincs betoltve - teljes jogkorrel helyettesiti az elndkhelyettes, és ellatja az SzMSz. szerint
hataskorébe utalt igazgatasi feladatokat. Ha a térvényszék elndke és elndkhelyettese
egyidejileg 2 honapot meghalad6an akadalyoztatva van a feladatai ellatasaban -

ideértve
birésagi

azt az esetet is, ha a tisztség nincs betodltve - az OBH elndke az adott birdsag
vezet6i kozul valamely vezet6t az elndki vagy elndkhelyettesi feladatok

ellatasaval megbizhat legfeljebb 6 hénapra.

26.8

(1) A torvényszék elndkének igazgatasi feladatai (Bszi. 119.-120.§, 6/2015. (X1.30.) OBH
utasitas 25.-26.8):

1.

NowuhkwnN

10.
11

12.

13.

14.

15.
16.

17.

a koltségvetési keretek kozott gondoskodik a birdsag mikodésehez szukséges
személyi és targyi feltételekrdl,

gyakorolja a térvény altal hataskdrébe utalt munkaltatdi jogokat,

iranyitja a birésag pénzugyi, gazdasagi tevékenységét,

35

ellendrzi az eljarasi hatarid6k megtartasat,

gondoskodik az tgyviteli és igazgatasi szabalyok megtartasarol,

az OBH elndke altal meghatarozott alapelveknek megfeleléen SzMSz-t készit,
meghatarozza a vezetése alatt all6 birésag munkarendjét és munkatervét,
jovahagyja a kollégiumok munkatervét, tovabba ellendrzi a betartasukat,
iranyitja és ellenérzi a nala alacsonyabb beosztasu birdsagi vezetd igazgatasi
tevékenységét,

biztositjia a birdi testiletek m(kddési feltételeit, és segiti azok munkajat,
0sszehivja az 8sszbirdi értekezletet,

igazgatasi és vezetli értekezletet tart,

. folyamatos ellenérzéssel segiti az eljarasi hataridék és az Ugyviteli szabalyok

megtartasat, az ugyek ésszer( hataridén beluli befejezését,

évente elkésziti a birdvizsgalati és igazsaglgyi alkalmazottak értékelési és
teljesitményértékelési tervét, és azt végrehaijtja,

elkésziti a birdsag szervezeti egységeinek vizsgalati tervét és egyéb vizsgalati
terveket,

vizsgalja és értékeli a torvényszék és a kollégiumok munkatervének, tovabba a
jarasbir6sagok munkatervének az éves megvaldsulasat,

biztositja a munkateher mérését és az aranyos munkateher-elosztast,
gondoskodik - a Bszi. 168. 8-aban foglaltaknak megfelel6éen - a birésagi épulet
rendjének fenntartasarol,

a vezetése alatt all6 birdsag itélkezését az idészer(iség és a magas szakmai
szinvonal biztositasa érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri 3,

35 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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18. el6terjeszti az itélkezést segitd, tamogatd, kdzponti intézkedést igényld
javaslatat, kulonésen a képzés, jogszabalyalkotas, szabalyzatalkotas, -
modositas korében,

19. biztositja az érdekképviseletek jogainak gyakorlasat,

20. szervezi és ellatja a hataskdrébe utalt oktatasi és tovabbképzési feladatokat,

21. évente egyszer tajékoztatja az OBH elndkét, az dsszbirdi értekezletet és a
birésag igazsagugyi alkalmazottait
- abirésag mikodésérdl, ugyforgalmi és gazdalkodasi helyzetérdl,

- a birésag hatékony és id6szerli mulkodtetése érdekében a kovetkezd
naptari évre kitlzott célokrél és azok megvaldsitasat szolgalod igazgatasi
intézkedésekrdl,

- a megel8z6 naptari évben a kitlzott célok és intézkedések végrehajtasarol
és eredményérdl,

- a palyazatahoz csatolt palyam(vében szerepl6 - az adott id8szakra
vonatkozo6 - tervek megvalosulasardl,

22.felel6s a birésagok mikodésével kapcsolatban, torvényben elbirt személyes
adatokat tartalmazd, valamint jogszabalyokban vagy - az adatvédelmi
szabalyok figyelembevételével - az OBH elndke altal elrendelt nyilvantartasok
vezetéséért, adatok szolgaltatasaért,

23. gondoskodik a birak éves munkajara vonatkozd tevékenység-kimutatasok
elkészitéséral,

24. felel8s az OBH elndke hatarozatainak hataridében torténd végrehajtasaért,

25. gondoskodik a birdsag tUgyfélfogadasi idejének és rendjének a szabalyozasardl,
a kozponti honlapon és*” a bir6sag honlapjan torténé kozzétételérdl,

26. a kollégiumok és a birdi tanacs véleményének ismeretében meghatarozza a
torvényszék és a jarasbirésagok * Ugyelosztasi rendjét, a mddositassal
egységes szerkezetbe foglalt Ugyelosztasi rendeket kozzéteszi *a birdsag
internetes honlapjan a hatalyos ugyelosztasi rendek alkalmazasanak elsd
napjat megjeldlve, egyuttal a korabbi Ugyelosztasi rendek alkalmazasa els6 és
utols6 napjat megjeldlésével feltlintetve,

27.évente legalabb egyszer a torvényszékhez megvalasztott valamennyi Ulndk
részere értekezletet tart a Bjt. 218. § (3) bekezdése szerint,

28. kapcsolatot tart kulsé szervekkel, kilfoldi kapcsolatokat szervez a nemzetkdzi
kapcsolati felel8s bevonasaval,

29. kapcsolatot tart a birésagi onkormanyzati testlletekkel, érdekképviseleti
szervezetekkel és mas bir6sagokkal,

30. elrendeli a soron kivuli Ugyintézést,

31. megszervezi a tarsadalom széles korét érintd vagy a kozérdek szempontjabol
kiemelkedd jelent&ségl tigyek soron kivali intézését,

32. kijeldli az oktatasfelelst és felugyeli tevékenységét,

33. kijeldli a biztonsagi vezet6t és felugyeli tevékenységét,

37 Hatélyon kivil helyezve 2016. junius 1. napjaval
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34. kijeldli a sajtoszovivét és a sajtotitkart, fellgyeli tevékenységuket,

35.
36.

37.
38.

39.

40.

41.
42.

43.
44,

45,
46.

47.
48.
49.
50.

40

negyedévente beszamoltatja az eurdpai jogi szaktanacsadodkat és az eurdpai
jogi szaktanacsad® titkarokat,

41

kinevezi az adatvédelmi felel6st és az adattovabbitdsban kdézrem(kodot,
iranyitja és felugyeli tevékenységuket,

gondoskodik a birdésagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével
kapcsolatban a birésagokra haruld feladatok végrehajtasarol szol6 26/2019.
(X1.25.) OBH utasitas rendelkezéseinek végrehajtasarol,

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél sz6l6 2011.
évi CXII. torvény és a kdzérdek( adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrdl szél6 305/2005. (XII. 25.)
Kormanyrendelet alapjan az SzMSz. XV. szamu melléklete szerint irdnyitja és
ellenérzi az adatvédelmi felel6s és az adattovabbitasban kdzremikodd
személyek tevékenységét,

létrehozza, mikodteti és fejleszti a bels6 kontrollrendszert,

gondoskodik a kulsd ellenbrzések javaslatai alapjan készult intézkedési tervek
végrehajtasarol, azok nyilvantartasanak vezetésérdl évenkénti bontasban, és
errdl targyévet kovetd év januar 31-éig beszamol az OBH elndkének,

kijeloli az esélyegyenléségi referenst, a taniigondozokat, 2
elldtja a ** végrehajtasi lgyintéz6k eljarasanak, Ugyvitelének, mikodésének

torvényességi felligyeletét,

44

kijeloli az integritasfelel6ést és az integritasfelel6s-helyettest, iranyitja és
felugyeli tevékenységét,

45

kijeldli az instruktor- és mentorbirdkat,

kijeloli a nemzetkozi kapcsolati felel8st, iranyitja és felugyeli tevékenységét,
ellatja azokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly, az OBH elndkének
szabalyzata, hatarozata, intézkedése, valamint az SzMSz. a hataskorébe utal

(2) Atorvényszék elndke a bels6 kontrollrendszer vonatkozasaban felels:

a) a Bkr. 6. 8-aban meghatarozott kontrollkérnyezet kialakitasaért;

b) a kockazatkezelési rendszer mikodtetéséért;

c) afolyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés biztositasaért;
d) a hatékony, megbizhato és pontos beszamolasi rendszerek mikodtetéséért;

40 Hatdlyon kivul helyezve 2021. prilis 15. napjaval
41 Hatdlytalan 2018. janius 1. napjaval
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e) a monitoring rendszer részeként a belsd ellen6rzés kialakitasaert,
muUkodtetéséért és fuggetlenségének biztositasaért;

f) nyilatkozatban értékeli a torvényszék belsé kontrollrendszerének minéségét;

g) koteles a belsd kontrollrendszer témakorében az allamhaztartasért felel6s
miniszter altal meghatdrozott tovabbképzésen kétévente részt venni, és azt
igazolni.

(3) A torvényszék elndke az (1) bekezdés 8. pontjaban foglalt iranyitasi és ellendrzési
feladata korében figyelemmel kiséri, hogy a torvényszéken és a torvényszék illetékességi
tertletén m(ikodo jarasbirosdgokon € a birdsagi vezetbk:

a) az OBH elntkének szabalyzataiban és hatarozataiban, a torvényszék elnékének
szabalyozo6iban, a birésag munkatervében és az SzMSz-ben meghatarozott
feladatokat, és miként teljesitik a hataskorikbe tartozé ellenbrzési
tevékenységuket;

b) szamon kérik-e az altaluk hozott intézkedések végrehajtasat;

c) hasznositjak-e a korabbi vizsgalatok, értékelések tapasztalatait.

(4) A birésag elndke az (1) és (3) bekezdésben meghatarozott feladatokon tudl iranyitja és
ellenérzi a torvényszék tertletén mikods jarasbirosagok elndkeinek # igazgatasi
tevékenységét, e korben:
a) legalabb évente az el6zetesen megadott szempontok alapjan irasban
beszamoltatja a birésagok elnokeit,
b) a beszamolo altalanosithat6 tapasztalatait a vezetdi értekezlet megtargyalja és a
torvenyszék elnoke meghatarozza a feladatokat.

(5) A torvényszék elndke az igazgatasi jogkorébe tartozé egyes feladatait az
elndkhelyettesre, vagy mas birdsagi vezetdre allando jelleggel atruhazhatja.

(6) A torvenyszék elndke tovabbi jogkorét allandd vagy eseti jelleggel elndkhelyettesének
és kollégiumvezetdinek, kollégiumvezetd-helyettesének atengedheti kulon
rendelkezéssel (irasbeli megbizas vagy egyszer( szignalas). Az atruhazott jogkortukben
eljarok a jogkdrukbe utalt dgyekben intézkedéseikrdl a torvényszék elnokét elbzetesen
tajékoztatni kotelesek. A jogkorok allando jellegli atengedése nem érinti a torvényszék
elndkének azt a jogat, hogy a megjeldlt Ggyekben is tegyen intézkedéseket az atengedett
jogkorrel rendelkezd egyidejli tajékoztatasa mellett.

(7) A torvényszék elndke a gazdasagi jellegl igazolasok és addnyilatkozatok esetében az
alairasi jogkort irasban atruhazhatja a gazdasagi hivatal vezetgjére.

(8) A torvényszék elndke a munkaltatoi jogokat a Bjt. 99. 8 (2) bekezdés b) pontjaban
foglaltak szerint a “%jarasbirdsagi birak tekintetében - a bird értékelésének elrendelése,
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tovabba a statuszt érintd és a fegyelmi, valamint kartéritési felel6sség megallapitasara
vonatkozd jogok kivételével - irdsban *° a jarasbirdsag elnokére atruhazhatja.

A torvényszék elnékhelyettese

27.8

(1) Az eInbkhelyettes a birésag elndkét akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az esetet is,

ha

a tisztség nincs betodltve - teljes jogkdrrel helyettesiti, és ellatja az SzMSz. altal

hataskorébe utalt, az allando jelleggel atruhazott igazgatasi feladatokat, valamint az OBH
elndke altal rabizott és elrendelt egyéb igazgatasi feladatokat.

(2) A torvényszék elndkhelyettesét az OBH elndke nevezi ki a Bszi. 127-134.8-aiban
foglaltakat figyelembe véve, gyakorolja tekintetében a munkaltatéi jogokat.

28.8

A torvényszék elndkhelyettese atruhazott allandé jellegli igazgatasi feladatai:

1.
2.

O No v kAW

10.
11.

12.

13.

a személyi dontések elbkészitése,

oktatasfelel8sként a birak és igazsaglgyi alkalmazottak kdzponti, regionalis és helyi
képzésének szervezése és iranyitasa, évente oktatasi terv készitése,

50

a birosagi irattarak feltgyelete,

az igazgatasi panaszok intézése,

az igazsagugyi szakértbkkel és az tlnokokkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

a jogszabalyok, szakkodnyvek, folydiratok beszerzésének koordinalasa,

blantetd és szabalysértési peres és nemperes eljarasokban, buntetés-végrehaijtasi
ugyekben az eljarasi hataridék, az Ugyviteli és igazgatasi szabalyok megtartasanak
ellen8rzése a szakmai kollégiumvezet6 kozremikodéseével,

tlzvédelmi, munkavédelmi, energetikai, kdrnyezetvédelmi megbizottak munkajanak
fellgyelete és ellen6rzése,

a minGsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa,

ellatja a 22/2012. (XI1.23.) OBH utasitdas és a 23/2012. (X1.23.) OBH utasitas
rendelkezései szerint a vagyonnyilatkozati eljarasban a munkaltatéi jogkor
gyakorléjanak intézkedését el6készitd, a nyilvantartasi, az iratkezelési és az egyéb
feladatokat,

felugyeli a 12/2012. (X.1.) OBH utasitas rendelkezései szerint a hirdetményi
kézbesitések nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,

fellgyeli a birésagnak a gondnokoltak és az el8zetes jognyilatkozatok
nyilvantartasaroél szold 2013. évi CLXXV. térvényben, valamint a gondnokoltak és az

49 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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el6zetes jognyilatkozatok nyilvantartasarol szol6 szabalyzatrél szo6lé 10/2014. (VII.
11.) OBH utasitasban meghatarozott feladatainak az ellatasat,

14,7

15. kézrem(kodik a kozbeszerzési eljarasok el8készitésében és lebonyolitasaban az
intézmény kdzbeszerzési szabalyzata szerint (SzMSz. XXI. szamu melléklete),

16. >

17.°3

18. felugyeli a torvényszék rendészeti szolgalatellatdsat az Szmsz. XVI. sz. mellékletét
képezd, a rendészet szolgalatellatasardl, a birésagi épuletekben tartézkodas
szabalyairdl, a birdsagi épuletek rendje fenntartdsanak kdvetelményeirdl szolo
szabalyzatban foglaltak alapjan,

19. feltgyeli a hivatali gépjarmUvezet8k fuvarbeosztasat és feladatellatasat,

20. gondoskodik a birak és igazsagugyi alkalmazottak éves szabadsagolasi Utemtervének
elkészitéséral,

21. folyamatosan figyelemmel kiséri az elhizd6d6 pertartamd Ugyeket, biztositja a
kapcsolattartast az OBH felé, teljesiti a torvényszéket terheld rendszeres
adatszolgaltatasi kotelezettséget,

22.a torvenyszék elndkének rendelkezése alapjan ellatja a hataskorébe utalt egyéb
feladatokat.

Kollégiumvezetdk, kollégiumvezeté-helyettes
29.8

(1) A kollégiumvezetd feladata:
a) szervezi a kollégium munkajat,
b) évente - a targyévet kovetd év marcius 31. napjaig - beszamol a kollégiumnak,
ba) a palyazatahoz csatolt palyam(vében szerepld - az adott id6szakra vonatkoz6
- tervek megval6sulasardl,
bb) a megel6z6 naptari évben a kitlzott célok és intézkedések végrehajtasarol és
eredményérdl,
c) tevékenységerdl beszamol a torvényszék elndkének a targyévet kdvet6 év februar
15. napjaig,
d) ellatja a jogszabaly, az OBH elndkének szabalyzata vagy az OBH elndkének
hatarozata, tovabba az SzMSz. altal hataskorébe utalt igazgatasi feladatokat.

(2) A kollégiumvezetd igazgatasi és szakmai jellegl feladatai:

1. az ugyteher megoszlasat érdemben befolyasold, elére nem lathatd kdrulmény
bekovetkezését kovetd tiz napon bellul az altala készitett Ugyelosztasi rend
tervezetet megkuldi a kollégiumnak véleményezésre, egyidejlleg a torvényszék
elnokének megkuldi,
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2. a kollégium elé terjeszti a torvényszék elndke altal megkuldott, a torvényszék
illetékességi tertletén mikodo jarasbirdsagok ugyelosztasi rendjének tervezetét
véleménynyilvanitas érdekében,

3. kiosztja a kollégium Ugyelosztasi rendje szerint az érkezett Ugyeket (szignalas),

4. a birdk, masodfoku Ugyeket targyalé tanacsok itélkezési tevékenységéet
figyelemmel kiséri, elemzi az egységes jogalkalmazasi gyakorlat elGsegitése
érdekében,

5. Osszegydjti, elemzi a vitds jogalkalmazasi kérdéseket, szikség esetén e
targy(ak)ban a kollégiumot Gsszehivja >* és az el6terjesztést elkésziti,

6. Osszehivia a kollégium Ulését és a napirendhez kapcsolédd elbterjesztés
el6készitésérél gondoskodik,

7. az itélétablai tanacselndkok altal felvett és a masodfokd ugyeket targyald
torvényszéki tanacselnokdk feljegyzései altalanosithatdé tapasztalatait évenként
0sszegzi, ezeket a kollégium elé terjeszti, hasznositasukat el6késziti, a
munkatervben szerepelteti, a tanacselndki feljegyzéseket ismerteti a
.Tanacselnoki feljegyzések elkészitésének rendje” cimet visel6 IV. szamu melléklet
szerint; ellen6rzi a tanacselnoki feljegyzések vezetésének rendszerességét,
tartalmi elemeinek meglétét, mulasztas esetén azonnal intézkedik a feladatok
megjelolt hatarid6ben torténd poétlasardl, megvizsgalja a mulasztas és a
késedelem okait,

8. ellendrzi a kollégiumon belul és a kollégium illetékességi terlletéhez tartozd
jarasbirésagokon az eljarasi hatarid6k és ugyviteli szabalyok megtartasat, ennek
érdekében betekint az eljar6 biré vagy a tanacselndk altal a Busz. el6irasai szerint
vezetett nyilvantartasba,

9. ellatja a Bszi. 26. § (2) bekezdés a) és b) pontja, (3) bekezdése szerinti feladatokat,
e korben a vezetése alatt all6 kollégiumban vagy a felugyelete alatt allé >°
jarasbirésagon elvi kérdésben hozott, joger6re emelkedett vagy véglegessé valt
hatarozatokat ellendrzi, sziikség esetén az elvi kérdés targya szerint érintett
kollégium birainak véleményét kikérve az itél6tabla megfelel6 Ugyszaku
kollégiuma kollégiumvezetdjének azt bemutatja,

10. ellatja a birdsagi titkarok, a birésagi fogalmazdk, a birésagi Ugyintézdk és az
egyeb igazsagugyi alkalmazottak képzésének a szakmai iranyitasat, feligyeletét,
kdzremukodik a birésagi fogalmazok és a birdsagi titkarok képzésében,

11. kozremUkodik a birak vezetdi és itélkezd tevékenységének vizsgalataban, és az
igazsagugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében és
teljesitményértékelésében,

12. részt vesz a kozérdekd bejelentések és a panaszugyek intézésében,

13.javaslatot tesz - a szolgalati Ut betartasaval - a jogalkalmazas egységének
biztositasa érdekében a Kuria kollégiumvezetdjének és az itélétabla elndkének a
jogegységi eljaras inditvanyozasara,

14.°°
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15.°%7

16.°8

17. el6terjeszti - a szolgalati Ut betartasaval - az itélkezést segit6, tamogato, kdzponti
intézkedést igényld javaslatat, kulondésen a képzés, jogszabalyalkotas,
szabalyzatalkotas, -modositas kdrében,

18. javaslatot tesz fegyelmi, kartéritési eljaras kezdeményezésére, meginditasara,

19. 6sszegzi *° a jarasbirdsagok elnokei altal végzett szakmai targyd vizsgalatok
altalanosithat6 tapasztalatait,

20. %

21. elldtja a birésagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a
birésagokra harulé feladatok végrehajtasardl szolo 26/2019. (X1.25.) OBH
utasitasban szamara meghatarozott feladatokat,

22, °

23. ellatja tovabba azokat a feladatokat, amelyeket a Bszi., egyéb jogszabaly, az OBH
elndkének szabdlyzata, hatarozata, intézkedése, valamint az SzMSz. a
hataskorébe utal.

(3) A kollégiumvezetd a kollégium kovetkezd évi muikddésére vonatkozdéan éves
munkatervet készit a birésagok igazgatasaroél rendelkezé szabalyzatrél sz616 6/2015. (XI.
30.) OBH utasitas 28. 8-anak rendelkezését figyelembe véve, melyet a torvényszék
elnokének jovahagyas végett - a targyévet megel8z6 év oktober 31. napjaig - megkuld.

(4) A kollégiumvezetd a kollégium munkajardl a torvényszék elnokét folyamatosan
tajékoztatja, a vezetli értekezleten beszamol a kollégium, valamint a sajat igazgatasi
tevékenységérdl. irasbeli beszamoldjat az igazgatési ellendrzési tevékenységérdl - a
birésagok igazgatasarol rendelkezd szabalyzatrél szold 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 4.
mellékletében foglalt szempontrendszer alapulvételével - évente a targyévet kovetd év
februar 15. napjaig kell a torvényszék elnokének benyujtania.

(5) A kollégiumvezetd részt vesz a torvényszek vezetdi értekezletén - valamint a
torvenyszéek elnokének rendelkezése alapjan - az egyéb értekezleteken.

(6) A kollégiumvezetd az Ugyelosztasi rendben meghatarozott Ugycsoportban (legalabb
az SzMSz-ben irtaknak megfelel6 mértékben egyes biréként vagy tanacsban) itélkezik.

(7) A kollégiumvezetd a torvényszéki birak Ugyszaka, a fellebbezési tanacsok dsszetétele,

targyalasi napjai, a targyaldtermek beosztasa targyaban - a fellebbviteli tanacsok
elndkeivel és a szakag szerinti birakkal egyeztetett - javaslatot terjeszt el a térvényszék
elndkéhez. A javaslatot irasban, a targyévet megel6z6 év november 15-ig kell a
toérvényszék elnékéhez benydjtani.
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(8) A kollégiumvezeté képviseli a kollégiumot, valamint kapcsolatot tart a Kdria, az
itélétablak és mas térvényszékek kollégiumaival.

(9) A kollégiumvezetd vezeti a kollégiumi Uléseket, elkésziti a kollégiumi Ulések
jegyz6konyveit, © a jogegységi hatarozatokrol tajékoztatja az Ggyszak birait.

(10) A kollégiumvezetd figyelemmel kiséri a megjelend szakirodalmi kiadvanyokat és
ezekrdl tajékoztatja az Ugyszak birdit, a jogi szakkonyvtar vezetéjét, tovabba
segédanyagokat készit és ad ki a birak részére.

(11) A kollégiumvezetd ellatja a torvényszék elndke, elndkhelyettese altal raruhazott
egyéb feladatokat.

(12) A kollégiumvezetd a vezetése alatt allé szervezeti egységre kiterjed6en - az elndk
el6zetes tajékoztatasa mellett - intézkedést, utasitast hozhat, ajanlast adhat Ki,
megkereséssel fordulhat kulsé szervhez, masik szervezeti egységhez, elGterjesztést
tehet, tajékoztatast kérhet és adhat, tovabba a vezetése alatt allé kollégiumba beosztott
biraktol, igazsaglgyi alkalmazottaktél igazold jelentést kérhet.

13) A Polgari - Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetéjének feladatai
tovabba:
63
- kozremUkodik a torvényszék polgari és munkalgyi, valamint gazdasagi
kezel6iroda * tevékenységének felligyeletében, iranyitasaban,
- fellgyeli a cégbirdsag és a gazdasagi csoport tevékenységét.

(14) A Buntet6 Kollégium kollégiumvezetdjének feladatai tovabba:
- részt vesz a buntetés-végrehajtasi iroda tevékenységenek felugyeletében,
- kozremUkodik a  torvényszék  buntetd  kezeldiroda  tevékenységének
feligyeletében, iranyitasaban.

(15) A Polgari - Gazdasagi - Munkaugyi Kolléegium kollégiumvezet6-helyettesének
feladatai tovabba:
- a kollégiumvezetét tavollétében és akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az
esetet is, ha a tisztség nincs betdltve - helyettesiti és ekkor teljes jogkdrrel vezeti
a kollégiumot, valamint ellatja az SzMSz. altal hataskoérébe utalt igazgatasi
feladatokat,
- segiti a kollégiumvezet6 munkajat és ellatja a torvényszék elndke altal
hataskorébe utalt igazgatasi feladatokat,
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- ellatja a birésagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a
birésagokra harulé feladatok végrehajtasardl szolo 26/2019. (X1.25.) OBH
utasitasban szamara meghatarozott feladatokat.

A torvényszéki tanacselnok
30. 8

(1) A torvényszék masodfoky tanacsanak elndke vezeti a tanacsot, és szervezi annak
munkajat, felel6s az altala vezetett tanacs Ugyeiben az eljarasi és ugyviteli hatariddk
megtartasaért, ennek érdekében a tanacsaba beosztott birdkat és igazsagugyi
alkalmazottakat iranyitja és ellendrzi.

(2) A kollégiumon beluli eltérd itélkezési gyakorlatra felhivja a kollégiumvezetd figyelmét.

(3) A kollégiumvezetd és a torvényszék elndkének intézkedése alapjan részt vesz a birak
itélkezési teveékenységének, tovabba a kollégiumba beosztott igazsaglgyi alkalmazottak
munkajanak értékelésében és teljesitményértékelésében.

(4) A felUlbiralt Ugyek alapjan folyamatosan vezeti az els6fokd birak itélkezési
tevékenységérdl készitett feljegyzéseket a ,Tanacselnoki feljegyzések elkészitésének
rendje” cimet visel6 IV. szamu melléklet szerint, azok egy példanyat az érintett birakkal
torténé  megismertetés  céljabdl  havonta  Osszesitve  atadja a  birdsag
kollégiumvezet6jének vagy a munkakorében ezzel megbizott igazsagugyi
alkalmazottnak; azonnali intézkedést igényl6 esetben pedig a tanacselnoki feljegyzést
haladéktalanul tovabbitja a kollégiumvezetének, és - kijel6lés esetén - az érintett birakkal
évente legalabb egyszer ismerteti a tanacselnoki feljegyzéseket az erre vonatkozd
szabalyok szerint.

(5) Ellatja a birdsagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a
birésagokra harulé feladatok végrehajtasarol szolé 26/2019. (XI.25.) OBH utasitasban
szamara meghatarozott feladatokat.

(6) A torvényszeken els6 fokon eljard tanacselnok ellatja az (1)-(3) bekezdésben foglalt
feladatokat, tovabba felkérésre kdzrem(kodik a biréi munka igazgatasi ellenérzésében,
a ceélvizsgalatokban, a birak és igazsaglugyi alkalmazottak oktatasaban, valamint a
szakmai anyagok dsszeallitasaban.

(7) A tanacselnok az itélkezést segitd, tamogatd, kodzponti intézkedést igényld

kollégiumvezetdi javaslat elBterjesztésében kdézrem(kddik, és részt vesz a birak és az
igazsagugyi alkalmazottak képzésében.
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A csoportvezetd

31.8

(1) A cégcsoportvezetd feladatai:

a)

b)

0)

szervezi, iranyitja és ellen6rzi a csoport munkajat a Polgari - Gazdasagi -

Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetdje és kollégiumvezets- helyettese

iranymutatasanak megfelel&en,

évente beszamol a csoportnak

ba) a palyazatahoz csatolt palyamUvében szerepl6 - az adott id6szakra vonatkozé
- tervek megvalosulasardl,

bb) a megel6z8 naptari évben a kitlzott célok, intézkedések végrehajtasardl,
valamint eredményérdél,

kapcsolatot tart az elnokkel, az elndkhelyettessel, a Polgari - Gazdasagi -

Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetjével és kollégiumvezet6-

helyettesével, és rendszeresen tajékoztatja 6ket a munkajar6l és a csoport

helyzetérdl,

ellatja a biréi munka igazgatasi ellenbrzésével kapcsolatos feladatokat, ellendrzi

az id6észerlséget, az irasba foglalast,

kijelolés alapjan elvégzi a bir6 munkajanak értékelését megalapoz6  vizsgalatot

és az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak vizsgalatat, értékelését és

teljesitmeényértékelését,

intézkedik az észlelt késedelmek, hianyossagok megsziintetésére és az érintettek

figyelmét ezekre felhivja,

rendszeresen ellendrzi az els6 fokon joger6re emelkedett hatarozatokat,

megszervezi és vezeti a csoportértekezleteket, gondoskodik az tgyeletrdl,

figyelemmel kiséri a csoportot érint6 jogszabalyokat, jogszabalyvaltozasokat, elvi

allasfoglalasokat, jogegységi dontéseket, és gondoskodik arrol, hogy ezeket a

birak megismerjék és munkajukban hasznositsak,

elGterjeszti - a szolgalati Ut betartasaval - az itélkezést segitd, tamogato,

kdzponti intézkedést igényl6 javaslatat, kilondsen a képzés, jogszabalyalkotas,

szabalyzatalkotas, -mdodositas korében,

k) javaslatot tesz a fegyelmi, kartéritési eljaras kezdeményezésére,

m)

meginditasara,

felUgyeli a cégbirdsag statisztikai adatszolgaltatasat,

ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, az OBH elnokének
szabalyzata, az OBH elndkének hatdrozata és intézkedése tovabba a torvényszék
elndke szabdlyzataban, hatdrozatdban, intézkedésében, illetéleg allando
jelleggel az SzMSz.-ben hataskérébe utalt.

(2) A gazdasagi csoportvezet6 feladatai:

a)

szervezi, iranyitia és ellen6rzi a csoport munkajat a Polgari - Gazdasagi -
Munkatgyi  Kollégium  kollégiumvezetbje és  kollégiumvezet6-helyettese
iranymutatasanak megfeleléen,

37



b)

0)

d)

)

évente beszamol a csoportnak,

ba) a palyazatahoz csatolt palyamUvében szerepld - az adott id6szakra vonatkoz6
- tervek megvaldsulasardl,

bb) a megel6z6 naptari évben a kitlizott célok, intézkedések végrehajtasarol,
valamint eredményérdél,

kapcsolatot tart a torvényszék elndkével és elndkhelyettesével, a Polgari -
Gazdasagi - Munkaulgyi Kollégium kollégiumvezetjével és kollégiumvezet6-
helyettesével, és rendszeresen tajékoztatja 6ket a munkajarél és a csoport
helyzetérdl,

ellatja a birdi munka igazgatasi ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, ellendrzi
az id6szerlséget, az irasba foglalast,

kijelolés alapjan elvégzi a biré munkajanak értékelését megalapozd vizsgalatot és
az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak vizsgalatat, értékelését és
teljesitményértékelését,

intézkedik az észlelt késedelmek, hianyossagok megszintetésére és az érintettek
figyelmét ezekre felhivja,

rendszeresen ellenérzi az els6 fokon joger6re emelkedett hatarozatokat,

a Polgari - Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetdje és
kollégiumvezet6-helyettese jévahagyasaval és iranyitasa mellett megszervezi és
vezeti a csoportértekezleteket, gondoskodik az tgyeletrdl,

figyelemmel kiséri a csoportot érintd jogszabalyokat, jogszabalyvaltozasokat, elvi
allasfoglalasokat, jogegységi dontéseket, és gondoskodik arrdl, hogy ezeket a
birak megismerjék és munkajukban hasznositsak,

elSterjeszti - a szolgalati Ut betartasaval - az itélkezést segitd, tamogatd, kdzponti
intézkedést igényl6 javaslatat, kulonosen a képzés, jogszabalyalkotas,
szabalyzatalkotas, -modositas korében,

javaslatot tesz a fegyelmi, kartéritési eljaras kezdeményezésére, meginditasara,
fellgyeli a statisztikai adatszolgaltatast,

ellatjia mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, az OBH elndkének
szabalyzata, az OBH elndkének hatarozata, és intézkedése tovabba a torvényszék
elndke szabalyzataban, hatarozataban, intézkedésében, illetdleg allando jelleggel
az SzMSz.-ben hataskorébe utalt.

(3) A csoportvezetd a vezetése alatt allé szervezeti egységre kiterjedéen - az elndk
el6zetes tajékoztatasa mellett - intézkedést, utasitast hozhat, ajanlast adhat Ki,
megkereséssel fordulhat kulsd szervhez, masik szervezeti egységhez, el6terjesztést
tehet, tajékoztatast kérhet és adhat.

(4) A torvényszeéki csoportvezetd a kollégiumvezetdnek évente, a targyévet kovetd év
februar 5. napjaig igazgatasi ellendrzési tevékenységérdl irasban beszamol.

A jarasbirésag elnoke®

%5 Mddositva 2021. aprilis 15. napjaval
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32.8

(1) A ® jarasbirésag elndoke a Bszi. 119.8-aban meghatarozott feladatokat a birdsag

sajatossagainak megfelel6 eltérésekkel gyakorolja:

a) gyakorolja a torvény altal hataskorébe utalt munkaltatdi jogokat,

b) folyamatos ellendrzéssel segiti az eljarasi hataridék és az ugyviteli szabalyok
megtartasat, az Ugyek ésszer(i hataridén beluli befejezését, gondoskodik az
ugyviteli és igazgatasi szabalyok megtartasarol,

67

d) iranyitja és ellendrzi az altala vezetett birdsag igazgatasi tevékenységét, e
kdrben iranyitja és ellen6rzi a nala alacsonyabb beosztasu birésagi vezetd
igazgatasi tevékenységét is,

e) 0sszehivja a birdi értekezletet,

f) szervezi és ellatja a hataskorébe utalt oktatasi és tovabbképzési feladatokat,

g) felel6és a birésagok muikoddésével kapcsolatban térvényben elGirt személyes
adatokat tartalmazd, valamint jogszabalyokban vagy - az adatvédelmi
szabalyok figyelembevételével - az OBH elndke altal elrendelt nyilvantartasok
vezetéséért, adatok szolgaltatasaért,

h) gazdalkodik a rendelkezésére bocsatott koltségvetési kerettel, e korben
utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi joga van; a rendes mudkodés kereteit
meghalado - az SzMSz.-ben megallapitott 6sszeghataron fellli - kiadasokhoz a
torvényszek elndkének eldzetes irasbeli engedélye szikséges,

I) 68

j) évente a targyévet koveté marcius 31. napjaig beszamol a bir6i karnak és az
igazsagugyi alkalmazottaknak a palyazatahoz csatolt palyamivében szerepld -
az adott id6szakra vonatkozé - tervek megvaldsulasarol, tovabba a megel§z6
naptari évben kitlizott célok és intézkedések végrehajtasarol és eredményérdl,
az azokhoz kapcsolédod igazgatasi intézkedésekrdl, az Ugyforgalmi helyzetrél, a
bir6sag mikodesérdl, valamint egyéb igazgatasi, vezeti értekezletet tart.

(2) Bér- és létszam-gazdalkodasi, illetve altalanos munkaltatéi jogkére az lasz. 8. § (1)
bekezdés e) pontja szerinti alanyi kdrben a tisztvisel6kre, irnokokra és fizikai dolgozdkra
terjed ki, azonban koltségvetési kihatasu  munkaltatd  intézkedésre, az
igazsagszolgaltatasi tevékenységhez szervesen nem kapcsol6do, a hivatali munkaidd
tartama alatt bonyolitandé rendezvények szervezésére, e tekintetben munkavégzési
kotelezettség aldli felmentésre csak a torvényszék elndokének elbzetes egyetértésével
jogosult.

(3) A ®? jarasbirdsag elnoke:

% Mddositva 2021. aprilis 15. napjaval
7 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
8 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
%9 Mddositva 2021. aprilis 15. napjaval
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a) javaslattételi és véleményezési joggal rendelkezik a birdk, birdsagi titkarok,
birésagi fogalmazdk, birdsagi és végrehajtasi tgyintézdk allashelyének betdltése,
eldmenetele, munkajanak elismerése targyaban,

b) a birak, birésagi titkarok, birdsagi fogalmazok és birdsagi ugyintézdk esetében
javaslatot tesz a fegyelmi, kartéritési eljaras kezdeményezésére, meginditasara,
egyéb igazsagugyi alkalmazottak esetén elrendeli azokat,

c) javaslatot terjeszt el§ a torvényszék elndkének munkaltatdi jogkdrébe tartozd
igazsagugyi alkalmazottak munkakori leirasara,

d) el6terjesztést tesz a birésag munkarendjére és Ugyfélfogadasi rendjére minden
év oktober 31. napjaig,

e) az ugyteher megoszlasat érdemben befolyasolo, el6re nem lathaté korulmény
bekovetkezését kovetd tiz napon belll az altala készitett - a jarasbirésag biraival
egyeztetett - Ugyelosztasi rend tervezetet megkuldi a torvényszék elndkének,

f) elkésziti a készenléti és Ugyeleti beosztast,

g) elkésziti a birésag szabadsagolasi utemtervét,

h) szervezi és fellUgyeli az irattarozast,

i) ellatja az ulnokdkkel kapcsolatos feladatokat, és évente legalabb egyszer a
birésaghoz megvalasztott valamennyi UInok részére értekezletet tart a Bjt. 218. 8
(3) bekezdése szerint,

p

k) kozremUkodik a birak és igazsaglugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményértékelésében, e korben évente elkésziti az igazsagugyi alkalmazotti
értékelési tervet, és azt jovahagyas végett a torvényszék elndkének felterjeszti,
tovabba kijelolés alapjan elvégzi a bir6 munkajanak értékelését megalapoz6
vizsgalatot és az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak vizsgalatat, értékelését,
teljesitményértékelését,

l) intézkedik az észlelt késedelmek, hianyossagok megszintetésére,

m) elvégzi a torvényszék elndke altal elrendelt munkatervi célvizsgalatokat, az

esetileg elrendelt vizsgalatokat,

71

o) ellatja a birésagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a
birésagokra harulé feladatok végrehajtasardl szolé 26/2019. (X1.25.) OBH
utasitasban szamara meghatarozott feladatokat,

p) éves munkatervet készit, amelyet a torvényszék elndkének a targyévet megel6z6
év oktober 31. napjaig koteles megkuldeni jévahagyas végett, tovabba vizsgalja és
értékeli a bir6sag munkatervének az éves hatalyosulasat, és arrol a torvényszék
elndkének beszamol,

g) biztositja a munkateher mérését és az aranyos munkateher-elosztast,

r) az elndki tevékenységérdl a torvényszék elndkének beszamol; igazgatasi
ellendrzési tevékenységérdl szol6 - a birdsagok igazgatasardl rendelkezé
szabalyzatrol szo6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 4. mellékletében foglalt

70 Hatélyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
71 Hatélyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
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szempontrendszer alapulvételével elkészitett - irasbeli beszamoldjat a targyévet
kdvetd év februar 5. napjaig a torvényszék elndke elé terjeszti,

s) elkésziti a birésag szervezeti egységeinek és az egyéb igazgatasi vizsgalatoknak a
terveit,

t) birak, birésagi titkarok, birdésagi fogalmazdk esetében javaslatot tesz a fegyelmi,
kartéritési eljaras kezdeményezésére, meginditasara, egyéb igazsagugyi
alkalmazottak esetén elrendeli azokat,

u) elBterjeszti - a szolgalati Ut betartasaval - az itélkezést segitd, tamogato, kdzponti
intézkedést igényld javaslatat, kulondésen a képzés, jogszabalyalkotas,
szabalyzatalkotas, -modositas kdrében,

v) ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Bszi., egyéb jogszabaly, az OBH
elnokének szabalyzata, hatarozata, intézkedése, valamint az SzMSz. hataskorébe
utal.

(4) A birésag elnokét akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az esetet is, ha a tisztség
nincs betdltve - teljes jogkorrel az elndkhelyettes, ennek hianyaban a rangidés
megbizott bird helyettesiti, és ellatja az SzMSz. altal a hataskorébe utalt, valamint az (5)
bekezdés szerint ra allando jelleggel atruhazott igazgatasi feladatokat.

(5) A birésag elndke az igazgatasi jogkdrébe tartozo egyes feladatokat allandé jelleggel,
felel6ssége fennmaradasa mellett, atruhazhatja az elndkhelyettesre a torvényszék
elnokének jovahagyasaval.

A munkaszervezeti egységek vezetbinek igazgatasi feladatai
A Gazdasagi Hivatal vezet6jének feladatai
33.8

(1) A Gazdasagi Hivatal f6osztalyvezet6je

- a jogszabalyok, az OBH elndkének utasitasai és hatarozatai, a torvényszék
elnokének utasitasai, iranymutatasai, tovabba a bels6 szabalyzatok alapjan vezeti
a gazdasagi hivatalt, felel6s az iranyitasa ala tartozo szervezet mikodéséért, a
feladatok szabalyszer( és eredményes teljesitéséért,

- gazdalkodasi jogkorét a kotelezettségvallalasi szabalyzat el6irasai szerint
gyakorolja,

- ellatja az elemi koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat,

- folyamatosan tajékoztatja a torvényszék elndkét a bevételek, kiadasok
alakulasardl és a likviditasi helyzetrdl,

- a jarasbirésagokon foglalkoztatott, a pénzlgyi gazdasagi feladatok elldtasaért
felel8s alkalmazottaknak iranymutatast ad, ellendrzi azok betartasat,

- atorvényszék elndkénél el6iranyzat-modositast kezdeményez,
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- gondoskodik a torvényszék székhelyén I1évé birdsagi épuletekben nem
igazsagugyi szolgalati viszonyban allé takaritdk munkajanak ellendrzésérdl,
szabalytalansag esetén tajékoztatja a torvényszék elndket,

- gondoskodik a térvényszék munkaterve szerint a gazdasagi hivatalra haruld
feladatok végrehajtasarol, ellendrzi azok teljesulését,

- dont a hataskorébe utalt Ugyekben,

- elkésziti a gazdasagi hivatal munka- és Ugyrendjét, ennek részeként a gazdasagi
hivatali tisztvisel6k munkakdri leirasat, amelyet jovahagyasra felterjeszt a
torvényszek elndkéhez,

- az iranyitd szerv altal el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségeket a torvényszék
elnokének egyidejl értesitése mellett teljesiti,

- kozremUkodik az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményértékelésében,

- felugyeli a rendészeti szolgalat feladatellatasat, kontrolldlja a szolgalati
beosztasokat.

(2) A gazdasagi hivatal vezet6je az altala iranyitott szervezeti egység igazsagugyi
alkalmazottai tekintetében a szolgalati jogviszony keletkezése, moddosulasa,
megszlntetése, tovabba a fegyelmi és kartéritési jogkor kivételével atruhazott jogkdrben
gyakorolja a munkaltatdi jogokat.

(3) A torvenyszék elnodke a gazdasagi, jovedelemjellegl igazolasok és addnyilatkozatok,
munkaltatoi igazolasok esetében az alairasi jogkort irasban atruhazhatja a gazdasagi
hivatal vezet6jére.

(4) A gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt személy ellenjegyzése nélkul - ide
nem értve a birdsag igazsagszolgaltatasi tevékenységébe tartozd Ugyeket az eljarasi
torvények alapjan intézd birét vagy igazsaglgyi alkalmazottat - a koéltségvetési szervet
terhel6 gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhatd, kovetelés nem irhatd el és
ilyen intézkedés nem tehetd.

(5) A gazdalkodast érintd feladatanak ellatasa soran vagy azzal 6sszefuggésben a kulsd
kapcsolattartéval torténd személyes jelenlétet igényl6 kapcsolatfelvételrdl feljegyzést
készit, amelyet évente egy alkalommal az integritasfelel8ssel attekint.

A torvényszék elnéki irodavezetdjének feladatai
34.8
Az elnoki iroda osztalyvezetbjének feladatat képezi:
a) a jogszabalyok, az OBH elndkének utasitdsai és hatarozatai, a torvényszék
elndkének utasitasai, iranymutatasai, tovabba a belsé szabalyzatok alapjan vezeti

az elndki irodat, felel6s az iranyitasa ala tartozo6 iroda mdkodéséért, a feladatok
szabalyszer( és eredményes teljesitéséért,
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b) az elndki,’?, birdi tandacsi iratok kezelése, az iratoknak az elintézésre hataskorrel
rendelkezé birdsagi vezetd részére torténd bemutatasa,

c) az ,M”, polgarivédelmi iratok kezelése,

d) a biztonsagi vezet§ fellgyelete mellett ellatia a személyi biztonsagi
tanusitvanyokhoz kapcsol6d6 adminisztrativ feladatokat,

e) a személyi nyilvantartas folyamatos vezetésének ellendrzése, minden hénap 15.
napjaig valtozasjelentés készitése,

f) az iratok nyilvantartasanak vezetése, a hataridds iratok figyelemmel kisérése és
az elintézésre hataskorrel rendelkezd birdsagi vezet6 részére torténd
bemutatasa,

g) azelndkiiroda tevékenységére vonatkozo jogszabalyok figyelemmel kisérése,

h) 73

i) UIndkok behivasa,

j) szakkdnyv-, jogszabalyrendelésben kdzremikodeés,

k) szervezésifeladatokban valé részvétel,

) ellatja kijelolés alapjan a vagyonnyilatkozati eljarasban a munkaltatéi jogkor
gyakorlojanak intézkedését el6keészitd, a nyilvantartasi, az iratkezelési és az egyéb
adminisztrativ feladatokat,

m) vezeti a folyamatba épitett és a vezetdi ellen6rzés rendszerének megfeleléen a
feltart szabalytalansagok nyilvantartasat,

n) vezeti a hirdetményi idézések nyilvantartasat,

0) végzi titkos Ugykezel6ként a mindsitett adatok kezelésével kapcsolatos
feladatokat,

p) ellatja a birésagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a
birésagokra harulé feladatok végrehajtasardl szolé 26/2019. (X1.25.) OBH
utasitasban szamara meghatarozott feladatokat,

q) kozremUkodik az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményértékelésében

r) a kezelGirodak vezet6in keresztil folyamatosan ellen6érzi a térvényszéki
tisztvisel8k és irnokok munkajat, az észlelt hianyossagokat jelenti a torvényszék
elnokének, azok megszintetése érdekében javaslatokat tesz,

s) rendszeres kapcsolatot tart a jarasbirésagok elndki irodainak vezetdivel, az észlelt
hianyossagokat jelzi a torvényszék elndkének, azok megszlintetése érdekében
javaslatokat tesz,

t) ellatja a rendészeti szolgalat iranyitasat,

u) fellgyeli a torvényszéki statisztikusok és hivatalsegédek feladatellatasat,

v) kezeli a térvényszék hivatali kapujara (Rovidnév: TMBIROSAG, KRID: 107645795)
érkez6 iratokat,

w) kezeli a torvényszék OBHGEPI, KRID: 710254715 megjeldlést hivatali kapujara
érkezd elndki iratokat.
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A torvényszéki polgari és munkaligyi, a buntet6 kezeldiroda vezetdjének feladatai

35.8

(1) Az irodavezeté feladatat képezi:

a)

b)

k)

a kezel6iroda vezetése, fellgyelete, a Busz. és a Beisz. altal meghatarozott
kezel6iroda feladatok ellatasa,

a leird iroda felUgyelete, a leird irodaban szolgalatot teljesitd irnokok, tisztviseldk,
ugyintéz8k munkajanak szervezése, ellendrzése, feladataik egyenletes elosztasa,
a leirasok id6beni teljesitésének és postazasanak ellenérzése,

a postabontas végzése, a torvényszék OBHGEPI, KRID: 710254715 megjeldlési
elektronikus postafiokjanak kezelése,

a szUkséges nyomtatvanyok, anyagszerek beszerzeése,

a helyettesitések szervezése,

a koltségjegyzékek nyilvantartasa, lezarasa, egységes értesitdk tovabbitasa az
illetékes hivatalok részére,

a masolatok kényvének vezetése,

a peres és nemperes iratok kezelése, irattarozasa,

félfogadasi id6ben felvilagositas adasa az tigyfelek részére.

kdzremlkodés az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményértékelésében,

az SzMSz.-ben meghatarozott jelentéstételi kdtelezettségek teljesitése.

(2) A kezelBiroda tisztvisel6inek feladatait a munkakori leirasok részletesen tartalmazzak.

A torvényszék gazdasagi (cséd- és felszamolasi) iroda vezet6jének
feladatai

36.8

Az irodavezetd feladatat képezi:

a)

b)

0)

d)
e)
f)

g)
h)

a kezel6iroda vezetése, felUgyelete, a Busz. és a Beisz. altal meghatarozott
kezelGiroda feladatok ellatasa,

a leir6 iroda fellgyelete, a leirdirodaban szolgalatot teljesité irnokok, tisztviseldk,
ugyintéz8k munkajanak szervezése, ellendrzése, feladataik egyenletes elosztasa,
a leirasok id@beni teljesitésének és postazasanak ellenérzése,

a postabontas végzése, a torvényszék OBHGEPI, KRID: 710254715 megjeldlés(
elektronikus postafidkjanak kezelése

a szukséges nyomtatvanyok, anyagszerek beszerzése,

a helyettesitések szervezése,

a koltségjegyzékek nyilvantartasa, lezarasa, egységes értesiték tovabbitasa az
illetékes hivatalok részére,

a masolatok kdnyvének vezetése,

a peres és nemperes iratok kezelése, irattarozasa,
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)
)
k)

1)

a ¢s6d-, felszamolasi és gazdasagi Ugyek statisztikajanak vezetése,

félfogadasi id6ben felvilagositas adasa az tigyfelek részére,

kézremdkodés az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményértékelésében,

az SzMSz.-ben meghatarozott jelentéstételi kdtelezettségek teljesitése.

A torvényszéki cégiroda vezetdjének feladatai

37.8

Az irodavezetd feladatat képezi:

a)

b)

a kezel6iroda vezetése, fellgyelete, a BlUsz. és a Beisz. altal meghatarozott
kezel6iroda feladatok ellatasa,

a leird iroda fellgyelete, a leirdirodaban szolgalatot teljesité irnokok, tisztvisel6k,
dgyintéz6k munkajanak szervezése, ellendrzése, feladataik egyenletes elosztasa,
a leirasok idébeni teljesitésének és postazasanak ellenbrzése,

a postabontas végzése, a torvényszék OBHGEPI, KRID: 710254715 megjel6lési
elektronikus postafidkjanak kezelése

a szukséges nyomtatvanyok, anyagszerek beszerzése,

a helyettesitések szervezése,

a masolatok kdnyvének vezetése,

a térvényességi felugyeleti tgyek mutatokonyvéenek vezetése

a cégiratok és a civil szervezetek nemperes iratainak kezelése, irattarozasa,

a cégugyek statisztikajanak vezetése,

félfogadasi idében felvilagositas adasa az ugyfelek részére,

a cégszerkesztdi teendbk végzése,

kézremlUkodés az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményértékelésében,

m) az SzMSz.-ben meghatarozott jelentéstételi kdtelezettségek teljesitése.

A torvényszéki blintetés-végrehajtasi iroda vezetdjének feladatai

38.8

A buntetés-végrehajtasi irodat a torvényszék elndke altal kijeldlt tisztviseld vezeti,
feladatat képezi:

a)
b)

<)
d)

e)
f)

a BUsz. és a Beisz. altal meghatarozott kezel6irodai feladatok ellatasa,

az ugykodnyv, a buntetés-végrehajtasi lajstrom, tovabba az elfogatéparancsok
kdnyvének vezetése,

nyilvantartas, irattarozas,

az el6vezetési koltséggel, tovabba az elfogatdparancs soran el8allitott elitélttel
kapcsolatos hatarozat-tervezet készitése,

az elfogatoparancsok elektronikus rogzitése és visszavonasa,

az egyseéges értesités kiallitasa,
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g) leirasi feladatok,
h) az SzMSz.-ben meghatarozott jelentéstételi kotelezettségek teljesitése.

38/A. 8"
Az informatikai osztaly vezetgje
39.8

(1) Az informatikai osztalyvezet6 feladatai:
a) azinformatikai osztaly folyamatos munkajanak szervezése,
b) az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat szerint:
ba) a biztonsagos adatkezelés feltételeinek megteremtése,
bb) a birésag altal kezelt adatvagyon sértetlenségének, bizalmassaganak és
rendelkezésre allasanak biztositasa,

75

d) azinformatikai eszk6zok (hardver, szoftver) nyilvantartasanak vezetése,

e) a birdk, az igazsagugyi alkalmazottak, a torvényszékkel tartds jogviszonyban allé,
az igazsagszolgaltatasi feladat ellatasaban kdzrem(ik6dd személyek informatikai
oktatasa,

f) az elektronikus adathordozékroél készitett masolatok nyilvantartasa,

g) az informatikai eszkdzdk selejtezésének kezdeményezése,

h) nyilvantartdas vezetése a birdésag rendszereihez, alkalmazasaihoz felvett
jogosultsagokrol,

i) harmadik személlyel torténd informatikai rendszert érinté szerz&dések,
megallapodasok véleményezése,

j) rendelkezés az informatikai szolgaltatasok lealldsardl a felhasznalok értesitése
mellett

k) az éves karbantartasi terv elkészitése - a torvenyszék elnékének jovahagyasaval -
az informatikai biztonsagi ellendrrel egyattmadkodve,

) az Gzemelés biztonsaganak feligyelete,

m) a torvényszék elndke altal meghatarozott egyéb informatikai feladatok elvégzése,

n) koézremUkodés az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményértékelésében,

o) az informatikai vezet6k részére az OBH Informatikai és Elektronikus Ugyintézési
FSosztalyatol érkezett megkeresések kozvetlen megvalaszolasa a torvényszék
elndkének eldzetes jovahagyasaval,

p) egyuttmikodés a térvényszék gazdasagi hivatalvezetdjével és az elndki iroda
osztalyvezetdgjével,

q) az SzMSz.-ben és a munkatervben meghatarozott beszamolasi, jelentéstételi
kotelezettségek teljesitése.
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(2) Az informatikai osztalyvezetd munkajat a torvényszék elndke iranyitja és feltgyeli.

(3) Az informatikai eszkdzbeszerzéssel 6sszefluggésben a kulsd kapcsolattartoval torténd
személyes jelenlétet igényl6 kapcsolatfelvételrél feljegyzést készit, amelyet évente egy
alkalommal az integritasfelel6ssel attekint.

A birésagi vezet6k helyettesitésének rendje
40. 8§

(1) A torvényszék vezetdinek helyettesitési rendje

A térvényszék elndkének helyettesitési sorrendje:

- torvényszék elndkhelyettese

- Buntet6 Kollégium kollégiumvezetdje

- Polgari - Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetdje

- Polgari - Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetd-helyettese

A térvényszék elndkhelyettesének helyettesitési sorrendje:

- Buntet6 Kollégium kollégiumvezetdje

- Polgari - Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetdje

- Polgari - Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetd-helyettese

(2) A torvényszék elndkét akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az esetet is, ha a tisztség
nincs betoltve - teljes jogkdrrel helyettesiti az elndkhelyettes, és ellatja az SzMSz. altal a
hataskorébe utalt, az allandd jelleggel atruhazott igazgatasi feladatokat, valamint az OBH
elnoke altal rabizott és elrendelt egyéb igazgatasi feladatokat. Ha a torvényszék elndke
és elndkhelyettese egyidejlleg 2 hénapot meghaladdan akadalyoztatva van a feladatai
ellatasaban - ideértve azt az esetet is, ha a tisztség nincs betodltve - az OBH elntke az
adott birésag birdsagi vezetdi kozul valamely vezetét az elndki vagy elndkhelyettesi
feladatok ellatasaval megbizhat legfeljebb 6 honapra.

(3) A kollégium vezetdjét tavollétében a kollégiumvezet6-helyettes, ennek hianyaban - a
kollégiumvezetd javaslatanak figyelembevételével - az elndk altal kijelolt tanacselndk
helyettesiti.

(4) A csoportvezetdt tavollétében - a csoportvezetd javaslatanak figyelembevételével -
az elnok altal kijeldlt bird helyettesiti. 7

(5) A 77 jarasbirésag elnokét az elnokhelyettes, ennek hidnydban az adott birdsag
megbizott rangidds biradja helyettesiti az igazgatasi vezetdi feladatok ellatasaban.
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(6) A Gazdasagi Hivatal f6osztalyvezetdjét teljes jogkorrel a Gazdasagi Hivatal
féosztalyvezet6-helyettese helyettesiti. Az f6osztalyvezet6-helyettes tavolléte esetén a
féosztalyvezetd a szervezeti egység rangid6s tisztvisel6jét esetileg bizza meg a
helyettesitéssel. Az esetileg megbizott vagy felkért helyettes a tavollévd vezet6t csak a
napi feladatok ellatasaban helyettesitheti.

(7) Az elndki iroda osztalyvezetdjét teljes jogkdrrel az osztalyvezetd-helyettes helyettesiti.

(8) Az informatikai osztaly osztalyvezetdjét teljes jogkdrrel az osztalyvezetd-helyettes
helyettesiti.

(8) A torvényszéken mikodd irodak vezetdi az irodara beosztott tisztviseldt esetileg
bizzak meg a helyettesitéssel.

Az igazsagszolgaltatasi alapfeladat ellatasdhoz kapcsol6dé egyéb
specialis tevékenységek

41.8

Az igazsagszolgaltatasi tevékenyseég ellatasahoz kapcsol6do egyéb tevékenységek:
a) konyvtaros,
b) honvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi megbizott,
c) tlzvédelmi, munkavédelmi, energetikai, kdrnyezetvédelmi megbizott,
d) sajtészovivo, sajtotitkar,
e) biztonsagi vezetd,
f) gépjarmd tgyintézo,
g) eurdpaijogi szaktanacsado és eurdpai jogi szaktanacsado titkar,
h) informatikai biztonsagi ellenoér,
i) adatvédelmi felel8s,
j) sugarvédelmi megbizott,
k) esélyegyenl6ségi referens,

) tanugondozo,
78

79
80

p) adattovabbitasban kézrem(kods,
q) integritasfelelGs és helyettese,

r) instruktorbird,

s) mentorbird,

t) statisztikus,
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U) 81
v) munkavédelmi képviseld.

Koényvtaros
42. 8

(1) A torvényszék konyvtarosa a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari
ellatasrol és a kozmUvel6désrdl szolo 1997. évi CXL. torvény, a kulturalis 6rokség
védelmérdl szold 2001. évi LXIV. torvény rendelkezéseinek megfelel6en kezeli a birdsag
kdnyvtarat.

(2) Javaslata alapjan a konyvtar kezelési szabalyait a torvényszék elndke az SzMSz. XI.
szamu mellékletét képezd szabalyzatban hatarozza meg.

(3) Tevékenységét a torvényszék elndke feltgyeli.

(4) A konyvtaros biztositia a birdk és igazsagugyi alkalmazottak jogszabalyokkal,
szakirodalommal valé ellatasat, e célbol egyuttm(kodik a torvényszék illetékességi
terdletén mUkodo jarasbirdsagok letéti kdnyvtarosaival.

Honvédelmi, polgari és katasztré6favédelmi megbizott
43.8

(1) A torvenyszéken a honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi feladatokat a
torvenyszék elndke altal igazgatasi feladatokkal hatarozatlan id6re megbizott bird vagy
fels6foku végzettséggel rendelkezé igazsaglgyi alkalmazott (a tovabbiakban: védelmi
megbizott) latja el.

(2) A védelmi megbizott feladatat képezi az Alaptorvényben meghatarozott kulonleges
jogrend, a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kulonleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrdl szolé 2011. évi CXII. torvény 18. § (3) bekezdése, a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kualonleges jogrendben
bevezethet6 intézkedésekrél szold 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarodl sz616 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés c) pontja, (2)
bekezdése és 22. §-a értelmében, a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsol6do egyes
torvények modositasarol szolé 2011. évi CXXVINL. térvény 44. 8-a és a 47-51/A. 8-aiban
meghatarozott, a torvényszékre harulé feladatok végrehajtasa, az OBH elndkének alabbi
utasitasaiban foglaltak szerint:
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- 14/2012. (X. 18.) OBH utasitas a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
honvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi szervezetérél, fébb feladatairdl,
tovabba tevékenységének iranyitasarol szol6 szabalyzatrol

— 15/2012. (X. 18.) OBH utasitas a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi tervezési feladatairdl sz616
szabalyzatrol

- 16/2012. (X. 18.) OBH utasitas a meghagyassal kapcsolatos eljaras és a
meghagyasba bevont szervek besoroldsarél szol6 szabalyzatrél.

(3) A védelmi megbizott koteles megismerni

a) a birésag kornyezetében lévd veszélyeztetd hatasokat és katasztrofaveszélyeket,
tovabba minden olyan folyamatot és allapotot, amely kézvetlenul veszélyezteti az
emberi egészséget, valamint az élet- és vagyonbiztonsagot,

b) a birésag mikodési tertiletén a veszélyeztet6 hatasok komplex elemzése alapjan
készitett katasztrofavédelmi osztalyba sorolast, melyet a térvényszék
2020.EL1.D.6/5. szam alatti, a torvényszék birdsagait érintd robbantassal
fenyegetéssel kezelésére, valamint a fenyegetés nyoman szikséges kilUritési
feladatok végrehajtasara vonatkoz6 szabalyzata tartalmaz,

c) a b) pont szerinti osztalyba sorolasnak megfelel6 elégséges védelmi szint
kovetelményeit,

d) az adatvédelemre és a titoktartasra vonatkozod, tovabba az adatok mindésitésével
kapcsolatos el6irasokat.

(4) Szervezi és iranyitja a birdésag dolgozoinak védelmi felkészitését, valamint a
védelemmel 6sszefliggd feladatok ellatasat.

(5) Kidolgozza a birésag védelmi feladatainak ellatasat tartalmazoé felkészulési terveket,
és gondoskodik az évenkénti aktualizalasukrol, pandémia id6szakaban pandémias tervet
készit. A jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a készitendd tervek tartalmat a rajuk
vonatkozd6 mértékben egyezteti a megyei védelmi bizottsaggal és a megyei
katasztréfavédelmi igazgatdsaggal.

(6) Végzi - a birésag személyzeti feladatait ellatd szerv bevonasaval - a hadkoteles
birésagi dolgozok meghagyasanak el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
tevékenységet.

(7) Figyelemmel kiséri
a) azegyeénivédelmet szolgald védbeszkdzdk tarolasi korulményeit, dllagmegdvasat,
b) a kritikus infrastruktura védelemmel kapcsolatos intézkedéseket,
€) a nemzetgazdasag védelmi felkészitése és mozgodsitasa feladatai végrehajtasara
készitett igénybejelentést, illetve annak sziikség szerinti felUlvizsgalatat.
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(8) Kapcsolatot tart a megyei védelmi bizottsag titkarsagaval, a megyei
katasztréfavédelmi igazgatosaggal és az OBH védelmi igazgatasi feladatainak ellatasaval
megbizott vezetbvel.

(9) A védelmi megbizott elkésziti a torvényszék illetékességi tertletén muikodd
jarasbirdsag 8 védelmi felkészulési terveit.

(10) Evente, a targyévet kdvetd év janudr 15. napjaig dsszefoglald jelentést készit a
védelmi feladatok ellatasarol a torvényszék elndke részére.

Tlzvédelmi, munkavédelmi, energetikai, kornyezetvédelmi
megbizott

44, §

(1) A tGzvédelmi és munkavédelmi, tovabba energetikai, kérnyezetvédelmi megbizott
szakfeladatait a jogszabalyok, belsdé szabalyzatok és a szakhatosagok rendelkezései
szerint a torvényszék elndkének kozvetlenul alarendelve, annak teljes jogu
képviselbjeként latja el.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok kulsd szerv bevonasaval kerulnek
ellatasra.

Sajtoszovivo, sajtotitkar
45. 8§

(1) A torvényszék mikodésével kapcsolatban a torvényszék elnoke, illetve az eseti vagy
allando jelleg megbizasa alapjan a torvényszék elndkhelyettese, kollégiumvezetdje,
sajtészovivlje, sajtotitkara, valamint mas biraja vagy igazsagugyi alkalmazottja - a
torvényszek elnokével torténd elbzetes egyeztetést kovetbéen -  jogosult
sajtétajékoztatast adni.

(2) A sajtoszovivd

a) ellatja és feladatkérében iranyitja a birdsagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
sajtétajékoztatasi tevékenységérdl, valamint a birésagok kozponti honlapjanak
sajtészolgalatardl szélo  szabalyzatrol sz6l6  8/2012. (IV.25.) OBH utasitasban
meghatarozott sajtétajékoztatasi feladatokat, ennek keretében kulondsen
gondoskodik a targyalassal, nyilvanos Uléssel, tanacsuléssel, el6készitd Uléssel vagy
meghallgatassal 6sszefuggd informacidk 6sszegyjtésérdl és kozzétételérdl, tovabba
a sajto képvisel6i rendelkezésére all, ha azok informaciokat kérnek a folyamatban
lévo vagy befejezett tgyrdl,
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b)
c)

d)

g)

h)

k)

kezdeményez6 kapcsolatot tart fenn a sajtoval, melynek teljesitése érdekében
figyelemmel kiséri a sajtoérdeklédésre varhatéan szamot tartd 2 Ggyeket,

a birésag elnoke altal biztositott keretek kdz6tt gondoskodik a sajtétajékoztatashoz
szukséges targyi feltételekrdl,

a szervezeti érdekekre figyelemmel kezdeményezi, koordinalja és segiti a birdsag
nevében nyilatkozé személy sajtoszereplését,

feligyeli és segiti a sajtdbanyagoknak a birésagi honlapon, a
http://szekszarditorvenyszek.birosag.hu honlapon térténd megjelenését,

az elndk rendelkezése szerint felkészit6 és értékeld konzultaciot szervez a birak és a
kijelolt titkarok szamara a sajtétajékoztatas ellatasahoz szukséges jogszabalyok
megismertetése céljabdl,

figyelemmel kiséri a birdsagi sajtoszévivbi és sajtotitkari haldzat intranetes
honlapjanak tartalomvaltozasait,

a fokozott sajtéérdeklédésre szamot tartd lgyekben kommunikacios tervet készit, a
terv végrehajtasarol pedig nyilvantartast vezet,

valamennyi altala készitett irasos vagy az az alapjan készult elsd kdzléses hang- és
képformatumu sajtdéanyagot koteles elektronikus uUton megkildeni az OBH
kommunikaciéért felel6s szervezeti egységének; amennyiben a hang- és képanyag
nem all a rendelkezésére, azok elérhet&ségerdl kell tajékoztatast adnia,

a sajtoérdeklédésre szamot tartd ugyekrdl a targyalast megel6z6 hét utolséd
munkanapjan 12 oraig jegyzéket készit, amelyet a bir6sag sajat internetes honlapjan
kozzétesz, egyidejlleg - az internetes elérhet6ség megklldésével - irasban
tajékoztatja az OBH kommunikacidért felels szervezeti egységét,

ha a sajtdé mas birésag vagy az OBH mikodésével kapcsolatosan, tovabba a
birésagok szervezetének vagy mikodésének egészével kapcsolatos kérdésben kér
tajékoztatast, soron kivul koteles a kérelmet valamennyi érintett tajékoztatasaval
egyidejlileg tovabbitani a sajtétajékoztatasra jogosultnak,

ha masik birdésag altal is intézett lUgyben - ide nem értve a jogorvoslatot -
sajtotajékoztatast ad, azt megel6z6en koteles felvenni a kapcsolatot ezzel a
birésaggal,

84

m) folyamatos kapcsolatot tart az OBH kommunikacidért felel8s szervezeti egységével,

n)

kdveti e szervezeti egység altal adott kommunikacios iranymutatasokat,

ellatia az OBH kommunikaciéért felel6s szervezeti egységének vezetdje altal
meghatarozott kommunikaciés feladatokat, az érkezett feladatokrdél és azok
végrehajtasarol egyidejlleg tajékoztatja a torvényszék elnokét.

(3) A sajtétitkar a torvényszék elndke, ® illetve a sajtdszovivé altal allandd vagy eseti
jelleggel atruhazott - a (2) bekezdésében meghatarozott - feladatok elldtasaval segiti a
tajékoztatast. 8

(4) A sajtotitkar allandé jelleggel atruhazott feladatai:

8 Hatalyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
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http://szekszarditorvenyszek.birosag.hu/

a)minden honap 10. napjaig elektronikus Uton - a sajtékdzlemények, hirek cimét és
az oldalra mutaté linkjét tartalmazd - jelentést kuld az OBH Sajtéosztalyanak
arrol, mely tartalmak kerultek feltoltésre a birdsag internetes honlapjara.

b) 87

(5) Az igazsagszolgaltatasi teveékenységgel dsszefuggd tajékoztatasi tevékenységre az
SzMSz. XXXVIIl. szamu mellékletét képezd a ,Szekszardi Torvényszék Sajtdszabalyzata”
iranyado.

Biztonsagi vezetd
46. 8§

(1) A torvényszék elndke nevezi ki a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet egyetértésével a
biztonsagi vezet6t. A biztonsagi vezet6 jogkore a torvényszékre, a torvényszéek
illetékességi tertletén m(ikod6 jarasbirdésdgokra 28 terjed ki. A biztonsagi vezetd
helyettesitésérél tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a torvényszék elnoke
gondoskodik.

(2) A biztonsagi vezetd feladatait mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV.
torvényben és a Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdl szo6ld 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet valamint a Szekszardi
Torvényszék Mindsitett Adatok Védelmérdl szolé Szabalyzata (SzMSz. XVII. szamu
melléklete) rendelkezései szerint latja el.

(3) A biztonsagi vezetd feladatai:

a) a mindsitett adatot kezel6 szerv vezetdjének atruhazott hataskorében eljarva
utasitasi joggal gyakorolja az 6t erre a feladatra kinevez8 vezetd minGsitett adat
védelmére vonatkozé jogositvanyait, ellatja a személyi, fizikai és adminisztrativ
biztonsagra vonatkoz6 szabalyok alkalmazasanak fellgyeletét,

b) intézkedik a mindsitett adat védelmére vonatkoz6 személyi, fizikai, adminisztrativ
biztonsagi rendelkezések megtartdsanak minden év februar 28-ig, jegyz6konyv
felvétele mellett torténd ellendrzésérdl és az el6z6 évben a mindsitett adatot kezeld
szervhez érkezett vagy ott készitett mindsitett adatok iratforgalmi statisztikajanak
mindsitési szintenkénti bontasban torténd elkészitéséral,

c¢) minden év marcius 31-ig intézkedik a nemzeti mindsitett adatok tekintetében
lefolytatott éves ellen6rzés eredményének és az el6z6 évben a mindsitett adatot
kezeld szervhez érkezett vagy ott készitett nemzeti mindgsitett adatok iratforgalmi
statisztikajanak mindsitési szintenkénti bontasban a Nemzeti Biztonsagi FelUgyeletre
torténé megkuldésérdl.

87 Hatalyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
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(4) A biztonsagi vezetének a személyi biztonsagi tanusitvany kiadasaval és kiadasanak
kezdeményezésével kapcsolatos feladatai:

a) a nemzeti mindgsitett adatot felhasznald, valamint ilyen adatot felhasznalo
kdzremikodb részére egy példanyban kiadja a nemzeti mindsitett adatra
érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyt,

b) végzi a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany
kezelését és tarolasat személyesen vagy az e feladattal altala irasban kijeldlt
személy utjan,

) a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany
visszavonasat kovetden intézkedik a személyi biztonsagi tanudsitvany
selejtezésérdl,

d) gondoskodik arrél, hogy a titkos Ugykezel6 naprakész és pontos informaciéval
rendelkezzen a minésitett adatot kezel6 szervnél érvényes személyi biztonsagi
tanusitvannyal rendelkezd személyekrdl.

(5) A biztonsagi vezet6 intézkedik a mindgsitett adatot felhasznalok részére a felhasznaloi
engedély kiadasarol, a titoktartasi nyilatkozat beszerzésrél, ezek kezelésérél és
taroldsarol, visszavondsa esetén a Nemzeti Biztonsagi Felugyelet mikddésének,
valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz6l6 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet
15. 8 (4) bekezdése szerinti hataridGig torténé megbrzésérdl, majd selejtezési
jegyz8konyv felvétele melletti megsemmisitésérdl.

Eurépai jogi szaktanacsadé biré és eurépai jogi szaktanacsado titkar
47. 8

(1) Az eurdpai jogi szaktanacsado bird és az eurdpai jogi szaktanacsado titkar feladata

a) azilletékességi tertiletén jogi tanacsadas nyujtasa az eurdpai jog alkalmazasanak
elméleti és gyakorlati kérdéseiben, az els6dleges és masodlagos jog szabalyainak
hatalydhoz kapcsolédd, tovabba az elbzetes dontéshozatali eljarast érintd
barmely kérdésben,

b) az illetékességi tertletén tevékeny koézrem(kodés az Eurdpai Unié jogi
strukturajanak, muakodésének, jogi aktusainak, az Eurdpai Unié Tanacsa jogi
eljarasainak, az Eurdpai Unié Birésaga és az Emberi Jogok Eurdpai Birdsaga
itéleteinek és joggyakorlatanak megismertetésében,

c) az illetékességi terlletén az eurOpai e-igazsagszolgaltatasi eszkdzok
alkalmazasaval, valamint a nyomtatvanyok kitdltéséhez szikséges ismeretek
atadasaval kapcsolatban tamogatni a birdk és igazsagugyi alkalmazottak
munkajat,

d) részvétel az éves szaktanacsadodi birdi, szaktanacsado titkari konzultdcidkon és a
kotelezd képzéseken,

e) a torvényszék elndkének kérésére tajékoztatdsa nyuljtasa az eurdpai jog
birésagokat, igazsagszolgaltatast, valamint a fontosabb anyagi és eljarasi
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jogszabalyokat érintd valtozasardl, tovabba az eurdpai jog alkalmazdsa soran
ismétlédben felmeruld joggyakorlati kérdésekrdl,
f) mindazon eurdpai jogi targyu feladatok ellatasa, amelyekkel a megbizé megbizza.

(2) Az eurdpai jogi szaktanacsado bird és az eurdpai jogi szaktanacsadé titkar képzési
feladatai - felkérés alapjan - ktlondésen a kdvetkez6k:

a) koézrem(kodés a birak és az igazsagugyi alkalmazottak eurdpai jogi targyu
kdzponti oktatasaban,

b) el6addként, tananyag készitbként részvétel a Magyar Igazsagugyi Akadémia
eurdpai joggal kapcsolatos képzéseiben,

c) helyi és regiondlis oktatasi rendezvényeken eurdpai jogi témakordkben
el6adasok tartasa,

d) kézrem(kddés a birdsagi fogalmazdk részére szervezett eurdpai jogi témaju
tanulokorok és beszamoldok megtartasaban, valamint a jogi szakvizsgara valo
felkészitésukben,

e) részvétel az unié jogalkotasi folyamatat, az Eurdpai Unié Birésaganak és az
Emberi Jogok Eurdpai Birésaganak fontosabb és magyar igazsagszolgaltatast
érinté  dontéseit bemutaté tajékoztaté anyagok elkészitésében és
aktualizalasaban,

f) részvétel az eurdpai jogot érintd jogszabalyok, jogharmonizaciés el8terjesztések
véleményezésében.

(3) Az eurdpai jogi szaktanacsado biré és az eurdpai jogi szaktanacsad¢ titkar
negyedévente, legkésdébb az adott negyedévet kdvetd honap 15., a IV. negyedévben a
targyévet kovetd év januar 5. napjaig koteles beszamolni a koordinatornak és a
torvéenyszék elndkének az adott negyedévben végzett szaktanacsaddi munkajarél a
9/2016. (X.17.) OBH utasitas 2. mellékletében foglalt tartalommal. A beszamoléhoz
csatolni kell a 2. melléklet B) pont 4., 6., 8., 9., 15. és 18. sorszama alatti tevékenységeket
aldtamasztdé dokumentumokat.

(4) 89
Az adatvédelmi felel8s

48.8

(1) Az adatvédelmi felel6s feladata:

a) az informacidés onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol sz6lé 2011. évi
XCIl. térvény (a tovabbiakban: Info.tv.) és a kozérdek( adatok elektronikus
kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkoz6 részletes szabalyokrdl szélo
305/2005. (XIl. 25.) Kormanyrendelet alapjan az SzMSz. XV. szamu melléklete szerint
kdzremukadik, illet6leg segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

89 Hatélyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
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b)

c)

d)

g)
h)

)
)

r

(2)

(3)

(4)

ellenérzi az Info.tv. és az adatkezelésre vonatkoz6 mas jogszabalyok, valamint a
bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megszuntetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,
elkésziti a torvényszék *° adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat,

vezeti az adatvédelmi nyilvantartast,

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl,
91

92

elkésziti a kozzétételi egységek szerinti kozérdek( adatokat,

az elkészitett kozérdek( adatokat az adattovabbitasban kdzrem(kodd utjan
kdzzéteszi a birdsagok kdzponti honlapjan a Szekszardi Térvényszékre vonatkozé
fellleten és a Torvényszék honlapjan,

figyelemmel kiséri a kozzétett kdzérdekl adatok pontossagat, szakszerliségét és
id6szer(iségét,

az altalanos kozzétételi lista szerinti kozérdekd adatok tartalmat az Infotv. 1. szamu
mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott idészakonként, az
egyedi kozzétételi lista szerinti kdzérdek( adatok tartalmat folyamatosan frissiti,

) az altaldnos kozzétételi lista szerinti kozérdek(i adatokat az Infotv. 1. szamu

mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott hatarid6ig, az egyedi
kozzétételi lista szerinti kozérdek( adatokat a valtozast koveté 1 évig koteles
megdrizni,

a kozzétett kdzérdekl adatok pontatlansaga, tévessége vagy iddszeritlenné valasa
esetén eldallitja és kozzéteszi az Uj kozzétételi allomanyokat,

kapcsolatot tart az adatkozlGvel,

ellatja az adattovabbitasban kézrem(ik6d6k kdzvetlen fellgyeletét,

az adatkezel6vel kozrem(kodik az adatvédelmi incidensek OBH felé torténd
bejelentésében,

ellatia az adatvédelmi felel6és jogszabalyban és kozjogi szervezetszabalyozé
eszkdzben meghatarozott egyéb feladatait.

Az adatvédelmi felel8s tevékenységének iranyitasat és fellgyeletét a torvényszék
elnoke latja el.

93

94

%0 Hatélyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
91 Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
92 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
%3 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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Az adattovabbitasban kézremiikodo
48/A. 8

(1) Tevékenységét az SzMSz. XV. sz. mellékletét képezd, az adatvédelemrdl, a kdzérdek(
és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételérél, az egyedi adatigénylés
rendjérdl szold szabalyzat alapjan végzi, mely szabalyzat részletesen meghatarozza az
adattovabbitasban kozrem(ikddé jogait, kdtelességeit.

(2) Az adattovabbitasban kézrem(ikod6 az adatfelel6s vezet§jének kijeldlése alapjan, az
adatvédelmi felel8s utasitasainak megfelel6en

a)

b)

mUkodteti a torvényszék honlapjat, biztositja annak technikai hatterét, gondoskodik
annak a kozérdekU adatok kozzétételére alkalmas kialakitasardl, a folyamatos
Uzemeltetésrdl, az esetleges Uzemzavar elharitasarol,

kialakitja a torvényszék honlapjanak a kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
kdzzétételére vonatkoz6 adatstrukturajat, tartalmat és formajat az adatkozld
utasitasainak megfelel&en,

kialakitia az adatfelel6s altal kozzétett kozérdek( adatoknak a torvényszék
honlapjan torténd megjelenitését,

folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a térvényszék honlapjan valamennyi, az
altalanos és egyedi kozzétételi listak szerint kdtelez8en kdzzéteendd kdzérdekl adat
elérhetd legyen,

kapcsolatot tart az adatvédelmi felel8ssel,

eléallitia a kozzétett kozérdekd adatokat Osszefoglalé, a jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkoz6 metaadatokat,

a feltoltott tartalmakrdél biztonsagi masolatot készit, melyet a kdzzététel idétartama
alatt, illetve az Info.tv. 1. mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott
hatarid6ig koteles megbrizni,

a torvényszék honlapjan elhelyezi az egységes kdzadatkeresd rendszerre mutato
hivatkozast,

haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi felel8st, amennyiben a kdzzétett adatok
pontatlansagat, tévességét vagy idOszerdtlenné valasat észleli, illetve egyéb
intézkedés foganatositasa szukséges az adatkozI8 iranyaba,

ellatja a torvényszék elndke, valamint az SzMSz. XV. szamu mellékletét képezd
szabalyzat altal hataskorébe utalt tovabbi feladatokat.

(3) Az adattovabbitasban kézrem(kod6 tevékenységének iranyitasat és fellgyeletét a
térvényszék elndke latja el.

(4) 95

(5) 96

% Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
% Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(1)

Az informatikai biztonsagi ellenér
49. 8

Tevékenységét a torvényszék elndkének megbizasa alapjan az SzMSz. X. szamu

mellékletét képezd Informatikai Biztonsagi Szabalyzat szerint végzi.

(2)

a)

b)

e)

g)
h)

(3)

(1)

Az informatikai biztonsagi ellen6ér feladata:
biztositja az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat szerint a biztonsagos adatkezelést, a
birésag altal kezelt adatvagyon sértetlenségét, bizalmassagat és rendelkezésre
allasat,
javaslatot tesz az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat karbantartasara, gondoskodik -
az informatikai osztalyvezetdvel egyuttmikodve - a szabalyzat oktatasanak
megszervezésérdl, valamint megtartja az ezzel kapcsolatos oktatast,
elkésziti az Altalanos Informatikai Biztonsagi El&iras, az Informatikai Felhasznaloi
El6iras, és az Informatikai Eljarasrend tervezetét,
gondoskodik az informatikai biztonsagi szabalyok betartasardl, a biztonsagi
szabalyok megsértése esetén szankciok, buntetések kiszabasat kezdeményezheti,
el6késziti és megtartja az éves informatikai biztonsagi oktatast,
javaslatot tesz a torvényszeék elndke felé a szabalyzati rendszer felUlvizsgalataval és
modositasaval kapcsolatos oktatasoknak az oktatasi tervbe valo beépitésére,
gondoskodik az adatvagyon leltar naprakészségerdl, tarolasardl,
a szerverszoba éves karbantartasi tervét elkésziti, az éves karbantartasi tervben
meghatarozott feladatok végrehajtasat ellenérzi,
fellgyeli az Uzemeltetés biztonsagat,
az informatikai rendszerhez torténd jogosulatlan  hozzaférés esetén
elGterjesztésében a torvényszék elnokénél feljelentés tételét kezdeményezheti,
kezdeményezheti a felhasznaldi jogok megvonasat az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatban meghatarozott esetekben,
ellatja a térvenyszék elndke altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Az informatikai biztonsagi ellenér tevékenységének iranyitasat és fellgyeletét a
torvenyszék elndke latja el.

Sugarvédelmi megbizott
49/A. §

Tevékenységét a torvényszék elndokének megbizasa alapjan az SzMSz. XIV. szamu

mellékletét képez6 Munkahelyi Sugarvédelmi Szabalyzat szerint végzi. Feladatat képezi:

a)

a vonatkozd jogszabalyok, hatésagi elbirasok és a Munkahelyi Sugarvédelmi
Szabalyzat végrehajtasanak az ellendrzése, indokolt esetben a tevékenységet
maodositd javaslatok kidolgozasa, illetve ilyen modositasok kezdeményezése,
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b)

0)

d)

g)

h)

)

a sugarveszélyes tevékenységgel kapcsolatos hatosagi engedély nyilvantartasa, azok
megujitasanak, modositasanak, illetve visszavonasanak a kezdeményezése,

a sugarveszélyes munkakordékben dolgozdk (csomagvizsgald rontgenberendezést
kezel6 munkavallalok) sugarvédelmi oktatasanak (képzésének) megszervezése, a
megszerzett képzettségek nyilvantartasa,

a munkahelyen alkalmazott Uj dolgozok munkahelyi sugarvédelmi oktatasa,
részvétel a munkahely munkavédelmi szemléjén és a munkahelyen tartott hatosagi
ellenbrzéseken,

a hatésagokkal valé kapcsolattartas, részikre - a torvényszék elndkével tortént
el6zetes egyeztetést kovetben - adatok szolgaltatasa és a sugarvédelmi szolgalat
altal vezetett nyilvantartasok bemutatasa,

a tevékenységi engedélyben, illetve a jogszabalyokban eldirt nyilvantartasok
vezetése,

a Munkahelyi Sugarvédelmi Szabalyzat folyamatos felllvizsgalata, kuléndsen a
hatésagi engedély megujitasakor, illetve minden olyan esetben, amikor a
tevékenység feltételei, illetve a ra vonatkoz6 jogszabalyok |ényegesen megvaltoztak;
rendkivili esemény esetén a Munkahelyei Sugarvédelmi Szabalyzat mellékletét
mindazon sugarvédelmi feladatok ellatasa, amelyet jogszabaly, a Munkahelyi
Sugarvédelmi Szabalyzat vagy a munkaltatdi jogkor gyakorldja irasban a
feladatkorébe utal.

(2) A sugarvédelmi megbizott tevékenységének iranyitasat és fellgyeletét a torvényszék
elndke latja el.

Esélyegyenléségi referens

49/B. §

(1) Tevékenységét a torvényszék elndkének megbizasa alapjan az SzMSz. XX. szamu
mellékletét képezb Esélyegyenl8ségi terv szerint végzi. Feladatat képezi:

a)

b)

d)

a targyévet kovetd idOszakra vonatkozé |, EsélyegyenlOségi terv’ elkészitése
helyzetfelmérés alapjan - a torvényszék elndkével és a munkavallalokkal, a
munkavallaloi érdekképviseleti szervekkel tortént egyeztetést kdvetben - a targyév
december 15. napjaig,

az esélyegyenl@ségi terv értékelése, teljesulésének vizsgalata, valamint az
esélyegyenl8séggel és a foglalkoztatassal kapcsolatos jogszabalyok valtozasanak
folyamatos figyelemmel kisérése,

az esélyegyenl8ségi terv felulvizsgalatanak el6készitése, az el6z8 id6szakrél szold
beszamolo elkészitése a targyévet kdvetd év junius 30. napjaig,

a kiemelt esélyegyenl6ségi célcsoportok munkakdrulményeinek éves felllvizsgalata,
a tapasztalatok ismeretében a munkakorulmények javitdsa végett javaslattétel a
torvényszék elnoke felé,
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e) a palyazatok kiirasa és a dolgozdk kivalasztasa soran az egyenlé banasmod és az
esélyegyenl8ség kovetelménye érvényesulésének figyelemmel kisérése, szukség
esetén észrevételezés a torvenyszékelnoke felé,

f) a szervezetelhagyasi kérdGivek éves fellUlvizsgalata, kitdltésének népszerUsitése,
illetve a dolgozoi elégedettségmeéreés ismételt lefolytatasa,

g) azegyenl6 banasmaod sérelmével osszefugg6 eljaras lefolytatasa,

h) egyuttmdkodés a jogseértés tgyében eljaré hatésaggal.

(2) Az esélyegyenl8ségi referens tevékenységének iranyitasat és fellgyeletét a
térvényszék elndke latja el.

(3) Az esélyegyenlOségi referenst a torvényszék elndke palyazat utjan nevezi ki. Az

esélyegyenl8ségi referensi tisztség betoltésének nem képezi akadalyat, amennyiben
korabban a palyazo e tisztséget mar betoltotte.

(4) 97
Tanugondozé
49/C. §

(1) Tevékenységét a torvényszék elndkének kijeldlése alapjan az SzMSz. XXXVI. szamu
mellékletét képez6 Tanugondozasi szabalyzat szerint végzi kdzvetett tanuszolgalat és
személyes félfogadas utjan.

(2) A tanugondoz6 tevékenységérél koteles elektronikus nyilvantartast vezetni, a
konkrét Ugyhoz kothetd szdébeli és irasbeli megkeresésrél és az arra adott
felvilagositasrol az ugyben eljaré birot/igazsaglgyi alkalmazottat az elektronikus

nyilvantartasbol kinyomtatott adatlap iratokhoz szerelése utjan tajékoztatni.

(3) Az adott szervezeti egység vezetSje koteles folyamatosan figyelemmel kisérni és
fellgyelni a vezetése alatt allé birésagon mikodoé tanugondozok tevékenységét.

(4) A tanugondozdk tevékenységének szakmai felUgyeletét uUgyszak szerinti
kollégiumvezetd, igazgatasi fellgyeletét a munkaltatdi jogkor gyakorloja latja el.

49/D. § 8
49/E. § ¥

49/F, § 1%

97 Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
%8 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
% Hatélyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
19 Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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Gépjarmdi ugyintézo

49/G. 8

(1) Tevékenységét a torvényszék elndkének kijeldlése alapjan az SzMSz. XXXV. szamu
mellékletét képezd, a gépjarmlvek Uzemeltetési és igénybevételi rendjérél szold
szabalyzat szerint végzi.

(2) A torvényszéki elnoki irodai gépjarmd ugyintézd iranyitja és feligyeli a hivatali
gépjarmulvezetbket, ellendrzi az uUzemi hasznalatd személygépkocsik hivatalos
okmanyait és a menetleveleket, ellatja azok teljesitésigazolasat és gondoskodik
tovabbitasukrél a gazdasagi hivatal részére; munkajat a toérvényszék elndkhelyettesének
kdzvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett végzi.

(3) A gazdasagi hivatali gépjarm( Ugyintézd a hivatali gépjarmlvek és a birdsagi
dolgozdk sajat tulajdonu gépjarmlveinek hasznalataval 6sszeflggésben felmerult
koltségek elszamolasat, ellenbrzését a gazdasagi hivatal fdosztalyvezetdjének
ellenbrzése és iranyitasa mellett végzi.

Integritasfelelds, integritasfelel6s-helyettes

49/H. 8

(1) Az integritasfelel6st és az integritasfelel6s-helyettest - hozzajarulasukkal - a
torvényszeék elndke bizza meg az OBH elndkének elb6zetes tajékoztatasa mellett.

(2) Az integritasfelel6s és az integritasfelel8s-helyettes a torvényszék elndkének
kdzvetlen iranyitasa, felligyelete és ellen6rzése alatt all.

(3) A torvenyszék elndke altal kijelolt integritasfelel6s és az integritasfelel8s-helyettes
hataskore kiterjed a torvényszékre, a torvényszék illetékességi tertletén mikodd
jarasbirésagokra ',

(4) Az integritasfelelds kézrem(kodik a birosag midkodésével kapcsolatos integritasi és
korrupciés kockazatok felmérésében, az intézkedési terv, valamint az annak
végrehajtasardl szold jelentés elkészitésében és az integritasi kockazatokra vonatkozo
bejelentések fogadasaval, kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokban, indokolt esetben az
integritasi szabalyszegések esetén szukséges intézkedések megtételében, igy kilondsen:

9T Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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d)

)

minden év november 30. napjaig a kdvetkezd targyévre vonatkozdan - a szervezeti
egységek vezetBivel kozdsen - integritasi munkatervet, mig harom évenként
hosszabb tavd korrupcio-megel6zési intézkedési tervet készit a kockazatok
kezelésére, amelyeket a torvényszék elndke hagy jova,

kozrem(kddik a birésag muUkodésével kapcsolatos integritasi kockazatok
rendszeres, minden év december 31. napjaig torténd felmérésében,

évente attekinti a birésagi alkalmazott részérdl a gazdalkodast érinté feladatanak
elldtdsa sordn vagy azzal Osszefuggésben a kulsé kapcsolattartéval torténd
személyes jelenlétet igényl6 kapcsolatfelvételrdl készult feljegyzéseket, felméri a
lehetséges kockazatokat és az ezzel kapcsolatos megallapitasait szerepelteti az a)
pont szerinti intézkedési tervben és munkatervben,

a korrupcié-megel6zési intézkedési terv végrehajtasarol és annak eredményeirdl a
targyévet kovetd év januar 31. napjaig integritasjelentést készit a torvényszék elndke
szamara,

a feladatkorében tajékoztatast és tanacsot ad a birdsag vezet6i és alkalmazottai
részére a felmerult integritasi kérdésekben,

el6zetesen véleményezi valamennyi, integritassal, tovabba jogszabalyban rogzitett
eljarassal, a birésag alkalmazottjanak feladatellatasaval vagy feladatellatasahoz
kapcsolodo talalkozokkal 6sszefluiggd kérdést, korulményt,

a korrupcié-megel6zési intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a birdsag
hivatasetikai és antikorrupciés témaju képzéseinek megtartasara, valamint
koézrem(ikddik ezek végrehajtasaban,

fogadja és a torvényszék elndkének tovabbitja azokat az integritast érintd
bejelentéseket, amelyeket a bejelenté nem koteles mas személynek megtenni,

az alkalmazottakat ért tamadasokkal kapcsolatos bejelentéseket fogadja, a
torvéenyszék elnokének tovabbitja, és egyidejlleg javaslatot tesz a szikséges és
megfeleld intézkedésre,

beszerzési eljaras esetében kettdmillié forint értékhatar feletti kotelezettségvallalas
el6készitése soran a szerz6d6 harmadik fél kivalasztasaig és az atadas-atvételi
eljaras soran, kdzbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzés meginditasaig kdzremuikaodik
az eljarasban,

a birdsagi alkalmazottnak a kulsé kapcsolattartoval torténé személyes jelenlétet
igényl6 kapcsolatfelvételénél személyes jelenlétével biztositja az integritast,

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a torvényszék elnoke megbizza.

(5) Az integritasfelel6s-helyettes feladatai:

a)

b)

az integritasfelel6st akadalyoztatasa esetén helyettesiti és ellatja a birdsagi
integritassal 6sszefuggo feladatokat,

segiti az integritasfelel6s munkajat és ellatja a torvényszék elndke altal hataskorébe
utalt igazgatasi feladatokat.

Instruktor és mentor

49/1. 8
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(1) Az instruktori és mentori feladatra felkérhet6 birak nevét - az érintett kollégium
javaslata alapjan - a kovetkezd évre vonatkozdéan a torvényszék elndke allitja dssze
minden év december 3. napjdig, az instruktor és mentor birdk nevét és elérhetfségét a
birésagok kézponti intranetes és a torvényszék intranetes oldalan teszi kdzzé.

(2) Az instruktorok névsorabdl a hatarozott idére kinevezett bird (a tovabbiakban:
instrualt) - 1 évi idétartamra - barmely kijeldlt birét felkérheti instruktornak. Az
instruktor és az instruadlt a felkérés id6tartamanak letelte el6tt kezdeményezheti az
instruktori tevékenység megszuntetését. Az instruktor felkérésérdl és az instruktori
tevékenység megszuntetésér6l az instrualt, illetve az instruktor beosztasa szerinti
birésagok elndkeit, a torvényszék elnokét tajékoztatni kell.

(3) Az instruktor a birdi fuggetlenség tiszteletben tartasa mellett az instrudlt részére -
konzultaciok keretében szakmai, Ugyviteli és munkaszervezési segitséget nyudjt, mely
tevékenység madijat, formajat és gyakorisagat az instruktor és az instrualt kézdsen
hatarozzak meg. Az instruktori tevékenység ellathaté személyesen vagy tavkozlési
eszkoz igénybevételével, széban és irasban egyarant.

(4) Az instruktor kizarélag a konzultaciok idépontjarodl vezethet kimutatast, amelyet az
instruktori tevékenysége befejezésekor a biré beosztasa szerinti birésag elndkének atad.

(5) A mentor a hatarozott vagy hatarozatlan id6re kinevezett biré szamara id6beli korlat
nélkdl nyudjtja a (3) bekezdés szerinti segitséget azzal, hogy a konzultaciék idépontjarol
nem vezet kimutatast. A mentori tevékenységre egyebekben az instruktori
tevékenységre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Statisztikus

49/). §

(1) A torvényszék statisztikusa az itélkezési tevékenységre és a torvényszék midkodéseére
vonatkoz6 statisztikai adatok gyljtését, feldolgozasat és értékelését latja el a hivatalos
statisztikardl szél6 2016. évi CLV. toérvény, a 184/2017. (VIl. 5.) Korm. rendelet, az
Orszagos Birdsagi Hivatal és a birdsagok statisztikai tevekenységérdl sz616 13/2018. (XII.
21.) OBH utasitas el6irasainak megfeleléen.

(2) Feladatat képezi:

a) az Orszagos Birdsagi Hivatal és a birdsagok statisztikai tevékenységérdl szolo
13/2018. (XIl. 21.) OBH utasitasban meghatarozott, a térvényszéket, a térvényszék
illetékességi tertletén mdkodd jarasbirdsagokat érintd feladatok, kulonds tekintettel
az utasitas 16. 8-ara, az 1. sz. mellékletben meghatarozott hataridékre és
hatarnapokra,

b) a birdsagi statisztikai hal6zatban valé kdzrem(kddés, kuldénds tekintettel a 13/2018.
(XII. 21.) OBH utasitas 19. 8-ara és 21. §-ara,
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c) az elhuzédd pertartamu Ugyeknek a birésagok igazgatasarol rendelkezd
szabalyzatrol sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 132. §-a szerinti igazgatasi
ellendrzéséhez a bird munkajanak értékelési rendjérdl és a vizsgalat részletes
szempontjairdl szol6 szabalyzatrol szold 8/2015. (XIl. 12.) OBH utasitasnak a kettd
éven tul folyamatban l|évdé ugyek vizsgalatara vonatkozd modszerei szerinti
adatszolgaltatas,

d) a birak, igazsagugyi alkalmazottak tevékenységének értékeléséhez szikséges
statisztikai adatok szolgaltatasa,

e) a torvényszék mikddésére vonatkozo 6sszbirdi tajékoztatd ugyforgalmi adatainak
dsszeadllitasa, elemzése,

f) a torvényszék Ugyforgalmat érintd altalanos kozzétételi listainak negyedévente
dsszeallitasa,

g) az ugyforgalom, a lajstromadatok rdgzitésének folyamatos figyelemmel kisérése,
szignalizacio a torvényszék elndke utjan az észlelt hibakrdl, hianyossagokrdl,

h) a torvényszék elndke/elndkhelyettese utasitasa alapjan eseti adatszolgaltatas.

(3) A térvényszéki statisztikus munkajat a torvényszék elndke iranyitja és felugyeli.
49/K. § 192
Munkavédelmi képvisel6
49/L. §

(n A munkavédelmi képvisel6t a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény (a
tovabbiakban: Mvt.) 70/A. 8 (1) bekezdés a) pontja alapjan a torvényszéken, a
torvényszék illetékességi tertletén m(kods  jarasbirdsagokon ' szolgalati
jogviszonyban allé birak és igazsaglugyi alkalmazottak valasztjdk. A munkavédelmi
képvisel6 hataskore kiterjed a torvényszék valamennyi szervezeti egységére. A
munkavédelmi képvisel6 jogai gyakorlasaban nem akadalyozhatd és jogai gyakorlasa
miatt hatrany nem érheti.

(2) A munkavédelmi képviseld feladatai elvégzéséhez fizetett munkaidd-
kedvezményre jogosult a havi munkaideje legaldbb tiz szazalékanak megfeleld
mértékben.

(3) A munkavédelmi képvisel6t az alabbi jogok és kotelezettségek illetik meg, illetve

terhelik:

a) egyuttmUkddési kotelezettség a munkavallalokkal és a munkaltatokkal az
egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés biztositasa érdekében,
kuldnosen a szukséges informaciok (tajékoztatas) kell6 idében atadasat érintden;
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b)

c)

d)

jogosult meggy6z8dni a munkahelyeken az egészséget nem veszélyeztetd§ és
biztonsagos munkavégzés kovetelményeinek érvényesulésérdl, igy kilondsen
- a munkahelyek, a munkaeszkd6zok és egyéni védbeszkozok biztonsagos
allapotardl;
- az egészség megovasara, illetbleg a munkabalesetek és foglalkozasi
megbetegedések megel&zésére tett intézkedések végrehajtasarol;
- @ munkavallaloknak az egészséget nem veszélyeztet§ és biztonsagos
munkavégzésre torténd felkészitésérdl és felkészultségérdl;
mUkodési teriletén a munkahelyekre munkaiddében beléphet, tajékozédhat az ott
dolgozé munkavallaloktol;
részt vehet a munkaltatd azon dontései el6készitésében, amelyek hatassal lehetnek
a munkavallalok egészségére és biztonsagara, ideértve a szakemberek el6irt
foglalkoztatasara, a munkavédelmi oktatas megtervezésére és megszervezésére, az
Uj munkahelyek létesitésére vonatkozd dontéseket is;
tajékoztatast kérhet a munkaltatotol minden kérdésben, amely érinti az egészséget
nem veszélyeztet§ és biztonsagos munkavégzést;
véleményt nyilvanithat, kezdeményezheti a munkaltaténal a szukséges intézkedés
megtételét;
az adatvédelmi el8irasok betartasaval részt vehet a munkabalesetek
kivizsgalasaban, kdézrem(kddhet a foglalkozasi megbetegedés és a fokozott
expozicids eset korulményeinek feltarasaban;
indokolt esetben a hataskorrel rendelkezé munkavédelmi hatésaghoz fordulhat;
a hatésagi ellendrzés soran az ellendrzést végz6 személlyel kozblheti észrevételeit;
a munkahelyi munkavédelmi program elkészitésére tehet javaslatot a torvényszék
elndke részére.

(4) A munkavédelmi képvisel6 a megvalasztasat kovetd egy éven belll legalabb 16 dras
képzésben, ezt kdvetben évente legaldabb 8 oOras tovabbképzésben vald részvételre
koteles. A képzés koltségei a torvényszeket terhelik.

(5) A munkavédelmi képvisel6 a mikodése soran tudomasara jutott adatok, tények
nyilvanossagra hozatala tekintetében az Uzemi tanacs tagjara (Uzemi megbizottra)
megallapitott munkajogi szabalyoknak megfelel8en koteles eljarni.

Az lasz. hatalya ala tartoz6 dolgozékra vonatkozé szabalyok

50. 8

(1) Igazsagugyi alkalmazott a birdsagi titkar, a birésagi fogalmazo, a birésagi ugyintézé, a
végrehajtasi Ugyintéz6, *'* a tisztvisel, az irnok és a fizikai '® dolgozd.

(2) A kinevezés és foglalkoztatas altalanos szabalyai:
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a)

b)

g)

h)

A birdsagi titkart, a birosagi fogalmazot, a birdsagi Ugyintéz6t, ' a végrehajtasi
ugyintéz6t, valamint az egyéb torvényszéki tisztviseldt, irnokot és fizikai
alkalmazottat a torvényszék elndke nevezi ki.
A %7 jarasbirdsagi tisztvisel6t, irnokot és fizikai dolgozot - a térvényszék elndke altal
meghatarozott feltételekkel és elzetes egyetértésével - az adott birésag elndke
nevezi ki.
A birosagi fogalmazd, a birdsagi titkar, a birdsagi tisztvisel6 és az irnok a
kinevezéstél szamitott két éven belll jogszabaly altal meghatarozott esetben koteles
az igazsagszolgaltatasi ismeretekrdl is szamot ad6 Ugyviteli vizsgat tenni.
Az igazsagugyi alkalmazott feladatat a kinevezési okiratban és a munkakori leirasban
foglaltaknak megfelel8en koteles ellatni.
Az igazsagugyi alkalmazott részére kinevezési okirataval egyutt kell atadni a
feladatait tartalmazé munkakori leirast. Amennyiben az igazsagugyi alkalmazott
munkakorében valtozas kovetkezik be, ugy munkakori leirasat haladéktalanul
modositani kell.
Az igazsagugyi alkalmazott koteles a jogviszony |étesitését kdvetéen haladéktalanul
részt venni az informatikai biztonsagi oktatason, irasban nyilatkozni arrol, hogy
munkajat az Informatikai Felhasznaloi El6irasok szerint végzi.
Az igazsaglgyi alkalmazott koteles a jogviszony létesitését kovetéen munka- és
tlzvédelmi képzésen részt venni, az SzMSz.-t, valamint a munkavégzéssel
0sszeflggb bels6 szabalyzatokat, intézkedéseket és utasitasokat megismerni, ennek
tényét alairasaval igazolni.
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6l6 2007. évi CLII. torvény 3.8
(1) bekezdése ' alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli az igazsagugyi
alkalmazottak koézul a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé
jogviszony, beosztas létrejotte, munka- vagy feladatkor betdltése érdekében azt
megel6z8en, tovabba:

— agazdasagi hivatal vezetjét és helyettesét évenként,

— abelsé ellen6rt kétévenként,
109

110

— avégrehajtasi Ugyintézdt otévenkeént,
— abirdsagi ugyintéz6t otévenként,
AN
— ajogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzés ala es6 tevékenységet ellatd
igazsagugyi alkalmazott (titkos Ugykezeld) otévenként
a térvény 5.8 (1) bekezdés c) pontja szerint.
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(2a) A torvény altal meghatarozott Ugyben az egyesbird hataskérében eljarasra jogosult
birésagi titkar a kijelolését koveté 30 napon belll, majd azt kdvetéen haromévenként a
birak jogallasardl és javadalmazasardl szélé torvényben foglalt mddon koételes
vagyonnyilatkozatot tenni.

(3) Annak, aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd megbizatasat vagy jogviszonyat - az
arra vonatkozd, kulén jogszabalyban meghatarozott megszuntetési okoktdl fuggetlenul -
meg kell sziintetni, és a jogviszony megsz(inésétdl szamitott harom évig kozszolgalati,
kormanyzati szolgalati, allami szolgalati, ad6- és vamhatdsagi szolgalati jogviszonyt nem
létesithet, valamint a 2007. évi CLIl. torvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozd munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem
lathat el.

IV. Fejezet
A Szekszardi Térvényszék Kuilsé és Belsé Kontrollrendszere
51.8

(1) A Szekszardi Torvényszék Bels6 Kontrollrendszerének mikodtetését kulon szabalyzat
tartalmazza, melynek célja, hogy a torvényszéken a bels6é kontrollrendszer keretében a
birésag minden szintjén érvényesuld, megfelel6 kontrollkdrnyezet, kockazatkezelési
rendszer, kontrolltevékenységek, informacios és kommunikaciés rendszer és monitoring
rendszer (nyomon kovetési rendszer) keruljon kialakitasra és annak mdkodtetésére és
fejlesztésére a birdsag kelld figyelmet forditson. A belsd kontrollrendszer a kockazatok
kezelése  és  targyilagos  bizonyossag megszerzése  érdekében  kialakitott
folyamatrendszer, melynek célja tovabba, hogy a mikodés és gazdalkodas soran na
tevékenységeket szabalyszer(ien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak
végre, az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék és megvédjék az erdforrasokat a
veszteségektdl, karoktdl és nem rendeltetésszer( hasznalattol.

(1a) A torvényszék elndke a Bkr. 11. §-aban el6irtak szerint koételes nyilatkozatban
értékelni a torvényszék belsd kontrollrendszerének miikodését. A belsé kontrollrendszer
értékeléséhez figyelembe kell venni az allamhaztartasi kilsé ellen6rz6 szervek és a belsé
ellenérzés altal megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.

(2) Az SzMSz. els§ harom fejezete a kontrollrendszer 6t eleme kozul a kontrollkdrnyezet
meghatarozott teruletét mutatja be.

(3) Az SzMSz. IV. fejezete a kontrolltevékenység részeként a vezet6i ellenérzeés, valamint
az informaciés és kommunikaciés rendszer mikodtetését mutatja be.
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(4) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell
a folyamatba épitett és a vezetdi ellenérzést. A munkafolyamatokba épitett
ellenérzésnek biztositania kell a rendszeres ellen6rzést, a hibak, a nemkivanatos
jelenségek id6beni feltarasat és megakadalyozasat, a jelentkezé rendellenességek
megszuntetését, - indokolt esetben - a munkavallalék személyi felel6sségre vonasat. A
munkakori leirasokban, belsé szabalyzatokban rogziteni kell a munka el6irasszer(
elvégzéséért az egyéni felel6sséget. A tevékenységek folyamataba épitett ellenbrzéssel
dsszhangban kiemelt jelent8sége van a kockazatok kezelésének és a szervezeti
integritasnak.

(5) A birésagi vezetd igazgatasi tevékenységének része az ellendrzés. Vezetdi
ellenérzésnek mindsul a vezet6k altal, napi tevékenységik soran kulonbozd
modszerekkel végzett fellgyelet és felUlvizsgalat, valamint a koltségvetés és a
teljesitmény dsszehasonlitasara szolgalo atfogd informacids lehetdségek, a rendes és
rendkivuli jelentések, elszamoltatasok felhasznalasa, elemzése, és a bels6 ellendrzés
tapasztalatainak felhasznalasa, a kapcsolddo felel8sség érvényesitésével egyutt.

(6) A vezet6i ellen6rzést megel6z6en az igazgatasi feladatok tervezése céljabdl a
torvényszék elnoke, a kollégiumvezets, a jarasbirdsag ''? elnoke éves munkatervet
készit.

(7) A birésag elndke a megel6z6 évben meghatarozott, munkatervben rogzitett
igazgatasi feladatok megvaldsulasat a targyév végén megvizsgalja és értékeli, a
szukséges igazgatasi intézkedéseket az értékelés eredményétdl fliggben megteszi.

(8) A torvenyszék elndke folyamatosan koteles eleget tenni a Bszi. 119. 8§ g) pontja
szerinti ellen6rzési kotelezettségenek.

(9) Az igazgatasi ellen6rzés soran a birdsagok igazgatasardl rendelkez8 szabalyzatrél
sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitasban foglaltaknak megfelel6en az igazgatasi és
szakmai vezet8k az aranyos munkateher megteremtése, az Ugyérkezési és |étszam-
aranytalansag kikiszobolése érdekében allando jelleggel kotelesek vizsgalni az itélkezés
id6szer(iségét, a birak kirendelésének lehetdségét, valamint az elhizdédo pertartamu
ugyek elhizédasahoz vezetd okok feltarasat.

(10) A vezet6i ellenbrzés eszkdzei killonosen:
irasbeli beszamolo,

jelentéstétel,

egyéb adatszolgaltatas,

vizsgalatok.

(11) A birésag elndke a szolgalati viszony keretében az érintett birdsag szervezeti
egysegeinek mudkodését, feltételrendszerét érintd barmilyen igazgatasi kérdésben - az
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SzMSz. el6irasain tulmenden is - olyan egyéb eseti adatszolgaltatast is eldirhat, amely a
birésagi vezetd torvényen alapuld és az itélkezés érdemét nem érinté igazgatasi
intézkedéseinek teljesitése és annak érvényesulése korében felmerul.

(12) A vizsgalat lehet vezeti vizsgalat vagy igazgatasi vizsgalat. A vizsgalatok altalanos
szabalyait - igy a vizsgalatok tipusait, a vizsgalat elkészitésének rendjét és megismereését,
a vizsgalatot elrendel6 intézkedés szabalyait, a vizsgalat lefolytatasara jogosultak korét, a
vizsgalo jogkorét, a kulsd vizsgalo altali vizsgalat kulénds szabalyait, a helyszini vizsgalat
szabalyait, az utdvizsgalat fogalmat, valamint a vizsgalati jelentés tartalmat -, tovabba a
vezet6i és az igazgatasi vizsgalatok rendjének részletes szabalyozasat a birdsagok
igazgatasarol rendelkez6 szabalyzatrol sz616 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas tartalmazza.

(13) A birésag elndke koteles olyan rendszereket kialakitani és muUkodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelel§ informacidk a megfelel id6ben jussanak el az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informacidatadas fajtai
kulonosen: a jelentés, a tajékoztatas, a jelzés, az értekezleti rendszer, ''? a birdsagoknak
az érdekképviseletekkel, a hivatasrendekkel, kulsé szervezetekkel fennall6 és a
nemzetkozi kapcsolatai. Az informacidéatadas iranyai és eszkozei a birdésagi szervezeten
beltl:

a) az OBH elndke és az OBH elndke altal kinevezett vezet6k kozott,

b) az OBH és a torvényszék kozott,

) a birésagokon a birdsagi vezet6k egymas kozott, valamint a birdk, az igazsagugyi
alkalmazottak felé,

d) az informacidatadas a birésagok kdzponti intranetes honlapjan, a birésag intranetes
honlapjan és a birésagi eseménynaptar, valamint irasbeli iratok utjan torténhet.
Az informacié atadasa csak a szolgalati Ut betartasaval torténhet, kivéve a sirgds és
fontos informaciot, melyet soron kivul kell eljuttatni az érintetthez.

A munkaterv
52.8

(1) A torvényszék elnoke éves munkatervet készit, amelyet a Bszi.-ben, a Bjt.-ben és az
lasz.-ban rogzitett jogszabalyi rendelkezéseknek, az OBH elndkének stratégiai
célkitlizései mentén, valamint az OBH elndkének utasitasaiban és hatdrozataiban
foglaltaknak megfeleléen, tovabba a kollégiumok, ''* a jarasbirdsagok, a birdi testiletek
és az erdekképviseleti szervek javaslatainak figyelembevételével allit 6ssze.

(2) A torvényszék elndke a targyévet megel6z8 év december 15. napjaig meghatarozza a
torvényszék munkatervét, a kollégium, illetve a jarasbirésag munkatervének egyidejd
jévahagyasaval. A torvényszék elndke a torveényszék munkatervét az OBH elndke részére
annak meghatarozasat kovetden haladéktalanul tajékoztatasul megkuldi.

"3 Hatélyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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(3) A torvényszék munkaterve kulénosen az alabbi témakoéroket tartalmazza:

a) az 0Osszbirdi, torvényszéki, jarasbirésagi birdi, vezetbi, Ulndki értekezletek
idépontjai, el6re tervezhetd napirendje,

b) az igazsagugyi alkalmazottak értekezletének id6pontja, el6re tervezhetd
napirendje,

) a birésagi vezetbk munkajanak és egyéb vizsgalatok értékelésének,
beszamoldjanak Utemezése és felel6sei, a hatarozott és hatarozatlan id6re
kinevezett birak munkajanak értékelésére vonatkozé birdvizsgalati terv,

d) azegyenletes és aranyos munkatehermérés tervezése és méreési idészakai,

e) a biréi munka szakmai tamogatasanak el6re tervezhet6 id6pontjai és targyai,

f) 115

g) az igazgatasi tevékenység egyes reészterlleteit érintd vizsgalatok és feladatok
tervezése (iratselejtezés, épuletek rendjének vizsgalata, biztonsagi kérdések,
kezel6irodak ellendrzése stb.),

h) a gazdasagi hivatal vezetdje '"®
szempontjai,

i) azugyeleti rendszer megszervezése, a szabadsagok kiadasa,

j) azigazsaglgyi alkalmazottak értékelésének, teljesitményértékelésének Utemezése,

k) a honvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi, valamint tlz- és munkavédelmi
vizsgalatok és képzések témaja, id6pontja, felel8sei,

[) azinformatikai osztalyvezet6 beszamoléjanak id6pontja, eseti vizsgalat,

m) az éves belso ellendrzési terv.

id6szakos jelentéseinek, beszamoléjanak idépontja,

(4) A kollégiumvezetd a kollégium kovetkezd évi muikodésére vonatkozbéan éves
munkatervet készit az SzMSz. 29. 8-anak rendelkezését figyelembe véve, melyet a
torvényszéek elndkének a targyévet megeldz6 év oktdber 31. napjaig jovahagyas végett
koteles megkuldeni.

(5) A torvényszék munkatervének melléklete az oktatasi és képzési terv. A kollégiumok
munkaterve a torvényszék munkatervének részét képezik.

(6) A torvényszék illetékességi terliletén mikods jarasbirdsagok ' elndkei éves
munkaterv készitésére kotelesek, amelyet a targyévet megel6z6 év oktober 31. napjaig
kotelesek jovahagyas végett megkuldeni a torvényszék elndkének.

(7) A jarasbirésagok ''® munkatervébe javasolt témakorok kilonosen:
a) ""%jarasbirosagi birdi, vezetsi, Ulnoki értekezletek idépontjai, elére tervezhet6
napirendje,

"5 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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b) az igazsagugyi alkalmazottak értekezletének iddpontja, elbre tervezhetd
napirendje,

c) a vizsgalatok és a birak, birdsagi vezetbk munkaja értékelésének Utemezése,
felelSsei,

d) az igazgatasi tevékenység egyes részteruleteit érintd vizsgalatok és feladatok
tervezése (iratselejtezés, épuletek rendjének vizsgalata, biztonsagi kérdések,
kezel6irodak ellenbrzése stb.),

e) 120’

f) az ugyeleti rendszer megszervezése, a szabadsagok kiadasa,

g) az igazsagugyi alkalmazottak értékelésének, teljesitményértékelésének
Utemezése,

h) a honvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi, valamint tlz- és munkavédelmi

vizsgalatok témaja, idépontja, felel6sei,
|) 121.

P

A vezet6i ellendrzés
53.8

(1) A torvényszék teruletén a vezet6i ellenbrzésre els6sorban a térvényszék elndke,
illetve helyettese jogosult. A szervezeti egységek vezet6i sajat munkaterUletikon
végeznek vezet6i ellenbrzést. Az elnok felel6s az altala kialakitott vezet6i ellenbrzési
rendszer eredményes mukdodtetéséért. A vezetli ellen6rzés feladatait részletesen a
birésagok igazgatasarol rendelkezé szabalyzatrél sz6él6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas
tartalmazza.

(2) A vezetdi ellen6rzést végzd birdsagi vezetdé az attekintett feladatokkal és
folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
fogalmazhat meg; az ellen6rzés soran feltart eseti vagy rendszerbeli hianyossagok,
mulasztasok megszlintetése érdekében felhivassal élhet. A felhivas eredménytelensége,
tovabba sulyos vagy ismételt szabalytalansag, mulasztas esetén kezdeményezheti a Bjt.
106. 8 (1) bekezdése és az lasz. 56. 8-a szerinti felel6sségre vonast az intézkedésre
jogosult vezeténél.

(3) A torvényszék elndke a torvényszéken és a torvényszék illetékességi teruletén

m(ikod6 jarasbirésagokon 2 a Bszi. 119. § g) pontja szerinti irdnyitasi és ellen6rzési

feladata keretében a 6/2015. (X1.30.) OBH utasitasban irtak alkalmazasaval figyelemmel
kiséri, hogy a nala alacsonyabb beosztasu birdsagi vezetok:

a) miként hajtjak végre az igazgatasi tevékenységukre vonatkoz6 jogszabalyokban,

az OBH elndkének utasitasaiban, ajanlasaiban és hatarozataiban, a torvényszék

elndkének szabalyozéiban, a birésag munkatervében és az SzMSz.-ben

120Hatalyon kivul helyezve 2016. janius 1. napjaval
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meghatarozott feladataikat, és miként teljesitik a hataskoérikbe tartozé
ellenérzési tevékenységuket;

b) szamon kérik-e az altaluk hozott intézkedések végrehajtasat,

c) hasznositjak-e a korabbi vizsgalatok, értékelések tapasztalatait.

(4) 123
(5) 124
A biréi munka igazgatasi ellen6rzése

54.§
(1) A torvényszék elndke a jarasbirésagok ' elnokei, valamint a szakmai
kollégiumvezetdk kdzrem(kddésével az aranyos munkateher megteremtése és
fenntartasa, valamint az ugyérkezési és |étszam-aranytalansag kikliszobolése érdekében
folyamatos ellendrzéssel el8segiti a birésagon folyamatban 1év6 Ugyek eljarasi
hataridejének és Ugyviteli szabdlyainak megtartasat, ésszer( hataridén bellli
befejezését.

(2) A torvényszék elndke - szikség szerint a folyamatban 1év6 és befejezett lgyek iratai
és a targyalasi napl6 dsszevetése alapjan is - jogosult és kdteles megvizsgalni kilondsen:

a) a havi targyalasi napok szamat, kihasznaltsagat,

b) a biréi munka hatékonysagat,

C) a per (Ugy) el6készités gyakorlatat, az érkezett Ugyek sorrendben torténd
feldolgozasa elvének érvényesulését,

d) a halasztassal, elnapolassal egyidejl uj hatarnap kitlzésének gyakorlatat,

e) az elrendelt, illetve a jogszabalyok altal el8irt soronkiviliség érvényesulését,

f) azelsé birdi intézkedés idépontjat,

g) az elsd targyalas kitlzése és az eljaras soran hozott birdi intézkedések
id6szer(iségét,

h) a kurrencialis Ugyintézeés idGszerlségeét,

i) ahatarozatok irasba foglalasanak id&szerlségét,

j) aziratok felterjesztésének id8szer(iségét,

k) az ugyviteli szabalyok, valamint az iratkezelési szabalyzatban elGirtak
megtartasat, kilonos tekintettel a lajstromozas szabalyaira,

[) a panaszok kivizsgalasaval kapcsolatos tevékenységet,

m) a kettd éven tul folyamatban Iévé Ugyek elhizodasahoz vezet6 okokat,

n) atanacselndkok feljegyzéseinek rendszeres vezetését és ismertetését,

0) a peren kivuli tertleteket.

123 Hatélyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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(3) 126

(4) A 2 éven tul folyamatban lévd Ugyek igazgatasi ellen6rzésének az alabbiakra kell
kiterjednie:

1. soronkivuliség érvényesulésének ellenbrzése;

2. a birénal kettd éven tul folyamatban [évé Ugyek szamanak ellendrzése;
3. a biréonal folyamatban 1év6é 6sszes Ugy szamanak és ezek pertartamanak az
ellenérzése;
4. az elhalasztott, elnapolt targyalas esetén az Uj hatarnap kitlzésének ellendrzése;
5. irattanulmanyozas az aldbbi szempontokra figyelemmel:
a) id8szerlek-e a megtett intézkedések,
b) az eljarasi jogszabalyokban rogzitett hataridék megtartottak-e,
c) hatékonyak-e a megtett intézkedések,
d) célszerliek-e a megtett intézkedések;

6. a bir6 munkajanak értékelési rendjérdl és a vizsgalat részletes szempontjairdl sz6l6
szabalyzatrol szo6lé 8/2015. (XI11.12.) OBH utasitas 3. és 4. melléklete szerinti
adatlapok kiallitasra kerultek-e;

7. esetleges késedelem, rendellenesség esetén igazolo jelentés beszerzése;

8. az ellenbrzés eredményének dsszegzése és a szervezeti egységben ismertetése.

(4a) Fokozott igazgatasi ellendrzést rendelhet el a torvényszék elndke az ellenbrzést
végz8, az ellendrzés targya (vagy targykorei) és az ellenérzés idétartama megjelolésével,
ha az igazgatasi ellen6rzés tobb ellendrzési terlleten hianyossagot, mulasztast,
késedelmet tart fel, melyek rendszeresek és ismétl6ddk, vagy idében jelent6s tartamuak
vagy sulyosak. A fokozott igazgatasi ellendrzés a mulasztassal és a késedelemmel
érintett bird rendszeres és folyamatos ellen6rzését jelenti az elrendelésben kijeldlt
targykorokben. Az ellen6rzés legalabb harom hénap, legfeljebb egy év id6tartamra
rendelhetd el. Az ellenérzés eredményétdl figgben annak id6tartama tovabbi legfeljebb
egy évvel meghosszabbithatd. A fokozott igazgatasi ellendrzés eredményessége esetén a
hataridé le is roviditheté.

(5) A kollégiumvezet6, a kollégiumvezetd-helyettes, a csoportvezetd bird, a tanacselnok,
a jarasbirdsag '*’ elnoke, a székhely jarasbirdsag elndkhelyettese 6nalldan is koteles a
(2) bekezdés I. pontjanak kivételével elvégezni az (1)-(4) bekezdésben irt vizsgalatokat. Az
elvégzett ellendrzés megallapitasairél - amennyiben az késedelmet vagy mulasztast tart
fel - feljegyzést kell késziteni a szukséges intézkedések meghatarozasaval. A
feljegyzésnek az alabbi szempontrendszernek kell megfelelnie:

1. a feltart hibadk, hidnyossagok, mulasztasok, rendellenességek ellen6rzési
terdletenkénti rogzitése,

2. az 1. pont szerinti rendellenességek kikiszobolése érdekében megtett
intézkedések rogzitése,

126 Hatalyon kivil helyezve 2016.jdnius 1. napjaval
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3. a megtett intézkedések eredménye;,

4. az altalanosithaté hibaknak, mulasztasoknak, hianyossagoknak a birakkal,
igazsagugyi alkalmazottakkal torténd megismertetésének modja, ideje és
eredménye.

A feljegyzéshez mellékelni kell az érintett bird irasbeli jelentését a késedelem vagy az
egyéb mulasztas okairdl.

A torvényszéki csoportvezetd koteles a kollégiumvezetének, a kollégiumvezetdi
beszamol6 hataridejét megel6z6en 15 nappal az igazgatasi ellenérzési tevékenységérdl
évente irasban beszamolni.

A jarasbirdsag elndke koteles az igazgatasi ellenbrzési tevékenységérdl a torvényszék
elndkének - az Ugyszak szerint érintett kollégiumvezet6 egyidejl tajékoztatasaval - az
55/A. § (3) bekezdése szerinti éves beszamoléjaban irasban szamot adni.

A kollégiumvezetd koteles az igazgatasi ellen6rzési tevékenységér6l a torvényszek
elnokének az 55/A. § (2) bekezdése szerinti éves beszamoldjaban szamot adni.

A torvenyszék elndke koteles az igazgatasi ellendrzési tevékenységérdl az OBH
elndkének az 55/A. 8 (1) bekezdése szerinti éves beszamolojaban irasban beszamolni.

A fokozott igazgatasi ellendrzésrdl készult jelentést a bird észrevételeivel egyutt
legkés6bb a vizsgalat befejezd id6pontjatdl szamitott harmincadik napon a torvényszék
elndke részére meg kell ktldeni.

(6) Biztositani kell, hogy az ellen6rzott biré és igazsagugyi alkalmazott a feljegyzés ra
vonatkoz6 részét megismerhesse és arra irasban észrevételt tehessen.

A fokozott igazgatasi ellen6rzés soran tapasztaltakrdl, az ezzel kapcsolatban tett
megallapitasokrol az ellen6rzési jelentés atadasaval az érintett birét az ellenérzés
befejezd id8pontjatol szamitott tizendt napon belul kell tajékoztatni, és egyben
lehet6séget kell biztositani az észrevételei 8 napon beluli el6terjesztésére.

(7) E § rendelkezéseit megfelel6en alkalmazni kell a cég-, ¢s6d- és felszamolasi
ugyszakban, a buntetés-végrehajtasi Ugyszakban, a civil szervezetek nyilvantartasa
ugyszakaban és mas nemperes Uugyszakokban eljar6 birdkra és az egyesbird
hataskorében eljarni jogosult birésagi titkarokra, valamint a birésagi Ugyintéz6kre és
egyéb igazsagugyi alkalmazottakra is.

(8) Az igazgatasi ellenbrzést végz6k kotelezettségeit - e korben a beszamolasi
kotelezettséget is -, valamint a vezet6i ellen6rzés modszereit, tovabba az igazgatasi
ellendrzés oOsszefoglaldjanak szempontrendszerét, az igazgatasi ellendrzés és
dokumentalasanak minimum feltételeit, valamint a kettd éven tul folyamatban lév§
ugyek igazgatasi ellen6rzésének minimum feltételeit részletesen a birdsagok
igazgatasardl rendelkez6 szabalyzatrél sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas (120-132. §, 4-
5. szamu mellékletek) tartalmazza.
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Az elndki ellenérzés egyes eszkozei
55.8

Az elndki ellendrzés eszkdzei kuldnodsen: irasbeli beszamolo, jelentéstétel, egyéb
adatszolgaltatas, vizsgalatok.

irasbeli beszamolé
55/A. 8

(1) Beszamold készitési kotelezettség terheli a torvényszék elnokét a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig az OBH elndke és az 0sszbirdi értekezlet iranyaban az OBH
elndke altal kulon ajanlasban meghatarozott szempontrendszer szerint. Beszamol6jahoz
felhasznalja a kollégiumvezetdk, a jarasbirdsagi '*® elnokok beszamoldjaban szerepld
adatokat.

(2) A torvényszék elndke a targyévet kovetd év marcius 31. napjaig irasban
beszamoltatja a kollégiumvezet&ket feladataik teljesitésérél az OBH elndke altal kalon
ajanlasban meghatarozott szempontrendszer szerint.

(3) A torvényszék elndke a targyévet kovetd év marcius 15. napjaig irasban
beszamoltatja a jarasbirdsagok '# elnokeit feladataik teljesitésérél az OBH elndke altal
kalén ajanlasban meghatarozott szempontrendszer szerint.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott irasbeli beszamoldkat a torvényszék
intranetes honlapjan kézzé kell tenni az adatvédelmi szabalyok betartasa mellett: a
torvéenyszéek elnokének beszamoldjat az 6sszbirdi értekezletet megel6z8en 6t nappal,
mig a jarasbirdsag elndkének, a kollégiumvezetdnek a beszamoldjat az azt értékeld
vezetGi értekezletet kdvet6 tiz napon belul.

(5) A kollégiumvezetbk, a jarasbirosagi '*° elnokok irasbeli beszamoldja vezet6i
értekezleten ismertetésre kerul, megvitatasat kovetéen azt a torvényszék elndke
értékeli, amennyiben indokolt, intézkedéseket tesz. Az érintett vezetd tekintetében
utdvizsgalatot rendel el, ha szikséges, a vizsgalattal feltart mulasztas, szabalytalansag
kikiiszobolésének visszaellenbrzése.

Jelentéstétel

55/B. 8

128 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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(1) A jelentéstétel, mint a hatékony vezetés eszkdze, az informacié atadasanak egyik
fajtaja.

A torvényszék elndke a birdsagok szervezeti egységeinek mikodését, feltételrendszerét
érintd barmely kérdésben - az SzMSz.-ben el8irtakon tulmenden is - jelentéstételi
kotelezettséget irhat elé. A kollégiumvezet6k, a csoportvezeték, a jarasbirdésagok '3
elndkei a hataskorutkbe tartozd esetekben irasbeli jelentést kérhetnek a vezetésuk alatt
allé szervezeti egység biraitol és igazsaglgyi alkalmazottaitol.

(2) A jarasbirosagok *? elndkeinek és a torvényszék szervezeti egységei vezetSinek a
torvényszeék elndke részére kotelezden teljesitendd jelentések a kovetkezdk:
1. 133

2. a birosag kovetkezd évi munkatervének felterjesztése minden év oktéber 31.
napjaig

134

w

4. személyi valtozasjelentés a valtozast kdévetd munkanapon, kivéve a szolgalati
viszony |étesitését, megszlntetését, melyek vonatkozasaban el&zetes
jelentéstételi kotelezettség all fenn

5. a birdsagi szakaszban elévilt buntetd Ugyekrél sz6lé jelentés minden negyedév
utolsé napjaig

6. a rendkivuli és egyéb eseményekkel kapcsolatos jelentés az eseményt kdvetden
két 6ran belul révid Uton azonnal, harom napon belul irasban

7. az ugyész polgari eljarasbeli részvételével kapcsolatosan a pervesztessége miatt a
birésagi ellatmany terhére kifizetett perkoltségekrdl sz616 jelentés a targy félévet
kdvet6 honap 5. napjaig.

(3) Rendszeres jelentéstételi kotelezettség terheli a birakat az alabbi esetekben:

a) hatarozatok irasba foglaldsanak késedelme minden hénap 10., 20. napjan és az
egyeéni birdi adatszolgaltatassal egyidejlileg,

b) jegyzOkonyvek irasba foglalasanak késedelme minden hénap 10., 20. napjan és
az egyéni birdi adatszolgaltatassal egyidejlleg,

c) fellebbezések késedelmes felterjesztése az egyéni birdi adatszolgaltatassal
egyidejlleg,

d) targyalasi napok megtartasa kotelezettségének elmulasztasa az egyéni birdi
adatszolgaltatassal egyidejlleg,

e) targyalasi napok kihasznaltsaga az egyéni birdi adatszolgaltatassal egyidejlileg.

(4) A hatarozatokat az eljarasi torvényekben meghatarozott hataridében kell irasba
foglalni. Minden biré Ugyszam és indok megjelolésével a havi egyéni birdi statisztikai
adatszolgaltatassal egyutt eseti jelentést koteles adni azokrdl az Ugyekrél, amelyek
irasba foglaldsa, illetve revizidja hataridén belll nem tortént meg, részletes indokait
adva a mulasztasnak. A tanacselnok véleményes jelentést koteles csatolni az el6add bird
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eseti jelentéséhez. A hatarozat irasba foglaltnak akkor tekintendd, ha az a tanacselnoki
reviziot kovetden kiadasra kerult a kézbesitésre vonatkozo szabalyok szerint és az irasba
foglalas tényét a lajstromban a kezel8iroda az irat kezel6irodaba érkezését kovetden
bejegyezte.

(5) A hatarozatokon fel kell tiintetni a tervezetek elkészitésének, diktafonra diktalasanak,
az arrél tortént leirasnak, a hatarozat kiadadsanak, masodfokon a tanacselnoki reviziénak
és a hatarozat irodaba érkezésének idpontjat.

(6) Az (3) bekezdésben meghatarozott jelentéstételi kotelezettségnek a térvényszék birai
az lgyszak szerinti kollégiumvezetd, a jarasbirosagok '*> biradi az érintett birésag elntke
utjan kotelesek eleget tenni. A kollégiumvezet6ék, a jarasbirosagok '*° elnokei a vezetésik
alatt all6 kollégium/birésag vonatkozasaban o6sszefoglalé jelentésiket - a nemleges
adatszolgaltatasra is kiterjed6en - kotelesek a hatarid6t kdvetd harom munkanapon
belll a torvényszék elndkének tovabbitani.

Adatszolgaltatas
55/C. §

A birésag elndke a szolgalati viszony keretében az érintett birdsag szervezeti
egysegeinek muakodését, feltételrendszerét érintd barmilyen igazgatasi kérdésben - az
SzMSz. elGirasain tulmenden is - olyan egyéb eseti adatszolgaltatast is eldirhat, amely a
birésagi vezetd torvényen alapuld és az itélkezés érdemét nem érinté igazgatasi
intézkedéseinek teljesitése és annak érvényesulése korében felmerul.

Vizsgalatok

55/D. §
(1) Avizsgalat lehet vezetdi vizsgalat vagy igazgatasi vizsgalat.

(2) A vezetéi vizsgalat célja, hogy az érintett birdsagi vezetd vezetdi tevékenységét és
annak az eredményességét attekintse abbdl a szempontbdl, hogy a birdsagi vezetd a
jogszabalyokban, szabalyzatokban, intézkedésekben rogzitett kotelezettségét teljesiti-e,
az ajanlasokban foglaltakat figyelembe veszi-e, mig a vizsgalat kovetkeztetéseinek
kiértékelése a vezet6i tevékenység tovabbi gyakorldsa és eredményessége
szempontjabdl biztosit tamogatast.

(3) Az igazgatasi vizsgalat elrendelésének célja:
a) az adott birdsagi szervezet vagy szervezeti egység mikodési rendjének, szervezeti
és gazdalkodasi rendszerének atvilagitasa és fejlesztése;
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b) az adott szervezet, szervezeti egység torvényes és szabalyszer( mikodésének az
ellenérzése;

€) az adott szervezetben vagy szervezeti egységben végzett egyes feladatkorok
ellatasaval kapcsolatos gyakorlat atvilagitasa és fejlesztése a szikséges és indokolt
igazgatasi intézkedések megtétele érdekében azért, hogy javuljon az érintett
szervezet vagy szervezeti egység mU(kddésének a hatékonysaga, szakmai
szinvonala, a vezetdi tevékenység és a feladatellatas mindsége;

d) a hibak és a hianyossagok feltarasa.

(4) A vezetli és igazgatasi vizsgalat lehet kuléndsen soros, soron kivuli, atfogd vezet6i,
eseti, cél- és hatasvizsgalat, melyeket helyszini vizsgalat keretében vagy kulsé vizsgalo
bevonasaval is foganatosithat az elrendeld. Az igazgatasi vizsgalatot elrendel6 birésag
elndke a fentieken kivll egyéb igazgatasi vizsgalat elrendelésére is jogosult.

(5) A vezet6i és az igazgatasi vizsgalat tartalmat és eredményét a vizsgalattal érintett
birédsag vezetbjével és az érintett szervezeti egységbe beosztott birakkal és igazsagugyi
alkalmazottakkal meg kell ismertetni.

(6) A vizsgalattal érintett birdsagi vezetének lehet&séget kell biztositani, hogy a vizsgalati
jelentés megallapitasaira ésszerd hataridén belul észrevételeket tehessen.

(7) A vezetOi és az igazgatasi vizsgalatot a Bszi. 137. 8 (1) bekezdése szerinti hatvan
napon beldli hataridén belll be kell fejezni, mely hataridébe a (6) bekezdés szerinti
észrevétel elBterjesztésére megszabott hataridd is beleszamit.

(8) A torvényszék elndke megvizsgalja:
a) az OBH elndkének elrendelése esetén a kollégiumvezetdk vezetdi tevékenységét
haromévenként, de leghamarabb a vezet6 kinevezését6l szamitott harmadik
évben, legkés6ébb a megbizatasanak lejartat megel6z6 évben (soros vezetdi

vizsgalat),
b) a kollégiumvezet6-helyettesek, a jarasbirésag '*’ elnoke, elndkhelyettese, a
csoportvezetdk, a csoportvezetd-helyettesek vezetdi tevékenységét

haromévenként, de leghamarabb a vezet6 kinevezését6l szamitott harmadik
évben, legkés6bb a megbizatasanak lejartat megel6z6 évben (soros vezetdi
vizsgalat),

C) a tanacselnok vezetOi tevékenységét szukség szerint, de legalabb hatévente
egyszer, lehetbleg a tanacselndk biréi munkajanak értékelésével egyltt (soros
vezetdi vizsgalat).

(9) A vizsgalat kezdeményezésére, elrendelésére, lefolytatasara, a vizsgalati jelentésre a
birésagok igazgatasardl rendelkez6 6/2015. (X1.30.) OBH utasitas rendelkezései
iranyadok.
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Az értekezleti rendszer
56.8

(1) Atorvényszéken a birdsag igazgatasaval 6sszefuggd alabbi értekezleteket kell tartani:
a) 0Osszbirdi értekezlet,
b) torvényszéki, jarasbirdsagi ¥ birdi értekezlet,
¢) rendszeres vezet6i értekezlet,
d) nem rendszeres vezetdi értekezlet,
e) kollégiumi Ulés és egyéb szakmai tanacskozas,
f) tanacselnoki értekezlet,
g) igazsagugyi alkalmazotti értekezlet,
h) Ulnoki értekezlet.

(2) Az 0Osszbir6i értekezletet, a torvényszéki birdi értekezletet, a rendszeres vezetdi
értekezletet, a nem rendszeres vezetdi értekezletet a torvényszék elndke, az igazsagugyi
alkalmazotti értekezletet és az UInoki értekezletet a toérvényszék elndke vagy
elndkhelyettese hivja 6ssze.

(3) A jarasbirésagi *° biroi értekezletet, e birésdgokon az igazsagugyi alkalmazotti
értekezletet, az GInoki értekezletet a jarasbirosag '*° elndke hivja dssze.

(4) A kollégiumi Ulést és egyéb szakmai tanacskozast, a tanacselnoki értekezletet az
ugyszak szerinti kollégiumvezet6 hivja 6ssze.

(5) A torvenyszék elnokét meg kell hivni azokra az értekezletekre (Ulésekre,
tanacskozasokra), amelyek nem altala kerultek 6sszehivasra.

(6) Az értekezletekre a meghivas névre szoldan, az értekezletet 6sszehivd birdsagi vezetd
atjan torténik.

(7) Az eértekezletekr6l jegyz6konyvet vagy emlékeztetét kell késziteni. Azon
értekezletekrdl, amelyek nem a torvényszék elndke altal kerlltek &sszehivasra, a
jegyz6konyvet vagy az emlékeztet6t a jelenléti iv masolataval egyetemben az
értekezletet kdvetd 15 napon belul kell megkulldeni a torvényszék elndke részére.

Osszbiroi értekezlet

57.8
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(1) Az Gsszbir6i értekezlet résztvevéi: ' a torvényszékre és a torvényszék illetékességi

tertletén makodd jarasbirésagokra '*? beosztott birdk. A torvényszék elndke az OBH
elndkét, a Karia elnokét, '* tovabba a Pécsi [télétabla endkét az értekezletre meghivja.

(2) A torvényszék elndke a munkatervben elézetesen meghatarozott - az OBH-val el6re

egyeztetett - id6pontban évente legalabb egy alkalommal az OBH elndkének
kezdeményezésére - az (5) bekezdés szerinti elnoki tajékoztatdé megtargyalasa

érdekében a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig -, tovabba a Bszi. 144.8-aban
meghatarozott esetben 6sszbirdi értekezletet tart.

(3) Ha az 6sszbirdi értekezlet dsszehivasat a birésagra beosztott birak egyharmada, a
birdi tanacs vagy az OBH elndke kezdeményezi, vagy a Bszi. 144. 8-aban meghatarozott
feladat ellatasa indokolja, a toérvényszék elndke harminc napon belul kételes az 8sszbiroi
értekezletet 6sszehivni és annak az 6sszehivasahoz és a megtartasahoz szukséges targyi
és személyi feltételeket biztositani.

(4) Az 6sszbirdi értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon a birak tébb mint a fele részt
vesz. Az 6sszbirdi értekezletet hatarozatképtelensége esetén legkésébb 15 napon beldl
ismét ossze kell hivni. A megismételt Osszbirdi értekezlet a jelenlévék szamatol
fuggetlenUl hatarozatképes. Az 6sszbirdi értekezlet - eltérd dontésének hianyaban - a
hatarozatait titkos szavazassal hozza. Az 0OsszbirGi értekezlet szavazattobbséggel
hataroz.

(5) A torvényszék elndke évente egyszer tajékoztatja az Osszbirdi értekezletet és a
birésag mas dolgozoit

a) a birésag mikodeésérél, tgyforgalmi és gazdalkodasi helyzetérdl,

b) a birédsag hatékony és id8szerli mulkodtetése érdekében a kdvetkezd naptari évre
kit(izott celokrol és azok megvaldsitasat szolgalo igazgatasi intézkedésekrdl,

) a palyazatahoz csatolt palyamdvében szerepld - az adott id6szakra vonatkozo6 - tervek
megvalosulasardl,

d) a megel6z6 naptari évben a kitlzott célok és intézkedések végrehajtasardl és
eredményérol.

(6) Az (5) bekezdés szerinti tajékoztaténak az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke és az
0sszbiroi értekezlet részére a birdsag elndke altal készitendd tajékoztatd szerkezetérdl
és tartalmardl szold 1/2020. (lll. 2.) OBH elndki ajanlasnak megfelel6en ki kell terjednie
az alabbiakra:
1. Az itélkezés hatékonysaga

1.1. A birésag Ugyforgalmi adatai

1.1.1. Az Ggyforgalom

41 Hatélyon kivil helyezve 2016. junius 1. napjaval
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1.1.2. Az id6szer(ség
1.2.Az egyéni biréi munkateher alakulasa az engedélyezett és a tényleges
létszdmhoz viszonyitva
1.3. Akirendelések gyakorlata
1.4. Az itélkezés megalapozottsaga
2. A birésag emberi eréforrasa
2.1. A létszam Gsszesitett adatai
2.2. Elismerések
3. A targyi feltételek
3.1. Amunkavégzés targyi feltételeiben tortént valtozas
3.2. A birésag informatikai helyzetében tortént valtozas
3.3. A birésag pénzugyi helyzete, gazdalkodasa
4. A birdsagi szervezet integritasa
4.1. A szervezeti integritas
4.2. A birdk és igazsaglugyi alkalmazottak integritasa
5. A kommunikaciés tapasztalatok és a megjelenések gyakorisaga
6. A képzések Osszesitett adatai
6.1. A szervezett képzések
6.2. Kézvetlen nemzetkozi kapcsolatok
7. A vezet6i célok
7.1. A targyévre kit(izott célok és teljestlésuk
7.2. A kovetkez6 évre kitlizott célok
7.3. Kdzponti intézkedést igényl6 javaslatok

(7) Az (5)-(6) bekezdés szerint elkészitett tajékoztatot tartalmazd beszamolot elektronikus
formaban a torvényszék elndke megkuldi az 6sszbirdi értekezlet idépontjat megel6z8
hénap 15. napjaig az OBH elndkének, és gondoskodik arrél, hogy az a birésag intranetes
honlapjan kozzétételre kerljon az 8sszbiroi értekezletet megel&z&en 6t nappal.

(8) Az elndki tajékoztatot tartalmazd beszamold ismertetése soran az 06sszbiroi
értekezlet tagjaival kdzolni kell a birak éves tevékenységérdl sz6lé kimutatast, amelynek
tartalmat az Orszagos Birosagi Hivatal és a birdsagok statisztikai tevékenységérél szélo
13/2018. (XIl. 21.) OBH utasitas hatarozza meg.

(9) Az elndki tajékoztatot tartalmazd beszamolo targyidészaka az 6sszbirdi értekezletet
megel6z8 év januar 1. napjatdl december 31. napjaig terjed6 id8szak.

(10) Az 06sszbirdi értekezleten évente egy alkalommal a birdi tanacs elndke tajékoztatast
ad a birdi tanacs munkajarol.

(11) A tajékoztatast kovetben lehetdséget kell biztositani az 6sszbirdi értekezlet
tagjainak és a meghivottaknak a véleményuk kifejtésére, javaslataik el6terjesztésére.
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(12) Az 6sszbirdi értekezleten elhangzott véleményekre és javaslatokra a torvényszék
elnokének lehetbleg még az értekezleten széban, vagy 30 napon belll irasban valaszt
kell adnia.

(13) A torvényszék elnoke tajékoztatdjat tartalmazd beszamolot megtargyald 6sszbirdi
értekezletrdl jegyz6konyvet kell felvenni, melyet meg kell kiildeni az OBH elndke részére
az értekezletet koveté harminc napon belul.

(14) Az Osszbirdi értekezlet soran hozott dontések kdzzétételérél a torvényszék elndke
koteles gondoskodni a birdsag intranetes honlapjan, amennyiben azt indokoltnak tartja.

A torvényszék és a jarasbirésag altal megtartott biréi értekezlet
57/A.8

(1) A jarasbirésag *" elnoke a birdsag munkatervében elézetesen meghatarozott
id6pontban - évente legalabb egy alkalommal - az igazgatasa ala tartozo birak részére
értekezletet tart, amelynek id6pontjardl a birakat értesiti, valamint a kinevezési jogkort
gyakorlé torvényszék elnokét meghivja.

(2) A birdi értekezlet tervezett idépontjat a jarasbirdésag *'%°
elndkével el6zetesen egyeztetni koteles.

elndke a torvényszék

(3) A Bszi. 122. § c) pontjaban szerepld elndki tajékoztatdt megtargyald birdi értekezletet
a targyévet kovet§ év aprilis 30. napjaig kell megtartani. A birésdg igazsdgiigyi
alkalmazottait, mig a birésdghoz megvdlasztott iilnokoket a munkatervben

v

meghatadrozott idépontban kell tdjékoztatni a targyévet kovetd év mdjus 31. napjaig*.

(4) Az elndki tajékoztatd targyidészaka a birdi értekezletet megeldz6 év januar 1. napjatol
december 31. napjaig terjedd id6tartama.

(5) A tajékoztatot kovetben lehetOséget kell biztositani az értekezlet tagjainak és a
meghivottaknak a véleményuk kifejtésére, a birésag mulkodésével kapcsolatos
javaslataik elGterjesztésére.

(7)  Atorvényszék elnoke, az (1)-(2) bekezdésnek megfelelé mdédon a jarasbirdsag *'4
elndke a birak tajékoztatasa érdekében a munkatervben nem Utemezett soron kivuli
birdi értekezletek dsszehivasara jogosult.
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Rendszeres vezetdi értekezlet

58.8

(1) A torvényszék elnoke a munkatervben el6zetesen meghatarozott idépontban évente
legalabb 4 alkalommal vezetdi értekezletet tart. A vezetGi értekezletet az elndk a birésagi
vezetdk javaslatai figyelembevételével késziti eld, az esetleges irasbeli elSterjesztéseket

147

az értekezlet el6tt a résztvevdknek megkuldi.

(2) A vezet8i értekezlet résztvevoi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

V)

a torvényszék elndke

a térvényszék elndkhelyettese

a kollégiumvezet6k

148

a kollégiumvezetd-helyettes

a gazdasagi csoportvezet§

a cégcsoportvezetd

a jarasbirésagok elndkei és a székhely jarasbirdsag elndkhelyettese
149

a gazdasagi hivatal vezet6je

a bels6 ellen6rzési vezetd
150

151

a birdi tanacs elnodke

a biroi egyesulet elndke

a szakszervezet titkara

az informatikai osztalyvezet6

az integritasfelel8s, integritasfelel8s-helyettes
152

153
a térvényszeki sajtoszovivd
a torvényszeéki elnoki iroda osztalyvezetdje.

(3) A vezetGi értekezletre az OBH elndkét minden esetben meg kell hivni. A vezetdi
értekezletre a birdsag elndke meghivhatja mas torvényszék elndkét, a birdsagi
szervezethez kapcsolodd hivatasrendek és intézmények képvisel6jét, amennyiben a
téma tobboldalu megtargyalasahoz szukséges.
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(4) A vezetdi értekezlet napirendi pontjai kuléndsen:

a) az el6z6 évi koltségvetés végrehajtasa, a targyévi koltségvetés, a belsd ellendrzési
vizsgalatok altalanosithatoé tapasztalatai, a jarasbirésagok elndkeinek gazdalkodasi
tevékenysége a Bszi. 122. § a) pontjanak keretei kdzott,
b) az el6z6 évi informatikai helyzet elemzése, az eszkdzfejlesztés és a targyév varhato
informatikai eseményei,
€) az el6z8 targyidOszak (negyedéves) ugyforgalmi adatainak attekintése, kulénos
tekintettel a kett6 és 6t éven tul folyamatban levd, a kett6 és 6t éven tul befejezett
ugyek elhuzédasanak okaira, valamint a megoldasokra vonatkozo javaslatokra,
d) az OBH elndkének - a torvényszék elndkének a birdsag tevékenységére vonatkozo
tajékoztatojardl szol6 - hatarozata végrehajtasanak értékelése,
e) a készenléti és ugyeleti rendszer megszervezése, a szabadsagok kiadasa,
f) az iratkezelési ellen6érzések tapasztalatai, az iratkezelési ellendrzések megallapitasai
alapjan tett intézkedések,
g) a vezetdi és igazgatasi vizsgalatok altalanosithaté tapasztalatai,
h) a szakmai informaciok érintettekhez valé eljutasanak kérdései, lehetdségei,
i) a torvényszék és a jarasbirosagok'™* létszamhelyzetének attekintése az tgyforgalmi
adatok tukrében,
j) a birésagi épuletek biztonsagi és allagvédelmi, karbantartasi helyzetének attekintése,
eszkozokkel, kellékekkel és irodaszerekkel valo ellatottsag,
k) 155
) az internetes és intranetes honlappal kapcsolatos id6szer( feladatok,
m) a vezetdi ellenbrzéssel érintett birdsagi vezetd beszamoldja és annak értékelése,
elemzése,
n) a kollégiumvezet6k tajékoztatasa a torvényszék egyes Ugyszakainak itélkezési
helyzetérél, a kollégiumok mikodésérdl,
0) a jarasbirdsag '*° elndkének tajékoztatdsa az altala vezetett birosag itélkezéssel
kapcsolatos feladatainak teljesitésérdl,
p) a torvényszék elndkének tajékoztatasa arrdl, hogy

- az OBH-bol érkezett megkeresésekre milyen valaszokat adott, mely

javaslatokat tovabbitotta, és melyeket nem;
- a jarasbirdésagok altal teljesitett jelentésekkel, észrevételekkel kapcsolatosan
megtett intézkedésekrdl vagy azok elmaradasanak okairdl, indokairol.

(5) A vezetdi értekezlet résztvevdi a meghivd vonatkozé napirendi pontjaval
kapcsolatban elBterjesztéseiket - a torvényszék elnokének rendelkezésétdl fuggben -

irasban az értekezlet id6pontja eldtt egy héttel megkuldik a torvényszék elndkének.

(6) A vezetdi értekezleten résztvevbket tanacskozasi és szavazati jog illeti meg.
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(7) A torvényszék elndke 8 napon belll koteles vezetdi értekezletet 6sszehivni a birésagi
vezetdk (Bszi. 118. & (1) bekezdés) tébbségének - targyat is megjeldld - irasbeli kérelme
alapjan.

(8) A torvényszék elndke az OBH elnoke altal a birésagok igazgatasarol rendelkezd
szabalyzatrol sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 153. § (1) bekezdése alapjan megtartott
értekezletet kdvetd tizendt napon belll tajékoztatast ad az ott elhangzottakrél az altala
ennek érdekében 0Osszehivott vezetli értekezleten. A tajékoztatasra irasban vagy
elektronikus levélben is sor kerulhet.

(9) Az igazgatasi ellendrzés soran feltart hibakat, hianyossagokat, rendellenességeket a
rendszeres vezetdi értekezleten ismertetni, értékelni kell, tovabba a meghozott
intézkedésekrél be kell szamolni.

(10) A torvényszék elndke az értekezlet eredményeként dont az id8szerl igazgatasi
feladatokrél; a torvényszék kollégiumvezetdinek, tovabba ' a jarasbirésagok
elndkeinek beszamoldjat az értekezleten elhangzottakra is figyelemmel értékeli, és
amennyiben indokolt, e kdrben is intézkedéseket tesz.

(11) A vezet6i értekezleten elhangzottakrél a kollégiumvezeték, a jarasbirésagok '8
elndkei az altaluk vezetett szervezeti egységbe beosztott birakat és - a rajuk vonatkozo
kdrben - az igazsagugyi alkalmazottakat targyszerlien és célszer(ien tajékoztatjak az
értekezletet kovetd tizendt napon belll. A tajékoztatasra irasban vagy elektronikus
levélben is sor kerUlhet, megvalésulhat a birésag internetes honlapjan vald kozzététel
atjan is. A tajékoztatasnak ki kell terjednie a kovetkez6kre:

a) az OBH-bdl érkezett megkeresésekre milyen valaszokat adtak, mely javaslatokat

tovabbitottak, és melyeket nem;

b) a jarasbirésagok, ' a kollégiumok altal teljesitett jelentésekkel, észrevételekkel

kapcsolatosan megtett intézkedések vagy azok elmaradasanak okai, indokai,

) a vezetdi értekezleten meghozott dontések és elndki intézkedések.

(1 2)160
(1 3)161
(14) A vezetéi értekezlet a birak és igazsaglgyi alkalmazottak szamara nyilvanosak,

azonban a torvényszek elndke a vezetdi értekezletrdl a szakmai nyilvanossagot részben
vagy egészben kizarhatja.
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(15) A vezet6i értekezletek nyilvanossagara alkalmazni kell az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol rendelkezé 2011. évi CXII. térvény
27.8(5)-(7) bekezdését az adatok kezelésének mindsités nélkuli korlatozasardl.

Nem rendszeres vezetb6i értekezlet

58/A. 8
(1) A torvényszék, a jarasbirosag '** elnoke a birdsagot érinté kérdésekben térvényszéki,
jarasbirésagi ' vezet6i értekezletet tarthat, amelyen az 58. § (2) bekezdésében
meghatarozott személyek vesznek részt.
(2) A torvényszék, a jarasbirosag '** elnoke a vezet6i munka folyamatossaganak és
id6szerliségének biztositasa érdekében szlikség szerint eseti értekezletet tart, amelyen
az altala meghivottak vesznek részt (operativ értekezlet).

(3) A nem rendszeres vezetdi értekezletre a rendszeres vezet8i értekezlet szabalyai
iranyadodk a visszacsatolas, az emlékeztetd vagy a jegyzOkonyv készitése, a nyilvanossag,
a tanacskozasi és szavazati jog tekintetében.

Kollégiumi ulés és egyéb szakmai tanacskozas
58/B. §
(1) A kollégiumvezetdk a hataskorukbe tartozé feladatok, valamint a Bszi. 155. § és 156.
8 (4) bekezdésében rogzitettek teljesitése érdekében sziikség szerint, de évente legalabb

négy alkalommal kollégiumi Glést hivnak ¢ssze.

(2) A kollégiumi Ulésre meg kell hivni a Bszi. 154. §-a szerinti birdkat, és értesiteni kell a
torvényszek elnokét.

(3) A kollégiumi Ulésrél a kollégiumvezet§ rendelkezése szerint jegyzOkonyvet vagy
emlékeztet6t kell késziteni, melyet a torvényszék elndkének, valamint az érintett
birésagok elndkeinek is meg kell kuldeni.

(4) A kollégiumi Ulés témairdl az Ugyszak szerint beosztott birakat és igazsagugyi
alkalmazottakat targyszerGen és célszerlen tajékoztatni kell legkésébb tizendt napon

beldl, mely megvaldsulhat a torvényszék intranetes honlapjan vagy irasban is.

Tanacselnoki értekezlet
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58/C. &

(1) A kollégiumvezetdk a hataskorukbe tartozé szakmai feladatok teljesitése érdekében
és a kollégiumi Ulés 6sszehivasanak el6készitése, a jogegység elémozditasa, a vitas
jogalkalmazasi kérdések elemzése, a tanacselnoki feljegyzések altalanosithat6
tapasztalatainak hasznositasa céljabdl tanacselnoki értekezletet hivnak 6ssze szukseég
szerint, de évente legalabb négy alkalommal.

(2) A tanacselndki értekezletre meg kell hivni az adott Ugyszakban itélkez6
tanacselndkoket, és értesiteni kell a torvényszék elndkét.

(3) A tanacselnoki értekezleten elhangzottakrol a kollégiumvezetd rendelkezése szerint
jegyz8konyvet vagy emlékeztetét kell késziteni.

(4) A tanacselnoki értekezleten elhangzottakrol az tigyszak szerint beosztott birakat és -
a rajuk vonatkozo6 korben - az igazsagugyi alkalmazottakat targyszerlen és célszer(ien
tajékoztatni kell legkésébb tizendt napon belll, mely megvaldsulhat a térvényszék
intranetes honlapjan vagy irasban is.

Igazsagugyi alkalmazotti értekezlet
59.8

(1) A torvényszék, '® tovabba a jarasbirésag elndke a Bszi. 122. § c) pontja alapjan az
igazsagugyi alkalmazottak részére évente egy alkalommal értekezletet tart, melyen
tajékoztatast ad
a) a bir6sag mikodésérdl, ugyforgalmi és gazdalkodasi helyzetérdl,
b) a birésag hatékony és id6szerd mikdodtetése érdekében a kovetkezd naptari
évre kit(izott célokrol és azok megvaldsitasat szolgalo igazgatasi intézkedésekrdl,
) a palyazatahoz csatolt palyamUvében szerepld - az adott id6szakra vonatkozé
- tervek megvalosulasaral,
d) a megel6z8 naptari évben a kitlizott célok és intézkedések végrehajtasaroél és
eredmeényeérol.

(2) A torvényszék elndke a birdsag munkatervében meghatarozott idépontban, de
legkésébb a targyévet kovetd év junius 30. napjaig, '*® a jarasbirdsag elndke a birdsag
munkatervében meghatarozott idépontban, de legkésébb a targyévet kovetd év majus
31. napjaig koteles eleget tenni tajékoztatasi kotelezettségének.

(3) Az értekezleten lehet6séget kell biztositani minden igazsagugyi alkalmazottnak arra,
hogy a birdsaggal, a munkakorulményekkel és a vezetdk tevékenységével kapcsolatos
észrevételeit megtehesse.
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(4)167

(5) Az értekezletre meg kell hivni az érdekképviseleti szervek és a birdi tanacs képvisel6it.
A %8 jarasbirosag elndke altal 6sszehivott értekezletre a torvényszék elndkét meg kell
hivni.

(6) A gazdasagi hivatal vezetbje évente egy alkalommal, egyébként szikség szerint
értekezletet tart a f6osztaly valamennyi és a jarasbirésagok pénzugyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasaért felelds igazsagugyi alkalmazottai részére.

Ulnoki értekezlet
60. 8

(1) A torvényszék, ' tovabba a jarasbirdsag elndke a Bszi. 218. § (3) bekezdése alapjan
az GInokok részére "évente egy alkalommal értekezletet tart, melyen tajékoztatast ad
a) a birésag mikodésérél, tugyforgalmi és gazdalkodasi helyzetérdl,
b) a birésag hatékony és id8szerl mikodtetése érdekében a kdvetkezd naptari
évre kitlizott célokrol és azok megvaldsitasat szolgalo igazgatasi intézkedésekrdl,
C) a palyazatahoz csatolt palyamdvében szerepl6 - az adott idészakra vonatkoz6 -
tervek megvaldsulasarol,
d) a megel6z8 naptari évben a kitlizott célok és intézkedések végrehajtasaroél és
eredményérol.

(2) A torvényszék elndke a birdsag munkatervében meghatarozott idépontban, de
legkésGbb a targyévet koveté év junius 30. napjaig, '’' a jarasbirosag elndke a birésag
munkatervében meghatarozott idépontban, de legkésébb a targyévet kovetd év majus
31. napjaig koteles eleget tenni tajékoztatasi kotelezettségének.

(3) Az UInoki értekezlet allandé napirendi pontja az GIndk jogallasa és javadalmazasa (Bjt.
212. - 221.8), a beosztasa szerint Ugyszak anyagi és eljarasjogi rendelkezéseinek

ismertetése, a behivas rendje.

61.8'72
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V. Fejezet
A Szekszardi Térvényszék munka- és ugyfélfogadasi rendje

A munkaidé
62.8

(1) A teljes munkaiddben foglalkoztatott birak és igazsagugyi alkalmazottak munkaideje
6t napos munkarendben, heti 40 6ra. A részmunkaid6ben dolgozdk, valamint a fizikai
dolgozdk napi munkaidd-beosztasat a kinevezésben, illetve a munkaszerzédésben kell
meghatarozni.

(2) A napi munkaid6 tartama 8 6ra.

A napi munkaidd kezdete hétf6tdl csutortokig 7:30 Ora, vége 16:00 dra, pénteki napon
kezdete 7:30 0Ora, vége 13:30 6ra.

A munkakozi szinet (ebédid6) 30 perc, amelyet a munkaidd megszakitasaval a
munkahelyen kivul lehet eltdlteni. A munkakdzi szinet 12:00 és 13:00 6ra kozétt vehetd
igénybe Ugy, ahogy az adott munkaszervezeti egység folyamatos mUkddése biztositott
legyen.

(3) Az igazsagugyi alkalmazottak munkakezdéskor és annak befejezésekor kotelesek
jelenléti ivet alairni. A dolgoz6 alairasa mellett fel kell tintetni az érkezés és tavozas
idépontjat.

(4) A jelenléti ivek vezetésér6l a torvényszéken az elnoki iroda vezet6je, '’
jarasbirésagon a birdsag elndke gondoskodik.

a

(5) A gazdasagi hivatal pénztarosa, a jarasbirésag pénztarosi feladattal megbizott
tisztvisel6je munkaidejének kezd6 és befejez6 idpontjat a toérvényszéken a gazdasagi
hivatal féosztalyvezetdje, a jarasbirésagon az elndk allapitja meg.

(6) A birak és igazsaglgyi alkalmazottak kotelesek érkezésuket és tavozasukat a

Proximity-kartya alkalmazasaval elektronikusan regisztralni, magukat felszélitas esetén a
rendészeti vizsgalatnak alavetni.

A munkahelyrél munkaidében magancélbdl valé eltavozas
63.8
(1) A munkahelyrél munkaidében magancélbdl valé eltavozast, csaladi vagy egyéb

halasztast nem tlrd ok miatt
a) atorvényszéken az elndk, akadalyoztatasa esetén a torvényszék elndkhelyettese,
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b) a jarasbirésagon az SzMSz. 32.8 (2) bekezdésében foglalt korlatozassal a birésag
elndke
engedélyezi, s az eltavozas nyilvantartasarol gondoskodik.

(2) Amennyiben a biré a Bjt. 40. & (1) bekezdése szerinti tudomanyos, oktatéi, edzdi,
versenybirdi, jatékvezetdi, mdvészi, szerz6i jogi védelemben részesuld, lektori és
szerkeszti, valamint mdszaki alkoté munkat végez, vagy nevel8szuldi foglalkoztatasi
jogviszonyban all, ezzel nem veszélyeztetheti fuggetlenségét, partatlansagat, és nem
keltheti ennek latszatat, valamint nem akadalyozhatja hivatali kotelezettségei
teljesitését. E tevékenységek gyakorldsara iranyuld, a munkaidejét egészben vagy
részben érintd jogviszonyt csak a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak el&zetes
hozzajarulasaval létesithet. A hozzajaruldas megtagadasa miatt jogvita nem
kezdeményezhetd. A hozzajarulas megadasa esetén az érintett munkaid6 tartamara a
munkavégzés aloli felmentést és a munkahelyrél valé eltavozast, illetve tavollétet a
torvényszék elndke engedélyezi.

(3) Az igazsagugyi alkalmazott az lasz. 36. § (2) bekezdése szerinti keresd foglalkozast - a
munkaidejét nem érinté tudomanyos, oktatdi, mivészeti, lektori, szerkeszt6i, sport-, a
jogi oltalom ala esd szellemi tevékenység és a nevel6szul6i foglalkoztatasi jogviszony
kivételével - csak a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak elézetes - a torvényszék elndkének
el6zetes egyetértésével kiadott - engedélyével végezhet. Ilyen tevékenységet
munkaid6ben csak a munkaltatd jogkor gyakorléjanak elbzetes - a toérvényszék
elnokének egyetértésével kiadott - engedélye alapjan végezhet, melynek tartamara a
munkaltaté a munkavégzési kdtelezettség alol felmentheti.

(4) A bir6 és az igazsaglugyi alkalmazott a munkakorének betoltéséhez szukséges
képesitési kovetelmények megszerzését meghaladdan kdzép- és felséfoku oktatasban,
posztgradualis képzésben a torvényszék elndkének valé bejelentési kotelezettség
teljesitése mellett vehet részt.

(5) Az igazsagugyi alkalmazott mas munkaltatéval tanulmanyi szerzédést csak a
torvényszek elndkének elézetes engedélyével kothet (lasz. 124.8 (2) bekezdés, Mt. 229.8).
Altalanos iskolai tanulmanyok folytatasa, tovabba a felek megallapodésa szerinti képzés,
tovabbképzés esetén, a képzésben valdo részvételhez szikséges idére mentesul
rendelkezésre allasi és munkavégzési kotelezettségének teljesitése alél (Mt. 55.8 (1)
bekezdés g.) pont). Igazsagszolgaltatasi érdekbdl a munkaltatéi jogkdr gyakorldja - a
torvényszek elnokének el6zetes egyetértése mellett - a munkavégzési kotelezettség aloli
mentesitést megtagadhatja.

(6) Az iskolai rendszerd képzésben részt vevd bird és igazsagugyi alkalmazott részére a
torvényszek elndke a tanulmanyok folytatasahoz szikséges munkavégzési kotelezettség
aloli felmentést biztosithat. A felek a szabadidé mértékét az oktatasi intézmény altal
kibocsatott, a kotelezé iskolai foglalkozas és szakmai gyakorlat id6tartamardl szélé
igazolasnak megfelelden allapithatjdk meg. Ezen tdlmenden a tdérvényszék elndke
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vizsganként - ha egy vizsganapon a munkavallalonak tobb vizsgatargybol kell vizsgaznia,
vizsgatargyankeént -, a vizsga napjat is beszamitva legfeljebb négy munkanap szabadid&t
biztosithat. Vizsganak az oktatasi intézmény altal meghatarozott szamonkérés mindsul.
A diplomamunka (szak- és évfolyamdolgozat) elkészitéséhez a torvényszék elndke
legfeljebb tiz munkanap szabadidét biztosithat a munkavallalo kérésének megfelel&en.
A munkavallalét a munkavégzési kotelezettség aldli mentesités tartamara illetmény illeti
meg a Bjt. 168/A. & (1) bekezdés b) pontja és az lasz. 96/A. 8 (1) bekezdés b) pontja
alapjan.

(7) A birésagi fogalmazdkat a jogi szakvizsga megszerzése érdekében az 5/1991. (IV.4.)
IM rendelet 5.8 (1) bekezdése szerinti részvizsganként tizendt nap munkavégzési
kotelezettség alodli felmentés illeti meg.

(8) A fogyatékkal él6 és a csalados munkavallalok részére a munkaltatéi jogkor
gyakorloja a csaladi feladatok és a munkahelyi kotelezettségek 0©sszehangolasa
érdekében a 62.8 (2) bekezdésében meghatarozott hivatali munkaid6tél eltérd
munkarendben torténd foglalkoztatast engedélyezhet kulénds méltanylast érdemlé
korulmények fennallasa esetén. A gyermek gondozasa céljabdl, a tartés apolasra szoruld
kdzeli hozzatartozé gondozasa miatt fizetés nélkuli szabadsagot igénybe vevd bird és
igazsagugyi alkalmazott részére kérelmére részmunkaidds foglalkoztatast engedélyez. A
részmunkaidds foglalkoztatas, a rugalmas munkaidd beosztas nem akadalyozhatja az
igazsagszolgaltatasi alapfeladat ellatasat.

(9) A tavollétekrdl, a munkavégzés aloli felmentésrdl az elndki irodaban nyilvantartast
kell vezetni.

A birésagon kivili munkavégzés szabalyai
64.8

(1) A torvényszék elndke - az els6 kinevezéstdl szamitott egy év birdi gyakorlat elteltével
- kérelemre hatarozott vagy hatarozatlan id6re irasban engedélyezheti, hogy a bird
(tanacselndk) a targyalasi napok kivételével munkajat részben, munkanaponként a 8.00
ora - 12.00 6ra kdzotti idészak kivételével, vagy egészben a birésagon kivil végezhesse.

(2) A torvenyszék elndke beszerzi a dontése elbtt - ideértve az engedély visszavonasara
vonatkozd dontést is - a torvenyszeéki bird esetében az érintett kollégiumvezetd, mig a
jarasbirdsagi '* bird esetében a jarasbirdsag > elnokének és a bird Ugyszaka szerinti
kollégium vezetdjének a véleményét.
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(3) A hatarozott id6re szol6 engedély esetenként legfeljebb egy évre adhatd. Az elsd
alkalommal engedélyezett birésagon kivuli munkavégzésre adott engedély kizardlag
hatarozott id6ére szélhat.

(4) A birésag vezet6je részére a birésagon kivuli munkavégzés nem engedélyezhetd.

(5) A bir6sagi vezetdi kinevezéssel a bir6 részére kiadott, a birésagon kivuli
munkavégzésre vonatkozd engedély hatalyat veszti, azonban a munkaltatoi jogkor
gyakorléja esetenként mas birdsagi vezetd részére az itélkezd tevékenységéhez
szukseéges feladatai ellatasahoz birésagon kivili munkavégzeést irasban engedélyezhet.

(6) A birésagon kivili munkavégzeés lehet&ségét - akar részlegesen - igénybe vevd birot
elézetes bejelentési kotelezettség terheli a munkavégzés helye szerinti birdésag elnoki
irodajahoz, megjeldlve a hivatali munkavégzés tartama alatti tartézkodasi helyét és
telefonon torténd elérhetdséget. A munkaidd-nyilvantartas szamitogépes beléptetési
program révén valésul meg, a birésag elndke gondoskodik a birdésagon kivili
munkavégzés nyilvantartasarél a Bjt. 222.8 (1) bekezdése folytan alkalmazandé Mt.
134.8-anak megfelel&en.

(7) A bird (birésagi vezet6) munkaidejében a munkaltatdi jogkor gyakorléjanak vagy a
szolgalati helye szerinti bir6sag hataskorrel rendelkezd vezet6jének intézkedésére
koteles a vezet6 altal megjeldlt id6pontban megjelenni a birésagon.

(8) A birésagon kivuli munkavégzésre kiadott engedélyt - irasban indokolva - vissza kell
vonni, ha a biré a munkajat nem a kotelezettségeinek megfelel6en végzi, igy kilondsen,
ha:
a) felréhaté mdédon nem teljesiti a 69.8-ban foglalt rendelkezéseket,
b) 6nhibajabdl rendszeresen nem hasznalja ki a targyalasi napjait,
¢) indokolatlan - 6nhibajabdl eredd - irasba foglalasi késedelmei vannak,
d) tartdésan és nem objektiv ok(ok) miatt a téle elvarhaté teljesitményt nem éri el,
e) Onhibajabdl hosszabb Ugyintézési késedelmekkel dolgozik,
f) a 69.8 (1)-(6) bekezdéseiben foglalt munkavégzésre vonatkozd rendelkezéseket
ismételten megszegi,
g) a torvénybll és a birésag szervezeti és muikodési szabalyzatabdl adddo
kotelezettségeit rendszeresen és sulyosan megszegi,
h) a soron kivili Ugyintézés szabalyait megszegi,
i) abirdsag szervezeti és mikddési érdeke ezt kivanja.
A visszavonas annak okatdl fuggben hatarozott vagy hatarozatlan idére is szélhat.

(9) A birésagon kivuli munkavégzésre vonatkoz6 engedély visszavonasat kovetden ujabb
kérelem az engedély visszavonasat kovet6 hat hdnap eltelte utan nyujthatd be. A
kérelemrdl a bird kdzvetlen vezetdjének javaslata alapjan dont a térvényszék elndke,
torvényszéki bird esetében az érintett kollégiumvezets, mig a jarasbirdsagi '"° bird
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esetében a jarasbirdsag '’ elnokének és a bird ligyszaka szerinti kollégium vezetéjének
a véleményét beszerezve.

(10) A munkaid6re vonatkoz6 rendelkezések ismételt megszegése esetén a fegyelmi
eljaras meginditasara a Bjt. 106.8 (2) bekezdésének c) pontja szerinti jogosult fegyelmi
eljarast kezdeményezhet a Bjt. 105.8 a) pontjara figyelemmel.

(11) E § rendelkezéseit megfelel6en alkalmazni kell a cég-, cs6d- és felszamolasi
ugyszakban, a buntetés-végrehajtasi Ugyszakban, a civil szervezetek nyilvantartasa
ugyszakaban és mas nemperes ugyszakokban eljar6 birdkra és az egyesbird
hataskorében eljarni jogosult birdsagi titkarokra és a birésagi tgyintézékre is.

(12) A munkaltatdi jogkort gyakorlé birdsagi elndk kérelemre irasban engedélyezheti,
hogy meghatarozott feladat ellatasa érdekében a birdsagi titkar, a birésagi fogalmazé és
a birésagi Ugyintéz6 a munkajat a birésagon kivul végezze. A birdsagi titkar, a birdsagi
fogalmazo és a birdsagi Ugyintéz6 a birdsagon kivuli munkavégzésének engedélyezése
esetén is koteles a szolgalati jogviszonybdl eredd hivatali kotelességeinek eleget tenni.

(13) A birésagon kivuli munkavégzésre iranyuld (12) bekezdés szerinti engedélyt a
birésag elndke barmikor, indokolas nélkul visszavonhatja.

(14) A birésagon kivali munkavégzés engedélyezése esetén az iratkezelésre alkalmazni
kell a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szélé 17/2014. (XII. 23.) OBH
utasitas vonatkozo szabalyait (189. § (1)-(3) bekezdései):

a) az otthoni munkavégzés céljabdl a birdsag épuletébdl kivitt birdsagi iratok
ugyszamat be kell jelenteni a birésagi Ugy lajstromozasat végz6 kezelBiroda
vezet6jeének, a birdsagi épuletbe vald visszaszallitasukat kdvetden errdl a tényrél
haladéktalanul tajékoztatni kell az illetékes kezelGiroda vezetdjét,

b) a kezelGiroda vezet6je a lajstrom megjegyzés vagy jegyzet rovataban feljegyzi,
hogy az Ggyiratok mett6l meddig nem talalhatdak a birésag épuletében,

C) a bird és az igazsaglugyi alkalmazott a birdsagi épuletbdl kivitt birdsagi iratokat a
birésagon kivuli munkavégzése helyszinén, valamint az oda- és visszaszallitasuk
kozben koteles megdvni minden séruléstdl, és koteles gondoskodni azok
megfeleld tarolasardl, ugyelni kell arra, hogy azokhoz illetéktelen személy hozza
ne férhessen,

d) a birésagon kivuli munkavégzés soran az adatvédelmi szabalyokat be kell tartani,

e) mindsitett adatot tartalmazé irat a birésag épuletébdl nem vihetd ki sem papir
alapon, sem elektronikus adathordozén.

itélkezési sziinet
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65.8

(1) Az itélkezési szinet konkrét id6pontjarél az OBH elndkének ajanlasa alapjan a
torvényszék elnoke dont, figyelemmel az eljarasi térvényekben meghatarozott hatarid6-
szamitasra.

(2) A torvényszék elndke tajékoztatja az itélkezési szliinetrél az igazsagszolgaltatasban
kozrem(ikods szerveket (Tolna Megyei Ugyvédi Kamara, Tolna Megyei Rendér-
fékapitanysag, Tolna Megyei F6ugyészség, Tolna Megyei Blntetés-végrehajtasi Intézet),
kulén intézkedéssel megszervezi a szunet alatt is elladtandé feladatok végrehajtasat, a
készenléti, Ugyeleti és helyettesitési rendet.

(3) A feladatok végrehajtasarol a torvényszéken az elndkhelyettes, '8 a jarasbirésagokon
az elndkok gondoskodnak.

Szabadsagolasi terv
66. 8

(1) A szabadsagok kiadasara szabadsagolasi tervet kell késziteni a targyév majus 15.
napjaig a torvényszéken, '’° valamint a jarasbirdsagokon. A terv elkészitését megel6z6en
a biraknak és igazsagugyi alkalmazottaknak nyilatkozniuk kell arrél, hogy megallapitott
évi rendes szabadsagukat mely id6ponttél kezd6dden, meddig kivanjak igénybe venni.
Ennek soran térekedni kell arra, hogy az itélkezési sziinet tartama alatt a megallapitott
évi alap- és poétszabadsag legalabb haromnegyede egységesen egy id8szakban (julius,
augusztus, illetve december hénapban) kertljon igénybevételre.

(2) A szabadsag kiadasanak az id6pontjat - a bir6 és az igazsaglgyi alkalmazott el6zetes
meghallgatasa (nyilatkozata) utan - a munkaltatoi jogkor gyakorldja hatarozza meg. A
bird és az igazsaglgyi alkalmazott részére az évi rendes szabadsaga egynegyedét - az
igazsagugyi szolgalati jogviszony és a birdi szolgalati viszony elsé harom hénapjat kivéve
- kérésének megfelel6 id6pontban kell kiadni. A birébnak és az igazsagugyi
alkalmazottnak az erre vonatkozé igényét a szabadsag kezdete el6tt legalabb 15 nappal
be kell jelentenie, kivételes méltanyolast érdemld koérulmény esetén ettdl el lehet
tekinteni. Ha a szolgalati jogviszony oktober elsején vagy azt kovetben kezdddott, a
szabadsagot az esedékességet kovetd év marcius 31. napjaig kell kiadni.

(3) A szabadsagot az esedékesség évében kell kiadni, a kiadas idépontjardl, ha az a
szabadsagolasi tervtdl eltér, a birdt és az igazsagligyi alkalmazottat a szabadsag kezdete
el6tt legaldbb 30 nappal értesiteni kell. Az esedékesség évében kell kiadottnak tekinteni
a szabadsagot, ha igénybevétele az esedékesség évében megkezdddik és a szabadsag
kdvetkezd évben kiadott része nem haladja meg az 6t munkanapot. Ha a szabadsagot
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a munkavallalé oldalan felmerult ok miatt nem lehetett az esedékesség évében kiadni,
az ok megszlinésétél szamitott hatvan napon belul ki kell adni.

A szabadsagot - eltér6 megallapodas hianyaban - udgy kell kiadni, hogy a bird, az
igazsagugyi alkalmazott naptari évenként egy alkalommal, legalabb tizennégy
egybefiggd napra mentesuljon a munkavégzési és rendelkezésre allasi kotelezettsége
alol. E tekintetben - a szabadsagként kiadott napon tul - a heti pihendnap (heti
pihen6idd), a munkaszineti nap és az egyenl6tlen munkaidd-beosztas szerinti
szabadnap vehet6 figyelembe. A szabadsagot kettdnél tobb részletben csak a bird, az
igazsagugyi alkalmazott beleegyezésével vagy kérésére lehet kiadni. A munkaltatod
kivételesen fontos igazsagugyi érdekbdl a szabadsag kiadasanak kozolt idépontjat
modosithatja, a mar megkezdett szabadsagot megszakithatja.

(4) Egyebekben a bird és az igazsagugyi alkalmazott szabadsagara - igy a szabadsag
esedékességet kovetd évben torténd kiadasanak feltételeire, modjara is - a Bjt. és az
lasz. rendelkezései megfelel8en iranyadok.

(5) A szabadsagolasi tervet a munkaszervezeti egységeknél a vezetd késziti el, melynek
soran figyelembe veszi a hatranyos helyzet(i, fogyatékkal é18, csaldados munkavallalok
méltanyolhat6 korulményeit.

(6) A szabadsagolasi terveket a torvényszék elndke hagyja jova.

Az ligyelosztasi rend, az ligyek kiosztasa
67.8

(1) Az ugyelosztasi rendet - a birdi tanacs és a kollégium véleményének ismeretében - a
torvényszéken és a jarasbirdsagokon a torvényszék elndke hatarozza meg. Az ugyteher
megoszlasat érdemben befolyasolo, el6re nem lathaté kortlmény bekovetkezéseét
kdveté harminc napon belll az tgyelosztasi rendet feltl kell vizsgalni. Ha a birét a
birésagra az Ugyelosztasi rend meghatarozasat kovetdéen rendelik ki, az Ugyelosztasi
rendet ennek megfelel8en ki kell egésziteni.

(2) Atorvényes biréhoz vald jog érvényesitése érdekében az ligyelosztasi rendet Ugy kell
dsszeallitani, hogy abbdl el6zetesen megallapithaté legyen, az adott gyben mely tanacs
jar el, ideértve azt is, hogy a tanacs, illetve a tanacs tagjanak akadalyoztatasa esetén ki
jar el helyette. Az Ugyelosztasi rend tartalmazza, hogy az adott birésagon milyen
Osszetétell és szadmu tanacsok mikodnek, a birdk, a tanacsok - ideértve a kirendeléssel
foglalkoztatott birakat is - és a torvényben meghatarozott Ugyben az egyesbird
hataskorében eljaré birdsagi titkarok, tovabba a birdsagi ugyintézOk és végrehajtasi
ugyintézdk melyik Ggycsoportba tartozé Ugyeket intézik, akadalyoztatasuk esetén ki jar
el helyettik, az Ugyek elosztasara melyik birdsagi vezet§ jogosult, tovabba, hogy az
ugyek elosztasa milyen médon toérténik. Az Ugyelosztasi rend a targyalasi tevékenységet
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folytatd birdsagi vezetdk altal targyalt tgyek korét és az ezekre vonatkozé elosztasi
modot is magaban foglalja.

(3) Az ugyelosztasi rend kialakitasa és felulvizsgalata soran figyelemmel kell lenni
kaldndsen

a) az ugyek jelentéségére, munkaigényességére,

b) az Ugyérkezés statisztikai adataira, az aranyos munkateher megvalésitasara,

c) a birdskodas id6szerldségének kdvetelményére,

d) az egyes birak kuldonos szakértelmére,

e) az Ugy targya szerinti szakosodasra.

(4) A torvényszék elndke az Ugyelosztasi rend tervezetet az érintett birakkal egyezteti, a
jarasbirdsag Ugyelosztasi rend tervezetét az érintett birdkkal a jarasbirdsag elndke utjan
is egyeztetheti. A birésag elndkét a birak véleménye az Ugyelosztasi rend tervezet
kialakitasanal nem kéti.

(5) A torvényszék elndke a jarasbirdsagi Ugyelosztasi rend tervezetét, a kollégiumvezet§
az altala készitett Ugyelosztasi rend tervezetet az lgyszak szerint érintett kollégiumnak
véleményezésre megkuldi. A kollégiumvezet§ az altala készitett Ugyelosztasi rend
tervezetet a kollégiumnak torténé megkuldéssel egyidejlileg tajékoztatasul az itélétabla,
illetve a torvényszék elndkének is megkuldi. A kollégiumi véleményt a kollégiumvezetd a
torvényszék elndkének megkuldi, aki azokat az Ugyelosztasi rend tervezetekkel egyutt a
birdi tanacs részére véleményezésre haladéktalanul tovabbitja. A térvényszék elndke az
ugyelosztasi rend tervezeteket a kollégiummal és a birdi tanaccsal parhuzamosan is
véleményeztetheti. A véleményezéseket az (1) bekezdésében rogzitett hataridében kell
elvégezni.

(6) Az Ugyelosztasi rendet a birdsagok igazgatasardl rendelkezd szabalyzatrél szélo
6/2015. (XI1.30.) OBH utasitas mellékleteiben meghatarozott szerkezetben és tartalmi
elemekkel kell elkésziteni, a jarasbirdsagok esetében a 11. melléklet, a torvényszék
esetében a 13. melléklet szerint.

(7) A torvényszék elndke az tgyelosztasi rend meghatarozasa soran a Bszi. 10. § (1) és (3)

bekezdését és az alabbi elveket szem el6tt tartva jar el:

a) az ugyelosztasi rendnek minden biréra, birésagi titkarra, birésagi tgyintézére ki kell
terjednie, azokra is, akik részben vagy egészben nemperes Ugyszakban dolgoznak
(teljesség elve);

b) az Ugyelosztasi rendet altalanos maodon kell megalkotni Ugy, hogy abbdl
meghatarozhatd legyen, hogy az érkezd ugyet melyik birénak (birdi tanacsnak),
birdsagi titkarnak, birdsagi ugyintézdnek kell intéznie (absztraktsag elve);

c) az Ugyelosztasi rendet a kiosztas szempontjaira vonatkozdan kizardlag el6re
meghatarozott eljarasi rend alapjan lehet csak médositani (allanddsag elve);

d) az ugyelosztasi rendben meg kell hatarozni, hogy milyen id6szakonként kell
megvizsgalni a kiosztasnak a birak, a birdsagi titkarok, a birdsagi Ugyintézék kozotti
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munkateher jelent8s eltérését eredményezé hatasat (munkateher kiegyenlitésének
elve), tovabba az Ugyelosztasi rend modositasanak feltételeit;

e) a korabban kiosztott Ugy atosztasakor is az Ugyelosztasi rend alapelveinek
megfelel8en kell eljarni (az alkalmazandé szabalyok azonossaganak elve);

f) az Ugyelosztds moddszerét elére meghatarozott elvek mentén, kiszamithatéan és
atlathatdan kell meghatarozni ugy, hogy abban szubjektiv dontések egyaltalan nem
jatszhatnak szerepet (az Ugyelosztasi technikak varialhatosaganak elve).

(8) A Busz. értelmében Ugyelosztasi modszerként alkalmazando kuléndsen:

a) a paros, paratlan szamok,

b) a meghatarozott szamcsoportok,

c) az alperes (kotelezett), illetve a vadlott (eljaras ala vont személy) nevének
kezddbetlje,

d) a birdsag illetékességi teruletének felosztasa a birak, birdosagi titkarok kozott
(varosok, keruletek, egyéb telepulések szerint),

e) egyhetes, kéthetes vagy havonkénti megosztasban valamennyi érkezett gy egy
tanacsra (birdra, birdsagi titkarra) torténd kiosztasa,

f) az Ggyszakonkénti, igycsoportonkénti, gy targya szerinti szakosodas,

g) azugyek sulyozasanak figyelembevétele,

h) a birdi, birésagi titkari, birésagi ugyintézdi gyakorlat id6tartama,

i) az érkezésisorrend,

j) szamitdgépes program segitségével torténd automatikus ugyelosztas,

k) az aranyos munkateher-megosztas figyelembevétele,

) tobb lUgyelosztasi modszer egylttesen.

(9) Az Uugyelosztasi rendet és annak modositasat, kiegészitését az érintettekkel a
hatalybalépését megel6z6en ismertetni kell, az érintett birésagon a felek altal
hozzaférhet6 helyen ki kell figgeszteni, valamint a torvényszék honlapjan kézzé kell
tenni, egyuttal az el6z6 Ugyelosztasi rendet annak moddositasaival egyutt a honlapon
elérhet6 modon archivalni kell.

(10) Az Ugyelosztasi rendet, annak moddositasat vagy kiegészitését a kifuggesztést,
kozzétételt és kozzétételre megkulldést kovetben lehet alkalmazni. A mddositassal
egyseges szerkezetbe foglalt hatalyos ugyelosztasi rend megjeldli alkalmazasanak els6
napjat, egyuttal a korabbi Ugyelosztasi rend az alkalmazas els6 és utolsé napjanak
megjeldlésével érhetd el.

68. 8

(1) A torvényszék elndke az ugyelosztasi rendben hatdrozza meg, hogy az ugyek
elosztasara melyik birdsagi vezetd jogosult.
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(2) Az ugykiosztasra jogosult birdsagi vezetd a hatalyos ugyelosztasi rend alapjan
legkésdbb az irat bemutatasat kéveté munkanapon az Ugyet targyald birét (tanacsot)
kijeloli. A kiosztaskor biztositani kell a kulsd befolyastol mentességet.

(2) Az ugyek kiosztasara a Szekszardi Torvényszék polgari, gazdasagi és munkaugyi
Ugyszakaban, valamint binteté Ugyszakdban a kollégiumvezeték, '8 a Bonyhadi
Jarasbirésagon, a Dombdvari Jarasbirésagon, a Paksi Jarasbirésagon és a Tamasi
Jarasbirésagon a birésag elndke, a Szekszardi Jarasbirésag polgari lgyszakaban a
birésag elndkhelyettese, buntetd ugyszakaban a birésag elndke jogosult. Az ugyek
kiosztasara jogosult személyek akadalyoztatasa, tavolléte esetén az Ugyelosztasra
jogosult személyét az adott birésagra, szervezeti egységre iranyadd Ugyelosztasi rend
hatarozza meg.

(3) Az ugykiosztasra jogosult vezet6 a beérkezett Ugy iratan feltinteti az Ggy kiosztasara,
illetve az Ugy esetleges atosztasara vonatkozé intézkedést, vagyis az ugykiosztas
modositasanak tényét, annak id8pontjat. Az Ugyelosztasi rendben meghatarozott
altaldnosan alkalmazott Ugykiosztasi moddszert6l torténd eltérés esetén és az ugy
atosztasakor az tUgykiosztasra jogosult vezetd elnoki iratban tunteti fel az eltérés okat. Az
ugycsoporton bellli tgymindség statisztikai kodszamat, a munkateher méréséhez
szukséges adatot, tovabba a kijelolést, annak modositasat és id6pontjat, illetve
modositas esetén annak okat - rovid, lehet8leg a jogszabalyra torténd utalassal - az tgy
iratboritékan az Ugyelosztasra jogosult birdsagi vezet6 alairasaval egyutt fel kell tintetni.

(4) A bir6 és a birdsagi titkar tartos, elbére lathatéan legalabb haromhavi - a civil
szervezetek nyilvantartasaval, gyermekek tartasaval, szul6éi felugyeleti joggal
kapcsolatos, cégligyeket intézd, végrehajtasi és szabalysértési ugyekkel foglalkozd birak
vagy birdsagi titkarok esetében harminc napot meghaladé - tavolléte esetén a ra
kiosztott Ugyekben a szlkséges intézkedések megtételérél a birdsag elndkének (az
ugyek kiosztasara jogosult mas igazgatasi intézkedésre jogosultnak) azonnal intézkednie
kell, ha az adott Ugyben a birésag tgyforgalmi helyzetére figyelemmel vagy mas okbdl a
(5) bekezdés a)-d) pontjaban foglalt intézkedések nem biztosithatjak az Ugyek id6szer(
elintézését.

(5) Amennyiben a tavollevd biro, illetve birdsagi titkar valamennyi Ggyének azonnali
atosztasara nincs lehet8ség, a birdsag elndkének, vagy az Ugyek kiosztasara jogosult
vezetdnek a kdvetkez8k szerint kell eljarnia:

a) a tavollevd bird, birdsagi titkar valamennyi tgyét az tgyek érkezése szerinti sorrendbe
kell allitani, s kdézuluk ki kell valasztani a soron kivul intézendd ugyeket,

b) meg kell allapitani, hogy a birdsag (szervezeti egység) ugyanazon ugyszakaban a birak,
birésagi titkarok jellemzéen melyik év, hanyadik hdnapjaban érkezett Uugyek
elintézésénél (pl.: hianypotlas elrendelése, vadirat kézbesitése, targyalas - mas hasonlé
eljarasi esemény - kit(izése) tartanak,

'8 Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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c) a tavollevd bird, birdsagi titkar ugyanezen hénapban vagy korabban érkezett Ggyét,
valamint a soron kivul intézend§ ugyeit a legrévidebb iddn belul - dltalaban aranyosan -
at kell osztani a birésag (szervezeti egyseg) ténylegesen dolgozd biraira, birdsagi
titkaraira,

d) ezt kdvetéen minden hdénap utols6 munkanapjaig a tavollevd bird, birdsagi titkar
ugyeibdl at kell osztani a ténylegesen dolgozé birakra, birdsagi titkarokra az érkezés
szerinti legkorabbi hénap Ugyeit, amig azok el nem fogynak (vagy egylttesen egy birora,
birdsagi titkarra at nem oszthaték),

e) a ténylegesen dolgozd biraknal, birdsagi titkaroknal az atosztott Ugyekre nézve is be
kell tartani a kit(izési (Ugyintézési) sorrendet.

(6) A (4) és (5) bekezdésben foglaltakat a birdi allashely barmely okbdl térténd
meglresedése esetén is megfelel6en kell alkalmazni.

A birak és birésagi vezet6k itélkezési Utemezése
69. 8

(1) A torvényszék elndke és elndkhelyettese az Ugyelosztasi rendben meghatarozott
ugycsoportban - egyesbiroként, a tanacs elndkeként, szavaz6 vagy el6adod biroként -
legalabb évi 5-10 targyalasi napon itélkezik.

(2) A torvényszék kollégiumvezetbje és helyettese az Ugyelosztasi rendben
meghatarozott ugycsoportban - egyesbirdként, a tanacs elndkeként, szavazdé vagy
el6ado biroként - legalabb évi 5-10 targyalasi napon itélkezik.

(3) A masodfoku Ugyeket targyald tanacs elndke az ugyelosztasi rendben feltintetett
ugycsoportban heti kett6 targyalasi napon vezeti a tanacsot.

(4) A masodfoku Ugyeket targyald tanacsba beosztott bir6 az Ugyelosztasi rendben
feltlntetett Ugycsoportban heti kettd targyalasi napon itélkezik és a targyalason kivuli
vagy nemperes Ugyek elbiralasaban is részt vesz.

(5) A cég-, cs6d- és felszamolasi Ugyekben eljard biré - amennyiben peres ugyekben is
eljar - legalabb évi 5-10 targyalasi napon itélkezik.

(6) A Szekszardi Jarasbirosag elndke legalabb évi 30-40, elndkhelyettese legalabb évi 40-
45, a Paksi Jarasbirosag elnoke legaldbb évi 40-50, a Domboévari Jarasbirdsag '8, a
Bonyhadi Jarasbirosag és a Tamasi Jarasbirosag '8 legalabb évi 50-60 targyalasi napon
targyalnak.

81 Hatalyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
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(7) Az els6foku Ugyeket targyald birdk az ugyelosztasi rend altal meghatarozott
ugycsoportban heti rendszerességgel kettd targyalasi napon itélkeznek. A targyalasi
napok aranyos elosztasatél a munkaltatoéi jogkort gyakorld birdsag elndkének
engedélyével lehet eltérni.

(8) Targyalasi napon val6 eljarasnak mindsul, ha a bird, a birésagi vezetd targyalason,
nyilvanos Ulésen, meghallgatason, el6készit§ Ulésen vagy tanacsulésen peres Ugyeket
intéz, illetve nemperes Ugyekben, birdsagi kozvetitésben is eljar.

(9) A birésag érdekében végzett és az OBH elndke vagy a munkaltatdi jogkor gyakorldja
altal elrendelt mas feladat ellatasa esetén a targyalasi napok szama a munkaltatéi jogkor
gyakorléja altal meghatarozott szamu targyalasi nappal - a kiesett idével aranyosan -
csokken.

(10) Az eurdpai jogi szaktanacsaddk a 47.8-ban meghatarozott feladataik ellatasa
érdekében évi négy targyalasi nap, ' a sajtdszovivok és a sajtétitkarok a 45. §-ban
meghatarozott feladataik ellatasa érdekében havi egy targyalasi nap,, az adatvédelmi
felel6s a 48. 8-ban meghatarozott feladatai ellatasa érdekében évi négy targyalasi nap,
az integritasfelel6s és helyettese a 49/H. 8-ban meghatarozott feladataik ellatasa
érdekében évi négy targyalasi nap, '®* megtartasa alol mentesulnek, indokolt esetben a
torvényszék elndke engedélyezheti a targyalasi napok ennél magasabb aranyu
csokkentését.

A torvényszék elndke altal a hatarozott idére kinevezett kezd8biré mellé kijeldlt
instruktorbiré '® targyalasi kotelezettsége negyedévente ketté nappal csokken. A
szolgalati birésag, a végrehajtoi fegyelmi birdsag, a kozjegyz6i fegyelmi birdsag tagjanak
évi targyalasi kotelezettsége annyi targyalasi nappal csokken, amennyi munkanapot
igazoltan e kalonbirdsagi birdi munkajara fordit.

A bir6 vizsgalatat végz6 tanacselndknek vagy birénak az évi targyalasi kotelezettsége
vizsgalt biranként a vizsgalat elrendeldje altal meghatarozott, de egy-egy birdi vizsgalat
alkalmaval legalabb 4 targyalasi nappal csokken.

A Bjt. 29. 8 (1) bekezdése szerint az igazgatasi feladatok ellatasaval megbizott bird és a
Bszi. 133. § (2) és (3) bekezdése szerint megbizott birésagi vezetd évi targyalasi
kotelezettsége annyi targyalasi nappal csokken, amennyi munkanapot igazoltan e
munkajara fordit.

186

Az OBT tagjanak targyalasi kotelezettsége a tagsagabol eredd feladatai ellatasahoz
szikséges mértékben a ra iranyadd targyalasi kotelezettség felére csokken, ennek
tartamara a bir6i munka aldl mentesitésre kerul.

(11) Minden bird a havi egyéni birdi statisztikai adatszolgaltatassal egyutt irasban koteles
jelenteni, amennyiben a targyalasi napok szama az adott honapban nem felel meg az
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(1)-(10) bekezdés rendelkezéseinek, részletes indokait adva a mulasztasnak. A
jarasbirésagi '®  birdk eseti jelentéseit a jarasbirosagok '%® elndkei véleményes
jelentésuk csatolasaval kotelesek a torvényszék elndkének felterjeszteni. A torvényszék
itélkezési  tevékenysége kapcsan felmerild eseti jelentésekhez a szakagi
kollégiumvezet&k véleményes jelentést csatolnak. '

(12) Egy targyalasi napra annyi ugyet kell kitlzni, amennyi a munkaidd teljes
kihasznalasaval, az elvarasoknak megfelel6en elintézhet6. A biré és a Bszi. 15. 8 (2)
bekezdése alapjan eljar6 birdsagi titkar az tgyeket érkezési sorrendben koteles intézni,
kitGzni. A sorrendtdl a targyalasi napok teljesebb kihasznaldsa érdekében lehet eltérni.
Az Ugyeket az érkezésuktdl szamitott 30 napon beldl, illetve a hianypotlasi eljaras
lezarasat kovet6en haladéktalanul targyalasra kell kitGzni.

Soron kivuli ugyekben - a tdérvényben megszabott hataridé hianyaban - valamennyi
eljarasi cselekményt haladéktalanul kell elvégezni. A soron kivuli tgyintézés érdekében,
ha az masképpen nem biztosithato - a torvényben meghatarozott hataridé hianyaban -
valamennyi eljarasi cselekményt haladéktalanul el kell végezni, a biré koteles a havi
targyalasi kotelezettségén tulmend targyalasi napokat kitlizni - amelyek szamaval
valamelyik kovetkez6 havi kotelezd targyalasi napjainak a szama csdkkenhet -,
amennyiben ezen targyalasi hatarnapjat megfelel6en kihasznalta.

(13) A targyalasok kezdetének id6pontja ' 8.:00 - 8:30 6ra.

(14)191
(1 5)192
(1 6)193

(17) A birésagi vezetd, biro, birdsagi titkar

a) az OBH Magyar Igazsaglgyi Akadémia altal szervezett és koordinalt kdzponti-kdzponti,
valamint a MIA altal koordinalt helyi vagy regionalis szinten megtartott kézponti-helyi,
illetve kdzponti-regionalis,

b) a birésag altal szervezett helyi, és

c) egyéb, kulondsen a biré6 6nképzése soran fels6oktatasi vagy mas keretek kozott
igénybe vett

képzésen vehet részt.

(17a) A biré szamara kotelezd az OBH elndke, illetve a munkaltatoi jogkort gyakorld
birésagi elndk altal kotelezdként elbirt képzésen torténd részvétel. A bird szamara

'87 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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lehet6ség az OBH elndke, illetve a munkaltatoi jogkort gyakorld birdsagi elndk altal
ajanlottként el8irt képzésen torténd részvétel.

(17b) A képzésen részt vev® és az ismereteket atadd bird targyalasi kotelezettsége a
képzési kedvezménnyel csokken. Az ismereteket atadd birdét nem illeti meg képzési
kedvezmény, ha a képzés megtartasaért dijazast kap vagy kulon jogcimen targyalasi nap
kedvezményben részesul. A képzési kedvezmény akkor is jar, ha a képzés, illetve a biro
targyalasi napja nem azonos idépontban van.

(17¢) A biré targyalasi kotelezettsége képzésenként a

a) két napot meg nem haladé kotelezd kdzponti képzés esetén egy,

b) két napot meghaladd kotelezé kdzponti képzés esetén kett6,

de évente legfeljebb hat targyalasi nappal csokken.

Az ajanlott kozponti képzésen részt vevd bird éves targyalasi kotelezettsége
képzésenként egy, de évente legfeljebb kettd targyalasi nappal csokken.

(17d) Az (17¢)-(17d) bekezdésben meghatarozott képzési kedvezményt a biré az (1)-(10)
bekezdésben meghatarozott targyalasi kotelezettsége aranyaban veheti igénybe azzal,
hogy e rendelkezés szempontjabdl a teljes évi targyalasi kdtelezettség 80 nap.

(17e) A helyi, illetve az egyéb képzésen részvételért képzési kedvezmény nem vehetd
igénybe.

(17f) A birét megilleté képzési kedvezményt az oktatasfelel6s naptari évenként, a képzés
megnevezésének, id6tartamanak és az érte jard targyalasi nap kedvezménynek a
feltlntetésével tartja nyilvan. Az oktatasfelel6s a nyilvantartasbdl a biro, illetve annak
igazgatasi vezet6i részére szolgaltat adatokat. Az Orszagos Birdsagi Hivatal és a
birésagok statisztikai tevékenységérél sz6l6 szabalyzatban meghatarozott munkabdl
kiesett napok szamitasanal a képzésen toltott munkanapok szamat és nem a képzési
kedvezmeényt kell figyelembe venni.

(18) A birak targyalasi és Ugyintézési kotelezettségére vonatkozd rendelkezések a Bszi.
15. 8 (2) bekezdése alapjan egyesbiré hataskorében eljar6 birdsagi titkarra is
megfelel8en alkalmazandok.

Az ligyelet és készenlét

70.8

(1) A biré feladatai ellatasa céljabdl készenlét és Ugyelet teljesitésére, az igazsagugyi
alkalmazott készenlét vagy Ugyelet teljesitésére, rendkivali munkavégzésére kotelezhetd.
A bird heti munkaideje, az tgyelet id6tartama, valamint a készenlét alatt végzett munka
idétartamanak egylttes mértéke a heti negyvennyolc 6rat nem haladhatja meg. Az
elrendelheté rendkivili munkavégzés felsd hatara az igazsagugyi alkalmazottak
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vonatkozasaban naptari évenként 6sszesen legfeljebb haromszaz éra. Az Ugyelet és a
készenlét id6pontjat és tartamat az intézkedésre jogosult bir6sagi vezetd allapitja meg.

(2) A birot és az igazsaglugyi alkalmazottat a készenlét és Ugyelet teljesitéséért kulon
dijazas illeti meg, az igazsagugyi alkalmazott rendkivuli munkavégzés esetén
szabadid6re vagy dijazasra jogosult.

(3) Az ugyelet, a készenlét és a rendkivili munkavégzés teljesitésérdl elektronikus
nyilvantartast (készenléti és tgyeleti naplot) kell vezetni.

(4) Az ugyelet és készenlét szabalyait az SzMSz. V. szamu mellékletét képezd szabalyzat
tartalmazza.

A soron kiviili tgyintézés szabalyai
71.8

(1) A birésag az ugyeket altalaban az érkezés sorrendjében intézi el, ez aldl kivételt a
jogszabaly rendelkezésén, az OBT hatarozatan, illetve a birésag elndkének
rendelkezésén alapuld egyedi soronkiviliség jelent. A jogszabaly rendelkezésén, illetleg
az OBT hatarozatan alapul6 soron kivuli Ugyintézés a birdsagi eljaras egész tartamara
iranyado, a birésag elndke altal elrendelt soron kivuli igyintézés az adott birdsag elbtti
eljaras tartamara vonatkozik azzal, hogy az eljaras joger8s befejezését megel6z6en
elrendelt soronkiviliség a jogerét kdvetd eljarasra nem terjed ki.

(2) A birésag elndke kulon kérelem nélkul hivatalbol elrendelheti az Ggy soron kivdli
intézését a Bisz. 33/B.8 (1)"* bekezdése alapjan. Egyedi soronkiviliség az Ugyfél altal
elSterjesztett kérelemre csak kivételesen indokolt esetben - elsédlegesen a Blisz. 33./B.8
(3) bekezdése szerinti kortulmények, szempontok figyelembevételével - engedélyezhetd
akkor, ha az ugy sorrend szerinti elintézése miatt a kérelmezd vagy mas méltanytalan
hatranyt szenvedne. A soronkivuliséghez f(iz6d6 érdeket valdszinUsiteni kell.

(3) A soron kivuli eljarasra vonatkozé kérelmet az elndki iroda vezet6je az aktaval egyutt
az érkezés napjan elndki szamon iktatva koteles bemutatni a birdsag elnokének, aki azt
haladéktalanul elintézi. A dontésrél a kérelmez6t és az eljarasban részt vevd
személyeket irasban értesiteni kell, tovabba az irat egy példanyat az Ugy irataihoz kell
csatolni.

(4) A soronkivuliség elrendelésének tényét az iratboriton piros szinnel datummal és
kézjeggyel kell feljegyezni, valamint a lajstromba is be kell vezetni.

94 Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(5) A soronkivuliség az ugynek a rendes ugymenetbdl torténd kivételét jelenti.
Soronkivuliség esetén az Ugyet azonnal ki kell szignalni, a jogszabalyban meghatarozott
hataridében, de legfeljebb 30 napon belll el kell intézni vagy legalabb - a feltételek
megléte esetén - targyalasra kell kitGzni. Annak érdekében, hogy a soron kivuli
ugyekben - a térvényben meghatarozott hataridé hianyaban - valamennyi eljarasi
cselekményt haladéktalanul el lehessen végezni, a bird koteles a havi targyalasi
kotelezettségén tulmend targyalasi napokat kitlzni - amelyek szamaval valamelyik
kovetkez6 havi kotelez6 targyalasi napjainak a szama csokkenhet -, amennyiben ezen
targyalasi hatarnapjat megfelel6en kihasznalta.

A soron kivuli Ggyintézés teljesitését a birdsag elndke legalabb haromhavonta ellenérzi,
mulasztas esetén megteszi a szukséges igazgatasi intézkedést.

(6) Soronkiviuliség engedélyezése esetén az elrendelésre jogosultat kérelmére az ugy
allasardél barmikor, illetve az gy befejezése utan tajékoztatni kell.

(7) A soron kivuli tgyekben - a térvényben megszabott hatarid6é hianyaban - valamennyi
eljarasi cselekményt soron kivul, haladéktalanul kell elvégezni, és ha jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik, minden intézkedést haladéktalanul kell megtenni.

(8) A soron kivili Ugyintézés részletes szabalyaira a birdsagok igazgatasardl és a birdsagi
ugyviteli szabalyokrél sz616 rendelkezések az iranyaddak.

Az igazgatasi jellegii panasziigyek intézése
72.8

(1) A panaszok intézésének rendjére vonatkozé részletes szabalyokat a panaszokrél és
kdzérdek( bejelentésekrdl szold 2013. évi CLXV. torvény, tovabba az OBH elndkének a
kozérdekl bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljaras rendjérél sz6l6 7/2018.
(VII. 11.) OBH utasitasa tartalmazzak.

(2) A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére
iranyul, elintézése nem tartozik mas - igy kuléndsen birdsagi, kdzigazgatasi - eljaras
hatalya ala '°. Nem min&sul panasznak a jogerésen elbiralt és még el nem biralt Ggyben
benyujtott kérelem, amelynek elintézése - tartalmabol kdvetkez6en (pl.: soronkiviliségi
kérelem, kizarasi kérelem, fellebbezés, perujitasi kérelem, eljarasi kifogas) - az adott
ugyben alkalmazandé jogszabalyok alapjan az eljaré birésag hataskorébe tartozik.

(3) A beadvanyok elbzetes vizsgalataban, valamint a k6zérdekl bejelentések, panaszok
elbiralasaban részt vevd vezetdk, birak a kovetkezdk:

- torvényszék elndke,

- torvényszék elndkhelyettese,

195 Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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- kollégiumvezet6k,

- kollégiumvezetd-helyettes,
196

- jarasbir6sag elndke,

- jarasbirdsag elndkhelyettese.

(4) Amennyiben a panasz

a) a jarasbirésagi biré és igazsagugyi alkalmazott magatartasa ellen iranyul, azt a
jarasbirosag elndke vagy a birdsag erre kijeldlt masik vezetdje, biraja;

b) a jarasbirdsag elnokének magatartasa ellen iranyul, azt a torvényszék elnoke;

C) a torvényszéki bird és igazsagugyi alkalmazott magatartasa ellen iranyul, azt a
torvényszék elndke vagy az altala kijelolt elndkhelyettes, kollégiumvezeté vagy a
torvényszeék erre kijeldlt masik vezetdje;

d) a toérvényszék kollégiumvezetdje vagy elndkhelyettese magatartasa ellen iranyul, azt a
torvényszeék elnoke;

e) a torvényszék elndke, valamint az OBH-ba beosztott, illetve kirendelt biré vagy
igazsagugyi alkalmazott magatartasa ellen iranyul, azt az OBH elndke vagy
elndkhelyettese

vizsgalja meg.

(5) 197
(6)198
(7) 199

(8) Amennyiben a bejelentd a panaszra adott valaszt nem fogadja el, vagy annak
elmaradasat kifogasolja, az ezzel kapcsolatos Ujabb panaszat kérésére

a) a (4) bekezdés a) pontja alapjan kivizsgalt panasz esetében a torvényszék elndke;

b) a (4) bekezdés b) pontja alapjan kivizsgalt panasz esetében az OBH elndke vagy
elndkhelyettese;

C) a (4) bekezdés c) pontja alapjan nem az elnok altal kivizsgalt panasz esetében a
torvenyszék elndke;

d) a (4) bekezdés c) pontja alapjan a torvényszék elndke altal kivizsgalt panasz esetén az
OBH elndke vagy elndkhelyettese;

e) a (4) bekezdés d) pontja alapjan kivizsgalt panasz esetében az OBH elndke vagy masik
elndkhelyettese

biralja el. A panasz biralatat az a) pontban meghatarozott esetben a torvényszék elndke
az elnokhelyettesre, a kollégiumvezet6re vagy a torvényszékre beosztott mas vezetére
ruhazhatja at.

9 Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(9) 200

(10) A térvényszék elndke az 6sszbirdi értekezletre készitett beszamoldjaban szamot ad
a targyévben benyujtott kozérdekd bejelentések, panaszok elemzésérél és értékelésérdl,
kulénosen a kozérdekl6désre szamot tartd fontosabb esetekrdl, az alapos kdzérdek(
bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatos vezetdi intézkedésekrdl és kovetkeztetésekrdl
és a 7/2018. (VIl. 11.) OBH utasitas 1. mellékletében szerepld adatszolgaltatasrol.

(11) A torvényszék elndke gondoskodnak arrdl, hogy az uUgyfelek a torvényszék
honlapjan, a birésagi épuletekben elhelyezett tajékoztatétablan, illetve a kezel6irodan
tajékozdédhassanak a kdzérdek( bejelentés és a panasz elGterjesztésének lehet6ségérdl
és rendjérol.

Rendezvények, ulések, tanacskozasok rendje
73.8

(1) A torvényszeék birdi tanacsa és az érdekképviseleti szervek (birdi egyesulet,
szakszervezet) Uléseit lehet6ség szerint hétféi napokon kell megtartani.

(2) Maganjellegli (névnapi, szuletésnapi stb.) Osszejovetel munkaidd utan az adott
épuletre vonatkozd nyitvatartasi rendelkezések figyelembevételével tarthaté meg, ettdl
eltérni a torvényszék elndkének eldzetes engedélyével lehet. Az dsszejovetelek olyan
helyiségben bonyolithatok, ahol lUgyfelek nem tartézkodhatnak. Az e célra alkalmas
helyiséget az adott birésag elndke jeldli ki.

(3) Valamennyi rendezvényrdl, Glésrél, tanacskozasrél el6zetesen tajéekoztatni kell a
torvenyszéek elndkét annak érdekében, hogy a szukséges targyi feltételeket megfelel§
hataridében biztosithassa.

Hivatali személygépkocsi igénylése és hasznalata
74.8

(1) Hivatali személygépkocsi hivatalos célra (helyszini targyalas és helyszini szemle,
tanfolyam helyére torténd utazas, egyéb kikuldetés stb.) torténé igénybevételére az
SzMSz. XXXV. szamu mellékletét képezd, a gépjarmlvek Uzemeltetési és igénybevételi
rendjérdl sz6l6 szabalyzat szerint kerulhet sor.

(2) A torvényszék illetékességi tertletén és azon kivul sajat gépkocsi - hivatalos célra
térités ellenében torténd - hasznalatanak rendjét igénybevételére az SzMSz. XXXV.
szamu mellékletét képezd, a gépjarmUlvek Uzemeltetési és igénybevételi rendjérdl szélo6
szabalyzata rogziti.
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A birésagi épuletek rendjére, nyitvatartasara vonatkozé szabalyok
75.8

(1) A birésagi épulet rendjének biztositasa a térvényszék elndkének feladata, aki - a Bszi.
168. 8-a és a bir6sagok igazgatasarol rendelkezd szabalyzatrél sz616 6/2015. (XI. 30.) OBH
utasitas 198. § (1) bekezdése alapjan, a Bszi. 167-171. 8-ainak és a birdsagok
igazgatasarol rendelkezd szabalyzatrol sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 198-199. §&-
aiban foglaltak figyelembevételével - az SzMSz. XVI. szdmu mellékletét képezd, a
rendészet szolgalatellatasardl; a birdsagi épuletekben tartézkodas szabalyairdl, és a
birésagi épuletek rendje fenntartasanak kovetelményeirél sz6l6 szabalyzatban
hatarozza meg a birdsagi épulet hasznalatanak, valamint a Szekszardi Torvényszék
vagyonkezelésében allé ingatlanokba valé bejutas rendjét, tovabba a kdzdnség és az
ugyfélforgalom szamara nyitva all6 épuletrészeket. A torvényszék elndke e szabalyzatot
a birésag kdzponti honlapjan, és a birésag internetes honlapjan is kozzéteszi.

(2) A birésagi épuleteket a rendes munkaid6 alatt végig nyitva kell tartani, egyebekben a
birésagi épuletek nyitvatartasa 07:00-18:00 oraig torténik, ettdl kizardlag hivatali
érdekbdl, a birésag elndkének engedélyével lehet eltérni.

Dohanyzas
76.8

(1) A torvényszék, a torvényszék illetékességi terlletén mikodd jarasbirosagok 2
épulete nemdohanyz6 munkahelynek min6sil a nemdohanyzék védelmérdl és a
dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl sz6l6 1999. évi
XLII. torvény 4/A.8 (1) bekezdése szerint, azokban dohanyozni tilos.

(2) A birésagokon szolgalatot teljesité rendészek kotelesek a dohanyzasra vonatkozo
tilalmat megsértét a jogsértés haladéktalan befejezésére felhivni. A felhivas
eredménytelensége esetén a rendelkezésre jogosult az érintett személyt felszdlitja, hogy
a kozforgalmu intézményt hagyja el, ennek eredménytelensége esetén haladéktalanul
koteles az érintett birésag vezetdjét rovid uton tajékoztatni, aki kezdeményezi a térvény
7.8 (1)-(2) bekezdései szerinti eljaras lefolytatasat (egészségvédelmi birsag kiszabasa). A
rendész felhivasara az érintett személy személyazonossagat hitelt érdemlé mddon
koteles igazolni.

(3) A dohanyzassal kapcsolatos rendelkezések betartasaért a birdsagok elndkei a
felel&sek.
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Az ugyfélfogadasi rend altalanos szabalyai
77.8

(1) A 78. 8-ban meghatarozott Ugyfélfogadasi id6ben a jogi képvisel6 nélkul eljaré tgyfél
altal széban elbterjesztett kérelmet a birésag elndke altal kijeldlt bird, birdsagi titkar,
vagy birésagi fogalmazé foglalja jegyz6kdnyvbe (Ugyfélsegitd nap).

(2) Az itélkezési szinetekben az Ugyfélsegité napok tartdasa folyamatos, a 8 fénél
kevesebb engedélyezett birdi létszammal mUkddd jarasbirésag helyett a torvényszék
székhelyén m(ikddd jarasbirdsag latja el e feladatot.

(3) Az ugyfélfogadas rendjér6l és idépontjardl a birdsagi épuletek bejaratanal tajékoztatd
tablat kell elhelyezni. A félfogadasi id6n tuli iratbenyujtasra gyljtéladak elhelyezésével
kell lehet&séget biztositani, amelyet munkanapokon naponta kell kiuriteni.

Az ugyfélfogadasrol a birésag elektronikus Uton, a térvényszék honlapjan ad
tajékoztatast az OBH elndke altal kiadott kozzétételi tajékoztatdsanak megfelel6en.

(4) A torvényszék, a jarasbirosag 2% elndke az tgyfélfogadas rendjét, annak valtozasat a
hatalybalépés el6tt legkés6bb tizendt nappal a birdésag informacios tablajan és a
torvényszék internetes honlapjan kodzzéteszi, egyidejlleg a torvényszék elntke a
kdzponti interneten torténd kdzzététel érdekében az OBH elndkének megkuldi.

(5) A birak a félfogadashoz hasonlé6 médon ugyfelet, jogi képvisel6t nem fogadhatnak. A
birak és az igazsagugyi alkalmazottak Ugyfeleket jogi tanacsokkal nem lathatnak el,
részikre okiratokat, beadvanyokat nem készithetnek, a birdésagon lévd Ugyekrol
informaciot nem adhatnak.

(6) Az ugyfélfogadas rendjérél a Tolna Megyei Ugyvédi Kamarat és a Tolna Megyei
FOUgyészséget a torvényszéek elndke tajéekoztatja.
A birésag vezetdinek félfogadasi napjai, idépontjai

78.8

SZEKSZARDI TORVENYSZEK

Szekszardi Torvényszék elndkének fogadonapja:
pénteki napokon 9:00 ératél 11:00 6raig

Szekszardi Torvényszék elndkhelyettesének fogaddnapja:
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pénteki napokon 9:00 ératdl 11:00 6raig

Polgari - Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollégiumvezet&jének fogaddnapja:
pénteki napokon 9:00 6ratol 11:00 6raig

Buntetd Kollégium kollégiumvezet6jének fogaddnapija:
pénteki napokon 9:00 6ratol 11:00 6raig

Polgari - Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollégiumvezet6-helyettesének
fogaddnapja:
pénteki napokon 9:00 6ratol 11:00 o6raig
SZEKSZARDI JARASBIROSAG

Jarasbirdsag elnokének fogaddnapija:
csutortdki napokon 9:00 ératdl 11:00 6raig

Jarasbirdsag elndkhelyettesének fogaddnapja:
hétféi napokon 9:00 6ratol 11:00 oraig

BONYHADI JARASBIROSAG

Jarasbirésag elndkének fogaddnapja:
keddi napokon 9:00 6ratél 11:00 6raig

PAKSI JARASBIROSAG

Jarasbirésag elndkének fogaddnapja:
hétféi napokon 10:00 ératél 12:00 oraig

DOMBOVARI JARASBIROSAG

Jarasbirdsag elnokének fogaddnapija:
hétféi napokon 9:00 6ratol 11:00 oraig

TAMASI JARASBIROSAG

Jarasbirdsag elnokének fogaddnapija:
szerdai napokon 9:00 ératél 12:00 6raig

203
A birésagi ugyfélfogadas idépontjai:

79.8
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SZEKSZARDI TORVENYSZEK
Felvilagositas-adas

Polgari, buntetd, gazdasagi irodaban:
— hétfdi, keddi, csutortoki, pénteki napokon 9:00 6ratdl 11:00 6raig
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-16:00 6raig

Cégbirdsag irodajaban:
— hétfdi, keddi, csutortoki, pénteki napokon 9:00 6ratdél 11:00 éraig
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-16:00 6raig

204

Kozjegyzdi irattar irodajaban:
— pénteki napon 9:00 6ratél 11:00 o6raig

Gazdasagi Hivatal irodaiban:
— hétfétél csutortokig 8:00-12:00, illetve 13:00-16:00 6raig
— pénteki napon 8:00 6ratol 12:00 oraig

Gazdasagi Hivatal pénztaranak nyitvatartasa:
— hétfétél csutortokig 8:00 6ratdl 12:00 oraig, illetve 13:00 6ratdl 15:00 oraig*
— pénteki napon 8:00 6ratol 12:00 oraig

SZEKSZARDI JARASBIROSAG
Felvilagositas-adas

Polgari és buntet6 irodaban:
— hétfdi, keddi, csutortoki, pénteki napokon 9:00 6ratdl 11:00 6raig
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-16:00 6raig

Ugyfélsegit6 nap:
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-16:00 6raig

BONYHADI JARASBIROSAG
Felvilagositas-adas

Polgari és buntet6 irodaban:

— hétfdi, keddi, csutortoki, pénteki napokon 9:00 6ratdl 11:00 éraig
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 6raig

Ugyfélsegité nap:
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— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 6raig

PAKSI JARASBIROSAG
Felvilagositas-adas

Polgari és buntetd irodaban:
— hétfdi, keddi, csutortoki, pénteki napokon 9:00 6ratdél 11:00 éraig
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 6raig

Ugyfélsegit6 nap:
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 6raig

DOMBOVARI JARASBIROSAG
Felvilagositas-adas

Polgari és buntet6 irodaban:
— keddi, szerdai, csutortoki, pénteki* napokon 9:00 6rat6l 11:00 6raig
— hétféi napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 6raig*

Ugyfélsegit6 nap:
— hétféi napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 ordig*

TAMASI JARASBIROSAG
Felvilagositas-adas
Polgari és buntet6 irodaban:
— hétfdi, keddi, szerdai, pénteki napokon 9:00 6ratél 11:00 éraig
— csutortoki napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 6raig

Ugyfélsegit6 nap:
— csutortoki napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 6raig

205

A birésag elndke az SzMSz.-ben foglalt Ugyfélfogadasi (értesitésadasi) id6tél az tgyfelek
javara eltérhet.

Ugyfélkarta, iigyfélelégedettség-mérés
79/A. 8

(1) A torvényszék Ugyfélkartaban fogalmazza meg ugyfélszolgalati alapelveit, mely
ugyfélkartat a www.szekszarditorvenyszek.birosag.hu honlapjan kozzéteszi.
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(2) A torvényszék, a torvényszék illetékességi tertletén mikodd jarasbirdésagok 20
ugyfelei és az igazsagszolgaltatasban kézrem(kddoé tanuk vonatkozasaban biztositott az
ugyfélelégedettség kinyilvanitasanak lehet8sége.

(3) Az elégedettség mérése adatlap kitdltése utjan torténik, az alabbi kérdések
vonatkozasaban a kivalg, j6, megfelel, elégséges, elégtelen valasz kivalasztasanak utjan,
tovabba szoveges bejegyezéssel:

a) az épulet megkdzelithetésége,

b) a beléptetd/biztonsagi szolgalat eljarasa,

c) az épuletben val6 tajékozodasi lehetbség,

d) abirésagon elhelyezett tajékoztatotablak, tajékoztatok megfelelésége,

e) azépuletrendje, tisztasaga,

f) akezelGirodai kiszolgalas,

g) az esélyegyenl6ség biztositasa céljabodl tett intézkedések és az ezzel 6sszefliggd

eljarasi jogok érvényesulése,
h) a birésag akadalymentesitése,
i) atorvényszék honlapjan az informaciok elérhetésége.

4) Az elégedettségi kerdbivek, valamint az azokhoz kapcsol6dé tajékoztatdk papir
alapon kerulnek kihelyezésre az Ugyfélforgalmi terekben, a gydjtéladakkal egyetemben.
A tajékoztato, valamint az elégedettségi adatlap a térvényszek
www.szekszarditorvenyszek.birosag.hu honlapjan is elérhetd, elektronikusan is
kitolthet6. Az elektronikusan kitoltott adatlap a birésag e-mail cimére kuldhetd meg
(szekszardit@birosag.hu).

(5) A Kkitoltott kérdbiveket a jarasbirdsagok 2 elndkei a targyhdnapot kévetd honap

5. napjaig a torvényszék részére tovabbitjak. A torvényszéken az irodavezet6k kotelesek
intézkedni az dsszegyljtott kérdbivek torvényszék elndke részére torténd
tovabbitasardl. A kitoltott adatlapokat a torvényszék elndke éves beszamoldjaban
értékeli.

VI. Fejezet

A biréi testuiletekkel, egyesiletekkel és érdekképviseletekkel valé egylittmiikodés
szabalyai, kapcsolattartas kiilsé szervekkel, a birésag nemzetkozi kapcsolatai

80.8

(1) A torvényszék elndke a birdi testuletek, egyesuletek, érdekképviseletek részére
biztositja 2°® a jogaik, igy kulonésen a javaslattételi, véleményezési joguk gyakorlasat.
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(2) A torvényszék birdi tanacsa a birdsag igazgatasaban kézrem(kodd birdi testllet. A
birdi tanacs
a)véleményt nyilvanit a bir6 kinevezése targyaban és - kivéve, ha ez a bird
hozzajarulasaval torténik - a biré beosztasa, athelyezése, kirendelése targyaban,
b)kezdeményezheti a jarasbirosagi % elnok, elnokhelyettes, csoportvezetd,
csoportvezetd-helyettes vizsgalatanak elrendelését vagy felmentését,
c) véleményezi a birdsag éves koltségvetési tervét és a jovahagyott koltségvetés
felhasznalasat, és
d)véleményezi a bir6sag szervezeti és mikddeési szabalyzatat és Ugyelosztasi tervét,
e)a torvényszék elndkének felkérése alapjan részt vesz a jogszabaly-
véleményezésekben,
f) figyelemmel kiséri az SzMSz.-ben foglaltak megvaldosulasat, szukség esetén
javaslatot tesz az SzMSz. médositasara.

(3) A torvényszék elndke a birdi tanacs mikodésével 6sszefuggésben:

a) a biréi tanacs madkodésének targyi és személyi feltételeit biztositja,
mUkddésének kiadasait a birésag koltségvetésebdl fedezi,

b) a birdi tanacs elndkének meghivasara az tlésen részt vesz,

c) a birdi tanacs napirendjére figyelemmel - a birdi tanacs feladatai teljesitése
érdekében - a véleménynyilvanitashoz szikséges elbterjesztést, igy kildéndsen a
palyazatokat, az éves koltségvetési tervet, a jovahagyott koltségvetes
felhasznalasat, az SzMSz. tervezetét és az Ugyelosztasi rend tervezetét a
megismeréshez szikséges ésszerl hataridén belul megkuldi,

d) a birdi tanacs elndke altal megkuldott hatarozatoknak a birésag intranetes
honlapjan val6 kozzétételérdl soron kivil gondoskodik,

e) lehetdvé teszi a birdi tanacs elndkének a részvételét az operativ (a vezetdi
munka folyamatossaganak és id&szerlségének biztositasa érdekében
Osszehivott szikség szerinti eseti) értekezleteken,

f) biztositja a bir6i tanacs elndkének, illetve képviselinek részvételét a vezetdi és
igazsagugyi alkalmazotti értekezleteken.

(4) A torvényszék elndke az SzMSz. rendelkezései szerint hivja meg 2'° az egyeslletek és
az érdekképviseleti szervek vezetéit a vezetdi értekezletekre.

(5) A birésag elndke rendszeres kapcsolatot tart az érdekképviseletek képvisel8ivel.

(6) Az #'" érdekképviseleti szervek képvisel6i részt vehetnek az igazsaglgyi alkalmazottak
értekezletén.
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(7) A torvényszék elndke biztositja azt, hogy a birdi testlletek, egyesuletek,
érdekképviseleti szervek vezetdi tevékenységiket munkaidében kifejtsék.

(8) A torvényszék elndke a birosag koltségvetésébbl 2'2
érdekképviseleti szervek kiadasaihoz esetenként hozzajarul.

a birdi egyesuletek és

(9) A torvényszék elndke el6bmozditia az OBT Bszi. 103.8-aban meghatarozott
feladatainak teljestlését, e kdrben kulonosen:
- felvildgositast nyujt a torvényszék mikodésérdl,
- Dbiztositja az OBT és az OBH mU(kddésével kapcsolatos iratokba val6é betekintést
az OBT tagjai szamara,
- biztositja és ellendrzi az OBT dontéseinek végrehajtasat,
- az OBT torvényszéket képvisel6 bird tagjat a szukséges mértékben mentesiti a
biréi munka alél, megteremti a tagsaggal kapcsolatos munka feltételeit,
- Dbiztositia a torvényszék birainak, igazsagugyi alkalmazottainak az OBT
szakbizottsagaiban valo részvételét,
- a birdkat az OBT nyilvdnos Ulésén val6 részvétel céljabdl a munkavégzési
kotelezettség aldli felmenti.

(10) A torvényszék elndke a birdsagi szervezethez kapcsol6dd hivatasrenddel vagy
intézménnyel egyuttmU(kodési megallapodast kothet, amelyr6l az OBH elnokét
tajékoztatni koteles. #'* Hivatasrendnek és intézménynek e rendelkezés vonatkozasaban
az a hivatasrend és intézmény tekinthet6, amellyel a birésag rendszeres
munkakapcsolatban all. Az egyuttmUkodési megallapodas nem sértheti a birdsag
integritasat, fuggetlenségét, és nem keltheti azt a latszatot, hogy a birésag barmelyik
hivatasrendet a tobbivel szemben elényben részesiti.

A jarasbirosag 2"elnoke jogosult egyuttm(ikodési megallapodas kotését kezdeményezni
a torvényszék elnokénél.

Az egyuttm(kodési megallapodas megkdtése és a kapcsolattartas soran a birdsag
elndkének gondoskodnia kell a mindsitett adatok védelmeérdl szélé 2009. évi XLV.
torvény, az Info. tv. és az eljarasi torvények rendelkezéseinek érvényesulésérdl. A
kapcsolattartas soran a birdsagi szervezet fluggetlenségének maradéktalanul
érvényesulnie kell, melyet a birésag elndke ellendriz.

(11) A torvényszék elndke a nemzetkdzi vonatkozasy eseményrdl, rendezvényrdl
el6zetesen és évente a teljes nemzetkozi tevékenységrdl irasbeli beszamolojaban
tajékoztatja az OBH elndkét az altala meghatarozott formaban.

A jarasbirdésag elndke a torvényszék elnokének elbzetes egyetértésével és
jévahagyasaval kezdeményezhet a birésag szamara nemzetkdzi kapcsolatfelvételt. Ez a
rendelkezés vonatkozik a nemzetkdzi kapcsolatra iranyulé kezdeményezés fogadasara
is.
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81.8

A kulsé szervezetekkel, intézményekkel a torvényszék elndkének elézetes tajékoztatasa
mellett az a szervezeti egység tart kapcsolatot, amelynek feladatkérébe az SzMSz. szerint
az adott tevékenység tartozik.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések
82.8

(1) Az SzMSz. az OBH elndkének jévahagyasaval 1ép hatalyba 2013. januar 1. napjan.
Hatalybalépésének idépontjaban az 1999. december 23-an kelt tébbszér moddositott
SzMSz. hatalyat veszti.

(2) Az SzMSz., a szabalyzatok, Ugyrendek és munkakori leirasok szikség szerinti
aktualizaldsat az SzMSz. rendelkezései szerint folyamatosan kell elvégezni, kulonds
tekintettel a 4. szamu mellékletben meghatarozott, a torvényszék mikddésére
vonatkozo jogforrasokra.

(3) Az SzMSz. rendelkezéseit és mellékleteit a hatalybalépést kévetd 15 napon beldl a
birakkal és igazsagugyi alkalmazottakkal ismertetni kell, melynek megtorténtét
alairasukkal igazoljak. Az SzMSz. rendelkezéseinek ismertetésérél a torvényszék elndke,
a kozigazgatasi é€s munkaugyi birésag elnodke, tovabba a jarasbirésagok elnodkei
gondoskodnak.

Szekszard, 2012. december 13. napjan

Dr. Csullag J6zsefné
elnoki jogkorben eljaro
térvényszeki elndkhelyettes

Zaradék:

A Szekszardi Torvényszék Szervezeti és Mkodési Szabalyzata 2021. majus 25. napjan
2021. szeptember 1-jei hatalyba l|épéssel moddositasra kerult. A moddositasokat a
kiemeléssel és *-gal jeldlt részek tartalmazzak.

Szekszard, 2021. julius 8.

Dr. Csullag J6zsefné
a torvényszeék elnoke
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1. szadmu melléklet

A Szekszardi Térvényszék Alapité Okirata
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2. szadmu melléklet

A Szekszardi Torvényszék térzskényvi nyilvantartasi adatai
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3. szdmu melléklet

A Szekszardi Torvényszék szervezeti abraja
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A Szekszardi Torvényszék szervezeti egységeinek engedélyezett 6sszesitett
létszamadatai munkakér csoportonkénti bontasban 2021. mdjus 1-jei* allapot

szerint

4 % = > % =

S 5 - 3 ()}

x| 9| oBE| mS| TP | S0y SE| ¢

: . T = 8| LN B9 88| 2LY8 XN N

Szervezeti egység | = ° £ NBR el ® £/ 985 | 20 S| § g 3

mE| B 85| 55 o5  SBRE ES| 0T

szekszardi 23| 2 | o 11 9 7 38 16 | 106
Toérvényszék

Bonyhadi 31| o0 2 0 0 6 3 | 15
Jarasbirésag

Dombovari 4| 1| o0 1 0 1 8 3 | 18
Jarasbirésag

pakst 5 | 1| o 1 1 0 10 3 | 21
Jarasbirésag

Tamasi 4| 1| o 1 0 0 9 4 | 19
Jarasbirésag

szekszardi 16 | 10 | 4 3 1 0 20 4 | 59
Jarasbirésag

Mindésszesen: 55 16 4 19 1 8 91 33 237
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4. szadmu melléklet

A torvényszék miikédését meghatarozé legfontosabb jogforrasok

|ogszabalyok:
1) Magyarorszag Alaptorvénye
2) A birosagok szervezetérdl és igazgatasrol sz616 2011. évi CLXI. toérvény
3) Abirak jogallasardl és javadalmazasarol szold 2011. évi CLXII. torvény
4) Az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl szolo 1997. évi LXVIII.
torvény

5) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél sz616 2007. évi CLII. térvény
6 215

7 216

8) A birdsagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIll. térvény

9) A cégnyilvanossagrol, a birdsagi eljarasrol és a végelszamolasroél sz6l6 2006. évi V.
torvéeny

10) A csOdeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szold 1991. évi XLIX. térvény

11) Az allamhaztartasroél sz616 2011. évi CXCV. térvény

12) A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény

13) A hivatalos statisztikardl sz6l6 2016. évi CLV. torvény

14) Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagroél szolé 2011.
évi CXII. térvény

15)A  nemdohanyzék védelmérdél és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl szol6 1999. évi XLII. torvény

16) Az egyenld banasmodrél és az esélyegyenléség elémozditasardl szold 2003. évi
CXXV. torvény

17) A mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény

18)A kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

19) A birésagi tgyvitel szabalyairdl sz6l16 14/2002. (VII.1.) IM rendelet

20) A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz6l6
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

21) Az dllamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

22) Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet

215 Hatdlyon kivul helyezve 2021. prilis 15. napjaval
218 Hatalyon kival helyezve 2021. prilis 15. napjaval
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23)A Bir6sagi Hatarozatok Gydjteményében kodzzétett hatdrozatok megjeldlésérdl
sz616 29/2007. (V.31.) IRM rendelet

24) A polgari perrendtartasrél sz616 2016. évi CXXX. torvény

25) A buntet&eljarasrol sz6l6 2017. évi XC. torvény

26) A kdzigazgatasi perrendtartasol szol6 2017. évi l. térvény

OBH elntkének szabalyzatai, ajanlasai:

1) 6/2012. (IV.13.) OBH utasitas a birak és igazsagugyi alkalmazottak tevékenysége
elismerésérél szol6 szabalyzatrél

2) 7/2012. (IV.25.) OBH utasitas a birésagi épuletekben tartézkodas szabalyairdl, a
birésagi épuletek rendje fenntartasanak kdvetelményeirdl sz616 szabalyzatarol

3) 8/2012. (IV.25.) OBH utasitds a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
sajtétajékoztatasi tevékenységérdl, valamint a birésagok kdzponti honlapjanak
sajtoszolgalatarol szo16 szabalyzatrol

4) 9/2012. (V.8.) OBH utasitds a talar viselésérdl, valamint az Ulnokok, a
jegyz8konyvvezetdk és az eljarasi cselekményt végzd birdsagi titkarok 6ltozkodési
szabalyairdl sz616 szabalyzatrdl

5) 217

6) 12/2012. (X.1.) OBH utasitas a hirdetményi kézbesitések nyilvantartasarol sz6lé
szabalyzatrol

7) 14/2012. (X.18.) OBH utasitas a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
honvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi szervezetérdl, f6bb feladatairdl,
tovabba tevékenységének iranyitasarol sz616 szabalyzatrol

8) 15/2012. (X.18.) OBH utasitas a birésagok és az Orszagos Birosagi Hivatal
honvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi tervezési feladatairdl szoélo
szabalyzatrol

9) 16/2012. (X.18.) OBH utasitds a meghagyassal kapcsolatos eljaras és a
meghagyasba bevont szervek besoroldsarél szél6 szabalyzatrol

10)17/2012. (X.18.) OBH utasitas a rendkivili és egyéb eseményekkel tajékoztatas
rendjérdl sz6l6 szabalyzatrol

11)218

12)19/2012. (X.18.) OBH utasitas az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. torvény alkalmazasardl szélo
szabalyzatrol

13)219

14)22/2012. (XI1.23.) OBH utasitdas a birak vagyonnyilatkozatanak atadasardl,
kezelésérdl és ellendrzésérdl, valamint az abban foglalt adatok védelmérdl

15)23/2012. (XI.23.) OBH utasitas az igazsagugyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat-
tételérdl, atadasardl, Orzésérdl, nyilvantartasardl, valamint az abban foglalt
személyes adatok védelmérdl

217 Hatdlyon kivul helyezve 2021. &prilis 15. napjaval
218 Hatalyon kivul helyezve 2015. junius 1. napjaval
219 Hatdlyon kivul helyezve 2015. junius 1. napjaval
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16)25/2012. (XI1l.21.) OBH utasitds a szolgalati birésag tagjai kinevezésének

részletszabalyairol és dijazasardl
17) 220

18)5/2013. (VI.25.) OBH utasitas a birésagok és az Orszagos Birésagi Hivatal

gazdalkodasarol sz6l6 szabalyzatrdl
19)9/2016. (X.17.) OBH utasitas az eurdpai jogi szaktanacsadoi haldzatrol

20)2/2014. (1.23.) OBH utasitas a birdsagi végrehajtoi fegyelmi birdésag bird tagjai

dijazasardl szo6l6 szabalyzatrdl

21)12/2017. (1X.29.) OBH utasitas a birésagi eljarasokban és a birdsagi igazgatasban

rendszeresitett nyomtatvanyokrol

22)6/2014. (IV.30.) OBH utasitas a birésagok perbeli képviseletérél sz6lé

szabalyzatrol

23)10/2014. (VII.11.) OBH utasitas a gondnokoltak és az el6zetes jognyilatkozatok

nyilvantartasarél sz6l6 szabalyzatrol
24) 221
25) 222

26)5/2016. (V.20.) OBH utasitas a ,Birdésagok fejezet” ala tartozé intézmények

kdzbeszerzési, mindsitett beszerzési és beszerzési eljarasairdl sz616 szabalyzatrdl
27) 223
28)17/2014. (XI.23.) OBH utasitas a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatardl
29) 224
30) 225
31 ) 226
32) 227
33) 228
34) 229
35) 230
36) 231
37) 232

38) 1/2006. OIT szabalyzat a birdsagi eljarasi cselekmények kép- és hangfelvételére,
tovabbitasara, valamint kezelésére szolgald rendszer igénybevételének és

hasznalatanak szabalyairol
39) 233

220 Hatdlyon kival helyezve 2015. junius 1. napjaval
221 Hatdlyon kivul helyezve 2021. &prilis 15. napjaval
222 Hatdlyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval
22 Hatalyon kivil helyezve 2021. prilis 15. napjaval
224 Hatalyon kivul helyezve 2016. junius 1. napjaval
225 Hatalyon kivil helyezve 2021. prilis 15. napjaval
226 Hatalyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval
227 Hatalyon kivul helyezve 2016. junius 1. napjaval
228 Hatalyon kivil helyezve 2021. prilis 15. napjaval
229 Hatalyon kivul helyezve 2016. junius 1. napjaval
20 Hatdlyon kivul helyezve 2015. junius 1. napjaval
231 Hatalyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval
232 Hatdlyon kivul helyezve 2021. prilis 15. napjaval
233 Hatalyon kivil helyezve 2021. prilis 15. napjaval
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40)234

41)235

42)236

43)237

44)4/2017. (IX.21.) OBH elndki ajanlas a Kudrianak, az itéldétablaknak és a
torvényszékeknek a mindsitett adatok védelmére vonatkoz6é biztonsagi
szabalyzatardl

45)238

46)4/2013. (X. 10.) OBH elndki ajanlas az itélétablak és a torvényszékek
kollégiumaiba valaszthatd birak jeldlési és valasztasi szabalyairdl

47)2/2014. (IV. 14.) OBH elndki ajanlas a birdsagi szervezetekben foglalkoztatott
belsd ellendrok altal elvégzendd 6sszeférhetetlenségi vizsgalatok végrehajtasara

48)239

49)2/2015. (IV.13.) OBH elndki ajanlas a birésagi Ugyvitel soran a birésag és az
ugyfelek kozott alkalmazandé kapcsolattartasi formak szabalyairdl

50)240

51)241

52)242

53)6/2015. (X. 5.) OBH elndki ajanlas  Tavkozlési  halézat  dtjan  lefolytatott
tavmeghallgatasrol és tavtolmacsolasrdl a civilisztikai eljarasokban

54)3/2017. (VII.21.) OBH elndki ajanlas a Kuria, az itél6tablak és a torvényszékek
beszerzéseire vonatkoz6 szabalyzatrol

55)243

56)9/2015. (XIl. 2.) OBH elndki ajanlas a Kurianak, az itélétablaknak és a
torvényszéekeknek az ellen6rzési nyomvonalra vonatkozo6 szabalyzatardl

57)244

58)245

59)246

60)247

61)6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas a birésagok igazgatasarol rendelkezd szabalyzatrél

62)248

63)8/2015. (XIl. 12.) OBH utasitas a birdé munkajanak értékelési rendjérél és a
vizsgalat részletes szempontjairél sz6l6 szabalyzatrol

234 Hatdlyon kivul helyezve 2021

. aprilis 15.

napjaval

25 Hatdlyon kivil helyezve 2016. junius 1. napjaval
236 Hatdlyon kivul helyezve 2016. junius 1. napjaval
27 Hatdlyon kival helyezve 2016. junius 1. napjaval

238 Hatdlyon kivul helyezve 2021.
239 Hatdlyon kivul helyezve 2021.
240 Hatdlyon kivul helyezve 2021.
241 Hatdlyon kivul helyezve 2021.
242 Hatalyon kivul helyezve 2021.
243 Hatdlyon kivul helyezve 2021.
244 Hatalyon kivul helyezve 2021.
245 Hatdlyon kivul helyezve 2021.
246 Hatalyon kivul helyezve 2021.
247 Hatalyon kivul helyezve 2021.

aprilis 15.
aprilis 15.
aprilis 15.
aprilis 15.
aprilis 15.
aprilis 15.
aprilis 15.
aprilis 15.
aprilis 15.
aprilis 15.

napjaval
napjaval
napjaval
napjaval
napjaval
napjaval
napjaval
napjaval
napjaval
napjaval

248 Hatdlyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval
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64) 249

65) 250

66) 251

67)3/2016. (ll. 29.) OBH utasitas a birdsagi fogalmazok felvételi rendjérdl szolé
szabalyzatrol

68) *252

69) 253

70) 254

71)255

72)1/2018. (I. 24.) OBH elndki ajanlas a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
szakmai gyakorléhelyként mikodésérd|

73)6/2016. (V. 31.) OBH utasitas az integritasi szabalyzatrél

74)11/2016. (XI. 24.) OBH utasitas a kegyeleti szabalyzatrol

75)10/2016. (X. 26.) OBH utasitas az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke altal kiadott
szabalyozokrél

76) 256

77) 257

78)2/2018. (lll. 29.) OBH utasitas a birésagi peres és nemperes eljarasokra adott
altalanos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartasarol

79)7/2018. (VII. 11.) OBH utasitas a kdzérdekld bejelentésekkel és panaszokkal
kapcsolatos eljaras rendjérdl

80)10/2018. (XIl. 19.) OBH  utasitds az igazsagugyi alkalmazottak
teljesitményértékelésérdl

81)13/2018. (XIl. 21.) OBH utasitas az Orszagos Birésagi Hivatal és a birdsagok
statisztikai tevékenységérd|

82)5/2019. (Il. 14.) OBH utasitds az adatvédelmi tisztvisel6r6l és az adatvédelmi
felel6srdl, valamint az adatvédelmi incidensek jelentésérél

83)13/2019. (VIl. 26.) OBH utasitas a birdsagi szervezet informatikai biztonsagi
szabalyzatarol

84)17/2019. (X. 14.) OBH utasitas a birdsagi fogalmazdk joggyakorlatarol, képzéseérdl
és értékelésérdl

85)20/2019. (X. 31.) OBH utasitdas a birésagok altal hasznalt gépjarmUlvek
Uzemeltetésérdl és hasznalatarol

86)25/2019. (XI. 14.) OBH utasitas a kozhiteles nyilvantartasok és adatbazisok
hasznalatarol

87) *258

249 Hatalyon kivul helyezve 2021. prilis 15. napjaval

250 Hatalyon kival helyezve 2021. prilis 15. napjaval

251 Hatalyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval

252 Hatalyon kivil helyezve 2021. szeptember 1. napjaval
253 Hatalyon kivil helyezve 2021. prilis 15. napjaval

254 Hatalyon kivul helyezve 2021. &prilis 15. napjaval

25 Hatalyon kivil helyezve 2021. prilis 15. napjaval

256 Hatdlyon kivul helyezve 2021. &prilis 15. napjaval

257 Hatalyon kivul helyezve 2021. prilis 15. napjaval
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88)3/2020. (. 31.) OBH utasitas a birdsagi kdzvetités részletes szabalyairdl

89)7/2020. (lll. 12.) OBH utasitas a nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esd birdi és
igazsagugyi alkalmazotti munkakorokrol

90)3/2018. (VI. 26.) OBH elndki ajanlas az itélétablaknak és a torvényszékeknek a
szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjérdl

91)6/2018. (IX. 21.) OBH elnoki ajanlasa a birdsagi épuletekben talalhatd biztonsagi
kamerak Uzemeltetésére vonatkoz6 mintaszabalyzatrél

92)3/2019.(XI. 28.) OBH elndki ajanlas birésagokon folytathatdé tudomanyos célu
kutatasokrol

93)4/2019. (XI. 28.) OBH elndki ajanlas a birdsagi jogi szakkdnyvtarak szervezeti és
mUkodési szabalyzatardl

94)1/2020. (lll. 2.) OBH elndki ajanlas az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke és az
0sszbirdi értekezlet részére a birdsag elndke altal készitendd tajékoztatd
szerkezetérdl és tartalmardl

95)4/2020. (IX. 15.) OBH elndki ajanlas a birdsagi épuletekben tartézkodas
jarvanyugyi készultség idején iranyado szabalyainak meghatarozasardél

96)4/2021. (lll. 12.) OBH utasitds a birdsagi hatdrozatok anonimizaldsaval és
kozzétételével kapcsolatban a birésdgokra hdrulé feladatok végrehajtdasarél*

258 Hatalyon kivll helyezve 2021. szeptember 1. napjaval
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1.
1.

v.

vi.
vil.
viil.
IX.

Xl.

Xll.
Xlll.
Xlv.
XV.

XVI.

XVil.
XVIII.

XIX.

XX.
XXI.
XXII.
XXIll.
XXIV.
XXV.
XXVI.
XXVII.
XXVIII.
XXIX.

A torvényszék eln6kének bels6 szabalyzatai:

259
260

A kollégiumok mukodési, tgyrendi szabalyai

1.) Szekszardi Torvényszék Buntetd Kollégiumanak tigyrendje

2.) Szekszardi Torvényszék Polgari - Gazdasagi - Munkatgyi Kollégiumanak
ugyrendje

Tanacselnoki feljegyzések elkészitésének rendje

A birdk és igazsagugyi alkalmazottak altal teljesitendd Ugyelet és készenlét
szabalyai a Szekszardi Torvényszéken

261

Szekszardi Torvényszék Belsé Ellendrzési kézikdnyve

A Szekszardi Torvényszék belsé kontrollrendszere

A szabalytalansagok kezelésének rendje

Informatikai biztonsagi szabalyzat

A Szekszardi Torvényszék jogi szakkdnyvtara szervezeti és mUkddési
szabalyzata

Tlzvédelmi szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat

Munkahelyi sugarvédelmi szabalyzat

Szabalyzat az adatvédelemrél, a kdézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
elektronikus kozzétételérdl, az egyedi adatigénylés rendjérél

Szabalyzat a rendészet szolgalatellatasarol; a birésagi épuletekben tartézkodas
szabalyairdl, a birésagi épuletek rendje fenntartasanak kovetelményeirdl
Szabalyzat a mindgsitett adatok védelmérdl

Szabalyzat a Birdsagi Hatarozatok GyUjteményének kozzétételével
kapcsolatban a birésagokra harul6 feladatok végrehajtasarol

Az igazsagugyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat tételérdl, atadasardl,
Orzésérdl, nyilvantartasarol, valamint az abban foglalt személyes adatok
védelmérdl szo6l6 szabalyzat

Esélyegyenl6ségi terv

Kdzbeszerzési szabalyzat

262

A Szekszardi Torvényszék Gazdasagi Hivatalanak ugyrendije

Szamviteli politika

A Szekszardi Torvényszék onkoltség-szamitasi szabalyzata
Kotelezettségvallalasi szabalyzat

A Szekszardi Torvényszék eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

Pénz- és értékkezelési szabalyzat

lgazsagugyi bevételek kezelésének rendje

259 Hatdlyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval
260 Hatalyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval
261 Hatdlyon kivul helyezve 2021. prilis 15. napjaval
262 Hatalyon kival helyezve 2021. prilis 15. napjaval
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XXX.

XXXI.
XXXII.
XXXI1I.

XXXIV.
XXXV.
XXXVI.
XXXVII.
XXXVIII.
XXXIX.
XL.

XLI.
XLII.

XLIII.

XLIV.

XLV.

XLVI.

A Szekszardi Torvényszék felesleges vagyontargyai hasznositasanak, illetve
selejtezésének szabalyzata

A Szekszardi Torvényszék leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

A helyiségek és berendezések hasznalatanak szabalyzata

A Szekszardi Torvényszék szabalyzata a reprezentacios kiadasokrél és azok
elszamolasanak maodjarol

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

Szabalyzat a gépjarmUvek Uzemeltetési és igénybevételi rendjérél

A Szekszardi Térvényszék tanigondozasi szabalyzata

A Szekszardi Torvényszék szabalyzata a beszerzésekrol

A Szekszardi Torvényszék sajtdészabalyzata
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A Szekszardi Torvényszék szabalyzata az instruktori rendszer protokolljardl
Szabalyzat a Szekszardi Torvényszék birdsagait érinté robbantassal vald
fenyegetés kezelésére, valamint a fenyegetés nyoman szikséges kiUritési
feladat végrehajtasara

Szabalyzat a szervezeti integritast sért6 események kezelésének
eljarasrendjérdl

A birésagi épuletekben taldlhaté biztonsagi kamerak Uzemeltetésére
vonatkozd szabalyzat

A Szekszardi Torvényszék szabalyzata a Szekszardi Torvényszék és az
illetékességi teruletén mikodd jarasbirdsagok épuleteibe torténd be-, kilépés,
az épuletekben tartézkodas rendjérdl a jarvanyugyi késziltség és a
veszélyhelyzet idején

A Szekszardi Torvényszék szabalyzata a szigoritott védekezés id6szakaban a
szekszardi torvényszék, a torvényszek illetékességi terUletén mudkodd
jarasbir6sagok épuleteibe torténd belépés és benntartézkodas rendjérdl,
valamint a munkavégzés kulonds szabalyairdl

263 Hatdlyon kivul helyezve 2021. &prilis 15. napjaval
264 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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