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A birésagok szervezetérdl és igazgatdsarodl szol6 2011. évi CLXI. térvény 119. § a) pontjaban
foglalt felhatalmazas alapjan, a birosagok igazgatasarol rendelkez6 szabalyzatrél szolo 6/2015.
(XI. 30.) OBH utasitas 33. § (1) bekezdésének b) pontja szerint a toérvényszék jogi

szakkonyvtaranak szervezeti és mikodési szabalyzatardl (Konyvtari SZMSZ Szabalyzat) az
alabbi

SZABALYZATOT
adom ki:

1. § A torvényszék jogi szakkOnyvtaranak szervezeti és mitkodési szabalyzatat az alabbiak
szerint allapitom meg:

A Dr. Degré Alajos Jogi Szakkonyvtar

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

1. AKONYVTARRA VONATKOZO ALTALANOS ADATOK ES RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) az Orszagos Birosagi Hivatal
elnokének 4/2019. (XI. 28.) OBH elnoki ajanlasa alapjan késziilt. Az SZMSZ célja, hogy
meghatarozza a jogi szakkonyvtar torvényszék szervezetében elfoglalt helyét, szervezeti
felépitését, miikodésének belsd rendjét, illetve kiilsd kapcsolatait — beleértve a tobbi birosagi
konyvtarral, illetve mas konyvtarakkal fenntartottakat is — annak érdekében, hogy a
jogszabalyokban rogzitett cél- és feladatrendszere megvaldsithato legyen.

1.1. A konyvtar adatai
a) Megnevezése:
Dr. Degre Alajos Jogi Szakkonyvtar
'b) Székhelye: Zalaegerszegi Torvényszék
cime: 8900 Zalaegerszeg, Varkor 2.
2¢) Levélcime: 8900 Zalaegerszeg, Varkor 2.
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3d) Telefonszama: 06 92 501-041

“e) E-mail cime: jogikonyvtarzalaegerszeg@birosag.hu

) Orszagos Birosagi Integralt Konyvtari Rendszer (OBIKR) azonositdja: 20

g) A konyvtar tipusa: nyilvanos szolgaltatdsokat nyujtd, nem nyilvanos allam- és
jogtudomanyi szakkonyvtar.

h) Alapités éve: 1994
i) A konyvtar nyilvanossaganak foka: a nyilvanos konyvtarak jegyzékében nem szerepel.
%) Fenntartdja:

Zalaegerszegi Torvényszék 8900 Zalaegerszeg, Varkor 2.

1.2. A Dr. Degré Alajos Jogi Szakkdnyvtar (a tovabbiakban: konyvtar) letéti konyvtarai

A torvényszeék illetékességi teriiletén miikodd jarasbirdsdgok konyvtarai a konyvtar letéti
konyvtarai:

Nagykanizsai Jarasbirosag, 8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 7.
Keszthelyi Jarasbirosag, 8360 Keszthely, Georgikon ut 16.

Lenti Jarasbirosag, 8960 Lenti, Templom tér 9.

1.3. A konyvtar miikodésének targyi feltételei:
1.3.1. A konyvtari szolgaltatast biztosito helyiség leirasa:
Tobbfunkcids olvasoterem
nagysaga: 260 m?
Olvasoi helyek szama: 24

61.3.2. A konyvtar technikai felszereltségének jellemzdi: az alapveté szolgaltatisokhoz
sziikséges informacidtechnologiai eszkozok: 2 mindenkori dolgozoi l1étszamnak megfeleld
munkaallomads, laptop, vonalkod-leolvasd, valamint nyomtatasra, fénymasolasra, szkennelésre
alkalmas eszkdz.

2. AKONYVTAR SZERVEZETE, MUKODESE ES IRANYITASA

2.1. A konyvtar a Zalaegerszegi Torvényszék igazsagszolgaltatasi tevékenységének feltételeit
biztositd szervezeti egysége. A konyvtar feligyeletét és a munkaltatodi jogok gyakorldsat a
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Zalaegerszegi Torvényszék elndke latja el azzal, hogy a konyvtar beszerzéseinek koordinélasa
a torvényszék elnokhelyettesének hataskorébe utalt igazgatasi feladat.

A Zalaegerszegi Torvényszék, mint fenntartod
a) meghatarozza a konyvtar feladatait és hasznalati szabalyzatat;

b) biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, ezek
pénziigyi fedezetét megtervezi és célszerli felhasznalasat lehetové teszi;

C) Dbiztositja a konyvtar szakmai 6nallosagat;

d) ellatja a konyvtar fenntartasaval, irdnyitasaval kapcsolatos mas, jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat.

2.2. A konyvtar szakmai irdnyitasat a Zalaegerszegi Torvényszek elndke altal kinevezett
konyvtarvezetd latja el.

Feladatai kiillonosen:

a) a konyvtar allomanyanak fejlesztése, feltarasa, gondozasa és a szolgaltatasok
biztositasa;

b) ellatja a munkakorébe tartozo feladatokat;
c) elkésziti a fenntart6 altal kért jelentéseket;
d) teljesiti a jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

e) szervezi a letéti konyvtarak mikodését.

2.2.1. A letéti konyvtarakat — a beszerzés és a leltarkonyvek vezetése kivételével — a
jarasbirdsagok vezetdi altal megbizott igazsagligyi alkalmazottak kezelik.

22.2. A képesitési feltételeket a birdsdgokon ¢és az Orszagos Birosagi Hivatalban
foglalkoztatott egyes igazsagiigyi alkalmazottak munkakorének és képesitési feltételének
meghatarozasarol, ligyviteli vizsgajardl szold 26/2015. (IX. 30.) IM rendelet 1. mellékletének
6.D.1., 6.D.2. és 6.D.3. pontjai tartalmazzak.

3. AKONYVTAR FELADATAI — SZOLGALTATASAI

3.1. A konyvtar alapfeladatai — a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kozmiivelodésrdl szold 1997. évi CXL torvény rendelkezéseivel Osszhangban — az
igazsagszolgaltatasi tevékenység tamogatasa ¢és a birdsdgokra haruld egyéb feladatok
szinvonalas ellatasa érdekében:

a) gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre



bocsatja;

b) tajékoztat a konyvtar, az Orszagos Birosagi Konyvtari Rendszer (a tovabbiakban:
OBKR) ¢és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairol és szolgaltatasairdl;

C) gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek, illetve az Orszagos Birdsagi
Konyvtari Rendszernek (OBKR) megfelelden alakitja;

d) lehetdségeihez képest biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak
elérését;

e) részt vesz a birosagi konyvtarak, illetve egyéb konyvtarak kozotti dokumentums- és
informaciocserében, a konyvtarkozi kolcsonzésben,;

f) egyiittmikodik az OBKR tagjaival, a helyi telepiilési konyvtarakkal és a
konyvtarszakmai szervezetekkel, illetve a kozvetett partnerekkel (kiadokkal,
konyvterjesztokkel).

73.2. A konyvtar altal ellatandé egyéb feladatok:
a) lehetdségeihez képest segiti a szakmai tudomanyos és kutatd tevékenységet;

b) oktatdsi anyagok biztositdsaval hozzdjarul a jogszabdlyokban meghatdrozott vizsgakra
(kiilondsen a BUSZ vizsgara, a szakvizsgakra, a beszamolokra valé felkésziiléshez);

c) torekszik a birdsag altal publikalt dokumentumok archivalasi céllal valé6 megorzésére;

d) a hatékony itélkez0 munka informacids szolgaltatasokkal segitése, melynek eszkbze az
orszagosan egységes tudasbazis — az Orszagos Birdsagi Integralt Konyvtari Rendszer (a
tovabbiakban: OBIKR) — épitésében valo részvétel;

e) kezeli a torvényszék belsé honlapjan a konyvtari feliiletet.

3.3. A konyvtar szolgaltatasai

a) gyljtemény helybeni hasznalata;

b) kolcsonzés a hasznalati szabalyzatban meghatarozottak szerint;

C) szakirodalmi tajékoztatas;

d) irodalomkutatas;

e) konyvtarkozi kélesonzés;

f) technikai szolgaltatasok — fénymasolas, nyomtatas, szkennelés — a hasznalati
szabalyzatban meghatarozottak szerint.

4. AKONYVTAR GAZDALKODASA

A konyvtar - mint a Zalaegerszegi Torvényszék munkaszervezeti egysége - 6nallo pénziigyi-
gazdalkodasi tevékenységet nem folytat.

5. A KONYVTAR SZAKMAI EGYUTTMUKODESE AZ ORSZAGOS BIROSAGI INTEGRALT KONYVTARI
RENDSZERREL
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5.1. Az OBIKR a bir6ésagokon miikodo, az egyes konyvtari munkafolyamatokat tdmogato
szamitogépes, automatizalt szoftverrendszer.

5.2. A rendszer miikddtetését az orszagos szinten miikoddé Osszes birdsagi baziskonyvtar,
valamint fiok- €s letéti konyvtaraik elektronikus eszkozokkel valod Osszekapcsolasaval
valdsitja meg.

5.3. A rendszerszeri miikodés érdekében a birosdgi konyvtarak munkafolyamataikat
Osszehangoljak.

5.4. Az OBIKR lehetdvé teszi, hogy a felhasznalok egységes feltarasi és szolgaltatasi rendszer
segitségével azonositsdk, taldljadk meg ¢és jussanak hozzé a keresett dokumentumokhoz,
informaciokhoz, az igényeiknek megfeleld szinten.

5.5. A birésagi konyvtarak teljes dokumentumallomanyédnak bibliografiai regisztracidja és
példanyinformacidinak teljes korli szdmbavétele kozos alapelvek szerint kialakitott
szabalyzatok alapjan torténik. A szabalyzatok karbantartdsa a birdsdgi konyvtarosok
szakmai egylittmiikodésében torténik, a birésagi konyvtari koordinatorok mddszertani
vezetésével.

5.6. A konyvtar az egységes OBKR tagjaként részt vesz a hatékony itélkez6 munka
feltételeinek szakirodalmi tdmogatasaban. Munkatdarsai ismereteik szinten tartasa és
tovabbfejlesztése érdekében részt vesznek a Magyar Igazsagiigyi Akadémia és a birdsagi
konyvtari koordinatorok modszertani vezetésével szervezett, a birdsagok éves Kozponti
Oktatasi Tervében szerepld tovabbképzéseken, regiondlis képzéseken és szakmai
tanacskozasokon.

6. EGYEB RENDELKEZESEK, SZABALYZATOK

6.1. Jelen szabalyzat a letéti konyvtarak mitkodésére és hasznélatara is vonatkozik.

A helyi sajatossagokat a jarasbirdsagi elnokok sajat hataskoriikben szabalyozzak, amelyrdl
a torvényszék elnokét és konyvtarvezetdjét tajékoztatjak.

6.2. A konyvtar az dlloményat a jelen szabalyzat 1. mellékletét képezd Gytijtokori Szabalyzat
alapjan gyarapitja a birosag koltségvetésében meghatarozott keretek kozott.



6.3. A konyvtari dllomany nyilvantartasa, feltardsa és ellendrzése a jelen szabalyzat 2.
melléklete, a Feldolgozasi Szabalyzat alapjan torténik.

6.4. A konyvtar gyljteményének hasznalatarol a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezd
Konyvtarhasznalati Szabalyzat rendelkezik.

86.5. A konyvtar alloméanyvédelmi stratégiaja a jelen szabalyzat 4. mellékletét képezi.

7. MELLEKLETEK

1. Gylijtokori Szabalyzat (1. melléklet)

2. Feldolgozasi Szabalyzat (2. melléklet)

3. Konyvtarhasznalati Szabalyzat (3. melléklet)
%4 Allomanyvédelmi stratégia (4. melléklet)

195, A kényvtar tevékenységére vonatkozo legfontosabb szakmai fogalmak (5. melléklet)
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1. melléklet

a Dr. Degré Alajos Jogi Szakkonyvtar
Gyitijtokori Szabalyzata

A konyvtar allam- és jogtudomanyi szakkonyvtar, alapfunkciojabol adodoan segiti az
igazsagszolgaltatasi és a birdsagokra haruldé egyéb feladatok szinvonalas ellatasat,
valamint a jogasztarsadalom szakmai, tudomanyos ¢€s kutatd tevékenységét.

A konyvtar allomanyénak fejlesztése folyamatos feladat, amely minden jogégat feldlel, a
papir alapt dokumentumok — konyvek, id6szaki kiadvanyok — mellett az elektronikus
dokumentumok beszerzését is szem el6tt tartva.

A konyvtar els6sorban magyar nyelven megjelent munkakat gytjt, illetve valogatva a
szlikséges idegennyelvi miveket is beszerzi.

A konyvtar a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a
kozmiivel6désrdl szolo 1997. évi CXL. torvény 60/B. § (2)-(4) szerint jar el az
allomanyaba tartoz6 muzealis konyvtari dokumentumokkal.

A konyvtar kiilonos figyelmet szentel a helyi kutatok, szerzOk tudomanyos munkdéinak
beszerzésére.

A konyvtar koteles a Zalaegerszegi Torvényszék altal biztositott konyvtari koltségvetés
keretein beliil allomanyat a konyvtar tipusanak megfeleld kiadvanyokkal rendszeresen
gyarapitani, a konyvtari allomanyt megfeleléen nyilvantartani, feltdrni és az olvasok
rendelkezésére bocsitani. 1A tdérvényszék elndke hatirozza meg azokat a kiadvanyokat,
amelyeket a birdk személyre szoloan megkapnak (pl. jogszabaly-gylijtemények).

A konyvtar az dllomanyat elsdsorban adasvétel, tovabba csere és az esetleges felajanlasok
(ajandék, f616s példanyok) utjan gyarapitja.

Gyljtokorébe tartoznak a nyomtatott, a hangzo és az elektronikus dokumentumok
egyarant.

11 Modositva a 2024. majus 20. napjatol hatalyos 2020.EL.LD.11/7. szamu intézkedéssel
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9. A konyvtar f6 gylijtokore — a konyvtar a lehetéségekhez képest a teljesség igényével
torekszik beszerezni az alabbi dokumentumokat:

hazai allam- és jogtudomanyi atfogo6 jellegii szakkonyvek,

az egyes jogagakat vagy jogteriileteket feloleld elméleti ¢és gyakorlati
szakkonyvek,

Jog- és intézménytdrténeti miivek,

kommentarok, dontvénytarak, birdsagi hatarozatok gytijteménye,
jogszabalygyljtemények,

jogi szaklexikonok, jogi szakszotarak,

jogi monografidk és gylijteményes miivek,

ismeretterjeszto jellegii jogi kiadvanyok,

jogi folyoiratok,

hivatalos k6zlonyok,

mas orszdgok joganyagat, jogalkalmazéasi gyakorlatdt, 0Osszehasonlitd
elemzéseket tartalmazo konyvek, kiadvanyok,

egyetemi tankonyvek,

helyi szerzdk altal publikalt jogi szakirodalom.

10. A konyvtar mellék-gytijtdkdrébe tartoznak:

az éaltalanos jellegli lexikonok, illetve az egyes tudomdanydgakat &atfogd
szaklexikonok,

a tudomannyal, kultaraval foglalkoz6 legfontosabb miivek,

a kiilonb6z6 tarsadalomtudoményok (allam- €s politikatudomany, szocioldgia,
pszichologia, statisztika, kozgazdasagtan, torténettudomany) korében
megjelent jelentésebb mivek,

az orvostudomany korében megjelent, a jogalkalmazashoz kapcsolodé miivek,
értelmezd €s szinonima-szotarak, helyesirasi szabalyok,

kétnyelvili szotarak,

a konyvtar miikodéséhez sziikséges kiadvanyok, tajékoztatok.

11. A beszerzett dokumentumok megdrzési szabalyai

A konyvtar megorzi:

—a kézikonyvtarba tartozé konyveket,
—a bekotott vagy tékazott folyoiratok 1 példanyat,

azoknak a belsé szakmai kiadvanyoknak 1 példanyat, amelyek a birdsdgok
torténetére, mikodésére vonatkoznak,

—az integrald dokumentumok kiilonb6z6 kiadasainak 1-1 példanyat.

11.2. A konyvtar archivalja a birdsag altal kiadott dokumentumokat.

11.3. Id6leges megdrzés

A konyvtar 1 évig 6rzi meg a napilapokat, a hetilapokat tartalomtol fiiggden 1-2 évig.

A brosuréakat a tartalmi avulast kdvetden kivonja allomanyabol.



12. Az dllomanybol valo torlés szempontja

A konyvtar allomanyanak apasztasa a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasarol)
¢s az allomanybdl torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasarol szolé 3/1975. (VIIIL. 17.)
KM-PM egyiittes rendelet I11. Fejezete alapjan torténik.

13. Selejtezheté dokumentumok

13.1. Tervszert alloméanyapasztas soran:

— az 1945 utan Magyarorszagon megjelent, tartalmilag elavult dokumentumok,

— azolvasoéi igények csokkenése miatt foloslegesse valt nagy példanyszamban beszerzett
mivek.

1213.2. Természetes elhasznalodas soran:
— akotészeti selejtté valt hidnyos, sériilt, fertdzott dokumentumok.

1313.3. Elharithatatlan esemény (vis maior) kovetkeztében selejtezhetd dokumentumok:

— a megsemmisiilt vagy hasznalhatatlannd valt, elveszett, behajthatatlan, vagy
pénzben megtéritett példanyok.

14. Nem selejtezheté dokumentumok

— az 1851. janudr 1. el6tt kiadott dokumentumok,

— az 1851. januar 1. utdn kiadott, de unikalis voltuk miatt muzeélisnak tekinthetd
dokumentumok,

— akonyvtarak archiv gylijteményébe tartozd 1945 eldtt megjelent jogi szakkonyvek,
— archivalt dokumentumok.
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2. melléklet
a Dr. Degré Alajos Jogi Szakkonyvtar

Feldolgozasi Szabalyzata

Az allomany feltarasarol, nyilvantartasarol és ellendrzésérol

1. A hasznaloi igényekhez igazoddan a konyvtari allomany teljes feltarasa folyamatos feladat,
valaszt ad arra, hogy az adott mli megvan-e, és hol a konyvtarban, az adott szerzé mely miivei,
meghatdrozott témakorben milyen miivek talalhatok stb.

2. A dokumentumok feltarasa szamitogépes nyilvantartassal torténik.

3. A konyvtar az allomanyéba keriild 0j szerzeményeirdl idészakosan tajékoztatast ad.

4. Az 4llomény nyilvantartasdnak rendszere, modszere

4.1. Végleges nyilvantartas

A tartdos megérzésre beszerzett dokumentumokat a konyvtar végleges nyilvantartasba veszi
(leltar). A nyilvantartast egyedileg, folyamatosan és iddésorrendben kell vezetni,
dokumentumtipusonként. E nyilvantartas részletes szabalyait a muzeélis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmuvel6désrol szolo az 1997. évi CXL. torvény 60/A.
§ (1)-(2) és a konyvtari allomany ellenérzésérdl (leltarozasarol) és az allomanybdl torténd
torlésrol szolo szabalyzat kiadasarol szold 3/1975 (VI 17.) KM-PM egyiittes rendelet
tartalmazza.

4.2. Id6leges nyilvantartas

4.2.1. A konyvtar brostra nyilvantartast készit az atmeneti idOtartamra (id6leges
megOrzésre) beszerzett konyv jellegi dokumentumokroél, kiilondsen pl.: a brosurakrol, az
egyetemi jegyzetekrdl, a kiegészitd mivekrél, mint a jogszabalygylijtemények
kiegészitésére  beszerzett (szovegmoddositasokat  tartalmazo)  potlapokrol, a
fogalmazoképzést tiamogatd vazlatokrol.

4.2.2. A konyvtar szdmara beszerzett id6szaki kiadvanyok koziil a kurrens napilapok,
folyoiratok nyilvantartasa kardex-lapon torténik. Ez a nyilvantartasa a kotészetre nem
kertild, tartdsan megdrzendd folyodiratoknak mindaddig, mig kottetésre vagy tékazésra
nem keriilnek.
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5. A nyilvantartasba keriil6 dokumentumot el kell latni a konyvtar tulajdonbélyegzojével,
leltari szammal, vonalkoddal és raktari jelzettel.

6. A konyvtarnak jaré kézlonyok és folyoiratok teljes évfolyamait, valamint a bekotést igénylo
konyveket — a lehetéségekhez képest — folyamatosan be kell kottetni, a restauraldsra
szoruldkat javittatni.

7. A konyvtari alloményt a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasarol) és az
allomanybol torténd torlésrdl szOolo szabalyzat kiadasarol szolo 3/1975 (VI 17.) KM-PM
egyiittes rendelet szerinti Szabalyzat 4. § (1) bekezdésében meghatarozott allomany
nagysagatol fiiggden — megallapitott idokozonként ellendrizni (leltarozni) kell. A konyvtari
allomany ellendrzésének (leltarozasanak) €s a konyvtar allomanyabol kikertilt kiadvanyok
torlésének részletes szabalyait e rendelet tartalmazza.

7.1. A leltarozast a feliigyeletet gyakorld vezetd altal jovahagyott litemterv alapjan kell
végrehajtani. Soron kiviili leltarozas elrendelése esetén az litemtervet az elrendeld irasbeli
utasitdsa potolhatja. A leltarozasrol jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyet haladéktalanul a
feliigyeletet gyakorlo vezetd részére kell tovabbitani.

7.3. A leltari allomanyba tartozd dokumentumokat a nyilvantartasbol a feliigyeletet
gyakorlo vezetd intézkedése alapjan selejtezés (atadas) cimén vagy a Szabalyzat 14. § (3)
bekezdésében meghatarozott egyéb okbol lehet tordlni. Ennek végrehajtasakor a
Szabalyzat 14-17. §-aiban foglaltak szerint kell eljarni.
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3. melléklet
A Dr. Degré Alajos Jogi Szakkonyvtar
Konyvtarhasznalati Szabalyzata

A konyvtar hasznalata, az olvasok jogai és kotelezettségei

1. A konyvtarat elsdsorban a zalai, illetve mas birdsagok birai, igazsagiigyi alkalmazottai,
tovabba rajtuk kiviil a jogi hivatasrendek tagjai, kutatok, a jogkeresd allampolgarok, a jogi
tanulmanyokat folytatok is latogathatjadk. A konyvtar latogatasdhoz az olvasé kiilon
beiratkozéasara van sziikség. A beiratkozas téritésmentes.

2. A konyvtar nyitvatartasi ideje:

A konyvtar nyitvatartasi rendje a konyvtarban dolgozo igazsagiigyi alkalmazottak
munkarendjéhez igazodik.

A tobbfunkcids olvasoterem rendezvények idején nem, vagy csak korlatozottan vehetd
igényvbe.

3.Helybeni hasznalat

3.1. A latogatok szamdra a konyvtarban megtaldlhatdé dokumentumok a koényvtéros
segitségével szabadon haszndlhatok.

143.2.

4. Kolcsonzés

54 1. A konyvtarbol barmely dokumentumot elsésorban a
Kuria/itélotabla/torvényszékljardasbirosagok dolgozoi vehetnek kdleson.

4.2 Konyvtari dokumentum a kdnyvtarbol csak beiratkozas utan kolesondzhetd.

4.3. Az egy példanyban meglévé dokumentumok, illetve az 1950 eldtt megjelentetett
kiadvanyok nem kolesondzhetdk, de indokolt esetben a konyvtarvezetd altal meghatarozott
1dore elvihetok.

4.4. A kolcsonzési hataridé 1 honap, de felmeriild igény esetén, a konyvtaros felszolitdsara a
kolcsonzo koteles a konyvet ezt megeldzden is haladéktalanul visszaszolgaltatni.

14 Hatalyat vesztette a 2024. majus 20. napjatol hatalyos 2020.EL.I.D.11/7. szamu intézkedéssel
15 Modositva a 2024. majus 20. napjatol hatalyos 2020.EL.LD.11/7. szamu intézkedéssel
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4.5. Az olyan dokumentum, amelybdl a konyvtarban tobb példany is talalhatd, vagy amelyet
kifejezetten ilyen célbdl szereztek be, a birdk és az igazsagiigyi alkalmazottak részére tartos
hasznalatra is kolcsonadhat (tartos kolesonzés). 1

4.6. A napilapok, hetilapok, folyodiratok, kozlonyok be nem kotott szdmai nem kolesondzhetok,
de kivételesen indokolt esetben a konyvtarvezetd altal meghatarozott idére elvihetok.

4.7. A kolesonvevo a konyvtarhoz érkezett indokolt kérelem esetén koteles a dokumentumot —
meghatarozott idére — a konyvtar hasznalatara jogosult mas személy rendelkezésére bocsatani
— a kolcsonzési szabalyoknak megfelelden.

4.8. Az olvaso a kdlcsonvett dokumentumot a kdlcsonzési hataridd lejartakor kiilon felszolitas
nélkiil koteles a kdnyvtarnak visszaadni. Ha a kdlesonvett dokumentumra a hivatali munkaval
kapcsolatban masnak is siirgdsen sziiksége van, a kolcsonvevd a konyvtar felszolitasara
kdteles azt haladéktalanul visszaszolgéltatni.

4.9. A kolesonzd, illetve az olvasd a dokumentumban altala okozott karért (megrongalddas,
elvesztés) az irdnyadod jogszabalyokban meghatarozottak szerint felel.

Az esetleges kartéritéstol fliggetleniil a konyvtarnak a lehetéségekhez képest meg kell
kisérelnie a hidnyzé dokumentum poétlasat vagy annak kijavittatasat.

Attdl az olvasotol, aki a kdlesonzési szabalyokat, illetdleg a kdlesonzési hatarid6t nem tartja
be, vagy a konyvtar felszolitasanak idében nem tesz eleget, a konyvtar vezetdje ujabb
konyvek kolesonaddsat megtagadhatja.

174.10. A birdsagon fennalld biroi, illetve igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati jogviszony
megszinésekor az érintett az altala kolcsonzott dokumentumokat — ideértve a tartds
hasznalatra kapott konyveket is — koteles a konyvtarnak igazolas ellenében visszaadni. E
rendelkezéseket a mas birdsagokra torténd athelyezés esetén is alkalmazni kell. Igény esetén
a szolgalati jogviszony megszlinését kdvetden is fenntarthatd a konyvtari tagsag

4.11. A kolesonzés nyilvantartasa elektronikus rendszerben torténik.

5. Konyvtarkozi kolcsonzés: a konyvtar felhasznald konyvtarként tagja az Orszagos
Dokumentumellaté Rendszernek, valamint az OBKR tagjaként a birosagi konyvtarak kozotti
konyvtarkozi kolcsonzésben is kozremiikodik. A konyvtarkozi kolcsonzést a konyvtar
valamennyi  kolcsonzésre  jogosult  olvasdja  igénybe  veheti. A belfoldi
dokumentumkdlcsonzés ingyenes, a visszakiildés postakoltségét a torvényszek biztositja. A
masolatok arat a szolgaltaté konyvtar allapitja meg, azt a kérd olvasonak meg kell téritenie,
kivéve, ha a felligyeletet gyakorld vezet6 eltéréen rendelkezik.

Kiilfoldrdl csak olyan dokumentum kérheté meg konyvtarkozi kolesonzés keretében, amely
a magyarorszagi konyvtari rendszerben nem talalhaté meg, dija a kérd olvasot terheli, kivéve,
ha a feliigyeletet gyakorlo vezetd eltéréen rendelkezik.

16 Hatalyat vesztette a 2024. majus 20. napjatol hatalyos 2020.EL.I.D.11/7. szamu intézkedéssel
17 Modositva a 2024. majus 20. napjatol hatalyos 2020.EL.LD.11/7. szamu intézkedéssel
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6. Technikai szolgaltatasok: fénymasolas, nyomtatas, szkennelés.

7. A konyvtar hasznalatara vonatkozo rendelkezéseket a latogatok szamara jol lathato helyen
kell elhelyezni, valamint a bir6sag intranetes ¢és kiilsé honlapjan kézzétenni.
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184, melléklet
A Dr. Degré Alajos Jogi Szakkonyvtar

Allomanyvédelmi Stratégiaja

I. Altalanos rendelkezések
1. A szabdlyzat alapvetd célja, hogy meghatarozza és eldirja azokat a munkafolyamatokat,
amelyek betartasaval az allomany helyes kezelése és védelme biztosithato.

2. A szabalyzat megalkotdsanal figyelembe vett jogszabalyok:

a) A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szold
1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Kultv.)

b) 3/1975. KM-PM rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasarol) és az
alloméanybol torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasarol

3. A szabalyzat hatdlya
3.1. A szabalyzat targyi hatalya

a) A 3/1975. KM-PM rendelet értelmében konyvtari dokumentumnak kell tekinteni a konyvtar
feladatainak ellatasdhoz sziikséges tudomanyos, oktatisi, miivészeti, kozmiivelddési vagy
torténeti értekll konyvet, folyodiratot, egyéb kiadvanyt, illetdleg minden széveg-, kép-, adat- és
hangrogzitést, kivéve az irattari jellegli levéltari anyagot. A konyvtar dokumentumainak
Osszessége a konyvtari allomany.

b) A konyvtar — a Kultv. 60/A. § (1) és (2) bekezdésének megfelelden — koteles minden
dokumentumardl folyamatosan és idésorrendben olyan dllomanynyilvantartast (leltart) vezetni,
amelynek alapjan az éllomany egészének darabszama ¢&s értéke, tovabba az egyes
dokumentumok érté¢ke barmikor megallapithato és ellendrizhetd.

3.2. A szabalyzat szervezeti ¢s személyi hatalya kiterjed
a) A Zalaegerszegi Torvényszék Dr. Degré Alajos Jogi SzakkOnyvtarara €s letéti konyvtaraira.

4. Az allomanyvédelem fogalma, tartalma

Az dllomanyvédelem a konyvtari allomany megdrzése és védelme, a konyvtari dokumentumok
megfeleld taroldsa, rendezése és gondozasa, digitalizdldsa, a dokumentumok 4llaganak
védelmét szolgalo tevékenységek, és eszkozok telepitése, muzedlis konyvtari dokumentumok
megel6zd allagvédelme, aktiv restaurdlasa és konzervalasa, hosszl tdva 6rzése.

A konyvtari dllomanyvédelem fajtai:
Megelozé allomanyvédelem: a konyvtari alloméany egészének megfeleld fizikai és kémiai
kondicidban val6 tartasa.

18 Modositva a 2024. majus 20. napjatol hatalyos 2020.EL.LD.11/7. szamu intézkedéssel
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Konzervalo allomanyvédelem: az egyes, kivalasztott dokumentumok javitasat, helyreallitasat
jelenti.

I1. Részletezo rendelkezések

a) Biztonsag
Gondoskodni kell az illetéktelen behatolas elleni védelemrdl és arrdl, hogy a kdnyvtarbodl csak
legalis modon lehessen dokumentumokat kivinni.

b) Tiz elleni védelem
A tlizvédelem megszervezése a Zalaegerszegi Torvényszék elndkének feladata és felelossége.
A konyvtar munkatarsainak évente kotelezo tlizvédelmi oktatason részt venni. A tlizmegel6zési
intézkedések kiterjednek tobbek kozott a konnyen gyulladdé anyagok kezelésére, taroldsara,
valamint az elektromos berendezések hasznélatéra is.

c) Vizbetores
A vizes, nedves, eldzott dokumentumokat szaraz, tarolasra megfeleld helyre kell athelyezni.
Mindenekel6tt talpukra allitva, legyezdszeriien kinyitva szaradni kell hagyni, tilos 6ket azonnal
tisztitani, letdrolni. A nedves lapok kozé itatospapirt kell rakni és ebben az allapotban nem
szabad szétvalasztani az Osszeragadt lapokat sem.

d) Kornyezeti kérosito tényezok
A konyvtari dokumentumok szerves anyagait nagyban kdrosithatja a levegd hdmérsékletének
¢s relativ paratartalmanak nagymértékli ingadozasa. A papir kotetek szdmdara az optimadlis
kornyezet: 16 és 22°C kozotti hdmérséklet, 45 és 50% relativ paratartalom.
Az er6s fényhatastol (napfény és neon csdvek UV-sugérzasa) 6vni kell a dokumentumokat,
fliggdnyokkel, ablakra és fénycsovekre ragaszthatd folidkkal.

e) Bioldgiai karositod tényezdk
A penészgomba fert6z¢€s, a ragcsalok, a baktériumok és a rovarfert6zés esetén elsdsorban a
fert6zott kotetek elkiilonitése, tisztitasa €s fertdtlenitése sziikséges. A dokumentumok csak
ezutan helyezhetdk vissza a konyvtar fizikai allomanyéba.

f) Konyvkotés
A konyvkotés a megeldzo, a javito €s a helyredllitoé allomanyvédelemnek is fontos eszkoze. A
javito, helyredllitd kottetést, esetleges restaurdlast csak szakemberrel végeztethetjiik. A
dokumentumok ujra kottetéséhez az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:
- a dokumentum kora,
- a dokumentum aktualis allapota,
- a dokumentum targya,
- szerepel-e a dokumentumban olyan bejegyzés, amely miatt mindenképpen megdrzésre
jogosultta teszi.
Ezek alapjan kiemelt figyelmet kell forditani a 18. szdzad és az 1945 kdzott megjelent jogi
témaju konyvritkasdgokra, valamint a dr. Degré Alajos jogtorténész hagyatékabdl szdrmazd
konyvekre, hiszen ezek nagy részében szerepel a kor jogtuddsainak ajanldsa, aldirdsukkal
egyluitt.
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g) Az eredeti dokumentum helyettesitése
Helyben digitalizalassal a konyvtar jelenleg nem foglalkozik, azonban az Orszagos Birdsagi
Konyvtari Rendszeren beliil a Magyar Igazsagiigyi Akadémia és a Kuaria konyvtara rendelkezik
digitalizalo géppel, amely igény esetén a birosdgi konyvtarak szédmdra is elérheto.
Mindazonaltal lehetdség szerint készitsiink helyettesité dokumentumot, illetve szolgaltassuk
az eldfizetett adatbazisokon keresztiil.
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5. melléklet

A konyvtar tevékenységére vonatkozo legfontosabb szakmai fogalmak

A szabalyzat alkalmazasaban, illetve a konyvtari tevékenységben az alabb felsorolt fogalmak
alatt a kovetkezoket kell érteni:

1.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

Archivalas: a konyvtar gyljtokori  szabalyzatdban meghatdrozott konyvtari
dokumentumoknak a konyvtar allomanyaban vald végleges megtartasa érdekében a
konyvtar altal folytatott megdrzd tevékenység, beleértve az elektronikus
dokumentumok olyan modon torténd megdrzését, ami kizarja az utdlagos tartalmi
modositas lehetdségét.
Allomany: a konyvtar éltal tartds megdrzésre nyilvantartisba vett dokumentumok
0sszessege.
Baziskonyvtar: konyvtari dokumentumokat rendszeresen gyiijto, feltard, megoérzo és
hasznalatét biztosito szolgaltatd egység a birdsagokon.
Birosagi konyvtari koordindtorok: az OBKR szakmai miikodtetését, a modszertani
feladatok ellatasat végzd igazsagiigyi alkalmazottak.
Elektronikus dokumentum: a csak szamitogéppel olvashatdo dokumentum.
Fiokkonyvtar: baziskonyvtar szakmai iranyitasa alatt miikodo, a Févarosi Torvényszék
illetékességi teriiletén mikodtetett gylijtemény
Kolcsonzés: a konyvtari allomany egységeinek a felhasznélok, olvasok részére vald
atadasa.
Konyvtar: a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kozmiivelddésrél szold 1997. évi CXL. torvényben meghatirozott konyvtari
dokumentumok rendszeres gylijtését, feltarasat, megdrzését ¢és hasznalatat biztositd
szervezet.
Konyvtarhasznalati jog: a konyvtarak szolgaltatasainak igénybevételére vonatkozé jog.
Konyvtarhasznalo: a konyvtar szolgéltatasait igénybe vevo személy vagy szervezet.
Konyvtari dokumentum: a konyvtar altal alloméanyba vett, alap- és kiegészitd feladatai
ellatasahoz sziikséges tudomanyos, oktatdsi, miivészeti, kozmiivelddési vagy torténeti
érteki konyv, idészaki kiadvany, egyéb kiadvany, illetéleg minden szoveg-, kép-, adat-
¢€s hangrogzités, beleértve a konyvtar allomanyaba vett elektronikus dokumentumot is,
kivéve a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
1995. évi LXVI. torvény hatélya ala tartozd, irattari jellegli levéltari anyagnak mindsiild
dokumentumot.
Konyvtari  dokumentum  feltarasa: az a folyamat, amelyben a konyvtari
dokumentumokat a benniik 1év6 tartalmi és az ket jellemz6 formai jegyek alapjan
nyilvantartjak, annak érdekében, hogy a konyvtarhasznalé minél tobb szempont szerint
tajékozodhasson a gylijteményben.
Konyvtari gyiijtemény: a konyvtar tervszeriien fejlesztett, rendezett, feltart allomanya.
Konyvtari szakember: a konyvtaros, a konyvtari informatikus, a kdnyvtari asszisztens,
a segédkonyvtaros tovabba a konyvtari feladatok ellatasahoz sziikséges mas felso- vagy
kozépfoku végzettséggel rendelkezd személy. A konyvtaros felséfok szakirdnyt
végzettséggel rendelkezé szakember.
Konyvtarkozi dokumentumellatas:
- adokumentumok leléhelyének nyilvantartasa €s adatszolgaltatas a nyilvantartasbol
az 1génylok részére,
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- a konyvtarkozi kolcsonzés szolgaltatasa fliggetleniil attol, hogy a dokumentum
milyen forméaban és mddon keriil az igénylohdz,

- a konyvtarak gyljteményébdl kivont dokumentumok hasznositisa a konyvtari
rendszer szamara.

16. Kényvtarkozi kélesonzés: valamely dokumentum szolgaltatdsa egyik konyvtarbol a
masikba, beleértve az eredeti dokumentum kolcsonzését, a masolatok szolgéltatasat,
valamint a konyvtark6zi dokumentumszolgaltatasra vonatkozd kérések kozvetitését is.

17. Letéti  konyvtarak: a baziskonyvtarak szakmai irdnyitasaval mikods, azok
szakkonyvallomanyara €s szolgaltatasaira tamaszkodo jogi szakkonyvtari szolgaltatas.

18. Orszagos Birosagi Konyvtari Rendszer (OBKR) a birdésagokon miikddtetett jogi
szakkonyvtarak egyiittmiikodo rendszere.

19. Orszagos  Birosagi  Integralt  Konyvtari Rendszer (OBIKR): a  birdsagi
szakkonyvtarakban hasznalt informatikai programcsomag, amely eldsegiti egyes
konyvtari munkafolyamatok automatizalasat, az egyes szakkonyvtarak allomanyanak
nyilvantartdsat, és a konyvtari szolgaltatasok megvaldsitasat.

2. § (1) A szabalyzat 2020. szeptember 15. napjan 1ép hatalyba. Annak hatalyba 1épésével
egyidejiileg a 2000. junius 1. napjan hatalyba Iépett, a konyvtari tevékenységre vonatkozo
szervezeti ¢s mikodési szabalyzat a hatalyat veszti.

2. § (2) Elrendelem a konyvtari SZMSZ kozzétételét a torvényszEk intranetes honlapjan — és
annak bejegyzését a torvényszéki szabalyozok nyilvantartasaba —, tovabba a konyvtari SZMSZ
3. szamu mellékletének (Konyvtarhasznalati Szabalyzat) kozzétételét a torvényszék kiilsd

honlapjan.

Zalaegerszeg, 2024. majus 16.

Dr. Sorok Norbert
a torvényszék elnoke
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