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2019.ELLD.6. szam

A Kaposvari Torvényszék Elnokének
2019. évi 9. szamu szabalyzata
a kozérdekii adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételérol, a
kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol.

A Kaposvari Torvényszék az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. tv. (Infotv.) 30.§ (6) bekezdése és 35.§ (3) bekezdése, valamint az OBH
elndkének 19/2012. (X.18.) szamu utasitas (OBH utasitas) 4.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan
megalkotta sajat szabalyzatat.

I. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak a
birésagok kozponti honlapjan és a Kaposvari Torvényszék sajat honlapjan torténd kotelezd
kozzétételének részletszabalyait, valamint meghatarozza a Kaposvari Torvényszék kezelésében
1év6 kozeérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

I1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat rendelkezései a Kaposvari Torvényszékre és a Somogy megyében taldlhato
birdsagokra vonatkozik.

I11. Fogalmak

Kozérdekii adat: a birdsdg kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd, vagy
kozfeladatanak ellatdsaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma aléd nem esd,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol. Kozérdekii adat kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,



amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”) vonatkozd
barmely informécid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozo adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eléirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetoek.

Adatkozlo: a kozponti birdsagi honlapot és az e honlap részét képezd birdsagi honlapokat
mikddtetd OBH, amely kialakitja a publikus honlapfeliileten az 4ltalanos és az egyedi
kozzétételi lista szerinti mappastruktirat sajat maga €s a birésagok részére, valamint biztositja
a publikus honlapfeliileten az adatok feltoltéséhez sziikséges jelszavakat, tovabba kialakitja az
adatfelelds altal kozzétett kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban:

kozérdekii adat) mas birdsagok és az OBH publikus feliiletén torténd kozzétételét.

Adatfelelds: a Kaposvari Torvényszék és Somogy megye birdsagai, amelyek az elektronikus
uton kotelezéen kozzéteendd adatokat eldallitottdk, és amelyek miikodése soran az adat
keletkezett.

Az adatfelelos vezetdje: a Kaposvari Torvényszék elndke.

Kozzétételi felelds: az adatfelelds vezetdje altal kinevezett személy, akinek elsddleges feladata
az adatfelelds és az adatk6z16 kozotti kapesolattartds, valamint a kozérdeki adatok kdzponti és
sajat honlapra torténd feltdltése.

Kozzétételi egység: az Infotv. és a Bszi. altal eldirt kotelezettség alapjan kozzétenni kivant,
meghatarozott szempontok szerint csoportositott kozérdekll adatok dsszessége.



IV. Kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele
1. Altalanos kotelezettség

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartoz6 tigyekben koteles biztositani a kozvélemény
pontos ¢és gyors tajékoztatasat.

Az Infotv. szerint kdtelezéen kozzéteendd adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatdé ¢&s
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté méddon, dijmentesen hozzaférhetévé
kell tenni.

A kozfeladatot ellatd szervnek lehetdvé kell tenni, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot
¢s kozérdekbdl nyilvanos adatot, erre irdnyuld igény alapjan, barki megismerhesse.

A torvénysz€k, mint kozfeladatot ellatd szerv (adatfelelds) a fenti kotelezettségének a
torvényszeék elndke (adatfelelds vezetdje) Gitjan tesz eleget.

Az adatfelelos vezetdje, az adatkozlési kotelezettsége teljesitése sordn az altala kijelolt
kozzétételi felelds kozremiikodésével jar el.

2. Az adatfelelds vezetdje

Az adatfelelds vezetdje:

1. elkésziti az OBH utasitas 1. és 2. sz. melléklet szerinti kozzétételi egységek szerinti
kozérdekl adatokat,

2. intézkedik az elkészitett kozérdekii adatok kozzétételérol,

3. figyelemmel kiséri a kozzétett kozérdekli adatok pontossagét, szakszerliségét és
1dOszerliségét;

4, intézkedik az OBH utasitas 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista szerinti

kozérdekii adatok tartalmanak az Infotv 1. mellékletében az egyes adatok tekintetében
meghatarozott id6szakonkénti, az OBH utasitas 2. melléklet szerinti egyedi kozzétételi lista
szerinti kozérdekll adatok tartalménak folyamatos frissitésérol;

5. az OBH utasitds 1. melléklet szerinti altalanos kozzétételi lista szerinti kozérdekii
adatokat az Infotv 1. mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott hatariddig, az
OBH utasitas 2. melléklet szerinti egyedi kdzzétételi lista szerinti kozérdekli adatokat 1 évig



megorzi;

6. a kozzétett kozérdekli adatok pontatlansaga, tévessége vagy idoszeriitlenné valasa
esetén elrendeli az 0j kozzétételi allomanyok kozzétételét,

7. engedélyezi az adatok feltoltését a torvényszek sajat honlapjara, ezen adatok frissitését,
valamint torlését,

Az adatfelelds vezetdje kozzétételi személyt jelol ki a kozzétételi feladatok elvégzésére.

A kozzétételi felelos személyérdl kijelolését kovetd 8 napon beliil az adatfelelds vezetdje
irasban tajékoztatja az adatk6zlét. Ugyanigy jar el, ha a kozzétételi felelds személyében
valtozas kovetkezik be.

Az adatfelelés vezetdje jeloli ki azt a szervezeti egységet, mely folyamatosan vizsgélja az
Infotv. alkalmazasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését.

3. A kozzétételi felelos

A Kaposvari Torvényszéken a kozzétételi felelds feladatait Donmayer Laszlo, a torvényszék
informatikai osztalydnak vezetOhelyettese latja el.

A kozzétételi felelOs

1. Az adatfelelds vezetdje altal elkészitett kozérdekli adatokat kozzéteszi a birdsagok
kozponti honlapjan (www.birosag.hu) a sajat szervezetére vonatkozo6 feliiletén ¢és a Kaposvari
Torvényszék sajat honlapjan (www.kaposvaritorvenyszek.hu).

2. figyelemmel kiséri a kozzétett kozérdekli adatok pontossagat, szakszerlis€gét €s
iddszerliségét;
3. amennyiben eljarasa soran €szleli a kozzétett adatok pontatlansagat, hidnyossagat,

szakszerlitlenségét, vagy tudomadssal bir valamely adatban id6kozben beallt
valtozasrol, ugy azt jelzi az adatfelelds vezetdjének,
4. az IV.2.4. pontban meghatarozott adatok frissitését elvégzi,

S. elvégzi az IV.2.5. pontban meghatarozott adatok megdrzésével kapcsolatos sziikséges
feladatokat,

6. a kozzétett kozérdekili adatok pontatlansaga, tévessége vagy iddszeriitlenné valasa
esetén az 0j kozzétételi allomanyokat kozzéteszi,

7. gondoskodik a kozérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos feltoltésérol,

Az adatfelelds vezetdjén kiviil a kozzétételi felelds jogosult megismerni és hasznalni az



adatko6z10 altal a torvényszeék rendelkezésére bocsatott, a kdzérdekii adatoknak a kdzponti
honlap publikus feliiletére torténd feltdltéséhez sziikséges jelszavakat.

A kozzétételi felelds az adatoknak a torvényszék honlapjan torténd megjelenitése soran e
szabalyzat ,,internetes honlap miikddtetésének szabdlyai” fejezetben irt eljarasi eldirdsokat
koteles megtartani, s annak megfelelden eljarni.

A kozzétételi felelds feladatait az informatikai osztaly informatikusanak bevonasaval is
ellathatja.

V. A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai
Az adatigénylés altalanos szabalyai

Ko6zérdekl adatot barki igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus uton a Kaposvari
Torvényszek sajat és az OBH altal kezelt kozponti honlapon megadott elérhetdségei utjan. A
kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A Somogy megye birdsagaira elektronikus iton érkezett és a birosdgok elektronikus
postafiokjat kezeld személyek altal kinyomtatott kérelmeket, valamint az irasbeli
adatigényléseket, €s a szobeli adatigénylésekrol szolo irasbeli feljegyzéseket érkeztetésiik
napjan az elnoki tigyvitel szerinti lajstromozast kovetden haladéktalanul tovabbitani kell az
adatfeleldsnek vezetdjének.

A kozvetleniil az adatfelelds vezetdjéhez érkezett, illetve hozza tovabbitott kérelmeket szintén
az elnoki ligyvitel szabdlyai szerint kell lajstromozni a Kaposvari Torvényszék Elnoki
Irodajaban.

Ha az adatigénylés nem egyértelmil vagy nem értelmezhetd, az adatigényl6t fel kell hivni az
igénye pontositasara vagy egyértelmiisitésére.

Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekii adatigénylési kérelmeket az adatfelelds vezetdje az adatvédelmi felelds
bevonasaval biralja el.

A Kaposvari Torvényszéken az adatvédelmi felel6si feladatokat dr Borocz Ibolya
kollégiumvezetd-helyettes latja el.

A kozérdekii adatigényléseknek az adatfelelds vezetdje a lehetd legrovidebb 1d6 alatt,
legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato,
melyrdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol



fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

Az adatfelelOs vezetdje az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koltség
mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot az
igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

Az igényl0 a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az adatfelelds
vezetdjehez valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatfelelds vezetdje altal megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben koteles a Kaposvari
Torvényszék részére a tajékoztatasban megjelolt moédon megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Kaposvari Torvényszék alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja az 5.000,-Ft-ot, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a Kaposvari Torvényszék alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylo altal meg nem ismerheto adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (kivonatolt
masolat).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igényld altal megjelolt technikai eszkdzzel, formdban, illetve modon kell
eleget tenni.

Ha az OBH vagy a bir6sag a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra
hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezeését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani azzal az indokkal, hogy annak kézértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

Az adatigénylések nyilvantartasa

Az adatfelelds vezetdje az elutasitott igényekrdl €s az elutasitasok indokair6l a nyilvantartas



alapjan minden évben januar 31-ig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagot.

Az egyedi adatigénylésekrol az adatfelelds nyilvantartast vezet, amelyben elkiilonitve tartja
nyilvan a teljesitett és az elutasitott kozérdekli adatigényléseket.

A nyilvantartas tartalmazza az adatigénylé€s iranti igény el6terjesztésének és teljesitésének
moadjat (pl.: papiralapt, elektronikus), az igényelt kozérdekii adat megnevezését, a teljesités
vagy az elutasitas idopontjat.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

VII. Zaro rendelkezés

A kozérdekli adatok kozzétételére és a kdzérdekli adatokkal kapcsolatos igények elbirdlasara
egyebekben a 2011. évi CXII tv. 28-30.§-ai irdnyaddak.

Jelen szabalyzat aktualizalasaért és sziikséges modositasok elokészitéséért felelos dr. Borocz
Ibolya adatvédelmi felelds, és azt a Birosag elndke hagyja jova.

Jelen szabalyzat megismertetése a szabalyzat hatalyba 1épésének idopontjaban a Kaposvari
Torvényszek internetes €s intranetes oldaldn valosul meg.

Ez a szabalyzat 2019. junius 15. napjaval 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a Kaposvari Torvényszék Elnokének ,,a
kozérdekii adatok €s a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételérdl, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl, az Informatikai Bizottsagrol és az
internetes honlap miikddtetésérdl” szolo 2/2012. szamu hatalyat veszti.

Kaposvar, 2019. mdjus 31. napjan

Dr. Hajnal Eva
a Kaposvé?’ﬁ\”@zék elnike
/ 75’ ) (,)
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3.3.1.
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1.sz. melléklet
Az OBH 19/2012. (X. 18.) szamu utasitasanak 1.sz. melléklete
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetSk

Elérhet6ségi adatok

A szervezeti struktara

A szerv vezet6i

A feliigyelt koltségvetési szervek

Gazdalkodo szervezetek

Kézalapitvanyok

Lapok

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést gyakorld szervek

Koltségvetési szervek

2. Tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A hatosagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
Kozszolgaltatasok

A szerv nyilvantartasai

Nyilvanos kiadvanyok

Dontéshozatal, ilések

A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok
Palyazatok

Hirdetmények

Kozérdeki adatok igénylése

Kozzétételi listak

3. Gazdalkodasi adatok

A miikédés torvényessége, ellenérzések

Vizsgalatok, ellenérzések listaja

Az Allami Szimvevészék ellenSrzései
Egyéb ellenbrzések, vizsgalatok

A mikodés eredményessége, teljesitmény
Mkodési statisztika
Koltségvetések, beszamolok

Eves kéltségvetések

Szamviteli beszamolok

A koltségvetés végrehajtasa
Miikodés

A foglalkoztatottak

Tamogatasok

Szerz6dések

Koncessziok



3.3.5. Egyéb kifizetések
3.3.6. Eurdpai Unié dltal tamogatott fejlesztések
3.3.7. Kozbeszerzések

2.53. melléklet

Az OBH 19/2012. (X. 18.) sz. utasitas 2. sz. mellékletében talalhatd egyedi kozzétételi lista adatai
kozll a Kaposvari Torvényszéket érint6é adatok

Adat Mappa neve

1. Birésag tigyfélfogadasi ideje Onallé mappa nem lett
létrehozva, az Altaldnos
lista 1.1.1. kbzzétételi
egysége részeként
javasoljuk kézzétenni.

2. Ugyelosztasi rendek Onall6 mappa nem lett
létrehozva, az Altalanos
lista 2.1. kozzétételi
egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.

3. A birésagi éptilet hasznalatinak rendjérdl Onallé6 mappa nem lett
52016 szabélyzat létrehozva, az Altalanos
lista 2.1. k6zzétételi
egysége részeként
javasoljuk kozzétenni.
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