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A Szekszardi Torvényszék elndkeként a birdsagok szervezetérdl és igazgatasrol sz6lo
2011. évi CLXI. torvény' 119. § f) pontja alapjan a Szekszardi Torvényszék Szervezeti és
M(kodési Szabalyzatat - figyelemmel a birdsagok szervezetérdl és igazgatasardl szo6l6
2011. évi CLXI. torvény, a birdk jogdllasarél és javadalmazasarol szolo 2011. évi CLXIL.
torvény, az igazsaglgyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol szold 1997. evi LXVIlL
torvény, az allamhaztartasrdl szélé6 2011. évi CXCV. torvény, a birdsagi Ugyvitel
szabdlyairdl szold 14/2002. (VIILL1.) IM rendelet és a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérél szold 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet,
valamint a birdésagok igazgatasarol rendelkezd szabalyzatrdl szolé 6/2015. (XI. 30.) OBH
utasitas rendelkezéseire - a kovetkez6k szerint allapitom meg:

l. Fejezet

Altalanos rendelkezések
A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat célja
1. §

(1) A Szervezeti és M(ikodési Szabélyzat (a tovabbiakban: SzMSz.) célja a Szekszardi
Torvényszék szervezetére és mikodésére vonatkozé legfontosabb szabalyok
meghatarozéasa.

(2) Rendeltetése, hogy a birdsagok szervezeti strukturaja, ala-folé és mellérendeltségi
viszonyai, belsé szervezeti egységei és azok munkamegosztasa, munkafolyamatainak
rendje, kils6é kapcsolatai megfeleld feltételeket teremtsenek az igazsagszolgaltatasi
feladatok jogallami ellatdsdhoz, a bir6i fuggetlenség elvének érvényesitésehez, az
itélkezés egységeének és id6szeriségének biztositasahoz.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatalya
2. 8

(1) Az SzMSz. személyi hatélya a birosagok szervezetérd| és igazgatasrol szolo 2011. évi
CLXI. torvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. & (1) bekezdés c) és d) pontjaban felsorolt
birésagokra, tehat a Szekszardi Torvényszékre és szervezeti egységeire, az ott miik6dé
birékra, igazsagugyi alkalmazottakra, valamint a térvényszékkel kotelemben allo, az
igazsagszolgaltatasi feladat teljesitésében kdzremkodd szemelyekre terjed ki.

(2) Az SzMSz. az Orszdgos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) elndkének
jovahagyasaval lép hatalyba.

! Hatalyon kivil helyezve 2016. junius 1. napjaval



Il. Fejezet

A Szekszardi Torvényszék jogallasa, szervezeti egységei
A Szekszardi Torvényszék jogallasa
3. 8

(1) A Szekszardi Torvényszék az Alapité Okiratban meghatarozott kozfeladatot, az
igazsagszolgaltatast ellaté jogi személy, 6nallé kozponti koltségvetési szerv. A
kézpontositott illetményszamfejtési rendszer (a tovabbiakban: KIRA) utjan biztositja a
foglalkoztatottak - birak, igazsaglgyi alkalmazottak, munkavégzésre iranyul6 egyéb
jogviszonyban allék - személyi juttatdsainak, egészségbiztositasi ellatasainak, a
munkaltatot terhel6 kozterhek elszamolasat. A Szekszardi Torvényszék a Bszi. 189. § (2)
bekezdése szerint a Tolna Megyei Birésag jogutddja, alapitd okiratat az OBH elndke az
allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. tv. (a tovabbiakban: Aht.) 8. § (4) bekezdése
alapjan 2014. februar 24. napjan bocsatotta ki 2014.0BH.XXXIIl).1./43. szdm alatt. A
Szekszardi Torvényszék Alapité Okiratat az SzMSz. 1. szamu melléklete, torzskonyvi
nyilvantartasi adatait az SzMSz. 2. szamu melléklete tartalmazza.

(2) Az intézmeény alapitoi jogokat gyakorld szerve: Magyarorszag Orszaggylilése
(1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.)

Az alapitas datuma: 1954. év februar 1.

Az intézmény |étrehozasardél és miikodésérdl rendelkezé jogszabaly:
A Magyar NépkoOztarsasag birdsagi szervezetérdl szélé - mar nem
hatalyos - 1954. évi II. térvény.
Az intézmény mikddésérdl Magyarorszag Alaptérvényének 25. cikke, a
birésagok szervezetérdl és igazgatasrdl szoléo 2011. évi CLXI. térvény

rendelkezik.
(3) Az intézmény megnevezése: Szekszardi Torvényszék
Angol megnevezés: Tribunal of Szekszard
Német megnevezeés: Landgericht Szekszard
Székhelye: 7100 Szekszard, D6zsa Gyodrgy utca 2.
Levelezési cime: 7101 Szekszard, Pf.92.
E-mail cim: szekszardit@birosag.hu
Weboldal: https://szekszarditorvenyszek.birosag.hu

Biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgal6 elérhetdségek:
Birdsagok igazsagszolgaltatasi tevékenységével 0sszefliggésben:
Révidnév: OBHGEPI
KRID: 710254715
A Szekszardi Torvényszék igazgatasi tevékenységével dsszefliggésben:
A panaszbeadvanyok, egyéb elnoki Ugyek elGterjesztése, kivéve a
gazdalkodasi tevékenységet.



Rovidnév: OBHGEPI

KRID: 710254715
A Szekszardi Torvényszék igazgatasi tevékenységével gsszefliggeésben:
Gazdalkodasi tevékenységgel oOsszeflggd Ugyek (Birésagi Gazdasagi
Hivatal, gazdalkodast érint6 elndki Ggyek).

Rovidnév: TMBIROSAG

KRID: 107645795

Vezetéje: Szekszardi Torvényszék elndke
Torzskdnyvi szama: 311531
Addbszama: 15311533-1-17
KSH azonositoja: 15311533-8423-312-17
AHT azonositdja: 035675
Fejezet: VI. BIROSAGOK

(4) Az intézmény iranyito szerve: Orszagos Birdsagi Hivatal elndke
Az irdnyito szerv cime: 1055 Budapest, Szalay utca 16.
Szamlavezetd: Magyar Allamkincstar

(5) Atorvényszék alaptevékenysége:

Kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése: 033020 Birosagi tevékenység
2

(6) A Szekszardi Torvényszék bankszamlai:

a) el6iranyzat-felhasznalasi keret szamla: 10046003-01483154-00000000
b) végrehajtoi letéti szamla: 10046003-01483154-22000008
C) biréi letéti szamla: 10046003-01483154-21000005
d) felszamolodi letéti szamla: 10046003-01483154-24000004
e) intézményi kartyafedezeti szamla: 10046003-01483154-00060004

f) Eurépai Uniés Program célelszamolasi forint szamla:

10046003-01483154-30005008
g) eljarasi illeték bevételi szama 10032000-01012499-00000000
h) EFER elszamolasi szamla 10046003-01483154-02000006
melyet a Magyar Allamkincstar vezet.

(7) Az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL. torveny 7. § (1) és (2) bekezdése
alapjan az altaldnos forgalmi adénak a Szekszardi Torvényszék nem alanya. Az
intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

(8) A Szekszardi Torvényszék illetékessége alaptevékenységének elldtasaban Tolna
megye kozigazgatasi terlletére terjed ki. A Bszi. 21. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
a torvényszék - a torvényben meghatdrozott Ugyekben - elsé fokon jar el, és
masodfokon elbirdlja a jarasbir6sagok hatarozatai ellen bejelentett fellebbezéseket 3. A

? Hatalyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
3 Hatalyon kival helyezve 2021, aprilis 15. napjaval



Szekszardi Torvényszék illetékességi tertletén mikodé jarasbirosagok a Bszi. 18. § (1)
bekezdése szerint a torvény altal hataskorikbe utalt iigyekben elsé fokon jarnak el.

A Szekszardi Torvényszék képviselete
4. §
(1) A Szekszardi Torvényszéket a torvényszék elnoke képviseli.

(2) A torvényszék jogi képviseletét a birdsagi eljarasokban a Bszi. 86. § (3) bekezdés b)
pontja szerinti meghatalmazas alapjan az OBH képviseli.

A Szekszardi Torvényszék szervezeti felépitése
5. 8

(1) A Szekszardi Torvényszék onallé jogi személyiséggel nem rendelkezd, a térzskonyvi
nyilvantartasban telephelyként felveendd, teriletileg, feladatellatasban elkllénult
szervezeti egységei “:

SZEKSZARDI JARASBIROSAG
Cim: Szekszard, Augusz Imre u. 1-3.
Telefon és telefax: (74) 419-511

BONYHADI JARASBIROSAG
Cim: Bonyhad, Perczel Mor u. 46.
Telefon és telefax: (74) 451-633

DOMBOVARI JARASBIROSAG
Cim: Dombdvar, Hunyadi tér 33.
Telefon és telefax: (74) 465-111

PAKSI JARASBIROSAG
Cim: Paks, Dedk Ferenc u. 10.
Telefon és telefax: (75) 310-019

(75) 310-801

TAMASI JARASBIROSAG
Cim: Tamasi, Szabadsag u. 55.
Telefon: (74) 471-318
Telefon és telefax: (74) 470-326

“Mddositva 2021, aprilis 15. napjaval



SZEKSZARDI TORVENYSZEK CEGBIROSAGA
Cim: Szekszard, Dozsa Gyorgy u. 2.
Telefon és telefax: (74) 505-800

SZEKSZARDI TORVENYSZEK GAZDASAGI HIVATALA
Cim: Szekszard, Dézsa Gyorgy u. 2.
Telefon és telefax: (74) 505-810

Elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhetGségek valamennyi szervezeti egységet
érintéen: >

Birosagok igazsagszolgaltatasi tevékenységével dsszefliggésben:
Rovidnév: OBHGEPI

KRID: 710254715

A birésagok igazgatasi tevékenységével 6sszeflggésben:

A panaszbeadvanyok, egyéb elnoki Ugyek el6terjesztése, kivéve a gazdalkodasi
tevékenységet.

Révidnév: OBHGEPI

KRID: 710254715

(2) A torvényszék szervezeti felépitését bemutaté abrat és az engedélyezett Osszesitett
létszam munkakori csoportonkénti adatait a 3. szamu melléklet szemlelteti.

(3) A torvényszéken a birdk jogallasarol és javadalmazasardl szélé 2011. évi CLXIL.
torvénynek (a tovabbiakban: Bjt.), valamint az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati
jogviszonyardl sz6lé 1997. évi LXVIIL. torvénynek (a tovabbiakban: lasz)) megfelelGen
birdk és igazsaglgyi alkalmazottak teljesitenek szolgalatot, akik a torvényszékkel
szolgalati jogviszonyban allnak.

6. 8

A térvényszéken az alaptevékenység elldtasanak szempontjabol a szervezeti egységek az
alabbiak szerint csoportosithatok:

A) az itélkezési tevékenység szakmai © szervezetei,
B) az itélkezési tevékenységben kozremikodo szervezeti egységek,
C) a szakmai munkaét segitd szervezeti egységek.

S Médositva 2021. prilis 15. napjaval
5 Mddositva 2021. aprilis 15. napjaval



A)
Az itélkezési tevékenység szakmai és végrehajtasi szervezetei
7. §

Az itélkezési tevékenységet kozvetlenil ellato szervezeti egységek:
a) kollégiumak
aa) itélkezd tanacsok
ab) csoportok
b) jarasbirésagok
g ?
d) ®

A kollégiumok miikédésének altaldanos szabalyai
8. 8

(1) A kollégium meghatarozott Ugyszakba beosztott birak testllete. A torvényszéken a
kollégium tagjai a torvényszék birai, tovabba altaluk a torvényszék tertletén mikodo
jarasbirdsagok ° birai koziil 6 évre valasztott birak.

(2) A Szekszardi Torvényszéken
l. Polgéari-Gazdasagi-Munkaugyi Kollégium és
I. Blntetd Kollégium mikadik.

(3) A kollégium munkajat a kollégiumvezeté vezeti és szervezi. A kollégiumvezetd
igazgatasi tevékenységét a torvényszék elndke iranyitja és ellenérzi.

(4) A Bszi. 27. 8-a szerint a kollégium az egységes itélkezési gyakorlat biztositasa
érdekében figyelemmel kiséri a birésagok gyakorlatat, és véleményt nyilvanit a vitas
jogalkalmazasi kérdésekben, valamint a joggyakorlat-elemz8 csoport vezet6jének
felkérésére kozrem(ikodik a joggyakorlat-elemzé munkéaban.

(5) A kollégium a Bszi. 155. §-aban foglaltak alapjan
a) véleményt nyilvanit - a jarasbirdsagi allasra benyujtott palyazat kivételével - a
biréi allaspalyazatokrél,
b) részt vesz a biré szakmai tevékenységének értékelésében,
c) véleményezi az Ugyelosztasi tervet,
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d) véleményt nyilvanit a torvényszéki kollégiumvezetdi, kollégiumvezetd-helyettesi,
csoportvezetdi, tanacselnoki alldspalyazatokrél és kezdeményezheti a birdsagi
vezetd birdsagi vezetdi vizsgalatdnak elrendelését vagy felmentését, és

e) ellatja a torvény altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(6) A kollégium a jogszabalyokban felsorolt szakmai és igazgatasi feladatait a
torvényszék elndke altal jovahagyott éves munkaterv alapjan végzi. A munkaterv az
egyéb feladatok megjelolése mellett tartalmazza a kollégiumi tlések id6pontjat, helyét,
targyat, hataridejét, a kollégiumi vizsgalatok targyat, hataridejét, felelGseit.

(7) A kollégium kilén Ggyrend alapjan tevékenykedik, amelynek szerves részei az
ajanlasok, vélemények stb. meghozatalanak rendje, a szavazas szabalyai, s mindazok a
targykorok, amelyeket a kollégium szlkségesnek tart.

(8) A kollégium Ugyrendjére - a szakagak szerinti birdk javaslataira is figyelemmel - a
kollégiumvezetd tesz javaslatot. Az tigyrendet a kollégium fogadija el.

(9) A kollégium tigyrendjét - amely a SzMSz. rendelkezéseivel nem lehet ellentétes - a
birdi tanacs a Bszi. 151. § (1) bekezdés d) pontja alapjan véleményezi, a torvenyszek
elndke hagyja jova.

(10) A kollégiumnak a Bszi. 155. §-aban rogzitett igazgatasi feladatokban val6 részvétele,
teljesitése érdekében a térvényszék elnoke

a) biztositja a kollégium mikodésének targyi és személyi feltételeit,

b) a kollégium elé terjeszti véleményezésre a torvényszék illetékességi teruletén
mikddd jarasbirdsagok Ugyelosztasi rendjének tervezetét, tovabba - a
jarasbir6sagi allasra benyujtott palyazat kivételével - a birdi llaspalyazatokat, a
torvényszéki  kollégiumvezet6i, kollégiumvezetS-helyettesi, tanacselndki, a
torvényszéki  csoportvezetSi  allashelyre  benyujtott  palyazatokat —azok
megismerését biztositd ésszerl hataridén belul.

(11) A térvényszék elnoke jogosult a kollégium Ulésének az 6sszehivasat kezdeményezni.

(12) A kollégiumvezetd koteles:
a) a birdsag elndkének kezdeményezésére az Ulést tizenot napon belll sszehivni,
b) az Ulésen hozott dontéseknek a birdsdg intranetes honlapjan tortend
kozzétételerdl gondoskodni,
c) a biréi tandcs elndkének a palydzatok véleményezésének eredményét
megkuldeni.



A torvényszéken itélkez6 tanacsok
9. §

(1) A térvényszéken az '° Ugyelosztasi rendben meghatarozott tanacsok miikodnek. Biroi
tanacson az egyesbirét is érteni kell. Egyesbiréként és a tanacs elndkeként csak
hivatasos biré jarhat el. Térvény altal meghatarozott Ugyben a torvényszék elndke altal
az egyesbiro hataskorében eljarasra jogosult birdsagi titkarnak kijelolt birésagi titkarok
jarnak el.

(2) A térvényszéken
- els6fokd blntetd, polgari, gazdasagi, munkalgyi
- masodfoku bintetd, polgari, valamint gazdasagi tanacs ' itélkezik.

(3) A masodfokl tanacsot a tanacselndknek kinevezett (vagy megbizott) biré vezeti,
tevékenységét szervezi,

(4) A tanacselndkok igazgatasi tevékenységét az elnok vagy az elndkhelyettes, illetve a
kollégiumvezetd, kollégiumvezetd-helyettes iranyitja és ellendrzi.

(5) Az itélkezésben - térvény altal meghatarozott Gigyekben és maddon - (Inokok is részt
vesznek. Az GIndknek az itélkezésben a birdval azonos jogai és kotelezettségei vannak.

A toérvényszéken miikodo csoportok
10. 8
(1) A torvényszéken a kollégiumok keretein belul az alabbi csoportok mikodnek:

I. Polgari-Gazdasagi-Munkaugyi Kollégium keretében
Cégcsoport /Cégbirésag
Gazdasagi csoport

Il. Bunteté Kollégium keretében:
Csoport nem kerult 1étrehozasra.

(2) A cégcsoport munkajat a csoportvezetd biré szervezi, aki végzi a hataskorébe utalt
igazgatasi feladatokat is. A Szekszardi Torvényszéken a cégbirdsagi hataskorbe tartozé
ugyeket intéz6 birakbdl és igazsaglgyi alkalmazottakbdl allé csoport mikadik. A
céghirosag feladatait részletesen a cégnyilvanossagrél, a birdsagi eljarasrél és a
végelszamolasrol sz6lo 2006. évi V. torvény szabalyozza. A cégcsoport végzi a civil
szervezetek birésagi nyilvantartasarél és az ezzel 6sszefliggb eljarasi szabalyokrél sz616
2011. évi CLXXXI. torvényben meghatarozott, a térvényszéket terheld feladatokat.

19 Médositva 2021, aprilis 15. napjaval
" Mddositva 2021. aprilis 15. napjaval

12



(3) A gazdasagi csoport munkéajat a csoportvezetd szervezi, aki végzi a hataskorebe utalt
igazgatasi feladatokat is. A Szekszardi Torvényszék hataskérébe tartozd cséd-
felszamolasi, adéssagrendezési, vagyonrendezési nemperes eljarasokat intéz6 birakbol
és igazsaglgyi alkalmazottakbol all a gazdasagi csoport. A gazdasagi csoport feladatait
részletesen a csédeljarasrél és a felszamolasi eljarasrél szolo 1991. évi XLIX. torveény
szabalyozza.

(4) 12

(5) A csoportok munkajat - a szakmai kollégiumvezetd részvételével - a torvényszéek
elndke fellgyeli.

Jarasbirdésagok
11.8
(1) A jarasbirésag nem jogi szemely, vezet6je a jarasbirosag elnoke.

(2) A jarasbir6sdg elndke az allamhaztartédsi gazdalkodasi szabalyok szerint
kotelezettséget vallalhat a torvényszék belsé szabalyzataban meghatarozott médon.
Gyakorolja a munkaltatéi jogokat - a birésagi titkarok, birésagi fogalmazok, végrehajtasi
Ugyintézdk és birdsagi Ugyintézék kivételével - a jarasbirésagon szolgalati jogviszonyban
allo igazsaglgyi alkalmazottak felett.

(3) A jarasbirdsagok birai elsé fokon, egyesbiroként, illetve a térvényben meghatarozott
esetekben tanacsban jarnak el a polgari, gazdasagi, buntetd és szabalysértési tgyekben.
A jarasbirdsag hataskorébe tartozé torvény altal meghatarozott (igyben a jarasbirosag
elnokének javaslatédra egyesbiré hataskorében a torvényszék elndkének kijeldlése
alapjan biréséagi titkar is eljarhat.

(4) Az itélkezésben - torvény altal meghatarozott Ugyekben és modon - UlIndkok is részt
vesznek. Az UIndknek az itélkezésben a birdval azonos jogai és kdtelezettségei vannak.

12.8%
12/A. 8
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Az itélkezési tevékenységben kdzrem(ikodo szervezeti egységek
13.58

A Szekszardi Torvényszéken, a térvényszék illetékességi terlletén muakodo
jarasbirésagokon az itélkezési tevékenységben az alabbi szervezeti egységek mikodnek
kozre:
a) kezelbirodak
b) 15
C) 16
KezelGirodak

14. 8§

(1) A torvényszéken a birésagi tigyek kezelésére ligyszakonként, az alabbi kezelirodak
mukodnek:

- atorvényszék biintetd kezelbirodaja

- atorvényszék polgari és munkaigyi kezelbirodaja

- atorvényszék cégbirdsaganak cégirodaja

- atorvényszék gazdasagi irodaja (ide tartozik a cséd- és felszamolasi iroda)

- atorvényszék buntetés-végrehajtasi irodaja.

(2) A torvényszék blntetd, polgari és munkaugyi kezel6irodaja a buntetd, valamint a
polgari és munkalgyi peres és nem peres ligyek kezelésével kapcsolatos jogszabalyban
meghatarozott teenddket latja el a birdsagi Ugyvitel szabalyairdl szél6 14/2002. (VIIL1.)
IM rendelet (a tovabbiakban: Busz.) valamint a birésagok egységes iratkezelési
szabalyzatarél sz6l6 17/2014. XI1.23.) OBH utasitas (a tovabbiakban: Beisz.) rendelkezései
szerint.

(3) A cégiroda a cégligyekkel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott, tovabba a civil
szervezetek nyilvantartasaval Osszefliggd feladatokat, a gazdasagi iroda a gazdasagi
tgyekkel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat latja el a Busz., valamint
a Beisz. rendelkezései szerint.

(4) A blntetés-végrehajtasi iroda intézi a jogszabalyi rendelkezések szerint a buntetések
és az intézkedések végrehajtasa soran a birdsagra haruld feladatokat a buntetés-
végrehajtasi biré iranyitasa mellett.

(5) A kezelGirodat az irodavezetd vezeti, iranyitja az adott Ugyszakba beosztott irnokok,
tisztviselOk tevékenységét.

'S Hatélyon kivil helyezve 2021, &prilis 15. napjaval
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(6) A cégiroda irodavezet6jének tevékenységét a csoportvezetd cégbird iranyitja a
Polgéri-Gazdasagi-Munkatigyi Kollégium kollégiumvezetdjének szakmai fellgyelete
mellett.

(7) A gazdasagi iroda irodavezet&jének tevékenységét a gazdasagi csoportvezetd bird
irdnyitia a Polgari-Gazdasagi-Munkaugyi Kollégium kollegiumvezetdjenek szakmai
fellgyelete mellett.

15,8

(1) A jarasbirésagokon polgéri és biintet6 lajstromiroda mukoédik. Az irodak felugyeletét
a jarasbirdsagok elndkei végzik.

(2) A lajstromiroddk a peres és nem peres Ugyek kezelésével kapcsolatos, a Busz.,
valamint a Beisz. rendelkezései szerint meghatarozott feladatokat latjak el.

16.8"
17.8'®
C)
A szakmai munkat segitd szervezeti egységek
18.8

A Szekszardi Torvényszéken a szakmai munkat segité alabbi szervezeti egységek
mUkodnek:

a) elndkiiroda

b) gazdasagi hivatal

c) belsé ellendrzési vezetd

d) informatikai osztaly

e) rendészeti szolgalat

Az elndki iroda
19. 8§

(1) A torvényszéki elnoki iroda szervezeti formajat tekintve osztalyként makaodik, ellatja
az elnoki'® igyek iratainak kezelését, irattarozasat.
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(2) Gondoskodik a jogszabalyban, bels6é szabalyzatban elGirt nyilvantartasok (személyi,
hirdetményi idézések, szabalytalansagok, vagyonnyilatkozatok, Ugyeleti naplo stb.)
vezeteserol, ellatja azok gondozasat.

(3) Figyelemmel kiséri az iroda feladatait érintd jogszabalyokat, végzi a mindsitett adatok
kezelésével kapcsolatos feladatokat.

(4) Intézi az ulnokok behivasat, el6késziti a személyzeti és egyéb dontéseket, ellatja az
elndk, az elndkhelyettes, a kollégiumvezetSk igazgatasi tevékenységével kapcsolatos
leirasi munkakat.

(5) Ellatja a vezetdi értekezletek, egyéb rendezvények szervezéseét; végzi a szabadsag- és
munkaidé-nyilvantartast?®, kezeli a NexONHR program rogzitett adatait és azokat 4tadja
a KIRA illetményszamfejtési rendszerébe.

(6) A Bszi. XIl. Fejezete, a Birdsagi Hatarozatok Gydljtemeényében kézzétett hatarozatok
megjelolésérdl szolo 29/2007. (V.31.) IRM rendelet, tovabba a birdsagi hatarozatok
anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a birésagokra harulé feladatok
végrehajtasarol szolo 26/2019. (XI. 25.) OBH utasitas  alapjan az SzMSz. XVIIl. szamu
melléklete szerint kozremilkoédik az anonimizélassal kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban.

(6a) Ellatja az oktatastervezési, szervezési és lebonyolitasi feladatokat.

(6b) Végzi az SzMSz. XXXV. sz. mellékletét képezd, a gépjarmilvek uUzemeltetési és
igénybevételi rendjérdl sz6l6 szabalyzat 3. 8 1.a) pontjaban foglalt feladatokat: iranyitja
és felugyeli a hivatali gépjarmlvezetdket, ellenérzi az Uzemi hasznalatd
személygépkocsik  hivatalos okmanyait és a menetleveleket, ellatia azok
teljesitésigazolasat és gondoskodik tovabbitasukrol a gazdasagi hivatal részére.

(6c) Kozremukodik a jarasbirdésagok elndki irodaja ugyviteli tevékenységének
vizsgalataban.

(7) Az elnoki iroda tevékenységét a torvényszék elndkének felligyeletével az elndki iroda
osztalyvezetGje szervezi, irdnyitja.

(8) Az elndki iroda tagjai az osztalyvezetd, az osztalyvezet6-helyettes és az ide beosztott
birésagi ugyintézbk, tisztvisel6k, irnokok, fizikai alkalmazottak. Feladataikat a
torvényszék elndke/elndkhelyettese és az elndki iroda vezetéje hatarozza meg.

(9) A jarasbirésagok szakmai munkat segitd szervezeti egysége az elndki iroda, amelyet
az elnoki (vezetdi) irodavezetd (tisztvisel®), illetve elndki (vezetdi) irodai Ugyintézd
(tisztvisel®) iranyit a birésag elndkének felligyelete mellett. Elldtja az e §& (1)-(6)
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bekezdésében meghatarozott feladatokat a szervezeti egység sajatossagainak
megfelelGen.

Gazdasagi Hivatal

20.8

(1) A torvényszék pénzlgyi-gazdasagi tevékenyseégét a gazdasagi hivatal - szervezeti
formajat tekintve féosztaly - végzi a birésagok és az Orszagos Birésagi Hivatal
gazdalkodasarol szélé szabalyzatarél rendelkez6 5/2013. (VI.25.) OBH utasitasnak
megfelelen, ennek keretében:

a)

b)

0)

d)

e)

g)

az igazsagszolgaltatasi feladatot érinté jogszabalyvaltozasokbdl adodo
tébbletfeladatok, az informatikai és egyéb targyi eszkozok poétlasanak és
fejlesztésének, tovabba az épulletdllomany rekonstrukciéjanak és feldjitasanak
kéltségvonzatardl szoveges indokoldssal ellatott irasbeli elGterjesztést készit a
prioritasi sorrend figyelembevételével, kidolgozva kiemelt elSiranyzatok
tagoldsban a kiadasok javasolt el6irdnyzatait, sajat bevételeket rogzitve a
koltségvetési tédmogatasi igény meghatarozasaval a Gazdasagi Hivatal
Ugyrendjének IV.1. pontjaban foglaltak szerint,

az OBH elndke altal megkuldott kincstari koltségvetés és az elemi koltségvetés
kiemelt eldiranyzatai alapjan az OBH Aaltal kiadott tervezési szempontok alapjan
elkésziti az elemi koltségvetést, azt a torvényszék eindkének engedélyezését
kovetben a Koltségvetési Gazdédlkodasi Rendszerben (KGR) jovahagyasra
megkildi az OBH részére, jovahagyast kovetéen gondoskodik annak papir alapon
torténd tovabbitasarél az OBH iranyaba,

a torvényszék likviditasi helyzetérdl havonta frasban tajékoztatja a torvenyszek
elnokét, ennek megdrzése érdekében javaslatot tesz szUkség szerint az
intézményi hataskdrben, illetve az iranyité szervi hataskorben végrehajtando
eldiranyzat-modositasra,

a torvényszék likviditasi helyzetének megdrzése érdekében kezdeményezheti a
torvényszék elndkének engedélyével az iranyitd szerven keresztil a Magyar
Allamkincstéarnal az el6iranyzat-keret elérehozasat,

dsszedllitja a torvényszék koltségvetésének végrehajtasarél szolo éves, illetve az
el6irt évkozi koltségvetési beszamolot és mérlegjelentéseket, sziikség szerint
javaslatot tesz annak alapjan a torvényszék elntkének takarékossagi
intézkedések fenntartasara és bevezetésére,

elkésziti a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény, az allamhaztartas szamvitelérdl
sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, valamint az allamhdztartas mikodeési
rendjérdl sz6ld 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet szerint a birésag gazdalkodasat
meghatéarozé belsé szabalyzatokat, javaslatot tesz a szikséges modositasokra,

a torvényszék sajatossagaira vonatkozbéan elkésziti az OBH elndkének
hatarozataval kozzétett irdnymutatasnak megfeleléen a szamviteli politikat,
eszkdzOk és forrasok értékelési szabalyzatat,
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h)

s)

elkésziti a birdésag éves vagyongazdalkodasi tervét és a vagyongazdalkodasi
beszamolat,

ellatja a birdi és igazsagugyi alkalmazotti jogviszonyban, munkavégzésre iranyuld
egyeb jogviszonyban allokkal kapcsolatos bérszamfejtés elGkészitési feladatait,
valamint az ezekhez kapcsolodé nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,
folyositja a teljes és részmunkaidében foglalkoztatottak havi illetményét, az
egyéb jarandosagokat,?’

végzi a birésdg kezelésében, hasznalataban lévé ingatlanokkal kapcsolatos
teenddket, a birdsag és szervei elhelyezésével kapcsolatos Ugyeket, nyilvantartja
a birésag kezelésében |évs ingatlanokat, berendezési targyakat, eszkozoket,
gondoskodik ezek karbantartasarol és javitasarol; elkésziti és folyamatosan
aktualizalja a vagyonkataszteri nyilvantartast, az MNV Zrt. Vagyonnyilvantartasi
Szabalyzataban meghatarozott idében és mddon teljesit adatszolgaltatast a
Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt-nek,

kézremUkodik a munkavégzéshez sziikséges készletek, nagy- és kis értékd targyi
eszk0zOk beszerzésében, a kbzbeszerzési és beszerzési eljarasok el6keészitéseben
és lebonyolitasaban; ellatja a gondnoki teenddket,

elkésziti az éves elGzetes kozbeszerzési tervet, az év kozbeni esetleges
modositasokat, a kozbeszerzési terv megvaldsulasara vonatkozd féléves, éves
beszamoldkat,

gondoskodik a bevételek elGirasardl, beszedésértl, a kozponti koltsegvetést
megilletd bevételek hetenkénti utalasarol, kezeli és nyilvantartja a letéteket,
elldtja a torvényszéket és a toérvényszék székhelyén mikodé jarasbirdsagot
illetéen a blinjelek kezelésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,
végrehajtia a jovahagyott tervek, koncepcidk szerint a birésagra haruld
feladatokat,

kezeli az Ugykorébe tartozo letéti Ugyekben a letéteket és a letéti szamlakat,
kezeli és értékesiti a bUntetbeljarasok soran lefoglalt és a Gazdasagi Hivatal
kezelésébe atadott vagy az el6zetesen értékesiteni rendelt blnjeleket; feladatat
képezi az ellenérték beszedése, a blnjel megsemmisitése,

az Ahsz. elGirasainak megfeleléen eleget tesz a beszamolasi és konywvezetési
kotelezettségének az allamhaztartas szamviteli rendszerében,

végzi az informatikai eszk6zdk (hardver és szoftver) nyilvantartasat.

(2) A gazdasagi hivatal mikodését a gazdasagi hivatal vezetdje, mint féosztalyvezetd
szervezi, iranyitja, helyettese a féosztalyvezetd-helyettes, felligyeletuket a torvényszék
elndke latja el.

(3) A gazdasagi hivatal szervezeti felépitése a kbvetkez6:

gazdasagi hivatali féosztalyvezetd

gazdasagi hivatal féosztalyvezetd-helyettes

gazdasagi hivatali tisztvisel6k, akik munkakori leirasuk szerint az alabbi
feladatokat latjak el:

2! Hatalyon kivil helyezve 2018, jinius 1. napjaval
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= a havi juttatasok kifizetéséhez kapcsol6dd adatszolgaltatasok teljesitése a
szamfejtd hely részére;

= tarsadalombiztositasi adatszolgaltatas;

» a hazipénztar kezelése és a birdi, elndki, felszamoldi letét nyilvantartasa,
kiutalésa;

= a3z SzMSz. XXXV. sz. mellékletét képezd, a gépjarmivek Uzemeltetési és
igénybevételi rendjérél szdlé szabalyzat 3. 8 1.b) pontjaban foglalt
feladatok: a hivatali gépjarmlvek és a birésagi dolgozok sajat tulajdonu
gépjarmiiveinek hasznélataval osszefiggésben felmerilt koltségek
elszamolasa, ellendrzése;

= bevételi analitika kényvelésével, hatraléki kimutatasok nyilvantartasaval,
kintléviségek surgetésével kapcsolatos feladatok;

= birdsagi hatdsagi és eljarasi bevételekkel kapcsolatos feladatok;

» szintetikus konyveléssel kapcsolatos feladatok, koltségvetési kifizetések
utalasaval kapcsolatos feladatok;

= kdzremiikddés a kiilsd és belsd ellendrzés folyamataban;

= gondnoki teenddk, blinjelek nyilvantartasa és kezelése;

= 22 targyi eszk6zok nyilvantartésa, leltarozasi, selejtezési feladatok;

ui 2B

» az o6nalld birdsagi végrehajték munkadijdnak és koltségtéritésének
nyilvantartasa®;

. 25

« cafetéria juttatasok biztositasa;

= iktatas;

= 6 karbantart6i feladatok.

(4) A gazdaséagi hivatal a jogszabalyi keretek kozott kidolgozott Gigyrend alapjan makaodik.
Az Uigyrendet a gazdasagi hivatal vezetdje késziti el és a térvényszék elndke hagyja jova.
Az Ugyrend tartalmazza a gazdasagi hivatal részletes feladatait, azok munkakorok
szerinti leirasat, a felugyeleti szervvel, tovabba a jarasbirésagokkal valé kapcsolattartas
modjat.

(5) A torvényszék illetékességi tertletén miikodé jarasbirésagokat illetéen a
kotelezettségvallalasi, a pénzkezelési szabalyzat megjelédli a koltségvetési gazdalkodas
soran kialakitandé egylttm(ikodés formait, elldtmanyuk rendelkezésre bocsatasanak
médjat, az elszamolas rendjét, az ott foly6 gazdalkodas ellendrzésenek formait.

(6) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLII. torvény 3. §
(1) bekezdés b-e) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli a

2 Hatalyon kivil helyezve 2018, junius 1. napjaval
# Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
# Médositva 2021. aprilis 15. napjaval

% Hatalyon kivill helyezve 2018. junius 1. napjaval
% Hatalyon kivul helyezve 2018, janius 1. napjaval
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gazdasagi hivatal vezetGjét és helyettesét évenként a térvény 5. § (1) bekezdés c) pontja
szerint.

Belso ellendrzési vezetd

21.8

(1) A belsd ellenérzés a belsé kontrollrendszer keretében, a monitoring tevékenység
részeként valésul meg a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasarol sz6l6
szabéalyzatrol rendelkezé 5/2013. (VI.25.) OBH utasitas VII. Fejezetében foglaltak szerint.
A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, melynek célja, hogy a mikédés és gazdalkodas
soran a tevékenységeket szabalyszerlien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen
hajtsék végre, az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék és megvédjék az er6forrasokat
a veszteségektdl, karoktdl és nem rendeltetésszer( hasznalattol. A koltségvetési szerv
belsd ellendrzése fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevekenyseég,
melynek célja, hogy az ellendrzétt szervezet mikodését fejlessze és eredményessegét
novelje, tovabba a szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat
fejlessze és értékelje.

(2) A belsé ellendrzés szervezetileg kozvetlenll a torvényszék elnokének alarendelt,
jelentéseit kdzvetlendl neki kuldi meg.

(3) A belsé ellenérzést a torvényszéken egy f6 latja el teljes munkaidében, igazsagugyi
szolgalati jogviszony keretében, mint belsé ellenbrzési vezeté osztalyvezetdi
min&ségben, ellendrzési tevékenységének végrehajtasat az Aht., a koltségvetési szervek
belsé kontroll rendszerérél és belsé ellenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), az egyéb kapcsolodd jogszabalyok, tovabba az OBH
elnékének normativ utasitasai, valamint a koltségvetési szerv belsd ellendrzési
kézikbnyvében foglaltak hatarozzak meg.

(4) A belsé ellenérzési vezetd ellenbrzési tevékenysége a torvényszék illetékességi
teriletén mikodo jarasbirosagokra is kiterjed.

(5) A torvényszéki belsé ellendrzési tevékenység szakmai felligyeletét és koordinacidjat
fejezeti szinten az OBH Ellen6rzési F6osztalya vegzi.

(6) A fuggetlenitett belsé ellendrzési vezetd a tdrvényszék elndkének nyljt segitséget a
birésagok pénziigyi, kéltségvetési és szamviteli tevékenysége ellenérzéséhez. Ertékeli és
fejleszti a birdsagok kockazatkezelési, ellenérzési és iranyitési eljarasainak
hatékonysagat. Feladatainak elladtdsa érdekében elemzéseket, beszamoldkat készit,
informacidkat gydjt és értékel, ajanlasokat tesz és tanacsokat ad.

(7) A belsé ellendrzési vezetd utasitast kizarolag a térvényszék elnokétdl fogadhat el.
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(8) A belsd ellenérzési vezetd tevékenységét a Bkr.-ben foglalt eléirasok betartasaval, a
Belsé Ellendrzési Kézikényv és az abban foglalt Bels6 Ellendrzési Alapszabaly elGirasai
szerint, ellendrzéseit a kockazatelemzéssel alatamasztott éves munkaterv alapjan vegzi.
A munkatervet a torvényszék elndke hagyja jova.

(9) A torvényszék elndke utasitast adhat a munkatervben nem szerepld, de a belso
ellen8rzés feladatkorébe tartozo vizsgalat elvégzésére is (soron kivili ellendrzés).

(10) A belsé ellenérzési vezetd feladata a bizonyossagot adoé tevékenysége korében:

- elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszer kiépitésének,
mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint
m(ikédésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

- elemezni, vizsgélni a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megoOvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelelGségét, a
beszamoldk valddisagat;

- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényez8k, hianyossagok megsziintetése,
kikliszobolése vagy csokkentése, a szabdlytalansagok megelGzése, illetve
feltardsa érdekében, valamint a torvényszék mikddése eredményességenek
novelése és a belsé kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése erdekében;

- nyilvantartani és nyomon kovetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

(11) A bizonyossagot ad6 tevékenységet az alabbi ellenérzési tipusok szerint latja el:

a szabalyszer(iségi ellenérzés arra irdnyul, hogy a torvényszék, vagy a

torvényszék szervezeti egységének mikodése, illetve tevékenysége megfelelGen

szabalyozott-e és érvényestilnek-e a hatdlyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok,
vezet6i rendelkezések elbirasai;

- a pénzugyi ellendrzés célja a torvényszék, program vagy feladat pénzugyi
elszdmolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgalé szamviteli nyilvantartasoknak
az ellenérzése;

- a rendszerellendrzés keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve
muikodésének atfogo vizsgalatat kell elvégezni;

- a teljesitmény-ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy a térvényszék és
szervezeti egységei 4ltal végzett tevékenységek, programok egy jol
kériilhatarolhato tertletén a mikodés, illetve a forrasfelhasznalas gazdasagosan,
hatékonyan és eredményesen valdsul-e meg;

- az informatikai ellen6rzés a torvényszéken mikoéds informatikai rendszerek
megfelel8ségére, megbizhatdsagara, biztonségara, valamint a rendszerben tarolt
adatok teljességére, megfelel6ségére, szabalyossagara és védelmére iranyul.
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(12) A tandcsadd tevékenység keretében ellathaté feladatok:

a torvényszék elndkének tamogatasa az egyes megoldasi lehetdségek
elemzésével, értékelésével, vizsgdlataval, kockazatanak becslésével;

pénzugyi, targyi, informatikai és humanerdéforras-kapacitasokkal valé ésszeriibb
és hatékonyabb gazdalkodasra iranyuld tanacsadas;

a torvényszék elnokének szakértdi tamogatasa a kockazatkezelési és
szabalytalansagkezelési rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer
kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

tanacsadas a szervezeti struktlrak racionalizaldsa, a valtozasmenedzsment
tertletén;

konzultacié és tanacsadas a vezetés részére a szervez,eti stratégia
elkészitésében;

javaslatok megfogalmazasa a torvényszék mikddése eredményességének
novelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a
torvényszék belsé szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.

(13) Belsé ellenérzési vezett egyéb feladatai:

a belsé ellenérzési kézikdonyv elkészitése;

a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek
Osszeallitasa, a torvényszék elndkének jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa,
valamint azok megvalositasanak nyomon kdvetése;

a bels6 ellen6rzési tevékenység megszervezése, végrehajtasa, az ellenérzések
dsszehangolasa;

amennyiben az ellenérzés soran buntetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanuja merul fel, a torvényszék elndkének, illetve a torvényszék elndkének
érintettsége esetén az OBH elndkének haladéktalan tajékoztatasa és javaslattétel
a megfeleld eljarasok meginditasara;

a lezart ellen6rzési jelentés, illetve kivonatanak a torveényszék elnoke részére
torténé megkildése a Bkr. 43. § (4) bekezdésének megfeleléen;

az éves ellendrzési jelentés, illetve az §sszefoglalé éves ellendrzési jelentés Bkr.
48. §-ban foglaltak szerinti 6sszeallitasa;

gondoskodas arrél, hogy érvényesuljenek az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kdzzétett médszertani utmutatok;

a belsd ellenérzések - illetve a torvényszék elndkének dontésétdl flggden a kulsd
ellendrzések - nyilvantartasa, valamint az ellen6rzési dokumentumok megdrzése,
a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasa;

a toérvényszék elndke altal jovahagyott éves képzési tervet készitése és annak
megvalositasa;

a torvényszék elndkének az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol, és az attdl
valo eltérésekrol tajékoztatasa;

a Bkr. 50. §-ban meghatarozott nyilvantartas kialakitasa és mikodtetése;
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a belsd ellenérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi és
mingsitett adatok védelmére vonatkozd elBirasok betartasa, valamint a belsé
ellenérzési tevékenység soran ezek figyelembevétele;

megbizatésaval kapcsolatban vagy személyére nézve osszeférhetetlenségi ok
tudomasara jutasarol haladéktalan jelentése a torvényszék elndkének, amelynek
elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi felelGsséggel tartozik.

(14) Az ellenérzések teriileteit részletesen a Belsé Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

(15) A belsd ellendrzési vezetd az alabbiakra jogosult:

az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni, figyelemmel az
ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység biztonsagi el6irasaira, munkarendjére;
az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél az ellendrzés targyahoz
kapcsolodo, Gzleti vagy gazdaségi titkot tartalmazé iratokba, nyilvantartasokba és
méas dokumentumokba, az elektronikus adathordozon tarolt adatokba
betekinteni a kulon jogszabalyokban meghatarozott adatvédelmi elGirasok
betartasaval, azokrél masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt készittetni,
indokolt esetben az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett -
atvételi elismervény ellenében - atvenni;

az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetOjétol és barmely
alkalmazottjatdl irdasban vagy széban informaciot kérni;

az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egység mikodésével és gazdalkodasaval
Osszefliggd kérdésekben informaciét kérni mas szervektdl;

a vizsgalatba szakért6 bevonasat kezdeményezni.

(16) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLII torvény 3. §
(1) bekezdés b-e) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli a belsé
ellenért kétévenként a torvény 5. § (1) bekezdés c) pontja szerint.

(17) A kéltségvetési szerv kils6 ellendrzési feladatait ktlonosen az Allami Szamvevdszék,
a Magyar Allamkincstar, az Eurépai Unid altal nyujtott tamogatasok tekintetében az
Eurdpai Szamvevészék, az Eurdpai Bizottsdg, az Eurdpai Tamogatasokat Auditald
Féigazgatdsag, illetve az elébbi szervezetek megbizottai, a térvényszék iranyito szervi
ellenérzése tekintetében az OBH belsé ellendrzési szervezeti egysége latjak el.

Informatikai osztaly

22.8

(1) Az informatikai osztaly ellatja az alabbi feladatokat:
a) biztositja a térvényszéken, a kozigazgatasi és munkalgyi birésagon, tovabba a

jarasbirésagokon az - ltala készitett és a térvényszék elndke altal jovahagyott -
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat szerint a biztonsagos adatkezelést, a birdsag
altal kezelt adatvagyon sértetlenségét, bizalmassagat és rendelkezésre allasat;
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c)
d)

e)

8

h)

kdzrem(ikddik az OBH altal Uzemeltetett kdzponti honlapon, a térvényszék
http://szekszarditorvenyszek.birosag.hu honlapjan a torvényszéket érintd
kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételében;

?Tyégzi az informatikal eszkdz6k (hardver és szoftver) nyilvantartasat;
gondoskodik a birdk, igazsaglugyi alkalmazottak 8, a torvényszékkel tartos
jogviszonyban allok informatikai oktatasarol;

a torvényszék elndke részére elkésziti az informatikai rendszert érint6 stratégiat,
kézrem(kddik annak megvaldsitasa soran az informatikai eszk6zok
kivalasztasaban, beszerzésében;

felugyeli a torvényszék vagyonkezelésében lév6 ingatlanok biztonsagtechnikai
rendszerét;

gondoskodik az informatikai, biztonsagtechnikai eszkdzok karbantartasarol, a
folyamatos tGzemelés biztositasarol;

gondoskodik a térvényszek kezelésében |évd adatok folyamatos mentésérdl,
archivalasarél;

biztositja a birdsagi eljarasok soran elrendelt kép- és hangfelvétel elkészitését;
kézremikodik rendezvények soran a technikai feladatok végrehajtasaban
(hangositas, kivetités stb.);

kozremlkoédik a Via Video rendszerek és a beszédfelismeré szoftverek
muikodtetéseében,;

ellatja a torvényszék elndke altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) Az informatikai osztaly munkajat az osztalyvezetd szervezi, aki végzi a hataskorébe
utalt igazgatasi feladatokat is. Helyettesitésére az osztalyvezetd-helyettes jogosult. Az
informatikai osztaly munkajat a térvényszék elndke fellgyeli.

Rendészeti szolgalat

23.8

(1) A Szekszardi Torvényszéken, valamint a torvényszék illetékességi tertletén mikodo
jarasbirésagokon az igazsaglgyi szolgdlati jogviszonyban allé rendészek latjdk el a
személy- és vagyonbiztonsaggal kapcsolatos teenddket.

(2) A rendészek gondoskodnak a beléptetés rendjérdl, biztositjdk a portaszolgélatot, a
targyalasok zavartalansagat, mikodtetik a technikai rendszereket.

(3) Munkajukat a torvényszék elnoke a gazdasagi hivatal és az elndki iroda
kozremU(kodésével fellgyeli és iranyitja, feladatellatasukra az SzMSz. XVI. szamu
mellékletét képezd, a rendészet szolgalatellatasarol sz6l6 szabalyzata irdanyadé.

¥ Hatalyon kivil helyezve 2016. november 1. napjaval
8 Modositva 2021, aprilis 15. napjaval
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(1)

(2)

l1l. Fejezet

A vezetdi és egyéb, specialis munkakdrokhoz tartozo feladatok, hataskordok, a
vezetdk helyettesitések rendje, az igazsagligyi alkalmazottakra vonatkozé
altalanos szabalyok

24.8

A térvényszéken birdsagi vezetd:
a) atorvényszék elndke

b) a térvényszék elndkhelyettese
c) akollégiumvezett

d) a kollégiumvezet6-helyettes
e) acsoportvezetd

f) atoérvényszéki tanacselnok

g) ajarasbirésag elndke

h) 29

i) ajarasbirésag elndkhelyettese

A torvényszék munkaszervezeti egységeinek vezetoi:
a) agazdasagi hivatal féosztalyvezetdje

b) a gazdasagi hivatal foosztalyvezetd-helyettese

c) az elndkiiroda osztalyvezetbje

d) az eln6ki iroda osztalyvezetd-helyettese

e) a polgéari- és munkaugyi kezel6iroda irodavezetgje
f) ablntetd kezel6iroda irodavezetdje

g) agazdasagi (cséd és felszamolasi) kezelGiroda irodavezetdje
h) a cégiroda irodavezetéje

I) 30

j) az informatikai osztalyvezetd

k) az informatika osztalyvezetd-helyettes

) 3

(2a) A jarasbirosagok munkaszervezeti egységeinek vezet6i:

a)

b)

(3)

az elnoki iroda irodavezet6je, vagy az irodavezet6 hataskorébe tartozo

feladatokkal megbizott igazsagugyi alkalmazott

a polgari és buntetd kezelGiroda irodavezetGje, vagy az irodavezetd hataskoréebe

tartozo feladatokkal megbizott igazsdgugyi alkalmazott.

A munkaszervezeti egységek vezetéi a munkakori leirasban foglaltak szerint, vagy a

munkaltatoi jogkor gyakorléjanak megbizasa alapjan latnak el igazgatasi tevékenységet.

9
30

il

Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
Hatélyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
Hatélyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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(4) Egyes igazgatasi feladatokat az (1) bekezdésben meghatarozott birdsagi vezetékon
kivil a torvényszék elntke altal adott megbizas alapjan birésagi vezetének nem
min6sulé biré is ellathat. Az egyes igazgatasi feladatok ellatasaval a Bjt. 29. § (1)
bekezdése szerint megbizott biré a megbizé okiratban megjeldlt feladathoz kapcsolédo
igazgatasi feladatokat latja el, és gyakorolja mindazokat a jogokat és kotelezettségeket,
amelyeket a megbizas tartalmaz.

A torvényszék vezetdi
A torvényszék elndke
25.8

(1) A Szekszardi Torvényszéket az elndk vezeti, aki felel az altala iranyitott birdsagi
szervezet jogszabalyoknak megfeleld hatékony mikddéséért. A torvényszék elndke
igazgatasi felligyeletet gyakorol a torvényszék teriletén mikodo jarasbirdsagok * felett.

(2) A torvényszék elndkét az OBH elndke nevezi ki a Bszi. 127-134. 8-aiban foglaltakat
figyelembe véve, gyakorolja tekintetében a munkaltatoi jogokat.

(3) A torvényszék elnoke nevezi ki a tOrvényszék kollégiumvezeto-helyetteset,
csoportvezetSit és tanéacselndkeit, a jarasbirosagok elndkeit ¥, tovdbba a székhely
jarasbirosag elndkhelyettesét.

(4) A torvényszék elndke az igazgatasi tevékenységét a torvényszék egészét érintd
szabalyzatalkotasokkal, ajanlasokkal, intézkedésekkel, utasitasokkal, vizsgalatok
elrendelésével, beszamoldk készitésével, jelentések bekérésével, megkeresésekkel,
tajékoztatok kiadasaval gyakorolja.

(5) A torvényszék elndke az igazgatadsi jogkorébe tartozd egyes feladatait az
elndkhelyettesre, mas birdsagi vezetGre vagy birdra allando vagy eseti jelleggel, irasban
atruhazhatja.

Az igazgatasi munkaba bevonhatja a birakat, a térvényszék és a torvényszék illetékességi
tertletén miikédd jarasbirdsadgok ** igazsaglgyi alkalmazottait. Az igazgatasi feladatok
optimalis teljesitését segitik a tervezés (munkaterv), az értekezleti rendszer
mikodtetése, a tajékoztatas és az ellendrzés formai, médszerei.

(6) A torvényszék elndke gyakorolja a Bjt. 99.8-a és az lasz. 8.8-a altal hataskorébe utalt
munkaltatdi jogokat.

*2 Modositva 2021. aprilis 15. napjéval
3 Mébdositva 2021. aprilis 15. napjaval
3 Modositva 2021. aprilis 15. napjaval
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(7) A torvényszék elndkét akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az esetet is, ha a tisztség
nincs betodltve - teljes jogkdrrel helyettesiti az elndkhelyettes, és ellatja az SzMSz. szerint
hataskorébe utalt igazgatasi feladatokat. Ha a torvényszék elnoke és elntkhelyettese
egyidejlileg 2 hoénapot meghaladbéan akadalyoztatva van a feladatai ellatasaban -

ideértve
birésagi

azt az esetet is, ha a tisztség nincs betoltve - az OBH elntdke az adott birésag
vezetSi kozlul valamely vezetét az elndki vagy elndkhelyettesi feladatok

ellatasaval megbizhat legfeljebb 6 honapra.

26.58

(1) A torvényszék elndkének igazgatasi feladatai (Bszi. 119.-120.8, 6/2015. (X1.30.) OBH
utasitas 25.-26.8):

1.

S R e B

10.
11

12.

13

14.

15
16.

12

a koltségvetési keretek kdzott gondoskodik a birésag mikddéséhez szikséges
személyi és targyi feltételekrdl,

gyakorolja a torveény altal hataskdrébe utalt munkaltatoi jogokat,

iranyitja a birésag pénzugyi, gazdasagi tevékenységét,

35

ellendrzi az eljarasi hataridok megtartasat,

gondoskodik az Ggyviteli és igazgatasi szabalyok megtartasardl,

az OBH elndke altal meghatarozott alapelveknek megfeleléen SzMSz-t készit,
meghatarozza a vezetése alatt allé birésag munkarendjét és munkatervét,
jévahagyja a kollégiumok munkatervét, tovabba ellendrzi a betartasukat,
iranyitja és ellendrzi a nala alacsonyabb beosztasu birosagi vezetd igazgatasi
tevékenységeét,

biztositia a birdi testiiletek mukodési feltételeit, és segiti azok munkajat,
dsszehivja az 6sszbiroi értekezletet,

igazgatasi és vezetdi értekezletet tart,

.folyamatos ellenérzéssel segiti az eljarasi hataridék és az Ugyviteli szabalyok

megtartasat, az Ugyek ésszer(i hataridén beluli befejezését,

évente elkésziti a birovizsgalati és igazsaglgyi alkalmazottak értékelési és
teljesitményértékelési tervét, és azt végrehaijtja,

elkésziti a birdsag szervezeti egységeinek vizsgdlati tervét és egyéb vizsgalati
terveket,

vizsgalja és értékeli a torvényszék és a kollégiumok munkatervének, tovabba a
jarasbirésagok munkatervének az éves megvalosulasat,

biztositja a munkateher mérését és az aranyos munkateher-elosztast,
gondoskodik - a Bszi. 168. §-aban foglaltaknak megfelel6en - a birdsagi épulet
rendjének fenntartasarol,

a vezetése alatt alld birdsag itélkezését az idészerliség és a magas szakmai
szinvonal biztositasa érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri ¢,

* Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjéval
* Hatalyon kivll helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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18. elGterjeszti az itélkezést segitd, tamogatd, kozponti intézkedést igényld
javaslatat, kulondsen a képzés, jogszabalyalkotds, szabalyzatalkotas, -
modositas korében,

19, biztositja az érdekképviseletek jogainak gyakorlasat,

20. szervezi és ellatja a hataskdrébe utalt oktatasi és tovabbképzési feladatokat,

21. évente egyszer tajékoztatja az OBH elnokét, az Osszhirdi értekezletet és a
birésag igazsaglgyi alkalmazottait
- abir6sag mikodésérdl, ugyforgalmi és gazdalkodasi helyzetérdl,

- a birésag hatékony és iddszerld mUlkodtetése érdekében a kovetkezd
naptari évre kit(izott célokrol és azok megvaldsitasat szolgald igazgatasi
intézkedésekrol,

- a megel6z6 naptari évben a kitlizott célok és intézkedések végrehajtasarol
és eredményérdél,

- a palyazatahoz csatolt palyamivében szerepld - az adott id&szakra
vonatkozé - tervek megvalésulasardl,

22.felel6s a birdsagok muikddesével kapcsolatban, térvényben elbirt személyes
adatokat tartalmaz6, valamint jogszabalyokban vagy - az adatvédelmi
szabalyok figyelembevételével - az OBH elndke altal elrendelt nyilvantartasok
vezetéséért, adatok szolgaltatasaért,

23. gondoskodik a birak éves munkajara vonatkozé tevékenység-kimutatasok
elkészitésérdl,

24. felel6s az OBH elntke hatarozatainak hataridében torténdé végrehajtasaért,

25. gondoskodik a birdsag Ugyfélfogadasi idejének és rendjének a szabalyozasardl,
a koézponti honlapon és*’ a birdsag honlapjan torténd kozzétételérdl,

26. a kollégiumok és a biréi tanacs véleményének ismeretében meghatarozza a
torvényszék és a jarasbirdsagok ** Ugyelosztasi rendjét, a modositassal
egységes szerkezetbe foglalt Ugyelosztasi rendeket kozzéteszi *°a birdsag
internetes honlapjdn a hatalyos Ugyelosztasi rendek alkalmazasanak elsé
napjat megjeldlve, egyuttal a korabbi Ugyelosztasi rendek alkalmazasa elsé és
utolsé napjat megjelolésével feltiintetve,

27. évente legalabb egyszer a tdrvényszékhez megvalasztott valamennyi Ulndk
részére értekezletet tart a Bjt. 218. 8 (3) bekezdése szerint,

28. kapcsolatot tart kilsé szervekkel, kiilféldi kapcsolatokat szervez a nemzetkozi
kapcsolati felel6s bevonasaval,

29. kapcsolatot tart a birésagi onkormanyzati testlletekkel, érdekképviseleti
szervezetekkel és mas birdsagokkal,

30. elrendeli a soron kivuli Ggyintézest,

31. megszervezi a tarsadalom széles korét érintd vagy a kézérdek szempontjabol
kiemelkedo jelent6ségli ligyek soron kivili intézését,

32. kijeloli az oktatasfelelGst és fellgyeli tevékenységét,

33. kijeldli a biztonsagi vezet6t és felligyeli tevékenységét,

37 Hatalyon kiviil helyezve 2016. junius 1. napjaval
* Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
39Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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34. kijeldli a sajtészovivot és a sajtdtitkart, felligyeli tevékenységlket,

35. 40

36. negyedévente beszdmoltatja az eurdpai jogi szaktanacsadokat és az eurdpai
jogi szaktanacsado titkarokat,

37.*

38.kinevezi az adatvédelmi felelést és az adattovabbitasban kozrem(koddt,
irdnyitja és fellgyeli tevékenységuket,

39.gondoskodik a bir6sdgi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével
kapcsolatban a birésagokra harulé feladatok végrehajtasarol szélé 26/2019.
(X1.25.) OBH utasitas rendelkezéseinek végrehajtasaral,

40. az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagroél szolé 2011.
évi CXII. térvény és a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kbzadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.)
Kormanyrendelet alapjan az SzMSz. XV. szamul melléklete szerint iranyitja és
ellenérzi az adatvédelmi felelés és az adattovabbitasban kézremdkods
személyek tevékenysegét,

41. létrehozza, mkodteti és fejleszti a belsd kontrollrendszert,

42, gondoskodik a kulsd ellenérzések javaslatai alapjan készilt intézkedesi tervek
végrehajtasardl, azok nyilvantartdsanak vezetésérél évenkénti bontasban, és
errdl targyévet kovet6 év janudr 31-éig beszamol az OBH elndkenek,

43. kijeléli az esélyegyenl6ségi referenst, a tantigondozékat,

44. ellatja a * végrehajtasi Ugyintéz6k eljarasanak, ugyvitelének, miikdédésének
térvényesseégi felugyeletét,

g5,

46. kijeloli az integritasfelelést és az integritasfelelGs-helyettest, iranyitja és
fellgyeli tevékenységét,

47.%

48. kijeldli az instruktor- és mentorbirdkat,

49, kijeloli a nemzetkozi kapcsolati feleldst, iranyitja és felligyeli tevékenyseéget,

50. elldtja azokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly, az OBH elndkenek
szabdalyzata, hatarozata, intézkedése, valamint az SzMSz. a hataskorébe utal

(2) A torvényszék elndke a belsd kontrollrendszer vonatkozasaban felel6s:
a) a Bkr. 6. 8-8ban meghatarozott kontrollkérnyezet kialakitasaert;
b) a kockazatkezelési rendszer miikodtetéséért;
c) afolyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzés biztositasaert;
d) a hatékony, megbizhaté és pontos beszamolasi rendszerek mikodtetéseert,

“ Hatalyon kivul helyezve 2021, dprilis 15. napjaval
4 Hatdlytalan 2018. junius 1. napjaval
4 Mdédositva 2021. aprilis 15. napjaval
4 Modositva 2021. aprilis 15. napjaval
“ Hatalyon kivill helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
% Hatalyon kival helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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e) a monitoring rendszer részeként a belsé ellendrzés kialakitasaért,
mukodtetéséért és figgetienségének biztositasaért;

f) nyilatkozatban értékeli a térvényszék belsé kontrollrendszerének mindséegét;

g) koteles a belsé kontrollrendszer témakorében az allamhaztartasért felelds
miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen kétévente részt venni, és azt
igazolni.

(3) A torvényszék elnoke az (1) bekezdés 8. pontjaban foglalt iranyitasi és ellendrzési
feladata korében figyelemmel kiséri, hogy a torvényszéken és a torvényszék illetékességi
tertiletén mikodo jarasbirosagokon *® a birdsagi vezetdk:

a) az OBH elndkének szabdlyzataiban és hatarozataiban, a torvényszék elnokének
szabalyozdiban, a birésag munkatervében és az SzMSz-ben meghatarozott
feladatokat, és miként teljesitik a hataskorukbe tartozé ellendrzési
tevékenységulket;

b) szamon kérik-e az altaluk hozott intézkedések végrehajtasat;

) hasznositjak-e a korabbi vizsgalatok, értékelések tapasztalatait.

(4) A birésag elntke az (1) és (3) bekezdésben meghatarozott feladatokon tul iranyitja és
ellenérzi a torvényszék tertletén mikods jarasbirdsdgok elndkeinek ' igazgatasi
tevékenységét, e korben:
a) legalabb évente az elS8zetesen megadott szempontok alapjan irasban
beszamoltatja a birdsagok elndkeit,
b) a beszdmolé altalanosithaté tapasztalatait a vezet6i értekezlet megtargyalja és a
torvényszék elndke meghatarozza a feladatokat.

(5) A torvényszék elntke az igazgatasi jogkOrébe tartozé egyes feladatait az
elndkhelyettesre, vagy mas birdsagi vezetore allandé jelleggel atruhazhatja.

(6) A torvényszék elndke tovabbi jogkdrét allando vagy eseti jelleggel elndkhelyettesének
és  kollégiumvezetéinek,  kollégiumvezetd-helyettesének  atengedheti  kilon
rendelkezéssel (irasbeli megbizas vagy egyszer( szignalas). Az atruhazott jogkérukben
eljarok a jogkorikbe utalt Ugyekben intézkedéseikrdl a torvényszék elndkét elézetesen
tajékoztatni kotelesek. A jogkorok allandé jellegli atengedése nem érinti a torvényszek
elnokének azt a jogat, hogy a megjeldlt Ugyekben is tegyen intézkedéseket az atengedett
jogkorrel rendelkez6 egyidejli tajékoztatasa mellett.

(7) A torvényszék elndke a gazdasagi jellegl igazolasok és adonyilatkozatok esetében az
alairasi jogkort frasban atruhazhatja a gazdaséagi hivatal vezetdjére.

(8) A torvényszék elntke a munkaltatoi jogokat a Bjt. 99. § (2) bekezdés b) pontjaban
foglaltak szerint a “jarasbirésagi birak tekintetében - a biré értékelésének elrendelése,

4 Hatélyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
47 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
% Hatélyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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tovabba a statuszt érinté és a fegyelmi, valamint kartéritési felel6sség megallapitasara
vonatkozo jogok kivételével - irdsban *° a jarasbirosag elndkére atruhazhatja.

A térvényszék elndkhelyettese
27. 3

(1) Az elndkhelyettes a birdsag elnokét akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az esetet is,
ha a tisztség nincs betdltve - teljes jogkorrel helyettesiti, és elldtja az SzMSz. altal
hataskérébe utalt, az allandé jelleggel atruhazott igazgatasi feladatokat, valamint az OBH
elndke altal rabizott és elrendelt egyéb igazgatasi feladatokat.

(2) A tdrvényszék elndkhelyettesét az OBH elndke nevezi ki a Bszi. 127-134.8-aiban
foglaltakat figyelembe véve, gyakorolja tekintetében a munkaltatéi jogokat.

28.8

A torvényszék elndkhelyettese atruhézott allandoé jellegl igazgatasi feladatai:

1. aszemélyi dontések elbkészitése,

2. oktatasfelelésként a birak és igazsagugyi alkalmazottak kdzponti, regionalis es helyi

képzésének szervezése és iranyitasa, évente oktatasi terv készitése,

50

a biréségi irattarak felugyelete,

az igazgatasi panaszok intézése,

az igazsagugyi szakértdkkel és az UInokokkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

a jogszabalyok, szakkényvek, folyéiratok beszerzésének koordinalasa,

bintetd és szabalysértési peres és nemperes eljdrdsokban, blntetés-végrehajtasi

Ugyekben az eljarasi hataridék, az Ugyviteli és igazgatasi szabalyok megtartasanak

ellendrzése a szakmai kollégiumvezetd kdzremikodésével,

9. tlizvédelmi, munkavédelmi, energetikai, kdrnyezetvédelmi megbizottak munkajanak
felligyelete és ellenérzése,

10. a minGsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa,

11.elldtja a 22/2012. (X1.23.) OBH utasitas és a 23/2012. (X1.23.) OBH utasitas
rendelkezései szerint a vagyonnyilatkozati eljdrasban a munkaltatoi jogkor
gyakorl6janak intézkedését el6készits, a nyilvantartasi, az iratkezelési és az egyeb
feladatokat,

12.felugyeli a 12/2012. (X.1.) OBH utasitds rendelkezései szerint a hirdetmeényi
kézbesitések nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,

13.feltigyeli a bir6sdgnak a gondnokoltak és az el6zetes jognyilatkozatok
nyilvantartasarol sz6l6 2013. évi CLXXV. torvényben, valamint a gondnokoltak és az

N ;AW

“* Hatalyon kivul helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
50 Hatalyon kiviil helyezve 2015, junius 1. napjaval
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14.
15:

16.

(£
18.

19
20.

21

22,

elézetes jognyilatkozatok nyilvantartasarél szold szabalyzatr6l szélé 10/2014. (VL.
11.) OBH utasitasban meghatarozott feladatainak az ellatasat,

51

kozremUkodik a kdzbeszerzési eljarasok elbkészitésében és lebonyolitasaban az

intézmény kdzbeszerzési szabalyzata szerint (SzMSz. XXI. szamu melléklete),
52

53

feligyeli a torvényszék rendészeti szolgalatellatasat az Szmsz. XVI. sz. mellékletét
képezd, a rendészet szolgalatellatasardl, a birdsagi épuletekben tartézkodas
szabdlyairél, a birdsdgi épulletek rendje fenntartasanak kdévetelményeirdl sz61é
szabdlyzatban foglaltak alapjan,

feligyeli a hivatali gépjarmuivezet6k fuvarbeosztasat és feladatellatasat,

gondoskodik a birdk és igazsagugyi alkalmazottak éves szabadsagolasi utemtervének
elkészitésérdl,

. folyamatosan figyelemmel kiséri az elhlzodo pertartamu Ugyeket, biztositja a

kapcsolattartast az OBH felé, teljesiti a torvényszéket terheld rendszeres
adatszolgaltatasi kotelezettséget,

a torvényszek elnokének rendelkezése alapjan ellatja a hataskorébe utalt egyéb
feladatokat.

Kollégiumvezetdk, kollégiumvezetd-helyettes

29.§

(1) A kollégiumvezeté feladata:

a) szervezi a kollégium munkajat,
b) évente - a targyévet kovetd év marcius 31. napjaig - beszamol a kollégiumnak,
ba) a palyazatahoz csatolt palyamivében szerepld - az adott idészakra vonatkozo
- tervek megvaldsulasardl,
bb) a megel6z6 naptari évben a kit(izott célok és intézkedések végrehajtasarodl és
eredményérdl,
C) tevékenységérél beszamol a torvényszék elndkének a targyévet kovetd év februar
15. napjaig,
d) ellatja a jogszabaly, az OBH elndkének szabalyzata vagy az OBH elndkének
hatarozata, tovabba az SzMSz. altal hataskdrébe utalt igazgatasi feladatokat.

(2) A kollégiumvezetd igazgatasi és szakmai jellegi feladatai:

1. az lgyteher megoszlasat érdemben befolyasolo, elére nem lathato koriimény
bekévetkezését kovetd tiz napon belll az altala készitett Ugyelosztasi rend
tervezetet megkuldi a kollégiumnak véleményezésre, egyidejlleg a torvényszék
elnékének megkuldi,

1 Hatélyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
2 Hatdlyon kivdl helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
* Hatélyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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N

a kollégium elé terjeszti a torvényszék elnoke altal megklldott, a torvényszék
illetékességi teriiletén miikodd jarasbirosagok tgyelosztasi rendjének tervezetet
véleménynyilvanitas érdekében,

kiosztja a kollégium Uigyelosztasi rendje szerint az érkezett Ggyeket (szignalas),

a birak, masodfokl (igyeket targyald tanacsok itélkezési tevékenységeét

figyelemmel kiséri, elemzi az egységes jogalkalmazasi gyakorlat elGsegitése

érdekében,

5. osszegy(jti, elemzi a vitds jogalkalmazasi kérdéseket, szikség esetén e
targy(ak)ban a kollégiumot 6sszehivja ** és az elGterjesztést elkésziti,

6. oOsszehivja a kollégium (Ulését és a napirendhez kapcsolodo elGterjesztés
elékészitésérél gondoskodik,

7. az itélétablai tanacselnokok &ltal felvett és a masodfokl Ugyeket targyald
torvényszéki tanacselnokok feljegyzései altalanosithat6 tapasztalatait évenkent
Osszegzi, ezeket a  kollégium elé terjeszti, hasznositasukat elSkésziti, a
munkatervben szerepelteti, a tanacselnoki feljegyzéseket ismerteti a
,Tanacselnoki feljegyzések elkészitésének rendje” cimet viseld IV. szamu melléklet
szerint; ellenérzi a tanacselndki feljegyzések vezetésének rendszerességét,
tartalmi elemeinek meglétét, mulasztas esetén azonnal intézkedik a feladatok
megjeldlt hataridében torténd potlasardl, megvizsgalja a mulasztas és a
késedelem okait,

8. ellendrzi a kollégiumon belll és a kollégium illetékességi terlletéhez tartozo
jarasbirdsagokon az eljarasi hataridék és tgyviteli szabalyok megtartasat, ennek
érdekében betekint az eljaré bird vagy a tanacselnok altal a Blsz. eléirasai szerint
vezetett nyilvantartasba,

9. ellatja a Bszi. 26. § (2) bekezdés a) és b) pontja, (3) bekezdése szerinti feladatokat,
e korben a vezetése alatt all6 kollégiumban vagy a felugyelete alatt allé >
jarésbirésagon elvi kérdésben hozott, jogerére emelkedett vagy véglegessé valt
hatarozatokat ellenérzi, sziikség esetén az elvi kérdés targya szerint érintett
kollégium birdinak véleményét kikérve az itélétabla megfeleld Ugyszaku
kollégiuma kollégiumvezet6jének azt bemutatja,

10. elldtja a birdsagi titkarok, a birésagi fogalmazok, a birdsagi Ugyintézbk és az
egyéb igazsagligyi alkalmazottak képzésének a szakmai iranyitasat, felUgyeletét,
kézrem(ikddik a birésagi fogalmazok és a birésagi titkarok képzéseben,

11. kozremikodik a birdk vezet6i és itélkezd tevékenységének vizsgalataban, és az
igazsagugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében és
teljesitményértékelésében,

12. részt vesz a kozérdek( bejelentések és a panaszugyek intézésében,

13.javaslatot tesz - a szolgélati Gt betartasaval - a jogalkalmazas egységének
biztositasa érdekében a Kuria kollégiumvezetdjének és az itél6tabla elndkének a
jogegységi eljaras inditvanyozasara,

14. 56

=

* Modositva 2021. aprilis 15. napjaval
5 Hatalyon kiviil helyezve 2016. junius 1. napjaval
% Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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15. 57

16.%8

17. el6terjeszti - a szolgalati Ut betartasaval - az itélkezést segitd, tamogato, kozponti
intézkedést igénylé javaslatat, kulonosen a képzés, jogszabalyalkotas,
szabalyzatalkotas, -modositas kérében,

18. javaslatot tesz fegyelmi, kartéritési eljaras kezdeményezésére, meginditasara,

19. 6sszegzi *° a jarasbirésagok elnokei altal végzett szakmai targyu vizsgalatok
altalanosithat6 tapasztalatait,

20. 60

21. ellatja a birésagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a
birésagokra harulé feladatok végrehajtasarél szél6 26/2019. (X1.25.) OBH
utasitasban szamara meghatarozott feladatokat,

22. 61

23. ellatja tovabba azokat a feladatokat, amelyeket a Bszi., egyéb jogszabaly, az OBH
elnokének szabdlyzata, hatarozata, intézkedése, valamint az SzMSz. a
hataskorébe utal.

(3) A kollégiumvezetd a kollégium kévetkezd évi mikodésére vonatkozdéan éves
munkatervet készit a birdsagok igazgatasaroél rendelkez6 szabalyzatrol sz616 6/2015. (XI.
30.) OBH utasitas 28. 8-anak rendelkezését figyelembe véve, melyet a térvényszék
elndkének jovahagyas végett - a targyévet megeldzd év oktdber 31. napjaig - megkuld.

(4) A kollégiumvezetd a kollégium munkajarél a térvényszék elndkét folyamatosan
tdjékoztatja, a vezetdi értekezleten beszamol a kollégium, valamint a sajat igazgatasi
tevékenységérdl. irasbeli beszamol6jat az igazgatasi ellenérzési tevékenységérsl - a
birosagok igazgatasarol rendelkezd szabalyzatrél sz616 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 4.
mellékletében foglalt szempontrendszer alapulvételével - évente a targyévet kovetd év
februar 15. napjaig kell a térvényszék elnékének benyujtania.

(5) A kollégiumvezett részt vesz a torvényszék vezet8i értekezletén - valamint a
torvényszék elndkének rendelkezése alapjan - az egyéb értekezleteken.

(6) A kollégiumyvezets az Ugyelosztasi rendben meghatarozott Ggycsoportban (legalabb
az SzMSz-ben irtaknak megfelel6 mértékben egyes biréként vagy tanacsban) itélkezik.

(7) A kollégiumvezetd a torvényszéki birak ugyszaka, a fellebbezési tanacsok Gsszetétele,
targyaladsi napjai, a targyalétermek beosztasa targyaban - a fellebbviteli tanacsok
elntkeivel és a szakag szerinti birakkal egyeztetett - javaslatot terjeszt el6 a térvényszék
elndkéhez. A javaslatot irasban, a targyévet megel6z6 év november 15-ig kell a
térvényszék elndkéhez benydjtani.

7 Hatalyon kivul helyezve 2018. janius 1. napjaval
*8 Hatalyon kiviil helyezve 2018, jinius 1. napjéval
*? Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
5 Hatalyon kivil helyezve 2018, junius 1. napjaval
51 Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(8) A kollégiumvezetdé képviseli a kollégiumot, valamint kapcsolatot tart a Kuria, az
itél6tablak és mas torvényszékek kollégiumaival.

(9) A kollégiumvezet6 vezeti a kollégiumi (léseket, elkésziti a kollégiumi Ulések
jegyz6konyveit, ©* a jogegységi hatarozatokrél tajékoztatja az tgyszak birait.

(10) A kollégiumvezeté figyelemmel kiséri a megjelené szakirodalmi kiadvanyokat és
ezekrél tajékoztatja az Ugyszak birdit, a jogi szakkonyvtar vezet6jét, tovabba
segédanyagokat készit és ad ki a birak részére.

(11) A kollégiumvezetd elldtja a torvényszék elnoke, elndkhelyettese altal raruhazott
egyeb feladatokat.

(12) A kollégiumvezetd a vezetése alatt all6 szervezeti egységre kiterjedéen - az elnok
el6zetes tajékoztatasa mellett - intézkedést, utasitast hozhat, ajanlast adhat Ki,
megkereséssel fordulhat kulls6é szervhez, masik szervezeti egységhez, el6terjesztést
tehet, tajékoztatast kérhet és adhat, tovabba a vezetése alatt all6 kollégiumba beosztott
biraktdl, igazsagligyi alkalmazottaktdl igazold jelentést kérhet.

13) A Polgéri - Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollegiumvezetdjének feladatai
tovabba:
63
- kozremiikodik a torvényszék polgari és munkalgyi, valamint gazdasagi
kezelGiroda * tevékenységének felligyeletében, irdnyitasaban,
- felugyeli a cégbirdség és a gazdasagi csoport tevékenységét.

(14) A Buntetd Kollégium kollégiumvezetdjének feladatai tovabba:
- részt vesz a blntetés-végrehajtasi iroda tevékenységének felugyeletében,
- kozrem(kodik a  torvényszék buntetd kezeliroda tevékenységének
fellgyeletében, iranyitasaban.

(15) A Polgari - Gazdasagi - Munkalgyi Kollégium kollégiumvezetd-helyettesének
feladatai tovabba:
- a kollégiumvezetét tavollétében és akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az
esetet is, ha a tisztség nincs betbltve - helyettesiti és ekkor teljes jogkorrel vezeti
a kollégiumot, valamint elldtja az SzMSz. altal hataskorébe utalt igazgatasi
feladatokat,
- segiti a kollégiumvezetd munkajat és elldtja a torvényszék elndke altal
hataskorébe utalt igazgatasi feladatokat,

%2 Hatalyon kivll helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
3 Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
& Hatalyon kiviil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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- ellatja a birdsagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a
birésagokra harulé feladatok végrehajtasarol szol6 26/2019. (X1.25.) OBH
utasitasban szamara meghatarozott feladatokat.

A torvényszéki tanacselndk
30.8§

(1) A toérvényszék masodfokd tanacsanak elndke vezeti a tanacsot, és szervezi annak
munkajat, felels az altala vezetett tanacs ugyeiben az eljarasi és ugyviteli hataridok
megtartasaért, ennek érdekében a tanacsaba beosztott birakat és igazsagugyi
alkalmazottakat iranyitja és ellendrzi.

(2) A kollégiumon bellli eltérd itélkezési gyakorlatra felhivja a kollégiumvezet6 figyelmét.

(3) A kollégiumvezetd és a torvényszék elnokének intézkedése alapjan részt vesz a birak
itélkezési tevékenységének, tovabba a kollégiumba beosztott igazsaglgyi alkalmazottak
munkajanak értékelésében és teljesitményeértékelésében.

(4) A felulbirdlt tgyek alapjan folyamatosan vezeti az els6foku birak itélkezési
tevékenységérdl készitett feljegyzéseket a ,Tanacselndki feljegyzések elkészitésének
rendje” cimet visel6 IV. szamu melléklet szerint, azok egy példanyat az érintett birdkkal
torténé  megismertetés  céljdbél  havonta  Osszesitve atadja a  birésag
kollégiumvezet6jének vagy a munkakorében ezzel megbizott igazsaglgyi
alkalmazottnak; azonnali intézkedést igényl6 esetben pedig a tanacselnoki feljegyzést
haladéktalanul tovabbitja a kollégiumvezetdnek, és - kijeldlés esetén - az érintett birakkal
évente legaldbb egyszer ismerteti a tanacselnoki feljegyzéseket az erre vonatkozd
szabalyok szerint.

(5) Ellatja a birésagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a
birosagokra harulé feladatok végrehajtasarol sz6lé 26/2019. (X1.25.) OBH utasitasban
szamara meghatarozott feladatokat.

(6) A torvényszéken elsé fokon eljard tanacselndk ellatja az (1)-(3) bekezdésben foglalt
feladatokat, tovabba felkérésre kdzremkodik a biréi munka igazgatasi ellenrzésében,
a célvizsgalatokban, a birak és igazsagligyi alkalmazottak oktatdsaban, valamint a
szakmai anyagok osszeallitasaban.

(7) A tanacselnok az itélkezést segitd, tamogatd, kdzponti intézkedést igényld

kollégiumvezetSi javaslat el6terjesztésében kozrem(kodik, és részt vesz a birak és az
igazsaglgyi alkalmazottak képzésében.

36



A csoportvezetd

31.8

(1) A cégcsoportvezeto feladatai:

a)

b)

c)

d)

8)

h)

)

k)

m

—

szervezi, iranyitja és ellenérzi a csoport munkajat a Polgari - Gazdasagi -

Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetgje és kollégiumvezets- helyettese

iranymutatasanak megfelelGen,

évente beszamol a csoportnak

ba) a palyazatahoz csatolt palyam(ivében szerepl6 - az adott idészakra vonatkozo6
- tervek megvalésulasarol,

bb) a megel6z6 naptari évben a kitlizott célok, intézkedések végrehajtasardl,
valamint eredményérdl,

kapcsolatot tart az elnokkel, az elndkhelyettessel, a Polgari - Gazdasagi -

Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetsjével és kollégiumvezets-
helyettesével, és rendszeresen tajékoztatja 6ket a munkajarél és a csoport
helyzetérdl,

ellatja a bir6i munka igazgatasi ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, ellenérzi
az idOszerliséget, az irasba foglalast,

kijelolés alapjén elvégzi a bird munkajanak értékelését megalapozé  vizsgalatot
és az igazsaglgyi alkalmazottak munkéjanak vizsgalatat, értékelését és
teljesitményértékelését,

intézkedik az észlelt késedelmek, hidnyossagok megszintetésére és az érintettek
figyelmét ezekre felhivja,

rendszeresen ellenérzi az els6 fokon jogerére emelkedett hatarozatokat,
megszervezi és vezeti a csoportértekezleteket, gondoskodik az gyeletrdl,
figyelemmel kiséri a csoportot érintd jogszabalyokat, jogszabalyvaltozasokat, elvi
allasfoglalasokat, jogegységi dontéseket, és gondoskodik arrél, hogy ezeket a
birdk megismerjék és munkajukban hasznositsak,

el6terjeszti - a szolgdlati Ut betartdsaval - az itélkezést segit6, tamogato,
kdzponti intézkedést igényld javaslatat, kilondsen a képzés, jogszabalyalkotas,
szabalyzatalkotas, -mddositas korében,

javaslatot tesz a fegyelmi, kartéritési eljaras kezdeményezésere,
meginditasara,

fel(igyeli a cégbirésag statisztikai adatszolgaltatasat,

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabdly, az OBH elnckének
szabalyzata, az OBH elntkének hatarozata és intézkedése tovabba a torvényszék
elndke szabalyzatdban, hatdrozataban, intézkedésében, illetéleg allando
jelleggel az SzMSz.-ben hataskorébe utalt.

(2) A gazdasagi csoportvezetd feladatai:

a)

szervezi, iranyitja és ellendrzi a csoport munkéjat a Polgari - Gazdasagi -
Munkalgyi  Kollégium  kollégiumvezetéje 6s  kollégiumvezetS-helyettese
irdanymutatasanak megfelel6en,

37



b) évente beszamol a csoportnak,
ba) a palyazatahoz csatolt palyamivében szerepld - az adott idészakra vonatkozé
- tervek megvaldsulasarol,
bb) a megel6z6 naptari évben a kitlzott célok, intézkedések végrehajtasardl,
valamint eredményérdl,

c) kapcsolatot tart a torvényszék elndkével és elndkhelyettesével, a Polgari -
Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetdjéevel és kollégiumvezet6-
helyettesével, és rendszeresen tajékoztatja 6ket a munkajarél és a csoport
helyzetérél,

d) ellatja a birdi munka igazgatasi ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, ellenérzi
az id6szerliséget, az irasba foglalast,

e) kijeldlés alapjan elvégzi a bir6 munkajanak értékelését megalapozo vizsgalatot és
az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak vizsgalatat, értékelését és
teljesitményértékelését,

f) intézkedik az észlelt késedelmek, hianyossagok megsziintetésére és az érintettek
figyelmét ezekre felhivja,

g) rendszeresen ellendrzi az els6 fokon joger6re emelkedett hatarozatokat,

h) a Polgdri - Gazdasagi - Munkalgyi Kollégium kollégiumvezetSje és
kollégiumvezetd-helyettese jovahagyasaval és iranyitasa mellett megszervezi és
vezeti a csoportértekezleteket, gondoskodik az tgyeletrdl,

i) figyelemmel kiséri a csoportot érintd jogszabalyokat, jogszabalyvaltozasokat, elvi
allasfoglalasokat, jogegysegi dontéseket, és gondoskodik arrdl, hogy ezeket a
birdk megismerjék és munkajukban hasznositsak,

j) elGterjeszti - a szolgalati Ut betartasaval - az itélkezést segitd, tamogato, kézponti
intézkedést igénylé javaslatat, kulénésen a képzés, jogszabalyalkotas,
szabalyzatalkotas, -modositas kdrében,

k) javaslatot tesz a fegyelmi, kartéritési eljaras kezdeményezésére, meginditasara,

) felUgyeli a statisztikai adatszolgaltatast,

m) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, az OBH elnokének
szabalyzata, az OBH elnokének hatarozata, és intézkedése tovabba a torvényszék
elndke szabdlyzataban, hatarozataban, intézkedésében, illetéleg allandd jelleggel
az SzMSz.-ben hataskorébe utalt.

(3) A csoportvezetd a vezetése alatt allo szervezeti egységre kiterjed6en - az elndk
elézetes tajékoztatasa mellett - intézkedést, utasitast hozhat, ajanlast adhat ki,
megkereséssel fordulhat kilsé szervhez, masik szervezeti egységhez, el6terjesztést
tehet, tajékoztatast kérhet és adhat.

(4) A torvényszéki csoportvezetd a kollégiumvezetdnek évente, a targyévet kovetd év
februar 5. napjaig igazgatasi ellendrzési tevékenységérdl irasban beszamol.

A jarasbirésag elnoke®

% Modositva 2021. aprilis 15. napjaval
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32.8

(1) A % jarasbirésag elnoke a Bszi. 119.8-dban meghatarozott feladatokat a birosag

sajatossagainak megfeleld eltérésekkel gyakorolja:

a) gyakorolja a torvény altal hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat,

b) folyamatos ellenérzéssel segiti az eljarasi hataridék és az Ugyviteli szabalyok
megtartasat, az lgyek ésszer(i hataridén bellli befejezését, gondoskodik az
ugyviteli és igazgatasi szabalyok megtartasarol,

C) 67

d) irdnyitja és ellen6rzi az &ltala vezetett birdsag igazgatasi tevékenységét, e
kérben iranyitjia és ellenérzi a nédla alacsonyabb beosztasu birésagi vezeto
igazgatasi tevékenységet is,

e) 0sszehivja a birdi értekezletet,

f) szervezi és ellatja a hatdskorébe utalt oktatasi és tovabbképzési feladatokat,

g) felelés a bir6sadgok miikodésével kapcsolatban torvényben el6irt szemelyes
adatokat tartalmazd, valamint jogszabalyokban vagy - az adatvédelmi
szabalyok figyelembevételével - az OBH elndke altal elrendelt nyilvantartasok
vezetéséért, adatok szolgaltatasaert,

h) gazdalkodik a rendelkezésére bocsétott koltségvetési kerettel, e korben
utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi joga van; a rendes muUkoédés kereteit
meghalad6 - az SzMSz.-ben megallapitott 6sszeghataron feliili - kiadasokhoz a
térvényszék elndkének elézetes irasbeli engedélye szukséges,

) 68

j) évente a targyévet koveté marcius 31. napjaig beszamol a bir6i karnak és az
igazsagugyi alkalmazottaknak a palyazatahoz csatolt palyamiveben szerepld -
az adott id6szakra vonatkozo - tervek megvaldsuldsérél, tovabba a megel6z6
naptari évben kitlizétt célok és intézkedések végrehajtasardl és eredményerdl,
az azokhoz kapcsolddé igazgatasi intézkedésekrdl, az Ugyforgalmi helyzetrdl, a
birdsag miikodésérdl, valamint egyéb igazgatasi, vezetli értekezletet tart.

(2) Bér- és létszam-gazdalkodasi, illetve altalanos munkaltatéi jogkore az lasz. 8. § (1)
bekezdés e) pontja szerinti alanyi korben a tisztviselGkre, irnokokra és fizikai dolgozdkra
terjed ki, azonban koltségvetési kihatdsi munkaltaté intézkedésre, az
igazsagszolgaltatasi tevékenységhez szervesen nem kapcsolédo, a hivatali munkaidd
tartama alatt bonyolitandé rendezvények szervezésére, e tekintetben munkavégzeési
kotelezettség aléli felmentésre csak a torvényszék elndkének elbzetes egyetértésével
jogosult.

(3) A % jarasbir6sag elnoke:

& Modositva 2021. aprilis 15. napjaval
7 Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
& Hatalyon kivul helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
% Médositva 2021. aprilis 15. napjaval
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a) javaslattételi és véleményezési joggal rendelkezik a birak, birosagi titkarok,
birésagi fogalmazdk, birdsagi és végrehajtasi Gigyintéz6k allashelyének betodltése,
elémenetele, munkajanak elismerése targyaban,

b) a birak, birésagi titkarok, birésagi fogalmazdék és birdsagi tgyintézék esetében
javaslatot tesz a fegyelmi, kartéritési eljaras kezdeményezésére, meginditasara,
egyéb igazsaglgyi alkalmazottak esetén elrendeli azokat,

c) javaslatot terjeszt el6 a torvényszék elndkének munkaltatdi jogkdrébe tartozo
igazsagugyi alkalmazottak munkakori leirasara,

d) elGterjesztést tesz a birdsag munkarendjére és Ugyfélfogadasi rendjére minden
év oktéber 31. napjaig,

e) az ugyteher megoszlasat érdemben befolyasolo, el6re nem lathatdé kérilmény
bekovetkezését kdvetd tiz napon belll az altala készitett - a jarasbirdsag biraival
egyeztetett - Gigyelosztasi rend tervezetet megklldi a torvényszék elnokének,

f) elkésziti a készenléti és Ugyeleti beosztast,

g) elkésziti a birdsag szabadsagolasi Utemtervét,

h) szervezi és felligyeli az irattarozast,

i) ellatjia az ulndkokkel kapcsolatos feladatokat, és évente legalabb egyszer a
bir6saghoz megvaélasztott valamennyi ulnék részére értekezletet tart a Bjt. 218. §
(3) bekezdése szerint,

J) 70

k) kozremikodik a birak és igazsaglgyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményeértékelésében, e korben évente elkésziti az igazsaglgyi alkalmazotti
értékelési tervet, és azt jovahagyas végett a torvényszék elndkének felterjeszti,
tovabba kijeldlés alapjan elvégzi a biré munkajanak értékelését megalapozo
vizsgalatot és az igazsaglgyi alkalmazottak munkajanak vizsgalatat, értékelését,
teljesitményértékelését,

) intézkedik az észlelt késedelmek, hianyossagok megszuntetésére,

m) elvégzi a torvényszék elndke altal elrendelt munkatervi célvizsgalatokat, az

esetileg elrendelt vizsgalatokat,

1

o) ellatja a birdésagi hatarozatok anonimizalasaval és kozzétételével kapcsolatban a
birésagokra haruld feladatok végrehajtasardl szolo 26/2019. (XI1.25.) OBH
utasitasban szamara meghatarozott feladatokat,

p) éves munkatervet készit, amelyet a torvényszék elndkének a targyévet megel6z6
év oktéber 31. napjaig koteles megkuldeni jévahagyas végett, tovabba vizsgalja és
értékeli a birésag munkatervének az éves hatalyosulasat, és arrdl a térvényszék
elndkeének beszamol,

q) biztositja a munkateher mérését és az aranyos munkateher-elosztast,

r) az elndki tevékenységérdl a torvényszék elndkének beszamol; igazgatasi
ellendrzési tevékenységerdl szoldo - a birdsagok igazgatasarol rendelkezé
szabadlyzatrél szo6lé 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 4. mellékletében foglalt

"0 Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
"' Hatalyon kivdl helyezve 2018, junius 1. napjaval
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szempontrendszer alapulvételével elkészitett - irasbeli beszamoléjat a targyévet
kdvetd év februdr 5. napjaig a torvényszék elnoke elé terjeszti,

s) elkésziti a birosag szervezeti egységeinek és az egyéb igazgatasi vizsgalatoknak a
terveit,

t) birdk, birosagi titkarok, birosagi fogalmazdk esetében javaslatot tesz a fegyelmi,
kartéritési eljaras kezdeményezésére, meginditasara, egyéb igazsaglgyi
alkalmazottak esetén elrendeli azokat,

u) elBterjeszti - a szolgalati Gt betartasaval - az itélkezést segitd, tamogatd, kdzponti
intézkedést igénylé javaslatat, kuléndsen a képzés, jogszabalyalkotas,
szabalyzatalkotas, -mddositas korében,

v) elldtja azokat a feladatokat, amelyeket a Bszi, egyéb jogszabaly, az OBH
elnokének szabalyzata, hatarozata, intézkedése, valamint az SzMSz. hataskorébe
utal.

(4) A birésag elndkét akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az esetet is, ha a tisztség
nincs betoltve - teljes jogkdrrel az elndkhelyettes, ennek hianyaban a rangidds
megbizott bird helyettesiti, és ellatja az SzMSz. altal a hataskorébe utalt, valamint az (5)
bekezdés szerint ra &llandé jelleggel atruhazott igazgatasi feladatokat.

(5) A birésag elndke az igazgatasi jogkorébe tartozo egyes feladatokat allandé jelleggel,
felel6ssége fennmaradésa mellett, dtruhédzhatja az elndkhelyettesre a torveényszek
elndkének jovahagyasaval.

A munkaszervezeti egységek vezetdinek igazgatasi feladatai
A Gazdasagi Hivatal vezetdjének feladatai
33.§8

(1) A Gazdasagi Hivatal féosztalyvezetdje

- a jogszabdlyok, az OBH elndkének utasitasai és hatarozatai, a torvényszék
elndkének utasitasai, irdnymutatasai, tovabba a belsé szabalyzatok alapjan vezeti
a gazdasagi hivatalt, felel6s az iranyitasa alé tartoz6 szervezet mukodeéséert, a
feladatok szabélyszer( és eredményes teljesitéseeért,

- gazdalkodasi jogkorét a kotelezettségvallaldsi szabalyzat elGirasai szerint
gyakorolja,

- elldtja az elemi koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat,

- folyamatosan té&jékoztatja a torvényszék elndkét a bevételek, kiadasok
alakulasarol és a likviditasi helyzetrdl,

- a jarasbirésagokon foglalkoztatott, a pénziigyi gazdasagi feladatok ellatasaért
felelés alkalmazottaknak iranymutatast ad, ellenérzi azok betartasat,

- atorvényszék elndkénél elbiranyzat-médositast kezdeményez,
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- gondoskodik a torvényszék székhelyén |év6 birdsagi épuletekben nem
igazsagugyi szolgalati viszonyban allé takariték munkajanak ellenérzéséré,
szabalytalansag esetén tajékoztatja a torvényszék elnoket,

- gondoskodik a torvényszék munkaterve szerint a gazdasagi hivatalra harulé
feladatok végrehajtasarol, ellenérzi azok teljesulését,

- dont a hataskorébe utalt igyekben,

- elkésziti a gazdasagi hivatal munka- és Ugyrendjét, ennek részeként a gazdasagi
hivatali tisztvisel6k munkakéri leirasat, amelyet jévahagyasra felterjeszt a
térvényszék elndkéhez,

- az iranyitd szerv altal el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségeket a torvényszék
elndkének egyidejl értesitése mellett teljesiti,

- koézremUkodik az igazsagugyi alkalmazottak munkdjanak értékelésében,
teljesitményértékelésében,

- fellgyeli a rendészeti szolgalat feladatellatasat, kontrolldlja a szolgalati
beosztasokat.

(2) A gazdasagi hivatal vezetdje az altala iranyitott szervezeti egység igazsagugyi
alkalmazottai tekintetében a szolgalati jogviszony keletkezése, médosulasa,
megszUntetése, tovabba a fegyelmi és kartéritési jogkor kivételével atruhazott jogkdrben
gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

(3) A torvényszék elnoke a gazdasagi, jovedelemjellegli igazolasok és addnyilatkozatok,
munkaltatéi igazolasok esetében az alairasi jogkort irasban atruhazhatja a gazdasagi
hivatal vezetdjére.

(4) A gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijeldlt személy ellenjegyzése nélkul - ide
nem értve a birésag igazsagszolgaltatasi tevékenységébe tartozé Ugyeket az eljarasi
torvények alapjan intézd birdt vagy igazsaglgyi alkalmazottat - a koltségvetési szervet
terhel6 gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhatd, kovetelés nem irhatd el és
ilyen intézkedés nem tehet6.

(5) A gazdalkodast érint6 feladatanak ellatasa soran vagy azzal 0sszeflggésben a kilsé
kapcsolattartoval torténd személyes jelenlétet igényld kapcsolatfelvételrdl feljegyzést
készit, amelyet évente egy alkalommal az integritasfeleldssel attekint.

A torvényszék elndki irodavezetdjének feladatai
34.8
Az elndki iroda osztalyvezetdjének feladatat képezi:
a) a jogszabalyok, az OBH elndkének utasitdsai és hatarozatai, a torvényszék
elnékének utasitasai, iranymutatasai, tovabba a belsd szabalyzatok alapjan vezeti

az elnoki irodat, felel6s az iranyitasa ala tartozé iroda mikodéséért, a feladatok
szabalyszer( és eredményes teljesitéséeért,
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b) az elndki,’? birdi tanacsi iratok kezelése, az iratoknak az elintézésre hataskorrel
rendelkez6 bir6sagi vezeto részére torténd bemutatasa,

¢) az,M" polgarivédelmi iratok kezelése,

d) a biztonsagi vezetd felugyelete mellett elldtja a személyi biztonsagi
tanusitvanyokhoz kapcsolédé adminisztrativ feladatokat,

e) a személyi nyilvantartas folyamatos vezetésének ellenérzése, minden honap 15.
napjaig valtozasjelentés készitése,

f) az iratok nyilvantartasanak vezetése, a hataridds iratok figyelemmel kiserése és
az elintézésre hataskorrel rendelkez6 birdsagi vezetd részére torténd
bemutatasa,

g) az elnéki iroda tevékenységére vonatkozo jogszabalyok figyelemmel kisérése,

h) 73

i) Glnokok behivasa,

j) szakkonyv-, jogszabalyrendelésben kdzrem(kodes,

k) szervezésifeladatokban valo részvétel,

) elldtja kijelolés alapjan a vagyonnyilatkozati eljardsban a munkaltatoi jogkor

gyakorldjanak intézkedését el6készitd, a nyilvantartasi, az iratkezelési és az egyéb

adminisztrativ feladatokat,

vezeti a folyamatba épitett és a vezet6i ellenérzés rendszerének megfeleléen a

feltart szabalytalansagok nyilvantartasat,

n) vezeti a hirdetményi idézések nyilvantartasat,

o) végzi titkos ugykezeldként a mindsitett adatok kezelésével kapcsolatos
feladatokat,

p) ellatja a birdsagi hatdrozatok anonimizélasaval és kozzétételével kapcsolatban a
birésagokra harulé feladatok végrehajtasarol szolé 26/2019. (X1.25.) OBH
utasitasban szdmara meghatarozott feladatokat,

q) kozrem(ikodik az igazsaglgyi alkalmazottak munkajanak értékeléseben,
teljesitményértékelésében

r) a kezelGiroddk vezetdin keresztil folyamatosan ellenérzi a torvényszéki
tisztvisel6k és irnokok munkajat, az észlelt hianyossagokat jelenti a torvényszék
elntkének, azok megszlintetése érdekében javaslatokat tesz,

s) rendszeres kapcsolatot tart a jarasbirésagok elnoki irodainak vezetdivel, az észlelt
hianyossagokat jelzi a torvényszék elntkének, azok megszintetése érdekeben
javaslatokat tesz,

t) ellatja a rendészeti szolgalat iranyitasat,

u) felgyeli a torvényszéki statisztikusok és hivatalsegédek feladatellatasat,

v) kezeli a térvényszék hivatali kapujara (Révidnév: TMBIROSAG, KRID: 107645795)
érkezg iratokat,

w) kezeli a torvényszék OBHGEPI, KRID: 710254715 megjellési hivatali kapujara
érkezd elndki iratokat.

3

2 Hatalyon kivul helyezve 2016. junius 1. napjaval
"*Hatéalyon kiviil helyezve 2016. junius 1. napjaval
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A torvényszéki polgari és munkaligyi, a biintetd kezeldiroda vezetéjének feladatai

35.5

(1) Az irodavezetd feladatat képezi:

a)

b)

)

a kezel6iroda vezetése, fellgyelete, a Bisz. és a Beisz. altal meghatarozott
kezelSiroda feladatok ellatasa,

a leiré iroda felligyelete, a leir6 irodaban szolgalatot teljesitd frnokok, tisztviseldk,
Ugyintéz8k munkajanak szervezése, ellendrzése, feladataik egyenletes elosztasa,
a leirasok idobeni teljesitésenek és postazasanak ellentrzeése,

a postabontas végzése, a torvényszék OBHGEPI, KRID: 710254715 megjel6lési
elektronikus postafidkjanak kezelése,

a szikséges nyomtatvanyok, anyagszerek beszerzése,

a helyettesitések szervezeése,

a koltségjegyzékek nyilvantartasa, lezarasa, egységes értesiték tovabbitasa az
illetékes hivatalok részére,

a masolatok kdnyvének vezetése,

a peres és nemperes iratok kezelése, irattarozasa,

félfogadasi idében felvilagositas adasa az Ugyfelek részére.

kozrem(kodés az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményértékelésében,

az SzMSz.-ben meghatarozott jelentéstételi kotelezettségek teljesitése.

(2) A kezelGiroda tisztvisel6inek feladatait a munkakdri leirasok részletesen tartalmazzak.

A torvényszék gazdasagi (cséd- és felszamolasi) iroda vezetdjének
feladatai

36.8

Az irodavezetd feladatat képezi:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

g)
h)

a kezel6iroda vezetése, felUgyelete, a Blsz. és a Beisz. altal meghatarozott
kezelGiroda feladatok ellatasa,

a leird iroda felligyelete, a leirdirodaban szolgalatot teljesit6 irnokok, tisztviseldk,
ugyintéz6k munkajanak szervezése, ellendrzése, feladataik egyenletes elosztasa,
a leirasok idébeni teljesitésének és postazasanak ellenérzése,

a postabontas végzése, a torvényszék OBHGEPI, KRID: 710254715 megjeldlési
elektronikus postafidkjanak kezelése

a szlkséges nyomtatvanyok, anyagszerek beszerzése,

a helyettesitések szervezése,

a koltségjegyzékek nyilvantartasa, lezardsa, egységes értesiték tovabbitdsa az
illetékes hivatalok részére,

a masolatok kényvének vezetése,

a peres és nemperes iratok kezelése, irattarozasa,



i)
)
K)

)

a cs6d-, felszamolasi és gazdasagi Ugyek statisztikajanak vezetése,

félfogadasi id6ben felvildgositas adasa az tgyfelek részére,

kézremikodés az igazsaglgyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményértékelésében,

az SzMSz.-ben meghatarozott jelentéstételi kotelezettségek teljesitese.

A torvényszéki cégiroda vezetdjének feladatai

37.8

Az irodavezetd feladatat képezi:

a)

b)

a kezel6iroda vezetése, felligyelete, a Bisz. és a Beisz. altal meghatarozott
kezel6iroda feladatok ellatasa,

a leiré iroda felligyelete, a lefréirodaban szolgalatot teljesitd irnokok, tisztviseldk,
Ggyintéz6k munkajanak szervezése, ellendrzése, feladataik egyenletes elosztasa,
a lefrasok idébeni teljesitésének és postazasanak ellendrzése,

a postabontas végzése, a torvényszék OBHGEPI, KRID: 710254715 megjeldlési
elektronikus postafidkjanak kezelése

a szukséges nyomtatvanyok, anyagszerek beszerzése,

a helyettesitések szervezése,

a masolatok kényvének vezetése,

a torvényességi fellgyeleti Ugyek mutatokdnyvének vezetése

a cégiratok és a civil szervezetek nemperes iratainak kezelése, irattarozasa,

a céglgyek statisztikajanak vezetése,

félfogadasi id6ben felvilagositas adasa az Ugyfelek részere,

a cégszerkeszt6i teendbk végzése,

kézrem(kodés az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményértékelésében,

m) az SzMSz.-ben meghatarozott jelentéstételi kotelezettségek teljesitése.

A térvényszéki blintetés-végrehajtasi iroda vezetdjének feladatai

38.8

A blntetés-végrehajtasi irodat a torvényszék elndke altal kijeldlt tisztviselé vezeti,
feladatat kepezi:

a)
b)

9
d)

e)

a Bisz. és a Beisz. altal meghatarozott kezelSirodai feladatok ellatasa,

az ugykonyv, a buntetés-végrehajtasi lajstrom, tovabba az elfogatoparancsok
kényvének vezetése,

nyilvantartas, irattarozas,

az el6vezetési koltséggel, tovabba az elfogatéparancs soran eléallitott elitélttel
kapcsolatos hatarozat-tervezet készitése,

az elfogatoparancsok elektronikus régzitése és visszavonasa,

az egységes értesités kiallitasa,
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g)
h)

leirasi feladatok,
az SzMSz.-ben meghatarozott jelentéstételi kotelezettségek teljesitése.

38/A. §¢
Az informatikai osztaly vezetdje

39.8

(1) Az informatikai osztalyvezetd feladatai:

a)
b)

0)
d)

g)
h)

az informatikai osztaly folyamatos munkajanak szervezése,
az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat szerint:
ba) a biztonsagos adatkezelés feltételeinek megteremtése,
bb) a birdsag altal kezelt adatvagyon sértetlenségének, bizalmassaganak és
rendelkezésre allasanak biztositasa,
75
az informatikai eszk6zok (hardver, szoftver) nyilvantartasanak vezetése,
a birak, az igazsagugyi alkalmazottak, a torvényszékkel tartos jogviszonyban allo,
az igazsagszolgaltatasi feladat elldtasaban kézrem(kodé személyek informatikai
oktatasa,
az elektronikus adathordozokrol készitett masolatok nyilvantartasa,
az informatikai eszkdzdok selejtezésének kezdeményezése,
nyilvantartds vezetése a birosag rendszereihez, alkalmazasaihoz felvett
jogosultsagokral,
harmadik személlyel toérténé informatikai rendszert érinté szerzddések,
megallapodasok véleményezése,
rendelkezés az informatikai szolgdltatasok ledllasarol a felhasznalok értesitése
mellett
az éves karbantartasi terv elkészitése - a térvényszék elndkének jovahagyasaval -
az informatikai biztonsagi ellendrrel egytttmukodve,
az Uzemelés biztonsaganak felugyelete,
a torvényszék elndke altal meghatarozott egyéb informatikai feladatok elvégzése,
kozremlkodés az igazsagugyi alkalmazottak munkajanak értékelésében,
teljesitményértékelésében,
az informatikai vezet8k részére az OBH Informatikai és Elektronikus Ugyintézési
Féosztalyatol érkezett megkeresések koézvetlen megvalaszolasa a torvényszék
elndkének elézetes jovahagyasaval,
egylttm(kodés a torvényszék gazdasagi hivatalvezetdjével és az elnoki iroda
osztalyvezetGjével,
az SzMSz.-ben és a munkatervben meghatarozott beszamolasi, jelentéstétel
kotelezettségek teljesitése.

" Hatalyon kivul helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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(2) Az informatikai osztalyvezeté munkajat a torvényszék elndke iranyitja és fellgyeli.

(3) Az informatikai eszkdzbeszerzéssel dsszefliggésben a kilsé kapcsolattartéval torténd
személyes jelenlétet igényl6 kapcsolatfelvételrél feljegyzést készit, amelyet évente egy
alkalommal az integritasfeleldssel attekint.

A birésagi vezetok helyettesitésének rendje
40. 8

(1) A torvényszék vezetdinek helyettesitési rendje

A torvényszék elndkének helyettesitési sorrendje:
- torvényszék elndkhelyettese
- Buntet6 Kollégium kollégiumvezetdje
- Polgari - Gazdasagi - Munkauigyi Kollégium kollégiumvezet6je
- Polgari - Gazdasagi - Munkatigyi Kollégium kollégiumvezet6-helyettese

A torvényszék elndkhelyettesének helyettesitesi sorrendje:
- Buntetd Kollégium kollégiumvezetbje
- Polgéari - Gazdasagi - Munkalgyi Kollégium kollégiumvezetdje
- Polgéri - Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetd-helyettese

(2) A torvényszék elndkét akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az esetet is, ha a tisztség
nincs betdltve - teljes jogkorrel helyettesiti az elndkhelyettes, és ellatja az SzMSz. altal a
hataskorébe utalt, az dllando jelleggel atruhazott igazgatasi feladatokat, valamint az OBH
elndke altal rabizott és elrendelt egyéb igazgatasi feladatokat. Ha a torvényszek elndke
és elndkhelyettese egyidejlleg 2 honapot meghaladéan akadalyoztatva van a feladatai
ellatasaban - ideértve azt az esetet is, ha a tisztség nincs betdltve - az OBH elndke az
adott birdsag birosagi vezetdi kozil valamely vezetét az elnoki vagy elndkhelyettesi
feladatok ellatasadval megbizhat legfeljebb 6 hénapra.

(3) A kollégium vezetGjét tavollétében a kollégiumvezetd-helyettes, ennek hianyaban - a
kollégiumvezetd javaslatanak figyelembevételével - az elndk altal kijelolt tanacselnok
helyettesiti.

(4) A csoportvezetét tavollétében - a csoportvezetd javaslatanak figyelembevételével -
az elndk altal kijelolt bird helyettesiti.

(5) A 77 jarasbirosag elnokét az elndkhelyettes, ennek hianyaban az adott birdsag
megbizott rangid@s biraja helyettesiti az igazgatasi vezetdi feladatok ellatasaban.

78 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(6) A Gazdasagi Hivatal f6osztalyvezetéjét teljes jogkorrel a Gazdasagi Hivatal
féosztalyvezet6-helyettese helyettesiti. Az foosztalyvezetG-helyettes tavolléte esetén a
féosztalyvezetd a szervezeti egység rangidds tisztvisel§jét esetileg bizza meg a
helyettesitéssel. Az esetileg megbizott vagy felkért helyettes a tavollévd vezet6t csak a
napi feladatok ellatasaban helyettesitheti.

(7) Az elncki iroda osztalyvezetéjét teljes jogkorrel az osztalyvezets-helyettes helyettesiti.

(8) Az informatikai osztaly osztalyvezetdjét teljes jogkdrrel az osztalyvezetd-helyettes
helyettesiti.

(8) A torvényszéken m(ikdédd irodak vezetdi az irodara beosztott tisztvisel6t esetileg
bizzak meg a helyettesitéssel.

Az igazsagszolgaltatasi alapfeladat ellatdsahoz kapcsolédé egyéb
specialis tevékenységek

41.8

Az igazsagszolgaltatasi tevékenység ellatasahoz kapcsoldédoé egyéb tevékenységek:
a) kdnyvtaros,
b) honvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi megbizott,
¢) tGzvédelmi, munkavédelmi, energetikai, kdrnyezetvédelmi megbizott,
d) sajtoszovive, sajtotitkar,
e) biztonsagi vezetd,
f) gépjarmu Ggyintézd,
g) eurdpaijogi szaktanacsado és europai jogi szaktanacsada titkar,
h) informatikai biztonsagi ellenér,
i) adatvédelmi felelds,
j) sugarvédelmi megbizott,
k) esélyegyenlGsegi referens,
) tandgondozo,
m) 78
n) 7
80
p) adattovabbitasban kdzremiikdodo,
q) integritasfelelOs és helyettese,
r) instruktorbird,
s) mentorbirg,
t) statisztikus,

8 Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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U) 81
v) munkavédelmi képviseld.

Konyvtaros
42.8

(1) A torvényszék konyvtarosa a muzeadlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari
ellatasrél és a koézmivelédésrél szold 1997. évi CXL. torvény, a kulturalis 6rokség
védelmérd| sz616 2001. évi LXIV. térvény rendelkezéseinek megfelel6en kezeli a birdsag
konyvtarat.

(2) Javaslata alapjan a konyvtar kezelési szabalyait a torvényszék elndke az SzMSz. XI.
szamu mellékletét képez& szabalyzatban hatarozza meg.

(3) Tevékenységét a torvényszék elndke feltgyeli.

(4) A kényvtéros biztositia a birdk és igazsaglgyi alkalmazottak jogszabalyokkal,
szakirodalommal valé ellatasat, e célbdl egyuttmikodik a torvényszék illetékessegi
tertletén miikodé jarasbir6sagok letéti konyvtarosaival.

Honvédelmi, polgari és katasztré6favédelmi megbizott
43. 8§

(1) A térvényszéken a honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi feladatokat a
torvényszék elndke altal igazgatasi feladatokkal hatarozatlan id6ére megbizott biro vagy
felséfokl végzettséggel rendelkezd igazsagligyi alkalmazott (a tovabbiakban: védelmi
megbizott) latja el.

(2) A védelmi megbizott feladatat képezi az Alaptorvényben meghatarozott kalénleges
jogrend, a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekr6l szold 2011. évi CXIIl. térvény 18. 8 (3) bekezdése, a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kulonleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrdl szolé 2011. évi CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz616 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés c) pontja, (2)
bekezdése és 22. §-a értelmében, a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes
torvények modositasardl szolo 2011. évi CXXVIII. torvény 44. 8-a és a 47-51/A. §-aiban
meghatarozott, a torvényszékre harulé feladatok végrehajtasa, az OBH elndkenek alabbi
utasitasaiban foglaltak szerint:

8 Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval

49



— 14/2012. (X. 18) OBH utasitas a birosagok és az Orszagos Birosagi Hivatal
honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi szervezetérdl, fébb feladatairdl,
tovabba tevékenységének iranyitasarol szold szabalyzatrol

- 15/2012. (X. 18.) OBH utasitas a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi tervezési feladatairdl sz6lo
szabalyzatrol

—~ 16/2012. (X. 18.) OBH utasitas a meghagyassal kapcsolatos eljaras és a
meghagyasba bevont szervek besorolasardl sz6l6 szabalyzatrol.

(3) A védelmi megbizott koteles megismerni

a) a birésag kérnyezetében lévs veszélyeztetd hatasokat és katasztrofaveszélyeket,
tovabba minden olyan folyamatot és allapotot, amely kdzvetlenlll veszélyezteti az
emberi egészséget, valamint az élet- és vagyonbiztonsagot,

b) a birésag mikodési terliletén a veszélyeztetd hatasok komplex elemzése alapjan
készitett katasztréfavédelmi osztdlyba soroldst, melyet a torvényszék
2020.E1.1.D.6/5. szadm alatti, a torvényszék birdsagait érinté robbantassal
fenyegetéssel kezelésére, valamint a fenyegetés nyoman szikséges kilritesi
feladatok végrehajtasara vonatkoz6 szabalyzata tartalmaz,

c) a b) pont szerinti osztélyba sorolasnak megfelel6 elégséges védelmi szint
kovetelményeit,

d) az adatvédelemre és a titoktartasra vonatkozo, tovabba az adatok mindsitésével
kapcsolatos eléirasokat.

(4) Szervezi és iranyitja a birosag dolgozdinak védelmi felkészitését, valamint a
védelemmel 6sszefliggd feladatok ellatasat.

(5) Kidolgozza a birésag védelmi feladatainak ellatasat tartalmazo felkészulési terveket,
és gondoskodik az évenkénti aktualizalasukroél, pandémia id6szakaban pandémias tervet
készit. A jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en a készitendé tervek tartalmat a rajuk
vonatkozd mértékben egyezteti a megyei védelmi bizottsaggal és a megyei
katasztrofavédelmi igazgatosaggal.

(6) Végzi - a birdsag személyzeti feladatait ellaté szerv bevonasaval - a hadkoteles
bir6sagi dolgozok meghagyasanak elOkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
tevékenységet.

(7) Figyelemmel kiséri
a) az egyéni védelmet szolgald védbeszkdzok tarolasi korilményeit, allagmegovasat,
b) a kritikus infrastruktira védelemmel kapcsolatos intézkedéseket,
c) a nemzetgazdasag védelmi felkészitése és mozgositasa feladatai végrehajtasara
készitett igénybejelentést, illetve annak szlikség szerinti felllvizsgalatat.
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(8) Kapcsolatot tart a megyei védelmi bizottsag titkarsagaval, a megyei
katasztréfavédelmi igazgatosaggal és az OBH védelmi igazgatasi feladatainak ellatasaval
megbizott vezetdvel.

(9) A védelmi megbizott elkésziti a torvényszék illetékességi terlletén mikodé
jarasbirésag * védelmi felkészllési terveit.

(10) Evente, a targyévet kovetd év januar 15. napjaig osszefoglald jelentést készit a
védelmi feladatok ellatasaroél a torvényszék elndke részére.

Tlzvédelmi, munkavédelmi, energetikai, kérnyezetvédelmi
megbizott

44.8

(1) A tlizvédelmi és munkavédelmi, tovabba energetikai, kérnyezetvédelmi megbizott
szakfeladatait a jogszabdlyok, belsé szabalyzatok és a szakhatdsagok rendelkezései
szerint a torvényszék elnokének kozvetlenll alarendelve, annak teljes jogu
képviselGjeként latja el.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott feladatok kulsé szerv bevonasaval kerGinek
ellatasra.

Sajtoszovivo, sajtotitkar
45.8

(1) A térvényszék miikodésével kapcsolatban a térvényszék elnoke, illetve az eseti vagy
allandé jellegli megbizasa alapjan a torvényszék elndkhelyettese, kollégiumvezetdje,
sajtészovivéje, sajtotitkdra, valamint mas birdja vagy igazsagligyi alkalmazottja - a
torvényszék elnokével torténd elbzetes egyeztetést kovetben -  jogosult
sajtotajékoztatast adni.

(2) A sajtoszovive

a) ellatjia és feladatkorében iranyitja a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
sajtotajékoztatasi tevékenységérél, valamint a birésagok kozponti honlapjanak
sajtészolgalatardl szold szabélyzatrél szélé6 8/2012. (IV.25.) OBH utasitasban
meghatarozott sajtétajékoztatasi feladatokat, ennek keretében kilondsen
gondoskodik a targyalassal, nyilvanos uléssel, tanacsuléssel, el6készit Uléssel vagy
meghallgatassal 6sszefliggd informacidk dsszegy(ijtésérol és kdzzétételérdl, tovabba
a sajtd képviselSi rendelkezésére all, ha azok informaciokat kérnek a folyamatban
|év6 vagy befejezett tgyrdl,
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b)
q)

d)

g)

h)

)

k)

kezdeményezd kapcsolatot tart fenn a sajtoval, melynek teljesitése érdekében
figyelemmel kiséri a sajtoérdeklédésre varhatdan szamot tarto ® (igyeket,

a birésag elndke altal biztositott keretek koz6tt gondoskodik a sajtotajékoztatashoz
szlkseges targyi feltételekrdl,

a szervezeti érdekekre figyelemmel kezdeményezi, koordinalja és segiti a birosag
neveében nyilatkozd személy sajtészereplését,

feligyeli és segiti a sajtdbanyagoknak a birésagi honlapon, a
http://szekszarditorvenyszek.birosag.hu honlapon torténd megjelenését,

az elnok rendelkezése szerint felkészitd és értékeld konzultaciot szervez a birak és a
kijelolt titkarok szamara a sajtotajékoztatas ellatasahoz sziikséges jogszabalyok
megismertetése céljabol,

figyelemmel kiséri a birésagi sajtészovivéi és sajtotitkari haldzat intranetes
honlapjanak tartalomvaltozasait,

a fokozott sajtéérdeklédésre szamot tartd tgyekben kommunikacios tervet keészit, a
terv végrehajtasardl pedig nyilvantartast vezet,

valamennyi altala készitett irasos vagy az az alapjan készult elsé kozléses hang- és
képformatumu sajtéanyagot koteles elektronikus uton megklldeni az OBH
kommunikacioért felel6s szervezeti egységének; amennyiben a hang- és képanyag
nem all a rendelkezésére, azok elérhetdségérdl kell tajékoztatast adnia,

a sajtéérdeklédésre szamot tartd ugyekrdl a targyalast megel6z6 hét utolso
munkanapjan 12 oraig jegyzéket készit, amelyet a birdsag sajat internetes honlapjan
kbzzétesz, egyidejlleg - az internetes elérhetéség megkildésével - irasban
tajékoztatja az OBH kommunikacidért felelds szervezeti egységét,

ha a sajté mas birésag vagy az OBH miikodésével kapcsolatosan, tovabba a
birésagok szervezetének vagy mikodésének egészével kapcsolatos kérdésben kér
tajékoztatast, soron kivil kételes a kérelmet valamennyi érintett tajékoztatasaval
egyidejlileg tovabbitani a sajtétajékoztatasra jogosultnak,

ha masik birésadg altal is intézett Ugyben - ide nem értve a jogorvoslatot -
sajtotajékoztatast ad, azt megel6z6en koételes felvenni a kapcsolatot ezzel a
birdsaggal,

84

m) folyamatos kapcsolatot tart az OBH kommunikacioért felelGs szervezeti egysegével,

koveti e szervezeti egység altal adott kommunikaciés iranymutatasokat,

n) elldtia az OBH kommunikacidért felelés szervezeti egységének vezetbje altal

meghatarozott kommunikaciés feladatokat, az érkezett feladatokrél és azok
végrehajtasarol egyidejlileg tajékoztatja a térvényszék elndkét.

(3) A sajtotitkar a torvényszék elndke, ® illetve a sajtészévivé altal allandé vagy eseti
jelleggel atruhazott - a (2) bekezdésében meghatarozott - feladatok elladtasaval segiti a
tajékoztatast. %

(4) A sajtotitkar allando jelleggel atruhazott feladatai:

83 Hatalyon kivll helyezve 2018. junius 1. napjaval
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a)minden hénap 10. napjaig elektronikus Uton - a sajtokdzlemények, hirek cimét és
az oldalra mutaté linkjét tartalmazé - jelentést kild az OBH Sajtéosztalyanak
arrol, mely tartalmak kerultek feltdltésre a birésag internetes honlapjara.

b)S?

(5) Az igazsagszolgaltatasi tevékenységgel Osszeflggd tajékoztatasi tevékenysegre az
SzMSz. XXXVIII. szamu mellékletét képezd a ,Szekszardi Torvényszék Sajtészabalyzata”
iranyadé.

Biztonsagi vezetd
46. 8

(1) A tdrvényszék elndke nevezi ki a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet egyetértésével a
biztonsagi vezet6t. A biztonsagi vezetd jogkére a torvényszékre, a torvényszék
illetékességi tertiletén m{ikodd jarasbirosagokra *® terjed ki. A biztonsagi vezetd
helyettesitésérdl tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a torvényszék elndke
gondoskodik.

(2) A biztonsagi vezetd feladatait mingsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV.
torvényben és a Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél sz6ld 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet valamint a Szekszardi
Térvényszék Mindsitett Adatok Védelmérdl szolé Szabdlyzata (SzMSz. XVII. szamu
melléklete) rendelkezései szerint latja el.

(3) A biztonsagi vezetd feladatai:

a) a mindsitett adatot kezel6 szerv vezetSjének atruhazott hataskorében eljarva
utasitasi joggal gyakorolja az 6t erre a feladatra kinevezé vezet6 mindsitett adat
védelmére vonatkozd jogositvanyait, ellatia a személyi, fizikai és adminisztrativ
biztonsagra vonatkozo szabalyok alkalmazasanak felligyeletét,

b) intézkedik a mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi, fizikai, adminisztrativ
biztonsagi rendelkezések megtartasanak minden év februar 28-ig, jegyzOkonyv
felvétele mellett torténé ellendrzésérdl és az el6z6 évben a mindsitett adatot kezel6
szervhez érkezett vagy ott készitett mindsitett adatok iratforgalmi statisztikajanak
mindsitési szintenkénti bontasban térténd elkeészitéserdl,

¢) minden év maércius 31-ig intézkedik a nemzeti mindsitett adatok tekintetében
lefolytatott éves ellenbrzés eredményének és az el6z6 évben a mindsitett adatot
kezel§ szervhez érkezett vagy ott készitett nemzeti mindésitett adatok iratforgalmi
statisztikajanak mindsitési szintenkénti bontdsban a Nemzeti Biztonsagi Fellgyeletre
torténé megkuldésérdl.

¥ Hatalyon kivul helyezve 2018, jinius 1. napjaval
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(4) A biztonsagi vezetének a személyi biztonsagi tanusitvany kiadasaval és kiadasanak
kezdeményezésével kapcsolatos feladatai:

a)

b)

)

d)

a nemzeti mindsitett adatot felhasznald, valamint ilyen adatot felhasznalé
kdzrem(ikodé részére egy példanyban kiadja a nemzeti mindsitett adatra
érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyt,

végzi a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany
kezelését és tarolasat személyesen vagy az e feladattal altala irasban kijeldlt
személy Gtjan,

a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany
visszavonasat kovetéen intézkedik a személyi biztonsagi tanusitvany
selejtezésérdl,

gondoskodik arrdl, hogy a titkos Ugykezel6 naprakész és pontos informacioval
rendelkezzen a mindsitett adatot kezeld szervnél érvényes személyi biztonsagi
tanusitvannyal rendelkezd személyekrol.

(5) A biztonsagi vezetd intézkedik a mindsitett adatot felhasznalok részére a felhasznaloi
engedély kiadasardl, a titoktartasi nyilatkozat beszerzésrdl, ezek kezelésérdl és
tarolasarol, visszavonasa esetén a Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet miikodésének,
valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szoldé 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet
15. & (4) bekezdése szerinti hatariddig torténé megdrzésérdl, majd selejtezési
jegyz6konyv felvétele melletti megsemmisitésérdl.

Eurdpai jogi szaktanacsadé bird és eurépai jogi szaktanacsadé titkar

47. §

(1) Az eurdpai jogi szaktanacsadoé bir6 és az eurdpai jogi szaktanacsado titkar feladata

a)

b)

C)

d)

e)

az illetékességi terlletén jogi tanacsadas nyujtasa az eurdpai jog alkalmazasanak
elméleti és gyakorlati kérdéseiben, az els6dleges és masodlagos jog szabalyainak
hatélyahoz kapcsolodo, tovabba az elbzetes ddéntéshozatali eljarast érintd
barmely kérdésben,

az illetékességi teruletén tevékeny kozremiikodés az Eurdpai Unié jogi
struktarajanak, mikodésének, jogi aktusainak, az Eurdpai Unié Tandacsa jogi
eljarasainak, az Eurdpai Unié Birésaga és az Emberi Jogok Eurdpai Birdsaga
itéleteinek és joggyakorlatanak megismertetésében,

az illetékességi terlletén az eurdpai e-igazsagszolgaltatasi eszkdzok
alkalmazasaval, valamint a nyomtatvanyok kitoltéséhez szikséges ismeretek
atadasaval kapcsolatban tamogatni a birak és igazsaglgyi alkalmazottak
munkajat,

részvétel az éves szaktanacsadoi birdi, szaktanacsado titkari konzultacidkon és a
kotelezd képzéseken,

a torvényszék elnokének kérésére tajékoztatasa nyuljtasa az eurdpai jog
birdsagokat, igazsagszolgéltatast, valamint a fontosabb anyagi és eljarasi
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jogszabalyokat érinté valtozasardl, tovabbd az eurdpai jog alkalmazasa soran
ismétlédéen felmerild joggyakorlati kérdésekrdl,
f) mindazon eurépai jogi targyl feladatok ellatasa, amelyekkel a megbizo megbizza.

(2) Az eurdpai jogi szaktanacsadd bird és az eurdpai jogi szaktanacsado titkar kepzeési
feladatai - felkérés alapjan - kiilondsen a kovetkez6k:

a) kozremiikédés a birdk és az igazsagligyi alkalmazottak eurdpai jogi targyu
kozponti oktatasaban,

b) el6adéként, tananyag készitéként részvétel a Magyar |gazsaglgyi Akadémia
eurdpai joggal kapcsolatos képzéseiben,

c) helyi és regiondlis oktatdsi rendezvényeken eurépai jogi témakorokben
eléadasok tartasa,

d) koézremiikodés a birosagi fogalmazék részére szervezett eurdpai jogi témaju
tanulokordk és beszdmoldk megtartasaban, valamint a jogi szakvizsgara valé
felkészitésukben,

e) részvétel az unid jogalkotasi folyamatat, az Eurdpai Unid Birdsaganak és az
Emberi Jogok Eurdpai Birdésdganak fontosabb és magyar igazsagszolgaltatast
érintd  dontéseit bemutatd tajékoztatd anyagok elkészitésében  és
aktualizalasaban,

f) részvétel az eurdpai jogot érintd jogszabalyok, jogharmonizacios eléterjesztések
véleményezésében.

(3) Az eurbpai jogi szaktanacsadd biré és az eurdpai jogi szaktanacsadé titkar
negyedévente, legkésébb az adott negyedévet kévetd hénap 15., a IV. negyedévben a
tirgyévet kovetd év januar 5. napjaig koteles beszamolni a koordinatornak és a
torvényszék elndkének az adott negyedévben végzett szaktanacsadoi munkajarol a
9/2016. (X.17.) OBH utasitas 2. mellékletében foglalt tartalommal. A beszamol6hoz
csatolni kell a 2. melléklet B) pont 4., 6., 8., 9., 15. és 18. sorszama alatti tevékenységeket
alatamaszto dokumentumokat.

(4) &9
Az adatvédelmi felelés

48.8

(1) Az adatvédelmi felelds feladata:

a) az informéacioés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol széld 2011. évi
XClIl. térvény (a tovabbiakban: Info.tv) és a kozérdekl adatok elektronikus
kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl szélé
305/2005. (XIl. 25.) Kormanyrendelet alapjan az SzMSz. XV. szamu melléklete szerint
kozrem(ikodik, illetéleg segitséget nyujt az adatkezeléssel osszefliggé dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

8 Hatalyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
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b)

c)

d)
e)

g)
h)

i)
)

k)

ellendrzi az Info.tv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a
belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kdvetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megszuntetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,
elkésziti a térvényszék % adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat,

vezeti az adatvédelmi nyilvantartast,

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,
9N

92

elkésziti a kdzzétételi egységek szerinti kozérdekl adatokat,

az elkészitett kozérdek( adatokat az adattovabbitasban kozrem(ikodd atjan
kozzéteszi a birosagok kozponti honlapjan a Szekszardi Torvenyszékre vonatkozo
felUleten és a Torvényszék honlapjan,

figyelemmel kiséri a kozzétett kdzérdekl adatok pontossagat, szakszer(iségét és
id6szer(iségét,

az altalanos kozzétételi lista szerinti kdzérdek( adatok tartalmat az Infotv. 1. szamu
mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott idészakonként, az
egyedi kozzétételi lista szerinti kdzérdek(i adatok tartalmat folyamatosan frissiti,

m) az altalanos kozzétételi lista szerinti kozérdeklU adatokat az Infotv. 1. szamu

r

(2)

(3)

(4)

mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott hatariddig, az egyedi
kozzétételi lista szerinti kozérdek( adatokat a valtozast kdvetd 1 évig koteles
megdrizni,

a kozzétett kozérdek( adatok pontatlansaga, tévessége vagy iddszerdtlenné valasa
esetén el6allitja és kdzzéteszi az Uj kdzzétételi allomanyokat,

kapcsolatot tart az adatkazlGvel,

ellatja az adattovabbitasban kézremUkodok kdzvetlen fellgyeletét,

az adatkezel6vel kozremikodik az adatvédelmi incidensek OBH felé torténd
bejelentésében,

ellatia az adatvédelmi felelés jogszabalyban és kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zben meghatarozott egyéb feladatait.

Az adatvédelmi felelGs tevékenységének iranyitasat és feligyeletét a torvényszék
elndke latja el.

93

94

9 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
! Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
## Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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Az adattovabbitasban kézremiikodo
48/A. 8

(1) Tevékenységét az SzMSz. XV. sz. mellékletét képezd, az adatvédelemrdl, a kozérdek(

s

és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételérél, az egyedi adatigénylés
rendjérdl sz616 szabalyzat alapjan végzi, mely szabalyzat részletesen meghatarozza az
adattovébbitasban kézremiikodo jogait, kotelességeit.

(2) Az adattovabbitdsban kozrem(ikod6 az adatfelelGs vezet6jének kijelolése alapjan, az
adatvédelmi felel6s utasitasainak megfeleléen

a)

b)

)

d)

e)

8)

h)

)

miikodteti a torvényszék honlapjat, biztositja annak technikai hatterét, gondoskodik
annak a kozérdekl adatok kozzétételére alkalmas kialakitasarol, a folyamatos
Uzemeltetésrdl, az esetleges lizemzavar elharitasarol,

kialakitja a torvényszék honlapjdnak a kdzérdek(i és kézérdekbd! nyilvanos adatok
kbzzétételére vonatkozd adatstrukturajat, tartalmat és formajat az adatkozld
utasitasainak megfelelGen,

kialakitia az adatfelelés altal kozzétett kozérdek( adatoknak a térvényszek
honlapjan torténé megjelenitését,

folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a tdrvényszék honlapjan valamennyi, az
altalanos és egyedi kozzétételi listak szerint kotelezéen kozzéteendS kozérdek( adat
elérhetd legyen,

kapcsolatot tart az adatvédelmi felelGssel,

el6allitia a kozzétett kozérdek(i adatokat Osszefoglald, a jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo metaadatokat,

a feltdltétt tartalmakrol biztonsagi masolatot készit, melyet a kozzététel id6tartama
alatt, illetve az Info.tv. 1. mellékletében az egyes adatok tekintetében meghatarozott
hatarid6ig koteles megorizni,

a torvényszék honlapjan elhelyezi az egységes kozadatkeres6é rendszerre mutatd
hivatkozast,

haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi felelGst, amennyiben a kozzétett adatok
pontatlansagat, tévességét vagy idbszerlitlenné valasat észleli, illetve egyéb
intézkedés foganatositasa szukséges az adatkdzld iranyaba,

ellatia a torvényszék elndke, valamint az SzMSz. XV. szdmu mellékletét képezd
szabalyzat altal hataskorébe utalt tovabbi feladatokat.

(3) Az adattovabbitasban kozrem(ikodd tevékenységének iranyitasat és felugyeletét a
torvényszék elndke latja el.

(4) 95

(5) 96

% Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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Az informatikai biztonsagi ellenor

49.8

(1) Tevékenységét a torvényszék elndkének megbizdsa alapjan az SzMSz. X. szamu
mellékletét képezd Informatikai Biztonsagi Szabalyzat szerint végzi,

(2) Az informatikai biztonsagi ellendr feladata:

a)

b)

0
d)

e)

f)

g)
h)

i)
)

k)

1)

biztositja az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat szerint a biztonsagos adatkezelést, a
birésag altal kezelt adatvagyon sértetlenségeét, bizalmassagat és rendelkezésre
allasat,

javaslatot tesz az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat karbantartasara, gondoskodik -
az informatikai osztalyvezetdvel egyUttmUkddve - a szabalyzat oktatasanak
megszervezésérdl, valamint megtartja az ezzel kapcsolatos oktatast,

elkésziti az Altalanos Informatikai Biztonségi El6iras, az Informatikai Felhasznaléi
El6iras, és az Informatikai Eljarasrend tervezetét,

gondoskodik az informatikai biztonsagi szabdlyok betartasar6l, a biztonsagi
szabalyok megsértése esetén szankciok, buntetések kiszabasat kezdeményezheti,
el6késziti és megtartja az éves informatikai biztonsagi oktatast,

javaslatot tesz a torvényszék elndke felé a szabalyzati rendszer felUlvizsgalataval és
modositasaval kapcsolatos oktatasoknak az oktatasi tervbe valé beépitésére,
gondoskodik az adatvagyon leltar naprakészsegérdl, tarolasarol,

a szerverszoba éves karbantartasi tervét elkésziti, az éves karbantartasi tervben
meghatarozott feladatok végrehajtasat ellenérzi,

felgyeli az Uzemeltetés biztonsagat,

az informatikai rendszerhez to6rténé jogosulatlan hozzaférés esetén
el6terjesztésében a torvényszék elndkénél feljelentés tételét kezdeményezheti,
kezdeményezheti a felhasznaldi jogok megvonédsat az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatban meghatarozott esetekben,

ellatja a torvényszék elndke altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) Az informatikai biztonsagi ellenér tevékenységének iranyitasat és fellgyeletét a
torvényszék elnoke latja el.

Sugarvédelmi megbizott

49/A. 8

(1) Tevékenységét a torvényszék elnokének megbizasa alapjan az SzMSz. XIV. szamu
mellékletét képezé Munkahelyi Sugarvédelmi Szabalyzat szerint végzi. Feladatat képezi:

a)

a vonatkozd jogszabalyok, hatosagi elbirasok és a Munkahelyi Sugarvédelmi
Szabdlyzat végrehajtasanak az ellen6rzése, indokolt esetben a tevékenységet
mddosité javaslatok kidolgozasa, illetve ilyen médositasok kezdeményezése,
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b)

Q)

a sugarveszélyes tevékenységgel kapcsolatos hatésagi engedély nyilvantartasa, azok
megujitdsanak, modositasanak, illetve visszavonasanak a kezdeményezése,

a sugarveszélyes munkakorokben dolgozék (csomagvizsgald rontgenberendezést
kezel6 munkavallalék) sugarvédelmi oktatasanak (képzésének) megszervezése, a
megszerzett képzettségek nyilvantartasa,

a munkahelyen alkalmazott Uj dolgozok munkahelyi sugarvédelmi oktatasa,
részvétel a munkahely munkavédelmi szemléjén és a munkahelyen tartott hatésagi
ellendrzéseken,

a hatosagokkal valdé kapcsolattartas, részikre - a torvényszék elndkével tortént
el6zetes egyeztetést kdvetben - adatok szolgéltatdsa és a sugarvédelmi szolgalat
altal vezetett nyilvantartasok bemutatasa,

a tevékenységi engedélyben, illetve a jogszabalyokban elirt nyilvantartasok
vezetése,

a Munkahelyi Sugarvédelmi Szabdlyzat folyamatos felllvizsgalata, kidlondsen a
hatésagi engedély megujitdsakor, illetve minden olyan esetben, amikor a
tevékenység feltételei, illetve a ra vonatkozé jogszabalyok lényegesen megvaltoztak;
rendkivili esemény esetén a Munkahelyei Sugarvédelmi Szabalyzat mellékletét
képezb Balesetelharitasi és intézkedési terv (BEIT) szerinti eljaras,

mindazon sugarvédelmi feladatok elldtdsa, amelyet jogszabaly, a Munkahelyi
Sugarvédelmi Szabalyzat vagy a munkaltatéi jogkér gyakorléja irasban a
feladatkorébe utal.

(2) A sugarvédelmi megbizott tevékenységének iranyitasat és felligyeletét a torveényszék
elndke latja el.

Esélyegyenldségi referens

49/B. §

(1) Tevékenységét a torvényszék elnokének megbizasa alapjan az SzMSz. XX. szamu
mellékletét képezd Esélyegyenldségi terv szerint végzi. Feladatat képezi:

a)

b)

0

a targyévet kovetd id6szakra vonatkozd ,Esélyegyenléségi terv’ elkészitése
helyzetfelmérés alapjan - a torvényszék elnokével és a munkavallalokkal, a
munkavallaléi érdekképviseleti szervekkel tortént egyeztetést kdvetéen - a targyév
december 15. napjaig,

az esélyegyenlOségi terv értékelése, teljestilésének vizsgalata, valamint az
esélyegyen|Gséggel és a foglalkoztatassal kapcsolatos jogszabalyok valtozasanak
folyamatos figyelemmel kisérése,

az esélyegyenlBségi terv felllvizsgalaténak el6készitése, az el6z6 idészakrdl szolo
beszamol6 elkészitése a targyévet kovetd év junius 30. napjaig,

a kiemelt esélyegyenléségi célcsoportok munkakérilményeinek éves felulvizsgalata,
a tapasztalatok ismeretében a munkakorilmények javitasa végett javaslattétel a
torvényszék elndke fele,
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e) a péalyazatok kiirdsa és a dolgozdk kivalasztasa soran az egyenlé banasmad és az
esélyegyenldség kovetelménye érvényesllésének figyelemmel kisérése, szlkség
esetén észrevételezés a torvényszékelndke felé,

f) a szervezetelhagyasi kérdbivek éves felllvizsgalata, kitoltésének népszer(isitése,
illetve a dolgozdi elégedettsegmeres ismételt lefolytatasa,

g) az egyenld banasmaod sérelmével dsszefliggt eljaras lefolytatasa,

h) egyuttmikodeés a jogsértés ligyében eljaro hatésaggal.

(2) Az esélyegyenloségi referens tevékenységének iranyitasat és fellgyeletét a
torvényszék elndke latja el.

(3) Az esélyegyenl@ségi referenst a torvényszék elndke pélyazat utjan nevezi ki. Az
esélyegyenl@ségi referensi tisztség betdltésének nem képezi akadalyat, amennyiben
korabban a pdlyazo e tisztséget mar betdltotte.
(4) 97

Tantgondoz6

49/C. &

(1) Tevékenységét a torvényszék elndkének kijeldlése alapjan az SzMSz. XXXVI. szamu
mellékletét képezd Tanlgondozasi szabalyzat szerint végzi kdzvetett tanUszolgalat és
személyes félfogadas utjan.

(2) A tanligondozé tevékenységérdl koteles elektronikus nyilvantartast vezetni, a
konkrét Ugyhoz kotheté szébeli és irasbeli megkeresésrél és az arra adott
felvilagositasrol az Ugyben eljard birot/igazsaglgyi alkalmazottat az elektronikus
nyilvantartasbél kinyomtatott adatlap iratokhoz szerelése Utjan tajékoztatni.

(3) Az adott szervezeti egység vezetbje koteles folyamatosan figyelemmel kisérni és
feligyelni a vezetése alatt all6 birdsagon miik6dé tanigondozdk tevékenységét.

(4) A tanugondozdék tevékenységének szakmai felUgyeletét Ugyszak szerinti
kollégiumvezetd, igazgatasi feligyeletét a munkaltatoi jogkor gyakorléja latja el.

49/D. § *8
49/E.§%

49/F, § %0

97 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
% Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
# Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
"% Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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Gépjarmd Ggyintézé

49/G. 8

(1) Tevékenységét a torvényszék elndkének kijeldlése alapjan az SzMSz. XXXV. szamu
mellékletét képezd, a gépjarmivek Uzemeltetési és igénybevételi rendjérél szolo
szabalyzat szerint vegzi.

(2) A torvényszéki elndki irodai gépjarml Ugyintézd iranyitja és felUgyeli a hivatali
gépjarmiivezetéket, ellendrzi az Uzemi hasznélati személygépkocsik hivatalos
okmanyait és a menetleveleket, ellatja azok teljesitésigazolasat és gondoskodik
tovabbitasukrol a gazdasagi hivatal részére; munkajat a torvényszék elndkhelyettesének
kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett vegzi.

(3) A gazdasagi hivatali gépjarmd Ugyintézé a hivatali gépjarmivek és a birosagi
dolgozok sajat tulajdoni gépjarmiveinek hasznélataval Osszeflggésben felmerdit
koltségek elszamolasat, ellenérzését a gazdasagi hivatal féosztalyvezetGjének
ellendrzése és iranyitasa mellett végzi.

Integritasfelelds, integritasfelelés-helyettes

49/H. &

(1) Az integritasfelel6st és az integritdsfelel6s-helyettest - hozzajarulasukkal - a
térvényszék elnoke bizza meg az OBH elndkének elbzetes tajékoztatasa mellett.

(2) Az integritasfelelés és az integritasfelel6s-helyettes a torvényszék elndkének
kdzvetlen irdnyitasa, feligyelete és ellenérzése alatt all.

(3) A tdrvényszék elndke altal kijeldlt integritasfelelés és az integritasfelelGs-helyettes
hataskore kiterjed a torvényszékre, a torvényszék illetékességi terlletén mikodo
jéarasbirésagokra '°".

(4) Az integritasfelelés kozremiikodik a birésag mikodésével kapcsolatos integritasi €s
korrupciés kockazatok felmérésében, az intézkedési terv, valamint az annak
végrehajtasarol sz6l6 jelentés elkészitésében és az integritasi kockazatokra vonatkozd
bejelentések fogadasaval, kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokban, indokolt esetben az
integritasi szabalyszegések esetén szikséges intézkedések megtételében, igy kulénosen:

19" Hatélyon kival helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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a)

d)

e)

8)

)

k)

1)

minden év november 30. napjaig a kdvetkezd targyévre vonatkozéan - a szervezeti
egységek vezetGivel kozdsen - integritasi munkatervet, mig harom eévenként
hosszabb tavl korrupci6-megel6zési intézkedési tervet készit a kockazatok
kezelésére, amelyeket a torvényszék elndke hagy jova,

kdzrem(kdédik a birésag mulkodésével kapcsolatos integritasi kockazatok
rendszeres, minden év december 31. napjaig torténé felmérésében,

évente attekinti a birésagi alkalmazott részérél a gazdalkodast érinté feladatanak
ellatasa sordn vagy azzal Osszeflggésben a kllsé kapcsolattartoval torténd
személyes jelenlétet igénylé kapcsolatfelvételrdl készult feljegyzéseket, felméri a
lehetséges kockazatokat és az ezzel kapcsolatos megallapitasait szerepelteti az a)
pont szerinti intézkedési tervben és munkatervben,

a korrupcio-megel6zési intézkedési terv végrehajtasarol és annak eredményeirél a
targyévet kovetd év januar 31. napjaig integritasjelentést készit a torvényszék elndke
szamara,

a feladatkorében tajekoztatast és tanacsot ad a birdsag vezetdi és alkalmazottai
részére a felmerdlt integritasi kérdésekben,

elézetesen véleményezi valamennyi, integritassal, tovabba jogszabalyban régzitett
eljarassal, a birosag alkalmazottjanak feladatellatasaval vagy feladatellatasahoz
kapcsolodo talalkozokkal 6sszefuggd kérdést, koruiményt,

a korrupcio-megel6zési intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a birdsag
hivatasetikai és antikorrupciés témaju képzéseinek megtartasara, valamint
kozremikaodik ezek végrehajtasaban,

fogadja és a torvenyszek elnOkének tovabbitja azokat az integritast eérintd
bejelentéseket, amelyeket a bejelenté nem koteles mas személynek megtenni,

az alkalmazottakat ért tamadasokkal kapcsolatos bejelentéseket fogadja, a
torvényszék elndkének tovabbitja, és egyidejlileg javaslatot tesz a szikséges és
megfeleld intézkedésre,

beszerzési eljaras esetében kettémillio forint értékhatar feletti kotelezettségvallalas
el6készitése soran a szerz8d6 harmadik fél kivalasztasaig és az atadas-atvételi
eljaras soran, kdzbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzés meginditasaig kdzrem(ikodik
az eljarasban,

a birésagi alkalmazottnak a kulsé kapcsolattartdval térténd személyes jelenlétet
igényl6 kapcsolatfelvételénél személyes jelenlétével biztositja az integritast,

ellatjia mindazokat a feladatokat, amelyekkel a térvényszék elndke megbizza.

(5) Az integritasfelel6s-helyettes feladatai:

a)

b)

az integritasfelelést akadalyoztatédsa esetén helyettesiti és ellatja a birdsagi
integritassal 0sszefliggd feladatokat,

segiti az integritasfelel6s munkajat és ellatja a térvényszék elnoke altal hataskorébe
utalt igazgatasi feladatokat.

Instruktor és mentor

49/1. 8
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(1) Az instruktori és mentori feladatra felkérhet6 birdk nevét - az érintett kollégium
javaslata alapjan - a kovetkezd évre vonatkozdan a torvényszék elndke allitja ossze
minden év december 3. napjaig, az instruktor és mentor birdk nevét és elérhetéseget a
birésdgok kdézponti intranetes és a torvényszék intranetes oldalan teszi kézze.

(2) Az instruktorok névsorabdl a hatarozott idére kinevezett biré (a tovabbiakban:
instrudlt) - 1 évi idétartamra - barmely kijelolt birét felkérheti instruktornak. Az
instruktor és az instrudlt a felkérés idGtartamanak letelte el6tt kezdeményezheti az
instruktori tevékenység megsziintetését. Az instruktor felkérésérdl és az instruktori
tevékenység megsziintetésér6l az instrudlt, illetve az instruktor beosztasa szerinti
birésagok elnokeit, a torvényszék elnokét tajékoztatni kell.

(3) Az instruktor a biréi fuggetlenség tiszteletben tartasa mellett az instrudlt részére -
konzultaciok keretében szakmai, Ugyviteli és munkaszervezési segitséget nyujt, mely
tevékenység modjat, formajat és gyakorisagat az instruktor és az instrualt kozosen
hatarozzak meg. Az instruktori tevékenység ellathaté személyesen vagy tavkozlési
eszkoz igénybevételével, szoban és irasban egyarant.

(4) Az instruktor kizarolag a konzultaciok idépontjardl vezethet kimutatast, amelyet az
instruktori tevékenysége befejezésekor a bird beosztasa szerinti birdsag elndkének atad.

(5) A mentor a hatarozott vagy hatarozatlan id6re kinevezett biré szamara idébeli korlat
nélkil nyudjtja a (3) bekezdés szerinti segitséget azzal, hogy a konzultaciék idépontjardl
nem vezet kimutatdst. A mentori tevékenységre egyebekben az instruktori
tevékenységre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Statisztikus

49/). §

(1) A tdrvényszék statisztikusa az itélkezési tevékenységre és a torvényszék mikodesére
vonatkozé statisztikai adatok gydijtését, feldolgozasat és értékelését latja el a hivatalos
statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény, a 184/2017. (VIl. 5.) Korm. rendelet, az
Orszagos Bir6sagi Hivatal és a birésagok statisztikai tevékenységérdl sz6l6 13/2018. (XII.
21.) OBH utasitas el6irasainak megfeleléen.

(2) Feladatat képezi:

a) az Orszagos Birésagi Hivatal és a birésagok statisztikai tevékenységérol szolo
13/2018. (XIl. 21.) OBH utasitasban meghatarozott, a torvényszéket, a torvényszek
illetékességi teriiletén miikodd jarasbirdsédgokat érinté feladatok, kilonds tekintettel
az utasitds 16. 8-ara, az 1. sz. mellékletben meghatarozott hataridbkre és
hatarnapokra,

b) a birdsagi statisztikai halézatban valé kdzremikdodés, kulonos tekintettel a 13/2018.
(XIl. 21.) OBH utasitas 19. §-ara és 21. 8-ara,
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¢) az elhtizodo pertartamu Ugyeknek a birosagok igazgatasarél rendelkez6
szabalyzatrél sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 132. 8-a szerinti igazgatasi
ellenérzéséhez a bir6 munkajanak értékelési rendjérdl és a vizsgalat részletes
szempontjairél szolé szabalyzatrél sz6lé 8/2015. (XIl. 12.) OBH utasitasnak a kettd
éven tul folyamatban lév6 Ugyek vizsgalatara vonatkozé maddszerei szerinti
adatszolgaltatas,

d) a birak, igazsagugyi alkalmazottak tevékenységének értékeléséhez szikséges
statisztikai adatok szolgaltatasa,

e) a torvényszék muikodésére vonatkozo 6sszbirdi tajékoztatd Ugyforgalmi adatainak
Osszeallitasa, elemzése,

f) a torvényszék Ugyforgalmat érintd altalanos kozzétételi listainak negyedévente
dsszeallitasa,

g) az ugyforgalom, a lajstromadatok rogzitésének folyamatos figyelemmel kisérése,
szignalizacid a torvényszék elndke Utjan az észlelt hibakrél, hianyossagokrol,

h) atorvényszék elndke/elndkhelyettese utasitasa alapjan eseti adatszolgaltatas.

(3) A torvényszéki statisztikus munkajat a torvényszék elndke iranyitja és feliigyeli.
49/K. § 1%
Munkavédelmi képviseld
49/L. 8

(1) A munkavédelmi képvisel6t a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClIl. térvény (a
tovabbiakban: Mvt.) 70/A. &8 (1) bekezdés a) pontja alapjan a tdrvényszeken, a
torvényszék illetékességi tertletén m(ikod6 jarasbirésdgokon ' szolgélati
jogviszonyban allé birak és igazsaglgyi alkalmazottak valasztjdk. A munkavédelmi
képvisel6 hataskore kiterjed a torvényszék valamennyi szervezeti egységére. A
munkavédelmi képviseld jogai gyakorlasaban nem akadalyozhaté és jogai gyakorlasa
miatt hatrany nem érheti.

(2) A munkavédelmi képviseld feladatai elvégzéséhez fizetett munkaidé-
kedvezményre jogosult a havi munkaideje legalabb tiz szazalékanak megfelel6
meértékben.

(3) A munkavédelmi képviselt az alabbi jogok és kotelezettségek illetik meg, illetve

terhelik:

a) egyuttmuikodeési kotelezettség a munkavallalokkal és a munkaltatokkal az
egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés biztositasa érdekében,
kllonosen a sziikséges informaciok (tajékoztatas) kelld idében atadasat érintden;
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b) jogosult meggy6z6dni a munkahelyeken az egészséget nem veszélyeztetd és

0

d)

e)

8)

i)
)

biztonsagos munkavégzés kovetelményeinek érvényesilésérdl, igy kaléndsen
- a munkahelyek, a munkaeszk6zok és egyéni véddeszkozok biztonsagos
allapotardl;
- az egészség megodvasara, illetleg a munkabalesetek és foglalkozasi
megbetegedések megeldzésére tett intézkedések végrehajtasarol;
- a munkavallaléknak az egészséget nem veszélyezteté és biztonsagos
munkavégzésre torténé felkészitésérdl és felkészultségérol;
mUikodési teriiletén a munkahelyekre munkaidében beléphet, tajékozédhat az ott
dolgozé munkavallaléktdl;
részt vehet a munkaltato azon dontései el6készitésében, amelyek hatassal lehetnek
a munkavéllalok egészségére és biztonsagara, ideértve a szakemberek el8irt
foglalkoztatasara, a munkavédelmi oktatas megtervezésére és megszervezésére, az
Uj munkahelyek létesitésére vonatkozé déntéseket is;
tajékoztatast kérhet a munkaltatétél minden kérdésben, amely érinti az egészséget
nem veszélyeztet6 és biztonsagos munkavegzést;
véleményt nyilvanithat, kezdeményezheti a munkaltaténal a sziukséges intézkedes
megtételét;
az adatvédelmi el6irasok betartdsaval részt vehet a munkabalesetek
kivizsgalasaban, kozremikodhet a foglalkozasi megbetegedés és a fokozott
expoziciés eset kortlményeinek feltarasaban;
indokolt esetben a hataskorrel rendelkezé munkavédelmi hatosaghoz fordulhat;
a hat6sagi ellenérzés soran az ellendrzést végzd személlyel kdzolheti észrevételeit;
a munkahelyi munkavédelmi program elkészitésére tehet javaslatot a torvényszek
elndke részére.

(4) A munkavédelmi képviseld a megvalasztasat kovetd egy éven belll legalabb 16 oras
képzésben, ezt kévetden évente legalabb 8 6ras tovabbképzésben valé részvételre
koteles. A képzés koltségei a torvényszéket terhelik.

(5) A munkavédelmi képvisel6 a mikodése soran tudomasara jutott adatok, tények
nyilvanossagra hozatala tekintetében az lzemi tanacs tagjara (Uzemi megbizottra)
megéllapitott munkajogi szabalyoknak megfelelGen koteles eljarni.

Az lasz. hatalya ala tartozo dolgozékra vonatkozé szabalyok

50. 8

(1) Igazsaglgyi alkalmazott a bir6sagi titkar, a birésagi fogalmazoé, a birésagi tgyintéz6, a
végrehajtési Uigyintéz8, *'% a tisztvisel6, az irnok és a fizikai ' dolgozo.

(2) A kinevezés és foglalkoztatas altalanos szabalyai:

1% Hatalyon kivl helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
1% Hatdlyon kivill helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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a) A bir6sagi titkart, a birésagi fogalmazét, a birdsagi Ugyintézét, ' a végrehajtasi
ugyintézot, valamint az egyéb torvényszéki tisztviselot, irnokot eés fizikai
alkalmazottat a torvényszék elndke nevezi ki.

b) A% jarasbirdsagi tisztvisel6t, irnokot és fizikai dolgozot - a torvényszék elndke altal
meghatdrozott feltételekkel és elézetes egyetértésével - az adott birdsag elndke
nevezi ki.

c) A birésagi fogalmazod, a birdsagi titkar, a birésagi tisztvisel6 és az frnok a
kinevezéstdl szamitott két éven belll jogszabaly altal meghatarozott esetben koteles
az igazsagszolgaltatasi ismeretekrél is szamot add ugyviteli vizsgat tenni.

d) Azigazsagugyi alkalmazott feladatat a kinevezési okiratban és a munkakéri leirasban
foglaltaknak megfelelGen koteles ellatni.

e) Az igazsaglgyi alkalmazott részére kinevezési okirataval egyltt kell atadni a
feladatait tartalmazé munkakdri leirast. Amennyiben az igazsagugyi alkalmazott
munkakorében valtozas kovetkezik be, Ugy munkakori leirasat haladéktalanul
maodositani kell.

f) Az igazsaglgyi alkalmazott koteles a jogviszony létesitését kovetben haladéktalanul
részt venni az informatikai biztonsagi oktatason, irasban nyilatkozni arrol, hogy
munkajat az Informatikai Felhasznaléi ElGirasok szerint végzi.

g) Az igazsagugyi alkalmazott koteles a jogviszony létesitését kovetben munka- és
tlzvédelmi képzésen részt venni, az SzMSz.-t, valamint a munkavégzéssel
osszefuggd belsd szabdlyzatokat, intézkedéseket és utasitasokat megismerni, ennek
tényét alairasaval igazolni.

h) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLII. térvény 3.8
(1) bekezdése '™ alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli az igazsagugyi
alkalmazottak koézll a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo
jogviszony, beosztas létrejotte, munka- vagy feladatkor betdltése érdekében azt
megel&zden, tovabba:

— agazdasagi hivatal vezetdjét és helyettesét évenkeént,

— abelso ellendrt kétévenként,
109

110

— avégrehajtasi Ggyintéz6t 6tévenként,
— a bir6sagi Ugyintézit otévenként,
111
~ a jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé tevékenységet ellatd
igazsagugyi alkalmazott (titkos Ugykezel6) 6tévenkeént
atorvény 5.8 (1) bekezdés c) pontja szerint.

'8 Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
107 Hatalyon kivul helyezve 2021. dprilis 15. napjaval
198 Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
199 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(2a) A torvény dltal meghatarozott Ggyben az egyesbird hataskorében eljarasra jogosult
bir6sagi titkar a kijelolését kovetd 30 napon belll, majd azt kdvetéen haromévenként a
birdk jogalldsarol és javadalmazasardl szolé torvényben foglalt modon koételes
vagyonnyilatkozatot tenni.

(3) Annak, aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé megbizatasat vagy jogviszonyat - az
arra vonatkozo, kulon jogszabalyban meghatarozott megsziintetési okoktol fuggetlenul -
meg kell szlintetni, és a jogviszony megsz(inésétdl szamitott harom évig kozszolgalati,
kormanyzati szolgélati, llami szolgélati, ad6- és vamhatdsagi szolgalati jogviszonyt nem
létesithet, valamint a 2007. évi CLI. torvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozé munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem
lathat el.

IV. Fejezet
A Szekszardi Torvényszék Kulso és Belsé Kontrollrendszere
51.8

(1) A Szekszardi Torvényszék Bels6é Kontrollrendszerének mikodtetését kiilon szabalyzat
tartalmazza, melynek célja, hogy a torvényszéken a bels6é kontrollrendszer keretében a
birésag minden szintjén érvényesilé, megfelelé kontrollkdrnyezet, kockazatkezelési
rendszer, kontrolltevékenységek, informacios és kommunikaciés rendszer és monitoring
rendszer (nyomon kovetési rendszer) keraljon kialakitasra és annak mikodtetésére és
fejlesztésére a birosag kell6 figyelmet forditson. A belsé kontrollrendszer a kockazatok
kezelése és  targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében  kialakitott
folyamatrendszer, melynek célja tovabba, hogy a mikodés és gazdalkodas soran na
tevékenységeket szabdlyszerlien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak
végre, az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék és megvédjék az er&forrasokat a
veszteségektdl, karoktol és nem rendeltetésszerd hasznalattol.

(1a) A torvényszék elntke a Bkr. 11. §-aban elGirtak szerint koteles nyilatkozatban
értékelni a torvényszék belsé kontrollrendszerének mikédését. A belsé kontrollrendszer
értékeléséhez figyelembe kell venni az allamhaztartasi kilso ellenérzd szervek és a belsd
ellendrzés altal megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.

(2) Az SzMSz. els6 harom fejezete a kontrollrendszer 6t eleme kozll a kontrollkérnyezet
meghatarozott tertletét mutatja be.

(3) Az SzMSz. IV. fejezete a kontrolltevékenység részeként a vezetdi ellendrzés, valamint
az informacios és kommunikacias rendszer mikodtetését mutatja be.
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(4) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoéan biztositani kell
a folyamatba épitett és a vezetdi ellenérzést. A munkafolyamatokba épitett
ellenérzésnek biztositania kell a rendszeres ellendrzést, a hibak, a nemkivanatos
jelenségek idbbeni feltarasat és megakadalyozasat, a jelentkezd rendellenességek
megszuntetését, - indokolt esetben - a munkavallalok személyi felelésségre vonasat. A
munkakéri leirdsokban, belsé szabalyzatokban rogziteni kell a munka el6irasszerU
elvégzéséert az egyéni felel6sséget. A tevékenyseégek folyamataba épitett ellendrzéssel
osszhangban kiemelt jelentGsége van a kockazatok kezelésének és a szervezeti
integritasnak.

(5) A birdsagi vezet6 igazgatasi tevékenységének része az ellenbrzés. Vezetdi
ellendrzésnek mindsul a vezetdk altal, napi tevékenységik soran kulonb6zd
mobdszerekkel végzett fellgyelet és felulvizsgalat, valamint a koltségvetés és a
teljesitmény Osszehasonlitasara szolgalod atfogd informacios lehetéségek, a rendes és
rendkivili jelentések, elszamoltatasok felhasznélasa, elemzése, és a belsd ellendrzés
tapasztalatainak felhasznalasa, a kapcsolodo felel6sség érvényesitésével egyitt.

(6) A vezetdi ellenérzést megel6zéen az igazgatasi feladatok tervezése céljabdl a
torvényszék elnoke, a kollégiumvezetd, a jarasbirosag ' elnoke éves munkatervet
készit.

(7) A birésag elndoke a megel6z6 évben meghatarozott, munkatervben rogzitett
igazgatasi feladatok megvalosulasat a targyév végén megvizsgalja és értékeli, a
sziikséges igazgatasi intézkedéseket az értékelés eredményétdl fuggben megteszi.

(8) A torvényszék elntke folyamatosan kételes eleget tenni a Bszi. 119. & g) pontja
szerinti ellenérzési kotelezettségének.

(9) Az igazgatasi ellendrzés soran a birosagok igazgatasardl rendelkezé szabalyzatrol
sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitasban foglaltaknak megfelel6en az igazgatasi és
szakmai vezetOk az aranyos munkateher megteremtése, az Ugyérkezési és létszam-
aranytalansag kiklszobolése érdekében allando jelleggel kotelesek vizsgalni az itélkezés
id6szerliségét, a hirak kirendelésének lehet&ségét, valamint az elhlz6dd pertartamu
tgyek elhtizédasahoz vezet6 okok feltarasat.

(10) A vezet6i ellendrzeés eszkozei kuldnodsen:
irasbeli beszamolg,
- jelentéstétel,
- egyeb adatszolgaltatas,
- vizsgalatok.

(11) A birésag elntke a szolgalati viszony keretében az érintett birésag szervezeti
egységeinek mikdodését, feltételrendszerét érintd barmilyen igazgatasi kérdésben - az

12 Hatalyon kivil helyezve 2021, &prilis 15. napjaval
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SzMSz. el6irdsain tilmenden is - olyan egyéb eseti adatszolgaltatast is eldirhat, amely a
birésagi vezetd torvényen alapulé és az itélkezés érdemét nem érintd igazgatasi
intézkedéseinek teljesitése és annak érvényestlése korében felmerdl.

(12) A vizsgalat lehet vezet6i vizsgalat vagy igazgatasi vizsgalat. A vizsgalatok altalanos
szabdlyait - igy a vizsgalatok tipusait, a vizsgalat elkészitésének rendjét és megismerését,
a vizsgalatot elrendel6 intézkedés szabalyait, a vizsgalat lefolytatasara jogosultak korét, a
vizsgal6 jogkorét, a kiilsé vizsgald altali vizsgalat kulonos szabalyait, a helyszini vizsgalat
szabalyait, az utdvizsgalat fogalmat, valamint a vizsgalati jelentés tartalmat -, tovabba a
vezetdi és az igazgatasi vizsgalatok rendjének részletes szabalyozasat a birdsagok
igazgatasarol rendelkezé szabalyzatrél sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas tartalmazza.

(13) A birésag elndke koteles olyan rendszereket kialakitani és muikoédtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelel6 informaciok a megfelelé id6ben jussanak el az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informacioatadas fajtai
kilonésen: a jelentés, a tajékoztatas, a jelzés, az értekezleti rendszer, ' a birésagoknak
az érdekképviseletekkel, a hivatasrendekkel, kilsé szervezetekkel fennallo és a
nemzetkozi kapcsolatai. Az informacidatadas iranyai és eszkdzei a birésagi szervezeten
belll:

a) az OBH elndke és az OBH elndke altal kinevezett vezet6k kozott,

b) az OBH és a torvényszék kozott,

c) a birésagokon a birésagi vezet6k egymas kozott, valamint a birak, az igazsagugyi
alkalmazottak felé,

d) az informécidatadas a birésagok kdzponti intranetes honlapjan, a birésag intranetes
honlapjan és a birdésagi eseménynaptar, valamint irasbeli iratok utjan térténhet.
Az informacié dtaddsa csak a szolgélati Ut betartasaval torténhet, kivéve a sirgds és
fontos informaciot, melyet soron kivul kell eljuttatni az érintetthez.

A munkaterv
52.8

(1) A torvényszék elndke éves munkatervet készit, amelyet a Bszi.-ben, a Bjt.-ben és az
lasz.-ban rogzitett jogszabalyi rendelkezéseknek, az OBH elndkének stratégiai
célkitlizései mentén, valamint az OBH elndkének utasitasaiban és hatarozataiban
foglaltaknak megfeleléen, tovabba a kollégiumok, ''* a jarasbirdsagok, a birdi testlletek
és az érdekképviseleti szervek javaslatainak figyelembevételével allit 6ssze.

(2) A térvényszék elndke a targyévet megel6z6 év december 15. napjaig meghatarozza a
torvényszék munkatervét, a kollégium, illetve a jarasbir6sag munkatervének egyideji
jévahagyasaval. A torvényszék elndke a térvényszék munkatervét az OBH elndke részere
annak meghatarozasat kévetéen haladéktalanul tajékoztatasul megkuldi.

'3 Hatalyon kival helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(3) A torvényszék munkaterve kuldndsen az alabbi témakoroket tartalmazza:

a) az 0sszbirdi, torvényszéki, jarasbirdsagi biréi, vezetdi, UInoki értekezletek
idépontjai, elére tervezhetd napirendie,

b) az igazsdglgyi alkalmazottak értekezletének id6pontja, elére tervezhetd
napirendje,

) a birésagi vezet6k munkajanak és egyéb vizsgalatok eértékelésenek,
beszamoldjadnak Utemezése és feleldsei, a hatarozott és hatarozatlan id6re
kinevezett birdk munkajanak értékelésére vonatkozo birévizsgalati terv,

d) az egyenletes és aranyos munkatehermérés tervezése és mérési idészakai,

e) a birdi munka szakmai tamogatasanak eldre tervezhetd idépontjai és targyai,

f) 115

g) az igazgatdsi tevékenység egyes részterlleteit érintd vizsgalatok és feladatok
tervezése (iratselejtezés, épuletek rendjének vizsgalata, biztonsagi kérdések,
kezelSirodak ellendrzése stb.),

h) a gazdasagi hivatal vezet6je ''® idészakos jelentéseinek, beszamoléjanak idépontja,
szempontjai,

i) az Ugyeleti rendszer megszervezése, a szabadsagok kiadasa,

j) azigazsagugyi alkalmazottak értékelésének, teljesitményértékelésének Utemezése,

k) a honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi, valamint tlz- és munkavédelmi
vizsgalatok és képzések témaja, idopontja, felelbsei,

l) azinformatikai osztalyvezetd beszamoléjanak idépontja, eseti vizsgalat,

m) az éves belsé ellendrzési terv.

(4) A kollégiumvezeté a kollégium kovetkezé évi mikddésére vonatkozdan éves
munkatervet készit az SzMSz. 29. §8-anak rendelkezését figyelembe véve, melyet a
torvényszék elndkének a targyévet megel6z6 év oktéber 31. napjaig jovahagyas végett
koteles megkuldeni.

(5) A torvényszék munkatervének melléklete az oktatasi és képzési terv. A kollégiumok
munkaterve a torvényszék munkatervének részét képezik.

(6) A torvényszék illetékességi terlletén mikodé jarasbirdségok ' elndkei éves
munkaterv készitésére kotelesek, amelyet a targyévet megel6z6 év oktober 31. napjaig
kotelesek jovahagyas végett megkuldeni a torvenyszék elndkének.

(7) A jarasbirésagok '"® munkatervébe javasolt témakdrok kulondsen:
a) '"%jarasbirosagi birdi, vezetdi, Indki értekezletek idépontjai, elére tervezhetd
napirendje,

13 Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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b) az igazsdgugyi alkalmazottak értekezletének id6pontja, el6ére tervezhetd
napirendje,

c) a vizsgalatok és a birak, birosagi vezet6k munkaja értékelésének Utemezése,
felel8sei,

d) az igazgatasi tevékenység egyes részterlleteit érintd vizsgalatok és feladatok
tervezése (iratselejtezés, épuletek rendjének vizsgalata, biztonsagi keérdések,
kezelbirodak ellenérzése stb.),

e) 'IZU'

f) az Ugyeleti rendszer megszervezése, a szabadsagok kiadasa,

g) az igazsaglugyi alkalmazottak értékelésének, teljesitményértékelésének
Utemezeése,

h) a honvédelmi, polgéri és katasztrofavédelmi, valamint tlz- és munkavédelmi
vizsgalatok témaja, idépontja, feleldsei,

iy 12

A vezetdi ellendrzés
53.8

(1) A torvényszék teriletén a vezetdi ellendrzésre elsésorban a torvényszék elndke,
illetve helyettese jogosult. A szervezeti egységek vezetdi sajat munkateruletikon
végeznek vezetdi ellenbrzést. Az elnok felelés az altala kialakitott vezetdi ellendrzési
rendszer eredményes mukodtetéséért. A vezetdi ellendrzés feladatait részletesen a
birésagok igazgataséarél rendelkezd szabdlyzatrél sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas
tartalmazza.

(2) A vezetSi ellenbrzést végz6 birdségi vezeté az attekintett feladatokkal és
folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
fogalmazhat meg; az ellen6rzés soran feltart eseti vagy rendszerbeli hianyossagok,
mulasztasok megszintetése érdekében felhivassal élhet. A felhivas eredménytelensége,
tovabba stlyos vagy ismételt szabalytalansag, mulasztés esetén kezdeményezheti a Bjt.
106. § (1) bekezdése és az lasz. 56. §-a szerinti felel6sségre vonast az intézkedésre
jogosult vezetonél.

(3) A torvényszék elndke a torvényszéken és a torvényszék illetékességi terlletén

mUkédé jarasbirésagokon '# a Bszi. 119. § g) pontja szerinti iranyitasi és ellen6rzési

feladata keretében a 6/2015. (X1.30.) OBH utasitasban irtak alkalmazasaval figyelemmel
kiséri, hogy a nala alacsonyabb beosztasu birosagi vezetok:

a) miként hajtjak végre az igazgatasi tevékenységikre vonatkozo jogszabalyokban,

az OBH elntkének utasitasaiban, ajanlasaiban és hatarozataiban, a torvényszék

elnékének szabalyozdéiban, a birésag munkatervében és az SzMSz.-ben

Hatélyon kiviil helyezve 2016. janius 1. napjaval
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meghatarozott feladataikat, és miként teljesitik a hataskoérukbe tartozo
ellendrzési tevékenyseglket;

b) szamon kérik-e az altaluk hozott intézkedések végrehajtasat,

c) hasznositjdk-e a korabbi vizsgalatok, értékelések tapasztalatait.

(4) 123
(5) '
A biréi munka igazgatasi ellendrzése
54.8

(1) A torvényszék elndke a jarasbirosagok '¥* elndkei, valamint a szakmai
kollégiumvezeték kdzremukddésével az aranyos munkateher megteremtése és
fenntartasa, valamint az Ugyérkezeési és létszam-aranytalansag kikuszobolése érdekében
folyamatos ellenérzéssel el6segiti a birdsagon folyamatban 1év6 Ugyek eljarasi
hataridejének és U(gyviteli szabalyainak megtartasat, ésszer( hataridén beluli
befejezését.

(2) A torvényszek elndke - szikseég szerint a folyamatban 1év és befejezett Ggyek iratai
és a targyalasi naplé 0sszevetése alapjan is - jogosult és koteles megvizsgalni kulonosen:

a) a havi targyalasi napok szamat, kihasznaltsagat,

b) a biréi munka hatékonysagat,

c) a per (ugy) elSkészités gyakorlatat, az érkezett Ugyek sorrendben térténd
feldolgozasa elvének érvenyesulését,

d) a halasztassal, elnapolassal egyidejl Uj hatarnap kitlizésének gyakorlatat,

e) az elrendelt, illetve a jogszabalyok altal eldirt soronkiviliseég érvenyesulését,

f) azelsd biroi intézkedés idépontjat,

g) az elsd targyalas kitlzése és az eljaras soran hozott birdi intézkedések
idészerUségét,

h) a kurrencialis Ugyintézés id6szer(iségét,

i) a hatarozatok frasba foglalasanak idészerlségét,

j) aziratok felterjesztésének id6szerliségét,

k) az UGgyviteli szabalyok, valamint az iratkezelési szabalyzatban elGirtak
megtartasat, kulonds tekintettel a lajstromozas szabalyaira,

l) a panaszok kivizsgalasaval kapcsolatos tevékenységet,

m) a kettd éven tul folyamatban 1évé Ugyek elhizdédasahoz vezetd okokat,

n) atanacselnokok feljegyzéseinek rendszeres vezetését és ismertetését,

0) a peren kivuli tertleteket.

123 Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(e

(4) A 2 éven tul folyamatban |év8 Ugyek igazgatasi ellenérzésének az alabbiakra kell
kiterjednie:

1. soronkiviiliség érvényesulésének ellenbrzése;

2. a birénal kettd éven tul folyamatban |év Ugyek szamanak ellendrzése;
3. a birénél folyamatban lévé 6sszes gy szamanak és ezek pertartamanak az
ellen6rzese;
4. az elhalasztott, elnapolt targyalds esetén az (j hatarnap kitlzésének ellendrzése;
5. irattanulmanyozas az alabbi szempontokra figyelemmel:
a) id6szerliek-e a megtett intézkedések,
b) az eljarasi jogszabalyokban rogzitett hatarid6k megtartottak-e,
c) hatékonyak-e a megtett intézkedések,
d) célszerliek-e a megtett intézkedések;

6. a biré munkajanak értékelési rendjérdl és a vizsgalat részletes szempontjairo! sz010
szabalyzatrol sz6lo 8/2015. (XI1.12) OBH utasitds 3. és 4. melléklete szerinti
adatlapok kiallitasra kerultek-e;

7. esetleges késedelem, rendellenesség esetén igazolo jelentés beszerzése;

8. az ellenérzés eredményének dsszegzése és a szervezeti egységben ismertetése.

(4a) Fokozott igazgatasi ellenérzést rendelhet el a torvényszék elnoke az ellendrzést
végzé, az ellenbrzés targya (vagy targykorei) és az ellendrzés id6tartama megjelSlesével,
ha az igazgatasi ellen6rzés tobb ellenérzési terlileten hianyossagot, mulasztast,
késedelmet tart fel, melyek rendszeresek és ismétl6ddk, vagy idében jelentds tartamuak
vagy sulyosak. A fokozott igazgatasi ellenérzés a mulasztassal és a késedelemmel
érintett biré rendszeres és folyamatos ellendrzését jelenti az elrendelésben kijeldlt
targykorokben. Az ellenérzés legaldbb harom hénap, legfeljebb egy év id6tartamra
rendelhetd el. Az ellendrzés eredményétdl fiiggéen annak idétartama tovabbi legfeljebb
egy évwvel meghosszabbithato. A fokozott igazgatasi ellendrzés eredményessége esetén a
hataridd le is rovidithetd.

(5) A kollégiumvezet6, a kollégiumvezetS-helyettes, a csoportvezetd bird, a tanacselnok,
a jarasbirdsag 7 elnbke, a székhely jarasbir6sag elndkhelyettese onalléan is kételes a
(2) bekezdés |. pontjanak kivételével elvégezni az (1)-(4) bekezdésben irt vizsgalatokat. Az
elvégzett ellenérzés megallapitasairol - amennyiben az késedelmet vagy mulasztast tart
fel - feljegyzést kell késziteni a szikséges intézkedések meghatarozasaval. A
feljegyzésnek az alabbi szempontrendszernek kell megfelelnie:

1. a feltart hibak, hidnyossagok, mulasztasok, rendellenességek ellendrzési
terlletenkénti rogzitése,

2. az 1. pont szerinti rendellenességek kiklszobdlése eérdekében megtett
intézkedések rogzitése,

126 Hatéalyon kiviil helyezve 2016.janius 1. napjaval
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3. a megtett intézkedések eredményei,

4. az altalanosithaté hibaknak, mulasztasoknak, hianyossagoknak a birakkal,
igazsagugyi alkalmazottakkal térténd megismertetésének modja, ideje és
eredmenye.

A feljegyzéshez mellékelni kell az érintett bird irasbeli jelentését a késedelem vagy az
egyéb mulasztas okairdl.

A torvényszéki csoportvezetd koteles a kollégiumvezetének, a kollégiumvezetdi
beszamold hataridejét megel6zben 15 nappal az igazgatasi ellenbrzési tevékenységerol
évente irasban beszamolni.

A jarasbirésag elndke koteles az igazgatasi ellendrzési tevékenységérél a térvenyszék
elnokének - az Ugyszak szerint érintett kollégiumvezet6 egyidejl tajékoztatasaval - az
55/A. 8 (3) bekezdése szerinti éves beszamoléjaban irasban szamot adni.

A kollégiumvezetd koteles az igazgatasi ellenOrzési tevekenységeérdl a torvényszek
elndkének az 55/A. § (2) bekezdése szerinti éves beszamoldjaban szamot adni.

A torvényszék elndke koteles az igazgatasi ellendrzési tevékenységérél az OBH
elnokének az 55/A. § (1) bekezdése szerinti éves beszamolodjaban irasban beszamolni.

A fokozott igazgatasi ellenbrzésrél készilt jelentést a bird észrevételeivel egyltt
legkésbbb a vizsgalat befejez6 idépontjatédl szamitott harmincadik napon a torvényszék
elndke részére meg kell kiildeni.

(6) Biztositani kell, hogy az ellenérzétt biré és igazsaglgyi alkalmazott a feljegyzés ra
vonatkozé részét megismerhesse és arra irasban észrevételt tehessen.

A fokozott igazgatasi ellen6rzés soran tapasztaltakrél, az ezzel kapcsolatban tett
megallapitasokrél az ellenérzési jelentés atadasaval az érintett birét az ellendrzés
befejezé idépontjatél szamitott tizenét napon belUl kell tajékoztatni, és egyben
lehetdséget kell biztositani az észrevételei 8 napon bellli elSterjesztésére.

(7) E § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell a cég-, cséd- és felszamolasi
Ugyszakban, a bintetés-végrehajtasi ugyszakban, a civil szervezetek nyilvantartasa
Ugyszakaban és mas nemperes Ugyszakokban eljaré6 birakra és az egyeshird
hataskorében eljarni jogosult birésagi titkarokra, valamint a birdsagi Ugyintézdkre és
egyéb igazsagugyi alkalmazottakra is.

(8) Az igazgatasi ellendrzést végzOk kotelezettségeit - e kdrben a beszamolasi
kotelezettséget is -, valamint a vezetSi ellenérzés modszereit, tovabba az igazgatasi
ellenérzés oOsszefoglaldjanak szempontrendszerét, az igazgatdsi ellenGrzés és
dokumentalasanak minimum feltételeit, valamint a ketté éven tul folyamatban |évd
Ugyek igazgatasi ellenérzésének minimum feltételeit részletesen a birdsagok
igazgatasarol rendelkez6 szabalyzatrol sz616 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas (120-132. §, 4-
5. szamu mellékletek) tartalmazza.
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Az elnoki ellendrzés egyes eszkozei
55.8

Az elnoki ellenérzés eszkozei kuléndsen: irdsbeli beszdmold, jelentéstétel, egyéb
adatszolgaltatas, vizsgalatok.

irasbeli beszamolé
55/A. 8

(1) Beszamol6 készitési kotelezettség terheli a torvényszék elndkét a targyévet
kdvetd év majus 31. napjaig az OBH elndke és az 6sszbiroi értekezlet iranyaban az OBH
elnoke altal killén ajanlasban meghatarozott szempontrendszer szerint. Beszamol6jahoz
felhaszndlja a kollégiumvezeték, a jarasbirdségi '*® elnokok beszamoldjaban szereplé
adatokat.

(2) A torvényszék elnbke a targyévet kovetdé év marcius 31. napjaig irasban
beszamoltatja a kollégiumvezetGket feladataik teljesitésérdl az OBH elndke altal kilén
ajanlasban meghatarozott szempontrendszer szerint.

(3) A tdrvényszék elndke a targyévet kovetd év marcius 15. napjaig irasban
beszamoltatja a jarasbirésagok '#° elndkeit feladataik teljesitésérél az OBH elndke altal
kulon ajanlasban meghatarozott szempontrendszer szerint.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott irasbeli beszamoldékat a torvényszék
intranetes honlapjan kdzzé kell tenni az adatvédelmi szabdlyok betartasa mellett: a
torvényszék elndkének beszamoldjat az Gsszbirdi értekezletet megeléz6en 6t nappal,
mig a jarasbir6sag elnokének, a kollégiumvezetének a beszamoldjat az azt értékeld
vezetGi értekezletet kdvetd tiz napon beldl,

(5) A kollégiumvezetdk, a jarasbirésagi '* elnokok irasbeli beszamoldja vezetdi
értekezleten ismertetésre kerul, megvitatasat kdvetéen azt a torvényszék elndke
értékeli, amennyiben indokolt, intézkedéseket tesz. Az érintett vezetd tekintetében
utévizsgalatot rendel el, ha szlkséges, a vizsgalattal feltart mulasztas, szabalytalansag
kikliszobolésének visszaellenbrzése.

Jelentéstétel

55/B. 8

1% Hatélyon kiviil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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(1) A jelentéstétel, mint a hatékony vezetes eszkoze, az informacié atadasanak egyik
fajtaja.

A térvényszék elndke a birésagok szervezeti egységeinek miikodését, feltételrendszerét
érintd barmely kérdésben - az SzMSz.-ben elGirtakon tulmenden is - jelentéstételi
kotelezettséget irhat el6. A kollégiumvezeték, a csoportvezetdk, a jarasbirdsagok '
elndkei a hataskorukbe tartozé esetekben irasbeli jelentést kérhetnek a vezetésuk alatt
allo szervezeti egység biraitdl és igazsagulgyi alkalmazottaitol.

(2) A jarasbirésagok '*? elntkeinek és a térvényszék szervezeti egységei vezetdinek a

torvényszék elndke részére kotelezden teljesitendd jelentések a kdvetkezék:
1. 133

b2

a birésdg kovetkez& évi munkatervének felterjesztése minden év oktdber 31.
napjaig

134

)

4. szemelyi valtozasjelentés a valtozast kovetdé munkanapon, kivéve a szolgalati
viszony létesitését, megszuntetését, melyek vonatkozasaban el6zetes
jelentéstételi kotelezettség all fenn

5. a birosagi szakaszban elévult buntetd tugyekrdl szolo jelentés minden negyedév
utolsé napjaig

6. a rendkivlli és egyéb eseményekkel kapcsolatos jelentés az eseményt kdvetden
két 6ran beltl révid aton azonnal, harom napon belll irasban

7. az ugyész polgari eljarasbeli részvételével kapcsolatosan a pervesztessége miatt a
birésagi ellatmany terhére kifizetett perkoltségekrél szolo jelentés a targy félévet
kdvetd honap 5. napjaig.

(3) Rendszeres jelentéstételi kotelezettség terheli a birakat az alabbi esetekben:

a) hatarozatok irasba foglalasanak késedelme minden hénap 10., 20. napjan és az
egyéni birdi adatszolgaltatassal egyidejlleg,

b) jegyzbkényvek irasba foglalasanak késedelme minden hénap 10., 20. napjan és
az egyeéni birdéi adatszolgaltatassal egyidejlleg,

c) fellebbezések késedelmes felterjesztése az egyéni birdi adatszolgaltatassal
egyidejlleg,

d) targyalasi napok megtartasa kotelezettségének elmulasztasa az egyéni biroi
adatszolgaltatassal egyidejlleg,

e) targyalasi napok kihasznaltsaga az egyéni birdi adatszolgaltatassal egyidejileg.

(4) A hatarozatokat az eljdrasi térvényekben meghatarozott hataridében kell irasba
foglalni. Minden bird Ugyszam és indok megjelolésével a havi egyéni birdi statisztikai
adatszolgaltatassal egyltt eseti jelentést koteles adni azokrdl az Ugyekrél, amelyek
irasba foglalasa, illetve revizija hataridén belll nem tértént meg, részletes indokait
adva a mulasztasnak. A tanacselnok véleményes jelentést koteles csatolni az el6adé bird

31 Hatélyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
32 Hatdlyon kivil helyezve 2021. &prilis 15. napjaval
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138 Hatdlyon kivil helyezve 2021. &prilis 15. napjéval
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eseti jelentéséhez. A hatarozat irasba foglaltnak akkor tekintendd, ha az a tanacselnoki
reviziét kovetden kiadasra kerllt a kézbesitésre vonatkozd szabalyok szerint és az irdsba
foglalas tényét a lajstromban a kezelGiroda az irat kezelGirodaba érkezését kovetden
bejegyezte.

(5) A hatarozatokon fel kell tintetni a tervezetek elkészitésének, diktafonra diktalasanak,
az arrol tortént leirasnak, a hatarozat kiadasanak, masodfokon a tanacselndki revizionak
és a hatarozat irodaba érkezésének idépontjat.

(6) Az (3) bekezdeésben meghatarozott jelentéstételi kdtelezettségnek a térvényszék birai
az Ggyszak szerinti kollégiumvezetd, a jarasbirosagok '*° birai az érintett birdsag elndke
tjan kotelesek eleget tenni. A kollégiumvezetdk, a jardsbirésagok 3¢ elnokei a vezetésiik
alatt allé6 kollégium/birésag vonatkozasaban oOsszefoglal6 jelentésiiket - a nemleges
adatszolgaltatasra is kiterjedéen - kotelesek a hataridét kovetdé harom munkanapon
bellil a torvényszék elndkének tovabbitani.

Adatszolgaltatas
55/C. §

A birosag elndke a szolgalati viszony keretében az érintett birdsdg szervezeti
egységeinek m(ikédéset, feltételrendszerét érinté barmilyen igazgatasi kérdésben - az
SzMSz. el6irasain tulmendéen is - olyan egyéb eseti adatszolgaltatast is el6irhat, amely a
birosagi vezeté torvényen alapuld és az itélkezés érdemét nem érinté igazgatasi
intézkedéseinek teljesitése és annak érvenyesulése kdrében felmertl.

Vizsgalatok

55/D. §
(1) A vizsgdlat lehet vezetdi vizsgalat vagy igazgatasi vizsgalat.

(2) A vezetGi vizsgalat célja, hogy az érintett birosagi vezet vezetGi tevékenységét és
annak az eredményességét attekintse abbdl a szempontbdl, hogy a birésagi vezeté a
jogszabalyokban, szabalyzatokban, intézkedésekben rogzitett kdtelezettségét teljesiti-e,
az ajanlasokban foglaltakat figyelembe veszi-e, mig a vizsgalat kovetkeztetéseinek
kiértékelése a vezetli tevékenység tovabbi gyakorldsa és eredményessége
szempontjabdl biztosit tamogatast.

(3) Az igazgatasi vizsgalat elrendelésének célja:
a) az adott birdsagi szervezet vagy szervezeti egység mikodési rendjének, szervezeti
és gazdalkodasi rendszerének atvilagitasa és fejlesztése;

135 Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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b) az adott szervezet, szervezeti egység torvényes és szabalyszerd mikodésének az
ellendrzése;

C) az adott szervezetben vagy szervezeti egységben végzett egyes feladatkordk
ellatasaval kapcsolatos gyakorlat atvilagitasa és fejlesztése a sziikséges és indokolt
igazgatasi intézkedések megtétele érdekében azért, hogy javuljon az érintett
szervezet vagy szervezeti egység mukodésének a hatékonysaga, szakmai
szinvonala, a vezetdi tevékenység és a feladatellatas mindsége;

d) ahibak és a hianyossagok feltarasa.

(4) A vezetGi és igazgatasi vizsgalat lehet kuldnodsen soros, soron kivili, atfogo vezetdi,
eseti, cél- és hatasvizsgalat, melyeket helyszini vizsgalat keretében vagy kulsé vizsgald
bevonasaval is foganatosithat az elrendeld. Az igazgatasi vizsgalatot elrendeld birdsag
elndke a fentieken kivll egyéb igazgatasi vizsgalat elrendelésére is jogosult.

(5) A vezetSi és az igazgatasi vizsgalat tartalmat és eredményét a vizsgalattal érintett
birésag vezetdjével és az érintett szervezeti egységhe beosztott birakkal és igazsaglgyi
alkalmazottakkal meg kell ismertetni.

(6) A vizsgalattal érintett birdsagi vezetének lehetdséget kell biztositani, hogy a vizsgalati
jelentés megallapitasaira ésszer( hataridén bellil észrevételeket tehessen.

(7) A vezetli és az igazgatasi vizsgalatot a Bszi. 137. 8 (1) bekezdése szerinti hatvan
napon bellli hataridén belul be kell fejezni, mely hatarid6be a (6) bekezdés szerinti
észrevétel elbterjesztésére megszabott hataridé is beleszamit.

(8) A torvényszék elndke megvizsgalja:
a) az OBH elnokének elrendelése esetén a kollégiumvezetdk vezetdi tevékenységét
haromévenként, de leghamarabb a vezetd kinevezésétdl szamitott harmadik
évben, legkésdbb a megbizatasanak lejartat megel6z6 évben (soros vezetdi

vizsgalat),
b) a kollégiumvezeté-helyettesek, a jarasbirésag '’ elnoke, elndkhelyettese, a
csoportvezetok, a csoportvezetd-helyettesek vezetoi tevekenységet

haromévenként, de leghamarabb a vezetd kinevezésétdl szamitott harmadik
évben, legkésbbb a megbizatasanak lejartat megel6z6 évben (soros vezetdi
vizsgalat),

€) a tanacselndk vezetdi tevékenységét szikség szerint, de legalabb hatévente
egyszer, lehetéleg a tanacselndk biréi munkajanak értékelésével egyltt (soros
vezetdi vizsgalat).

(9) A vizsgalat kezdeményezésére, elrendelésere, lefolytatasara, a vizsgalati jelentésre a
birésagok igazgatasarél rendelkezé 6/2015. (X1.30.) OBH utasitds rendelkezései
iranyadok.

¥7 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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Az értekezleti rendszer
56. 8

(1) A torvényszéken a birdsag igazgatasaval 6sszefliggd alabbi értekezleteket kell tartani:
a) 06sszbiroi értekezlet,
b) térvényszéki, jarasbirdsagi '*® biroi értekezlet,
c) rendszeres vezetdi értekezlet,
d) nem rendszeres vezet(i értekezlet,
e) kollégiumi Ulés és egyéb szakmai tanacskozas,
f) tanacselnoki értekezlet,
g) igazsagugyi alkalmazotti értekezlet,
h) GInoki értekezlet.

(2) Az 6sszbir6i értekezletet, a torvényszéki biréi értekezletet, a rendszeres vezetoi
értekezletet, a nem rendszeres vezetdi értekezletet a torvényszék elnoke, az igazsagugyi
alkalmazotti értekezletet és az UInoki értekezletet a torvényszék elndke vagy
elndkhelyettese hivja dssze.

(3) A jarasbirésagi '* birdi értekezletet, e birdsdgokon az igazsagugyi alkalmazotti
értekezletet, az GInoki értekezletet a jarasbirosag '“° elncke hivja dssze.

(4) A kollégiumi ulést és egyéb szakmai tanacskozast, a tanacselndki értekezletet az
Ugyszak szerinti kollégiumvezetd hivja dssze.

(5) A torvényszék elnokét meg kell hivni azokra az értekezletekre (Ulésekre,
tanacskozasokra), amelyek nem éaltala keriltek 6sszehivasra.

(6) Az értekezletekre a meghivas névre szoldan, az értekezletet 0sszehivo birdsagi vezetd
atjan torténik.

(7) Az értekezletekrdl jegyz6konyvet vagy emlékeztet6t kell késziteni. Azon
értekezletekrél, amelyek nem a torvényszék elndke altal kerlltek osszehivasra, a

jegyz6konyvet vagy az emlékeztet6t a jelenléti iv masolataval egyetemben az
értekezletet kovets 15 napon belll kell megkuldeni a torvényszék elndke részére.

Osszbiroi értekezlet

57.8

138 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(1) Az 6sszbirdi értekezlet résztvevii: ™' a torvényszékre és a torvényszék illetékességi
terlletén miikodé jarasbirésagokra '“? beosztott birdk. A térvényszék elndke az OBH
elnékét, a Kuria elndkét, 3 tovabba a Pécsi Itél6tabla elnokét az értekezletre meghivja.

(2) A torvényszék elnéke a munkatervben el6zetesen meghatarozott - az OBH-val el6re
egyeztetett - id6pontban évente legalabb egy alkalommal az OBH elndkének
kezdeményezésére - az (5) bekezdés szerinti elnoki tajekoztatd megtargyalasa
érdekében a targyévet kovetd év majus 31. napjaig -, tovabba a Bszi. 144.8-aban
meghatarozott esetben dsszbiroi értekezletet tart.

(3) Ha az Osszbirdi értekezlet dsszehivasat a birdsagra beosztott birak egyharmada, a
biréi tanacs vagy az OBH elndke kezdeményezi, vagy a Bszi. 144. 8-aban meghatarozott
feladat ellatasa indokolja, a térvényszék elnéke harminc napon belll koteles az 6sszbiroi
értekezletet 6sszehivni és annak az dsszehivasahoz és a megtartasahoz szukseges targyi
és személyi feltételeket biztositani.

(4) Az 6sszbirdi értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon a birdk tobb mint a fele részt
vesz. Az Osszbirdi értekezletet hatarozatképtelensége esetén legkésébb 15 napon belll
ismét Ossze kell hivni. A megismételt 0sszbiroi értekezlet a jelenlevék szamatol
fuggetlenll hatarozatképes. Az 6sszbirdi értekezlet - eltéré dontésének hianyaban - a
hatarozatait titkos szavazassal hozza. Az 0Osszbirdi értekezlet szavazattobbséggel
hatéroz.

(5) A torvényszék elncke évente egyszer tajékoztatja az Osszbirdi értekezletet és a
birésag mas dolgozoit

a) a birésag mikodésérdl, Ugyforgalmi és gazdalkodasi helyzetérdl,

b) a birésdg hatékony és idészer(i miikodtetése érdekében a kovetkezd naptari évre
kitzott célokrdl és azok megvalositasat szolgald igazgatasi intézkedésekrél,

c) a palydzatdhoz csatolt palyamivében szerepl6 - az adott idészakra vonatkozé - tervek
megvalbsulasarol,

d) a megel6z6 naptari évben a kitlzott célok és intézkedések végrehajtasarol és
eredményeéroél.

(6) Az (5) bekezdés szerinti tajékoztatonak az Orszagos Birésagi Hivatal elndke és az
Osszbirdi értekezlet részére a birésag elndke altal készitendd tajékoztaté szerkezetérdl
és tartalmardl szold 1/2020. (lll. 2.) OBH elnoki ajanlasnak megfeleléen ki kell terjednie
az alabbiakra:
1. Az itélkezés hatékonysaga

1.1. A birésag ugyforgalmi adatai

1.1.1. Az ugyforgalom

41 Hatalyon kivll helyezve 2016, junius 1. napjaval
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1.1.2. Az id6szerliséeg
1.2.Az egyéni biréi munkateher alakulasa az engedélyezett és a tenyleges
|étszamhoz viszonyitva
1.3. A kirendelések gyakorlata
1.4. Az itélkezés megalapozottsaga
2. A birésag emberi eréforrasa
2.1. A létszam Osszesitett adatai
2.2. Elismerések
3. Atargyi feltételek
3.1. A munkavégzés targyi feltételeiben tértént valtozas
3.2. A bir6sag informatikai helyzetében tortént valtozas
3.3. A birésag pénzigyi helyzete, gazdalkodasa
4. A birbsagi szervezet integritasa
4.1. A szervezeti integritas
4.2. A birék és igazsagugyi alkalmazottak integritasa
5. A kommunikaciés tapasztalatok és a megjelenések gyakorisaga
6. A képzések Osszesitett adatai
6.1. A szervezett képzések
6.2. Kbzvetlen nemzetkdzi kapcsolatok
7. A vezetdi célok
7.1. A targyévre kit(izott célok és teljesulésuk
7.2. A kbvetkezd évre kitlzott célok
7.3. K6zponti intézkedést igényld javaslatok

(7) Az (5)-(6) bekezdés szerint elkészitett tajékoztatot tartalmazéd beszamol6t elektronikus
formaban a torvényszék elndke megkuldi az 6sszbirdi értekezlet idépontjat megel6z6
hénap 15. napjaig az OBH elndkének, és gondoskodik arrél, hogy az a birésag intranetes
honlapjan kdzzétételre kertljon az 9sszbiréi értekezletet megel6zéen 6t nappal.

(8) Az elndki tajékoztatét tartalmazd beszamold ismertetése soran az 0sszbirdi
értekezlet tagjaival kozoIni kell a birdk éves tevékenységérél sz6l6 kimutatast, amelynek
tartalmat az Orszagos Birdsagi Hivatal és a birdsagok statisztikai tevékenységero! szolo
13/2018. (XIl. 21.) OBH utasitas hatdrozza meg.

(9) Az elndki tajékoztatdt tartalmazéd beszamolo targyidészaka az 6sszbiroi értekezletet
megel6z8 év januar 1. napjatdl december 31. napjaig terjed6 idoszak.

(10) Az Osszbiroi értekezleten évente egy alkalommal a birdi tanacs elndke tajékoztatast
ad a biréi tanacs munkajarol.

(11) A tajékoztatast kovetSen lehetséget kell biztositani az Osszbirdi értekezlet
tagjainak és a meghivottaknak a véleménytik kifejtésére, javaslataik elGterjesztésére.
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(12) Az dsszhirdi értekezleten elhangzott véleményekre és javaslatokra a torvényszék
elndkének lehetdleg még az értekezleten szoban, vagy 30 napon beldl irdsban valaszt
kell adnia.

(13) A torvényszék elnoke tajékoztatdjat tartalmazé beszamolot megtargyald 6sszbiroi
értekezletrdl jegyzokonyvet kell felvenni, melyet meg kell kiildeni az OBH elnoke részére
az értekezletet kdveté harminc napon beldl.

(14) Az o6sszbirdi értekezlet soran hozott dontések kdzzétételérdl a torvényszék elndke
koteles gondoskodni a birésag intranetes honlapjan, amennyiben azt indokoltnak tartja.

A torvényszék és a jarasbirésag altal megtartott biréi értekezlet
57/A. 8

(1) A jarasbirésag *'* elndke a birdsdg munkatervében el6zetesen meghatérozott
idépontban - évente legalabb egy alkalommal - az igazgatasa ala tartozo birak részére
értekezletet tart, amelynek idépontjarol a birakat értesiti, valamint a kinevezési jogkort
gyakorld térvényszék elndkét meghivja.

(2) A birdi értekezlet tervezett idépontjat a jarasbirésdg *'“elndke a torvényszék
elndkével elGzetesen egyeztetni koteles.

(3) A Bszi. 122. 8 c) pontjaban szerepld elndki tajékoztatét megtargyald birdi értekezletet
a targyévet koveté év aprilis 30. napjaig kell megtartani. A birosdg igazsagiigyi
alkalmazottait, mig a birésdghoz megvdlasztott iilnokdket a munkatervben
meghatdrozott idépontban kell tajékoztatni a targyévet kéveté év mdjus 31. napjaig*.

(4) Az elndki tajékoztato targyiddszaka a birdi értekezletet megel8z6 év januar 1. napjatél
december 31. napjaig terjedd idétartama.

(5) A tajékoztatot kdvetben lehetSséget kell biztositani az értekezlet tagjainak és a
meghivottaknak a véleményik kifejtésére, a birdosag mikodésével kapcsolatos
javaslataik el6terjesztésére.

(7) A térvényszék elndke, az (1)-(2) bekezdésnek megfelel6 mddon a jarasbirdsag *™6
elndke a birak tajekoztatasa érdekében a munkatervben nem uUtemezett soron kivuli
birdi értekezletek 6sszehivasara jogosult.

144 Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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Rendszeres vezetdi értekezlet

58.8

(1) A torvényszék elndke a munkatervben elézetesen meghatarozott id6pontban évente
legalabb 4 alkalommal vezetGi értekezletet tart. A vezetdi értekezletet az elndk a birésagi
vezetdk javaslatai figyelembevételével késziti eld, az esetleges irasbeli el6terjesztéseket
147 az értekezlet el6tt a résztvevéknek megkuldi.

(2) A vezetli értekezlet résztvevoi:

a)
b)
)
d)

V)

a torvényszék elndke

a térvényszek elndkhelyettese

a kollégiumvezetSk

148

a kollégiumvezetd-helyettes

a gazdasagi csoportvezetd

a cégcsoportvezetd

a jarasbir6sagok elndkei és a székhely jarasbirdsag elndkhelyettese
149

a gazdasagi hivatal vezetdje

a belsd ellentrzési vezetd
150

151

a birdi tanacs elndke

a birdi egyesulet elndke

a szakszervezet titkara

az informatikai osztalyvezetd

az integritasfelel@s, integritasfelelés-helyettes
152

153
a torvényszéki sajtoszovive
a torvényszéki elndki iroda osztalyvezetdje.

(3) A vezeti értekezletre az OBH elnokét minden esetben meg kell hivni. A vezetdi
értekezletre a birésdg elnoke meghivhatja mas térvényszék elnokét, a birosagi
szervezethez kapcsolddd hivatasrendek és intézmények képviseldjét, amennyiben a
téma tobboldall megtargyalasahoz szlkséges.

1T Hatalyon kivul helyezve 2016. junius 1. napjaval
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(4) A vezetdi értekezlet napirendi pontjai kilénosen:

a) az el6zb évi koltségvetés végrehajtasa, a targyévi koltségvetés, a belsd ellendrzési
vizsgalatok altaldnosithaté tapasztalatai, a jarasbirosagok elndkeinek gazdalkodasi
tevékenysége a Bszi. 122. § a) pontjanak keretei kdzétt,
b) az el6z6 évi informatikai helyzet elemzése, az eszkozfejlesztés és a targyeév varhato
informatikai eseményei,
c) az el6z6 targyidoszak (negyedéves) Ugyforgalmi adatainak attekintése, kilonos
tekintettel a kett6 és 6t éven tul folyamatban levd, a kett6é és ot éven tal befejezett
ugyek elhuzodasanak okaira, valamint a megoldasokra vonatkozé javaslatokra,
d) az OBH elndkének - a torvényszék elnokének a birdsag tevékenységére vonatkozd
tajékoztatdjarol sz616 - hatarozata végrehajtasanak értékelése,
e) a készenléti és Ugyeleti rendszer megszervezése, a szabadsagok kiadasa,
f) az iratkezelési ellen6rzések tapasztalatai, az iratkezelési ellendrzések megallapitasai
alapjan tett intézkedések,
g) a vezetdi és igazgatasi vizsgalatok altalanosithaté tapasztalatai,
h) a szakmai informaciok érintettekhez valo eljutasanak kérdeései, lehetdségei,
i) a torvényszék és a jarasbirdsagok' létszamhelyzetének attekintése az Ugyforgalmi
adatok tiikrében,
j) a birésagi épuletek biztonsagi és allagvédelmi, karbantartasi helyzetének attekintése,
eszkozokkel, kellékekkel és irodaszerekkel valé ellatottsag,
k) 155
l) az internetes és intranetes honlappal kapcsolatos idészert feladatok,
m) a vezet6i ellendrzéssel érintett birdsagi vezetd beszamoldja és annak értékelése,
elemzése,
n) a kollégiumvezet6k tajékoztatasa a tOrvényszék egyes ugyszakainak itélkezési
helyzetérdl, a kollégiumok mikodésérdl,
0) a jarasbirésag "° elndkének téjékoztatdsa az altala vezetett birdsag itélkezéssel
kapcsolatos feladatainak teljesitésérél,
p) a torvényszék elnOkének tajékoztatasa arrol, hogy

- az OBH-bol érkezett megkeresésekre milyen valaszokat adott, mely

javaslatokat tovabbitotta, és melyeket nem;
- a jarasbirésagok altal teljesitett jelentésekkel, észrevételekkel kapcsolatosan
megtett intézkedésekrél vagy azok elmaradasanak okairol, indokairdl.

(5) A vezetdi értekezlet résztvev6i a meghivé vonatkozé napirendi pontjaval
kapcsolatban elGterjesztéseiket - a torvényszék elndkének rendelkezésétdl fuggben -

irasban az értekezlet id6pontja el6tt egy héttel megkuldik a torvényszék elndkének.

(6) A vezetdi értekezleten résztveviket tanacskozasi és szavazati jog illeti meg.

154 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
155 Hatalyon kivl helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
%6 Hatdlyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(7) A torvényszék elndke 8 napon beliil kiteles vezetdi értekezletet 6sszehivni a birésagi
vezetGk (Bszi. 118. § (1) bekezdés) tobbségének - targyat is megjelold - irasbeli kérelme
alapjan.

(8) A torvényszék elntke az OBH elnoke altal a birésagok igazgatasardl rendelkezd
szabalyzatrol sz616 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitads 153. § (1) bekezdése alapjan megtartott
értekezletet kovet6 tizenot napon belll tajékoztatast ad az ott elhangzottakrol az altala
ennek érdekében Gsszehivott vezetdi értekezleten. A tdjékoztatasra irasban vagy
elektronikus levélben is sor kerdlhet.

(9) Az igazgatasi ellen6rzés soran feltart hibakat, hianyossagokat, rendellenessegeket a
rendszeres vezetSi értekezleten ismertetni, értékelni kell, tovabba a meghozott
intézkedesekrol be kell szamolni.

(10) A torvényszék elndke az értekezlet eredményeként dont az idészer(i igazgatasi
feladatokrdl; a torvényszék kollégiumvezetSinek, tovabba %7 a jarésbirdsdgok
elnokeinek beszamoldjat az értekezleten elhangzottakra is figyelemmel értékeli, és
amennyiben indokolt, e kdrben is intézkedéseket tesz.

(11) A vezetSi értekezleten elhangzottakrél a kollégiumvezetSk, a jarasbirésagok '®
elndkei az altaluk vezetett szervezeti egységbe beosztott birakat és - a rajuk vonatkozo
korben - az igazsaglgyi alkalmazottakat targyszer(ien és célszer(ien tajékoztatjak az
értekezletet kovetd tizendt napon belll. A tajékoztatasra irdsban vagy elektronikus
levélben is sor kerlilhet, megvaldsulhat a birésag internetes honlapjan val6é kozzététel
atjan is. A tajékoztatasnak ki kell terjednie a kdvetkezokre:

a) az OBH-bdl érkezett megkeresésekre milyen valaszokat adtak, mely javaslatokat

tovabbitottak, és melyeket nem;

b) a jarasbirésagok, '*° a kollégiumok altal teljesitett jelentésekkel, észrevételekkel

kapcsolatosan megtett intézkedések vagy azok elmaradasanak okai, indokai,

¢) a vezet(i értekezleten meghozott dontések és elnoki intézkedések.

(1 2)160
(13)161
(14) A vezetdi értekezlet a birdk és igazsaglgyi alkalmazottak szamara nyilvanosak,

azonban a torvényszék elndke a vezetdi értekezletrdl a szakmai nyilvanossagot részben
vagy egészben kizarhatja.

57 Hatdlyon kiviil helyezve 2021. gprilis 15. napjaval
'S8 Hatalyon kivil helyezve 2021. dprilis 15. napjaval
158 Hatalyon kivll helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
'8 Hatalyon kivul helyezve 2016. janius 1. napjaval
181 Hatdlyon kivill helyezve 2016. junius 1. napjaval
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(15) A vezet6i értekezletek nyilvanossagara alkalmazni kell az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol rendelkezé 2011. évi CXII. térvény
27. 8 (5)-(7) bekezdését az adatok kezelésének mindsités nélkili korlatozasaral.

Nem rendszeres vezetdi értekezlet
58/A.8

(1) A térvényszék, a jarasbirdosag '*? elncke a birdésagot érinté kérdésekben torvényszéki,
jarasbirdsagi '** vezet6i értekezletet tarthat, amelyen az 58. § (2) bekezdésében
meghatarozott személyek vesznek részt.

(2) A torvényszék, a jarasbirdsag '* elndke a vezetéi munka folyamatossagéanak és
idészerliségének biztositasa érdekében szilkseég szerint eseti értekezletet tart, amelyen
az altala meghivottak vesznek részt (operativ értekezlet).

(3) A nem rendszeres vezetOi értekezletre a rendszeres vezetdi értekezlet szabalyai
iranyadék a visszacsatolas, az emlékeztetd vagy a jegyzOkonyv készitése, a nyilvanossag,
a tanacskozasi és szavazati jog tekintetében.

Kollégiumi ulés és egyéb szakmai tanacskozas
58/B. §

(1) A kollégiumvezet6k a hataskorikbe tartozé feladatok, valamint a Bszi. 155. § és 156.
§ (4) bekezdésében rogzitettek teljesitése érdekében szukség szerint, de évente |legalabb
négy alkalommal kollégiumi tlést hivnak dssze.

(2) A kollégiumi Glésre meg kell hivni a Bszi. 154. 8-a szerinti birakat, és értesiteni kell a
torvényszék elnokét.

(3) A kollégiumi ulésrél a kollégiumvezetd rendelkezése szerint jegyz&konyvet vagy
emlékeztet6t kell késziteni, melyet a torvényszék elndkének, valamint az érintett
birésagok elnokeinek is meg kell kildeni.

(4) A kollégiumi Ulés témairél az Ugyszak szerint beosztott birakat és igazsagugyi
alkalmazottakat targyszerten és célszerlien tajékoztatni kell legkésébb tizendt napon

belll, mely megvaldsulhat a térvényszék intranetes honlapjan vagy irdsban is.

Tanacselnodki értekezlet

162 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
'8 Hatélyon kivll helyezve 2021. aprilis 15, napjaval
184 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjéval
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58/C. 8

(1) A kollégiumvezeték a hataskoriikbe tartozé szakmai feladatok teljesitése érdekében
és a kollégiumi Ulés osszehivasdnak el6készitése, a jogegység elémozditasa, a vitas
jogalkalmazasi kérdések elemzése, a tanacselnoki feljegyzések altalanosithato
tapasztalatainak hasznositasa céljabdl tanacselndki értekezletet hivnak ¢ssze szikség
szerint, de évente legalabb négy alkalommal.

(2) A tanacselnoki értekezletre meg kell hivni az adott Ugyszakban itélkez6
tanacselnokoket, és értesiteni kell a térvényszék elndket.

(3) A tanacselnoki értekezleten elhangzottakrdl a kollégiumvezetd rendelkezése szerint
jegyz6konyvet vagy emlékeztetot kell késziteni.

(4) A tanacselnoki értekezleten elhangzottakrél az tigyszak szerint beosztott birakat és -
a rajuk vonatkozo korben - az igazsagugyi alkalmazottakat targyszer(ien és célszer(en
tajékoztatni kell legkésébb tizendt napon beldl, mely megvaldsulhat a torvenyszek
intranetes honlapjan vagy irasban is.

Igazsagugyi alkalmazotti értekezlet
59,8

(1) A térvényszék, '% tovabba a jarasbirosag elndke a Bszi. 122. § ¢) pontja alapjan az
igazsaglgyi alkalmazottak részére évente egy alkalommal értekezletet tart, melyen
tajékoztatast ad
a) a bir6sag miikodésérdl, tgyforgalmi és gazdalkodasi helyzetérdl,
b) a birdsag hatékony és idészerli mukodtetése érdekében a kovetkezd naptari
évre kit(izott célokrdl és azok megvaldsitasat szolgald igazgatasi intézkedésekrd,
¢) a palyazatahoz csatolt palyamiivében szereplé - az adott id6szakra vonatkoz6
- tervek megvaldsulasarol,
d) a megel6zd naptari évben a kitlizott célok és intézkedések vegrehajtasarél és
eredményérdl.

(2) A torvényszék elndke a birdsag munkatervében meghatarozott idépontban, de
legkésébb a targyévet kdvetd év junius 30. napjaig, '® a jarasbirosag elnoke a birésag
munkatervében meghatarozott idépontban, de legkésébb a targyévet kovetd év majus
31. napjéig koteles eleget tenni tajékoztatasi kotelezettségének.

(3) Az értekezleten lehetbséget kell biztosftani minden igazsaglgyi alkalmazottnak arra,
hogy a birdsaggal, a munkakérilményekkel és a vezeték tevékenységével kapcsolatos
észrevételeit megtehesse.

185 Hatalyon kival helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
1% Hatalyon kivill helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(4) 167

(5) Az ertekezletre meg kell hivni az érdekképviseleti szervek és a biroi tanacs képviselbit.
A % jarasbirésag elnoke &ltal 6sszehivott értekezletre a torvényszék elndkét meg kell
hivni.

(6) A gazdasagi hivatal vezetOje évente egy alkalommal, egyébként sziikség szerint
értekezletet tart a foosztaly valamennyi és a jarasbirdésagok pénzlgyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasaért felelds igazsagligyi alkalmazottai részére.

Ulnéki értekezlet
60. §

(1) A torvényszék, ' tovabba a jarasbirdsag elndke a Bszi. 218. § (3) bekezdése alapjan
az UInokok részére "’évente egy alkalommal értekezletet tart, melyen tajékoztatast ad

a) a birésag mlkodésérdl, Ugyforgalmi és gazdalkodasi helyzetérdl,

b) a birésag hatékony és idészer(i miikodtetése érdekében a kdvetkezd naptari
evre kitlizott célokrol es azok megvalositasat szolgalo igazgatasi intézkedésekrol,
c) a palyazatahoz csatolt palyamivében szerepl§ - az adott idészakra vonatkoz6 -
tervek megvalésulasardl,

d) a megel6z6 naptari évben a kitlizott célok és intézkedések végrehajtasarél és
eredmeényeérdl.

(2) A torvényszék elnbke a birésag munkatervében meghatarozott idépontban, de
legkésébb a targyévet kovetd év junius 30. napjaig, "' a jarasbirdsag elnoke a birdsag
munkatervében meghatarozott id6pontban, de legkésébb a targyévet koveté év majus
31. napjaig koteles eleget tenni tajékoztatasi kotelezettségének.

(3) Az Ulnoki értekezlet allandé napirendi pontja az GIndk jogallasa és javadalmazasa (Bijt.
212. - 221.8), a beosztasa szerint Ugyszak anyagi és eljarasjogi rendelkezéseinek

ismertetése, a behivas rendje.

61.8'72

'%7 Hatdlyon kivill helyezve 2018. jlnius 1. napjaval
1%8 Hatalyon kivul helyezve 2021. prilis 15. napjaval
16% Hatalyon kivul helyezve 2021. &prilis 15. napjaval
170 Hatalyon kivil helyezve 2016. junius 1. napjaval
Y1 Hatdlyon kivul helyezve 2021. aprilis 15, napjaval
172 Hatalyon kivil helyezve 2016. jUnius 1. napjaval
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V. Fejezet
A Szekszardi Térvényszék munka- és ugyfélfogadasi rendje

A munkaidd
62.8

(1) A teljes munkaidében foglalkoztatott birdk és igazsagugyi alkalmazottak munkaideje
ot napos munkarendben, heti 40 6ra. A részmunkaidében dolgozok, valamint a fizikai
dolgozdk napi munkaid6é-beosztasat a kinevezésben, illetve a munkaszerzédésben kell
meghatarozni.

(2) A napi munkaid6 tartama 8 ora.

A napi munkaidé kezdete hétf6t6l csutortokig 7:30 ora, vége 16:00 ora, pénteki napon
kezdete 7:30 6ra, vége 13:30 ora.

A munkakézi szinet (ebédidé) 30 perc, amelyet a munkaidé megszakitasaval a
munkahelyen kival lehet eltolteni. A munkakozi sziinet 12:00 és 13:00 éra kdzott vehetd
igénybe Uigy, ahogy az adott munkaszervezeti egység folyamatos mdkodése biztositott
legyen.

(3) Az igazsagligyi alkalmazottak munkakezdéskor és annak befejezésekor kotelesek
jelenléti ivet alairni. A dolgozo alairdsa mellett fel kell tlintetni az érkezés és tavozas
idépontjat.

(4) A jelenléti ivek vezetésérél a torvényszéken az elndki iroda vezetdje, ' a
jarasbirosagon a birésag elnoke gondoskodik.

(5) A gazdasagi hivatal pénztérosa, a jarasbirésag pénztarosi feladattal megbizott
tisztvisel8je munkaidejének kezdd és befejez6 idépontjat a tdrvényszéken a gazdasagi
hivatal féosztalyvezetGje, a jarasbirésagon az elndk allapitja meg.

(6) A birdk és igazsagligyi alkalmazottak kotelesek érkezésiiket és tavozasukat a

Proximity-kartya alkalmazasaval elektronikusan regisztralni, magukat felszélitas esetén a
rendészeti vizsgalatnak alavetni.

A munkahelyrél munkaidében magancélbdl val6 eltavozas
63. 8
(1) A munkahelyré! munkaidében magancélbdl valé eltdvozast, csaladi vagy egyéb

halasztast nem t(iré ok miatt
a) atorvényszéken az elndk, akadélyoztatasa esetén a torvényszék elnokhelyettese,

173 Hatalyon kiviil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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b) a jarasbirésdgon az SzMSz. 32.8 (2) bekezdésében foglalt korlatozassal a birésag
elndke
engedélyezi, s az eltavozas nyilvantartasarol gondoskodik.

(2) Amennyiben a biré a Bjt. 40. 8 (1) bekezdése szerinti tudomanyos, oktatoi, edzdi,
versenybiréi, jatékvezet6i, mUlivészi, szerz6i jogi védelemben részesiild, lektori és
szerkeszt6i, valamint miszaki alkotdé munkat végez, vagy nevel6szil6i foglalkoztatasi
jogviszonyban all, ezzel nem veszélyeztetheti fuggetlenségét, partatlansagat, és nem
keltheti ennek latszatat, valamint nem akadalyozhatja hivatali kotelezettségei
teljesitését. E tevékenységek gyakorlasara iranyulé, a munkaidejét egészben vagy
részben érintd jogviszonyt csak a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak elbzetes
hozzajarulasaval létesithet. A hozzajaruldas megtagadasa miatt jogvita nem
kezdeményezhetd. A hozzdjarulas megadasa esetén az érintett munkaidé tartamara a
munkavégzés aldli felmentést és a munkahelyrdl valé eltavozast, illetve tavollétet a
torvényszék elndke engedélyezi.

(3) Az igazsagugyi alkalmazott az lasz. 36. 8 (2) bekezdése szerinti keresé foglalkozast - a
munkaidejét nem érintd tudomanyos, oktatdi, mlvészeti, lektori, szerkesztsi, sport-, a
jogi oltalom ala esé szellemi tevékenyseg és a neveldszulGi foglalkoztatasi jogviszony
kivételével - csak a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak el6zetes - a térvényszék elnokének
elbzetes egyetértésével kiadott - engedélyevel végezhet. llyen tevékenyseget
munkaidében csak a munkaltatd jogkor gyakorlojanak el6zetes - a torvényszék
elndkének egyetértésével kiadott - engedélye alapjan végezhet, melynek tartamara a
munkaltaté a munkavégzési kotelezettség alol felmentheti.

(4) A bird es az igazsaglgyi alkalmazott a munkakorének betoltéséhez szikséges
képesitési kovetelmények megszerzését meghalad6an kozép- és felséfokl oktatasban,
posztgradudlis képzésben a torvényszék elndkének vald bejelentési kotelezettség
teljesitése mellett vehet részt.

(5) Az igazsaglgyi alkalmazott mas munkaltatéval tanulmanyi szerzddést csak a
torvényszék elnokének elGzetes engedélyével kéthet (lasz. 124.8 (2) bekezdés, Mt. 229.8).
Altal&nos iskolai tanulmanyok folytatasa, tovabba a felek megéllapodasa szerinti képzés,
tovabbképzés esetén, a képzésben valo részvételhez szikséges id6re mentesul
rendelkezésre éllasi és munkavégzési kotelezettségének teljesitése alél (Mt. 55.8 (1)
bekezdés g.) pont). lgazsagszolgaltatasi érdekbdl a munkaltatoi jogkdr gyakorldja - a
torvényszék elnokének eldzetes egyetértése mellett - a munkavégzési kotelezettség aldli
mentesitést megtagadhatja.

(6) Az iskolai rendszer( képzésben részt vevd bird és igazsagligyi alkalmazott részére a
torvényszék elndke a tanulmanyok folytatasahoz szlikséges munkavégzési kotelezettség
aléli felmentést biztosithat. A felek a szabadid6 mértékét az oktatasi intézmény altal
kibocsatott, a kotelezd iskolai foglalkozas és szakmai gyakorlat idétartamarél sz61é
igazolasnak megfeleléen allapithatjiak meg. Ezen tUlmenden a torvényszék elndke
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vizsganként - ha egy vizsganapon a munkavéllalénak tébb vizsgatargybol kell vizsgaznia,
vizsgatargyanként -, a vizsga napjat is beszamitva legfeljebb négy munkanap szabadidét
biztosithat. Vizsgénak az oktatési intézmény altal meghatarozott szamonkérés mindsul.
A diplomamunka (szak- és évfolyamdolgozat) elkészitéséhez a térvényszék elndke
legfeljebb tiz munkanap szabadidét biztosithat a munkavallalé kérésének megfelelGen.
A munkavallalot a munkavégzési kotelezettség aléli mentesités tartamara illetmeny illeti
meg a Bjt. 168/A. § (1) bekezdés b) pontja és az lasz. 96/A. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan.

(7) A birésagi fogalmazdkat a jogi szakvizsga megszerzése érdekében az 5/1991. (IV.4.)
IM rendelet 5.8 (1) bekezdése szerinti részvizsganként tizendét nap munkavegzési
kotelezettség aldli felmentés illeti meg.

(8) A fogyatékkal él6 és a csalados munkavallalok részére a munkaltatoi jogkor
gyakorléja a csaladi feladatok és a munkahelyi kotelezettségek 6sszehangolasa
érdekében a 62.8 (2) bekezdésében meghatarozott hivatali munkaid6tél eltérd
munkarendben torténd foglalkoztatast engedélyezhet kilonds méltanylast érdemld
kériilmények fennallasa esetén. A gyermek gondozasa céljabdl, a tartés apolasra szoruld
kdzeli hozzatartozd gondozésa miatt fizetés nélkuli szabadsagot igénybe vevo biro és
igazsagugyi alkalmazott részére kérelmére részmunkaidds foglalkoztatast engedelyez. A
részmunkaidés foglalkoztatas, a rugalmas munkaidé beosztas nem akadalyozhatja az
igazsagszolgaltatasi alapfeladat ellatasat.

(9) A tavollétekrdl, a munkavégzés aldli felmentésrdl az elndki irodaban nyilvantartast
kell vezetni.

A birésagon kivili munkavégzés szabalyai
64. 8

(1) A térvényszék elndke - az els6 kinevezéstél szamitott egy év birdi gyakorlat elteltével
- kérelemre hatarozott vagy hatéarozatlan idére irasban engedélyezheti, hogy a biro
(tanacselndk) a targyaldsi napok kivételével munkajat részben, munkanaponként a 8.00
6ra - 12.00 6ra kozotti idészak kivételével, vagy egészben a birésagon kivil végezhesse.

(2) A torvényszék elndke beszerzi a dontése el6tt - ideértve az engedély visszavonasara
vonatkozé déntést is - a torvényszéki bird esetében az érintett kollégiumvezetd, mig a
jarasbir6sagi 7* biré esetében a jarasbirdsag '’ elnokének és a biré lgyszaka szerinti
kollégium vezet6jének a véleményét.

174 Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(3) A hatarozott idbre szélo engedély esetenként legfeljebb egy évre adhatd. Az elsé
alkalommal engedélyezett birésagon kivuli munkavégzésre adott engedély kizarélag
hatarozott idére szélhat.

(4) A birosag vezetdje részére a birésagon kivili munkavégzés nem engedélyezheté.

(5) A birésagi vezetSi kinevezéssel a bird részére kiadott, a birdsagon kiviili
munkavégzésre vonatkozd engedely hatalyat veszti, azonban a munkaltatéi jogkor
gyakorldja esetenként mas birosagi vezeté részére az itélkez6 tevékenységéhez
szlikséges feladatai ellatasahoz birésagon kivili munkavégzést irasban engedélyezhet.

(6) A birésagon kivili munkavégzés lehet8ségét - akar részlegesen - igénybe vevd birét
elézetes bejelentési kotelezettség terheli a munkavégzés helye szerinti birdsag elnoki
irodajahoz, megjelélve a hivatali munkavégzés tartama alatti tartézkodasi helyét és
telefonon torténd elérhetéségét. A munkaidé-nyilvantartas szamitogépes beléptetési
program révén valésul meg, a birésag elndke gondoskodik a birésagon kivuli
munkavégzés nyilvantartasardl a Bjt. 222.8 (1) bekezdése folytan alkalmazandd Mt.
134.8-anak megfeleléen.

(7) A bird (birésagi vezetd) munkaidejében a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak vagy a
szolgalati helye szerinti birdsag hataskérrel rendelkezé vezetSjének intézkedésére
kdteles a vezetd altal megjeldit idépontban megjelenni a birésagon.

(8) A birésagon kivali munkavégzésre kiadott engedélyt - irasban indokolva - vissza kell
vonni, ha a bird a munkajat nem a kotelezettségeinek megfeleléen végzi, igy kiulénosen,
ha:
a) felréhaté moédon nem teljesiti a 69.8-ban foglalt rendelkezéseket,
b) 6nhibajabdl rendszeresen nem hasznalja ki a targyalasi napjait,
c) indokolatlan - dnhibajabdél eredd - irasba foglalasi késedelmei vannak,
d) tartésan és nem objektiv ok(ok) miatt a téle elvarhato teljesitményt nem éri el,
e) 6nhibajabdl hosszabb tgyintézési késedelmekkel dolgozik,
f) a 69.8 (1)-(6) bekezdéseiben foglalt munkavégzésre vonatkozé rendelkezéseket
ismételten megszegi,
g) a torvénybdl és a birdésag szervezeti és muUkddési szabdlyzatabdl adédoé
kotelezettségeit rendszeresen és sulyosan megszegi,
h) a soron kivili Ugyintézés szabalyait megszegi,
i) a birdsag szervezeti és mlikddési érdeke ezt kivanja.
A visszavonas annak okatol figgden hatarozott vagy hatarozatlan idére is szoélhat.

(9) A birésagon kivuli munkavégzésre vonatkozo engedély visszavonasat kdvetéen Ujabb
kérelem az engedély visszavonasat kovet6 hat honap eltelte utén nydjthaté be. A
kérelemrdl a biré kozvetlen vezet6jének javaslata alapjan dont a torvényszék elndke,
torvényszéki bird esetében az érintett kollégiumvezetd, mig a jarasbirdsagi ¢ biro
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esetében a jarasbirdsag 77 elndkének és a bird ugyszaka szerinti kollégium vezetdjének
a véleményét beszerezve.

(10) A munkaidére vonatkozd rendelkezések ismételt megszegése esetén a fegyelmi
eljaras meginditasara a Bjt. 106.§ (2) bekezdésének c) pontja szerinti jogosult fegyelmi
eljarast kezdeményezhet a Bjt. 105.8 a) pontjara figyelemmel.

(11) E & rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell a cég-, cséd- és felszamolasi
Uigyszakban, a bintetés-végrehajtasi ugyszakban, a civil szervezetek nyilvantartasa
ugyszakdban és mas nemperes Ugyszakokban eljaré birakra és az egyesbiro
hataskorében eljarni jogosult birdsagi titkarokra és a birésagi ugyintézékre is.

(12) A munkaltatéi jogkért gyakorld birosagi elnok kérelemre frasban engedélyezheti,
hogy meghatarozott feladat ellatasa érdekében a birésagi titkar, a birésagi fogalmazo és
a birésagi tigyintézé a munkajat a birésagon kivil végezze. A birdsagi titkar, a birosagi
fogalmazd és a birdsagi tgyintézé a birésagon kivili munkavégzésének engedélyezése
esetén is kételes a szolgélati jogviszonybdl ered6 hivatali kdtelességeinek eleget tenni.

(13) A birésagon kiviili munkavégzésre irdnyuldé (12) bekezdés szerinti engedélyt a
birésag elndke barmikor, indokolas nélkil visszavonhatja.

(14) A birésagon kivili munkavégzés engedélyezése esetén az iratkezelésre alkalmazni
kell a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szolo 17/2014. (XIl. 23.) OBH
utasitds vonatkozo szabalyait (189. § (1)-(3) bekezdései):

a) az otthoni munkavégzés céljabdl a birdsag épuletébdl kivitt birdsagi iratok
gyszamat be kell jelenteni a birésagi Ugy lajstromozasat végzd kezelGiroda
vezetdjének, a bir6sagi épuletbe valo visszaszéllitasukat kovetben errél a tényrol
haladéktalanul tajékoztatni kell az illetékes kezelSiroda vezetdjet,

b) a kezel6iroda vezetdje a lajstrom megjegyzés vagy jegyzet rovataban feljegyzi,
hogy az tgyiratok mettél meddig nem talalhatéak a birésag épuletében,

c) a bird és az igazsagligyi alkalmazott a birésagi épiletbél kivitt birosagi iratokat a
birésagon kivili munkavégzése helyszinén, valamint az oda- és visszaszallitasuk
kozben koteles megdvni minden séruléstdl, és koteles gondoskodni azok
megfeleld tarolasarol, ugyelni kell arra, hogy azokhoz illetéktelen személy hozza
ne férhessen,

d) a birésagon kiviili munkavégzés soran az adatvédelmi szabalyokat be kell tartani,

e) mindsitett adatot tartalmazoé irat a birdsag épuletébél nem vihetS ki sem papir
alapon, sem elektronikus adathordozoén.

itélkezési sziinet

177 Hatélyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval

93



65.8

(1) Az itélkezési szlinet konkrét idépontjardl az OBH elndkének ajanlasa alapjan a
térvényszék elndke dont, figyelemmel az eljarasi térvényekben meghatarozott hatarid6-
szamitasra.

(2) A torvényszék elndke tajekoztatja az itélkezési szunetrdl az igazsagszolgaltatasban
kozrem(ikods szerveket (Tolna Megyei Ugyvédi Kamara, Tolna Megyei Rendér-
fékapitanysag, Tolna Megyei FOUgyészség, Tolna Megyei Blntetés-végrehajtasi Intézet),
kulén intézkedéssel megszervezi a szunet alatt is ellatand6 feladatok végrehajtasat, a
készenléti, Ugyeleti és helyettesitési rendet.

(3) A feladatok végrehajtasardl a torvényszéken az elndkhelyettes, '8
az elnokok gondoskodnak.

a jarasbirdsagokon

Szabadsagolasi terv
66. 8

(1) A szabadsagok kiadasdra szabadsagolasi tervet kell késziteni a targyév majus 15.
napjaig a torvényszéken, ' valamint a jérasbirésagokon. A terv elkészitését megel6zéen
a biraknak és igazsagugyi alkalmazottaknak nyilatkozniuk kell arrél, hogy megallapitott
évi rendes szabadsagukat mely idéponttdl kezd6déen, meddig kivanjak igénybe venni.
Ennek soran térekedni kell arra, hogy az itélkezési sziinet tartama alatt a megallapitott
évi alap- és potszabadsag legalabb haromnegyede egységesen egy id6szakban (julius,
augusztus, illetve december hénapban) keruljén igénybevételre.

(2) A szabadsag kiadasanak az idépontjat - a bir6 és az igazsaglgyi alkalmazott el6zetes
meghallgatasa (nyilatkozata) utan - a munkaltatéi jogkor gyakorléja hatarozza meg. A
biré és az igazsagugyi alkalmazott részére az évi rendes szabadsaga egynegyedét - az
igazsaglgyi szolgalati jogviszony és a birdi szolgalati viszony elsé harom hénapjat kivéve
- kérésének megfeleld id6pontban kell kiadni. A birénak és az igazsaglgyi
alkalmazottnak az erre vonatkozo igényét a szabadsag kezdete el6tt legalabb 15 nappal
be kell jelentenie, kivételes méltanyolast érdeml6é korulmény esetén ettdl el lehet
tekinteni. Ha a szolgalati jogviszony oktdber elsején vagy azt kovetben kezdddott, a
szabadsagot az esedékességet kovetd év marcius 31. napjaig kell kiadni.

(3) A szabadsagot az esedékesség évében kell kiadni, a kiadas idépontjardl, ha az a
szabadsagolasi tervtél eltér, a birdt és az igazsagigyi alkalmazottat a szabadsag kezdete
el6tt legalabb 30 nappal értesiteni kell. Az esedékesség évében kell kiadottnak tekinteni
a szabadsagot, ha igénybevétele az esedékesség évében megkezdédik és a szabadsag
kovetkezd évben kiadott része nem haladja meg az 6t munkanapot. Ha a szabadséagot
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a munkavallalé oldalan felmerdlt ok miatt nem lehetett az esedékesség évében kiadni,
az ok megsz(inésétdl szamitott hatvan napon beltl ki kell adni.

A szabadsagot - eltér6 megallapodas hianyaban - Ugy kell kiadni, hogy a bir6, az
igazsagligyi alkalmazott naptédri évenként egy alkalommal, legalabb tizennegy
egybefiiggd napra mentesuljon a munkavégzési és rendelkezésre allasi kotelezettsege
alél. E tekintetben - a szabadsagként kiadott napon tul - a heti pihendnap (heti
pihenéid8), a munkaszineti nap és az egyenl6tlen munkaidd-beosztas szerinti
szabadnap vehet6 figyelembe. A szabadsagot ketténél tobb részletben csak a bird, az
igazsagligyi alkalmazott beleegyezésével vagy kérésére lehet kiadni. A munkaltato
kivételesen fontos igazsagligyi érdekbdl a szabadsag kiadasanak kozolt idépontjat
médosithatja, a mar megkezdett szabadsagot megszakithatja.

(4) Egyebekben a biré és az igazsaglgyi alkalmazott szabadsagara - igy a szabadsag
esedékességet kovetd évben torténé kiadasanak feltételeire, médjara is - a Bjt. és az
lasz. rendelkezései megfeleléen iranyadok.

(5) A szabadséagolasi tervet a munkaszervezeti egységeknél a vezetd késziti el, melynek
sorén figyelembe veszi a hatranyos helyzet(i, fogyatékkal é16, csalddos munkavallalok
méltanyolhatd kériiményeit.

(6) A szabadsagolasi terveket a torvényszék elndke hagyja jova.

Az ligyelosztasi rend, az tigyek kiosztasa
67.8

(1) Az Uigyelosztasi rendet - a birdi tanacs és a kollégium véleményének ismeretében - a
torvényszéken és a jarasbirésagokon a torvényszék elnoke hatarozza meg. Az tgyteher
megoszlasat érdemben befolyasold, elére nem lathaté koralmény bekovetkezését
kovetd harminc napon belill az tgyelosztasi rendet felll kell vizsgalni. Ha a birot a
birésagra az Ugyelosztasi rend meghatarozasat kovetéen rendelik ki, az Ugyelosztasi
rendet ennek megfelelen ki kell egésziteni.

(2) A térvényes biréhoz valo jog érvényesitése érdekében az tgyelosztasi rendet ugy kell
osszeallitani, hogy abbdl elézetesen megdllapithato legyen, az adott ligyben mely tanacs
jar el, ideértve azt is, hogy a tanacs, illetve a tanacs tagjanak akadélyoztatasa esetén ki
jar el helyette. Az ligyelosztasi rend tartalmazza, hogy az adott birésagon milyen
Gsszetétell és szamu tanacsok miikodnek, a birdk, a tanacsok - ideértve a kirendeléssel
foglalkoztatott birdkat is - és a torvényben meghatarozott Ugyben az egyesbird
hataskorében eljaré bir6sagi titkarok, tovabba a birdségi Ugyintézék és végrehajtasi
ugyintézék melyik Ggycsoportba tartozé ugyeket intézik, akadalyoztatasuk esetén ki jar
el helyettilk, az Uigyek elosztasara melyik birésagi vezeté jogosult, tovabba, hogy az
tigyek elosztédsa milyen médon torténik. Az Ugyelosztasi rend a targyalasi tevékenységet
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folytaté birdsagi vezet6k altal targyalt Ugyek korét és az ezekre vonatkozd elosztasi
modot is magaban foglalja.

(3) Az Ugyelosztasi rend kialakitasa és felulvizsgalata soran figyelemmel kell lenni
kulondsen

a) az Ugyek jelentéségére, munkaigényességére,

b) az Ugyérkezés statisztikai adataira, az aranyos munkateher megvalésitasara,

¢) a biraskodas idoszerlségének kdvetelményére,

d) az egyes birak kulonos szakértelmére,

e) az ugy targya szerinti szakosodasra.

(4) A torvényszék elndke az Ugyelosztasi rend tervezetet az érintett birdkkal egyezteti, a
jarasbirosag Ugyelosztasi rend tervezetét az érintett birakkal a jarasbirésag elndke Utjan
is egyeztetheti. A birésag elnokét a birak véleménye az lgyelosztasi rend tervezet
kialakitasanal nem koti.

(5) A torvényszeék elndke a jarashirosagi Ugyelosztasi rend tervezetét, a kollégiumvezetd
az altala készitett Uigyelosztasi rend tervezetet az Ugyszak szerint érintett kollégiumnak
véleményezésre megkulldi. A kollégiumvezeté az altala készitett Ugyelosztasi rend
tervezetet a kollégiumnak torténé megkildéssel egyidejlleg tajékoztatasul az itélotabla,
illetve a torvényszék elndkenek is megkuldi. A kollégiumi véleményt a kollégiumvezetd a
torvényszek elndkének megkuldi, aki azokat az Ugyelosztasi rend tervezetekke| egyutt a
birdi tanacs részére véleményezésre haladéktalanul tovabbitja. A térvényszék elndke az
Ugyelosztasi rend tervezeteket a kollégiummal és a birdi tanaccsal parhuzamosan is
véleményeztetheti. A véleményezéseket az (1) bekezdésében rogzitett hataridében kell
elvégezni.

(6) Az ugyelosztasi rendet a birdsagok igazgatasardl rendelkezé szabalyzatrol szélo
6/2015. (XI1.30.) OBH utasitas mellékleteiben meghatarozott szerkezetben és tartalmi
elemekkel kell elkésziteni, a jarasbirésagok esetében a 11. melléklet, a térvényszék
esetében a 13. melléklet szerint.

(7) A torvényszék elndke az Ugyelosztasi rend meghatarozasa soran a Bszi. 10. 8 (1) és (3)

bekezdését és az alabbi elveket szem el6tt tartva jar el:

a) az lUgyelosztasi rendnek minden birora, birosagi titkarra, birosagi tgyintézdre ki kell
terjednie, azokra is, akik részben vagy egészben nemperes ligyszakban dolgoznak
(teljesség elve);

b) az ugyelosztasi rendet altalanos moédon kell megalkotni Ugy, hogy abbol
meghatarozhaté legyen, hogy az érkezd Ugyet melyik birénak (biréi tanacsnak),
birosagi titkarnak, birdsagi tgyintézének kell intéznie (absztraktsag elve);

€) az Ugyelosztasi rendet a kiosztas szempontjaira vonatkozdan kizarélag el6re
meghatarozott eljarasi rend alapjan lehet csak médositani (allandésag elve);

d) az ugyelosztasi rendben meg kell hatarozni, hogy milyen idészakonként kell
megvizsgalni a kiosztasnak a birak, a birésagi titkarok, a birdsagi Ugyintézék kozotti
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munkateher jelentds eltérését eredményez6 hatasat (munkateher kiegyenlitésének
elve), tovabba az ligyelosztasi rend modositasanak feltételeit;

e) a korabban kiosztott Ugy atosztasakor is az Ugyelosztasi rend alapelveinek
megfeleléen kell eljarni (az alkalmazandé szabalyok azonossaganak elve);

f) az Ugyelosztas mbdszerét elére meghatarozott elvek mentén, kiszamithatéan és
atlathatéan kell meghatarozni Ggy, hogy abban szubjektiv dontések egyaltalan nem
jatszhatnak szerepet (az Ugyelosztasi technikak varialhatosaganak elve).

(8) A Buisz. értelmében Ugyelosztasi modszerként alkalmazandé kilénosen:

a) a paros, paratlan szamok,

b) a meghatarozott szamcsoportok,

c) az alperes (kotelezett), illetve a vadlott (eljaras ala vont személy) nevenek
kezddébetdje,

d) a birésag illetékességi terletének felosztasa a birak, birdsagi titkarok kozott
(varosok, keruletek, egyéb telepulések szerint),

e) egyhetes, kéthetes vagy havonkénti megosztasban valamennyi érkezett Ugy egy
tanacsra (birdra, birdsagi titkarra) térténd kiosztasa,

f) az Ugyszakonkénti, Ugycsoportonkénti, (gy targya szerinti szakosodas,

g) az lgyek sulyozasanak figyelembevétele,

h) a birdi, birdsagi titkari, birosagi Ogyintézdi gyakorlat idétartama,

i) az érkezésisorrend,

) szamitogépes program segitségével torténé automatikus tgyelosztas,

k) az aranyos munkateher-megosztas figyelembevétele,

[) tobb lgyelosztasi médszer egy(ttesen.

(9) Az Ugyelosztasi rendet és annak modositasat, kiegészitését az érintettekkel a
hat4lybalépését megelézéen ismertetni kell, az érintett bir6sagon a felek altal
hozzaférheté helyen ki kell figgeszteni, valamint a torvényszék honlapjan kézzé kell
tenni, egylttal az el6z6 Ugyelosztasi rendet annak mdédositasaival egyutt a honlapon
elérheté médon archivalni kell.

(10) Az Ugyelosztasi rendet, annak maodositasat vagy kiegészitését a kifuggesztést,
kozzétételt és kozzétételre megkildést kovetéen lehet alkalmazni. A moédositassal
egységes szerkezetbe foglalt hatalyos tgyelosztasi rend megjeldli alkalmazasanak elso
napjat, egylttal a kordbbi Ugyelosztasi rend az alkalmazas elsd és utolsé napjanak
megjelolésével érhetd el.

68. 8

(1) A torvényszék elnéke az Ugyelosztasi rendben hatdrozza meg, hogy az Ugyek
elosztasara melyik birésagi vezetd jogosult.
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(2) Az Ugykiosztasra jogosult birdsagi vezeté a hatalyos Ugyelosztasi rend alapjan
legkés6bb az irat bemutatdsat kdveté munkanapon az Ugyet targyalé birét (tanacsot)
kijeloli. A kiosztaskor biztositani kell a kiilsd befolyastél mentességet.

(2) Az Ugyek kiosztasara a Szekszardi Torvényszék polgari, gazdasagi és munkalgyi
ugyszakaban, valamint buntetd (gyszakdban a kollégiumvezetok, ' a Bonyhadi
Jarasbirosagon, a Domboévari Jarasbirésagon, a Paksi Jarasbirésagon és a Tamasi
Jarasbirésagon a birésag elnoke, a Szekszardi Jarasbirésag polgari Ugyszakaban a
birdsag elnokhelyettese, buntet6 Ugyszakaban a birésag elndke jogosult. Az Ugyek
kiosztasara jogosult személyek akadalyoztatasa, tavolléte esetén az Ugyelosztasra
jogosult személyét az adott birdsagra, szervezeti egységre iranyado Ugyelosztasi rend
hatarozza meg.

(3) Az Ugykiosztasra jogosult vezetd a beérkezett Uigy iratan feltlinteti az tgy kiosztasara,
illetve az Ugy esetleges atosztasara vonatkozd intézkedést, vagyis az Ugykiosztas
modositasanak tényét, annak idépontjat. Az Ugyelosztasi rendben meghatarozott
altalanosan alkalmazott Ugykiosztasi modszertdl torténd eltérés esetén és az ugy
atosztasakor az Ugykiosztasra jogosult vezetd elnoki iratban tunteti fel az eltérés okat. Az
Ugycsoporton bellli Ogymindség statisztikai kddszamat, a munkateher méréséhez
szUkséges adatot, tovabba a kijel6lést, annak mddositasat és idépontjat, illetve
modositas esetén annak okat - révid, lehetbleg a jogszabalyra torténd utaldssal - az tgy
iratboritékan az lgyelosztasra jogosult birdsagi vezett alairasaval egyutt fel kell tintetni.

(4) A biré és a birdsagi titkar tartds, elére lathatdéan legalabb haromhavi - a civil
szervezetek nyilvantartasaval, gyermekek tartasaval, szlléi felUgyeleti joggal
kapcsolatos, cégligyeket intézd, végrehajtasi és szabalysértési tgyekkel foglalkozd birdk
vagy birdsagi titkarok esetében harminc napot meghaladd - tavolléte esetén a ra
kiosztott Ugyekben a szlkséges intézkedések megtételérél a birésag elnokének (az
Ugyek kiosztasara jogosult mas igazgatasi intézkedésre jogosultnak) azonnal intézkednie
kell, ha az adott Ugyben a birésag ugyforgalmi helyzetére figyelemmel vagy mas okbdl a
(5) bekezdés a)-d) pontjaban foglalt intézkedések nem biztosithatjak az ugyek id6szer(
elintézését.

(5) Amennyiben a tavollevé bird, illetve birdsagi titkdr valamennyi Ugyének azonnali
atosztasara nincs lehetéseg, a birosag elndkének, vagy az lgyek kiosztasara jogosult
vezetdnek a kovetkez6k szerint kell eljarnia:

a) a tavollevé bird, birdsagi titkar valamennyi Ugyét az Ugyek érkezése szerinti sorrendbe
kell allitani, s kozaluk ki kell valasztani a soron kivll intézend6 Ggyeket,

b) meg kell allapitani, hogy a birdsag (szervezeti egység) ugyanazon tgyszakaban a birak,
birdsagi titkarok jellemzbéen melyik év, hanyadik hoénapjaban érkezett Ugyek
elintézésénél (pl.: hianypoétlas elrendelése, vadirat kézbesitése, targyalas - mas hasonlé
eljarasi esemény - kitlizése) tartanak,
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¢) a tavollevd bird, birésagi titkar ugyanezen hdnapban vagy kordbban érkezett Ggyét,
valamint a soron kivil intézendd Ugyeit a legrovidebb idén belll - altalaban aranyosan -
at kell osztani a birdsag (szervezeti egység) ténylegesen dolgoz6 biréira, birdsagi
titkaraira,

d) ezt kévetéen minden hénap utolsé munkanapjaig a tavollevd bir6, birésagi titkar
tigyeib8l at kell osztani a ténylegesen dolgozé birakra, birésagi titkarokra az érkezes
szerinti legkorabbi hénap Ugyeit, amig azok el nem fogynak (vagy egyittesen egy birora,
birosagi titkarra at nem oszthatok),

e) a ténylegesen dolgoz6 birdknal, birosagi titkaroknal az atosztott tgyekre nézve is be

(6) A (4) és (5) bekezdésben foglaltakat a bir6i allashely barmely okbél torténd
meguresedése esetén is megfelelden kell alkalmazni.

A birak és birdsagi vezetdk itélkezési litemezése
69. 8

(1) A torvényszék elndke és elndkhelyettese az Ugyelosztasi rendben meghatarozott
ligycsoportban - egyesbirdként, a tanacs elnokeként, szavaz6 vagy el6ado birokent -
legalabb évi 5-10 targyalasi napon itélkezik.

(2) A torvényszék kollégiumvezetbje és helyettese az Ugyelosztasi rendben
meghatarozott gycsoportban - egyesbiroként, a tanacs elnokeként, szavazd vagy
el6ado birdként - legalabb évi 5-10 targyalasi napon itélkezik.

(3) A masodfoku tigyeket targyald tanacs elndke az lgyelosztasi rendben feltintetett
ligycsoportban heti kettd targyalasi napon vezeti a tanacsot.

(4) A masodfoku Ugyeket targyal6 tanacsba beosztott birdé az gyelosztasi rendben
feltlintetett Ugycsoportban heti kett§ targyalasi napon itélkezik és a targyalason kivili
vagy nemperes Ugyek elbiralasaban is részt vesz.

(5) A cég-, cs6d- és felszamolasi ugyekben eljaré biré - amennyiben peres ugyekben is
eljar - legaldbb évi 5-10 targyalasi napon itélkezik.

(6) A Szekszardi Jarasbirdsag elnoke legalabb évi 30-40, eindkhelyettese legalabb évi 40-
45, a Paksi Jarasbirdsag elnoke legaldbb évi 40-50, a Dombévari Jarasbirésag ', a
Bonyhadi Jarasbirdsag és a Tamasi Jarasbirosag '*° legalabb évi 50-60 targyalasi napon
targyalnak.
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(7) Az els6fokld Ugyeket targyald birak az Ugyelosztasi rend altal meghatarozott
tgycsoportban heti rendszerességgel kettd targyalasi napon itélkeznek. A targyalasi
napok aranyos elosztasatél a munkdltatoi jogkort gyakorld birdsag elndkének
engedélyével lehet eltérni.

(8) Targyalasi napon valo6 eljarasnak mindsul, ha a bird, a birdsagi vezetd targyalason,
nyilvanos Ulésen, meghallgatason, el6készité Glésen vagy tanacstlésen peres lgyeket
intéz, illetve nemperes tgyekben, birdsagi kdzvetitésben is eljar.

(9) A birésag érdekében végzett és az OBH elndke vagy a munkaltatéi jogkor gyakorldja
altal elrendelt mas feladat ellatasa esetén a targyalasi napok szama a munkaltatoi jogkor
gyakorldja altal meghatarozott szamu targyalasi nappal - a kiesett idével aranyosan -
csOkken.

(10) Az eurdpai jogi szaktanacsaddk a 47.8-ban meghatdrozott feladataik ellatasa
érdekében évi négy targyalasi nap, '® a sajtoszovivok és a sajtotitkarok a 45. §-ban
meghatarozott feladataik ellatasa érdekében havi egy targyalasi nap,, az adatvédelmi
felel6s a 48. 8-ban meghatarozott feladatai ellatasa érdekében évi négy targyalasi nap,
az integritasfelel6s és helyettese a 49/H. 8-ban meghatarozott feladataik ellatasa
érdekében évi négy targyalasi nap, '* megtartasa al6l mentesilnek, indokolt esetben a
torvényszék elntke engedélyezheti a targyalasi napok ennél magasabb aranyl
csokkentését.

A torvényszék elndke altal a hatarozott iddre kinevezett kezdbbiré mellé kijeldlt
instruktorbiré '8 targyalasi kotelezettsége negyedévente ketté nappal csokken. A
szolgalati birésag, a végrehajtoi fegyelmi birdsag, a kozjegyz6i fegyelmi birdsag tagjanak
évi targyalasi kotelezettsége annyi targyaldsi nappal csokken, amennyi munkanapot
igazoltan e kilonbirésagi biréi munkajara fordit.

A biré vizsgalatat végz6é tanacselndknek vagy bironak az évi targyalasi kotelezettsége
vizsgalt biranként a vizsgalat elrendelbje altal meghatarozott, de egy-egy birdi vizsgalat
alkalmaval legalabb 4 targyalasi nappal csokken.

A Bjt. 29. § (1) bekezdése szerint az igazgatasi feladatok ellatasaval megbizott bir6 és a
Bszi. 133. § (2) és (3) bekezdése szerint megbizott birdsdgi vezetd évi targyalasi
kotelezettsége annyi targyaldsi nappal csdkken, amennyi munkanapot igazoltan e
munkajara fordit.

186

Az OBT tagjanak targyaldsi kotelezettsége a tagsagabol eredd feladatai ellatasahoz
szlkséges mértékben a ra iranyadd targyalasi kotelezettség felére csékken, ennek
tartamara a birdi munka aldl mentesitésre kerdl.

(11) Minden biré a havi egyéni birdi statisztikai adatszolgaltatassal egyutt irésban koteles
jelenteni, amennyiben a targyalasi napok szama az adott hénapban nem felel meg az
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(1)-(10) bekezdés rendelkezéseinek, részletes indokait adva a mulasztasnak. A
jarasbirésagi '  birdk eseti jelentéseit a jarasbirésagok ' elntkei véleményes
jelentésiik csatolasaval kételesek a torvényszék elndkének felterjeszteni. A torvényszek
itélkezési tevékenysége kapcsan felmerul6 eseti jelentésekhez a szakagi
kollégiumvezet6k véleményes jelentést csatolnak. '

(12) Egy targyaldsi napra annyi Ugyet kell kitlzni, amennyi a munkaidd teljes
kihasznalasaval, az elvarasoknak megfeleléen elintézheté. A birdé és a Bszi. 15. § (2)
bekezdése alapjan eljard birdsagi titkar az tgyeket érkezési sorrendben koteles intézni,
kit(izni. A sorrendtdl a targyalasi napok teljesebb kihasznalasa érdekében lehet eltérni.
Az Ugyeket az érkezésikt6l szamitott 30 napon beldl, illetve a hianypotlasi eljaras
lezarasat kévetden haladéktalanul targyalasra kell kit(izni.

Soron kivili Ugyekben - a térvényben megszabott hataridé hianyaban - valamennyi
eljarasi cselekményt haladéktalanul kell elvégezni. A soron kivili Ugyintézés érdekeében,
ha az masképpen nem biztosithat6 - a térvényben meghatarozott hataridd hianyaban -
valamennyi eljarasi cselekményt haladéktalanul el kell végezni, a biré kételes a havi
targyalasi kotelezettségén tGlmend térgyaldsi napokat kitlzni - amelyek szamaval
valamelyik kévetkezé havi kotelezd targyalasi napjainak a szama csOkkenhet -,
amennyiben ezen targyalasi hatarnapjat megfeleléen kihasznalta.

(13) A targyalasok kezdetének idépontja " 8.:00 - 8:30 éra.

(14)191
(1 5)192
(1 6)193

(17) A birésagi vezet6, biro, birésagi titkar

a) az OBH Magyar |gazsagligyi Akadémia altal szervezett és koordinalt kézponti-k6zponti,
valamint a MIA altal koordindlt helyi vagy regiondlis szinten megtartott kdzponti-helyi,
illetve kdzponti-regionalis,

b) a birésag altal szervezett helyi, és

c) egyéb, kiilonésen a bird 6nképzése soran felsGoktatasi vagy mas keretek kozott
igénybe vett

képzésen vehet részt.

(17a) A birdé szamara kotelezé az OBH elndke, illetve a munkaltatdi jogkort gyakorld
birésagi elnék ltal kotelezéként eldirt képzésen torténd részvétel. A biréd szamara

187 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
188 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
182 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
19 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
81 Hatalyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval
2 Hatalyon kiviil helyezve 2018. junius 1. napjaval
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lehetGség az OBH elndke, illetve a munkaltatdi jogkért gyakorld birésagi elnék altal
ajanlottként el&irt képzésen torténd részvétel.

(17b) A képzésen részt vevd és az ismereteket atadé bird targyalasi kotelezettsége a
képzési kedvezménnyel csokken. Az ismereteket atadd birét nem illeti meg képzési
kedvezmény, ha a képzés megtartasaért dijazast kap vagy kiilon jogcimen targyalasi nap
kedvezményben részesul. A képzési kedvezmény akkor is jar, ha a képzés, illetve a bird
targyalasi napja nem azonos idépontban van.

(17c) A bir6 targyalasi kotelezettsége képzésenként a

a) két napot meg nem haladd kotelezd kézponti képzés esetén egy,

b) két napot meghaladé kotelezé kdzponti képzés esetén kettd,

de évente legfeljebb hat targyalasi nappal csokken.

Az ajanlott kodzponti képzésen részt vevd bird éves targyalasi kotelezettsége
képzésenként egy, de évente legfeljebb kettd targyalasi nappal csokken.

(17d) Az (17¢)-(17d) bekezdésben meghatarozott képzési kedvezményt a biré az (1)-(10)
bekezdésben meghatarozott targyalasi kbtelezettsége aranyaban veheti igénybe azzal,
hogy e rendelkezés szempontjabdl a teljes évi targyalasi kotelezettség 80 nap.

(17e) A helyi, illetve az egyéb képzésen részvételért képzési kedvezmény nem vehetd
igénybe.

(17f) A birét megillet6é képzeési kedvezmeényt az oktatasfelelGs naptari évenként, a képzés
megnevezésének, id6tartamanak és az érte jard targyalasi nap kedvezménynek a
feltintetésével tartja nyilvan. Az oktatasfelelds a nyilvantartasbol a bird, illetve annak
igazgatasi vezet6i részére szolgaltat adatokat. Az Orszagos Birdsagi Hivatal és a
birésagok statisztikai tevékenységérdl szolé6 szabalyzatban meghatarozott munkabol
kiesett napok szamitasanal a képzésen toltott munkanapok szamat és nem a képzési
kedvezményt kell figyelembe venni.

(18) A birak targyalasi és gyintézési kotelezettségére vonatkozé rendelkezések a Bszi.
15. § (2) bekezdése alapjan egyesbiré hataskérében eljaré birdsagi titkarra is
megfelel6en alkalmazandok.

Az ugyelet és készenlét

70.§

(1) A bird feladatai ellatasa céljabol készenlét és Ugyelet teljesitésére, az igazsaglgyi
alkalmazott készenlét vagy Ugyelet teljesitésére, rendkivili munkavégzésére kotelezhetd.
A biré heti munkaideje, az tUgyelet id6tartama, valamint a készenlét alatt végzett munka
id6tartamanak egyuttes mértéke a heti negyvennyolc 6rat nem haladhatja meg. Az
elrendelhetd rendkivili munkavegzes fels6 hatara az igazsagugyi alkalmazottak
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vonatkozasaban naptari évenként dsszesen legfeljebb haromszaz 6ra. Az lgyelet és a
készenlét id6pontjat és tartamat az intézkedésre jogosult birésagi vezet6 allapitja meg.

(2) A birét és az igazsaglgyi alkalmazottat a készenlét és Ugyelet teljesitéséért kalon
dijazds illeti meg, az igazsaglgyi alkalmazott rendkivili munkavégzés esetén
szabadidére vagy dijazasra jogosult.

(3) Az Ugyelet, a készenlét és a rendkivili munkavégzés teljesitésérdl elektronikus
nyilvantartast (készenléti és Ugyeleti naplot) kell vezetni.

(4) Az Ugyelet és készenlét szabalyait az SzMSz. V. szdmu mellékletét képezd szabalyzat
tartalmazza.

A soron kiviili ligyintézés szabalyai
71.8

(1) A birésag az Ugyeket altaldban az érkezés sorrendjében intézi el, ez aldl kivételt a
jogszabédly rendelkezésén, az OBT hatdrozatan, illetve a birdsag elnokének
rendelkezésén alapuld egyedi soronkiviiliség jelent. A jogszabaly rendelkezésén, illetGleg
az OBT hatdrozatan alapuld soron kivili Ggyintézés a birdsagi eljaras egész tartamara
irdnyado, a bir6sag elndke altal elrendelt soron kivili Ggyintézés az adott birosag elstti
eljaras tartamdra vonatkozik azzal, hogy az eljdras jogerds befejezését megel6zGen
elrendelt soronkiviliség a jogerét koveté eljarasra nem terjed ki.

(2) A birésag elndke kulon kérelem nélkul hivatalbol elrendelheti az tgy soron kivili
intézését a Bisz. 33/B.§ (1)'* bekezdése alapjan. Egyedi soronkiviliség az tgyfél altal
eléterjesztett kérelemre csak kivételesen indokolt esetben - elsédlegesen a Buisz. 33./B.§
(3) bekezdése szerinti kérilmények, szempontok figyelembevételével - engedélyezhetd
akkor, ha az gy sorrend szerinti elintézése miatt a kérelmezd vagy mas méltanytalan
hatranyt szenvedne. A soronkiviiliséghez fiz6d6 érdeket valoszinlsiteni kell.

(3) A soron kiviili eljarasra vonatkozo kérelmet az elntki iroda vezetdje az aktaval egyutt
az érkezés napjan elnoki szamon iktatva koteles bemutatni a birésag elndkének, aki azt
haladéktalanul elintézi. A dontésr6l a kérelmezét és az eljardsban részt vevd
személyeket irasban értesiteni kell, tovdbba az irat egy példanyat az gy irataihoz kell
csatolni.

(4) A soronkiviliség elrendelésének tényét az iratboritén piros szinnel datummal és
kézjeggyel kell feljegyezni, valamint a lajstromba is be kell vezetni.
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(5) A soronkiviliség az Ugynek a rendes Ugymenetbdl térténd kivételét jelenti.
Soronkivuliség esetén az Ugyet azonnal ki kell szignalni, a jogszabalyban meghatarozott
hataridében, de legfeljebb 30 napon belll el kell intézni vagy legaldbb - a feltételek
megléte esetén - targyalasra kell kitlizni. Annak érdekében, hogy a soron kivdli
ugyekben - a térvényben meghatarozott hataridé hianyaban - valamennyi eljarasi
cselekményt haladéktalanul el lehessen végezni, a biré koteles a havi targyalasi
kotelezettségén tulmend targyalasi napokat kitlizni - amelyek szamaval valamelyik
kovetkezd havi kotelezd targyalasi napjainak a szama csokkenhet -, amennyiben ezen
targyalasi hatarnapjat megfelel6en kihasznalta.

A soron kivuli Ggyintézés teljesitését a birésag elndke legalabb haromhavonta ellenérzi,
mulasztas esetén megteszi a szukséges igazgatasi intézkedest.

(6) Soronkivlliség engedélyezése esetén az elrendelésre jogosultat kérelmére az Ugy
allasardl barmikor, illetve az tgy befejezése utan tajékoztatni kell.

(7) A soron kivuli ugyekben - a térvényben megszabott hataridd hianyaban - valamennyi
eljarasi cselekményt soron kivil, haladéktalanul kell elvégezni, és ha jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik, minden intézkedést haladéktalanul kell megtenni.

(8) A soron kivlli ugyintezes részletes szabalyaira a birésagok igazgatasardél és a birdsagi
ugyviteli szabalyokroél szol6 rendelkezések az iranyadoak.

Az igazgatasi jellegli panaszigyek intézése
72. 8

(1) A panaszok intézesének rendjére vonatkozo részletes szabalyokat a panaszokrol és
kozérdekl bejelentésekrdl sz6l6 2013. évi CLXV. torvény, tovabba az OBH elndkének a
kozérdekl bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljaras rendjérél szélo 7/2018.
(VIl. 11.) OBH utasitasa tartalmazzak.

(2) A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megszlntetésére
iranyul, elintézése nem tartozik mas - igy kilonodsen birésagi, kdzigazgatasi - eljaras
hatalya al4 '®. Nem mingsul panasznak a jogerésen elbirélt és még el nem biralt Ugyben
benyujtott kérelem, amelynek elintézése - tartalmabdl kdvetkezéen (pl.: soronkiviliségi
kérelem, kizarasi kérelem, fellebbezés, perujitasi kérelem, eljarasi kifogas) - az adott
dgyben alkalmazandd jogszabalyok alapjan az eljaré bir6sag hataskoérébe tartozik.

(3) A beadvanyok el6zetes vizsgalatdban, valamint a kdzérdekl bejelentések, panaszok
elbiralasaban részt vevé vezetdk, birak a kdvetkezok:

- torvényszék elndke,

- tdrvényszék elndkhelyettese,

195 Hatalyon kival helyezve 2021. &prilis 15. napjaval
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- kollégiumvezetdk,

- kollégiumvezetd-helyettes,
196

- jarasbirésag elndke,

- jarasbirdsag elndkhelyettese.

(4) Amennyiben a panasz

a)a jarasbirdsagi bird és igazsagugyi alkalmazott magatartasa ellen iranyul, azt a
jérasbirésag elndke vagy a bir6sag erre kijeldlt masik vezetdje, biraja;

b) a jarasbirdsag elnokének magatartasa ellen iranyul, azt a torvényszék elndke;

c) a térvényszéki bird és igazsaglgyi alkalmazott magatartdsa ellen irdnyul, azt a
torvényszék elndke vagy az altala kijelolt elndkhelyettes, kollégiumvezetd vagy a
torvényszék erre kijelolt masik vezetdje;

d) a térvényszék kollégiumvezetdje vagy elndkhelyettese magatartasa ellen iranyul, azt a
térvényszék elndke;

e) a toérvényszék elndke, valamint az OBH-ba beosztott, illetve kirendelt biré vagy
igazsaglgyi alkalmazott magatartasa ellen irdnyul, azt az OBH elnGke vagy
elndkhelyettese

vizsgalja meg.

(5) 197
(6)1 98
(7) 199

(8) Amennyiben a bejelenté a panaszra adott valaszt nem fogadja el, vagy annak
elmaradasat kifogasolja, az ezzel kapcsolatos Ujabb panaszat kérésére

a) a (4) bekezdés a) pontja alapjan kivizsgalt panasz esetében a térvényszék elndke;

b) a (4) bekezdés b) pontja alapjan kivizsgalt panasz esetében az OBH elndke vagy
elndkhelyettese;

c) a (4) bekezdés c) pontja alapjan nem az elndk altal kivizsgalt panasz esetében a
torvényszék elnoke;

d) a (4) bekezdés c) pontja alapjan a torvényszék elndke altal kivizsgalt panasz esetén az
OBH elndke vagy elndkhelyettese;

e) a (4) bekezdés d) pontja alapjan kivizsgalt panasz esetében az OBH elndke vagy masik
elndkhelyettese

biralja el. A panasz birédlatat az a) pontban meghatarozott esetben a torvényszék elndke
az elndkhelyettesre, a kollégiumvezetére vagy a torvényszékre beosztott mas vezetore
ruhazhatja at.

1% Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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(9} 200

(10) A torvényszék elndke az dsszbirdi értekezletre készitett beszamoldjaban szamot ad
a targyévben benyujtott kozérdekl bejelentések, panaszok elemzésérdl és értékelésérdl,
kdlénosen a kozérdeklédésre szamot tartd fontosabb esetekrél, az alapos kozérdekd
bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatos vezetdi intézkedésekrdl és kovetkeztetésekrol
es a 7/2018. (VII. 11.) OBH utasitas 1. mellékletében szereplé adatszolgaltatasrél.

(11) A torvényszék elndke gondoskodnak arrél, hogy az uUgyfelek a torvényszék
honlapjan, a birésagi éplletekben elhelyezett tajékoztatotablan, illetve a kezelirodan
tajékozddhassanak a kdzérdekid bejelentés és a panasz el6terjesztésének lehetdségérol
és rendjérdl.

Rendezvények, ulések, tanacskozasok rendje
73.5

(1) A torvényszék birdi tanacsa és az érdekképviseleti szervek (biréi egyesilet,
szakszervezet) Uléseit lehetdség szerint hétféi napokon kell megtartani.

(2) Magéanjellegli (névnapi, sziletésnapi stb.) osszejévetel munkaidé utdn az adott
épulletre vonatkozd nyitvatartasi rendelkezések figyelembevételével tarthaté meg, ettol
eltérni a torvényszék elndkének elbzetes engedélyével lehet. Az dsszejovetelek olyan
helyiségben bonyolithatdk, ahol Ggyfelek nem tartézkodhatnak. Az e célra alkalmas
helyiséget az adott birésag elnoke jeldli ki.

(3) Valamennyi rendezvényrdl, Ulésrél, tanacskozasrol elGzetesen tajékoztatni kell a
torvényszék elnokét annak érdekében, hogy a szukséges targyi feltételeket megfelel
hataridében biztosithassa.

Hivatali személygépkocsi igénylése és hasznalata
74. 8

(1) Hivatali személygépkocsi hivatalos célra (helyszini targyalds és helyszini szemle,
tanfolyam helyére torténd utazas, egyéb kikildetés stb.) torténd igénybevételére az
SzMSz. XXXV. szamu mellékletét képezd, a gépjarmuivek Uzemeltetési és igénybevételi
rendjérél sz6l6 szabalyzat szerint kerulhet sor.

(2) A torvényszek illetékességi tertletén és azon kivll sajat gépkocsi - hivatalos célra
térités ellenében torténd - hasznalatanak rendjét igénybevételére az SzMSz. XXXV.
szamu mellékletét képezd, a gépjarmulvek Uzemeltetési és igénybevételi rendjérél sz616
szabdlyzata rogziti.
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A birésagi épiiletek rendjére, nyitvatartasara vonatkozé6 szabalyok
75.8

(1) A birdsagi épulet rendjének biztositasa a torvényszék eindkének feladata, aki - a Bszi.
168. 8-a és a birdsagok igazgatasarol rendelkez6 szabalyzatrol sz616 6/2015. (XI. 30.) OBH
utasitds 198. § (1) bekezdése alapjan, a Bszi. 167-171. 8-ainak és a birosagok
igazgatasarél rendelkez6 szabalyzatrél szold 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 198-199. §-
aiban foglaltak figyelembevételével - az SzMSz. XVI. szamu mellékletét képezd, a
rendészet szolgalatellatasardl; a birdsagi éplletekben tartézkodas szabalyairdl, és a
biréségi épuletek rendje fenntartasdnak kovetelményeirél szold szabalyzatban
hatdrozza meg a bir6sagi épulet hasznalatanak, valamint a Szekszardi Torvényszék
vagyonkezelésében &ll6 ingatlanokba valé bejutds rendjét, tovabba a kozbnség és az
tgyfélforgalom szamara nyitva all6 épuletrészeket. A térvényszék elntke e szabalyzatot
a bir6sag kézponti honlapjan, és a bir6sag internetes honlapjan is kdzzéteszi.

(2) A birdsagi épuleteket a rendes munkaidé alatt végig nyitva kell tartani, egyebekben a
biréségi épuletek nyitvatartdsa 07:00-18:00 o6raig torténik, ettdl kizarolag hivatali
érdekbdl, a birosag elnokének engedélyével lehet eltérni.

Dohanyzas
76.8

(1) A torvényszék, a torvényszék illetékességi terilletén miikodd jarasbirdsagok '
épulete nemdohanyzdé munkahelynek mindsil a nemdohanyzék védelmérdl és a
dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyair6l szold 1999. évi
XLII. torvény 4/A.8 (1) bekezdése szerint, azokban dohanyozni tilos.

(2) A birésagokon szolgalatot teljesité rendészek kotelesek a dohanyzasra vonatkozd
tilalmat megsértét a jogsértés haladéktalan befejezésére felhivni. A felhivas
eredménytelensége esetén a rendelkezésre jogosult az érintett személyt felszdlitja, hogy
a kozforgalmu intézményt hagyja el, ennek eredménytelensége esetén haladéktalanul
kdteles az érintett birdsag vezetdjét rovid Uton tajékoztatni, aki kezdeményezi a toérvény
7.8 (1)-(2) bekezdései szerinti eljaras lefolytatasat (egészségvédelmi birsag kiszabasa). A
rendész felhivdsara az érintett személy személyazonossagat hitelt érdemlé modon
koteles igazolni.

(3) A dohanyzéssal kapcsolatos rendelkezések betartdsaért a birésédgok elndkei a
felelsek.
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Az ugyfélfogadasi rend altalanos szabalyai
778

(1) A 78. 8-ban meghatarozott Ugyfélfogadasi idében a jogi képviselé nélkal eljaré tgyfél
altal szoban el6terjesztett kérelmet a birdsag elndke altal kijelolt bird, birosagi titkar,
vagy birdsagi fogalmazo foglalja jegyz6konyvbe (Ugyfélsegité nap).

(2) Az itélkezési sziinetekben az ugyfélsegité napok tartasa folyamatos, a 8 fénél
kevesebb engedélyezett birdi létszammal mikodd jardsbirosag helyett a térvényszék
székhelyén mikodé jarasbirdsag latja el e feladatot.

(3) Az Ugyfélfogadas rendjérdl és idépontjardl a birdsagi éplletek bejaratanal tajékoztatd
tablat kell elhelyezni. A félfogadasi idén tuli iratbenyujtasra gy(jtéladak elhelyezésével
kell lehetdséget biztositani, amelyet munkanapokon naponta kell kitriteni.

Az ugyfélfogadasrél a birésag elektronikus Gton, a torvényszék honlapjan ad
tajékoztatast az OBH elndke altal kiadott kdzzétételi tajékoztatasanak megfelelGen.

(4) A torvényszék, a jarasbirésag °* elndke az Uigyfélfogadas rendjét, annak véltozasat a
hatalybalépés elott legkésébb tizendt nappal a birdsag informaciés tablajan és a
torvényszék internetes honlapjan kozzéteszi, egyidejlleg a torvényszék elndke a
kdzponti interneten torténé kozzététel érdekében az OBH elndkének megkUldi.

(5) A birak a félfogadashoz hasonlé mddon Ugyfelet, jogi képvisel6t nem fogadhatnak. A
birdk és az igazsaglgyi alkalmazottak Ugyfeleket jogi tanacsokkal nem lathatnak el,
részitkre okiratokat, beadvanyokat nem készithetnek, a birésagon |év6 Ugyekr6l
informaciot nem adhatnak.

(6) Az Ugyfélfogadas rendjérél a Tolna Megyei Ugyvédi Kamarat és a Tolna Megyei
Fougyészséget a torvényszek elnodke tajekoztatja.
A birésag vezetdinek félfogadasi napjai, idépontjai

78. 8

SZEKSZARDI TORVENYSZEK

Szekszardi Torvényszék elndkének fogadonapja:
pénteki napokon 9:00 érétél 11:00 éraig

Szekszardi Torvényszék elndkhelyettesének fogaddnapja:
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pénteki napokon 9:00 ératol 11:00 6raig

Polgari - Gazdasagi - Munkaulgyi Kollégium kollégiumvezet&jének fogadonapja:
pénteki napokon 9:00 6ratol 11:00 éraig

Buntetd Kollégium kollégiumvezetojének fogaddnapja:
pénteki napokon 9:00 6ratél 11:00 éraig

Polgari - Gazdasagi - Munkaugyi Kollégium kollégiumvezetd-helyettesének
fogaddnapja:
pénteki napokon 9:00 ératél 11:00 oraig
SZEKSZARDI JARASBIROSAG

Jarasbirésag elndkének fogaddnapja:
csttortoki napokon 9:00 6ratédl 11:00 éraig

Jarasbirosag elndkhelyettesének fogaddnapja:
hétféi napokon 9:00 6ratol 11:00 oraig

BONYHADI JARASBIROSAG

Jarésbirésag elnokének fogadonapja:
keddi napokon 9:00 ératél 11:00 oraig

PAKSI JARASBIROSAG

Jarasbirésag elndkének fogadbnapja:
hétféi napokon 10:00 ératol 12:00 6raig

DOMBOVARI JARASBIROSAG

Jarasbirosag elnokének fogaddnapja:
hétf6i napokon 9:00 6ratol 11:00 oraig

TAMASI JARASBIROSAG

Jarasbirosag elnokének fogadonapja:
szerdai napokon 9:00 o6ratél 12:00 éraig

203
A birésagi uigyfélfogadas idopontjai:

79.8
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SZEKSZARDI TORVENYSZEK
Felvilagositas-adas

Polgari, bantetd, gazdasagi irodaban:
— hétfdi, keddi, csutdrtoki, pénteki napokon 9:00 ératél 11:00 6raig
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-16:00 6raig

Cégbirdsag irodajaban:
— hétféi, keddi, csutortoki, pénteki napokon 9:00 6ratdl 11:00 oraig
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-16:00 oraig

204

K6zjegyz6i irattar irodajaban:
— pénteki napon 9:00 ératol 11:00 oraig

Gazdasagi Hivatal irodaiban:
— hétf6tdl csutortokig 8:00-12:00, illetve 13:00-16:00 oraig
— pénteki napon 8:00 ératdl 12:00 éraig

Gazdasagi Hivatal pénztaranak nyitvatartasa:
— hétfétdl csttortdkig 8:00 6ratol 12:00 éraig, illetve 13:00 6ratol 15:00 ordig*
— pénteki napon 8:00 ératdl 12:00 6raig

SZEKSZARDI JARASBIROSAG
Felvilagositas-adas

Polgari és buntet6 irodaban:
— hétféi, keddi, csttdrtoki, pénteki napokon 9:00 6ratdl 11:00 oraig
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-16:00 oraig

Ugyfélsegité nap:
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-16:00 6raig

BONYHADI JARASBIROSAG
Felvilagositas-adas

Polgéri és buntetd irodaban:

— hétfdi, keddi, csttértdki, pénteki napokon 9:00 6ratdl 11:00 oéraig
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 oéraig

Ugyfélsegité nap:

204 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval

110



— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 6raig

PAKSI JARASBIROSAG
Felvilagositas-adas

Polgari és buntetd irodaban:
— hétf6i, keddi, csttortoki, pénteki napokon 9:00 6ratél 11:00 éraig
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 oraig

Ugyfélsegité nap:
— szerdai napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 6raig

DOMBOVARI JARASBIROSAG
Felvilagositas-adas

Polgari és buntetd irodaban:
— keddi, szerdai, csttortoki, pénteki* napokon 9:00 6ratél 11:00 oraig
— hétféi napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 érdig*

Ugyfélsegit6 nap:
— hétféi napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 6rdig*

TAMASI JARASBIROSAG
Felvilagositas-adas
Polgari és buntetd irodaban:
— hétféi, keddi, szerdai, pénteki napokon 9:00 ératél 11:00 oraig
— csutortoki napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 éraig

Ugyfélsegitd nap:
— csitortoki napokon 8:00-12:00, illetve 13:00-15:00 oraig

205

A bir6sag elndke az SzMSz.-ben foglalt Ggyfélfogadasi (értesitésadasi) idétdl az tgyfelek
javara eltérhet.

Ugyfélkarta, iigyfélelégedettség-mérés
79/A. 8

(1) A torvényszék ugyfélkartaban fogalmazza meg Ugyfélszolgalati alapelveit, mely
ugyfélkartat a www.szekszarditorvenyszek.birosag.hu honlapjan kdzzéteszi.
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(2) A torvényszék, a torvényszék illetékességi teriiletén mikodé jarasbirdsagok 2%
ugyfelei és az igazsagszolgaltatasban kézremiikodo tanik vonatkozasaban biztositott az
Ugyfélelégedettség kinyilvanitasanak lehetdsege.

(3) Az elégedettség mérése adatlap kitdltése atjan torténik, az alabbi kérdések
vonatkozasaban a kivalo, j6, megfelels, elégséges, elégtelen valasz kivélasztasanak dtjan,
tovabba szdveges bejegyezéssel:

a) az épulet megkdzelithetésége,

b) a belépteté/biztonsagi szolgélat eljarasa,

c) az épuletben valo tajékozddasi lehetdség,

d) a birésagon elhelyezett tajékoztatotablak, tajékoztatok megfelelbsége,

e) az épulet rendje, tisztasaga,

f) akezelGirodai kiszolgalas,

g) az esélyegyenl6ség biztositasa céljabol tett intézkedések és az ezzel 6sszefliggd

eljarasi jogok érvényeslilése,
h) a birdsag akadalymentesitése,
i) atorvényszék honlapjan az informaciok elérhetdsége.

(4) Az elégedettségi kérd6ivek, valamint az azokhoz kapcsol6do tajékoztatok papir
alapon kertlnek kihelyezésre az Ugyfélforgalmi terekben, a gyljtéladakkal egyetemben.
A tdjékoztatd, valamint az elégedettségi adatlap a torvényszék
www.szekszarditorvenyszek.birosag.hu honlapjan is elérhet, elektronikusan is
kitolthets. Az elektronikusan kitoltott adatlap a birésag e-mail cimére kuldheté meg
(szekszardit@birosag.hu).

(5)  Akitoltétt kérddiveket a jarasbirosagok 7 elndkei a targyhdnapot koveté hénap
5. napjaig a torvényszék részére tovabbitjak. A toérvényszéken az irodavezetdk kotelesek
intézkedni az Osszegy(jtott kérdbivek torvényszék elndke részére torténd
tovabbitasarol. A kitoltott adatlapokat a torvényszék elndke éves beszamoldjaban
értékeli.

VI. Fejezet

A biroi testiiletekkel, egyesiiletekkel és érdekképviseletekkel valé egylttmikodés
szabdlyai, kapcsolattartas kiils6 szervekkel, a birésag nemzetkozi kapcsolatai

80.8

(1) A torvényszék elnoke a birdi testlletek, egyesiletek, érdekképviseletek részére
biztositja °®® a jogaik, igy kuil6ndsen a javaslattételi, véleményezési joguk gyakorlasat.
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(2) A torvényszék birdi tanacsa a birésag igazgatasaban kézremdkddd birdi testllet. A
biréi tanacs
a)véleményt nyilvanit a bird kinevezése targyaban és - kivéve, ha ez a bir
hozzajarulaséval torténik - a biré beosztasa, athelyezése, kirendelése targyaban,
b)kezdeményezheti a jarasbirdsagi *°° elnok, elndkhelyettes, csoportvezets,
csoportvezet§-helyettes vizsgalatanak elrendelését vagy felmentését,
c) véleményezi a birdsag éves koltségvetési tervét és a jovahagyott koltségvetés
felhasznalasat, és
d)véleményezi a birdsag szervezeti és miikodési szabalyzatat és Ugyelosztasi tervét,
e)a torvényszék elnokének felkérése alapjan részt vesz a jogszabaly-
vélemenyezésekben,
f) figyelemmel kiséri az SzMSz.-ben foglaltak megvaldsulasat, szilkség esetén
javaslatot tesz az SzMSz. médositasara.

(3) A torvényszék elndke a biréi tanacs mikodésével dsszeflggésben:

a) a biroi tanacs mikodésének targyi és személyi feltételeit biztositja,
miikodésének kiadasait a birésag koltségvetésébol fedezi,

b) a biroi tanacs elnokének meghivésara az Ulésen részt vesz,

¢) a biréi tandcs napirendjére figyelemmel - a bir6i tanacs feladatai teljesitése
érdekében - a véleménynyilvanitdshoz sziikséges el6terjesztést, igy klilonosen a
palyazatokat, az éves koltségvetési tervet, a jovahagyott koltségvetés
felnasznalasat, az SzMSz. tervezetét és az ugyelosztasi rend tervezetét a
megismeréshez sziikséges ésszeri hataridén belll megkuldi,

d) a biréi tanacs elntke altal megkuldott hatarozatoknak a birdsag intranetes
honlapjan valo kozzétételérdl soron kivil gondoskodik,

e) lehetévé teszi a birdi tanacs elnokének a részvételét az operativ (a vezetdi
munka folyamatossdganak és id&szer(iségének biztositasa érdekében
osszehivott szlikség szerinti eseti) értekezleteken,

f) biztositja a birdi tanacs elnokének, illetve képviseldinek részvételét a vezetli és
igazsaglgyi alkalmazotti értekezleteken.

(4) A torvényszék elndke az SzMSz. rendelkezései szerint hivja meg #'° az egyestletek és
az érdekképviseleti szervek vezetdit a vezetoi értekezletekre.

(5) A birdsag elnoke rendszeres kapcsolatot tart az érdekképviseletek képviselGivel.

(6) Az 2'" érdekképviseleti szervek képvisel6i részt vehetnek az igazsagugyi alkalmazottak
értekezletén.
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(7) A torvényszék elndke biztositja azt, hogy a biroi testlletek, egyesuletek,
érdekképviseleti szervek vezetdi tevékenységliket munkaid6ben kifejtsek.

(8) A torvényszék elnoke a birésag koltségvetésébdl ' a birdi egyesiletek és
érdekképviseleti szervek kiadasaihoz esetenként hozzajarul.

(9) A torvényszék elndke elémozditia az OBT Bszi. 103.8-aban meghatarozott
feladatainak teljestlését, e korben kulondsen:
- felvilagositast nydjt a térvényszék mikddésérél,
- biztositja az OBT és az OBH mikodésével kapcsolatos iratokba valé betekintést
az OBT tagjai szamara,
- biztositja és ellendrzi az OBT ddntéseinek végrehajtasat,
- az OBT torvényszéket képviseld biré tagjat a szlkséges mértékben mentesiti a
birdi munka alol, megteremti a tagsaggal kapcsolatos munka feltételeit,
- biztositia a torvényszék birainak, igazsaglgyi alkalmazottainak az OBT
szakbizottsagaiban valo részvételét,
- a birdkat az OBT nyilvanos ulésén valo részvétel céljabol a munkavégzeési
kotelezettség aldli felmenti.

(10) A torvényszék elndke a birésagi szervezethez kapcsolodd hivatasrenddel vagy
intézménnyel egylttm(ikddési megallapodast kothet, amelyr6l az OBH elndkét
tajékoztatni koteles. 2'* Hivatasrendnek és intézménynek e rendelkezés vonatkozasaban
az a hivatasrend és intézmény tekinthet6, amellyel a birésdg rendszeres
munkakapcsolatban all. Az egyuttmikodési megallapodas nem seértheti a birdsag
integritasat, flggetlenségét, és nem keltheti azt a latszatot, hogy a birésag barmelyik
hivatasrendet a tobbivel szemben el6nyben részesiti.

A jarasbirosag *'“elnoke jogosult egyuttmiikodési megdllapodas kotését kezdeményezni
a torvényszék elnokénél.

Az egyuttmUkodési megallapodas megkodtése es a kapcsolattartas soran a birdsag
elnokének gondoskodnia kell a mindsitett adatok védelmérdl szolo 2009. évi XLV.
torvény, az Info. tv. és az eljarasi torvények rendelkezéseinek érvényesuilésérdl. A
kapcsolattartds soran a birdsagi szervezet fuggetlenségének maradektalanul
érvényesulnie kell, melyet a birésag elndke ellendriz.

(11) A torvényszék elndke a nemzetkdzi vonatkozasu eseményrdl, rendezvényrdl
elézetesen és évente a teljes nemzetkozi tevékenységrdl irasbeli beszamoldjaban
tajékoztatja az OBH elndkét az altala meghatarozott formaban.

A jarasbirésag elndke a toérvényszék elndkének elbzetes egyetértésével és
jovéhagyaséval kezdeményezhet a birésag szamara nemzetkozi kapcsolatfelvételt. Ez a
rendelkezés vonatkozik a nemzetkozi kapcsolatra iranyulo kezdeményezés fogadasara
is.

312 Hatalyon kivdl helyezve 2016. november 1. napjaval
212 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
214 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
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81.8

A kiilsé szervezetekkel, intézményekkel a torvényszék elndkének elézetes tajékoztatasa
mellett az a szervezeti egység tart kapcsolatot, amelynek feladatkorébe az SzMSz. szerint
az adott tevékenység tartozik.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések
82.8

(1) Az SzMSz. az OBH elnckének jovahagyasaval 1ép hatalyba 2013. januar 1. napjan.
Hatalybalépésének id6pontjdban az 1999. december 23-an kelt tobbszér mddositott
SzMSz. hatalyat veszti.

(2) Az SzMSz., a szabalyzatok, Ugyrendek és munkakori leirasok szikség szerinti
aktualizélasat az SzMSz. rendelkezései szerint folyamatosan kell elvégezni, kiilonds
tekintettel a 4. szdmU mellékletben meghatarozott, a torvényszék mukodésére
vonatkozo jogforrasokra.

(3) Az SzMSz. rendelkezéseit és mellékleteit a hatalybalépést kdvetd 15 napon beldl a
birdkkal és igazsaglgyi alkalmazottakkal ismertetni kell, melynek megtorténtet
alairasukkal igazoljak. Az SzMSz. rendelkezéseinek ismertetésérdl a torvényszék elnoke,
a kozigazgatdsi és munkalgyi birosag elndke, tovabba a jarasbirésagok elndkei
gondoskodnak.

Szekszard, 2012. december 13. napjan

Dr. Csullag Jozsefné
elndki jogkorben eljaro
torvényszéki elndkhelyettes

Zaradék:

A Szekszardi Torvényszék Szervezeti és MUkodési Szabdlyzata 2021. majus 25. napjan
2021. szeptember 1-jei hatalyba Iépéssel maédositasra kerllt. A modositasokat a

kiemeléssel és *-gal jelolt részek tartalmazzak VEN P
\ 5‘_\‘
/o gﬁ\ " )
Szekszard, 2021. julius 8. . [,. T\ I 'i" il |
Dr. Csuhlag}ézsefn

“a torgényszek elndke
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1. szamu melléklet

A Szekszardi Torvényszék Alapité Okirata
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2014.0BH.XXX1Il1.).1./43.
ALAPITO OKIRAT

(a modositasokkal egységes szerkezetben)
Az dllamhaéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. § (4) bekezdése alapjan a

Szekszardi Térvényszék

alapitd okiratat a kdvetkezdk szerint adom ki:

I. AKkoltsépvetésiszerv elnevezése:
neve: Szekszardi Torvényszék
angol elnevezése: Tribunal of Szekszard
német elnevezése: Landgericht Szekszérd

2. Akoitségvetési szerv székheive és tevékenységéhez kapcsolddsd azonesité adatok:

székhelye: 7100 Szekszard, Dézsa Gyorgy u. 2,

levelezési cime: 7101 Szekszard, Pf. 92.

e-mail cime: birosag@szekszardit.birosag.hu
21 A koltségvetési szerv - a 2.1.1 pont kivételével - a térzskényvi nyilvéntartdsba
tel t felve - terdietil feladatell n ulond égeinek
neve és cime:
2.1.1 Szekszérdi Torvényszék
2.1.2 Szekszardi Jarasbirbsag . (7100 Szekszard, Augusz Imre u. 1-3.)
2.1.3 BonyhadiJarasbirbséag (7150 Bonyhad, Perczel Mor u. 46.)
2.1.4 Dombovéri Jarasbirésag (7200 Dombévar, Hunyadi tér 33.)
2.1.5 PaksiJarasbirésag (70320 Paks, Dedk Ferenc u. 10.)
2.1.6 Tamési)arasbirosag (7090 Tamasi, Szabadsag ut 55.)
2.1.7 Szekszardi Kbzigazgatasi és Munkalgyi Bircsag (7100 Szekszard, Augusz Imre u. 1-3.)
2.1.8 Szekszérdi Torvényszék Cégbiréséaga (7100 Szekszard, Dozsa Gy. u. 2.)

A birésagok szervezetér6! és igazgatésarol sz616 2011. évi CLXI. torvény (a tovabbiakban: Bszi.) 190.
§-anak megfeleléen 2013. janudr 1-jétdl a helyi birésag elnevezés helyett jérasbirésag néven
miikodik; a hivatkozott térvény 191, 8-&nak (1) és (2) bekezdésében foglaltak szerint a munkaugyi
birésag altalanos jogutddija & kozigazgatasi €s munkalgyi birosag.

3. Akoltsépvetési szerv alapitdi j korié s az i tuma:
alapitoi joggyakorlo szerv: Orszaggydlés
(1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.)
alapitas datuma: 1954. februar 1.
4. Akéltségvetésiszery [étrehozadsdrdl és milkddésérdl rendelkezd jogszabaly:

Létrehozasat elrendelé - mér nem hatalyos - jogszabdly a Magyar Népkoztérsasadg birdsagi
szervezetérdl szold 1954, évi ll. torvény.
Jelenleg a Bszi. rendelkezik a koltségvetési szerv mikodesérol.



11. A koltségvetési szerv képviselete, aldirasi jog:
A torvényszék képviseletét teljes jogkorrel a torvényszék elnoke latja el.
A térvényszék alkalmazottai a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, szakmai teljesités- igazolas,

ellenjegyzési és érvényesitési feladatokat a Szervezeti és MUkodési Szabélyzatban, valamint a
gazdalkodéasara vonatkozo szabélyzatokban foglaltak szerint 1atjak el.

Az Alapitoé Okiratban nem szabélyozott kérdéseket a Bszi, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndkenek
szabélyzatai, tovabba a vonatkozo egyéb jogszabalyok hatarozzak meg.

lalan alanith Okirat a térzekAnwi nvilvantartasba 1orténd beiegvzessel 1€p hatalyba, ezzel egyidejlleg
hatalyat veszti a 2012. januar 10-én kelt, 44.002-16/2012. OBH szamu egységes szerkezeti Alapito
Okirat.

. -~ Bir,

Budapest, 2014. februar AN, B A

’;/"\- :‘f “,k 5, | .,f\ \
A€1 ] %

1%/ o U2

| LM :
S\dr. Handé Tunde~

az Orszages Birésagi Hivatal

\ élr‘l'a& /






2. szamu melléklet

A Szekszardi Torvényszék torzskonyvi nyilvantartasi adatai
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2021.02.17.

91  Fooldal

Magyar Enulish

Magyar

Magyar Allamkincstar

Elerhetoségek  Kozé dekU informaciok

— Allamkincstar

Altaldnos informaciok
Lekérde:zf rendszer
Jogszahalyok

Formanyomtatvanyok

Naptds

Reszicti ¢ bereses »

Térzskényvi nyilvantartés adatai

2004, januér 1-t6l

E mail
TeleKinestdt
Cail Center
Woebk ncstet

MahilKinestds

Utolsd frissités datuma: 2021.02.16.

15311533-1-17

KSH s!at:smkm szamjel:

15311533-8423-312-17

Allamhézta:tém egyedi a:onns:to ( AHn)

035675

Vezzté

Kinevezés kezdete:

dr. Csullag szsefne

2019.0?.01‘

Fe-)ezet

v1. B{ROSAGOK

viesra

!hmmnwl alapadatok )
Torzskényvi 2azonositd szam (P[RJ: 311531
Elnevezés: SZEKSZARD! TORVENYSZEK
Székhelv: 7100 Szehzérﬂ Dérsa Gyarav ittea ?
Alaptevékenység dliamhaztartisi 842320 Biroségok tevékenysége
szakagazata:
Alaptevékenység 16 TEAOR kodja: 8423 !gazségugv. b!rdség

- — g

IAIlph.k (részietek)

Alapitb és médosité okiratok - 3 darab (elrsjt]

]

Oklrat hlré Hatbly tast Be) dsl R )

tipusa dituma détuma détuma Okirat azonoaitdja

’::::?::: 2014.02.24, 2014.02.26. 2014.02.26. 2014.0BH.XXXI11.3.1/43. Megtekint
o Sy e A DR e e = L SRR

Alapitd 44.002-16/2012.

akirat 2014.02.12. 2014.01.01. 2014.02.18. OBH.+2014.0BH.XXXI11.).1/22. Megtekint

N NI/ | —
Alapite B
okirat 2012.01.10. 2012.01.01. 2012.01.16. 44.002-16/2012, OBH Megtekint

Irdnyité / feligyelet - 1 darab (elrejt)

795966 ORSZAGOS BIROSAGT HIVATAL (1055 Budapest, Szalay utca 16)

Alapitbi jog gyakorléja - 1 darab (elrejt)

736240 ORSZAGGYOLES (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3)

Hegjegyaés:

A kozpontban a Torzskonyy) Nyilvantartasi Dsztaly €s @ megy Sedok Allamna

« 2004.01.01. ekt 3 megszint tdrzskbnyv| alanyakral,
« wvalamint 8z Avr, 167/A, § szerinti, tovabbi nyllvdntartandd adatokral.
+ @ kéltségvetés] szervek 2014.01.01, elbtt a tdrzskenyvi nyilvéntartdshoz beadort alspitd okiratairdl

A koltségvetes) szervek kereshetd okiratal @ kovetkezdk:

Akads LEH

| szervek

v

« 2014.01.01-3n

i irodai Igal

nak informécict

2 2014.01.01-jén hatdlyban lévo es a késobbiekben kiadott okirataik,

+ 2014,01.01, elott megszdnt knltsegvatés- szervek esetén 2 torzskBnyvi nyilvantartdsban térolt utolss alapitd okiratuk ée 3

megszintetd okiratuk,

» 2014,01.01. utdn megszind keltségveteési szervek esetében az elobbiekben emlitett alapité ckiratukon tul a megszuntets okiratui,

www.allamkincstar.gov.hu/hu/extitorzskonyv/1/?kisearch=1&kipar3=15311 533-1-17Rktpari=0
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3. szamu melléklet

A Szekszardi Térvényszék szervezeti abraja
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A Szekszardi Torvényszék szervezeti egységeinek engedélyezett osszesitett
Iétszamadatai munkakér csoportonkénti bontasban 2021. mdjus 7-jei* allapot

szerint
& = e .“ A \= ]
Szervezetiegység | £ | 8 E| Y| Y& 582 sl ¥ a
5| £| 5| $S9E| 25| 2gz2| vz 2E| 8
BB el e RS ais aR o
T T =
S?'eks:zardll 23 2 0 11 9 7 38 16 106
Torvényszék
Bonyhadi
Jarasbirésag 3 L g 2 0 0 6 3 15
Ddmpbyar 4| 1| o 1 0 1 8 3 | 18
Jarasbirésag
Paksi
= e 1 0 1 1
Jarasbirésag . 0 10 3 21
SIES s a4 1|0 1 0 0 9 a | 19
Jarasbirésag
Szekszard] 16| 10 | 4 3 1 0 20 4 | 59
Jarasbirosag
Mindésszesen: 55 | 16 4 19 1" 8 91 33 237
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4. szamu melléklet

A torvényszék mikodését meghatarozé legfontosabb jogforrasok

|ogszabalyok:

1) Magyarorszag Alaptérvénye

2) A birdosagok szervezetér6l és igazgatasrol szol6 2011. évi CLXL. térvény

3) A birdk jogéllasarol és javadalmazasarol sz616 2011. évi CLXII. torvény

4) Az igazsaglgyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl szolé6 1997. évi LXVIIL.
térvény

5) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. térvény

6) 215

7) 216

8) A birosagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIII. térvény

9) A cégnyilvdnossagrol, a birdsagi eljarasrol és a végelszamolasrol szold 2006. évi V.
torveény

10) A cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szolo 1991. évi XLIX. torveny

11) Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

12) A szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. térvény

13) A hivatalos statisztikarél sz6l6 2016. évi CLV. térvény

14) Az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informacioészabadsagrél szélé 2011.
évi CXII. torvény

15)A nemdohényzék védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl sz616 1999. évi XLII. térvény

16) Az egyenl6 banasmdédrol és az esélyegyenl@ség elémozditasarol szold 2003. évi
CXXV. tdérveny

17) A mingsitett adat védelmérdl sz6lo 2009. évi CLV. térvény

18)A kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresod
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozé részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

19) A birdsagi Ugyvitel szabalyairél szolo 14/2002. (VII1.1.) IM rendelet

20) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl es belsé ellentrzésérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

21) Az dllamhaztartas szamvitelérél sz6lé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

22) Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet

215 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
1€ Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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23) A Birosagi Hatarozatok Gytjteményében kozzétett hatarozatok megjeldléserdl
sz6l6 29/2007. (V.31.) IRM rendelet

24) A polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. térvény

25) A buntetdeljarasrol sz616 2017. évi XC. térvény

26) A kbzigazgatasi perrendtartasol szolé 2017. évi l. térvény

OBH elndkének szabalyzatai, ajanlasai:

1) 6/2012. (IV.13.) OBH utasitas a birak és igazsagigyi alkalmazottak tevékenysége
elismerésérdl sz6l6 szabalyzatrol

2) 7/2012. (IV.25.) OBH utasitas a birdsagi épuletekben tartézkodas szabalyairdl, a
birdsagi épulletek rendje fenntartasanak kovetelményeirdl szolo szabalyzatarol

3) 8/2012. (IV.25.) OBH utasitas a bir6sagok és az Orszagos Birésagi Hivatal
sajtotajékoztatasi tevekenységérdl, valamint a birésagok kdzponti honlapjanak
sajtoszolgalatardl szol6 szabalyzatrol

4) 9/2012. (V.8) OBH utasitas a talar viselésérdl, valamint az GIndkok, a
jegyz6konyvvezetOk és az eljarasi cselekmeényt végzo birdsagi titkarok oltézkodési
szabalyairdl sz6l6 szabalyzatrol

5) 217

6) 12/2012. (X.1.) OBH utasitas a hirdetményi kézbesitések nyilvantartasarol sz6l6
szabalyzatrol

7) 14/2012. (X.18.) OBH utasitas a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi szervezetérdl, fo6bb feladatairol,
tovabba tevékenységének iranyitasardl sz6l6 szabalyzatrdl

8) 15/2012. (X.18.) OBH utasitas a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi tervezési feladatairdl sz6lo
szabalyzatrol

9) 16/2012. (X.18.) OBH utasitds a meghagyassal kapcsolatos eljaras és a
meghagyasba bevont szervek besorolasarél sz616 szabalyzatrol

10)17/2012. (X.18.) OBH utasitas a rendkivili és egyéb eseményekkel tajékoztatas
rendjérdl sz6lo szabalyzatrol

11)218

12)19/2012. (X.18.) OBH utasitdas az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. térvény alkalmazasarél szélo
szabalyzatrol

13)219

14)22/2012. (X1.23.)) OBH utasitas a birdak vagyonnyilatkozatanak atadasardl,
kezelésérdl és ellendrzésérdl, valamint az abban foglalt adatok védelmérdl

15)23/2012. (X1.23.) OBH utasitas az igazsagugyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat-
tételérdl, atadasardl, Orzésérdl, nyilvantartasardl, valamint az abban foglalt
személyes adatok védelmérol

7 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
1% Hatalyon kivul helyezve 2015. junius 1. napjaval
219 Hatalyon kiviil helyezve 2015. janius 1. napjaval
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16)25/2012. (XIl.21.) OBH utasitdas a szolgalati birosag tagjai kinevezésének
részletszabalyairdl és dijazasarol

17)220

18)5/2013. (VI.25.) OBH utasitas a birésagok és az Orszagos Birésagi Hivatal
gazdalkoddsardl szo6l6 szabdlyzatrol

19)9/2016. (X.17.) OBH utasitas az eurépai jogi szaktanacsadéi hélézatrol

20)2/2014. (1.23.) OBH utasitas a birésagi végrehajtoi fegyelmi birésag biré tagjai
dijazasardl szolé szabalyzatrol

21)12/2017. (1X.29.) OBH utasitas a birdsagi eljarasokban és a birdsagi igazgatasban
rendszeresitett nyomtatvanyokrél

22)6/2014. (IV.30.) OBH utasitds a birésagok perbeli képviseletérdl szolo
szabalyzatrol

23)10/2014. (VII.11.) OBH utasitds a gondnokoltak és az el6zetes jognyilatkozatok
nyilvantartasaral sz616 szabalyzatrol

24] 221

25)222

26)5/2016. (V.20.) OBH utasitas a ,Birdsagok fejezet” ala tartozo intézmeények
kdzbeszerzési, mindsitett beszerzési és beszerzeési eljarasairdl sz6l6 szabalyzatrol

27) 223

28)17/2014. (XI1.23.) OBH utasitas a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatarol

29] 224

30)225

31)226

32) 227

33}228

34) 229

35} 230

36) 23

37}232

38) 1/2006. OIT szabélyzat a bir6sagi eljarasi cselekmények kép- és hangfelvételére,
tovabbitasara, valamint kezelésére szolgalé rendszer igénybevételének és
hasznélaténak szabalyairol

39) 233

220 Hatalyon kivil helyezve 2015. jdnius 1. napjaval
221 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
222 Hatalyon kivil helyezve 2018, junius 1. napjaval
223 Hatalyon kivul helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
224 Hatalyon kivul helyezve 2016. jUnius 1. napjaval
25 Hatalyon kiviil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval
228 Hatalyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval
227 Hatalyon kiviil helyezve 2016. jlnius 1. napjaval
228 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
2% Hatdlyon kivil helyezve 2016. jlnius 1. napjaval
20 Hatalyon kivill helyezve 2015. junius 1. napjaval
21 Hatalyon kivul helyezve 2018, junius 1. napjaval
#2 Hatalyon kivil helyezve 2021, prilis 15. napjaval
232 Hatalyon kivul helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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40)234

41)235

42)236

43)23?

44)4/2017. (1X.21.) OBH elndki ajanlas a Kuarianak, az itélétablaknak és a
torvényszékeknek a mindsitett adatok védelmére vonatkozd biztonsagi
szabalyzatarol

45)233

46)4/2013. (X. 10.) OBH elnoki ajanldas az itélétabldk és a torvényszékek
kollégiumaiba valaszthaté birak jeldlési és valasztasi szabalyairdl

47)2/2014. (IV. 14.) OBH elndki ajanlas a birésagi szervezetekben foglalkoztatott
belsé ellendrok altal elvégzendd dsszeférhetetlenségi vizsgalatok végrehajtasara

48)2®

49)2/2015. (IV.13.) OBH eln6ki ajanlas a birésagi lgyvitel soran a birdsag és az
Ugyfelek kozott alkalmazando kapcsolattartasi formak szabalyairol

50)240

51)241

52)242

53)6/2015. (X. 5.) OBH elnoki ajanlas  Tavkozlési  halézat  dtjan lefolytatott
tavmeghallgatasrol és tavtolmacsolasrol a civilisztikai eljarasokban

54)3/2017. (VI.21.) OBH elndki ajanlas a Kuria, az itélétablak és a torvényszékek
beszerzéseire vonatkozé szabalyzatrél

55)243

56)9/2015. (XIl. 2.) OBH elndki ajanlas a Kdurianak, az itélétablaknak és a
torvényszékeknek az ellenérzési nyomvonalra vonatkozo szabalyzatarol

57)2%

58)245

59)246

60) 247

61)6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas a birosagok igazgatasarol rendelkezd szabalyzatrol

62)248

63)8/2015. (XIl. 12.) OBH utasitds a birdé munkdjanak értékelési rendjérél és a
vizsgalat részletes szempontjairdl sz6l6 szabalyzatrol

34 Hatalyon kiviil helyezve 2021

. aprilis 15.

napjaval

= Hatdlyon kiviil helyezve 2016. junius 1. napjaval
%€ Hatalyon kivul helyezve 2016. junius 1. napjaval
7 Hatalyon kivil helyezve 2016. junius 1. napjaval

38 Hatalyon kival helyezve 2021.
28 Hatalyon kiviil helyezve 2021.
“0 Hatalyon kivul helyezve 2021.
21 Hatélyon kival helyezve 2021.
242 Hatalyon kivul helyezve 2021.
#8 Hatalyon kivil helyezve 2021.
4 Hatalyon kivil helyezve 2021.
2% Hatalyon kival helyezve 2021.
24 Hatalyon kivil helyezve 2021.
#7 Hatélyon kivil helyezve 2021.

aprilis 15.
aprilis 15.
aprilis 15.
aprilis 15,
aprilis 15.
aprilis 15,
aprilis 15,
aprilis 15,
aprilis 15,
aprilis 15.

napjaval
napjaval
napjaval
napjaval
napjaval
napjéval
napjaval
napjaval
napjaval
napjaval

48 Hatdlyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
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64) 249

65) 250

66) 251

67)3/2016. (ll. 29.) OBH utasitds a birésagi fogalmazék felvételi rendjérdl szo6lo
szabalyzatrol

68) %252

69) 253

70) 254

71)255

72)1/2018. (I. 24.) OBH elndki ajanlas a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
szakmai gyakorléhelyként mikodésérdl

73)6/2016. (V. 31.) OBH utasitas az integritasi szabalyzatrol

74)11/2016. (XI. 24.) OBH utasitas a kegyeleti szabalyzatrol

75)10/2016. (X. 26.) OBH utasitas az Orszagos Birésagi Hivatal elndke altal kiadott
szabdlyozdkrél

76)256

77)%7

78)2/2018. (lll. 29.) OBH utasitas a birdsagi peres és nemperes eljarasokra adott
dltalanos meghatalmazasok kozhiteles nyilvantartasarol

79)7/2018. (VIl. 11.) OBH utasitas a kozérdek( bejelentésekkel és panaszokkal
kapcsolatos eljaras rendjérdl

80)10/2018. (XIl. 19.) OBH utasitas az igazsaglgyi alkalmazottak
teljesitményértékelésérdl

81)13/2018. (XIl. 21.) OBH utasitas az Orszagos Birosagi Hivatal és a birésagok
statisztikai tevékenységérol

82)5/2019. (Il. 14.) OBH utasitas az adatvédelmi tisztvisel6rdl és az adatvédelmi
felelsrdl, valamint az adatvédelmi incidensek jelentésérdl

83)13/2019. (VIl. 26)) OBH utasitds a birdsagi szervezet informatikai biztonsagi
szabalyzatarol

84)17/2019. (X. 14.) OBH utasitas a birésagi fogalmazok joggyakorlatarol, képzéseérol
és értékeléserdl

85)20/2019. (X. 31.) OBH utasitds a birésagok altal hasznalt gépjarmuvek
Uzemeltetésérdl és hasznéalatarol

86)25/2019. (XI. 14.) OBH utasitas a kozhiteles nyilvantartasok és adatbazisok
hasznalatardl

7 )

249 Hatalyon kival helyezve 2021. aprilis 15. napjaval

250 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval

1 Hatalyon kivul helyezve 2018. junius 1. napjaval

52 Hatalyon kivul helyezve 2021, szeptember 1. napjaval
253 Hatalyon kivul helyezve 2021. aprilis 15. napjaval

254 Hatalyon kivil helyezve 2021. aprilis 15. napjaval

%% Hatalyon kivill helyezve 2021. aprilis 15. napjaval

%8 Hatalyon kivll helyezve 2021. aprilis 15. napjaval

7 Hatalyon kivill helyezve 2021. aprilis 15. napjéval
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88)3/2020. (I. 31.) OBH utasitas a birdsagi kozvetités részletes szabalyairol

89)7/2020. (lll. 12.) OBH utasitds a nemzetbiztonsagi ellen6rzés ala esé birdi és
igazsagugyi alkalmazotti munkakorokrdl

90)3/2018. (VI. 26.) OBH elndki ajanlas az itél6tablaknak és a torvényszékeknek a
szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjérdl

91)6/2018. (IX. 21.) OBH elndki ajanlasa a birosagi épulletekben talalhatd biztonsagi
kamerak Uzemeltetésére vonatkoz6 mintaszabalyzatrol

92)3/2019.(XI. 28.) OBH elndki ajanlas birosagokon folytathaté tudomanyos célu
kutatasokrol

93)4/2019. (XI. 28.) OBH elndki ajanlas a birésagi jogi szakkdnyvtarak szervezeti és
mUkodési szabalyzatarol

94) 1/2020. (Ill. 2.) OBH elndki ajanlas az Orszagos Birdsagi Hivatal elnoke és az
Osszbirdi értekezlet részére a birdsag elndke altal készitenddé tajékoztatd
szerkezetérdl és tartalmarol

95)4/2020. (IX. 15.) OBH elndki ajanlas a birdsagi épuletekben tartdzkodas
jarvanylgyi késziltség idején iranyadé szabalyainak meghatarozasarél

96)4/2021. (lll. 12.) OBH utasitas a birosdagi hatdrozatok anonimizalasdval és
kdzzétetelével kapcsolatban a birésdgokra harulo feladatok végrehajtdasarol*

%8 Hatalyon kivul helyezve 2021, szeptember 1. napjaval
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1.
1.

v.

vi.
vil.
viil.
IX.

Xl.

XIl.
X1l
X1V,
XV.

XVI.

XVIl.
XVill.

XIX.

XX.
XXI.
XXII.
XX,
XXIV.
XXV.
XXVI.
XXVII.
XXVIII.
XXIX.

A torvényszék elndkének belsé szabalyzatai:

259
260

A kollégiumok mukadési, ugyrendi szabalyai

1.) Szekszardi Térvényszék Blntetd Kollégiumanak tgyrendje

2.) Szekszardi Torvényszék Polgari - Gazdasagi - Munkalgyi Kollégiumanak
ugyrendje

Tanacselnoki feljegyzések elkészitésének rendje

A birdk és igazsaglgyi alkalmazottak altal teljesitendd Ugyelet és készenlét
szabdlyai a Szekszardi Torvényszéken

261

Szekszardi Torvényszék Belsd Ellendrzési kézikdnyve

A Szekszardi Torvényszék belsd kontrolirendszere

A szabalytalansagok kezelésének rendje

Informatikai biztonsagi szabalyzat

A Szekszardi Torvényszék jogi szakkdnyvtara szervezeti és miikodési
szabalyzata

Tlzvédelmi szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat

Munkahelyi sugarvédelmi szabalyzat

Szabélyzat az adatvédelemrdl, a kdzérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok
elektronikus kozzétételérdl, az egyedi adatigénylés rendjérdl

Szabélyzat a rendészet szolgalatellatasarol; a birdsagi épuletekben tartézkodas
szabalyairdl, a birésagi éplletek rendje fenntartasanak kdvetelményeirél
Szabalyzat a mindsitett adatok védelmérdl

Szabélyzat a Birdsagi Hatarozatok Gyljteményének kozzétételével
kapcsolatban a birosagokra harulé feladatok végrehajtasarol

Az igazsagugyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat tételérdl, atadasarol,
Orzésérdl, nyilvantartasarél, valamint az abban foglalt személyes adatok
védelmérdl sz6l6 szabalyzat

Esélyegyenlbségi terv

Koézbeszerzési szabdlyzat

262

A Szekszardi Torvényszék Gazdasagi Hivatalanak Ggyrendje

Szamviteli politika

A Szekszardi Torvényszék onkoltség-szamitasi szabalyzata
Kotelezettségvallalasi szabalyzat

A Szekszardi Torvényszék eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Pénz- és értékkezelési szabalyzat

Igazsagugyi bevételek kezelésének rendje

22 Hatalyon kivil helyezve 2018, junius 1. napjaval
0 Hatalyon kivil helyezve 2018. junius 1. napjaval
28! Hatdlyon kivul helyezve 2021, prilis 15. napjaval
262 Hatalyon kivil helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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XXXI.
XXXII.
XXXIHII.

XXXIV.
XXXV,
XXXVII.
XXXVIII.
XXXIX.
XL.

XLI.
XLl
XLII.
XLIV.

XLV.

XLVI.

A Szekszardi Torvényszék felesleges vagyontargyai hasznositasanak, illetve
selejtezésének szabalyzata

A Szekszardi Torvényszek leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

A helyiségek és berendezések hasznalatanak szabalyzata

A Szekszardi Torvényszék szabalyzata a reprezentacios kiadasokrol és azok
elszamolasanak maédjarél

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

Szabalyzat a gépjarmUvek Uzemeltetési és igénybevételi rendjerd|

A Szekszardi Torvenyszék tanugondozasi szabalyzata

A Szekszardi Torvényszék szabalyzata a beszerzésekrél

A Szekszardi Térvényszék sajtészabalyzata
263

264

A Szekszardi Térvényszék szabalyzata az instruktori rendszer protokolljarol
Szabdlyzat a Szekszardi Torvényszék birdsagait érinté robbantassal valo
fenyegetés kezelésére, valamint a fenyegetés nyoman szlkséges kilritési
feladat végrehajtasara

Szabalyzat a szervezeti integritast sérté esemeények kezelésének
eljarasrendjérol

A Dbirdsagi épuletekben talalhaté biztonsagi kamerak Uzemeltetésére
vonatkoz6 szabalyzat

A Szekszardi Torvényszék szabalyzata a Szekszardi Torvenyszek és az
illetékesseégi terliletén m(ikodo jarasbirosagok épuleteibe torténd be-, kilépés,
az eépuletekben tartozkodas rendjérdl a jarvanylgyi készultség és a
veszélyhelyzet idején

A Szekszardi Torvényszék szabalyzata a szigoritott védekezés id6szakaban a
szekszardi torvényszék, a torvényszék illetékességi terlletén mUikodo
jarasbirésagok épuleteibe torténé belépés és benntartdézkodas rendjérdl,
valamint a munkaveégzeés kulénds szabalyairdl

2% Hatalyon kival helyezve 2021, aprilis 15, napjaval
* Hatalyon kival helyezve 2021, aprilis 15. napjaval
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