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1. A kozbeszerzési szabalyzat célja és hatdlya

A szabalyzat célja

Jelen kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse a Debreceni
Torvényszék (tovabbiakban: Torvényszék, illetve Ajanlatkérd) kozbeszerzési eljardsai
elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljard,
illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek felel6sségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentéldsi rendjét, ezen beliil kiilondsen az eljards soran hozott
dontésekért felelds személy(eke)t, ill. szervezeteket.

A szabilyzat a kozbeszerzésekrdl szdld 2015. évi CXLIIL tdérvényben (Kbt.), tovabba az
OBH elndkének 5/2016. (V.20.) sz. utasitdsdban (tovabbiakban: OBH utasitds) rogzitett
kovetelmeényeknek megfeleléen keriilt kialakitasra.

A szabalyzat hatdlya

A szabalyzat a Torvényszék Kbt. szerinti kozbeszerzési eljardsaira, valamint azok
eredményeként megkotott szerzddésekre terjed ki.

A szabalyzat hatilya kiterjed az Ajanlatkéré szervezeti egységeire, tovabba az intézménnyel
igazsagligyi jogviszonyban allé személyekre, valamint az eljardsba bevont egyéb személyekre
¢s szervezetekre.

A beszerzések soran az OBH utasitdsainak a birésdgokra vonatkozé szabalyait, valamint a
Kbt. és végrehajtasi rendeletei értelmez6 rendelkezéseit kell alkalmazni a jelen szabélyzat
szerinti kiegészitésekkel.

E szabalyzat alkalmazasdban Ajanlatkéré a Debreceni Térvényszék, az OBH utasitas 3. § (1)
bekezdésében meghatarozottak kivételével.

2. Kozbeszerzési értékhatarok

Az drubeszerzésekre, az épitési beruhdzésra és a szolgéltatds megrendelésére vonatkozd
nemzeti €rtékhatdrokat a mindenkor hatdlyos éves koltségvetési térvény éllapitja meg. Az
unids €értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag éallapitja meg és teszi kozzé az
Furdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban.

Az értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért a Gazdasagi Hivatal Vagyongazdalkodasi
csoportvezetdje felelds.

3. Eves kiizbeszerzési terv

Kodzbeszerzési terv elkészitése és modositasa

A Torvényszeék a koltségvetési év elején, de legkésébb targyév februar 15. napjaig éves
Gsszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni, illetve jovdhagyasra az OBH elnokének
megkiildeni. Tovabba — sziikség esetén — az intézmény éves kozbeszerzési tervmadositast
koteles késziteni, illetve a kézbeszerzési tervmddositas tervezett hatélybalépésének napjat 15
nappal megel6z6en az OBH elntkének ismételten jovahagyas céljabol eléterjeszteni.



Az éves kozbeszerzési tervet a Torvényszék honlapjan, és a Kdzbeszerzési Adatbazisban is
kozzé kell tenni.

A kozbeszerzési terv elkészitése, és moddositdsa, a Torvényszék elndkének jovahagyésat
kovetd tovabbitasa, kozzététele a vagyongazdalkodasi csoportvezet feladata.

A kozbeszerzési terv megirzése és megkiildése

Az elkésziilt kozbeszerzési tervet az érintett évet koveté 5 évig meg kell érizni. A megérzési
id6 meghosszabbitasardl a Térvényszék Elnske jogosult hatarozni.

A kozbeszerzési terv megérzéséért a Gazdasagi Hivatal vezetdje felelés.

4. A kozbeszerzési eljaras lefolytatisanak felelgsségi rendje

A Kbt. és a kapcsolédd jogszabdlyok betartdséért valamennyi, a kozbeszerzésben
kdzremtkodo, természetes és jogi személy a hataskdrének megfeleléen, a kozremikodés
mértekéig felelds.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasdrdl, a vonatkozd jogszabalyi eldirdsok maradéktalan
betartasarol a Térvényszek éltal megbizott kiilsé tandcsad6d cég gondoskodik.

S. A kozbeszerzési eljards lefolytatasa

Az clektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolé  424/2017. (XII. 19.)
Korméanyrendeletben foglaltak szerint kozbeszerzési eljaras az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszer (tovabbiakban: EKR) alkalmazasa mellett bonyolithatd. A Debreceni Térvényszék a
jogszabalyi kereteknek megfelel6en, felel6s akkreditalt kozbeszerzési tandcsadd bevonasaval
bonyolitja kdzbeszerzési eljarasait, melynek soran az EKR, illetve a megbizott kzbeszerzési
tandcsado iratmintait, sablonjait alkalmazza.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 megbizasa

A Torvényszék Elnoke a kozbeszerzések lebonyolitasara, ill. az abban valé részvételre
minden esetben kiilsd személyt/szervezetet (pl. felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandacsadot) kér fel.

Ha az eljards meginditdsakor a birésdg alkalmazaséban &ll olyan személy, aki szerepel a
Kézbeszerzési Hatosag altal vezetett felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi
névjegyzeékben, akkor az el6z6 bekezdés szerinti esetekben az 6 bevonasaval is teljesithetd a
kotelezettség. A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbol megvaldsuld, valamint
arubeszerzeés €s szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhazas
esetén az Otszazmilli6 forintot elérd értékll kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd kételes
felelés akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

Tandcsadd megbizdsa esetén megbizasi szerzédés kotése kotelezd. Az intézmény részérdl az
alaird személy a birosag képviseletében eljard személy.
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Biralébizottsag

A Torvényszék — minden eljards esetén — az ajanlatok elbirdlasdra és értékelésére minimum 3
tagi Biralobizottsagot hoz létre, amely vizsgalja az ajanlatok érvényességét, javaslatot tesz az
alkalmassagi kovetelmények igazolasara felhivandé ajanlattevék korérdl, valamint irasbeli
szakvé€leményt és dontési javaslatot készit a Torvényszék (mint ajanlatkéré) nevében a
kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghoz6 személy, a Debreceni Torvényszék elnoke
részére.

A Birdlobizottsag munkajardl jegyzokonyvet kell késziteni, a jegyzékonyv részét képezhetik a
tagok indokoléssal ellatott birdlati lapjai is.

A Birdlobizottsdg tagjaira a Gazdasagi Hivatalvezet$ tesz javaslatot a Térvényszék Elncke
felé, aki dont a bizottsdgi tagok szdmdarél és személyér6l. A Torvényszék Elndke a
Birdlobizottsag tagjait {rdsban megbizolevéllel nevezi ki. Felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado felkérése esetén szintén a Torvényszék Elnske dént arrél, hogy a tandcsadé
részt vesz-¢ a Birdlobizottsag munkajiban.

A bizottsag tagjait Ggy kell kijelolni, hogy azok egyiittesen rendelkezzenek az adott eljaras
targya szerinti szakmai, jogi, kozbeszerzési és pénziigyi szakértelemmel.

A tagoknak — a felkérés elfogadasa esetén — a megfeleld nyilatkozattal kell biztositani az
Osszeférhetetlenséget.

A bizottsagi tagok kozil a Torvényszék Elnoke jeloli ki annak elnokét, aki iranyitja és
koordinalja a Biralobizottsag munkajat.

Ajanlatok bontasa

Az ajanlatok bontdsat EKR automatikusan végzi el a benyujtasi hatéridd lejartakor. Ezt
kdvetden az eljards minden résztvevdje részére nyilvanos dokumentumként valik elérhetéveé
az EKR 4ltal készitett bontasi jegyz6kdnyv.

Ajanlatok elbirdldsa

Az ajanlatok elbirdldsat a Biralobizottsag végzi. A bizottsag iilését — az iilés helyének és
idépontjanak megjeldlésével — a bizottsag elndke hivja 6ssze.

A Birdlobizottsagban résztvevé tagok a Kbt.-ben foglaltak szerint kotelesek eljarni. Az
ajanlatok elbirdldsarol birdlati jegyzokonyvet kell késziteni, melyet az eljarast lebonyolitd
szervezet készit el. A birdlati jegyzékonyv végén a Biralobizottsag — birdlati
Jegyz6kdnyvében foglalt értékelésével — javaslatot tesz a Térvényszék Elndke részére, az
cljaras soran meghozandé dontésekre vonatkozéan, illetve az eljards eredményével
kapcsolatban, hogy mely ajanlattevével javasolja a szerz8dés megkotését. A bizottsag
javaslatat az Elnokhoz, tivolléte vagy akadélyoztatdsa esetén az Elnok 4ltal megbizotthoz
dontésre felterjeszti.

Ha az ajanlatkérd az eredményhirdetéskor a méasodik legkedvezébbnek mindsitett ajanlattevét
is meghatérozta, az eljaras nyertesének visszalépése esetén azzal kot szerzddést.



Dontéshozatal, az eljaras lezarasa, szerzédéskotés

A Torvényszéknél az adott kozbeszerzési eljards soran meghozandd, illetve a kzbeszerzési
eljarast lezar6 dontés meghozataldra — a Birdlobizottsag javaslata, alapjan — a Torvényszék
Elnoke jogosult.

Az ajanlatok elbirdldsa utdn a Biraldbizottsag javaslatat a birdlati jegyzokonyvben teszi meg.
Az eljards ily moédon megéllapitott eredményét a Torvényszék Elndke (vagy az eljaras
lebonyolitéja) hirdeti ki. Az EKR rendszerében az ajéanlattevok vagy részvételre jelentkezék
tdjekoztatast kapnak az eljards vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd kizardsardl, a szerzddés
teljesitésére vald alkalmatlansaganak megallapitasardl, ajanlatinak, illetve részvételi
jelentkezésének egyéb okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes
indokarol.

Az eredményesen lefolytatott kozbeszerzési eljarast kovetden a nyertes ajanlattevével a
szerzddéskotés eldkészitése kiils6 szakérté bevonasival, a Gazdasagi Hivatal feladata. A
szerz0déskotés sordn a szerz6dés tartalmat tekintve nem lehet eltémi sem az ajanlati
felhivasban megjelslt szempontoktél, sem az ajanlattevd ajanlatidban szerepld adatoktél. A
szerzOdést 4 eredeti példanyban kell elkésziteni.

A szerzddést a Torvényszék nevében az Elndk, tavolléte vagy akadalyoztatis esetén az
Elntkhelyettes irja ald. A szerz6dés egy példanya a nyertes ajanlattevét, harom a Debreceni
Torvényszéket illeti.

A szerzédés nyilvanosnak mindsiild részét, valamint annak modositasardl vagy teljesitésérol
sz016 tajeékoztatot az intézmény honlapjan is kozzé kell tenni, valamint a Kozbeszerzési
Hatosag altal kialakitott online adatszolgéltatasi feliileten. Ezekr6l az eljaras feleldse
intézkedik.

A szerz0dés teljesitésével, modositasdval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo eldirasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot az eljards lezarulasatdl, illetbleg a szerzddés
teljesitésétd] szadmitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha az iigyben jogorvoslati eljards indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

6. Kozpontositott kozbeszerzések, eljarasok

A kizpontositott kozbeszerzés szabdlyait a Kbt. és a 168/2004. Korm. rendelet tartalmazza.

A Torvényszék részérdl a kdzpontositott kdzbeszerzés sordn a kizponti beszerzd szervezet
felé torténd igénybejelentések ¢és adatszolgaltatasok elvégzéséért — az Elnok utasitasa alapjan
a Gazdasagi Hivatal vezetéje a felelés. Az e teriileten alkalmazandd nyomtatvanyok
valtozdsainak nyomon kovetése, valamint a megrendelések teljesitésének ellendrzése, és
visszaigazoldsa a Vagyongazdalkodasi csoport vezetdjének a feladata.



7. A Kbt. hatdlya alid nem tartozé beszerzések lebonyolitasdnak szabalyai

Ide tartoznak azok a beszerzések, amelyek értéke nem éri el a Kbt. szerinti nemzeti
kozbeszerzeési eljaras értékhatarat, illetve mentesség alapjan kivételt képeznek a kzbeszerzési
eljaras alol.

Ezen kivételek esetében azonban figyelemmel kell lenni arra, hogy amennyiben az egyes
rendeltetésiikben azonos, vagy hasonld beszerzések tervezett éves értéke mar az év elején,
vagy a targyév folyaman eléri, illetve meghaladja a Kbt.-ben meghatarozott kdzbeszerzési
értékhatart, a kozbeszerzési eljarast le kell folytatni.

A Kbt. hatalya ald nem tartozé egyéb beszerzéseket a Beszerzési Szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden, a Torvényszék éves koltségvetési elGiranyzatainak figyelembevételével kell
kezdeményezni.

8. Eves tajékoztatds, statisztikai Osszegzés

A Gazdasagi Hivatalnak a Torvényszék targyévi kozbeszerzéseirdl a Kbt. 43, §-a szerint kell
a Kozbeszerzési Hatdsag 4ltal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a
tovébbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kozzétenni kiilénssen
- a megkotott szerzédéseket a szerz6déskotést, valamint a szerzddésmodositasokat a
szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul, illetve
- aszerz8dés teljesitésére vonatkozdan elvart adatokat.

Az éves koOzbeszerzési terv allasardl a féléves Osszegzést a targyév julius 15.-ig, az éves
Osszegzest a targyévet kovetd év februar 1. napjaig kell elkésziteni, majd jovahagyasra az
OBH elnoékének megkiildeni.

Soron kiviili tajékoztatast kell adni az OBH elnSkének, ha vitarendezési kérelmet nytjtottak
be, vagy jogorvoslati eljarast kezdeményeztek, vagy nem érkezett megfeleld ajanlat a fedezet
mértékére valod tekintettel. A soron kiviili tajékoztatasi kotelezettség esetén dontés csak az
OBH elntkének egyetértésével hozhatd.

Az ajanlatkérésrdl szol6 tajékoztatét az OBH Elnskének tajékoztatds céljabol a kozzétételtsl
szamitott 15 napon beliil kell megkiildeni.

A fenti adatszolgéltatasok és tajékoztatasok elkészitéséért a Vagyongazdalkodasi Csoport
vezetdje felelds.

9. Eljarisok lefolytatasnak dltalinos szabilyai

Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezOként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldséban részt vevd szervezetként

a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapesolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,



b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségvisel6jét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosit,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartdsban él6 hozzatartozodjat az ajanlatkér az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kdzremiikodése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

Nem eredményezi a verseny tisztasigénak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy
(szervezet) részvétele az eljardsban,

- akitél, illetve amelytél ajanlatkérd az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
kozbeszerzés megkezdése idépontjdnak megjeldlése nélkiil, kizardlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kzdlve kért thjékoztatast,

- aki, illetve amely ajanlatkér® altal folytatott elézetes piaci konzultdcidban vett részt,

- akitél, illetve amelytdl ajanlatkéré a tamogatasra irdanyuld igény (pélyazat)
benytjtasdhoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy ajanlatkéré nem kozolt vele a kdzbeszerzési eljaras sordn az dsszes ajanlattevd
vagy rtészvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghalado
informéaciot.

Eljarasok tervezése

A kozbeszerzési eljaras megkezdésének feltétele, hogy:

- az éves koltségvetési torvény alapjan a szerzddés teljesitését biztosité anyagi fedezet
rendelkezésre alljon,

- a jovahagyott éves kozbeszerzési terv az adott feladatot tartalmazza (kivétel az elére
nem ldthato és ezért nem tervezett, de a koltségvetési év folyaman az Elnsk altal
engedélyezett kozbeszerzési eljards, mely kapcsan modositott kozbeszerzési terv is
késziil),

- van arra vonatkozodan biztositék, hogy a pénziigyi iitemezés szerinti idépontban a
sziikséges forrds rendelkezésre dll,

- a szerzO0dés megkotéséhez esetlegesen sziikséges engedélyekkel a Torvényszék
rendelkezzék.

Az egyes eljaras fajtakhoz kapcsolddé hataridok szdmitasat a mindenkor hatélyos Kbt. régziti.
Az ¢épitéipari kivitelezések és informatikai tdrgyd eszkdzbeszerzések specidlis
intézményrendszeri bonyolitasara vonatkozd szabalyozast az OBH elndkének 13/2014 (VIIL.
15.) sz. utasitésa tartalmazza.

Szerzddés teljesitésével osszefiiggd feladatok

A szerz6dés alapjan dijazas kifizetésére csak a szerzGdésben kikétott feladat igazolt
teljesitését kovetden keriilhet sor. A szerzddésben a teljesités igazoldsdra megjelslt személy
kételes figyelemmel kisérni a szerzddés teljesitését.



A Gazdasagi Hivatal kifizetést akkor teljesithet, ha:

- aszamfejtéshez, illetve az 4tutaldshoz sziikséges valamennyi adat rendelkezésére 4ll,

- a Torvényszékkel szerz6dd fél benyujtotta érvényes, cégszeriien alairt atlathatosagi
nyilatkozatat, valamint

- nincs fenndlld kéztartozasa (melyet a koztartozdsmentes ad6zok adatbazisidban vald
jelenlétével, illetve ezen torténd regisztracié hidnydban a NAV 0-s igazolasaval
bizonyithat),

- a szerzbdésben megjeldlt vezetd a szerzddésben foglaltak maradéktalan teljesitését
igazolja €s az igazolast a Gazdasagi Hivatal részére tovabbitja,

- a szolgéltatd a szabalyszerlien kidllitott és aldirt szamlat a Gazdasagi Hivatal részére
benyujtotta, tovabba

- minden egyéb, a szerzddésben foglalt fizetési feltétel teljesiilt.

10. A kizbeszerzések ellendrzése
A kozbeszerzési eljaras soran a folyamatos ellendrzést biztositani kell.

a) A vezetdi ellenérzést a kotelezettségvallalds, a szerzodéskotés és az utalvanyozas,
valamint a kézremiikodo szervezeti egységek beszamoltatasaval kell érvényesiteni.

b) A folyamatba épitett ellenérzés a Kbt-ben és a jelen szabalyzatban meghatarozott és
egymasra ¢épiild feladatok kovetkezetes betartdsat jelenti. Munkafdzisok nem
hagyhatdk ki, és fel sem cserélhetok.

c) A fiiggetlenitett bels6 ellendr vizsgélatait a mindenkor hatalyos, a Torvényszék Elnoke
altal jovahagyott belso ellendrzési terv alapjan végzi.

d) A fejezeti ellenérzés rendjét, annak ellenérzési teriileteit az OBH utasités tartalmazza.

11. Hatalyba léptet6 és zaré rendelkezések

A szabdlyzat elkészitéséért a torvényszék elnoke, feliilvizsgalatdért és aktualizdlisaért a
Gazdaséagi Hivatal vezetdje felelos.

A szabdlyzat felilvizsgalatardl és aktualizalasardl sziikség szerint, jogszabdlyvaltozas esetén a
hatalyba 1épést kdvetd 60 napon beliil kell gondoskodni.

A szabalyzat dolgozdk Aaltali megismerésérdl a Gazdasagi Hivatal vezetbje intézkedik a
Debreceni Torvényszék belsd informatikai halézatan torténd megjelenités érdekében.

Ez a szabalyzat 2021. szeptember 1. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlileg a kordbban
keletkezett kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.



