1. Melléklet: Az Infotv. 1. szamui Melléklete: a kozfeladator ellité szervek dltalinos
kozzétételi listdja

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,

tgyfélszolgalatanak elérhet&ségel

A vialtozasokat

kovetben azonnal

Az el6z6 allapot

torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
a szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat

kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
totlendo

A kozfeladatot ellat6 szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztasa, elérhetGsége telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

A valtozasokat

kovetSen azonnal

Az el6z6 allapot
totlendo

A szervezeti egységen belil illetékes
tgyfélkapcsolati vezets neve, elérhetGsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tgyfélfogadasi rend

A vialtozasokat

kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Testlleti szerv esetén a testllet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa
elérhetésége

A vialtozasokat

kovetden azonnal

Az el6z6 allapot

torlendd

A kozfeladatot ellatéd szerv iranyitasa,
felugyelete vagy ellenbrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és az 1. pontban
meghatarozott adatai

A vialtozasokat

kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tdbbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével mikods
gazdalkod6 szervezet neve, székhelye,
elérhet6sége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel6
szervének tagjai

A vialtozasokat

kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szervalapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, mikodési engedélye

A vialtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

tartasaval




feliigyeleti szervének, hat6sagi dontései

kovetben azonnal

10. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
neve, a szerkesztéség és a kiadé neve és cime, kévetéen azonnal évig archivumban
valamint a f6szerkeszté neve tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A valtozasokat Az el6z6 allapot 1

évig archivumban

hatésagi tgyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
tgyintézéshez szitkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak moédja (helye, ideje),
tgytélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segité utmutatok, az igymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az Ugyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipushoz kapcsolédd
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az tgyfelet
megillet6 jogokrdl és az tigyfelet terhel6
kotelezettségekrdl

kovetben azonnal

tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult tartasaval
szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Mego6rzés
1. | A kozteladatot ellat6 szerv feladatat, hataskorét | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre kovetéen azonnal évig archivumban
vonatkozo alapvetd, jogszabalyok, kézjogl tartasaval
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és mikodési szabdlyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes sz6vege
2. | Az orszagos illetékességi szervek, valamint a A valtozasokat Az el6z6 allapot
févarosi és a megyei kormanyhivatal esetében a | kévetSen azonnal torlendd
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szo6l6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
4. | Allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb A valtozasokat Az el6z6 allapot

torlendd




5. | A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
koltségvetésébdl finanszirozott kovetéen azonnal évig archivumban
kozszolgaltataisok megnevezése, tartalma, a tartasaval
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendS dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények.

6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai | kévetéen azonnal évig archivumban
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, tartasaval
idStartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdSives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérd6iv) az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak
az e torvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellaté szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gydjtott és
teldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kiadvanyainak cime, témadja, a hozzatérés évig archivumban
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a tartasaval
koltségtérités mértéke

8. | A testileti szerv dontései el6készitésének A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
rendje, az allampolgari kézremtkodés kovetéen azonnal évig archivumban
(véleményezés) mbdja, eljarasi szabalyai, a tartasaval
testtileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, déntései, ilésének
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaloi, a testileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. | A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1
jogszabdlytervezetek és kapcsolodd rendelkezése évig archivumban
dokumentumok, a helyi 6nkormanyzat hidnyaban a tartasaval
képviselStestiletének nyilvanos tilésére benyujts id6pontjat
benyujtott elSterjesztések a benyujtas kovetéen azonnal
idépontjatol

10.| A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
hirdetmények, kézlemények évig archivumban

tartasaval

11.| A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
szakmai lefrasa, azok eredményei és évig archivumban
indokolasuk tartasaval

12.| A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett Negyedévente Az el6z6 allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, évig archivumban
ellenérzések nyilvanos megallapitasai tartasaval

13.| A kézérdekd adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot

igények intézésének rendje, az illetékes

torlendd




szervezeti egység neve, elérhet6sége az
informacids jogokkal foglalkozé személy neve

14.| A kozteladatot ellat6 szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai évig archivumban
adatgydjtés eredményei, idébeli valtozasuk tartasaval

15. | A kézérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezb Negyedévente Az el6z6 allapot 1
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre évig archivumban
vonatkozé adatai tartasaval

16. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
szerz6dések listaja, amelyekben a kézfeladatot évig archivumban
ellaté szerv az egyik szerz6dé £él tartasaval

17. | A koézteladatot ellat6 szerv kezelésében 1évé A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
kézérdekt adatok felhasznalasara, kovetéen azonnal évig archivumban
hasznositasara vonatkozoé altalanos szerzGdési tartasaval
feltételek

18. | A kozteladatot ellat6 szervre vonatkozo A valtozasokat Az el6z6 allapot
kiilénds és egyedi kozzétételi lista kévetben azonnal torlend6

19.| A koézteladatot ellat6 szerv kezelésében levs, a | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
kézadatok jrahasznositasarél szol6 torvény kévets 15 napon évig archivumban
szerint jrahasznositas céljara elérhet$ kulturalis | belil tartasaval
koézadatok listdja a rendelkezésre 4llo
formatumok megjel6lésével, valamint a
kozfeladatot ellito szerv kezelésében levd, a
kézadatok djrahasznositasardl szol6 térvény
szerint tjrahasznosithat6 kézadat tipusokrol
val6 tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjel6lésével

20.| A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis A valtozasokat Az el6z6 allapot
kézadatok tjrahasznositasara vonatkozé kévets 15 napon torlendd
altalanos szerz8dési feltételek elektronikusan belil
szerkeszthetd valtozata

21.| A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis A valtozasokat Az el6z6 allapot
kézadatok djrahasznositas céljabdl torténd kovets 15 napon totrlendd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak beltl
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé
tényezSkkel egylittesen

22.| A kézadatok ujrahasznositdsardl sz616 torvény | A véltozdsokat Az el6z6 allapot
szerinti jogorvoslati tajékoztatas kévets 15 napon torlendd

belil
23.| A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A vialtozasokat Az el6z6 allapot

kézadatok jrahasznositasarél szol6 térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerz6dé feleinek megjelSlése,
a kizarélagossag idStartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjel6lése

kovets 15 napon
beltl

torlendd




24.

A kozfeladatot ellaté szerv dltal kotott, a
kézadatok djrahasznositasarol sz6l6 torvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szovege

A valtozasokat

koveté 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

25.

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kbzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kézszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutaté hivatkozas), amely az djrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathat6 kbzadat
gyljtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliged koltségek jelentSs
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja elé

a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat
kovets 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

ITI. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerinti beszamoldja vagy

éves koltségvetési beszamoldja

A valtozasokat

kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

A kozfeladatot ellatéd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetOk és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok

fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, tovabba a timogatasi
program megval6sitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel elStt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol
a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat

kovetd hatvanadik
napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal térténd gazdalkodassal 6sszefiiggd,
6tmilli6 forintot eléré vagy azt meghaladd
értékii_arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékd jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkoz6 szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kots felek neve, a

A dontés
meghozatalat

kovetd hatvanadik
napig

A kozzétételt kovetd

5 évig




szerzGdés értéke, hatarozott id6re kotott
szerz6dés esetében annak idStartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl
sz616 2015. évi CXLIIIL. t6rvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotott szerz6dések adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kik6tott — altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes tgylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id8szakonként visszatér — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8ds téllel
kotott azonos targya szerzédések értékét egybe

kell szamitani

A koncessziordl sz6l6 térvényben Negyedévente A killon
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett meghatarozott ideig,
emlékeztetSk, palyazat eredménye) de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A killon
alapfeladatai ellatasara (igy killonésen egyestilet jogszabalyban
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és meghatarozott ideig,
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, de legalabb 1 évig
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, archivumban
szocialis és sporttevékenységet segité szer vezet tartasaval
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszetiiged kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladé kifizetések
Az Burépai Unid tamogatasaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozé archivumban
szerzbdések tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott

szerz6désekrol)

archivumban
tartasaval




