Tatabanyai Torvényszék
Jogi Szakkonyvtara

Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat . . SR T

1. A KONYVTARRA VONATKOZO ALTALANOS ADATOK S RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Miikoédési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatdrozza a
birdsdgi koényvtar Tatabanyai Torvényszék szervezetében elfoglalt helyét, szervezeti
felépitését, mitkodésének belséd rendjét, illetve kiilsé kapesolatait — beleértve a tobbi birdsagi
kOnyvtarral illetve mds konyvtarakkal fenntartottakat is — annak érdekében, hogy a
jogszabalyokban rogzitett cél- és feladatrendszere megvalodsithato legyen.

1.1, A kényvtar adatai

a)
b)
c)

4

g)

h)

i)

k)

Megnevezése:
Tatabanyai Torvényszék Jogi Szakkdnyvtara

Székhelye:
2800 Tatabanya, Koméromi 1t 4.

Levélcim:
2801 Tatabanya, Pf. 160,

Telefon, fax:
(34)513-100; (34)513-082

E-mail: AndirkoP@tbanya.birosag.hu
Orszdgos Birdsagi Integralt Konyvtari Rendszer (OBIKR) azonositdja: 11

A konyvtar tipusa: nyilvanos szolgaltatisokat nyUjtdé nem nyilvanos allam- é&s
jogtudomanyi szakkonyvtar

Alapitas éve: 1987
A kényvtar nyilvanossaganak foka: nyilvanos kdnyvtdrak jegyzékében nem szerepel

Fenntartdja:
Tatabanyai Térvényszek

A konyvtar llomanybélyegzdie:
kor alaktl — kérirata fent: Tatabdnyai Torvényszék,

lent: Kdnyvtar




1.2. A Tatabanyai Torvényszék Jogi Szakkonyvtara letéti kdnyvtarai

A Tatabanyai Torvényszék illetékességi terliletén miikddd helyi birdsdgok konyvtarai a
torvényszeéki konyvtar letétl konyvtérai, a miik6dés helyei és cimet:

Tatabdnyai Jarasbirosag, 2800 Tatabanya, El6d Vezér u. 17.
Esztergomi Jarasbirdsag, 2500 Esztergom, Széchenyi tér 22.
Komdromi Jarasbirdsdg, 2900 Komérom, Bedthy u. 26.

Tatat J&rasbirosag, 2890 Tata, Agostyani u. 1.

1.3. A kdnyvtar mikoédésének targyi feltételei:

1.3.1.A konyvtari szolgaltatast biztositd helyiség leirdsa:
Olvaséterem — 1 db (kettds funkcioju, kollégiumi terem is),
nagysaga: 49 m®
Olvaséi helyek széma: 8

1.3.2. A kényvtar technikai felszereltségének jellemz6i, informécidtechnologiai eszkdzok:
Konyvtarost munkaallomas — 1 db asztalt gép, 1 db monitor
Olvasdi munkaallomas — 1 db szdmitogép, 1db monitor

2. A KONYVTAR SZERVEZETE, MUKODESE ES IRANYITASA

2.1. A konyvtar a Tatabdnyai Torvényszék itélkezési tevékenységének feltételeit tamogatd
szervezeti egysége. A kényvtar feliigyeletét ¢s munkaltatdi jogok gyakorldsat a Tatabanyai
Térvényszék elndke latja el

A Tatabanyai Torvényszék, mint fenntartd
a) meghatirozza a kényvtar feladatait és hasznélati szabalyzatéat;

b) Dbiztositja a feladatok ellatasdhoz szilkséges személyl ¢s targyi feltételeket, ezek
pénziigyi fedezetét megtervezi és célszertii felhaszndldsat lehetové teszi;

¢) biztositja a kényvtar szakmai 6nallésagat;

d) ecllatja a konyvtér fenntartdsival, irnyitdsdval kapcsolatos maés jogszabalyokban
meghatérozott feladatokat.

2.2. A kényvtdr szakmai iranyitdsdt a Tatabanyat TOrvényszék elndke altal kinevezett
konyvtaros latja el. Feladatai killéndsen:

a) a konyvtar Aallomanyanak fejlesztése, feltdrasa, gondozdsa és szolgéltatasok
biztositasa;

b) ellatja a munkakorébe tartozé feladatokat;

c) elkésziti a fenntartd altal kért jelentéseket;

d) teljesiti a jogszabalyokban elbirt adatszolgaltatasi kotelezeftségeket;

e) szervezi a letéti konyvtarak miikédését.

- 2.2.1. A letéti konyvtarakat — a beszerzés ¢€s a leltarkdnyvek vezetése kivételével — a
jarasbirdsagok vezet6i altal megbizott alkalmazottak kezelik.

222, A képesitési feltételeket a birdsagokon és az Orszdgos Birdsagi Hivatalban
foglalkoztatott egyes igazsdgligyi alkalmazottak munkakorének ¢&s képesitési feltételének



meghatarozasardl, lGgyviteli vizsgdjarél sz6ldé 26/2015. (IX. 30.) IM rendelet 1. szadmd
melléklete 6. D. 1., 6. D. 2. és 6. D. 3. pontjai tartalmazzak.

3. A KONYVTAR FELADATAI — SZOLGALTATASAIL

3.1. A kdnyvtér alapfeladatai — a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kozmiivel6désrdl szolo 1997, évi CXL. tv. (tovabbiakban: Kulturdlis tbrvény)
rendelkezéseivel dsszhangban — az itélkezd tevékenység tamogatésa és a birdsagokra haruld
egyéb feladatok szinvonalas ellatésa érdekében:

2)
b)
5
d)
5
5

gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, megbrzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja;

tajékoztat a konyvtar, az Orszdgos Birosdgi Konyvtari Rendszer (tovéabbiakban:
OBKR) és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairél és szolgaltatdsairol;
gylijteményét és szolgdltatasait a helyi igényeknek, illetve az OBKR-nek megfelelden
alakitja,

a lehetéségeihez képest biztositja mas konyvtarak alloményanak és szolgaltatdsainak
elérését;

részt vesz a birdsdgi kényvtdrak, illetve egyéb konyvtarak kozotti dokumentum- és
informéciocserében, konyvtarkozi kdlesonzésben,

egylittmitkodik az OBKR tagjaival, helyi telepiilési konyvtarakkal és kdnyvtarszakmai
szervezetekkel, illetve a kizvetett partnerckkel (kiadokkal, konyvterjeszidkkel).

3.2. AkoOnyvtér altal ellatandé egyéb feladatok:

a)
b)

c)
d)

lehetBségeihez képest segiti a szakmai tudomdanyos és kutatd tevékenyseget;

oktatasi anyagok biztositdsival hozzdjarul a jogszabalyokban meghatarozott vizsgakra
(BUSZ vizsga, szakvizsgik stb.), beszdmolokra valé felkésziiléshez;

torekszik a birosag éltal publikalt dokumentumok archivaldsi céllal valé megorzésére;
a hatékony itélkezd munka informaciés szolgéltatdsokkal segitése, melynek eszkoze
az orszdgosan egységes tudasbdzis - az Orszagos Birdsagi Integralt Konyvtari
Rendszer (OBIKR) — épitésében vald részvétel.

3.3. A kOnyvtar szolgaltatasai

a)
b)
©)
d)
e)
f)

gyljtemény helyben haszndlata;

kolcsénzés a hasznalati szabalyzatban meghatarozottak szerint;

szakirodalmi tajékoztatas;

irodalomkutatas;

konyvtarkozi kdlesdnzés;

technikai szolgéltatdsok — fénymdsolds, nyomtatds, szkennelés — a hasznalati
szabalyban meghatarozottak szerint.

4, A KONYVTAR GAZDALKODASA

A kdnyvtar, mint a Tatabanyai Torvényszék szervezeti egysége 6nalld pénziigyi-gazdalkodasi
tevékenységet nem folytat.

5. A

KONYVTAR SZAKMAI EGYUTTMUKODESE AZ ORSZAGOS BIROSAGI INTEGRALT

KONYVTARI RENDSZERREL




5.1

5.2.

5.3.

Az OBIKR a birdsdgokon mitkédd az egyes konyvtari munkafolyamatokat tdmogatd
eszkdz, szamitdgépes, automatizalt szoftverrendszer.

A rendszer miikddtetését az orszdgos szinten miikédd Osszes birésagi baziskonyvtar,
valamint fiok- és letéti konyvtaraik elektronikus eszkézokkel valé Osszekapesoldsival
valdsitja meg,

A rendszerszerli miikddés érdekében a birdsdgi konyvtdrak munkafolyamataikat
Osszehangoljak.

5.4. Az OBIKR lehetévé teszi, hogy a felhasznaldk egységes feltarasi és szolgdltatasi rendszer

5.5.

segitségével azonositsdk, taldljak meg és jussanak hozza a keresett dokumentumokhoz,
informécidkhoz az igényeiknek megfelels szinten.

A birosagi konyvtarak teljes dokumentumélloméanyanak bibliografiai regisztricitja, és
példanyinformécidinak teljes korli szdmbavétele kozos alapelvek szerint kialakitott
szabélyzatok alapjdn torténik. A szabdlyzatok karbantartdsa a birdsagi konyvtérosok
szakmai egylittmitkddésében torténik, a birdsagi kényvtdri koordinatorok modszertani
vezetésével.

6. A kbnyvtar az egységes OBKR tagjaként részt vesz a hatékony itélkez6 munka feltételeinek

szakirodalmi tdmogatasaban. Munkatdrsai ismereteik szinten tartdsa és tovabbfejlesztése
érdekében részt vesznek az Orszdgos Birésagi Hivatal Magyar Igazsagiigyi Akadémia és
a birésagi konyvtari koordinatorok médszertani vezetésével szervezett, a birdsigok éves
Kozponti Oktatasi Tervében szerepld tovabbképzéseken és szakmai tanacskozdsokon.

7. EGYEB RENDELKEZESEK. SZABAILYZATOK

7.1

7.2,

7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.

Jelen szabdlyzat a letéti konyvtarak miiktdésére és haszndlatdra is vonatkozik. A helyi
sajatossagokat a helyi elntkok sajat hatdskoriikben szabdlyozzék, melyr6l a térvényszék
elndkét és konyvtarvezet6jét tajékoztatjak,

Tekintettel arra, hogy a konyvtari helyiség értekezleti és képzési teremként is funkcional,
e tényez6t a leltarhianyért torténd felel6sség megallapitidsdnal megfelelden értékelni kell.

A konyvtar dllomanyét jelen szabédlyzat 1. mellékletét képezs Gylijtokor Szabdlyzat
alapjan gyarapitja a torvényszék koltségvetésében meghatarozott keretek kozott.

A kOnyvtari dlloméany nyilvantartasa, feltardsa és ellendrzése a jelen szabdlyzat 2. szama
melléklete a Feldolgozasi Szabélyzat alapjan torténik.

A Konyvtar gylijteményének haszndlatardl a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezd
Koényvtarhasznélati Szabalyzat rendelkezik.

A Konyvtar SZMSZ-e a Tatabdnyai Torvényszék Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
részét képezi.

Hatalybalépés datuma: 2020. junius 1. napja

8. MELLEKLETEK

1. Gy(ijtékort Szabalyzat (1. meliéklet)
2. Feldolgozasi Szabalyzat (2. meliéklet)

3. Kényvtarhasznélati Szabalyzat (3. melléklet)



4, Kiildetésnyilatkozat (4. melléklet)
5. A kdnyvtar tevékenységére vonatkozo legfontosabb szakmai fogalmak (5. melléklet)
6. A konyvtarak mikodésével Osszefiiggd legfontosabb jogszabalyok (6. melléklet)i

Tatabénya,2020. majus 27. napjén

Dt# Csorba Zsolt Odon
Z&lndk
* Tatabanyai Torvényszék




1. szamu melléklet
Tatabanyai T6rvényszék Jogi Szakkonyvtardanak
Gyiijtékori Szabdlyzata

A konyvtar allam- és jogtudomanyi szakkdnyvtar, alapfunkcitjdbdél adédéan segiti a
birdsagi itélkezd munkat, a birosdgra harulé egyéb feladatok szinvonalas ellatisat,
valamint a jogasz tirsadalom szakmai tudomanyos és kutat6 tevékenységét. Felhasznaloit
jogi szakirodalomi informdcidval ellatja és tajékoztatja.

A kényvtar dllomanyénak fejlesztése folyamatos feladat, amely minden jogagat felolel, a
kor kihfvasanak megfeleléen a hagyomanyos dokumentumok - koényvek, iddszaki
kiadvanyok — mellett a nem hagyomanyos dokumentumok - elektronikus dokumentumok
— beszerzését is szem eldtt tartva.

A konyvtar els6sorban a magyar nyelven megjelent munkékat gytjti, de a német, angol és
francia nyelvii alapmiiveket is beszerzi, f6ldrajzi és idébeli korlatozasoktoél mentesen.

A kbnyvtar a Kulturdlis torvény 60/B. § (2)-(4) szerint jar el az dlloméanyéba tartozd
muzedlis dokumentumolkkal.

A kbnyvtar kiilonds figyelmet szentel a helyi kutatdk, szerzék tudomédnyos munkéinak
beszerzésére.

A konyvtar koteles a Tatabanyai Torvényszék altal biztositott kdnyvtari koltségvetés
keretein beliil dllomdnyat a koényvtar jellegének megfelel$ kiadvanyokkal rendszeresen
gyarapitani, a kOnyvtari allomanyt megfeleléen nyilvantartani, feltirni és az olvasok
rendelkezésére bocsatani.

6.1. A torvényszék elndke meghatarozza azokat a kiadvanyokat, amelyeket a birdk
személyre széléan megkapnak (kbzlonyosk, alapmiivek, jogszabalygy(ijtemény).

6.2. A torvényszék gazdasagi hivataldnak vezetdje évente tdjékoztatdst ad a kéltségvetés
felhasznalasarol.

A kényvtar az dlloményat elsdsorban vétel, tovabba csere ¢s az esetleges felajanlasok
(ajandék, f6lospéldanyok) Uitjan gyarapitja.

A gylijtokorébe tartoznak a nyomtatott, a hangzo dokumentumok és az elektronikus
dokumentumok.

A konyvtar fogylijtékore — a konyvtar a lehetéségekhez képest a teljesség igényével

torekszik beszerezni az alabbi dokumentumokat: -

— hazai allam- ¢s jogtudomdnyi atfogé jelleghl szakkonyvek,

— azegyes jogagakat vagy jogteriileteket feldleld elméleti és gyakorlati szakkényvek,

- jog- &s intézménytérténeti miivek,

— egyetemi tankdnyvek,

- kommentéarok, dontvénytarak, birdsagi hatarozatok gylijteménye,

— jogszabalygylijtemények,

— jogi szaklexikonok, jogi szakszotarak,

— jogi monografidk és gylijteményes miivek,

— ismeretierjesztd jellegll jogi kiadvanyok,

— jogi folyoiratok,

— hivatalos k6z16ny6k,

—  mas orszagok joganyagat, jogalkalmazasi gyakorlatit, Gsszehasonlité elemzéseket
tartalmazo6 kényvek, kiadvanyok,

— helyi szerzok altal publikalt jogi szakirodalom.



10.

11.

12.

13.

14.

A kdnyvtar mellék-gylijtdkorébe tartoznak:

— az Altalanos jellegli lexikonok, illetve az egyes tudomdanydgakat atfogo
szaklexikonok, ,

—  atudomannyal, kultdraval foglalkozo legfontosabb miivek,

— a kulonbdzd tarsadalomtudoményok (&llam- és politikatudomdny, szociologia,
pszichologia, statisztika, kdzgazdasigtan, torténettudomdany) korében megjelent
jelentdsebb miivek,

—~  orvostudomdny kdrében megjelent jogalkalmazashoz kapesolodéd miivek,

- értelmezd és szinonima-szotarak, helyesirasi szabalyok,

- kétnyelvii szétarak,

~  akonyvtar mitkodéséhez sziikséges kiadvanyok, tajékoztatok.

A beszerzett dokumentumok megdrzési szabélyai

11.1. A kbnyvtar megbrzi:

-~ akézikényvtarba tartoz6 kdnyveket,

—  tovabba a kdlcsdnzési llomanybdl legalabb 1 kotetet biztosit az olvasoknak,

—  abekotott vagy tékazott folyoiratok 1 példanyat,

~  azoknak a belsé szakmai kiadvinyoknak az 1 példanyat, amelyek a birdsagok
torténetére, mitkddésre vonatkoznak,

—  az integrald dokumentumok kiilénboz6 kiadasainak az I-1 példanyat.

11.2, A kényvtéar archivélja a birésdg altal kiadott dokumentumokat.

11.3. Idéleges megbrzés
- Akonyvtar két évig 6rzi meg a napilapokat, hetilapokat.
— A brosurakat a tartalmi avulést kvetéen kivonja az &lloméanyaboél.

Az allomanybdl valo torlés szempontja

A konyvtar allomanyanak apasztdsa a kényvtari dllomany ellenérzésérél (leltarozdsarél)
és az allomanybol torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiaddsarol szolo 3/1975. (VIIIL 17.)
KM-PM egylittes rendelet I1I. Fejezete alapjan torténik.

Selejtezhetd dokumentumok
13.1. Tervszer(i allomanyapasztds soran:

—  az 1945 utdn Magyarorszagon megjelent, tartalmilag elavult dokumentumok,
—  az olvaséi igények csokkenése miatt fOloslegessé valt nagy példanyszamban
beszerzett miivek.

13.2. Természetes elhasznalédds sordn:
— a kotészeti selejtté valt hianyos, sériilt, fertézott dokumentumok.

13.3. Elharithatatlan esemény (vis maior) kovetkeztében selejtezhetd dokumentumok:
—  a megsemmisilt vagy hasznilhatatlannd valt, elveszett, behajthatatlan, vagy
pénzben megtéritett példanyok.

Nem selejtezhetté dokumentumok

- 1851. januér 1. el6tt kiadott dokumentumok,

- 1851. januar 1. utdn kiadott, de unikélis voltuk miatt muzealisnak tekinthetd
dokumentumok,

—~  akényvtarak archiv gy(ijteményébe tartozé 1945 eltt megjelent jogi szakkonyvek,

~  akézikbnyvtarba tartozé dokumentumok,

—  archivalt dokumentumok.







2. szama melléklet
Tatabanyai Torvényszék Jogi Szakkonyvtaranak
Feldolgozasi Szabalyzata
Az allomany feltarasarol, nyilvintartisarol és ellenérzésérol

A hasznéldéi igényekhez igazodban a konyvtari allomény teljes feltirdsa folyamatos
feladat, valaszt ad arra, hogy az adott m{i megvan-e és hol a kdnyvtarban, adott szerzének
mely miivei, meghatérozott témakdrben milyen miivek talalhatok stb.

A dokumentumok feltirasa szémitégépes nyilvantartissal torténik a birésdgi konyvtarak
egylittmtikodésével éptilds OBIKR-ben.

A konyvtar az 4lloméanyaba keriil§ 1ij szerzeményeirél a torvényszék intranetjén mikodo
koényvtari aloldalon tajékoztatdst ad. Az dllomany gyarapoddsardl esetenként tdjékoztatod
jegyzéket késziil, melyet a birdk szdméra kdzre bocsitja clektronikus levél (e-mail)
formajaban.

Az allomény nyilvantartasanak rendszere, modszere

4.1, Végleges nyilvantartas

A tartds meg6rzésre beszerzett dokumentumokat a konyvtar végleges nyilvintartisba
veszi (leltar), A nyilvantartds egyedi, folyamatosan és idSsorrendben kell vezetni,
amelynek alapjan az dllomény darabszdma, értéke barmikor megallapithatéo és
ellendrizhetd. E nyilvantartés részletes szabélyait a Kulturalis térvény 60/A. § (1)-(2)
bekezdések és a 3/1975 (VIIL 17.) KM-PM egylttes rendelet tartalmazza. Formaja: az
OBIKR alkalmazésaval készitett elektronikus dokumentum, papiralapon Egyedi
cimleltarkonyv.

4.1.1. A jelenlegi Egyedi cimleltarkonyvek:
Tatabanyai Térvényszék (kordbban: Komarom, majd Komarom-Esztergom Megyei
Bir6sag)
Konyvek: 1-t6l
Bekotott folydiratok: F 1-t61
Elektronikus dokumentumok: E 1 tol
4.2. Id6leges nyilvantartés
42.1. A konyvtar brosira nyilvéntartist készit az &tmeneti id6tartamra (idéleges
megérzésie) beszerzett kdnyv jellegli dokumentumokrél kiillénésen brostrdkrol, egyetemi
jegyzetekrol, kiegészitd milvek mint a jogszabalygytljtemények kiegészitésére beszerzett
(szdvegmbdositisokat tartalmazo) pétlapokrodl, a fogalmazoképzést tAmogat6 vazlatokrol.
Szamozéasa Br. 1-t6} kezd6dden.

4.2.2. A kényvtar szamara beszerzett iddszaki kiadvényok kozill a kurrens napilapok,
foly6iratok nyilvantartisa elektronikus kardex-lapon (excel fajl), illetve az OBIKR
Idészaki Kiadvanyokat Kezelé moduljaban parhuzamosan torténik. Ez a nyilvantartdsa a
kitészetre nem keriild tartésan megdrzendd folybiratoknak mindaddig, mig kéttetésre
nem keriilnek.

A nyilvantartasba keriils dokumentumot el kell latni a kényvtar tulajdonbélyegzdjével,
leltari szammal és raktari jelzettel.

A kényvtarba jaré kozlényok és folyoiratok teljes évfolyamait, valamint a bekdtést
igénylé konyveket — a lehetdségekhez képest — folyamatosan be kell kottetm a
restauralasra szoruldkat javittatni.




7. A konyvtari 4llomany ellenbrzése a 3/1975 (VIIL 17.) KM-PM egyiittes rendelet
mellékletének (jelen feldolgozasi szabalyzatban a tovébbiakban: Szabalyzat) 4. § (1)
bekezdésében meghatarozott dllomdny nagysagato! fiiggten — megallapitott id6kszonként
ellendrizni (leltdrozni) kell. A konyvtari alloméany ellenérzésénck (leltarozasénak) és a
konyvtar allomanyabol kikeriilt kiadvényok torlésének részletes szabélyait a fenti
Szabélyzat tartalmazza. |

7.1. Az id6szaki leltarozdst az esedékesség éveének aprilis 1. napja és augusztus 31, napja
kozott kell végrehajtan.

7.2. A soron kivilli leltarozas elrendelésére a fent emlitett rendeletbe foglalt Szabélyzat 5.
§-4nak (1)-(3) bekezdéseiben foglaltak az irdnyadok.

7.3. A leltarozast a felligyeletet gyakorld vezetd altal jovéhagyott titemterv alapjan kell
végrehajtani. Soron kiviili leltrozas elrendelése esetén az litemtervet az elrendeld irasbeli
utasitdsa potolhatja. A leltdrozasrol jegyzékonyvet kell felvenni.

74. A leltari allomanyba tartozé dokumentumokat a nyilvantartisbol a feliigyeletet
gyakorld vezetd intézkedése alapjén selejtezés (dtadds) cimén vagy a Szabalyzat 14, § (3)
bekezdéscben meghatérozott egyéb okbdl lehet tordlni, Ennek végrehajtasakor a 14-17.
§-aiban foglaltak szerint kell eljarni. A Szabalyzat 15. §-dban irt allomdnyapasztas
elrendelése el6tt lehet6leg ki kell kérni a felhasznalok (elsésorban a birdk) véleményét.

7.5. Az egy naptari ¢vben megjelent napilapokat a konyvtar tovabbi 6 hénapig megbrzi,
azt kovetben — a feligyeletet gyakorld vezetd cltérd rendelkezése hidnyaban — azok

rrrrrr
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3. szami melléklet

Tatabdnyai Térvényszék Jogi Szakkényvtaranak
Koényvtarhasznalati Szabalyzata
A koényvtar hasznalata, az olvasok jogai ¢s kitelezettségei

A kbdnyvtirat elsésorban a Tatabanyai Torvényszék dolgozdi, illetve a feligyeletet
gyakorld vezetd vagy - felhatalmazdsa alapjén - a kdnyvtarvezetd engedélyével mds
birdsagok birai, igazsdgiigyi alkalmazottai, tovabba jogi szakteriiletek dolgozdi, kutatdk,
jogkerest allampolgarok, jogi tanulmanyokat folytatdk is latogathatidk. A konyvtar
latogatidsdhoz az olvasd kiilon beiratkozasara nincs szikség, a latogatashoz vald
jogosultsagot azonban felkérésre igazolni kell.

A konyvtar nyitvatartdsi ideje:

A kolesonzésre, i1l a dokumentumok helyben t6rténé olvassdra a nyitvatartési id6 alatt

van lehetdség.
A kdnyvtari helyiségben tartott rendezvények idején a kdnyvtar zérva tart.
A torvénykezési sziinet idején a kdnyvtar nyitva tart.

Helyben hasznalat

3.1. A ldtogatok szamara a konyvtarban megtaldthaté dokumentumok a kdnyvtiros
segitségével szabadon hasznalhatok.

3.2. A konyvtar helyiségében elhelyezett olvasdi munkadlloméas a torvényszék
informatikai szabalyzatdban meghatarozott keretek kézott hasznalhatok — az OBIKR-ben
hozzaférhetd elektronikus dokumentumok, a birésagi rendszerben elérhet6 elektronikus
adatbdzisok, illetve a torvényszék altal beszerzett elektronikus adatbazisok,
dokumentumok.

3.3. A latogatd jogosult az allomdanyfeltard eszkézok haszndlatéra, online szamitégépes
katalégusok: OBIKR Opac, WebPac.

Kolcstnzés

4.1. A koényvtarbol barmely dokumentumot elsésorban a Tatabanyai Torvényszék
dolgozdi vehetnek kolestn, A feliigyeletet gyakorld vezetd vagy felhatalmazésa alapjdn a
konyviar vezetje indokolt esetben ettdl eltérfen is rendelkezhet. Az olvasésra
(felhasznalasra) helyben (a konyvtar olvasétermében) is van lehetdség, '
4.2. Konyvtari dokumentumot a kényvtérbdl csak regisztracid utdn, a kényvtaros
tajekoztatasa ellenében lehet kdlcsénvenni.

4.3. Az egy példanyban meglévé dokumeéntumok ill. az 1950 el6tt megjelentetett
kiadvanyok (konyvek, bekotstt folyodiratok) fo szabalyként nem kélesondzhetdek.
Indokolt esetben rovid id6tartamt kélesénzésre kiadhatdk (rdvidtavi kdlesonzés).

4.4, A kdnyvek kolcsdnzési hatarideje egy hénap, amely két alkalommal tovabbi egy-egy
- hénappal meghosszabbithaté. Bekotott folyodiratok kolesdnzési hatarideje két hét,
indokolt esetben hosszabbithaté meg.

4.5, Az olyan dokumentum, amelyb8l a kényvtarban t6bb példany is talalhatd, vagy
amelyet kifejezetten ilyen célbdl szereztek be, a birdk és a birdsagi alkalmazottak részére
tartds haszndlatra is kolcsonadhaté (tartos kdlesdnzés). E dokumentumok egymas kdzotti
tartos cseréjét a kolesonzok konyvtari dtirassal kotelesek megoldani.

4.6. A napilapok, hetilapok, folydiratok, kozlonyék be nem kotdtt szdmai
kolesonszhetbek, indokolt esetben két hétre elvihetdek,
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4.7. A kolcsdbnvevd a konyvtarhoz érkezett indokolt kérelem esetén koteles a
dokumentumot — meghatdrozott idére — a konyvtar hasznalatara jogosult mas személy
rendelkezésére bocsatani, a kélesdnzési szabalyoknak megfelelden.

4.8. Az olvasod kolcstnvett dokumentumot a kolcsonzési hatdridé lejartakor kiilén
felszolitds nélkiil koteles a konyvtamak visszaadni. Ha a kolesdnvett dokumentumra a
hivatali munkdval kapcsolatban mésnak stirgbsen szitksége van, a kélcsOnvevd a
konyvtér felszolitasara koteles azt haladéktalanul visszaszolgaltatni.

49. A kolesdnzd, illetve az olvasd a dokumentumban altala okozott karért
{megrongalédas, elvesziés) az iranyado jogszabédlyokban meghatarozottak szerint felel.
Az esetleges kartéritéstol fiiggetlentil a kdnyvtdrnak lehetbségekhez kepest meg kell
kisérelnie a hidnyzo dokumentum pétldsat vagy annak kijavittatasat.

Az elveszett dokumentum pdtlasanak sikertelensége esetén annak napi forgalmi értékét
kell megtériteni.

Attol az olvasotol, aki a kélestnzést szabdlyokat, illetdleg a kélesonzési hatariddt nem
tartja be, vagy a konyvtar felszOlitdsanak idében nem tesz eleget, a kdnyvtir vezetdje
{jabb konyvek kélesonadasat megtagadhatja.

4.10. A birdsagon (ideértve a helyi birésdgokat is) fenndlld birdi, illetve igazsdgiigyi
alkalmazotti szolgalati jogviszony megsziinésekor, (sziineteltetésekor GYED, GYES) az
érintett az Altala kdlesénzott dokumentumokat — ideértve a tartdés hasznalatra kapott
kényveket is — koteles a konyvtamak igazolas ellenében visszaadni. E rendelkezéseket a
mas birosagokra t0rténd dthelyezés esetén is alkalmazni kell.

4.11. A kdlcsdnzés nyilvantartdsa az OBIKR-ben torténik.

Kényvtarkozi kolesbénzeés — a konyvtar felhaszndld konyvtarként tagja az Orszdgos
Dokumentumellaté Rendszernek, valamint az OBKR tagjaként a birdsdgi konyvtirak
k6zotti konyvtarkozi kélesdnzésben is kbzremikodik.

A konyvtarkoézi kolesonzést a kényvtar valamennyi kolcsénzésre jogosult olvasoja
igénybe veheti.

A belfoldi dokumentumkdlcsdnzés ingyenes, a visszakiildés postakoltségét a torvényszék
biztositja. A mdsolatok arat a szolgaltatd konyvtar allapitja meg, azt a kérd olvasonak
meg kell téritenie részére, kivéve, ha a felligyeletet gyakorld vezetd eltéréen rendelkezik.

Kulfsldrél csak olyan dokumentum kérheté meg konyvtarkodzi kdlesonzés keretében,
amely a magyarorszagi konyvtari rendszerben nem taldlhaté meg, dija a kéré olvasét
terheli, kivéve, ha a felligyeletet gyakorld vezets eltéréen rendelkezik.

Technikai szolgaltatds — fénymasolat, nyomtatas, szkennelés csak a torvényszék dolgozdi
vehetik igénybe.

A koényvtar haszndlatira vonatkozd rendelkezéseket a latogatdk szdméara jol lathaté
helyen kell elhelyezni, megtaldlhato a torvényszék honlapjanak kényvtari oldalan.

12



4. szami meiléklet
A Tatabanyai Torvényszék Jogi Szakkonyvtaranak kiildetésnyilatkozata

A Tatabanyai Torvényszék Jogi Szakkdnyvtara legfontosabb célja a birosag magas szinvonal
{télkezési tevékenységének tamogatdsa, a birdk ¢&s igazsagiigyl alkalmazottak jogi
szakirodalommal valo ellatdsa miné] szélesebb kdrben, Célja megvalositasa érdekében gytijti,
feltarja és szolgéltatja a birdsdg szamdra szilkséges dokumentumokat — fliggetlentil azok
fizikai megjelenésétdl — nyomtatott és elektronikus formdban. Az Orszdgos Birdsagi
Kényvtari Rendszer részeként épiti a birdsagi konyvtarak kozos katalogusat, és szolgaltatja a
rendszer altal hozzaférhet dokumentumokat, adatbazisokat.

A kényvtar feladatdnak tekinti a megye igazsipszolgéltatdsdban dolgozé szakemberei €s
intézményei szdmara szakirodalmi informacids szolgaltatasok nylijtasat igény esetén,

Tovéabba fontos cél a birdsagtériéneti milveknek az igazsagszolgaltatdsban dolgozok részére
torténd megismertetése.
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5. szamu melléklet

A konyvtar tevékenységére vonatkozo legfontosabb szakmai fogalmak

A szabélyzat alkalmazasdban, illetve a kényvtari tevékenységben az alabb felsorolt fogalmak
alatt a kévetkezoket kell érteni:

1.

9.

Archivalas: a konyvtar gy(jtoékori  szabdlyzatdban meghatérozott konyvtari
dokumentumoknak a kdnyvtar dllomanyaban valé végleges megtartdsa érdekében a
koényvtar altal folytatott megbrzd tevékenység, beleértve az elektronikus
dokumentumok olyan mddon torténé megbrzését, ami kizdrja az utblagos tartalmi
modositas lehetéségét.

Allomény: a konyvtar éltal tartos megbrzésre nyilvantartasba vett dokumentumok
Osszessége,

Baziskényvtdr: komyvtari dokumentumokat rendszeresen gyljto, feltard, megbrz6 és
hasznalatat biztosité szolgiltaté egység a birdsigokon.

Birosagi kényvtari koordindtorok: az OBKR szakmai mitkddtetését, a maddszertani
feladatok elldtdsat végz0 igazsdgligyi alkalmazottak.

Elektronikus dokumentum. a csak szamitégéppel olvashaté dokumentum.

Fidkkényvtdar: béaziskdnyvtar szakmai irdnyitdsa alatt m(ksds, a Tatabdnyai

Torvényszék illetékességi teriiletén miksdtetett gyljtemény

Kolesonzés: a konyvtari allomany egységeinek a felhaszndldk, olvasdk részére vald
atadasa. :

Kényvtar: a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsrdl és a
ktzmlvelddésrdl szold6 1997. évi CXI.. torvényben meghatirozott konyvtari
dokumentumok rendszeres gylijtését, feltardsit, megérzését és hasznalatat biztosito
szervezet,

Kényvtarhasznalati jog: a kdnyvtarak szolgaltatdsainak igénybevételére vonatkozo

jog.

10. Kényvtdarhaszndlo: a kdnyvtar szolgaltatdsait igénybe vev személy vagy szervezet.
11. Konyvitari dokumentum: a konyvtar altal dllomanyba vett, alap- és kiegészitd feladatai

ellatasdhoz sziikséges tudomanyos, oktatasi, mivészeti, kézmiivelddési vagy torténeti
értékii konyv, idoszaki kiadvany, egyéb kiadvany, illetbleg minden széveg-, kép-, adat-
¢és hangrogzités, beleértve a kdnyvtar allomanyaba vett elektronikus dokumentumot is,
kivéve a koziratokrol, a kozlevéltarakrodl és a maganlevéltari anyag védelmérél szolé
1995, évi LXVL torvény hatilya ala tartozo, irattari jellegll levéltari anyagnak
mindsiilé dokumentumot.

12. Konyvtdri  dokumentum  feltarasa: az a folyamat, amelyben a kényvtari

dokumentumokat a benniik 1€vé tartalmi és az Oket jellemzd formai jegyek alapjan
nyilvéntartjak, annak érdekében, hogy a konyvtirhasznilé minél t6bb szempont
szerint t4jékozodhasson a gylijteményben.

13. Kinyvtdri gytijtemény: a kdnyvtar tervszertien fejlesztett, rendezett, feltart alloméanya.
14. Konyvtari szakember: a konyvtaros, a kOnyvtari informatikus, a kényvtari asszisztens,

a segédkonyvtaros tovabba a kényvtari feladatok ellatdsahoz szitkséges mds felso-
vagy kézépfoku végzettséggel rendelkezd személy. A konyvtaros felséfoki szakirnyt
végzettséggel rendelkezd szakember.

15, Konyvtarkozi dokumentumellatas.

- a dokumentumok lel6helyének nyilvantartdsa és adatszolgaltatds a nyilvantartasbol
az 1génylok részére, :

- a kényvtarkdzi kdlcsdnzés szolgiltatasa fliggetleniil attél, hogy a dokumentum
milyen formaban és médon keriil az igényl6hoz,
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- a kényvtarak gyljteményébdl kivont dokumentumok hasznositdsa a konyvtari
rendszer szamara.

16, Konyvtarkézi kdlesonzés: valamely dokumentum szolgaltatisa egyik kdnyvtarbol a
masikba, beleértve az eredeti dokumentum kdlcsdnzését, a méasolatok szolgaltatasat,
valamint a kényvtarkézi dolumentumszolgaltatisra vonatkozo kérések kozvetitését is.

17. Letéti  konyvtdrak: a béaziskOnyvtarak szakmai irdnyitdsdval milikéds, azok
szakkonyvallomanyara és szolgaltatasaira tAmaszkodoé jogi szakkdnyvtari szolgaltatas.

18, Orszdgos Birdsdgi Komyvtdri Rendszer (OBKR) a birosagokon miikddtetett jogi
szakkdnyvtarak egytittmikodd rendszere.

19. Orszdgos  Birésdgi  Integrdlt Konyvtdri Rendszer (OBIKR): a birdsigi
szakkényvtarakban hasznalt informatikai programcsomag, amely elésegiti egyes
kényvtari munkafolyamatok automatizaldsat, az egyes szakkonyvtdrak dllomanyanak
nyilvantartasat, és a kdnyvtéri szolgaltatdsok megvalositasat.
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6, szamy melléklet

A kinyvtiar miikodésével dsszetiiggd fontosabb jogszabilyok

[u—y

. Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

o]

. 1997, évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
€s a kbzmiivel6désro!l

w

. 1999. évi LXXVIL. torvény a szerzoi jogrol
4. 2001, évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérol

5. 416/2017. (XIL. 18.) Korm. rendelet a kulturalis szakértdi tevékenység folytatdsdnak
feltételeirdl €s a kulturdlis szakért6i nyilvantartas vezetésérol

&

388/2017. (X1I. 13.) Korm. rendelet az Orsz4gos Statisztikai Adatfelvételi Program
kotelezd adatszolgaltatasairdl

N

379/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos kényvtarak jegyzékének vezetésérol

@

138/2014. (IV. 30.) Korm. rendelet az arva mi felhasznaldsinak részletes
szabalyairo]

9. 73/2003. {V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrél

10. 6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a kényvtarhasznalokat megilleté egyes
kedvezményekrol

11. 194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzedlis intézmények latogatoit megillets
kedvezményekr6l

12. 65/1999. (X1. 19.} Korm. rendelet az Orszagos Konyvtari Kuratoriumrol

13. 60/1998. (III. 27.) Korm. rendelet a sajtGtermékek kotelespélddnyainak
szolgéltatasarol és hasznositisarsl

14. 33/2017. (XIL 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari
Mindségi Dij adomanyozasardl

15.32/2017. (XL 12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovibbképzésérol

16. 14/2010. (XL. 25.) NEFMI rendelet a kulturélis javak kiviteli engedélyezésérél

17. 22/2005. (VIL18.) NKOM rendelet a muzedlis konyvtari dokumentumok
kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

18. 14/2001. (VL. 5.) NKOM rendelet a konyvtéri szakfeliigyeletrsl
19. 7/1985. (IV. 26.) MM rendelet a kdnyvtari anyagok bejelentésérdl

20. 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari dlloméany ellenérzésérdl
(leltarozasarol) és az dllomanybol t6rténd torlésedl szolo szabalyzat kiadasaro!

16



21. Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérsl
és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

22, 6/2019. (I1. 27.) OBH utasitas az Orszagos Birosagi Konyvtari Rendszerrol

23. 4/2019. (XI. 28) OBH eInéki ajanlas a birdsagi jogi szakkonyvtarak
szervezeti és miikodési szabalyzatarol
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