1.1.2. Szervezeti struktura
A kollégiumok

A Pécsi Torvényszéken Blintetd-, 0sszevont Polgari-Gazdasagi-Munkatigyi Kollégium, valamint
Kozigazgatasi Kollégium mUkodik.

A kollégiumok munkajat a kollégiumvezetdk vezetik és szervezik, a kollégiumvezetok
igazgatasi tevékenységét a torvényszék elndke iranyitja és ellendrzi.

A Polgéri-Gazdasagi-Munkaiigyi Kollégiumban kollégiumvezeté-helyettes mikédik.!

A Bintetd Kollégium kollégiumvezetdjét akadalyoztatdsa esetén a 3 Bf. tanacs igazgatasi
feladatokkal megbizott tanacselndke helyettesiti.

A kollégiumok a Bszi.155. §-a alapjan véleményt nyilvanitanak — a jarasbirosagi allasra
benyujtott palyazat kivételével — a birdi allaspalyazatokrél, részt vesznek a birdk szakmai
tevékenységének értékelésében, véleményezik az Ggyelosztasi tervet, a megfelelé gyszakd
kollégium véleményt nyilvanit a torvényszék kollégiumvezetd-helyettese, tanacselndke,
csoportvezetdje, csoportvezetd-helyettese allaspalyazatairdl, kezdeményezhetik a birdsagi
vezetd vezetbi vizsgalatanak elrendelését vagy felmentését, és ellatjak a torvény altal
meghatarozott egyéb feladatokat.

A kollégiumok a jogszabalyokban felsorolt szakmai és igazgatasi feladataikat éves munkaterv
alapjan végzik, mely tobbek kdzott tartalmazza a kollégiumi Glések idépontjait, helyét, targyat,
hataridejét, a kollégiumi vizsgalatok targyat, hataridejét és felel6seit.

A kollégiumok kuldn tGgyrend alapjan tevékenykednek, amelynek kilondsen tartalmaznia kell
az allasfoglalasok, dontések, stb. meghozatalanak a rendjét, a szakmai kérdésekben, illetve az
igazgatasi és személyi kérdésekben torténd szavazasok szabalyait, és mindazokat a
targykoroket, amelyeket az adott kollégium sziikségesnek tart. (3. sz. melléklet)

A kollégiumok Ugyrendjét — amelyek a Szervezeti és mikddési szabalyzattal nem lehetnek
ellentétesek — a kollégium javaslata alapjan a torvényszék elndke allapitja meg.

1.2. A biroi tanacsok
A Pécsi Torvényszéken

- elséfokd biintetd, polgari, gazdasagi, kdzigazgatasi, munkatgyi
- masodfoku blintetd, polgari, gazdasagi,
tanacsok mukodnek.
Az egyes tanacsokat a tanacselndknek kinevezett, vagy megbizott bird vezeti és szervezi annak
tevékenységét. Birdi tanacson az egyesbirot is érteni kell.




A tanacselnokok igazgatasi tevékenységét az elndk, illetve az elndkhelyettes és a szakagi
kollégiumvezetdk iranyitjak és ellen6rzik a Szervezeti és muUkoddési szabalyzatban
meghatarozott feladatmegosztas alapjan.

1.3. A Pécsi Torvényszéken és a Pécsi Jarasbirésagon miikédo csoportok
1.3.1. A biintetés-végrehajtasi csoport

A torvényszéken blintetés-végrehajtasi csoport mikodik, amelynek a tevékenységét hatarozott
idére kinevezett csoportvezetd bird szervezi és iranyitja, tovabba végzi a hataskorébe utalt
igazgatasi feladatokat.

A blintetés-végrehajtasi csoport vezetdje a blintetd kollégiumvezetd szakmai iranyitasa mellett
meghatarozza a végrehajtas torvényessége érdekében elvégzendd feladatokat (értesitdk
kidllitdsanak id6szerlsége, stb.).

1.3.2. A Pécsi Jarasbirosag nyomozasi-szabalysértési csoportja

A Pécsi Jarasbirdsag nyomozasi-szabalysértési csoportjanak a vezetdje a Pécsi Jarasbirdsag
elndkének iranyitasa és felligyelete mellett igazgatasi szempontbdl szervezi és iranyitja a
csoporthoz beosztott birak és igazsagligyi alkalmazottak tevékenységét. A csoporton beldl
elkilondl a nyomozasi birdi tevékenység és a szabalysértési ligyek intézése. Ez utdbbi
vonatkozasaban kozponti szabalysértési birdsdg megnevezéssel a Pécsi Torvényszék
illetékesséqi terliletére kiterjedéen a szabalysértési lgyek kdzponti intézése torténik 2015.
januar 31. napjatol. A csoport szabalysértési részének a Pécsi Jarasbirdsag Kozponti
Szabalysértési Birésaganak a székhelye: 7621 Pécs, Opris Péter tér 1., 7621 Pécs, Dischka Gy6z4
utca 1. Levelezési cim: 7621 Pécs, Jokai u. 10. kdzponti telefonszam: +36-72/896-550, fax szadma:
+36-72/896-551

1.4. Eurdpai jogi szaktanacsadok

A regiondlisan miikodé eurdpai jogi szaktandcsaddi haldzaton beliil a Pécsi itél6tabla
illetékességi teruletén 1 f6 polgari-gazdasagi valamint 1 f6 blntetd ligyszakos biré és 1 f6
biintet6 Ugyszakos titkar, tovabba a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiuma illetékességi
tertletén 1 f6 kdzigazgatasi Uigyszakos biré eurdpai jogi szaktanacsado, illetve szaktanacsadoi
titkar tevékenykedik és feladataikat a 9/2016.(X.17.) szamu OBH utasitasban foglaltak alapjan
latjak el.?

2. Az itélkezési tevékenységet segité munkaszervezeti egységek

- akezel6irodak,
- a statisztikai Ugyintézo.

2.1. A kezeldirodak

- blntet6 Ugyek kezelbirodaja,




- polgari-gazdasagi-munkatigyi ligyek kezeldirodaja,
- kozigazgatasi Uigyek kezelbirodaja,

- ¢s6d- és felszamolasi Ugyek kezelbirodaja,

- civil szervezetek kezel6irodaja,

- atorvényszék, mint cégbirdsag kezelbirodaja,

- a blntetés-végrehajtasi Uigyek kezelbirodaja,

A kezelbirodak ellatjak az egyes peres és nemperes ligyek kezelésével kapcsolatos Blisz.-ben
meghatarozott teenddket.

A torvényszék kezeldirodait az irodavezetok vezetik, a blinteto, a polgari-gazdasagi-munkaiigyi
Ugyek kezelbirodaja, a kdzigazgatasi Uigyek kezelbirodaja, és valamint a cséd- és felszamolasi
Ugyek kezeldirodajanak vezetdje vezeti és ellendrzi a hatarozatok és jegyzékonyvek leirasaval
kapcsolatos tevékenységet is.

Az egyes kezel6irodadkba beosztott irnokok és fizikai alkalmazottak tevékenységét az
irodavezet6k iranyitjak.

Az irodavezeték és a kezel6irodakba beosztott igazsagligyi alkalmazottak munkajat a
torvényszék elndkhelyettese feltgyeli.

2.1.1. A biintet6 iigyek kezel6irodaja

Az els6- és masodfoku peres és nemperes valamint a szabalysértési, tovabba a nyomozasi
birdi Ugyeket lajstromozza a Bisz. és a Beisz. szerint.

e A peres blntetéligyeket a torvényszék B. lajstromaba:
- B. els6fokd buntetéigy;

- Bf. fellebbezett biintetélgy;

- Fk. fiatalkoruak bilintetdugye;

- Fkf. fiatalkoruak fellebbezett blintetdlgye.

e A nemperes blintetéligyeket a torvényszék Bk. lajstromaba:
- Bpk. biintetdé nemperes Ugy;

- Bpkf. fellebbezett biintetdé nemperes tgy;

- Bkk. birdsag kijelolése;

- Bpi. pertjitasi inditvany;

- Bel. egy éven tuli el6zetes letartdztatas miatt felterjesztett Ggy;
- R birésagi mentesités iranti Ugy;

- Rf. birésagi mentesités iranti fellebbezett tigy;

- Ir. idegenrendészeti Ggy;

- Irf. idegenrendészeti fellebbezett Ggy;

- Bs., Bsf. semmisségi tgy;

- Nt, Ntf. népfelkelési tUgy;

- Beu. egyéb (vegyes) Ugy;

- Bedf. fellebbezett egyéb (vegyes) lgy.



- Bkif. Felterjesztett kifogas az eljaras elh(izodasa miatt.?
e A nyomozasi bird ligyeit a torvényszék Bny. lajstromaba:

- Bny. nyomozasi biréi tgy;
- Bnyf. fellebbezett nyomozasi birdi tgy.

o A fellebbezett szabalysértési ligyeket a torvényszék Szf. lajstromaba:
- Szef. szabalysértési elzarassal is sujthato szabalysértés miatti fellebbezett Ggy;
- Szpi. szabalysértési perujitasi Ggy;

- Szkk. birdsag kijelodlése szabalysértési tigyben.

2.1.2. A polgari — gazdasagi - munkaiigyi iigyek kezel6irodaja és a kézigazgatasi ligyek
kezelbirodaja*

A polgari-gazdasagi - munkaiigyi iigyek kezeléirodaja®
A polgari-gazdasagi els6- és masodfoku peres és nemperes, a kdzigazgatasi-munkaligyi

masodfokl peres és nemperes Ugyek kezelését — az egyesiletek, alapitvanyok és civil
szervezetek nemperes Gigyeinek kivételével — is ellatja a Bisz. szerint.

A ,polgari Ugyek torvényszéki lajstromaban” (P. lajstrom): az I. és II. fokd polgari peres
ugyeket,

e a ,polgari nemperes Ugyek torvényszéki lajstromaban”: a kdzigazgatasi nem peres
Ugyeket, és - a civil szervezetek ligyeinek kivételével - az I. és II. foku polgari nemperes
ugyeket lajstromozza (Pk. Lajstrom).

e \Vezeti a fentieken kivil:

e a,gazdasagi (l. és Il. foku) peres Gigyek torvényszéki lajstromat” (G. lajstrom),

e a ,gazdasagi (I. és Il. fokl) nemperes Gigyek torvényszéki lajstromat” (Gpk. lajstrom),

e amunkalgyi pereket a ,Munkatigyi perek” lajstromaba (M. lajstrom),

e anemperes Ugyeket a ,Munkaligyi nemperes tigyek” lajtromaba (Mpk. lajstrom)

A jarasbirésagokon a polgari peres- és nemperes ligyek lajstromozasat latjak el a Blsz.szerint.

e A polgari és gazdasagi peres tigyeket a ,Polgari perek helyi birésagi lajstromaba”
(P.lajstrom),




a polgari és gazdasagi nemperes tigyeket a ,Polgari nemperes ligyek helyi birosagi
lajstromaba” (Pk. Lajstrom),

a végrehajtas elrendelésével és a végrehajtas foganatositasaval kapcsolatos tigyeket a
.Végrehajtasi Gigyek helyi birdsagi lajstromaba” (Vh. Lajstrom)

a szabalysértési ligyeket a ,Szabalysértési tigyek helyi birésagi lajstromaba” (Sz.
lajstrom) lajstromozzak.

a birdsagi kozvetités nemperes tigyeinek torvényszéki lajstromat (Pk. Lajstrom).

Kozigazgatasi ligyek kezeldirodaja®

a kozigazgatasi peres ligyeket a ,Kdzigazgatasi peres ligyek” lajstromaba (K.lajstrom),
a kdzigazgatasi nemperes ligyeket a ,Kdzigazgatasi nemperes Gigyek” lajstromaba (Kpk.
lajstrom) lajstromozzak.

A végrehajtas elrendelésével kapcsolatos Ugyeket a ,Végrehajtasi Ugyek helyi
lajstromaba” (Vh. lajstrom)’

2.1.3. A civil szervezetek kezelbirodaja

Nyilvantartja az egyesuleteket, alapitvanyokat és civil szervezeteket, vezeti az erre
vonatkozo6 szamitdgépes nyilvantartast, eleget tesz az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasnak,

kezeli az egyesiletek, alapitvanyok és civil szervezetek megsziinésével kapcsolatos
nemperes Ugyeket,

vezeti az altalanos meghatalmazasok jegyzékeét,
gondoskodik a jogtanacsosi igazolvanyok kiallitasardl, nyilvantartasarol,

ellatja a torvenyszék altal 6rzott kdzjegyzoi okiratok irattarolasi és tgyviteli feladatait.

2.1.4. A cséd- és felszamolasi iigyek kezel6irodaja

Vezeti a ,felszamolasi peren kivili tgyek lajstromat” (Fpkh. lajstrom),
a ,kifogasok és vitatott hitelez6i igények lajstromat” (Fpkh),

a ,csOdeljarasi peren kivili igyek lajstromat” (Cspk. lajstrom),
cs6deljarasi nemperes ligyben kifogasok lajstromat ( Cspkh. Lajstrom),

a ,vagyonrendezési peren kivili igyek lajstromat” (Vpk. lajstrom),




e a ,vagyonrendezési nemperes (igyben kifogasok lajstromat” (Vpkh. Lajstrom),

e az ,helyi dnkormanyzatok adoéssagrendezési peren kiviili Ggyek lajstromat” (Apk.
lajstrom)

e a ,helyi 6nkormanyzatok addssagrendezési nemperes lgyben kifogasok lajstromat”
(Apkh. lajstrom),

e a ,felszamolasi eljaras soran jogutdd nélkil megsziint gazdalkodd szervezet javara
bejegyzett jog vagy tény torlésével Osszefliggd nemperes lgyek lajstromat ” (Tpk.
lajstrom)

2.1.5. A torvényszék cégbirosagi kezelbirodaja

A cégbirdsagi Ugyekkel kapcsolatos a cégeljarasra vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat teljesiti. Végzi az elektronikus cégeljaras kapcsan ra harulé feladatokat.

2.1.6. A biintetés-végrehajtasi csoport kezelbirodaja

Intézi a hatdrozatok végrehajtasat, a jogszabalyi rendelkezések szerint kezeli az iratokat, és
egyben elldtja a blntetés-végrehajtasi hatarozatok leirasaval, valamint a jegyzékonyvek
vezetésével kapcsolatos teenddket is.

A bintetés-végrehajtasi csoport kezeldirodaja elektronikus Uton a kdvetkezé lajstromokat
vezeti:
e az Szv. lajstrom, a szabadsagvesztéssel, elzarassal kapcsolatos bv. tgyek;
e az F. lajstrom, a feltételes szabadsaggal, partfogd felligyelettel, a javitointézeti
ideiglenes elbocsatassal kapcsolatos bv. Ggyek;
e a Bv. lajstrom, az egyéb bv. biré hataskorébe utalt bv. lgyek (az Szv. és F. Ggyek
kivételével).

A jarasbirésagokon miikodé végrehajtoi kezel6irodak. A birdsagi végrehajtasrol szolo
1994. évi LIIl. torvény (a tovabbiakban: Vht) és A birdsagi végrehajtasi lgyvitelrdl és
pénzkezelésrél szold 1/2002.(1.17.) IM rendeletben (a tovabbiakban: Visz.) foglaltak alapjan
latjak el a végrehajtasi Uigyek kezelését.

2.3. A statisztikai ligyintézo®
A torvényszék statisztikai Ugyintézdje az Orszagos Birdsagi Hivatal és a birdsagok statisztikai
tevékenységérol szold 13/2018 (XI11.21.) OBH utasitas szerint az itelkezési tevekenységre és a

bir6sag mukodésére vonatkozo statisztikai feladatokat latja el.

A jarasbir6sagokon a statisztikai megbizottak latjak el a Sz. rendelkezéseiben irt feladatokat.




3. Az itélkezési tevékenység feltételeit biztosité munkaszervezeti egységek és
megbizottak

Elnoki Titkarsag®

- aBirésagi Gazdasagi Hivatal, (féosztaly)

- abelso ellenérzési egység,

- oktatasfelel6s,

- a konyvtaros,(megbizasi szerzédés alapjan)
- a statisztikus

- Sajté-és kommunikaciés csoport

- az Informatikai Osztaly,

- a biztonsagi csoport,

- a honvédelmi- polgari védelmi megbizott,
- atlzvédelmi és energetikai, kornyezetvédelmi-megbizott,
- azirattarak,

- a biztonsagi vezeto,

- az esélyegyenl6ségi megbizott,

- atanugondozok (7 6)™°,

a birésagi kozvetitok ¢3 6 )

A munkavédelmi feladatokat a torvényszéken megbizasi szerzédés alapjan e
szaktevékenységre specializalodott vallalkozé latja el.”

3.1 EInoki Titkarsag'
e Ellatja a torvényszék elndke, elndkhelyettese, a kollégiumvezetdk és a kollégiumvezetd-

helyettes iratainak kezelését, az igazgatasi tevékenységiikkel 0Osszefliggd leirasi,
irattarozasi munkalatokat, a kollégiumvezet6ékhdz beosztott tisztvisel6k emellett




esetenként részt vesznek az adott ligyszak leirasi és jegyzdkonyv-vezetési feladatainak
az ellatasaban is.

Intézi az GInokok behivasat.

El6késziti a személyzeti targyd és mas vezetdi dontéseket.

Vezeti a torvényszék illetékességi teriletén muikddd birdsagok vonatkozasaban a
személyzeti nyilvantartast és ehhez kapcsolddd mas munkalgyi targyu
nyilvantartasokat a birak és az igazsaglgyi alkalmazottak vonatkozasaban. Felligyeli a
helyi birosagok ilyen jellegul feladatait.

Ellatja a torvényszék elndkének kinevezési jogkdrébe tartozd birdsagi vezetdk személyi
Ugyeivel kapcsolatos, tovabba a birdi allasok palyaztatasaval, a birdk kinevezésével,
felmentésével, athelyezésével, kirendelésével 6sszefliggd feladatokat.

Intézi a fegyelmi tigyekkel kapcsolatban a birésagra harulo feladatokat.

Elkésziti az osztaly tevékenységét érintd jogszabaly-tervezetekre vonatkozé
észrevételeket.

Tajékoztatast ad a feladatkorébe tartozo jogszabalyok értelmezésérdl.

El6késziti a kitlintetések, cimadomanyozasok, egyéb elismerésekre vonatkozé
javaslatokat az OBH-ba vald tovabbitas érdekében, koordinalja az ezzel 6sszefliggd
egyéb feladatokat.

KozremuUkodik a birdsagi vezetdk, a birak és az igazsaglgyi alkalmazottak munkajanak
értékeléséhez kapcsolodd vizsgalati Utemtervek elkészitésében és elvégzi a

vizsgalatokkal kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

KozremuUkodik a torvényszék elndkének éves beszamoldja Osszeallitasaban, elvégzi az
ezzel kapcsolatos adminisztrativ (leirasi) feladatokat.

Ellata a birdi és az igazsaglgyi alkalmazotti igazolvanyok kidllitasaval és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a kulonbdzé jogszabalyokban eldirt nyilvantartasok vezetésérdl, azok
gondozasarol.

Végzi a minésitett adat kezelésével kapcsolatos feladatokat, ,nyilvantarté pont”-ként
mUkodik.

Végzi a birésag tulajdonaban allo hivatali gépkocsik vezénylését és az ehhez
kapcsolddo nyilvantartasok vezetését, ellendrzését.

Iranyitja és feliigyeli - a cégiroda kivételével — a hivatalsegédek tevékenységét.



o KozremUkodik a szakmai és nem szakmai rendezvények, konferenciak szervezésében.

e Elldtja a szabadsagok igénybevételével kapcsolatos feladatokat, vezeti az erre
vonatkozo nyilvantartast.

o KozremUkodik a vezetdi értekezletek el6készitésében, tovabba a torvényszék
elndkének megbizasa alapjan az elndki tigyvitel vizsgalataban.

e Gondoskodik a kilonbdz6 jelentésekhez, statisztikakhoz, adatszolgaltatasokhoz
kapcsolodo hataridok betartasardl.

e Az EInoki Titkarsag elladtja a birdk vagyonnyilatkozatanak atadasarél, kezelésérél és
ellenérzésérdl, valamint az abban foglalt adatok védelmérél sz6l6 22/2012. (X1.23.) OBH
utasitasban, tovabba az igazsagugyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat-tételérdl,
atadasardl, 6rzésérdl, nyilvantartasardl, valamint az abban foglalt személyes adatok
védelmérdl szol6 23/2012. (X1.23.) OBH utasitasban irtakbdl adédé feladatokat. 2

e Az EInoki Titkarsag ellatja tovabba a Bszi. 163. § - 166. §-aiban foglaltak szerint a birdsagi
hatarozatoknak a Birésagi Hatarozatok Gyljteményében torténd kozzétételével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat. (anonimizalas), ™

e A birésagok igazgatasarol rendelkezé szabalyzatrol sz6l6 6/2015.(X1.30.) OBH utasitas
174. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen ellatja a tanacselnoki feljegyzések
nyilvantartasaval és kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Az EInoki Titkarsag tagjai

e Az EInoki Titkarsag vezetdje (osztalyvezeto)

o 26 elndki titkar

e atorvényszék elndke mellé beosztott 1 16 tisztviseld titkarsagi feladatok ellatasara

e a torvényszék elndkhelyettese mellé beosztott 1 f6 tisztvisel6 titkarsagi feladatok
ellatasara

e atorvényszék biintetd kollégiumanak vezetdje mellé beosztott 1 6 tisztviseld

e atorvényszék polgari-gazdasagi-munkaligyi kollégiumanak vezet6je mellé beosztott 1
fo tisztvisel6

e a polgari-gazdasagi-munkaligyi kollégiumvezetd-helyettes mellé beosztott 1 f6
tisztviseld

o kozigazgatasi kollégium mellé beosztott 1 4 tisztviselé'

e tovabbi 3 6 tisztviseld (elndki irodai feladatok ellatasara)




Az EInoki Titkarsag mikodését a titkarsag vezetdje (osztalyvezetd) szervezi és iranyitja, akinek
a feliigyeletét a tdrvényszék elndke latja el.

A torvényszék elndke, az elndkhelyettes, a kollégiumvezetdk és a kollégiumvezetd-helyettes
mellé beosztott tisztviselok feladatait - amelyet a kollégiumvezetdk és a kollégiumvezets-
helyettes mellé beosztott tisztviselok a napi munkaidé felében végeznek - a birdsagi titkarok
kivételével - az osztaly vezetdje hatarozza meg.

A kollégiumvezeték és a kollégiumvezetd-helyettes mellé beosztott tisztviselok szakmai
feladatait, amelyet a napi munkaidd felében koételesek ellatni, a nevezett szakmai vezetdk
hatarozzak meg.

A statisztikus, a konyvtaros, a birosagi titkarok feladataikat kozvetlenll a torvényszék
elndkének/elndkhelyettesének  alarendelve  latjak  el, azokat a  torvényszék
elndke/elndkhelyettese hatarozza meg. Tevékenységiiket az Elnoki Titkarsag'’ operativ
feladatok teljesitésével, koordinacidval, anyagszer és eszkdzigényiik teljesitésével segiti.’

3.2. A Birésagi Gazdasagi Hivatal (f6osztaly)

A Birésagi Gazdasagi Hivatal (a tovabbiakban: BGH, létszama:20 f6) 2004. januar 1. napjatol
féosztalyként mikodik, melyet palyazat utjan kinevezett féosztalyvezetd vezet, a helyettesitési
feladatokat féosztalyvezetd-helyettes latja el.

A torvényszék pénzligyi gazdasagi tevékenységét a Birdsagi Gazdasagi Hivatal végzi az ide
vonatkozo hatalyos jogszabalyok alapjan.

Ennek keretében megtervezi a torvényszék koltségvetését, ellatia a koltségvetés
végrehajtasaval kapcsolatos teenddket, valamint a pénzligyi anyag- és éplletgazdalkodasi
feladatokat, az ezekkel 6sszefliggd dontések eldkészitését.

Elkésziti a gazdalkodasi terveket, beszamoldkat, szervezi a felljitdsokat, beruhazasokat, az
irodai gép- és aruellatast. Ellatja a gondnoki teenddket, mikodteti a telefonszolgalatot.

Gondoskodik a bevételek el6irasardl, beszedésérdl, kezeli a székhelybirésagot illetéen a
bulnjeleket, letéteket.

Figyelemmel kiséri a gazdalkodasra, az ado6zasra, pénzligyi tevékenységre, a szamvitelre stb.
vonatkozo jogszabalyokat, jelzi azok valtozasait.

Ellatja a birdsagi dolgozok illetményével, a bérek kifizetésevel kapcsolatos teenddket, az allam
altal folyositott gyermektartasdijakkal kapcsolatos feladatokat.

Nyilvantartja az igazsagligyi ingatlanokat, berendezési targyakat, eszkdzoket, gondoskodik
ezek karbantartasarél és javitasarol.




A birésagi gazdasagi hivatal mikodését a BGH vezetdje szervezi és iranyitja, akinek a
fellgyeletét a torvényszék elndke latja el.

A Birosagi Gazdasagi Hivatal szervezeti felépitése a kdvetkezo:

- aBirésag Gazdasagi Hivatal vezetdje (féosztalyvezetd),
- aBirésagi Gazdasagi Hivatal vezetdjének helyettese (féosztalyvezetd-helyettes),
- létesitmeényi fomérnok

- blnjelkezeld,

- illetményszamfejto,

- bevételi Ggyintézok,

- biroi letétkezeld,

- fékonyvi kdnyveld,

- mUszaki gondnok,

- eszkoznyilvantartd,

- pénztaros,

- végrehajtasi letétkezeld,

- felszamolasi dijfedezeti letétkezeld.

A Birosagi Gazdasagi Hivatal a jogszabalyi keretek kozott kidolgozott Ggyrend alapjan
mUkaodik. Ezt az Ggyrendet a BGH vezetdje késziti el, és a torvényszék elndke hagyja jova. Az
Ugyrend tartalmazza a BGH részletes feladatait, azok munkakorok szerinti leirasat, a felligyeleti
szervvel, tovabba jarasbirdsagokkal valo kapcsolattartas modjat.

A jarasbirosagokat illetéen megjeldli az ellatmanyuk rendelkezésre bocsatasanak modjat,
Utemét, az azzal valé elszamolas rendjét, a helyi birésagokon folyd gazdalkodas ellenérzésének
a formait.

A jarasbirosagokkal kapcsolatban munkakdér megjeloléssel meghatarozza a gazdalkodasi
tevékenységet végzd személyeket, az elldtandd feladatokat, illetve az ezekre vonatkozo
szabalyzatokat, a kotelezettségvallalas és utalvanyozas, tovabba az ellenjegyzés és érvényesités
rendjét, az ellen6rzés modjat és az Onalléan gazdalkodd koltségvetési szervvel vald
munkamegosztas, valamint felel6sségvallalas rendjét.

3.3. A belsé ellenérzési egység (1 6)

A Pécsi Torvényszéken belsé ellendrzési egység mikddik, melynek élén a fliggetlenitett belsé
ellendrzési vezetd (osztalyvezetd)' all, aki torvényszék elndkének kozvetlen iranyitasa ala
tartozik, feladatait a koltségvetési szervek bels6 ellenorzesérdl szold kormanyrendeletben,
valamint a Belsé ellendrzési kézikdnyvben foglaltak alapjan végzi.

A torvényszék belso ellendrzési rendszerének |étrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséeért
az intézmeény vezetoje felelds.




A belsé ellendrzési egység feladatait a Szervezeti és muUkddési szabalyzat VII. fejezete
tartalmazza.

3.4. Oktatasfelel6s (1 f6):
Az oktatasfelelés a torvényszék elnokének kozvetlen iranyitasa és fellgyelete alatt végzi
tevékenységét. Tavolléte, valamint akadalyoztatasa esetén feladatainak ellatasardl a

torvényszék elndkhelyettese gondoskodik.

Az oktatas felelds ellatja:

a birdk és igazsagugyi alkalmazottak képzésével, oktatasuk megszervezésével
kapcsolatos feladatokat,

- engedélyezi, illetve jévahagyja a birdk és igazsagugyi alkalmazottak kozponti
képzéséken torténd részvételét,

- javaslatot tesz a torvényszék elndkének minden olyan kérdésben, amelyekben ezt a
birak és igazsaglgyi alkalmazottak képzése, tovabbképzése vonatkozasaban
szlikségesnek tart,

- atorvényszék illetékességi terliletén megszervezi a helyi képzéséket,

- kapcsolatot tart és egylttmikodik a Magyar Igazsaglgyi Akadémiaval, valamint az
itélotablak és torvényszékek oktatasfeleldseivel

Az oktatasfelelds tevékenységét a konyvtaros segiti.

3.5. A konyvtaros (1 f6):

A kényvtaros a Pécsi itélétabla munkavallaldja, azonban megbizasi szerzédés alapjan a
kdnyvtari torvény szerint kezeli a torvéenyszék kdnyvtarat, illetve a helyi birdsagokon mikddé
letéti kdnyvtarakat, azok kdnyvtarkezelSinek tevékenységét felligyeli.

A Pécsi [télotabla és a Pécsi Torvényszék kozott fennalld egyiittmikodési megallapodas alapjan
kildon nyilvantartas vezetése mellett kezeli a birdsag konyv- és folyoirat allomanyat,

kozremUkodik a beszerzésikben.

A konyvtaros javaslata alapjan a konyvtar kezelési szabalyait a torvényszék elndke hagyja jova,
de tevékenységét a torvenyszek elndkhelyettese felligyeli.

A konyvtaros biztositja a birak jogszaballyal valo ellatasat, valamint a jogszabaly nyilvantarto
kezelését, a jogszabalyok sziikség szerinti nyomtatott formaban val6 rendelkezésre bocsatasat.

3.6. Sajto-és kommunikacids csoport (3 o)



A Csoport a feladatait a birdsagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal sajtotajékoztatasi
tevékenységérdl, valamint a birdsagok kozponti honlapjanak sajtészolgalatarol szélo
szabalyzatardl sz6l6 8/2012. (IV.25.) OBH utasitasban, valamint a Pécsi Torvényszéken a Sajto-
és kommunikacios csoport létrehozasardl és mikddésérdl sz6lo 2016.E11.D.14. szamu elnoki
intézkedésben foglaltaknak megfeleléen latja el

A Csoport tagjai:
- 116 sajtoszovive,
- 2 6 sajtotitkar

3.7. Az Informatikai Osztaly

A torvényszéken az informatikaval kapcsolatos feladatokat 2003. oktdber 1. napjatol
informatikai osztaly végzi, melyet osztalyvezetd vezet. Létszama: 11 6. Az osztalyvezetét az
osztalyvezetd-helyettes helyettesiti.

Az informatikai osztaly informatikusai a torvényszéken, és a jarasbirdsagokon latnak el
informatikai feladatokat.

Az osztaly vezetéje a torvényszéki informatikusok szakmai-igazgatasi vezetdje. Birosagi
munkaval kapcsolatos informatikai feladatokat |at el az osztaly tagjaival.

Javaslatot tesz az informatikai fejlesztések iranyaira, modjara, eszkdzeire, elosztasukra.

Elvégzi a birak és igazsagugyi alkalmazottak informatikai oktatasat.

Programokat készit, tevékenységével az igazgatasi és szakmai vezetést aktivan tamogatja, OBH
elndkének felkérése esetén az orszagos informatikai fejlesztéseket tartalmazéd projektekben
vesz részt.

A birésagi eljarasok elektronizalasaval kapcsolatos feladatok bevezetését el6késziti, a
programokat bemutatja és betanitja, az alkalmazasat folyamatosan figyelemmel kiséri.

Ellatja az osztaly tagjaival az informatikai eszkdzpark Gizemeltetését, karbantartasat, egyszeribb
javitasait.

Biztositja az itélkezési munka informatikai hatterét, gondoskodik a nyomtatok és fénymasoldk
Uzembiztonsagarol.

Nyilvantartja az informatikai eszkozoket, és szoftvereket.

KozremuUkodik az informatikai eszkdzok leltarozasaban, selejtezésében.

Elkésziti és aktualizalja a teriiletét érintd szabalyzatokat, utasitasokat, kézikdnyveket.

Ellatja az informatikai eszk6zok beszerzését, készletezését, a készletek nyilvantartasat.

E tevékenysége az osztalyvezetdnek és az altala iranyitott osztalynak kiterjed a helyi
birésagokon mikodo rendszerek és szamitastechnikai eszk6zok makodtetéseére is.

Az informatikai osztaly a tevékenységét a Pécsi Torvényszék Informatikai Biztonsagi
Szabalyzataban (a tovabbiakban: IBSZ) foglaltak szerint végzi.

3.8. A biztonsagi csoport




A Dbiztonsagi csoport ellatia a torvényszék valamint a jarasbirésagok személy- és
vagyonbiztonsagaval kapcsolatos teenddket.

A torvényszék a Pécs, Rakoczi Ut 34. szamu, és a Pécsi Jarasbirosag Pécs, Széchenyi tér 14.
szamu éplleteiben gondoskodik a dolgozék és az lgyfelek beléptetésérdl, biztositja a
portaszolgalatot, a targyalasok zavartalansagat, mikodteti a technikai rendszereket.

A biztonsagi csoport a hatalyos jogszabalyok, a munkakori leirasok és az egyéb szabalyzatok
figyelembevételével muakddik, munkajat csoportvezetd szervezi és iranyitja, akinek a
tevékenységét a torvényszék elndke, az EInoki titkarsag kozremlkodésével felligyeli. A
biztonsagi csoport vezetdjének munkajat csoportvezetd-helyettes segiti, akinek a szolgalati
helye a Pécsi Jarasbirdsag.

A biztonsagi csoport vezetdjét és helyettesét a torvényszék elndke bizza meg iradsban. A
biztonsagi csoport vezeté-helyettese a feladat kiszervezése folytan a mindenkori biztonsagi
feladatokat ellatéd cég erre a feladatra kijel6lt alkalmazottja.

A biztonsagi csoport vezetdje iranyitja és felligyeli a jarasbirésagokon mikodd teremdrok
(portaszolgalat) tevékenységét is.

A személy és vagyonbiztonsaggal kapcsolatos feladatokat a biztonsagi csoport 13 6
igazsaglgyi alkalmazott tagjain tul vallalkozasi szerzédés alapjan tovabbi — a feladat
elldtasahoz sziikséges létszamu - biztonsagi or latja el. Az 6 tevékenységiket is a biztonsagi
csoport vezetdje fellgyeli.

3.9. A honvédelmi-polgari védelmi megbizott

A torvényszéken a honvédelmi-polgari védelmi feladatokat felséfoku végzettséggel rendelkezé
szakember végzi. (1 f)

Feladatat a 14/2012.(X.18.) OBH utasitasnak a birdsagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal
honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi szervezetérdl, fobb feladatairdl, tovabba
tevékenységének iranyitasarol sz6l6 szabalyzat, valamint a 15/2012.(X.18.) OBH utasitasnak a
birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi tervezési
feladatairdl sz6l6 szabalyzat rendelkezései alapjan végzi.

A honvédelmi-polgari védelmi megbizott kiemelt feladata a jogszabalyokban, a 15/2012.(X.18.)
szamu szabalyzatban meghatarozott intézkedési tervek elkészitése, a szlikséges modositasok
végrehajtasa, a honvédelmi, polgari védelmi oktatas-képzés megszervezése, az egyéni
védobeszkdzok beszerzésének és karbantartasanak figyelemmel kisérése, a kollektiv védelem
(6vohelyek) feltételeinek megszervezése, kapcsolattartas a megyei, helyi védelmi kdzigazgatas
iranyitoival.

A honvedelmi-polgari védelmi megbizott tevékenységét kdzvetlenil a térvényszék elndkének
iranyitasaval latja el.

3.10. A tiizvédelmi, energetikai és kornyezetvédelmi megbizott (1 f6)



A tlzvédelmi és megbizott szakfeladatait a jogszabalyok, belsé szabalyzatok és a
szakhatdsagok rendelkezései szerint a torvényszék elnokének kdzvetlendl alarendelve, annak
teljes jogu képviseldjeként-latja el. '

Kornyezetvédelmi és energetikai megbizott iranyitja és ellendrzi a torvényszék és a
jarasbirosagok kornyezetvédelemhez kapcsolodd tevékenységét, a veszélyes anyagok
tarolasat, megsemmisitését, Ujrahasznositasat.

Gondoskodik a birdsagi éplletek energiahatékonysagaval kapcsolatos beruhazasok
megvalositasarol, ezeket felligyeli.

Evente felilvizsgalja az energiaszolgaltatdk szerzédéseit, dsszehasonlitja a szolgaltatdk arait,
és javasolja a torvényszék részére leggazdasagosabb szolgaltatas igénybevétele céljabdl a
szolgaltato valtast.

A torvényszék elndke a megbizott felligyeletét és iranyitasat az Szmsz-ben a torvényszék
elndkhelyettesére 4truhazhatja.?

3.11. Az irattarak

A kozponti irattar, az elnoki és az egyes kezeldirodak, valamint a blintetés-végrehajtasi csoport,
a cégbirdsagi kezeldiroda, a torvényszéki végrehajtok kezelbirodajanak vezetdje és a
statisztikai Ugyintéz6 a torvényszék elnodkhelyettesének felligyelete mellett végzik az iratok
kezelésével, az irattarozassal, az iratok selejtezésével kapcsolatos feladatokat.

A kozponti irattarban elhelyezett iratokkal kapcsolatos feladatokat a torvényszék elndke altal
megbizott igazsaguigyi alkalmazott latja el, a térvényszék elndkének felligyelete mellett.

A torvényszék polgari irattaraban elkulonitetten 6rzott kdzjegyzdi okiratokrdl a torvényszék
elndke altal kijelolt bird vagy birdsagi titkar adhat hiteles kiadmanyt, hiteles vagy egyszer(
masolatot, adhat at okiratot, vagy engedélyezhet okiratokba betekintést. A kdzjegyzdi iratokkal
kapcsolatos Ulgyviteli feladatokat ellatd tisztvisel6 tevékenységét - a torvényszék
elndkhelyettesének a felligyelete mellett — a torvényszék elndke altal kijeldlt biroé vagy birdsagi
titkar szervezi és iranyitja.

3.12. A biztonsagi vezeté (1 fo)

Ellatja a mindsitett adat védelmérdl sz6lo6 2009. évi CLV. torvényben és a Nemzeti Biztonsagi
Feligyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szold 90/2010.
(I1.26.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: R.) foglaltak végrehajtasa érdekében a személyi,
fizikai és adminisztrativ biztonsaggal kapcsolatos, a mindsitett adatok védelmére
meghatarozott helyi feladatokat. A jogosultsagokat és felel6sségeket, a mindsitett adat
biztonsaganak megsertése esetén szikséges eljarast, valamint mindsitett adatok
veszélyhelyzetben tortené védelme szabalyait meghatarozza.

3.13. Az esélyegyenldségi megbizott (1 f6)




Feladata a szervezeten bellli esélyegyenldség biztositasa, az esetlegesen jelentkezd hatranyos
megkllonboztetés felderitése, megsziintetése. llyen panasz esetén kozvetités a felek kdzott.
Elkésziti a torvényszék esélyegyenldségi tervét, melyet valamennyi dolgozoval megismerteti, a
torvényszék honlapjan valo kozzétételrél gondoskodik.

3.14. A tanuagondozok (7 fo)

A tanugondozas intézménye kiterjed a torvényszékre, a torvényszék illetékességi tertletén
muUkodd jarasbirdsagokra Osszesen 7 f6 végzi ezt a tevékenységet mas munkakdri feladati
teljesitése mellett.”?

Feladatukat képezi a tanugondozassal kapcsolatos teenddk ellatasa, melynek soran a
tandgondozo tajékoztatast adhat

- a birdsagok elérhetéségérdl, megkozelithetdségérdl,

- az Ugyfélfogadas rendjérdl,

- atanu targyaldtermi viselkedésének szabalyairdl,

- altalanossagban a tand jogairdl és kotelezettségeirdl a blintetd, polgari és
szabalysértési Ugyeket érintéen,

ezen bell:

- atanu adatainak zartan torténd kezelésérdl,

- akiskoru tanu idézésének a bilintetdeljarasrol szold 2017. évi XC. torvény 115. § (1)-(2)
bekezdése és a 116.§8 (2) bekezdése, a 2016. évi CXXX. torvény 133. § (2) bekezdésébe
foglalt szabalyairdl, a torvényes képvisel6 kotelezettségeirdl

- atavolmaradas elézetes kimentésének modjarol,

- azigazolatlan tavolmaradas jogkovetkezményeirdl,

- avadlott tavollétében a tanu kihallgatasardl,

- avallomastétel megtagadasanak lehetéségeérdl,

- azirasbeli vallomas megtételének lehetdségérdl,

- az utikoltség megtéritésének lehetéségérdl,

- a tanu fellgyelet nélkil maradod kiskord gyermeke megérzésének lehetéségérdl, a
targyaloterem el6tti folyoso helyett a tandszoba igénybevételének lehetdségérd,

- atanuvédelem torvényben szabalyozott lehetdségeirdl.

A tanugondozo6 a feladatat
- elsésorban vezetékes telefonon,
- masodsorban mobiltelefonon,
- harmadlagosan irasban, faxon vagy elektronikus levelezés formajaban,
- mig kivételes esetben személyesen latja el.

- A tanugondozas korébe nem tartozo egyéb, intézkedést nem igényl6é esetekrdl a
tanugondozo rovid feljegyzést készit, amelynek alapjan évente egy alkalommal, januar
10. napjaig a targyévet megel6z6 évben végzett munkajardl beszamol a szakagi
kollégiumvezetdnek, illetve a helyi jarasbirosag elndkének, melyet a szakagi
kollégiumvezetd és a helyi birdsag elndke éves beszamoldjaban 6sszegez.




- A tanugondozé igazgatasi intézkedést igénylé kérdésekrdl a torvényszék vagy a
jarasbirdsag elnokét tajékoztatja.

- A tanugondozas soran felmerilé szakmai kérdéseket a szakagi kollégium vitatja meg,
és err6l a tanigondozét tajékoztatja.

3.15. A birésagi kozvetitok ( 3 f6)

A kozvetitoi tevékenységrol szold 2002. évi LV. torvény IV. fejezetébe foglalt rendelkezés
alapjan az Orszagos Birosagi Hivatal elndke altal kijelolt bird és birdsagi titkar végzi a birdsagi
kozvetitést elsésorban a Pécsi Torvényszéken és az illetékességi terlletén mikodod
jarasbirosagokon azzal, hogy a kozvetitésre a birdsag illetékességi teriilete és a polgari
perrendtartas szerinti illetékességi szabalyok nem iranyaddak.

A kozvetitdi tevékenység lajstromozasa a Pécsi Torvényszék Polgari-Gazdasagi-Munkalgyi
Ugyek Kezel6irodajaban térténik, az tgyvitelére a Biisz. IX/A. Fejezete vonatkozik.?*

A birdsagi kozvetitdk a kdzvetitéssel kapcsolatos tevékenységiiket a Pécsi Torvényszéken az
erre a célra kialakitott hivatali helyiségben végzik és taroljak az eljarassal keletkezé iratokat. A
tobbi jarasbirésagon az adott birdsag elndke altal eseti jelleggel erre a célra biztositott
targyaloteremben végzik.

A Pécsi Torvényszék a honlapjan, a birésagi éplletek kozforgalom szamara nyitva allé tereiben
tajékoztatassal latja el a birdsagi kdzvetitdi eljarasrol az érdekléddket.

A jarasbirosagok elndkei, illetéleg a kozigazgatasi és munkaligyi birdsag elndke az altaluk
vezetett birdsag munkaszervezeti egységeit a jogszabalyok keretei k6zott a helyi sajatossagok
figyelembevételével a torvényszék elndkének elézetes egyetértésével allapitjak meg.




