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A Pécsi Torvényszék elndkének
a Pécsi Torvényszék és az illetékességi teriiletéhez tartozé birésagok szakmai
gyakorléhelyként miikodésérdl sz616 2023.EL1.D.12/11, szdmG utasitasa

A Pécsi Térvényszék elndke a felsGoktatasi intézmények hallgatoi szakmai gyakorlatanak
egységes megvalbsitasa érdekében a birdsdgok szakmai gyakoriéheiyként vald
muikddésérdl a kdvetkez utasitast adja ki

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds célfa

1.8 [Szervezeti és szakmai cél]

(1) Az utasitas célja a Pécsi Torvényszéken és az illetékességi tertiletéhez tartozd
birGsagokon folytatott szakmai gyakorlatok szabalyozdsa a gyakornoki programok
egységes és 6sszehangolt [ebonyolitasa, az itélkezési és a birdsagi igazgatasi tevékenység,
tovabba a birdi és igazsagligyi életpalya népszerdsitése érdekében.

(2) A szakmai gyakorlat célja az elméleti és gyakorlati ismeretek tsszekapcsolasa mellett a
jogaszi hivatas gyakoridsdhoz szlikséges kompetenciak munkafolyamatok soran toérténd
fejlesztése, gyakorlati jartassag megszerzése, az 0Onallé feladatvégzés és az eljarasok
egészének folyamatszintll &ttekintése. A szakmai gyakorlat célkit(izése a birésagi
szervezetrendszer és a birésagi munkavégzés, illetve birésagok kdzponti és helyi
igazgatasi tevékenységének minél szélesebb kord megismerése, valamint az, hogy a
tapasztalatszerzés eldmozditsa a gyakornokok birésagi allaspalyazaton valo részvételét.
(3) A Pécsi Torvényszék a joghallgaték szdméra a szakmai gyakorlat lehetfségét
alapvetben a Pécsi Jarasbirdsagon biztositja, kiilonds méltanylast érdemlé esetben a
kérelmezd altal megjeldlt, a Pécsi Torvényszék illetékességi terilletéhez tartozd
jarasbirésagon, valamint a Pécsi Torvényszék Kollégiumaiban.

(4) Egyedi elbirdlas esetén egyéb felsdoktatasi intézmény hallgatdi részére is biztositott a
szakmai gyakorlat lehet8sége.



A PTE AJK igazsaglgyi igazgatasi szak, valamint a PTE AJK jogi felséoktatasi szakképzés
hallgatdi a szakmai gyakorlatukat a Pécsi Torvényszéken és az illetékességi terGletén
mUikodé jarasbirosagokon teljesitik a gyakorldhely altal készitett beosztas alapjan.

2. Hataly

2.8 [Személyi hatdly]

Az utasitas személyi hatalya a Pécsi Torvényszékre és az illetékességi teriiletéhez tartoz6
jarasbirdsagokra, valamint a szakmai gyakorlatot a Pécsi Térvényszéken és az illetékességi
terliletéhez tartozé jarashirésagon teljesitd joghallgatéra, a PTE AJK igazsagligyi igazgatasi
szak, valamint a PTE AJK jogi felsGoktatasi szakképzés hallgatoira, tovabba az egyedi
elbiralas alapjan gyakorlatot teljesitd egyéb felsGoktatasi intézmény hallgatdjara terjed ki.

3.8 [Targyi és iddbeli hatdly]
Az utasitds hatalya 2024. februar 15. napjat kdvet8en kezd3dS szakmai gyakoridhelyen
folytatott szakmai gyakorlatra terjed ki.

3. Ertelmezé rendelkezések

4.8 [Frtelmez( rendelkezések]

Az utasitas alkalmazasaban:

1. gyakorlatvezetd: a szakmai gyakorléhely vezetGje altal a gyakornok szakmai iranyitasara,
eliendrzésére, értékelésére kijeldlt bird, vagy igazsagiigyi alkalmazott;

2. gyakornok: a szakmai gyakorléhelyen szakmai gyakorlatot toltd haligatd;

3. szakmoai gyokorlat: a szakmai gyakorldhelyen a gyakorlatvezetl iranyitasa alatt a
gyakornok altal végzett tevékenyseg;

4, szakmai gyakorlat megvalésulési helye: a Pécsi Jarasbirdsag, kiilonds méltanylast érdemld
esetben a Pécsi Torvényszék eindke altal kijeldlt a Pécsi Torvényszék illetékességi
teriiletéhez tartozé jarasbirdsag, valamint a Pécsi Torvényszék Kollégiumai

6. szakmai gyakorléhely: a Pécsi Torvényszék és az illetékességi terlletén mdkddd
birdsagok

7. szakmai gyakorihely vezetdje: a Pécsi Torvényszék elndke

ll. Fejezet
A szakmai gyakorlat lebonyolitasa

4. Jelentkezés

5.8 [Kommunikacid, népszeriisités]



A Pécsi Torvényszék a szakmai gyakorlatrél tajékoztatast ad a honlapjan elhelyezett jelen
utasitds, a GDPR 13. cikke szerinti adatkezelési tdjékoztatdk, és az aktualis
allaspalyazatokroi vald tdjékoztatas atjan.

6.5 [A szakmai gyakoriat idészakai]
A szakmai gyakorlohely a szakmai gyakorlatot elsésorban januar 15. és julius 7. napja,
illetve augusztus 27. és december 15. napja kodzétti idében bonyolitja le,

7.8 [A jelentkezés modja]

(1) A joghallgatdk, a szakmai gyakorlatra valo6 jelentkezésiiket egyénileg intézik.

(2) A gyakornok a szakmai gyakorlatra az utasitas 1. szamua mellékletét képez8 kérelem
kitditésével, valamint az utasitas 2. szamu melléklete szerinti adatfelvételi lap csatolasaval
elektronikusan az EInokPecsit@birosag.hu e-mail cimen vagy postai Gton nytjthatja
be jelentkezését a Pécsi Torvényszék elnkéhez.

(3) A gyakornoknak egy hénapnal nem régebbi hallgatéi jogviszony igazolassal kell
igazolnia a hallgatdi jogviszonya fennailasat. Az igazolast az 1. és a 2. szdmu melléklet
benyljtasaval egyidejlileg kell csatolni.

(4) A gyakornok a jelentkezéséhez ajanlélevelet mellékelhet,

(5) Az igazsaglgyi igazgatasi szakos, valamint a jogi felsGoktatdsi szakképzésben
résztvevék szakmai gyakorlatra valé jelentkezése csoportosan, a felséoktatasi intézmény
szakmai felel§se Utjan torténik.

5. A gyakornokok fogaddsa

8.8 [Gyakornokok fogaddsal

(1) A szakmai gyakorlatot a szakmai gyakoridhely vezet&je engedélyezi.

(2) A szakmai gyakor|dhely vezet&je a 3. szamu meliéklet szerinti értesitésben tajékoztatja
a szakmai gyakoriatra jelentkez6t arrdl, hogy a szakmai gyakorléhely tudja-e fogadni,
valamint arrél is, hogy a szakmai gyakorlat megkezdésére mely idépontban kerllhet sor.

9.8 [Adatvédelem és munkavédelem]

(1) A gyakornok a szakmai gyakorlat megkezdése el&tt nyilatkozik arrdl, hogy a szakmai
gyakorlat tartama alatt tudomdsdara jutott személyes adatokat bizalmasan kezeli, a
tudomasara jutott titkot meg6rzi és ezen tdlmenden sem kozdl illetéktelen személlyel
olyan adatot, amely a szakmai gyakorlataval dsszefliggésben jutott a tudomasara, és
amelynek kozlése a szakmai gyakorlShelyre vagy mas személyre hatranyos
kovetkezménnyel jarhat. (1. szamu melléklet)



(2) A gyakornok a szakmai gyakorlat megkezdése el8tt nyilatkozatot tesz a munkavédelmi
szabalyok betartasardl. (1. szamu melléklet)

10. § [Adatkezelés]
(1) A szakmai gyakorléhely vezetGje altal e feladattal megbizott személy a gyakornok
fogadasanak napjan nyilvantartasba veszi:
a) a gyakornok személyes adatait (név, sziletési hely, id6);
b) a gyakornok elérhet8ségére vonatkozd adatokat (lakcim, telefonszam, elektronikus
levélcim);
¢) annak a felsBoktatasi intézménynek a nevét, amellyel a gyakornok hallgatoi
jogviszonyban all;
d) a gyakorlat kezdetének és varhatd befejezésének napjat.
(2) A gyakornok hozzajaruld nyilatkozatat az 4. szamu melléklet kitdltésével teszi meg.

11. § [Felkészités a szakmai gyakorlatra]
(1) A szakmai gyakorlat megvaldsuldsanak helye szerinti bir6sag elndke altal e feladattal
megbizott személy a szakmai gyakorlat els6 napjan tajékoztatja a gyakornokot

a) az adott birdséggal kapcsolatos altaldnos informaciokrof;

b} az irdnyadd munkarendrél;

¢) a gyakorlat alatti mulasztasrol és annak jogkovetkezményeirdl;

d) a gyakorlat keretében végezhet6 tevékenységekrél, feladatokrél;

e) a gyakorlat értékelésének rendjérdl.
(2) A szakmai gyakorlat megvaldsulasanak helye szerinti birosag elndke dltal e feladattal
megbizott személy a gyakornok részére a szakmai gyakorlat elsd napjan irasban atadja a
gyakorlati tervet.

12. § [A gyakoridhely feladatai]

(1) A szakmai gyakoridhely a gyakornokot munkavédelmi, tlzvédelmi, informatikai
oktatasban részesiti és tajékoztatja az épllethasznalat rendjérdl.

(2) A szakmai gyakorléhely a gyakornok szdmara - a gyakorlat soran végezhetd
tevékenységek ellatasahoz szikséges mértékben és ideig - a szakmai gyakorlat
megvalbsulasi helyének éplletébe torténé belépést és tartozkodast biztositja.

(3) A szakmai gyakorlat megvaldsulasanak helye szerinti hirdsag a gyakornokot a szakmai
gyakorlat tartamara a szakmai gyakorldhely éplletében elhelyezi és er&forrasaihoz
mérten biztositja a szakmai gyakoriat végzéséhez szilkséges eszkdzoket.

6. Gyakornoki programok

13.8 [Egységes gyakoriati programtervj



A szakmai gyakorlat megvalésulasanak helye szerinti birdsag elndke a gyakornokok
fogadasara valé elézetes felkésziilés érdekében szakmai gyakorlati programtervet készit,
(5. szamu melléklet)

14.8 [Egységes gyakorlati programterv tartalmi elemei]
{1) A szakmai gyakorlati programterv klilénosen az alabbiakat tartalmazza:
a) a birosag altal fogadhaté gyakornokok létszamét, a szakmai gyakorlat
megvaldsulasi helyének megjeldlésével,
b) a gyakorlatvezet6k nevét, beosztasat, hivatali elérhetéségét,
€) a gyakornokok elhelyezésének és eszkdzhasznalatanak rend;jét,
d) a gyakornokokra vonatkozé nyilvantartdsok vezetésének, személyes adataik
kezelésének és tovabbitdsanak rendjét,
e) a gyakornokok altal elvégezhetd feladatokat (feladatkiiras),
) a gyakornokok értékelésének rendjét,
g) a gyakornokokkal valé kapcsolattartassal megbizott igazsagligyi alkalmazott nevét.
(2) A gyakornok szamara a szakmai gyakorlat keretében kiilénésen az alabbi feladatok
vagy azok valamelyikének teljesitését lehet el&irni (feladatkiiras):
a) kezel8irodai Ugyintézés megfigyelése;
b) targyalashallgatas;
) Ugyfélsegitdn térténd Ugyintézés megfigyelése;
d) kurrencialis Ugyintézés megfigyelése bird, jogszabaly altal meghatarozott Ugyben
az egyesbird hataskdrében eljarasra jogosult igazsaglgyi alkalmazott meliett;
e) jogesetek gylijtése, joggyakorlat feltirasa, jogszabalyok tanulmanyozasa;

7. Gyakorlatvezetd

15. 8 [Gyakorlatvezets kifellése]

(1) A szakmai gyakorlat megvalosulési helye szerinti birosag elndke a gyakorlatvezet8i
feladatok elldtdséra a szakmai gyakorlat megvalésulasi helyén szolgalatot teljesité birét,
vagy igazsagligy! alkalmazottat jeld! ki.

(2) A kijeldléshez az érintett hozzajarulasa sziikséges.

16.8 [A gyakorlatvezetd feladatai]

(1) A gyakorlatvezetd feladata a hozza beosztott gyakornok szakmai fejlédésének
lelkiismeretes, legjobb tudasa szerinti elémozditasa,

(2) A gyakorlatvezet koordinalja a gyakornoki tervben foglalt feladatok teljesitését. Ennek
soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a gyakornok konkrét ligyiratot részletesen nem
ismerhet meg.

(3) A gyakorlatvezet® értékeli a gyakornokot.



8. Egyéni gyakorlati terv

17.8 [Egyéni gyakorlati terv elkészitése és Gtaddsal

(1) A szakmai gyakorlat megval6sulasi helye szerinti birésdg elnbke a joghallgatd
gyakornok szdmara egyéni gyakorlati terv készitésérdl gondoskodik.

(2) A szakmai gyakorlat megvalésulasi helye szerinti birdsag elndke az egyéni gyakorlati
tervet a szakmai gyakorlat elsé napjan atadja a gyakornoknak. (6. szamu melléklet)

18.8§ [Az egyéni gyakorlati terv 6sszedlilitdsanak szempontjaif

(1) A jogasz hallgatdk vonatkozdsaban a szakmai gyakorlat megvalosulasi helye szerinti
birdsag elndke a gyakorlati terv tartalmét Ggy alakitja ki, hogy a gyakornok ismereteket
szerezzen a birdsagi szervezetrendszerr6l, a birdi és igazsagligyi alkalmazotti jogallasrol,
a jogi szakteriletet érint® gyakorlat esetén a biintetd és civilisztikai peres és a peren kivali
eljarasokral.

(2) Az egyéni gyakoriati terv tartalmanak kialakitasakor lehet6ség szerint figyelembe kell
venni a gyakornok egyéni érdekl6déesét.

(3) Az igazsagligyi igazgatasi (igyintéz6 szak hallgatoi és a jogi felséoktatasi szakkepzesben
résztvev hallgatdk a szakmai gyakorlatukat egységes gyakorlati programterv (kepzesi
terv) alapjan teljesitik.

9. Gyakornok feladatai

19.8 [A gyakornoki feladatok teljesitése]
A gyakornok a szakmai gyakorlatot a gyakorlati tervben meghatarozott feladatok
teljesitésével, a gyakorlatvezetd irdnyitasa mellett végzi.

10, Gyakorlat értékelése

20.5 [A gyakornok értékelése]

(1) A gyakorlatvezetd a joghallgaté gyakornok szakmai gyakorlat soran végzett tevékeny-
ségét a 7. szamu melléklet értelemszerd kitdltésével értékeli.

(2) Az igazsagligyi igazgatasi szakos hallgatok vonatkozésaban a gyakorlatvezetd a hall-
gatd szakmai gyakorlat soran végzett tevékenységét a felsGoktatési intézmény altal rend-
szeresitett "igazolas szakmai gyakorlat teljesitésér8l" megnevezés(i nyomtatvanyon, an-
nak értelemszer( kitoltésével ertekeli.



(3) A jogi felsGoktatasi szakképzésben résztvevd hallgatdk vonatkozasaban a gyakorlatve-
zet$ a hallgaté szakmai gyakorlat soran végzett tevékenységét a szakmai naplé értelem-
szer( kitbltésével értékeli,

(4) A gyakorlatvezetd a gyakornok értékelésekor a gyakornok mulasztésat figyelembe
veheti.

21.8 [Az értékelés dokumentdldsa]

(1) A szakmai gyakorlat megvalésulasi helye szerinti birdsag elndke a szakmai gyakoriatrol
zaré dokumentaciot készit.

(2) A zaré dokumentdcid tartaimazza a gyakorléhely igazolasat a szakmai gyakorlat
teljesitésérdl (8. szamu melléklet), az értékelést, az egyéni gyakorlati tervet és sz(ikség
esetén a szakmai gyakorlat let6ltésérd| a feisGoktatasi intézmény altal meghatarozott
maddon kidllitott igazolast.

11l. Fejezet
Utadnkovetés, kapcsolattartas

22. § [Szakmai gyakorlat utdni kapcsolattartds]

(1} Amennyiben a gyakornok személyes adatainak kezeléséhez e célbdl kiilén hozzajarult,
a szakmai gyakorlohely a szakmai gyakorlat lezarasat kdvetéen rendszeresen, a gyakornok
altal meghatarozott ideig tajékoztatast nydjt a gyakornokoknak a birésagi fogalmazdi
allaspalyazatokrol, az OBH elndke &ltal meghirdetett tudomanyos palyazatokrdl és az
egyéb szakmai programokrdl, rendezvényekrél. (9. szamu melléklet)

(2} A szakmai gyakorldhely éves beszdmoldjaban tajékoztatja az OBH elndkét az adott
évben megvaldsult szakmai gyakorlatokrél.
Zaré rendelkezés

23.§ A jelen utasitas 2024. februar 15. napjan Iép hatalyba, egyuttal a 2018. ELI.D.5. szadmu
utasitas a hatalyat veszti,

Pécs, 2024. februar 12. \
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1. meliékler g 2023.E11.D.12/11. szémtl utasftdshoz

Kérelem
szakmai gyakorlatra jelentkezéshez

Tisztelt EIn6k Asszony/ Ur!

....................................................................................................... hallgatéja a mellékelt és
kitoltott jelentkezési lappal szakmai gyakorlatra jelentkezem.

Szakmai gyakorlatom: fakultativ (6nkéntes) - kdtelezd (az oktatasi intézmény kételezett
arre).

.........................................................................................

...........................................................................................................................................................

........................................................................................................................

F 0T o VTSSO
szul. hely, i[dG:...coviiiine ,

...................................................................................................................

jelen nyilatkozat alairaséaval kotelezettséget vallalok arra, hogy jelentkezésem elfogadasa
esetén az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben meghatarozott
adatvédelmi és adatbiztonsagi kévetelményeket megtartom a Pécsi Torvényszéken /
.................................... Jarasbirdsagon folytatott szakmai gyakorlat soran a tudomasomra
jutott személyes adatokat bizalmasan kezelem, nem kozlok illetéktelen szeméilyel olyan
adatot, amely a szakmai gyakorlat betdltésével Gsszefiiggésben jutott a tudomasomra, és
amelynek kozlése a szakmai gyakorldhelyre vagy mdas személyre hatranyos
kdvetkezménnyel jarhat.

A tudomasomra jutott adatokat nyilvdnossdgra nem hozom, azokat semmilyen modon
nem hasznalom fel, jogosulatlanok szdméra nem teszem hozzaférhetévé.



A részemre 4tadott barmilyen dokumentéciéroél, iratrdl mésolatot, felvételt nem készitek,
a targyalds soran és barmilyen mas médon tudomésomra jutott nem nyilvanos adatot,
informaciét meg&rzém.

A munkavédelmi szabalyokat betartom.

Tudomasul veszem, hogy a fenti kotelezettségem megszegése esetén a hatélyos
jogszabalyok szerint biintet&jogi és polgéari jogi felelGsséggel tartozom.

KEIERZES: o.vieveeeieieesevesiteeeeeseesesssesesesesesassseens

..........................................................

gyakornok

A szakmai gyakorlatot engedélyezem - nem engedélyezem,

PH. e e

a Pécsi Torvényszék elndke



2. melléklet o 2023.EL1.D.12/11. szamli utasitdshoz

Adatfelvételi lap szakmai gyakorlathoz*

ADATOK:

Jelentkezd neve:

Ertesitési cime:

Telefonszama:

Email cime:

Egyetem neve:

Szemeszter:

A gyakorlat kezd6 iddpontja:

A gyakorlat zard iddpontja:

Szakmai gyakorlat tipusa kotelezd - fakultativ

MELYIK BIROSAGON KiVANJA TOLTENI A SZAKMAI GYAKORLATAT?

...................................... Jarasbirdsag

Pécsi Torvényszék Kdzigazgatasi Kollégiuma

Pécsi Torvényszék Polgari-Gazdasagi-Munkatigyi Kollégiuma
Pécsi Torvényszék Blntetd Kollégiuma

MELYIK UGYSZAK(OK)BAN KiVANJA TOLTENI SZAKMAI GYAKORLATAT?
(Kérjlk alahuzassal jeldljel)

buntetd szabalysértési polgari polgéri polgari
(dologi) (csaladjog) (k&teimi)
gazdasagi végrehajtasi munkajogi kdzigazgatasi

10



RESZT VETT-E KORABBAN BIROSAGI SZAKMAI GYAKORLATON? AMENNYIBEN IGEN,
HOL?

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

KEIEEZES, oo eee e

...........................................................

gyakornok

* Adatait bizalmasan kezeljuk, és csak a szakmai gyakorlat céljaval &sszhangban
hasznaljuk fel.

11




3. mellékiet a 2023.ELL.D. 12/11. szamu utasitdshoz

Ertesités gyakornoki jelentkezés elfogadasarél
...................................................... joghallgaté részére
......................................................... (értesitési cfm)

Targy: értesités gyakornoki képzésrol

TISZEEIL woveeeeeeeeeeeeeereesie e !

Ertesitem, hogy a szakmai gyakorlatra torténd jelentkezését elfogadtam. Gyakornoki
MUNKAJAL cevreeerceriin i resceesennas napjan kezdheti Meg a ...,
Jarasbirosagon/ a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi Kollégiumaban / a Pécsi Torvényszék
Polgari-Gazdasagi-Munkatgyi  Kollégiumaban/ a Pécsi  Torvényszék  Bintetd
Kollégiumaban.

A gyakorlat idétartama .............. hét.
A szakmai gyakorlat kezdd napja .....ccocceeeveecinnne
A szakmai gyakorlat befejezd napja ...
Kérem, hogy gyakorlatanak megkezdése céljabél
.............. éV ....c.eceeueeee. hBNaAp ............. Napjan .............. 6ra ............. perckor
jelenjen meg a
........................ Jarashirésagon / Pécsi Torvényszéken

A gyakorlat megkezdésekor részletes tdjékoztatést kap a szakmai gyakorlat rendjérdl,
illetve ekkor torténik meg a beosztasa a gyakorlatvezetéhoz.

A gyakorlat megkezdésének esetleges akadalyat, egyéb kéréseit elfzetesen a 06 72 503-
502 telefonszamon vagy a birosag@pecsit.birosag.hu e-mail cimen sziveskedjen jelezni.

Gyakornoki munkajanak eredményességét elGsegitendé kérem, hogy tanulményozza az
eljarasjogi szabalyokat.

Varjuk gyakorlatanak megkezdésére!
Kelt@ZAS: ...
PH. e e oumam e sassmesssssas

a Pécsi Torvényszék elndke
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4, melléklet a 2023.E(1.D.12/11. szdmu utasitashoz

HOZZA)ARULAS AZ ADATKEZELESHEZ

Alulirott ..................... hozzajarulok ahhoz, hogy a nevemre, szilletési helyemre és idejére,
lakcimemre, telefonszamomra és elektronikus levélcimemre, hallgatéi (tanuléi)
jogviszonyomra vonatkozd személyes adataimat a Pécsi Torvényszék nyilvantartasba

vegye és kezelje a szakmai gyakorlatom ..........oncnnecceninireeecieeecene (birdsagon)
vald eltoltésének idejére és az ezt kivets ..., hénapig/évig,

Tudomasul veszem, hogy jelen hozzajarulasomat barmikor visszavonhatom.

A Pécsi Torvenyszékhez és az illetékességi terliletén miikodd jarasbirésaghoz szakmai
gyakorlatra jelentkez8k személyes adatainak kezelésérdl sz616 Adatkezelési tajékoztatd a
Pécsi Torvényszék honlapjan kerillt kézzétételre.

KB EZS: oiiviiieteeeeeeeeee e eesttessreraseesensnesanns

...................................................................

gyakornok
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5, szamti melféklet a 2023, ELLD.12/11. szdmu utasitdshoz?
Egységes gyakorlati programterv

Szakmai gyakorléhely megnevezése: Pécsi Torvenyszék

A szakmai gyakorlat megvaldsulasi helye.........cvoiininnnne, Jarasbirdsag/Pécsi
Torvényszék Kozigazgatasi Kollégium/ Pécsi Torvényszék Polgari-Gazdasagi-Munkalgyi
Kollégium /Pécsi Torvényszék Buntetd Kollégium

A gyakornokok fogadasat végz6, kapcsolattartd:
EINGKi Iroda/TitkaArsag.......covveeveiciceccenccrns e

A gyakorlatra vonatkozd okiratokat elkésziti a gyakornoknak atadja, a gyakornok

személyes adatait kezeli:
EInoki lroda/Titkarsdg......ccevueuenene

A fogadhatd gyakornok maximalis |étszama szervezeti egységenként/ligyszakonként:

szervezeti egység létszam

blintetd

szabalysértési csoport

polgari (kdtelmi) csoport

polgari (csaladjog)

polgari (dologi)

gazdasagi csoport

végrehajtasi csoport

kezeltiroda (polgar)

kezelbiroda (bintetd)

kezel6iroda (végrehajtas)

munkajogi

kdzigazgatasi
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A gyakornok elhelyezésére szolgalé helyiségek megjeldlése szervezeti egységenkénit:

szervezeti egység

helyiség

bintetd

szabalysértési csoport

polgari (kdtelmi) csoport

polgari (csaladjog)

polgari (dologi)

gazdasagi csoport

végrehajtasi csoport

kezel8iroda (polgér)

kezelbiroda (biintetd)

kezeibiroda (végrehajtas)

munkajogi

kbzigazgatasi

A szakmai gyakorlatvezet6k szervezeti egységenként:

szervezeti egység

gyakorlatvezeto

hivatali elérhetéség

bilintetd

szabalysértési csoport

polgéri (kotelmi) csoport

polgari (csaladjog)

polgari (dologi)

gazdasagi csoport

vegrehajtasi csoport

kezel8iroda (polgar)

kezelGiroda (blintetd)

kezelbiroda (végrehajtas)

buntetd csoport

munkajogi

kdzigazgatasi
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A gyakornokok altal végezhetd feladatok (feladatkiiras):

+ kezel6irodai Ggyintézés megfigyelése;
« targyalashaligatas;
«  Ugyfélsegitén torténd igyintézés megfigyelése;

» kurrencidlis Ugyintézés megfigyelése bird/birdi jogkdrben eljaré igazsagigyi
alkalmazott mellett;

« jogesetek gy(ijtése, joggyakorlat feltirasa, jogszabalyok tanulmanyozasa;

16



6. szdmu melléklet a 2023.EL.1.D.12/11.5z8mu utasitdshoz?

EGYEN! GYAKORLATI TERV

.............................................................................................................................

A gyakornok teVEKENYSEEE ......ccomervree e cecesseeens tgyszakban
Gyakorlat id6tartama | Kezdete Vége
Gyakorlatvezetd:
A szakmai gyakorlat soran ellatandé tevékenységek:
A gyaKornok teVEKENYSEZE ... dgyszakban
Gyakorlat id6tartama | Kezdete Vége
Gyakorlatvezetd:
A szakmai gyakorlat soran ellatandé tevékenységek:
KEIEZES ot
P H. et
.................................. elndke
Az egyéni gyakorlati terv egy példanyét atvettem.
Keltezés:........cccvninmnvnrcnnrre e,
gyakornok
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7. szadmu melléklet a 2023.EL1.D.12/11. szarmi utasitdshoz

GYAKORLATVEZETOI VELEMENY

Gyakornok Joggyakorlat Ertékelés ala vont idészak Gyakorlatvezetd
neve helye neve
kezdete vége
A gyakornok értékelése
(Szempontonként 1-t8l 5-ig terjed6 skalan pontozzal)
1a Szorgalom 12345
(1 pont = hanyag, 5 pont = kiemelked&en
szorgalmas)
2. Onallésag 12345
(1 pont = 8nallétlan, 5 pont = teljesen 6nalld)
3. Hataridok megtartasa 12345
(1 pont = id&szerlitlen, 5 pont = kiemelkedéen
id6szerd)
4. Feladatmegoldé képesség 12345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivald)
S Lényeglatas 172345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivald)
6. Szébeli kifejezéképesség 12345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivalo)
7. irasbeli kifejez6képesség 12345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivalo)
& Dintésképesség 12345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivald)
9. Képesség az onallé gondolkodasra 12345
(1 pont=nem elégséges; 5 pont = Ujitd gondolatok)
10. Egylittmiikodési képesség 12345
(1 pont = nagyon rossz, 5 pont = kivald)
11. Anyagi jogi szabalyok ismerete 12345
(1 pont = nagyon rossz; 5 pont = kivalo)
12. Eljarasjogi szabalyok ismerete 12345

(1 pont = nagyon rossza; 5 pont = kivalo)
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A gyakornok hatarozattervezeteinek értékelése
(Szempontonként 1-tdl 5-ig terjedd skalén pontozzal)

Anyagi jogi szabalyok alkalmazasa 12345
(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)

Eljarasjogi szabalyok alkalmazasa 12345
(1 pont = hanyag; 5 pont = preciz)

Logikai helyesség 12345
(1 pont = énellentmondé; 5 pont = teljesen logikus)

Szerkesztés 12345

(1 pont = attekinthetetlen; 5 pont = tokéletesen
attekinthetd)

Nyelvezet 12345
(1 pont = pontatlan, nem valasztékos; 5 pont =
pontos, valasztékos)

A gyakorlatvezetd szdveges értékelése a gyakornok munkajarél

P H.

gyakorlatvezetd
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8. szamu melléklet g 2023.E11.D.12/11. szdmt utasitdshoz

IGAZOLAS SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESEROL

[ZaZ0I0M, NOZY weereerremrrnrrcsnve s (SZUL: it .
F= ] UV TS UURRPTURTORRRPTON I ot 10 a L= RO SR OPUOPUUPPON )
.......................................................................... kozott szakmai gyakorlatot toltdétt a
................................................ Jarasbirésagon/ a Pécsi Torvényszék Kozigazgatasi

Kollégiuméban / a Pécsi Torvényszék Buntetd Kollégiumaban/ a Pécsi Tdrvényszék Polgari-
Gazdasagi-Munkalgyi Kollégiumaban.

BH. e o e Ty e
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9, szamu mefléklet g 2023.E11.D.12/11. sz6md utasitdshoz

HOZZA JARULAS ADATKEZELESHEZ TA JEKOZTATAS CELJABOL

AlUITTOTE o hozzajarulok ahhoz, hogy nevemre, sz(letési
helyemre eés idejére, lakcimemre, telefonszamomra, elektronikus levélcimemre és
hallgatoi jogviszonyomra vonatkozd, a szakmai gyakorlatom megkezdésekor a Pécsi
Torvényszék altal nyilvantartdsba vett személyes adataimat a jelen nyilatkozattételtsl
54211 0111011 SR évig a birdsagi fogalmazdi és egyéb Allaspalyazatok, az OBH
elndke altal meghirdetett tudomanyos palyazatok és a birdsagi szervezettel kapcsolatos
hirek, tajékoztatasok, rendezvények ajanlasa céljabol kezelje,

Tudomasul veszem, hogy jelen hozzajarulasomat barmikor visszavonhatom.

......................................................

gyakornok
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