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A Kaposvari Torvéenyszék elnokének
2013. évi 4. szamu szabdlyzata
A Kaposvari Torvéenyszék kdzbeszerzeési eljarasi renéral

A KoOzbeszerzésell szolé 2011. évi CVIIl. torvény (tovabbiakban: Kbt22.8 (1)
bekezdése és az OBH EIndkének 8/2013. (VIII.30.HQMBasitasban foglalt a ,Birésagok
fejezet irdnyitdsa ald tartozé intézmények kozbresseitl” sz0l6 szabalyzat
(tovabbiakban: OBH szabdlyzat) 3.8 (1) bekezdésdbefaltak szerint a Kaposvari
Torvényszék altal lebonyolitand6é kdzbeszerzésirdd@gk lebonyolitasa és a félsbéqi
rendszer szabdlyainak kialakitasa érdekében azbialébabalyzatot (tovabbiakban:
Szabdlyzat) alkotom:

I. A Szabalyzat célja

A Szabdlyzat célja, hogy a Kaposvari Torvényszéhl defolytatand6d kdzbeszerzések
vonatkozasaban, batékony és felés gazdalkoda®rdekében meghatarozza a tervezes,
elokészités, lefolytatds, bélellernsrzés felebssegi rendjét, a Torvényszek neveben eljard
€s az eljarasba bevont személyek &slsbgi korét, a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi
rendjét, valamint az eljaras soran hozott dontéséiélos személyek korét.

A Szabalyzat célja biztositani, hogy a Kbt. rende#isei alapjan a Kaposvari Torvényszék
kozbeszerzési eljarasaiban érvényesiljenek a kielzEsi eljaras alapelvei,
mindenekedtt a verseny tisztasagaaz atlathatosagés anyilvanossag,az ajanlattevk
esélyegyenkégees a velik szembeagyend banasmaod

ll. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat rendelkezéseit a Kaposvari Torvasksmint a Kbt. 6.8 (1) bekezdés b)
pontja szerinti /kéltségvetési szerv/ ajanlatkéftovabbiakban: ajanlatk&r altal
lefolytatandd a Kbt. 10.8-aban meghatarozott neimzeékhatart elér kbozbeszerzeési
eljarasokban kell alkalmazni.

2. A nemzeti értekhatart el nembdryeszerzések esetén a toérvényszek elndke donthet Gg
hogy a beszerzést a Kbt. és jelen szabalyzat derwidei szerinti eljarasi rendben
folytassa le az ajanlatker

3. A Szabalyzat élrasai vonatkoznak a kozbeszerzési eljarasban reewi, a
Torvényszék nevében eljaré és a kdzbeszerzésagharbevont valamennyi személyre és
szervezetre.



4. A kozbeszerzés iranyulhat arubeszerzésre, gfiédahazasra, épitési koncesszibra,
szolgaltatas megrendelésére, vagy szolgaltatasielssmiora, melynek a Kbt. 11-18.8-ai
szerint szamitott értéke a kbzbeszerzés megkezntéskdi, vagy meghaladja a Kbt-ben
€s az eves koltségvetesi torvényben meghataratékhatarokat.

5. Az OBH Szabalyzat 2.8 (2) és (5) bekezdése &a 6zerint a Kbt. hatalya ala tartozd,
informatikai eszk6zok, informatikai eszk6zokhoz &splodé szolgaltatdsok beszerzésére
iranyulo kozbeszerzési eljarasban, tovabba kozpamatldl torténs egységes beruhazas,
bir6sédgi szervezet egészét grikbzbeszerzés, oktatasi feladatok ellatasdval kégucs
arubeszerzések szolgaltatasok korében ajantetizOBH.

lll. Az eljarasban eljarg, és az eljarasba bevontzemélyek

1. Az ajanlatkést a kozbeszerzések esetén a torvényszék elnddaviseli. A
kozbeszerzestljaras megkezdés#ir— a koltségvetés és a kdzbeszerzési terv figyedemb
vételével — d@orvényszeék elndkdont

2. A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kalptss feladatokat &azdasagi Hivatal
és aBiralobizottsagvégzi.

3. Az ajanlatkés a kozbeszerzési eljarasba, ha a kodzbeszerzésatasgyatossaga,
nagysagrendje, bonyolultsdga kllonleges szakértelmggnyel, vagy fokozott
felelésséggel jar, a nemzeti értékhatart @lérfelhivas és dokumentaci®lkeészitésébe, a
kozbeszerzési eljarasokbszitésébe, lefolytatdsabvatalos kozbeszerzési tanacsadt
bevonhat.

Nemzeti értékhatart el@rértéki kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsara a torvéikysz
elndke hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoét biz meg.

Kbdzbeszerzési tanacsadd bevonasardl a torvényszdkeedont, személyére - mely lehet
természetes, vagy jogi személy -, illetve a kivAi@as modjara a Gazdasagi Hivatal tehet
javaslatot.

A kozbeszerzési tanacsaddval megbizasi édészmegkotése kotelgzmely tartalmazza

a kozbeszerzési tanacsadd feladatat, ded€lgi korét és az Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatat. A megbizasi szédest a Gazdasagi Hivatal készith @nnak megkotésére
jogosult toérvényszék elndke részére.

4. A kozbeszerzési eljarasokészitése, lefolytatdsa a Gazdasagi Hivatal, dleimnak
igénybe vétele esetéen a kozbeszerzési tanacsaadatel A Gazdasagi Hivatal és a
kozbeszerzési tandcsado kozti feladatmegosztéstényszék elnbke hatarozza meg.

5. Ha a torvényszék elntke szikségesnek tartjapszelzés lebonyolitasara, annak
targyara figyelemmel, kdilszakértelemmel rendelkézzemélyekdl allo ,,projekt teamni-

et jelélhet ki. A torvényszék elntke jeldli ki @ojekmenedzserts, aki az ajanlatkér
képviseletében eljar, azt képviseli.

~Projek team” kijel6lését a Gazdasagi Hivatal iditaanyozhatja.

Mind a tagok, mind a projektmenedzser kijelolégshban torténik. Projektmenedzser csak



a torvenyszékkel szolgalati viszonyban all6 szeméhet. A ,projekt team”-nek tagjai
lehetnek a torvényszékkel szolgalati viszonyban n&lid szakemberek is, akik a
kbzbeszerzés targyat tekintve rendelkeznek specig#bkértelemmel, tovabba aki a
projekt lefolytatdsa korében rendelkezik szakémehel, igy annak lefolytatdsaban
tanacsadokent vesz részt. llyen tanacsadoként vedstt a ,projekt team”-ben
kdézbeszerzési tanacsado is.

A ,projekt team” a kbdzbeszerzési eljara$keélszitése és lebonyolitasa koérében ellatja
mindazon feladatokat, melyek egyébként a Gazdadagital hataskorébe tartoznak. A
projektmenedzser feladata kilondsen a kozbeszeradgiras ealkészitésének,
lebonyolitasanak iranyitasa, koordinalasa, a ,ptojeam” tagok szamara részfeladatok
eléirasa, munkajuk kozti 6sszhang megteremtése. Megtaslen olyan intézkedést, mely
a kozbeszerzés lefolytatasanak jogézégét és erkdlcsi tisztasagat biztositja,
szabalytalansag észlelése esetén értesiti a t@z&kglnokét.

Ha a torvényszék elndke projektmenedzsert jel¢lakieljaras ékészitése és lefolytatasa
koérében Gazdasagi Hivatal alatt projektmenedzsdrekteni.

.Projekt team” és koOzbeszerzési tanacsadd egyitegbizasa esetén az eljaras
elokészitése és lefolytatasa korében meghatarozettdtdk elvégzése a ,projekt team”
hatdskorébe tartozik, a kdzbeszerzési tanacsadtd amgak munkajat.

6. Az ajanlatkéf legalabb haromtagubiralobizottsagot koteles Iétrehozni. A
biralobizottsagi tagokat, s kozuluk annak elnokétdrvényszek elndke valasztja ki és
bizza meg az erre rendszeresitett megbizolevédsdadl (1. sz. melléklet). A térvényszék
elndke, valamint a bealsellensr nem lehet a bizottsag tagja. A biralébizottsdgdata az
ajanlatok elbiralasa, irasbeli szakvélemény ésédbpavaslat elkészitése a torvényszék
elnbke részére. A bizottsag a térvényszek elnoketédddl fliggoéen részt vehet az
eljarasok dlkészitésében és annak lefolytatasaval kapcsoleladatok ellatasaban is. A
bizottsag munkajardl jeggkonyv készul.

7. A kOzbeszerzési eljaras minden szakaszaban yaséimie kell a kozbeszerzés targya
szerinti, pénzigyi, jogi és kozbeszerzési szalamtekk, igy az eljardsba az ilyen
szakértelemmel rendelk&személyeket, szervezeteket kell bevonni.

8. Az ajanlatkés nevében az eljarazaro dontést a torvényszék elndke hozza meg

9. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara a Kbt§ Z2) bekezdés alapjan az ajanlatkér
nevében a torvényszék elnbke meghatalmazhatjaszAa@us Birdsagi Hivatalt.

10. Az OBH szabdlyzat 7.8 (2) bekezdésében fogkdtben az OBH illetékes szervezeti
egyseget riiszaki szakéékent, vagy a (3) bekezdésben foglalt esetekben Bid @ltal
kijelolt személyt be kell vonni.

11. Az ajanlatkéit, annak nevében eljard, illetve az eljarasban trésx6 egyéb
szemeélyeket egyuttiktdési kdtelezettség terheli

12. A kOzbeszerzési eljaraleeszitését megétéen az ajanlatkérneveben eljarg, illetve
az eljardsba bevonni kivant személy, vagy szervaasban koételes nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 24.8-abanhatégozott 6sszeférhetetlenség (2.
sz. melléklet). Akire nézve 0Osszeférhetetlenségi &lk fenn, vagy az eljards soran
keletkezett, az koteles az eljardsban valé réstétetronnal megsziintetni.



IV. A kBzbeszerzési eljarasok tervezése, ékdzbeni jelentés

1. Az ajanlatkéfnek a koltségvetési év elej@ves Osszesitett kozbeszerzési terebt
készitenie. A tervet adott év februar 15. napjaegrkell kildenie az OBH elndkének
jovahagyas végett. A kdzbeszerzeési tervet az diimbmek legalabb 6t évig meg kell
ériznie, melyBl a térvényszék elndke, az elndki iroda utjan gakddik. A kdzbeszerzési
terv nyilvanos.

2. Ha a birGsagldzetes 0sszesitett tajékoztdtészit, azt az elkészitdsszamitott 15 napon
belll tajékoztatasul meg kell killdeni az OBH részér

3. A kbzbeszerzési terv tartalmazza kilon-kilon jelélye az arubeszerzés, épitési
beruhazas, épitési, szolgaltatasi koncesszidé @vlgaftatdas megrendelés korébe tartozé
beszerzéseket, megjeldlve az egyes beszerzéseliséie értékeit, a beszerzések
Utemezéseét.

4. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az nabbagadott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatasdnak kotelezettséfétennyiben a kdzbeszerzési tervben
nem szerepl beszerzés merll fel, a tervet haladéktalanul mcaukell.

5. Az éveskozbeszerzési terwdoékdzbeni modositasatannak elkészitését koven
haladéktalanul, de legkélsh a tervezett hatalybalépését mégel 15. napig kell
megkuldeni az OBH elntkének jovahagyasra.

6. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak modd#itag ajanlatkér az OBH elndke
jovahagyasanak kézhezvételét kévedh munkanapon belil - az éves 0Osszesitett
kbzbeszerzesi tervet legkéd adott év marcius 31-ig - kOzzé teszi a torvéalsz
honlapjan (3. sz. mellékletben foglalt tablazatban), valamanKézbeszerzési Hatdsag
altal mikodtetettkozbeszerzési Adatbazishakjanlatkéd a kozbeszerzeési tervet, valamint
annak modositasat - a kotdlekdzzétételét kovéen - a helyben szokasos moédon is
kozzéteheti. A kozbeszerzeési tervnek a honlaporargyévet kovet évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon tokiddzzétételéig kell elérh@tek lennie.

7. Az ajanlattey a kozbeszerzési terv megvalOsitdsanak allasamitt & julius 15.
napjaig féléves, a teljesitésktargyév januar 15. napjaig éves beszamolot kedzikildi
meg az OBH elndke részére.

8. Az éves Osszesitett kOzbeszerzési tervet, ézetes Osszesitett tajékoztatdt, a
kozbeszerzeési tervek modositasat, valamint a mégitat allasarol szold jelentést a
Gazdasagi Hivatal késziticelés a torvenyszek elndke hagyja jova.



V. A kbzbeszerzési eljaras ékészitése

1. A kdzbeszerzési eljarasokészitése korében el kell végezni az adott kozhbedge
eljaras megkezdéséhez szikséges cselekményeket, kiggyndosen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- dlést piacfelmérést, a kdzbeszerzés becsiilt
ertékének meghatarozasat, az eljarast megindit@himet) hirdetmény, felhivas,
dokumentacio ékészitéset.

2. Amennyiben a kozbeszerzés targya a nemzeti haték elés értéki eépitési
beruhazas, annaksiészitését az OBH illetékes szervezeti egységei.végz

3. A kozbeszerzeési eljarasolkokészitését a Gazdasagi Hivatal, illetve a kozbegzer
tanacsado végzi, e korben:

1. Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras fajtajara,

2. Meghatarozza az @tészitéssel (pl. becsiult eérték megallapitasaval,
piacfelmérésével) kapcsolatos feladatokat és az kheze kapcsol6do
intézkedéseket.

3. Javaslatot tesz az alkalmassagi, alkalmatlans&gngantokra, a kizarasi okokra,
ertékelési szempontokra, a pontozasra, az eljara@tmény, részvételi felhivas
szOvegére, az ajanlati vagy részvételi dokumenté&tiénértékére, az ajanlati
biztositék 6sszegére, a keretsddéses megallapodasra, a részajanlat tételre, az
alternativ ajanlattételre.

4. Utemtervet készit az adott eljarasra, amely tadahm az egyes -eljarasi

cselekmények tervezett ddontjat, az egyes cselekményekhez kapcsoldédo

feladatokat és azok fetdét.

Elkésziti az ajanlati dokumentaciot.

Elkésziti és beszerzi az 6sszeférhetetlenségithgiatokat.

Amennyiben az ajanlatkér ajanlati biztositékhoz kéti az eljardsban vald

részvételt, a Gazdasagi Hivatal az ajanlditéltal rendelkezésre bocsatott

ajanlati biztositékot a mindenkor hatélyos jogshaila alapjan a torvényszeék
elndke (tavollétében az elndkhelyettes) jovahagyasakdltségvetési elszamolasi
szamlan kezeli és tartja nyilvan. Amennyiben anlajé a mindenkor hatalyos

jogszabalyok alapjan az ajanlati biztositék visgesdsére koteles, arrol a

Gazdasagi Hivatal a torvényszék elnokigvollétében az elndkhelyettes)

jovahagyasaval a mindenkor hatalyos jogszabalyokheghatarozott hatabd

belll intézkedik.

8. Elvégzi a kdzbeszerzési eljaraskaszitéséhez szikséges mindazon feladatokat,
amelyet a Kbt. tartalmaz, tovabba amellyel az a8l megbizza.

No g

4. A torvényszék elntke az eljaras soran egyeskatdket irdasban magahoz vonhat.

5. A birélobizottsag nyilt, egyhangu szavazasselhégyja az ajanlattételi felhivast.



VI. A k6zbeszerzési eljaras lefolytatasa

1. A Kbt. 119.8-4ban irtnemzeti eljarasrendhatalya ala tartozo kozbeszerzési
eljardsok soran az ajanlatkéma Kbt. Masodik Részében meghatarozott mindenkor
hatalyos szabalyok szerint jar el - a 122. §-bataloeltérésekkel.

2. A tervpalyazatra vonatkozolan jelen szabalyzadlatkezéseit - a tervpalyazati eljarasra
vonatkoz6 kormanyrendeletben foglaltak szerintlk ikegfeleben alkalmazni.

3. A Kbt. 23.8-a és a 168/2004. (V.25.) Korm. rdatéltal meghatarozokdzpontositott
kozbeszerzéshez valo csatlakozasr@bazdasagi Hivatal javaslata alapjan a torvemkyszé
elnoke dont.

A csatlakozasi nyilatkozat, a megrendelés, illedvezerédés megkotese a tbrvényszek
elnoke feladata.

4. A Gazdaségi Hivatal, illetve a kozbeszerzésht¢ando feladatai a kozbeszeradgiras
lefolytatasasoran:

1. Gondoskodik arrdl, hogy az ajanlati felhivas, agétételi felhivas megkildésre
keriljion a Kozbeszerzési Ertésiek. A Szerkes#t Bizottsag hianypotlasi
felhivasa esetén haladéktalanul kézli a hianypi@t|dbetve a jogszabalyba ltk&z
eléirds kikliszobdlésére iranyuld javaslatat. A hirdatgn tartalmanak jeleés
megvaltoztatasa esetén intézkedik a torvényszéikeéhek tajekoztatasarol.

2. Hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras esetébegaseiiti az ajanlattételi felhivast,
tovabba az ajanlattételre felhivni kivant szerveketdatairdl, valamint a
targyalasos eljaras alkalmazasat megalapoz6 koneké| szol6 tajékoztatast.

3. Biztositja, hogy az ajanlati dokumentacio a tonempatarid lejartaig megfelél
példanyszamban rendelkezésre alljon. Az ajanlakunh@ntaciot - a torvényi
feltételek fennallasa esetén - az erre vonatkozéld@ kézhezvételét szamitott
ketté munkanapon belul megkildi az ajanlatieek jelentkeének.

4. Gondoskodik a dokumentaciéo visszaszolgaltatasan@/amint ellenértéke
visszautaltatasardl a Kbt-ben meghatarozott esetekb

5. Az ajanlatok személyesen tortemeadasa esetén atvételi elismervényt allit ki,
mely tartalmazza az atadd, atéenevét, az ajanlat, részvételi jelentkezés atadas-
atvételének idpontjat.

6. A barmely modon érkezett ajanlatokat az ajanlditbesarids lejartaig a megadott
hivatali helyiségben, zarhat6 helyénzi.

7. Lebonyolitja az ajanlatok felbontésat.

8. Jegydkonyvet keészit az ajanlatok felbontasarol és isewésedl, azt az
ajanlattevk részére igazolhatoan atadja, illetve megkuldi.

9. Megvizsgalja, hogy az ajanlatok megfelelnek-e a@nlagi (ajanlattételi) vagy tébb
szakaszbol all6 eljaras esetén a részvételi éslatgteli felhivasban, a
dokumentacioban, valamint a jogszabalyokban megtwait feltételeknek.

10.Javaslatot tesz az ajanlatok érvényessége, érnlémsége, az ajanlatié
alkalmassaga, alkalmatlansaga, kizarasa tekintetébe

11.A részvételi jelentkezések elbiraldsa sordn megaliss hogy a jelentkezések
megfelelnek-e a részvételi felhivasban, valamijgtiggzabalyokban meghatarozott



feltételeknek, tovabba megallapitia, hogy mely vésai jelentkezések
érvénytelenek, és hogy van-e olyan részvételratjades, akit az eljarasbdl ki kell
zarni.

12.Szikség esetén lefolytatja a helyszini szemlét.

13.Szikség esetén javaslatot tesz az ajanlattételritkat meghosszabbitasara,
elkésziti és megklldi az ajanlattéwnek az ezzel kapcsolatos értesitéseket.

14.Szikség esetén javaslatot tesz az ajanlati felhingszavonasara, elkésziti és
megkuldi az ajanlattéknek az erl sz0l6 tajékoztatast,

15.elkésziti az eljaras eredménytelenségére vonathozietményt €és megkuildi a
Kozbeszerzési Ertesitek,

16. Ajanlatte\bi kérésre tajékoztatast ad a nyertes ajanlat jebedl és a kérést
benyujté ajanlattey altal benydjtott ajanlathoz viszonyitotteleirdl,

17.Elkésziti az eljaras eredmeényére vonatkozo iragissliegezeést,

18. Lefolytatja az eredményhirdetést,

19.Elkésziti az eljaras eredméngkreredmeénytelensédidrszolo hirdetmeényt, azt
megkiildi a Kbzbeszerzési Ertésiek,

20.Sziukség esetén javaslatot tesz az eredményhirelbtdasztasara,

21.Megtesz minden, a k6zbeszerzési eljaras lefolyadasan sziilkséges - fentiekben
nem részletezett - cselekményt, intézkedést, apialy ajanlatkér megbizza.

VII. A kbzbeszerzeési eljaras lezarasa

1. Az ajanlatok felbontasatn Gazdasagi Hivatal, illetve a kdzbeszerzési taticségzi a
Biralobizottsag jelenlétébenA felbontasrol és ismertetéséfegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzokdonyv az ajanlattetk, a részveételre jelentkéz szama szerinti eredeti + 2
példanyban készil, melyet a torvénysekioke és a Gazdasagi Hivatal kijeldlt tagja, vagy
a kozbeszerzési tanacsado lat el kézjegyével.

2. Az ajanlatok elbirdlasat a Biralobizottsag vegzbirlati lapok kitoltésével, azokat
0sszegé irasbeli szakvélemeényt készit.

3. A Gazdasagi Hivatal, vagy a kozbeszerzési talica végleges szakvélemény és az
indokolassal ellatott biralati lapok alapjan donfésaslatot készit éla biralobizottsag
részére, a bizottsdg az altala elfogadott dontégasjatot a torvényszék elndkének
beterjeszti.

5. A torvényszék elndkeaz elkészitett dontési javaslat alapjan az elj@érésiményéi
hatarozati formaban dontmelynek tartalmaznia kell:

1. az eljaras eredményenek, eredménytelenségének lapdgdEat indokolassal
egyutt,

ervénytelen ajanlatok, kizart ajanlaté&vmegallapitasat indokolassal egyiitt,

két szakaszos eljarasban az ajanlattételi felnaréaimat,

nyertes ajanlattévnevét, székhelyét, ellenszolgéaltatasanak 6sszegét,
esetlegesen a kovetkez legkedvedbb ajanlattetd nevét, székhelyét,

abrwn



ellenszolgaltatasanak 6sszegeét,
6. eredményhirdetés éghontjat,
7. az eredményhirdetés soran ismerteteinéisbeli 6sszegezés tartalmat,
8. szerddéskotes idpontjat.

6. Az eredmeényt az ajanlati felhivAsban meghatdraodépontban a Gazdasagi Hivatal
kijelolt tagja vagy a kbzbeszerzési tanacdaiddeti ki.

VIII. A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

1. A Kbzbeszerzési Dodivizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran észrevétel
elkészitését (eljarasert felsl személy, vagy kozbeszerzési tanacsadd igényhevéte
esetén, annak kozréodésével), és az iratok hatditidn valo megkildését az elnoki
iroda végzi, a Gazdasagi Hivatal bevonasaval. Anlajkéé a kozbeszerzési eljaras
bonyolultsagatol fluggen esetenként kiisszakeérdt kérhet fel az észrevétel elkészitése
céljabol.

2. A torvéenyszékelnoke dont - a Gazdasagi Hivatal és a kdzbeszetaéacsado
javaslatara - a folyamatban t&wkodzbeszerzési eljaras felflggesztésén szerédés
megkotésenek elhalasztasarol a Kozbeszerzeési 6bigottsag érdemi hatarozatanak
meghozatalaig.

Az errl szolo értesités Kozbeszerzési Dilmirottsaghoz vald megkiuldésén Gazdasagi
Hivatal, vagy a kdzbeszerzési tandcsadd gondoskodik

3. A torvényszék elndke dont — a Gazdaségi Hivallatve a kozbeszerzési tandcsado
javaslatara a kozbeszerzési Oimitottsag altal az gy érdemében hozott hatarozat
keresettel tortéhfellilvizsgalata targyaban.

IX. A szerzodéskotés, szemésmaodositas, a szebrés teljesitése

1. Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan assiEstza nyertes szervezettel a Kbt. 124.
§-aban foglalt rendelkezések megtartasaval a t§paék elndke koti meg. A szédes
tervezetét a Gazdasagi Hivatal és a Biraldbizoteg@gittesen, igénybevétele esetén a
kozbeszerzési tandcsado készitik el

2. A Kbt. 132.8-ban foglaltak szerinti szédésmodositas @tészitése a Gazdasagi
Hivatal feladata. A Gazdasagi Hivatal kéréseére aériyszék elntke altal kijeldlt, a
torvényszékkel szolgalati viszonyban allo szemébyrknikodik a szerédésmaodositas
elokészitésében.

3. A szerddést a kdzbeszerzési eljaras alapjan nyertes tgdlkeént szerédo félnek kell
teljesitenie. Az ajanlattéként szerado fél teljesitésében - ha az ajanlatkarfelhivdsban
eléirta a kdzbeszerzés értékének tiz szazalékat nastghatértékben igénybe venni kivant



alvallalkozok megjeldlését - csak az ajanlatban jelély alvallalkozé niikbdhet kozre;
ebben az esetben az alvéllalkoz6 sem vehet igésgfé teljesitésének tiz szdzalékét
meghaladé mértékben teljesitési segéedet. Ha a dsldsmkodtést kovéen - a
szerddéskotéskor ére nem lathatd ok kdvetkeztében - bedllott [énydégegimény miatt

a szeréddés vagy annak egy része nem lenne teljesithenhegjelolt alvallalkozéval, az
ajanlatkééként szerado fél mas megjelolt szervezet (személy) kozikdueséhez is
hozzajarulhat, ha az megfelel a kdzbeszerzésaslan az alvallalkozokra meghatarozott
kovetelményeknek.

4. A teljesitést a Gazdasagi Hivatal etieni. Nagyobb érték vagy bonyolult beszerzések
esetén a torvényszek altal erre kijelolt, a torezékkel szolgalati viszonyban allo
személy segiti a Gazdasagi Hivatalt a teljesilésdkzésében.

X. Felelosség a kézbeszerzési eljarasokban

1. A torvényszék elndke felel:

=

a kdzbeszerzési eljarasokban hozott dontések tpegéagéeért,

2. a kozbeszerzési eljarasok dletszitése, lebonyolitAsa soran kozikaus
Gazdaségi Hivatal munkajéért,

3. kulsé szervek ellebrzése sordn a kozbeszerzési dokumentécié rendstkezé

bocsatasaért.

2. A Gazdasagi Hivatal felel:

1. a Kbt. rendelkezései maradéktalan érvényesuléséért,

2. a hataridk betartaséért és betartatdsuk folyamatos figyelelrkinéréséeért,

3. a Kozbeszerzési Szabalyzatban a Gazdasagi Hivaésgére meghatarozott
feladatok teljesitéséeért.

3. A kozbeszerzési tanacsado felel:

=

a vele kotott polgari jogi szefdésben foglaltak teljesitéséért,

2. a Kbt-vel ellentétes javaslat esetén a dontéshel® ifasban torténjelzéseért,
felhivasert.

3. aKbt. rendelkezései maradéktalan érvényesilésd@rtbeszerzeési eljarasokban,

4. a Kozbeszerzési Szabalyzatban a kdzbeszerzésistatacészére meghatarozott

feladatok teljesitéséért.

4. A projektmenedzser felel:
1. a projekt team tagjai munkajaért,

2. alkalmazéasa esetén a fékdégi kdre megegyezik a Gazdasagi Hivatal desegi
korével.
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XI. A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasa

1. A kbzbeszerzési eljarasokat - azobkékzitéséll az eljaras alapjan kotott szédes
teljesitéséig terjgibn - a Gazdasagi Hivatal koételedrasban dokumentalni arrol
feljegyzeést késziteniA kdzbeszerzési tanacsado igénybevételével biaoitokljarasok
esetén ezt az ajanlatkénevében a Gazdasagi Hivatal a tanacsadétdl meghiova
feljegyzést a Gazdasagi Hivatal kijelolt tagjatiie a kbzbeszerzési tanacsado irja ala.

2. A feljegyzés az alabbiakat tartalmazza:

az eljaras meginditasanalépbntja,

a kdzbeszerzési eljaras iktatdszama,

a hirdetmény Kozbeszerzési Ertébiin meghatarozott iktatbszamon,

a beszerzés targya, mennyisége, értéke,

a lefolytatott eljaras fajtdja, specidlis jellefngpl. gyorsitott, egyszésitett)
ajanlattevk, részvételre jelentkék szama,

érvényes ajanlatok szama, ajanlattemegnevezése,

alkalmas ajanlatték szama, ajanlatték megnevezeése,

9. egyéb, éves statisztikai 6sszegzés elkészitésetikzéges adat megadasa,
10.irattarozas napja,

11.irattdrozas szama.

ONOOAWNE

3. A Gazdasagi Hivatalyilvantartast vezea kdzbeszerzési eljarasokrol, valamint kezeli a
kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett irat@kakljarasok soran a térvényszek elndke
altal kiadott iratokat (megbizas, kijeldlés, stbvglamint az eljarasok alapjan kotott
szerddésekél az elnoki iroda kulon nyilvantartast vezet.

4. A kozbeszerzési eljarasokészitésével, lefolytatasaval és a s@eés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a kOzbessieedjaras lezarulasatol, ilideg a
szerddes teljesitésék szamitott 5 évig meg kell drizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratakanak jogeis befejezéséig, de legalabb
az emlitett 6t évig kell mégzni. Az iratok megrzéséél a Gazdasagi Hivatal
gondoskodik, azzal, hogy az eurbpai uniés forrasbkgvalosuldé projektek
vonatkozasaban lefolytatott kbzbeszerzési eljardsgasolatban keletkezett valamennyi
irat kezelése égrzése az elnoki iroda feladata. A kifizetési kérehet aldtdmaszto
bizonylatok eredeti példanyanak kezelékémes o6rzéséél a gazdasagi Hivatal
gondoskodik, eurdpai unios forrasbél megvalésuldjgitek vonatkozasaban lefolytatott
kozbeszerzeési eljarassal kapcsolatban is.

5. Az éves beszerzésékaz ajanlatké&r eves statisztikai 0sszegzkételes késziteni, s azt
a 92/2011. (XI.30.) NFM rendelet 36.8 (1) bekezhEn foglalt hataritlg a
Kbzbeszerzési Hatdésagnak megkuldi, s egyben togabbhnak masolatat az OBH
részére.

6. Ajanlatkéd a Gazdasagi Hivatal vagy az EInoki Iroda Utjardkiheg a kdzbeszerzési
iratokat a Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetélka®rzé vagy mas illetékes szervek
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kérésére.

7. Az ajanlatkéF az éves Osszesitett kozbeszerzési terven, valamivak modositasain
kivul koteles a Kbt 31.8 (1) bekezdésében meghzdéircadatokat, informaciokat,
dokumentumokasajat honlapjanés a Kozbeszerzési Adatbazislyé@azé tenni

8. A fent irt adatokkdzérdekldl nyilvanos adatok azok nyilvanossagra hozatala tzleti
titokra hivatkozassal nem tagadhat6é meg.

9. A dokumentumoknak a Kbt. 31.8 (3)-(6) bekezd#meifoglalt hatéridig kell a
honlapon elérhének lennidk.

Xll. A kozbeszerzések elletirzése

A pénzigyi- gazdasagi ellérzést az OBH dontése alapjan az OBH Pénzlgyi &itreési
Féosztalya végzi, nem érintve a térvényszek fliggadénbel$ ellersrének a 370/2011.
(XI1.31.) korményrendeletben meghatarozott felaitlata

XIll. Hatalyba lépéssel kapcsolatos rendelkezések

1. Jelen szabalyzat 2013. szeptember 30. napjamalyba, s ezzel egyidépg hatalyat
veszti s Somogy Megyei Birésag 2011. januar 31.jamagkelt 2011.ELIl.B.4. sz.
.KOzbeszerzések lefolytatasarol” szol6 szabalyzata

2. A szabdlyzatban foglaltakat a hatalyba Iépésdetien megkezdett beszerzésekre,
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott $oeésekre, és az azokkal kapcsolatban
kérelmezett, kezdeményezett, vagy hivatalbol inditogorvoslati eljarasokra kell
alkalmazni.

3. A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdesektkozasaban a mindenkor hatélyos

kozbeszerzésetdrszolo 2011. évi CVIII. torvény és annak felhataltdsa alapjan alkotott
jogszabalyok rendelkezései az irAnyadoéak.

Kaposvar, 2013. szeptember 27. napjan

Dr. Hajnal Eva
A Kaposvari Torvényszék elntke
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1. sz. melléklet

Megbizolevél

A megbizott neve:

A kbzbeszerzési eljaras targya:

A kdzbeszerzéselr sz6l6 2011. évi CVIII. térvény (tovabbiakban: Kb22.8 (3) és (4)
bekezdésében foglaltak alapjémegbizom Ont, hogy a Kaposvari Térvényszékmint
ajanlatkéé altal kiirt, a fentiekben meghatarozott targyu be&szerzési eljarasban a
Biralobizottsag tagjaként eljarjon.

A megbizott a Kbt., valamint a végrehajtasi rentlalapjan jogosult és koteles eljarni. A
megbizott az eljaras soran tudomasara jutott alaktaks informaciokkal kapcsolatban
titoktartasra koteles

A megbizott az eljarhs soran felmerilt, a Kbt. 2ab8n meghatarozott
0sszeférhetetlenségi okokedbmegbizot haladéktalanul kételes irasban tajékaizt

Alulirott kijelentem, hogy a Kaposvari Torvényszékdzbeszerzésiszabalyzatat

megismertemaz abban foglalt jogaim és kotelezettségeim istében amegbizast
elfogadom

Kaposvar, 20.... ............ hé ....nap

Megbizo megbizott
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2. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

A kbzbeszerzési eljaras targya:

Alulirott
Név:

Lakcim:

Mint a fentiekben meghatarozott kbzbeszerzésiadl@an birdi/igazsagugyi alkalmazotti
szolgalati jogviszony ala tartozd kozrékdds kijelentem, hogy velem szemben a
kozbeszerzéselr szOl6 2011. évi CVII. torvény 24.8-aban meghartt
O0sszeférhetetlenségi ok, mint kizardé kortlmeény @dirfenn.

Egyben koételezettséget vallalok, hogy a fenti k&zkezési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a Ptk. 81.8 (3) bekezdésébeghatérozott, kbzérdéknyilvanos
adatnak nem misulb adatot Uzleti titokként kezelem. A kozbeszerzéfarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott tényeket, adatokiedf medrzém, azt sem az eljaras
befejezése étt, sem azt kovéen jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennadllasén a titoktartasi kotelezettség
megszegése kovetkezményeir

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretébenden befolyastél mentesen irom
ala.

Kaposvar, 20.... .............. ho ...... nap

alairas
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3. sz. melléklet

K6zbeszerzési terv és annak modositasa

Kbdzbeszerzési terv:

Sorszam Kozbeszerzés Iranyadd | Eljaras | Becsllt Eljaras Szerddés

targya és | eljarasrend tipusa erték | meginditasg teljesitésén

mennyisége nak ek vérhato
tervezett | idépontja
idépontja

Kodzbeszerzési terv modositasa:

A ) A Tervezett| Becsilt| Tervezett Megjegyzés
kozbesze Ertékhatarl modositas | eljaras | érték | idépont (mddositas
rzés targya tipusa indoka)

targya




