Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
8/2023. (XII. 21.) OBH utasitasa
a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szolo 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas és az
Orszagos Birosagi Hivatal és a birosagok statisztikai tevékenységérol szolo 13/2018. (XII.
21.) OBH utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szoldo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan a birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol szol6 2011. évi CLXI. térvény 76.
§ (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva, tovabba a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. § (2)
bekezdés b) pontja, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 1. § (4) bekezdésében irtakra is figyelemmel, a Magyar
Nemzeti Levéltarral egyetértésben a birosagok részére a kovetkezd normativ utasitast adom ki:

1. A birdsagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szolo 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas
modositasa

1. § A birdsagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szolo 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas (a
tovabbiakban: Beisz.) 3. § 42. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(E szabadlyzat alkalmazasaban a birosagi iigyvitel szabdlyairol szolo IM rendelet (a tovabbiakban:
Biisz.) értelmezo rendelkezésein kiviil:)

»42. Stulyszam: a polgari, gazdasagi, kozigazgatasi és munkaiigyi elséfoku, tovabba biintetd
els6fokt, masodfokt és harmadfoku peres ligyekben a kezddirati jellemzdk alapjan az iigyek
elosztdsara jogosult birdsagi vezetd altal megallapitott mutaté, amely az adott birdsagi
szervezetben az egyenld munkateher biztositasat szolgalja;”

2. § A Beisz. 1. fejezet 10/B. §-at kovetden a kovetkez6 alcimmel egésziil ki:
»Az elektronikus ingatlan-nyilvantartas

10/C. § Az ingatlan-nyilvantartdasbol torténo adatlekérés és az ingatlan-nyilvantartasba torténo
bejegyzés elektronikus uton az erre a célra kifejlesztett szamitogépes program haszndalatdval
torténik.”

3. § A Beisz. 32. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»32. § (1) A civilisztikai ligyszakban az E-akta — kiilon jogosultsdg-beéllitas hidnyadban —nem
biztositja az ligyirat megtekintését a jogszabaly alapjan altalanos iratbetekintési joggal rendelkezd
igyfelek (felperes, alperes, beavatkozo, érdekelt, ezek torvényes képviseldje, meghatalmazottja)
szamara. A civilisztikai iigyszakban eljaré biré az ITR iratjogosultsig meniijében az altalanos
iratbetekintési joggal rendelkezd tigyfél elektronikus betekintési kérelmének a birosdghoz torténd
érkezését kovetd 3 munkanapon beliil beéllitja az elektronikus betekintési jogosultsagot az ligyfél
szamara megtekinthetd, mar lajstromozott iratokba, az ezt kovetden érkezd utoiratok tekintetében
pedig az utdirat beérkezését kovetd 3 munkanapon beliil allitja be az ligyfél szamara a betekintési



jogosultsagot. A betekintési jogosultsag fobb szerepkorok szerint is beallithato.

(2) A biinteto ligyszakban az E-akta — kiilon jogosultsag-beallitds hidnydban — nem biztositja az
iigyirat megtekintését a jogszabaly alapjan altalanos iratbetekintési joggal rendelkezd tigyfelek
(tigyész, terhelt, védo, illetve a maganvadlo, potmaganvadlo, ezek torvényes vagy jogi képviseldje)
szamara. A biintetd iigyszakban eljaré biré az ITR iratjogosultsig meniijében az altaldnos
iratbetekintési joggal rendelkez0 ligyfél elektronikus betekintési kérelmének a birdsdghoz torténd
érkezését kovetd 3 munkanapon beliil bedllitja az elektronikus betekintési jogosultsagot az ligytél
szamara megtekinthetd, mar lajstromozott iratokba, az ezt kovetden érkezo utdiratok tekintetében
pedig az utoirat beérkezését kovetd 3 munkanapon beliil allitja be az ligyfél szdmara a betekintési
jogosultsagot. A betekintési jogosultsag fobb szerepkordk szerint is beallithato.

(3) A szabalysértési iigyszakban az E-akta — kiilon jogosultsag-beallitds hidnyaban — nem
biztositja az ligyirat megtekintését a jogszabaly alapjan altalanos iratbetekintési joggal rendelkezd
igyfelek (eljaras ala vont személy, védo, eljarast lefolytatd hatdsag képviseldje) szamara. A
szabalysértési ligyszakban eljard birdsagi titkar vagy bird az {TR iratjogosultsag meniijében az
altalanos iratbetekintési joggal rendelkezd ligyfél elektronikus betekintési kérelmének a birésaghoz
torténd érkezését kovetd 3 munkanapon beliil beallitja az elektronikus betekintési jogosultsagot az
igyfél szamara megtekinthetd, mar lajstromozott iratokba, az ezt kovetden érkezd utodiratok
tekintetében pedig az utdirat beérkezését kovetd 3 munkanapon beliil allitja be az ligyfél szamara
a betekintési jogosultsagot. A betekintési jogosultsdg f0bb szerepkdrok szerint is beallithatd.”

4. § A Beisz. 33. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»33. § (1) A még birdsagi drizetben 1év0 iratok kutatdsara irdnyul6 kérelem esetén a birésag elndke
a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény (a
tovabbiakban: Ltv.) IV. fejezete szabdlyainak megfeleld alkalmazasaval engedélyezi a kutatést, ha
az érintett ligyek jogerds befejezésétdl szamitott 30 év eltelt és egyidejiileg a kérelem az iratokba
valo kutato 4ltali — akar masolatkészités Gitjan megvaldsuld — betekintésre iranyul.

(2) A birosag kutatasi szabalyzata szerint kell eljarni, ha a kutatasi kérelem nem iranyul az
iratokba valo kutatd altali betekintésre, vagy olyan ligyek iratainak betekintéssel jard kutatasara
iranyul, amelyeknél a jogerds befejezésétdl szamitott 30 év még nem telt el. Ha a birdsag nem
rendelkezik kutatési szabalyzattal, a birdsag elndke biralja el a kérelmet.”

5.§ (1) A Beisz. 172. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»(4) Ha a panaszbeadvany vagy a kozérdekil bejelentés elektronikus Gton érkezik az érintett birdsag
elndkéhez, az intézkedésre jogosultnak a kozérdekii bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos
eljaras rendjérdl sz616 OBH utasitasban foglaltakat kell megfelelden alkalmaznia.”

(2) A Beisz. 172. §-a a kovetkezd (8a) bekezdéssel egésziil ki:

»(82) Amennyiben nem egyértelmii, hogy az irat elndki ligynek mindsiil, gy az iratot a
lajstromozast megel6z6en haladéktalanul be kell mutatni a birésag elndkének. Ha a birdsag
elndkének dontése szerint az irat elndki ligynek mindsiil, ugy azt a Beisz. 176. §-a szerint kell
intézni. Amennyiben az irat nem mindsiil elnoki ligynek, ugy ezt kovetden a (9) bekezdésben
foglaltak szerint kell eljarni.”



6. § A Beisz. 199. § (7) bekezdése a kovetkezd g) ponttal egésziil ki:
(Nem folytathato le selejtezési eljaras)

,»g) az igazsagiligyi szervek iratainak irattari kezelésérol és selejtezésérol szold 108/1971. (IK 8.)
IM szamu utasitas irattari terve Ill/a. pontjaban levéltarba adand6 biintetd iigyek, valamint az
igazsagiigyi szervek iratainak irattari kezelésérdl és selejtezésérdl szolo 109/1981. (IK 5.) IM
szamu utasitds irattari terve IIl/a. pontjaban levéltarba adand6 biintetd tigyek részselejtezésen tali
iratai €s papiralapu iratboritékjai”

(esetében.)
7. § A Beisz. 202/B. §-a a kovetkezo (5) bekezdéssel egésziil ki:

»(5) A 202/C. § (2) bekezdés p) pontja szerinti iratok egy év utdn részselejtezhetdk.”

8. § A Beisz. 202/C. § (2) bekezdés o) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p és a bekezdés a
kovetkezd p) ponttal egésziil ki:

(A részselejtezés soran selejtezheto iratok:)

,0) Cg. ligyek barmely iddszakban keletkezett iratai koziil a gazdalkodd szervezetek papiralapt
éves beszamoldi, a papiralapu ligyvédi meghatalmazasok,

p) Cg. ligyek iratai koziil valamennyi kiilsé €s belsd irat papiralapti masodpéldanyai, beleértve a
140. § (2) bekezdése szerint elektronikus okiratta alakitott iratok papir alapu példanyait.”

9. § (1) A Beisz. 5. melléklete az 1. melléklet szerint mddosul.
(2) A Beisz. 6. melléklete a 2. melléklet szerint mddosul.
(3) A Beisz. 7. melléklete helyébe a 3. melléklet 1ép.

10. § A Beisz.

a) 181. § (3) bekezdésében a ,,hozza csatolni” szovegrész helyében a ,,felvenni” szoveg,

b) A Beisz. 188. § (6) bekezdésében a ,birdsagi targyalason” szovegrész helyében az ,.eljarasi
cselekményen” szoveg

1ép.

11. § Hatalyat veszti a Beisz. 127/A. § (3) bekezdésében a ,,postai és elektronikus uton is”
SZOvegresz.
2. Az Orszagos Birosagi Hivatal és a birésagok statisztikai tevékenységérol szolé 13/2018.

(XII. 21.) OBH utasitas modositasa

12. § Az Orszagos Birdsagi Hivatal és a birosagok statisztikai tevékenységérdl szol6 13/2018. (XII.
21.) OBH utasités 6. § (1) bekezdés 25. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:



»25. Sulyszam: a polgari, gazdasagi, kézigazgatasi és munkaiigyi elsofoku, tovabba biinteto
elsofoku, masodfoku és harmadfoku peres iigyekben a kezdoirati jellemzok alapjan az iigyek
elosztasara jogosult birosagi vezetd altal megdllapitott mutato, amely az adott birosagi
szervezetben az egyenlo munkateher biztositasat szolgalja, ™

3. Zaro rendelkezések

13. § Ez az utasitas 2024. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Dr Senyei Gyorgy s. k.
az Orszagos Birosagi Hivatal elndke

1. melléklet a 8/2023. (XII. 21.) OBH utasitashoz

A Beisz. 5. melléklet IV. pontja a kdvetkez6 Q) alponttal egésziil ki:

,»Q) Belso visszaélés-bejelentések™

2. melléklet a 8/2023. (XII. 21.) OBH utasitashoz

A Beisz. 6. melléklet 11.4. pontjaban foglalt tdblazat a kdvetkezd 25. sorral egésziil ki:

Az irat megnevezése A megorzési | A levéltarba
(Sorsza idé6 években dtadas ideje
m években)
‘ 25 ‘ Belso visszaélés-bejelentések (R) ‘ 5 ‘ 0

3. melléklet a 8/2023. (X1I. 21.) OBH utasitashoz

,» /1. melléklet a 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitashoz

Kisérolap
az Emberi Jogok Eurdpai Birosdga elott kezdeményezett eljarasrol valo tudomdsszerzés esetén

Birdsag megnevezése

A sérelmezett eljarasban eljart birésag(ok) megnevezése €s ligyszama

Az ligy targya

Az ligy els6 iktatasanak idépontja




Az ligy jogerOs befejezésének idépontja

Keresetinditas oka (az Egyezmény érintett szakaszai)

Igényelt kartéritési 6sszeg (amennyiben az adat rendelkezésre all)

Az Emberi Jogok Eurdpai Birosaga altal hozott hatarozat szama ¢és kelte

Az Emberi Jogok Europai Birésaga eljarasanak eredménye (elutasitas,
egyezség, marasztalds) és marasztalas esetén 0sszege

Megjegyzés




