1.) Kozfeladatot ellat6 szerv szervezeti abraja és azok feladatleirasa

- szervezeti dbra kiilon dokumentumban -
Szervezeti egységek:

— Kollégiumok:

A kollégium meghatarozott {igyszakba beosztott birdk testiilete. A
torvényszéken a kollégium tagjai a torvényszék birai, tovabba é&ltaluk a
torvényszék tertiletén miikodé jarasbirésdgok birdi koziil 6 évre valasztott
birak.

A Nyiregvhazi Torvényszéken:

L. Polgari-Munkatigyi Kollégium
I1. Gazdasagi Kollégium
1L Biintet6 Kollégium miikodik

A kollégium munkéjat a kollégiumvezet6 vezeti és szervezi. A kollégiumvezet6
igazgatasi tevékenységét a torvényszék elnoke irdnyitja és ellendrzi.

A Bszi. 27. §-a szerint a kollégium az egységes itélkezési gyakorlat biztositasa
érdekében figyelemmel kiséri a birésagok joggyakorlatat, véleményt nyilvanit
a vitas jogalkalmazasi kérdésekben, valamint a joggyakorlat-elemz6 csoport
vezetGjének felkérésére kozremiikddik a joggyakorlat-elemz6 munkaban.

— Jarasbirosagok:

A jarasbir6sag nem jogi személy, vezetSje a jarasbirésag elnoke.

A jarasbirosag elnoke gyakorolja a munkaltatéi jogokat - a birdsagi titkarok,
birésagi fogalmazok, bir6sagi végrehajtasi és birosagi tigyintézék kivételével -
a jarasbirésagon szolgalati jogviszonyban all6 igazsagtigyi alkalmazottak
tekintetében.

A jarasbir6sagok birai els6fokon, egyesbirdként, illetve - a torvényben
meghatédrozott esetekben - tandcsban jarnak el polgari, biintet6 és szabalysértési
tigyekben. A jarasbir6sdg hataskorébe tartozo, torvény altal meghatarozott
tigyekben, egyesbir6 hatdskorében a torvényszék elnokének jelolése alapjan
birésagi titkar onélléan is eljarhat.



— Torvényszéki és Jarasbirosagi KezelGirodak:

A torvényszéken a birosagi tigyek kezelésére tigyszakonként az aldbbi
kezel6iroddk miikodnek:

- atorvényszék biintetd kezel6irodaja

- atorvényszék polgéri, civil szervezetek tigyeit kezel6 irodéja

- atorvényszék cég- és gazdasagi iroddja

- atorvényszék buintetés-végrehajtasi irod4ja

A torvényszék biintet6 és polgari, civil szervezetek tigyeit intéz6 kezelSirodaja,
a buintetd, valamint a polgari peres és nemperes tigyek kezelésével kapcsolatos,
jogszabdlyban meghatarozott teendtket latja el a bir6sagi tigyvitel szabalyairol
sz0l6 modositott 14/2002. (VIII. 1.) IM rendelet (Biisz.), valamint a birésdgok
egységes iratkezelési szabalyzatarol sz6l6 modositott 17/2014. (XII. 23.) OBH
utasitas rendelkezései szerint.

A cég- és gazdasagi iroda a cégiligyekkel kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott, valamint a gazdasagi tigyekkel kapcsolatos, jogszabalyban
meghatédrozott feladatokat latja el a Biisz.,, valamint a birésagok egységes
iratkezelési szabalyzatar6l sz6l6 modositott 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas
rendelkezései szerint.

A btintetés-végrehajtasi iroda intézi a jogszabalyi rendelkezések szerint a
biintetések és az intézkedések végrehajtasa soran a bir6sagra harulé feladatokat
a biintetés-végrehajtasi csoport irdnyitasaval megbizott bir6 irdnyitasa mellett.

A kezel6irodat az irodavezet6 vezeti, iranyitja.

A cég- és gazdasagi iroda irodavezetSjének tevékenységét a gazdasagi
kollégium kollégiumvezetdje irdnyitja.

A jarasbirésdgokon polgari és biintet6 lajstromiroda miikodik. Az irodédk
feltigyeletét a jarasbirdsagok elnokei végzik.

A lajstromirodak a peres és nemperes tigyek kezelésével kapcsolatos, a Biisz.
szabdlyai, valamint a birésdgok egységes iratkezelési szabdlyzatar6l szo6lo
17/2014. (XII. 23.) OBH utasitds rendelkezései szerint meghatarozott

feladatokat latjak el.

A jarasbirésagokon a kovetkez6 kezel6irodak mtikodnek:



- a Nyiregyhazi Jarasbirosagon:

- Polgari iroda;

- Biintet6 iroda;

- Végrehajtasi és polgari peren kiviili iroda.

- Szabalysértési iroda

- atorvényszék székhelyén kiviili mikodo jarasbirésagon:
Ko6zos a polgari és gazdasagi, buintets, polgéri és gazdasagi peren kiviili és
végrehajtasi tigyek kezel6irodéja.

A kezel6irodakat az elnoki irodavezetdk, illetve a vezet6i feladatokkal
megbizott tisztvisel6k vezetik. A kezel6irodédk az tigyek kezelésével kapcsolatos
jogszabdlyban meghatarozott feladatokat latjak el.

A kezel6irodak ugyviteli tevékenységét az elnoki irodavezets feliigyeli. A
szakmai feltigyeletet - a Nyiregyhdzi Jarasbirosag kivételével - a jarasbirésagok
elnokei latjak el.

A Nyiregyhazi Jarasbirésagon a polgari iroda folott a jarasbirosag elnoke, a
blintet6 iroda folott a jarasbirésag elnokhelyettese, a végrehajtasi és polgari
peren kiviili iroda f6lott a polgari tigyszakos, igazgatasi feladatok ellatasaval
megbizott bird, a szabélysértési iroda folott a biintet6 tigyszakos szabalysértési
csoportvezetd bir6 gyakorolja a szakmai feltigyeletet.

— Torvényszék elnoki titkarsag és az Elnoki irodak:

A torvényszéken az elnoki titkarsdg, valamint a jarasbirésdgokon miikodd
elnoki irodédk ellatjdk az elnoki tigyek iratainak kezelését.

A torvényszék elnoki kabinet szervezeti formajat tekintve osztalyként miikodik,
6 igazsagligyi alkalmazottbdl all, akik koziil egy £6 az elnoki kabinet vezetdje.

Az elnoki irodak tevékenységét a birésagok elnokeinek feltigyeletével az
irodavezetdk, illetve az e feladattal megbizott tisztvisel6k szervezik, iranyitjak.

— Gazdasagi Hivatal:

A torvényszék pénziigyi-, gazdasagi tevékenységét a gazdasagi hivatal (a
tovabbiakban: GH) végzi.

A Gazdasagi Hivatal mitkodését a Gazdasagi Hivatal vezetSje, mint
osztalyvezetd szervezi, irdnyitja, helyettese az osztalyvezetS-helyettes,
felugyeletiiket a torvényszék elnoke latja el.



A GH a jogszabadlyi keretek kozott kidolgozott tigyrend alapjan mitikodik. Az
tigyrendet a gazdasagi hivatal vezetdje késziti el6, a torvényszék elndke hagyja
jova. Az ugyrend tartalmazza a GH részletes feladatait, az ott dolgozok
munkakorok szerinti leirdsat, a feluigyeleti szervvel, tovabba a helyi
birésagokkal valé kapcsolattartds modjat, ellatmanyuk rendelkezésre
bocsatasanak modjat és titemét, az ellaitmannyal val6 elszamolés rendjét, a helyi
birésagokon foly6 gazdalkodés ellendrzésének formait.

Meghatarozza a gazdalkodasi tevékenységet végz6 személyeket, az elldtando
feladatokat, illetve az ezekre vonatkozo6 szabalyzatokat, a kotelezettségvallalas
és utalvanyozas, tovabba az ellenjegyzés és érvényesités rendjét, az ellenérzés
modjat, s az ondlléan gazdalkodoé koltségvetési szervvel val6 munkamegosztas
és felel6sségvallalds rendjét.

— Informatikai osztaly:

1) biztositja a torvényszéken és a jardsbirésdgokon az - altala készitett és a
torvényszék 4&ltal jovadhagyott - Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,
tovabbd a biztonsagos adatkezelés, a birdsag altal kezelt adatvagyon
sértetlenségét, bizalmassagat és rendelkezésre allasat;

2) kozremtikodik az OBH Aaltal {izemeltetett kozponti honlapon, a
torvényszék www.nyiregyhazitorvenyszek.birosag.hu/ honlapjan a
torvényszéket érinté6 kozérdekti, és kozérdekbdl nyilvanos adatok
elektronikus kozzétételében;

3) elkésziti az adatvagyon leltart, végzi az informatikai eszkozok (hardver
és szoftver) nyilvantartasat;

4) gondoskodik a birdk, igazsagligyi- és  fizikai  alkalmazottak, a
torvényszékkel tartés jogviszonyban allok informatikai oktatasarol;

5) a torvényszék elndke részére elkésziti az informatikai rendszert érinté
stratégiat, kozremiikodik annak megvalositdsa sordn az informatikai
eszkozok kivalasztasaban, beszerzésében;

6) feltigyeli a torvényszék vagyonkezelésében 1évé ingatlanok
biztonsadgtechnikai rendszerét;

7) gondoskodik  az  informatikai,  biztonsagtechnikai  eszkozok
karbantartasarol, a folyamatos tizemelés biztositasarol;

8) gondoskodik a torvényszék kezelésében 1évé adatok folyamatos
mentésérdl, archivalasarol;

9) biztositja a birdsagi eljarasok sordn elrendelt kép- és hangfelvétel
elkészitését;


http://www.nyiregyhazitorvenyszek.birosag.hu/
http://www.nyiregyhazitorvenyszek.birosag.hu/

10)kozremtikodik a rendezvények soran a technikai feladatok
végrehajtasaban (hangositas, kivetités stb.);

11)ellatja a torvényszék elndke altal meghatarozott egyéb feladatokat.

— Biztonsagi csoport:

Vegyes és részben készenléti jellegli, biztonsdgi 6r és portds megnevezésti
munkakorben ellatjdk a birosagi éptiletekben a személy- és vagyonbiztonsaggal
kapcsolatos teendtket. Gondoskodnak a beléptetés rendjérdl, biztositjak a
portaszolgalatot, a  targyaldsok  zavartalansdgat,  mikodtetik  a
biztonsagtechnikai rendszereket. Munkdjukat a jogszabalyok, a munkakori
leirdsok és egyéb szabalyzatok figyelembevételével az illetékes vezetSk
szervezik, irdnyitjak. A biztonsagos miikodést a torvényszék elnoke feliigyeli.

— Konyvtar:

Tevékenységét a torvényszék elnokhelyettese feltigyeli. A konyvtari torvény
alapjan kezeli a bir6sag konyvtéarat. Elkésziti a konyvtar kezelési szabdlyait,
amelyet a torvényszék elnoke hagy jova. A konyvtaros biztositja a birdk
jogszabdlyokkal valo ellatasat. Nyilvantartja a CD jogtarat és egyéb lemezeket,
kezeli azokat a COMPLEX Kiad¢ Kft-vel kotott megallapodas alapjan.



