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A 2014. év {télkezési tevékenységének tapaszialatai és a 2015. évre kitiizott {télkezési feladatok
megvaldsitasa érdekében, ,A birésagok szervezetérol és igazgatasarol” szolé 2011. évi CLXL tv.
(Bszi) rendelkezéseinek, valamint a jelenleg hatdlyos a ,,A birdsagi igazgatasrol” szolé 1999. évi
OIT szabdlyzat, a Nyiregyhdzi Torvényszék hatdlyos Szervezeti és Miikidési Szabalyzata,
tovabbd az Igazsagszolgéltatési Tanacsok Eurépai Hélézatdnak (ENCJ) felhivasara OBT altal
81/2013. (XL.12.) szdmu hatdrozattal elfogadott vilaszok, mint ajanlas figyelembe vételével, a

P

Kisvardai Jarasbirdsag 2015, évi ligyosztasi rendjét az alabbiak szerint hatdrozom meg.

A biinteté és polgari peres iigyek iigyelosztasi rendje

1; Az iigyek elosztasdra a birésagi vezetd jogosult:

A Kisvardai Jarashirésagon az ugyek Kkiosztdsa Horvéthné dr.Jaczké Vilma elngk feliigyelete
mellett és utasitasai szerint biintetd tigyszakban Béka Laszldné, polgéri {igyszakban Kissné Balogh
Katalin irodavezetsk kozremiikodésével, iigyszam valamint tandcsszam szerint torténik.

2; Az ligy elosztas idpontja:

A kezdéirat és a kezdGiratként kezelendd irat — az esetleges elézményiratokkal felszerelve — a
lajstromba torténd bejegyzés napjan, de legkéssbb az érkezést kivetd munkanapon az 1. pontban
meghatdrozott médszer szerint keriil - a kijeldlés napjanak az iratboriton irodavezetdk altali
feltiintetése mellett - az iigy intézésére jogosult birdra kiszignalasra.

3; Az iigyelosztas modszere:

A kiosztds médszere a Bszi. 10, §., ,A birdsagi tgyvitel szabalyairél” szold 14/2002 (VIIL.O1.)
IM. rendelet (BUSZ.) 31.§. e; f; és i; pontja és a birdsagok egységes iratkezelésérdl sz616 17/2014.
(X11.23.) OBH utasités alapjan iigyszakonként, naponkeénti megosztasban valamennyi erkezett Ugy
egy-egy tanacsra (biréra) toreénd kiosztisaval.

A biinteté és a polgari iigyszakban valamennyi tanacs minden tigytipust targyal, a nyomozasi biréi
feladatokat az erre kijeldlt biintetd birdk havonta, az elére meghatarozott rend szerint felvaltva
vépzik.

Az tigyek elosztdsdnal figyelemmel kell lenni a birdsagi vezetd targyalasi nap kedvezményére
(elnok évi 40 nap) illetve a birdk altal intézett - a biintet nem peres, a nyomozasi birdi és polgari
peren kiviili - ligyekre is.




A kiosztasrdl polgari és biintetd tigyszakban feljegyzés késziil.
Minden hénap végén a feljegyzések dsszesitésre és a statisztikival dsszevetésre kertilnek.

A kiosztas soran figyelemmel kisérjiik az aranyos megterhelést.

Az elnék az tigykiosztast hetente ellenorzi.

4; Az iigyelosztasi rendtél eltérni:

- igazgatési (ton a birosdg mitkodését érints fontos okbal,

- az eljérdsi torvényekben szabalyozott esetekben (pl: kizaras),

- a soron kiviil targyalandé tigyek kiosztasakor,

- torvénykezési sziinet tartama alatti iddszerliség biztositdsa érdekében,
- a munkasziineti napokra szervezett készenlét, tigyelet miatt lehet.

5; Az ligyek atosztasa:

A birésag elnoke igazgatasi titon intézkedik mds bird kijelolésérdl, ha a bird a kizérasi okot maga
jelentette be, vagy a kizérdshoz hozzajarult.

Valamennyi iigyszakban a birdsagi vezetd a mar kijel6lt tandcs (bird) helyett az iigy intézésére
mdsik tandcsot (birdt) jelolhet ki, ha:

- ezt a hivatali érdek indokolja,

- az eljaré tandcs elndke indokoltan kéri (pl.: egyesités sziikségessége),

- kizarasi ok all fenn,

- a bird szolgélati viszonya megsziint, vagy a tart6s tavollét esetében,

- az ligy jellegére is figyelemmel az egyenletes munkateher biztositasa indokolja,

- az ligyhatralék feldolgozasa érdekében sziikséges.

Ha az egyesitendd iigyeket eredetileg nem ugyanarra a tanécsra osztottdk ki, az egyiittes elbiralast
~ t6bb folyamatban 1évé ligy Osszes iratinak a legkorébban lajstromozott {igy szdma alatti
kezelését — még az egyesités elétt a kijeldlés modositaséval kell biztositani.



IL.

A szabalysértési, végrehajtasi nem peres, a polgari peren kiviili és a birdsagi titkarok altal
onalléan is intézhetd tigyek ligyelosztasi rendje.

1; Az iigyek elosztasat végzo személyek:

A szabalysértési tigyek kiosztisa Juhdsz Beata irodavezetd kozremitikddésével automatikusan,
igyszam valamint tandcsszdm szerint torténik Horvathné dr.Jaczké Vilma elnok feliigyelete
mellett.

A polgari peren kiviilli nem peres iigyek kiosztdsa Kissné Balogh Katalin irodavezetd
kozrem(kodésével automatikusan, {igyszam valamint tanicsszdm szerint torténik Horvathné
dr.Jaczké Vilma elndk feliigyelete mellett.

A végrehajtasi tigyek kiosztdsa Farkas Laszloné irodavezetd kézremiikddésével automatikusan,
ligyszdm valamint tandcsszam szerint torténik Horvathné dr.Jaczké Vilma elndk feliigyelete
mellett.

2; Az iigyelosztas idopontja:

A kezddiratot és a kezdbiratként kezelendd iratot — az esetleges el6zményiratokkal felszerelve — a
lajstromba torténé bejegyzés napjén, de legkésébb az érkezést kovetd munkanapon az
irodavezeték kijelolik az ligy intézésére jogosult birdt, birdsagi titkart a kijel6lés napjanak
feltiintetésével.

3; Az tigyelosztas modszere:

Az j tigyek elosztasi rendje és a folyamatban 16v8 tigyek kurrencidlis intézése az adott idészakban
az {igycsoportba beosztott, illetve nemperes ligyek intézésére kijelolt birdk és birdsagi titkarok,
végrehajtasi ligyintéz6 kozott, az érkezés szerinti ligyszdm és tanacsszam alapulvételével
automatikus.

Az ligyelosztas sordn figyelembe kell venni a szakmai gyakorlatot, az iigyek munkaigényességét,
az Ugyérkezés statisztikai adatait, torekedni kell a birdk, titkdrok ardnyos munkaterhének
megvaldsitasira, tekintettel kell lenni a szakmai gyakorlat id6tartamara, az eljaras sajatossagaira,
az eljarasi és iigyviteli szabalyok megtartdsara.

4; Az ligyelosztasi rendtél eltérni: az I/4. pont alatt felsoroltak miatt lehet.



5; Az ligyek atosztasa:

Az tigyek &tosztdsa sordn a kiosztdst végzd vezetS igazgatasi iton intézkedik maés bird, titkdr
kijel6)ésérdl, ha a bird, titkdr a kizérasi okot maga jelentette be vagy a kizarashoz hozzajarult.

Valamennyi iigyszakban az iigyelosztésra jogosult bir6sdgi vezet§ a mar kijelolt birg, titkar helyett
az iigy intézésére mésik birdt, titkart jelothet ki az /5. pont alatti esetben.

Ha az egyesitendé iigyeket eredetileg nem ugyanarra a biréra, titkdrra osztottak ki, az egyiittes
elbirdlast - tobb folyamatban 1év6 iigy 8sszes iratinak a legkorabban lajstromozott Ggy szama
alatti kezelését - még az egyesités elstt a kijelslés médositdsaval kell biztositani.

IIL.

A biinteté iigyszakban miikédé biréi tanacsok
1; Altalanos szabalyok:

Magyarorszag Alaptdrvénye 25. cikk (2) bekezdés a/ pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan, a
vonatkozd jogszabilyok betartdsdval végzik az lgyelosztdsi rend szerint rajuk bizott iigyek
intézését.

Egész évben munkanapokon a térgyalds tartdsiban, valamint az azonnali eljarasi cselekmény
elvégzésében akaddlyozott bir helyett az Elnoki Iroda jelzése alapjan a biintetdé birok altalanos
helyettesitési és munkarend beosztasaban megjelolt bird jar el, mint helyettes biro.

A t6rvénykezési sziinet idgszakéaban a tavollévs biré azon ligyeiben, melyekben soron kiviili eljarasi
cselekmény szitkséges, a Biintet6 Iroda jelzése alapjén az tigyeleti beosztds szerinti ligyeletes
biintet6 bird jar el.

Amennyiben a helyettesit§ biré is akadalyozott, vagy az adott eljarasi cselekmény elvégzésére nem
jogosult, igy a birdsag elndke altal kijelslt bird jar el.

A biintetd birok kiilén iigyeleti rend szerint végzik a nyomozasi biréi hatéskorbe tartozo és a birdsag
elé allitds miatt indult iigyek targyalasat.

A nyomozasi birék a nyomozdsi birdk munkarendi beosztasa szerint végzik munkanapokon a
nyomozasi biréi hatdskérbe tartozé tevékenységet. A harom vagy tobbnapos tnnepek miatti
munkasziineti napokon iigyeleti és készenléti feladatok ellatdsara 2015. aprilis 1.napjatél nincs
sziikség mivel a Nyfregyhazi Torvényszék Elncke a 2014.ELIV.B.1/1-6-39. szamu leirata alapjan a
Nyiregyhazi Jardsbirésdg nyomozasi birdi fogjdk ellatni hétvégén, illetve pihendnapokon a
készenlétet.



2; Az egyes biinteté birdi tanacsok

1. HORVATHNE DR.JACZKO VILMA térvényszéki bird, a birosdg elnike, a Biintetd
Kollégium tagja

Biréi tandcs szama: 4.

Targyalasi napja: kedd, esetenként hétf6 vagy szerda.

Targyaldterem szadma: 11/34.

Szoba szama: 11/33.

Ugycsoport: kiosztdlap szerint.

Instruktor biro.

Akadélyoztatisa esetén helyette eljar6 bird: Toldiné dr.Kulcsar Ménika biro.
Leird: Szobota Miklosné tisztviseld — jegyz6konyvvezetd.

Tavollétében helyettese: Pataki Alexandra tisztviseld.

2. DR. OLAHNE DR.OLAH EDIT cimzetes térvényszéki biro,

Biréi tanacs szama: 10.

Térgyalasi napja: szerda, csiitdrtok.

Targyaldterem szama: 11734,

Szoba szama: 11/26.

Ugycsoport: kiosztélap szerint.

Instruktor bird '

Akadalyoztatésa esetén helyette eljdr6 bir6: Toldiné dr.Kulcsar Mdnika bird.
Leirg: Sebestyénné Horvath Csilla bir6sagi iigyintézd — jegyzokonyvvezetd.
Tavollétében helyettese: Fodorné Deédk Henriett tisztviseld.

3. KRUPPANE DR.LOKI ANNA cimzetes tirvényszéki biro,

Biréi tanacs szama: 1.

Targyalasi napja: kedd, cstitortdk.

Targyaléterem szama: 11/36.

Szoba szédma: 11/35.

Ugycsoport: kiosztélap szerint.

Akadélyoziatdsa esetén helyette eljard biré: dr.Olahné dr.Oldh Edit biro.
Leir6: Nagy Laszloné tisztviseld — jegyztkonyvvezetd.

Téavollétében helyettese: Baloghné Timku Klara tisztviseld.




4. KAPINNE DR.FARKAS GYONGYI bird, (2014.november 15-t6, 2015, julius 31-ig
a Nyiregyhézi Torvényszékre kirendelt bird)

Birdi tandcs szama: 9.

Targyalasi napja: kedd, csiitortok.

Targyaldterem szama: 11/37.

Szoba szama: 11/25.

Ugycsoport: kiosztdlap szerint.

Akadalyoztatasa esetén helyette eljéré bird: Kruppané dr. Loki Anna biro.
Leir6: Fodorné Deak Henriett tisztviselS ~ jegyzdkonyvvezetd.
Tavollétében helyettese: Nagy Laszloné tisztviseld.

5. TOLDINE DR.KULCSAR MONIKA cimzetes térvényszéki biré

Birdi tanacs szama: 8.

Targyaldsi napja: kedd, csiitdrtok.

Téargyalterem szama: 1/23.

Szoba szama: /20 b.

Ugycsoport: kiosztdlap szerint.

Akadalyoztatdsa esetén helyette eljaré biré: Dr.Oléhné dr.Olah Edit biro.
Leird: Téth Viktorné tisztviseld — jegyzokonyvvezetd.

Tavollétében helyettese: Sebestyénné Horvith Csilla birésagi ligyintézd.

IV.

A polgari ligyszakban miikédd birdi tanacsok
1; Altalanos szabdlyok:

A jogszabélyok betartaséaval végzik az ligyelosztasi rend szerint réjuk bizott iigyek intézését.

Egész évben, munkanapokon, az iigyelosztasi rend valamint kiilén helyettesitési rend szerint,
az EInoki Iroda jelzése alapjan peres iigyekben elldtjdk a tdrgyaldsi napon hidnyzd bird, illetve a
Peren Kiviili jelzés és az irat bemutatas alapjan a megeléz6 tévoltartdsi igyek intézésére kijelolt
bir6 akadélyoztatdsa esetén az adott bird helyettesitését.

A targyalasmentes iddszakban kiilon iigyeleti rend szerint, a Polgéri Iroda jelzése és az irat
bemutatésa alapjén - az 1952. évi IIL (Pp.) 21/A. § (kizdrds) Pp.127.§ (1) (szbeli kereset azonnali
targyaldsa), Pp. 127.§ (5) (egyezségkotés céljabdl valé megjelenés), Pp. 129. § (4) bek. (attétel}
Pp.156. § (3) bek. (ideiglenes intézkedés) Pp. 238. § (1) bek. (elbzetes végrehajthatésag elleni
fellebbezés), Pp. 302. § (2) bek., (sziiléi feliigyeleti jog megsziintetése) Pp. 370/A. § (1) bek,
(végrehajtds megsziintetési és korldtozdsi per) Pp. 386. § (2) bek., (végrehajtdsi eljarasba torténd



bekapesolodas) 1992, LXIIL tv.(Avtv.) 21.§ 13/2002. (VIL.24.) IM. r. 1. § (1) bek. (gondnokolt
névjegyzékbe torténé bejegyzése) alapjan - a mdés biréra kiosztott ligyben is megteszik — mint
helyettes bird, dtosztds nélkiil - a soron kiviili intézkedést. ‘

A Peren Kiviili irat bemutatdsa alapjan megel6zé tavoltartdsi iligyek intézésére kijelslt bird
tavollétében ellatjdk az ligyintézést.

A biréség elntke megeldzd tavoltartdsban a havi tigyeleti beosztast félévenként, a félévet megel626
honap 15. napjaig késziti el a polgari birdk javaslata alapjan.

2; Az egyes polgari birék

1. DR. ANGYALNE DR.MAGYAR MARIA cimzetes térvényszéki biré, a Polgéri-
Kizigazgatasi Kollégium tagja,

Biroi tancs szama: 7.

Targyalasi napja: kedd, cstitortok.

Térgyaloterem szama: 1/20.

Szoba szdma: 1/19.

Ugycsoport: kioszt6lap szerint,

Instruktor biro. _

Akadalyoztatasa esetén helyette eljard birg: Dr. Dics6é Gaborné dr. Harsanyi Beata bird.
Leird: Szabo-Szilagyi Zsuzsanna tisztviseld — jegyzokényvvezets.

Tavolléteében helyettese: Németh Attilané tisztviseld,

2. DR. DICSO GABORNE DR.HARSANYI BEATA 2014. méajus 15.napjtél kinevezett bird,

Birdi tanacs szama: 5.

Térgyalasi napja: hétfd, szerda.

Targyaléterem szama: 1/23.

Szoba szama: /22,

Ugycsoport: kiosztdlap szerint.

Akadalyoztatésa esetén helyette eljard bird: Dr. Angyalné dr. Magyar Maria bird.

Leiro: Berta Zoltanné tisztviseld — jegyzokonyvvezetd. '
Tavollétében helyettese: Szabd Jazsefné tisztviseld

A tovibbi két polgdri biréi dllashely betdltésének hidnya miatt az ket érint6 korben az iigyelosztasi
rend nem kertilhet jelenleg szabalyozésra,



Kirendelésben foglalkoztatott birak:

2014. szeptember 1. napjatél 2015. jilius 15.napjiig a Vasarosnameényi JarasbirGsagrol kirendelt

1. DR. KISS ADRIENN ANITA bird,

Bir6i tanacs szama: 2,

Targyaldsi napja: hétf6, szerda.

TargyalSterem szama: 11730,

Szoba szama: I1/31.

Ugycsoport: kiosztolap szerint.

Akadélyoztatésa esetén helyette eljard biré: Dr.Angyalné dr.Magyar Méria biré.
Leiré: Szabé Jézsefné tisziviseld — jegyzokonyvvezetd.

Tavollétében helyettese: Berta Zoltdnné tisztviseld

2014. jilius 1. napjatél a Nyiregyhdzi Jarasbirésdgrol az iigyek befejezéséig kirendelt de a
Nyiregyhdzi Jarasbirésagon targyalé birak

2. DR. DALLOS ZOLTAN biré,

Bir6i tandcs szdma: 11/1.

Ugycsoport: kiosztdlap szerint. |
A részére atosztott 75 db polgéri iigybol jelenleg 38 ligy van folyamatban.

3. DR. APATI ZOLTAN biré, i

Biréi tandcs szama: 11/2.
A részére atosztott 3 db polgari tigybdl jelenleg 2 tigy van folyamatban.

4. DR. BACSKAI NORA biré,

Birdi tandcs szama: 11/3.
A részére dtosztott 3 db polgéri igybdl jelenleg 1 iigy van folyamatban.

5. BRECZKANE DR. BEKESI GABRIELLA bird,

Biréi tanacs szama: 11/4.
A részére atosztott 4 db polgari iigyb6l jelenleg 3 tigy van folyamatban.
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6. DR. CSAKI KATALIN bir,

Birdi tanacs szama: 11/5.

A részére dtosztott 8 db polgéri tigybdl jelenleg 3 figy van folyamatban.
8 db polgéri ligy keriilt részére atosztasra,

7. DAVIDANE DR. BACSO MARIANN biro,

Biréi tanacs szama: 11/6.

A részére atosztott 4 db polgari iigybél jelenleg 2 iigy van folyamatban.
8. DR. ELES KRISZTIAN bird,

Biroi tanacs szdma: 11/7.

A részére atosztott 8 db polgari {igybél jelenleg 2 tigy van folyamatban.
9. DR. JUHASZ ENDRE bird,

Birdi tandcs szama: 11/8.

A részére atosztott 6 db polgari {igybdl jelenleg 1 ligy van folyamatban.
10. DR. KAIZINGER ISTVAN bird,

Biré tanacs szama: 11/9.

A részére atosztott 6 db polgéri ligyb6l jelenleg 4 tigy van folyamatban.
11. DR. KOCSIS ZOLTAN birs,

Biroéi tandcs szama: 11/10.
A részére dtosztott 5 db polgari igyb6l jelenleg 1 digy van folyamatban.

12. DR. LAKATOSNE DR.MUCSI EDIT biré,

Biréi tanacs szama: 11/11.
A részére atosztott 5 db polgari iigybdl jelenleg 3 iigy van folyamatban.
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13. STERNE DR. DEAK ANDREA biré,

Birdi tanacs szdma: 11/12.
A részére atosztott 5 db polgdri (igybol jelenleg 2 tigy van folyamatban.

14. DR. SZABO ANIKO biré,

Biréi tanacs szama: 11/13.
A részére atosztott 6 db polgéari iigybd] jelenleg 2 tigy van folyamatban.

15. DR. SZOLLOSI EVA biré,

Biréi tanacs szama: 11/14.
A részére &tosztott 8 db polgari iigybdl jelenleg 1 iigy van folyamatban.

16. DR. SZUCS LASZIL.O biré,

Birdi tandcs szama: 11/15.
A részére &tosztott 5 db polgari {igyb6l jelenleg 3 iigy van folyamatban.

17. UIVARINE DR. CSUROS GYONGYI biré,

Birdi tanacs szdma: 11/16.
A részére atosztott 6 db polgari ligyb6l jelenleg 2 {igy van folyamatban.
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V.

Igazsagiigyi alkalmazottak

Altalanos szabalyok:

A Magyarorszag Alaptorvénye 27. cikk (3) bekezdés II.ford-ban, illetve a 2011. évi CLXI. tv.
157.§. (2) bekezdésében, 1952. évi III. tv. (Pp) 12/A.§-&ban 1998. évi XIX. tv (Be) 547.8 (5)
bekezdésében és 600, §-aban, valamint a Szabalysértésekrol sz6lo 1999. évi LXIX. Tv. (Sztv) 36. §
(5) bekezdésében, 92.§ (1) bekezdésében és 92/A.§-dban, a 1994.évi LIIL tv. 264. §-ban foglalt
felhatalmazés alapjan egyéni munkakari leirds és az iigyelosztasi rend szerint, éves rotacios rendben
intézik a birosagi titkdrok altal is intézhet$ tdrgyaldson kiviili peres, polgari peren kiviili,
végrehajtasi nem peres, tovabba a szabalysértési peres és nem peres ligyeket.

Szabalysértési ligyekben egész évben munkanapokon a tdrgyalds tartdsaban, valamint az azonnali
eljarasi cselekmény elvégzésében akadélyozott birdsagi titkdr helyett az Elndk Iroda jelzése alapjan
a szabdlysértési iigyeket intéz6 birdsigi titkdrok dltalanos helyettesitési beosztdséban kijeldlt
birsagi titkar jar el, mint helyettes.

A torvénykezési sziinet idészakédban a tévollévé birdsagi titkdr azon iigyeiben, melyekben soron
kiviili eljarasi cselekmény sziikséges, a Szabalysértési Iroda jelzése alapjan ugyancsak a
szabalysértési tgyeket intézd birsagi titkdrok kiilon helyettesitési beosztasdban kijel6lt birdsagi
titkar jar el.

1. DR. GYURE PETER birésagi titkar,

Tandcs szama: 13.

Targyalasi napja: szabalysértési peres tigyekben: kedd, szerda.
Térgyald terem szadma: 1/20.

Szoba szama: 1/21.

Ugycsoport: szabélysértési tigyek.

Leird: Varga Jozsefné tisztviseld — jegyzékonyvvezetd.
Tavollétében helyettese: Rati Timea.

2. DR. POLYAK EMESE birésagi titkar,

Tanacs szama: 6.

Téargyalési napja: szabalysértési peres tigyekben: szerda, péntek.

Targyal6 terem szama: 1/20.

Szoba szama: 1/21.

Ugycsoport: szabdlysértési tigyek.

Akadalyoztatasa esetén helyette eljar birdsagi titkar: Dr. Gyire Péter birGséagi titkar.
Leiré: Rati Timea tisztvisels — jegyzdkonyvvezetd.

Téavollétében helyettese: Varga Jozsefné tisztviseld.
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(2015. janudr 1-t6l, majus 31-ig a Nyiregyhazi
Jarasbirosagra van kirendelve)

Tanacs szama: 12,

Targyalasi napja: tanti meghallgatas, illetve peren kiviili tigyekben: hétfo.

Térgyalo terem szama: 1/23.

Szoba szama: 1/24.

Ugycsoport: végrehajtasi ugyek.

Akadalyoztatasa esetén helyette eljaré birosagi titkar: Dr. Gytire Péter birdséagi titkar.
Leird: Miskolci Istvan irnok — jegyz6konyvvezetd.

T4vollétében helyettese: Németh Attildné tisztviseld.

2; Birdsagi fogalmazé jelenleg a birésagon nincs alkalmazasban.

3; Birdsagi iigyintézok:
Altalanos szabalyok:

Az 1997. évi LXVIIL Tv.-ben (lasz) foglalt alapfeladatok ellatésdn tilmenden kezeldiroddkban,
illetve birck mellett végzik a birdsagi ligyintéz6k altal ellathaté 56/2008 (I11.26.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatokat.

1; CSELLE ZSUZSANNA elnoki irod4ba beosztott gazdasdgi ligyintézd, biinjelkezeld
2: SEBESTYENNE HORVATH CSILLA biintetd biré mellé beosztott ligyintéz0.

VL
BIROSAGI IRODAK
Altalanos Szabalyok:
A 1472002 (VIILO1.) IM.r. (Bisz) és 17/2014 OBH utasits vonatkoz¢ szabalyai szerint, az

irodavezetdk irdnyitisaval a biréségi iigy iratait ligyszakonként kezelik, az ligyfeleket az
iigyfélfogadasi rend szerint tajékoztatjak. '

1; ELNOKI IRODA

1; TOTHNE PAPP ENIKO irodavezetd, tisztviseld
Tavollétében helyettesiti: Cselle Zsuzsanna birdsagi tigyintézo.

2: CSELLE ZSUZSANNA biréséagi tigyintézd
Tavollétében helyettesiti: a pénztarkezelésben: Tothné Papp Enikd tisztviseld,
biinjelkezelésben: Béka Lész1oné tisztviseld.
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2; BUNTETO IRODA

1; BOKA LASZLONE ijrodavezetd, tisztviseld
Tavollétében helyettesiti: Baloghné Timku Kldra tisztviseld.

3; POLGARI PERES ES PEREN KIivULI IRODA

1; KISSNE BALOGH KATALIN irodavezetd, tisztviseld (irattarért felelds)
Tévoliétében helyettesiti: Juhdsz Bedta tisztviseld.

4; VEGREHAJTASI IRODA

1; FARKAS LASZLONE végrehajtasi tigyintézs, tisztviseld
Tavollétében helyettesiti: Kissné Balogh Katalin tisztviseld.

5; SZABALYSERTESI IRODA

1: JUHASZ BEATA irodavezetd, tisztvisel6
Tavollétében helyettesiti: Boka Laszloné tisztviseld.

5; BIROSAGI IRATTAR
Altalanos Szabdlyok:

A birésag milkodése sordn keletkezd, vagy a birésaghoz keriils, az irattarhoz rendeltetésszeriien
hozzétartozd és irattarban maradd iratok irattari terv alapjan torténd rendezése, kezelése, Orzése az
1995, évi LXVL Tv. (Ltv), a 335/2005 (XT1.29.) Korm. 1. (Ltv.vhr.) 14/2002 (VIIL01) IM.r. (Biisz)
é6s 17/2014. (XI1.23.) OBH utasitas vonatkozd szabdlyai szerint.

Felelgs: Kissné Balogh Katalin tisztviseld,
tavollétében helyettese: BGka Laszléné tisztviseld.

6; POSTAZO :
Altalanos szabaly:

A birésag altal kiildott és a birésig részére érkezett postai killdemények feladdsa, atvétele,
birésagon belili és killsé hatéségok felé torténd kézbesités, postakényv, dtadékényv vezetése
hirdetményi kézbesités kifiiggesztése, levétele a 14/2002 (VIILO1.) IM.r. (Bisz) és 17/2014.
(XIL.23.) OBH utasitds vonatkozd szabalyai szerint.
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1; Molnar Jézsefné fizikai dolgozd
2: Akadalyoztatasa esetén helyette eljar: Bédi Jozsefné, Sar

dolgozék.

kadi Gaborné, Juhdszné Papp Eva fizikai

Kisvarda, 2015. marcius hé 31. napjan
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