6/2019. (I1. 27.) OBH utasitas

az Orszagos Birosagi Konyvtari Rendszerrol!

A birosagok szervezetérdl és igazgatasardl szold 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b)
pontjaban meghatarozott feladatkéromben eljarva — figyelemmel a jogalkotasrél szolo 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjara — az Orszagos Birdsagi Konyvtari Rendszerrdl és
annak miikodtetésérdl a kovetkezd normativ utasitast adom ki:

1. A szabadlyzat célja, hatdlya
1.§ [Cél]

Az utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy az Orszagos Birdsagi Konyvtari Rendszer (a
tovabbiakban: OBKR) szakmai munkdjaval tamogassa a bir6sagokat alkotméanyos kotelezettségiik
teljesitésében — abban, hogy a fiiggetlen birdk magas szinvonalon és iddszerlien itélkezzenek,
valamint a képzési rendszer fejlesztése révén a tobbi hivatasrenddel egylittmikodjenek a stratégiai
célok megvalositasa érdekében. Ennek érdekében az OBKR olyan szolgaltatasokat timogat, amelyek
megfelelnek a hazai és nemzetkozi felhasznaldi elvaradsoknak, illetve a birdk, valamint a birdsagi
szervezetben dolgozok itélkezéssel kapcsolatos, egyéb szakmai, tudomanyos ¢és kutatod
tevékenységének.

2. § [Hataly]

(1) A szabalyzat

a) szervi hatalya a birdsadgok szervezetérdl és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. térvény 16. §-
aban meghatérozott birosagokra, valamint az Orszagos Birdsagi Hivatalra (a tovabbiakban: OBH),

b) személyi hatalya az a) pont szerinti szervek birdira és igazsagiigyi alkalmazottaira
terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatalya az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott birésagokon és az OBH
szervezeti egységeként mikodé Magyar Igazsagiigyi Akadémian (a tovabbiakban: OBH MIA)
mitkddtetett birdsagi konyvtarak miikodésére terjed ki.

3. § [Ertelmezd rendelkezések]

E szabalyzat alkalmazasaban:

1. baziskonyvtar: konyvtari dokumentumokat rendszeresen gytijto, feltard, megdrzo és hasznalatat
biztositd szolgaltatod egység a birdsagokon;

2. fiokkonyvtar: baziskonyvtar szakmai irdnyitasa alatt miikodd, a Fovarosi Torvényszék
illetékességi teriiletén mitkodtetett gylijtemény;

3. komyvtari szakember: a konyvtaros, a konyvtari informatikus, a konyvtari asszisztens, a
segédkonyvtaros, tovabba a konyvtari feladatok ellatasaban kozremiikddd, mas felsé- vagy
kozépfoku végzettséggel rendelkezd igazsagiigyi alkalmazott;

4. konyvtaros. olyan konyvtari szakember, aki a birosagokon és az OBH-ban foglalkoztatott egyes
igazsagligyl alkalmazottak munkakorének ¢és képesitési feltételeinek meghatarozasarol szolo
miniszteri rendeletben a konyvtarvezetd vagy a konyvtdros szamara meghatarozott képesitéssel
rendelkezik;

5. letéti konyvtar: a baziskonyvtarak szakmai iranyitasaval miikdd, azok szakkonyvallomanyara
¢s szolgaltatasaira tamaszkodo jogi szakkonyvtari szolgéltatas;

6. Orszdagos Birosagi Integralt Konyvtari Rendszer (OBIKR): a birdsagi szakkonyvtarakban
hasznalt informatikai programcsomag, amely eldsegiti egyes konyvtari munkafolyamatok
automatizalasat, az egyes szakkonyvtarak allomanyéanak nyilvantartasat és a konyvtari szolgaltatasok
biztositasat;

! Megjelent: Hivatalos Ertesité 2019/9.
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7. Orszagos Birosagi Konyvtari Rendszer (OBKR): a birdsdgokon miikodtetett jogi szakkonyvtarak
egylittmikodo rendszere.

2. Orszagos Birosagi Konyvtdri Rendszer

4. § [Az OBKR felepitése]

(1) Az OBKR tagjai:

a) az OBH MIA-n, a Kuridn, az itélétablakon ¢és a térvényszékeken miikdodo baziskonyvtarak,

b) a Fovarosi Torvényszék illetékességi teriiletén miikodo keriileti birdsagokon létrehozott
fiokkonyvtarak, valamint letéti konyvtarak,

¢) a torvényszékek illetékességi teriiletén mikodo jarasbirésagokon 1étrehozott letéti konyvtarak,

d)?’

(a tovabbiakban egyiitt: birosagi konyvtarak).

(2) Az OBKR munkatarsai a koordinatorok, illetve a baziskonyvtarakban dolgozé konyvtarosok,
mas konyvtari szakemberek, valamint a letéti- és fiokkonyvtari feladatokkal megbizott konyvtari
szakemberek.

(3) A baziskonyvtar mikodtetése onalld szakmai feladat. A fiok- és letéti konyvtarak szakmai
munk3djat a baziskonyvtar szakmai vezetdje iranyitja.

(4)* Az OBH, a Kiria, az itél6tdbla és a torvényszék legalabb baziskonyvtari szinten miikddtet
konyvtarat. A jarasbirosagon, keriileti birosagon a fidk- és letéti konyvtarak létrehozéasarol a
torvényszeék elndke dont.

(5) A szakmai feladatok ellatasara a baziskonyvtarban javasolt legalabb egy 6 teljes munkaidoben
foglalkoztatott konyvtéaros alkalmazasa.

5. § /[Az OBKR feladatai]

(1) Az OBKR feladata, hogy

a) az itélkezési munkat és egyéb birdsagi feladatok ellatasat segitd, egymassal egyiittmikodni
képes birdsagi konyvtarakat miikodtesse és fejlessze;

b) az egységes konyvtari-informacids rendszer (OBIKR) segitségével konyvtari informacidkat és
dokumentumokat szolgaltasson;

¢) minden birdsagi konyvtar azonos hozzaférési lehetdséget és azonos szinvonalll szolgéltatast
nyujtson a hozza forduldknak.

(2) Az OBKR szakmai miikddtetését, modszertani munkdjanak szakmai feliigyeletét a birdsagi
konyvtari koordinatorok latjak el.

(3) A birdsagi konyvtarak feladatai:

a) a nyilvanos szolgéltatdsokat nyujtd jogtudomdanyi szakkonyvtarként gytjtik, feltarjak,
rendelkezésre bocsatjdk a hazai és nemzetkdzi szakirodalom hagyomanyos ¢és elektronikus
dokumentumait az itélkez6 munka, valamint a birosdgokra harul6é egyéb szakmai feladatok ellatasa
érdekében;

b) széles korli szakirodalmi informacids szolgaltatidsokat nyudjtanak az igazsagszolgaltatasban
dolgozo szakemberek és intézmények szamara;

¢) az OBKR részeként egylittmiikodnek mas birdsagi és jogtudomanyi szakkonyvtarakkal a
konyvtari informacio-ellatas rendszerszerti mitkddtetésében;

d) céljaik megvaldsitasara torekedve folyamatosan — a felhasznaldi elvarasok figyelembevételével
— gyarapitjak konyvtari gylijteményliiket nyomtatott €s elektronikus dokumentumokkal, amelyeknek
sokoldalu feltarasardl is gondoskodnak az OBIKR-ben;

e) a hasznaloi igényeknek megfelelve alakitjak és bovitik szolgéltatasaikat.

6. §* [A birésagi konyvtari koordindtorok]

Az OBKR szakmai miikodtetését, a modszertani feladatok ellatasat az OBH tamogatasaval a vezetd
konyvtari koordinator és a konyvtari koordinatorok (a tovabbiakban egyiitt: koordinator) végzik. A

2 Hatalyon kiviil helyezte: 10/2020. (IIL. 31.) OBH utasitas 21. § a). Hatalytalan: 2020. IV. 1-t8L.
3 Modositotta: 10/2020. (IIL. 31.) OBH utasitds 21. § b).
4 Megallapitotta: 12/2019. (V. 23.) OBH utasitas 1. §. Hatdlyos: 2019. V. 24-t8l.



konyvtari koordindtorok munkdjat a vezetd koordinator iranyitja, és az OBH konyvtari feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egységének vezetdje feliigyeli.

3. A birdsagi konyvtari koordindtorok megbizdsa

7. § [A birosagi konyvtari koordinatorok megbizasa]

(1)° A koordinatorokat az OBH elndke az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol
sz616 torvényben szereplé kozponti igazgatéasi feladatokkal megbizés szabalyai szerint bizza meg,
illetve az OBH-val szolgélati jogviszonyban allo igazsagiigyi alkalmazottak koziil jeloli ki (a
tovabbiakban egylitt: megbizas). A megbizas id6tartama harom év.

(2)° Az OBH elnéke elészor a vezetd konyvtari koordinatort bizza meg, aki a megbizasat kovetd
15 napon beliil javaslatot tesz a tovabbi kdnyvtari koordinator vagy koordinatorok személyére.

(3) Koordinatori feladattal bizhaté meg az az igazsagiigyi alkalmazott, aki

a) fels6foku szakiranyu végzettséggel €s

b)” legalabb haroméves jogi szakkdnyvtari gyakorlattal rendelkezik.

(4) Nem bizhato meg koordinatori feladattal az az igazsagligyi alkalmazott, aki fegyelmi biintetés
hatalya alatt all.

(5)% Az OBH MIA kényvtirosa kiilon megbizas nélkiil is ellatja a konyvtari koordinatori
feladatokat.

4. A birosagi konyvtari koordinatorok feladatai

8. § /A koordinatorok altalanos feladatai]

(1) A koordinatorok altalanos feladatai:

a) az OBH elndke stratégiai céljainak megfeleléen miikodtetik €s fejlesztik az OBKR szervezetét
¢s tevékenységét,

b) koordinaljak a birésagi konyvtarak szakmai tevékenységét €s egylittmiikodését,

¢) koordinaljak az OBKR konyvtarszakmai modszertani munkdjat,

d) mukodtetik az OBIKR-t, részt vesznek a fejlesztésében, kapcsolatot tartanak a rendszer
fejlesztdivel,

e) egyittmikodnek az OBH konyvtari feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységével, a
birdsagok elndkeivel a birdsagi konyvtari rendszer mitkodtetésében,

/) egyiittmiikodnek a hazai és nemzetk6zi konyvtarszakmai szervezetekkel, illetve konyvtarakkal,
informacios intézményekkel,

g) koordinaljak a rendszerben dolgoz6 konyvtarosok szakmai tovabbképzését,

h) a korszerli informacids és kommunikécios technikdk alkalmazisaval teremtik meg a modern
kovetelményeknek eleget tevo szolgaltatasokat az itélkezd munka tdmogatasaban.

(2)° A koordinatorok havonta legalabb egy alkalommal az OBH MIA-n vagy online keretek kozott
értekezletet tartanak.

(3) A koordinatorok tevékenységiiket a konyvtarosi feladataik elldtdsa mellett végzik. A
koordinatori feladatok ellatdsa nem hatraltathatja a birésagon vagy az OBH-ban végzett
konyvtarszakmai tevékenységiiket.

9. § [A vezeto konyvtari koordindtor feladatai]

(1) A vezetd konyvtari koordinator feladata:

a) a birdsagi konyvtari koordinatorok tevékenységének iranyitasa €s szervezése;

b) a birdsagi konyvtari koordinatorok képviselete;

¢) az OBKR intranetes oldala tartalmi szerkesztésének koordinalasa €s feliigyelete;

> Megallapitotta: 12/2019. (V. 23.) OBH utasitds 2. § (1). Modositotta: 5/2023. (V1. 9.) OBH utasitas 2. §.
¢ Megallapitotta: 12/2019. (V. 23.) OBH utasitas 2. § (1). Hatalyos: 2019. V. 24-t.

7 Modositotta: 5/2023. (VI. 9.) OBH utasitas 1. § a).

8 Beiktatta: 12/2019. (V. 23.) OBH utasitas 2. § (2). Hatéalyos: 2019. V. 24-t6l.

% Médositotta: 5/2023. (VL. 9.) OBH utasitas 1. § b).
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d) az OBIKR-t miikddtetd szolgaltatdoval valo szakmai kapcsolattartas;

e) a koordinatorok éves tevékenységérdl szold6 munkaterv elkészitése €¢s az OBH elnokének
jovahagyasra eldterjesztése;

/) a koordinatorok szakmai munkajardl havi elérehaladasi jelentés készitése;

g) az OBH konyvtari feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységének vezetdjén keresztiil az
OBH elnokének eldzetes jovahagyasaval a koordinatorok szakteriileti feladatainak meghatarozasa és
errdl irasban tajékoztatasuk;

h) a feliigyeletet ellato OBH konyvtari feladatok ellatasaért felelds szervezeti egysége vezetdjével
val6 kapcsolattartas;

i) a beszamolasi kotelezettség teljesitése.

(2) A vezet6 konyvtari koordinator az OBKR ¢és a konyvtari koordinatorok éves tevékenységérol
irasbeli beszamolot készit.

(3) A beszamolo a targyévre vonatkozdan tartalmazza

a) a koordinatorok megnevezését;

b) az OBKR targyévi eredményeinek bemutatasat az éves munkaterv tiikkrében;

c¢) a targyévre vonatkozo koordinatori tevékenységek ismertetését a milkodésfejlesztés, a
gyljteményfejlesztés, a humaneréforras fejlesztés, a modszertani rendszerfejlesztés, a
szolgéltatasfejlesztés és a szakmai egyiittmiikodés témakdrokben;

d) a koordinatorok kozremiikodését a birdsagi képzéseken (kdzponti, regionalis, helyi);

e) a koordinatorok részvételét a konyvtarszakmai rendezvényeken, konferencidkon.

10. § /A kényvtari koordinatorok feladatai]

(1) A konyvtari koordinétorok feladatai:

a) az OBKR fejlesztéséhez kapcsolodo stratégiai dontések elokészitése, javaslatok és tervek
elkészitése;

b) az OBKR megfelel6 szakmai szinvonali mikddtetéséhez sziikséges fejlesztések elokészitése és
feladatok ellatasa;

¢) a bir6sagi konyvtarak szakmai fejlesztésének, ezen beliil a birosagi konyvtarak azonos szakmai
szintre torténd fejlesztési programjanak koordinalasa;

d) az OBIKR moduljainak az alkalmazasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

e) kapcsolattartds a birdsagi konyvtari rendszer konyvtarosaival, konyvtari szakembereivel és
egyéb hazai és kiilfoldi jogi szakkonyvtarak munkatarsaival, a jogi szakteriileten miitkodd kiadokkal
¢és szakmai szervezetekkel;

f) a birosagi konyvtarosok, konyvtari szakemberek munkajanak szakmai ¢€s modszertani
tamogatasa;

g) a konyvtaros igazsagiligyl alkalmazottak munkdjdnak munkaltatoi értékelése, teljesitmény
értékelése esetén a munkaltatdi jogkor gyakorlojanak kérésére a konyvtarosi szakmai munka
véleményezése;

h) a birdsagi intézmények dokumentum-beszerzési programjanak tamogatasa;

i) az OBKR hazai ¢és kiilfoldi szakmai kapcsolatainak koordinélasa és fejlesztése;

Jj) az igazsagszolgaltatdsban dolgoz6 szakemberek szamdara hazai és nemzetkozi szakirodalmi
informacios szolgaltatasok kialakitasa és fejlesztése;

k) a birosagi konyvtari felhasznalo-képzési tevékenység tdmogatasa;

[) részvétel a birdsagi konyvtarosok szakiranyu képzésében és a felhaszndlok képzésében
szakértoként, oktatoként;

m) konyvtarszakmai rendezvények €s konferencidk szervezése az OBKR részére;

n) az OBH elnoke stratégiai céljainak megfelelden az orszagos szakmai rendezvények, kiallitasok,
konferencidk szakmai munkajanak tdmogatasa;

o) az OBKR marketing tevékenységének tdmogatasa.

(2) A konyvtari koordinatorok feladatainak ellatasat a vezetd koordinator ellendrzi.

5. A birosagi konyvtari koordindtori megbizds megsziinése



11. § /Megsziinés, megsziintetés]

(1) A koordinatori megbizas megsziinik

a) az igazsagligyi alkalmazotti szolgalati jogviszony megsziinésével;

b) a hatarozott idejii megbizas lejartaval,

¢) a megbizasrol torténd lemondassal;

d) a megbizas visszavonasaval,

e) ha a koordinatort fegyelmi biintetéssel sujtjak.

(2) Az OBH elnoke a koordinator megbizasat akkor vonhatja vissza, ha

a) a koordinator megbizasanak ellatdsdban 3 honapot meghaladdan akadalyoztatva van;

b) a koordinator a szabalyzatban meghatarozott kotelezettségének nem tesz eleget.

(3) A megbizas megsziinésének idopontja:

a) az (1) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt esetben a szolgalati jogviszony megsziinésének napja;
b) az (1) bekezdés c) pontja esetében a lemondastol szamitott 60. nap;

¢) az (1) bekezdés d) pontjaban foglalt esetben a megbizas visszavonasanak napja;

d) az (1) bekezdés e) pontjaban foglalt esetben a fegyelmi biintetés jogerdre emelkedése napja.

6. Az OBKR és a koordindtorok munkdjanak feliigyelete

12. § /Az OBKR és a koordinatorok tevékenységének feliigyelete]

(1) Az OBKR ¢és a koordinatorok tevékenységének feliigyeletéért az OBH konyvtari feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egységének vezetdje felelds.

(2) A koordinatorok éves munkatervét a vezetd konyvtari koordinator késziti el. A munkatervet az
OBH konyvtari feladatok ellatasaért felelds szervezeti egysége vezetdjének eldterjesztésére az OBH
elnoke hagyja jova.

(3) A koordindtorok szakmai munkéjar6l a vezetd konyvtari koordinator havi eldrehaladési
jelentést készit a targyhonapot kovetd honap 10. napjaig az OBH konyvtari feladatok ellatasaért
felelds szervezeti egységének vezetdje részére.

(4) Az OBKR ¢és a koordinatorok éves tevékenységérdl a vezetd koordinator irasbeli beszamolot
készit a targyévet kdvetd év janudr 20. napjaig. A beszamolot az OBH konyvtari feladatok ellatasaért
felelds szervezeti egysége vezetdjének a targyévet kovetd év janudr 31. napjaig torténd
el6terjesztésére az OBH elndke hagyja jova.

7. A birosagi konyvtari koordindtorokat megilleté kedvezmények, juttatasok és
koltségviselés

13. § /A4 koordinatorok juttatasai]

(1) A koordinatorok, az OBH konyvtari feladatok ellatasaért felelds szervezeti egysége vezetdjének
eldterjesztésére, az OBH elndke eldzetes engedélyével részt vehetnek hazai és kiilfoldi szakmai
rendezvényeken és konferencidkon, szakmai tanulméanyutakon.

(2) A koordinatorok, az OBH konyvtari feladatok ellatasaért felelds szervezeti egysége vezetdjének
elterjesztésére, az OBH elndke eldzetes engedélyével tagok lehetnek a hazai és kiilfoldi jogi,
konyvtari szakmai szervezetekben.

(3) A vezetd konyvtari koordinator a vezetd konyvtari koordinatori feladatok ellatdsaért havi
teljesitésigazolas alapjan havonta a birdi illetményalap 30%-anak, a konyvtari koordinator a
konyvtari koordinatori feladatok ellatasaért havi teljesitésigazolds alapjan havonta a birdi
illetményalap 25%-anak megfeleld céljuttatasra jogosult.

(4)!° Az OBH MIA kényvtarosa a vezetd kdnyvtari koordinatori és a konyvtari koordinatori
feladatok ellatasért céljuttatasra nem jogosult.

14. § /A koordinatorok koltségeinek viselése]

(1) A koordinatori konzultaciokra és a konyvtarosok részére szervezett képzésekre torténd utazassal

10 Beiktatta: 12/2019. (V. 23.) OBH utasitas 3. §. Hatalyos: 2019. V. 24-t6l.
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kapcsolatos koltségek a koordinatorok szolgélati helye szerinti birdsagot terhelik.
(2) A koordinatorok hazai ¢és kiilfoldi szakmai konferencidkon, tanulmanyutakon valo
részvételének koltsége az OBH-t terhelik.

8. Atmeneti és zaro rendelkezesek

15. § [Hatalyba léptetés]

(1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd honap elsé napjan 1ép hatalyba.

(2) A vezeto konyvtari koordinatort az OBH elndke az utasitas hatalybalépését kovetd 30 napon
beliil bizza meg.



