
 

 

11/2021. (XII. 16.) OBH utasítás 

a bíróságok egységes iratkezelési szabályzatáról szóló 17/2014. (XII. 23.) OBH 

utasítás módosításáról 

A bíróságok szervezetéről és igazgatásáról szóló 2011. évi CLXI. törvény 76. § (1) bekezdés b) 

pontjában foglalt felhatalmazás alapján, továbbá a köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvény 10. § (2) bekezdés b) pontja, a 

közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 29.) 

Korm. rendelet 1. § (4) bekezdésében írtakra is figyelemmel, a Magyar Nemzeti Levéltárral 

egyetértésben a bíróságok részére a következő normatív utasítást adom ki: 

 

1. § (1) A bíróságok egységes iratkezelési szabályzatáról szóló 17/2014. (XII. 23.) OBH utasítás 

(a továbbiakban: Beisz.) 3. §-a a következő 28a. ponttal egészül ki: 

[E szabályzat alkalmazásában a bírósági ügyvitel szabályairól szóló IM rendelet (a 

továbbiakban: Büsz.) értelmező rendelkezésein kívül:] 

„28a. Metaadat: az iratkezelési folyamat során kezelt és nyilvántartott iratot leíró adat;” 

(2) A Beisz. 3. § 32. pontja helyébe a következő rendelkezés lép: 

[E szabályzat alkalmazásában a bírósági ügyvitel szabályairól szóló IM rendelet (a 

továbbiakban: Büsz.) értelmező rendelkezésein kívül:] 

„32. Sorszám: a kezdőirat és az azt követően érkezett és keletkezett iratok folyamatosan 

emelkedő arab számjeggyel történő jelölése; a kezdőirat az 1-es sorszámot kapja;” 

 

2. § A Beisz. 16. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

„(1) A Dokumentumtárban - figyelemmel a (3) bekezdésben meghatározott rendelkezésekre - el 

kell helyezni a bírósághoz beérkezett elektronikus okiratot. A Dokumentumtárba hiteles 

elektronikus másolatban fel kell tölteni - a cégbírósági ügyek iratainak kivételével - valamennyi 

ügyszakban minden peres és nemperes ügyben érkezett vagy keletkezett külső és belső iratot, 

ideértve azok mellékleteit és a 62. § (2) bekezdése szerinti postai levélborítékokat is. A 

Dokumentumtárba nem tölthetők fel a minősített adatot, minősítés alól feloldott adatot tartalmazó 

iratok, illetve a bírói vagy külső engedélyhez kötött titkos információgyűjtés eredményének 

felhasználása vagy a bírói engedélyhez kötött leplezett eszköz alkalmazásának engedélyezése vagy 

eredményének a felhasználása engedélyezése iránti ügyben keletkezett iratok. A 

Dokumentumtárban a zártan kezelendő védett adatot tartalmazó iratot csak a jogszabályban erre 

feljogosított bírósági felhasználó, naplózott módon tekintheti meg.” 

 

3. § A Beisz. 22. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

„(1) A bíróság elnevezését, az ügyszámot és az irat sorszámát mind az írásbeli jegyzőkönyv és a 

jegyzőkönyv írásbeli kivonata, mind az elektronikus okiratként rendelkezésre álló jegyzőkönyv 

valamennyi ívén (oldalán) fel kell tüntetni. Ha az írásbeli jegyzőkönyv, illetve a jegyzőkönyv 

írásbeli kivonatának szövege több ívre terjed, az egyes íveket össze kell fűzni.” 

 

4. § A Beisz. 31. § (1) bekezdése helyébe a következő bekezdés lép: 

„(1) Az iratmegismerési jog biztosítása során gondoskodni kell az iratok megőrzéséről, 

épségüknek védelméről, az informatikai biztonsági szabályok, továbbá az adatvédelmi és 

adatbiztonsági szabályok megtartásáról.” 

 

5. § A Beisz. 78. §-a helyébe a következő bekezdés lép: 

„78. § A másodfokú bíróság hatályon kívül helyező végzése elleni fellebbezést a Hkf. 



 

ügycsoportba kell besorolni.” 

 

6. § A Beisz. 102. § (5) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép, és a 102. § a következő 

(5a) és (5b) bekezdéssel egészül ki: 

„(5) A befejező határozat jogerőre emelkedése után vagy véglegessé válását követően a bíró, az 

(5a) bekezdésben írtak alkalmazásával, megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek nélkül az 

irat nem helyezhető el a befejezett és további intézkedést nem igénylő ügyek iratai között (például 

idegen iratok visszaküldése, szakértői díj és letét kiutalása, bűnjellel, költségkedvezményekkel 

kapcsolatos intézkedések megtétele). Ezt követően ad utasítást az irattárba helyezésre. 

(5a) A felülvizsgálati kérelemmel támadható jogerős határozattal befejezett 12. § (1) bekezdés 

szerinti civilisztikai ügyek ügyiratait valamennyi kapcsolódó papíralapú csatolt vagy idegen irattal 

együtt a felülvizsgálati kérelem benyújtása határidejének leteltéig nyilvántartásba kell helyezni. Ha 

felülvizsgálati kérelem nem érkezett, a nyilvántartási határidő letelte után kell a csatolást 

megszüntetni és az idegen iratokat visszaküldeni. 

(5b) Ha az (5a) bekezdés szerint nyilvántartási határidőbe helyezett ügy jogerős határozata ellen 

felülvizsgálati kérelmet nyújtottak be, a kapcsolódó papíralapú csatolt vagy idegen iratok 

vonatkozásában a 114. § (1) bekezdése szerint kell eljárni, majd a felülvizsgálati eljárás befejezése 

után, az iratok Kúria általi visszaküldését követően kell a csatoltás megszüntetéséről és idegen 

iratok visszaküldéséről gondoskodni.” 

 

7. § A Beisz. III. Fejezete a következő 106/A. §-sal és az azt megelőző alcím címmel egészül ki: 

„A munkapéldányok kezelése 

106/A. § A munkavégzés során keletkezett papíralapú munkapéldányokat, különösen a 

határozattervezeteket, másolatokat, jegyzeteket és jogszabályszövegeket még az irodának történő 

átadás előtt el kell távolítani az ügyiratból, és - ha jogszabály vagy szabályzat másként nem 

rendelkezik - lehetőleg feleslegessé válásuk időpontjában, de legkésőbb az ügy irattárba utalásakor 

meg kell semmisíteni.” 

 

8. § A Beisz. 114. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

„(1) Az elsőfokú bíróság a felülvizsgálati kérelmet felterjesztő lappal és a rendezett iratokkal, a 

102. § (5a) bekezdés szerint nyilvántartási határidőbe helyezett civilisztikai ügyek esetében a papír 

alapú csatolt és idegen iratokkal együtt, továbbá a jogi képviselő és a védő meghatalmazásával 

együtt a Kúriához terjeszti fel. A felterjesztő lapon - annak megfelelő rovatában - ha korábban volt 

másodfokú vagy harmadfokú eljárás, a másodfokú vagy harmadfokú határozat tértivevényeinek 

számát is fel kell tüntetni. A felterjesztő lapon azt is fel kell tüntetni, ha a megtámadott határozat 

tértivevénye nem érkezett vissza, illetve hogy a bíróság felhívására a felek írásban bejelentették, 

hogy mikor vették át a másodfokú határozatot.” 

 

9. § A Beisz. 142-143. §-a helyébe a következő rendelkezés lép: 

„142. § A gazdasági ügyek ügycsoportjai a következők: 

1. felszámolási nemperes ügy, 

2. felszámolási nemperes ügyben a vitatott hitelezői igény és kifogás, 

3. fellebbezett felszámolási nemperes ügy, 

4. felszámolási nemperes ügyben fellebbezett vitatott hitelezői igény és kifogás, 

5. csődeljárási nemperes ügy, 

6. csődeljárási nemperes ügyben kifogás, 

7. fellebbezett csődeljárási nemperes ügy, 

8. csődeljárási nemperes ügyben fellebbezett kifogás, 

9. a helyi önkormányzatok adósságrendezési eljárásáról szóló törvény alapján indult ügy, 

10. a helyi önkormányzatok adósságrendezési eljárásáról szóló törvény alapján indult ügyben 

kifogás, 



 

11. a helyi önkormányzatok adósságrendezési eljárásáról szóló törvény alapján indult fellebbezett 

ügy, 

12. a helyi önkormányzatok adósságrendezési eljárásáról szóló törvény alapján indult ügyben 

fellebbezett kifogás, 

13. vagyonrendezési nemperes ügy, 

14. vagyonrendezési nemperes ügyben kifogás, 

15. fellebbezett vagyonrendezési nemperes ügy, 

16. vagyonrendezési nemperes ügyben fellebbezett kifogás, 

17. felszámolási eljárás során jogutód nélkül megszűnt gazdálkodó szervezet javára bejegyzett 

jog vagy tény törlésével összefüggő nemperes ügy, 

18. jogutód nélkül megszűnt gazdálkodószervezet javára bejegyzett jog vagy tény törlésével 

összefüggő fellebbezett nemperes ügy, 

19. gazdálkodó szervezetek egymás közötti peres ügye, 

20. gazdálkodó szervezetek egymás közötti nemperes ügye, 

21. gazdálkodó szervezetek egymás közötti fellebbezett peres ügye, 

22. gazdálkodó szervezetek egymás közötti fellebbezett nemperes ügye, 

23. felterjesztett kifogás az eljárás elhúzódása miatt, 

24. bíróság kijelölése, 

25. felülvizsgálati ügy, 

26. az Európai Unió más tagállamában indított fizetésképtelenségi főeljárás magyarországi 

közzétételével, magyarországi közhiteles nyilvántartásokba történő bejegyeztetésének 

elrendelésével, valamint a külföldi fizetésképtelenségi szakértő belföldi kötelezettségvállalásával 

összefüggő nemperes ügy, 

27. reorganizációs nemperes ügy, 

28. fellebbezett reorganizációs nemperes ügy, 

29. reorganizációs nemperes ügyben kifogás, 

30. reorganizációs nemperes ügyben fellebbezett kifogás, 

31. szerkezetátalakítási nemperes ügy, 

32. fellebbezett szerkezetátalakítási nemperes ügy. 

143. § Az ügycsoportok jelölésére a következő rövidítéseket kell használni: 

1. Fpk. felszámolási nemperes ügy, 

2. Fpkh. felszámolási nemperes ügyben a vitatott hitelezői igény és kifogás, 

3. Fpkf. fellebbezett felszámolási nemperes ügy, 

4. Fpkhf. felszámolási nemperes ügyben fellebbezett vitatott hitelezői igény és kifogás, 

5. Cspk. csődeljárási nemperes ügy, 

6. Cspkh. csődeljárási nemperes ügyben kifogás, 

7. Cspkf. fellebbezett csődeljárási nemperes ügy, 

8. Cspkhf. csődeljárási nemperes ügyben fellebbezett kifogás, 

9. Apk. a helyi önkormányzatok adósságrendezési eljárásáról szóló törvény alapján indult ügy, 

10. Apkh. a helyi önkormányzatok adósságrendezési eljárásáról szóló törvény alapján indult 

ügyben kifogás, 

11. Apkf. a helyi önkormányzatok adósságrendezési eljárásáról szóló törvény alapján indult 

fellebbezett ügy, 

12. Apkhf. a helyi önkormányzatok adósságrendezési eljárásáról szóló törvény alapján indult 

ügyben fellebbezett kifogás, 

13. Vpk. vagyonrendezési nemperes ügy, 

14. Vpkh. vagyonrendezési nemperes ügyben kifogás, 

15. Vpkf. fellebbezett vagyonrendezési nemperes ügy, 

16. Vpkhf. vagyonrendezési nemperes ügyben fellebbezett kifogás, 

17. Tpk. felszámolási eljárás során jogutód nélkül megszűnt gazdálkodó szervezet javára 

bejegyzett jog vagy tény törlésével összefüggő nemperes ügy, 

18. Tpkf. jogutód nélkül megszűnt gazdálkodó szervezet javára bejegyzett jog vagy tény 



 

törlésével összefüggő fellebbezett nemperes ügy, 

19. G. gazdálkodó szervezetek egymás közötti peres ügye, 

20. Gpk. gazdálkodó szervezetek egymás közötti nemperes ügye, 

21. Gf. gazdálkodó szervezetek egymás közötti fellebbezett peres ügye, 

22. Gpkf. gazdálkodó szervezetek egymás közötti fellebbezett nemperes ügye, 

23. Gkif. felterjesztett kifogás az eljárás elhúzódása miatt, 

24. Gkk. bíróság kijelölése, 

25. Gfv. felülvizsgálati ügy, 

26. Eufpk. az Európai Unió más tagállamában indított fizetésképtelenségi főeljárás magyarországi 

közzétételével, magyarországi közhiteles nyilvántartásokba történő bejegyeztetésének 

elrendelésével, valamint a külföldi fizetésképtelenségi szakértő belföldi kötelezettségvállalásával 

összefüggő nemperes ügy, 

27. Rpk. reorganizációs nemperes ügy, 

28. Rpkf. fellebbezett reorganizációs nemperes ügy, 

29. Rpkh. reorganizációs nemperes ügyben kifogás, 

30. Rpkhf. reorganizációs nemperes ügyben fellebbezett kifogás, 

31. Szpk. szerkezetátalakítási nemperes ügy, 

32. Szpkf. fellebbezett szerkezetátalakítási nemperes ügy.” 

 

10. § A Beisz. 185. § (1) bekezdése a következő t) ponttal egészül ki: 

(Az elnöki ügyvitel körébe tartozó nyilvántartások különösen:) 

„t) elutasított közérdekű adatigénylések nyilvántartása.” 

 

11. § A Beisz. 191. §-a a következő (6)-(7) bekezdéssel egészül ki: 

„(6) Bármely ügyben keletkezett irat eredeti példányát a benne szereplő adatok egy részének vagy 

egészének törlése, olvashatatlanná tétele nélkül kell megőrizni a megőrzési idő lejártáig. 

(7) Az iratokról vezetett iratkezelési nyilvántartásokban rögzített valamennyi metaadatot - 

ideértve a személyes adatokat is - a nyilvántartásnak az illetékes közlevéltár részére történő 

átadásáig, vagy a nyilvántartás egészének selejtezéséig, az adatok törlése nélkül, épségben és 

maradéktalanul meg kell őrizi.” 

 

12. § A Beisz. 200. § (1) bekezdése helyébe a következő bekezdés lép: 

„200. § (1) E szabályzat alkalmazásában selejtezés a lejárt őrzési idejű, levéltárba nem adandó, 

selejtezhető ügyiratok, illetve iratok kiemelése az irattári anyagból, és a selejtezhető irattári anyag 

megsemmisítésre történő előkészítése. Az évenként sorra kerülő selejtezés időpontját az irattár 

működési helye szerinti, a Bszi. 16. § b)-d) pontjában írt bíróságnak az elnöke határozza meg.” 

 

13. § A Beisz. 201. § (5) bekezdése helyébe a következő bekezdés lép: 

„(5) A megsemmisítésről a bíróság elnöke a 202/F. § szerint gondoskodik.” 

 

14. § A Beisz. 202. § (1) bekezdése helyébe a következő bekezdés lép: 

„(1) A selejtezést követően az elektronikus iratokat, dokumentumokat, metaadataik megtartása 

mellett, visszaállíthatatlanul törölni kell az adatállományból.” 

 

15. § A Beisz. VII. Fejezete a következő 202/F. §-sal és az azt megelőző alcím címmel egészül ki: 

„Az iratok megsemmisítése 

202/F. § (1) A szabályzat szerint megsemmisítendő iratok megsemmisítéséről, a bíróságon kívüli 

munkavégzés során készült munkapéldányok kivételével, a bíróság elnöke gondoskodik. Az irat 

megsemmisítése a benne foglalt információ helyreállításának lehetőségét kizáró módon történő 

végleges hozzáférhetetlenné tételét jelenti, amely következtében az irat tartalma többé nem 

rekonstruálható. 



 

(2) A megsemmisítés előkészítését, a megsemmisítendő iratok összegyűjtését és elszállítását úgy 

kell megszervezni, hogy közben az iratok tartalma illetéktelen személy által ne legyen 

megismerhető. 

(3) A 106/A. § szerinti munkapéldányok megsemmisítése, amennyiben annak feltételei adottak, 

elsősorban az egyes helyiségekben elhelyezett iratmegsemmisítők segítségével történik. Ha 

iratmegsemmisítők nem helyezhetők el, akkor az iratokat a megsemmisítésre történő elszállítás előtt 

a (2) bekezdésnek megfelelő módon, például zárható gyűjtőedények használatával kell 

összegyűjteni. 

(4) Bíróságon kívüli munkavégzés során készült munkapéldányok megsemmisítéséről az a bíró 

vagy igazságügyi alkalmazott gondoskodik a (3) bekezdésben foglaltaknak megfelelően, aki a 

munkapéldányokat a bíróságon kívüli munkavégzés során készítette. 

(5) Az iratok megsemmisítése módjának kiválasztásakor figyelembe kell venni a 

környezetvédelmi és újrahasznosítási szempontokat is. A megsemmisítés végrehajtására igénybe 

vehető gazdálkodó szervezet szolgáltatása is. A megsemmisítéssel olyan gazdálkodó szervezet 

bízható meg, amely a tevékenységéhez szükséges hatósági engedélyekkel rendelkezik, továbbá 

gondoskodik arról, hogy az iratok tartalma megsemmisítésükig illetéktelenek által ne legyen 

megismerhető.” 

 

16. § A Beisz. 203/E. §-a helyébe a következő rendelkezés lép: 

„203/E. § Az interneten történő elektronikus iratbetekintés a 2020. január 1. napját követően a 

bíróságra érkezett, felhasználói feltételekben rögzített ügyekben, az erre a szolgáltatásra regisztrált 

és a szolgáltatási feltételeket elfogadó, 32. §-ban meghatározott ügyfeleknek biztosítható. Az 

interneten történő elektronikus iratbetekintésre a betekintés bírósági engedélyezését követően 

kerülhet sor. Az elektronikusan nem kezelhető iratok elektronikus iratbetekintésére nincs 

lehetőség.” 

 

17. § (1) A Beisz. 5. melléklet II. pont I) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 

„I) A megszűnt Regionális Közigazgatási és Munkaügyi Kollégium” 

(2) A Beisz. 5. melléklet II. pont L) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 

„L) A bírósági munka javítására irányuló javaslatok, tapasztalatcsere, jó gyakorlatok” 

(3) A Beisz. 5. melléklet II. pontja a következő M)-N) alponttal egészül ki: 

„M) A bíróság elnöke által létrehozott külön feladattal megbízott testületek 

N) Fejlesztési folyamatok” 

 

18. § (1) A Beisz. 6. melléklet II.2. pontja a következő 09-10. sorral egészül ki: 

 (Sor-  

szám 

 Az irat megnevezése  A megőrzési idő 

években 

 A levéltárba 

átadás ideje 

években) 

        

 09  A bíróság elnöke által létrehozott külön feladattal megbízott 

testületek (M) 

 5  0 

 10  Fejlesztési folyamatok (N)  5  0 

(2) A Beisz. 6. melléklet II.5. pontja a következő 03-06. sorral egészül ki: 

 (Sor-  

szám 

 Az irat megnevezése  A megőrzési idő 

években 

 A levéltárba 

átadás ideje 

években) 

        

 03  2014. december 31. napját követően keletkezett, éves vagy 

hosszabb időszakra vonatkozó rendszeres adatszolgáltatások, 

ideértve a bírói egyéni teljesítmények adatszolgáltatását is (A) 

 NS  15 

 04  2014. december 31. napját követően keletkezett, éves vagy 

hosszabb időszakra vonatkozó eseti adatszolgáltatás (B) 

 NS  15 

 05  2014. december 31. napját követően keletkezett, évnél rövidebb  5  0 



 

időszakra vonatkozó rendszeres adatszolgáltatások, ideértve a bírói 

egyéni teljesítmények adatszolgáltatását is (A) 

 06  2014. december 31. napját követően keletkezett, évnél rövidebb 

időszakra vonatkozó eseti adatszolgáltatás (B) 

 5  0 

(3) A Beisz. 6. melléklet VI. pont 01-03. sora helyébe a következő 01-03. sor lép: 

 (Sor-  

szám 

 Az irat megnevezése  A megőrzési idő 

években 

 A levéltárba 

átadás ideje 

években) 

        

 01  Valamennyi cégirat 1990. április 30. napjáig (beleértve a 

törzskönyvből áttett iratokat és nyilvántartókönyveket), valamint az 

állami vállalatok átalakulásával kapcsolatos cégiratok és a 

jogutódok iratai 

2007. december 31. napjáig 

 NS  15 

 02  Az 1990. május 1-től keletkezett cégtörvényességi (Cgt., Cgtf.), 

végelszámolási kifogással kapcsolatos (Vgk., Vgkf.), 

kényszertörlési (Kt., Ktf.), valamint a jogutód nélkül megszűnt cég 

javára bejegyzett jog vagy tény törlésével kapcsolatos ügyiratok 

(Tpk., Tpkf.) 

 10  0 

 03  Az 1990. május 1-től keletkezett egyéb cégügyek (Cgpk.)  5  0 

(4) A Beisz. 6. melléklet VI. pontja a következő 06a-06b. sorral egészül ki: 

 (Sor-  

szám 

 Az irat megnevezése  A megőrzési idő 

években 

 A levéltárba 

átadás ideje 

években) 

        

 06a  Az 1990. május 1-től keletkezett cégbejegyzéssel, 

változásbejegyzéssel, törléssel kapcsolatos cégiratok (Cg., Cgf.) 

közül a létesítő okiratok és módosításaik, valamint a törlési 

okiratok 

 NS  HN 

 06b  Az 1990. május 1-től keletkezett cégbejegyzéssel, 

változásbejegyzéssel, törléssel kapcsolatos cégügyek (Cg., Cgf.) 

egyéb iratai a cég jogerős törlését követően 

 10  0 

(5) A Beisz. 6. melléklet VI. pont 10. sora helyébe a következő 10. sor lép: 

 (Sor-  

szám 

 Az irat megnevezése  A megőrzési idő 

években 

 A levéltárba 

átadás ideje 

években) 

        

 10  A cégbírósági ügyekből, a selejtezési eljárás alá vont iratok közül 

az illetékes közlevéltár által kidolgozott mintavételi eljárással 

kiválasztott ügyiratok, illetve iratok 

 NS  15 

19. § A Beisz. 

a) 3. § 22a. pontjában a „KKBSZ” szövegrész helyébe a „KKSZB” szöveg; 

b) 70. § (4) bekezdésében a „(2)-(4) bekezdésben” szövegrész helyébe a „(2)-(3) bekezdésben” 

szöveg; 

c) 77. § (1) bekezdés f) pontjában a „Jp.” szövegrész helyébe a „Jpe.” szöveg; 

d) 172. § (4) bekezdésében a „10/2012. (VI. 15.) OBH utasítás 4. § (2) bekezdésében” szövegrész 

helyébe a „7/2018. (VII. 11.) OBH utasítás 8. § (3) bekezdésében” szöveg; 

e) 173. §-ában a „jelegére” szövegrész helyébe a „jellegére” szöveg, a „(pl. 2013. El.II.B.8.)” 

szövegrész helyébe a „(pl. 2013.El.II.B.8.)” szöveg; 

f) 6. melléklet II.14. pont 09. sor 3. oszlopában az „5” szövegrész helyébe a „8” szöveg; 

g) 6. melléklet IX. pont 27. sor 3. oszlopában, 44. sor 3. oszlopában és 47. sorának 3. oszlopában 

a „10” szövegrész helyébe a „8” szöveg 

lép. 



 

20. § Hatályát veszti a Beisz. 

a) 6. melléklet II.5. pont 01-02. sora, 

b) 6. melléklet VI. pont 06. sora. 

 

21. § Ez az utasítás 2022. január 1-jén lép hatályba. 

 


