BIROSAGI KOZLONY
2021/11. SZAM

MELLEKLETE



8/2021. (XI. 18.) OBH utasitas
a birésagi épuletek fizikai védelmi rendszereinek feltételeirdl

Melléklet

I. FEJEZET
BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. (1) A birésdg szempontjabdl kiemelt jelentéségli helyiségek (a tovabbiakban: kiemelt
jelent8ségl helyiségek) a birésag elndkének dontése alapjan kuléndsen

a) a biztonsagi szolgalati helyiség,

b) a szerverszoba,

¢) a pénztar (Ugyfélkdzponton belll vagy mellette),

d) elndkségi terulet,

e) a kdzponti birésagi irattar,

f) az adatbiztonsag szempontjabdél védett helyiség(ek),

g) a gépészeti és kdzponti elektromos helyiség,

h) az Grizetes helyiség,

i) a blnjelraktar.

(2) A birésag elndke az 1. pontban felsorolt helyiségeken tul egyéb helyiségeket is mingsithet
kiemelt jelent&ségl helyiségnek.

2. (1) Az 1. pont (1) bekezdésében meghatarozott helyiségek személy- és vagyonvédelmét
biztosité részletszabalyokat a birésag elndke belsd szabalyzatban rogziti.

(2) A birdsag elndke altal a személy- és vagyonvédelmet biztosité részletszabalyok kidolgozasaval
megbizott személy munkaja soran koteles az elektronikai informacids rendszer biztonsagaért
felel6s személlyel egyeztetni, annak véleményét kikérni.

3. A szabdlyzat a MABISZ Ajanlasban rogzitettek alapjan hatarozza meg a védelmi szinteket,
ennek megfelel6en megkulonbdztet teljes kord, részleges és minimalis védelmet. A szabdlyzat altal
hasznalt védelmi szintek tartalma - védelmi targyanként - megegyezik a MABISZ Ajanlasban foglalt
meghatarozasokkal.

Il. FEJEZET
ALTALANOS ELVEK
1. Személyvédelem altalanos elvei

4. A bir6sagi épuletben tartézkod6 személyek védelmének érdekében az épulletbe torténd
belépéskor biztositott a belépbk ruhazat- és csomagellenérzése.

5. Az épliletbe torténd be- és kilépés ellendrzése - a birésag elndkének dontése alapjan - éléeré
segitségével, csomagvizsgald rontgen berendezés, detektoros fémkeresd kapu és kézi fémkeresd
alkalmazasaval torténik.

6. A belépést személyi azonositd és zartlancd megfigyel6rendszer egylttes alkalmazasaval
ellendrzik.

7. A birésdg épulletében biztositott a kozbiztonsagra veszélyt jelentd targyak ideiglenes
tarolasanak feltétele.

8. Az épitészeti lehet6ségekre figyelemmel a fogvatartottat a tobbi Ugyféltdl elkulonitett
utvonalon vezetik a targyaléterembe. Az Utvonalon biztositott annak feltétele, hogy a fogvatartott
ne érintkezzen utgyfelekkel vagy illetéktelen személlyel.

9. A bir6 - az épitészeti lehetéségekre figyelemmel - védett Utvonalon, az tgyfelektdl elzart



teruleten keresztul kdzeliti meg a targyaldtermet, és oda killén bejaraton 1ép be, és [ép onnan ki.

10. Az 1. pont (1) bekezdésében rogzitett helyiségekbe - az 1. pont (1) bekezdés d) alpontja
kivételével - torténd be- és kilépés beléptetd rendszer altal vezérelt ajtokon torténik. A beléptetd
rendszer altal vezérelt ajtdk elklldnitik egymastél az Ggyfelek szamara nyitott és zart tereket. A
beléptetd rendszer biztositja a mozgasok napl6zasat a védett tertleteken.

11. Az ablakok esetében gondoskodni kell a dobasallésagrdl, illetve a betérés elleni védelemrdél
(racsok, halék, félia).

12. (1) Az épulet tiizvédelmének része a tlizjelz6 rendszer és menekilési utak kijeldlése.

(2) A tGz elleni védekezésrél, a mlszaki mentésrél a tlizoltdsagrol szl 1996. évi XXXI. torvény
19. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a birdsag sajat tlizvédelmi szabalyzata rendelkezik.

13. A targyalétermek kialakitasakor figyelembe kell venni a buntetétargyalasok alkalmaval a
rendvédelmi szervek esetleges jelenlétét.

14. A biztonsagi szolgalati helyiségbe kijelz6 segélyhivas lehet&sége biztositott az tgyfélforgalom
szamara nyitott irodakban, a targyalétermekben, az elndki szobaban és a pénztar helyiségében.

15. Jogosultsaghoz kotott és ellen8rzott a be- és kilépés

a) a blintetés-végrehajtasi szervezet kezelésében lévé gépjarmiinek a birésag tertletén torténd
kdzlekedési Utvonalanak be- és kijaratanal,

b) az Grizetes helyiség be- és kijaratanal,

¢) a fogvatartott, illetve a kilénleges banasmaodot igényld személy kisérésére kijeldlt folyoso be-
és kijaratanal (alternativ Utvonal).

2. Adatbiztonsag fizikai megvaldsitasanak szempontjai

16. A tervezés soran készitett kockazatértékelésben adatvédelmi szempontbdl védett
helyiségeknek mindsitett helyiségek a biztonsagi besorolasatél fliggéen megfelel6 fizikai biztonsagi
rendszerekkel rendelkeznek.

17. MinGsitett adatok tarolasara szolgal6 helyiségek, valamint biztonsagtechnikai rendszerének
ki- és atalakitdsa csak a birdésag biztonsagi vezetdjének jovahagyasaval és a Nemzetbiztonsagi
FellUgyelet engedélyével torténhet, figyelemmel a Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet mikddésének,
valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szél6 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendeletben
foglaltakra.

18. (1) Az elektronikus informacios rendszerek teljes életciklusuk soran biztositjak a kezelt adatok
és informaciok, valamint az elektronikai informaciés rendszer bizalmassagat, sértetlenségét és
rendelkezésre allasat, zartsagat, teljeskorlségét, folytonossagat és kockazatokkal aranyos
védelmét.

(2) Az elektronikai rendszerek kialakitasanal szikséges figyelembe venni a mingsitett adat
elektronikai biztonsdganak, valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi
feligyeletének részletes szabalyairdl sz616 161/2010. (V. 6.) Korm. rendeletben foglaltakat.

3. Az érték- és vagyonvédelmi rendszer kialakitasanak altalanos elvei

19. Az érték- és vagyonvédelmet biztositd komplex elektronikai rendszer kézpontjaval szembeni
alapvetd kovetelmény, hogy a rendszerfelépitést kovetéen lehet8séget biztositson a rendszer
tovabbi bdvitésére, fizikailag tobb elkuldnithetd, figgetlen zéna kialakitasara.

20. Akiemelt jelent8ségl helyiségek - kivéve az elndkségi teruletet - technikai védelmét egymasra
epuld, teljes kord védelmi rendszer biztositja. Ezen terlletek kialakitasa 6nallo, mas terulettdl
elkdldonult zonaként torténik, mely teriletekhez a hozzaférés csak kulon, egyedileg azonosithato
jogosultsag mellett biztositott.

21. Az érték- és vagyonvédelmet biztositdé komplex elektronikai rendszer valamennyi eleme -
kdzpont, elosztdk, kezel6k, rendszerhazak, dobozok, szekrények, vezetékek és érzékeldk, valamint
zartlancu megfigyel6rendszerek - szabotazsvédettek.



22. Az elektronikai informacios rendszerek biztositjak

a) a megel8zést és a korai figyelmeztetést,

b) az észlelést,

¢) a reagalast,

d) a biztonsagi események kezelését.

23. Az érték- és vagyonvédelmi rendszer kézpontjaval szembeni alapvetd kévetelmény, hogy a
rendszerfelépitést kovetSen lehet8séget biztositson a rendszer tovabbi b8vitésére, fizikailag tobb
elkulénithetd, flggetlen zona kialakitdsara. A komplex biztonsagtechnikai rendszer kialakitasat
tobb rétegben védelmi kordk alkalmazasaval - az épitészeti lehet6ségekre figyelemmel - kell
kialakitani.

24. A helyiségek biztonsagi szintjének meghatarozasa az ott végzett feladat és a tarolt adatok
védelmi szintjének megfelel8en torténik.

25. Az elektronikai jelz6rendszer feladata a személyvédelem, a felUletvédelem, a térvédelem, a
targyvédelem és a riasztasjelzés biztositasa.

26. Az elektronikai jelz6rendszer elektronikai eszkdzdkkel érzékeli és értékeli a fellgyelt védelmi
rendszer allapotat, kijelzi annak valtozasait.

27. A biztonsagtechnikai berendezések alkalmasak a birésag vagy kulsd szolgaltaté altal
alkalmazott tavfelUgyeleti rendszerbe torténd becsatlakozasra.

28. Az alkalmazandé rendszerek rugalmas halézati topoldgiat (gylrds vagy agstruktura)
alkalmazva hosszu tavra tervezhetd koncepciét adnak az Uzemelteté szamara. A rendszerek
haldzati strukturaja rugalmasan alakithato, igy képes minden felhasznaldi igény maradéktalan
kielégitésére.

29. Elvaras, hogy a meghibasodott jelz8ket a rendszer azonnal felismerje.

Ill. FEJEZET
ELEKTRONIKAI BIZTONSAGI ELEMEKKEL SZEMBENI KOVETELMENYEK
4. Elektronikai biztonsagi elemek védelmi szintjének meghatarozasa

30. Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkdzokkel, termékekkel szembeni adminisztrativ, fizikai és logikai biztonsagi kovetelményekrél,
a biztonsagi osztalyba és szintbe soroldsrél a birdsag informatikai biztonsagi szabalyzata
rendelkezik.

31. Az elektronikai jelz8rendszer a kiemelt helyiségek tekintetében a MABISZ Ajanlasaban
szerepld teljes korl védelmet biztositja, a tobbi helyiség tekintetében legalabb elektronikai
jelz6rendszerekkel szemben tamasztott minimalis kovetelményeknek felel meg.

5. Behatolas-, valamint tamadas-jelz8rendszerrel szembeni kdvetelmények

32. A birdsagi épulet biztonsagtechnikai rendszerének kulsd eleme a védendd terulet hatarat
biztositja, kdzbensd elemei észlelik az illetéktelen behatolast, és riasztjak a reagal6 erét, belsd
elemei a reagdld erd megérkezéséig késleltetik az illetéktelen behatolot a védett értékhez torténd
hozzaférésben.

33. A behatolas-jelz6rendszer tervezésénél a MABISZ Ajanlas elektronikus jelz6rendszerekre
vonatkozo el6irasait is figyelembe kell venni. A rendszer kialakitasat tobb rétegben, védelmi kordk
alkalmazasaval - az épitészeti lehet8ségekre figyelemmel - kell tervezni.

34. Az Ggyfélforgalom szamara nyitva allé terUleteken talalhaté irodakban és targyaldtermekben,
tovabba a biztonsagi szolgalati helyiségben és az elndkségi terlleten fix telepitési vagy a kdnnyebb
szerelhet8ségre figyelemmel, rddidfrekvencias vagy vezetékes tdmadasjelz6 mikadik.

35. Az érték- és vagyonvédelmi rendszerekkel szembeni alapkdvetelmény, hogy a jelzésadas



helyét egyértelm(ien azonosithatova tegye, tovabba az egy adott idében bekdvetkez6, egynél tobb
jelzés késedelem nélkuli azonositasara is alkalmas legyen.

6. Beléptetd rendszerrel szembeni kdvetelmények

36. A beléptet6 rendszer részei:

a) a beléptetd terminal,

b) a beléptetd vezérlbegység és a terminalok kdzo6tti, valamint a terminalok és a kdzponti egység
kozotti adatatviteli halozat,

¢) az azonosito eszkdz, amely a felismeréshez sziilkséges adatokat tartalmazza.

37. A beléptet6 rendszer kdnnyen kezelhetd magyar nyelv( grafikus felUlettel rendelkezik.

38. A tervezés soran a hatalyos OTSZ és a TVMI el8irasait be kell tartani.

39. A beléptet6 rendszer feladata

a) az Ugyfélforgalmi és az Ugyfélforgalomtdl elzart munkateriletek technikai elvalasztasa,

b) a birésagi munkateriletek esetében a jogosultsag szerinti belépés kezelése, valamint

¢) a be- és kilépések nyilvantartasa.

40. A beléptetd rendszerrel védett ajtok esetében a rendszer érzékeli és riasztasként jeleniti meg
az ajték jogosulatlan vagy tartds - a programozott nyitvatartasi idén tdli - nyitasat.

41. A beléptetd rendszerrel védett ajtok esetében a vésznyitas lehet8sége biztositott.

42. A beléptetd rendszer kialakitasa soran megfelelé modon kell alkalmazni a hiba esetén nyitott
(fail safe), illetve hiba esetén zart (fail secure) athaladasi moédozatot.

43. A beléptetd pontokon a birésagon foglalkoztatottak azonositasa torténik. A beléptetd
pontoknal lév8 ajton a kilincs helyén gomb van.

44. Egyedi rendszer alkalmazasa esetén a beléptetd rendszer adatbazis feltdltéséhez és
aktualizalasahoz szukséges un. back office rendszer is biztositott.

7. Kul- és beltéri zartlanci megfigyel8rendszerrel szembeni kdvetelmények

45. A zartlancd megfigyel6rendszerek tervezésekor a MABISZ Ajanlas videdrendszerekre
vonatkozé kdvetelményeit szikséges betartani.

46. A rendszer feladata a biztonsagi szolgalat részére elsédleges informacié szolgltatasa

a) a megfigyelt terlletek allapotarol,

b) az Ugyfelek altal tanusitott magatartasrol,

¢) az éplilet bejaratainak, kiilsé homlokzatanak és a parkolé teriletének eseményeirdl,

d) a belépteté rendszerrel védett ajtok, valamint a személy- és csomagatvizsgalas teruletén
uralkodé Ugyfélforgalmi helyzetrdl, valamint

e) a targyalétermekben, tigyfélkdzpontokban, lajstromirodakban térténtekrél.

47. A kUl- és beltéri kamerakat atfedéssel, keresztfigyeléssel kell megtervezni.

48. A képi informacio értékelhet6, személyek és cselekedetek, valamint targyak egyértelm
felismerésére alkalmas, szines képet kozvetit. Alapkdvetelmény a mozgasdetektalas, valamint
tdmadasjelzés esetén az érintett helyiség képi megjelenitése.

49. Biztonsagi kamera mikodtetése ajanlott kiléndsen

a) a beléptetd helyiségben,

b) a targyaléteremhez vezetd Utvonalakon,

¢) a targyaldtermekben.

50. A birdsagi éplletekben talalhaté biztonsagi kamerak elhelyezésérdl és Uzemeltetésérdl a
birésag elndke szabalyzatban rendelkezik.

8. A zartlancu megfigyel6rendszer kézpontjaval szembeni kévetelmények

51. A zartlancu megfigyel6rendszer az épuletbe belépd személyek jogellenes cselekményeit az



éléerds fellgyelettel ellatott videdmegfigyel§ rendszeren keresztil észleli és rogziti.

52. A kamerak képeinek rogzitését modularis felépitési képrogzits végzi.

53. Az archivalas a képrogzitbkbe beépitett merevlemezes taroldkon, a képek rogzitése
eseményvezérléssel torténik, az egyéb gyengearamu rendszerekt8l érkezd riasztasi jelzések, illetve
a képrogzitékbe integralt digitalis mozgasérzékelbk riasztasi jelzéseinek hatasara.

54. A készulékek minimum 30 nap rogzitési id6hoz szukséges belsé merevlemezes taroléval
rendelkeznek.

55. A digitalis képrogziték altal rogzitett képek és az éI6 képek fellgyeleti terminal segitségével
jelenithet8k meg, illetve visszanézhet6k. A rendszerhez torténd hozzaférés megfeleld jogosultsag
esetén biztositott.

9. Tlzjelz8 rendszer

56. Az épuletben az OTSZ-ben meghatarozott automatikus tlizjelzd halézat mikaodik.
57. Az OTSZ el6irasai alapjan kotelez6en létesitett grafikus fellgyeleti rendszer esetén alapvet6
kdvetelmény a magyar nyelvl kezel6felllet.

IV. FEJEZET

A BIROSAGI EPULETEK MECHANIKAI-FIZIKAI BIZTONSAGAT SZOLGALO MECHANIKAI VEDELMI
RENDSZEREK

10. Mechanikai-fizikai biztonsagi szint meghatarozasa

58. A bir6osag épulete a MABISZ Ajanlas szerinti minimalis mechanikai-fizikai védelmi
kovetelményeknek felel meg, kivéve az 59. pontban foglaltakat.

59. A kiemelt jelent8ségl helyiségek a teljes koér(i mechanikai védelmi kdévetelményeknek
felelnek meg, kivéve a falazatot, ahol a részleges mechanikai védelmi kévetelmények teljestlnek.

60. A mechanikai biztonsdg elemeinek kialakitdsa a tervezés soran készitett
kockazatértékelésben meghatarozottaknak megfelelen, valamint az elektronikai jelz8rendszerrel
szemben tamasztott kdvetelményekkel 6sszhangban térténik (komplex védelem).

11. Nyilaszardkkal szembeni kdvetelmény

61. A nyilaszarok megfelelnek a vonatkozd magyar és eurdpai szabvanyok altal el6irt minimalis
biztonsagi kdvetelményeknek.

62. A birésag szempontjabdl kiemelt jelentéségli helyiséget hatarold fellletek, a féldszinti
tertletek nyildszaroi, valamint a szabadtérre nyil6 ajtok megfelelnek

a) a biztonsagi ajtdk esetében a MABISZ Ajanlas biztonsagi kdvetelményeiben meghatarozott
Biztonsagi ajté lll. kategoria kovetelményeinek (legalabb 5 perces attérés biztos ajtoknak),

b) a biztonsagi ablakok esetében a MABISZ Ajanlas biztonsagi kdvetelményeiben meghatarozott
dobasallésagnak.

63. A kiemelt jelent8ségl helyiség Givegfelllete esetében biztositott a nyilaszardn torténd atlatas
megakadalyozasa, illetve az ablaklveghez torténd hozzaférés megakadalyozasa. A nyilaszarén valo
atjutast fizikai akadaly (racs) gatolja.

64. Az épulet foldszinti ablakai betorés, illetve er6szakos nyitas ellen védettek. Er6szakos nyitas
elleni védelem eszkdzei kiildndsen a reteszelt kilincsmd és a biztonsagi félia.

65. Az éplleten belll taldlhaté Gvegfellletek kildndsen az Ugyféltéren taldlhatd Uvegfellletek
torés elleni védelemmel (dobasallo vagy attérésbiztos Uveg) ellatott Gvegek.



12. Részleges fizikai védelmet nyujt6 falazattal szembeni kévetelmények

66. A kiemelt jelent6ségl helyiség falazata a MABISZ Ajanlasa szerinti részleges mechanikai-
fizikai védelemmel rendelkezik, amely falazat 15 cm vastagsagu tomor téglafal szilardsagi
mutatéval egyenérték( falszerkezet.

V. FEJEZET
KULONOS RESZ
13. Kényszerutvonal kialakitdsanak kulonds szabalyai

67. Az épitészeti lehet8ségekre figyelemmel az tgyfelek be- és kiléptetésére szolgalo terileten
kialakitasra kerul a kozlekedés iranya szerint elvalasztott, biztonsagi kényszerutvonal.

68. A foglalkoztatott a kényszerutvonalon athaladva, személyellen8rzés és magneskartya
egyidejl hasznalatat kovet6en kerll beléptetésre. A foglalkoztatott be- és kilépésének technikai
azonositasat a szélfogd terlletén elhelyezett ajtovezérlési funkciéval nem rendelkezé olvasé
biztositja.

14. Orizetes helyiség kialakitasanak kilénds szabélyai

69. A fogvatartottak elkilonitett, lehet&ség szerint kulon erre a célra kialakitott helyiségben
varakoznak.

70. Az OGrizetes helyiségben [év6 berendezési targyak kopasalléak, nagy teherbirasuak,
ellenallnak a dolog elleni er8szakos magatartasnak.

71. Az drizetes helyiségben |évd Ul6butorok, egyéb berendezések rogzitettek, csak kulsé
segédeszkoz altal megbonthatoéak.

72. Az OGrizetes helyiség alkalmas a huzamosabb tartézkodasra. Az &rizetes helyiségben
biztositott a megfeleld hdmérséklet, a megfelel6 mérték(i szell6zés, a légcsere, a légmennyiség
utanpaotlas, a kelld fény, valamint az 6rok szamara Gl6hely.

73. Az Grizetes helyiség burkoléanyaga és egyéb installacioéi tizalldak.

74. Amennyiben az épitészeti adottsagok lehetévé teszik, a zarka minimalis belsd mérete 4 m2.

75. Az Brizetes helyiség esetén biztositani kell a fogvatartottak elkilonitésének lehet8ségét.

76. A mellékhelyiség kialakitasanal figyelembe kell venni az 6rizetes folyamatos ellendrzésének
feltételeit.

77. Az Brizetes helyiségben gyengearamu fogyasztd alkalmazasa és szinetmentes tapellatas
biztositott.

78. Biztositott az Orizetes helyiség és legalabb egy targyaldterem kozott a fogvatartottak
elktldnitett folyosdszakaszon torténd kozlekedése.

79. Az Grizetes helyiségbe torténd belatas megakadalyozasa biztositott.

80. A nyildszardn torténd atjutds megakadalyozasa érdekében a nyilaszaré fizikai akadallyal
(raccsal) ellatott.

15. Blnjelraktar kialakitdsanak kulénos szabalyai

81. A bUlnjelraktar teljes kor( fizikai biztonsaganak kialakitdsa érdekében mechanikai,
elektronikai rendszereket mikodtet a birdsag.

82. A blnjelraktarba térténd belépés a mozgasok naplozasara is alkalmas beléptet6 rendszeren
keresztul torténik.

83. Az ablakok esetén racs vagy az épitészeti lehetségekre figyelemmel, azzal egyenértékl
védelem biztositott.



16. Targyalotermek kialakitasanak kulénés szabalyai

84. A targyaloteremben tartézkodd személyek és az ott keletkezd, illetve az eljarasi esemény
idépontjaban ott tarolt adatok részére kiemelt védelem biztositott.

85. A targyaldtermek - kiléndsen a foldszinti targyaldk - belathatdsag elleni védelemmel
rendelkeznek.

86. A targyalotermekben, ahol az épitészeti adottsag lehetévé teszi, biztositott az ajtdk, a
gépészet, valamint a falazat esetében is az athallas elleni védelem.

87. A hallassérultek részére akadalymentesités céljabol kialakitott indukciés hurok hasznalata
soran a kisugarzott jelek ideje csak a szUkséges ideig engedélyezett.

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének
5/2021. (XII. 6.) OBH elndki ajanlasa
a Karianak, az itél6tablaknak és a téorvényszékeknek az ellendrzési nyomvonaira
vonatkozo6 szabalyzatarél sz616 9/2015. (XII. 2.) OBH elnéki ajanlas médositasarol

1. melléklet az 5/2021. (XIl. 6.) OBH elnéki ajdnldshoz

»2. s2amu melléklet a 9/2015. (XIl. 2.) OBH eln6ki ajdnldshoz
Az ellendrzési nyomvonalhoz kapcsol6dé fontosabb jogszabalyok, szabalyzatok jegyzéke
I. Jogszabalyok

az adoigazgatasi rendtartasrol sz616 2017. évi CLI. torvény (Air.),

az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

az allami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVI. térvény (Vagyontv.),

. az altalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVII. térvény (Afa tv.),

. a birésagi végrehajtasrol sz6l6 1994, évi LIll. térvény (Vht.);

a birésagok szervezetérdl és igazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. toérvény (Bszi.),

a birak jogallasardl és javadalmazasarol sz6l6 2011. évi CLXII. torvény (Bjt.),

a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasroél és a végelszamolasrol sz616 2006. évi V. torvény (Ctv.),

9. azigazsaglgyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardél sz6l6 1997. évi LXVIIL. térvény (lasz.),

10. az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz61é 2011. évi CXIl. térvény (Info tv.),

11. a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (Szamv. tv.),

12. a nemzeti vagyonrol szél6 2011. évi CXCVI. térvény;

13. a személyi jovedelemadorol sz61é 1995. évi CXVIL. tdrvény (Szja tv.);

14. az &llamhaztartas szamvitelérdl szé16 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

15. az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol sz61é 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

16. a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Bkr.),

17. az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol sz616 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet,

18. a birésagokon kezelt letétekrél sz616 27/2003. (VII. 2.) IM rendelet,

19. a birdsagi végrehajtasi tgyvitelrél és pénzkezelésrdl sz616 1/2002. (1. 17.) IM rendelet,

20. a lefoglalas és a buntetbeljaras soran lefoglalt dolgok kezelésének, nyilvantartasanak, el8zetes
értékesitéseének és megsemmisitésének szabalyairol, valamint az elkobzas végrehajtasarol sz616 11/2003.
(V. 8.) IM-BM-PM egyuttes rendelet,

21. az igazsaglgyi alkalmazottak munkakorének és képesitési feltételének meghatarozasardl, lgyviteli

vizsgajarol sz616 26/2015. (IX. 30.) IM rendelet,

PNV A WN

22. abiréi allaspalyazatok elbiraldsanak részletes szabalyairdl és a palyazati rangsor kialakitasa soran adhato



pontszamokrol sz616 7/2011. (Ill. 4.) KIM rendelet.

Il. Irényité szervi szabalyzatok

23. a birak és igazsagugyi alkalmazottak tevékenysége elismerésérél sz616 szabalyzatrél sz616 6/2012. (IV. 13.)
OBH utasitas,

24. a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal sajtétajékoztatasi tevékenységérdl, valamint a birésagok
kézponti honlapjanak sajtdszolgalatarol sz616 szabalyzatrél sz616 8/2012. (IV. 25.) OBH utasitas,

25. a birak vagyonnyilatkozatanak atadasardl, kezelésérél és ellenérzésérdl, valamint az abban foglalt adatok
védelmérdl sz6ld 22/2012. (XI. 23.) OBH utasitas,

26. az igazsagugyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat-tételérdl, atadasarol, &rzésérdl, nyilvantartasarol,
valamint az abban foglalt személyes adatok védelmérdl sz6l6 23/2012. (XI. 23.) OBH utasitas,

27. az Orszagos Birosagi Hivatalban szolgalatot teljesitd igazsaglgyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat-
tételérdl, atadasardl, 8rzésérdl, nyilvantartasarél, valamint az abban foglalt személyes adatok védelmérdl
sz616 24/2012. (XI. 23.) OBH utasitas,

28. a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatardl sz616 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitas,

29. a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasardl sz616 szabalyzatrél sz616 5/2013. (VI. 25.) OBH
utasitas,

30. a birésagok igazgatasarol rendelkezd szabalyzatrol sz616 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas,

31. a ,Birésagok fejezet” ald tartozd intézmények kozbeszerzési, mindésitett beszerzési és beszerzési
eljarasairol sz616 szabalyzatrol sz616 5/2016. (V. 20.) OBH utasitas,

32. a kdzérdekl bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljaras rendjérél szél6 7/2018. (VIl. 11.) OBH
utasitas,

33. azigazsaglgyi alkalmazottak teljesitményértékelésérdl 10/2018. (XIl. 19.) OBH utasitas,

34, az Orszagos Birdsagi Hivatal és a birdsagok statisztikai tevékenységérdl szélé 13/2018. (XIl. 21.) OBH
utasitas,

35. az Orszagos Birdsagi Konyvtari Rendszerrél sz6l6 6/2019. (1I. 27.) OBH utasitas,

36. a birésagi szervezet informatikai biztonsagi szabalyzatarol sz616 13/2019. (VII. 26.) OBH utasitas,

37. a birésagi fogalmazok joggyakorlatardl, képzésérél és értékelésérél sz616 17/2019. (X. 14.) OBH utasitas,

38. a birésagok altal hasznalt gépjarmlvek Uzemeltetésérél és hasznalatardl sz6l6 20/2019. (X. 31.) OBH
utasitas.

lll. Utmutaté

39. Belsd Kontroll Kézikdnyv minta (Pénziigyminisztérium)”

2. melléklet az 5/2021. (XII. 6.) OBH elndki ajanldshoz

Az Ajanlas Mellékletének 5. szdmu melléklete Il. Kézbeszerzés sora és a) - n) alsorai helyébe a kdvetkezd Il.
Beszerzések sor és I1.1.-11.2.9 alsorok [épnek, valamint a kévetkezd 11.2.10-11.2.20. és 11.3-11.3.18. alsorokkal
egészul ki.

[A  Birésdg  f6- és  alfolyamatai,  melyekre  ellenérzési  nyomvonal  készitése  ajdnlott
(nem taxativ felsorolds, a teljesség igénye nélkiil, a helyi sajdtossdgoknak megfelel6en bévitendé, illetve szlikitendG)]

”

1. Beszerzések

11.1. A beszerzésekkel dsszefiliggé altalanos feladatok

[1.1.1.éves beszerzési igények felmérése, tervezés

[1.1.2. Beszerzési igények alapjan a becsult értékek el6zetes meghatarozasa, egybeszamitasi szabalyokra
is figyelemmel

[1.1.3. Beszerzések mindsitése, becsilt érték/beszerzés targya alapjan (kozbeszerzési eljaras koteles/Kbt.
hatalya ala nem tartozo)

[1.1.4. Informatikai és miszaki targyu beszerzés esetén az OBH altal meghatarozott esetekben
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jovahagyas kérése

11.2. Kozbeszerzés

11.2.1. Eves beszerzési igények felmérése, tervezése és elézetes minésités, éves kozbeszerzési terv
elkészitése és OBH részére jévahagyasra torténd elbterjesztése, beszerzési igények jovdhagyasa

[.2.2. Becsultérték és miszaki tartalom dokumentalt megallapitasa

[1.2.3. Informatikai beszerzés, épitési beruhazas esetén az OBH altal meghatarozott esetekben
jovahagyas kérése

[.2.4. K6zbeszerzésre iranyadé eljarasi rend, valamint az eljaras fajtajanak meghatarozasa

[1.2.5. Kbzbeszerzési eljaras el6készitése, mlszaki dokumentumok 6sszedllitasa

[1.2.6. Az eljarast megindit6 felhivas elkészitése kozzététele

[1.2.7. Kbzbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa, kiegészitd tajékoztatas megadasa és
helyszini bejards megtartasa

[1.2.8. Beérkezett ajanlatok bontdsa, biralata, értékelése, kizarasrdl dontés és errdl sz616 tajékoztatas,
dontés hianypotlasrol, felvilagositas kérésrél és felhivas szamitasi hiba javitasa

[1.2.9. Biralé Bizottsag el6terjesztése alapjan a Dontéshoz6 dont az eljaras eredményérél

[1.2.10.Tajékoztatas az ajanlatkérd dontéseirdl, 6sszegezés kozzététele, sziikséges esetbe az OBH
tajékoztatasa az el6zetes vitarendezésrél/jogorvoslati eljarasrél

[1.2.11. Szerz6dés megkotése a nyertes ajanlattev8vel, (az arra jogosult pénzigyi ellenjegyzése, irasbeli
kotelezettségvallalasa),

[1.2.12. Szerzédés haladéktalan megkuldése a Gazdasagi Hivatalba a szerz8désnyilvantartasba,
kotelezettségvallalasba torténd nyilvantartasba vétel érdekében, dokumentacié kezelése

[1.2.13. Hirdetmény kozzététele az eljaras eredményérol

[1.2.14. Megkotott szerz8dés nyilvantartasba vétele, kdzzététele az EKR-en keresztll és az Info. tv. altal
el8irt kozbeszerzési informaciék kdzzététele a honlapon

[1.2.15. Szerz6dés teljesitésének nyomonkodvetése,

[1.2.16. Teljesitésigazolas, épitési beruhdzasoknal szukség esetén OBH Miszaki Féosztaly jovahagyasanak
kérése

[1.2.17. Szerz6dés pénzlgyi teljesitése

[1.2.18. Szerz6dés teljesitési adatainak kozzététele a Kbt. szerint

[1.2.19. Féléves, éves beszamold a kdzbeszerzési terv megvalosulasarol

[1.2.20. SzUkség szerint az OBH MUszaki Fosztalyanak tajékoztatasa az atadott el8iranyzat
felhasznalasardl a targyhét koveté hénap 5. napjaig

11.3. A kdzbeszerzési torvény hatdlya ala nem tartozé beszerzések

[1.3.1. Beszerzési igények felmérése, tervezése, és el6zetes mindsitése (varhatéan kézbeszerzési eljaras
koteles/ Kbt hatdlya ala nem tartozo, vizsgalata annak, hogy OBH altal lefolytatandé-e a beszerzés),
beszerzési igény jovahagyasa

[1.3.2. Beszerzést kezdeményez§ irat el8terjesztése a jovahagyasra jogosult részére

[1.3.3. Piackutatds, becsult érték el6zetes meghatarozasa

[.3.4. Beszerzés mindsitése az el6zetesen megallapitott becsult érték alapjan

[1.3.5. El8zetes egyeztetés informatikai és épitési beruhazasi targyu beszerzésekrdl az OBH kijeldlt
f8osztalyaival

[1.3.6. Beszerzési eljaras el6készitése, beszerzés targya fuggvényében miszaki dokumentacio
Osszedllitasa

[1.3.7. Ajanlati felhivas elkészitése és felhivas megkutldése

[1.3.8. Beérkezett ajanlat(ok) dokumentalt birdlata (jegyz6konyv, feljegyzés Dontéshoz6 részére)

[1.3.9. DOntés az eljaras eredményérdl

11.3.10. Ajanlattevé(k) tajékoztatadsa az eredményrdl

[1.3.11. Szerz8dés (megrendelés) el6készitése és megkdtése ideértve a megrendelés megkuldését és
visszaigazolasat is (az arra jogosult irasbeli kotelezettségvallalasa, pénzugyi ellenjegyzése), aktualis
szerz8dés felmondasa

[1.3.12. Szerz6dés, megrendelés haladéktalan megkuldése a Gazdasagi Hivatalba a
szerz8désnyilvantartasba, kotelezettségvallalasba torténd nyilvantartasba vétel érdekében,
dokumentacié kezelése

11.3.13. Megkotott szerz8dés, nyilvantartasba vétele

11.3.14. Szerz8dés teljesitésének nyomonkdvetése
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[1.3.15. Teljesitésigazolas

[1.3.16. Szerz6dés pénzlgyi teljesitése

[1.3.17. Az Info. tv. 1. melléklet IIl. pont 4. alpont el8irasai szerint a netté 5 M Ft feletti szerz6dések
adatainak kozzététele

[1.3.18. SzUkség szerint az OBH MUszaki Fosztalyanak tajékoztatasa az atadott el8iranyzat
felhasznalasardl a targyhét koveté hénap 5. napjaig

Az Orszagos Birdsagi Hivatal elné6kének
6/2021. (XIl. 6.) OBH elndki ajanlasa
a Kuria, az itél6tablak és a térvényszékek kdzbeszerzéseire és beszerzéseire vonatkozé
szabalyzatrol

Melléklet a 6/2021. (Xll. 6.) OBH elnéki ajdnidshoz

A[...] elnokének
[..]/[...](...) szabalyzata

a(2) [...]

kozbeszerzéseir6l és beszerzéseirél

Az egységesség, kiszdmithatdésag, versenysemlegesség, a kdzpénzek gazdasdgos felhaszndldsa és a
koltséghatékonysag biztositdsa érdekében a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. térvény 27. § (1)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel, a vonatkozé OBH utasitasok, az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi
CXCV. torvény, az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarél szl 368/2011. (XIl. 31.) szamu Korm.
rendelet rendelkezéseinek megfelel6en a kdzbeszerzési, mindsitett beszerzési és beszerzési eljarasai
el6készitésének, lefolytatdsanak, belsd ellenbrzésének felel6sségi rendjérél, a nevében eljaré, illetve az
eljdrasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korérdl, és a kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjérél - a vonatkozé hatalyos jogszabalyi rendelkezésekkel 6sszhangban - a kovetkezé
szabalyzatot adom ki.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Alapelvek

1. § (1) A Szabdlyzat alkalmazasa soran a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII. tdrvény (a tovabbiakban:
Kbt.) és a kapcsolodd jogszabalyok alapulvételével szikséges eljarni, figyelemmel az Eurépai Unid
intézményeinek kozbeszerzési targyu rendeleteire, irdnyelveire, kdzleményeire, a Kdzbeszerzési Hatdsag
Utmutatoira, ajanlasaira és tajékoztatdira, a Kdzbeszerzési Dont8bizottsag osszkollégiumi allasfoglalasaira,
valamint az eurdpai uniés forrasbdl megvalosuld beszerzések esetén a tamogatdsra vonatkozd egyedi
szabalyokra, Utmutatasokra. A kézbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédé jogszabalyok listajarél a Kozbeszerzési
Hatésag honlapjan kozzétettek az irdnyadok.

(2) A kozbeszerzésekkel, mindsitett beszerzésekkel és kdzbeszerzésekkel, tovabba a kozbeszerzési és
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos bels6 ellenérzési feladatok végzése soran a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott, ellendrzésekre vonatkozo el6irasok szerint kell eljarni.

2. A Szabdlyzat hatdlya
2. 8(1) A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed:
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a) az éves koltségvetésbdl, valamint az Eurépai Unié altal biztositott, vagy barmely egyéb mas
tdmogatasbol rendelkezésére allé forrasbdl torténd, a Kbt. és a kapcsolédo jogszabalyok alapjan
lebonyolitandd, valamint a Kbt. szerint a mas ajanlatkérd szervezet javara lebonyolitandé
kozbeszerzésekre (a tovabbiakban: kdzbeszerzés),

b) a védelmi és biztonsagi célu beszerzésekrél sz616 jogszabaly, illetve a Kbt.-ben foglalt felhatalmazas
alapjan a Kormany &ltal alkotott mindenkor hatalyos (min8sitett adatot, az orszag alapvetd
biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érintd vagy a kuldnleges biztonsagi intézkedéseket igényld
beszerzésekre vonatkoz6) mindsitett beszerzések sajatos szabalyairdl sz6l6 jogszabaly szerinti
mindsitett beszerzésekre (a tovabbiakban: mindsitett beszerzés),

€) az atlathatd, felel8s és koltséghatékony gazdalkodas kdvetelményének érvényesitése érdekében a
kozbeszerzési értékhatart el nem éré érték(i beszerzésekre (a tovabbiakban: beszerzés).

(2) A szabdlyzat szervezeti hatalya a(z) Kariara / [...] itél&tablara /[...] Torvényszékre, [Torvényszék esetén] és
az illetékességi tertiletén m(ikodd jarasbirdsagokra / keruleti birésagokra terjed ki.

(3) A szabalyzat személyi hatalya a(z) Kariara / [...] itélétablara / [...] Torvényszékre, [Torvényszék esetén] és az
illetékességi tertletén mikodé jarasbirésagokra / kerulti birésagokra beosztott birakra, igazsaglgyi
alkalmazottakra, tovabba a a(z) Kuria / [...] itélétabla / [...] Torvényszék (a tovabbiakban: birésag) érdekében
koézrem(kodd, eljarasba bevont személyekre, szervezetekre terjed.

3. A birésdg elnéke jogkdrének delegdldsa
3. 8 A birésag elndke (a tovabbiakban: EIndk) a jogkorébe tartozé egyes feladatait irdsban atruhazhatja az

elndkhelyettesre vagy mas birdsagi vezetdre.. Az eIndki jogkdr dtadasa esetén az errél sz6l6 dokumentum egy
példanyat a Gazdasagi Hivatal (a tovabbiakban: GH) részére haladéktalanul meg kell kildeni.

4. A Déntéshozé, illetve az eljdrdsba bevont személyek, szervezetek

4. §(1) A Szabdlyzat hatalya ala tartozé (kz)beszerzési eljarasokban Dontéshozéként eljarhat

a) az Elnok,

b) a Szervezeti és Mkddési Szabalyzat szerint 8t akadalyoztatdsa esetén helyettesité személy,

) a birésag kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, érvényesitési rendjérél szdél6 szabdlyzatban
(tovabbiakban: kotelezettségvallalasokrél széld szabdlyzat) meghatarozott kotelezettségvallalasra
jogosult személy.

(A tovabbiakban egyutt: Dontéshozé.)

(2) A (koz)beszerzési eljdrasban az eljarasba bevont személynek, illetve szervezetnek mindsul:

a) az SZMSZ szerint, vagy az EInok altal kijelolt felel8s szervezeti egység, vagy személy (a tovabbiakban:
felel8s szervezeti egység),

b) a Biralobizottsag,

c) azegyéb kulsé kdzrem(ikodok, igy kildndsen a kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd felel8s akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadd, a pénzigyi, valamint a kozbeszerzés targya szerinti megfeleld
szakértelemmel rendelkezé egyéb felkért kilsd szakérté személy vagy szervezet,

d) integritasfelel8s.

Il. Fejezet
Tervezés

5. A kbzbeszerzési és beszerzési terv és annak modositdsa

5. §8(1)Abirésdg az altala dsszeallitott kdzbeszerzési tervet legkésébb a targyév februar 15. napjaig megkuldi
az OBH Elndke részére jévahagyasra, az OBH Kodzbeszerzések és Szerzd8déses Kapcsolatok F6osztalyan (a
tovabbiakban: OBH KSZKF) keresztul.

(2) A kdzbeszerzési tervet a targyév marcius 31. napjaig kell véglegesiteni és a jogszabalyban el8irt helyen és
maodon kozzétenni.
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(3) Az OBH EIndke részére megkuldott kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

a) akozbeszerzés targyat,

b) kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) akozbeszerzésre iranyadé eljarasi rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) azeljards meginditdsadnak tervezett idépontjat,

f) aszerz6dés teljesitésének varhatd idépontjat, tovabba

g) a Kbt. vonatkozd rendelkezései alapjan meghatarozott nettd becsult értékét.
A terv 6sszeallitasakor figyelemmel kell lenni az elektronikus k6zbeszerzés részletes szabalyairdl sz616
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR r.) szabdlyaira.-

(4) A kdzbeszerzési terv OBH EIndke altal torténd jévahagyasat kovetéen a birdsdg haladéktalanul intézkedik
annak az Elektronikus Koézbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) szerinti adattartalommal az EKR-ben
torténé kozzététele irant.

(5) A birésag a kozbeszerzési tervben nem szerepl§ Uj, tovabba a tervhez képest modositott kdzbeszerzési,
mind&sitett beszerzési igény felmerilése esetén koteles a kdzbeszerzési terv médositasat haladéktalanul
el6késziteni és annak az OBH Elndke altali jovahagyasat kezdeményezni.

(6) A kOzbeszerzési terv modositasdnak OBH EIndke altali jovdhagyasa, valamint a moédositas kdzzététele
soran egyebekben a Szabalyzatnak a kdzbeszerzési terv jovahagyasara és kozzétételére vonatkozé elbirasai
szerint kell eljarni.

111. Fejezet
Becsiilt érték megallapitasa
6. 8 Ajelen szabalyzat alapjan lefolytatandé beszerzések becstilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak
targydért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkul szamitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni.
a) Opciondlis részt is tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opciondlis rész
értékét is bele kell érteni.
b) Mennyiségi eltérés meghatarozasa esetén a szerz8désben megjeldlt legnagyobb mennyiséget kell
figyelembe venni a becstilt érték meghatarozasa soran.
€) Halehet8ség van a részekre torténd ajanlattételre, akkor a beszerzés becsult értékébe minden rész
értékét be kell szamitani.
d) A beszerzés becsult értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre jelentkez8k vagy az
ajanlattevdk részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkérd teljesit ilyen
jelleg( fizetést.

7. 8 (1) Amennyiben a felel6s szervezeti egység a becsUlt érték aldtdmasztast arajanlatok Utjan kivanja
meghatarozni, az ajanlattételre valo6 felkérésében koteles az alabbi informacidkat megadni:

a) atargyat, mennyiséget,

b) a mdUszaki leirast,

c) ateljesités helyét,

d) ateljesitésre rendelkezésre all6 id6t, esetleg hatarnapot,

e) az ajanlat érvénytelenségének okait,

f) az ajanlati kotottség idejét,

g) az értékelési szempontokat,

h) azt a kitételt, hogy a birésagot szerz6déskotési kotelezettség nem terheli,
i) amegalapozott ajanlattételhez szikséges ajanlattételi hataridét,

j) az ajanlattétel befogadasanak modja (postai Uton/elektronikus Uton/személyesen),
k) tdjékoztatas a szallitasi, fizetési feltételekrdl,

=

tajékoztatas a vallalt jotallasi feltételekrdl.

(2) Amennyiben a becsllt érték megallapitasa arajanlatkéréssel torténik, gy legaldbb harom, a teljesitésre
feltehet6en képes gazdasagi szerepl6 ajanlattételre valo felkérése szikséges.

(3) Mell6zhet6 a harom arajanlat bekérése:
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a) a brutté 200.000,- Ft-ot el nem éré megrendelések esetén,
b) amennyiben piackutatassal igazolhatéan a piacon hdromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 van,
¢) abruttdé 200.000,- Ft-ot elérd, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések soran,
ca) azonnali intézkedés, karelharitas esetén,
cb) ha a kivételesen kedvezé feltételek rovid ideig allnak fenn és a piaci arnal |ényegesebb
alacsonyabb aron,
cc) indokolt el8terjesztésre, EIndki dontés alapjan,
cd) egyedi gyartasu aru beszerzése esetén,
ce) elzetesen meghirdetett képzésen, tanfolyamon, konferencian valé részvétel esetén,
cf) személyhez kotott bizalmi jellegli szolgaltatas esetén,
cg) ha a beszerzés korabbi szerz8déshez kapcsolddé kiegészité arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz8dés értékének
50%-at és az azonos partnertdl beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbél indokolt,
ch) kizarélagos jogok miatt csak egy meghatarozott szervezet vagy természetes személy képes a
beszerzési igényt kielégiteni.

(4) Amennyiben az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék szdma nem éri el a hadrmat, ennek indokat
jegyz8konyv formajaban rogziteni és az eljaras irataihoz csatolni szikséges.

(5) Az egybeszamitasi szabalyokra is figyelemmel, amennyiben a beszerzés becsult értéke:
a) a kozbeszerzési értékhatart nem éri el, Ugy a felel&s szervezeti egység kezdeményezheti a szerz8dés
megkotését,
b) a kozbeszerzési értékhatart eléri, Ugy a felel8s szervezeti egység kezdeményezi a kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasat, a Dontéshozd a beszerzési eljarast eredménytelenné nyilvanitja és errél az
ajanlattevdket tajékoztatja.

8. 8 Amennyiben a becsult érték megallapitadsara és alatdmasztasara a beszerzésért felelds szervezeti egység
dontése alapjan nem arajanlatok bekérése utjan, hanem egyéb mddon, igy példaul a korabbi hasonlé targyu
szerz6dések elemzése vagy tervezd altal készitett arazott kdltségvetés alapjan, vagy interneten kozzétett
ajanlatok utjan kerdl sor, Ugy ennek tényét és mddszerét jegyz6kdnyv formajaban rogziteni és az eljaras
irataihoz csatolni szikséges.

IV. Fejezet
Kbdzbeszerzési eljaras

6. A kbzbeszerzési igény elGzetes ellendrzése, az eljards meginditdsanak engedélyezése

9. § (1) A felel6s szervezeti egység a kdzbeszerzési eljaras idbigényére figyelemmel a kdzbeszerzések
esetében a birdsadg elndkéhez cimzett kezdeményez$ irattal (a tovadbbiakban: kezdeményezd irat)
kezdeményezi a kdzbeszerzési eljaras el6készitését legalabb az eredményeként megkdtendd szerzddés
tervezett hatalybalépését megel8z6

a) unios eljarasrend esetében 5 hénappal,

b) nemzeti eljdrasrend esetében 3 honappal kordbban.

(2) A kezdeményez§ irathoz csatolni kell:
a) azelbzetes fedezetigazolast,
) a mUszaki leirast,
) a becsult érték aldtdmasztasara szolgalé iratokat,
) az egybeszamitasi nyilatkozatot, amennyiben azt a becsult érték aldtdmasztasara szolgald iratok nem
tartalmazzak.

o 0 T

(3) A pénzigyi fedezet rendelkezésre allasat a GH vezetdje, vagy a kotelezettségvallalasi szabalyzatban
fedezetigazolasra felhatalmazott személy igazolja, a kezdeményez§ irat az EIndk elé terjeszthet, mely
el6terjesztésrol a felelSs szervezeti egység koteles haladéktalanul gondoskodni.
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(4) Az EInok, amennyiben azzal egyetért, a kozbeszerzési eljaras el6készitését és lefolytatasat jévahagyja, a
Déntéshozo, a kotelezettségvallald, valamint a teljesitésigazold személyét kijeldli. Amennyiben a Déntéshoz6
az EIndk, ugy a kotelezettségvallald, valamint a teljesitésigazol6 személyét kijeldli.

(5) Afelel8s szervezeti egység az EIndk altal jévahagyott kezdeményezd irat birtokaban haladéktalanul
intézkedik, a kdzbeszerzési eljaras érdemi el6készitése érdekében.

7. A Birdlébizottsdg és az egyéb kézremiikbdbk

10. § (1) A Biralobizottsagot a Dontéshoz6 hozza létre, a Biralobizottsagba legalabb 1 f6 pénzigyi, 1 f6 a
kdzbeszerzés targya szerinti, 1 f6 kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkez tagot sziikséges delegalni.
A Biralobizottsag tagjaira a felel&s szaktertlet vezet§je tesz javaslatot.

(2) Amennyiben a koézbeszerzési eljaras bonyolultsaga vagy jellege indokolja, a birésag jogosult, vagy
jogszabalyi el6iras alapjan koteles a kdzbeszerzési eljarasban felelés akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsad6
kdézrem(kodését igénybe venni.

11. 8 (1) A kdzbeszerzési eljaras el6készitésérdl és lefolytatasardl, az eljardsba bevont személyekrdl, illetve
szervezetekrdl, igy kildndsen a Biralobizottsag tagjairdl, pottagjairdl, az eljaras lebonyolitasat végzd felelbs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd személyérdl, kilsé kdzremkoddk igénybevételérdl a Dontéshozd
dont.

(2) A Dontéshozé elsésorban a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagok kozul kijeldli a
Biradlébizottsag elnokét is. A Biralobizottsag elndke a kotelezettségvallalé személyével nem lehet azonos. A
Biradlébizottsag tagjainak kijeldlésével egyidejlileg a pbttagok is kijeldlésre keriilnek.

(3) A Biralébizottsag elnckének feladata a Biralébizottsdg 6sszehivasa és a bizottsag Uléseinek vezetése.

(4) A Biralébizottsag tagja - akadalyoztatdsa esetén a pottag - koteles a Birdlobizottsag Ulésén jelen lenni és
szakértelmének megfelel8en a Birdlébizottsag munkajaban részt venni.

12. 8 Azajanlatkérd nevében eljaro és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el8készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy - ideértve a Dontéshozét is - vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrol,
hogy vele szemben fenndll-e 6sszeférhetetlenség, koteles titoktartasi nyilatkozatot tenni. A nyilatkozatokat az
adott k6zbeszerzési eljaras dokumentumai kdzott meg kell 6rizni.

13. §(1) Amennyiben a Dontéshozé ettdl eltéréen nem rendelkezik a Biralobizottsag feladata:
a) azeljarast megindité részvételi, ajanlati, vagy ajanlattételi felhivas (a tovabbiakban: eljarast meginditd

ez

b) az ajanlattételi/részvételi idészakban a beérkezett kiegészitd tajékoztatdsokra a valaszok megadasa,
€) az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasarol valé dontés,

d) dontésijavaslat az eljarast megindité felhivas és az eljaras dokumentaciéjanak visszavonasarél,

e) dontés az eljarast megindité felhivas és az eljaras dokumentaciéjanak médositasarél, amennyiben a

a kezdeményez§ iratban jévahagyottakat érinti, Ugy dontési javaslat a mddositasrél a Dontéshozé
részére,

g) a benyuijtott részvételi jelentkezések, ajanlatok értékelése, biralata,

h) a hianypétlasi felhivas, a felvilagositas és indokolas kérés tartalmarol és kibocsatasarol valé dontés,

i) azeljarasban kdzbensd dontés meghozatalara vonatkozo javaslat elkészitése,

j) azelBzetes vitarendezési kérelemre adando ajanlatkérdi valasz tervezetének jovahagyasa,

k) targyalasos eljaras esetén dontés a targyalasra bocsathaté feltételek korérdl,

[) targyalasos eljaras esetén az eljaras targyalasi szakaszaban az ajanlatkérd képviseletében a
targyalasok lebonyolitdsa, azon az ajanlatkérd képviselete,

m) az eljaras, illetve a részvételi szakasz eredményére vonatkozé dontési javaslat elkészitése.
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(2) A Biraldbizottsdg a feladatait Ulés keretében latja el, mely lehet személyes, avagy elektronikus (e-mail,
video-, vagy hangkonferencia).

(3) A Biralébizottsadg hatdrozatképes, amennyiben az Ulésen legaldbb 3 f8, egy jogi/kdzbeszerzési, egy
pénzlgyi és egy kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag jelen van.

(4) A Biralébizottsag feladatat, eljarasat illetéen, ahol a Szabalyzat tagot emlit, azon a péttagot is érteni kell.

8. A kbzbeszerzési eljdrds meginditdsa

igénybevétele esetén az eljardsba bevont felel8s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd el6készitése
alapjan, annak kozremikodésével - allitja 6ssze a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szempontok
érvényesitése mellett a pénzlgyi, a kozbeszerzési és a vonatkozo egyéb jogszabalyi rendelkezések alapjan.

terjeszti jbvahagyasra. Dontéshozoi jévahagyas nélkul a kdzbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

(3) Ha a részvételi jelentkezési, valamint az ajanlattételi hataridé letelte el6tt az eljarast megindité felhivas
vagy a dokumentacié visszavonasa valik szikségessé, arrél a Dontéshozd jogosult donteni, szilkség esetén a
Biralobizottsag javaslata alapjan. Amennyiben a visszavonas oka nem érinti a kezdeményez§ iratban
jovahagyottakat, ugy az eljards a visszavonast kdvetéen a Dontéshozd ddntése alapjan ismételten
megindithato6.

(4) Amennyiben a részvételi jelentkezési, valamint az ajanlattételi hataridé letelte el6tt az eljarast meginditd
felhivas vagy a dokumentacié olyan maédositdsa valik szukségessé, amely érinti a kezdeményezd iratban
jovahagyottakat, Ugy a Biralébizottsag javaslata alapjan a Dontéshozd gondoskodik a kezdeményez§ irat
modositasarol és az EIndk felé jovahagyasra felterjesztésérél. Amennyiben a Dontéshozé az EIndk, ugy a
Biralébizottsag kozvetlenul az EIndk elé terjeszti a szukséges dokumentumokat. Az EIndk altali jovahagyast
kovetden a Biralébizottsag a mdédositott felhivast a Dontéshozé elé terjeszti jévahagyasra, amennyiben a
Dontéshozd az EIndk, ugy jovahagyasat kdvetéen a moédositott felhivas kozzé teheté.

9. A kbzbeszerzési eljdrds lebonyolitdsa, részvételi jelentkezések, ajdnlatok bontdsa

15. 8 (1) Amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik, a kozbeszerzési eljardsok lefolytatasa
elektronikus Uton torténik.

(2) Az EKR r. hatadlya ald tartozé kozbeszerzési eljdrasok esetében valamennyi eljarasi cselekmény
lebonyolitasa, nyilatkozat megtétele az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
torténik. A birésag a Kbt. 41/C. 8 (1) bekezdésében foglalt esetekben rendelkezhet Ggy, hogy nem kételezd az
elektronikus Gton torténd kommunikacio.

(3) Az EKR r. hatdlya ald tartozé kdzbeszerzési eljarasok esetében a részvételi jelentkezéseknek vagy
ajanlatoknak az EKR r. 15. § (2) bekezdése szerinti idépontban torténd felbontdsa, valamint a Kbt.-ben
eléirtaknak megfeleléen a kotelezd tajékoztatasok megadasa, a beérkezett ajanlatok értékelési szempontok
szerinti tartalmi elemeinek a bontasi eljarason torténd ismertetése az EKR-en keresztll, kdzvetlendl torténik.

10. Birdlat

16. 8 (1) A Biralobizottsag a beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok biralata keretében a részvételi
jelentkezéseket, ajanlatokat ellen6rzi, és megvizsgalja, hogy megfelelnek-e a felhivdsban és a
dokumentacidban el8irtaknak, valamint a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek.

(2) A Biraldbizottsag a részvételi jelentkezést, ajanlatot hidnyosan benyujtd gazdasagi szerepl6ket a Kbt.
rendelkezéseinek megfelel6 hianypotlasra, felvilagositas benyujtasara felhivja, tovabba ellen6rzi az annak
alapjan beérkezett iratokat, dokumentumokat.

(3) A Biralébizottsag a nyilvanvalo szamitasi hibat tartalmazé ajanlat javitasara hivja fel az érintett gazdasagi
szerepl6t.
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(4) A Biralobizottsag:
a) a részvételi jelentkezésben, az ajanlatban talalhaté nem egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalmanak tisztazasara,
b) az aranytalanul alacsonynak értékelt ar indokolasara,
€) az ajanlat valamely egyéb eleme tekintetében teljesithetetlennek értékelt kotelezettségvallalas
indoklasara
hivja fel az érintetteket.

(5) Amennyiben az eljaras meginditasakor igazolt pénzugyi fedezet nem elegendd az eljaras
eredményességéhez, Ugy a Biralobizottsag javaslata alapjan a fedezet megemelésének elndki jévahagyasa
irant a Dontéshozé a kezdeményez§ irat és annak mellékletét képezd elb6zetes fedezetigazolas médositasaval
intézkedik.

(6) A Biralébizottsag tagjai és elndke az ajanlatok értékeléséhez/biralatdhoz, a részvételre jelentkezdk,
ajanlattevék pénzugyi, gazdasagi és miszaki, szakmai alkalmassaganak, tovabba a részvételi jelentkezések,
ajanlatok érvényességének megitéléséhez szikséges értékelést (a tovabbiakban: biralati lap) allit 6ssze. A
biralati lapok megallapitasait a Biralobizottsag sziikség esetén Ulésen dsszegzi.

(7) Ha az ajanlatokat az ajanlati kotottség fenndllasa alatt elbirdlni nem lehet, a Biralobizottsag dont az ajanlati
kotottség meghosszabbitasarol és felhivja az ajanlattev8ket az ajanlati kdtottséguk meghosszabbitasara.

(8) A Biralobizottsag a teljeskorl biralatot/értékelést kovet8en eljarast lezaré dontési javaslatot készit, amely
javaslatnak ki kell terjednie:

a) arészvételre jelentkez8k, ajanlattevék alkalmassagara,

b) a részvételi jelentkezések, ajanlatok érvényességére,

c) arészvételre jelentkez8k, ajanlattevdk eljarasbél vald kizarasara,

d) azeljaras részvételi, illetve ajanlattételi szakaszanak eredményére,

e) azeljaras nyertesének, nyerteseinek megnevezésére,

f) azeljaras eredményességére/eredménytelenségére,

g) pénzigyi fedezet esetleges kiegészitésére, amennyiben az korabban az eljards soran még nem

tortént meg.

11. A kbzbeszerzési eljdrdst lezdrd déntés meghozatala

17. § (1) A Birdldbizottsag dontési javaslata alapjan a részvételre jelentkez8k, ajanlattevék alkalmassagara és
kizardsara, a részvételi jelentkezések, ajanlatok érvényességére, tovabba az eljdras részvételi, illetve
ajanlattételi szakaszanak eredményére vonatkozé ajanlatkéréi dontést a Dontéshozd hozza meg.

(2) A Dontéshozd dontése alapjan a Biraldbizottsag gondoskodik a jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti irasbeli 6sszegezés és a sziikséges hirdetmények elkészitésérél és az EKR-ben torténé kozzétételérdl.

12. Az el8zetes vitarendezéssel, és a jogorvoslati eljdrdssal kapcsolatos feladatok

18. § (1) Az el6zetes vitarendezés kezdeményezésérdl, valamint a Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tt indult
jogorvoslati eljarasrol a Biralébizottsag soron kivil kdteles - a kérelem csatolasaval egyutt - a Dontéshozot,
amennyiben az eljadrdsban a Dontéshoz6 nem az EIndk, egyidejlileg az EIndkot tajékoztatni.

(2) Az EInok koteles az elézetes vitarendezés kezdeményezésérdl, valamint a Kozbeszerzési Déntébizottsag
elétt indult jogorvoslati eljarasrol allaspontjanak ismertetésével egyltt, a Biralobizottsag értesitését kdvetden
soron kivulaz OBH EInokét az OBH KSZKF utjan tajékoztatni.

(3) El6zetes vitarendezés esetén a vitarendezést kérelmezd részére adandd ajanlatkérdi allaspontot a
Biralébizottsag alakitja ki.

(4) Ha a Biraldbizottsag az el&zetes vitarendezési kérelem alapjan észleli, hogy az eljarast lezaré dontés
jogseért6 volt, és az a Kbt. rendelkezései szerint orvosolhato, Ugy a szliikséges intézkedésekrdl javaslatot tesz a
Déntéshozo felé.
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13. Az EKR jogosultsdgok és a kézbeszerzési eljdrdsok dokumentdldsi rendje

19. §(1) Az EInok altal irasban kijeldlt személy(ek) szuper userként jogosultsaggal rendelkezik/nek:

a) a birésag, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd regisztracidjara,

b) a birésag, mint szervezet adatainak moédositasara,

€) a szervezethez csatlakozott belsd és megbizasi kérelmet benyujtott kilsd felhasznalok, kalondsen
felels akkreditalt kdzbeszerzési tanacsaddk, szakérték kezelésére, jogosultsagok adasara és
modositasara,

d) aszervezet éves kdzbeszerzési terveinek karbantartasara, szerkesztésére és publikalasara,

e) aszervezettagjainak a szervezet eljarasaira vonatkoz6 jogosultsagainak karbantartasara, Uj eljarasra
vonatkoz6 jogosultsag |étrehozasara, meglévd jogosultsag visszavondasara,

f)  0j kdzbeszerzési eljaras inditasara a szervezet nevében,

g) az EKR e-szamla moduljanak hasznalatara,

h) jogorvoslati vagy barmely jogszabaly alapjan lefolytatandé ellenbrzési eljaras esetén betekintési
hozzaférés biztositasara az érintett kiilsé szervezet, kiléndsen Kdzbeszerzési Déntébizottsag, Allami
Szamvev8szék részére.

(2) Az EInok altal irasban kijelolt személy(ek) jogosultsaggal rendelkezik/nek:

a) aszervezet éves kdzbeszerzési terveinek karbantartasara, szerkesztésére és publikalasara,

b) a szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozé jogosultsagai karbantartasara, Uj eljarasra
vonatkoz6 jogosultsag |étrehozasara, meglévd jogosultsag visszavonasara,

C) Ujkozbeszerzési eljaras inditasara a szervezet nevében,

d) az EKR e-szamla moduljanak hasznalatara,

e) jogorvoslati vagy barmely jogszabaly alapjan lefolytatand6 ellendrzési eljards esetén hozzaférés
biztositdsara az érintett kulsé szervezet, kulondsen Kozbeszerzési Dontbbizottsag, Allami
Szamvev8szék részére.

20. 8 (1) A kdzbeszerzésieljarasokat azok meginditasatol a jogorvoslati eljaras joger8s lezarasaig, valamint a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédés teljesitéséig terjedden irasban kell dokumentalni.
A keletkezett iratokat, szerz8déseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, Osszegzéseket elektronikus uton
rogzitett formaban is meg kell 8rizni.

(2) Az EKR r. hatalya ala tartoz6 kdzbeszerzési eljarasok esetében az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplék
kozott a kdzbeszerzési eljdrassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabdlyozott irdsbeli
kommunikacié - ha az EKR r.-b8l mas nem kévetkezik - elektronikus Uton, az EKR-ben torténik.

(3) A Dontéshozd rendelkezhet az elektronikus Uton torténé kommunikacié és az EKR alkalmazasanak
mell6zésérdl az EKR r. szabalyaival 6sszhangban.

(4) Ha az elektronikus uton torténd kommunikacié mellzésére kerul sor, a birésag ez esetekben is koteles:

a) azeljaras eredményérél sz616 tajékoztatdra vonatkozd Grlapot az EKR-ben kitdlteni, és - amennyiben
az a hirdetmény feladasanak id8pontjaban lehetséges - az EKR-en keresztul, vagy - ha az Gzemzavar
miatt nem lehetséges - a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének
és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairél és egyes tartalmi elemeirél, valamint az
éves statisztikai 6sszegezésrbl sz616 miniszteri rendelet szerint nyilvanosan kézzétenni,

b) nyilvanosan kdzzétenni a Kbt.-ben meghatarozott adatokat,

€) az EKR-ben az erre szolgdlé statisztikai (irlapon roégziteni az EKR szerinti adatokat,

d) az EKR-ben az erre szolgdlé fellleten az eljaras iratanyagat utélag rogziteni.

(5) A kbzbeszerzési eljaras soran keletkezd valamennyi iratot és dokumentumot - a Kbt. vonatkoz6 el6irasai
alapjan - a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatardl sz616 OBH utasitas szabalyai szerint kell kezelni és
megdrizni.

(6) A részvételi jelentkezésben, ajanlatban és indokolasban a részvételre jelentkezd, illetve ajanlattevd altal
elktldnitett modon elhelyezett, Gzleti titkot tartalmazé iratok kezelése és megdrzése soran az Uzleti titok
védelmére vonatkoz6 jogszabalyokat, OBH szabalyozdkat, birdsagi szabalyzatokat és elndki intézkedéseket is
alkalmazni kell.
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14. A Déntéshozd, az eljardsba bevont személyek és szervezetek felel6sségi kore

21. 8 (1) A kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. alapelveinek, tovabba a Kbt.-ben és a kapcsolédo rendeletekben
eléirt szabalyok érvényesiilését, valamint a Szabalyzatban foglaltak betartdsat a Déntéshozénak, valamint a
kdzbeszerzési eljaras megvaldsitasaba bevont valamennyi személynek és szervezetnek biztositania kell.

(2) A DONntéshozo, valamint az eljarasba bevont személyek és szervezetek kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
felel6sségére a birak jogallasarol és javadalmazasarol széld 2011. évi CLXII. torvény, az igazsagugyi
alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol sz6l6 1997. évi LXVIIL. tdrvény, a munka torvénykonyveérdl szél6 2012.
évi |. torvény, valamint a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. térvény (Ptk.) rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(3) A kdzbeszerzési eljarasok el6készitésébe és lefolytatasaba, az egyes jogok gyakorlasa és kotelezettségek
teljesitése soran bevont kuls6é személy, szervezet, igy kiléndsen a kdzbeszerzési eljaras felel8s akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadodja polgari jogi felelsséggel tartozik a kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt.-ben és
a kapcsolédé jogszabalyokban, valamint a Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(4) A kulsd személy, valamint kilsd szervezet felelésségét és helytallasi kotelezettségét a vele kotott
szerz8désben rogziteni kell.

V. Fejezet
Mindsitett beszerzések

22. §8 A mindsitett beszerzési eljarasokra a IV. fejezet rendelkezéseit a mindsitett beszerzésekre vonatkozé
jogszabalyokban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

VI. Fejezet
Kdzpontositott kdzbeszerzés

23. § (1) A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrél szo6l6 jogszabalyok szerinti keretmegallapodasos
eljdrasok masodik részének (a tovabbiakban: kozpontositott kdzbeszerzési eljaras masodik része)
lebonyolitdsa sordn az e Fejezetben foglalt eltérésekkel kell eljarni, a Kbt. vonatkoz6 rendelkezéseinek
figyelembevételével.

(2) Kbzpontositott kdzbeszerzési eljaras masodik részének lefolytatasa esetén az eljarast minden esetben az
adott kozpontositott kdzbeszerzés lefolytatasaért felelés szervezet altal hasznalni rendelt elektronikus
feluleten kell lebonyolitani.

(3) A beszerzési igény meghatarozasa, valamint a termék kivalasztasa, tovabba annak megitélése, hogy melyik
termék felel meg a birdsag, mint ajanlatkérd igényének, a kozpontositott kozbeszerzési eljards masodik részét
kezdeményezd felel8s szervezeti egység feladata.

(4) A kozpontositott kozbeszerzési eljaras masodik része a kozpontositott kdzbeszerzéssel megbizott
szervezet jovahagyasat és visszaigazolasat kdvetéen indithatd meg.

(5) A Kbt. szerinti kozvetlen megrendelés esetén a Dontéshozo a Biralobizottsag javaslata alapjan a kdzvetlen
megrendelés alairdsaval dont a kdzvetlen megrendelési folyamat meginditasaroél és egyben eljarast lezard
dontést hoz.

24. § A bir6sag rendszeresen figyelemmel kiséri az Uj keretmegallapodasokhoz torténd dnként csatlakozasi
felhivasokat, és amennyiben beszerzései megvaldsitasahoz szliikséges, ugy azokhoz hataridében csatlakozik.
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VII. Fejezet
Beszerzési eljarasok

15. A fejezet rendelkezéseinek alkalmazdsi kore

25. § Jelen fejezetben foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni - a munkaviszonnyal 6sszefiggé kifizetések
kivételével - a birésag feladat- és hataskorével 6sszeflggd, a bruttd 200.00,- Ft-ot elérd és azt meghaladd, de
a koOzbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzésekre és azok eredményeként létrejott polgari jogi
szerz8désekre. Jelen fejezet alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni a szabalyzat 7.8 (3) bekezdésében
foglaltakra.

16. A beszerzési eljdrds folyamata

26. § (1) Amennyiben a beszerzés becsult értékének megallapitasara arajanlatkérés atjan kertlt sor, és az
nem érte el a kdzbeszerzési értékhatart, Ugy a felel8s szervezeti egység kezdeményezheti a szerz&dés
el6készitését. Szerz6dés alatt a megrendelést is értelemszer(ien érteni kell. Ebben az esetben a beszerzett
ajanlatok ajanlati kotottségének idétartama alatt Uj ajanlatok beszerzésére nincsen sziikség. Amennyiben a
beszerzés becsult értékének megallapitasara nem arajanlatkérés Gtjan kerdlt sor, a felel6s szervezeti egység
koteles az arajanlatokat beszerezni, kivéve, ha jelen szabalyzat az eltérést megengedi.
(2) Az arajanlat bekérése soran a felelds szervezeti egység koteles gondoskodni arrdl, hogy

a) a beszerzési eljaras a megfelel6 mdszaki tartalommal keriljon meginditasra,

b) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k valamennyi, a megalapozott ajanlattételhez szikséges

informacionak a birtokaban legyenek,

€) az ajanlattételre megfeleld, az ajanlat 6sszetettségéhez igazodé id6 alljon rendelkezésre,

d) abeérkezett ajanlatok egymassal 6sszehasonlithatéak legyenek,

e) az ajanlati kotottség id6tartama a beérkezett ajanlatban meghatarozasra keruljon,

f) averseny tisztasdgat a beszerzési eljaras valamennyi szerepl8je meg0brizze.

(3) Amennyiben a beszerzési eljaras soran az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k tovabbi tajékoztatast
igényelnek, Ugy ennek szikségességérél a felelds szervezeti egység koteles ddnteni. Amennyiben a
tajékoztatds megadasa szikséges, Ugy azt a felel6s szervezeti egység koteles megadni.

(4) A beérkezett ajanlatok értékelése a felelds szervezeti egység feladata.

(5) Amennyiben az ajanlati kotottség utolsd napjat megel6z8 harmadik napig a szerz6déskotésre nem kerdil
sor, ugy a felel8s szervezeti egység felhivja az ajanlattev8ket ajanlatuk fenntartasara.

(6) Amennyiben a beszerzési eljarasban hianypétlas valik szikségessé, Ugy azt a felel8s szervezeti egység
koteles bekérni.

(7) A beszerzési eljaras eredményérdl az ajanlattevdk kiértesitése a felel8s szervezeti egység feladata. Az
ajanlattev8k  kiértesitésére akkor van lehet6ség, ha a szerz8dés megkotését a  birdsag
kotelezettségvallalasokrél sz616 szabalyzat szerinti vezetd engedélyezte, vagy Ugy hatarozott, hogy szerzédés
megkotésére nem kerdl sor.

(8) A beérkezett és kiértékelt ajanlatok alapjan a szerz&déskotés kezdeményezése minden esetben a felel6s
szervezeti egység feladata.

27. § (1) A beszerzés becslilt értékének megallapitdsat és az arajanlat(ok) beszerzését kovetben a felelbs
szervezeti egység a szerz8dés elbkészitését - az el6készités, egyeztetés és megkotés iddigényére figyelemmel
- feljegyzésben kezdeményezi. A feljegyzés tartalmazza az arajanlatok értékelését és dontési javaslatot a
kotelezettségvallalasra jogosult részére.

(2) Az EIn6k, amennyiben azzal egyetért, a szerz8déskotés el6készitését jovahagyja, a kotelezettségvallalo
(amennyiben a kotelezettségvallalé nem az EIndk), valamint a teljesitésigazolé személyét kijeldli.

(3) A felel8s szervezeti egység az EInok altal jovahagyott kezdeményezd iratot haladéktalanul koteles
megkulldeni a szerzédés elbkészitéséért felelds tertletnek.
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VIII. Fejezet
A szerzddéskotés, a szerz6dés médositasa és megsziintetése

17. A szerz6dés el6készitése

28. §8 A szerz8dés tervezetét az erre kijelOlt szervezeti egység/személy/felel8s akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado késziti el6, majd egyezteti a szakterUlettel. Amennyiben a szerzédés kdzbeszerzési eljarashoz
kapcsolddik, Ugy azt egyeztetni szUkséges a Biralébizottsaggal is. A szerz6déskre vonatkozd rendelkezéseket
a megrendelésekre értelemszer(ien alkalmazni sziikséges.

18. A szerz8déskotés folyamata

29. § (1) Eredményes kdzbeszerzési / beszerzési / mind&sitett beszerzési eljaras alapjan a szerzddés (a
tovabbiakban: szerz6dés) megkdtésére - adott esetben a Kbt. elirdsai szerint - az ajanlatkérdi dontésnek
megfeleléen az ajanlati, ajanlattételi felhivasban, a dokumentaciéban, a kozbeszerzési / beszerzési eljarasban
kozolt feltételeknek, a szerz6déstervezetnek és a nyertes ajanlat tartalmanak megfelel8en kerilhet sor. A
szerz8désnek tartalmaznia kell az Avr. 50.8 (1a) bekezdés 4ltal el6irt 4tlathatosagi nyilatkozatot.

(2) A szerz8dést az erre kijelolt személy vagy szervezeti egység ellatja jogi ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzés
igazolja, hogy a dokumentum tartalma, és az azt megel&z8 eljaras a jogszabalyokban és OBH szabalyozékban,
birésagi szabalyzatokban, elndki intézkedésekben foglaltaknak megfelel (jogi ellenjegyzés).

(3) A szerz8dés jogi ellenjegyzését kovetben a szerz6dés példanyait a GH részére tovabbitani kell pénzugyi
ellenjegyzésre. A szerz8dés teljesitéséhez szikséges pénzigyi forras rendelkezésre allasat, a szerzédés
gazdalkodasra vonatkozé szabdlyoknak torténé megfelelését, a kotelezettségvallalé erre vonatkozd
jogosultsaganak fenndllasat, tovabbd a szerz6dés szamszaki helyességét a kotelezettségvallalasi
szabalyzatban erre felhatalmazott személy ellenjegyzésével tanusitja (pénzugyi ellenjegyzés).

(4) A jogi és pénzlgyi ellenjegyzéssel ellatott szerz8dést tovabbitani kell a kotelezettségvallald részére
alairasra.

(5) A szerz6dés partnerrel torténd alairasat a felelds szervezeti egység kdteles megszervezni.

(6) Ha a szerz8dés biztositék nyujtasara vonatkozo kitételt tartalmaz, akkor felel8s szervezeti egység feladata
annak fellgyelete, hogy ajanlattevd a biztositékot benyujtsa a szerz6désben meghatarozott hataridében.

(7) Szukséges esetben a szerz8dés, illetve annak adatai vonatkozasaban a Kbt. szerinti, valamint az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban:
Info tv.) szerinti kozzétételérél az EIndk altal erre a feladatra kijeldlt szervezeti egység / személy a torvényi
hataridében gondoskodik.

19. A szerz6dés médositdsa és megsziintetése

30. §(1)Aszerz6dés mdédositasara, megszuntetésére vonatkozé irasbeli javaslatot a felel8s szervezeti egység
késziti el8, amelynek tartalmaznia kell a médositas, megsziintetés indokait, - amennyiben a modositassal
érintett szerz6dés kozbeszerzés utjan jott Iétre - a Kbt. szerinti és az egyéb torvényi eléfeltételek fenndllasat
megalapozé tényeket, kdralményeket.

(2) A szerz8dés maédositasardél, megsziintetésérdl a felelds szervezeti egység elSterjesztése alapjan a birésag
kotelezettségvallalasokrol sz616 szabalyzat szerinti, a szerz6dés alairdsara jogosult kdtelezettségvallalo dont.

(3) Amennyiben a médositassal érintett szerz8dés kdzbeszerzés utjan jott létre, a felelds szervezeti egység a
jogszabaly altal rogzitett hataridében gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontjaban meghatarozott
hirdetmény elkészitésérdl és feladasarol.

31. 8 Amennyiben a szerz6dést barmely okbol a masik szerz8d6 fél felmondja, attél elall, illetve annak k6zos
megegyezéssel torténd megszuntetését vagy felbontasat kezdeményezi, az erre vonatkozé iratot legkésébb a
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kézhezvételt kdvetd munkanapon tovabbitani kell a kotelezettségvallald részére a felel8s szervezeti egység
allaspontjanak ismertetésével.

IX. Fejezet
A szerzddés alairasaban és teljesitésében résztvevd személyek

32. §(1)Afelel8s szervezeti egység vezetdje felel8s:

a) a beszerzési/ kdzbeszerzési, mindsitett beszerzési eljaras indokoltsagaért, szikségességéért;

b) a beszerzési/kdzbeszerzési/mindsitett beszerzési eljaras hataridében torténé kezdeményezéséért;

) a kezdeményezés, illetve a beszerzési/kdzbeszerzési/minbsitett beszerzési eljarads szakmai
tartalmaért;

d) a beszerzési/kdzbeszerzési/minbsitett beszerzési eljardsban a birésdg szakmai érdekekeinek
érvényesitéséért;

e) a Ptk.-ban foglalt szinlelt szerz6dés megkotése tilalmanak betartasaért;

f) arairanyadd hatarid6k megtartasaért;

g) azért, hogy az egybeszamitasi nyilatkozat tartalma a valésagnak megfelel.

(2) A jogi ellenjegyzé felel8s:
a) a szerz8dés, valamint a beszerzés kezdeményezésére jogosult altal rendelkezésre bocsatott iratok
0sszhangjaért;
b) a beszerzési/kdzbeszerzési /minésitett beszerzési eljaras alapjaul szolgalo jogviszonyra vonatkozé
jogszabalyok - igy kiléndsen a Kbt. és Ptk. - rendelkezéseinek torténé megfeleléséért;
€) arairanyadd hataridék betartasaért.

(3) A pénzlgyi ellenjegyzé felelds:

a) aszerz8dés teljesitéséhez szlikséges pénzlgyi forras rendelkezésre allasaért;

b) az adott szerz8désre vonatkozé kotelezettségvallalasi jogkdr fennallasaért;

c) aszerz6désnek a gazdalkodasra vonatkoz6 szabdlyokkal - igy kilondsen az dllamhaztartasrol szél6
2011. évi CXCV. torvénnyel és annak végrehajtasaroél sz616 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelettel - vald
0sszhangjaért;

d) aszerz8dés szamszaki megfelel8ségéért;

e) arairdnyadd hataridék betartasaért.

(4) A teljesitésigazolasra, szakmai teljesitésigazolasra jogosult felel8s:
a) ateljesitésigazolas hataridében torténd kiallitasaért;
b) a teljesités megfeleld ellenbérzéséért, a hidnyossagok feltarasaért;
c) ateljesitésigazolasban foglalt megallapitasokért.

X. Fejezet
A szerz8dések nyilvantartasa és teljesitésiik nyomonkdvetése

20. Nyilvéntartds

33. § A megkotott szerz6désekrdl és a megrendelésekrdl, azok teljesitési hataridejérdl az EInok altal kijel6lt
szervezeti egység/személy egységes kdzponti nyilvantartast vezet, és irattarba adasig 6rzi a megkotott
szerz8dések egy-egy eredeti példanyat.

21. A teljesitésigazolds kidllitdsa

34. § (1) A teljesitésigazold koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a szerz8dés teljesitését, és a felek
egylttmkodési kotelezettsége keretében minden téle elvarhatét megtenni a megfelel6 mennyiségben és
mindségben torténd teljesités elésegitése érdekében.

(2) A teljesitésigazolas kiallitdsa és a szerz8désszer( teljesités ellendrzése a szakmai teljesitésigazolo
(amennyiben kijeldlésre kerult), valamint a teljesitésigazolé feladata.

(3) Kizarélag a szerz8désnek megfeleld teljesités igazolhato.
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35. § (1) A szerz6désben rogzitett ellenérték kifizetése és részteljesités esetén a részteljesitésre esé
ellenértéknek a kifizetése a GH részérél abban az esetben teljesithetd, ha a teljesitésigazolasra jogosult:

a) atermészetes személlyel kotott szerz8dés esetében a szerz8désben foglaltak hianytalan és hibatlan
teljesitését vagy részteljesitését a kotelezettségvallaldsi szabdlyzatban foglaltaknak megfelel6en
igazolta, és a kifizetéshez - addugyi, tarsadalombiztositdsi szempontbdl - szikséges okiratokat a
jogosult a GH-nak benyuijtotta;

b) az a) alpont hatalya ald nem tartoz6 szerz8dések esetében a szabalyszer(en kiallitott szamlat és a
teljesitésigazolast a GH-nak megkuldte.

(2) Szerz8i jogi védelem ala esd alkotas beszerzésére iranyuld felhasznalasi vagy felhasznalasi szerz6dés
elemeivel vegyes mas tipusu szerz6dés esetén a teljesitésigazolashoz csatoltan a teljesitésigazolasra jogosult
tajékoztatni koteles a GH-t, hogy a szerzdi jogi védelem ala esd alkotds mely szervezeti egységnél kerult
elhelyezésre.

(3) Amennyiben a szerzddésben teljesitési biztositék kerllt kikotésre, a teljesitési biztositék visszafizetési
feltételeinek vizsgalata a felel8s szervezeti egység feladata. Amennyiben a teljesitési biztositék visszafizethetd,
ugy a felel8s szervezeti egység koteles errél a GH-t tajékoztatni.

36. 8§ Az EIndk altal erre a feladatra kijelolt szervezeti egység / személy gondoskodik a kozbeszerzés
eredményeként megkotott szerz8dések teljesitésével kapcsolatos adatok kozzétételérdl a Kbt. el8irasaival
dsszhangban.

22. A szerz6désszegés

37. § Amennyiben felmerul a veszélye, hogy a teljesités nem szerz6désszer(, vagy felmerll annak a
lehet8sége, hogy az nem lesz szerz6désszer(, a szerz6d6 fél képvisel8jével torténd soron kivili egyeztetést
kell kezdeményezni.

38. § Ha a teljesités nem szerz8désszerl, a birésdg elndke dont a szerz8désben meghatarozott
jogkovetkezmények alkalmazasarél és megteszi a szukséges intézkedéseket.

23. A szerz6dések hatdlydnak nyomon kévetése a folytonossdg biztositdsa érdekében

39. § A felel8s szervezeti egység feladata annak biztositasa, hogy a folytonos vagy ismétlédé feladatellatast
igényl8 szerz6dés(ek) id6beli hatalya szikség szerint fennalljon és ennek érdekében a szerz6dés(ek)
modositasa, megkotése id6ben megtorténjen.

24. A beszerzések, kozbeszerzések belsé ellenérzése

40. § (1) A pénzlgyi-gazdasagi ellen6rzést az OBH elndkének déntése alapjan, valamint az OBH elndke altal
el6zetesen jovahagyott éves ellenbrzési tervben foglaltak szerint az OBH Ellen8rzési Féosztalya végzi, nem
érintve a birésag fuggetlenitett bels ellenérének a kildn jogszabalyban meghatarozott feladatait.

(2) Az OBH elndke jogosult az ajanlatkéréként eljaro birdsag barmely el8készités alatt all, folyamatban 1évd
vagy lezart kdzbeszerzési, minésitett beszerzési és beszerzési eljarasat ellenérizni és ennek soran azok
kozbensd vagy utdellendrzését elrendelni.

(3) Az ellen8rzést végzd a kdzbeszerzési, mindsitett beszerzési és beszerzési eljaras soran rendelkezésre allo
iratokat tételes iratjegyzék kiséretében veszi at az OBH érintett f8osztalyatol, aki az elektronikus formaban
rendelkezésre all6 iratokat ilyen formaban is koteles atadni.

(4) Amennyiben az ajanlatkérd az altala lefolytatott eljaras soran, a tisztességtelen piaci magatartas és a
versenykorlatozas tilalmarol sz6l6 1996. évi LVII. torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unid
MUkodeésérol sz6l6 Szerz8dés 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos
okkal feltételezi, koteles azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozd szabalyai szerint - jelezni a
Gazdasagi Versenyhivatalnak. (Kbt. 36. § (2) bekezdés)
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XI. Fejezet
Zaré rendelkezések

41. § Ez a szabalyzat 2021. ........... napjan lép hatalyba.

42. § Ajelen szabdlyzatot a hatalyba lépést kdvet&en indult kdzbeszerzési, beszerzési, minésitett beszerzési
eljarasra kell alkalmazni.

43. Hatalyatvesztia......... szabalyzat.

Az Orszagos Biréi Tanacs Szervezeti és Miik6dési szabalyzata
(Hatalyos 2021. november 3-tdl)

1. sz. melléklet a 124/2018. (XI1.05.) OBT hatdrozathoz

(Az OBT tagjait valaszto kuldottértekezletre kildottnek javasolt biré jeldlést elfogadd nyilatkozata.)
Elfogadé nyilatkozat

Alulirott kijelentem, hogy az Orszagos Biréi Tanacs tagjait valasztd
kildottértekezletre a kildotté jeldlésemet elfogadom.

Kijelentem, hogy a Bszi. 90. § (2) bekezdés a)-g) pontjaban irt kizard okokat ismerem, azok a személyemet
érintéen nem allnak fenn.

Jelen nyilatkozatom mellé csatolom az dnéletrajzomat, amely az OBT tagsagi tevékenységére vonatkozd
terveimet is tartalmazza.

Ezennel hozzajarulok ahhoz, hogy az Orszagos Biréi Tanacs tagjait valasztd kuldottértekezlet kulddtteinek
megvalasztasa érdekében az Onéletrajzomban szereplé személyes adataimat a
Torvényszék/ itélétabla/Kuria elndke kezelje, és azokat az OBH elndkének, valamint a kildéttértekezlet
kildotteinek a Bszi. 95. § (3) bekezdése, a 97. § (1) bekezdése és a 98. § (1) bekezdése alapjan megkuldje.

Kelt,

a jelolést elfogado alairasa
El6ttink, mint tanuk el6tt

Név: Név:

Cim: Cim:

Személyi ig. sz.: Személyi ig. sz.:
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2. sz. melléklet a 124/2018. (XI1.05.) OBT hatdrozathoz

(Az OBT tagjait valasztd kuldottértekezletre kildottnek javasolt biré 6néletrajz mintanyomtatvanya.)

Szakmai dnéletrajz

Név:

Anyja neve:

Szlletési hely, id6:

1. Munkahely: 2. Beosztas
(polgari/buntetd/kozigazgatasi/munkalgyi/cég stb. agyszak és targyalt
ugytipusok)

3. Végzettség:
- jogasz

* egyetem, kar, helyszin:

* diploma minésitése, megszerzésének éve: jogi szakvizsga

mindsitése, megszerzésének éve:

- masod-, harmad-diploma:

* egyetem/f8iskola, kar, helyszin:

* diploma mindgsitése, megszerzésének éve:

4.Tudomanyos fokozat (elnevezés, megszerzésének éve):

5. Korébbi munkahely/ek (elnevezés, helyszin, munkakér, id8szak):

6. Egyéb joggyakorlat (elnevezés, helyszin, munkakér, idészak):
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7. Beosztasok (bir6sagi fogalmazo - helyszin, id8szak, biroséagi titkar - helyszin, idészak, varosi/megyei/tabla

biré - helyszin, id8szak):

8. Birdvizsgalatok (idépont, mindsités):

9. Szakmai tevékenységek, tagsagok (biréi tanacs, egyesiilet, felvételi / ligyviteli / szakvizsgabizottsag stb.):

10. Egyéb szakmai tevékenység (pl. instruktori tevékenység, részvétel jogszabalytervezetek

véleményezésében, el8készitésében stb.):
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11. Oktatasi tevékenység, el6adasok (helyszin, el6adas/szeminarium/eléadas elnevezése, idészak/idépont):

12. Publikacidk (kdnyv/sajtétermék neve - cim, megjelenés idépontja):

13. Nyelvismeret (idegen nyelv elnevezése, &llami/egyéb nyelwizsga szintje, fajtaja):

14. szamitastechnikai ismeret (pl.: ECDL - modulszadm, BIiR - minésités):

15. Kulfsldi tanulméanyutak, konferencidk (helyszin, idépont, szervezé, téma):
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16. Belfsldi konferencidk, szemindriumok (helyszin, id6pont, szervezd, téma):

17. szakmai érdekl6dés (témakdr megjeldlése, révid kifejtése):

18. Egyéb megjegyzés:

19. Az OBT tagsagi tevékenységére vonatkozo tervek:

Datum,

Alairas
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3. sz. melléklet a 124/2018. (XI1.05.) OBT hatdrozathoz

(A torvényszéki kuldottvalasztd 6sszbirdi értekezlet szavazdlapjanak mintaja.)

SZAVAZOLAP

Az Orszagos Birdi Tanacs tagjait valaszté kuldottértekezlet kildottjeinek valasztasa
(hénap) .......... (nap)
Torvényszék

A jeldltre szavazatot leadni a neve melletti egyik kdrben elhelyezett egymast metsz6 két vonallal
lehet, példaul: x, +.

Ervényesen szavazni legfeliebb a megvalaszthaté kiildottek szamaval egyezé szamu jelolt
~tamogatom” valasztasi lehetdséggel térténd megjelolésével lehetséges tgy, hogy koézuliik legalabb
egynek jarasbirésagi bironak kell lennie. Ezt meghaladéan a tobbi jelélt neve mellett tetszlegesen
lehet megjelélni a ,nem tdmogatom” valasztasi lehetdséget.

Jarasbirésagi birak:

(jeldlt neve) tamogatom O nem tadmogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tadmogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O

Torvényszéki birak:

(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tadmogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O ,



