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Az Orszagos Birosagi Hivatal elndokének
6/2021. (XI1. 6.) OBH elndki ajanlasa

a Kuria, az itélotablak és a torvényszékek kozbeszerzéseire és beszerzéseire vonatkozo
szabalyzatrél

A Dbirésagok szervezetérdl és igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b)
pontjaban Kkapott felhatalmazas alapjan a Kdria, az itélétablak és a torvényszékek beszerzéseire,
kozbeszerzéseire vonatkozoan az alabbi ajanlast adom ki:

1. A birésagok kozbeszerzési €s beszerzési szabalyzatanak mintajat az ajanlas melléklete tartalmazza.

2. Ez az ajanlas a kozzétételét kdvetd napon 1ép hatdlyba.

3. Hatalyat veszti a Kuria, az itélotablak és a torvényszékek beszerzéseire vonatkozo szabalyzatrol
sz016 3/2017. (VII. 21.) OBH elnoki ajanlas.

Dr. Senyei Gyorgy s.k.
elnok

Melléklet a 6/2021. (XI1. 6.) OBH eindki ajanlashoz

A...] elndkének

[...1]...]1(...) szabalyzata

a2 [...]

kozbeszerzéseirdl és beszerzéseirdl

Az egységesség, kiszamithatdsag, versenysemlegesség, a kozpénzek gazdasagos felhasznalasa és a
koltséghatékonysag biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL toérvény 27. §
(1) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, a vonatkoz6 OBH utasitasok, az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
szamu Korm. rendelet rendelkezéseinek megfeleléen a kozbeszerzési, mindsitett beszerzési és
beszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, bels6 ellenérzésének felel6sségi rendjérdl, a
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korérdl, €s a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjérél - a vonatkozo hatalyos jogszabalyi rendelkezésekkel
Osszhangban - a kovetkezd szabalyzatot adom Ki.

1. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Alapelvek

1. § (1) A Szabalyzat alkalmazasa soran a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) és a kapcsol6dd jogszabalyok alapulvételével sziikséges eljarni, figyelemmel az



Eurépai Unid intézményeinek kozbeszerzési targyu rendeleteire, iranyelveire, kozleményeire, a
Kozbeszerzési Hatosag utmutatoira, ajanlasaira és tajékoztatodira, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
Osszkollégiumi allasfoglalasaira, valamint az eurdpai unids forrasbol megvaldsuld beszerzések esetén a
tdmogatasra vonatkozé egyedi szabalyokra, itmutatasokra. A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo
jogszabalyok listajarol a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan kozzétettek az iranyadok.

(2) A kozbeszerzésekkel, mindsitett beszerzésekkel és kozbeszerzésekkel, tovabba a kézbeszerzési és
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos belsé ellendrzési feladatok végzése soran a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott, ellenérzésekre vonatkozo eldirasok szerint kell eljarni.

2. A Szabalyzat hatalya

2. § (1) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) az éves koltségvetésbol, valamint az Europai Unio altal biztositott, vagy barmely egyéb mas
tamogatasbol rendelkezésére allo forrasbol torténd, a Kbt. és a kapcsolodo jogszabalyok alapjan
lebonyolitandd, valamint a Kbt. szerint a mds ajanlatkérd szervezet javara lebonyolitando
kozbeszerzésekre (a tovabbiakban: kozbeszerzés),

b) a védelmi és biztonsagi célu beszerzésekr6l szold jogszabaly, illetve a Kbt.-ben foglalt
felhatalmazas alapjan a Kormany altal alkotott mindenkor hatalyos (mindsitett adatot, az orszag
alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érintd vagy a kiilonleges biztonsagi
intézkedéseket igényld beszerzésekre vonatkozo) mindsitett beszerzések sajatos szabalyairol
sz016 jogszabaly szerinti mindsitett beszerzésekre (a tovabbiakban: mindsitett beszerzés),

C) az atlathato, felelGs és koltséghatékony gazdalkodas kovetelményének érvényesitése érdekében
a kozbeszerzési értékhatart el nem ¢érd értékii beszerzésekre (a tovabbiakban: beszerzés).

(2) A szabélyzat szervezeti hatalya a(z) Kuriara / [...] {té16tdblara / [...] Torvényszékre, [Torvényszék
esetén] és az illetékességi teriiletén mitkddo jarasbirdsagokra / kertileti birdsagokra terjed ki.

(3) A szabalyzat személyi hatalya a(z) Kuriara / [...] {télétablara / [...] Torvényszékre, [Torvényszék
esetén] és az illetékességi teriiletén mikodo jarasbirosagokra / keriilti birésagokra beosztott birakra,
igazsagiigyi alkalmazottakra, tovabba a a(z) Kiria / [...] {télétabla / [...] Térvényszék (a tovabbiakban:
birdsag) érdekében kdzremiikodo, eljarasba bevont személyekre, szervezetekre terjed.

3. A birésdg elndke jogkdrének delegdldsa

3. § A birosag elnoke (a tovabbiakban: EIlnok) a jogkorébe tartozo egyes feladatait irasban atruhazhatja
az elnokhelyettesre vagy mas birosagi vezetore.. Az elnoki jogkor atadasa esetén az errdl szolo
dokumentum egy példanyat a Gazdasagi Hivatal (a tovabbiakban: GH) részére haladéktalanul meg kell
kiildeni.

4. A Dontéshozo, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek

4. § (1) A Szabalyzat hatalya ala tartozo (k6z)beszerzési eljarasokban Dontéshozoként eljarhat

a) az Elnok,

b) a Szervezeti és Mitk6dési Szabalyzat szerint 6t akadalyoztatasa esetén helyettesit6 személy,

C) a birésag kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, érvényesitési rendjérdl szold szabalyzatban
(tovabbiakban: kotelezettségvallalasokrol sz6106 szabalyzat) meghatéarozott
kotelezettségvallalasra jogosult személy.

(A tovabbiakban egyiitt: Dontéshozd.)

(2) A (koz)beszerzési eljarasban az eljarasba bevont személynek, illetve szervezetnek mindsiil:
a) az SZMSZ szerint, vagy az Elndk altal kijelolt felelds szervezeti egység, vagy személy (a
tovabbiakban: felelGs szervezeti egység),



b) a Biralobizottsag,

C) az egyéb kiilsd kozremikodok, igy kiilondsen a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, a pénziigyi, valamint a kozbeszerzés targya szerinti
megfeleld szakértelemmel rendelkezd egyéb felkért kiilsé szakért6 személy vagy szervezet,

d) integritasfelelds.

Il. Fejezet
Tervezés

5. A kozbeszerzési és beszerzési terv és annak modositasa

5. § (1) A birdsag az altala osszeallitott kozbeszerzési tervet legkésobb a targyév februar 15. napjaig
megkiildi az OBH Elndke részére jovahagyasra, az OBH Kozbeszerzések és Szerzddéses Kapcsolatok
Foosztalyan (a tovabbiakban: OBH KSZKF) keresztiil.

(2) A kozbeszerzési tervet a targyév marcius 31. napjaig kell véglegesiteni és a jogszabalyban elGirt
helyen és modon kozzétenni.

(3) Az OBH Elnoke részére megkiildott kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

a) akoOzbeszerzés targyat,

b) kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

C) akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,

f) aszerzO6dés teljesitésének varhato idépontjat, tovabba

g) a Kbt. vonatkozo rendelkezései alapjan meghatarozott netto becsiilt értékét.
A terv Osszeallitasakor figyelemmel kell lenni az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyair6l sz616
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR r.) szabalyaira.—

(4) A kozbeszerzési terv OBH Elnoke altal torténd jovahagyasat kovetden a birosag haladéktalanul
intézkedik annak az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) szerinti
adattartalommal az EKR-ben torténd kozzététele irant.

(5) A birésag a kozbeszerzési tervben nem szerepl6 uj, tovabba a tervhez képest moédositott
kodzbeszerzési, mindsitett beszerzési igény felmeriilése esetén koteles a kdzbeszerzEsi terv modositasat
haladéktalanul el6késziteni és annak az OBH Elnoke altali jovahagyasat kezdeményezni.

(6) A kozbeszerzési terv modositasanak OBH Elnoke altali jovahagyasa, valamint a modositas
kozzététele soran egyebekben a Szabalyzatnak a kozbeszerzési terv jovahagyasara és kozzétételére
vonatkozo6 eldirdsai szerint kell eljarni.

I11. Fejezet
Becsiilt érték megallapitasa

6. § A jelen szabalyzat alapjan lefolytatandd beszerzések becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor
annak targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -
teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
a) Opcionalis részt is tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész
értekeét is bele kell érteni.
b) Mennyiségi eltérés meghatarozasa esetén a szerzédésben megjeldlt legnagyobb mennyiséget
kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran.
c) Ha lehetdség van a részekre torténd ajanlattételre, akkor a beszerzés becsiilt értékébe minden
rész értékét be kell szamitani.



d) A beszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre jelentkezok vagy
az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkéro
teljesit ilyen jellegii fizetést.

7. § (1) Amennyiben a felelds szervezeti egység a becsiilt érték alatamasztast arajanlatok utjan kivanja
meghatarozni, az ajanlattételre valo felkérésében koteles az alabbi informacidkat megadni:

a) a targyat, mennyiséget,

b) amiiszaki leirast,

C) ateljesités helyét,

d) a teljesitésre rendelkezésre allo idot, esetleg hatarnapot,

e) az ajanlat érvénytelenségének okait,

f) az ajanlati kotottség idejét,

g) az értékelési szempontokat,

h) azt a kitételt, hogy a birdsagot szerz6déskotési kotelezettség nem terheli,

i) amegalapozott ajanlattételhez sziikséges ajanlattételi hataridot,

J) az ajanlattétel befogadasanak modja (postai uton/elektronikus uton/személyesen),

K) tajékoztatas a szallitasi, fizetési feltételekrol,

1) tajékoztatas a vallalt jotallasi feltételekrol.

(2) Amennyiben a becsiilt érték megallapitasa arajanlatkéréssel torténik, ugy legalabb harom, a
teljesitésre feltehetden képes gazdasagi szerepld ajanlattételre valo felkérése sziikséges.

(3) Mellézhet6 a harom arajanlat bekérése:

a) a brutto 200.000,- Ft-ot el nem ér6 megrendelések esetén,

b) amennyiben piackutatassal igazolhatoan a piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 van,

c) abrutto 200.000,- Ft-ot elérd, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések soran,
ca) azonnali intézkedés, karelharitas esetén,
cb) ha a kivételesen kedvez6 feltételek rovid ideig allnak fenn és a piaci arnal 1ényegesebb
alacsonyabb aron,
cc) indokolt eldterjesztésre, Elndki dontés alapjan,
cd) egyedi gyartasu aru beszerzése esetén,
ce) elézetesen meghirdetett képzésen, tanfolyamon, konferencian valo részvétel esetén,
cf) személyhez kotott bizalmi jellegii szolgaltatas esetén,
cg) ha a beszerzés korabbi szerzddéshez kapcsolodd kiegészitd arubeszerzes, szolgaltatas
megrendelés, épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzodés
értékének 50%-at €s az azonos partnert6l beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol
indokolt,
ch) kizarolagos jogok miatt csak egy meghatarozott szervezet vagy természetes személy képes
a beszerzési igényt kielégiteni.

(4) Amennyiben az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k szama nem éri el a harmat, ennek indokat
jegyzokonyv formajaban rogziteni és az eljaras irataihoz csatolni sziikséges.

(5) Az egybeszamitasi szabalyokra is figyelemmel, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke:
a) a kozbeszerzési értékhatart nem éri el, tgy a felelds szervezeti egység kezdeményezheti a
szerz6dés megkotését,
b) akozbeszerzési értékhatart eléri, tigy a felelGs szervezeti egység kezdeményezi a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasat, a Dontéshozo a beszerzési eljarast eredménytelenné nyilvanitja és errél az
ajanlattevoket tajékoztatja.

8. § Amennyiben a becsiilt érték megallapitasara és alatdmasztasara a beszerzésért felelds szervezeti
egység dontése alapjan nem arajanlatok bekérése atjan, hanem egyéb modon, igy példaul a korabbi
hasonlo targya szerzOdések elemzése vagy tervezd altal készitett arazott koltségvetés alapjan, vagy
interneten kozzétett ajanlatok utjan keriil sor, gy ennek tényét és modszerét jegyzokonyv formajaban
rogziteni és az eljaras irataihoz csatolni sziikséges.



IV. Fejezet
Kozbeszerzési eljaras

6. A kozbeszerzési igény elozetes ellendrzése, az eljardas meginditisanak engedélyezése

9. § (1) A felelds szervezeti egység a kozbeszerzési eljaras idéigényére figyelemmel a kozbeszerzések
esetében a birdsag elnokéhez cimzett kezdeményez6 irattal (a tovabbiakban: kezdeményezd irat)
kezdeményezi a kozbeszerzési eljards eldkészitését legaldbb az eredményeként megkdtendd szerzodés
tervezett hatalybalépését megel6z6

a) unios eljarasrend esetében 5 honappal,

b) nemzeti eljarasrend esetében 3 honappal korabban.

(2) A kezdeményez6 irathoz csatolni kell:
a) az eldzetes fedezetigazolast,
b) a miszaki leirast,
C) a becsiilt érték alatimasztasara szolgalod iratokat,
d) az egybeszamitasi nyilatkozatot, amennyiben azt a becsiilt érték alatimasztasara szolgalo iratok
nem tartalmazzak.

(3) A pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat a GH vezetdje, vagy a kotelezettségvallalasi szabalyzatban
fedezetigazolasra felhatalmazott személy igazolja, a kezdeményez6 irat az Elnok elé terjeszthetd, mely
eléterjesztésrol a felelés szervezeti egység koteles haladéktalanul gondoskodni.

(4) Az Elnok, amennyiben azzal egyetért, a kozbeszerzési eljaras elokészitését és lefolytatasat
jovahagyja, a Dontéshozo, a kotelezettségvallald, valamint a teljesitésigazold személyét kijeldli.
Amennyiben a Dontéshoz6 az Elnok, ugy a kotelezettségvallalo, valamint a teljesitésigazold személyét
kijeldli.

(5) A felelds szervezeti egység az Elnok altal jovahagyott kezdeményezd irat birtokaban haladéktalanul
intézkedik, a kdzbeszerzési eljaras érdemi eldkészitése érdekében.

7. A Biralobizottsag és az egyeb kozremiikédok

10. § (1) A Biralobizottsagot a Dontéshozo hozza 1étre, a Biralobizottsagba legalabb 1 f6 pénziigyi, 1
6 a kdzbeszerzés targya szerinti, 1 £6 kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkez6 tagot sziikséges
delegalni. A Biralobizottsag tagjaira a felelGs szakteriilet vezet6je tesz javaslatot.

(2) Amennyiben a kozbeszerzési eljaras bonyolultsaga vagy jellege indokolja, a birdsag jogosult, vagy
jogszabalyi el6iras alapjan koteles a kozbeszerzési eljarasban felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado kozremiikodését igénybe venni.

11. § (1) A kozbeszerzési eljaras elokészitésérdl és lefolytatasarol, az eljarasba bevont személyekrol,
illetve szervezetekr6l, igy kiillondsen a Biraldbizottsag tagjairdl, pottagjairol, az eljaras lebonyolitasat
végzO felelos akkreditalt kozbeszerzési Szaktanacsadd személyérol, kiilsé kozremikodok
igénybevételérdl a Dontéshozo dont.

(2) A Dontéshozo elsésorban a kdzbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagok koziil
kijeldli a Biralobizottsag elnokét is. A Birdlobizottsag elndke a kotelezettségvallald személyével nem
lehet azonos. A Biralobizottsag tagjainak kijelolésével egyidejiileg a pottagok is kijelolésre keriilnek.

(3) A Biralobizottsag elnokének feladata a Biralobizottsag Gsszehivasa és a bizottsag iiléseinek vezetése.

(4) A Biralobizottsag tagja — akadalyoztatasa esetén a pottag — koteles a Biralobizottsag iilésén jelen
lenni és szakértelmének megfeleléen a Biralobizottsag munkajaban részt venni.



12. § Az ajanlatkérdé nevében eljaro és az ajanlatkéro altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy — ideértve a Dontéshozot is — vagy szervezet irasban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fenndll-e Osszeférhetetlenség, koteles titoktartasi nyilatkozatot
tenni. A nyilatkozatokat az adott kozbeszerzési eljaras dokumentumai kozott meg kell Grizni.

13. § (1) Amennyiben a Dontéshoz6 ettdl eltéréen nem rendelkezik a Biralobizottsag feladata:
a) az eljarast meginditd részvételi, ajanlati, vagy ajanlattételi felhivas (a tovabbiakban: eljarast
b) az ajanlattételi/részvételi idészakban a beérkezett kiegészité tajékoztatasokra a valaszok
megadasa,
C) az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol valo dontés,
d) dontési javaslat az eljarast megindito felhivas és az eljaras dokumentacidjanak visszavonasarol,
e) dontés az eljarast megindito felhivas és az eljaras dokumentacidjanak modositasarol,

f) amennyiben az eljarast megindito felhivas és az eljaras dokumentaciojanak modositasa az EInok
altal a kezdeményezd iratban jovahagyottakat érinti, ugy dontési javaslat a modositasrol a
Dontéshozo részére,

g) abenytjtott részvételi jelentkezések, ajanlatok értékelése, biralata,

h) a hianypotlasi felhivas, a felvilagositas és indokolas kérés tartalmarol és kibocsatasarol valo
dontés,

i) azeljarasban kozbensé dontés meghozatalara vonatkozo javaslat elkészitése,

J) azeldzetes vitarendezési kérelemre adandé ajanlatkérdi valasz tervezetének jovahagyasa,

K) targyalasos eljaras esetén dontés a targyalasra bocsathaté feltételek korérol,

I) targyalasos eljaras esetén az eljaras targyalasi szakaszaban az ajanlatkéré képviseletében a
targyalasok lebonyolitasa, azon az ajanlatkéro képviselete,

m) az eljaras, illetve a részvételi szakasz eredményére vonatkoz6 dontési javaslat elkészitése.

(2) A Biralobizottsag a feladatait ilés keretében latja el, mely lehet személyes, avagy elektronikus (e-
mail, video-, vagy hangkonferencia).

(3) A Biralobizottsag hatarozatképes, amennyiben az iilésen legalabb 3 6, egy jogi/kdzbeszerzési, egy
pénziigyi és egy kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tag jelen van.

(4) A Biralobizottsag feladatat, eljarasat illetéen, ahol a Szabalyzat tagot emlit, azon a poéttagot is érteni
kell.

8. A kozbeszerzési eljardas meginditasa

crcr

Biralobizottsdg — igénybevétele esetén az eljarasba bevont felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado el6készitése alapjan, annak kozremiikodésével — allitja 6ssze a kbzbeszerzés targya
szerinti szakmai szempontok érvényesitése mellett a pénziigyi, a kdzbeszerzési és a vonatkozo egyéb
jogszabalyi rendelkezések alapjan.

(2) A Biralobizottsag altal elfogadott eljarast megindito felhivast és annak dokumentacidjat a
Dontéshozo elé terjeszti jovahagyasra. Dontéshozoi jovahagyas nélkiil a kozbeszerzési eljards nem
indithat6 meg.

(3) Ha a részvételi jelentkezési, valamint az ajanlattételi hatarido letelte el6tt az eljarast megindito
felhivas vagy a dokumentacio visszavonasa valik sziikségessé, arrol a Dontéshozo jogosult donteni,
sziikség esetén a Biralobizottsag javaslata alapjan. Amennyiben a visszavonas oka nem érinti a
kezdeményez6 irathan jovahagyottakat, ugy az eljaras a visszavonast kovetden a Dontéshozo dontése
alapjan ismételten megindithato.



(4) Amennyiben a részvételi jelentkezési, valamint az ajanlattételi hatarido letelte elott az eljarast
megindité felhivds vagy a dokumentdcié olyan modositasa valik sziikségessé, amely érinti a
kezdeményez6 iratban jovahagyottakat, ugy a Biralobizottsag javaslata alapjan a Dontéshozd
gondoskodik a kezdeményezd irat modositasardl és az Elnok felé jovahagyasra felterjesztésérol.
Amennyiben a Dontéshozé az Elndk, tgy a Biralobizottsag kozvetleniil az Elnok elé terjeszti a
sziikséges dokumentumokat. Az Elndk altali jévahagyast kdvetéen a Birdlobizottsag a modositott
felhivast a Dontéshozo elé terjeszti jovahagyasra, amennyiben a Dontéshoz6 az Elndk, ugy jovahagyasat
kdvetden a modositott felhivas kozzé tehetd.

9. A kozbeszerzési eljards lebonyolitasa, részvételi jelentkezések, ajanlatok bontdsa

15. § (1) Amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik, a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
elektronikus tton torténik.

(2) Az EKR r. hatalya ala tartoz6 kdzbeszerzési eljarasok esetében valamennyi eljarasi cselekmény
lebonyolitasa, nyilatkozat megtétele az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban:
EKR) torténik. A birdésag a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésében foglalt esetekben rendelkezhet ugy, hogy nem
kételez6 az elektronikus ton térténd kommunikacio.

(3) Az EKR r. hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasok esetében a részvételi jelentkezéseknek vagy
ajanlatoknak az EKR r. 15. § (2) bekezdése szerinti idépontban torténd felbontasa, valamint a Kbt.-ben
eloirtaknak megfeleléen a kotelezd tajékoztatisok megadasa, a beérkezett ajanlatok értékelési
szempontok szerinti tartalmi elemeinek a bontasi eljarason torténd ismertetése az EKR-en keresztiil,
kozvetlentil torténik.

10. Biralat

16. § (1) A Biralobizottsag a beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok biralata keretében a
részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat ellendrzi, és megvizsgalja, hogy megfelelnek-e a felhivasban és
a dokumentacidban el6irtaknak, valamint a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek.

(2) A Biralobizottsag a részvételi jelentkezést, ajanlatot hianyosan benyujté gazdasagi szereplket a Kbt.
rendelkezéseinek megfeleld hianypotlasra, felvilagositds benyujtasara felhivja, tovabba ellendrzi az
annak alapjan beérkezett iratokat, dokumentumokat.

(3) A Biralobizottsag a nyilvanvald szamitasi hibat tartalmazo ajanlat javitasara hivja fel az érintett
gazdasagi szereplot.

(4) A Biralobizottsag:
a) arészvételi jelentkezésben, az ajanlatban talalhatoé nem egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalmanak tisztazasara,
b) az aranytalanul alacsonynak értékelt ar indokolasara,
C) az ajanlat valamely egyéb eleme tekintetében teljesithetetlennek értékelt kotelezettségvallalas
indoklaséara
hivja fel az érintetteket.

(5) Amennyiben az eljardas meginditasakor igazolt pénziigyi fedezet nem elegendé az eljaras
eredményességéhez, Ugy a Biralobizottsag javaslata alapjan a fedezet megemelésének elndki
jovahagyasa irant a Dontéshozo a kezdeményezd irat és annak mellékletét képez6 elbzetes
fedezetigazolas modositasaval intézkedik.

(6) A Biralobizottsag tagjai és elnoke az ajanlatok értékeléséhez/biralatahoz, a részvételre jelentkezok,
ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi és miuszaki, szakmai alkalmassaganak, tovabba a részvételi



jelentkezések, ajanlatok érvényességének megitéléséhez sziikséges értékelést (a tovabbiakban: biralati
lap) allit 6ssze. A biralati lapok megallapitasait a Biralobizottsag sziikség esetén iilésen 0sszegzi.

(7) Ha az ajanlatokat az ajanlati kotottség fennallasa alatt elbiralni nem lehet, a Biralobizottsag dont az
ajanlati  kotottség meghosszabbitasarol és felhivja az ajanlattevoket az ajanlati  kotottségiik
meghosszabbitasara.

(8) A Biralobizottsag a teljeskorti biralatot/értékelést kovetden eljarast lezard dontési javaslatot készit,
amely javaslatnak ki kell terjednie:

a) arészvételre jelentkezok, ajanlattevok alkalmassagara,

b) arészvételi jelentkezések, ajanlatok érvényességére,

€) arészvételre jelentkezOk, ajanlattevok eljarasbol vald kizarasara,

d) az eljaras részvételi, illetve ajanlattételi szakaszanak eredményére,

e) az eljaras nyertesének, nyerteseinek megnevezésére,

f) az eljaras eredményességére/eredménytelenségére,

g) pénzigyi fedezet esetleges kiegészitésére, amennyiben az korabban az eljaras soran még nem

tortént meg.

11. A kozbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozatala

17. § (1) A Biralobizottsag dontési javaslata alapjan a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok
alkalmassagara és kizarasara, a részvételi jelentkezések, ajanlatok érvényességére, tovabba az eljaras
részvételi, illetve ajanlattételi szakaszanak eredményére vonatkozo ajanlatkérdi dontést a Dontéshozo
hozza meg.

(2) A Dontéshozo dontése alapjan a Biralobizottsag gondoskodik a jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti irasbeli Osszegezés és a sziikséges hirdetmények elkészitésérdl és az EKR-ben torténd
kozzétételérol.

12. Az eldzetes vitarendezéssel, és a jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

18. § (1) Az elbzetes vitarendezés kezdeményezésérdl, valamint a Kozbeszerzési Dontébizottsag elott
indult jogorvoslati eljarasrol a Biralobizottsag soron kiviil kdteles — a kérelem csatolasaval egylitt — a
Dontéshozot, amennyiben az eljarasban a Dontéshozd nem az EIndk, egyidejileg az Elnokaot
tajékoztatni.

(2) Az Elnok koteles az el6zetes vitarendezés kezdeményezésérél, valamint a Kozbeszerzési
Dontobizottsag elott indult jogorvoslati eljarasrol allaspontjanak ismertetésével egyiitt, a Biralobizottsag
értesitését kovetden soron kiviilaz OBH Elndkét az OBH KSZKF utjan tajékoztatni.

(3) Elbzetes vitarendezés esetén a vitarendezést kérelmezé részére adando ajanlatkéréi allaspontot a
Biralobizottsag alakitja ki.

(4) Ha a Biralobizottsag az el6zetes vitarendezési kérelem alapjan észleli, hogy az eljarast lezard dontés
jogsérté volt, és az a Kbt. rendelkezései szerint orvosolhatd, ugy a sziikséges intézkedésekrdl javaslatot
tesz a Dontéshozo felé.

13. Az EKR jogosultsagok és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

19. § (1) Az Elnok altal irasban kijelolt személy(ek) szuper userként jogosultsaggal rendelkezik/nek:

a) abirdsag, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd regisztracidjara,
b) a birdsag, mint szervezet adatainak modositasara,



c) a szervezethez csatlakozott belsd és megbizasi kérelmet benyujtott kiilsé felhasznalok,
kiilondsen felelos akkreditalt kozbeszerzési tanacsadok, szakértok kezelésére, jogosultsagok
adasara és modositasara,

d) aszervezet éves kdzbeszerzési terveinek karbantartasara, szerkesztésére és publikalasara,

e) a szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozo jogosultsagainak karbantartisara, uj
eljarasra vonatkozo jogosultsag 1étrehozasara, meglévd jogosultsdg visszavondsara,

f) 0j kozbeszerzési eljaras inditasara a szervezet nevében,

g) az EKR e-szamla moduljanak hasznalatara,

h) jogorvoslati vagy barmely jogszabaly alapjan lefolytatand6 ellenérzési eljaras esetén betekintési
hozzaférés biztositasara az érintett kiilsd szervezet, kiilondsen Kozbeszerzési Dontobizottsag,
Allami Szamvevdszék részére.

(2) Az Elnok altal irasban kijelolt személy(ek) jogosultsaggal rendelkezik/nek:

a) a szervezet éves kozbeszerzési terveinek karbantartasara, szerkesztésére és publikalasara,

b) aszervezettagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozo jogosultsagai karbantartasara, j eljarasra
vonatkoz6 jogosultsag létrehozéasara, meglévo jogosultsag visszavonasara,

C) 1j kozbeszerzési eljaras inditasara a szervezet nevében,

d) az EKR e-szamla moduljanak hasznalatara,

e) jogorvoslati vagy barmely jogszabaly alapjan lefolytatand6 ellendrzési eljaras esetén hozzaférés
biztositasara az érintett kiilsé szervezet, kiilonosen Kozbeszerzési Dontobizottsag, Allami
Szamvev0dszék részére.

20. § (1) A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatol a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig,
valamint a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés teljesitéséig terjedGen irasban kell
dokumentalni. A keletkezett iratokat, szerzddéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, Gsszegzéseket
elektronikus ton rogzitett formaban is meg kell érizni.

(2) Az EKR r. hatalya alad tartozo kozbeszerzési eljarasok esetében az ajanlatkér6é és a gazdasagi
szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében
szabalyozott irasbeli kommunikacio - ha az EKR r.-b6l mas nem kovetkezik - elektronikus uton, az
EKR-ben torténik.

(3) A Dontéshozoé rendelkezhet az elektronikus tGton térténé kommunikacié és az EKR alkalmazasinak
mell6zésérdl az EKR r. szabalyaival 6sszhangban.

(4) Ha az elektronikus titon torténé kommunikacié mellézésére keriil sor, a birosag ez esetekben is
koteles:
a) az eljaras eredményérdl sz6lo tajékoztatora vonatkozo trlapot az EKR-ben Kkitélteni, és -
amennyiben az a hirdetmény feladasanak idopontjaban lehetséges - az EKR-en keresztiil, vagy
- ha az lizemzavar miatt nem lehetséges - a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintairdl és egyes
tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai dsszegezésrdl sz616 miniszteri rendelet szerint
nyilvanosan kozzétenni,
b) nyilvanosan kozzétenni a Kbt.-ben meghatarozott adatokat,
c) az EKR-ben az erre szolgalo statisztikai tirlapon rogziteni az EKR szerinti adatokat,
d) az EKR-ben az erre szolgalo feliileten az eljaras iratanyagat utdlag rogziteni.

(5) A kozbeszerzési eljaras soran keletkez6 valamennyi iratot és dokumentumot — a Kbt. vonatkozo
elGirasai alapjan — a birosagok egységes iratkezelési szabalyzatardl szol6 OBH utasitas szabalyai szerint
kell kezelni és megérizni.

(6) A részvételi jelentkezésben, ajanlatban és indokolasban a részvételre jelentkez6, illetve ajanlattevé
altal elkiilonitett modon elhelyezett, iizleti titkot tartalmazo iratok kezelése és meg6rzése soran az iizleti
titok védelmére vonatkozd jogszabalyokat, OBH szabalyozokat, birosagi szabalyzatokat és elnoki
intézkedéseket is alkalmazni kell.



14. A Déntéshozo, az eljardsba bevont személyek és szervezetek felelosségi kore

21. § (1) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. alapelveinek, tovabba a Kbt.-ben és a kapcsolodo
rendeletekben eldirt szabalyok érvényesiilését, valamint a Szabalyzatban foglaltak betartasat a
Dontéshozonak, valamint a kdzbeszerzési eljdras megvalositasaba bevont valamennyi személynek és
szervezetnek biztositania kell.

(2) A Dontéshozo, valamint az eljarasba bevont személyek és szervezetek kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos feleldsségére a birdk jogallasarol és javadalmazasarol szolo 2011. évi CLXII. térvény, az
igazsagiligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyar6l szolo 1997. évi LXVIIL. toérvény, a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény, valamint a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V.
torvény (Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A Kkozbeszerzési eljarasok elékészitésébe és lefolytatasaba, az egyes jogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése soran bevont kiils6 személy, szervezet, igy kiilondsen a kdzbeszerzési eljaras
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoja polgari jogi felelosséggel tartozik a kozbeszerzési
eljaras soran a Kbt.-ben ¢és a kapcsolodod jogszabalyokban, valamint a Szabalyzatban foglaltak
betartasaért.

(4) A kils6 személy, valamint kiilsé szervezet felelosségét és helytallasi kotelezettségét a vele kotott
szerzédésben rogziteni kell.

V. Fejezet
Minéositett beszerzések

22. § A mindsitett beszerzési eljarasokra a IV. fejezet rendelkezéseit a mindsitett beszerzésekre
vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

VI. Fejezet
Kozpontositott kézbeszerzés

23. § (1) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl sz616 jogszabalyok szerinti keretmegallapodasos
eljarasok masodik részének (a tovabbiakban: kozpontositott kozbeszerzési eljards masodik része)
lebonyolitasa soran az e Fejezetben foglalt eltérésekkel kell eljarni, a Kbt. vonatkozo rendelkezéseinek
figyelembevételével.

(2) Kozpontositott kozbeszerzési eljaras masodik részének lefolytatasa esetén az eljarast minden esetben
az adott kozpontositott kozbeszerzés lefolytatasaért felelds szervezet altal hasznalni rendelt elektronikus
feliileten kell lebonyolitani.

(3) A beszerzési igény meghatarozasa, valamint a termék kivalasztasa, tovabba annak megitélése, hogy
melyik termék felel meg a birdsdg, mint ajanlatkérd igényének, a kdozpontositott kozbeszerzési eljaras
masodik részét kezdeményezd felelds szervezeti egység feladata.

(4) A kozpontositott kozbeszerzési eljaras masodik része a kdzpontositott kdzbeszerzéssel megbizott
szervezet jovahagyasat és visszaigazolasat kovetden indithatdo meg.

(5) A Kbt. szerinti kdzvetlen megrendelés esetén a Dontéshozo a Biralobizottsag javaslata alapjan a
kozvetlen megrendelés alairasaval dont a kozvetlen megrendelési folyamat meginditasarol és egyben
eljarast lezar6 dontést hoz.

24. § A Dbir6sdg rendszeresen figyelemmel kiséri az 0j keretmegallapodasokhoz torténd onként

csatlakozasi felhivasokat, és amennyiben beszerzései megvalositasahoz sziikséges, gy azokhoz
hataridében csatlakozik.
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VII. Fejezet
Beszerzési eljarasok

15. A fejezet rendelkezéseinek alkalmazasi kére

25. § Jelen fejezetben foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni — a munkaviszonnyal Osszefliggd
kifizetések kivételével — a birosag feladat- és hataskorével 6sszefiiggd, a bruttd 200.00,- Ft-ot elérd és
azt meghaladd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzésekre és azok eredményeként 1étrejott
polgari jogi szerzoédésekre. Jelen fejezet alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni a szabalyzat 7.§ (3)
bekezdésében foglaltakra.

16. A beszerzési eljaras folyamata

26. § (1) Amennyiben a beszerzés becsiilt értékének megallapitasara arajanlatkérés ttjan keriilt sor, és
az nem ¢érte el a kozbeszerzési értékhatart, ugy a felelds szervezeti egység kezdeményezheti a szerz6dés
elokészitését. Szerzodés alatt a megrendelést is értelemszertien érteni kell. Ebben az esetben a beszerzett
ajanlatok ajanlati kotottségének id6tartama alatt 0j ajanlatok beszerzésére nincsen sziikség. Amennyiben
a beszerzés becsiilt értékének megallapitdsara nem arajanlatkérés utjan kertilt sor, a felelds szervezeti
egység koteles az arajanlatokat beszerezni, kivéve, ha jelen szabalyzat az eltérést megengedi.
(2) Az arajanlat bekérése soran a felelGs szervezeti egység koteles gondoskodni arrél, hogy

a) a beszerzési eljaras a megfelelé miiszaki tartalommal keriiljon meginditasra,

b) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék valamennyi, a megalapozott ajanlattételhez

sziikséges informacionak a birtokaban legyenek,

C) az ajanlattételre megfeleld, az ajanlat Gsszetettségéhez igazodo id6 alljon rendelkezésre,

d) abeérkezett ajanlatok egymassal 6sszehasonlithatoak legyenek,

e) az ajanlati kotottség idétartama a beérkezett ajanlatban meghatarozasra keriiljon,

f) a verseny tisztasagat a beszerzési eljaras valamennyi szerepldje megérizze.

(3) Amennyiben a beszerzési eljaras soran az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék tovabbi
tajékoztatast igényelnek, Ugy ennek sziikségességérol a felelds szervezeti egység koteles donteni.
Amennyiben a tajékoztatds megadasa sziikséges, Uigy azt a felelGs szervezeti egység koteles megadni.

(4) A beérkezett ajanlatok értékelése a felelds szervezeti egység feladata.

(5) Amennyiben az ajanlati kotottség utolsd napjat megel6z6 harmadik napig a szerz6déskotésre nem
keriil sor, ugy a felelds szervezeti egység felhivja az ajanlattevoket ajanlatuk fenntartasara.

(6) Amennyiben a beszerzési eljarasban hianypotlas valik sziikségessé, ugy azt a felel6s szervezeti
egység koteles bekérni.

(7) A beszerzési eljaras eredményér6l az ajanlattevok kiértesitése a felelds szervezeti egység feladata.
Az ajanlattevok kiértesitésére akkor van lehet6ség, ha a szerzodés megkotését a birdsag
kotelezettségvallalasokrol szolo szabalyzat szerinti vezetd engedélyezte, vagy ugy hatarozott, hogy
szerz6dés megkotésére nem keriil sor.

(8) A beérkezett és kiértékelt ajanlatok alapjan a szerzédéskotés kezdeményezése minden esetben a
felelGs szervezeti egység feladata.

27. § (1) A beszerzés becsiilt értékének megallapitasat és az arajanlat(ok) beszerzését kovetden a felelds
szervezeti egység a szerzodés elOkészitését - az eldkészités, egyeztetés és megkotés iddigényére
figyelemmel - feljegyzésben kezdeményezi. A feljegyzés tartalmazza az arajanlatok értékelését és
dontési javaslatot a kotelezettségvallalasra jogosult részére.
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(2) Az EIndk, amennyiben azzal egyetért, a szerzOdéskotés elokészitését jovahagyja, a
kotelezettségvallalo (amennyiben a kotelezettségvallalo nem az Elndk), valamint a teljesitésigazolo
személyét kijeloli.

(3) A felelés szervezeti egység az Elndk altal jovahagyott kezdeményez6 iratot haladéktalanul koételes
megkiildeni a szerz6dés elokészitéséért felelds teriiletnek.

VIIl. Fejezet
A szerz6déskotés, a szerz6dés modositasa és megsziintetése

17. A szerzddeés elokészitése

28. § A szerzOdés tervezetét az erre kijeldlt szervezeti egység/személy/felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado késziti el6, majd egyezteti a szakteriilettel. Amennyiben a szerzédés kozbeszerzési
eljarashoz kapcsolodik, ugy azt egyeztetni sziikkséges a Biralobizottsaggal is. A szerzédéskre vonatkozo
rendelkezéseket a megrendelésekre értelemszertien alkalmazni sziikséges.

18. 4 szerzddeskotés folyamata

29. § (1) Eredményes kdzbeszerzési / beszerzési / mindsitett beszerzési eljaras alapjan a szerzodés (a
tovabbiakban: szerz6dés) megkotésére — adott esetben a Kbt. eldirasai szerint — az ajanlatkér6i
dontésnek megfeleléen az ajanlati, ajanlattételi felhivasban, a dokumentacidban, a kozbeszerzési /
beszerzési eljarasban kozolt feltételeknek, a szerzodéstervezetnek és a nyertes ajanlat tartalmanak
megfeleléen keriilhet sor. A szerzédésnek tartalmaznia kell az Avr. 50.§ (1a) bekezdés altal eldirt
atlathatosagi nyilatkozatot.

(2) A szerzédést az erre kijelolt személy vagy szervezeti egység ellatja jogi ellenjegyzéssel. A jogi
ellenjegyzés igazolja, hogy a dokumentum tartalma, és az azt megel6z6 eljaras a jogszabalyokban és
OBH szabalyozokban, birdsagi szabalyzatokban, elnoki intézkedésekben foglaltaknak megfelel (jogi
ellenjegyzés).

(3) A szerz6dés jogi ellenjegyzését kovetéen a szerzodés példanyait a GH részére tovabbitani kell
pénziigyi ellenjegyzésre. A szerzddés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi forras rendelkezésre allasat, a
szerz6dés gazdalkodasra vonatkozd szabdlyoknak torténd megfelelését, a kotelezettségvallalo erre
vonatkozd  jogosultsaganak fennallasat, tovabba a szerzOdés szamszaki helyességét a
kotelezettségvallalasi szabalyzatban erre felhatalmazott személy ellenjegyzésével tanusitja (pénziigyi
ellenjegyzés).

(4) A jogi és pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott szerzodést tovabbitani kell a kotelezettségvallalo részére
alairasra.

(5) A szerz6dés partnerrel torténd alairasat a felelGs szervezeti egység koteles megszervezni.

(6) Ha a szerzodés biztositék nyujtasara vonatkozo kitételt tartalmaz, akkor felels szervezeti egység
feladata annak feliigyelete, hogy ajanlattevé a biztositékot benyujtsa a szerzodésben meghatarozott
hataridében.

(7) Sziikséges esetben a szerzOdés, illetve annak adatai vonatkozasaban a Kbt. szerinti, valamint az
informaciés onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.) szerinti kozzétételérdl az Elndk altal erre a feladatra kijel6lt szervezeti egység /
személy a térvényi hataridében gondoskodik.
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19. 4 szerzddés modositasa és megsziintetése

30. § (1) A szerz6dés modositasara, megsziintetésére vonatkozo irasbeli javaslatot a felelds szervezeti
egység késziti eld, amelynek tartalmaznia kell a modositas, megsziintetés indokait, - amennyiben a
modositassal érintett szerzddés kozbeszerzés utjan jott létre - a Kbt. szerinti és az egyéb torvényi
elofeltételek fennallasat megalapozo tényeket, koriilményeket.

(2) A szerzddés modositasarol, megsziintetésérdl a felelds szervezeti egység elbterjesztése alapjan a
birésag kotelezettségvallalasokrol szOold szabalyzat szerinti, a szerzodés alairasara jogosult
kotelezettségvallalo dont.

(3) Amennyiben a modositassal érintett szerz6dés kozbeszerzés utjan jott létre, a felelds szervezeti
egység a jogszabaly altal rogzitett hataridoben gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontjaban
meghatarozott hirdetmény elkészitésérdl és feladasarol.

31. § Amennyiben a szerzédést barmely okbodl a masik szerz6d6 fél felmondja, attol elall, illetve annak
kozos megegyezéssel torténd megsziintetését vagy felbontasat kezdeményezi, az erre vonatkozo iratot
legkésébb a kézhezvételt koveté munkanapon tovabbitani kell a kotelezettségvallalo részére a felelds
szervezeti egység allaspontjanak ismertetésével.

IX. Fejezet
A szerz6dés aldirasaban és teljesitésében résztvevo személyek

32. § (1) A felelos szervezeti egység vezet6je felelds:

a) abeszerzési / kozbeszerzési, mindsitett beszerzési eljaras indokoltsagaért, sziikségességéért;

b) a  beszerzési/kozbeszerzési/mindsitett  beszerzési eljaras hataridében  torténd
kezdeményezéséért;

c) a kezdeményezés, illetve a beszerzési/kozbeszerzési/mindsitett beszerzési eljaras szakmai
tartalmaért;

d) a beszerzési/kdzbeszerzési/mindsitett beszerzési eljarasban a birdsag szakmai érdekekeinek
érvényesitéséért;

e) aPtk.-ban foglalt szinlelt szerz6dés megkotése tilalmanak betartasaért;

f) arairanyad6 hataridok megtartasaért;

g) azért, hogy az egybeszamitasi nyilatkozat tartalma a valosagnak megfelel.

(2) A jogi ellenjegyz6 felelds:

a) a szerzOdés, valamint a beszerzés kezdeményezésére jogosult altal rendelkezésre bocsatott
iratok 6sszhangjaért;

b) a beszerzési/kbzbeszerzési /mindésitett beszerzési eljaras alapjaul szolgald jogviszonyra
vonatkoz6 jogszabalyok — igy kiilonosen a Kbt. és Ptk. — rendelkezéseinek torténd
megfeleléséért;

C) arairanyadd hataridok betartasaért.

(3) A pénziigyi ellenjegyz6 felelds:

a) a szerzOdés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi forras rendelkezésre allasaért;

b) az adott szerzédésre vonatkozo kotelezettségvallalasi jogkor fennallasaért;

€) a szerz6désnek a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokkal — igy kiilondsen az allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. torvénnyel és annak végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelettel — valé dsszhangjaért;

d) aszerz6dés szamszaki megfelelGségéért;

e) arairanyadd hataridok betartasaért.

(4) A teljesitésigazolasra, szakmai teljesitésigazolasra jogosult felelds:

a) a teljesitésigazolas hataridében torténd kiallitasaért;
b) a teljesités megfeleld ellendrzéséért, a hianyossagok feltarasaért;
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C) ateljesitésigazolasban foglalt megallapitasokért.

X. Fejezet
A szerzé6dések nyilvantartasa és teljesitésiik nyomonkovetése

20. Nyilvantartas

33. § A megkotott szerzodésekrdl és a megrendelésekrdl, azok teljesitési hataridejérdl az Elnok altal
kijelolt szervezeti egység/személy egységes kozponti nyilvantartist vezet, és irattarba adasig 6rzi a
megkotott szerzodések egy-egy eredeti példanyat.

21. A teljesitésigazolas kiallitasa

34. § (1) Ateljesitésigazolo koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a szerzdés teljesitését, és a felek
egyiittmitkodési kotelezettsége keretében minden téle elvarhatot megtenni a megfelel6 mennyiségben
és mindségben torténd teljesités eldsegitése érdekében.

(2) A teljesitésigazolas kiallitasa és a szerzGdésszerii teljesités ellendrzése a szakmai teljesitésigazolo
(amennyiben kijelolésre kertilt), valamint a teljesitésigazol6 feladata.

(3) Kizarolag a szerz6désnek megfeleld teljesités igazolhato.

35. § (1) A szerz6désben rogzitett ellenérték kifizetése és részteljesités esetén a részteljesitésre esé
ellenértéknek a kifizetése a GH részérdl abban az esetben teljesithetd, ha a teljesitésigazolasra jogosult:
a) a természetes személlyel kotott szerzodés esetében a szerzédésben foglaltak hianytalan és
hibatlan teljesitését vagy részteljesitését a kotelezettségvallaldsi szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen igazolta, és a kifizetéshez — adoiigyi, tarsadalombiztositasi szempontbol —
sziikséges okiratokat a jogosult a GH-nak benyujtotta;
b) az a) alpont hatalya ala nem tartoz6 szerz6dések esetében a szabalyszeriien kiallitott szamlat és
a teljesitésigazolast a GH-nak megkiildte.

(2) Szerz6i jogi védelem ald esé alkotas beszerzésére iranyuld felhasznalasi vagy felhasznalasi
szerzodés elemeivel vegyes mas tipusu szerzodés esetén a teljesitésigazolashoz csatoltan a
teljesitésigazolasra jogosult tajékoztatni koteles a GH-t, hogy a szerzdi jogi védelem ala es6 alkotas
mely szervezeti egységnél keriilt elhelyezésre.

(3) Amennyiben a szerzédésben teljesitési biztositék keriilt kikotésre, a teljesitési biztositék
visszafizetési feltételeinek vizsgalata a felelés szervezeti egység feladata. Amennyiben a teljesitési
biztositék visszafizethetd, ugy a felelOs szervezeti egység Koteles err6l a GH-t tajékoztatni.

36. § Az Elndk altal erre a feladatra kijel6lt szervezeti egység / személy gondoskodik a kézbeszerzés

eredményeként megkotott szerzodések teljesitésével kapcsolatos adatok kozzétételérdl a Kbt.
eldirasaival 6sszhangban.

22. A szerzodesszeges

37. § Amennyiben felmeriil a veszélye, hogy a teljesités nem szerzodésszerti, vagy felmeriil annak a
lehetésége, hogy az nem lesz szerzddésszeril, a szerz6dd fél képviseldjével torténd soron kiviili
egyeztetést kell kezdeményezni.

38. § Ha a teljesités nem szerzOdésszer(i, a birdésag elndke dont a szerzédésben meghatarozott
jogkovetkezmények alkalmazasarol és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

14



23. A szerzédések hatalyanak nyomon kovetése a folytonossag biztositasa érdekében

39. § A felelds szervezeti egység feladata annak biztositasa, hogy a folytonos vagy ismétlddo
feladatellatast igényld szerzddés(ek) idobeli hatalya sziikség szerint fennalljon és ennek érdekében a
szerz6dés(ek) mddositasa, megkdtése idoben megtdrténjen.

24. A beszerzeések, kozbeszerzések belso ellendrzése

40. § (1) A pénziigyi-gazdasagi ellenérzést az OBH elndkének dontése alapjan, valamint az OBH
elndke altal elézetesen jovahagyott éves ellendrzési tervben foglaltak szerint az OBH Elleno6rzési
Foosztalya végzi, nem érintve a birosag fliggetlenitett belsd ellenérének a kiilon jogszabalyban
meghatarozott feladatait.

(2) Az OBH elndke jogosult az ajanlatkéroként eljaro birosag barmely elokészités alatt allo, folyamatban
1évé vagy lezart kozbeszerzési, mindsitett beszerzési és beszerzési eljarasat ellendrizni és ennek soran
azok kozbensd vagy utdellendrzését elrendelni.

(3) Az ellendrzést végzo a kozbeszerzési, mindsitett beszerzesi és beszerzési eljaras soran rendelkezésre
allo iratokat tételes iratjegyzék kiséretében veszi 4t az OBH érintett foosztalyatol, aki az elektronikus
formaban rendelkezésre allo iratokat ilyen forméban is koteles atadni.

(4) Amennyiben az ajanlatkéré az altala lefolytatott eljaras soran, a tisztességtelen piaci magatartas és
a versenykorlatozas tilalmarol szolo 1996. évi LVIL. toérvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az
Europai Unié Miikddésérodl szold Szerzodés 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalo megsértését
észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt — a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo
szabalyai szerint - jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak. (Kbt. 36. § (2) bekezdés)

XI. Fejezet
Zaro rendelkezések

41. § Ez a szabalyzat 2021. ........... napjan 1ép hatalyba.

42. § A jelen szabalyzatot a hatalyba 1épést kovetden indult kozbeszerzési, beszerzési, mindsitett
beszerzési eljarasra kell alkalmazni.

43. Hatalyat vesztia ........ szabalyzat.
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