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4/2019. (XI. 28.) OBH elnoki ajanlas

a birdsagi jogi szakkonyvtarak szervezeti és miikodési szabalyzatarol!

A birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b)
pontjaban kapott felhatalmazas és az Orszagos Birosagi Konyvtari Rendszerrdl szolo 6/2019. (11
27.) OBH elnoki utasitas alapjan a kovetkezd ajanlast adom ki:

1.2 Az ajanlas személyi hatalya a birosagok szervezetérdl és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI.
torvény 16. § a)-d) pontjaban meghatarozott birésagokra terjed ki.

2. A birosagok jogi szakkonyvtarainak javasolt szervezeti és miikodési szabalyzat-mintajat az
ajanlas melléklete tartalmazza.

3. Az ajanlas a kozzétételét kovetd honap elsé napjan® 1ép hatalyba.

1. melleklet a 4/2019. (XI. 28.) OBH elndki ajanlashoz

Kuria/... Itélétabla/Torvényszék Jogi Szakkionyvtdra
Szervezeti és Miikodési Szabadlyzat

1. A konyvtarra vonatkozo altalanos adatok és rendelkezések

A Szervezeti és Milkddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatarozza a
birdsagi konyvtar (Kiiria/ltél6tabla/Torvényszék) szervezetében elfoglalt helyét, szervezeti
felépitését, mikodésének belsd rendjét, illetve kiilsd kapcsolatait - beleértve a tobbi birdsagi
konyvtarral, illetve mas konyvtarakkal fenntartottakat is - annak érdekében, hogy a
jogszabdlyokban rogzitett cél- és feladatrendszere megvalosithatd legyen.

1.1. A konyvtar adatai

a) Megnevezése:

Kuiria/ltélétabla/Térvényszék Jogi Szakkonyvtara

b) Székhelye:

cime:

c) Levélcime:

d) Telefonszama, fax szama:

e) E-mail cime:

f) Orszagos Birdsagi Integralt Konyvtari Rendszer (OBIKR) azonositoja:

g) OSZK kodja:

h) A konyvtar tipusa: nyilvanos szolgaltatasokat nyujtd, nem nyilvanos allam- és jogtudomanyi
szakkonyvtar.

1) Alapitas éve:

J) A konyvtar nyilvanossaganak foka: nyilvanos konyvtarak jegyzékében nem szerepel.

k) Fenntartoja: Kuiria/ltéltabla/Torvényszék

1.2.* A ... Térvényszék Jogi Szakkonyvtara fiok-/letéti konyvtarai

A torvényszeék illetékességi teriiletén miikodo helyi birosdgok konyvtarai a birdsagi konyvtar
fiok-/letéti konyvtarai, a miikodés helyei és cimei:

Jarasbirosag, Szeékhely cime

1.3. A konyvtar miikodésének targyi feltételei:

! Megjelent: Birésagi Kozlony 2019/11-12.

2 Médositotta: 2/2020. (IV. 7.) OBH elnéki ajanlas 10. § (1).
32019. XII. 1.

4 Médositotta: 2/2020. (IV. 7.) OBH elndki ajanlas 10. § (3) a).
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1.3.1. A konyvtari szolgaltatast biztositd helyiség leirasa:

Olvasoterem, tobbfunkcids olvasoterem nagysaga: ... m?

Olvasoi helyek szama:

1.3.2. A konyvtar technikai felszereltségének jellemzoi: az alapvetd szolgaltatasokhoz sziikséges
informaciotechnologiai eszkdzok:

konyvtarosi munkaallomas,

olvas6i munkaallomas.

2. A konyvtar szervezete, miikddése €s irdnyitasa

2.1. A konyvtar a Kuria/ltéldtabla/Torvényszék itélkezési tevékenységének feltételeit timogatd
szervezeti egysége. A konyvtar felligyeletét ¢€és munkaltatoi jogok gyakorlasat a
Kuria/ltélétabla/Torvényszék elndke latja el.

A Kuria/ltél6tabla/T. orvényszék, mint fenntarto

a) meghatarozza a konyvtar feladatait és hasznalati szabalyzatat;

b) biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, ezek pénziigyi
fedezetét megtervezi és célszerli felhasznalasat lehetévé teszi;

C) biztositja a konyvtar szakmai 6nallosagat;

d) ellatja a konyvtar fenntartasaval, iranyitasaval kapcsolatos mas jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat.

2.2. A konyvtar szakmai iranyitasat a Kuria/ltélétabla/Torvényszék elndke éltal kinevezett
konyvtarvezetd/kényvtaros latja el.

Feladatai kiilonosen:

a) a konyvtar allomanyanak fejlesztése, feltarasa, gondozasa ¢s szolgaltatasok biztositasa;

b) ellatja a munkakdrébe tartozo feladatokat;

c) elkésziti a fenntart6 altal kért jelentéseket;

d) teljesiti a jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

e) szervezi a letéti konyvtarak mikodését.

22.1.° A letéti konyvtarakat - a beszerzés és a leltirkdnyvek vezetése kivételével - a
jarasbirdsagok vezetdi altal megbizott alkalmazottak kezelik.

2.2.2. A keépesitési feltételeket a birosagokon és az Orszadgos Birosagi Hivatalban foglalkoztatott
egyes igazsagligyi alkalmazottak munkakorének és képesitési feltételének meghatarozasarol,
igyviteli vizsgajardl sz616 26/2015. (IX. 30.) IM rendelet 1. mellékletének 6. D. 1., 6. D. 2. és 6. D.
3. pontjai tartalmazzak.

3. A konyvtar feladatai - szolgaltatasai

3.1. A konyvtar alapfeladatai - a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrdl szold 1997. évi CXL torvény rendelkezéseivel Osszhangban - az itélkezd
tevékenység tamogatasa és a birdsagokra haruld egyéb feladatok szinvonalas ellatasa érdekében:

a) gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megorzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja;

b) tajékoztat a konyvtar, az Orszagos Birosagi Konyvtari Rendszer (a tovabbiakban: OBKR) és a
nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumair6l €s szolgaltatasairdl;

) gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek, illetve az Orszagos Birosagi Konyvtari
Rendszernek (OBKR) megfelelden alakitja;

d) a lehetéségeihez képest biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését;

e) részt vesz a birdsagi konyvtarak, illetve egyéb konyvtarak kozotti dokumentum- és
informdaciocserében, konyvtarkozi kdlesonzésben;

f) egylittmiikodik az OBKR tagjaival, helyi telepiilési konyvtarakkal és konyvtarszakmai
szervezetekkel, illetve a kdzvetett partnerekkel (kiadokkal, konyvterjesztokkel).

3.2. A Konyvtar altal ellatando egyéb feladatok:

a) lehetdségeihez képest segiti a szakmai tudomanyos és kutato tevékenységet;

5 Médositotta: 2/2020. (IV. 7.) OBH elnéki ajanlas 10. § (3) b).
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b) oktatasi anyagok biztositasaval hozzajarul a jogszabalyokban meghatarozott vizsgakra
kiilondsen BUSZ vizsgara, szakvizsgakra, beszamolokra valo felkésziiléshez;

C) torekszik a birdsag altal publikalt dokumentumok archivalasi céllal vald megérzésére;

d) a hatékony itélkez0 munka informacios szolgaltatasokkal segitése, melynek eszkoze az
orszagosan egységes tudasbazis - az Orszagos Birdsagi Integralt Konyvtari Rendszer (OBIKR) -
épitésében valo részvétel.

3.3. A konyvtar szolgaltatasai

a) gylijtemény helyben hasznalata;

b) kdlcsonzés a hasznalati szabalyzatban meghatarozottak szerint;

C) szakirodalmi tajékoztatas;

d) irodalomkutatas;

e) konyvtarkozi kolesonzés;

f) technikai szolgaltatasok - fénymasolds, nyomtatas, szkennelés - a hasznalati szabalyzatban
meghatarozottak szerint.

4. A konyvtar gazdalkodasa
A konyvtar - mint a Kuria/ltélétabla/Torvényszék — szervezeti egysége -  Onallo
pénziigyi-gazdalkodasi tevékenységet nem folytat.

5. A Koényvtar szakmai egyiittmiitkddése az Orszagos Birdsagi Integralt Konyvtari Rendszerrel

5.1. Az OBIKR a birésagokon miikodé az egyes konyvtari munkafolyamatokat tamogato
szamitogépes, automatizalt szoftverrendszer.

5.2. A rendszer mukddtetését az orszagos szinten miikodd Osszes birdsagi baziskonyvtar,
valamint fiok- és letéti konyvtaraik elektronikus eszkozokkel vald Osszekapcsoldsaval valositja

meg.
53. A rendszerszeri miikddés érdekében a birdsagi konyvtarak munkafolyamataikat
Osszehangoljak.

5.4. Az OBIKR lehetdvé teszi, hogy a felhasznalok egységes feltarasi és szolgaltatasi rendszer
segitségével azonositsak, talaljadk meg ¢€s jussanak hozzd a keresett dokumentumokhoz,
informaciokhoz az igényeiknek megfeleld szinten.

5.5. A birésagi konyvtarak teljes dokumentumallomanyédnak bibliografiai regisztracidja, és
példanyinformacidinak teljes korti szambavétele kozos alapelvek szerint kialakitott szabalyzatok
alapjan torténik. A szabalyzatok karbantartasa a birdsagi konyvtarosok szakmai egyiittmiikodésében
torténik, a birdsagi konyvtari koordinatorok modszertani vezetésével.

6. A konyvtar az egységes OBKR tagjaként részt vesz a hatékony itélkez6 munka feltételeinek
szakirodalmi tdmogatasaban. Munkatarsai ismereteik szinten tartdsa és tovabbfejlesztése érdekében
részt vesznek az Orszagos Birosagi Hivatal Magyar Igazsagiigyi Akadémia €s a birosagi konyvtari
koordinatorok modszertani vezetésével szervezett, a birdsdgok éves Kozponti Oktatasi Tervében
szerepld tovabbképzéseken, regionalis képzéseken €s szakmai tanacskozasokon.

7. Egyéb rendelkezések, szabalyzatok

7.1. Jelen szabalyzat a fiok- és a letéti konyvtarak mitkodésére és hasznalatara is vonatkozik.

A helyi sajatossagokat a helyi elnokok sajat hataskoriikben szabalyozzak, amelyrdl a torvényszék
elnokét és konyvtarvezetdjét tajékoztatjak.

7.2. A konyvtar elhelyezési feltételeinek hatdsa a leltari feleldsségre.

7.3. A konyvtar dllomanyat jelen szabalyzat 1. mellékletét képezd Gyljtokori Szabalyzat alapjan
gyarapitja a birdsag koltségvetésében meghatarozott keretek kozott.

7.4. A konyvtari allomany nyilvantartasa, feltarasa €s ellendrzése a jelen szabalyzat 2. melléklete
a Feldolgozasi Szabalyzat alapjan torténik.

7.5. A konyvtar gylijteményének hasznalatar6l a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezd
Konyvtarhasznalati Szabalyzat rendelkezik.

7.6. A konyvtar SZMSZ-e a Kiiria/ltél6tabla/Torvényszék Szervezeti és Miikodési
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Szabalyzatanak részét képezi.

7.7.5 Hatalybalépés datuma: 202.. ... napja.

7.8. Jelen SZMSZ hatalybalépésével a ... napjan hatdlyba Iépett konyvtari tevékenységre
vonatkozo6 Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

8. Mellekletek

1. Gy(ijtokori Szabalyzat (1. melléklet)

2. Feldolgozasi Szabalyzat (2. melléklet)

3. Konyvtarhasznalati Szabalyzat (3. melléklet)

4. Kiildetésnyilatkozat (4. melléklet)

5. A konyvtar tevékenységére vonatkozo legfontosabb szakmai fogalmak (5. melléklet)

6. A konyvtarak mukodésével Osszefliggd legfontosabb jogszabalyok (6. melléklet) Keltezés
Kuria/l[tél6tabla/Torvényszék elndke

1. melléklet

Kuria/Itéltabla/Torvényszék Jogi Szakkonyvtdranak Gyiijtékori Szabdlyzata

itélkez6 munkat, a birdsdgra haruld egyéb feladatok szinvonalas ellatdsat, valamint a jogész
tarsadalom szakmai tudoméanyos ¢és kutatdo tevékenységét. Felhasznaloit jogi szakirodalmi
informdcioval ellatja és tajékoztatja.

2. A konyvtar allomanyanak fejlesztése folyamatos feladat, amely minden jogagat feldlel, a kor
kihivasanak megfeleléen a hagyomanyos dokumentumok - konyvek, idészaki kiadvanyok - mellett
a nem hagyomanyos dokumentumok - elektronikus dokumentumok - beszerzését is szem el6tt
tartva.

3. A konyvtar els6sorban magyar nyelven megjelent munkakat gyijt, de a német, angol és francia
nyelvil alapmiiveket is beszerzi, foldrajzi és id6beli korlatozasoktdl mentesen.

4. A konyvtar a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol
sz0lo 1997. évi CXL. torvény 60/B. § (2)-(4) szerint jar el az alloméanyaba tartoz6 muzealis
konyvtari dokumentumokkal.

5. A konyvtar kiilonds figyelmet szentel a helyi kutatdk, szerzok tudomanyos munkéinak
beszerzésére.

6. A konyvtar koteles a Kiiria/ltélétabla/Torvényszék altal biztositott konyvtari koltségvetés
keretein beliil allomanyat a konyvtar tipusanak megfeleld kiadvanyokkal rendszeresen gyarapitani,
a konyvtari allomanyt megfelelden nyilvantartani, feltarni és az olvasok rendelkezésére bocsatani.

6.1. A birdsag elnoke meghatarozza azokat a kiadvanyokat, amelyeket a birdk személyre szoloan
megkapnak (pl.: kozlonyok, alapmiivek, jogszabalygylijtemények).

6.2. A birdésag gazdasagi hivatalanak vezetdje negyedévente tdjékoztatast ad a koltségvetés
felhasznalasarol.

7. A konyvtar az allomanyat els6sorban vétel, tovabba csere €s az esetleges felajanlasok (ajandeék,
folospéldanyok) utjan gyarapitja.

8. A gylijtékorébe tartoznak a nyomtatott, a hangzoé és az elektronikus dokumentumok.

9. A konyvtar fogytjtokore - a konyvtar a lehetdségekhez képest a teljesség igényével torekszik
beszerezni az alabbi dokumentumokat:

— hazai allam- és jogtudomanyi atfogo6 jellegli szakkonyvek,

— az egyes jogagakat vagy jogteriileteket feldleld elméleti és gyakorlati szakkonyvek,

— Jog- és intézménytorténeti miivek,

— egyetemi tankonyvek,

— kommentérok, dontvénytarak, birésagi hatarozatok gylijteménye,

& Moédositotta: 2/2020. (IV. 7.) OBH elnéki ajanlas 10. § (2).
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— jogszabalygyljtemények,
— jogi szaklexikonok, jogi szakszotarak,
— jogi monografidk és gylijteményes miivek,
— ismeretterjesztd jellegli jogi kiadvanyok,
— jogi folyoiratok,
— hivatalos k6zlonyok,
— mas orszagok joganyagat, jogalkalmazasi gyakorlatat, 6sszehasonlitd elemzéseket tartalmazo
konyvek, kiadvanyok,
— helyi szerzok éltal publikalt jogi szakirodalom.
10. A konyvtar mellék-gyiijtokorébe tartoznak:
— az altalanos jellegli lexikonok, illetve az egyes tudoméanyagakat atfogd szaklexikonok,
— a tudomannyal, kultaraval foglalkozo6 legfontosabb muivek,
— a kiilonboz6 tarsadalomtudoméanyok (allam- és politikatudomény, szocioldgia, pszichologia,
statisztika, kdzgazdasagtan, torténettudomany) korében megjelent jelentésebb miivek,
— orvostudomany korében megjelent jogalkalmazashoz kapcsolodd mivek,
— értelmez0 €s szinonima-szotarak, helyesirasi szabalyok,
— kétnyelvii szotarak,
— a konyvtar miikodéséhez sziikséges kiadvanyok, tdjékoztatok.
11. A beszerzett dokumentumok megorzési szabalyai
11.1. A konyvtar megorzi:
— a kézikonyvtarba tartozo konyveket,
— tovabba a kdlcsonzési allomanybdl ... kbtetet biztosit az olvasdknak,
— a bekotott vagy tékazott folyodiratok 1 példanyat,
— azoknak a belsd szakmai kiadvdnyoknak az 1 példanyat, amelyek a birésagok torténetére,
miik6désre vonatkoznak,
— az integralé dokumentumok kiilonb6z0 kiadasainak az 1-1 példanyat.
11.2. A konyvtar archivalja a bir6sag altal kiadott dokumentumokat.
11.3. Id6leges megdrzés
A konyvtar 1 évig 6rzi meg a napilapokat, a hetilapokat tartalomtdl fiiggden 1-2 évig.
A brosuréakat a tartalmi avulast kdvetden kivonja az dlloméanyabol.
12. Az allomanybdl val6 torlés szempontja
A konyvtar allomanyanak apasztdsa a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasarol) és az
allomanybdl torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasardl szo616 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM egyiittes
rendelet I1I. Fejezete alapjan torténik.
13. Selejtezheté dokumentumok
13.1. Tervszerii alloméanyapasztas soran:
—az 1945 utan Magyarorszagon megjelent, tartalmilag elavult dokumentumok,
— az olvasoi igények csokkenése miatt foloslegessé valt nagy példanyszamban beszerzett miivek.
13.2. Természetes elhasznalddas soran:
— a kotészeti selejtté valt hidnyos, sériilt, fert6zott dokumentumok.
13.3. Elharithatatlan esemény (vis maior) kovetkeztében selejtezheté dokumentumok:
— a megsemmisiilt vagy hasznalhatatlannd valt, elveszett, behajthatatlan, vagy pénzben
megtéritett példanyok.
14. Nem selejtezheté dokumentumok
— 1851. januar 1. el6tt kiadott dokumentumok,
— 1851. januar 1. utan kiadott, de unikalis voltuk miatt muzedlisnak tekintheté dokumentumok,
— a konyvtarak archiv gylijteményébe tartozo 1945 eldtt megjelent jogi szakkonyvek,
— a kézikonyvtarba tartozé dokumentumok,
— archivalt dokumentumok.

2. melléklet
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Kuria/Itélotibla/Torvényszék Jogi Szakkonyvtirdnak Feldolgozdsi Szabdlyzata

Az éallomany feltarasarol, nyilvantartasarol €s ellenorzésérol

1. A hasznaldi igényekhez igazoddan a konyvtari allomény teljes feltarasa folyamatos feladat,
valaszt ad arra, hogy az adott mii megvan-e, ¢és hol a konyvtarban, adott szerzonek mely miivei,
meghatarozott témakdrben milyen muivek talalhatok stb.

2. A dokumentumok feltarasa szamitogépes nyilvantartassal torténik a birdsagi konyvtarak
egylttmiikddésével épiildé OBIKR-ben.

3. A konyvtar az allomanyéba keriilo 0j szerzeményeirdl idoszakosan tajékoztatast ad.

4. Az 4llomény nyilvantartdsdnak rendszere, modszere

4.1. Végleges nyilvantartas

A tartés meglrzésre beszerzett dokumentumokat a konyvtar végleges nyilvantartdsba veszi
(leltar). A nyilvantartds egyedi, folyamatosan ¢és idésorrendben kell vezetni, amelynek alapjan az
allomany darabszédma, értéke barmikor megallapithatd és ellendrizhetd. E nyilvantartds részletes
szabalyait a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmiivel6désrol szolo
az 1997. évi CXL. torvény 60/A. § (1)-(2) és a konyvtari dllomany ellen6rzésérdl (leltarozasarol) és
az allomanybdl torténd torlésrél szold szabalyzat kiadasardl szold 3/1975. (VI 17.) KM-PM
egylittes rendelet tartalmazza. Formaja: az OBIKR alkalmazasaval készitett elektronikus
dokumentum, papiralapon: Egyedi cimleltarkonyv.

4.1.1. Az Egyedi cimleltarkonyveket dokumentumtipusonként kell vezetni.

4.2. Id6leges nyilvantartas

4.2.1. A konyvtar brosura nyilvantartast készit az atmeneti id6tartamra (idéleges megoOrzésre)
beszerzett konyv jellegli dokumentumokrdl kiilondsen brosurdkrol, egyetemi jegyzetekrol,
kiegészitd miivek mint a jogszabalygyljtemények kiegészitésére beszerzett (szovegmoddositasokat
tartalmazo) potlapokrol, a fogalmazoképzést tamogatd vazlatokrol.

4.2.2. A konyvtar szamdra beszerzett iddszaki kiadvanyok koziil a kurrens napilapok, folydiratok
nyilvantartasa kardex-lapon, illetve az OBIKR Iddszaki Kiadvanyokat Kezel6 moduljaban torténik.
Ez a nyilvantartasa a kotészetre nem keriilé tartosan megbrzendé folyodiratoknak mindaddig, mig
kottetésre vagy tékazasra nem keriilnek.

5. A nyilvantartasba keriild dokumentumot el kell latni a konyvtar tulajdonbélyegzdjével, leltari
szammal, vonalkoddal és raktari jelzettel.

6. A konyvtarba jard kozlonyok és folyoiratok teljes évfolyamait, valamint a bekotést igényld
konyveket - a lehetdségekhez képest - folyamatosan be kell kottetni, a restaurdlasra szorulokat
javittatni.

7. A konyvtari allomény ellendrzése a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasarol) és az
allomanybol torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasardl szolo 3/1975. (VIIIL. 17.) KM-PM egyiittes
rendelet mellékletének (jelen feldolgozasi szabalyzatban a tovabbiakban: Szabalyzat) 4. § (1)
bekezdésében meghatirozott allomany nagysagatol fiiggéen - megallapitott 1dékozonként
ellendrizni (leltarozni) kell. A konyvtari dllomany ellendrzésének (leltarozasanak) és a konyvtar
allomanyabol kikeriilt kiadvanyok torlésének részletes szabalyait a fenti Szabalyzat tartalmazza.

7.1. Az id6szaki leltarozast - a soron kovetkezot - az esedékesség évének ... napja €s ... napja
kozott kell végrehajtani.

7.2. A soron kiviili leltdrozas elrendelésére a fent emlitett rendeletbe foglalt Szabalyzat 5. §-anak
(1)-(3) bekezdéseiben foglaltak az iranyadok.

7.3. A leltarozast a feliigyeletet gyakorld vezetd altal jovahagyott iitemterv alapjan kell
végrehajtani. Soron kiviili leltdrozas elrendelése esetén az iitemtervet az elrendeld irasbeli utasitasa
potolhatja. A leltdrozasrél jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet haladéktalanul a feliigyeletet
gyakorlo6 vezetd részére kell tovabbitani.

7.4. A leltari alloméanyba tartozdé dokumentumokat a nyilvantartasbol a feliigyeletet gyakorlod
vezetd intézkedése alapjan selejtezés (atadas) cimén vagy a Szabalyzat 14. § (3) bekezdésében
meghatarozott egyéb okbol lehet tordlni. Ennek végrehajtasakor a 14-17. §-aiban foglaltak szerint
kell eljarni. A Szabalyzat 15. §-4dban irt allomanyapasztas elrendelése eldtt lehetdleg ki kell kérni a
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felhasznalok - elsGsorban a birdk - véleményét.

7.5. Az egy naptari évben megjelent napilapokat a kdnyvtar tovabbi ... hdnapig megérzi, azt
kovetden - a feliigyeletet gyakorlo vezetd eltéré rendelkezése hidnyaban - azok megsemmisitésérol
gondoskodik.

3. melléklet

Kuria/lItél6tabla/Torvényszék Jogi Szakkonyvtardnak Konyvtdrhaszndlati
Szabdlyzata

A konyvtar hasznalata, az olvasok jogai és kotelezettségei

1. A konyvtarat elsésorban a Kuiria/ltél6tabla/Torvényszék dolgozoi, illetve a feliigyeletet
gyakorl6 vezetd vagy - felhatalmazasa alapjan - a konyvtarvezetd engedélyével mas birdsagok birai,
igazsagiigyi alkalmazottai tovabba jogi szakteriiletek dolgozoi, kutatok, jogkeresdé allampolgarok,
jogi tanulmanyokat folytatok 1is latogathatjdk. A konyvtar latogatdsahoz az olvasd kiilon
beiratkozasara nincs sziikség, a latogatashoz valo jogosultsagot azonban igazolni kell.

2. A konyvtar nyitvatartasi ideje:

A kolcsonzésre, ill. a dokumentumok helyben torténd olvasasara a birdsag elnoke altal
meghatarozott idében ¢és rendben van lehetdség. A konyvtari helyiségben tartott rendezvények
idején a konyvtar zarva tart.

3. Helyben hasznalat

3.1. A latogatok szamara a konyvtarban megtalalhaté dokumentumok a kdnyvtaros segitségével
szabadon hasznélhatoak.

3.2. A konyvtar helyiségében elhelyezett olvasdi munkadllomason, szamitogépen, a birdsag
informatikai szabalyzatdban meghatarozott keretek kozott hasznalhatok az  OBIKR-ben
hozzaférhetd elektronikus dokumentumok, a birésagi rendszerben elérhet6 elektronikus
adatbazisok.

3.3. A latogato jogosult az allomanyfeltard eszkdzok hasznalatéra.

4. Kolcsonzés

4.1. A konyvtarbol barmely dokumentumot elsésorban a Kuiria/ltél6tabla/Térvényszék dolgozoi
vehetnek kolcson. A felligyeletet gyakorld vezetd vagy felhatalmazasa alapjan a konyvtar vezetdje
indokolt esetben ettdl eltérden is rendelkezhet. Egyebekben az olvasasra (felhasznélasra) csak
helyben (a konyvtar olvasotermében) van lehetdseég.

4.2 Konyvtari dokumentumot a konyvtarbol csak regisztracio utan, elismervény ellenében lehet
koleson venni.

4.3. Az egy peéldanyban meglévé dokumentumok csak indokolt esetben, ill. az 1950 eldtt
megjelentetett kiadvanyok (konyvek, bekotott folyodiratok) nem kolesondzhetdek.

4.4. A konyvek kolcsonzési hatdrideje ... honap, amely ... alkalommal tovabbi egy honappal
meghosszabbithato.

4.5. Az olyan dokumentum, amelyb6l a konyvtarban tobb példany is talalhatod, vagy amelyet
kifejezetten ilyen célbdl szereztek be, a birdk és a birdsagi alkalmazottak részére tartds hasznalatra
is kolcsonadhato (tartos kolcsonzeés). E dokumentumok egymas kozotti tartds cseréjét a kdlesonzok

4.6. A napilapok, hetilapok, folyodiratok, kdzlonyok be nem kotott szamai nem kolcsondzhetdek,
kivételesen indokolt esetben egy hétre elvihetdek.

4.7. A kolcsonvevo a konyvtarhoz érkezett indokolt kérelem esetén koteles a dokumentumot -
meghatarozott idére - a konyvtar hasznélatara jogosult mas személy rendelkezésére bocsatani - a
kolcsonzési szabalyoknak megfelelden.

4.8. Az olvas6 a kolcsonvett dokumentumot a kdlcsonzési hataridé lejartakor kiilon felszolitas
nélkiil koteles a konyvtarnak visszaadni. Ha a kdlcsonvett dokumentumra a hivatali munkaval
kapcsolatban masnak is slirgdsen sziiksége van, a kdlcsonvevd a konyvtar felszolitasara koteles azt
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haladéktalanul visszaszolgaltatni.

4.9. A kolcsonzd, illetve az olvasd a dokumentumban altala okozott karért (megrongdlodas,
elvesztés) az irdnyado jogszabalyokban meghatarozottak szerint felel.

Az esetleges kartéritéstdl fiiggetleniil a konyvtarnak a lehetdségekhez képest meg kell kisérelnie a
hianyz6 dokumentum potlasat vagy annak kijavittatasat.

Attdl az olvasotol, aki a kdlesonzési szabalyokat, illetdleg a kdlcsonzési hataridét nem tartja be,
vagy a konyvtar felszolitdsdnak idoben nem tesz eleget, a konyvtar vezetdje Ujabb konyvek
kolcsonadasat megtagadhatja.

4.10. A bir6sagon (ideértve a helyi birésagokat is) fennallo birdi, illetve igazsagiigyi alkalmazotti
szolgalati jogviszony megsziinésekor, (sziineteltetésekor GYED, GYES) az ¢érintett az altala
kolesonzott dokumentumokat - ideértve a tartds hasznalatra kapott konyveket is - koteles a
konyvtarnak igazolas ellenében visszaadni. E rendelkezéseket a mas birdsadgokra torténd athelyezés
esetén is alkalmazni kell.

4.11. A kolesonzeés nyilvantartasa az OBIKR-ben torténik.

5. Konyvtarkézi kolcsonzés - a konyvtar felhaszndldo konyvtarként tagja az Orszagos
Dokumentumellatd Rendszernek, valamint az OBKR tagjaként a birosagi konyvtarak kozotti
konyvtarkozi kdlesonzésben is kozremiikodik.

A konyvtarkozi kolesonzést a konyvtar valamennyi kolcsonzésre jogosult olvasoja igénybe
veheti.

A Dbelfoldi dokumentumkdlcsénzés ingyenes, a visszakiildés postakoltségét a torvényszek
biztositja. A masolatok arat a szolgaltatd konyvtar allapitja meg, azt a kéré olvasénak meg kell
téritenie részére, kivéve, ha a feliigyeletet gyakorl6 vezetd eltérden rendelkezik.

Kiilfoldrdl csak olyan dokumentum kérhetd meg konyvtarkozi kolesonzés keretében, amely a
magyarorszagi konyvtari rendszerben nem taladlhaté6 meg, dija a kérd olvasot terheli, kivéve, ha a
feliigyeletet gyakorlo vezetd eltérden rendelkezik.

6. Technikai szolgéltatasok: fénymadsolds, nyomtatés, szkennelés.

7. A konyvtar hasznalatara vonatkoz6 rendelkezéseket a latogatok szamara jol lathato helyen kell
elhelyezni, valamint a birésag honlapjanak és/vagy konyvtari aloldalan/feliiletén.

4. melléklet

A kiildetésnyilatkozat kulcsszavai

Javasolt kulcsszavak: a konyvtar legfontosabb céljai, feladatai, szolgéltatasai

5. melléklet

A konyvtar tevékenységére vonatkozo legfontosabb szakmai fogalmak

A szabdlyzat alkalmazasaban, illetve a konyvtari tevékenységben az alabb felsorolt fogalmak alatt
a kovetkezoket kell érteni:

1. Archivalas: a konyvtar gyiijtokori szabalyzatdban meghatarozott konyvtari dokumentumoknak
a konyvtar dlloményaban valo végleges megtartasa érdekében a konyvtar altal folytatott megdrzd
tevékenység, beleértve az elektronikus dokumentumok olyan moddon torténd megdrzését, ami
kizéarja az utdlagos tartalmi modositas lehetdségét.

2. Allomdny: a konyvtar altal tarts megérzésre nyilvantartasba vett dokumentumok Ssszessége.

3. Baziskonyvtar: konyvtari dokumentumokat rendszeresen gylijtd, feltdr6, megdrzé ¢és
hasznalatat biztositd szolgaltatd egység a birdsagokon.

4. Birosagi konyvtari koordinatorok: az OBKR szakmai milkddtetését, a modszertani feladatok
ellatasat végzé igazsagiigyi alkalmazottak.

5. Elektronikus dokumentum: a csak szamitogéppel olvashaté dokumentum.
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6. Fiokkonyvtar: béaziskonyvtar szakmai iranyitasa alatt mikodd, a Fovarosi Torvényszék
illetékességi teriiletén mikodtetett gylijtemény

7. Kolcsonzes: a konyvtari allomany egységeinek a felhasznalok, olvasok részére valo atadasa.

8. Konyvtar: a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivel6désrol
sz0lo 1997. évi CXL. térvényben meghatarozott konyvtari dokumentumok rendszeres gytijtését,
feltarasat, megdérzését és haszndlatat biztositd szervezet.

9. Konyvtarhasznalati jog: a konyvtarak szolgéltatasainak igénybevételére vonatkozo jog.

10. Kényvtarhasznalo: a konyvtar szolgaltatasait igénybe vevo személy vagy szervezet.

11. Kényvtari dokumentum: a konyvtar altal allomanyba vett, alap- és kiegészitd feladatai
ellatasahoz sziikséges tudomanyos, oktatasi, miivészeti, kozmiivelddési vagy torténeti értékii konyv,
iddszaki kiadvany, egyéb kiadvany, illet6leg minden szoveg-, kép-, adat- és hangrogzités, beleértve
a konyvtar alloményaba vett -elektronikus dokumentumot is, kivéve a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény hatalya alé
tartozo, irattari jellegli levéltari anyagnak mindsiilé dokumentumot.

12. Kényvtari dokumentum feltarasa: az a folyamat, amelyben a konyvtari dokumentumokat a
benniik 1évo tartalmi és az Oket jellemzd formai jegyek alapjan nyilvantartjdk, annak érdekében,
hogy a konyvtarhasznalé minél tobb szempont szerint tajékozddhasson a gyiijteményben.

13. Konyvtari gyiijtemény: a konyvtar tervszeriien fejlesztett, rendezett, feltart allomanya.

14. Kényvtari szakember: a konyvtaros, a konyvtari informatikus, a konyvtari asszisztens, a
segédkonyvtaros tovabba a konyvtari feladatok ellatasahoz sziikséges mas felsd- vagy kozépfoku
végzettséggel rendelkezd személy. A konyvtaros fels6foku szakiranyu végzettséggel rendelkezd
szakember.

15. Konyvtarkozi dokumentumellatas:

- a dokumentumok leléhelyének nyilvantartasa és adatszolgaltatds a nyilvantartasbol az igénylok
részére,

- a konyvtarkozi kdlesonzés szolgaltatasa fiiggetleniil attol, hogy a dokumentum milyen forméban
¢s modon keriil az igényl6hoz,

- a kdnyvtarak gylijteményébdl kivont dokumentumok hasznositasa a konyvtari rendszer szamara.

16. Konyvtarkozi kolcsonzés: valamely dokumentum szolgaltatdsa egyik konyvtarbdl a masikba,
beleértve az eredeti dokumentum kolcsonzését, a masolatok szolgéltatasat, valamint a konyvtarkozi
dokumentumszolgaltatasra vonatkozo kérések kozvetitéset is.

17. Letéti konyvtarak: a baziskonyvtarak szakmai irdnyitasaval —miikods, azok
szakkonyvallomanyéara €s szolgaltatasaira tdimaszkodo jogi szakkonyvtari szolgaltatas.

18. Orszagos Birdsagi Konyvtari Rendszer (OBKR) a birdsdgokon mikodtetett jogi
szakkonyvtarak egylittmiikodo rendszere.

19. Orszagos Birosagi Integralt Konyvtari Rendszer (OBIKR): a birdsagi szakkonyvtarakban
hasznalt informatikai programcsomag, amely eldsegiti egyes konyvtari munkafolyamatok
automatizalasat, az egyes szakkonyvtarak allomanyanak nyilvantartasat, és a konyvtari
szolgaltatasok megvalositasat.

6. melléklet

A konyvtar miikodésével osszefiiggd fontosabb jogszabdlyok

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdl

1999. évi LXXVI. toérvény a szerzoi jogrol

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

416/2017. (XII. 18.) Korm. rendelet a kulturalis szakértdi tevékenység folytatasdnak feltételeirdl
¢s a kulturalis szakértdi nyilvantartas vezetésérol
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388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezo
adatszolgaltatasairol

379/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol

138/2014. (IV. 30.) Korm. rendelet az arva mii felhasznaldsanak részletes szabalyairol

73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrol

6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrol

194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzedlis intézmények latogatoit megilletd
kedvezményekrol

165/1999. (XI. 19.) Korm. rendelet az Orszagos Konyvtari Kuratoriumrol

60/1998. (III. 27.) Korm. rendelet a sajtotermékek kotelespéldanyainak szolgaltatdsarol és
hasznositasarol

33/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari Mindségi Dij
adomanyozasarol

32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérol

14/2010. (XI. 25.) NEFMI rendelet a kulturalis javak kiviteli engedélyezésérdl

22/2005. (VIL.18.) NKOM rendelet a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartdsaval kapcsolatos szabalyokrol

14/2001. (VIL 5.) NKOM rendelet a konyvtari szakfeliigyeletrdl

7/1985. (IV. 26.) MM rendelet a konyvtari anyagok bejelentésérol

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérdl (leltarozasarol)
¢s az allomanybol torténd torlésrol szolo szabalyzat kiadasarol

6/2019. (II. 27.) OBH utasitas az Orszagos Birdsagi Konyvtari Rendszerrdl

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)
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TARTALOMJEGYZEK

A tartalomjegyzék megjelenitéséhez kattintson a sziirke hatteri szovegrészen jobb egér gombbal és
valassza ki a Mez0 frissitése meniipontot.



