4/2020. (IX. 15.) OBH elnoki ajanlas
a birosagi épiiletekben tartozkodas jarvanyiigyi késziiltség idején iranyado
szabalyainak meghatarozasarol*

A birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b)
pontjaban meghatarozott feladatkdromben eljarva a kovetkezd ajanlast adom ki:

1. § Az ajanlas hatalya az itélotablakra és a torvényszékekre terjed ki.

2. § A jarvanyiigyi késziiltség bevezetésérdl szolo 283/2020. (VI. 17.) Korm. rendelet 1. § (1)
bekezdése alapjan Magyarorszag egész teriiletére egészségiigyi valsaghelyzet elrendelésével
bevezetett jarvanyiigyi késziiltség ovintézkedései megtartasa céljabol - figyelemmel a veszélyhelyzet
idején alkalmazand6 védelmi intézkedések masodik titemérdl szold 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendeletben
foglaltakra - az épiilethasznalat és az épiiletben tartozkodas szabalyai meghatarozasakor a Melléklet
szerinti mintaszabalyzatot ajanlott figyelembe venni.

3. § Ez az ajanlas a kozzétételét kdvetd napon 1€p hatalyba.

Dr. Senyei Gyorgy s.k.
az Orszagos Birosagi Hivatal
elnoke

Melléklet a 4 /2020. (IX. 15.) OBH elnoki ajanlashoz

Mintaszabalyzat

A szabdlyzat célja ¢s hatalya

1. § A szabalyzat célja:

a) a birdsagon folyd munka zavartalansaganak és a birdsagi épiilet rendjének biztositasa;

b) a birosagi épiiletbe torténd be- és kilépés, az ott tartdzkodas szabalyainak meghatarozasa a
jarvanyiigyi késziiltség idejére;

C) az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozo humanjarvany
kovetkezményeinek elharitsa;

d) a birdk, az igazsagiligyi alkalmazottak és a birdsagi eljarasokban résztvevok egészségének
megovasa;

e) a jarvanyiigyi intézkedések maradéktalan betartasanak biztositasa.

2. § A szabalyzat

a) teriileti hatalya a ... [té16tdbla/Torvényszék/Jarasbirosag altal hasznalt minden épiiletre;

b) személyi hatalya a ... {tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag dolgozodira, valamint az épiiletekbe
belépd mas személyekre;

¢) idébeli hatalya a 283/2020. (V1. 17.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése alapjan a Magyarorszag
egész terliletére egészségiigyi valsaghelyzet elrendelésével bevezetett jarvanyiigyi késziiltség idejére
terjed Ki.

3. § A .. Itélotabla/Torvényszék/Jarasbirosag adott épiiletre vonatkozd belépést és bent

! Megjelent: Birosagi KozIony 2020/5. kiilonszam.
2 Megallapitotta: 5/2020. (IX. 23.) OBH elnéki ajanlas 1. § (1). Hatalyos: 2020. IX. 24-t61., Médositotta: 3/2021. (VII. 6.) OBH
elnoki ajanlas 1. §. Hatalyos: 2021. VII. 7-t6l.



tartozkodast szabdlyoz6 szabdlyzatait a jelen szabalyzatban meghatarozott eltérésekkel kell
alkalmazni.

A belépésre és benntartozkodasra jogosultak

4.3 § A ... [tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiileteibe a munkat végzd birdsagi dolgozd a
munkavégzés ideje alatt, minden mas belép6 személy a belépése céljanak megvaldsulasaig tartozkodhat.

5.8

Az elbdzetes regisztracidhoz kotott belépés
6.§°

A kezel6 és tajékoztatod irodak miitkodese

7. § (1)® A ... [télétabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiileteiben miikodé kezeld és tajékoztatd
irodaban a személyes ligyfélfogadas korlatozott.

()’

(3) Az tligyfelek altal papir alapon benyujtandd beadvanyokat elsésorban postai uton, vagy a ...
[téldtabla/Torvényszeék/Jarasbirosag épiiletében talalhatd gytijtéladakban nytjthatjak be.

Az iratbetekintési jog gyakorlasanak rendje

8. § (1) A kezeldirodaban az iratbetekintést elsésorban elektronikus uton, szamitogép segitségével
kell biztositani.

(2)® Az iratbetekintési jog gyakorlasat - amennyiben lehetséges - a kezel8iroda e célbol elkiildnitett
helyiségében kell biztositani. A kezeldiroda alkalmazottai az iratbetekintés biztositdsa soran
kotelesek szdjat és orrot eltakard orvosi maszkot, munkavédelmi maszkot, illetve textil vagy mas
anyagbol késziilt maszkot (a tovabbiakban egyiitt: maszk) az orrot és szajat folyamatosan elfedve
viselni, tovabba a kezel6iroda alkalmazottainak a kesztyi viselése javasolt.

(3)°
(3a)!° Az iratbetekintési joggal éIni kivané iigyfelek tekintetében az iratbetekintést tigy kell megszervezni,
hogy a kezel6iroda iratbetekintés céljara kijeldlt helyiségében egyidejlileg egy ligyfél tartdozkodjon, kivéve, ha
a helyiség mérete lehetdvé teszi - figyelemmel az iratbetekintést feliigyel6 irodai dolgozd személyére is - a
jelenlévok kozotti legalabb 2 méteres tavolsag biztositasat.

(4) Iratmasolatra vonatkozo kérelmet lehetdség szerint elektronikus uton kell eldterjeszteni.
Amennyiben az ligyfél elfogadja, a mésolatot elektronikus tton kell kiadni.

(5) A kezeldiroda iratbetekintés céljara kijeldlt helyiségében oranként fertdtlenitd takaritast kell
végezni, amelynek ki kell terjednie az tigyfelek altal iratbetekintésre hasznalt szamitogépre is. A
fertétlenitd takaritds megszervezése a Gazdasagi Hivatal feladata.

9. § (1) Mindsitett iratok arra jogosult iigyfelek részérdl torténd betekintését a vonatkozo
jogszabalyi el6dirdsok betartdsaval, kizarolag papiralapon lehet biztositani.

(2) A kezel6iroda alkalmazottaira vonatkozo eldirasok iranyadok a mindsitett iratok megtekintését
biztosito alkalmazottra is.

3 Megallapitotta: 3/2021. (VII. 6.) OBH elnoki ajanlas 2. §. Hatalyos: 2021. VIL. 7-t6l.

4 Hatalyon kiviil helyezte: 3/2021. (VIL. 6.) OBH elndki ajanlas 7. § a) pont. Hatalytalan: 2021. VII. 7-t5l.

> Hatéalyon kiviil helyezte: 3/2021. (VIL 6.) OBH elnéki ajanlas 7. § b) pont. Hatalytalan: 2021. VII. 7-t5l.

6 Megallapitotta: 5/2020. (IX. 23.) OBH elnoki ajanlas 1. § (3). Hatalyos: 2020. IX. 24-tl.

7 Hatalyon kiviil helyezte: 3/2021. (VIL. 6.) OBH elnoki ajanlas 7. § ¢) pont. Hatalytalan: 2021. VII. 7-t5l.

8 Megallapitotta: 5/2020. (IX. 23.) OBH elndki ajanlés 1. § (4). Hatalyos: 2020. IX. 24-t8l., Médositotta: 3/2021. (VII. 6.)
OBH elndoki ajanlas 3. §. Hatalyos: 2021. VII. 7-t6l.

® Hatéalyon kiviil helyezte: 3/2021. (VIL 6.) OBH elnoki ajanlas 7. § d) pont. Hatalytalan: 2021. VII. 7-t5l.

10 Beiktatta: 3/2021. (VIL. 6.) OBH elnéki ajanlas 4. §. Hatalyos: 2021. VIIL. 7-t6l.



A belépés és a benntartézkodas altalanos szabalyai

10. § (1),

(2)12

(3) A mellékhelyiségekben elhelyezett kézszaritd gépek hasznalata tilos.

(4)" A kozos hasznalata helyiségekben egy légtérben egyszerre csak egy 6 tartozkodhat (étkezés,
ételmelegités, mosdohasznalat). Ez alol kivételt képez a munkavégzési, ligyintézési és hivatali célu
egy légtérben valo tartozkodds, azonban ebben az esetben is - amennyiben a helyiség mérete lehetove
teszi - tartani kell a személyek kozotti legalabb 2 méteres tavolsagot. Az egy helyiségben
tartozkodasnak a lehetd legrovidebb ideig kell tartania, a higiénias szabalyok betartadsara kiilonos
figyelmet kell forditani.

(4a)** A birdsag épiiletében maszkot barki jogosult hasznélni, és a maszkhasznalat senki szaméra nem tilthato
meg. A maszkot hasznald személy -kizarolag az azonositasa céljabol és annak idejére -a birésag dolgozoja
vagy a birosag biztonsagi személyzete felszolitasara koteles az arcat eltakaré maszkot id6legesen eltavolitani.

(5)15

(6) Az 1) koronavirus jarvany terjedésének  megelézése  érdekében a
[tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag minden dolgozoja és tigyfele koteles betartani és lehetdségeihez
mérten betartatni a véddeszkdzok viselésére vonatkozo és a higiéniai 6vintézkedéseket.

11. § (1) A ... 1télstabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiileteibe olyan személy nem léphet be, aki
jarvanyiigyi elkiilonités céljabol elrendelt, hatdsagi karantén hatdlya alatt all. A
[tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiileteibe olyan személy sem léphet be, aki hatosagi karantén
végrehajtasara kijelolt lakohelyen, karanténkdteles személlyel kozos haztartasban él1.

(2) A ... Ttélstabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiileteibe a kapcsolat megszakitasat (megsziinését)
kovetd 14 napig olyan személy nem léphet be, aki szoros kapcsolatban allt valoszintisitetten vagy
megerositetten COVID-19 virussal fert6zott személlyel. E tekintetben szoros kapcsolatban allo
személynek mindsiil kiilonosen az, aki a valoszinisitett vagy a megerdsitett COVID-19 fertézottel

a) egy haztartasban él;

b) személyes kapcsolatba keriilt (2 méteren beliili tavolsag €s 15 percnél hosszabb idd);

C) zart légtérben tartozkodott (2 méteren beliili tdvolsag és 15 percnél hosszabb id6, pl.
munkahelyen egymas kozelében, iskoldban egy osztalyteremben, korhdzi beteglatogatas soran);

d) kozvetlen fizikai kapcsolatba kertilt (pl. kézfogas titjan);

e) fertézott beteg valadékaval érintkezett véddeszkoz alkalmazasa nélkil (pl. rakohogtek vagy
szabad kézzel ért hasznalt papirzsebkend6hoz);

f) a repiiléuton barmilyen iranyban 2 iilésnyi tavolsagban iilt,

g) egy repiil6uton utazott, és a tiinetek sulyossaga vagy a COVID-19 beteg mozgasa indokolja,
hogy a repiil6gép nagyobb teriiletére vagy akar egészére kiterjeszthetd a kontaktuskutatas.

(3) A (2) bekezdésben foglaltak fennallasat

a) a ... {télétabla/Torvényszék/Tarasbirosag tigyfelei kotelesek az épiiletbe torténd beléptetést végzo
alkalmazottakkal k6z6lni;

b) a ... [té16tabla/Torvényszék/Jarasbirosag dolgozoi kotelesek haladéktalanul telefonon bejelenteni
a ... [tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag elnokének.

(4) A (2) bekezdés b)-g) pontjaban foglaltak nem alkalmazhatok olyan személy esetében, aki
fertdzésmentességét a birdsag épiiletébe torténd belépése iddpontjat megeldzd 72 oran beliil elvégzett
két negativ eredményli PCR teszttel igazolja.

11 Médositotta: 5/2020. (IX. 23.) OBH elnéki ajanlas 1. § (5), Hatalyon kiviil helyezte: 3/2021. (VIL. 6.) OBH elnéki ajanlas
7. § e) pont. Hatalytalan: 2021. VII. 7-t6l.

12 Médositotta: 5/2020. (IX. 23.) OBH elnéki ajanlds 1. § (5). Hatalyon kiviil helyezte: 3/2021. (VII. 6.) OBH elnéki ajanlas
7. § e) pont. Hatalytalan: 2021. VII. 7-t6l.

18 Megallapitva: 5/2020. (IX. 23.) OBH elnéki ajanlas 1. § (5) alapjan. Hatalyos: 2020. IX. 24-t61., Modositotta: 3/2021. (VII.
6.) OBH elndki ajanlas 7. § f) pont. Hatalyos: 2021. VII. 7-t6l.

14 Beiktatta: 3/2021. (VII. 6.) OBH elnéki ajanlas 5. §. Hatalyos: 2021. VII. 7-t6],

15 Hatélyon kiviil helyezte: 3/2021. (VIL. 6.) OBH elndki ajanlés 7. § g) pont. Hatalytalan: 2021. VII. 7-t8L



A ... [té16tabla/Torvényszék/Jarasbirosag dolgozoira vonatkozo szabalyok

12. § Ha a ... {télétabla/Torvényszék/Tarasbirosag dolgozéja igazoltan COVID-19 virusfertdzésen
esett at, a birosagi épiiletbe kizarolag a gyodgyulasat igazold orvosi dokumentacié bemutatisaval
1éphet be.

13. § A bir6i testiiletek €s a szervezeti egységek személyes jelenlétet igényld értekezletet, tilést,
rendezvényt csak a jarvany megel6zésére szolgdld ovintézkedések fokozott betartisa mellett
tarthatnak. Az értekezletet, iilést, rendezvényt a ... [tél6tabla/TSrvényszék/Jarasbirosag elnokének
elézetesen be kell jelenteni, aki azok megtartdsaval kapcsolatban egyedi 6vintézkedéseket hatarozhat
meg.

14. § Az igazsagiigyi alkalmazottak birosagi épiiletben torténd munkavégzésének nyilvantartasa
elektronikus tton torténik.

Az eljarasi cselekmények végrehajtasara vonatkozo kiilonos szabalyok

15. § (1)'® Az eljarasi cselekményre érkezé személyek - kivéve az iigyvédi kamara tagjai, a birosag,
mint peres fél képviseletében eljaro bird, birosagi titkar, az ligyészek, az aliigyészek, az ligyészségi
fogalmazok és az igazsagiligyi szakértd, valamint az igazsagiigyi szakértdjelolt - a hivatasrendi
igazolvany felmutatasaval -, tovabba a birdsagi pénztar szolgaltatasat igénybe vevo ligyfél - a ...
[tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiiletébe az eljarasi cselekmény, illetve iigyintézés kezdd
idopontja el6tt legfeljebb 10 perccel 1éphetnek be, a targyaldtermet a legrovidebb tuton kell
megkozeliteniiik, til6helyeiket a targyaldteremben behivasukat kdvetden azonnal el kell foglalniuk.

(1a)'" A birdsag épiiletébe az ligyvédi kamara tagjai, az iigyészek, az aliigyészek, az ligyészségi
fogalmazok és az igazsagiligyi szakértd, valamint az igazsagiigyi szakértdjelolt a hivatasrendi
igazolvany felmutatasaval 1éphet be.

(2) Az eljarasi cselekmény eldtt és kdzben a targyalotermek eléterében, valamint a folyosdkon
varakozni csak a sziikséges id6tartamban lehet, a varakozas soran - amennyiben a helyiség mérete
lehetdvé teszi - biztositani kell a személyek kozotti 2 méteres tdvolsdg megtartasat.

(3) Az eljardsi cselekmény befejezését kovetdben az iigyfelek kotelesek a
[té16tabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiiletét azonnal elhagyni.

Targyaldtermi protokoll

16. § (1) Targyalotermi protokoll:

a) A targyaloterembe a kihelyezett kézfertGtlenit hasznalatat kovetéen lehet belépni.

b)Le

C) A targyaloteremben - amennyiben a helyiség mérete lehetdvé teszi - a jelenlévéknek egymastol
2 méter tavolsagban kell lennilik. Ennek figyelembevételével az eljaré tanacs elndke az eljarasi
cselekmény megkezdését megelézden sziikség esetén meghatdrozza, hogy a targyaldteremben
egyszerre hany {6 (hallgatdsag) tartozkodhat.

d) Az eljarasi cselekmény megkezdése eldtt hivatalbol kell vizsgalni, hogy a jarvanylgyi
szabalyokra (elkiilonités, zarlat, megfigyelés, ellendrzés) figyelemmel az eljarasi cselekmény
megtarthato-e.

(2) Amennyiben felmeriil annak valoszinlisége, hogy a targyaldteremben fertézott személy
tartozkodik:

a) az eljarasi cselekményt meg kell szakitani;

b) az érintett személyt a birdsag elkiilonitett helyiségébe kell iranyitani azzal, hogy ott varakozzon;

c) az illetékes egészségiigyi hatosagot értesiteni kell;

16 Megallapitotta: 3/2021. (VIL 6.) OBH elnoki ajanlas 6. §. Hatalyos: 2021. VII. 7-tél.

17 Beiktatta: 3/2021. (VIL 6.) OBH elnéki ajanlas 6. §. Hatalyos: 2021. VIIL. 7-t5l.

18 Modositotta: 5/2020. (IX. 23.) OBH elnéki ajanlas 1. § (5). Hatalyon kiviil helyezte: 3/2021. (VIL. 6.) OBH elnéki ajanlas
7. § h) pont. Hatalytalan: 2021. VII. 7-t6l.



d) a targyaloteremben tartdzkodo6 személyek adatait és elérhetdségeit - amennyiben addig még nem
keriilt ra sor - az eljarasi cselekményrdl készilt jegyzékonyvben rogziteni kell, majd a ...
[tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag elnokén keresztiil az illetékes hatosaghoz el kell juttatni.

(3) A tanacs elnoke a jarvanyiigyi szabalyokra tekintettel, az eljarasi cselekmény lefolytatasara
vonatkozoan egyedi szabalyokat is megallapithat.

(4) Lehetdség szerint minden eljarasi cselekmény befejezését kovetden a targyaldteremben
fert6tlenitd takaritast kell végrehajtani, melynek megszervezése a Gazdasagi Hivatal feladata. A
fertétlenitd takaritas végrehajtasa cé€ljabol az eljarasi cselekmények befejezésérdl a bird, a birdsagi
titkar vagy a melléjlik beosztott igazsagiigyi alkalmazott haladéktalanul értesiti a Gazdasagi Hivatalt.

(5) Az elektronikus hirk6zl6 halézat vagy mas elektronikus kép €s hang tovabbitasara alkalmas
eszkoz Utjan tartando eljarasi cselekmények lebonyolitdsanal is biztositani kell azt, hogy a birdsagi
¢épiiletben tartozkodd személyek egymastol legalabb két méter tavolsagra legyenek.

Zaro rendelkezések

17. § (1) A szabélyzatot a ... {tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag internetes és intranetes honlapjan.
illetve a birosag épiiletének eldterében is kozzé kell tenni, valamint elektronikus uton a ...
[tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag minden dolgozojanak meg kell kiildeni.

(2) A szabalyzat megismerésének igazolasara szolgalo ,,Megismerési nyilatkozat” alairasara a
jarvanyligyi késziiltségre tekintettel jelen szabalyzat esetében nem keriil sor.

(3) Ez a szabalyzat a jarvanyligyi késziiltség megsziinésével hatalyat veszti.



4/2020. (IX. 15.) OBH elndki ajanlas - a birosagi épiiletekben tartdzkodas jarvanyiigyi késziiltség idején iranyadé szabalyainak

meghatarozasarol

Hataly: 2020.1X.24. - Jogtar
6/6 oldal

TARTALOMJEGYZEK

A tartalomjegyz¢ék megjelenitéséhez kattintson a sziirke hatter(i szovegrészen jobb egér gombbal és
valassza ki a Mez6 frissitése meniipontot.



