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4/2020. (1X. 15.) OBH elnoki ajanlas
a birosagi épiiletekben tartézkodas jarvanyiigyi késziiltség idején iranyado szabalyainak
meghatarozasarol

A birésagok szervezetérdl és igazgatdsarol szolo 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés
b) pontjaban meghatarozott feladatkromben eljarva a kovetkez6 ajanlast adom ki:

1. § Az ajanlés hatdlya az itélotablakra és a torvényszékekre terjed ki.

2. §* A jarvanyiigyi késziiltség bevezetésérol szolo 283/2020. (VI. 17.) Korm. rendelet 1. § (1)
bekezdése alapjan Magyarorszag egész teriiletére egészségiligyi valsaghelyzet elrendelésével
bevezetett jarvanylgyi késziiltség oOvintézkedései megtartasa céljabol — figyelemmel a
jarvanyiigyi késziiltségi id6szak védelmi intézkedéseirdl szolo 431/2020. (IX. 18.) Korm.
rendeletben foglaltakra — az épiilethasznalat és az épiiletben tartdzkodas szabalyai
meghatarozasakor a Melléklet szerinti mintaszabalyzatot ajanlott figyelembe venni.

3. § Ez az ajanlas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

Dr. Senyei Gyorgy s.k.
az Orszagos Birosagi Hivatal elndke

! Megallapitotta: az 5/2020. (IX. 23.) OBH elndki ajanlas 1. § (1) bekezdése. Hatalyos: 2020. szeptember 24.
napjatol.



Melléklet a 4/2020. (1X. 15.) OBH elnoki ajanlashoz

Mintaszabalyzat
A szabalyzat célja és hatalya

1. § A szabalyzat célja:

a) a birdsagon folyd munka zavartalansaganak és a birdsagi épiilet rendjének biztositasa;

b) abirdsagi épiiletbe torténd be- és kilépés, az ott tartdzkodas szabalyainak meghatarozasa
a jarvanyligyi késziiltség idejére;

C) az ¢élet- ¢és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozo
humanjarvany kdvetkezményeinek elharitasa;

d) a birak, az igazsagiigyi alkalmazottak és a birdsagi eljarasokban résztvevok
egészségének megovasa,

e) ajarvanyiigyi intézkedések maradéktalan betartasanak biztositasa.

2. § A szabdlyzat
a) teriileti hatdlya a ... [té16tabla/Torvényszék/Jarasbirdsag altal hasznalt minden épiiletre;
b) személyi hatilya a ... [télétabla/Torvényszék/Tarasbirosag dolgozodira, valamint az
épiiletekbe belépd mas személyekre;
c) idoébeli hatalya a 283/2020. (VI. 17.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése alapjan a
Magyarorszag egész teriiletére egészségiligyi valsaghelyzet elrendelésével bevezetett
jarvanytigyi késziiltség idejére terjed ki.

3. § A .. [tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag adott épiiletre vonatkozd belépést és bent
tartozkodast szabalyozd szabalyzatait a jelen szabalyzatban meghatarozott eltérésekkel kell
alkalmazni.

A belépésre és benntartéozkodasra jogosultak

4. § A ... [tél6tabla/Torvényszék/Tarasbirosag épiileteibe

a) munkavégzés céljabol a birosag dolgozdja;

b) 2 az iigyvédi kamara tagjai, az ligyészek, az aliigyészek, az iigyészségi fogalmazok és
az igazsagiigyi szakért, valamint az igazsagiigyi szakért6jelolt — a hivatasrendi
igazolvany felmutatasaval —, tovabba a birdsagi pénztar szolgaltatasat igénybe vevd
ugyfél, valamint a birésag érdekkorébe tartozo feladatot ellatd személy, igy kiilondsen
a birésaggal szerzddéses viszonyban allo vallalkozo;

C) abirdsag altal foganatositott eljarasi cselekményre idézett személy, és

a. altala a birdsag eljarasaban képviseleti joggal meghatalmazott személy,
b. torvényes képviseldje;

d) abirdsag altal foganatositott eljarasi cselekményrol értesitett személy;

e) a birdsag altal foganatositott, nyilvanos eljarasi cselekményen hallgatosagként
megjelenni kivano személy;

f) a birdsagi tligyvitel szabalyairdl szo6lo 14/2002. (VIII. 1.) IM rendelet (a tovabbiakban:
Biisz.) 7. § (1) bekezdése szerint, szoban kérelmet vagy inditvanyt eldterjeszto tigyfél;

g) az iratbetekintési jogosultsaggal rendelkez6 személy

h) a hatosag altal a birdsag elé allitott személy

Iéphet be.

2 Megallapitotta: az 5/2020. (IX. 23.) OBH elnéki ajanlas 1. § (2) bekezdése. Hatalyos: 2020. szeptember 24.
napjatol.



5. § A ... [tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiileteiben a
a) 4. 3§ a) pontjaban meghatarozott személy a munkavégzés ideje alatt;
b) 4. § b) pontja szerinti személy a feladat ellatasahoz sziikséges ideig;
c) 4. 3§ c)-e) és h) pontjaban foglalt személy az eljarasi cselekmény id6tartamaig;
d) 4. §f) pontja szerinti személy a kérelem, illetve inditvany eldterjesztése ideje alatt;
e) 4. 3§ g) pontja szerinti személy az iratbetekintés idejéig
tartozkodhat.

Az elézetes regisztraciohoz kotott belépés

6. § (1) A 4. § e)-g) pontjaban meghatarozott személyek a birosag épiiletébe eldzetes
regisztraciot kovetden 1éphetnek be. Eldzetes regisztracio legkésébb az eljarasi cselekmény,
illetve ligyintézés idépontjat megel6z6 huszonnégy 6ranal korabbi idépontban terjeszthetd eld.
(2) Az elOzetes regisztraciot a birdsag tligyszak szerinti kezeldiroddja telefonon vagy
elektronikus uton biztositja.

(3) A 4. § ) pontja alapjan belép6 tigyfelek részére az idépontokat ugy indokolt regisztralni,
hogy egyidejlileg egy ligyfél tartézkodjon az ligyfélfogadas céljara kijeldlt helyiségben, kivéve,
ha a helyiség mérete lehetdvé teszi — figyelemmel a jelen 1évO birdsagi dolgoz6 személyére is
— a jelenlévok kozotti legalabb 2 méteres tavolsag biztositasat.

A kezel6 és tajékoztato irodak miikodése

7. § (1)°A ... {tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiileteiben miikodd kezeld és tajékoztatd
irodaban a személyes ligyfélfogadas korlatozott.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott miikodési rend a Biisz. 7. § (1) bekezdése szerinti
igyfélsegitd szolgaltatas nyujtasat nem érinti, amennyiben az megfelel a 6. § (3) bekezdésében
foglalt kovetelményeknek.

(3) Az tugyfelek altal papir alapon benytjtandoé beadvanyokat elsdsorban postai uton, vagy a ...
[té16tabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiiletében taldlhato gytjtéladakban nytjthatjak be.

Az iratbetekintési jog gyakorlasanak rendje

8. § (1) A kezel6iroddban az iratbetekintést elsOsorban elektronikus tUton, szamitogép
segitségével kell biztositani.

(2)*Az iratbetekintési jog gyakorldsit — amennyiben lehetséges — a kezeliroda e célbol
elkiilonitett helyiségében kell biztositani. A kezeldiroda alkalmazottai az iratbetekintés
biztositasa soran kotelesek szajat és orrot eltakard orvosi maszkot, munkavédelmi maszkot,
illetve textil vagy mas anyagbol késziilt maszkot (a tovabbiakban egyiitt: maszk) az orrot és
széjat folyamatosan elfedve viselni és kesztylit hordani.

3) A 4. § g) pontja alapjan érkez6 tigyfelek részére a betekintési idépontokat gy indokolt
regisztralni, hogy a kezeldiroda iratbetekintés céljara kijelolt helyiségében egyidejlileg egy
ligyfél tartozkodjon, kivéve, ha a helyiség mérete lehetdvé teszi — figyelemmel az iratbetekintést
feliigyeld irodai dolgozo személyére is — a jelenlévok kozotti legalabb 2 méteres tavolsag
biztositasat.

3 Megallapitotta: az 5/2020. (IX. 23.) OBH elnéki ajanlas 1. § (3) bekezdése. Hatalyos: 2020. szeptember 24.
napjatol.
4 Megallapitotta: az 5/2020. (IX. 23.) OBH elnéki ajanlas 1. § (4) bekezdése. Hatalyos: 2020. szeptember 24.
napjatol.



(4) Iratmasolatra vonatkozo kérelmet lehetdség szerint elektronikus uton kell eldterjeszteni.
Amennyiben az iigyfél elfogadja, a masolatot elektronikus uton kell kiadni.

(5) A kezelbiroda iratbetekintés céljara kijelolt helyiségében oranként fertétlenitd takaritast kell
végezni, amelynek ki kell terjednie az tigyfelek altal iratbetekintésre hasznalt szamitogépre is.
A fert6tlenito takaritds megszervezése a Gazdasagi Hivatal feladata.

9. § (1) Mindsitett iratok arra jogosult ligyfelek részérdl torténd betekintését a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok betartasaval, kizardlag papiralapon lehet biztositani.

(2) A kezeldiroda alkalmazottaira vonatkoz6 eldirasok irdnyadok a mindsitett iratok
megtekintését biztositd alkalmazottra is.

A belépés és a benntartozkodas altalanos szabalyai

10. § (1)° A ... [tél6tabla/Torvényszek/Jarasbirosag épiileteibe belépni kizarélag maszk
viselésével, valamint a kihelyezett kézfertdtlenité hasznalatat kovetden lehetséges.

(2)°A kozos hasznalata épiiletrészek és kozos hasznalatl helyiségek hasznélata soran mindenki
koteles véddeszkdzoket (maszkot, kihelyezett és/vagy rendelkezésre bocsajtott kézfertdtlenitot)
hasznalni.  Egyediili  irodai  elhelyezés ¢és  munkavégzés  esetén a .
[tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag dolgozoi az irodai munkavégzésiik soran nem kotelesek a
szajat és orrot eltakard eszkoz viselésére.

(3) A mellékhelyiségekben elhelyezett kézszaritdo gépek haszndlata tilos.

(4)" A kozods hasznalati helyiségekben egy légtérben egyszerre csak egy fO tartozkodhat
(¢tkezés, ételmelegités, mosdohasznalat). Ez alol kivételt képez a munkavégzési, ligyintézési
¢s hivatali célu egy légtérben vald tartozkodas, azonban ebben az esetben is — amennyiben a
helyiség mérete lehetdve teszi — tartani kell a személyek kozotti legaldbb 2 méteres tavolsagot.
Az egy helyiségben tartézkodasnak a lehetd legrovidebb ideig kell tartania, viselni kell a
maszkot, valamint a higiénids szabalyok betartasara kiilonos figyelmet kell forditani.

(5) A kezel6irodai tigyintézés soran kesztyl viselése javasolt.

(6) Az 0 koronavirus jarvany terjedésének megelézése érdekében a
[tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag minden dolgozdja és iigyfele koteles betartani és
lehetdségeihez mérten betartatni a véddeszkozok viselésére vonatkozd és a higiéniai
ovintézkedéseket.

11.§ (1) A ... [tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiileteibe olyan személy nem 1éphet be, aki
jarvanyiigyi elkiilonités céljabol elrendelt, hatésdgi karantén hatilya alatt all. A
[tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiileteibe olyan személy sem léphet be, aki hatosagi
karantén végrehajtasara kijelolt lakohelyen, karanténkoteles személlyel k6zos haztartasban €l.
(2) A .. [télétabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiileteibe a kapcsolat megszakitésat
(megszlinését) kovetd 14 napig olyan személy nem léphet be, aki szoros kapcsolatban allt
valoszinlsitetten vagy megerdsitetten COVID-19 virussal fertézott személlyel. E tekintetben
szoros kapcsolatban all6 személynek mindsiil kiillondsen az, aki a valosziniisitett vagy a
megerdsitett COVID-19 fertdzottel

a) egy haztartasban ¢él;

b) személyes kapcsolatba keriilt (2 méteren beliili tavolsag és 15 percnél hosszabb id6);

5 Megallapitotta: az 5/2020. (IX. 23.) OBH elnéki ajanlas 1. § (5) bekezdése. Hatalyos: 2020. szeptember 24.
napjatol.
& Megallapitotta: az 5/2020. (IX. 23.) OBH elnéki ajanlas 1. § (5) bekezdése. Hatalyos: 2020. szeptember 24.
napjatol.
" Megallapitotta: az 5/2020. (IX. 23.) OBH elnoki ajanlas 1. § (5) bekezdése. Hatalyos: 2020. szeptember 24.
napjatol.
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c) zart légtérben tartdzkodott (2 méteren beliili tavolsag és 15 percnél hosszabb id6, pl.
munkahelyen egymas kozelében, iskoldban egy osztalyteremben, korhazi
beteglatogatas soran);

d) kozvetlen fizikai kapcsolatba kertilt (pl. kézfogas titjan);

e) fert6zott beteg valadékaval érintkezett védéeszkoz alkalmazasa nélkiil (pl. rakohogtek
vagy szabad kézzel ért hasznalt papirzsebkendohoz);

f) arepiiléuton barmilyen iranyban 2 iilésnyi tavolsagban iilt,

g) egy repiiléuton utazott, és a tlinetek sulyossaga vagy a COVID-19 beteg mozgasa
indokolja, hogy a repiilogép nagyobb teriiletére vagy akar egészére kiterjeszthetd a
kontaktuskutatas.

(3) A (2) bekezdésben foglaltak fennallasat

a) a .. Itélotabla/Torvényszék/Jarasbirosag tgyfelei kotelesek az épiiletbe torténd
beléptetést végzo alkalmazottakkal k6zolni;

b) a ... {télétabla/Torvényszék/Jarasbirosag dolgozoi kotelesek haladéktalanul telefonon
bejelenteni a ... [tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag elndkének.

(4) A (2) bekezdés b)-g) pontjaban foglaltak nem alkalmazhatok olyan személy esetében, aki
fertdzésmentességét a birdsag épiiletébe torténd belépése iddpontjat megelézd 72 6rdn beliil
elvégzett két negativ eredményli PCR teszttel igazolja.

A ... Itél6tabla/Torvényszék/Jarasbirésag dolgozéira vonatkozé szabalyok

12. § Ha a .. [tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag dolgozédja igazoltan COVID-19
virusfertézésen esett at, a birosagi épiiletbe kizardlag a gyodgyulasat igazold orvosi
dokumentécié bemutatasaval 1éphet be.

13. § A birdi testiiletek és a szervezeti egységek személyes jelenlétet igénylo értekezletet, tilést,
rendezvényt csak a jarvany megeldzésére szolgdlo ovintézkedések fokozott betartdsa mellett
tarthatnak. Az értekezletet, iilést, rendezvényt a ... [télétabla/Torvényszék/Jarasbirosag
elnokének eldzetesen be kell jelenteni, aki azok megtartdsaval kapcsolatban egyedi
ovintézkedéseket hatarozhat meg.

14. § Az igazsagiligyi alkalmazottak birosagi épiiletben torténd munkavégzésének
nyilvantartasa elektronikus ton torténik.

Az eljarasi cselekmények végrehajtasara vonatkozo kiilonos szabalyok

15. § (1) Az eljarasi cselekményre érkez6 személyek — kivéve a 4. § b) pontjaban meghatarozott
személyek — a ... [tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiiletébe az eljarasi cselekmény, illetve
igyintézés kezdd iddpontja elott legfeljebb 10 perccel Iéphetnek be, a targyaldtermet a
legrovidebb uton kell megkozeliteniiik, til6helyeiket a targyaloteremben behivasukat kdvetden
azonnal el kell foglalniuk.

(2) Az eljarasi cselekmény el6tt és kdzben a targyalotermek eldterében, valamint a folyosdkon
varakozni csak a sziikséges idOtartamban lehet, a varakozas soran — amennyiben a helyiség
mérete lehetdve teszi — biztositani kell a személyek kozotti 2 méteres tavolsag megtartasat.

(3) Az eljarasi cselekmény befejezését kovetéen az iigyfelek kotelesek a
[tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag épiiletét azonnal elhagyni.



Targyalotermi protokoll

16. § (1) Targyalotermi protokoll:

a) A targyaloterembe a kihelyezett kézfertétlenité hasznalatat kovetden lehet belépni.

b) ® maszk viselése az eljarasi cselekmény teljes idGtartama alatt, minden résztvevd
szamara kotelez6. A tanacs elnoke — sziikség esetén — a maszk levételét rendelheti el a
személyazonossag megallapitasa céljabol, ennek id6tartamara.

C) A targyaldteremben — amennyiben a helyiség mérete lehet6vé teszi — a jelenlévoknek
egymastol 2 méter tavolsagban kell lenniiik. Ennek figyelembevételével az eljard tanacs
elndke az eljarasi cselekmény megkezdését megeldzden sziikség esetén meghatarozza,
hogy a targyaldteremben egyszerre hany f6 (hallgatdsag) tartézkodhat.

d) Az eljarasi cselekmény megkezdése el6tt hivatalbol kell vizsgalni, hogy a jarvanyiigyi
szabalyokra (elkiilonités, zérlat, megfigyelés, ellendrzés) figyelemmel az eljarasi
cselekmény megtarthato-e.

(2) Amennyiben felmeriil annak valoszinlisége, hogy a targyaldteremben fertdzott személy
tartozkodik:

a) az eljarasi cselekményt meg kell szakitani;

b) az érintett személyt a birosag elkiilonitett helyiségébe kell iranyitani azzal, hogy ott
varakozzon,;

c) azilletékes egészségiigyi hatosagot értesiteni kell;

d) atargyaldteremben tartozkodd személyek adatait és elérhetségeit — amennyiben addig
még nem keriilt rd sor — az eljarasi cselekményrdl késziilt jegyzOkonyvben rogziteni
kell, majd a ... [télétabla/Torvényszék/Jarasbirosag elndkén keresztiil az illetékes
hat6saghoz el kell juttatni.

(3) A tanacs elnoke a jarvanyiigyi szabalyokra tekintettel, az eljarasi cselekmény lefolytatasara
vonatkozoan egyedi szabalyokat is megallapithat.

(4) Lehet6éség szerint minden eljarasi cselekmény befejezését kovetéen a targyaldteremben
fertStlenitd takaritast kell végrehajtani, melynek megszervezése a Gazdasagi Hivatal feladata.
A fertOtlenito takaritds végrehajtasa céljabol az eljarasi cselekmények befejezésérdl a bird, a
birosagi titkar vagy a melléjiik beosztott igazsagiigyi alkalmazott haladéktalanul értesiti a
Gazdasagi Hivatalt.

(5) Az elektronikus hirk6z16 halozat vagy mas elektronikus kép és hang tovabbitasara alkalmas
eszkOz utjan tartando eljarasi cselekmények lebonyolitdsandl is biztositani kell azt, hogy a
birdsagi épiiletben tartdzkodo személyek egymastol legaldbb két méter tavolsagra legyenek.

Z.aro rendelkezések

17. § (1) A szabalyzatot a ... {télétabla/Térvényszék/JTarasbirosag internetes és intranetes
honlapjan. illetve a birosag épiiletének eldterében is kozzé kell tenni, valamint elektronikus
Giton a ... [tél6tabla/Torvényszék/Jarasbirosag minden dolgozojanak meg kell kiildeni.

(2) A szabalyzat megismerésének igazolasara szolgalod ,,Megismerési nyilatkozat” aldirasara a
jarvanyiigyi késziiltségre tekintettel jelen szabalyzat esetében nem keriil sor.

(3) Ez a szabalyzat a jarvanytigyi késziiltség megsziinésével hatalyat veszti.

8 Megallapitotta: az 5/2020. (IX. 23.) OBH elnoki ajanlas 1. § (5) bekezdése. Hatalyos: 2020. szeptember 24.
napjatol.



