Hataly: 2020.1V.25. -

10/2016. (X. 26.) OBH utasitas

az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke altal kiadott szabalyozokrél*

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, a birdsagok szervezetérdl €s igazgatasardl sz616 2011. évi CLXI. térvény
76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva a hataskorombe tartozo
szabalyozok megalkotasarol, kozzétételérdl €s nyilvantartdsardl a kovetkezd normativ utasitast
adom ki:

I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

1. § Az utasitds (a tovabbiakban: szabalyzat) célja az Orszagos Birdsagi Hivatal (a
tovabbiakban: OBH) elndke (a tovabbiakban: OBH elndke) altal kiadott, a 2. § (2) bekezdésében
felsorolt  szabdlyozok  megalkotdsa  korében azok  elokészitése, megszerkesztése,
véleményeztetése, valamint kozzététele ¢és nyilvantartdsa egységes rendjének kialakitdsa,
figyelemmel a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Jat.), a bir6sagok
szervezetérol €s igazgatasardl szolo 2011. évi CLXI. torvény (a tovabbiakban: Bszi.), valamint a
jogszabalyszerkesztésrol szolo 61/2009. (XII. 14.) IRM rendeletben (a tovabbiakban: Jszr.)
foglaltakra.

2. A szabalyzat hatalya

2. § (1) A szabalyzat targyi hatdlya az OBH-ra, illetve a Bszi. 16. §-aban meghatarozott
birésagokra vonatkozo szabalyozokra terjed ki.

(2) Az OBH elnoke altal kiadott szabalyozok:

a) normativ utasitas [Jat. 23. § (4) bekezdés d) pont, Bszi. 76. § (1) bekezdés b) pont];

b) elnoki ajanlas [Bszi. 76. § (1) bekezdés b) pont];

) hatarozat [Bszi. 76. § (1) bekezdés b) pont, a Bszi. 77. § (5) bekezdésében megjelolt
hatarozatokat kivéve]:

ca) szervezeti hatarozat,

cb) egyedi hatarozat;

d) bels6 szabalyzat [Bszi. 76. § (2) bekezdés a) pont].

(3)* A szabélyzat személyi hatdlya az OBH elndke altal kiadott szabalyozé el6készitésében,
megszerkesztésében, véleményeztetésében, kdzzétételében €és nyilvantartasaban kozremiikddo, az
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OBH-ban és a Bszi. 16. §-a szerinti birdsagon dolgozd birdra és igazsagiigyi alkalmazottra,
valamint a munkacsoportok miikodésérdl sz616 13/2017. (IX. 29.) OBH utasitas (a tovabbiakban:
munkacsoport szabalyzat) 2. § (1) bekezdésében meghatarozott személyre terjed ki.

3. A szabalyozoalkotas alapvet6 kdvetelmeényei

3. § (1) A szabalyozd6 megalkotasa soran az eldkészitd az e §-ban szerepld alapvetd
kovetelmények figyelembevételével jar el.

(2) A szabélyoz6 Osszhangban all az OBH elndkének stratégiai céljaival, és eldsegiti azok
megvalosulsat.

(3) A szabalyozd cime egyértelmiien és mas cimtél megkiilonboztetheté modon utal a
tartalomra, a szabalyozott targykorre.

(4) A szabalyoz6 megfelel az atlathatosag kovetelményének, ezért annak felépitése €s tagolasa
logikus, szohasznalata kovetkezetes, tartalma, rendelkezése a cimzettek szamara egyértelmdi.

(5) Idegen nyelvii, illetve magyarazatra szoruld fogalom hasznélatandl az elokészitd értelmezd
rendelkezést alkot.

(6) A szabalyozés biztositja a szabalyozok egymas kozotti és a jogszabalyi rendelkezésekkel
val6 6sszhangjat.

(7) A szabalyozo hatéalybalépésének idépontjat a Jat. 2. § (3) bekezdésében meghatarozott
felkésziilési 1d6 biztositasaval kell megallapitani.

4. BErtelmez6 rendelkezések

4. § E szabalyzat alkalmazéasaban:

1. belsé veleményeztetés. a tervezetnek az OBH feladatkor szerint érintett szervezeti egységei
részére torténd megkiildése, az észrevételek és javaslatok Osszesitése, egyeztetése, a szabalyozd
tervezetébe torténd beépitése;

2. birésag: a Bszi. 16. § a)-C) pontjaban meghatarozott birosag;

3. birosag elnoke: a Kuria, az itélotabla és a torvényszék elnoke;

4. birosagi szervezethez kapcsolodo hivatasrend és intézmény: az a hivatasrend €s intézmény,
amellyel az OBH vagy birdsag rendszeres munkakapcsolatban all;

5. elokészito: az OBH Szervezeti és Mukodési Szabalyzatdban meghatarozott, a szabalyozé
targya szerinti feladatkorrel rendelkezd azon szervezeti egység, amelyet az OBH elndke a
szabalyozo0 tervezetének elokészitésére kijeldl,

6.2 jogszabdlyszerkesztés: a normaszdvegnek a Jat., a Jszr.-nek e szabalyzatban meghatarozott,
a Magyar Ko6zlony kiadasarol, valamint a jogszabaly kihirdetése sordn torténd és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szold 5/2019. (1I1. 13.) IM
rendelet szabdlyai szerinti megfogalmazésa;

7. kodifikacios ellendrzés: a szabalyozd tervezetének e szabalyzat, valamint a Jat. és a Jszr.
szabalyai szerinti attekintése, ennek megfeleléen szovegszerli mddositdsi javaslat
megfogalmazasa;

8. munkacsoport: a munkacsoport szabalyzatban meghatarozott médon létrehozott szakmai
elokészito testiilet;

9. OBT véleményeztetés: az alabbi szabalyozok, illetve tervezetiik Orszadgos Bir6i Tanacs (a
tovabbiakban: OBT) részére torténd eldterjesztése:
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a) normativ utasitas [Bszi. 103. § (1) bekezdés c) pont],

b) elndki ajanlas [Bszi. 103. § (1) bekezdés c) pont],

) hatarozat (a Bszi. 103. §-aban meghatarozott egyetértési, javaslattételi, véleményezési jog
gyakorlasahoz sziikséges korben);

10.4 szakmai véleményeztetés: a szabalyozé tervezetének a birdsag, valamint egyéb, jogszabaly
szerint jovahagyasra, egyetértésre jogosult szervezet részére torténd megkiildése, az észrevételek
¢s javaslatok Osszesitése, egyeztetése és ennek megfeleléoen a szabalyozo tervezetébe torténd
beépitése.

5. Az OBH szabalyozdalkotasi programja

5. § (1) Az OBH a targyévben megalkotandd vagy médositast c€lzd normativ utasitas, valamint
elndki ajanlas tervezhetdségének biztositasara szabalyozoalkotasi programot készit.

(2) A szabalyozas targykore szerint az OBH szervezeti és milkddési szabalyzatiban
meghatéarozott feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység a targyévet megel6zé év november 30.
napjaig az 1. mellékletben szerepld adatokat tovabbitja a szervezetszabalyozasért felelOs
szervezeti egysége részeére.

(3) A szervezetszabalyozasért felelds szervezeti egység a szabalyozoalkotdsi programot a
targyévet megel6zo év december 15. napjaig mutatja be jovahagyasra az OBH elnoke részére.

(4) A szabalyozdalkotasi programot a szervezetszabalyozasért felel6s szervezeti egység - annak
jovéahagyasatol szamitott 6t munkanapon beliil - kdzzéteszi a birdsdgok kozponti intranetes
honlapjan.

1. Fejezet

A szabadlyozoalkotds folyamata

6. A szabalyoz6 megalkotasanak szakaszal

6. § (1)° A szabalyozo megalkotasanak és modositdsanak szakaszai:

a) kibocsatasi, modositasi sziikséglet felmertilése;

b) intézkedési terv elkészitése;

C) szabalyozasi koncepcid elkészitése;

d) tervezet szovegezése, kodifikacios ellendrzése;

e) bels6 véleményeztetés;

f) szakmai véleményeztetés;

g) alairasra bemutatas;

h) kozzététel,

i) OBT véleményeztetés.

(2) A szabdlyozoalkotds szakaszainak (1) bekezdésben meghatarozott sorrendjétél az
elokészitd e fejezet rendelkezései vagy az OBH elndkének dontése alapjan térhet el. Az e
fejezetben szerepld hatarid6t az OBH elndke eltér6 mddon hatarozhatja meg, vagy ismételt

4 Megallapitotta: 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 2. § (1). Hatalyos: 2018. VI. 30-tol.
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véleményeztetésrol donthet. Az OBH elndke e szabdlyzatban foglaltaktol eltéréen donthet a
szabalyozoalkotds szakaszainak Osszevonasardl, az egyes szakaszok elhagyasarol vagy
eléirasarol.

(3) A szabalyozobalkotas folyamatanak atlathatosagat eldsegitd tablazatot a 2. melléklet
tartalmazza.

(4) A szabalyozoalkotasi program hatariddit 6sszefoglald tablazatot a 3. melléklet tartalmazza.

7. A szabalyozd kibocsatasa, mddositasa, az elokészitd feladatai

7. § (1) Szabalyoz6 kibocsathatd, modosithato kiilondsen:

a) jogszabalyi felhatalmazas megjelenése;

b) jogszabalyvaltozas;

) birosag és OBH szervezeti egysége (a tovabbiakban: szervezeti egység) részérdl torténd
jogalkalmazo6i kezdeményezés;

d) a tarsadalmi, technikai és gazdasagi kornyezet birésagi szervezetre kihato valtozasa esetén.

(2) Az a szervezeti egység, amely az (1) bekezdésben foglaltak fennallasat észleli, a 18. § (2)
bekezdés C) pontjaban meghatarozott szervezeti egység és a szervezetszabalyozasért felel6s
szervezeti egység felé haladéktalanul jelzéssel €l.

(3) A birdsag, illetve a szervezeti egység szabalyozo kibocsatasat, illetve modositasat az OBH
elndkénél kezdeményezi, aki dont a szabalyoz6 megalkotasdnak sziikségességérol, az elokészitd
kijelolésérdl.

8. § (1) Az eldkeészitd javaslatot tehet az OBH elndke szdmara a szabalyozd megalkotasa
érdekében a targykor szerinti szakértelemmel rendelkezd bird vagy igazsagiigyi alkalmazott
OBH-ba beosztasara, kirendelésére vagy kozponti igazgatdsi feladatra felkérésére, valamint
munkacsoport létrehozasara.

(2) Az OBH elnoke lektort kérhet fel, amelyre az elokészitd javaslatot tehet. A lektor feladata
az elkésziilt normaszéveg szaknyelvi, szakmai ¢és kozérthetdségi szempontok szerinti
atvizsgalasa, javaslattétel a szoOvegezés pontositasara.

(3) A szabalyoz6 megalkotasaban kozremikodok bevonasardl, munkacsoport Iétrehozasardl az
OBH elndke dont.

(4) A szervezetszabalyozasért felelds szervezeti egység:

a) feliigyeli a szabalyozoalkotasi folyamat szakaszainak hataridében torténd teljesitését;

b) médszertani tamogatast nyujt az elékészité szamara;

c) ellatja a szabalyzatban szamara meghatarozott feladatokat.

9. § (1) Amennyiben a szabalyozé megalkotdsdnak vagy modositasanak szakmai tAmogatasara
az OBH elndke munkacsoportot hozott 1étre, az el6készité a munkacsoport segitségével latja el
feladatait. Az elokészitd vezetdje és a szabalyozd megalkotdsaval megbizott dolgozdja a
munkacsoport elndke vagy tagja.

(2) A munkacsoport a szabdlyozési feladatait a munkacsoport szabalyzat rendelkezései szerint
latja el. A munkacsoport a szabalyozdval kapcsolatos dokumentumait az el6készité utjan mutatja
be az OBH elndke részére.

(3) Az eldkeészité az (1) bekezdésben emlitett munkacsoportot a szabalyoz6 megalkotasanak
allasarol folyamatosan tajékoztatja.

8. Az intézkedési terv

10. § (1) A 7. § (3) bekezdés alapjan kijelolt elokészité - a kijeloléstél szamitott tiz



munkanapon vagy az OBH elndke altal megallapitott hataridon beliil - az 0j szabalyozo
kibocsatasarol vagy hatalyos szabdlyoz6 atfogd modositasarol intézkedési tervet készit.

(2) Az intézkedési terv sziikség szerint tartalmazza:

a) a szabalyoz6 megnevezésére, tipusara;

b) a szabalyozassal elérni kivant eredményre;

C) a szabalyozasi targykor jogszabalyi kornyezetének feltarasara, a hatalyos szabalyozok
attekintésére;

d) a jogalkalmazoi gyakorlat megismerésére, elemzésére;

e) az alkalmazhatosaghoz sziikséges pénziigyi, targyi, személyi, technikai feltételek
vizsgalatara;

f) a normaszoveg elkészitésébe bevonni kivant személyek, szervezeti egységek, szervezetek
megjelolésére;

g) a szabalyozasi koncepcid sziikségességére;

h) a normaszdveg megalkotasara, elsé bemutatasara;

1) a véleményeztetés litemezésére;

J) a hatalybalépés tervezett idépontjara
vonatkozo6 javaslatot, valamint az egyes feladatok hataridejét és felelosét.

(3) Nem kell intézkedési tervet késziteni akkor sem, ha azt az OBH elndke nem tartja
sziikségesnek, vagy a megalkotand6 szabalyozo

a) jogszabalyban meghatarozott tartalmu,

b) hatarozati formaban megjelend.

(4) A szabalyozo tipusara az el6készitd a Bszi. rendelkezései, valamint a szabalyoz6 targykore,
targyi €s személyi hatalya alapjan tesz javaslatot.

(5) Az intézkedési tervben foglaltakat az OBH elndke hagyja jova.

9. A szabalyozési koncepcio

11. § (1) Az elokészito az intézkedési tervben jovahagyott hataridon beliill az OBH elndke
szamara attekinthetd szabalyozasi koncepciot készit.

(2) A szabalyozasi koncepcio tartalmazza kiilondsen:

a) a szabalyoz6 megnevezését, javasolt tipusat;

b) az 6nall6 norma vagy modositd norma jellegét;

C) a hatalybalépés javasolt id6pontjat;

d) a szabalyozo szerkezeti felépitése, tartalma kapcsan

da) a céljat, hatalyat,

db) az értelmez6 rendelkezéseit,

dc) vazlatosan az altalanos, kiilongs, zar6 és atmeneti rendelkezéseit,

dd) a mellékletei felsorolasat.

(3) A (2) bekezdésben foglaltaktol eltéréen nem kell szabalyozasi koncepciot késziteni a 10. §
(3) bekezdésében meghatarozott esetekben.

(4) A szabalyozési koncepcid jovahagyasarol, hataridd tlizésével 0j vagy atdolgozott koncepcid
elkészitésérol, masik elokészitd kijelolésérél az OBH elndke dont.

10. A szabalyozo6 szovegezése, kodifikacios ellendrzése

12. § (1) A szabalyozot a 11. Fejezetben szerepld egyedi rendelkezések szerint, az intézkedési
tervben jovahagyott hataridében az el6készitd szovegezi.



(2) Az elokészit6 a szabalyozod rendelkezéseit a jogszabalyszerkesztés szabdlyainak
megfelelden, a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével fogalmazza meg és tagolja.

(3) Az elokészitd, amennyiben a szabalyozo alkalmazdsdhoz nyomtatvany sziikséges, azt a
szabalyoz6 mellékleteként szerkeszti meg.

(4) Az elokészitd a szabalyozd hatalyosuldsdhoz sziikséges mértékben annak alkalmazasahoz
kapcsol6do utmutatdt, sablont készit, valamint a szabalyozd tervezetében eldirt hataridéket a
felelos megjelolésével attekintheté modon Gsszegyiijti.

(5)° Az elékészitd a szabilyozé tervezetének kodifikicids ellendrzését - a hatarozattervezet
kivételével - az alairasra bemutatast megel6zéen kéri a szervezetszabalyozasért felelos szervezeti
egységtol. A szervezetszabalyozasért feleldés szervezeti egység a kodifikacios ellendrzést ot
munkanapon beliil elvégzi, majd a tervezetet javaslataival egyliitt az elokészitd szamara
visszakiildi.

11. A szabalyoz6 belsd véleményeztetése

13. § (1) A megszovegezett tervezetet az elokészité az OBH elndkének eldzetes jovahagyasra
bemutatja, sziikség esetén az OBH elndkének utasitasara modositja. Amennyiben késziilt, az
elokészitd csatolja a tervezethez a 10. § (2) bekezdés d)-e) pontja szerinti elemzést vagy
Osszefoglalot.

(2) Az eldzetesen jovahagyott tervezetet az elokészitd haladéktalanul belsé véleményeztetésre
bocsatja. A belsd véleményeztetés résztvevoje legfeljebb nyolc munkanapon beliil szvegszer
moddositd javaslatot ad, vagy jelzi egyetértését.

(3) A bels6 véleményeztetés soran felmeriild esetleges véleményeltérést az elokészité az
érintett szervezeti egységgel torténd személyes egyeztetés soran oldja fel. A belsd
véleményeztetés alapjan atdolgozott szoveget az eldkészitd - az eltérések jelolésével - a
véleményeztetési hataridd lejartatol szamitott 6t munkanapon beliil az OBH elndkének bemutatja.
Amennyiben az egyeztetés sordn a véleményeltérést nem sikeriil feloldani, az elokészitdé a
bemutatott tervezetben indokolt javaslatot tesz valamely valtozat jovahagyasara.

12. A szabalyozo6 szakmai véleményeztetése

14. § (1) Az elokészité az OBH elnoke altal jovahagyott, a birdsagot érinté normativ utasitas-,
valamint ajanlastervezetet haladéktalanul, legalabb 15 munkanapos hataridé kittizésével szakmai
véleményeztetésre bocsatja. Az OBH elndke a szervezeti hatarozat szakmai véleményeztetését
elrendelheti.

(2)" Az (1) bekezdés szerinti szabalyozd tervezetét az eldkészitd a birosag elndke, valamint a
jogszabaly szerint jovahagyasra, egyetértésre jogosult szervezet vezetdje hivatalos elektronikus
levélcimére véleményezésre megkiildi. Az elokészitd a megkiildéssel egyidejiileg gondoskodik a
szakmai véleményeztetésrdl szold hirnek, a véleményeztetés hataridejének, valamint a
szabalyozo tervezetének a birdsagok kdzponti intranetes honlapjan térténd megjelenésérol.

(3) A birésag elnoke:

a) a tervezetet véleményezésre haladéktalanul eljuttatja a birdsag targykor szerint érintett
szervezeti egységéhez, kollégiumahoz, illetve birdjahoz, igazsagiigyi alkalmazottjahoz;

b) gondoskodik a hozza beérkezett javaslatok Osszegyiijtésérdl és Osszegzésérdl, a birosag

® Megallapitotta: 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 2. § (3). Hatalyos: 2018. VI. 30-tol.
" Megallapitotta: 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 2. § (4). Hatalyos: 2018. VI. 30-tol.



véleményének, modositd javaslat esetén a szovegszerii modositasnak a megfogalmazasarol;

C) a megadott hataridéig a birdsag véleményét, modositd javaslatat vagy az egyetértésrol
visszajelzést az elokészitOhoz elektronikusan, szerkesztheté formaban eljuttatja.

(4) Az elokészité a beérkezett javaslatokat a beérkezési hataridé lejaratatol szamitott nyolc
munkanapon beliil a javaslattevd, valamint az elokészitdi észrevétel feltiintetésével attekinthetd
modon, a sziikséges részletességgel megjeleniti a tervezetben, és azt az OBH elndkének
bemutatja. Az OBH elndke a szakmai véleményeztetés soran beérkezett javaslatokat attekinti, és
dont azok elfogadasarol vagy elvetésérdl.

(5) Az elokészitd6 az OBH elndkének (4) bekezdésben szerepld dontését a szabalyozd
tervezetén atvezeti.

(6) Az elOkészitd a (4) bekezdés szerinti dontést kovetden, a szabdlyozd kozzétételével
egyidejliileg, a birosagok kozponti intranetes honlapjan torténd elhelyezéssel tdjékoztatja a
birésagokat a javaslatok elfogadéasardl vagy elvetésérol €s ezek indokarol.

13. A szabalyoz6 OBT Aaltali véleményeztetése

15. §% (1) Az elokészité az OBT altali véleményeztetéshez az OBT részére elterjesztést készit.
Az OBT el6terjesztés tartalmazza:

a) az OBH elnokének mint el6terjesztének a megnevezését;

b) az el6terjesztés cimét;

C) a szabalyoz6 megalkotasanak révid indokolasat;

d) a szabalyoz6 tartalmanak vazlatos ismertetését;

e) az el6terjesztés mellékleteként a szabalyozo tervezetét;

f) az OBH elndkének dontésétél fliggben a normativ utasitas Jat. 17. § (2) bekezdése szerinti
hatasvizsgalatat, amelyrdl sz616 hatasvizsgalati lapot a szabalyzat 4. melléklete tartalmazza.

(2) Az OBH elnokének utasitasara az elokészitd az eldterjesztésben szerepld szabalyozorol
prezentaciot készit.

(3) Az elokészitd az OBT eldterjesztést a szabalyoz6 kozzétételét kovetden jovahagyasra
bemutatja az OBH elndkének.

(4)° Amennyiben a szabalyozé kizarolag

a) az OBH feladatait érinti, vagy

b) annak siirgés megalkotasa sziikséges, vagy

C) a birdsagok igazgatasat kozvetleniil nem befolyasolja,
az OBH elndke a kibocsatott szabalyozot az OBT soron kdvetkezo iilésére terjeszti eld.

14. A szabalyozo6 alairasra bemutatasa

16. § (1)'° A szabalyozo tervezetét az el6készitd az OBH elndkének harom példinyban
alairasra bemutatja.

(2) Az elokészitd az esetlegesen még érintett szakteriilet szerinti szervezeti egység bevonasaval
a bemutatashoz feljegyzést készit, amely tartalmazza a szabalyozo:

a) tipusanak megfeleld - a kiilonos szabalyok kozott részletezett - kozzétételi format;

8 Megallapitotta: 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 2. § (5). Hatalyos: 2018. VI. 30-tol.
% Megallapitotta: 12/2020. (IV. 24.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2020. IV. 25-t81.
10 Modositotta: 10/2019. (IV. 10.) OBH utasitas 3. §.



b)!! elfogaddsdval egyetértd birdsag, szervezet, munkacsoport, szervezeti egység megjeldlését;

c) 12 kiadasarol elektronikus levélben tajékoztatandd birdsag, szervezet, szervezeti egység
megjelolését;

d) 20. § szerinti kommunikacids javaslatat;

e) oktatasat tartd szervezet, szervezeti egység megjelolését;

f) oktatasan részt vevo birdi és igazsagiigyi alkalmazotti kor megjelolését;

g) e szabalyzat szerinti szabalyos megalkotasat igazold szervezetszabalyozasért felelds vezet6i
alairast;

h) a hatalyosulast segit, a 12. § (4) és 21. § (2) bekezdésekben szereplé segédanyagokat,
kiilonosen a feladatot, hataridot, felelést megjelold 6sszegzo tablazatot.

(3) A szabalyoz6 egyik alairt példanyat €s szerkeszthetd elektronikus valtozatat az elokészitd
haladéktalanul eljuttatja a szervezetszabalyozasért felelds szervezeti egység részére, amely
gondoskodik a tipusa szerinti kozzétételi, egységes szerkezetbe foglalasi, nyilvantartasi feladatok
ellatasarol.

15. A szabalyozoalkotés folyamatanak dokumentalasa, ellendrzése

17. § (1) A szabalyoz6 megalkotasanak folyamatat az eldkészitd az OBH elektronikus
feladatkezeld feliiletén az intézkedési terv jovahagyasat vagy a feladat kiadasat kovetd harom
munkanapon beliil megjeleniti. A szabalyoz6 megalkotasaval kapcsolatos feladatkezeld feliilet a
szervezetszabalyozasért felelds szervezeti egység szdmara hozzaférheto.

(2) Amennyiben a szabalyoz6 megalkotdsadra vonatkozo (3) bekezdésben szerepld adatok
valtoznak, az el6készitd harom munkanapon beliil az elektronikus feladatkezeld feliiletre felvitt
részfeladatot modositja, az elvégzett feladatokat a programban rogziti oly modon, hogy a
szabalyozoalkotas folyamata kdvethetd legyen.

(3) Az elOkészitd a szervezetszabalyozasért felelds szervezeti egységet haladéktalanul
tajékoztatja:

a) a 7. § (3) bekezdés szerinti kijelolésrol;

b) az intézkedési terv jovahagyasardl, annak megkiildésével,

C) a szabalyozasi koncepcio jovahagyasarol, annak megkiildésével.

(4) A szervezetszabalyozasért feleldos szervezeti egység, amennyiben az intézkedési tervben
szereplé vagy az OBH elndke altal megadott hatarid6é elmulasztasat észleli, az OBH elndke
egyidejii tajékoztatasa mellett felhivja az el0készitdé figyelmét a feladat elvégzésére. Az
elokészitd a tajekoztatast kovetdé egy munkanapon beliil a mulasztast potolja, vagy az OBH
elnokénél a hataridé modositasat kezdeményezi.

16. A szabalyozok adatbazisa

18. § (1) A kozzétett normativ utasitast, elndki ajanlast és belsd szabalyzatot az OBH
szervezetszabalyozasért felelds szervezeti egysége tartja nyilvan (cim- és felelds szervezeti
egység adatbazis).

(2) A cim- és felelds szervezeti egység adatbazist szabalyozotipusonként kell vezetni, amely
tartalmazza a szabalyozo:

a) megjelolését, cimét, iktatasi szamat;

11 Megallapitotta: 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 2. § (6). Hatalyos: 2018. VI. 30-t6l.
12 Megallapitotta: 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 2. § (6). Hatalyos: 2018. VI. 30-t6l.



b) iddbeli hatalyat;

c) targykore szerint az OBH szervezeti és miikodési szabalyzatiban meghatarozott felelds
szervezeti egység megnevezEesét;

d) modositasara iranyuld szabalyozo megjelolését.

(3) Az adatbazis az OBH intranetes honlapjan a szervezeti egység szamara hozzaférheto.

19. § (1) A normativ utasitds, az elndki ajanlas és a hatarozat a bir6sdgok kdzponti internetes €s
intranetes honlapjan elérhetd (nyilvanos adatbazis).

(2) A belso szabalyzat az OBH intranetes feliiletén elérhetd (belsé adatbazis).

(3) A nyilvanos és a bels6 adatbazis tartalmazza:

a) a kozzétett normativ utasitas, elnoki ajanlas, szervezeti hatarozat és bels6 szabalyzat:

aa) kozzétételkori szovegallapotat,

ab) modositasokkal egységes szerkezetben 1év6 hatéalyos szovegallapotat,

ac) hatalyon kiviil helyezés el6tti utolso szovegallapotat; valamint

b) a kbzzétett egyedi hatarozatot.

(4) A nyilvanos adatbazisban és a belsd adatbazisban szerepld szabalyozok kozott €és azok
szovegeében a szabadszoveges keresési lehetdséget biztositani kell.

17. A szabalyoz6 kibocsatdsanak kommunikacidja

20. § (1) A szabalyozo megismertetésének formajara az elokészitd a 16. § (2) bekezdés szerint
a hatalyosuldshoz sziikséges mértékben tesz javaslatot az OBH elndke szamara, aki dont annak
jovahagyasarol.

(2) A szabalyoz6 megismertetésének formai kiilondsen a szabalyozo:

a) kozzétételérol értesités megkiildése;

b) bir6sagok kdzponti intranetes honlapjan tajékoztatas megjelentetése;

C) tartalmarol 6sszefoglalo rendelkezésre bocsatasa;

d) szovegének elektronikus megkiildése vagy elérhetdségének megjeldlése;

e) sajtotajékoztaton torténd megismertetés szervezése;

f) hazai vagy nemzetk6zi konferencian torténd megismertetés szervezése.

(3) A kommunikacié cimzettje a szabalyoz6 személyi hatdlya és az érintettek kore alapjan
kiilonosen:

a) birosagi tigyfél;

b) bir6saggal kapcsolatba keriil6 természetes személy;

C) sajto;

d) birosag;

e) bird és igazsagiigyi alkalmazott;

f) bir6sagi szervezethez kapcsolodo hivatasrend és intézmény;

g) OBH szervezeti egység.

18. A szabalyoz6 hatdlyosulasa

21. § (1) Az elokészitd a 12. § (4) bekezdésében meghatarozott, a birdsagokat érintd
segédanyagokat a hatalyosulas elsegitése érdekében a birdsagok kozponti intranetes honlapjan
hozzaférhet6vé teszi, a szabalyoz6 alkalmazasahoz modszertani tdimogatéast nyujt.

(2) A feladatot, hataridot ¢és felelést megjelold OsszegzO tablazatot az eldkészité a
végrehajtasért felelés rendelkezésére bocsatja, az abban szerepld adatokat a birdsagokat a
hatéariddre figyelmeztetd eseménynaptarban rogziti. A feladatkor szerint érintett szervezeti egység



az 0OsszegzO tablazatban szerepld feladatait az OBH elektronikus feladatkezeld feliiletén
megjeleniti.

22. § (1) Az elokészitd a szabalyozo oktatasara, amennyiben az alkalmazashoz sziikséges, a
képzésben részesiilok korének megjelolésével tesz javaslatot.

(2) A szabalyoz6 oktatasanal torekedni kell arra, hogy:

a) a képzés belso eréforras biztositasaval torténjen;

b) a kdzponti képzésen részt vevok a megszerzett tudast tovabbadjak;

C) a helyi képzést tarto el6ado az elokészitovel egyeztethessen.

23. § (1) Az elokészitd a kozzétett szabalyozo gyakorlati alkalmazasat nyomon koveti, a
jogalkalmazotol sziikség szerint észrevételt, javaslatot szerez be.

(2) Az elokészitd a jogalkalmazd szdmara az egyes rendelkezések megfeleld alkalmazasdhoz
magyarazatot nyajt, a gyakori kérdésekrdl és valaszokrol tajékoztatast nyujthat.

(3) A szabalyozé hatalyosuldsat a targykore szerint felels szervezeti egység folyamatosan, de
évente legalabb egyszer az 5. § (2) bekezdésében foglalt hatariddig vizsgalja

a) a hatalyos jogszabalyoknak megfelelés;

b) a gyakorlati alkalmazas tapasztalatai;

C) a hatalyban tartas sziikségessége szempontjabol.

(4) A hatalyosulasi vizsgalat alapjan a (3) bekezdésben meghatarozott szervezeti egység az
indok felmeriilésekor haladéktalanul, de legkésébb a (3) bekezdésben meghatarozott hatarido
lejartaig javaslatot tesz az OBH elndkének a szabalyozo

a) hatalyon kiviil helyezésére;

b) médositasara vagy

C) uj szabalyoz6 megalkotasara.

I11. Fejezet

Kiilonos rendelkezések

19. A normativ utasitas

24. § (1) Az OBH elndke a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok kozé tartozd normativ
utasitasként adja ki:

a) altalanos kozponti igazgatasi feladatkorében eljarva az OBH, valamint a birdsag
szervezetére, milkodésére, tevékenységére vonatkozd, 4altalanosan alkalmazando, kotelezd
rendelkezést €s

b) az OBH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

(2)B E § alkalmazasiban birdsag alatt a jarasbirdsagot is érteni kell.

25. § (1) A normativ utasitas megjelolése az alabbi sorrendben tartalmazza:

a) ,,Az Orszagos Birdsagi Hivatal elnokének” szovegrészt;

b) a normativ utasitis sorszamat arab szammal;

c) a,/” jelet;

d) a normativ utasitas kozzétételének évét arab szammal,

e) zarOjelben a normativ utasitas kozzétételének honapjat romai szdmmal és napjat arab

13 Modositotta: 10/2020. (III. 31.) OBH utasités 15. §.



szammal,

f) az ,,OBH utasitasa” kifejezést;

g) a normativ utasitas cimét, amelynek utols6 szava a ,,szabalyzatrol” kifejezés, vagy az utolso
szavahoz a ,,-ro1”, ,,-r61” rag kapcsolodik.

(2) A normativ utasitas bevezetd része tartalmazhatja kiilondsen:

a) a megalkotasara felhatalmazod jogszabalyi rendelkezés megjelolését;

b) az OBH elnokének feladatkorét megallapitd jogszabalyi rendelkezés megjelolését;

) a megalkotas céljara torténd utalast;

d) a megalkotas soran figyelembe vett jogszabalyok felsorolasat;

e) ,,a birosagok véleményét figyelembe véve” szovegrészt;

f) az OBH elnokének érintett stratégiai céljaira utalast;

g) ,,a kovetkez6 normativ utasitast adom ki:” szovegrészt.

(3) A normativ utasitas szovegezése, tagoldsa, modositasa, hatdlya a jogszabalyszerkesztés
szabalyain alapul. Normativ utasitds szerkesztésénél a Jszr. rendelkezéseibdl megfelelden
alkalmazni kell a kdvetkezoket:

a) 1. Fejezet (A jogszabaly tervezetének a megszovegezésére vonatkozo altalanos
kovetelmények);

b) I11. Fejezet (Hivatkozasok a jogszabalyban);

€) Masodik Rész (A jogszabaly formai tagolasa);

d) VII. Fejezet (A jogszabaly altalanos rendelkezései);

e) VIII. Fejezet (A jogszabaly részletes rendelkezései);

f) X. Fejezet (A jogszabaly hatalyba Iépteté rendelkezése);

g) XIV. Fejezet (A jogszabaly modosito rendelkezései);

h) XV. Fejezet (A jogszabaly hatalyon kiviil helyez6 rendelkezései);

i) Negyedik Rész (A jogszabaly melléklete);

j) Otddik Rész (A mddosito és a hatalyon kiviil helyezd jogszabaly).

(4) Az elokészitd az atmeneti rendelkezést a modositott vagy hatdlyon kiviil helyez6 OBH
utasitasba €piti be.

(5) A normativ utasitds megjeldlésének mintajat az 5. melléklet tartalmazza.

26. § (1) A normativ utasitas Magyar Kozlony mellékletét képezoé Hivatalos Ertesitében torténd
kozzététele irant a szervezetszabalyozasért felel0s szervezeti egység legkésdbb az aldirt normativ
utasitas megérkezését koveté munkanapon intézkedik.

(2)* A Magyar Kozlony felelds szerkesztdjének a kdzzétételt megelézd - a Magyar Kozlony
kiadasar6l, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szold 5/2019. (1. 13.) IM rendelet 8. § (2)
bekezdése szerinti - valtoztatdsi javaslatai jovahagyasar6l, amennyiben az nem jar a
normatartalom megvaltozasaval, a szervezetszabalyozasért felelds szervezeti egység dont. A
normativ utasitas tartalmi valtoztatasara iranyuld javaslatrol az el6készitd javaslatira az OBH
elndke dont.

(3) A Hivatalos Ertesitében tortént kozzétételt kovetben a szervezetszabalyozasért felelds
szervezeti egység a normativ utasitast a kozzétételt koveté munkanapon megjelenésre tovabbitja
a Birosagi Koz1ony felelds szerkesztdjének, valamint a kdzzétételrdl tajékoztatja az elokészitét. A
Birdsagi Kozlony felelds szerkesztdje a normativ utasitast a megérkezését kovetd lapszamban
megjelenteti.

(4) A modositassal érintett normativ utasitdst a szervezetszabdlyozasért felelds szervezeti

14 Modositotta: 10/2019. (IV. 10.) OBH utasitas 4. §.



egység 6t munkanapon beliil modositasokkal egységes szerkezetbe foglalja.

(5) A normativ utasitast, valamint a mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt normativ
utasitast a szervezetszabalyozasért felelds szervezeti egység a birdsdgok kdzponti internetes és
intranetes honlapjan - a szabalyozok nyilvantartasara vonatkozo szabalyok szerint - a kozzétételt,
illetve az egységes szerkezetbe foglalast kovetd munkanapon megjelentiti.

(6) Az OBH szervezeti egységét a szervezetszabalyozasért felelés szervezeti egység, a
birdsagot az elokészitd, a normativ utasitds megkiildésével a kozponti honlapon torténd
megjelenés idOpontjaig elektronikus Gton tajékoztatja a kozzétételrdl.

20. Az elnoki ajanlas

27. § (1) Az OBH elndke a birdsag szdmira egy meghatarozott cél megvaldsitisira vagy
feladat megoldasara vonatkozd azonos tartalmi szabilyozasra vagy alkalmazasra javasolt
rendelkezését elnoki ajanlasként adja ki. E § alkalmazasaban birdsag alatt a jarasbirdsagot is
érteni kell.

(2) Az elnoki ajanlas megjelolése az alabbi sorrendben tartalmazza:

a) ,,Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének” szovegrészt;

b) az elnoki ajanlas sorszamat arab szammal,

c) a,/” jelet;

d) az elndki ajanlas kozzétételének évét arab szammal;

e) zardjelben az elndki ajanlas Birdsagi Kozlonyben torténd kozzétételének honapjat romai
szammal és napjat arab szdmmal,

f) az ,,OBH elndki ajanlasa” rovid megjelolést és

g) az elndki ajanlas cimét, amelynek utolsé szavahoz a ,,-r61”, ,,-r61” rag kapcsolodik.

(3) Az elndki ajanlas sorszamat évenként egytdl kezdddden, a kozzététel ideje szerint
folyamatosan, novekvo sorrendben kell meghatarozni.

(4) Az elndki ajanlas bevezetd része tartalmazhatja:

a) a megalkotasara felhatalmazo jogszabalyi rendelkezés megjelolését;

b) a megalkotas soran figyelembe vett jogszabalyok felsorolasat;

C) ,,a kovetkez6 ajanlast adom ki:” szovegrészt.

(5) Az elndki ajanlas attekinthetd, pontokba szedett és tagolt szoveget tartalmaz,
megszerkesztésénél a Jszr. rendelkezéseibdl megfelelden alkalmazni kell a kovetkezdket:

a) 20. alcim (A pont és az alpont);

b) XIV. Fejezet (A jogszabaly modosito rendelkezései);

C) XV. Fejezet (A jogszabaly hatalyon kiviil helyezé rendelkezései).

(6) Az elndki ajanlas megjelolésének mintajat az 5. melléklet tartalmazza.

(7) A hatarozott idére szold elndki ajanlas hatalyvesztésének idOpontjarél az ajanlas
rendelkezik.

28. § (1) Az elndki ajanlast a Birdsagi K6zlonyben kell kdzzétenni.

(2) A szervezetszabalyozasért felel6s szervezeti egység az elndki ajanlast az alairast kovetd
munkanapon kozzétételre tovabbitja a Birosagi Kozlony felelds szerkesztdjének, valamint a
kozzétételrdl tajékoztatja az eldkészitdt. A Birdsagi Kozlony felelds szerkesztdje az elndki
ajanlast a megérkezését kovetd lapszamban kozzéteszi.

(3) A Birosagi Kozlony felelds szerkesztOje a birdkat és az igazsagiligyi alkalmazottakat
elektronikus uton tajékoztatja az elndki ajanlast tartalmazo kozlony megjelenésérdl.

15 Modositotta: 10/2020. (1II. 31.) OBH utasités 15. §.



(4) A modositassal érintett elndki ajanlast a szervezetszabalyozéasért felelds szervezeti egység
Ot munkanapon beliil médositdsokkal egységes szerkezetbe foglalja.

(5) Az elndki ajanlast, valamint a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt elnoki ajanlast a
szervezetszabalyozasért felelds szervezeti egység a birdsagok kozponti internetes és intranetes
honlapjan - a szabalyozok nyilvantartasara vonatkozo szabalyok szerint - a kozzétételt, illetve az
egységes szerkezetbe foglalast koveté munkanapon megjeleniti.

(6) A szervezeti egységet a szervezetszabalyozasért felelos szervezeti egység, a birosagot az
elokészitd az elndki ajanlds megkiildésével a Birdsagi Kozlony megjelenését kovetd harom
munkanapon beliil elektronikus ton tajékoztatja a kdzzétételrol.

21. A hatarozat

29. § (1) Az OBH clnoke az OBH, illetve valamely birdsag szervezeti felépitését,
létszamkeretét, muikodeését, eljarasat, koltségvetését befolyasoldo egyedi, a cimzett szdmara
kotelezd dontését szervezeti hatarozatként adja ki, kiilondsen:

a) az engedélyezett 1étszammal;

b) talbetoltés engedélyezésével,

c) allashely atalakitasaval,

d) vezet6i statuszok szamanak meghatarozasaval,

e) ulnokok létszamaval,

f) bir6sagi szervezeti és mikodési szabalyzat tartalmaval, jovahagyasaval;

g) munkacsoport létrehozasaval, mikodésének meghosszabbitasaval, megsziintetésével;

h) kozponti képzési tervvel,

1) szabadsagolas szervezésével;

J) cafetéria- és egyéb juttatasokkal;

k) konyvvezetési, bizonylati rendszerrel, koltségvetési beszamolassal, eszkoz- és
forrasértékeléssel kapcsolatos feladatkorében hozott dontéseket.

(2) Az OBH elndke egyedi ligyben hozott személyi dontését egyedi hatarozatként adja ki,
kiilonosen:

a) birdi, vezeto6i allashelyre torténd palyazat kiirasaval,

b) palyazat eredménytelenné nyilvanitasaval, dontés elhalasztasaval,

¢) kirendeléssel;

d) OBH-ba, minisztériumba beosztassal;

e) bir6 beosztasaval, athelyezésével;

f) cimadomanyozassal, cimviselési jogosultsag megallapitasaval,

g) vezetd kinevezésével,

h) vezet6i feladat ellatasaval valdo megbizassal,

i) szaktanacsado megbizasaval kapcsolatos feladatkorében hozott dontéseket.

(3) A hatarozat megjeldlése az alabbi sorrendben tartalmazza:

a) a hatarozat sorszamat arab szammal;

aa) szervezeti hatarozat esetén az ,,/SZ/”,

ab) egyedi hatarozat esetén az ,/E/” jelet;

b) a hatarozat kozzétételének évét arab szammal;

C) zardjelben a hatarozatnak a birdsagok kozponti honlapjan torténd kozzétételének honapjat
rémai szdmmal és napjat arab szdmmal;

d) ,,OBHE hatérozat” rovid megjelolést és

e) a hatarozat cimét.



(4) A hatarozat sorszamat tipusonként és évenként egyt6l kezdddden, a kozzététel ideje szerint
folyamatosan, ndvekvo sorrendben kell meghatarozni.

(5) A hatérozat attekinthetd, pontokba szedett és tagolt szoveget tartalmaz, megszerkesztésénél
a Jszr. rendelkezéseibdl megfelelden alkalmazni kell a 20. alcimet (A pont és az alpont), tovabba
szervezeti hatarozat esetében:

a) a XIV. Fejezetet (A jogszabaly modositd rendelkezései) és

b) a XV. Fejezetet (A jogszabaly hatalyon kiviil helyez6 rendelkezései).

(6) A hatarozat tartalmazza alkalmazasanak kezd6 idopontjat, ennek hidnyaban az alkalmazas
kezdo id6pontja a kozzététel napja.

(7) A hatarozat megjelolésének mintajat az 5. melléklet tartalmazza.

(8) Amennyiben a szervezeti hatdrozatban foglalt rendelkezések fenntartasa nem indokolt, a
szervezeti hatdrozatot az OBH elndke hatalyon kiviil helyezi.

30. § (1) A hatarozat kozzététele a birdsagok kdzponti honlapjan valé megjelenéssel torténik.

(2) Az elokészitd a hatarozatot az alairast kdvetd munkanapon megjelentetésre tovabbitja a
Birosagi Kozlony felelds szerkesztdjének. A Birdsagi Kozlony felelds szerkesztdje a hatarozatot
a megérkezését kovetd lapszamban megjelenteti.

(3) A modositassal érintett szervezeti hatdrozatot az eldkészité Ot munkanapon beliil
moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalja.

(4) A hatarozatot, valamint a mddositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti
hatarozatot a Birdsagi Kozlony szerkesztéséért felelds szervezeti egység - a szabalyozok
nyilvantartasara vonatkoz6 szabalyok szerint - az aldirast kdvetd munkanapon a bir6sagok
kozponti internetes ¢és intranetes honlapjan megjeleniti.

(5) Az OBH érintett szervezeti egysége, illetve az érintett birosag részére az el6készitd a
szervezeti hatarozatot a kozzétételt kovetd harom munkanapon beliil elektronikus uton megkiildi.
Az elokészitd a valamennyi birdsagot érintd szervezeti hatdrozat kozzétételérdl a birdsagok
kozponti intranetes honlapjan hirt jelentet meg.

(6) Az egyedi hatarozatot az elokészitd kiildi el a cimzettek részére.

22. A belsé szabalyzat

31. § (1) Az OBH elnoke az OBH belsé miikddését meghatarozd szabalyozojat belsd
szabalyzatként adja ki, kiilondsen az OBH:

a) szervezeti egységeinek feladataival;

b) a koltségvetési, gazdalkodasi feladataival,

c) munkajogi szabalyaival;

d) épiiletfenntartasi, épiiletbiztonsagi tevékenységével,

e) eszkozeinek hasznalataval,

f) informatikai rendszereinek miitkodésével kapcsolatos rendelkezéseket.

(2) A belsd szabalyzat megjelolése az alabbi sorrendben tartalmazza:

a) ,,Az Orszagos Birosagi Hivatal elndokének” szovegrészt;

b) a belsé szabalyzat sorszamat arab szammal;

c) a,/” jelet;

d) a belso szabalyzat kozzétételének évét arab szammal;

e) zarGjelben a belsd szabalyzat kozzétételének hoénapjat romai szdmmal és napjat arab
szammal;

f) a ,,belsd szabalyzata” rovid megjelolést és

g) a bels6 szabalyzat cimét, amelynek utols6 szavahoz a ,,-r61”, ,,-r61” rag kapcsolodik.



(3) A belsé szabalyzat sorszdmat évenként egytdl kezdddden, a kozzététel ideje szerint
folyamatosan, novekvo sorrendben kell meghatarozni.

(4) A belsé szabalyzat bevezetd része tartalmazhatja:

a) a megalkotasara felhatalmazo jogszabalyi rendelkezés megjelolését;

b) a megalkotas soran figyelembe vett jogszabalyok felsorolasat;

C) ,,a kovetkezo belsd szabalyzatot adom ki:” szovegrészt.

(5) A belsO szabalyzat szOvegezése, tagolasa, hatalya a jogszabalyszerkesztés szabalyain
alapul. Belso szabalyzat szerkesztésénél a Jszr. rendelkezéseibdl megfeleléen alkalmazni kell a
kovetkezdket:

a) 1. Fejezet (A jogszabaly tervezetének a megszovegezésére vonatkozd altalanos
kovetelmények);

b) I11. Fejezet (Hivatkozasok a jogszabalyban);

€) Masodik Rész (A jogszabaly formai tagolasa);

d) VII. Fejezet (A jogszabaly altalanos rendelkezései);

e) VIIL. Fejezet (A jogszabaly részletes rendelkezései);

f) X. Fejezet (A jogszabaly hatalyba Iéptet6 rendelkezése);

g) XIV. Fejezet (A jogszabaly modosito rendelkezései);

h) XV. Fejezet (A jogszabaly hatalyon kiviil helyez6 rendelkezései);

i) Negyedik Rész (A jogszabaly melléklete);

j) Otodik Rész (A modositd és a hatalyon kiviil helyezd jogszabaly).

(6) A belsé szabalyzat megjelolésének mintdjat az 5. melléklet tartalmazza.

32. § (1) A bels6 szabalyzat kozzététele az OBH intranetes honlapjan valé megjelenéssel
torténik.

(2) A szervezetszabalyozasért felelds szervezeti egység az OBH elndke altal alairt belsé
szabalyzatot a megérkezését kovetdé harom munkanapon beliill az OBH intranetes honlapjan
kozzéteszi.

(3) Az OBH ¢érintett szervezeti egysége részére a belsd szabalyzatot a szervezetszabalyozasért
felelos szervezeti egység legkésObb a kozzétételt kovetd munkanapon elektronikus uton
megkiildi.

IV. Fejezet

Zaro rendelkezesek

23. Hatalyba Iéptetd €és dtmeneti rendelkezések

33. § (1) Ez az utasitas 2017. januar 1-jén l€p hatalyba.

(2) E szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor el6készités alatt allo szabalyozokra is
alkalmazni kell olyan médon, hogy a szabalyozodalkotasi eljarast a 6. § (1) bekezdés szerinti
elokészitettségnek megfeleld allapotot kovetd tovabbi megalkotasi szakaszok szerint kell
folytatni.

(3) A szabalyozas targykore szerint az OBH szervezeti és miikddési szabalyzataban
meghatarozott feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység 2017. januar 15-ig:

a) a szabalyozodalkotas intézkedési tervében szerepld hataridéket e szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen modositja, kiegésziti és az OBH elndkének jovahagyasra bemutatja;



b) intézkedési terv hidnyaban a 10. §-ban foglaltak szerint intézkedési tervet készit, és
jovéahagyasra bemutatja;

c) a 10. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettség hianyaban a szabalyzat 6. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatok teljesitésére az OBH elnokétdl hataridot kér;

d) az a)-c) pontban meghatarozott hataridéket a 17. § szerint elektronikus feladatkezeld
feliileten megjeleniti;

e) az 5. § (2) bekezdésében meghatarozott adatszolgaltatast teljesiti.

(4) A hatalyban 1évé OIT szabalyzat modositasara, hatalyon kiviil helyezésére a normativ
utasitasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

(5) Az OBH bels6 miikodését szabalyozd, hatdlyban 1évd elnoki intézkedés modositasara,
hatalyon kiviil helyezésére a belsd szabalyzatra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

(6) A nyilvanos és belsd adatbazist az OBH a szabalyzat hatdlybalépését kovetden kozzétett
szabalyozoknak megfelelden, felmend rendszerben épiti ki.

1. melléklet a 10/2016. (X. 26.) OBH utasitashoz

Az OBH ... évi szabalyozoalkotdsi programja

Sorszam Szabalyozo cime, A szabalyozas célja | OBH elndkének Hatalybalépés
tipusa Elokészit bemutatas varhato iddpontja
0 idépontja

2. melléklet a 10/2016. (X. 26.) OBH utasitishoz®

A szabalyozoalkotas folyamata

1. Normativ utasitas megalkotdasanak folyamata

SPr_ Feladat Rendelkezés helye
szam
1. | Kibocsatasi, modositasi sziikséglet felmeriilése 7. § (1) bekezdés
2. | Kibocsatas, médositas kezdeményezése 7. § (3) bekezdés
3. | A megalkotasban kézremiikodék korének meghatarozasa 8. 8§
4. | Intézkedési terv Osszeallitasa 10. § (1)-(2) bekezdés
5. | Intézkedési terv jovahagyasa 10. § (5) bekezdés
6. | Szabalyozasi koncepcid készitése 11. § (1)-(2) bekezdés
7. | Szabalyozasi koncepcid jovahagyasa 11. § (4) bekezdés
8. | Szabalyoz6 szbvegezése 12. § (1)-(3) bekezdés
25. 8
9. | Utmutato, sablon készitése, hataridék osszegytijtése 12. § (4) bekezdés
10. | Kodifikacios ellenérzés 12. § (5) bekezdés

16 Megallapitotta: 6/2018. (V1. 29.) OBH utasitas 2. § (7), 2. melléklet. Hatélyos: 2018. VI.
30-t61.



11. | Eldzetes bemutatds OBH elnoke részére 13. § (1) bekezdés
12. | Bels6 véleményeztetés 13. § (2)-(3) bekezdés
13. | Eldzetes bemutatds OBH elnoke részére 13. § (3) bekezdés
14. | Szakmai véleményeztetés 14. § (1)-(3) bekezdés
15. | Vélemények 6sszefoglalasa, dontés azok elfogadasardl vagy elvetésérol 14. § (4) bekezdés
16. | Visszajelzés birdsagok részére a javaslatok elfogaddsardl vagy elvetésérol 14. § (6) bekezdés
17. | Feljegyzés készitése bemutatashoz 16. § (2) bekezdés
18. | Alairasra bemutatdas OBH elndke részére 16. § (1) bekezdés
Kozzététel 16. § (3) bekezdés
19. 26. §
Adatbazisban megjelenés 18-19. §
20.
Kommunikacié 20. §
21.
OBT véleményeztetés 15.§
22.
Jogalkalmazas tamogatasa, képzés 21-22. §
23.
Hatalyosulas nyomon kdvetése 23.§
24.
1I. Elnéki ajanlds megalkotdasanak folyamata
Sg)r- Feladat Rendelkezés helye
szam
1. | Kibocsatasi, modositasi sziikséglet felmeriilése 7. § (1) bekezdés
2. | Kibocsatas, médositas kezdeményezése 7. § (3) bekezdés
3. | A megalkotasban kozremiikodok korének meghatarozasa 8. 8§
4. | Intézkedési terv Osszeallitasa 10. § (1)-(2) bekezdés
5. | Intézkedési terv jovahagyasa 10. § (5) bekezdés
6. | Szabalyozasi koncepcid készitése 11. § (1)-(2) bekezdés
7. | Szabalyozasi koncepcid jovahagyasa 11. § (4) bekezdés
8. | Szabalyozo szovegezése 12. § (1)-(3) bekezdés
27.§
9. | Utmutato, sablon készitése, hataridék sszegyiijtése 12. § (4) bekezdés
10. | Kodifikacids ellendrzés 12. § (5) bekezdés
11. | El6zetes bemutatas OBH elnoke részére 13. § (1) bekezdés
12. | Bels6 véleményeztetés 13. § (2)-(3) bekezdés
13. | El6zetes bemutatas OBH elnoke részére 13. § (3) bekezdés
14. | Szakmai véleményeztetés 14. § (1)-(3) bekezdés
15. | Vélemények Osszefoglalasa, dontés azok elfogadasardl vagy elvetésérol 14. § (4) bekezdés
16. | Visszajelzés birésagok részére a javaslatok elfogadasarol vagy elvetésérol 14. § (6) bekezdés
17. | Feljegyzés készitése bemutatashoz 16. § (2) bekezdés
18. | Alairasra bemutatas OBH elnoke részére 16. § (1) bekezdés
Kozzététel 16. § (3) bekezdés
19. 28. 8§
Adatbazisban megjelenés 18-19. §
20.
Kommunikacio 20. §
21.
OBT véleményeztetés 15.§
22.
Jogalkalmazas tAmogatésa, képzés 21-22. §
23.
Hatéalyosulds nyomon kdvetése 23.8§




| 24. ]

1II. Hatdrozat megalkotdsanak folyamata

Sgr- Feladat
Szam

Rendelkezés helye

1. | Kibocsatasi, modositasi sziikséglet felmeriilése

7. § (1) bekezdés

2. | Kibocsatas, modositas kezdeményezése

7. § (3) bekezdés

3. | Szabalyoz6 szovegezése

12. § (1)-(3) bekezdés
29. §

El6zetes bemutatas OBH elnoke részére

13. § (1) bekezdés

Bels6 véleményeztetés

13. § (2)-(3) bekezdés

16. § (2) bekezdés

Alairasra bemutatas OBH elnoke részére

16. § (1) bekezdés

4
5.
6. | Feljegyzés készitése bemutatashoz
7
8

16. § (3) bekezdés

Kozzététel
30. §
9. | Adatbazisban megjelenés 19. §
10. | Kommunikacid 20. §
11. | OBT véleményeztetés jogszabalyban eléirt esetben 15.§
4. § 9/c. pont
Jogalkalmazas tAmogatésa, képzés 21-22.§
12.
Hatalyosulas nyomon kdvetése 23.§
13.
1V. Belso szabdlyzat megalkotasanak folyamata
Sg)r- Feladat Rendelkezés helye
szam

1. | Kibocsatasi, modositasi sziikséglet felmeriilése

7. § (1) bekezdés

Kibocsatas, modositas kezdeményezése

7. § (3) bekezdés

Intézkedési terv 0sszeallitasa

10. § (1)-(2) bekezdés

Intézkedési terv jovahagyasa

10. § (5) bekezdés

Szabalyozasi koncepcio készitése

11. § (1)-(2) bekezdés

Szabalyozasi koncepcio jovahagyasa

11. § (4) bekezdés

NG W

Szabalyozo szovegezése

12 § (1)-(3) bekezdés
31.§

8. | Utmutato, sablon készitése, hataridék sszegyiijtése

12. § (4) bekezdés

9. | Kodifikacios ellendrzés

12. § (5) bekezdés

10. | El6zetes bemutatas OBH elnoke részére

13. § (1) bekezdés

11. | Bels6 véleményeztetés

13. § (2)-(3) bekezdés

12. | Feljegyzés készitése bemutatashoz

16. § (2) bekezdés

13. | Alairasra bemutatas OBH elnoke részére

16. § (1) bekezdés

16. § (3) bekezdés

Hatalyosulds nyomon kdvetése

18.

Kozzététel
14. 32.§

Adatbazisban megjelenés 18-19. §
15.

Kommunikacio 20. §
16.

Jogalkalmazas tAmogatésa, képzés 21-22. §
17.

23.§




3. melléklet a 10/2016. (X. 26.) OBH utasitashoz

A szabdlyozoalkotdsi program hatdarido-tablazata

Sor- Feladat Felel6s Hatarid6 Rendelkezés helye
szdm
1. Szabalyozoalkotasi szabalyozas targykore targyévet megel6z6 5. § (2) bekezdés
programhoz javaslattétel | szerinti szervezeti egység | november 30.
2. Szabalyozoalkotasi szervezetszabalyozasért | targyévet megel6z6 5. § (3) bekezdés
program bemutatdsa felel6s szervezeti egység | december 15.
4. melleklet a 10/2016. (X. 26.) OBH utasitashoz
Tdjékoztato az elozetes hatasvizsgalat eredményérol
Normativ utasités
megnevezese:
Normativ utasitds valamennyi jelentds hatasa, kiilonosen
Tarsadalmi, Koltségvetési hatas: Kornyezeti, Adminisztrativ Egyéb hatas:
gazdasagi hatas: egészségiigyi terheket befolyasolo
kovetkezmények: hatas:

A normativ utasitds megalkotasa sziikséges, mert:

A normativ utasitds megalkotasanak elmaradasa esetén varhato kdvetkezmények:

A normativ utasitas alkalmazdsahoz sziikséges feltételek:

Személyi: Szervezeti: Targyi: Pénzligyi:

5. melléklet a 10/2016. (X. 26.) OBH utasitashoz

1. A normativ utasitas megjelolésének mintdja

Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
.../... (... ...) OBH utasitasa
{a normativ utasitds cime}

2. Az elnoki ajanlas megjelolésének mintdja

Az Orszagos Birosagi Hivatal elndkének
oo (... .. elnOki ajanlas
{a elnoki ajanlas cime}

3. A szervezeti hatdarozat megjelolésének mintdja

..57Z/... (... ...) OBHE hatarozat
{a hatdrozat cime}

4. Az egyedi hatarozat megjelolésének mintdja




..El... (... ...) OBHE hatarozat
{a hatdrozat cime}

5. A belso szabadlyzat megjelolésének mintdja

Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
... (... ...) belso szabalyzata
{a belso szabalyzat cime}




