Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
25/2019. (X1.14.) OBH utasitasa
a kozhiteles nyilvantartasok és adatbazisok hasznalatardl

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjdban kapott
felhatalmazas alapjan, a birdsadgok szervezetérdl és igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI.
torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkéromben eljarva —
figyelemmel az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
sz0l6 2015. évi CCXXII. torvény, valamint az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol
sz0616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseire — a kovetkezo utasitast adom ki:

1. Bevezeto rendelkezések

1. § [Az utasitas célja]

Az utasitas (a tovdbbiakban: szabdlyzat) célja az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz6l6 2015. évi CCXXIL. térvényben (a tovabbiakban:
E-ligyintézési torvény), valamint az elektronikus ligyintézés részletszabalyair6l szolo
451/2016 (XII. 19.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Rendelet) meghatarozott, a
birdsagi tigyek elektronikus intézését tamogato, a kozhiteles nyilvantartasok és adatbazisok
(a tovabbiakban: nyilvantartas) igénybevétele eljarasi rendjének meghatarozasa.

2. § [Az utasitas hatalya]

(1) A szabalyzat személyi hatdlya a birésagok szervezetérdl és igazgatasarol szolo 2011.
évi CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. §-dban meghatarozott birdsagokra (a
tovabbiakban: birésagok), valamint az Orszagos Birosagi Hivatalra (a tovabbiakban: OBH)
terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatidlya az E-ligyintézési tv. 74. § (3) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott Kozponti Kormdnyzati Szolgéltatds Busz (a tovabbiakban KKSzB)
szolgaltatds segitségével biztositott informacidatadas birdsagi igénybevételének rend;jére,
tovabba az informacios onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXIIL torvény (a tovabbiakban: Info tv.), valamint a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l1o, 2016. aprilis
27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és a tanicsi rendelet (a tovabbiakban: altalanos
adatvédelmi rendelet) hatalya alé tartoz6 adatokra terjed ki.

3. § [Ertelmezd rendelkezések]

A Szabalyzat alkalmazasiban

1. adatbiztonsagi intézkedés: az Info tv. 25/1. §-dban, tovabba az altaldnos adatvédelmi
rendelet 32. cikkében meghatarozott, a személyes adatok biztonsdganak biztositasa
érdekében alkalmazott intézkedések;

2. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsadgnak az Info tv. 3. § 26. pontjaban, tovabba az
altalanos adatvédelmi rendelet 4. cikk 12. pontjdban meghatarozott sérelme;



3. automatikus informdcioatadas: az E-ligyintézési térvény 1. § 3. pontjaban
meghatarozott informacidatadas;

4. birosag elnoke: a Bszi. 16. § a)-c) pontjaban meghatarozott birésag elndke, valamint az
OBH elnoke;

5. BIR-O: a birdsagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szolo 17/2014. (XII. 23.) OBH
utasitas (a tovabbiakban: Beisz.) 10. §-dban meghatarozott informatikai alkalmazas;

6. CIIR: a Civil Integralt Informacidés Rendszer, amely a civil szervezetek birdsagi
nyilvantartasarol és az ezekkel 6sszefiiggd eljarasi szabalyokrol sz616 2011. évi CLXXXI.
torvény 3. §-aban meghatarozott informatikai rendszer;

7. EIR: Elnoki Iratkezeld Rendszer, amely a Beisz. 10/A. §-dban meghatdrozott
informatikai alkalmazas;

8. informacioatadas: az E-ugyintézési torvény 1. § 25. pontjdban meghatarozott
informacid atadas-atvétel;

9. informacioforras: az E-ligyintézési torvény 1. § 27. pontjaban meghatarozott jogalany;
10. ITR: itélkezést Tamogatd Rendszer, amely a birdsagi hatdrozatok szerkesztését és
anonimizalasat, az elektronikus iratbetekintést, valamint a KKSzB lekérdezések inditasat
biztosito informatikai alkalmazas.

2. Az informacidatadas részletes szabalyai

4. § /A KKSzB-hez hozzaférés biztositasal

(1) A birésag az érintett szerv altal az Info tv. szerint eldirt kotelezettség alapjan kozzétett,
vagy jogszaballyal rendszeresitett nyilvantartdsokban fellelhetd adatokat — amelyek
benyujtasara a birésagi eljarassal érintett személy nem kotelezheté — a KKSzB tjan szerzi
be (a tovabbiakban: adatlekérdezés). A KKSzB-n elérhetd nyilvantartasok és adatbazisok
tekintetében az adatlekérdezésre a KKSzB-t kell hasznalni.

(2) A birésagon a KKSzB-hez hozzaférésre egyedi azonositoval rendelkezd, erre
felhatalmazott személy (a tovabbiakban: adatlekérdezd) jogosult.

(3) Az adatlekérdezd szdmara a hozzaférési jogosultsagot a birdsag elndke az informatikai
biztonsagi szabalyzatnak megfelelden engedélyezi, fiiggeszti fel €s vonja vissza.

(4) Engedély annak a bironak vagy igazsagiigyi alkalmazottnak adhatd, akinek az
adatlekérdezés a beosztasa vagy munkakori leirdsa szerint a szolgalati jogviszonybol eredd
kotelezettsége.

(5) Az adatlekérdezési jogosultsdg beallitasara jogosult informatikus (szervezeti
adminisztrator) nevét, beosztasat, valamint az adatlekérdezdk nevét, beosztasat a birdsag
elndke naprakész modon tartja nyilvan. A nyilvantartast a birdsdg elnoke kozvetleniil
hozzaférhetdvé teszi az OBH informatikéért felelds szervezeti egysége szamara.

5. § [Az informdcioatadasra szolgalo rendszer hasznalatanak modja]

(1) A KKSzB adatlekérdezés az ITR feliiletre torténd bejelentkezést kovetden a KKSzB
funkcio kivalasztasaval, illetve az altalanos KKSzB feliiletrdl kezdeményezhetd.

(2) Az adatlekérdezd a rendszerbe torténd elsd belépéskor elektronikusan nyilatkozik a
rendszerhasznalatra vonatkozo tajékoztatas és figyelmeztetés megismerésérdl, valamint a
felhasznalasi feltételek elfogadasarol.

(3) Az adatlekérdezéssel érintett nyilvantartas kivalasztasat kovetden az adatlekérdezd a
lekérdezéshez haszndlhaté fUrlap kivalasztasaval és kitoltésével kezdeményezi az



adatlekérdezést. Az tlrlap adattartalmat a KKSzB-n adatot szolgaltatd informdacioforras
hatdrozza meg az egyes lekérdezésekhez tartozo sablonok kotelezden kitdltendd
adatmezdinek megjeldlésével.

(4) Az adatlekérdezés elkiildése utan meg kell varni a valasziizenetet az informacioforrastol,
amely az adatlekérdezd lajstromozasra vonatkozd jovahagyasat kovetden, a lekérdezo
lizenetet is magaban foglald képileg megjelenithetd formaban, PDF dokumentumban
jelenik meg.

6. § [Az adatlekérdezések tvigyvitele]

(1) Az 5. § (4) bekezdésben meghatarozott adatlekérdezés eredményét megjelenitd
dokumentum a lajstromban a Beisz. 81. § (3) bekezdésének megfeleléen 6nallo sorszamot
kap.

(2) A lajstromozast az ITR alkalmazéasaval az egyes adatlekérdezések esetében megadott
iigyazonosito adatoknak megfeleléen a BIR-O, a CIIR vagy az EIR automatikusan elvégzi.
A Cgt., Cgtf., Kt. és Ktf. ligycsoportba tartozo ligyek tekintetében a lekérdezés 5. § (4)
bekezdése szerinti PDF dokumentumat az ITR feliiletrdl torténd letoltést kovetden a
cégbirdsag iratkezelési rendszerébe kell feltdlteni.

(3) Az adatlekérdezés eredményeként tévesen lajstromozott dokumentum a Beisz.
69. § (7) bekezdésének megfelelden kezelendd akként, hogy a lajstromprogram iratra
vonatkozo6 ,,Jegyzet” rovataban a ,,téves lekérdezés” jelzést kell feltiintetni.

(4) A (3) bekezdésben foglaltakkal egyidejlileg intézkedni kell a szolgalati ut betartaséval
a rendszergazda Utjan az irat Dokumentumtarban térolt elektronikus példanyanak
elérhetetlenné tétele irdnt. A papir alapu példanyra a Beisz. zart adatkezelésre vonatkozo
szabalyai iranyadoak.

7. § [Az adatlekérdezéssel kapcsolatos adatkezelési nyilvantartas]
A KKSzB-n az adatlekérdezést biztositd informatikai rendszer az adatlekérdezés soran
naplozza a kovetkezd adatokat:
a) az adatlekérdezd egyedi azonositdja (felhasznalonév);
b) a lekérdezett nyilvantartas rendszerbeli azonositdja;
¢) az adatlekérdezés id6pontja;
d) az adatlekérdezés jogalapja;
e) a lekérdezett adat tipusa;
/) az adatlekérdezéshez kapcsolodo birdsagi ligy adatai, mint
fa) a birésag megnevezése,
fb) az ligyszak,
fc) az ligycsoport betiijele,
fd) az ligy lajstromszama,
fe) az irat sorszama, érkezési éve.

3. A lekérdezett adatok védelme

8. § [Az adatvédelmi intézkedések]

(1) A biroésag altal végzett adatlekérdezésekkel kapcsolatban a személyes adatok
védelméhez valo jog érvényesiilését biztositani kell az altalanos adatvédelmi rendelet és az
Info tv. vonatkozo rendelkezéseinek megfelelden.



(2) Az adatlekérdez6 a lekérdezés eredményeként kapott adatokat koteles ellendrizni, hogy
csak olyan személyes adat keriiljon felhasznalasra, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

(3) Az adatlekérdezd a lekérdezés soran tudomésara jutott, az adott tigyben célhoz nem
kotott adatot nem kezelhet, az ilyen adatot a 6. § (3) bekezdésben meghatarozott moédon
kell elérhetetlenné tenni.

9. § [Az adatvédelmi incidens kezelése]

Az adatlekérdezd, illetve a birdsag elndke adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az
adatvédelmi tisztviselordl és adatvédelmi feleldsrol, valamint az adatvédelmi incidensek
jelentésérdl sz616 OBH utasitas szabalyai szerint jar el.

4. Zaro rendelkezések

10. § /Hatadlyba lépteto rendelkezés]
Ez az utasitas 2020. januar 1-jén 1ép hatalyba.

11. § [Atmeneti rendelkezések]

(1) A szabalyzat rendelkezéseit — ha jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a hatalyba
1épésekor folyamatban 1évo iigyekben is alkalmazni kell.

(2) A birésag elndke a szabalyzat hatilyba 1épését kovetd 60 napon belill koteles a
szabalyzat végrehajtasahoz sziikséges intézkedéseket megtenni.

dr. Hando Tiinde



