Hataly: 2019.X11.1. -

20/2019. (X. 31.) OBH utasitis

a birésagok altal hasznalt gépjarmiivek iizemeltetésérdl és hasznalatarél?

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, a birésagok szervezetérdl €s igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI. torvény
76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva a kovetkez6 normativ
utasitast adom ki:

|. FEJEZET
BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja

1. § Az utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) célja a birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol
sz016 2011. évi CLXI. térvény 16. § b)-e) pontjaban meghatarozott birdsagoknal és az Orszagos
Birosagi Hivatalnal (a tovabbiakban: OBH; birosdgok ¢s OBH egyiitt a tovabbiakban: Birosag) a
rendelkezésre allo erdforrdsok gazdasdgos kihasznalasanak érdekében az ilizemi hasznalath
gépjarmivek hivatalos és személyes hasznalatira vonatkozd szabalyok egységes rendszerbe
foglalasa.

2. A szabéalyzat hatilya

2. § (1) A szabalyzat személyi hatalya a Birosag biraira €s igazsagiligyi alkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: birdsagi dolgozo) terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatalya a Birdsag vagyonkezelésében allo, a szervezet feladatainak
ellatasa érdekében hasznalt gépjarmiivek, valamint bérelt gépjarmiivek (a tovabbiakban egyiitt:
iizemi hasznalati gépjarmii) igénybevételére, lizemeltetésére terjed ki.

(3) A szabalyzat teriileti hatdlya lizemi hasznalati gépjarmi magyarorszagi és kiilfoldi
igénybevételére egyarant kiterjed.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3. § E szabalyzat alkalmazasaban:

1. birésag elndke: a Torvényszék, az [télétabla és az Orszagos Birésagi Hivatal elndke;

2. gépjarmii személyes hasznalata: jogszabalyi felhatalmazds, vagy az OBH elndkének
engedélye alapjan igénybe vett lizemi hasznalati gépjarmii hasznélata, melyet a jogosult hivatali
vagy magancélbol hasznal;

3. gépjarmiivezetdi engedély: a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozati kozlekedési

! Megjelent: Hivatalos Ertesitd 2019/58.



okmanyok kiadasarol és visszavonasarol szolo 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet eldirasainak
megfeleld az adott gépjarmii-kategoriara vonatkoz6 érvényes jarmiivezetésre jogositd okmany;

4. gépjarmi tigyintézo: Birdsag szervezetében - munkakori leirdsaban rogzitetten - a
gépjarmiivek lizemeltetésével és hasznalatdval Osszefiiggd feladatok végrehajtasaval, az
elszamoléasokkal és ellendrzéssel megbizott birdsagi dolgozo;

5. gépjarmiivezeto:

a) a birosag gépjarmiivezetdi munkakorben alkalmazott fizikai allomanyt dolgozodja, vagy

b) az lizemi hasznalata gépjarmiivet sajat vezetéssel hivatalos célra igénybe vevé birdsagi
dolgozo, vagy

C) az lizemi hasznalat gépjarmiivet jogszabaly rendelkezés vagy az OBH elndkének engedélye
alapjan személyes hasznalatra igénybe vevo birdsagi dolgozo;

6. menetlevel: kozati forgalomban 1évé ilizemi haszndlati gépjarmii szigord szamadast
nyomtatvanyként kezelt menetokménya;

7.  havi/negyedéves iizemanyag-megtakaritas/tulfogyasztas:  adott lizemi  hasznalatu
gépjarmiihoz kapcsolodod, a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati
erégépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil elszdmolhaté mértékérdl
sz616 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: fogyasztdsi norma rendelet) szerint
valasztott norma (/100 km) szerint és megtett km szorzata alapjan elszamolhaté
lizemanyag-mennyiség, valamint a hivatali gépjarmiire az adott honapban szdmla szerint vasarolt
iizemanyag-mennyiség kiilonbozete;

8. normativ iizemanyagkoltség: adott lizemi haszndlatd gépjarmiith6z kapcsolodo, a kozuti
gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és haldszati erdgépek lizemanyag- ¢&s
kenbanyag- fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatdé mértékérél szoldo 60/1992. (IV. 1))
Korm. rendelet szerint valasztott alapnorma, vagy a gépjarmi gyarté/forgalmazéd adatai szerinti
norma, vagy miszaki szakértd 4altal megallapitott norma alapjan elszdmolhat6
lizemanyag-mennyiség és a hivatali gépjarmiire meghatarozott tipust tizemanyag Nemzeti Ado-
¢s Vambhivatal éltal havonta kozzétett dranak (Ft/l) a szorzata;

9. rendkiviili esemény: mindazon veszély, bekovetkezett esemény, amely a
gépjarmi-iizemeltetés sordn az emberi életben ¢és testi  épségben, egészségben,
vagyonbiztonsdgban hatranyos valtozast eredményez vagy eredményezhet, €s amelynek
megeldzése vagy karos hatdsainak elhdritdsa azonnali intézkedést igényel. Ilyenek kiilondsen a
bekovetkezett baleset, tlizkar, lopas, rongalas, gépjarmii-meghibasodas;

10. idizemi haszndlatu gépjarmii: a Birdsdg vagyonkezelésében 1év0, illetve altala bérelt,
valamint barmely jogcimen (pl. cseregépjarmii) tizemeltetett gépjarmii, amely érvényes forgalmi
engedéllyel rendelkezik.

Il. FEJEZET

UZEMI HASZNALATU GEPJARMU IGENYBEVETELENEK ALTALANOS
SZABALYAI

4. Uzemi haszndlati gépjarmii igénybevételének célja

4. § Uzemi hasznalata gépjarmiivek igénybevétele torténhet kiilondsen belfoldi, kiilfoldi
kikiildetéshez, biroi testiileti, kollégiumi miikddés biztositdsdhoz, birdsagi érdekképviseleti



tevékenységhez, fogadasokon, rendezvényeken valé megjelenéshez, protokoll feladatok
teljesitéséhez, szakmai képzések és tovabbképzések sordn, anyag, aru, hivatalos kiildemények
szallitasdhoz, rendkiviili eseményekkel O0sszefiiggd feladatok ellatasdhoz, birdsagi eljaras soran
teljesitendo eljarasi cselekményekhez.

5. Uzemi hasznalatl gépjarmiivek igénybevételének modjai

5. § (1) Uzemi hasznalati gépjarmiivek igénybevétele az alabbi esetekben lehetséges:

a) hivatali célra, birésag gépjarmiivezetéi munkakorben alkalmazott fizikai allomanyt dolgozo
(a tovabbiakban: hivatasos gépjarmiivezetd) vezetésével (a tovabbiakban: taxi jellegi
igénybevétel),

b) hivatali célra sajat vezetéssel (a tovabbiakban: kulcsos gépjarmi igénybevétel),

(2) Személyes hasznalatba adott lizemi hasznalati gépjarmii jogszabaly rendelkezése alapjan
vagy az OBH elndke irasbeli egyedi engedélye alapjan

a) hivatali célra, hivatasos gépjarmiivezetovel vagy sajat vezetéssel,

b) magancélra sajat vezetéssel
vehetd igénybe.

6. Uzemi hasznalat gépjarmii igénybevételének idétartama

6. § Az lizemi hasznalata gépjarmi igénybevétele

a) alkalomszeriien vagy

b) alland6 hasznalatra, visszavonasig vagy a megbizatas megszlinéséig
engedélyezhetd.

7. § Az lizemi hasznalati gépjarmiivek hivatalos céllal munkaidében vehetok igénybe. Nem
szlikséges kiilon munkaidén kiviili haszndlatra vonatkozd engedély, ha munkaidd eldtti indulas
sziikséges, tovabba amennyiben a munkaidében megkezdett igénybevétel nem fejezddik be a
munkaidé végéig, illetve, ha a haszndlatra vonatkoz6 engedély alapjan az induldsi és
visszaérkezési id6 eltéré napra esik. Munkasziineti napon és heti pihenénapon az ilizemi
hasznalatu gépjarmiivek hivatali célu igénybevételéhez a Birdsag elndkének irdsbeli engedélye
sziikséges. A Birdsag elnoke engedélyezési jogkorét atruhazhatja az elndkhelyettesre vagy mas
vezetore.

7. Uzemi hasznalath gépjarmii igénylésének és igénybevételének feltételei

8. § Az lizemi hasznalati gépjarmiivek hivatali céli igénylése €s annak engedélyezése az 1.
melléklet szerinti ,,Gépjarmiiigénylés” nyomtatvany alkalmazasaval, vagy elektronikusan
torténhet.

9. § (1) A gépjarmi ligyintéz6 feladata a beérkezdé alkalmi vagy adott idészakra vonatkozd
igények feldolgozasa, az igények alapjan a szallitasi beosztas elkészitése és az igényld felé
visszajelzés kiildése.

(2) Az lizemi hasznalata gépjarmi igénybevételének indokoltsagat az igényt benyujté birdsagi
dolgozo szervezeti egységének vezetdje igazolja, ezt kdvetden a Birdsag elndke engedélyezi az
igénybevételt. Az engedélyezési jogkort a Birdsag elndke atruhdzhatja az elndkhelyettesre vagy
mas vezetdre. A szervezeti egység vezetdjének igénylését a Birdsidg elndke engedélyezi ¢€s
igazolja.

10. § A gépjarmiivezetés feltétele, hogy a hasznalatra jogosult megfeleljen a kozuti kdzlekedés



szabalyairdl szolo 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a tovabbiakban: KRESZ) altal
meghatarozott a gépjarmiivezetdvel szemben tamasztott kdvetelményeknek.

11. § Az iizemi hasznalatd gépjarmt kozuti kozlekedésben csak miiszakilag kifogastalan
allapotban, az eldirt tartozékokkal és felszerelésekkel, szabalyosan vezetett menetlevéllel,
valamint a tervezett hasznalathoz sziikséges uthasznalati jogosultsaggal, a KRESZ eldirasainak
megtartasaval vehet részt.

12. § (1) A gépjarmiivezeté minden hasznalat el6tt ellendrzi

a) a gépjarmii muiszaki allapotat, rendeltetésszer(i hasznalatra valé alkalmassagat, kiilondsen a
kormanyberendezés, fékberendezés, gumiabroncs, kotelezden eldirt vilagitdé és fényjelzd
berendezés mukodését, tovabba

b) az {izem-, kenbanyag, a hiit6folyadék és ablak-, fényszoré moso, adalék (pl. Adblue)
toltottseégét,

¢) okmanyok (forgalmi engedély, menetlevél, biztositasi okmany, gépjarmli hasznalatara
vonatkoz6 engedély, gépjarmiivezetdi engedély, ilizemanyag-, kincstari kartya) meglétét és
érvényesseget,

d) a gépjarmii kotelez6 tartozékainak, hatdsagi jelzéseknek (forgalmi rendszamtabla) meglétét
¢s a KRESZ szabalyainak val6 megfelelését,

e) dijkoteles utszakasz igénybevétele esetén az uthasznalati jogosultsagot.

(2) Amennyiben a gépjarmii az (1) bekezdésben meghatarozott kovetelményeknek nem felel
meg, ugy arrdl a gépjarmiivezetd haladéktalanul tijékoztatja a gépjarmi tigyintézot. Biztonsagos
kozlekedést akadalyozd miiszakilag hibas gépjarmiivel elindulni tilos, gépjarmii kizardlag a
hianyossagok kikiiszobdlése, hibak kijavitdsa utan indithat6 ttra.

13. § A gépjarmli igyintézd feleldssége, hogy az ilizemi hasznalati gépjarmiinek a
gépjarmiivezetd részére torténd elsd atadasakor a jarmi, és a hozzatartozo felszerelések ¢€s
tartozékok miikodOképesek az eldirdsoknak megfeleldek legyenek, illetve a sziikséges
felszerelések és tartozékok megfeleld szdmban, hianytalanul elhelyezésre keriiljenek a
gépjarmiiben.

14. § (1) A gépjarmiivezetd a gépjarmii haszndlata soran koteles az észszerli, gazdasagos, a
gépjarmii  rendeltetési céljanak megfeleld, kiméletes haszndlatra, a latasi, id6jarasi és
utviszonyoknak megfelel6 vezetésre.

(2) A hivatasos gépjarmiivezetd feladatai a 12. §-ban meghatarozottakon tal kiilondsen:

a) a kezelésére bizott lizemi hasznalati gépjarmi biztonsagos tizemeltetése,

b) tizemi hasznalati gépjarmii napi karbantartasi feladatainak elvégzése,

C) gépjarmii lizembiztos és tiszta allapotban tartasa,

d) menetlevélvezetési eldirasok maradéktalan betartasa,

e) havi/idészakos futasteljesitmény- és lizemanyag-elszamolas (2. melléklet) elkészitése,

f) a szabalyzatban el6irt nyilvantartasok vezetése, nyomtatvanyok kitoltése,

g) rendkiviili esemény esetén a sziikséges intézkedések megtétele, és annak a gépjarmi
ligyintéz6 részére torténd azonnali jelentése,

h) a gépjarmiiigénylésben megjeldlt helyen, és idopontban, az lizemi hasznalata gépjarmivel
torténd megjelenés,

1) sziikséges felszerelések és tartozékok meglétének és miikodoképességének ellendrzése.

15. § Az iizemi haszndlati gépjarmi kiilfoldon torténd igénybevételét a Birosag elndke a 3.
melléklet szerinti ,,Gépjarmi kiviteli engedély kiilfoldre” nyomtatvany alairasdval engedélyezi. A
nyomtatvanyt két példanyban kell kitdlteni, amelybdl egy példanyt a gépjarmii okményaival
egylitt kell tartani az Gt soran, a masik példanyt a gépjarmi ligyintéz6 6rzi meg. Engedélyezési
jogkorét a Birdsag elndke atruhazhatja az elndkhelyettesre vagy mas birdsagi vezetore.



1. FEJEZET

UZEMI HASZNALATU GEPJARMU IGENYBEVETELENEK KULONOS
SZABALYAI

8. Kulcsos gépjarmii hivatali célu igénybevétele

16. § A kulcsos gépjarmii atadas-atvétele a 4. melléklet szerinti ,,Gépjarmu atadasa-atvétele”
nyomtatvany kitoltésével torténik.

17. § (1) A kulcsos gépjarmii szabalyszerli atadas-atvételéért a gépjarmi tigyintézo felelds.

(2) Az atadas-atvétel soran a gépjarmi ligyintézo ellendrzi

a) a kulcsos gépjarmii alkalmassagat a kozhti forgalomban valo részvételre,

b) gépjarmiivezetd tizemi hasznalati gépjarmii igénybevételi jogosultsagat,

c) valamint a gépjarmiivezetdvel szemben tamasztott egyéb kovetelményeknek vald
megfelelését.

18. § Kulcsos gépjarmii igénybevételére az a birdsagi dolgozd jogosult, aki az adott
gépjarmii-kategéria vonatkozdsdban, a gépjarmli {ligyintéz0 részére bemutatott érvényes
gépjarmii-vezetdi engedéllyel rendelkezik, és akinek a Birdsag elndke a gépjarmii hasznalatat
engedélyezte.

19. § A kulcsos gépjarmiivet a gépjarmiivezetd az utazds megkezdésekor tele toltott
lizemanyagtartallyal veszi at, és az utazds befejezésekor ugyanilyen mdédon adja 4t, melynek
tényét a 4. melléklet szerinti nyomtatvanyon rogziti.

20. § (1) A kulcsos gépjarmiivet vezetd birdsagi dolgozd feladatai a 12. §-ban
meghatarozottakon tul, kiilondsen:

a) kezelésére bizott lizemi hasznalati gépjarmii gazdasagos és biztonsagos iizemeltetése,

b) ilizemi hasznalatd gépjarmii napi karbantartdsi munkalatainak elvégzése (kiilondsen
folyadékszintek, gumi nyomas, fényjelzd-, fékberendezések mitkodésének ellendrzése),

C) gépjarmi forgalom-, tizembiztos és tiszta allapotban tartasa,

d) menetlevélvezetési eldirasok maradéktalan betartdsa, az igénybevételt kovetéen a kitoltott
menetlevél atadasa a gépjarmii tigyintézo részére,

e) a 2. melléklet szerinti havi futasteljesitmény- és ilizemanyag-elszamolas -elkészitése,
amennyiben a gépjarmiivezetd személye nem valtozik a honap folyaman,

f) rendkiviili esemény esetén a sziikséges intézkedések megtétele, és annak a gépjarmi
iigyintéz0 részére torténd azonnali jelentése.

(2) Amennyiben az adott gépjarmiivet targyhdban tobb gépjarmiivezetd vezeti, abban az
esetben a havi és negyedéves Osszesitett futasteljesitmény- és lizemanyag-elszamolast a gépjarmi
ligyintézo késziti el az 5.a)-5.b) melléklet szerint.

9. Személyes hasznalati igénybevétel szabalyai

21. § Személyes hasznalati gépjarmi igénybevételére

a) jogszabaly alapjan jogosultak:

aa) az OBH elnoke {a birak jogallasarol és javadalmazasarol szo16 2011. évi CLXII. térvény (a
tovabbiakban: Bjt.) 160. §-a alapjan, figyelemmel az allami vezetdi juttatasokrol szolo 275/2015.
(IX. 21.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet] 2. § ca) pontjara},



ab) az OBH elnokhelyettesei [a Bjt. 163. §-a alapjan, figyelemmel a 275/2015. (IX. 21.) Korm.
rendelet 2. § ca) pontjara].

b) egyedi kérvény (a tovabbiakban: kérvény) alapjan az OBH elnokének engedélyével
jogosultak:

ba) a térvényszékek és

bb) az itél6tablak
elndkei.

22. § A személyes hasznalati gépjarmiiigénylés a 6. melléklet szerinti kérvényen torténik. A
személyes hasznalatu igénybevételt az OBH elndke a 7. melléklet szerinti ,,OBH Elnoki engedély
tizemi hasznalati gépjarmii személyes hasznalatdra” megnevezésli nyomtatvanyon engedélyezi.

23. § Az OBH elnokének személyes hasznalatra adott engedélye esetén a 21. § b) pontjaban
megjeldlt gépjarmiivezetd a gépjarmiivet kilométer korlatozas nélkil hasznalja.

24. § (1) Az ilizemi hasznalatu gépjarmii személyes haszndlata Magyarorszag teriiletén
téritésmentes, az Ulizemeltetéssel és ilizemben tartdssal felmeriilt koltségeket a gépjarmi
vagyonkezeldje, bérlet esetén bérldje viseli.

(2) Az iizemi hasznalati gépjarmii személyes hasznalata hivatali célbol kiilfoldon
téritésmentes. Magan célu igénybevétel esetén a jogosultat terhelik a kiilfoldi utszakaszra esé
hasznalat (kiilonOsen az lizemanyag, tdij, parkolés, biintetés) koltségei.

25. § A gépjarmii ligyintézd a személyes haszndlati gépjarmi kilométer szamlalojanak allasat
minden honap utols6 napjan a 2. melléklet szerinti nyomtatvanyon rogziti.

26. § A személyi haszndlatii gépjarmii utan is a Birosag viseli a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi
LXXXII. torvényben rogzitett cégautd adot. A cégautd adoval kapcsolatos adatszolgaltatas és
bevallas tekintetében a 39. §-ban foglaltak az iranyadok.

27. § A Bir6sag gondoskodik a személyes hasznalati gépjarmii szervizelésérol,
karbantartasarol.

10. Bérelt gépjarmi igénybevétele

28. § (1) A Birosag gépjarmiivet csak kiilondsen indokolt esetben, rovid ideig kiesd iizemi
hasznalati gépjarmii potlas vagy atmeneti tobbletkapacitas-igény esetén, a Birdsag elnoke
irasbeli engedélye alapjan bérelhet. A Birdsag elnoke engedélyezési jogkorét atruhdzhatja az
elndkhelyettesre vagy mas vezetdre.

(2) Beérelt gépjarml belfoldon és kiilfoldon torténd utazas sordn egyarant igénybe vehetd,
tovabba hivatasos gépjarmiivezetdvel vagy sajat vezetéssel is hasznalhato.

29. § A Birosadg elnoke belsd szabdlyzatban rendelkezhet a gépjarmii bérlésével és
hasznalataval kapcsolatos szabalyokrol.

11. Birésagok kozotti segitségnyljtas, egylittmikodes

30. § (1) Amennyiben a gépjarmii igénybevételét rovid idOtartamu, eseti szallitasok
lebonyolitasa indokolja, és az a Birdsag vagyonkezelésében 1évd gépjarmiivel nem megoldhato,
abban az esetben a Birosdgok az intézmények kozotti segitségnyujtas keretében az iizemi
hasznalati gépjarmii haszndlatdnak atengedésével tamogathatjdk egymas miikddését. Az
intézményi segitségnyujtas soran a gépjarmi a masik Birdsag részére hivatasos gépjarmivezetd
biztositasaval atengedheto.

(2) Az tlizemi hasznalati gépjarmiivek kihasznaltsaganak érdekében a Birdsagok - az (1)
bekezdésben irtakon tdl is - egyiittmiikodnek.



12. Birésag altal gépjarmiivezetéi munkakdrben alkalmazott gépjarmiivezetovel
szembeni elvarasok

31. § (1) A hivatasos gépjarmiivezetd munkakori leirasa, Birdsagi szinten egységesen
tartalmazza a kotelezden elvart jogszabalyi, egészségiigyi, valamint a Birdsag altal eldirt tovabbi
alkalmassagi kritériumokat, és a birosagi kornyezethez mélto 61tozkodési elvardsokat.

(2) A hivatasos gépjarmiivezetonek az igazsagiigyi alkalmazotti jogviszony létesitésekor
rendelkeznie kell:

b) 2. csoportt egészségiigyi alkalmassag igazolassal.

(3) A Birdsag elnoke a hivatasos gépjarmiivezetovel szemben rendkiviili palyaalkalmassagi
vizsgalatot kezdeményez, abban az esetben, ha kozlekedésbiztonsagi szempontbdl a birdsagi
dolgoz6 gépjarmiivezetoként torténd tovabbfoglalkoztatasaval kapcsolatban kétség meriil fel. A
gépjarmiivezetd palyaalkalmassagi vizsgalatarol a kozati jarmiivezetok palyaalkalmassagi
vizsgalatarol szolo 444/2017. (XII. 27.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell gondoskodni.

32. § (1) A Birésag torekszik a gépjarmiivezetéi munkakorben alkalmazottak egységes
munkaiddkeretben torténd foglalkoztatasara.

(2) A munkaiddkeretben torténd foglalkoztatas, a Birosag elndkének at nem ruhazhatd
jogkorben meghozott dontése alapjan az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl
sz0616 1997. évi LVIIL. térvény (a tovabbiakban: Iasz.) 44. § (1) bekezdésének, valamint a Birdsag
belsd szabalyzataban foglaltaknak megfelelden torténhet.

33. § A Birosag elndke bels6é szabalyzatdban rendelkezhet a hivatasos gépjarmiivezetdvel
szemben tdmasztott tovabbi kdvetelményrol.

IV. FEJEZET
UZEMI HASZNALATU GEPJARMU UZEMELTETESE

13. Uzemi hasznalati gépjarmiivek nyilvantartasa

34. § (1) A Birésag a vagyonkezelésében 1év6 tizemi hasznélata gépjarmiivekrdl a FORRAS
SQL programban, a vonatkozd jogszabalyi és belsé szamviteli szabalyzatok szerinti
nyilvantartast vezet.

(2) Az lizemi hasznalati gépjarmiivek torzskonyvének és potkulcsanak biztonsagos, zart
szekrényben torténd tarolasarol a gépjarmi ligyintézd gondoskodik.

14. Uzemi hasznélat( gépjarmiivek iizemeltetésének altalanos elirasai

35. § (1) Az iizemi hasznalatd gépjarmiiveknek rendelkezniiik kell a kotelezd
gépjarmi-feleldsségbiztositasarol  szold  2009. évi  LXII. torvény szerinti  kotelezd
feleldsségbiztositassal, valamint teljes korli casco biztositassal, mely vonatkoz6 szerzddések
megkotése a Birdsag gépjarmi-iizemeltetésért a Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzat (a
tovabbiakban: SzMSz) szerint felelds szervezeti egység vezetdje felelds.

(2) Birosagi szinten - 5 db lizemi hasznalata gépjarmi felett - torekedni kell a gépjarmi
biztositasok flottaszerz0dés keretében torténd megkotésére. Az éves dijvaltozasok eldtt a dijak



feliilvizsgalatat a gépjarmii tigyintéz6 elvégzi.

36. § A Birosagon gépjarmi iligyintéz6 gondoskodik az iizemi hasznalati gépjarmiivekhez
tartozo autopalya-matrica, valamint parkolasi bérletek beszerzésérol, és azok nyilvantartasarol.

37. § Az lzemi hasznalati gépjarmiivek negyedéves cégautéadd bevalldsdhoz sziikséges
adatszolgaltatasért a gépjarmu-iizemeltetésért a Birésag SzMSz-ben kijelolt szervezeti egység
vezetdje, ilyen vezetd hidnydban a Birdsdg elndke, mig a bevallas elkészitéséért és az ado
megfizetéséért a Birosag gazdasagi szervezetének vezetdje felelOs.

38. § A gépjarmi ligyintézd kiemelt feladatai kdz¢ tartozik az iizemi gépjarmi gyartoja altal
eldirt 1ddszakos, garanciaidon beliilli és azon tali szervizszolgaltatds igénybevételének
lebonyolitasa, valamint az egyéb sziikséges javitasi, karbantartasi feladatok megszervezése, a
gépjarmuvek kornyezetvédelmi kovetelményeknek valé megfelelésének biztositasa.

39. § (1) A Birosag elnoke az SzMSz-ben rendelkezik a gépjarmii-lizemeltetésért felelds
szervezeti egység kijelolésérol.

(2) A Birdsag elnoke belsé szabalyzatban rendelkezik kiilondsen az tizemi hasznalata
gépjarmiivek biztonsagos lizemeltetésérdl, annak feltételeirdl, a sziikséges javitasi, karbantartasi,
szervizelési ligyintézési feladatokrdl, illetve a kapcsolodo folyamatok meghatarozasardl és azok
végrehajtasarol.

15. A gépjarmii menetlevél

40. § (1) Az lizemi hasznalati személy- és tehergépjarmiivek kozati forgalomban torténd
hasznalata sordn a gépjarmiivezetd - a gépjarmi-kategoriatol fliggden - az alabbi sorszamozott,
szigoru szamadasu nyomtatvanyként nyilvantartott menetlevelet koteles vezetni:

a) személygépjarmi esetén D. Gépjarmii 31.r.sz-Patria Nyomda Zrt - (D5251),

b) tehergépjarmii esetén D. Gépjarmii 21/5.1.sz.-Patria Nyomda Zrt. - (D5502).

(2) Ervényes menetlevél nélkiil iizemi hasznalati gépjarmii a kézlekedésben nem vehet részt.
Ervényes a menetlevél, ha az igénybevétel soran a megfeleld rovatokat olvashaté formaban,
megfeleld részletezettséggel a gépjarmiivezetd kitdltotte.

41. § A gépjarmiivek menetlevéllel valo ellatasarol, tovabba azok megdrzésérdl az erre a
feladatra kijel6lt gépjarmi tigyintézd gondoskodik.

42. § (1) A gépjarmiivezetd a menetlevelet naponta az indulastol a visszaérkezésig,
gépjarmiivenként, eseményszeriien folyamatosan vezeti.

(2) A személyes hasznalatra igénybevett lizemi hasznalati gépjarmii a kozuti forgalomban
tételes menetlevél vezetése nélkiil vehet részt.

43. § (1) A gépjarmiivezetd a menetlevélen, annak vezetése sordn rogziti:

a) a gépjarmii forgalmi rendszamat,

b) a gépjarmi gyartmanynak megnevezését,

C) a gépjarmiivezetd nevét,

d) az adott napi datumot,

e) az utvonalat (Birdsag székhelyén beliili ut esetében a kozteriilet nevét, székhelyen kiviili ut
esetén a telepiilés/kozteriilet nevét is),

f) az érkezési és indulasi id6t (6ra, perc),

0) a kilométerora-allast, minden megtett it viszonylataban kiilén-kiilon,

h) a napi ténylegesen megtett sszes km-t,

I) az lizembentartd nevét, cimét,

J) a Birosag székhelyén/telephelyén kiviili parkolas esetén a parkolas pontos helyét és idejét,

k) minden rendkiviili eseményt kiilondsen miszaki hiba, baleset, sériilés, meghibasodas



bekovetkeztét, illetve ami a gépjarmii muiszaki allapotat érinti,

) az lizemanyag/motorolaj vasarlas adatait (km-ora allasat, tankolt lizemanyag mennyiségét,
bizonylat szamat), valamint a parkolasi dij 0sszegét, és egy€b, a koltségelszamolassal kapcsolatos
informaciot.

(2) A gépjarmiivezetd a menetlevélen feljegyzett adatok helyességét alairasaval igazolja.

(3) A menetlevelet javitani csak az {ligyviteli eléirdsoknak megfelel6 modon lehet. A
felhasznalt vagy rontott okméanyok megdrzése sorszam szerint, hidnytalanul, a szigort szamadasu
bizonylatokra vonatkoz6 szabélyok szerint torténik.

(4) A nap kozben torténd gépjarmiivezetd csere esetén a menetlevélen a gépjarmi vezetd
nevének ¢és az atvétel idépontjanak feltlintetése sziikséges. A menetlevelet ebben az esetben
folytatolagosan kell vezetni.

(5) A menetlevélen szereplé adatok hitelességét, a kilométer-felhaszndlds lizemi jellegét,
jogossagat az igénybe vevO birosagi dolgozd a ,Fuvar teljesitmény igazoldsa” rovatban
alairasaval kdoteles igazolni.

44. § A Birosag bels0 szabdlyzatdban a menetlevél vezetésével kapcsolatban tovabbi
eléirasokat tartalmazhat.

16. Tarolas

45. § (1) Az lizemen kiviili izemi hasznalati gépjarmi a Birdsag székhelyén vagy telephelyen,
annak zart udvaraban, garazsaban tarolhato.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktdl csak a Birdsag elndkének, engedélyével lehet eltérni,
személyes haszndlat sordn vagy indokolt esetben, kiilonosen korai indulas, tobb napos
igénybevétel, vagy rendkiviili esemény bekovetkeztekor. Engedélyezési jogkorét a Birdsag
elndoke atruhazhatja az elndkhelyettesre, vagy mas vezetore.

(3) A Birosag székhelyén, telephelyén kiviili tarolds esetén az lizemi hasznalati gépjarmii
biztonsagos tarolasarol a gépjarmiivezetd gondoskodik, aki a tarolas soran bekovetezett karokért
a Bjt., illetve az lasz. vonatkozo rendelkezései alapjan kartéritési feleldsséggel tartozik.

(4) A Birosag elnoke a gépjarmil tarolasanak szabalyairdl belsd szabalyzatban rendelkezhet.

17. Parkolas

46. § (1) A parkolasi dij megfizetése pénziigyi rendezése elsddlegesen elektronikus
fizetéeszkoz (kiilondsen mobilparkolds, bankkartya) hasznalatdval, ahol ez nem lehetséges,
készpénzzel torténik.

(2) A parkolasi dij megfizetése a gépjarmiivezetd feladata, aki azt a parkold szelvény alapjan
havonta, sajat vezetés esetén a kikiildetési rendelvényen utdlagosan szédmolja el. A
gépjarmiivezetd a felhasznalt szelvényt/mésolatat az adott napi menetlevélhez csatolja.

Mobilparkoléas esetén a telefonos-aplikacion keresztiil kezdeményezett parkolas elszamolasa a
Nemzeti Mobilfizetési Zrt. szamlaja alapjan utélagosan torténik.

47. § A parkolds jogszeriiségét, a gépjarmiivet igénybe vevo birdsagi dolgozo, egyéb esetekben
(postajarat) a menetlevél igazoldsara kijeldlt birésagi dolgozo ellendrzi, igazolja.

48. § A Birosag elnoke a parkolas szabalyair6l belsé szabalyzatban rendelkezhet.

18. Uzemanyag-ellatas és -koltségek elszamolasa

49. § Az lizemi haszndlatli gépjarmiivek lizemanyag-elszamolédsa soran a szdmlaval igazolt



tényleges lizemanyag felhasznalasi modszer alkalmazando.

50. § (1) A Birosag az iizemi hasznalati gépjarmiivek lizemanyag-elszamoldsa soran a
fogyasztasi norma rendelet 2. § (1) bekezdés b) pontja alapjan, a fogyasztasi norma rendelet 4.
§-a szerint meghatarozott alapnorma-atalanyt alkalmazza. Ezt az elszdmolasi modot kell
alkalmazni a Birdsag altal bérbe vett, valamint a javitds idejére biztositott cseregépjarmi
futasteljesitményének elszamoléasa sordn is. Az alapnorma-atalany alkalmazasa soran korrekcios
tételek alkalmazasa nem lehetséges.

(2) A Birosag belsd szabalyzataban rendelkezhet arrdl, hogy az alapnorma-atalany helyett,
indokolt esetben, figyelemmel a fogyasztasi norma rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontjaban
foglaltakra, a rendelet 2. § (2) bekezdése alapjan a gépjarmii gyartdja/forgalmazdja, illetve
miuszaki szakérté altal az adott gépjarmiire megallapitott alapnormat alkalmazza. Ezen
elszamolasi mod esetében korrekcids tételek alkalmazésa is lehetséges, kiilondsen nyari/téli
lizem, varosi forgalom esetén.

(3) Tehergépjarmiivek esetében az alapnorma meghatarozésa a fogyasztasi norma rendelet 1/A.
melléklet 1/b. pontja szerinti képlet alapjan is torténhet.

51. § (1) A Birosag iizemi hasznalata gépjarmiivei lizemeltetéséhez sziikséges iizemanyag,
egységesen csak forgalmi-rendszamra szold lizemanyagkartyaval és/vagy kincstari kartyaval
szerezhetd be. A gépjarmi lizemeltetéséhez sziikséges kendanyag, szEélvédé moso, valamint
egyéb szolgaltatds (kiilondsen mosatas, autopalyadij, parkoldsi dij) beszerzésekrdl a Birdsag
elndke belsé szabalyzatban rendelkezhet.

(2) Az lizemanyag-, kincstari kartya beszerzésérdl a Birosag gondoskodik.

(3) Az lizemanyag-, kincstari kartya szigori szdmadasu fizetdeszkdznek mindsiil, amelyet a
Birosag a szigoru szdmadasu bizonylatokra vonatkoz6 szabalyok szerint vesz nyilvantartasba.

(4) Az lizemanyag-, kincstari kartya kezelése, atadasa-atvétele minden estben dokumentalt
formaban torténik. A gépjarmiivezetd az lizemanyag-, kincstari kartyat a gépjarmi ligyintézo6tol
veszi at, és felé tartozik annak elszamolasaval.

(5) A gépjarmiivezetd haladéktalanul jelzi a gépjarmii ligyintézd felé az lizemanyag-, kincstari
kartya eltulajdonitdsat, elvesztését, megsemmisiilését, megrongaldodasat, aki a szolgaltatd fele
soron kiviil intézkedik a kartya letiltasarol, potlasarol.

(6) Uzemanyagkartydval csak a kartyan feltiintetett forgalmi-rendszdmu {izemi hasznalatl
gépjarmii tizemeltetése érdekében torténhet vasarlas.

52. § A gépjarmi lizemeltetési koltség fedezése céljabol készpénzeldleg felvételére csak
kivételes esetben keriilhet sor, kiilondsen kiilfoldi ut, elveszett kartya potlasi idejére, 0j gépjarmi
beszerzése esetén arra az iddszakra, amig nem késziil el a gépjarmiihoz tartozé tizemanyagkartya.
Az eldleggel a gépjarmiivezetdnek 30 napon beliil a Birdsag belsd szabalyzatiban rogzitett,
eldlegelszamolésra vonatkoz6 szabalyok szerint kell elszamolnia.

53. § A pontos lizemanyag-elszamolas érdekében a gépjarmiivezetd gondoskodik arrdl, hogy a
honap utolsd, altala munkaban t6ltott napjan, (kivételes esetben a honapot kovetd elsd
munkanapon) az 4ltala vezetett lizemi haszndlati gépjarmii lizemanyag tartdlya teletdltott
allapotban legyen.

54. § A gépjarmiivezetd - a szdmlan torténd feltiintetés érdekében - az lizemanyag vételezés
soran az lizemanyagtoltd allomas kezeldjével minden esetben kozli a kilométerora-allast, és a
gépjarmi forgalmi rendszamat. A gépjarmiivezetd az lizemanyag vételezést igazold bizonylatot
csatolja a menetlevélhez.

55. § (1) Az 1izemi hasznalatt gépjarmii {lizemanyagfelhaszndlds-elszamolasanak
alapbizonylatai, amelyeket a gépjarmiivezetd a Birdsag belsd szabalyzatdban meghatarozott
napig a gépjarmi iigyintéz0 részére lead:



a) a menetlevél,

b) az lizemanyag vételezés soran a tolt6 allomas altal kiallitott bizonylat,

C) a szabalyzat 2. melléklete szerinti nyomtatvany.

(2) A gépjarmiivezetd a 2. mellékletben feltiinteti az adott hdnapban megtett kilométer mellett a
fogyasztott lizemanyag mennyiségét ¢s értékét, valamint egyéb vasarlasok értékét.

56. § (1) A gépjarmi ligyintéz0 havonta egyezteti €s ellendrzi a gépjarmiivezetd altal, a 2.
melléklet szerint elkészitett 5sszesitést, valamint a menetleveleken feltiintetett adatokat.

(2) Az ellendrzés kiterjed a menetlevél formai és tartalmi ellendrzésére ennek keretében
kiilonosen a menetlevél olvashatdsagara, a menetlevél-vezetés eseményszeriiségére, teljességére,
az igénybevétel jogszerliségére, a kiadasok bizonylatainak csatoldsara.

(3) Az ellendrzést kovetden a gépjarmii ligyintézd elkésziti az 5.a) melléklet szerinti havi
lizemanyag-elszamolast, birésagi gépjarmiivenként és Osszesitett formaban is, valamint az 5.b)
melléklet szerinti negyedéves Osszesitot. A feliilvizsgalt lizemanyag vésarlasi szamlakat és az
5.a)-5.b) melléklet szerinti Osszesit6t az tizemi gépjarmii izemeltetéséért SZMSz szerint felelds
szervezeti egység vezetGjének igazolasat kovetden megkiildi a Birosag gazdasagi szervezeti
egysege részére.

57. § (1) Amennyiben a havi szamlék szerinti lizemanyag-mennyiség, és a megtett km alapjan
szamitott fogyasztas mértéke kisebb a fogyasztasi norma rendelet szerint alkalmazott iizemanyag
normandl, abban az esetben megtakaritds, ellenkezd esetben tulfogyasztds keletkezik. Tartds
lizemanyag tilfogyasztasnak mindsiil, ha a megtakaritas és a tilfogyasztas egy negyedéven beliil
nem egyenlitédik ki.

(2) A gépjarmi lgyintézd kiemelt feladata a havi/negyedéves ilizemanyag-felhasznalasok
folyamatos feliilvizsgalata, a talfogyasztas okainak elsddleges kivizsgalasa.

(3) A tartés lizemanyag-talfogyasztasrol a gépjarmi ligyintézd értesiti a gépjarmil
iizemeltetésért felelds szervezeti egység vezetdjét, aki tajékoztatja a Birosag elndkét.

(4) Az 5.a)-5.b) melléklet szerint szamolt normativ {lizemanyag-megtakaritast elérd
gépjarmiivezetdk részére negyedévente kifizetésre keriilhet a személyi jovedelemadorol szold
1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) 27. §-a szerinti negyedéves
lizemanyag-megtakaritas, az Szja tv. 27. § (2) bekezdése szerinti maximalis Osszegben. A
Birdsag elndke belsé szabdlyzatban rendelkezhet az iizemanyag-megtakaritas kifizetésének
szabalyairdl.

(5) A gépjarmii vezet6jét a gépjarmi kulcsos igénybevétele, valamint személyes hasznalat
soran megtett utak esetén nem illeti meg lizemanyag- megtakaritas kifizetése. Ha adott honapban
egy gépjarmiivet tobben vezetnek, akkor arra a gépjarmiire nem alkalmazhatd a (4) bekezdés
szerinti megtakaritds szamitésa.

A gépjarmi ligyintéz0 a tilfogyasztas okait ezekben az esetekben is kivizsgalja.

19. Rendkiviili események

58. § Elére nem lathatdo vagy elhdrithatatlan olyan esemény bekovetkezésekor, amely a
gépjarmivezetdt a vezetésben akadalyozza, a gépjarmiiben utazd azon mas személy valik
jogosulttd a gépjarmii vezetésére, aki rendelkezik érvényes gépjarmiivezetdi engedéllyel és annak
a helyszinen a birtokaban van, tovabba megfelel a KRESZ el6irasainak.

59. § A gépjarmiivezetd rendkiviili esemény, baleset bekovetkezte esetén sziikség szerint
értesiti a 112 segélyhivé szamon a renddrséget, a mentdket vagy a tiizoltokat.

60. § A baleset helyszinére minden esetben renddri intézkedést kell kérni:

a) személyi sériiléssel jard kozati kozlekedési baleset esetén,



b) anyagi karral jard baleset esetében, ha a balesetben részes masik gépjarmii:

ba) vezet6je vagy maga a gépjarmi kiilfoldi honossagu,

bb) nem rendelkezik érvényes kotelezd gépjarmii felel0sségbiztositassal (a tovabbiakban:
KGFB),

bc) nem rendelkezik érvényes hatosagi jeloléssel és engedéllyel,

bd) vezetdje illetve a gépjarmii a felelosségi kérdés tisztazasa el6tt a helyszint elhagyja,

be) vezetdje érezhetden, lathatoan vezetésre képtelen allapotban van.

C) anyagi karral jaré baleset esetében a baleset koriilményeit, a felelosséget illetéen a
helyszinen nincs megegyezés.

61. § Rendori intézkedés hidnyaban, a helyszinen baleseti karbejelentd kitdltése kotelezo.
Amennyiben technikailag lehetséges, a gépjarmiivezetd fényképfelvételeket készit a helyszinrdl,
a gépjarmiivek sériiléseirdl, a részes gépjarmi forgalmi engedélyérdl, esetlegesen a KGFB
igazolasarol és egyeb fontosnak tartott dokumentumrol.

62. § A gépjarmiivezetd az lizemi hasznalatu gépjarmi eltulajdonitasanak, feltdrésének vagy
megrongalasanak észlelésekor értesiti a gépjarmii ligyintézot, és a gépjarmil ilizemeltetéséért
felelos szervezeti egység vezetdjét. A gépjarmii lizemeltetéséért felelés szervezeti egység
vezetdje értesiti a Birdsdg elnokét, aki a teriiletileg illetékes renddrségnél blintetd eljaras
meginditasat kezdeményezi.

63. § Amennyiben a gépjarmiivezetd az Ut sordn olyan a biztonsagos tovabbhaladast
akadalyoz6 miiszaki rendellenességet tapasztal, amely altala helyben nem elharithato, abban az
esetben koteles a gépjarmiivet azonnal leéllitani.

64. § A gépjarmiivezetd a rendkiviili esemény bekovetkeztekor arrdl haladéktalanul
tdjékoztatja a gépjarmil ligyintézot, aki intézkedik az lizemeltetésért felelds szervezeti egység
vezetdjének értesitésérol, tovabba sziikség esetén a gépjarmi siirgdsségi javittatdsarol vagy
szakszervizbe, székhelyre/telephelyre torténd vontatasardl, illetve elszallittatdsarol, valamint az
utasok tovabbszallitasarol. Az lizemeltetésért felelds szervezeti egység vezetdje a Birdsag belsod
szabalyzatdban meghatarozott esetekben értesiti a Birosag elnokét.

65. § A Birosag elnoke szabalyzatban rendelkezhet a rendkiviili esemény bekovetkezte esetén
szilikséges eljarasrol.

20. Felel6sségi szabalyok

66. § (1) Az tlizemi hasznalata gépjarml jogtalan igénybevételének mindsiill, ha a
gépjarmiivezetd nem a Birdsdgon hatdlyban 1évd szabalyzok, illetve jogszabalyokban eldirtak,
valamint a munkakori leirdsban foglaltak szerint jar el.

(2) Nem mindsiil az {lizemi haszndlatd gépjarmii jogtalan igénybevételének, ha azt
elharithatatlan kiils6 ok idézte eld, vagy ha arra egészségvédelmi, karmegeldzési vagy -enyhitési
célbol kertilt sor és azt a gépjarmiivezetd utdlag irasban jelentette a gépjarmii ligyintézo részére.

67. § A Birosag elnoke altal kijelolt birdsagi vezetd belsd vizsgalatot folytat le

a) a jogosulatlan igénybevétel gyanuja esetén,

b) az ilizemanyag-elszamolassal kapcsolatos okmanyok, nyomtatvanyok a valdosagnak nem
megfeleld tartamu vezetése esetén,

C) onrészes karesemény bekovetkeztekor,

d) tulfogyasztas okainak megallapitasara,

e) kozlekedési szabalyszegés esetén.

68. § Az ilizemi haszndlati gépjarmiivet ért baleset, karesemény esetén az érintett
gépjarmuivezetd kozrehato feleldsségét vizsgalni kell.



69. § A gépjarmiivezetd az igénybevétel modjatol fiiggetleniil a ra iranyado jogallasi térvény
kartérités szabalyai szerint felel kiilonosen a gépjarmiivel elkovetett barmely kozlekedési
szabalyszegésért, a megdrzés ¢és a hasznalat ideje alatt a gépjarmiiben keletkezet karért, nem
rendeltetésszerli hasznalataért, az lizemanyag-, kincstari kartya elvesztéséért, annak sériiléséért
vagy nem rendeltetésszerli hasznalataért, kiilondsen illetéktelen személynek torténd atadasaért,
illetve az azzal torténd jogosulatlan lizemanyag vételezésért, parkoldsi, uthasznalati dij meg nem
fizetéséért.

70. § A gépjarmiivezetd felelosségének megallapitdsa esetén - a Birdsag elndkének dontése
szerint - a keletkezett tobbletkoltségeket, a keletkezett kar dsszegét, kiillondsen a thlfogyasztas
Osszegét, a casco Onrészt, a kozlekedési szabalyszegésért, parkolasi, Uthaszndlati dij meg nem
fizetésért kiszabott birsag, biintetés Osszegét a gépjarmiivezetd koteles a Birdsag részére
megtériteni.

71. § A Birosag elndke belsd szabalyzatban rendelkezhet a feleldsségi szabalyok
megallapitasarol.

V. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

72. § Ez az utasitas a kdzzétételét kovetd masodik honap elsé napjan 1ép hatalyba.

73. § (1) Ezen utasitas hatalybalépését kovetd 60 napon beliil a Birdsag elndke gondoskodik a
megléve lizemi gépjarmithasznalattal kapcsolatos belsé szabalyzat feliilvizsgalatardl, illetve
annak elkészitésérol.

(2) A Bir6sagok belsd szabalyzataikban az utasitas mellékleteiben meghatarozott
nyomtatvanyok hasznélat4tol nem térhetnek el.

1. melléklet a 20/2019. (X. 31.) OBH utasitashoz

Gépjarmiiigénylés

Az igényl6 neve, munkakore, szervezeti egysége, telefonszama:

AZUAZAS CELJAL ...
Utvonala (orszag/helység/utca/hAZSZAM): ........c.ooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeenns
El6relathatd idOtartama: ..........ccoovvviiiiiiiie e
A gépjarmiivezetd elso jelentkezési helye: .......ccovvvvviiiiiiiiniiiiieeee
A jelentkezés id6pontja: 20....... €V toreeiieiens ho ...... nap ...... ora ...... perc
A fuvar befejezésének eldrelathato idopontja €s helye:



A gépjarmiivet sajat vezetéssel igényelem: igen-nem

az igénylo alairasa

A gépjarmi igénybevételét indokoltnak tartom:

szervezeti egység vezetdje

Az alabbi részt kitoltése a gépjarmiiigénylést koordinald birdsagi dolgozo tolti ki:

Uzemi gépjarmii igénybevételét nem engedélyezem?
gépjarmiivezetovel engedélyezem
sajat vezetéssel engedélyezem?
kért iddpontban iizemi gépjarmii nem biztosithat®

Gépjarmil rendszama/gépjarmiivezetd NEVE: .........cocveveerueeiinienenicreeieeeesie e

3

engedélyez6
(birosag elndke vagy az 4ltala megbizott személy)

2. melléklet a 20/2019. (X. 31.) OBH utasitashoz

Az iizemi haszndlatu gépjarmiivek havi futdsteljesitménye, forgalmi elszamoldsa

Gépjarmt forgalmi rendszama:

Gépjarmiivezetd neve:

Gépjarmiivezetd neve:

Gépjarmiivezetd neve:

Elszamolasi idészak kezdete: 20... oo ho ...... napjatol

Elszamolasi iddszak vége: 20 e ho ...... napjaig

Kilométer-szamlalé allasa el6z6 idészak végén:

Kilométer-szamlalo allasa targy idészak elején:

2 A megfeleld alahtizandé.
% A megfeleld alahtuzando.
* A megfelel alahtzandé.
® A megfelel alahtzando.



..................... km
Targy id6szak alatt megtett km:
...................... km
............ kartyaval fizetett iizemanyag:
............ liter; ...coeen FE
............ kartyaval fizetett izemanyag
............. iter; ..o Ft
Készpénzzel/valutaval vasarolt iizemanyag:
............ liter; ..o FE
Vasarolt motorolaj:
............ liter; ...c.co.... FE
Vasarolt aru megnevezése:
Vasarolt szolgaltatds megnevezése, 0sszege (mosatas,
parkolas, utdij stb.)
................................. ,20.c.. coveeeveeee. hO L nap
gépjarmiivezetd
3. melléklet a 20/2019. (X. 31.) OBH utasitashoz
Gépjarmii kiviteli engedély kiilfoldre
AZ o mint a gépjarmii vagyonkezeldje hozzajarul, hogy
............................................................ név
............................................................ uti okmany szama
............................................................ tipusu
............................................................ forgalmi rendszamu
............................................................ alvazszami
............................................................ motorszamu gépjarmiivel
............. -tol ............-ig terjedd 1d6szakban Magyarorszag teriiletét elhagyja.

cégszerl alairas



Permission to use the vehicle abroad

............................................................ vehicle type
............................................................ vehicle registration number
............................................................ vehicle chassis number
............................................................ vehicle engine number

from ............ (IR leave the territory of Hungary.

company seal, signature

4. melleklet a 20/2019. (X. 31.) OBH utasitashoz

Gépjarmii atadasa-dtvétele

Forgalmi rendSZAM: ..........cceeviieiiiiiiiiiiece ettt
TIPUS: et
Atadas helye, idOpontja (EV/RO/OTA/PEIC): ....vuvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Visszavétel helye, iddpontja (€v/hO/Ora/Perc): ......occevvevervieneeniniiiiiiiicieeesee

A fenti rendszdmu gépjarmii az alabbi tartozékokkal keriilt dtadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Uzemanyag-, kincstari kartya

Indito6 kulcs

Potkerék/defektjavitd csomag

Emel6

Els6segély doboz

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadasjelzd

Radi6 mikodik - nem mukodik

Tuzoltd készilék

GPS navigacio

Kerékanyakulcs

Kilométerora-allas




Induléskor:
atado: atvevo:
alairas: alairas:
Erkezéskor:
atado: atvevo:
alairas: alairas:

A kulcsos iizemi hasznalati gépjarmiivet az engedélyben és a menetlevélen megnevezett
birosagi dolgozd atveszi, illetve visszaérkezést kovetden atadja a gépjarmii-lizemeltetéssel
megbizott személynek (hivatasos gépjarmiivezetd, gépjarmi ligyintéz0). Az atadas-atvételkor a
jelen atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,X-szel jelolni kell.
Hianyosan felszerelt gépjarmii nem adhaté ki. A megjegyzéseket €s az esetleges hianyokat,
valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell rogziteni. Az atadas/atvétel lap a kapcsolodod
menetlevél melléklete.

Megjegyzés:

5.a) melléklet a 20/2019. (X. 31.) OBH utasitashoz

Elszamololap - gépkocsi futasteljesitményérol, iizemanyag-fogyasztasrol

1. | Rendszam
Megjegyzés
2. | Tipus
3. | Henger {irtartalom (cm3)
4. | Uzemanyag
5. | Gépkocsivezetd(k)
6. | Elszamolasi iddszak ... v ... hénap
6.2) | kezdete (év, ho, nap)
6.b) | vége (év, ho, nap) tdrgyhoban az utolso teletankolas
7. | Kilométer-szamlalé allasa
7.2) | azidészak végén (targyhdban az utolsé teletankolaskor!)
7.b) | aziddszak elején
8. | Megtett kilométer (7.a-7.b)
8.a) | Fogyasztasi norma ((1/100 km) - [alapnorma-atalany vagy
alapnorma 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet és belsé
szabdlyzat szerint]
8.b) | Norma szerint elszamolhaté maximalis lizemanyag
mennyiség (liter) [atalany alkalmazasadnal=(8*8.a)/100,
egyébként =13.¢]
9. | Adoéhatdsag altal kozzétett lizemanyag ar (Ft/l)
10. | Uzemanyag ktg. normativ ellenértéke (Ft) (8.5*9.)
11. | Tankolt izemanyag Tankolasi bizonylat Szamla
alapjan™® alapjan
a) | osszege (Ft)
b) | mennyisége Gsszesen (liter)




ba) | tankolasi bizonylat alapjan

bb) | szamla alapjan

12. | Atlagfogyasztas (tényleges)

elszamolt norma (1/100 km) /atlagfogyasztas a fogyasztasi
norma %-aban

Korrekceio figyelembe vehetd igen nem

megfelelonél ,, X”-szel jeldlendd

ha tulfogyasztas (+) 1/100 km - -

nem | megtakaritas (-) 1/200 km - -

13. | Korrekeio figyelembevétele alapnorma megallapitasnal megtett km | I/megtett
km

a) | Alapnorma

b) | Téliiizem: XII. 1. - III. 1. kozott +3%

€) | Nydrilizem: V. 1. - IX. 1. k6z6tt +5%

d) | Vérosi forgalom

da) | Budapesten (lakott teriileten beliili és atmend) +35%

db) | Megyeszékhelyen (lakott teriileten beliili) +25%

dc) | Egyéb varosokban (lakott teriileten beliili) +15%

e) | Norma szerint elszamolhatd sszes lizemanyag mennyiség (liter)

f) | Norma szerint elszdmolhaté lizemanyag mennyiség (liter/100 km)

9) tulfogyasztas (+) 1/100 km N -
h) megtakaritas (-) 1/100 km |
14. | Kifizethetd havi lizemenyag megtakaritas (Ft) 0
15. | Egyéb koltségek (afaval) mennyiség Osszeg
Ft Megjegyzés
Mosé (db)
Olgj (liter)

Autépélya dij (db)

Kotelez6 szerviz

Eseti, soron kiviili javitas, karbantartas

Egyéb (felsorolva, pl. parkolas, tisztitoszerek)

0sszesen

Kelt: 20......ccoeiiiiiciee,
Gépkocsivezetd alairasa:
Ellendrizte (név/beosztas/alairas):
Megjegyzés:

* A tankolasi bizonylaton feltlintetett 0sszeg a kereskedd altal biztositott kedvezményt /
szamitott felarat nem tartalmazza.

5.b) melléklet a 20/2019. (X. 31.) OBH utasitashoz

Elszamololap - gépkocsi futdsteljesitményérol, iizemanyag-fogyasztasrol

1. | Rendszam
Megjegyzés

n

Tipus

3. | Henger trtartalom (cm3)




4. | Uzemanyag
5. | Gépkocsivezetd(k)
6. | Elszamolési idészak | ... V... negyedév
6.2) | kezdete (év, ho, nap)
6.b) | vége (év, ho, nap) targyhoban az utolso teletankolés
7. | Kilométer-szamlalo allasa
7.a) | aziddszak végén (targyhoban az utolsé teletankolaskor!)
7.b) | azid8szak elején
8. | Megtett kilométer (7.a-7.b)
8.a) | Fogyasztasi norma (1/100 km) - (alapnorma-atalany vagy
alapnorma
60/1992. (IV. 1.) Korm.rendelet és belsd szabalyzat szerint)
8.0) | Norma szerint elszamolhaté maximalis {izemanyag
mennyiség (liter) (atalany alkalmazasanal=(8*8.a)/100,
egyébként =13.¢)
9. | Adoéhatdsag altal kozzétett lizemanyag ar (Ft/l)
10. | Uzemanyag ktg. normativ ellenértéke (Ft) (8.b*9.)
11. | Tankolt iizemanyag Tankolési bizonylat Szamla
alapjan*® alapjan
a) | Osszege (Ft)
b) | mennyisége 6sszesen (liter)
ba) | tankolési bizonylat alapjan
bb) | szamla alapjan
12. | Atlagfogyasztas (tényleges)
elszamolt norma (1/100 km) /atlagfogyasztas a fogyasztasi
norma %-aban
Korrekcié figyelembe vehetd igen nem
megfelelonél ,,.X’-szel jelolendd X
ha talfogyasztas (+) 1/100 km
nem | megtakaritas (-) 1/200 km
13. | Korrekcio figyelembe vétele alapnorma megallapitasnal megtett km |  |/megtett
km
a) | Alapnorma
b) | Télitizem: XII. 1. - 1II. 1. k6z6tt +3%
€) | Nyarilizem: V. 1. - IX. 1. k6z6tt +5%
d) | Vérosi forgalom:
da) | Budapesten (lakott teriileten beliili és atmend) + 35%
db) | Megyeszékhelyen (lakott teriileten beliili) +25%
dc) | Egyéb varosokban (lakott teriileten beliili) +15%
e) | Norma szerint elszamolhat6 §sszes lizemanyag mennyiség (liter)
f) | Norma szerint elszdmolhat6 lizemanyag mennyiség (liter/100 km)
) talfogyasztas (+) 1/100 km I/N
h) megtakaritas (-) 1/100 km I/N
14. | Kifizethetd lizemenyag megtakaritas (Ft)
15. | Egyéb koltségek (afaval) mennyiség Osszeg
Ft Megjegyzés
Mosé (db)
Olaj (liter)
Autopalya dij (db)
Kotelezd szerviz
Eseti, soron kiviili javitas, karbantartas
Egyéb (felsorolva, pl. parkolas, tisztitoszerek)




0sszesen:

Kelt: 20......cccoiiiiiiiie,

Gépkocsivezetd alairdSa: ......cvvvvviveeeiiieiiiiee e
Ellendrizte (név/beosztas/alairas):

Megjegyzés:

* A tankoldsi bizonylaton feltiintetett Osszeg a kereskedd daltal  biztositott
kedvezményt/szamitott felarat nem tartalmazza.

6. melléklet a 20/2019. (X. 31.) OBH utasitashoz

Kérvény
Tisztelt EInok Asszony!
Kérem, hogy a 20/2019. (X. 31.) OBH utasitas ...... §-a alapjan 20... év ... ho ... napjatol

kezdddden, Magyarorszag teriiletén, illetve kiilfoldon kilométer korlatozas nélkiil lizemi
hasznalatua gépjarmii személyes haszndlatat engedélyezni sziveskedjék.

Adataim:

N Vet ettt ettt et e et e e bt e e e bt e e bt e e bt e e eabee e arr e
IMUNKAKOT: .ttt ettt e e et e e st e e e snte e e nnneeens
BITOSAZE SZETVEZEL: .....eeiiiiiiiiiiieeeet ettt sttt
MUNKAVEGZES NELYE: ...eviiieiieecie et et e et e e seaee e ennee s
Adott gépjarmii-kategoridra érvényes gépjarmiivezetdi engedélyem szdma: ..................

(igényld alairasa)

7. melléklet a 20/2019. (X. 31.) OBH utasitashoz

......... Elnoki engedély

iizemi hasznalatu gépjarmii személyes hasznalatara
részére
(munkakor)

Tisztelt (név) Asszony/Ur!

A 20/2019. (X. 31.) OBH utasitas ...... §-a szerinti jogkoromben eljarva, 20............ccceeuvenneen. -tol



kezdédden, Magyarorszag teriiletén, illetve kiilfoldon kilométer korlatozas nélkiil személyes
vezetéssel/hivatasos gépjarmiivezetdvel az

.................................... tipusu,
.................................... forgalmi rendszamu,
lizemi gépjarmi személyes hasznalatat engedélyezem.

A hasznalattal kapcsolatosan felmeriilé koltségek megtéritésérdl a birosagok altal hasznalt
gépjarmuvek tizemeltetésérdl és hasznalatardl szolo 20/2019. (X. 31.) OBH utasitasban foglaltak
alkalmazandok.

Tajékoztatom, hogy a juttatdsra vald jogosultsaga jelen engedély visszavonasaig, de legkésébb
a kinevezése/megbizatasa® megsziinéséig all fenn.

® A megfelelé alahuzando.



