1. melléklet a 18/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

EGYENI KREDITNYILVANTARTAS

Név:
Kinevezés id8pontja:
Szolgalati hely:

Ugyszak:
Kijelolés:
KEPZESI EV
KOTELEZO KREDITBLOKK
Kdzponti -kdzponti (kdtelezd/valaszthatd) TELJESITETT
KREDIT
Kdzponti-helyi vagy regionalis
KEPZESEK (kdtelezd/ajanlott)

Helyi (kotelezé/ajanlott)

SZABADON VALASZTHATO KREDITBLOKK

, , , TELJESITETT
TEVEKENYSEG MEGNEVEZESE
KREDIT
A képzési kotelezettség szUnetelése: tol ig
Osszesen: kredit

Kelt,

oktatasfelelds



2. melléklet a 18/2019. (X.14.) OBH utasitashoz

EGYENI KEPZESI TERV

Név:

Kinevezés id6pontja:

Szolgalati hely:

Ugyszak:

Kijelolés:

Képzési év:

. félév

Képzés cime

Datum/helyszin

1. Kdzponti-kézponti (kotelezé/valaszthatd)

2. Kézponti-helyi vagy regionalis
(kotelezd/ajanlott)

3. Helyi (kotelezd/ajanlott)

Il. félév

Képzés cime

Datum/helyszin

1. Kdzponti-kézponti (kotelezé/valaszthatod)

2. Kdzponti-helyi/regionalis
(kotelez6/ajanlott)

3. Helyi (kdtelez6/ajanlott)

birdsagi titkar alairasa

birosag elndkének alairasa



3. melléklet a 18/2019. (X.14.) OBH utasitashoz
PERES GYAKORLATI KEPZES ERTEKELESE

Név:

Szolgalati hely:
Beosztas helye:
Ugyszak:

ldeje:

EV HONAP
Instruktor neve:
Tavollétek:

Ertékelés szempontjai

Ertékelés

Ugyviteli szabalyok megtartasa
(1 pont=hanyag; 5 pont=preciz)

213 ]14]5

Anyagi jogi szabalyok megtartasa
(1 pont=hanyag; 5 pont=preciz)

213 ]14]5

Eljarasjogi szabalyok megtartasa
(1 pont=hanyag; 5 pont=preciz)

ld&szer(iség
(1 pont=id6szer(tlen; 5 pont=kiemelked6en id6szer)

Logikai helyesség
(1 pont=6nellentmondd; 5 pont=teljesen logikus)

Kozérthetbség
(1 pont = érthetetlen; 5 pont = érthetd)

Erdemi hatarozat-tervezetek szama

Erdemjegy

KOMPETENCIAK ERTEKELESE

Kompetenciak

Ertékelés (egyes
alpontok
figyelembe vétele
ajanlott,
alpontonként 1
pont erejéig)

Lényeglatas

Legfeljebb 4 pont

1. a birosagi titkar képes komplex problémahelyzetek
lebontasara

2. a birdsagi titkar az informacidkat, adatokat szisztematikusan
gydjti

3




3. a birdsagi titkar képes a nagyobb adathalmazok kisebbre
bontasara

4. a birésagi titkar képes megkulonboztetni az eltérd sulya pl.
fontossaguy, surgdsségl informacidkat

Logikai készség

Legfeljebb 5 pont

1. a birésagi titkar a relevans tényeket felismeri

2. a birdsagi titkar az &sszefuggéseket és az ok-okozati
kapcsolatokat felismeri

3. a birdsagi titkar helyesen rendszerezi az informacidkat

4. a birosagi titkar megfelel6 kovetkeztetéseket vonja le

5. a birdsagi titkar tényekbdl tovabbi tényekre kdvetkeztet

Déntési képesség

Legfeljebb 10 pont

1. a birésagi titkar a dontés-el6készités soran egyarant attekinti
a dontési helyzet bels6 és kilsd, helyzeti elemeit

2. a birésagi titkar 6sszegydjti a dontéshozatalhoz szikséges
0sszes informaciot

3. a birésagi titkdr a dontéshozatalhoz szukséges 0Osszes
informaciot megfeleléen rendszerezi

4. a birdsagi titkar kidolgozza a lehetséges dontési alternativakat

5. a birésagi titkar értékeli az egyes alternativak kimenetét és
kivalasztja az optimalis alternativat

6. a birésagi titkar egyértelm( dontést hoz

7. a birosagi titkar megfelel6 idén belll hozza meg a dontését

8. a birdsagi titkar a célnak megfeleld dontést hoz

9. a birdsagi titkar értékeli dontése eredményességét, sziikség
esetén dontését képes korrigalni

10. a birdsagi titkar vallalja a felel§sséget dontéséért

irasbeli kifejez6 készség

Legfeljebb 4 pont

1. a bir6sagi titkar gondolatainak atadasa soran helyesen
alkalmazza a nyelvtani és mondatszerkesztési szabalyokat

2. a birdsagi titkar mondatai logikus sorrendben kovetkeznek

3. a birdsagi titkar gondolatai atadasa soran a megfelel6
kifejezéseket hasznalja

4. a birosagi titkar fogalmazasa kozérthetd

Szébeli kifejez6 készség

Legfeljebb 6 pont

1. a birdsagi titkar gondolatainak atadasa soran helyesen
alkalmazza a nyelvtani és mondatszerkesztési szabalyokat

2. a birdsagi titkdr mondatai logikus sorrendben kovetkeznek

3. a birdsagi titkar gondolatai atadasa soran a megfeleld
kifejezéseket hasznalja

4. a birdsagi titkar beszédének hangereje, artikulacioja megfelel6

5. a birdsagi titkar szovegalkotdsa gordulékeny, konnyen
kovethetd

6. a birdsagi titkar mondanivaldjat kozérthetden fogalmazza meg

Ervelési készség

Legfeljebb 4 pont




1. a birdsagi titkar logikailag zart, 6sszeflggd mondatokat
hasznal

2. a bir6sagi titkar torekszik az objektivitasra

3. a birdsagi titkar képes masok allaspontjanak megismerésére
és értékelésére

4. a birosagi titkar képes sajat allaspontjat megvédeni

Fejlédési igény

Legfeljebb 5 pont

1. a birdsagi titkar torekszik a munkavégzéséhez, életpalyajanak
kiteljesitéséhez szUkséges Uj ismeretek megszerzésére

2. a birdsagi titkar torekszik a munkavégzéséhez, életpalyajanak
kiteljesitéséhez = szikséges Uj ismeretek készségszint(
elsajatitasara

3. a birdsagi titkar torekszik a munkavégzéséhez, életpalyajanak
kiteljesitéséhez  szikséges Uj ismeretek készségszint(
alkalmazasara

4. szakmai érdekl6dését és szakmai fejl6édését tudatosan,
dsszehangoltan tervezi

5. szakmai érdekl6dését és szakmai fejlédését tudatosan,
dsszehangoltan szervezi és val6sitja meg

Onallésag

Legfeljebb 5 pont

1. a birésagi titkar képes sajat munkavégzését kozvetlen
iranyitas, utmutatas nélkul megtervezni

2. a birésagi titkar képes sajat munkavégzését kozvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkul megszervezni

3. a birdsagi titkar képes sajat munkavégzését kozvetlen
iranyitas, Utmutatas nélkual megvaldsitani

4. a birésagi titkar képes folyamatos ellendrzés és visszacsatolas
nélkul végezni a munkajat

5. a birdsagi titkar munkajaért, tetteiért vallalja a felel6sséget

Szoveges értékelés

A birésagi titkar észrevételei




birésagi titkar alairasa instruktor alairasa



