Hogyan irjunk

jo sajtokozleményt?
Hasznos tanacsok - 20 pontban

9
. 1. Mindig gondoljuk végig, kihez sz6l a kozleményiink.
d Kiilonbséget kell tenni a szakmanak, illetve a nyilvanossagnak
sz616 sajtokozlemények kozott!
2. Torekedni kell a preciz, logikusan felépitett sajtokozlemény megalkotasara!

3. A sajtokozlemények elsddleges célja a kozérthetd, pontos tajékoztatas.
Fogalmazzunk tehat egyszertien, vilagosan, precizen!

4. Ne legyen terjengés a kozlemény! Roviden, tomoren adjunk hirt az eseményrol.

5. Keriiljiik a jogi szakkifejezéseket. Csak annyit hasznaljunk, amennyi feltétleniil
sziikséges!

6. Mér els6 ranézésre attekinthetd, jol strukturalt legyen a szdveg! = —

7. A sajtokozlemény cime rovid, frappans legyen! Keltsiik fel
az érdeklédést!

8. Mindig legyen a kozleménynek leadje.

9. A lead adjon valaszt az alabbi kérdésekre: Ki? Mikor? Hol? Miért?
Milyen dontést hozott?

10. Ajanlatos a leadben utalni az elsé és masodfoku dontés tartalmara, valamint a
jogerdre.

11. A lead utan irjuk le kozérthet6en a tényallast.

12. Mindig magyarazzuk el az iigy megértése szempontjabdl fontos jogi fogalmakat!
13. Figyeljiink az adatvédelmi szabalyokra!

14. Az arnyaltabb fogalmazas érdekében hasznaljunk szinonimakat!

15. Lehetdleg egy-két tagmondatbdl all6, 6sszetett mondatokat hasznaljunk. A tdl
bonyolult mondatok nehezitik a megértést.

16. Ugyeljiink a datumok, szimok megfelel6 megjelenitésére.

17. Ne felejtsiik el keltezéssel és alairassal ellatni munkankat!

18. A sajtokozleményt mindig olvassuk at, miel6tt kikiildjiik!

19. A sajtokozlemény alapjan késziilt hireket, tudésitasokat
nézziik at, ebbol kaphatunk visszajelzést.

20. Soha ne felejtsiik el, hogy kozleményiinkkel formaljuk a birsagi
szervezetrdl alkotott véleményt — akar pozitiv, akar negativ értelemben.
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