Modositasokkal egységes szerkezetben.
Hatalyos 2019. januar 18-101.

5/2013. (VI. 25.) OBH utasitas

a birosagok és az Orszagos Birésagi Hivatal gazdalkod4sarol szolo szabalyzatr6l!

A birosagok szervezetérdl és igazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdésének
b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, utalassal a 76. § (3) bekezdésére - figyelemmel az
Orszagos Birdi Tanacs és a Kuria elndkének véleményére, az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. torvény, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szoléo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartds szadmvitelérdél szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, a
koltségvetési szervek belso kontroll rendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet rendelkezéseire - a birdsagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodassal
Osszefiiggo feladatainak targyaban az érdekképviseleti szervekkel egyeztetve a kovetkezo utasitast
adom ki:?

1. A szabalyzat célja

1. § E szabdlyzat célja, hogy az igazsdgszolgaltatds mint kozfeladat maradéktalan ellatasa
érdekében biztositsa a birdsagok szervezetérol €s igazgatasardl sz6l6 2011. évi CLXI. torvény (a
tovabbiakban: Bszi.) 16. §-aban felsorolt birosagok, tovabba az Orszagos Birdsdgi Hivatal (a
tovabbiakban: OBH) atlathato mukodési feltételeit, a hatékony, ellendrizheté gazdalkodas
garanciait, megteremtve ezaltal a szabdlyzatban rogzitett, az dllami vagyonnal val6 gazdalkodas és
a juttatasok egységes szempontrendszer szerinti, a birdsagi fejezetben szolgalatot teljesitd birdk és
igazsagiigyi alkalmazottak szdmara is eldrelathatd, kiszamithatd rendszerét, mely maradéktalan
érvényesiilése az Onalldban miikodo és gazdalkodo koltségvetési szervek jogainak tiszteletben
tartasaval valosulhat meg.

A szabdlyzat hatalya

2. § (1)° A szabalyzat személyi hatdlya a Bszi. 16. §-aban felsorolt birésagokra, az ott miikddé
birakra, igazsagiigyi alkalmazottakra, az OBH-ra, az OBH-ba beosztott birdkra és igazsagiligyi
alkalmazottakra, az Orszagos Biroi Tandcsra (a tovabbiakban: OBT) terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatalya a kovetkezokre terjed ki:

a) a Bszi. 16. §-aban felsorolt birosagok, tovabba az OBH jogallasanak meghatarozasa,

b) a tervezés ¢€s koltségvetés szerkezetének meghatarozasa, a koltségvetés végrehajtasa,
beszamolas,

c) kotelezettségvallalas és teljesites,

d) az intézmények 1étszam- és bérgazdalkodésa,

e) az 4llami vagyonnal val6 gazdalkodas,

/) belsé kontrollrendszer és belsd ellendrzés,

g) iranyitd szervi hataskorok.

' Megjelent: Hivatalos Ertesité 2013/31.
2 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 1. §. Hatdlyos: 2017. I. 1-t81.
3 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 2. §. Hatalyos: 2017. I. 1-t81.



Ertelmezd rendelkezések

3. § E szabalyzat alkalmazasaban

a) éallami vagyon: az allam tulajdonaban 1év6 dolog, valamint a dolog mddjara hasznosithato
természeti erd; az ennek nem tekintheté mindazon vagyon, amely vonatkozasaban torvény az allam
kizardlagos tulajdonjogat nevesiti; az allam tulajdonaban 1évo tagsagi jogviszonyt megtestesitd
értékpapir, illetve az allamot megilletd egyéb tarsasagi részesedés; az allamot megilletd olyan
immaterialis, vagyoni értékkel rendelkez6 jogosultsag, amelyet jogszabaly vagyoni értékii jogként
nevesit; tovabba az allam tulajdonaban 1év6 pénziigyi eszk6zok;

b) beruhazas: a targyi eszkoz beszerzése, 1étesitése, a sajat vallalkozasban torténd eldallitasa, a
beszerzett targyi eszkoz iizembe helyezése, rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében az
iizembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi
eszkoz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elokészitést, a lebonyolitast, a hitel
igénybevételt, a biztositast is); beruhdzds a meglévd targyi eszkdz bovitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelését
eredményezd tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhato egyéb
tevékenységekkel egyiitt;

¢) eléiranyzat-atcsoportositas: az atcsoportositast végrehajto koltségvetésének - az Orszaggytilés
vagy a Kormany intézkedése, és a fejezetet iranyitd szervek megallapodasa esetén a kozponti
koltségvetés, a fejezetet irdnyitd szerv intézkedése esetén a fejezet, az allamhéztartds
onkormanyzati alrendszerében a koltségvetési rendelet, hatdrozat dsszesitett - kiadasi eldiranyzatai
fo0sszegének valtozatlansaga mellett, a kiadasi eldirdnyzatok egyidejii csokkentésével ¢&s
novelésével végrehajtott modositas;

d) elbiranyzat-modositas: a megallapitott kiadasi eldirdnyzat novelése vagy csokkentése, a
bevételi eldiranyzatok egyidejii novelése vagy csokkentése mellett;

e) Europai Unids forras: az Eurdpai Unid koltségvetésébdl, az Eurdpai Gazdasagi Térség Europai
Union kiviili tagallamanak koltségvetésébodl, valamint a Svajci Hozzéjarulas programbol szarmazo
forras;

/) fejezetet iranyitd szerv €s annak vezetdje: ahol jogszabaly fejezetet iranyito szervet és annak
vezetdjét emliti, az alatt az OBH elnokét kell értent;

g) felujitas: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miszaki 4llapota, teljesitOképessége
megkozelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas potlolagos raforditdsabol a jovoben gazdasagi eldnyok
szarmaznak; feldjitas a korszeriisités is, ha az a korszerti technika alkalmazéséaval a targyi eszkoz
egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
lizembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi
eszkozt akkor kell felijitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a
targyi eszk6z oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti; nem feldjitds az elmaradt €s
felhalmozodo karbantartas egyidében valo elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol,

h) karbantartds: a haszndlatban 1évé targyi eszkdéz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetését szolgdld javitasi, karbantartdsi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6zd
karbantartast, a hosszabb iddszakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast és mindazon
javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszeri hasznalat érdekében el kell



végezni, amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitasat eredményezi;

i)? maradvany: a koltségvetési év soran a bevételek és kiadasok kiildnbdzete, amely az
alaptevékenység bevételei és kiaddsai tekintetében a koltségvetési maradvany, a vallalkozasi
tevékenység bevételei és kiadasai tekintetében a vallalkozasi maradvany;

j) ° koltségvetési tamogatds: a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai kivételével az
allamhaztartas kozponti alrendszerébdl ellenérték nélkiil, pénzben nyljtott tamogatasok, ide nem
értve  az adomanyokat, segélyeket, felajanlasokat, a jogszabadly alapjan nyujtott
csaladtamogatasokat, az energiafelhasznaldsi tamogatasokat, a kozfoglalkoztatasi tamogatasokat;

k) kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok €s az eurdpai unios forrasok felhasznélasa soran
az idegen pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkézok terhére fizetési kotelezettség - igy
kiilonosen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony Iétesitésére, szerzddés megkotésére,
koltségvetési tamogatds biztositdsara iranyuld - vallaldsardl szolo, szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat;

/) tamogatott tevékenység: az Eurdpai Uniods forrasbol finanszirozott koltségvetési tamogatas
esetén a projekt, egyeéb koltségvetési tamogatas esetén az a jogszabalyban, tdmogatoi okiratban,
tdmogatasi szerzOdésben megjeldlt tevékenység - ideértve a kedvezményezett miikodését is -
feladat, amely soran felmeriilt koltségek megtéritését a koltségvetési tamogatas részben vagy
egészben biztositja;

m) zarolas: a kiadasi eldiranyzatok felhaszndlasdnak idélegesen, feltételhez kotdtten torténd
korlatozasa, felfiiggesztése.

11. Az intézmények jogdlldsa

4. § (1) A Kuria, az itélotablak és a tdrvényszékek az alapitd okiratban meghatarozott
kozfeladatot, az igazsagszolgaltatast ellatd jogi személyek. A ,Birdsagok fejezetet” (a
tovabbiakban: Fejezet) iranyito szerv az OBH elnoke, a birdsagok igazgatasa kozponti feladatainak
ellatasat, a koltségvetési torvény birdsagokrol szolo fejezete tekintetében a fejezetet iranyito szerv
hataskoreinek és feliigyeletének gyakorlasat eldsegitd jogi személy az OBH. E jogi személyek az
OBH elndkének iranyitasa alatt allo 6nallé kozponti koltségvetési szervek.

(2) 7 Alaptevékenységiik a létrehozasukrol rendelkezd alapité okiratban a szakmai
alapfeladatukként meghatdrozott, valamint a (4) bekezdés szerinti, nem haszonszerzés céljabol
végzett tevékenység.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott intézmények kincstari koltségvetéssel mikodo kincstari
igyfélnek mindsiild koltségvetési szervek, a koltségvetés pénziigyi végrehajtasanak lebonyolitasat
a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Allamkincstar) végzi.

(4)® Az (1) bekezdésben meghatarozott kdltségvetési szerv a rendelkezésére 4ll6 kapacitasokat
szakmai alapfeladata ellatasara €s vallalkozasi tevékenységre hasznélhatja. A fejezetet irdnyitd
szerv kivételével a koltségvetési szerv koltségvetésébdl adoméany és mas ellenérték nélkiili
szolgaltatas teljesitésére kotelezettség - a birak jogallasarol és javadalmazasardl szold 2011. évi
CLXII. térvényben (a tovabbiakban: Bjt.), az igazsagligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol
sz0l6 1997. évi LXVIII. térvényben (a tovabbiakban: lasz.) és az e szabalyzatban foglalt kivétellel
- nem vallalhato, valamint ilyen jellegii kifizetés nem teljesithetd.

4 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
> Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitds 1. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
¢ Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 17. § 1.
7 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 17. § 2.
8 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 3. §. Hatdlyos: 2017. I. 1-t81.



(5) A koltségvetési szerv feladatai ellatasanak részletes belsd rendjét és modjat e szabalyzat
rendelkezéseinek figyelembevételével maga allapitja meg.’

(6) A koltségvetési szerv vezetdje felelds a kozfeladatok jogszabalyban, alapitd okiratban, belsd
szabalyzatban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara
jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitéséért.

(7) A koltségvetési szerv alapitd okiratdnak Osszeallitasarol, modositasardl az OBH elndke az
adott koltségvetési szerv vezetdjével egyeztetve gondoskodik. Az intézmények torzskonyvi
nyilvantartasat az Allamkincstar vezeti, a nyilvantartasban torténd valtozas bejelentése az OBH
feladata. A létesitd okiratot nem érintd adatmoddositast - az irdnyitod szerv egyideji értesitésével -
az érintett intézmény koteles bejelenteni.

5. § (1) A torvényszékek teriileti szervezetei a jarasbirdsagok, tovabba a kozigazgatdsi és
munkaltigyi birésagok, melyek 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkeznek, azonban elnokiik az
allamhaztartasi gazdalkodasi szabalyok szerint kotelezettségeket vallalhat a torvényszék belsd
szabalyzataban meghatdrozott mdédon.

(2) A koltségvetési szerv gazdasagi szervezete a koltségvetési szerv és a hozza rendelt
koltségvetési szervek miikodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az eldirdnyzatok modositasanak,
atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a
finanszirozési, adatszolgaltatdsi, beszamolasi €s a vagyon hasznélatdval, védelmével 6sszefliggd
feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelds szervezeti egység.

(3) A koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 11. §-aban meghatarozott
feladatait a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett latja el.

111. A koltségvetés tervezése

6. §1° Az igazsagszolgaltatasi feladatot érintd jogszabalyvaltozasokbol adodo tobbletfeladatok,
az informatikai €s egy¢b targyi eszkdzok potlasanak €s fejlesztésének, tovabba az épiiletalloméany
rekonstrukcigjanak és feljitasanak koltségvonzatardl - a koltségvetési szervek irdsbeli
eldterjesztése alapjan, a prioritasi sorrend figyelembevételével - az OBH el6terjesztést készit a
fejezetet iranyitd szerv részére. Az OBH elndke az elbterjesztést az OBT részére véleményezés
céljabol megkiildi.

7. §1 Az OBH a szakmai értekezlet iranymutatdsa, valamint a Pénziigyminisztérium (a
tovabbiakban: PM) Tajékoztatdja figyelembevételével - az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. térvényben (a tovabbiakban Aht.) és az Avr.-ben foglaltakra figyelemmel - kidolgozza a
Fejezet koltségvetési javaslatat. Ennek soran

a) a szerkezeti valtozasok, szintrehozasok és eldiranyzati tobbletek szambavételével - cimenként
¢s fejezet Osszesen - kiemelt eldiranyzatok tagolasban kidolgozza a kiadasok javasolt
eléiranyzatait,

b) a sajat bevételeket rogzitve meghatarozza a koltségvetési tamogatas iranti igényt,

¢) irasba foglalja a koltségvetési javaslatot alatdmasztd tényeket, koriilményeket, indokokat
(szoveges indokolas).

8. § (1) A Fejezet koltségvetési keretszdmainak kialakitdsa érdekében sziikséges targyalasokat
az OBH elnoke folytatja.

% Lasd: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 3. §., 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 17. §, 17/2016. (XII. 22.) OBH
utasitas 3. §, 17/2017. (X1. 30.) OBH utasitas 6. §, 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 15. §.

10 Megallapitotta: 6/2018. (VI. 29.) OBH utasitas 6. § (1). Hatdlyos: 2018. VI. 30-t6l.

! Modositotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 12. § a).



(2) A targyalasok eredményeként kialakitott fejezeti koltségvetési keretszamok szdveges
indokolasat az OBH elndke hagyja jova.

9. § A Fejezet koltségvetési javaslatanak megalapozottsagarél az Allami Szamvevészék
ellendrzési jelentést készit.

10. § (1)'2 Az OBH a kéltségvetési szervektdl a sziikségleti igényrél és az elézé évek
tényadatairol adatszolgaltatast kér az intézmények kozotti 6sszehasonlithatosag céljabol.

(2)"* Az adatszolgaltatas képezi az alapjat a Fejezet és Intézmények kozott megtartasra keriild
koltségvetési tervtargyalasoknak. A targyalasok célja a tényleges intézményi koltségvetési
keretszamok kialakitasa.

(3) A tényleges sziikségleti igények figyelembevételével a Birésagok cimen és a Fejezeti
kezelésti eldiranyzatokon beliil az intézmények kdzott elosztasra keriil a keretszam, amelyekrol az
OBH elndke dont.

Az elemi koltségvetés'

11. §15 Az OBH meghatarozza a Birdsagok, a Kuria és a Fejezeti kezelésii el6iranyzatok cimek
koltségvetését.

12. §'¢ Az OBH elndke altal elSterjesztett, a Birdsagok, a Kuria és a Fejezeti kezelésii
eldiranyzatok akkor valnak hatalyossa, ha a cimek eldiranyzatait az Orszaggyiilés november honap
20. napjaig elfogadja. Ha a kdzponti koltségvetésrdl szold torvény a targyévet megel6zd év
november hénap 20. napjaig nem keriil elfogadéasra és kihirdetésre, az Avr. 32. § (6) bekezdése
szerint kell eljarni.

13. §'7 Az OBH elndke a koltségvetést és az elemi koltségvetés kiemelt eldiranyzatait az Avr.-
ben megallapitott idOpont figyelembevételével megkiildi az érintett intézmény részére. Az OBH
elnokének atiratdban foglaltak, valamint a PM altal kdzzétett koltségvetési szervek részletes
koltségvetési eldirdnyzatainak Osszedllitasara szolgaldé Tajékoztaté alapjan az intézmények a
koltségveteési évet megeldz6 év november honap 30. napjaig elkészitik elemi koltségvetésiiket.

14. § Az intézmények elemi koltségvetéseit az OBH a Koltségvetési Gazdalkodasi Rendszerben
(KGR) hagyja jova. A jovahagyott koltségvetést az intézmények papir alapon megkiildik az OBH-
nak.

15. §'8 A Fejezeti kezelést elbiranyzatok cim elemi koltségvetését az OBH Aallitja ssze. A
Fejezeti kezelésli eldiranyzatok felhasznalasarol szolo szabalyzatot normativ utasitds formajaban
az OBH elnoke adja ki.

A koltségvetési gazdalkodas, az eldiranyzat-felhasznalas, eldiranyzat-modositas

16. § A koltségvetési gazdalkodas teriiletén az OBH elnoke meghatdrozza a f6 célokat és
meghozza a stratégiai dontéseket, tovabba allast foglal a végrehajtashoz sziikséges érdemi
kérdésekben.

17. § (1) A koltségvetési szervek gazdalkodasi tevékenységiiket az Aht. és az Avr., valamint

12 Megéllapitotta: 6/2018. (VI. 29.) OBH utasitas 6. § (2). Hatdlyos: 2018. V1. 30-t6l.

13 Megillapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-t4l.

14 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 5. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-t6l.

15 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 6. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-t6l.

16 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 6. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-t6l.

17 Megallapitotta: 12/2016. (XIL. 7.) OBH utasitas 6. §. Modositotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 12. § b).
18 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 7. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-t6l.



Bszi. rendelkezései és az OBH elndkének normativ aktusai figyelembevételével folytatjak.

(2) A koltségvetési szervek vezetdi sajat hataskoriikben az Aht. és az Avr. szabalyai szerinti
eldiranyzat-modositasi hataskoroket gyakoroljak.

(3) A koltségvetési szerveknek a kiemelt elSiranyzatokat érintd modositasrol az Allamkincstart
¢és az OBH-t értesiteniiik kell.

(4) Irényité szervi hataskorben végrehajthatd eldiranyzat-modositdsokra és fejezeten beliili
atcsoportositasokra zarolt eldiranyzatok felszabaditdsdra - amennyiben jogszabaly kivételt nem
tesz - a koltségvetési szervek vezetdjének kezdeményezését kovetden az OBH elndkének dontése
alapjan keriilhet sor. Az irdnyit6 szervi hatdskdrben végrehajtott eldiranyzat-modositasokrol az
OBH értesiti az Allamkincstarat és az érintett koltségvetési szerveket.

18. § A koltségvetési szervek a likviditasi helyzetiikk megérzése érdekében eldiranyzat-keret
elérehozasaval élhetnek, amelyet az iranyito szerven keresztiil kell az Allamkincstarnak eljuttatni.

18/A. §" (1) A koltségvetési szervek - a Kuria kivételével - tobbletbevételeiket nem fordithatjak
torvény szerinti illetményre, normativ és céljutalomra, béren kiviili juttatasra, jubileumi jutalomra,
szocialis és lakhatasi tdimogatasokra, valamint ruhazati és egyéb koltségtéritésre.

(2) A koltségvetési szervek - a Kuria kivételével - megtakaritdsaik felhasznalasaval is kotelesek
biztositani a miikodési feltételeket, az ezen feliil a targyév november honap 30. napjan fennallo
megtakaritisnak a december hoénap 31. napjaig varhatdo kiadasokkal ¢és fennallo
kotelezettségvallalasokkal csokkentett 0sszege 30%-a hasznalhaté fel normativ és céljutalom
jogcimeken elszdmolando juttatasok kifizetésére.

Beszamolas

19. § A koltségvetési szervek kotelesek a kezelésiikben 1évé vagyonrol, illetve a gazdasagi
miiveleteikrdl olyan konyvviteli (pénziigyi és szamviteli) nyilvantartdst vezetni, amely az
eszkozokben és forrasokban bekovetkezett valtozasokat a valosagnak megfeleléen, folyamatosan
¢s attekinthetden, zart rendszerben mutatja be.

20. § (1)*° A koltségvetési szervek az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) meghatarozott tartalommal gazdalkodasukrol:

a) 1d6kozi koltségvetési jelentést havonta és mérlegjelentést negyedévenként,

b)*! éves koltségvetési beszamolot december 31-ei fordulénappal
kotelesek késziteni.

(2) Az OBH elnokének rendelkezése alapjan a koltségvetési szervek eseti adatszolgaltatasra
kotelesek.

21. § A fejezetet iranyitd szerv vezetdje az irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek
tekintetében

a)? az éves koltségvetési beszamolo esetén a koltségvetési évet kovetd év janudr 31. napjaig, a
zarszamadashoz kapcsolodd adatszolgaltatds esetén az allamhaztartasért felelds miniszter
zarszamadasi tajékoztatojanak kozzeétételét kovetd ot napon beliil - az abban szerepld idépont vagy
idépontok alapul vételével - irdasban meghatarozza azok bekiildésének hataridejét,

b)? az allamhaztartasért felelés miniszter zarszamadasi tajékoztatojanak figyelembevételével
kialakitja az éves koltségvetési beszamold és a zarszdmadashoz kapcsolddd adatszolgaltatas

19 Beiktatta: 12/2016. (XI1. 7.) OBH utasitas 8. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-t61.

20 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 3. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
21 Modositotta: 12/2016. (XI1. 7.) OBH utasitas 14. § 1.

22 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 2. §. Hatdlyos: 2019. 1. 18-tol.
23 Modositotta: 12/2016. (XI1. 7.) OBH utasitas 14. § 3.



elkészitéséhez sziikséges szempontrendszert, rogziti azok tartalmi és formai kdvetelményeit,

c) ?* megkiildi az éves koltségvetési beszamolohoz és a zarszamadashoz kapcsolodo
adatszolgaltatas mellékleteit képezd adatszolgaltatasok trlapjait.

22. § Az intézményi beszamolasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért €s hitelességéért
a koltségvetési szerv vezetdje felelds, a zarszamadas keretében szamot ad a folyamatba épitett
eldzetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzés, a belso ellendrzés rendszerérol, tovabba arrdl, hogy az Aht.
bels6 kontrollokkal kapcsolatos eldirasainak miként tett eleget.

23. §% Az irdnyit6 szerv az 6nalldan miikodo és gazdalkodd intézményei éves koltségvetési
beszamolojat a beszamold feliilvizsgalatinak elvégzését igazold személy aldirdsaval és a
beszamolo visszakiildésével hagyja jova.

24. § A beszamolo elkészitéséért felelds személynek rendelkeznie kell a szamviteli szolgaltatas
ellatasara jogosito engedéllyel.

25. §%6 A feliilvizsgalt éves koltségvetési beszamolok alapjan - a koltségvetési szervek altal
szolgaltatott kiegészitd adatok és a szoveges indokolas felhasznalasaval - a fejezet szintii
zarszamadast az OBH késziti el, az OBT véleményezi, az OBH elndke hagyja jova és kiildi meg a
PM-nek.

A maradvany megallapitasa, elszdmolésa, felhasznalasa®’

26. §28 (1) A koltségvetési szervek az éves koltségvetési beszamoldban allapitjdk meg a
koltségvetési maradvanyukat.

(2) A koltségvetési szervek a kotelezettségvallaldssal terhelt maradvanyrdl és tervezett
felhasznalasarol az OBH elndke altal rendelkezésre bocsatott dsszedllitasnak megfeleléen kiemelt
eldiranyzatonként kimutatast készitenek, amelyet az éves koltségvetési beszamoloval egyiitt az
OBH részére feliilvizsgalatra megkiildenek.

(3) A koltségvetési szerveknek az Avr. 150. § (4) bekezdésének megfeleléen a
kotelezettségvallalassal nem terhelt koltségvetési maradvanyukat az éves koltségvetési
beszamolojuknak az Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerben az
Allamkincstar altal t6rténé elfogadasat, de legkésébb az elfogadasara rendelkezésre 4116 hataridé
elteltét kovetd tiz munkanapon beliil a Kézponti Maradvanyelszdmolasi Alap eldirdnyzat javara be
kell fizetnitlik és errdl az iranyitd szervet értesiteniiik kell.

27.§% (1) Az OBH elnéke a Fejezet hatalya ala tartozo koltségvetési szervek és fejezeti kezelésii
eldiranyzatok kotelezettségvallalassal terhelt, valamint a koltségvetési évet kovetd év junius 30.
napjaig pénziigyileg nem teljesiilt koltségvetési maradvanyardl az allamhaztartasért felelds
miniszter részére a koltségvetési évet kovetd augusztus 15. napjaig elszamolast készit.

(2) A Kkoltségvetési szervek az Avr. 152. § (2) bekezdése szerint a meghitsult,
kotelezettségvallalassal nem terhelt koltségvetési maradvanyt az OBH értesitésében megadott
hataridon beliil kotelesek befizetni a Kozponti Maradvanyelszamolési Alap eldiranyzat javéra és
egyidejlileg a befizetésrdl az iranyitd szervet €rtesiteni.

28. §%

24 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 17. § 3., 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 14. § 4.

25 Modositotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 14. § 5.

26 Megallapitotta: 12/2016. (XI1. 7.) OBH utasitds 9. §. Modositotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 12. § c).
27 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 4. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.

28 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 3. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.

2 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 4. §. Hatalyos: 2019. I. 18-tol.

30 Hatalyon kiviil helyezte: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 16. § (2) a). Hatalytalan: 2019. 1. 18-t6l.



A szamvitel rendje

29. §31 A koltségvetési szervek a szamvitelrl szo6lo 2000. évi C. térvényben és annak
végrehajtasara  kiadott, az Ahsz.-ben meghatirozott beszamolasi és  konyvvezetési
kotelezettségiiknek a kettés konyvvitel rendszerében a Gazdalkodasi Integralt Informatikai
Rendszer (a tovabbiakban: GIIR) alkalmazasaval tesznek eleget.

A Kormanyrendeletben meghatarozottak figyelembevételével az OBH elndke fejezeti szinten
kialakitja a koltségvetési szervek szamlarendjét és szamlatiikrét is magéban foglaldé szamviteli
politikajat és ennek keretében

a)32

b) az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat,

69-0033
azzal, hogy a koltségvetési szervek az azokban rogzitett alapelvek szerint, a helyi sajatossagok
figyelembevételével készitik el sajat szabalyzataikat.

1V. Létszam- és bérgazdalkodas

30. § (1) A koltségvetési szervek a hataskoriikbe utalt személyi juttatasok és Iétszam
eldiranyzataval - a jogszabalyban és az OBH elndkének normativ utasitdsaiban meghatarozott
keretek kozott - onalldan gazdalkodnak.

(2)** A személyi juttatdsok gazdalkodasi kerete magaban foglalja:

a) a koltségvetési szervnél foglalkoztatottak személyi juttatdsait,

b) a kiils6 személyi juttatasokat.

31. § A létszam-eldiranyzat a személyi juttatdsok eldiranyzata terhére foglalkoztathato, a
jogszabalyok, illetve az OBH elndke altal a kdltségvetés tervezésekor meghatarozott 1étszam.

32. § (1) Az intézmények 1étszam- €s bérgazdalkodasanak részletes szabalyait a jelen szabalyzat
2-9. mellékletei tartalmazzak.

(2)* A 2. melléklet

a) 1-2. §-aban meghatarozott juttatadsok egyiittes 6sszege nem haladhatja meg az adott intézmény
targyévet megeldzo €vi torvény szerinti illetmények rovaton elszamolt tényadatanak 3%-at,

b) 3-8. §-aban meghatarozott juttatadsok egyiittes 6sszege nem haladhatja meg az adott intézmény
targyévet megeldzo €vi torvény szerinti illetmények rovaton elszamolt tényadatanak 0,6%-at,

c) 10. § (1a) bekezdésében meghatarozott intézményi szinten eldirt célfeladathoz kapcsolodo
céljuttatasok egyiittes 6sszege nem haladhatja meg az adott intézmény targyévet megel6zo évi
torvény szerinti illetmények rovaton elszdmolt tényadatanak 3%-at.

(3)36

V. Allami vagyonnal valé gazdilkodds

33. § (1) A koltségvetési szerv a részére az alapitdé okiratban meghatarozott kozfeladat
ellatasahoz biztositott allami vagyon vagyonkezeldjének mindsil a Magyar Nemzeti

31 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 5. §. Hatdlyos: 2015. V. 23-t4l.

32 Hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XI1. 17.) OBH utasitas 4. § a). Hatalytalan: 2016. L. 1-t81.
33 Hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XI1. 17.) OBH utasitas 4. § a). Hatalytalan: 2016. 1. 1-t81.
3% Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 6. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.

35 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 5. §. Hatalyos: 2019. I. 18-tol.

36 Hatalyon kiviil helyezte: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 20. § 1. Hatalytalan: 2015. V. 23-t6l.



Vagyonkezel6 Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.) vagy jogelddjével kotott vagyonkezeldi
szerzOdés alapjan.

(2)%7 A vagyonkezeld a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tdrvényben, valamint az allami
vagyonnal valé gazdalkodasrol szold 254/2007. (X. 4.) Korm. rendeletben és az Ahsz.-ben
meghatdrozott modon adatszolgéltatdsra és elkiilonitett nyilvantartas vezetésére koteles. Az
adatszolgaltatas részletes tartalmat, forméajat (adatlapok tartalma, kitoltési segédlete stb.) az MNV
Zrt. Vagyon-nyilvantartasi Szabalyzata hatdrozza meg. Az adatszolgéltatdsi kotelezettség
kiilonosen az alabbiakra terjed ki:

a) értéktdl fliggetleniil a fOldteriiletre alrészletenként, az épiiletekre, lakasokra, egyéb
helyiségekre, védelem alé esé mitargyakra, alkotasokra;

b) a tulajdonosi joggyakorld vagyon-nyilvantartdsi szabalyzataban megjelolt értékhatart
meghaladd6 immaterialis javakra, ¢épitményekre, gépekre, eszkézokre, berendezésekre,
felszerelésekre, jarmuivekre;

c) a kezelt allami vagyon targyév december 31-ei dlloméanyar6l évente egyszer, a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig;

d) minden tételesen nyilvantartott vagyonelem allami vagyonkorbe keriilésérdl (beruhdzas,
beszerzés stb.), kikeriilésérol (értékesités, karesemény miatti megsemmisiilés, selejtezés stb.),
vagyonkezel6k kozotti mozgasardl, vagyonkezeldi jog atruhazasarol a vagyon nyilvantartott
adataiban bekovetkezett valtozasrol 30 napon beliil;

e) a vagyonkezel0 torzsadataiban bekdvetkezett valtozasrol az attol szamitott 8 napon beliil;

f) a vagyonelem hivatalos értékbecslése esetén a forgalmi értékrdl haladéktalanul.

(3) Az adatszolgaltatasi kotelezettséget a vagyonkezeld akként koteles teljesiteni, hogy arrdl
egyidejileg az OBH elnokét az OBH illetékes szervezeti egysége utjan tajékoztatja.

34. § (1)*® A Fejezet hatalya ala tartozd koltségvetési szervek - ha torvény eltéréen nem
rendelkezik - 6nallé tulajdonjoggal nem rendelkeznek, barmely dolog tulajdonjogat vagy valamely
vagyoni értékii jogot az allam javara szereznek meg akként, hogy a jogiligylet megkdtésére az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart meghalado egyedi, konyv szerinti bruttd érték
esetén az MNV Zrt. és az OBH elndke elézetes egyetértésével keriilhet sor.

(2)¥ A koltségvetési szerv elhelyezési céllal kizarolag az MNV Zrt. elézetes jovahagyasaval

a) indithat ingatlan tulajdonjogdnak az dallam javara torténd megszerzésére irdnyuld
kozbeszerzési vagy mas (pl. kisajatitasi) eljarast,

b) kothet ingatlanra vonatkoz6 olyan jogligyletet, amely az allam tulajdonszerzését eredményezi,

¢) indithat ingatlanra vonatkozo6 hasznalati jogosultsag barmely jogcimen torténd megszerzésére
iranyuld eljarast,

d) kothet sajat maga vagy mas kozponti koltségvetési szerv javara ingatlanra vonatkozd
hasznalati jogosultsagot eredményezd megallapodast.

(3) A (2) bekezdés c¢)-d) pontjaiban foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben

a) a hasznalati jogosultsag hatvan napot meg nem halado6 id6tartamra szol, vagy

b) az ingatlan egyedi brutt6 nyilvantartasi értéke az 6tmillié forintot nem haladja meg, vagy

¢) 6nalloé ingatlanonként legfeljebb 25 m2-t meg nem halad¢ teriiletrészre vonatkozik, vagy

d) a jogiigyletben varhato, illetve meghatarozott - egyszeri vagy idészakonként megallapitott dij
esetén az egy évre vonatkozo - ellenszolgaltatas értéke a bruttd egymillid forintot nem haladja meg,

vagy

37 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 7. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
38 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 8. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
39 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 8. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



e) a jogligylet kiilfoldon 1évo ingatlanra vonatkozik.

(4)* A (3) bekezdés a) pontjanak alkalmazasa esetén a megkotott szerzédést meghosszabbitani,
vagy ugyanazon szerzddo féllel ujabb haszndlati jogosultsdgra vonatkozd szerzédést kotni
kizarolag az MNV Zrt. elzetes egyetértésével lehet.

(5)" Az MNV Zrt. (2) és (4) bekezdés szerinti el6zetes jovahagyasa iranti kérelmet -
amennyiben az elézetesen ismert - az ingatlan vagy ingatlanrész és a jogcim pontos megjeldlésével,
részletes indokolassal a fejezetet iranyitd szerv utjan, annak egyetértésével terjesztheti eld a
koltségvetési szerv.

(6) A koltségvetési szerv elhelyezését biztositd ingatlanra vonatkozoé jogligylet esetén az (1)
bekezdés szabalyai szerint jogszerzo intézmény koteles a jogiigyletrdl az MNV Zrt.-t és az OBH
elnokét egyidejiileg, a jogligylet megkotésétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatni, tulajdonjog
szerzése esetén az allam tulajdonjoganak ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésére vonatkozd hatosagi
hatarozatot haladéktalanul megkiildeni, a bejegyzd hatarozat kozlését6l szamitott 30 napon beliil
kezdeményezni az OBH elndkének eldzetes egyetértésével a tulajdonosi jogokat gyakorlo6 MNV
Zrt.-nél a vagyonkezelésre torténd kijelolését, e targyban vagyonkezelési szerzodés megkotését,
illetve modositasat.

(7) A vagyonkezeldi jog ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyeztetésérol - sziikség esetén az
ingatlan-nyilvantartasban szerepld, de idokdzben megsziint kezeld (vagyonkezeld) torlésének
kezdeményezésével egyiitt - a vagyonkezeld koteles gondoskodni a szerzodés megkdtésétol
szamitott 30 napon beliill. A jogerds bejegyzd hatarozatot a kézhezvételt kovetden koteles
haladéktalanul megkiildeni az MNV Zrt.-nek és az OBH elndkének.

35. § (1)* A vagyonkezeld intézmény a kezelt vagyont rendeltetésének, a vagyonkezelési
szerz6désnek, tovabba a rendes gazdalkodas szabalyainak megfelelen, az elvarhatd gondossaggal
birtokolhatja, haszndlhatja és szedheti hasznait, ha jogszabaly vagy a vagyonkezelési szerz0dés
masként nem rendelkezik, megilletik a tulajdonosi jogai, és terhelik a tulajdonosi kotelezettségei
azzal, hogy

a) a vagyont nem idegenitheti el, valamint - jogszabalyon alapulo, tovabba az ingatlanra
kozérdekbdl kiilon jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott hasznalati jog, vezetékjog
vagy ugyanezen okokbol alapitott szolgalom, tovabba a helyi onkormdanyzat javara alapitott
vezetékjog kivételével - nem terhelheti meg,

b) a vagyont biztositékul nem adhatja,

¢) a vagyonon osztott tulajdont nem létesithet,

d) a vagyonkezel6i jogot harmadik személyre nem ruhazhatja 4t és nem terhelheti meg, valamint

e) polgari jogi igényt megalapitd, polgari jogi igényt eldontd tulajdonosi hozzajarulast a
vagyonkezelésében 1€vé nemzeti vagyonra vonatkozoan hatdsagi és birdsagi eljarasban sem adhat,
kivéve a jogszabdlyon alapuld, tovabbd az ingatlanra kozérdekbdl kiilon jogszabalyban
feljogositott szervek javara alapitott hasznalati joghoz, vezetékjoghoz vagy ugyanezen okokbol
alapitott szolgalomhoz, tovabba a helyi onkormanyzat javara alapitott vezetékjoghoz torténd
hozzéjarulast.

(2) A vagyonkezeld intézmény kdoteles a vagyonkezelésében 1évo allami vagyonnal 6sszefiiggd
terheket viselni, az allami vagyon értékének, allagdnak megdvasarol gondoskodni, tovabba a
sziikséges felujitdsi munkdkat a 37-42. §-ban foglalt rendelkezések betartdsaval elvégezni,
elvégeztetni.

40 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 17. § 7.
41 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 17. § 8.
42 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 9. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



(3) A vagyonkezeld koteles a vagyont fenyegetd veszélyrdl és a beallott karrél haladéktalanul
értesiteni a tulajdonost - ideértve azt az esetet is, ha 6t harmadik személy a jogainak gyakorlasaban
akadalyozza -, koteles tovabba tiirni, hogy a tulajdonos a veszély elharitasara, illetdleg a kar
kovetkezményeinek megsziintetésére a sziikséges intézkedéseket megtegye. A vagyonkezeld
felelds minden olyan karért, amely a rendeltetésellenes vagy szerzddésellenes hasznalat
kovetkezménye, kivéve, ha bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy adott helyzetben az allami vagyon
kezel6jétdl elvarhato.

(4) A vagyonkezel6 az MNV Zrt. és az OBH elnokének eldzetes, irasbeli engedélyét koteles
kérni - ha a vagyonkezelési szerzddés masként nem rendelkezik - a vagyonkezelt eszkdzon
elszamolt értékcsokkenést meghalado, annak értékét ndveld beruhazashoz, feltjitashoz.

(5) A vagyonkezeld intézmény koteles 30 napon beliil irdsban jelezni az MNV Zrt. és az OBH
elnoke felé, ha a vagyonkezelésében 1évo ingatlan 90 napot meghalad6 idétartamban az altala
ellatando allami feladathoz, vagy a kozvetlen intézményi elhelyezéséhez sziikségtelenné valt. A
kotelezettség nem all fenn, ha a hasznalat ideiglenes sziinetelése az allami feladat iddszakos
ellatasa, vagy a vagyon értékesitésének eldkészitése miatt kdvetkezett be.

36. § (1) A vagyonkezeld intézmény a miikkddéséhez mar nem sziikséges allami vagyon
értékesitésére az ingatlanok kivételével ondlloan jogosult, amennyiben azok egyedi, konyv szerinti
brutto értéke az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart nem haladja meg.

(2) A vagyonkezel6 intézmény az (1) bekezdés hatalya ald nem tartozé vagyontargyat, vagyoni
értékii jogot kizarolag az OBH elndkének eldzetes egyetértésével, az MNV Zrt. jovahagyasaval, az
altala meghatarozott mdédon jogosult ingyenesen vagy ellenérték fejében elidegeniteni, azt - a
bérleti viszony kivételével - megterhelni.

(3) A vagyonkezeld intézmény a 35. § (4) bekezdésében meghatarozott korlatokkal nem érintett
ingatlant vagy ingatlanrészeket (szolgalati lakas, 1idiild, iizlethelyiség, garazs stb.) bérbeadas utjan
90 napot meghalado6 futamidore kizardlag az OBH elndkének a jogiigylet megkotését megel6z6 15
nappal torténd eldzetes tijékoztatasaval hasznosithatja. Amennyiben a vagyonkezeld a kezelt

(4) A vagyonkezeld altal kezelt vagyon hasznositasara vonatkoz6 szerzddés csak természetes
személlyel vagy atlathatd szervezettel kothetd. A hasznositasra iranyuld szerz6dés hatarozatlan
vagy legfeljebb 15 éves hatarozott idore kothetd, amely id6szak egy alkalommal legfeljebb 5 évvel
meghosszabbitd abban az esetben, ha a hasznositasra jogosult valamennyi kotelezettségét
szerzOdésszeriien, késedelem nélkiil teljesitette. E korlatozas nem vonatkozik az allammal,
koltségvetési szervvel, onkormanyzattal vagy 6nkorményzati tarsuldssal kotott szerzodésre.

(5) A vagyon hasznositasara vonatkoz6 szerzddés kizardlag olyan természetes személlyel vagy
a nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjdban meghatarozott
atlathato szervezettel kothetd, amely az atengedett vagyon hasznositasara vonatkozo szerzédésben
vallalja, hogy

a) a hasznositasra vonatkozd szerzddésben eldirt beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettseégeket teljesiti,

b) az atengedett nemzeti vagyont a szerz0dési eldirasoknak és a tulajdonosi rendelkezéseknek,
valamint a meghatarozott hasznositasi célnak megfeleléen hasznalja,

¢) a hasznositasban - a hasznositoval kozvetlen vagy kozvetett mddon jogviszonyban allo
harmadik félként - kizarolag természetes személyek vagy atlathato szervezetek vesznek részt.

Epitési beruhazasok (rekonstrukciok) és feltjitasok



37. §4 Az épiiletberuhazasokra (rekonstrukciokra) és feltjitasokra az OBH elndkének a
,,Birosagok fejezet” irdnyitasa ald tartoz6 intézmények kozbeszerzési, mindsitett beszerzési és
beszerzési eljarasairol szo16 szabalyzatrol sz616 5/2016. (V1. 20.) OBH utasitasa irdnyado.

38-42. §*

VI. Kotelezettségvallaldas és teljesités

43. §% A koltségvetési szervek vezetdi, illetve az altaluk irasban kijelolt, a koltségvetési szervvel
szolgalati jogviszonyban all6 személyek fizetési kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi
eldiranyzatai terhére csak az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és az Aht. 36. § (1)
bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett dsszegli, eredeti vagy modositott
kiadasi eldiranyzatok mértékéig vallalhatnak azzal, hogy f0szabaly szerint a szakmai és pénziigyi
teljesitésnek a koltségvetési év december 31. napjaig, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd év
junius 30. napjaig meg kell torténnie. Targyéven tuli fizetési kotelezettség vallalasa tekintetében
az Aht. 36. § (4) bekezdésében és az Avr. 48-49. §-aiban foglaltakat is figyelembe kell venni. A
koltségvetési szervek kotelezettségvallalasai soran alkalmazni kell tovabba az Avr. 46. § (2)
bekezdésében, az 51. §-aban, valamint az OBH eclnoke altal kiadott normativ aktusokban
foglaltakat.

44. §* (1)" A kotelezettségvallalas elétt meg kell gy6zddni arrél, hogy a koltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kotott eldiranyzata biztositja-e a fedezetet. Az elemi koltségvetés jovahagyésa
el6tt az Aht. 36. § (4) bekezdése szerint lehet kotelezettséget vallalni.

(2) A kiadési eldirdnyzatok terhére atlathatonak nem mindsiild jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel nem kdthetd érvényesen visszterhes szerzodés, illetve
1étrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd kifizetés.

(3)*® Nem tartozik a (2) bekezdés hatélya ala az Aht. 36. § (1) bekezdésében meghatarozott méas
fizetési kotelezettség: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatod
birosagi, hatosagi dontésen vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsdnak maodjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito kotelezd
eldirason alapul6 fizetési kotelezettség, ideértve a jelen szabalyzat 51-52. §-aban meghatarozott
kotelezettségvallalast is.

(4% A jogi személy vagy a jogi személyiséggel nem rendelkezd més szervezet a (2)
bekezdésben meghatarozott feltétel vonatkozasaban a kotelezettségvallalast irasba foglalo
okiratban vagy az ahhoz csatolt - amennyiben a ,Birdsagok fejezet” iranyitdsa ala tartozo
intézmények kozbeszerzési, mindsitett beszerzési és beszerzési eljarasairdl szold szabalyzatrol
szolo 5/2016. (VI. 20.) OBH utasitasa eltéréen nem rendelkezik -, a 10. melléklet szerinti
nyilatkozatiban koteles arrdl nyilatkozni, hogy atlathato szervezetnek mindsiil.

45.§ (1)°° Az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott értéket el nem éré kifizetések,
a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dijak, juttatasok, a kiilfoldi pénzértékben vallalt

43 Megillapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 10. §. Modositotta: 12/2016. (XIL. 7.) OBH utasitas 14. § 9.

44 Hatalyon kiviil helyezte: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 20. § 2. Hatalytalan: 2015. V. 23-t6l.

4 Megillapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 11. §. Mddositotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 14. § 10.,
2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 12. § d).

46 Megillapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 12. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.

47 Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 6. § (1). Hatalyos: 2019. 1. 18-t6l.

48 Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 6. § (2). Hatalyos: 2019. 1. 18-t6l.

49 Modositotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 14. § 11.

30 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 13. §. Médositotta: 23/2017. (XII. 29.) OBH utasitas 4. §, 2/2019.
(I. 17.) OBH utasitas 12. § e).



kotelezettség arfolyamvesztesége, valamint az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb kifizetések
kivételével kotelezettségvallalas a gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt - az Avr. 55. §
(3) bekezdése szerinti képesitéssel rendelkez6 - személynek a pénziigyi ellenjegyzése utan, csak
irasban, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden torténhet.

(2) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman, a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényének megjeldlésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.

(3) A pénziigyi ellenjegyzonek, ha a kotelezettségvallalassal nem ért egyet, illetve az nem felel
meg az Aht. 37. § (1) bekezdésben foglaltaknak, haladéktalanul, irdsban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a koltségvetési szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. Ha a koltségvetési
szerv vezetdje a tajékoztatds ellenére utasitdst ad a pénziigyi ellenjegyzésre, Ggy a pénziigyi
ellenjegyz0 koteles annak ,,a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékolassal
eleget tenni, s e tényr6l az OBH elnokét haladéktalanul irdsban értesiteni, aki a tdjékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon belill koteles megvizsgalni a bejelentést, ¢és
kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

46. § (1) A kotelezettségvallalast jelentd aldirt okmany egy példanyat at kell adni a gazdasagi
szervezetnek, amely a kotelezettségvallalasokrél és azok teljesitésérdl folyamatos és zart
nyilvantartést koteles vezetni, amelybdl az évenkénti kotelezettségvallalas 6sszege megallapithato.

(2) A kompenzacios ligyletekrdl szol6 okiratokat is at kell adni a gazdasagi szervezetnek.

47. §' A pénziigyi teljesitésre benyujtott szamviteli bizonylat érvényesitése el6tt a teljesitést
igazolni kell. A teljesitésigazolas moddjanak meghatirozasarol és az azt végzd személyek
kijelolésérdl a koltségvetési szerv vezetdje irdsban gondoskodik.

48. § (1)°* A teljesitésigazolast kdvetden, a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének
elrendelése eldtt, okmanyok alapjan keriil sor az érvényesitésre. Ennek soran ellendrizni kell az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét s azt, hogy a megeldzo iigymenetekben az eldirt alaki és egyéb
kovetelményeket betartottdk-e, tovabba azt, hogy az Aht.-ben, az Avr.-ben, az Ahsz.-ben, valamint
a kotelezettségvallalasra vonatkozd egyéb szabalyozdokban foglaltak megtartasra kertiltek-e.

(2) Az érvényesités irdsban, az érvényesitésre utald megjeldléssel, az érvényesités datumanak és
az érvényesito alairasanak feltiintetésével torténhet. Amennyiben az érvényesito a vizsgalata soran
szabalytalansagot tapasztal, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato
meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre irdsban utasitja, ez esetben az érvényesito eljarasara az
utasitasra tortént pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

(3) Az érvényesito a gazdasagi szervezet vezetdje, vagy az altala irasban kijeldlt, a koltségvetési
szervvel szolgélati jogviszonyban allo olyan személy lehet, aki az Avr.-ben eldirt pénziigyi-
szamviteli képesitéssel rendelkezik.

49. § A kiadas teljesitésének, a jogszabalyban meghatarozott bevételek beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelésére (utalvanyozasara) a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala
irasban kijelolt, a koltségvetési szervvel szolgalati jogviszonyban 4ll6 személy jogosult. Az
utalvanyozasnak irasban kell torténnie.

50. §3 A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesit ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
nem lehet azonos a kotelezettségvallaloval, az utalvanyozodval, illetve a teljesitést igazolo
személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, €rvényesitési, utalvanyozasi és

31 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 2. §. Hatalyos: 2017. XII. 1-t8l.
32 Moédositotta: 17/2017. (X1. 30.) OBH utasitas 3. § a).
33 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 14. §. Modositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 3. § b).



teljesitésigazolasi feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykonyvben meghatarozottak szerint mindsiilé hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

51. § (1) Az intézmények gazdalkodasaban pénziigyi ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalo a
jogszabalyok alapjan eljar6 ¢és hatarozatot hozo biro, birdsagi titkdr, birdsagi ligyintézo,
végrehajtasi ligyintéz6, torvényszéki végrehajtdé (a tovabbiakban egyiitt: ellenjegyzés nélkiili
kotelezettségvallalo). A birosagi hatarozatokon alapuld kotelezettségvallalasra a 43-50. §
rendelkezéseit a (2)-(5) bekezdésben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A birdsagi hatarozatokban az altaldanos szabalyok szerint a kotelezettségvallalasnak
jogszabalyi alapokon kell nyugodnia. Ezek kiilondsen az eljarasjogok keretei kozott a szakértoi
tevékenységre, annak dijazasara €s koltségtéritésére, a kirendelt védo és az ligygondnok dijazasara,
valamint koltségtéritésiikre s a tanik koltségtéritésére vonatkozo jogszabalyok, melyek
meghatarozzak a kotelezettségvallalas feltételeit és mértékét.

(3) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségvallalasok esetében a teljesitést az ellenjegyzés nélkiili
kotelezettségvallalo igazolja.

(4) A gazdasagi szervezet a 45. § (3) bekezdése szerinti eltérés észlelése esetén, a legrovidebb
idén belill, kozvetleniil - sziikség szerint irdsban - jelzi azt az ellenjegyzés nélkiili
kotelezettségvallalonak, aki a jelzést a kozlést kdvetd S munkanapon beliil érdemben megvizsgalja.
Amennyiben az ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalo az észrevételben foglaltakat
megalapozottnak tartja, az észrevétel tartalmatdl fliggden haladéktalanul intézkedik a hianyossag
potlasardl (pl. a hatarozat kijavitasaval, kiegészitésével, a kifizetéshez szlikséges alairas, vagy irat
poétlasaval, stb.).

(5) Amennyiben az ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallald a gazdasagi szervezet éaltal
szlikségesnek itélt intézkedést nem, vagy nem teljes korlien foganatositja, a gazdasagi szervezet
vezetdje a kotelezettségvallalds teljesitése mellett a jogszabalyba {itk6z6 gyakorlatrol irdsban
tajékoztatja a koltségvetési szerv vezetdjét, aki a jelzést haladéktalanul tovabbitja az illetékes
szakmai vezetd részére.

52. § Az idegen pénzeszkozok kezelésére a birosagokon kezelt letétekrdl szolo 27/2003. (VIL.
2.) IM rendelet, valamint a bir6sagi végrehajtasi tigyvitelrdl és pénzkezelésrdl sz616 1/2002. (1. 17.)
IM rendelet szabalyai az iranyadok.

53. § (1)> Az Aht.-ben és az Avr.-ben foglaltak szerint a koltségvetési szerv belsé
szabalyzataban hatarozza meg a kotelezettségvallalo, utalvanyozo, érvényesitd és pénziigyi
ellenjegyz6 személyeket, a kotelezettségvallalds, utalvanyozas 6sszeghatarat, a teljesitést igazolo
személyeket, a kotelezettségvallalas rendjével 6sszefliggd tovabbi szabalyokat.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott személyekrdl a koltségvetési szerv olyan naprakész
nyilvantartdst koteles vezetni, amely tartalmazza az érintett nevét, beosztasat, jogosultsaga
megnevezését, a jogosultsag kezdd idépontjat, a jogosultsdg megsziinésének idOpontjat és
alairdsmintdjat.

Adatszolgaltatasok rendje

54. § A koltségvetési gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyokban, valamint a jelen szabalyzatban

az intézmények szamdra eldirt, hataridé szerinti alapvetd adatszolgéltatasok attekintését az 1.

melléklet tartalmazza.
55. § Az OBH Elnokének dontései és a sziikséges operativ beavatkozasok eldkészitéséhez az

>4 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 15. §. Hatalyos: 2015. V. 23-t.
35 Modositotta: 17/2017. (X1. 30.) OBH utasitas 3. § c).



OBH jogosult - az 1. mellékletben nem szerepld - eseti adatkérésekre.
56. § Az adatszolgaltatas valosagtartalmaért a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

VI1I. Belso kontrollrendszer és belso ellenorzés

57. § (1) A bels6 kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, melynek célja, hogy a miikodés és gazdalkodas soran a
tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre, az
elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék és megvédjék az eréforrasokat a veszteségektol, karoktol
¢s nem rendeltetésszer(i hasznalattol.

(2) A koltségvetési szerv bels ellendrzése fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 és tanacsado
tevékenység, melynek célja, hogy az ellendrzott szervezet mikodését fejlessze €s eredményességét
ndvelje, tovabba a szervezet iranyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat fejlessze és
értékelje.

58. §56 A koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) alapjan koteles
nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének miikodését.

59. § A koltségvetési szerv kiilsé ellendrzési feladatait kiilonosen az Allami Szamvevdszék, az
Allamkincstar - az Eurépai Unio altal nyujtott tamogatasok tekintetében - az Eurdpai
Szamvevdszék, az Eurdpai Bizottsag, az Europai Tamogatasokat Auditald Foigazgatdsag illetve az
elébbi szervezetek megbizottai - a Kuria, az itélotablak, a torvényszékek iranyitd szervi ellenérzése
tekintetében - az OBH bels0 ellendrzési szervezeti egysége latja el.

60. § A koltségvetési szerv vezetdje felels a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének
létrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért, tovabba gondoskodni koteles a belsd ellendrzés
kialakitasarol, megfeleld mitkodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasarol.

61. §7 A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet
minden szintjén érvényesiilo - megfeleld

a) kontrollkdrnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informécios és kommunikacios rendszer és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, miikodtetéséért €s fejlesztéséért.

62. §8 A koltségvetési szerv koteles legalabb egy f6 belso ellenért foglalkoztatni, biztositani a
belsé ellendr(ck), illetve a belsd ellendrzési egység funkciondlis (feladatkori és szervezeti)
fliggetlenségét.

63. §5° A koltségvetési szerv belsd ellendrzési tevékenységét kizarolag az allamhaztartasért
felel6s miniszter altal meghatarozott, e tevékenységre vonatkozo jogosultsaggal rendelkezd, -
specialis szakértelem sziikségességének esetét kivéve - szolgalati vagy egyéb polgari jogi
jogviszonyban allo személy végezheti. A tevékenységre vonatkozo jogosultsag és a Bkr. szerint
eldirt feltételek megléte a belsd ellendri munkakdrben torténd alkalmazas egyik feltétele.

64. § A belsd ellendrzési egység jogallasat, feladatait a koltségvetési szerv szervezeti és
miukodési szabalyzataban el kell irni.

%6 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 7. §. Hatalyos: 2019. 1. 18-tol.
3T Megéllapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 8. §. Hatalyos: 2019. I. 18-tol.
58 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 9. §. Hatalyos: 2019. I. 18-tol.
% Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 10. §. Hatalyos: 2019. I. 18-tol.



65. §50 A belso ellendrzési tevékenység végrehajtasat az Aht., a Bkr., az egyéb kapcsolodo
jogszabalyok, tovabba az OBH elndkének normativ utasitasai, valamint a koltségvetési szerv belso
ellendrzési kézikonyvében foglaltak hatarozzak meg.

66. § A koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irdsban kijeldlt vezetd allast személy - aki
nem lehet a koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje vagy belso ellendrzési vezetdje -, tovabba a
koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje ¢&és belsd ellendrzési vezetdje koteles a belsod
kontrollrendszer témakdrében az allamhaztartdsért felelds miniszter altal meghatarozott
tovabbképzésen kétévente részt venni, és azt igazolni.

VIIL. Irdanyito szervi hataskorok

67. § (1) Az OBH elndkének a birdsagok koltségvetésével kapcsolatos hataskore a Bszi. 76. §
(3) bekezdés a)-g) pontjaban foglaltak alapjan kiterjed kiilonosen

a) a fejezet éves koltségvetési javaslatanak €s annak végrehajtasara vonatkozo beszdmolojanak
Osszeallitasara,

b) a fejezeti kezelésli eldiranyzatokhoz kapcsolodd tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
adatszolgaltatasi ¢és beszamolasi feladatokra, tovabbd ezen eldirdnyzatok kezelésével,
felhasznalasaval kapcsolatos normativ utasitas kiadasara,

¢) a fejezeten beliil a fejezeti kezeléstli, valamint a koltségvetési szervek eldirdnyzatai terhére
atcsoportositas végrehajtasara,

d) a birosagi fejezet gazdalkodasaval kapcsolatos iranyito szervi feladatokra,

e) altalanos (normativ) jutalmazas kifizetésének engedélyezésére, és az ebben vald részesiilés
feltételeinek meghatarozasara,

/) az intézmények teljesitményhez kotott jutalmazasi keretének, az érdekképviseleti szervekkel
egylttmiikodve a cafetéria-juttatas éves Osszegének €s az egyéb juttatasok részletes feltételeinek
¢s mértékének meghatdrozésara,

g) a birosagok belso ellendrzésének iranyitasara,

h) a gazdalkodast érintd minden olyan kérdésben, amelyben a tdjékozdodast indokoltnak tartja, a
beszamoltatasra,

i) a Fejezet koltségvetési helyzetére figyelemmel a nem rendszeres személyi juttatasok kitlizését,
kifizetését hatarozott idore felfliggesztheti vagy korlatozhatja kivéve, ha jogszabaly a juttatds
kifizetését kotelezové teszi,

Jj) akozponti igazgatasi feladatok ellatasanak idotartamahoz igazoddan, az adott feladat jellegétdl
fiiggden a kozponti keret terhére teljesitményhez kotott jutalmat allapithat meg, vagy kiegészitd
potlék megallapitasara tehet javaslatot.

(2)°' Az OBH elnoke az (1) bekezdés a), f) és i) pontjaban meghatarozott hatdskdrét a Kuria
vonatkozasdban a Kuria elndke véleményének kikérésével gyakorolja.

(3)%? Az OBH elndkét a létszamgazdalkodassal, a birdsagok koltségvetésével kapcsolatos
feladatai ellatasahoz sziikséges mértékben megilleti a Fejezethez tartozd koltségvetési szerveknél
kezelt adatok kezelésének joga.

68. §% Az OBT-nek a birosagok koltségvetésével kapcsolatos hataskore a Bszi. 103. § (2)
bekezdésében foglaltakra terjed ki.

69. § Az OBH szervezeti egységei a Bszi. 86. § (3) bekezdés a) pontja alapjan az OBH Szervezeti

0 Modositotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 12. § f).

1 Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 13. §. Hatalyos: 2017. 1. 1-t81.

62 Beiktatta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 16. §. Hatalyos: 2015. V. 23-tol.

3 Megallapitotta: 6/2018. (VI. 29.) OBH utasitas 6. § (3). Hatdlyos: 2018. VI. 30-tol.



¢és Miikodési Szabdlyzatdban meghatarozott feladatmegosztas szerint latjak el a jelen szabalyzat
alapjan a gazdalkodasi tevékenységgel dsszefliggésben feliigyelet korébe tartozo feladatokat.

Kiils6 szervekkel valo kapcsolattartas

70. § Az intézmények részérdl koltségvetéssel kapcsolatos kiilsé tamogatas iranti igények csak
az OBH elndkének eldzetes egyetértésével terjeszthetdk elo.
71. § Az intézmények ado- €s jarulékfizetéssel kapcsolatban a tertiletileg illetékes adohatosag
szervezetével konzultalhatnak, azonban a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatban felmeriild
kérdésekben minisztériumtol, orszagos hataskorii szervtdl irasbeli allasfoglalast kérni kizarolag az

OBH utjan lehet.

IX. Zaro rendelkezések

72. § Ez az utasités a kdzzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

73. §% A szabalyzat a birdsagok és az Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasardl szolo
szabalyzatrol szolé 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdas modositasardl szoldé 2/2019. (I. 17.) OBH
utasitassal modositott rendelkezéseit a koltségvetési €v elsd napjatol kell alkalmazni.

74. § A koltségvetési szervek a hatalybalépést kdvetd 60 napon beliil kotelesek a 4. § (5)
bekezdésében meghatarozott rendelkezéseiket feliilvizsgalni és e szabalyzattal vald 6sszhangjukat

megteremteni.

1. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitishoz®

Adatszolgaltatasi kotelezettségek

Hatarideje

| Térgya |

Cimzettje

Alapja

Havi rendszerességgel

hoénap 10. napja

iires allashelyekrol, tartosan
tavol 1évokrol

Targyhonap 8. napjat Elorejelzés Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.) Korm.
megel6z0 utolsod rendelet
munkanapja
Targyhonapot kovetd Targyhonapban beérkezett, | OBH 5/2013. (VI. 25.) OBH
hénap 5. napja de targyhdnapban a Forras utasitas
SQL rendszerben nem
rogzitett szamlakrol
adatszolgaltatas
Targyhonapot kovetd Tartozasallomany Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.) Korm.
honap 5. napja alakulasa rendelet
Targyhonapot kovetd Jelentés a kereskedelmi KSH 388/2017. (XII. 13.) Korm.
honap 6. napja szallashelyekrol (1036) rendelet
Targyhonapot kovetd Jelentés zarlati adatokrol, OBH 5/2013. (VL. 25.) OBH

utasitas

hénap 20. napja

adokotelezettségekrol

Targyhonapot kdvetd Idegenforgalmi ado Tertiletileg illetékes Helyi 6nkormanyzati
hénap 15. napja Onkormanyzat rendelet
Targyhonapot kdvetd Bevallés az egyes NAV 2017. évi CL. torvény

4 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 11. §. Hatalyos: 2019. I. 18-tol.
5 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § a), 1. melléklet. Hatalyos: 2019. 1. 18-t6l.




az allamhdaztartassal
szemben

A koltségvetési évi januar | Az allamhaztartas kozponti | Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.) Korm.
10. napja, ezt kovetden alrendszerébe tartozo rendelet
a targyhonapot megel6z6 koltségvetési szerv
hénap teljesitésaranyos
20. napja eléiranyzat-
finanszirozasi terve (csak
abban az esetben,
amennyiben
teljesitésaranyos keret
lenyitas sziikséges)
Targyhonapot kovetd Deviza adatszolgaltatas OBH 368/2011. (XII. 31.) Korm.
hoénap 20. napja Intézmény vonatkozasédban rendelet
Targyhonapot kovetd I-XI. havi id6ko6zi Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.) Korm.
hénap 25. napja koltségvetési jelentés teljes rendelet
fokonyvi kivonattal
Targyhonapot kovetd Deviza adatszolgaltatas Allamkincstar 368/2011. (XII. 31.) Korm.

honap 25. napja

Fejezet vonatkozasaban

rendelet

Negyedéves rendszerességgel

Targynegyedévet kdvetd Negyedéves MNYV Zrt. és OBH 254/2007. (X. 4.) Korm.
hénap 15. napja adatszolgaltatas rendelet
a kezelt vagyon
hasznositasarol
Targynegyedévet kovetd Bevallas az egyes NAV 2017. évi CL. térvény
hénap 20. napja adokotelezettségekrol
az allamhaztartassal
szemben
Targynegyedévet kovetd I-1I1. negyedévi idékozi Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.) Korm.
hoénap 20. napja mérlegjelentés, teljes rendelet
fokonyvi kivonattal
Targynegyedévet kdvetd Negyedéves KSH 388/2017. (XII. 13.) Korm.
hénap 20. napja beruhazasstatisztikai rendelet

jelentés (2237)

Eves rendszerességgel

Targyévet megelozo év Elemi (intézményi) Allamkincstar és OBH 2011. évi CXCV. térvény,
november honap koltségvetés 368/2011. (XII. 31.) Korm.
30. napja rendelet

Targyévet kovetd év januar | [tél6tabla és torvényszék OBH 5/2013. (VL. 25.) OBH
31. napja adatszolgaltatasa a utasitas

birdsagok
gépjarmiiparkjarol

Targyévet kovetd év januar | Az itéldtablai és OBH 5/2013. (VI. 25.) OBH
31. napja torvényszéki informatikai utasitas

eszkozallomany és
eszkozigények felmérése,
illetve tajékoztatas az
Osszesitett tapasztalatokrol

Targyévet kovetd év janudr | Torvényszéki OBH 5/2013. (VI. 25.) OBH

31. napja adatszolgaltatas utasitas
a birdsagi épiiletekben
talalhato vendégszobakrol
Targyév januar honap Adatszolgaltatas az NAV 1995. évi XXVIL. torvény

31. napja

adomentes timogatasban
részesitett maganszemélyek




nevérdl, adéazonositd
jelérdl,

a munkavallal6 altal bérelt
lakas cimérol

Targyév januar honap Adatszolgaltatas NAV 1995. évi CXVIL. térvény
31. napja a munkavallalonak nytjtott
lakéscélu hitel elengedett
Osszegérol
Targyév januar honap Adatszolgaltatas OBH 5/2013. (VL. 25.) OBH
31. napja a munkavallalonak nyujtott utasitas
lakasceélu hitelek
elszamolasarol
A koltségvetési évet XII. havi 1d6kozi Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.) Korm.
kovetd év februar honap 5. | koltségvetési jelentés teljes rendelet
napja fokonyvi kivonattal
Targynegyedévet kovetd IV. negyedévi idokozi Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.) Korm.
év februar honap 5. napja mérlegjelentés rendelet
(gyorsjelentés) teljes
fokonyvi kivonattal
Eves koltségvetési IV. negyedévi idokozi Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.) Korm.
beszamoloval egyidejlileg | mérlegjelentés (¢ves rendelet
jelentés) teljes fokonyvi
kivonattal
Targyévet kovetd év Bevallas az egyes NAV 2017. évi CL. térvény
februar honap adokételezettségekrdl
25. napja az allamhaztartassal
szemben
A koltségvetési évet Eves intézményi Allamkincstar és OBH 4/2013. (I. 11.) Korm.
kovetd év februar honap 28. | koltségvetési beszamolo rendelet
napja teljes f6konyvi kivonattal
Targyévet kovetd év Jelentés a nem iizleti céllal | KSH 388/2017. (XII. 13.) Korm.

februar honap
28. napja

iizemeltetett kdzosségi
szabadidés szallashelyekrol
(8041)

rendelet

Targyévet kovetd év
marcius honap 1. napja

Hulladékkal kapcsolatos
éves adatszolgaltatas

Kornyezetvédelmi hatosag

309/2014. (XII. 11.) Korm.
rendelet

Targyévet kovetd év Adatszolgaltatas azon NAV 2012. évi CXLVIL. térvény
marcius honap kisad6z¢ vallalkozasokrol,
31. napja amelyek részére targyévben
a kifizetés az egymillié
forintot meghaladta
Targyévet kovetd év Eves jelentés a KSH 388/2017. (XII. 13.) Korm.
marcius honap beruhazasok osszetételérol rendelet
31. napja (1933)
Targyévet kovetd év Eves beruhazasstatisztikai | KSH 388/2017. (XII. 13.) Korm.
marcius honap jelentés rendelet
31. napja (2240)
Targyévet kovetd év aprilis | Energiafelhasznalasi Magyar Energetikai 388/2017. (XII. 13.) Korm.
hoénap 30. napja beszamolo és Kozmi-szabalyozasi rendelet
(1335a) Hivatal
Targyévet kovetd év majus | A megfigyelésbe bevont KSH 388/2017. (XII. 13.) Korm.

hoénap 31. napja

szervezetek esetében
jelentés a folyd
kornyezetvédelmi
raforditasokrol és

rendelet




a kornyezetvédelmi
beruhazasokrol (1799)

Targyévet kovetd év majus
hénap 31. napja

Az allami vagyon targyév
december 31-ei
allomanyarol sz616
vagyonkataszteri jelentés

MNV Zrt. és OBH

254/2007. (X. 4.) Korm.
rendelet,
5/2013. (VI. 25.) OBH
utasitas

Targyévet kovetd év majus | Vagyonkezelt vagyon MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
31. napja tekintetében tényleges rendelet
értéknovel6 beruhazas,
felujitas
Targyévet megel6z6 év Vagyonkezelt vagyon MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.

november 30. napja

tekintetében tervezett
értéknoveld beruhazas,

rendelet

felujitas
Targyév november 30. Elhelyezési igények MNV Zrt. és OBH 254/2007. (X. 4.) Korm.
napja bejelentése rendelet,

5/2013. (VI. 25.) OBH
utasitas

A havi, negyedéves, éves adatszolgaltatasi kotelezettségen feliil

Haladéktalanul Vagyonkezeldi jogviszony | MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
megsziinésérdl Vagyonelem rendelet
értékbecslésérdl
Foglalkoztatas napjat Bejelentés a munkaerd- NAV 2017. évi CL. térvény
megeléz6 napon, kolesonzésre vonatkozo
de legkésébb adatokrol (TMUNK)
a foglalkoztatas
megkezdése napjan
Targyévet kovetd masodik | Jelentés az informacios és | KSH 388/2017. (XII. 13.) Korm.
¢év februar honap 15. napja | kommunikacios eszkdzok, rendelet
illetve technologiak
allomanyarol és
felhasznalasrol (1670)
Intézkedés meghozatalat Koltségvetési szerv a sajat | Allamkincstar és OBH 368/2011. (XII. 31.) Korm.
koveto hataskorében végrehajtott rendelet
5 munkanapon beliil eléiranyzat-modositasokrol,
-atcsoportositasokrol
A valtozastol szamitott A vagyon kezeldjének, MNYV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
8 napon beliil haszonélvezdjének, rendelet
hasznaldjanak
torzsadataiban
bekovetkezett valtozasrol
Nyugdijbiztositasi Eseti adatszolgaltatasok Allamkincstar 1997. évi LXXXI. térvény
Igazgatosag megkeresésére,
legkésébb 15 napon beliil
Folyamatosan, A 254/2007. (X. 4.) Korm. | MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
30 napon beliil rendelet szerinti tételesen rendelet
nyilvantartott vagyonelem
kapcsan bekovetkezett
véltozasrol
30 napon beliil Vagyonkezel6i jogviszony | MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
létesitésrol rendelet
30 napon beliil Felesleges, MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.

feladatellatashoz nem
sziikséges ingatlanok, 90
napot meghalado

rendelet




| id6tartamra

2. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz

A birak, igazsagiigyi alkalmazottak részére adhato, alapilletmény jellegiinek nem mindsiilé
egyes személyi juttatdsok szabdlyait®

Idegennyelv-ismereti potlék®’

1. §% (1) A Bjt. 179-180. §-aiban meghatarozott feltételek fennalldsa esetén, az ott megallapitott
mértékben a bird részére - alkalmanként hatdrozott iddre, legfeljebb egy éves iddtartamra -
idegennyelv-ismereti potlék allapithatdo meg.

(2)® Az idegennyelv-ismereti potlék megallapitasara kiilondsen jogosult az eurdpai jogi
szaktanacsadod, az adott birdsag vagy a bir6sagi szervezet egészének nemzetkdzi kapcsolataiban
rendszeresen kozremiikodo bird, tovabba az a bird, aki eurdpai unids vagy mas kiilfoldi képzéseken
mint el6add rendszeresen részt vesz.

(3) Az idegennyelv-ismereti potlék megallapitasardl a koltségvetési szerv vezetdje dont a
juttatast megalapozo irasbeli indokolassal.

(4) Az idegennyelv-ismereti potlék indokoltsagat a koltségvetési szerv vezetdje a juttatasra valo
jogosultsag tartama alatt barmikor feliilvizsgalhatja; a szabalyzat hatalybalépését megel6zden
megallapitott jogosultsdg esetén legaldbb évente koteles feliilvizsgalni. A feliilvizsgalatot
kovetden, amennyiben a megallapitasra okot ado koriilmények megsziintek, az idegennyelv-
ismereti potlék visszavonasarol intézkedik.

Kiegészitd és képzettségi potlék

2.§ (1) A Bjt. 181. § (1) bekezdése és a 182. § (1) bekezdése alapjan a biro részére kiegészitd
és képzettségi potlek - a feladat ellatdsdnak idejére, alkalmanként hatdrozott iddre, eltérd
szabalyozas hianyaban legfeljebb egy éves iddtartamra - allapithaté meg.

(2) A kiegészitd és képzettségi potlek indokoltsagat a koltségvetési szerv vezetdje a juttatasra
valéo jogosultsdg tartalma alatt barmikor feliilvizsgalhatja; a szabdlyzat hatalyba Iépését
megelézdéen megallapitott jogosultsag esetén legalabb évente koteles feliilvizsgdlni. A
feliilvizsgalatot kovetden, amennyiben a megallapitasra okot ado koriilmények megsziintek, a
kiegészito és képzettségi potlék visszavondsarol intézkedik.

(3)"! A kiegészitd potlékot a koltségvetési szerv vezetdje allapitja meg, amennyiben a birdsag
alaptevékenységébe tartozo feladatai ellatdsa mellett a bird mas, az igazsagszolgaltatas

% Megallapitotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 15. § (2), 2. melléklet 1. Hatéalyos: 2017. I. 1-t61.
7 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 1. Hatalyos: 2017. XII. 1-t61.
%8 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 2. Hatalyos: 2017. XII. 1-t6l.
9 Megallapitotta: 6/2018. (VI. 29.) OBH utasités 6. § (4). Hatalyos: 2018. VI. 30-tol.

70 Megallapitotta: 2/2019. (I. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 1. Hatalyos: 2019. 1. 18-t6l.

I Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 4. Hatalyos: 2017. XII. 1-t&l1.



miikddéséhez sziikséges tevékenységet 1at el. Amennyiben e feladat elvégzésére figyelemmel
szolgalati kotelezettsége teljesitésében - havi egy targyalasi nap kedvezmény kivételével - tovabbi
kedvezményt kap, kiegészitd potlék részére nem allapithaté meg.

(4)7? Kiegészité potlékban részesiil kiilondsen az a személy, aki instruktor birdi, mentor biroi,
sajtoszovivoi, honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi megbizotti, integritasfeleldsi és europai
jogi szaktanacsadoi feladatokat lat el.

(5)7 A koltségvetési szerv vezetdje a bird részére képzettségi potlékot allapithat meg, ha a
megszerzett ismeretek a munkakore elldtdsanal vagy a birosag feladatainak teljesitése soran
kozvetleniil hasznosithatok.

(6)74

(7)° A képzettségi potlékot csak olyan jellegli végzettség tekintetében lehet megallapitani,
amelyet a biroi allaspalyazatok elbirdlasanak részletes szabalyair6l és a palyazati rangsor
kialakitasa soran adhat6 pontszdmokrdl szolé 7/2011. (III. 4.) KIM rendelet szakiranya
végzettségnek elfogad.

Lakhatasi célil tiamogatas’®

3. §"7 (1) Lakhatasi célu tAmogatas a kérelmezé 4ltal igényelt lakasbérlet, albérlet - szamviteli
bizonylattal igazolt - 6sszegének megfizetéséhez nyljtott tdmogatads. A lakhatasi célu tamogatas
biztosithatd adokoteles juttatds formdajaban a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL
torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) 1. § (10) bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.

(2) A tamogatas irasbeli kérelemre legfeljebb egy éves id6tartamra nytjthatd, mely kérelemre
évente meghosszabbithatd abban az esetben, ha az egy haztartasban €16 hozzatartozok egy fore jutd
nettd jovedelme a mindenkori kotelezd legkisebb munkabér két és félszeresét nem éri el, tovabba
egyeb személyi, valamint vagyoni koriilmények indokoljak.

(3) Tamogatas - kizardlag igazsagszolgaltatasi érdekbdl - a (2) bekezdésben meghatarozott
feltételek hianyaban is adhato, amennyiben a birosag kezelésében all6 lakas - Budapesten a Magyar
Igazsagiigyi Akadémia szallodai szobdja - az érintett részére nem biztosithato.

(4) A bruttdé tdmogatds egy honapra jutd Osszege nem haladhatja meg a mindenkori
legalacsonyabb birdi alapilletmény (a tovabbiakban: 1. fizetési fokozat) 50%-4t.

(5) Amennyiben a (2) bekezdés alapjan az egy haztartasban €l6 hozzatartozok koziil tobben
jogosultak lakhatasi célu tdmogatasra, annak egyiittes mértéke nem haladhatja meg a (4)
bekezdésben meghatarozott 6sszeg masfélszeresét.

(6) A tamogatas igénybevételére a szolgalati jogviszonyban all6 a kinevezéstdl szdmitott harom
honap idétartamon beliil nem jogosult, azonban kiilonds méltanylast érdemld korilmények
fennallasa esetén ennek hidnyaban is megallapithato a timogatésra vald jogosultsag.

(7) A lakhatdsi célu tdmogatast a ,,Kérelem lakhatasi céli tamogatds megallapitasdhoz”
megnevezeésli formanyomtatvany (jelen melléklet 8. szamu fiiggeléke) értelemszerti kitoltésével
lehet igényelni.

72 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 4. Hatalyos: 2017. XII. 1-t8l.
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Szolgalati lakas’®

3/A. §7° (1)% A birosagok, illetve az OBH vagyonkezelésében vagy mas jogiigylet alapjan
rendelkezésére allo szolgalati lakas az Szja. tv. 1. melléklet 8.6. pont f) alpontjdban meghatdrozott
feltételek szerint biztosithatd. A bérleti dijat, tovabba az ahhoz kapcsolddo kozszolgaltatasi dijakat
¢s egyéb koltségeket - amennyiben azokat a birdsag, illetve az OBH fizeti - az intézmény
onkoltségszamitasi szabalyzata alapjan évente kell megallapitani akként, hogy egyiittes 0sszegiik
nem lehet kevesebb az 6nkoltség mértékénél.

(2) A szolgélati lakas hasznositasarél a targynegyedév utols6 napjara vonatkozoan a
targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig koteles a hasznosité intézmény az OBH elnokét az OBH
illetékes szervezeti egysége utjan tajékoztatni a jelen melléklet 7. szamu fiiggeléke szerinti
adatszolgaltatas elektronikus uton térténd megkiildésével.

Letelepedési segély

4.§ (1) Letelepedési segély irasbeli kérelemre, felséfoku iskolai rendszer(i képzésben diplomat
(oklevelet) szerzett és 35. életévét be nem toltott palyakezdd fiatal részére, a diploma (oklevél)
megszerzesét kovetd 12 honapon beliil folyodsithato, ha a szolgalati jogviszony (I1étesités, kinevezés,
athelyezés) helye az igényld lakohelyétdl eltér, az i helyen véglegesen kivan letelepedni és azt
igazsagiigyi érdek indokolja. A brutté timogatas dsszege nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat
Osszegének 50%-at.

(2)%? Ha a segélyben részesiilt személy szolgalati jogviszonya - a segélyt folyositd birdsagon - a
folyositastol szamitott 1 éven beliil megsziinik, a segélyt vissza kell fizetni. Az elbiralasra jogosult
vezetd kiilonds méltanylast érdemlod koriilményekre figyelemmel a visszafizetési kotelezettség alol
részben felmentést adhat.

(3) A bird, vagy igazsagiigyi alkalmazott letelepedési segélyt szolgalati jogviszonyanak teljes
iddtartama alatt egy alkalommal vehet igénybe.

(4) A segély fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

(5) A szolgélati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkaltatdjat a masik munkaltato felé
a segély igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(6)% A letelepedési segély biztosithatéo adokételes juttatds formajaban az Szja. tv. 1. § (10)
bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.

Mas telepiilésre valo koltozés koltségeihez vald hozzajarulas

5. § (1)® A szolgalati jogviszonyban 4ll6 irasbeli kérelmére mas telepiilésre valo koltdzése
koltségeihez - ha nem az lasz. 121. § (2) bekezdése szerinti esetrdl van sz6 - a 6. §-ban irtak szerint
adhatd hozzdjarulas. A brutté tdmogatis Gsszege nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat
Osszegének 30%-4at.

(2) Ugyanazon munkaltatonal szolgélati jogviszonyban 4ll6 egy haztartasban €16 hozzatartozok
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koziil - ha nem az lasz. 121. § (2) bekezdése szerinti esetrél van sz6 - csak az egyik hozzatartozo
részesithetd hozzajarulasban.

(3) Amennyiben a hozzdjaruldst a szolgalati jogviszonyban &llo igénybe vette, ismételt
hozzajarulasra 6t évig nem jogosult.

(4) Ha a hozzajarulasban részesiilt személy szolgalati jogviszonya a folydsitastol szamitott 3
éven belill megsziinik, a hozzajarulast vissza kell fizetni. Az elbirdlasra jogosult vezetd kiilonos
méltanylast érdemld koriilményekre (a szolgalati jogviszony megsziinésének jogcimére)
figyelemmel a visszafizetési kotelezettség alol részben felmentést adhat.

(5) A hozzéjarulas fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

(6) A szolgalati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkaltatdjat a masik munkaltatod felé
a hozzajarulas igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(7)¥ A mas telepiilésre valé koltozés koltségeihez vald hozzajarulas biztosithatd adokoteles
juttatds formajaban az Szja. tv. 1. § (10) bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.

Szocialis segély

6. § (1) Szocialis segély kivételesen - évente egy alkalommal - irasbeli kérelemre akkor
nyujthatd, ha a szolgalati jogviszonyban allénak és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozonak a
kérelem benyujtasat megel6z0 harom hénapban az egy fore jutd nettd jovedelme a mindenkori
kotelezo legkisebb munkabér mésfélszeresét nem éri el, tovabba egyéb személyi, valamint vagyoni
koriilmények indokoljak.

(2) Ugyanazon munkaltatonal szolgélati jogviszonyban 4ll6 egy haztartasban €16 hozzatartozok
kozil csak az egyik hozzatartozo részesithetd szocialis segélyben.

(3)% A bruttd tAmogatas dsszege évente nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat dsszegének
30%-at.

(4) A munkaltatd - helyi birdsag esetén a teriiletileg illetékes torvényszék - kotelezettsége a
szocialis segélyezésre fordithatd Osszeg targyévi aranyos elosztasanak biztositasa.

(5) A segély fedezetét a kdltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

(6) A szolgélati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkaltatdjat a masik munkaltatod fele
a segély igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(7) A szocidlis segélyt a ,Kérelem szocidlis segély megallapitdsahoz” megnevezési
formanyomtatvany (jelen melléklet 1. szamu fliggeléke) értelemszerti kitoltésével lehet igényelni.

(8)% A szocialis segély biztosithato adokoteles juttatds formajaban az Szja. tv. 1. § (10)
bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.

Temetési segély

7. § (1)®® Temetési segély az a vissza nem téritendd tdmogatas, amely azon szolgélati
jogviszonyban all6 személynek nyujthatd, aki Polgari Torvénykdnyv szerinti hozzatartozoja
eltemettetésérdl gondoskodott, feltéve, ha a temetési kdltségek viselése a sajat, illetve csaladja
l1étfenntartasat veszélyeztetik.

(2)89
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(3)°° A folyositas feltétele, hogy az eltemettetd a kdltségvetési szerv alkalmazasaban alljon. Az
adokotelezettségre vonatkozo rendelkezéseket az Szja. tv. tartalmazza.

(4)°' A segély dsszege nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat 50%-4t.

(5) A kérelmet a temetés koltségeire vonatkozo szamla kibocsatasatol szamitott 30 napon beliil
kell eléterjeszteni.

(6) A kérelemhez csatolni kell a temetés koltségeirdl a kérelmezd nevére kiallitott szamlanak,
valamint az elhunyt halotti anyakdnyvi kivonatanak maésolatat, az eredeti okiratok bemutatdsa
mellett.

(7) A temetési segély kifizetését a koltségvetési szerv vezetdje engedélyezheti hokozi
kifizetésként sajat hataskorben.

(8) A temetési segély fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébol kell biztositani.

(9) A temetési segélyt a ,,Kérelem temetési segély irant” megnevezésii formanyomtatvany (jelen
melléklet 2. szamu fliggeléke) értelemszer kitoltésével lehet igényelni.

(10)°* A temetési segély biztosithato adomentes juttatds formdjdban az Szja. tv. 1. szdmu
melléklet 1.3 pontjdban meghatarozott feltételek szerint.

Tanulmanyi 6sztondij, képzési, tovabbképzeési €s nyelvtanulasi tdimogatas

8. § (1) A Bjt. 45. §-aba, illetve az lasz. 38. § f) pontjaba nem tartoz6é szakmai képzés ¢€s
tovabbképzés, valamint idegennyelvi képzés, tovabbképzés céljara, tanulmanyi szerzddés alapjan
nyujthatd timogatas, amennyiben azt igazsagiigyi érdek indokolja.

(2) A tanulmanyi szerzddés rendelkezései a munka torvénykonyvén alapulnak azzal, hogy az
igazsagiigyi érdek rovid indokolasat e szerzodésben rogziteni kell.

(3) Nem nyqjthatd tdmogatds a munkakor betoltéséhez sziikséges képzettség, képesités
megszerzése céljabol.

(4)”® Tamogatasban a legalabb két éve szolgalati jogviszonyban 4ll6 bird, illetve igazsagiigyi
alkalmazott részesiilhet, kiilonds méltanylast érdemld koriilmények fenndllasa esetén ennek
hidnyaban is megallapithat6 a timogatasra valo jogosultsag.

(5) A potvizsgara valo felkésziilésre, a potvizsga napjara munkaltatoi timogatas nem nyujthato.

(6) Tanulmanyi szerzddés hatalya alatt allo biroval vagy igazsagiligyi alkalmazottal Gjabb
tanulmanyi szerzédés nem kotheto.

(7) A visszafizetési kotelezettség alol - kiillonds méltanylast érdemld koriilmények fennallasa
esetén - az elbirdlasra jogosult vezetd felmentést adhat, illetve egyéves id6tartamra részletfizetést
engedélyezhet.

(8)** Az idegennyelv-ismereti potlék és a képzettségi potlék tekintetében a Bjt. 180. § (5)
bekezdésében és 182. § (3) bekezdésében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

(9)% Az (1)-(8) bekezdésben foglalt rendelkezések hatalya nem terjed ki az Mt. 55. § (1)
bekezdés g) pontja szerinti rendelkezésre allasi és munkavégzési kotelezettség teljesitése aloli
mentesiilésre, a tavollét idejére jaro illetményre jogosultsag megallapitasara.

%0 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 7. Médositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. §
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(10)°® A tanulmanyi &sztondij, képzési, tovabbképzési és nyelvtanuldsi timogatas biztosithatd
adokoteles juttatds formdjaban az Szja. tv. 1. § (10) bekezdésében meghatarozott feltételek szerint.

[lletményeldleg

9. § (1) Illetményeldleg az a visszatéritendd juttatas, melyben az a - legalabb 3 honapon tul -
szolgalati jogviszonyban 4ll6 személy részesiilhet irasban indokolt kérelmére, aki (csaladi és/vagy
egyéb koriilményeinek megvaltozasa kovetkeztében) atmeneti jelleggel kedvezdtlen anyagi
helyzetbe kertilt, illetéleg azt életkoriilményeinek vagy lakhatasi feltételeinek javitdsa érdekében
kivanja felhasznalni.

(2) Az illetményeldleg visszafizetésének iddtartama legfeljebb 6 honap.

(3) Az illetményeldleg mértéke nem haladhatja meg a folyodsitas napjan érvényes minimalbér
havi 6sszegének 6tszordsét azzal, hogy annak teljes 0sszege nem haladhatja meg a kérelmez0 nettd
jovedelme 33%-anak hatszorosat.

(4) A munkaltat6 az illetményeldleg visszafizetése el6tt Gjabb illetményeldleget nem folyosithat.

(5) llletményeldleg ugyanazon személy részére évente legfeljebb 2 alkalommal adhato.

(6) Az illetményeldleg visszafizetését a kedvezményezett illetményébdl havonta kell teljesiteni
oly médon, hogy az utolsé részletet legkésdbb a folydsitas évének december 5. napjaig kell levonni.

(7) Amennyiben a kedvezményezett szolgalati jogviszonya az utolsé részlet lejarta elott
megsziinik, az illetményeldleg vissza nem fizetett része az utols6 munkaban toltétt napon
esedékessé valik.

(8) Az illetményeldleg folyositdsa miatt az adott intézménynél likviditasi probléma nem
keletkezhet, ezért

a)®’” az intézménynél targyévben engedélyezett illetményeldleg még vissza nem fizetett 5sszege
az eredeti személyi juttatas eléiranyzat 0,5%-at nem haladhatja meg,

b) a koltségvetési szerv vezetdje az illetményeldlegek folyositdsat hatarozott iddre
sziineteltetheti, illetve felfiiggesztheti.

(9) Az illetményeldlegrdl analitikus nyilvantartas vezetése kotelezo.

(10) Az illetményeldleget a ,Kérelem az illetményeldleg kifizetésére” megnevezési
formanyomtatvany (jelen melléklet 3. szamu fliggeléke) értelemszerti kitoltésével lehet igényelni.

Céljuttatas, projektprémium?®

10. §%° (1) Céljuttatas, projektprémium jogcimen kell elszdmolni a teljesitménydsztonzés,
személyi 6sztonzés, érdemek elismerése céljabol adott azon juttatasokat, amelyeknek - a feltételek
fennallasa esetén - kotelezd alkalmazasat és mértékét jogszabaly vagy kdzjogi szervezetszabalyzo
eszkoz rendelkezése vagy az OBH elndkének egyéb dontése rogziti, igy kiilonésen az OBT altal
jovahagyott Juhasz Andor-dij adoméanyozasaval jar6 jutalmat, a birdsagi végrehajtdi jutalmat,
valamint az egyéb szellemi és fizikai tobblettevékenység dijazasat, a prémiumot, a céljuttatast,
tovabba minden mas hasonld személyi 0Osztonzési jellegli kifizetést, fliggetleniil annak
elnevezésétol.

(1a)!% A céljuttatas jogcimen elszamolt szellemi és fizikai tobblettevékenység meghatarozasat,
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a dijazasa mértékét és teljesitésigazolasanak feltételeit a célfeladat kitlizésekor okiratban kell
szabalyozni.

(2) A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosulo, tovabba az OBH elndke altal
sajat koltségvetéssel és alairt Projekt Alapitd Dokumentummal meghirdetett projektben a projekt
céljainak megvalositasaban kdzremiikodo birdk és igazsagiligyi alkalmazottak projektprémiumban
részesithetok azon tevékenység ellatasaért, amely beosztasukbol, munkakori leirasukbol eredd
tevékenységilikhoz képest tobbletmunkat jelent. A projektprémiumot és jarulékait az adott projekt
koltségvetése terhére kell elszamolni a projektre iranyado eljarasrend szabalyainak alkalmazasaval.

(3) Az igazsagiigyi alkalmazott adott feladat - legalabb egy éven at torténd - kiemelkedd
teljesitéséért vagy egyszeri rendkiviili teljesitményért és helytallasért a 10. § (1) bekezdésébe nem
tartozd esetben pénz- vagy targyjutalomban részesithetd, melyet céljuttatas, projektprémium
jogcimen kell elszamolni.

(3a)!%! Az igazsagiigyi alkalmazott az évenkénti teljesitményértékelés alapjan, az értékelés
évében jutalomban részesithetd.

(4)192 A pénz- és targyjutalom mértéke nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat egyhavi
Osszegét. Ugyanazon szolgalati jogviszonyban all6 adott évben - a (3a) bekezdésben foglaltak,
valamint a Juhasz Andor-dijjal jar6 jutalmazas kivételével - egy alkalommal részesithetd pénz-
vagy targyjutalomban.

(5)'% A pénz- vagy targyjutalom (4) bekezdésben irt mértékétdl és rendszerességétdl kizardlag
az OBH elndkének eldzetes engedélyével lehet eltérni.

(6)104

(7) A céljuttatas, projektprémium és jarulékai fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetése
biztositja.

(8) Nem részesithetd a (2) bekezdés szerinti jutalomban az, aki ellen fegyelmi vagy
blintetoeljaras van folyamatban, tovabba aki fegyelmi biintetés vagy biintetd itélet hatalya alatt all.

Normativ jutalom!®

11. §'% (1) A Fejezet ald tartozd koltségvetési szerveknél normativ jutalom jogcimen nem
tervezhetd eldirdnyzat.

(2) A gazdalkodasi folyamatok alakuldsanak fliggvényében az alapfeladat ellatasa mellett
keletkezé személyi juttatds megtakaritas terhére az Avr.-ben meghatérozott mértékig véllalhato
kotelezettség.

(3) Normativ jutalom a Fejezet ald tartoz6 minden intézménynél atlagosan az OBH elndke altal
meghatarozott mértékben és feltételek szerint fizetheto.

(4) A munkavallalok kozotti differencidlds - a szervezeti egységek vezetdinek javaslatat
figyelembe véve - a koltségvetési szerv vezetdjének hataskore.

(5)'1°7 A koltségvetési szervnél legaldbb hat honapot meghaladéan szolgalati jogviszonyban 4ll6
munkavallald részestilhet jutalomban, figyelemmel arra, hogy a fejezeten beliili athelyezés
folyamatos szolgalati jogviszonynak mindsiil.
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(6) Nem részesithetd jutalomban az a szolgalati jogviszonyban 4llo, aki ellen fegyelmi vagy
blintetdeljaras van folyamatban, tovabba aki fegyelmi biintetés vagy biintetd itélet hatalya alatt all.

Bankszamla-hozzajarulas'®®

12. 819 ()% A Bjt. 196. § (2) bekezdése, 221. § (6) bekezdése, valamint az lasz. 133. § (2)
bekezdése alapjan a bird, az iilndk €s az igazsagiligyi alkalmazott részére a jogallasi torvények vagy
mas jogszabaly alapjan megilletd javadalmazas és egyéb pénzbeli juttatas fizetési szamléara vagy
pénzforgalmi szdmléara utalasa esetén szolgalati jogviszonyanak fennallasa tartama alatt havonta
id6aranyosan legfeljebb a kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott mértéki
bankszdmla-hozz4jarulas adhato.

(2) Az Szja. tv. és a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint
e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. térvény alapjan a bankszamla-hozzajarulast
ado- ¢és jarulékfizetési kotelezettség terheli.

(3) A hozzajarulas mértéke havi bruttd 1000 forint/f0, melynek kifizetését az adott honapra jaro
illetményekkel egyidejlileg kell teljesiteni azon munkavallalok részére, akik szolgalati
jogviszonyban allnak.

(4) Amennyiben a bird vagy az igazsagiligyi alkalmazott javadalmazasdnak fizetése nem
pénzforgalmi szamlara torténik, bankszdmla-hozzajarulasra nem jogosult.

(5) A Bjt. 221. § (6) bekezdése szerinti bankszdmla-hozzajarulds az iilndk részére az alabbi
feltételek egyiittes fennallasa esetén fizetheto:

a) az lilnoki javadalmazéas mértéke a targyévben meghaladta a bruttd 150 ezer forintot,

b) bankszamla-hozzajarulas jogcimen mas kifizet6tol juttatasban igazoltan nem részesiil,

¢) az Ulnoki javadalmazas kifizetése pénzforgalmi szdmldra utaldssal torténik,

d) az lilnoki javadalmazas az adott honapban kifizetésre kertil.

Munkdéba jaras koltségtéritése!!!

13. §'12 (1) A munkaba jaras utazasi koltségtéritése a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrdl szolo 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet feltételeivel megegyezden az alabbi
eltérések figyelembevételével biztosithato.

(2) A munkaltato altal fizetett napi munkaba jarassal és hazautazéssal kapcsolatos koltségtérités
a bérlettel vagy menetjeggyel valo elszamolas ellenében azok aranak legfeljebb 100%-a.

(3) A hazautazassal kapcsolatos koltségtérités felsd korlatja a targyévre vonatkozodan a
foglalkoztataspolitikaért felelds miniszter altal meghatarozott dsszeg.

(4) A nem kozforgalmt személyszallitasi eszkozzel torténd munkaba jaras cimén a munkaltatod
kérelem ellenében dolgozdjanak az Szja. tv.-ben meghatarozott adomentes juttatds meértékének
megfeleld koltségtéritést fizet.

(5) A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségek elszamolasahoz a koltségtéritést irasban
kell kérelmezni:

a) kozosségi kozlekedés igénybevétele esetén,,Nyilatkozat a kozosségi kozlekedéssel torténd
munkaba jarast szolgdlo utazasi koltségek elszdmoldsahoz” megnevezési, a jelen melléklet 4/a.

108 Beiktatta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 14. Hatélyos: 2015. V. 23-tol.

109 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 15. Hatéalyos: 2015. V. 23-t6l.

10 Megallapitotta: 12/2016. (XI1. 7.) OBH utasitas 15. § (2), 2. melléklet 6. Hatalyos: 2017. 1. 1-t61.
U1 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (2), 2. melléklet 9. Hatéalyos: 2017. XII. 1-t6L.
112 Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 16. Hatdlyos: 2019. 1. 18-t6l.



szamu fliggelékét képezd formanyomtatvany kitoltésével,

b) nem kozforgalmu személyszallitdsi eszkozzel torténd munkaba jaras esetén ,,A nem
kozforgalmu személyszallitasi eszkdzzel munkéba jarast szolgadld utazasi koltségek elszamolasa
iranti kérelem” megnevezésti, a jelen melléklet 4/b. szdmu fiiggelékét képezd formanyomtatvany
kitoltésével.

(6) A nem kozforgalmu személyszallitasi eszkdzzel torténd munkaba jaras téritésére vald
jogosultsagot a kdltségvetési szerv vezetdje allapitja meg.

(7) A kérelmezo a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritést havonta utdlag

a) kozosségi kozlekedés igénybevétele esetén ,,A kozosségi kozlekedéssel torténd munkédba
jarast szolgald utazasi koltségek elszamoldsa” megnevezésii, a jelen melléklet 5/a. szamu
fiiggelékét képezd formanyomtatvany kitdltésével,

b) nem kozforgalmu személyszallitdsi eszkozzel torténd munkaba jaras esetén ,,A nem
kozforgalmu személyszallitasi eszkdzzel munkaba jarast szolgald utazasi koltségek elszamolasa”
megnevezeEst, a jelen melléklet 5/b. szamu fiiggelékét képezd formanyomtatvany kitdltésével.

(8) A nem kozforgalmi személyszallitasi eszkozzel torténd munkdba jards cimén kizardlag
azokra a munkdban t61tott napokra fizethetd koltségtérités, amelyeken a kérelmezd a beosztasa,
kinevezése szerinti szolgalati helyén ténylegesen megjelent.

(9) A munkaba jarashoz igénybe vehetd jarmiivek esetében tobbféle kozlekedési lehetdség koziil
barmelyik kozlekedési eszkoz koltsége megtérithetd.

(10) Ha a munkavallalé olyan telepiilésen ¢l, ahonnan a munkahelye tobb utvonalon is
megkdzelithetd, akkor indokolt esetben a kevésbé koltséghatékony titvonal is megtérithetd.

(11) Ha a munkéba jaras tobbféle kozlekedési eszkdzzel vehetd igénybe, akkor a munkaltato
koteles mindegyik kozlekedési eszkoz megtéritésére, ide értve az atutazashoz sziikséges helyi
utazasi bérletet is.

(12) A munkaltato koteles megtériteni az atutazashoz sziikséges helyi kozlekedési koltségeket.

(13) A munkaltatdé nem téritheti meg a lakohely szerinti telepiilésen beliil torténd utazési
koltségeket.

(14) AMAYV és GYSEV Start Klub kartyacsalad elemei nem szolgalhatnak alapul munkaba jaras
koltségtéritéséhez.

A képernyd el6tti munkavégzéshez sziikséges €leslatast biztositd szemiiveg igénylésének,
engedélyezésének rendje'"

14. §'" (1)'° Ha a szemészeti szakvizsgalat eredményeként indokolt, illetve a szolgalati
jogviszonyban allo altal hasznalt szemiiveg vagy kontaktlencse a munkavégzéshez nem megfeleld,
a képernyd el6tti munkavégzés minimalis egészségiigyi és biztonsagi kovetelményeirdl szolo
50/1999. (XI. 3.) EiiM rendelet alapjan az elbiralasra jogosult vezetd a szolgalati jogviszonyban
allo részére a képernyd eldtti munkavégzéshez megfeleld éleslatast biztositd szemiiveg
vasarlasahoz a rendelet feltételeivel megegyezden az aldbbi eltérések figyelembevételével
adomentes hozzajarulast biztosit.

(2)!'® Képernyb el6tti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemiivegnek mindsiil a szemészeti
szakvizsgalat eredményeként meghatarozott, a monitor emberi szemet rongald hatdsa miatti
szemiiveg ¢és ¢€les latast biztositd lencse és ennek a lencsének a rendeltetésszerti hasznalatahoz

113 Beiktatta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 18. Hatélyos: 2015. V. 23-tol.

114 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 19. Hatdlyos: 2015. V. 23-t6l.

115 Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 17. Hatdlyos: 2019. 1. 18-t6l.
116 Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 17. Hatdlyos: 2019. 1. 18-t6l.



sziikséges keret, ide nem értve a munkavallalo 4ltal a képernyd el6tti munkavégzéstdl fliggetleniil
egyébkeént is hasznalt szemiiveget vagy kontaktlencsét.

(3) A koltségvetési szerv munkavédelmi felelose felméri, meghatdrozza a képernyds
munkakoroket, az ¢ munkakorokben dolgozok évenkénti, a foglalkozas-egészségiligyi orvosnal
végzett szem- és latasvizsgalata érdekében intézkedik, tovabba a munkaltatdi hozzajaruldsban
részesiilokrél nyilvantartast vezet, mely tartalmazza az ¢érintett nevét, szolgalati helyét,
munkakorét, a hozzajarulas 6sszegét, a juttatds idépontjat.

(M7 A képernyd elétti munkavégzéshez éleslatast biztosito szemiiveg vasarlasahoz adémentes
hozzajarulast az a szolgélati jogviszonyban all6 személy igényelhet, aki

)’

b) a napi munkaidejébdl legaldbb négy oOran keresztiill rendszeresen képernyds eszkozt
(szamitogépet) haszndl, s ezt a kozvetlen munkahelyi vezetdje, valamint a munkavédelmi felelds
igazolja,

c)!?? kétévente szemész szakvizsgilaton vesz részt, melynek eredményeként a foglalkozas-
egészségligyi orvos igazolja a szemiiveg - képernyd el6tti munkavégzéshez vald - sziikségességét,

d) a koltségvetési szerv nevére és cimére kidllitott, eredeti szamlat mellékel az igényldlaphoz a
szemiiveg vasarlasarol.

(5) 2 Aki képernyd elétti munkavégzéshez sziikséges éleslatast biztositd szemiiveg
vasarlasahoz munkaltatdi hozzajarulasban részesiilt, - a képerny6s munkaval Osszefliggésbe
hozhato6 ¢éleslatas romlasanak esetét kivéve - legkdzelebb két év elteltével valhat jogosulttd ismételt
tamogatas igénybevételére.

(6)'?' Eleslatas romlasa miatt a szolgalati jogviszonyban 4116 az éleslatast biztosité szemiiveghez
nyujtott koltségtéritést sziikség szerint, de minden esetben szakorvosi vagy optometrista szakember
altal torténd vizsgalattal igazoltan veheti igénybe.

(7)'?? A képernyd el6tti munkavégzéshez minimalisan sziikséges éleslatast biztositd, a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeld altal timogatott gydgyaszati segédeszkdoznek mindsiilé szemiiveg
koltségeit a munkaltatd viseli, az ettdl eltérd szemiiveg vagy kontaktlencse koltségéhez a
munkaltatdi hozzdjarulas mértéke legfeljebb az 1. fizetési fokozat 10%-anak megfeleld Gsszeg
lehet.

(8)123

(9) A hozzajarulas fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébol kell biztositani, ahol az
igényld szolgalati jogviszonyban all.

(10) A szolgalati jogviszonyban 4ll6 athelyezése esetén a munkaltatojat a masik munkaltato felé
a hozzajarulas igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

(11) A képerny6 eldtti munkavégzéshez hasznalt, éleslatast biztositd szemiiveg munkaltato altal
torténd  koltségtéritését a jelen melléklet 6. szamu fiiggeléke szerinti formanyomtatvany
értelemszer kitoltésével lehet igényelni.
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Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatisai'>*

15. §'° (1)!?° Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai jogcimen kell elszamolni az 1-14. §
hatdlya ala nem tartozé juttatdsokat, igy kiilondsen az esélyegyenldségi referens, a biztonsagi
vezetd, az igazsagiigyi alkalmazottak képzésében ¢€s vizsgaztatasaban részt vevo, a tliz- és
munkavédelmi, az energetikai és kornyezetvédelmi megbizott juttatdsat. A juttatas abban az
esetben adhat6, ha a kotelezettségvallalas szabalyai szerint a feladat végrehajtdsa eldzetesen
irasban elrendelésre keriilt a teljesités hataridejének ¢és a teljesitésigazolas modjanak
meghatarozasaval. A juttatasra nem jogosult, aki e tevékenységet munkakori kotelezettségeként
latja el.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott juttatas fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébol
kell biztositani.

(3) Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol szold 2003. évi CXXV.
torvény végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a hivatali munkdja mellett ellatdé bird vagy
igazsagiigyi alkalmazott (a tovabbiakban egyiitt: esélyegyenldségi referens) a tényleges
tevékenységéért évente az 1. fizetési fokozat legfeljebb 50%-anak megfeleld teljesitményhez kotott
juttatdsra jogosult.

(4) A mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. torvényben, a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelet miikodésének, valamint a mindsitett adatok kezelésének rendjérdl szolo 90/2010. (II1.
26.) Korm. rendeletben meghatarozott biztonsagi vezetdi feladatokat a hivatali munkéja mellett
ellato bird vagy igazsagiligyi alkalmazott a tényleges tevékenységéért évente az 1. fizetési fokozat
legfeljebb 50%-anak megfeleld juttatasra jogosult.

(5) A (3) és (4) bekezdésben meghatarozott juttatds az alabbi feltételek teljesiilése esetén
fizethetd ki:

a) a munkaltatoi jogkor gyakorloja a targyévre vonatkozd, legfeljebb a targyév janudr 1. napjatol
december 31. napjaig terjedd idOszakra a feladat eldirdsardl €s a juttatds kitizésérdl irasban
intézkedett,

b) a juttatasra jogosult a feladat teljesitésérdl beszamolasi kotelezettségének az elrendelésben
meghatarozott hataridd lejartat kovetd 15 napon beliil eleget tett,

c) a feladatot kiird és a juttatast kitliz6 munkaltatdi jogkor gyakorldja a feladat teljesitését
értékelte, és intézkedett a gazdasagi szervezet iranyaba a juttatasnak a feladat teljesitésével aranyos
egészben vagy részben torténd kifizetése targyaban.

16. §'27 (1)!% Az igazsagiigyi alkalmazottak képzésében, vizsgara - ideértve kiilondsen a
birosagi fogalmazok szakvizsgara, az egyéb igazsagligyi alkalmazottak birdsagi tigyviteli vizsgara
- valo felkészitésében részt vevd bird és igazsagiigyi alkalmazott az oktatas tartamara dijazasra
jogosult, melynek mértéke az OBH elndke altal évente meghatarozott kozponti oktatasi terv
megvalositasat szolgald helyi, regionalis és kozponti képzésben valod részvétel kivételével
legfeljebb brutté 10 000 Ft/6ra 6sszegben hatarozhatd meg.

(2)'%° Az igazsagiigyi alkalmazottak beszdmoltatisdban, vizsgiztatdsaban részt vevé bird és
igazsagligyi alkalmazott dijazéasra jogosult, melynek mértéke vizsgazonként legfeljebb bruttd 3000
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Ft 6sszegben hatarozhatd meg.

(3)130

(4) A dij kifizetésének feltétele:

a) 31 a Kduria, a torvényszék vagy az itélotabla elndkének mint a munkaltatéi jogkor
gyakorldjanak irdsbeli utasitasa

aa) a képzés targyanak, helyszinének, idopontjanak és idotartamanak, tovabba a képzésen részt
vevo személyeknek a megjeldlése mellett,

ab) a beszamoltatas, vizsgaztatas végrehajtasara azok targyanak, helyszinének, idopontjanak és
iddtartamanak, tovabba a beszamolasra, vizsgara kotelezett személyeknek a megjeldlése mellett;

b) teljesitésigazolas a képzésen, beszamolon, vizsgan részt vevo igazsagiigyi alkalmazottak altal
alairt jelenléti iv csatoldsa 0tjan;

¢) a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak intézkedése a gazdasagi szervezet irdnyaba az oradij
kifizetésére.

17. §132

18. §133

Rendkiviili helytallasért jaré tobbletjuttatds!3*

19. §'35 (1) A bir6 és az igazsagiigyi alkalmazott az 4ltalanos munkavégzési koriilményektdl
eltéré rendkiviili helyzetben torténd szolgalatteljesitéséért annak idOtartamara, havonta az
illetménye legfeljebb Gtven szazalékaig terjedd tobbletjuttatasban részesithetd. Az egy napra jard
tobbletjuttatds az egy honapra megallapitott tobbletjuttatds és a targyhd munkanapjai szdmanak
hanyadosa.

(2) A rendkiviili helytallasért vald tobbletjuttatasra jogositd koriilmények fennallasat az OBH
elndke hatarozatban allapitja meg.

(3) A rendkiviili helytallasért jard tobbletjuttatds és jarulékai fedezetét az OBH elndke a
birésagok koltségvetésével kapcsolatos feladatkorében eljarva biztositja a koltségvetési szervek
részére.

2. melléklet 1. szamu fiiggelék 3¢

KERELEM
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131 Médositotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § b), 2. melléklet 20. d).

132 A korabbi alcimet hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 1. § b), 2. melléklet 6.4.
Hatélytalan: 2016. 1. 1-t6l. Hatalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 1. § b), 2. melléklet 6.5.
Hatalytalan: 2016. I. 1-t6l.

133 A korabbi alcimet hatdlyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 1. § b), 2. melléklet 6.6. Hatéalytalan:
2016. I. 1-tdl. Hatalyon kivill helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 1. § b), 2. melléklet 6.7. Hatalytalan: 2016.
I. 1-t6l.

134 Beiktatta: 5/2015. (IX. 30.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2015. X. 1-t&1.

135 Beiktatta: 5/2015. (IX. 30.) OBH utasitas 1. §. Hatalyos: 2015. X. 1-t81. 2015. IX. 15-t61 kell alkalmazni.

136 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 2. melléklet 25. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



SZULEtEST 1d@J€, NELYE: ....eeieeiiiiie ettt ettt e e nae e s ns
LaKCIIMIE: ettt et ettt e b e st et e et e e bt e e bt e baeebeenaeeea

Azonos jogcimen legutobb igénybe vett tAmogatas 1deje: ......ccveveeeciieriiriiieieeieeee e
Azonos jogcimen legutobb igénybe vett tAmogatas 0SSZEZE: ......eevveeerveeerrieeeiieeeree e

Kérem, hogy részemre egyszeri vissza nem téritendd szocialis segélyt biztositani sziveskedjenek
az alabbi indokaim alapjan:

Utols6 3 havi atlag (Ft) Ossz-
, ladi Egy¢
Netto C,sﬁlfdl G e i g}:ieti jovedelem
kereset potle yermej - |jovedelem (Ft/ho)
tartasdij

KERELMEZO

KOZOS

HAZTARTASBAN ELO

HOZZATARTOZO

(rokoni kapcsolat

megjelolésével)

OSSZES

Az egy fére esé utols6 3 havi nettd atlagjovedelem: ..........ccccoevevvenneenns Ft/t6 (kérelmezd

szamitja ki!)

Az 1gazsagligyi szervvel szolgélati viszonyban allo, k6zds haztartasban €16 hozzatartozom
nincs/ebben az évben részesiilt/nem részesiilt szocidlis segélyben. (A megfeleld rész alahuzando!)

Biintetdjogi feleldsségem tudatdban nyilatkozom arrél, hogy a kérelemben szereplé adatok a
valosagnak megfelelnek.

Kelt: oo y eeeene €V e ho ...... napjan
kérelmezd alairasa
A kérelem alapjan .................. Ft, azaz ....cccocvvniniinn. forint szocidlis segély kifizetését
engedélyezem.



koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala
irasban meghatalmazott kotelezettségvallalo

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: .ccveeieene y eeenes €V e ho ...... napjan

ellenjegyzd
2. melléklet 2. szamu fiiggelék'?’
KERELEM

temetési segély megéllapitdsdhoz
NEV: et Beosztasi helye: .....ooooveevieeiiieniiciieieee,
ANYJA NEVE! ..ot SZUletéskori NEVE: .....cceevveriiriiiiiiieiceceee
SZULEtEST 1d@J€, NELYE: ....evieeiieeeieeeece ettt et e e e et e et eenbeensaeensaas
LAKCIIMIE: ..ottt et et e b e et e b e et e e bt e eab e et e e snbeenbeeeateenneeenne

Kérem, hogy részemre temetési segélyt biztositani sziveskedjenek az alabbi indokaim alapjan:

A kérelmez06 havi brutt6 illetménye: ........................ Ft

Az elhalélozott:

- neve (asszonyoknal 1eAnyKOTi NEV 1S): .ouuiiiiiiiiiiiiiiiie e e
= SZULEEEST TACJE: ..ottt ettt ettt e et e bt e et e e bt e e nb e e s sbeenbeesabeeabeenneeenteas
1134 10 1 (51U

= JAKCTIMIE: .ttt ettt et ettt e ettt e e bt e bt e e b e e naeeateenaeeen

- hozzatartozdi minds€ge a KErelmeZOVEL: .......cccveiiiiiieiiieeeiece e e

Biintetdjogi felelésségem tudataban nyilatkozom arr6l, hogy a kérelemben szereplé adatok a
valosagnak megfelelnek.

Kelt: oo, s eeeen €V e ho ...... napjan
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kérelmez6 alairasa

A kérelem alapjan ..................... Ft, QZaz ..ccccoovveeieeeeee e, forint temetési segély
kifizetését engedélyezem.

koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala
irasban meghatalmazott kotelezettségvallalo

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: .oveeienene s eeenes €V e ho ...... napjan

ellenjegyzd
2. melléklet 3. szamu fiiggelék!'*®

KERELEM
illetményeldleg kifizetésére

I. (kérelmez6 tolti ki)

NEV: e Beosztasi helye: ........ccoocveviienenice,
F N 1) 10 1 151 RSP
SZULELESKOTT NEVE: ...ttt sttt
SZUIEtes1 1deJ€, NELYE: neviiiiieeiie et e e
Igényelt illetményelOleg OSSZEZE: .....evuviruirriiriiriiiiieieee e
Az illetményeldleg visszafizetését ............ honap alatt vallalom.

A kérelem indoka:

138 Megallapitotta: 12/2016. (XI1. 7.) OBH utasitas 15. § (2), 2. melléklet 9. Hatélyos: 2017. I. 1-t61.



kérelmez6 aléirdsa
II. (a szervezeti egység vezetdje tolti ki)

A szervezeti egység vezetdjének javaslata:

alairas
II1. (bérigyi tigyintézd tolti ki)
Az igazsagligyi szolgéalati jogviszony kezdete: ....... €V i ho ......... nap
Alkalmazasa: HATAROZATLAN  HATAROZOTT ....... eV ... ho ...... nap
Az igényl6 havi nettd illetménye: ..........cooceevieiiiiiiiiiicees Ft
Az év folyaman részesiilt-e illetményeldlegben: IGEN, ...... alkalommal =~ NEM
Az illetményeldleg kifizetéséhez a keret rendelkezésre all:
IGEN NEM RESZBEN.... Ft

A kérelmezett eldleg az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitas 2. melléklet 9. § (3) bekezdésében foglalt
korlatot

NEM HALADJA MEG  MEGHALADIJA .............. Ft-tal

A fentiek figyelembevételével a bériigyi ligyintézo javaslata az illetményeldlegre:
................ Ft ........ Ft/ho levonassal.

| () | A 5 eeens €V e ho ...... napjan

bériigyi ligyintézo

IV. (koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irdsban meghatalmazott kotelezettségvallalo tolti
ki)

Az illetményeldleg Kifizetését ...........oovviriiniiivininiinenieee. Ft Osszegben, a visszafizetését
............... havi részletben engedélyezem.
Kelt .c.cooveienneee s ceeen €V e ho ...... napjan

koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irdsban
meghatalmazott kotelezettségvallalo

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt .............. y eens €V e, ho ....... napjan



ellenjegyzd

2. melléklet 4/a. szamu fiiggelék !>

Nyilatkozat a kozosségi kozlekedéssel torténd munkéba jarast szolgald utazasi koltségek
elszamolasahoz

A JOZOSUIE IEVE: ..ttt ettt ettt et e st e et estbeeteesabeesbeessseensaessseenseessseensaesnseas
AdOAZONOSIEO JELE: ....viiieiiieeeiie et e e st e e st e e e e s aeeeenbaeenreeenns
AANAG TAKONELYE: ...
TartOZKOAAST NEIYE: ....ovieeeiieeeeeee et e seae e e eae s
Munkaba jaras mely cimrol tOrtENIk: ........ccveeiiieriiiiieiecieee e
SZOIGAIAt] NELYE: ...eeieeeiie e e e e es
BEOSZEASA ..ttt ettt as

A munkéba jarés elszamolasanak modja*:

- napi munkaba jarassal tavolsagi jaratra szolgald bérlettel vagy menetjeggyel;

- hétvégi hazautazassal bérlettel vagy menetjeggyel.

Nyilatkozom, hogy munkéba jarasom kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténik, melynek
koltségtéritését a 39/2010. (I1. 26.) Korm. rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésének megfelelden kivanom
elszamolni.

Tudomasul veszem, hogy az elszdmolas feltétele a bérlet vagy menetjegy leadasa.

Kelt: oo, y e €V i ho ...... napjan

kotelezettségvallald/szervezeti egység vezetdje
A kotelezettseégvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:
Kelt: oo, y oo €V e ho ...... napjan

ellenjegyzd

* Aladhuzassal jelolendd.
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2. melléklet 4/b. szamu fiiggelék '

A nem kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténd munkaba jarast szolgalo utazasi
koltségek elszamolasa iranti kérelem

A JOZOSUIE IEVE: ..eiieiiieiiiieeiiee ettt e et e et e e et e e etaeeenaeeessaeessseeessseeessseeensseaens
AdOAZONOSIEO JEIC: ..ueviiiieiiieiieeie ettt ettt ettt ettt stae et e sabeebeesnneensaens
ATIANAO 1AKONELYE: ...
Tart0ZKOdAST RELYE: ....oooiiiiiieiiece et
Munkéba jaras mely cimrol tOrteNIK: ..........ccecvieeiiiiieiiie e
SZOIZAlatl NELYE: ...veiiiiiiiiee e
BOSZEASA: .t e e et e e e e naaeeeennnaes

A koltségtérités elszamolasat az alabbi indok/ok alapjan kérem*:

- lakohelyem vagy tartozkodasi helyem, valamint a munkavégzés helye kozott nincsen kozdsségi
kozlekedés;

- munkarendem miatt nem vagy csak hossz varakozédssal tudom igénybe venni a kozdsségi
kozlekedést;

- mozgaskorlatozottsagom, illetve a stlyos fogyatékossag mindsitésének és feliilvizsgalatanak,
valamint a fogyatékossagi tdmogatas folydsitasanak szabalyairol sz616 kormanyrendelet szerinti
sulyos fogyatékossagom miatt nem vagyok képes kozosségi kozlekedési jarmiivet igénybe venni
[ideértve azt az esetet is, ha erre tekintettel a munkaba jarast az Mt. 294. § (1) bekezdés b)
pontjaban felsorolt hozzatartozo biztositja];

- bolcsddei ellatast igénybe vevo vagy tiz év alatti kdznevelési intézményben tanuld gyermekem
van.

Lakohely/tartozkodasi hely ¢€s szolgalati hely kozforgalmti uton mért tavolsdga km-ben:

Egyidejiileg nyilatkozom, hogy a napi munkaba jaras a fenti nyilatkozatban tett cimrdl a szolgalati
helyemre torténik, személyemben megvaldsul a 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet 4. § (1)
bekezdésében, illetve 5. §-aban meghatéarozott, a fentiekben alahuzéssal jelolt feltétel.

Tudomasul veszem, hogy az e koriilményekben bekovetkezett valtozast a munkaltatdi jogkor
gyakorldjanak koteles vagyok haladéktalanul bejelenteni.

Kelt: oo, y oo €V e ho ...... napjan

munkavallalo
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kotelezettségvallalo/szervezeti egység vezetdje
A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:
Kelt: oveeieiiiieeies ) eeen €V e ho ...... napjan

ellenjegyz6”

* Aladhtzassal jelolendo.

2. melléklet 5/a. szamu fiiggelék 4!

A kozosségi kozlekedéssel torténd munkéba jarast szolgalo utazasi koltségek elszamolasa

A munkéba jarést szolgalo utazasi koltségek elszamolasa

A JOZOSUIE NIEVE: ...ttt et ettt e b e st e e bt e e et e ebeeenbeenbeeenseensaeenbeennnas
AdOAZONOSIED JEIE: ..ovviiiiieiieeiieie ettt ettt et e et e e tb e e s st e sabe e teeenbeensaeenseenaeeenne
ATIANAG TAKONELYE: ...
TartOZKOAASTIELYE: ...cuvieeiiiiiieciece ettt ettt ettt e e b e e saeeeseessae e
Munkaéba jards mely cimrol tOTTENIK: .......ccueeiiiiiiiiiieiee e
SZOIZALAt NELYE: ...eiiiiiiiiieee et ettt et e eb e e naeebeenrae e
BOSZEASA: ...t ettt ettt e st e e bt e sbbeesaneeea

Az elszamolas iddszaka:
20...... €V i ho ...... napjatol
20...... €V eveieeeiieenns ho ...... napjaig.

Az elszamolas alapjaul szolgalo, mellékelten csatolt bérlet(ek) vagy menetjegy(ek) dijanak
OSSZEEE: wevvveeernnrrannnn Ft.

A csatolt bérlet(ek) vagy menetjegy(ek) szama: ..........cccceceeneeee db.
A fenti 6sszegbdl a munkaltato altal téritendd 0sszeg (100%): c..evveeevveeevveenveenee. Ft.
Kelt: ...covuenee s eeeennes €V e ho ...... napjan
munkavallalo
A munkavégzésben toltott 1dot igazolom, ennek alapjan a ..........coecveveeeieeeiiieeeiieeieeceeees Ft

Osszegl koltségtérités kifizethetd.

Kelt: ............... s eeeres [\ ho ...... napjan
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munkaltatoi jogkor gyakorldja
vagy az altala irasban meghatalmazott

2. melléklet 5/b. szamu fliggelék'*?

A nem kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténd munkaba jarast szolgalo utazasi
koltségek elszamolasa

A JOZOSUIE MIEVE: ..eineiiieiiiie ettt et e e et e e st e e s tba e e aseeessbeeenseeessseesnnseesnneeas
AdOAZONOSIEO JEIC: ..oueiiieiieiiieiieeie ettt ettt ettt sttt ebaesaaeenbeeenaeenneas
ATANAG 1AKONELYE: ...
Tart0ZKOdAst RELYE: ......cocviiiiieiieie e
Munkéba jaras mely cimrol tOrteNik: ........c.ocevvieeiiieeieeeee e
SZOIZAlAt NELYE: ....viiiiieiiieiiece e
BOSZEASA: ..t e e et e e e et e e e e nnaaeaeeennaes

Lakohely/tartozkodasi hely és szolgalati hely kozforgalmu tuton mért tavolsdga km-ben:

.................. km

Az elszamolés iddszaka:

20..0cc. €V e ho ...... napjatol

20..cc.. €V crrennns ho ...... napjaig

Az elszamolhat6 utazasi napok szama Gsszesen: ........ munkanap.
Kelt: oo, y e €V i ho ...... napjan

munkavallalo

A munkavégzésben toltott napok szamat igazolom:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
31

............... nap X ....... km x 2 alkalom/nap x 15 Ft/km=.................... Ft

Ennek alapjan a ........ccccoeeevvevcieenienen. Ft 6sszegli koltségtérités kifizetheto.

Kelt: oo, s eeees €V i ho ...... napjan
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munkaltatoi jogkor gyakorloja vagy az altala
irasban meghatalmazott

2. melléklet 6. szamii fiiggelék!*

IGENYLOLAP
a képerny0 el6tti munkavégzéshez hasznalt, éleslatast biztositd szemiiveg munkaltato altal
torténd koltségtéritéséhez

I. Az igényl6 adatai:

I [ 2 PO PO PO P PO O PPN
BEOSZEAST NELYE: ..t et ettt enraen
ANYJA TIEVE. ..viieiriieeiiieeeiiee ettt e ettt e steeestteesaeeesstaeesssaeaasseeessaeassseeasssaeasssaessssesasseeessseeesnsseennsns
SZULELESKOTT MEVE: ...ttt ettt sttt e bt et eatesee e s e et e saeenees
Sziiletési 1deje, NELYE: ..c...oiuiiiiiiiie e
LAKCIME! ..ttt ettt ettt ettt et et h et ettt et b et et
A szolgélati JogVISZONY KEZACTE: .......ccueiiiiiiiieiieie e
Azonos jogcimen legutobb igénybe vett hozzajarulds ideje: .......oovvvvevveriieiiieniiciieieeeee

II. A térités jogcimei: (A megfeleld rész alahuzandd!)

1. els6 szemiiveg

2. 2 éven beliil, a képernyd eldtti munkavégzéssel dsszefiiggd €leslatds romldsa miatt igényelt
szemuveg

3. 2 év utén igényelt szemiiveg

III. Az igénylés jogosultsaganak igazolasa: (Megfeleld részek alahtizandok!)

Igazolom, hogy az igényld igazsagiigyi alkalmazott/biré napi munkaidejébdl legalabb négy 6ran
keresztiil rendszeresen képernyds eszkozt (szamitdgépet) hasznal.

IGAZOLOM NEM IGAZOLOM

kozvetlen munkahelyi vezetd alairasa

IV. A munkavédelmi felelds véleménye: (Megfeleld részek alahuzandok!)

Az igényld igazsagligyi alkalmazott/bir6 munkakoére indokolja/nem indokolja, hogy
munkaidejébdl legalabb négy oOran keresztiil rendszeresen képernyds eszkozt (szamitdogépet)
hasznaljon.

A nyilvantartds adatai alapjan az igényl6 azonos jogcimen hozzajarulasban:

- szolgélati jogviszonya alatt ez idaig még nem részesiilt;
- utoljara ............ évben részesiilt ............ Ft 6sszegben.
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Melléklet:
- a szamla egy eredeti ¢és egy masolati példanya
- a foglalkozas-egészségiigyi orvos, szemész szakorvos vagy optometrista szakember igazoldsa

arrol, hogy a szemiiveg - a képernyd eldtti munkavégzéshez - sziikséges.

A kérelem alapjan

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

2. melléklet 7. szamu fiiggelék '+

Ft, azaz

I napjan

munkavédelmi felelds alairasa

igénylo alairasa

forint képernyd elotti
munkavégzéshez sziikséges, éleslatast biztositd szemiiveg vasarlasdhoz nyljtandd hozzajarulas
kifizetését engedélyezem.

koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala
irasban meghatalmazott kotelezettségvallalo

I napjan

ellenjegyz6

Hasznositasi szerz6désekre vonatkozo kimutatas

..................... €V ..coeeueenn. havi
allapot
(erveemmeneeneens negyedév)
Szerzd | Kolt- | Hely-
- ségve | rajzi Cim, | Bérld Havi Utols | Eur6- | Havi | Eg
# | dés+ - | szam | Telep | utca, | partn | terli- | Tevé- | dij Ft |[Ft/m2 | Eur6/| 6 |alapa| lizem | t
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modo- | tési i- | haz- | er let |keny-| (afa- /| m2/h | inde- | szerz | el- | ha
sitds | szerv 1és | szdm | megn | m?- | ség hé 6 |xalas| 6- | tetési |dij
meg- | (bérb e- ben nélkii datu | dés | dij Ft | (&
kiildve | e- vezés 1) ma |[IGEN| (afa- | né
IGEN/ | ado) e (0000| / i
NEM | neve . | NEM | nélkiil
00.00 )
)

1

4

Kelt oo s e €V i ho ...... napjan L

2. melléklet 8. szamu fiiggelék '
Kérelem lakhatasi célu tdimogatas megallapitasdhoz

L.

NV ettt ettt e b e ettt et e b et e aee e aees

SZUIEEESKOTT MEVE: ....eiiiiiieiieeie ettt ettt

ANYJA TIEVE! ..ttt eiite ettt et e st e et e st e et e esste et e e s st e eab e e seeeabeensteenbeeaseesabeennseenbeeenbeenneeenrean

AdOAZONOSIEO JELE: ..neviieeiie e e e e et eeaa e e etbeeenneeens

SzULetesi 1deJe, NELYE: ....eeeeiiiiee e et

| E21 0] 11 USSR PPR

BeOSZEAST NELYR! ...

I

MUNKaVEZZES NEIYE: ....oiuiiiiiiiiiiiiiee ettt e

Lakohelye és munkavégzés helye kozotti taAvolsag (Km): ....cceeeevieeeiiiieieeeieeeee e,

A lakohely és munkahely kozotti tomegkozlekedési eszkozzel az oda- és visszautazas ideje
naponta 3 oranal tobb 1dot vesz igénybe: igen/nem (Aldhtzassal jelolni!)

Szolgalati jogviszony kezdete: ......... €V e ho ...... nap.

Heti munkaideje: ...... ora.

Szolgélati jogviszony jellege: hatarozott/hatdrozatlan (Aldhuzassal jeldlni!)
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II1.

A hatarozatlan idejli szolgélati jogviszony létrejottét megel6zo 12 honapban és a tamogatas
nyujtasanak idépontjaban lakés tulajdonjogaval vagy haszonélvezeti jogaval rendelkezik-e

- a munkavégzés helyén vagy attdl szamitott 60 km tavolsagon beliil 1év0 telepiilésen: igen/nem

- olyan telepiilésen, ahonnan a munkavégzés helyére tomegkozlekedési eszkozzel oda- és
visszautazas ideje nem éri el a 3 orat: igen/nem

IV.

Azonos jogcimeken legutobb igénybe vett tdmogatas iddtartama:

......... €V wevveevverieeee DO L naptO] e €V e, DO L napg.

Azonos jogcimeken legutobb igénybe vett havi brutté tamogatas osszege: ............... Ft.

Kérem, hogy részemre lakhatasi céli tdmogatést biztositani sziveskedjenek az aldbbi indokaim
alapjan:

Utolso 3 havi atlag (Ft) Ossz-
Netto Csaladi | Gyermek- Egyéb
kereset potlék tartasdij | jovedelem |jovedelem
(Ft/ho)
KERELMEZO
KOZOS
HAZTARTASBAN ELO

HOZZATARTOZO
(rokoni kapcsolat
megjelolésével)
OSSZES
Az egy fOre esO utolsd 3 havi nettd atlagjovedelem: ...........coceeveiiincnnne. Ft/f6 (A kérelmezo

szamitja ki!)

Az 1gazsagligyi szervvel szolgélati viszonyban allo, kozds héztartdsban €16 hozzatartozom
nincs/a kérelem benyujtasait megel6z6 12 honapban részesiilt/nem részesiilt lakhatasi célu
tamogatasban. (A megfeleld rész aldhtizando!)

Biintetdjogi felelésségem tudataban nyilatkozom arrol, hogy a kérelemben szereplé adatok a
valosagnak megfelelnek.

kérelmez6 alairasa

3. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz




A tartésan tavollévd birak dllashelyei részbeni betoltésének szabdlyai

Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya

1. § (1) A szabdlyzat targyi hatalya a tartdsan tavollévo birdk allashelyei részbeni betdltésének
(tovabbiakban: talbetoltés) szabalyozasara terjed ki.

(2) A szabalyzat alkalmazasa szempontjabol tartésan tavollévé birdonak kizardlag a
gyermekvallalds miatt - a sziilési szabadsag idOtartamanak lejartat kdvetden - tartosan tavollévo
biré mindsiil.

A talbetoltés pénziigyi forrasa

2. § (1) A talbetoltés elsddlegesen a birdsag rendelkezésére allo személyi juttatasnak - az 1. § (2)
bekezdés szerinti tartds tavollétbdl eredd - atmeneti megtakaritasat terheli.

(2) Abban az esetben, ha a tulbetoltés engedélyezését kovetden valamennyi tartdésan tavollévo
biré munkaba 4ll és a birésagon (a torvényszek egész illetékességi teriileten) nincs betdltetlen birdi
allashely, a tulbetoltés engedélyezésével tovabbfoglalkoztatott bird javadalmazasat a birdsag
minden mas egyéb, a személyi juttatds kiemelt eldirdnyzaton beliil keletkezé megtakaritasa terhére
kell megfinanszirozni birdi allashely megiiresedéséig.

(3) Azokon a birdésagokon, ahol az OBH elnoke tulbetdltést engedélyezett, a tartdsan tavollévd
birdk javadalmazisa nem hasznalhat6 fel igazsagiligyi alkalmazottak &tmeneti vagy tartos
foglalkoztatasara.

II.

A tulbetoltés engedélyezése

3. § (1) A tulbetoltés engedélyezésére - a birdsag elndkének részletesen indokolt, irasbeli kérelme
alapjan - az OBH elndke jogosult.

(2) Az OBH elndke altal engedélyezett tulbetoltés a birosag engedélyezett birdi 1étszamat és
engedélyezett illetménykeretét nem noveli.

4. § (1) Az OBH elnoke minden évben februar 15. napjaig megéallapitja a tdrgyévben orszagosan
¢s birésagonként engedélyezhetd tilbetdltések szamat (tovabbiakban: orszagos és birdsagonkénti
keretszamok).

(2) Az OBH elnoke az orszagos keretszdmot a targyévet megel6z6 évben tartdsan tavollévo birdk
éves atlaglétszdmanak 50 szazalékdban, legfeljebb azonban 70 fOben allapitja meg. Ezt a
keretszamot terheli a mar korabban engedélyezett és még meg nem sziint talbetdltések szama.

(3) Az OBH elndke a birosagonkénti keretszamokat legfeljebb a birosagon a targyévet megel6zo
évben tartosan tavollévo birdk éves atlaglétszamanak 25 szazalékaban, rendkiviil indokolt esetben
ettdl eltérd mértékben allapitja meg.



(4) Az OBH elnoke a (2) és (3) bekezdésben szerepld keretszamok meghatarozasa soran -
amennyiben az sziikséges - a matematikai kerekités altalanos szabalyainak alkalmazésaval jar el.
Ennek értelmében, ha az eredetileg kiszamitott keretszdm nem egész szam, akkor az egész szamon
feliili értéket a 0,01-0,50 kozotti értékhatarban lefelé, a 0,51-0,99 kozotti értékhatarban felfelé kell
kerekiteni.

(5)'%¢ Az OBH az OBH elndkének a birésdgonkénti keretszamok megallapitdsa targyaban hozott
dontését kovetden irasban tdjékoztatja a birdsagok elnokeit az elndk altal megallapitott orszagos €s
az adott birdsagra vonatkozé keretszamrol, valamint arro6l, ha az adott bir6sag vonatkozéasaban az
OBH elnodke nem allapitott meg keretszamot.

5. § (1) A birésag elndke a talbetdltés engedélyezése iranti kérelmet irdsban terjeszti az OBH
elnoke elé.

(2) A kérelemnek tartalmaznia kell az igényelt talbetoltések szamat, valamint annak a
birdsagnak, illetve birdsagi szintnek a megjelolését, amelynek - a birdk tartds tavollétére
figyelemmel fennallo - 1étszamhelyzetén és ebbdl eredd munkaterhén a birdsag elndke a tilbetoltés
lehetdségének felhasznalasaval javitani kivan.

(3) A kérelemben a birosag elndkének részletesen meg kell jeldlnie a tulbetoltés engedélyezését
alatamasztd személyzeti, igazgatasi jellegli indokokat.

(4) A birosdg elndkének a kérelemben utalnia kell tovabbd - a kérelem benytjtasanak
idépontjaban rendelkezésére alld adatok alapjan - a kérelemmel érintett birdsagon, birésagi szinten
tartosan tavollévd birdk munkdba allasdnak varhat6 idOpontjara, valamint a tartésan tavollévok
illetménykeretének leterheltségére is.

6. § (1) Az OBH elndke a talbetdltések engedélyezése iranti kérelmek targyaban minden év
aprilis 30. napjaig dont.

(2) Az OBH elnoke a tulbetoltést az 5. § (3)-(4) bekezdéseiben meghatarozottak alapjan a tovabbi
szempontok fennallasa esetén engedélyezi:

a) a kérelem benyujtasanak idOpontjaban a kérelmet benyujté Kuridn, itélétablan, illetve
torvényszek illetékességi teriiletén nincs betdltetlen birdi allashely, illetve valamennyi iires birdi
allashelyre a palyazat a Birosagi Kozlonyben kozzétételre kertilt,

b) a kérelmet benyujtd birésag vonatkozdsaban az egyéni birdi adatszolgaltatds utolso
rendelkezésre 4llo féléves adatai komplex elemzésének eredménye alapjan a kérelemben foglaltak
teljesitése indokolt, és

¢) koltségvetési szempontbdl a kérelemben foglaltak teljesitése a Birdsagok fejezet szamara
indokolatlan megterhelést nem jelent.

(3) A birdsag elndke a tilbetoltés engedélyezése iranti kérelmet legkésébb marcius 15. napjaig
kiildi meg az OBH-nak. Az OBH a beérkezett kérelmek targyaban az (1) bekezdésben megjelolt
idépontig az OBH elndkének 6sszefoglalot készit.

(4) Az OBH elnoke a talbetoltést - a 8. § (1)-(4) bekezdéseiben meghatarozott esetek, illetve
iddpontok kivételével - a targyévet kovetd év aprilis 30. napjaig engedélyezi, fliggetleniil a
birdsagon engedélyezett biroi allashelyek megiiresedésétol €s betdltéseétol.

(5) Az OBH elndkének dontésérdl az OBH a birdsag elnokét irasban tajékoztatja.

III.

146 Modositotta: 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas 15. § (3), 3. melléklet.



A talbetoltés felhasznalasa

7. § (1) A birésag elndke a talbetdltés engedélyezése esetén a birdi allas betdltésére palyazat
kiirasat kezdeményezi az OBH elndkénél.

()17 A torvényszék részére engedélyezett tulbetdltésnél a torvényszék elndke a palyazat
kiirasat - az OBH elnoke eltéré dontésének hidanyaban - a torvényszék illetékességi teriiletén
mukodo, a torvényszék elndke altal meghatarozott jarasbirosadgra vonatkozoan kéri az OBH
elnokétol.

(3) A birésag elnoke a palyazat kiirasara vonatkozd kérelmét az allashely-szdmra és az OBH
elnokének tulbetoltést engedélyezd hatarozatara utalassal kiildi meg az OBH-nak a Birdsagi
Ko6zlonyben és a birdsagok kdzponti honlapjan torténdé megjelentetés céljabol.

IV.

A tulbetoltési lehetdség megsziinése, a tilbetdltés megsziintetése, a tilbetdltés engedélyezésével
foglalkoztatott biro tovabbfoglalkoztatasa

8. § (1) A talbetodltési lehetdség megsziinik, ha

a) a tilbetoltés engedélyezését kovetden valamennyi tartdsan tavollévo bird munkaba all,

b) az adott bir6sag vonatkozasaban az OBH elndke a tulbetoltés engedélyezését kovetd évben
nem allapit meg keretszamot,

¢) a birdsag elndke a tulbetdltés engedélyezését kovetd évben nem terjeszt el tulbetdltés tovabbi
engedélyezése iranti kérelmet.

(2) A tulbetoltési lehetdség megsziinésének idépontja

a) az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott esetben az utolsé tartdsan tavollévo biré munkaba
allaséanak id6pontja,

b) az (1) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott esetben a tilbetoltés engedélyezését kovetd
év aprilis 30. napja.

(3) A talbetoltési lehetdség részben megsziinik, ha az adott birdsdg vonatkozasdban az OBH
elndke a tulbetoltés engedélyezését kovetd évben - az el6z0 évi keretszdmhoz képest - csokkentett
mértékben allapitja meg a keretszamot.

(4) A tulbetoltési lehetdség - (3) bekezdésben meghatarozott - részbeni megsziinésének idépontja
a talbetoltés engedélyezeését kovetd év aprilis 30. napja.

(5)'* Amennyiben a tdlbetdltési lehetdség az (1) bekezdés a)-c) pontjaiban meghatarozott
valamely okbol megsziinik, a tilbetoltést - a (2) bekezdésben meghatarozott idépontokat kovetden
- az elsdként az adott birdsagi szinten megiiresedd birdi allashely(ek) felhasznalasaval kell
megszintetni akként, hogy a kozigazgatisi és munkaiigyi birésagon rendszeresitett allashely
kizarolag az OBH elndkének eldzetes engedélyével hasznalhato fel.

(6)'* Amennyiben a tilbetdltési lehetdség a (3) bekezdésben meghatarozott okbol részben
megsziinik, a talbetoltést - a csokkentés mértékének megfeleld szamban - a (4) bekezdésben
meghatarozott idépontot kdévetden az adott birdsagi szinten elséként megiiresedd birdi
allashely(ek) felhasznalasaval kell megsziintetni akként, hogy a kozigazgatasi és munkaiigyi
birésagon rendszeresitett allashely kizarolag az OBH elndkének eldzetes engedélyével hasznalhato

147 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 3. melléklet 2.
148 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 3. melléklet 1. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
149 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 3. melléklet 1. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



fel.

(7) A birosag elndke az (5)-(6) bekezdések szerint megiiresedd biroi allashelye(ke)t a talbetoltés
engedélyezésével foglalkoztatott bird(k) tovabbfoglalkoztatdsara hasznalja fel. Ennek sorén a
birosag elndke a térvényszék - OBH elndke altal meghatarozott - 1étszdm eldiranyzatan beliil
megallapitja a feliigyelete ald tartozé birdsagok, szervezeti egységek 1étszamat.

(8) A birdsag elndke a megiiresed6 birdi allashelyek (7) bekezdés szerinti felhasznalasarol az
OBH-t az allashely-szamra hivatkozassal irasban tajékoztatja.

V.

Nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, tdjékoztatasi feladatok

9. § (1) A birdsag a birdi allashelyekrdl kiilon nyilvantartast vezet. A nyilvantartas folyamatos
sorszamozassal (allashely-szam) tartalmazza az engedélyezett bir6i allashelyeket.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartds az allashelyek tényleges betdltésének alakuldsa
tekintetében a kovetkezoket tartalmazza:

a) az allashely betoltott vagy betdltetlen,

b) amennyiben az allashely betoltott, az allashelyen foglalkoztatott bird név szerinti megjeldlése,

¢) amennyiben az allashely betoltetlen, palyaztatas alatt all-e,

d) a c) pontban megjelolt palyaztatas esetén a palyazati hataridé megjelolése.

(3) A talbetoltés engedélyezése esetén az (1) bekezdés szerinti nyilvantartds az érintett - a
tartosan tavollévo birdra vonatkozo - allashelynél a kovetkezoket tartalmazza:

a) a tulbetodltést engedélyezé OBH elnoki hatarozat megjelolése,

b) a tilbetoltésre vonatkozoan kiirt palyazat hataridejének megjelolése,

c) a tulbetoltés felhaszndldsanak feltiintetése, a talbetoltéssel foglalkoztatott bird megjeldlése,

d) a tulbetoltési lehetdség megsziinésének idépontja,

e) a tulbetoltés megsziintetése idopontjanak feltiintetése annak megjelolésével, hogy az
eredetileg tulbetoltéssel foglalkoztatott bird melyik allashely-szamon lesz tovabbfoglalkoztatva.

(4) Az OBH - a birosagokkal torténd egyeztetések alapjan - az (1)-(3) bekezdésekben foglaltak
szerint orszagos nyilvantartast vezet.

(5) A birosag elndke az engedélyezett és a tényleges 1étszamra, valamint illetményre vonatkozo
adatszolgaltatas korében a tdrgyhonapot kovetd honap 10. napjéig tajékoztatja az OBH-t - az OBH
altal megadott formaban - a tilbetoltések szamardl, azok felhasznalasarol, a talbetdltési lehetdség
megsziinésérdl, a tulbetdltés megsziintetésérol.

(6) Az OBH az engedélyezett és a tényleges létszamra, valamint illetményre vonatkozo
tajékoztato keretében havonta tjékoztatja az OBH elnokét a tilbetdltések alakuldsarol.

4. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz

A Magyarorszag birosdagait hivatalos célu kiilfoldi kikiildetésben képviselo személyek
ellatasanak szabalyai

A szabdlyzat targyi hatalya

1. § (1) A szabdlyzat hatdlya az OBH elndkének dontése alapjan sorra keriilé olyan hivatalos



célu kiilfoldi kikiildetésben (a tovabbiakban: kikiildetés) torténd utazésokra terjed ki, ahol a kiutazo
a kikiildetés soran a magyar birdsagi szervezet egészét képviseli.

(2) A birak és igazsagiigyi alkalmazottak kikiildetésének az elrendeléséhez - az OBH elndkének
kinevezési jogkorébe tartozo vezetok kivételével - a munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd eldzetes
tajékoztatasa sziikséges.

(3) Az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozd elndkhelyettes és kollégiumvezetd
kikiildetésének elrendelésénél a birdsag elndkét eldzetesen tajékoztatni kell.

(4)15% A szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Eurdpai Unié Birdsaga elétti, magyar
birdsag altal kezdeményezett elézetes dontéshozatali eljaras soran a kérelmet eldterjesztd érdemi
targyalason hallgatosagként torténd részvételére.

(5) ! A szabalyzat rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell a birdsigok 4ltal sajat
nemzetkdzi kapcsolatrendszeriik kereteiben megvalositott kikiildetéseire, az OBH altal szervezett
¢s kozvetitett nemzetkdzi képzésben €s tovabbképzésben részt vevok kiutazasaira, valamint a birdk
¢s igazsagiigyi alkalmazottak mas, példaul érdek-képviseleti jellegi feladataikkal 6sszefiiggésben
megvalosulo kiutazasaira.

A koltségtérités

2. § (1) A kikildottet hivatalos célu kiilfoldi utazasaval és tartézkodasaval kapcsolatban
felmeriilé indokolt koltségeinek fedezésére koltségtérités illeti meg.

(2) A kikiildottet megilletd koltségtérités magaban foglalja:

a) a napidijat,

b) a szallaskoltséget,

¢) a kikiildetés helyére torténd kiutazas és hazautazas koltségeit Magyarorszagon és kiilfoldon
egyarant,

d) a kikiildetés teljesitésével dsszefiiggésben felmeriild - szamlaval vagy szamviteli elszdmolésra
alkalmas bizonylattal igazolt - egyéb indokolt koltségek 6sszegét (dologi kiadasok),

e) a konferencidk és mas nemzetkdzi rendezvények regisztracios dijait,

/) a biztositas dijat (utas-, baleset- €s poggyaszbiztositas).

A kikiildetéssel kapcsolatos koltségek viselése

3. § (1) A birdsagok altal sajat nemzetkdzi kapcsolatrendszeriik kereteiben megvalésitott
kiktildetés kivételével a kikiildetéssel kapcsolatos kdltségek koziil az OBH fedezi:

a) a kikiildetés helyére torténd, az orszaghataron atnyulo kiutazas €és hazautazas koltségeit (vasut-
, repiil6-, autobusz- és hajojegy),

b) a konferenciak €s mas nemzetkozi rendezvények regisztracios dijait,

¢) a biztositas dijat,

d) a vizum dijat,
amennyiben a kikiildetés szervezési feladatait az OBH latja el.

(2)13* A kikiildetéssel kapcsolatos koltségek koziil az OBH elndkének engedélye alapjan a
munkaltaté fedezi:

a) a szallaskoltséget,

150 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 4. melléklet 1. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
151 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 4. melléklet 2. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
152 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 4. melléklet 3. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
153 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 4. melléklet 3. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



b) a napidijat,

c) gépkocsival torténd utazas esetén az ezzel kapcsolatos koltségeket,

d) a kikiildetés teljesitésével Osszefiiggésben felmeriild, szamviteli bizonylattal igazolt, egyéb
indokolt koltségeket; ide tartozik a nemzetkdzi utazast megel6zo és kovetd belfoldi kozlekedés
(dologi kiadasok),

e) az (1) bekezdés a)-d) pontjaiban meghatarozott koltségeket, amennyiben a kikiildetés
szervezését nem az OBH latja el.

(3) A munkaltato a raesé koltségeket koltségvetésébdl eléfinanszirozza.

(4)%* A finanszirozast végzd intézmény negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15.
napjaig - a kapcsolodé alapbizonylatok masolatdnak egyidejii megkiildésével - értesiti az OBH
elnokét a kiutazasok sordn megeldlegezett koltségek [3. § (2) bekezdés] Osszegérdl, és kéri
intézkedését az intézmények kozotti eldiranyzat-atcsoportositasra.

(5)!'% A kikiildéttet megilleti az indulasnal és az érkezésnél a tartézkodasi helytdl az dllomdsig
(repiildtérig), az allomastdl (repiildtértdl) a tartdzkodasi helyig, valamint tranzit esetén [ha a
tranzitorszagban az érkezési és az indulasi allomas (repiil6tér) nem azonos] a megtett Gt szamviteli
bizonylattal igazolt kdltsége. Szdmviteli bizonylattal igazolt koltség az alabbiak szerint szdmolhato
el:

a) kilfoldon a helyi kozlekedés (tomegkozlekedés, taxi, parkolds, autdpalya-hasznélat stb.)
koltsége menetjeggyel, egyéb bizonylattal is igazolhato, amennyiben az tartalmazza az ellenértéket
¢s a felhasznalas id6pontjat; arra ra kell vezetni, hogy az adott ut mely pontok kozdott, mely
programra vald eljutést szolgalta,

b) Magyarorszagon a II. kategéridba sorolt kikiildott szdmara a repiil6téri minibusz hasznalata
vagy sajat gépjarmii parkolasi szolgaltatds igénybevétele javasolt; taxi igazolt koltsége akkor
szamolhat6 el, ha az nem haladja meg a repiildtéri minibusz koltségét, tovabba késo esti érkezés
vagy kora reggeli indulas esetében; ettdl eltérni kizardlag indokolt esetben a kikiildetést elrendeld
engedélyével lehet.

(6)1°° A kikiildott a repiilStéri oda- és visszautazas koltségeinek fedezésére az (5) bekezdés b)
pontjaban meghatarozott esetben a kikiildetési rendelvényen forintban igényelhet Utieldleget. A
szamlat a kikiildetés koltségeit megeldlegezd, ennek hidnydban azokat viseld koltségvetési szerv
nevére kell killitani a kikiildetésben részt vevo személy nevének feltiintetése mellett.

(7)*7 A nem hivatalos programokhoz két6dé kiilfoldi kozlekedési koltségek a kikiildottet
terhelik.

(8) Az OBH az éves koltségvetési tervezés soran kiilonallo tételként jeleniti meg a kiilfoldi
kikiildetésben az OBT, illetve a magyar igazsagszolgaltatas képviseletében részt vevod személyek
utazasaval kapcsolatban felmeriilé varhato koltségeket.

Napidij

4. § (1) A kiilfoldi kikiildetésben résztvevOk napidija megkezdett naptari naponként 40 euro.

(2) Az OBH figyelemmel kiséri a vonatkozd jogszabalyok valtozasat és sziikség esetén javaslatot
tesz az OBH elnokének a napidij 6sszegek modositasara.

(3)'® A kikiildetés idétartama az indulas és az érkezés tényleges idépontja kdzott eltelt id6. Az
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iddtartam megallapitdsa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi és vizi Ut esetén az indulds
szerinti idOpontot egy oraval megeldzden, illetleg az érkezést egy oraval kovetden kell alapul
venni azzal, hogy az adott kikiildetésben t6ltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort
napokon kikiildetésben toltott 6rak szamanak 24-gyel valo osztasaval kiszamitott napokat gy,
hogy a fennmarad¢ tort rész - amennyiben az legalabb 8§ ora - egész napnak szdmit. Amennyiben a
kikiildetésben toltott id6 24 oranal rovidebb, de a 8 orat eléri, az egy egész napnak szamit.

(4) Ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité személy a kikiildetés id6tartama alatt dijtalan
ebédben, illetve vacsoraban részesiil, az adott naptari napra jutd napidijat étkezésenként 30%-kal
csokkenteni kell.

(5) A kikiildetés indulasi €s érkezési idejének meghatarozasanal

a) gépkocsival és vonattal torténd utazasnal az orszaghatar atlépésének iddpontja az irdnyado,

b) 1égi és vizi ut esetén az indulas eldtti egy orat és az érkezés utani egy orat a kiilfoldon toltott
1d6h6z hozza kell adni.

(6) A napidij a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld ado- és jarulékfizetési kotelezettség
Osszegének levonasat kovetden keriil kifizetésre.

A kikiildetéshez kapcsolodo feladatok, intézkedések

5. 8§17 (1) A birdsagok altal sajat nemzetkdzi kapcsolatrendszeriik kereteiben megvalésitott
kiktildetés kivételével az OBH elndkének engedélye alapjan elsddlegesen az OBH, masodlagosan
a 3. § (2) bekezdése szerinti esetben a munkaltato intézkedik:

a) a nemzetkdzi menetjegy beszerzésérol,

b) a regisztracios dij befizetésérol,

¢) az utas-, baleset- és poggyaszbiztositasrol,

d) a vizum beszerzésérol,

e) a szallas megrendelésérdl.

(2) A nemzetkdzi menetjegy megrendelése az erre rendszeresitett nyomtatvanyon torténik (2.
szamu fliggelék).

(3) A kikiildetés helyére torténd kiutazashoz €s a hazautazashoz

a) az 1. kategoridba sorolt kikiildottek részére Eurdpan beliili utazasnal,, Turista” osztalyu jegy
vasarolhatd; 4 6ra repiilési 1d6t meghalado, tengeren tuli utazasnal, illetdleg mas, hasonloan hossz
tavu jaratoknal az I. napidij kategoridba sorolt kikiildottek magasabb komfortosztalyu repiildjegyre
jogosultak;

b) a Il. kategoriaba sorolt kikiildottek szamara ,, Turista” osztalyu repiil6jegy vasarolhato;

c¢) az a) és b) pontokban foglaltaktol a kikiildetést elrendeldé engedélyével lehet eltérni,
amennyiben azt a protokollaris eldirasok és az ellatando feladatok indokoljak.

Tulsulyjegy és a méreten feliili kézipoggyasz koltségei a kikiildetést elrendeld engedélye alapjan
szamolhatok el.

(4) Vastton torténd utazas esetén 1. osztalyu vasuti jegyre jogosultak az 1. kategdridba soroltak
és a II. kategoriaba sorolt birdk, mig a II. kategériaba sorolt igazsagiigyi alkalmazottak II. osztalya
vasuti jegyet vehetnek igénybe. Kiildottség utazasa esetén, annak tagjai a kiildottség vezetdjével
azonos osztalyu vasuti jeggyel vald utazasra jogosultak. Halokocsi hasznalatdra minden kikiildott
jogosult, amennyiben az sziikséges. Ha a kikiildott indokolatlanul potdijfizetéssel terhelt
szolgaltatast vesz igénybe, a koltség megtéritésére nem jogosult.

(5) Hajon, kompon torténd utazas esetén valamennyi kikiildott 1. osztalya jegyre jogosult.
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Halokabin hasznalatara - amennyiben az sziikséges - minden kikiildott jogosult.

(6) Kiildottség utazasa esetén, amennyiben kizardlag a kiildottség vezetdje jogosult magasabb
komfortosztalyu jegyre, akkor a kiildottség tovabbi egy, a kiildottség vezetdje altal meghatarozott
tagja részére biztosithatd azonos osztalyu jegy. Haromfos vagy ezt meghaladé 1étszamu kiildottség
esetén a kirendelés elrendeldje dont arrol, hogy a kiildottség valamennyi tagja vagy kizarolag két
kiildott részére sziikséges magasabb komfortosztalyu jegyet biztositani.

(7) ' Hivatali vagy sajat gépjarmii hasznalata az eurdpai orszagokba utazis esetén
engedélyezhetd. Hivatali gépjarmii kiilon szabalyzat alapjan igényelhetd. Sajat gépjarmiivel
torténd utazas abban az esetben engedélyezhetd, ha az kdltségmegtakaritassal jar, és a kikiildott
rendelkezik érvényes kotelezé gépjarmii-feleldsségbiztositassal. Sajat gépjarmiinek tekintendd az
Szja. tv. 3. szdmu melléklet IV. pont 1. alpontjdban meghatdrozott gépjarmii. A sajat tulajdonu
gépjarmu tulajdonjogat a kozlekedési igazgatasi hatosag altal kiadott térzskonyvvel, a torzskonyv
rendelkezésre allasdnak hidnyaban a kozlekedési igazgatdsi hatdsag altal kiadott igazolassal
(forgalmi engedély) kell igazolni. A torzskonyv az adatkezelésre vonatkoz6 irasbeli hozzajarulas
alapjan fénymasolhato.

(8) A sajat gépjarmii hasznalataért a kikiildottet koltségtérités illeti meg. A koltségtérités osszege
a kikiildetés sordn megtett km tdvolsdg szerint az lizemanyag-fogyasztasi norma ¢és belfoldon
legfeljebb az 4llami adohatosag altal kozzétett iizemanyagdr alapulvételével kiszamitott
lizemanyagkoltség, kiilfoldon a szamviteli bizonylattal igazolt koltség, valamint az adomentesen
adhat6 A4ltalanos személygépkocsi-normakoéltség. Az ilizemanyag-koltségtérités Osszegének
megallapitdsanal fogyasztasi normaként a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-dban
meghatarozott alapnorma-atalanyt kell figyelembe venni. A sajat gépkocsit hasznélo kikiildott
jogosult a szamléaval igazolt idéaranyos autopalya-hasznalati dij, parkolési dij és komp viteldij
megtéritésére is.

(9) A kikiildott szallaskoltség megtéritésére jogosult, amennyiben a feladatat a kiilfoldre érkezés
napjan nem tudja befejezni, vagy a feladata befejezése napjan hazautazni nem tud. Amennyiben a
kikiildott kiilfoldi tartozkodasa alatt téritésmentes elszallasolasban részesiil, szallaskoltség
megtéritésére nem jogosult.

(10) A széllaskoltseég legfeljebb 150 EUR/€j dsszegli lehet, ezt meghaladd mértékii szallasdij
elszdmolasat az OBH elndke indokolt esetben engedélyezheti. Kiildottség esetén az egy
széllodaban elhelyezés érdekében a takarékossagi szempontok figyelembevételével ettél az OBH
elnokének engedélyével lehet eltérni. A szallaskoltség elszamolasanak alapja az eredeti szallodai
szamla. A szallodai szamlan kiilon tételként megjelend minden étkezés, egyéb fogyasztas (pl.
minibar) és szolgaltatas koltsége a kikiildottet terheli. Amennyiben a reggeli a szallodai szolgaltatas
része, azt a kikiildott szallodakoltség cimén szamolhatja el. A szdmlanak tartalmaznia kell a
kozosségi adoszamot.

(11) A biztositasi kotvény szamat az OBH vagy a munkaltatd legkésdbb az utazas megkezdése
el6tt 5 nappal tovabbitja a kikiildott részére.

6. § (1)1 A birosagok altal sajat nemzetkdzi kapcsolatrendszeriik kereteiben megvalésitott
kiktildetés kivételével az OBH elndkének engedélye alapjan a munkaltatd intézkedik a, kiilfoldi
kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™ elnevezésii nyomtatvany aldirdsarol (jelen melléklet 3.
szamu fliggelék).

(2) Az OBH elnokének kinevezési jogkorébe tartozo elndk esetében a nyomtatvanyt az OBH
elndke, az elndkhelyettes és a kollégiumvezetd esetében a birdsag elndke irja ala.
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(3)'? Az ellatmany (szallaskoltség, napidij, dologi kiadas) igénylése az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon torténik (jelen melléklet 4. szamu fliggelék).

Elszamolas

7. §163 (1)164

(2) Amennyiben a kikiildott kiilfoldon torténd ellatasara, kiilfoldi helyi kozlekedésére a
szervezok meghatarozott 6sszegii napidijat biztositanak, a kikiildott a munkaltato részére a teljes
napidij-el6leget koteles visszatériteni.

7/A. §'%° Az utazas elmaradasa esetén a kikiildott haladéktalanul koteles értesiteni az OBH-t.
Amennyiben ezen kotelezettségét neki felrohatd okbol elmulasztja, az ebbdl eredd koltség a
kikiildottet terheli. Kiilonds méltanylast érdemld koriilmények esetén a kikiildott indokolt irasbeli
kérelme alapjan az OBH elnoke a kikiildottet a téritési kotelezettség alol mentesitheti.

Uti jelentés

8. § (1)'% A kikiildott hazaérkezését kdvetd 30 napon beliil az utazis sordn szerzett szakmai
tapasztalatokrol, észrevételeirdl uti jelentést koteles késziteni. Kiildottség esetén a kiildottségnek
az OBH celnoke altal kijelolt vezetdje koteles a kozos uti jelentést elkésziteni a kiildottség
valamennyi tagjdnak kézremiikddésével. Az uti jelentés kitdltése soran a kovetkezd szempontokat
kell figyelembe venni:

a) a rendezvény témakdréhez kapcsolodd magyar tapasztalatok, gyakorlatok, tevékenységek
attekintése, tajékozodas korabbi kotelezettségvallalasokrol,

b) a rendezvényen elhangzottak tartalmas 0sszefoglaldsa a 1ényegi elemek kiemelésével;

¢) a rendezvényen elhangzottak tovabbgondoldsa a magyar viszonyokra, gyakorlatokra
tekintettel;

d) a rendezvényen elhangzottak tovabbadasanak lehetdségei;

e) arendezvényen kotott megallapodasok, vallalasok, kotelezettségek részletes ismertetése.

(2)'%7 Az uti jelentést - a szolgalati Ut betartasaval - elektronikus uton kell tovabbitani az OBH
illetékes szervezeti egysége részére, mely azt jovahagyasra megkiildi az OBH elndkének. Az OBH
elndkének jovahagyasat kovetden az OBH gondoskodik az 1uti jelentés birdsagok kozponti
intranetes honlapjara feltoltésérol.

(3) Amennyiben a kikiildott nem tesz eleget az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségének, tjabb
kiilfoldi kikiildetésen a kotelezettség teljesitéséig nem vehet részt.

Zaro rendelkezések

9. § (1)'*® A Kuria elnokének kikiildetésére a Bszi. 153. §-anak rendelkezéseit, az OBH elnoke
¢s helyettesei, a Kuria elndkhelyettese kikiildetése esetében az allami vezetdi juttatasokrol szold
275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet rendelkezéseit, egyéb kérdésekben a szabalyzat rendelkezéseit
kell alkalmazni.
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(2)'% A szabélyzat hatalya ala nem tartozo kikiildetések esetében a kikiildéttet a munkaltato altal

alkalmazott szabalyzatban meghatarozott ellatas illeti meg, és kotelezettségek terhelik.
(3)-(4)'°

4. melléklet 1. szamu fiiggelék

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitok besorolési kategoriai
Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitok besorolasi kategdriai

I. Kategodria
- az Orszagos Bir6i Tanacs tagjai
- az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozd birdsagi vezetok

II. Kategoria
- akik az I. Kategdriaban nem szerepelnek, figyelemmel a szabalyzat személyi hatalyara

4. melléklet 2. szamu fiiggelék!"!

Menetjegy-megrendelés

MEETENACIO NMEVE: ..ottt ettt ettt et e b e st e e bt e sate e st e enbeeseesnseesneeenne
Szamlat az alabbi cég nevere/cimere KErem: ..........oocvvvvviiiiiiiiieiieeieecieeie e
Hézhozszallitast az alabbi cimre €s iddintervallumban Kérem: .............cccovveeeiieiiieeeciiecieeee,
Utasok neve (ahogy az Utleveélben SZETePel): ......ccoieviieiiieiiieiiecie ettt
UAZAS TEVONALA ...ueiiiiiiiiieiiect ettt sttt et b e et sbe et ettt esaeeaes
ULAZAS AATUIMIAL ..oouiiiiiiiiieeee ettt et e sb e st e bt e et e bt e sateenbeeeaee
Fizetés modja (a megfeleldt kérjiik aldhtzni):

- készpénz

- eldre atutalas

Menetjegy/utazasi szolgaltatds ara: ..........ccceevvveeeiiveeniieeeie e,

Datum:
Megrendel§ alairasa:

Kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:
Détum: Ellenjegyz6:

4. melléklet 3. szamu fiiggelék !
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KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiild6 szervezet: Sorszam:
1
I. KIKULDETESI UTASITAS

1. A kikiildetésre vonatkoz6 rendelkezések

A neve: Az utazas modja oda:

kikiildott | beosztasa: vissza:

munkaltatdja: A kikiildetés helye | orszag:

Milyen Dologi ¢s idOtartama nap:
osztalyu kiadas
napidij jar: 100%

A kikiildetés célja: Helykozi utazasra jogosult:

Utolagosan engedélyezett eltérések:

A kikiildetést

elrendel6 alairasa:
20 ho -n
alairas

20 ho -
n

2. Felvett el6legek

A bizonylat A felvét A valuta Forint
modja
SOTSZ. kelte neme arfolyama
kiallitdsanak 0sszege
helye

Személyi jov. adoeldlegre visszatartva vagy befizetve

A kiilképviseletektdl barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint

utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltiintetni.

3. Visszafizetések

Osszesen:

Személyi jov. adoeldlegre elszamolva (I1. 6-t6l)




II. KOLTSEGELSZAMOLAS

4. Indulési, érkezési, hataratlépési adatok

| Osszesen:

Indulés Erkezés A hataratlépés
utazas mikor hova mikor id6tartama
honnan
modja hé nap oOra, ho nap oOra, nap ora,
perc perc perc
5. A napidij-elszamolas
Orszag | Napok Felszamithato napidij Csokkenés v. A valuta | Forint
szdma valutdban potlek Elszamol | arfolyama
hat6
a egy %
valuta | napra |0sszesen 0sszeg
neme €
Osszesen:
B. Sz. ny. 7300-261/j. r. sz.-Pétria-Nyomell.-(Fsz.: 5-7864)
6. Adoeldleg-szamitas
A Alap Napok A Ado- A
valuta | napidij | Deviza- | szama | deviza- | Szorz6- | mentes | deviza-
neme ellatman ellatmén| szam rész | ellatman Adoeldleg
y y bxd x | yado-
Osszege koteles
cxd része
e-g
egy napra
valutdba | forintba




n n
a C d e f g h i j
7. Szallaskoltség
A Orszag Szallaskoltség a szamla szerinti A Forint
bizonyla valutaban Levonan | Elszamo | valuta
t do 1- arfolya-
hat6
SOTISZ. napok a egy - ma
szama | valuta | napra |Osszesen
neme
Osszese
n:
8. A dologi kiadasok elszdmolésa valutdban
A A felmeriilés A valuta Forint
bizonylat
SOTSZ. helye ideje jogcime neme Osszege | arfolyama
A kiilképviseletektdl kapott utazasi jegyek arat koltségként kell Osszesen:
feltlintetni.
9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok
A bizonyl. A felmertilés Forint A bizonyl. A felmertilés Forint
sorszama jogcime sorszama jogcime




| | | | Osszesen: |

III. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

10. Forintelszamolas 11. Valutaelszamolas
Szoveg Forint A
Sor- Tablaza valuta | Elsza- | Elsza | Vissza | Tobble
sz4 t neme | molan| - - t-
m hivatk. - molt | fize- | elsza-
do tendd | molas
0sszesen valuta
tételesen
1. | Elszamolasra 12
felvett eldleg
2. | Eldleg- I3
visszafizetés
3. | Elszamolando (1- -
2)
4. | Napidjj 11/5
5. | Szallaskoltség /7 A kikiildetésben eltoltott 1d6
sziikségességét €s a feladat elvégzését
igazolom:
6. | Dologi kiadasok 11/8 és -
9
7. | Kolts. 0ssz. (4-6- - 20 hé -n
ig)
8. | Kiilonbozet (7-3) -
alairas
Kelt: 20
A kikiildott alairasa:
12. Ervényesités
Megvizsgaltuk és Ft, azaz
forint kifizethetd.
Elszamoland¢ eldleg: 0 Ft
nulla forinttal érvényesitjiik.
Kifizetendd: Ft Adoeldlegként Szamfe;jto: Ellendr: Utalvanyozo:

elszamolando:




Visszafizetendo: 0 Ft
Kelt:
20 hoé -n

B. Sz. ny. 7300-261/ tj r. sz.

4. melléklet 4. szamu fiiggelék!”

Ellatmanyigénylés
(napidij, szallaskoltség, dologi kiadas)

Birésag:

Ugyszam:

A e birdsag birdja, igazsagiigyi alkalmazottja.
NV it Beosztas: ......cccveeeeiiiiieeiieee
............... €V eevveveeeeeeen. WO L nAPJALO] ... €V .....eeee. DO L naplE
..................................... -ba/-be utazik.

| Te 101 T
BIKEZES: oo aaaananees

Erre tekintettel kérem, hogy Nevezett részére a fenti idoszakra

napidij céljara .................. napra 0Sszesen ................ Osszeg, valutanem,
széllaskoltségre ................... ¢jszakara Osszesen ................ 0sszeg, valutanem,
valamint egyéb dologi kiadas céljara .........c..cccceeviirininnnnnn. Osszeg, valutanem,
OSSZESEN eoviiiiieeeeeeee 0sszeg, valutanem

eldleg kifizetését utdlagos elszamolas terhe mellett sziveskedjék engedélyezni.

Kelt: oo
igényld
Nevezett részére ........ napra napidij, szallaskoltség, valamint egyéb dologi kiadas céljara
OSSZESeN ....eeevveenieannnnn, (6sszeg, valutanem) eldleg kifizetését utdlagos elszamolas terhe mellett
engedélyezem.

173 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 4. melléklet 15. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



Kelt: oo, s eeeen €V e ho ...... napjan

koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala
irasban meghatalmazott kotelezettségvallald
A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:
Kelt: ..o y eeeene €V e ho ...... napjan

ellenjegyzd
4. melléklet 5. szamu fiiggelék '™
4. melléklet 6. szamu fiiggelék!”

NYILATKOZAT
a kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos valuta elszamolashoz

Aottt ..ooooveeiieiieieeeeee nyilatkozom, hogy a 20.... ....cccevviriiennns kelt kilfoldi
kikiildetési utasitas elszamoldsdhoz kapcsolodo valutatételeket a személyi jovedelemadorol szold
1995. évi CXVIL. torvény 6. § (4) bekezdése alapjan kérem/nem kérem elszamolni.

Datum: ....oeeveeeeen,

Név:
Adodazonositd szam:

5. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz

A birak és az igazsagiigyi alkalmazottak belfoldi kikiildetése esetén fizetendo koltségtérités
szabalyai

A szabdlyzat hatdlya

1. § A szabalyzat targyi hatalya a birdk és igazsagiigyi alkalmazottak Magyarorszag teriiletén

174 Hatéalyon kiviil helyezte: 12/2015. (XII. 17.) OBH utasitas 1. § c), 3. melléklet 2. Hatalytalan: 2016. I. 1-t6l.
175 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 4. melléklet 17. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



torténd belfoldi kikiildetéseire (a tovabbiakban: kikiildetés) terjed ki.
A kikiildetés fogalma

2. § (1) Kikiildetésnek mindsiil, amikor a bird vagy az igazsagiigyi alkalmazott (a tovabbiakban:
kikiildott) igazsagszolgaltatasi érdekbdl vagy a munkaltatdi jogkor gyakorlojanak kiilon utasitasa
alapjan - a 3. § (1) bekezdés b) pontjaban és a 3. § (3) bekezdés b) pontjdban meghatarozott esetben
kiilon utasitas nélkiil is - ideiglenesen, lakohelyén, beosztasi vagy a kinevezési okiratdban
meghatarozott szolgalati helyén kiviil, a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak érdekkdrébe tartozéd
munkat végez vagy igazgatasi intézkedést teljesit.

(2) Nem mindstil kikiildetésnek, ha a biré és az igazsagiligyi alkalmazott a munkakori leirdsaban
meghatarozott feladatait - a munka természetébdl eredden - rendszeresen a beosztasardl szolo
okiratban szerepld szolgalati helyén vagy a kinevezési okiratdban meghatarozott szolgélati helyén
kiviil, de

a) a Kuriaval, a Fovarosi {télétablaval, a Févarosi Torvényszékkel és az OBH-val szolgalati
jogviszonyban all6 bird és igazsagiigyi alkalmazott Budapest tertiletén,

b) a Debreceni, a Gydri, a Pécsi és a Szegedi tél6tablaval szolgélati jogviszonyban 4116 bird és
igazsagligyi alkalmazott az itéldtabla székhelye szerinti megye teriiletén,

c)!’0 a torvényszékkel, valamint a torvényszék illetékességi teriiletén mitkodd jarasbirosaggal,
illetve kozigazgatasi és munkaligyi birdsaggal szolgalati jogviszonyban 4ll6 bir6 és igazsagiigyi
alkalmazott az érintett torvényszék illetékességi teriiletén végzi.

(2a)'”” Nem mindsiil kikiildetésnek a bironak és az igazsagiigyi alkalmazottnak az OBH elndke
altal 1étrehozott haldzat tagjaként torténd feladatellatasa.

(3)!7® A munkaltaté a (2)-(2a) bekezdésben meghatarozott esetben is kdteles az érintett bironak
¢s igazsagiligyi alkalmazottnak megtériteni azt a koltségét, amely a munkaval, feladatellatasaval
kapcsolatos kotelezettségek teljesitése sordn sziikségesen €s indokoltan meriilt fel, tovabba a
munkaltatd érdekében felmeriilt egyéb sziikséges koltségeket, ha az utobbihoz a munkaltato
elézetesen hozzajarult.

A kikuldetés alkalmazasanak esetei

3. § (1) Kikiildetésnek mindsiil kiilondsen, ha a bir6 a szolgélati és lakdhelyén kiviili helyen

a)!”’ részére a jogszabalyban, vagy a munkaltatdi jogkor gyakorldja altal, kdtelezéen eldirt vagy
az OBH altal szervezett és a munkaltatoi jogkor gyakorldja altal engedélyezett oktatason,

b) az altala targyalt ligy elbiralasa érdekében sziikséges eljarasi cselekményen az itélétabla,
valamint a torvényszék székhelye szerinti megye teriiletén kiviil,

c)!%" az OBH elndke 4ltal a Bszi. 76. §-aban, illetve mas jogszabéalyban, valamint kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzben meghatdrozott feladatai ellatidsa érdekében elemzd, tanacsado,
javaslattevo, véleményezd és dontés-elokészitd tevékenység ellatasra 1étrehozott munkacsoportban
annak tagjaként
vesz részt.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjanak alkalmazasanal nem kell a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak
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engedélyét beszerezni az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozo birdsagi vezetdk esetében.

(3) Kikiildetésnek mindsiil kiilondsen, ha az igazsagiigyi alkalmazott a szolgalati és lakohelyén
kiviili helyen, részére a munkaltatdi jogkor gyakorloja altal kotelezden eldirt

a) oktatason, kivéve, ha az a munkakor betoltéséhez sziikséges,

b) a szolgalati helye szerinti birdsag altal targyalt iigy elbirdldsa érdekében sziikséges eljarasi
cselekményen az itélotabla, valamint a torvényszék székhelye szerinti megye teriiletén kiviil,

c)!%" az OBH elndke altal a Bszi. 76. §-aban, illetve mas jogszabalyban, valamint kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzben meghatarozott feladatai ellatdsa érdekében elemzd, tanacsado,
javaslattevo, véleményez0 és dontés-elokészitd tevékenység ellatasra 1étrehozott munkacsoportban
annak tagjaként
vesz részt.

4. § (1) Nem mindsiil kikiildetésnek, ha a bird sajat kezdeményezésére, a munkaltatodi jogkor
gyakorldjanak engedélyével, de nem a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak utasitasara, a szolgalati
¢s lakohelyén kiviili helyen kiilonosen

a) szakmai tovabbképzésen, vagy

b) szakmai jellegii rendezvényen (pl. a Magyar Jogasz Egylet, a Magyar Kriminoldgiai Téarsasag,
a bir6i egyesiiletek, érdekképviseleti szervezetek rendezvényein) vesz részt,

c) a Magyar Igazsagiigyi Akadémian oktatoi tevékenységet végez,

d) a jogi szakvizsga-bizottsag tagjaként szakvizsgaztat, vagy

e) 0sszbiroi értekezleten,

/) a birdi tanacs iilésén,

g) kollégiumi iilésen,

h) szakmai értekezleten,

i) vezetoi értekezleten,

j)82 a Kria altal létrehozott joggyakorlat-elemzd csoport iilésén
vesz részt.

(2)'® Nem minésiil kikiildetésnek, ha a hatarozott idejii megbizassal rendelkezd vezetd a
tisztségébdl eredd feladatait teljesiti a szolgalati helyén kiviil.

(3) Nem mindsiil kikiildetésnek, ha az igazsagiigyi alkalmazott sajat kezdeményezésére, a
munkaltatéi jogkor gyakorlgjanak engedélyével, de nem a munkaltatdi jogkodr gyakorldjanak
utasitisara, a szolgalati és lakohelyén kiviili helyen kiilonosen

a) szakmai tovabbképzésen vagy

b) szakmai jellegli rendezvényen
vesz részt.

(4)'** Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott, kikiildetésnek nem mindsiild esetekben a birot a
Bjt. 168/A. § (1) bekezdés b) és c) pontjaban, az igazsagiigyi alkalmazottat az lasz. 96/A. § (1)
bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott esetben koltségtérités nem illeti meg, azonban a tavollét
idejére illetményre jogosult.

A kikuldetés elrendelése

5. § ()' A kikiildetés elrendelésére a birak tekintetében a Bijt. 58. § (1) bekezdésében, 63. §
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(4) bekezdésében és 99. § (1) bekezdésében, az igazsagiigyi alkalmazottak esetében pedig az lasz.
8. § (1) bekezdés a) és e) pontjaiban felsorolt munkaltatoi jogkort gyakorld vezetok jogosultak.

(2)'% Amennyiben a munkaltatoi jogkdrt az lasz. 8. § (1) bekezdés f) pontja alapjan az
igazsagiigyi szerv vezetdje gyakorolja, javaslatara a kikiildetés elrendelésérdl a torvényszék elnoke
dont.

(3)'*" A kikiildetés elrendelésének joga a Bjt. 99. § (2) bekezdésében, valamint az lasz. 8. § (2)
bekezdésében foglalt rendelkezéseknek megfeleléen atruhazhato.

(4)'%8 A kikiildetést - a 3. § (1) bekezdés b) pontjaban és a 3. § (3) bekezdés b) pontjaban foglalt
eset kivételével - irasban kell elrendelni, irdsbeli elrendelésnek mindsiil a 3. §-ban meghatarozott
eseményre sz6l6 meghivo is.

A kikiildetés soran felmeriil6 koltségek pénziigyi forrasai

6.§ (1)'% A 8. §-ban és a 10-13. §-okban rogzitett koltségek megtéritésének pénziigyi forrasa a
birdsagok, illetve az OBH intézményi kdltségvetése.

(2) A pénziigyi elszamolasra a kikiildetési rendelvény, valamint - sajat gépkocsi igénybevétele
esetén - az érintett birdsag gépjarmi lizemeltetési szabalyzatanak eldirasai alapjan keriil sor.

A kikiildetés soran felmeriild koltségek megtéritése

7. § (1) A kikiildott jogosult a kikiildetés soran indokoltan felmertild, élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkdltsége, utazasi és szallas koltsége, valamint a 13. §-ban meghatarozott szallitasi koltsége
megtéritésére.

(2)1° A kikiildétt a kikiildetés soran felmeriild koltségeinek elszamolasat - a koltségekrdl
kiallitott szamviteli bizonylatok egyidejii bemutatasa mellett - a kikiildetés idépontjatol szamitott
30 munkanapon beliil kell kérnie. A szamlat a kikiildetést elrendeld koltségvetési szerv nevére kell
kiallitani a kikiildetésben részt vevo személy nevének feltiintetése mellett.

(3)"! A 3. § (1) bekezdés c¢) pontjaban, valamint 3. § (3) bekezdés c) pontjiban nevesitett OBH
elnoke altal létrehozott munkacsoport munkéjaban torténd részvétel esetén felmeriilt koltséget a
munkacsoport tagja az erre rendszeresitett, az irdnyadd jogszabalyoknak megfeleld
formanyomtatvanyon igényelheti a munkaltatonal. A munkaltato a koltségeket intézményi
koltségvetése terhére tériti meg. A koltségvetési év junius 15., illetve december 5. napjaig - a
kapcsolddo szamviteli bizonylatok masolatanak egyidejii megkiildésével - kezdeményezheti az
OBH elndkénél az OBH munkacsoporti koordinatora utjan a koltségek intézmények kozotti
eldiranyzat atcsoportositasat.

Napidij
8. § (1) Kikiildetése esetén - az ¢lelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek fedezésére - a birot a

Bjt. 187. §-aban, az igazsagiigyi alkalmazottat az [asz. 115. §-aban meghatarozottak szerinti napidij
illeti meg.
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(2) Nem jar napidij, ha a kikiildetés helyén - a kikiildetés idétartamahoz igazodd - napi teljes
¢lelmezés természetben biztositott.

(3) Szalloda igénybevétele esetén a kikiildottnek jard napidij szamitasa a birdk esetében a Bjt.
187. § (3) bekezdésében, az igazsagiigyi alkalmazottak esetében az lasz. 115. § (3) bekezdésében
foglalt rendelkezések figyelembevételével torténik.

Utazassal kapcsolatos koltségek

9. § A kikiildetés kiindulé pontja a kikiildott lakohelye vagy a kikiildetés elrendelésekor
meghatarozott mas kiindul6 pont.

10. § Utazassal kapcsolatos koltségként kell figyelembe venni a kikiildetés kiindulé pontjatol a
feladat elvégzésének helyéig valdo utazas, illetve a visszait soran igénybe vett, helyi
tomegkozlekedési eszkoz (autdbusz, villamos, trolibusz, metro, foldalatti vasut, fogaskerekii vasut,
helyi érdekli vasut), illetve vasuti elsé osztaly, helykozi autébusz vagy hajo hasznalataval
kapcsolatban felmeriild, a kikiildottnek tényleges kiadast jelentd koltséget.

11. § (1)'? Amennyiben gazdasagossagi, hatékonysagi vagy mas koriilmények indokoljak és a
kikiildetés elrendeldje elézetesen engedélyezi, a vezetdi engedéllyel rendelkezd kikiildott a
kikiildetés soran az Szja. tv. 3. szdmu melléklet [V. pont 1. alpontjadban meghatarozott gépjarmiivet
hasznalhat. A sajat tulajdonu gépjarmi tulajdonjogat a kdzlekedési igazgatasi hatosag altal kiadott
torzskonyvvel, a torzskonyv rendelkezésre alldsanak hianyaban a kozlekedési igazgatasi hatosag
altal kiadott igazoldssal (forgalmi engedély) kell igazolni. A torzskonyv az adatkezelésre
vonatkoz6 irdsbeli hozzajarulas alapjan fénymasolhato.

(2) A kikildetés helyének megkozelitése soran, illetve a visszauton a legrovidebb vagy a
legmegfeleldbb kozforgalm utvonalat kell igénybe venni.

(3) Sajat tulajdont személygépkocsi hasznalatara akkor adhaté ki engedély, ha

a) hivatali személygépkocsi nem biztosithatd ¢és a feladat elvégzését mas idépontra nem lehet
atiitemezni, illetve a kikiildetés koriilményei, vagy a gazdasagossag kovetelményei ezt indokoljak
és

b) 1 az igénybe venni kivant személygépkocsi érvényes kotelezé gépjarmii
felelosségbiztositassal rendelkezik.

(4) A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért a kikiildottet koltségtérités illeti meg.

(5) A koltseégtérités 0sszege a kikiildetés soran megtett km tavolsag szerint az lizemanyag
fogyasztasi norma, és legfeljebb az allami adohatosag altal kozzétett lizemanyagar alapulvételével
kiszamitott ilizemanyagkdltség, valamint az adomentesen adhato altaldnos személygépkocsi
normakoltség.

(6) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd ut hosszat tavolsagi térkép, ennek
hianyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend, vagy interneten Utvonaltervezovel elkészitett
,»utvonalterv” alapjan kell meghatarozni.

(7) Az iizemanyag koltségtérités dsszegének megallapitasdnal fogyasztasi normaként a 60/1992.
(IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma-atalanyt kell figyelembe venni.

(8)1* A sajat gépkocsit hasznalé kikiildott jogosult a szamlaval igazolt az igénybevételhez
igazod6 legoptimalisabb autdpalya-hasznalati dij, parkolési dij és komp-viteldij megtéritésére is.
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Szallaskoltség

12. § (1) A kikiildott szallasra, illetve a szallaskoltség megtéritésére az alabbi esetekben jogosult:

a) a kikiildetést tobb napra rendelték el és nem tud a szolgélati helyére naponta visszatérni (azaz
a napi munkajanak befejezése és a kovetkez0 napi munkakezdés kozotti legalabb tizenegy ora
egybefliggd pihendid6é egyharmadat lako-, illetve szolgalati helyére torténd utazéssal toltené) vagy
a hazautazas koltségei a szallaskoltséget meghaladnak, illetdleg

b) a feladat teljesitésének napjan a kikiildetés helyén megjelenni vagy a szolgdlati helyére
visszatérni nem tud.

(2) A kikiildott Budapesten elsdsorban a Magyar Igazsagiigyi Akadémian, vidéken pedig
birosagi vendégszobaban koteles megszallni. Egyéb szallas igénybevétele esetén a szallashely
kivélasztasa soran torekedni kell a leggazdasdgosabb megoldasra.

(3) A szallaskoltséget a Kuria, az adott itélétabla vagy torvényszék nevére szolo eredeti
szamlaval kell igazolni.

13. §'° Ha a kikiildott a kikiildetés soran megbetegszik, ezt orvos igazolja és szolgalati helyére
visszatérni nem képes, visszaszallitdsarol, illetve a visszaszallitds indokolt koltségeinek
megtéritésérdl a kikiildetést elrendeld birdsagi vezetd, illetve az OBH elndke gondoskodik.

6. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz

A birdsagok létszammal és személyi juttatdassal valo gazdalkoddsanak szabalyai

Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a) a személyi juttatasok eldiranyzataval és a munkaerdvel valé gazdalkodas szabalyozasara,

b) a létszam- és a személyi juttatasok tervezésére €s felhasznaldsara,

¢) a személyi juttatasokrol és a munkaerd gazdalkodasrol sz616 esedékes beszamolasra,

d) % a milkodési koltségvetésen beliil a foglalkoztatottak személyi juttatasaira és a kiilsd
személyi juttatasokra.

2. § (HP7 A tdrvény szerinti illetmény a foglalkoztatottak besorolasi osztaly, fizetési fokozat
szerint megallapitott, kotelezd illetménykiegészitésekkel, kotelezd és feltételtdl fiiggd, adhatod
potlékokkal novelt illetménye.

(2)"® A foglalkoztatottak (1) bekezdésbe nem tartozé személyi juttatasai a résziikre jaré - a
jogszabalyokban és szabalyzatokban szerepld - olyan juttatdsok, koltségtéritések, hozzajarulasok,
amelyek kotelezd jellegliek, vagy nem kotelezdek, de megfeleld forras rendelkezésre allasa esetén
lehetoség van a kifizetésiikre, vagy eseti, egyedi, alkalmanként megjelend fizetési
kotelezettségként jelentkeznek.
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(3)'? Kiilsé személyi juttatdsok kozott kell elszamolni:

a) munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasokat,

b) a valasztott tisztségviselok juttatdsait,

¢) a személyi jovedelemadorol szolo torvény szerinti reprezentaciod és iizleti ajandék kiadasait,
ideértve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacio, iizleti ajandék feltételeinek, de a
személyi jovedelemadorol szolo térvényben meghatarozott értékhatart meghaladjak,

d) mindazon egyéb személyi juttatasokat, amelyeket nem foglalkoztatottnak és nem valasztott
tisztségviselonek fizetnek, igy kiilondsen az itélkezésben kozremiikodok - kirendelt védo, szakérto,
iilnok - dijazasat.

(4) A megbizasi dij kifizetésére kizarolag irasbeli megbizasi szerzddés alapjan kertilhet sor.

3. § (1) A személyi juttatads megtakaritas lehet tartds és atmeneti.

(2)2% Tartds személyi juttatds megtakaritas az alldshely betdltésekor vagy 4talakitasakor,
valamint a fel nem hasznalt automatizmusbol a koltségvetési szerv koltségvetésébdl megmaradt
Osszeg, tovabba a 2. § (1) bekezdésében részletezett eldiranyzatbdl keletkezett megtakaritas.

(3) 2 Atmeneti személyi juttatis megtakaritas a fizetés nélkiili szabadsig és a
csecsemogondozasi dij ellatasanak igénybevétele idejére jutd illetmény ki nem fizetett Gsszege, a
koltségvetési szervet terheld betegszabadsag kifizetése utani maradvany, a targyévben év kozben
megiiresedo iires allasokra juto illetmény 0sszege.

(4) A bir6i allashelyek személyi juttatds atmeneti megtakaritdsa terhére tortént tartds
kotelezettségvallalas feltételeirl, modjardl €s rendjérol a tartdsan tavollévo birak allashelyeinek
részbeni betdltésének szabalyairol sz616 3. szdmu melléklet rendelkezik.

IL
Az OBT és az OBH elndkének jogkore

Az OBT jogkore

4. § Az OBH elnokének kezdeményezése alapjan

a) cimzetes torvényszeki bird, cimzetes tablabird, cimzetes kuriai bird, kariai tanacsos cimet, az
igazsagiigyi alkalmazott részére fétandcsosi, tanacsosi cimet adomanyoz és megallapitja az érintett
cimpotlekat,

b) Juhasz Andor dijat adoméanyoz és megallapitja a dijjal jard jutalom Osszegét.

Az OBH elnokének jogkore

5.8 (1)22 A kozponti koltségvetésrdl szolo torvény Birdsagok fejezete koltségvetési
javaslatanak elkészitése soran elOterjesztést tesz a személyi juttatds eldiranyzatara, mely
elfogadasat kovetden koltségvetési szervenként megallapitja a birdk, igazsagiigyi alkalmazottak
engedélyezett 1étszamat.

199 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 6. melléklet 3. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.
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(2) A birosagok részére poteldiranyzatot engedélyez a fejezeti kezelésben 1évo személyi juttatas-
¢s létszamfejlesztési eldiranyzatok terhére.

(3)2% Uj birdi és igazsagiigyi alkalmazotti allashelyeket rendszeresithet, ilyen éllasokat
megsziintethet és atcsoportosithat, valamint engedélyezheti igazsagiigyi alkalmazotti allashelyek
munkakori csoportok kozotti végleges atalakitasat.

(4)*°* A (3) bekezdés szerinti dontéssel év kdzben is modosithatja az 5. § (1) bekezdése szerint
engedélyezett 1étszamot. Ezzel Osszefiiggésben poteldiranyzatot engedélyezhet, eldirdnyzatot
vonhat el, zarolhat és atcsoportosithat.

6. § (1)* Megéllapitja a kinevezési jogkorébe tartozo vezetdk illetményét és illetménypotlékat,
kival6 munkavégzés esetén oket soron kiviil magasabb fizetési fokozatba sorolja, az itélotablak és
torvényszékek elndkei tekintetében valamennyi személyi juttatasrol dont.

(2) Az adott birdsagi szinten tényleges birdi gyakorlattal eltoltott legalabb huisz év utan, a birak
jogallasarol és javadalmazédsar6l szold torvény szerint cimzetes tOrvényszéki bird, cimzetes
tablabird, cimzetes kuriai bird, kuriai tanacsos cimet adoméanyoz és megallapitja az érintett
cimpotlékat.

7. § (1)*° Az érdekképviseleti szervekkel egyiittmiikddve meghatdrozza a - cafetéria-juttatasarol
sz016 szabalyok szerint - cafetéria-juttatas éves dsszegét és a valaszthat6 juttatidsokat, illetve azok
mértékét.

(2) Megallapitja a koltségvetési szerv

a)*”” a soron kiviili el6resorolas keretét,

b) a személyi juttatas eldiranyzatbol zarolt 0sszeg mértékét,

¢) jovahagyja a normativ jutalom mértékét és feltételeit, valamint a kifizetés idépont;jat,

d)*"® az érdek-képviseleti szervekkel egyiittmiikddve a jogszabdlyi keretekre és a pénziigyi
lehetdségekre tekintettel meghatarozza a foglalkoztatottak egyéb, alapilletménynek nem mindsiilé
személyi juttatasainak - ideértve a cafetéria-rendszeren kiviil adhat6 egyéb juttatasokat - feltételeit
¢s mértékét.

(3)209

8. § (1)*'% A felmeriild miikddési zavarok elharitdsa érdekében a létszamhoz nem kapcsol6do
személyi juttatas eldirdnyzatot zarolhat, vonhat el, és a birdsagok kozott atcsoportosithat.

(2)2'! A koltségvetési szerveknél végrehajtott zarolds nem eredményezheti a ténylegesen
foglalkoztatottak jogos jarandosagainak kifizetéséhez €s a rendeltetésszerli mitkodéshez sziikséges
fedezet korlatozasat.

8/A. §*!2 Az OBH elndke az 5-8. §-ban meghatarozott jogkdrét a Kliria vonatkozasaban a Kuria
elnokének eldzetes egyetértésével gyakorolja.

III.
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Az 6ndllo6 birdsagi koltségvetési szerv vezetdjének a jogkore

9. §21 A koltségvetésben az OBH elndke altal jovahagyott, az intézményi elemi kdltségvetésben
meghatdrozott személyi juttatds eldiranyzaton beliil 6nallé gazdalkodasi jogkdr illeti meg a
koltségvetési szervek vezetoit

a) a birdk és az igazsagiigyi alkalmazottak,

b )214

vonatkozasédban.

A személyi juttatasokkal valé gazdalkodas?!'s

10. §2'% (1)*'7 Az OBH elnoke altal engedélyezett 1étszam és a kapcsolodd személyi juttatds
eldiranyzaton beliil az OBH elndkének kinevezési jogkdrébe tartozd vezetdk figyelembevételével
intézkedésben megallapitja az irdnyitasa ald tartoz6 birdsagok, szervezeti egységek 1étszamat.

(2) Kezdeményezheti birdi és igazsagiigyi alkalmazotti alldshelyek megsziintetését, 1étesitését és
birdi allashelyek torvényszéken beliili atcsoportositasat, valamint igazsagiigyi alkalmazottak
létszamanak munkakori csoportok kozotti atcsoportositasat.

(3) Az igazsagiigyi alkalmazottak engedélyezett létszaméanak megfeleld személyi juttatas
eldiranyzaton beliil a tényleges 1étszdmot a személyi juttatds tartds megtakaritasanak terhére
idészakosan, hatarozott idejli jogviszony létesitéssel novelheti vagy csokkentheti, erré6l az OBH
elnokét koteles haladéktalanul tijékoztatni.

(4) A birosagi titkari és fogalmazoi allashelyeknek az engedélyezett egylittes 1étszamon beliili
iddszakos atalakitdsa nem jelenti az OBH elndke altal engedélyezett egyiittes 1étszam valtozasat,
¢s kizarolag az OBH elndkének eldzetes tajékoztatasaval gyakorolhato.

(5) A tisztviseldk, az irnokok ¢és a fizikai dolgozdk vonatkozasdban az OBH elnoke altal
engedélyezett allashelyeket magasabb vagy alacsonyabb fizetési fokozatu allasokka alakithatja at.
Az allashely-atalakitasok illetménykihatasat a koltségvetési szerv a személyi juttatasok terhére
biztositja.

11. §218

12. §21% (1) A biraknal megallapitja az esedékes kdtelezé eléresorolds dsszegét, valamint az 0
fizetési fokozatot, melynek pénziigyi fedezetét az OBH elndke biztositja a mindenkori éves elemi
koltségvetésben.

(2) Az igazsagiigyi alkalmazottaknal az OBH elndke altal meghatarozott szempontok szerint a
koltségvetési szerv vezetdje megallapitja az esedékes kotelezd eldresorolas 0sszegét, valamint az
uj fizetési fokozatot, melynek pénziigyi fedezetét az OBH elndke biztositja a mindenkori éves
elemi koltségvetésben.

(3) Az igazsagiigyi alkalmazott - kivéve a kijelolt titkar - alapilletménye a teljesitményértékelés
¢s az értekelés alapjan, annak évében a besoroldsa szerinti fizetési fokozathoz tartoz6 alsé és felsd
hatar kozott az OBH elndke altal meghatarozott szempontok szerint modosithatd az intézmény
tartos személyi juttatds megtakaritasa terhére.
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(4) Az igazsagiigyi alkalmazott targyévre vonatkozé alapilletménye a targyévet megel6zd
teljesitményértékelése vagy értékelése, az lasz. 97. § (3) bekezdésében meghatarozott szempontok
figyelembevételével a besorolasa szerinti fizetési fokozathoz tartozé alsé és felsd hatar kozott az
OBH elnoke altal meghatarozott iranymutatasnak megfeleléen modosithatd, melynek pénziigyi
fedezetét az OBH elndke biztositja a mindenkori éves elemi kdltségvetésben.

IV.

Altalanos gazdalkodasi szabalyok

13. §%%° (1) A koltségvetési szerv vezetdjének kotelessége

a) a hatékony 1étszamgazdalkodas keretében a kompetenciaalapti foglalkoztatas, valamint az
engedélyezett allashelyeknek megfeleld szamu igazsagiigyi alkalmazott foglalkoztatasa,

b) a 1étszammal kapcsolatos személyi nyilvantartdsok megfeleld és naprakész vezetése.

(2) Amennyiben az engedélyezett 1étszdmon beliil bir6i allashely hdrom hénapot meghalado
id6tartamban betoltésre nem keriil, az iires és palyaztatas alatt nem all6 bir6i allashelyet az OBH
elndke a hozzad tartozd személyi juttatas elOirdnyzattal a koltségvetési szerv vezetdjének
meghallgatdsa utan ideiglenesen vagy véglegesen atcsoportosithatja.

(3) Amennyiben az engedélyezett 1étszamon beliil igazsagiigyi alkalmazotti allashely harom
hénapot meghaladé id6tartamban bet6ltésre nem kertil, és a koltségvetési szerv vezetdje a 10. § (3)
vagy (4) bekezdésében foglalt jogkorét nem gyakorolja, az OBH elndke az allashelyet a hozza
tartozd személyi juttatds eldiranyzattal a koltségvetési szerv vezetdjének meghallgatisa utan
ideiglenesen vagy véglegesen atcsoportosithatja.

(4) A 9. §-ban meghatarozottakat meghaladé foglalkoztatas fedezetének biztositasara iranyulo
tdmogatas igénybevételének feltétele az OBH elndkének eldzetes egyetértése.

(5)*! Az OBH elnédke a (2)-(3) bekezdésben meghatarozott jogkdrét a Kuria vonatkozasaban a
Kiria elnokének eldzetes egyetértésével gyakorolja.

14. §2% A koltségvetési szerv vezetdje a tisztviseldk, irnokok, fizikai dolgozok engedélyezett
személyi juttatasa eldirdnyzatdnak modositasarol az OBH elndkét - a havi zarlati adatok
megkiildésével egyiddben - tajékoztatja.

15. § A torvényszék elndke a jarasbirosag, tovabba a kozigazgatasi és munkaiigyi birosag
elndkének 1étszam- €s személyi juttatds gazdalkodasa szabdlyait a torvényszék szervezeti és
miikddési szabalyzatdban hatdrozza meg.

7. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitishoz’>?

A birak és az igazsagiigyi alkalmazottak lakdscélu tamogatdsanak szabadlyai

1. § (1) A lakascélu tdamogatas fedezete az OBH elndke altal évente megéllapitott, kincstari korbe
tartozo, elkiilonitett szamlan nyilvantartott és kezelt keret.
(2) A Bszi. 76. § (3) bekezdés d) pontja szerinti hatdskorében eljarva a lakascélu tamogatas iranti
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igények elbirdlasara az OBH elndke jogosult.

2. § (1) Lakascéli tamogatasra jogosult a Fejezet ala tartozé intézményben

a) aktiv alloméanyban 1évo,

b) hatarozatlan idGtartamu szolgélati jogviszonnyal rendelkezo,

¢) legalabb napi 6 6rdban foglalkoztatott
bir6 €s igazsagiigyi alkalmazott, aki hitel- és fizet6képes, jovedelmi viszonyai alapjan a torleszto
részletek rendszeres megfizetésére képes.

(2) Az (1) bekezdés a) és b) pontjaban meghatarozott feltétel alol az OBH elndke egyedi
mérlegelés alapjan jogosult eltérni.

(3) A lakéascéli tamogatas nyujtdsat a Fejezet koltségvetésének helyzetére tekintettel,
meghatarozott idétartamra az OBH elndke felfiiggesztheti.

3. § (1) Lakascélu tamogatas adhato a kérelmezd

a) tulajdonéba keriil6 lakés vasarlasdhoz, cseréjéhez,

b) tulajdonaban 1évé lakas, haz ¢épitéséhez, ideértve az Onalld lakast eredményezd
emeletraépitést, toldaléképitést,

c) % lakastulajdona legalabb egy, 12 m2 hasznos alapteriiletet meghaladé nagysagh
lakdszobaval valo bovitéséhez, ha a bovitést kovetden a lakas szobdinak szdma nem haladja meg a
lakascélu allami tdmogatasokrol szold kiilon jogszabdlyban megallapitott méltanyolhatd
lakasigény felsd hatérat,

d) lakés tulajdoni hanyadanak az 6roklés Gtjan 1étrejott tulajdonkdzdsség megsziintetése céljabol
torténd megvasarlasahoz,

e) lakéstulajdonnak az a) és b) pontok szerinti megszerzéséhez igénybe vett lakascélu
pénzintézeti kolcsonbdl fennalld tartozds Osszegének csokkentéséhez, kiegyenlitéséhez,
amennyiben a kolcsonszerz6dés megkdtésétdl szamitott 10 év még nem telt el,

/) lakéstulajdon korszeriisitéséhez, akadalymentesitéséhez,

g) lakés tulajdoni hanyadanak a hazastarsi (élettarsi, bejegyzett élettarsi) kozds vagyon
megosztasa érdekében torténd megvasarlasara,

h) el6z6 munkahelyén fennallo, a lakéscélil tamogatasokrol sz616 jogszabalyban meghatarozott
feltételek mellett folyositott kolcsontartozasanak atvallaldsaval a jogviszony létesitésekor.

(2)**° Az (1) bekezdés a)-e) és g) pontjai tekintetében akkor adhato timogatds, ha a megszerzésre
keriild6 ingatlan megfelel a lakdscélu dallami tdmogatasokrol szo6lo kiilon jogszabalyban
megallapitott méltanyolhaté lakéasigény esetében a lakds szobaszdma és az egyiitt koltozo
csaladtagok szama alapjan meghatdrozott mértéknek.

(3) A lakascélu tamogatas akkor nyujthato, ha a kérelmez6

a) a lakas tulajdonjogat az (1) bekezdés a), b) és d) pontja szerinti esetekben legaldbb 50%-ban,
az (1) bekezdés g) pontja szerinti esetben 100%-ban szerzi meg, vagy

b) az (1) bekezdés c), e), f) és h) pontja szerinti esetekben a lakds legalabb 50%-anak
tulajdonjogaval rendelkezik.

4. § (1) A lakascélu tdimogatas mértéke

a) a 3. § (1) bekezdés a), b), d), e), g) és h) pontja szerinti esetekben legfeljebb 3 000 000 Ft,
azaz harommillio forint az 5. § (1) bekezdésének figyelembevételével,

b) a 3. § (1) bekezdés c) és f) pontja szerinti esetekben legfeljebb 2 000 000 Ft, azaz kettémillio
forint az 5. § (1) bekezdésének figyelembevételével.

(2) A lakascélu tamogatas futamideje

224 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 1. Hatalyos: 2017. XII. 1-t8L.
225 Modositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 6. a).



a) az (1) bekezdés a) pontja tekintetében legfeljebb 10 év,

b) az (1) bekezdés b) pontja tekintetében legfeljebb 5 év.

(3) A lakéscéli tamogatas kamatmentes, a folydsitd pénzintézet altal felszamitott dijak és
koltségek, valamint a folydsitassal és megsziintetéssel, valamint az ingatlan-nyilvantartasba torténo
bejegyzéssel és torléssel kapcsolatos koltségek a kérelmezot terhelik.

(4) A tamogatas visszafizetésének iddtartama alatt - indokolt esetben és szolgalati ton
elterjesztett, a munkaltatoéi jogkdr gyakorlgjanak véleményével ellatott irasbeli kérelemre - a
torlesztés a futamido teljes tartama alatt legfeljebb 1 alkalommal maximum 6 honapra az OBH
elndkének jovahagyasaval felfiiggeszthetd, ez esetben a futamidd véltozatlanul hagyasa mellett a
torlesztés havi 0sszegét kell megnovelni.

(5) A (4) bekezdés szerinti indokolt esetnek mindsiil kiilondsen a hosszan tartd betegség, a
kozvetlen hozzatartozo haléla, a rendkiviili kdresemény, a gyermekgondozas miatti fizetés nélkiili
szabadsag.

(6) Kiilonds szolgalati érdek fennalldsa esetén az OBH elndke az (1)-(2) bekezdésben foglalttol
eltéré mértékl tdmogatasrol és eltéré mértékii futamidordl is donthet.

(7) A tdmogatasbol fennallo kolcson Osszegét elengedni nem lehet.

5. § (1) A lakéscélu tamogatas igénybevételéhez sziikséges onerd mértéke.

a) a 3. § (1) bekezdés a), d), g) pontja tekintetében nem lehet kevesebb, mint a munkavallalo
tulajdoni hanyadara juto teljes vételar/vételarrész 25%-a,

b) a 3. § (1) bekezdés b), c) pontja tekintetében nem lehet kevesebb, mint a kivitelezdi
koltségvetés igazolt 6sszegének 25%-a,

c) a 3. § (1) bekezdés f) pontja tekintetében korszeriisités esetén nem lehet kevesebb, mint a
korszerisitéssel 0sszefliggésben koltségvetéssel igazolt 0sszeg 50%-a, akadalymentesités esetén
nem lehet kevesebb, mint az akadalymentesitéssel Osszefliggésben végzendd, koltségvetéssel
igazolt 0sszeg 25%-a.

(2) A csalédi otthonteremtési kedvezmény (a tovabbiakban: CSOK) a jelen munkaltat6ikdlcson-
igénylés szempontjabol nem mindsiil 6nerdnek, kivéve a meglévd gyermek utdn jovahagyott
CSOK 0sszegét.

6. § (1)**° Ha a kérelmezd korabban mdr részesiilt timogatasban, jabb tdmogatasban akkor
részesiilhet, ha az el6z6 tamogatast teljes Osszegben visszafizette, a hitelszdmlat megsziintette, a
jelzalogjogot, valamint az elidegenitési €s terhelési tilalmat tordltette, €s az ujabb tdmogatast a
szolgalati érdekek vagy a csalad koriilményei kiilondsen indokoljak. A tamogatasrdl vald dontés
soran eldnyben kell részesiteni azokat a munkavallalokat, akik korabban még nem vettek igénybe
azonos jogcimen tAmogatast.

(2) Tamogatas nyujthato a kérelmezd szolgalati hely szerinti telepiilésen vagy annak legfeljebb
100 km-es korzetében, Magyarorszag kozigazgatasi hataran beliil 1év6 ingatlan tekintetében.

(3) A kérelmezd akkor részesithetd tdmogatasban, ha 6 és hazastarsa (€lettarsa, bejegyzett
élettarsa), valamint a méltanyolhatosag szempontjabol figyelembe vehetd, a kérelmezdvel egyiitt
koltozo csaladtagok korlatozastol (haszonélvezeti jog) mentes lakéastulajdonnal vagy 6nalld bérleti
joggal nem rendelkeznek, kivéve a (4)-(5) bekezdésben meghatarozottakat.

(4)*?7 Amennyiben a kérelmez6, hazastarsa, élettarsa, bejegyzett élettarsa és az egyiitt koltozo
csaladtagok az igénylés id6pontjaban rendelkeznek lakastulajdonnal, 6nallé bérleménnyel, de a
varhatd eladasi ar, illetve a bérleti jogviszony megsziinésével kapcsolatos térités Osszegének
megjelolésével a kérelmezd nyilatkozik a lakas elidegenitési, illetve a bérleti jogviszony

226 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 2. Hatalyos: 2017. XII. 1-t8l.
227 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 3. Hatalyos: 2017. XII. 1-t8l.



megsziintetési szandékrol, a tamogatas irdnti kérelem elbiralhatd. A tamogatas folyodsitdsara
azonban csak akkor kertilhet sor, ha a kérelmez0 a tAmogatas engedélyezésétdl szamitott 60 napon
beliil okirattal igazolja a lakas elidegenitését, illetve a bérleti jogviszony megsziinését, €s az eladasi
ar, illetve a térités Osszege lényegesen (maximum 10%-kal) nem haladja meg az eldzetesen
bejelentett Osszeget. Rendkiviili esetben az igényld szolgalati Gton elbterjesztett kérésére egy
alkalommal a 60 napos hataridé tovabbi 60 nappal meghosszabbithato.

(5) Kivételesen a bir6 részére - birdsagi (hivatali) érdekbdl - mésodik lakéas vasarlasa, épitése,
korszertiisitése, céljara is nyudjthato visszatéritendd tdamogatas, ha az a)-d) pont feltételei egyiittesen
teljesiilnek:

a) az 1j szolgalati hely mas megyében, illetve a fovarosban van és az igényld az 0j szolgalati
hely szerinti telepiilésen oldja meg lakéashelyzetét,

b) az 1j szolgalati helyre kinevezett biroval egyiitt a csaladja nem koltozik,

¢) a megvasarolando, épitendo és korszertisitendd lakas legfeljebb 2 szobas,

d) a kérelmezd vallalja a kamatkedvezménybdl szdrmazo jovedelme utani ado- és jarulékfizetési
kotelezettséget.

(6) A kérelmezd a tamogatast sajat lakdsprobléméja megoldasara kaphatja. Ha 6 maga és az
egyiitt koltozé személyek lakasingatlannal rendelkeztek, és azt 5 évnél nem régebben
értékesitették, az értékesitett lakas arat az 0j lakds ardba (épitési koltségébe) be kell szamitani, €s
tamogatas csak a lakdsok értékkiilonbozetének erejéig adhatdé a 4-5. §-ban foglaltak
figyelembevételével.

(7) Az eladasi ar csokkentheto:

a) az értékesitett lakast terheld és visszafizetett onkormanyzati, munkaltatoi timogatassal,

b) a kiegyenlitett lakascélu hitelintézeti kolcson Osszegével,

¢) a szamlaval igazolt ingatlankdzvetitdi jutalék dsszegével.

(8) A bérleti jogviszony megsziinésével kapcsolatban kapott téritést az elidegenitett lakés eladasi
araval azonos modon kell szamitisba venni. Ha a kérelmezd lakdsat elajdndékozta, részére
tamogatas nem nyujthato.

(9) Ha a hazastarsak (élettarsak, bejegyzett élettarsak) mindegyike a szabalyzat hatalya ala
tartozik, sajat jogon mindketten részestilhetnek tAmogatasban ugyanarra az ingatlanra.

7. § (1) A 3. § (1) bekezdés f) pontja szerinti korszerlisitésnek mindsiil a lakéhazon, illetve
lak4son végzett minden olyan munkalat, amely noveli az ingatlan komfortfokozatat.

(2) Korszertisitési munkanak mindstil:

a) a viz-, csatorna-, elektromos, gazkdozmii bevezetése, illetve belsd halozatdnak kiépitése,
cseréje,

b) a flirdszoba létesitése olyan lakéasban, ahol még nincs ilyen helyiség,

¢) a kozpontositott flités kialakitdsa vagy cseréje, beleértve a megijuld energiaforrasok (pl.
napenergia) alkalmazasat is,

d) az épiilet szigetelése, beleértve a h6-, hang-, illetve vizszigetelési munkalatokat,

e) a kiilsO nyilaszarok energiatakarékos cseréje,

/) atetd cseréje, felujitasa, szigetelése.

(3) 228 A korszerlisités része az ehhez kozvetleniil kapcsolédé helyreallitdsi munka, a
korszeriisités kozvetlen koltségeinek legfeljebb 20%-aig.

8.§ (1) A 3. § (1) bekezdés f) pontja szerinti akadalymentesitésnek mindsiil a mozgéskorlatozott
személy fogyatékossaga jellegébdl fakado, a lakéshaszndlattal 0sszefiiggd életvitel nehézségeit
csokkentd, a rendeltetésszerti hasznalatot biztositd miiszaki akadalymentesitési munkak elvégzése

228 Modositva: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 6. b) alapjan.



4j lakoépiileten vagy uj lakéason, illetve meglévd lakoépiileten vagy hasznalt lakason.

(2) Akadéalymentesitési munkanak mindsiil:

a) a 1épcsot helyettesitod feljaro, rimpa kialakitésa,

b) az elektromosan taviranyithaté nyildszarok, nyité berendezések, tavnyitd szerkezetek
beépitése,

¢) a kaputelefon beszerelése,

d) a korlatok, kapaszkodok beépitése, felszerelése,

e) az ajto kiszélesitése, kiiszobok megsziintetése, padloburkolat csuszasmentesitése, jarda
kialakitasa,

) a beépitett butorok athelyezése, kiilonleges elhelyezése, kialakitasa,

g) a kiilonleges flirdészobai és konyhai berendezések elhelyezése, atalakitasa, athelyezése,
kialakitasa, csaptelepek, szerelvények, eszkdzok felszerelése, kialakitasa a fogyatékossag jellege
altal indokolt mdédon és mértékben,

h) a higiéniai helyiségek kialakitasa és atalakitasa, méreteinek novelése, kadak, zuhanyzotalcak
kiegészitd berendezésekkel torténd kivaltasa,

i) a felvono, lépcsdjard emeldszerkezet 1étesitése,

j) az elektromos szerelvények, aljzatok, kapcsoldk athelyezése,

k) a lakas komfortfokozatanak novelése céljabol géz, illetve egyéb, szilard tlizeldanyag
mozgatasat nem igénylé kozmi bevezetése, illetve bels haldzatanak kialakitasa, kdzpontositott
fités kialakitasa vagy cseréje, beleértve a megujuld energiaforrasok alkalmazasat is.

(3) Akadalymentesitésre a tamogatast a mozgaskorlatozott munkavallald személy vagy a
munkavallal6 a vele egy hédztartdsban €16 mozgéskorlatozott kozeli hozzatartozojara, €lettarsara
vagy bejegyzett ¢lettarsara tekintettel igényelheti, ha

a) amozgasukban nem akadalyozottak haszndalatara tervezett lakast egyaltalaban nem, vagy csak
indokolatlanul, nagy nehézségek aran tudna rendeltetésszeriien hasznalni, és ezért

b) ahhoz, hogy az ¢épiiletet, illetve lakasat megfeleléen hasznalhassa, tobbletkoltségek
vallalasaval kell azt akadalymentessé tenni.

(4)**° Az akadalymentesitési munkak része az ehhez kozvetleniil kapcsolodd helyredllitasi
munka, az akadalymentesitési munkék kozvetlen koltségeinek legfeljebb 40%-aig.

9. § (1) A tamogatas iranti kérelmet szolgalati iton az OBH Gazdalkodasi Fdosztalyara kell
benyujtani.

(2) A kérelmet a szolgalati uton torténd felterjesztéssel egyidejlileg a munkaltatoi jogkor
gyakorldja, az OBH-ban a kérelmezd szervezeti egységének vezetdje véleményezi, amennyiben a
munkaltatd jogkor gyakorldja nem azonos a koltségvetési szerv - kivéve az OBH-t - vezetdjével, a
koltségvetési szerv vezetdje kiilon véleményeével intézkedik a kérelem tovabbitasardl azzal, hogy
nyilatkoznia kell arrdl, a kérelmezd illetményét mely jogcimen, milyen Gsszegii levonas terheli,
illetve terhelte a kérelem benyujtasat megel6z6 egy évben. Az OBH elndkének kinevezési
jogkorébe tartozo birdsagi vezetdk vonatkozasdban - kivéve az itél6tablak és a torvényszékekés az
itélotablak elnokének kérelmét - a Kuria, az it€lotablak, a torvényszékek elnoke véleményezi.

(3)*° A tdmogatast a jelen melléklet 1. szamu fliggeléke szerinti nyomtatvany kitdltésével kell
kérelmezni. A kérelemhez sziikséges mellékleteket a jelen melléklet 2. szamu fiiggeléke
tartalmazza. A kérelmezdnek a kolcson biztositékaul 2 f6 megfeleld jovedelmil (egyiittesen
legalabb a varhato havi torlesztd részlet négyszeresének megfeleld dsszegli rendszeres nettd havi
jovedelemmel rendelkezd) készfizetd kezest kell allitania. Az ingatlan értékét hitelt érdemlden, a

229 Modositotta: 17/2017. (X1. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 6. c).
230 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 4. Hatalyos: 2017. XII. 1-t8l.



csaladi allapotot okirattal kell igazolni.

(4) Ha a kérelem nem felel meg e szabalyzat rendelkezéseinek, vagy mas okbol kiegészitésre
vagy kijavitasra szorul, az OBH Gazdalkodasi Foosztalya legfeljebb 30 nap hatarid6 kitlizésével a
hianyok megjelolése mellett potlasra hivja fel a kérelmezot, és egyben figyelmezteti, hogy ha a
kérelmet 1jbol hidnyosan adja be, az érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil. A kérelem érdemi
vizsgalat nélkiili elutasitdsa nem akadalya a kérelem ismételt eldterjesztésének.

10. § (1) Az OBH Gazdalkodasi Féosztalya a beérkezd igények szabalyszertiségét ellendrzi. Az
OBH elnoke altal kijelolt 3 tagl bizottsag az igényeket dontésre elokésziti, melynek alapjan az
OBH elndke elbiralja a kérelmeket, az OBH Gazdalkodasi Fdosztalya irasban, szolgalati iton
tajékoztatja a kérelmezot a dontésrdl, intézkedik a szerzodéskotés bonyolitasa irdnt. A kolcson
folyositasara a szerz0déskotést kovetden keriilhet sor pénzintézeten keresztiil.

(2) Az 1. § (1) bekezdésében meghatarozott keretet meghaladoan beérkezd kérelmek érdemi
vizsgalat nélkiil elutasitasra kertilnek.

11. §2! A munkaltatoi kdlesdnszerzdés (jelen melléklet 4. szamu fiiggeléke) a munkaltaté és a
kérelmezé munkavallaloé kozott jon 1étre, melyben a munkaltatd képviseletében eljard bonyolitd
szervezet az OBH.

12. § (1) A tdmogatas visszafizetésének biztositéka a 9. § (3) bekezdése szerint allitott készfizetd
kezesség.

(2)? A tamogatés visszafizetésének tovabbi biztositékaul a timogatassal érintett ingatlanra az
OBH javara jelzalogjogot, valamint a 3. § (1) bekezdés c¢) €s f) pontja kivételével elidegenitési €s
terhelési tilalmat is be kell jegyeztetni az ingatlan-nyilvantartasba.

(3) A kolcsonszerzddés lebonyolitdsaval és a tamogatis nyujtasdval 0sszefliggd pénzintézeti
koltségek, az ingatlan-nyilvantartasba valo bejegyzéshez, torléshez kapcsolodo koltségek, tovabba
az ingatlan-nyilvantartasrol szolé 1997. évi CXLI. torvény 37. § (3) bekezdésében
meghatarozottakhoz kot6dd (MAK torzskonyvi nyilvantartasabol kinyomtatott OBH tSrzskonyvi
kivonat kozjegyz0 altal hitelesitett példanya, kozjegyzdi tantsitvany, OBH aldirasi cimpéldany
kozjegyzoi hitelesitése) koltségek a kérelmezot terhelik.

(4) A tamogatas folyositasa és torlesztése pénzintézeten keresztiil torténik. A lakas vagy haz
vasarlasa esetén a pénzintézet a timogatast - az lizleti szabalyzatanak megfeleléen - kozvetleniil az
elado részére utalja at.

(5) A tamogatas visszafizetésének kezdd idOpontja (az elsd torlesztd részlet megfizetésének
iddpontja) legkésobb a kdlcson folyositasa honapjat kovetd honap 15 napja.

(6)**% A tdmogatas havi torlesztd részletét az ados havi illetményébdl - a pénzintézettel torténd
szerzOdéskotést kovetden a jelen melléklet 3. szamu fliggeléke szerinti irdsbeli nyilatkozat alapjan
- a munkaltatd levonasba helyezi és atutalja a tdmogatott OTP Bank Nyrt.-nél vezetett
hitelszamldjara. Amennyiben a pénzintézet éves értesitése alapjan a havi torlesztd részlet dsszege
valtozik, az adosnak az értesités kézhezvételét kovetd 3 munkanapon beliil irdsban be kell nytjtania
a munkaltaté részére az 0j/modositott dsszeget tartalmazo 3. szamu fiiggelék szerinti nyilatkozatot.
A modositott nyilatkozat masolati példanyat az OBH Gazdalkodési Féosztaly részére a munkaltato
altal tortént atvételt kdvetden 3 munkanapon beliil szolgalati uton meg kell kiildeni.

(7) Az ados a megitélt és folyositott kdlcsont kizarolag a kérelmében megjeldlt célra fordithatja.
A tamogatasi 0sszeg felhasznalasarol az adds a felhasznalast kovetd 30 napon beliil - az OBH
Gazdalkodasi Féosztalyahoz szolgélati iton eljuttatott - irasbeli nyilatkozatot kételes tenni.

1 Modositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 6. d).
232 Modositotta: 17/2017. (X1. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 6. e).
233 Modositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 6. f).



(8)%* Felujitas, korszertisités esetén a (7) bekezdésben foglalt nyilatkozat mellett - a kérelemhez
benyujtott koltségvetésnek megfelelden - a munkaltatoi koleson dsszegének felhasznalasat koteles
az ados a sajat nevére szo6lo szamlakkal igazolni. A szdmlak mésolatdt a munkaltatéi kolcson
folyositasatol szamitott 6 honapon beliil kell az OBH Gazdalkodasi Fdéosztalydra benyujtani
szolgalati uton, a szamldk eredeti példanyanak a munkaltatéi jogkor gyakorloja részére torténd
egyidejli bemutatasa mellett. Az elszamolni kivant szdmldknak Osszhangban kell lennilik a
kérelemhez benyujtott koltségvetésben foglaltakkal.

13. § (1) A kolcsonszerzodés hatalyat veszti a szolgalati jogviszony megsziinésével, kivéve ha
az ados nyugalloméanyba helyezésre keriil, vagy a Fejezet ala tartozo mas igazsagiigyi szervhez
keriil athelyezésre, beosztasra, illetve folytatolagosan, a Fejezet ald tartozd mas igazsagiigyi
szervnél létesit szolgalati jogviszonyt. Az OBH Gazdalkodasi Féosztalya a munkaltatd értesitése
alapjan intézkedik a szerz6do fél személyében tortént valtozas okadn a szerzdédés modositasa irant.

(2) A munkaltatéi kdlesonszerzédés rendkiviili felmondéséara okot adé koriilménynek mindsiil

a) amennyiben a 11. §-ban meghatarozott munkaltat6i kolcsonszerzodés megkotését kovetd 90
napon belill az ados a pénzintézettel a folyositashoz sziikséges hitelszamla-szerz6dést nem koti
meg,

b) ha az adds a kérelemben szandékosan valdtlan adatot kozolt, vagy valamely, a kérelem
elbiraldsa szempontjabol fontos tényt, koriilményt elhallgatott,

¢) ha az OBH elndoke altal jovahagyott munkaltatéoi kolcson folydsitasdhoz sziikséges
dokumentumokat az adds a kérelem jovahagyasatol szamitott 60 napon beliil nem nyujtja be az
OBH Gazdalkodasi Féosztalya részére,

d) ha a szamlak mdasolatat a munkaltatoi koleson folyositdsatol szamitott 6 honapon beliil nem
nyujtja be,

e) ha az ados a torlesztd részletek megfizetésével legalabb 90 napot meghalad6 késedelembe
esik,

/) ha az ados a kdlcson dsszegét jogosulatlanul nem a kérelmemben megjeldlt célra hasznalja fel.

14. § (1) Amennyiben az adds szerzddésszegest kovet el, a kamatmentesség kedvezményét
elveszti, és a folydsitas id6pontjatol kezdédden a kdleson teljes dsszege utdn a mindenkor hatalyos
jegybanki alapkamattal megegyez0 mértékli kamatot koteles fizetni a hitelezonek. A késedelembe
esés iddpontjatol e kamaton feliill a késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan érvényes
jegybanki alapkamat egyharmadéaval megegyez6 mértékli késedelmi kamat fizetésére koteles.

(2) Az ados szolgalati jogviszonydnak megsziinése esetén vagy egyébként annak tartama alatt a
tamogatott szolgalati uton elOterjesztett és a munkaltatdi jogkor gyakorlojdnak véleményével
ellatott irdsbeli kérelmében bemutatott kiilonds méltanylast érdemld koriilményeire figyelemmel
(hosszan tartd betegség, kozvetlen hozzatartozé halala, rendkiviili karesemény, gyermekgondozas
miatti fizetés nélkiili szabadsag stb.) az OBH elndke fizetési halasztast engedélyezhet a futamidd
modositasa mellett.

(3)%° Az adés szolgalati jogviszonydnak megsziinése esetén - ide nem értve a 13. § (1)
bekezdésében kivételként meghatarozott eseteket - a fennalld tartozds egy Osszegben valik
esedékessé. Az OBH elndke a tartozas megfizetésére az adds szolgalati Uiton eldterjesztett és a
munkaltatoi jogkor gyakorldjanak véleményével ellatott irdsbeli kérelmében eldadott, kiilonds
méltanylast érdemld koriilményeire - kiillondsen hosszan tart6 betegség, kozeli hozzatartozo haléla,
rendkiviili karesemény - figyelemmel megfeleld jovedelmii (egylittesen a havi torlesztd részlet
legalabb négyszeresének megfeleld dsszegii rendszeres nettd havi jovedelemmel rendelkezd) 2 £6

234 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 5. Hatalyos: 2017. XII. 1-t8l.
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készfizetd kezes bevonasa mellett részletfizetést engedélyezhet.

(4) Az ados szolgalati jogviszonyanak nyugéalloményba helyezés miatti megsziinése esetén,
valamint a gyermek otthoni gondozasa, kozeli hozzatartozo apolasa céljabol igénybe vett fizetés
nélkiili szabadsag idétartama alatt a kdlcsonszerzédésben meghatarozott feltételek valtozatlanok
maradnak azzal, hogy a kolcson havi torlesztd részletét az ados kozvetleniil a hitelszamlara torténd
csoportos beszedési megbizas utjan koteles teljesiteni.

(5)3¢ Az ados halala esetén 6rokose, illetéleg vele egy héztartasban ¢é16 t1léld hazastarsa,
¢lettarsa vagy bejegyzett élettarsa irasbeli kérelmére az OBH elndke - megfeleldé jovedelmi
(egyiittesen a havi torlesztd részlet legalabb négyszeresének megfeleld dsszegii rendszeres nettd
havi jovedelemmel rendelkezd) 2 f6 készfizetd kezes bevonasa mellett - legfeljebb a tartozés
esedékességének lejartaig terjedd részletfizetést engedélyezhet. A kérelem engedélyezése esetén a
tamogatasbol fennallo tartozas megfizetésének feltételeit az OBH Gazdalkodéasi Foosztalya a
kolcsonszerzddés alanyvaltozast is tartalmazd modositasdban rogziti.

15. § (1)*7 Az OBH elnoke felhatalmazza az OBH Gazdilkodasi Féosztalyat arra, hogy
hozzajarulast adjon - a lakascéli tdmogatas fedezetéiil az OBH javara bejegyzett jelzalogjogot
megeldzd sorrendben - a pénzintézet javara az altala folyositandd koleson, illetve szocidlpolitikai
tamogatas biztositasat szolgald jelzalogjog bejegyzésére, ha a lakdscélu (munkaltatdi) tamogatas
¢s a pénzintézet altal folydsitott kdleson, illetve kedvezmény egyiittes 0sszege nem haladja meg az
ingatlan értékének felét. Ha az emlitett tartozasok egyiittes Osszege meghaladja az ingatlan
értekének 50%-at, a hozzéjarulas kivételesen megadhatd, ha az adds a tdmogatéas visszafizetésére
megfeleld jovedelmi (egylittesen a havi torlesztd részlet legalabb négyszeresének megfeleld
Osszegli rendszeres nettd havi jovedelemmel rendelkezd) 2 {6 készfizetd kezest allit.

(2) Az (1) bekezdés szerint kell eljarni abban az esetben is, amikor Gjabb lakascélu tamogatas
nélkiil, pénzintézeti kdleson igénybevételével masodik lakas szerzésére keriil sor, és a pénzintézet
az altala folyositott kolcson biztositdsara - a lakascéli tamogatast biztositd jelzalogjogot
megeldzden - kivan jelzalogjogot bejegyeztetni.

(3) Tamogatassal terhelt lakéasingatlan eladdsa (cseréje) esetén a jelzalogjognak az Ujonnan
szerzett lakéasingatlanra torténd atjegyzése a kolcsonszerzddésben meghatarozottnal magasabb
0sszegll havi torlesztd részlet megallapitasa mellett is engedélyezheto.

16. § (1) Az OBH Gazdalkodasi Fdosztalya, a munkaltatd, valamint - ha a munkaltat6 nem
azonos a koltségvetési szervvel - a koltségvetési szerv a lakéascéli tamogatdsokrol szolod
kolcsonszerzédéseket nyilvantartja. A munkéltatdé az adods szolgalati jogviszonyanak
megsziinésérdl és annak jogcimérdl az OBH Gazdalkodasi Fdosztalyat legkésObb a megsziinést
megel6z6 8 munkanapon beliil irasban értesiti. A szolgalati jogviszony ados altali jogellenes
megsziintetése vagy az adds haldla esetén a munkaltatoéi jogkor gyakorloja a tudomésra jutast
kovetd 2 munkanapon beliil koteles - ha a munkaltaté nem azonos a koltségvetési szervvel - a
koltségvetési szerv vezetdjét, valamint az OBH Gazdalkodasi Foosztalyat tajékoztatni.

(2) Az OBH Gazdalkodasi Fdosztalya a lakascélu tdmogatési keretet kozpontilag nyilvantartja,
a pénzintézet elszamolasa alapjan a folyositott kolcsonokrdl név szerinti analitikus nyilvantartast
vezet.

(3) Az OBH Gazdalkodasi FoOosztdlya a munkaltatot szolgalati tuton tajékoztatja a
kolcsonszerzddés megszlinésérdl annak bekovetkezésétdl szamitott 60 napon beliil.

236 Modositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 6. h).
237 Médositotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. melléklet 6. i).



7. melléklet 1. szdmu fliggelé

k238

Munkaltatéi tamogatas igénylése

MUNKALTATOI TAMOGATAS IGENYLESE

Igényl6 neve:

Sziletési neve:

Anyja neve:

Sziiletési hely, év, ho, nap:

Személyi igazolvany szama:

Személyi szama:

Adodszama:

Munkahelye, szervezeti egysége: Munkakore:
Elérhetdségek e-mail
telefon:
Igazsagiigyi szolgalatanak kezd6 idépontja: | .............. €V i, ho .......... nap
Havi brutt6 jovedelme
(munkaltatoi igazoldssal alatdmasztva) |
Ft
Alland lakcime (iranyitoszammal)
Tart6zkodasi cime (iranyitdszdmmal)
Jelenleg igényelt munkaltatoi tAmogatés
OSSZEZE ettt e e s e e
Ft,
AZAZ .ttt sttt
forint
Visszafizetés id6tartama | L év

Jelenleg igényelt munkaltatoi tamogatas
jogcime
(a megfeleld rész alahuzando)

épités/vasarlas, csere/bdovités/korszerlisités/
akadalymentesités/tulajdonk6zosség
megsziintetés/ lakascélu pénzintézeti kdlcsonbol
fennallo tartozés 0sszegének csokkentése,
kiegyenlitése/el6z6 munkahelyén fennallo
kolesontartozas atvallalasa jogviszony
1étesitésekor

Részesiilt-e mar kordbban a Birdsagok igen,
fejezetén beliil munkaltatoi kolcsonben? mikor: ........... év;
milyen 0SSZeZben: .......ccceeevvevieviiieniienieeieenen.
Ft
nem
A korabban folyositott munkaltatoi koleson 1gen: ............ évben

kiegyenlitésre kertilt-e?

nem; jelenleg fennallo tartozésa:

238 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 7. Hatalyos: 2017. XII. 1-t8L.




Hézastarsa neve

(€lettarsa, munkahelye

bejegyzett beosztasa
¢lettarsa)

havi brutt6 jovedelme
[hivatalos igazolassal
(pl. munkaltato, NAV
stb.)
alatdmasztval]

Kiskort, igényldvel egyiitt lako gyermek(ek)
neve ¢€s sziiletési ideje (€v, ho, nap)

Egyéb eltartott(ak) neve, rokonsagi fok

A csalad jelenlegi lakaskoriilménye, vagyoni helyzete (telek, gépkocsi stb.) és egyéb indokok a
kérelem alatamasztasahoz (helyhiany miatt kiilon lapon folytathato):

A koleson igényléssel érintett ingatlan helye,
pontos cime (iranyitdszammal)

A fenti ingatlan helyrajzi szama, a nyilvantarto
foldhivatal megnevezésével

A koleson igényléssel érintett ingatlan helye
szerint illetékes OTP fiok megnevezése €s
pontos cime (irdnyitoszammal)

Az ingatlan munkahelytdl valo tavolsaga
(amennyiben nem a szolgalati hely szerinti
telepiilésen van)

A kolcson igényléssel szobaszdma
érintett ingatlan alapteriilete
komfortfokozata
A lakasépités (vasarlas) formajanak
megjelolése

(csaladi haz, szovetkezeti, tdrsashazi lakés)

A munkaltatoi tdimogatds jogcime szerinti Ft
0sszkoltség

Az 6sszkoltség forrasok szerinti megoszlasa
- Sajat megtakaritas Ft
- Jelenleg igényelt munkaltat6i kdlcson Ft
- Hazastars/élettars/bejegyzett élettars altal Ft

munkaltatdjatol igényelt 6sszeg

- Pénzintézeti kolcson Ft
- Ingatlan értékesitésébdl szdrmazod 0sszeg Ft
- Csaladi Otthonteremtési Kedvezmény Ft

(CSOK)

A munkaltatoi timogatas biztositasa




1. készfizeto neve,
kezes
cime,
igazolt havi nett6 jovedelme
2. készfizeto neve,
kezes
cime,

igazolt havi nett6 jovedelme

A kérelmezdvel egyiitt koltozo hozzatartozo(k)
szama, neve ¢s rokonsagi foka

A kérelmezdvel egyiitt koltozo hozzatartozo(k)
egyiitt lakdsanak kezd6 id6pontja (év, ho, nap)

Villalt gyermek(ek) szama

Vallalt gyermek(ek) esetén igényld életkora

Vallalt gyermek(ek) esetén igényld
hazastarsanak/
¢élettarsanak életkora

A kérelmezdvel egyiitt koltozd hozzatartozok
lakéstulajdonnal

nem rendelkeznek

rendelkeznek

A kérelmezdvel egyiitt koltozok lakéasingatlan
tulajdon adatainak felsorolasa a tulajdonos és a
tulajdoni hanyad megjeldlésével

A kérelmez0 és vele koltozok lakasbérleti
jogviszonnyal

nem rendelkeznek

rendelkeznek

Az egyiitt koltozok 5 éven beliil megsziintettek-
e lakasbérleti jogviszonyt?

igen, a kapott térités:

.. Ft

nem

A kérelmez6 5 éven beliil ajandékozott-e el igen
ingatlant?

nem

A kérelmezo, illetve a vele koltozok kozil
barmely személy

igen, az eladasi ar:

5 éven beliil értékesitett-e ingatlant? .. Ft
nem
Az egyiitt koltozok koziil barmely személy 5 igen, a kapott térités 6sszege:
éven beliil megsziintetett-e lakasbérleti |, Ft
jogviszonyt?
nem

Alulirott biintetéjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a fentiekben, valamint a
mellékletekben kozolt adatok a valosagnak megfelelnek.

napjan




kérelmez0 alairasa

7. melléklet 2. szamu fiiggelék>*”

Sziikséges mellékletek

1. Lakasvéasarlashoz:

- adasvételi (eld)szerzodés eredeti példanya

- tulajdoni lap masolat

- 5 éven beliil értékesitett ingatlan adasvételi szerzédésének masolata

- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolas a munkavallalotol €és hazastarsatol (élettarsatol,
bejegyzett €lettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakdscéli tdmogatas illetménybdl
torténd levondshoz

(csak az ismert adatokkal val6 kitoltés)

- jelen melléklet 5. szdmu fiiggelék szerinti Nyilatkozat

2. Lakésépitéshez:

- tervdokumentacio

- érvényes épitési engedély

- kivitelez6i koltségvetés, arajanlat (6. szamu fiiggelék)

- tulajdoni lap masolat

- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolds a munkavallalotol és hazastarsatol (élettarsatol,
bejegyzett élettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szamu fiiggelék szerinti Nyilatkozat a lakéscélu tdAmogatas illetménybdl
torténd levondshoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fiiggelék szerinti Nyilatkozat

3. Bdvitéshez:

- tervdokumentacio

- érvényes épitési engedely

- koltségvetés

- tulajdoni lap masolat

- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolds a munkavallalotol és hazastarsatol (élettarsatol,
bejegyzett €lettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakascéli tdmogatas illetménybdl
torténd levonashoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fiiggelék szerinti Nyilatkozat

4. Korszertlisitéshez:
- koltségvetés, arajanlat
- munkalatok indokoltsagat alatamasztd6 dokumentumok: szakmai vélemény, fotd, energetikai
tanasitvany (utobbit akkor, csak ha rendelkezésre 4ll)
- tulajdoni lap masolat
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- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazoldas a munkavallalotol és hazastarsatol (élettarsatol,
bejegyzett €lettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakascélu tamogatas illetménybdl
torténd levonashoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fiiggelék szerinti Nyilatkozat

5. Akadalymentesitéshez:
- tervdokumentacio, munkak muszaki leirasa
- koltségvetés
- tulajdoni lap masolat
- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolds a munkavallalotol és hazastarsatol (élettarsatol,
bejegyzett élettarsatol) is
- jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakascélu tamogatas illetménybdl
torténd levonashoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)
- amozgasszervi fogyatékossagot, illetve stilyos mozgaskorlatozottsagot a kovetkezd modon kell
igazolni a tdmogatasara iranyul6 kérelem benyujtasakor:
=a 102/2011. (VL. 29.) Korm. rendelet alapjan az 1998. évi XXVI. torvény (Fot.) szerinti
fogyatékossagi tdmogatas megallapitasarol sz6lo hatdsagi hatarozat, vagy a megallapitas
alapjaul szolgald hatdlyos szakhatdsagi allasfoglalas, szakvélemény madsolatat, vagy az
5/2003. (II. 19.) ESzCsM rendelet 3. szamu mellékletében meghatarozott, hatalyos igazolas
masolatat, vagy a rehabilitacids szakértdi szerv vagy jogelddje altal a kozlekedOképesség
mindsitésérdl kiadott allapotot igazolo hatalyos szakvélemény masolatat
= a sulyos fogyatékossdg mindsitésének ¢és feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi
tamogatas folydsitasanak szabalyair6l szolo 141/2000. (VIIIL. 9.) Korm. rendelet szerinti, a
sulyos  fogyatékossdg mindsitését tartalmazd  szakvéleménnyel, szakhatosagi
allasfoglalassal, hatarozattal arrdl, hogy az igényld mozgasszervi fogyatékos vagy sulyos
mozgaskorlatozott
- jelen melléklet 5. szamu fiiggelék szerinti Nyilatkozat

6. Hitelkivaltashoz:

- pénzintézettel kotott szerzodés masolata

- igazolas a pénzintézettdl a kolcson felvételének idejérdl, a jelenleg fennalld tartozasrdl,
valamint arr6l, hogy nincs hatralékos tartozas

- adasvételi szerz6dés masolata

- tulajdoni lap masolat

- 3 havi munkaltatd jovedelemigazolds a munkavallalotol és hazastarsatol (élettarsatol,
bejegyzett €lettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakdscélu tamogatas illetménybdl
torténd levondshoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fiiggelék szerinti Nyilatkozat

7. melléklet 3. szamu fiiggelék

NYILATKOZAT
a lakascélu tamogatés illetménybdl térténd levonasahoz



NV ettt et ettt ettt sttt

SZULETEST NEV: .ttt ettt ettt et e st e b e saeeeeeas

SZULEtEST hely €S 1d0: ...evieeiieiieeieeee e e e

ADNYJA TIEVE! ..uviiiiiieeiiie ettt e eieeesteeesteeesteeestaeeesssaeesseesssaeesssseesseeessseeessseeeasseesssseenns

LaKORNELY: ..ottt et e naae et s

AOSZAME ...ttt et sttt ettt e beeeaee

Megitélt tAMOZAAS OSSZEZE: ..eevvreeereeeieeieeitieeiieeieeeteeteestreeseesaeeenseenseesseesseesnseenses

FUtamido: .....oooeeiie et

Havi torlesztl részlet 0SSZEZE GSSZESEN: ..uvievieriieeieeiieeieeiieeieeeireeteeseeereeseneeneas

Havi tOKe tOTIESZEO OSSZEZE: ...vvveeurreeeiiieeeiieeeiee et e e et e e et e sre e e sveeesereeesaeeeeneas

Havi kezel€si KOItSEZ OSSZEEE: ...vverviieiieiieeiieiie ettt ettt et eve e eseesaeens

Hozzajarulok, hogy a fennallo szolgalati jogviszonyom id6tartama alatt ................... Osszegll
lakdscéli tamogatas ............. Osszegli havi torlesztd részletét .... évig, tovabbd a szolgalati
jogviszonyom megsziinése esetén a még fenndllo tartozast - annak mértékét figyelembe véve,
tekintettel a vonatkozé jogszabalyi rendelkezésekre - egy Osszegben a munkaltatd az
illetményembdl levonja és atutalja az OTP Bank  Nyrt.-nél vezetett
................................................................ szamu hitelszamlamra.

Kelt oo, s reeennes €V e, hoénap ...... nap

szolgélati jogviszonyban allo

7. melléklet 4. szamu fliggelék

MUNKALTATOI KOLCSONSZERZODES240

amely létrejott egyrészrol a
..................................................................... munkaltaté mint hitelez6 képviseletében eljard

Orszagos Birosagi Hivatal

Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 16.

Adodszam: 15795960-2-41

KEPVISCIIL ettt sttt
mint bonyolitd szervezet (a tovabbiakban: Hitelez0)

masrészrol

NV ettt ettt et e e ettt e et e e et e e e e e e et e e e tteeantteeenseeeanbeeennaeeenns
Sziiletési hely, 1d0: .o..ooiiiiiiii e
F N 1) 10 1 1) PSR
Személyl 12aZOIVANY SZAM: ....c.eiiiiiiieiiieieeie ettt
| 5E21 403 13 o SR PPRRSRRRPR
Beosztasa/mUunKaKOre: ........c.cooiiiiiiiiiieiecieeeeee s

240 T5bb lapbol 4ll6 okirat esetén a szerz6do felek, a készitd és az ellenjegyz6, illetdleg a tanusitd személyek
kézjegyét minden lapon fel kell tiintetni. Ugyvéd vagy jogtandcsos éltali ellenjegyzés sziikséges az ingatlan-
nyilvantartasi bejegyzéshez.



mint ados (a tovabbiakban: Ados),
(a Hitelezo és Ados egyiittes emlitésiik esetén a tovabbiakban: Szerz6d6 Felek),

kozott az alulirott helyen és id6ben a kovetkezd feltételekkel:

1. Szerz6d6 Felek az ingatlan-nyilvantartdsaban a ...........ccccoeecveeeviieeiieeniieeeieecieeea, telepiilés
........................ helyrajzi szdmu, természetben a ..........ccccccevvevvieiienciienieeneen.. SZam  alatti
................................................... megnevezési —.................... tulajdoni aranyd ingatlan (a

tovabbiakban:  Ingatlan)  bdvitésével/épitésével/vasarlasaval  kapcsolatban  munkaltatoi
kolcsonszerzodést kotnek.

2. A Hitelez6 az AdOSt .......ueeeeeee... Ft, QZaZ «oooooeeeeeeiiieeeeeeeeeeee forint kolcsonben
részesiti. A koOlcson Osszegét a Hitelezd lakastdmogatasi betétszamlajardl az Ados részére az
Orszagos Takarékpénztar €s Kereskedelmi Bank Nyrt. ......ccccoovviiiniiiiiiiiiiiiniiiciienieee, Fiokja
(CIME: e ) részére (a tovabbiakban: pénzintézet) 4tutalja. A kolcsont
az Ados az Ingatlan korszertiisitési/bovitési/épitési/vasarlasi koltségeinek fedezésére forditja.

3. A munkaltatéi koleson kamatmentes. A pénzintézet azonban a lebonyolitdssal kapcsolatos
tevékenységéért kezelési €s ingatlan-nyilvantartasba vald bejegyzési koltséget szamit fel, amelyek
az Adost terhelik.

4. Az Adds a kSlesont ......cc.eeeveeeeieeieennnnnne. honap alatt a pénzintézet Gitjan koteles visszafizetni.
A torlesztés kezdete (az elsd torlesztd részlet esedékessége): a folyodsitast kdvetd honap tizedik
napja. A kolcson havi torleszto részletének 0sszegét az Adods illetményébdl az ados erre irdnyuld
rendelkezése alapjan a munkaltatd vonja le és utalja 4t a pénzintézetnél vezetett egyedi
hitelszdmlara. A havi torlesztorészletet a pénzintézet évente allapitja meg. Az Adds koteles a
torlesztd részlet valtozasardl a tudomésszerzésétdl szamitott 3 munkanapon beliil szolgélati Giton a
Hitelez6t tajékoztatni és egyidejlileg intézkedni az illetményébdl torténd levonas torlesztd
részlethez vald igazitasarol.

5. Az Ados kotelezettséget vallal arra, hogy a jelen szerzddés alairasatol szamitott 90 napon beliil
a pénzintézettel a munkaltatoi kdlcson visszafizetésére vonatkozo hitelszamla-szerzédést megkoti.

6. Felek megallapodnak, hogy a jelen szerzddéssel a kdlcson visszafizetésének biztositasa
érdekében az Ados tulajdonat képezd Ingatlanra jelzalogjogot, valamint elidegenitési és terhelési
tilalmat alapitanak a Hitelezd képviseletében eljard bonyolitd szervezet, az Orszagos Birdsagi
Hivatal javara. Az Ados kotelezettséget vallal arra, hogy az Ingatlant semmilyen jogcimen nem
idegeniti el és nem ruhazza at, tovabba hogy az Ingatlanra harmadik személy javara zalogjogot
nem alapit, illetve az Ingatlant semmilyen mas moédon meg nem terheli a Hitelezd hozzajarulasa
nélkil.

7. Az Ados e szerzOdés alairdsdval hozzajarul ahhoz, hogy a pénzintézet a kdlcson
visszafizetésének biztositasa érdekében az ingatlan-nyilvantartasba az Ingatlanra a jelzalogjogot,
valamint az elidegenitési €s terhelési tilalmat a Hitelezd képviseletében eljaroé bonyolito szervezet,
az Orszagos Birosagi Hivatal javara bejegyeztesse, tovabba vallalja, hogy az ingatlan-
nyilvantartési szolgéltatasi dijat az illetékes ingatlan-nyilvantartasi hatésdgnak megfizeti, és arrol
szolgalati iton igazolast kiild a HitelezOnek.



8. Az Adoés jelen szerzddés 4. pontjabol eredd kotelezettségeinek teljesitéséért az alabbi
személyek a jelen szerz6dés alairasaval készfizetd kezességet vallalnak, kotelezettséget vallalnak
arra, hogy ha az Ados a szerz6désben vallalt kitelezettségét nem teljesitette, ugy az Ados helyett
a kolcsontokét és jarulékait a Hitelezonek egy Gsszegben, az esedékességtol szamitott 30 napon
beliil megfizetik.
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A kezesek egyetemlegesen felelnek a kezességbdl eredd kotelezettségeikeért.

9. Az Adods hozzéjarul, hogy a jelen szerzddésben rogzitett személyes adatait, valamint a
munkaltatéi kolesonnel kapcsolatos valamennyi egyéb adatot a munkaltatd és a bonyolitéd szervezet
kezelje. Az Adods kotelezettséget vallal arra, hogy az adataiban tortént barmilyen valtozast annak
bekovetkezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil, szolgalati jogviszonya megsziinését legkésdbb a
megszinést megel6zé 8 munkanapon beliil szolgalati titon a Hitelezonek bejelenti. A bejelentési
kotelezettség kiterjed minden olyan koriilményre, fizikai és jogi tényre, amely a zalogtargy
forgalmi értékét, jogi statusat érinti, vagy egyéb okbdl a zalogtargybol vald kielégitést
veszélyeztetheti.

10. Az Ados kotelezi magat, hogy igazsagiigyi szolgalati jogviszonyat a kdlcson visszafizetése
elétt nem sziinteti meg, ide nem értve a szolgalati jogviszonynak nyugéalloméanyba helyezése,
valamint a Fejezet ala tartozd mas igazsagiigyi szervhez athelyezése, illetve folytatdlagosan a
Fejezet ald tartozd mas igazsagiigyi szervnél szolgélati jogviszony létesitésének esetét. A
kolcsonszerzodés hatalyat veszti a szolgalati jogviszony megsziinésével, kivéve az e pontban
meghatarozott eseteket.

11. A Hitelez6 jelen szerz6dést azonnali hatallyal felmondhatja, ha az Ados

a) a munkaltat6i kolesonszerzodés megkotését kovetd 90 napon beliil az érintett pénzintézettel a
folyositashoz sziikséges hitelszamla-szerzodést nem kéti meg,

b) a kérelemben szadndékosan valdtlan adatot k6zol, vagy valamely, a kérelem elbiralasa
szempontjabol fontos tényt, koriilményt elhallgat,

c¢) az OBH elndke altal jovahagyott munkaltatéi kolcson folydsitasdhoz sziikséges
dokumentumokat a kérelem jovahagyasatol szamitott 60 napon beliil nem nyujtja be a bonyolitd
szervezet részére,

d) a szamldk masolatat a munkaltatoi kolcson folyositasatoél szamitott 6 honapon beliil nem
nyUjtja be,

e) a torleszto részletek megfizetésével legalabb 90 napot meghalado késedelembe esik,



/) akolcson Osszegét jogosulatlanul nem a kérelemben megjeldlt célra hasznalja fel.

12. Amennyiben a szerz0dés hatalyat veszti, vagy azt a Hitelezé felmondja, az Ados a fennallo
kolesontartozasat egy Osszegben koteles a Hitelezonek visszafizetni. A pénzintézet altal ehhez
kapcsolddoan felszamitott koltségeket az Adds viseli.

13. Amennyiben a jelen szerzédésben foglaltakat az Adds megszegi, a kamatmentesség
kedvezményét elvesziti, és a kdlcson teljes Osszege utan a folyositas napjatol kezdodo hatallyal a
mindenkor hatdlyos jegybanki alapkamattal megegyezé mértékii kamatot koteles fizetni a
Hitelezonek. A késedelembe esés idopontjatdl e kamaton feliil a késedelemmel érintett naptari
félév elsé napjan érvényes jegybanki alapkamat egyharmadéval megegyez6 mértékii késedelmi
kamat fizetésére is koteles.

14. Ha az Ados a jelen szerz6désbdl eredd fizetési kotelezettség teljesitésével oly modon esik
késedelembe, mely nem eredményezi a szerzddés 11. pont szerinti felmondasat, a késedelem
idejére a késedelembe esés idépontjatol a késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan érvényes
jegybanki alapkamattal megegyez6 mértékii késedelmi kamat fizetésére koteles a Hitelezonek.

15. A Szerzdd6 Felek az egymasnak kiildott ajanlott vagy tértivevényes postai kiildeményiiket
kézbesitettnek tekintik akkor is, ha a cimzett fél az atvételt megtagadta, vagy ha az a felad6 félhez
,hem kereste” jelzéssel érkezett vissza. Az atvétel megtagadasa esetében a kézbesités napja az
atvétel megtagaddsanak a napja, nem kereste jelzés esetén pedig a kiildemény feladasatol szamitott
10 munkanap.

16. A Szerz8dd Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzddésben nem részletezett
kérdésekben a mindenkor hatalyos Polgari Torvénykonyv kolcsonszerzodésre vonatkozo
rendelkezéseit tekintik irdnyadonak.

Ez a szerz6dés 10 példanyban késziilt. Ebbdl 4 példany a Hitelezdt, két példany az Adost, egy
példany a pénzintézetet, egy-egy példany a kezességvallalokat, egy példany a bonyolito szervezetet
illeti.
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Orszagos Birosagi Hivatal Ados
Hitelez6

Pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt v, ) e eV .. ho
......... napjan

foosztalyvezetd



Orszagos Birosagi Hivatal
Gazdalkodasi Féosztaly

Készfizeto kezesek:

lakcim lakcim

7. melléklet 5. szamu fliggelék

NYILATKOZAT

1. Alulirott kijelentem, hogy az 5/2013. (VL. 25.) OBH utasitdsnak A birdk és igazsagiigyi
alkalmazottak lakdscélu tdmogatdsdnak szabélyai cimli 7. melléklete rendelkezéseit ismerem,
azokat magamra nézve kotelezOnek ismerem el.

2. Hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataimat, valamint a munkaltatéi kolcsonnel
kapcsolatos valamennyi egyéb adatot a munkaltato, valamint az OBH kezelje.

3. Kdtelezem magam arra, hogy igazsagiigyi szolgalati jogviszonyomat a kdlcson visszafizetése
elétt nem sziintetem meg, ide nem értve a szolgalati jogviszonynak nyugallomanyba helyezésem,
valamint a Fejezet ald tartozo mas igazsagiigyi szervhez athelyezésem, illetve folytatolagosan a
Fejezet ala tartozd mas igazsagiigyi szervnél szolgalati jogviszony Iétesitésének esetét.

4. Tudomasul veszem, hogy a munkaltatéi kolcsont sajat lakasproblémam megoldasara
hasznalhatom fel, és azt a 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelettel meghatarozott méltanyolhato
lakasigényem mértékének megfeleld (azt meg nem haladd szobaszamu és koltségraforditast)
lakoingatlan vasarlasara, épitésére forditom.

5. Polgéri és biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a jelen igényl6lapon
feltlintetett ingatlanon kiviil - melynek elidegenitésére, bérleti jogviszonyanak megsziintetésére
egyidejlileg kotelezem magam - jelenleg lakésingatlan tulajdonjogéval, hasznélati jogéval
(haszonélvezet, bérlet, haszonbérlet, haszonkblcson) nem rendelkezem, €s ezzel nem rendelkezik
hazastarsam, élettdrsam (bejegyzett ¢lettarsam), kiskoru gyermekem, velem egyiitt koltozo
hozzatartozom sem.



6. Tudomésom van arrdl, hogy a timogatasok jogszertien csak akkor vehetdk igénybe, ha a fent
felsorolt személyek tulajdondban egyiittesen legfeljebb olyan lakas fele tulajdoni hanyada van,
amelyet tulajdonkozosség megsziintetése vagy Oroklés utjan szerzett, vagy a tulajdonaban 1évo
lakas lebontasat a telepiilési dnkormanyzat jegyzdje elrendelte vagy engedélyezte, vagy a lakas
tobb mint két éve Oroklés vagy ajandékozas jogcimén haszonélvezettel terhelten keriilt a
tulajdonéba, €s a haszonélvezo bent lakik.

7. Tudomasul veszem, hogy a tulajdonomban 1év6 vagy tulajdonomba keriil lakasra a kdlcsont
folyositd pénzintézettel a tartozas erejéig és fennallasanak tartaméra az OBH javara jelzalogjog,
elidegenitési és terhelési tilalom kertil bejegyzésre az ingatlan-nyilvantartasba, melynek dija engem
terhel.

8. Kotelezem magam arra, hogy az adatokban tortént barmilyen valtozast annak
bekovetkezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil, szolgalati jogviszonyom megsziinését legkésdbb
a megsziinést megel6zo 8§ munkanapon beliil szolgalati iton az OBH Gazdalkodési Foosztalya felé
bejelentem.

9. Kdotelezem magam tovabba arra, hogy a szerz6dés alairasatdl szamitott 90 napon beliil a
pénzintézettel a munkaltatodi kdleson visszafizetésére vonatkozd szerz6dést megkdtom.

10. Tudomasul veszem, hogy a kolcsonszerzodés hatalyat veszti szolgalati jogviszonyom
megsziinésével, kivéve a 3. pontban meghatarozott eseteket.

11. Tudomasul veszem, hogy a kolcsonszerzodés rendkiviili felmondasara okot add
kortilménynek mindsiil,

a) amennyiben a munkaltatoéi kolcsonszerz6dés megkotését kovetd 90 napon beliil az érintett
pénzintézettel a folyositashoz sziikséges hitelszamla-szerz6dést nem kdtdm meg,

b) ha a kérelemben szadndékosan valdtlan adatot kozlok, vagy valamely, a kérelem elbiralasa
szempontjabol fontos tényt, koriilményt elhallgatok,

c¢) ha az OBH elndke 4altal jovahagyott munkaltatdor kolcson folyositasahoz sziikséges
dokumentumokat a kérelem jovahagyasatol szamitott 60 napon beliil nem nydjtom be az OBH
Gazdalkodasi FOosztalya részére,

d) ha a szamlak masolatat a munkaltatoi koleson folyositdsatol szamitott 6 honapon beliil nem
nyujtom be,

e) ha a torlesztd részletek megfizetésével legalabb 90 napot meghaladé késedelembe esek,

/) ha a kdlcson 6sszegét jogosulatlanul nem a kérelmemben megjelolt célra hasznalom fel.

12. Tudomasul veszem, hogy amennyiben a hitelez6 munkaltatd képviseletében eljaré bonyolitd
szervezet a kolcsonszerzddeést felmondja, a munkaltatoir kolcsonbdl fenndlld tartozasomat egy
Osszegben vagyok koteles visszafizetni.

13. Tudomasul veszem, hogy a kdlcsonszerz6désnek a hitelezd munkaltatod képviseletében eljaro
bonyolitd szervezet altali felmondéasa esetén a fenndllo kolcsontartozas egy Osszegben torténd
visszafizetési kotelezettségén til a pénzintézet altal ehhez kapcsoloddan felszamitott koltségeket
viselni tartozom.

14. Tudomasul veszem, hogy ha a szerzddésben foglaltakat megszegem, a kamatmentesség
kedvezményét elveszitem, €s a kolcson teljes Gsszege utan a folyositas napjatdl kezd6do hatallyal



a mindenkor hatalyos jegybanki alapkamattal megegyezé mértékii kamatot vagyok koteles fizetni
a hitelezonek. A késedelembe esés idOpontjatol e kamaton feliil a késedelemmel érintett naptari
félév elsé napjan érvényes jegybanki alapkamat egyharmadéaval megegyez6 mértéki késedelmi
kamat fizetésére vagyok koteles.

alairas

7. melléklet 6. szamu fiiggelék>*!
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241 Megallapitotta: 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitas 4. § (4), 4. melléklet 9. Hatalyos: 2017. XII. 1-t8l.



Befejez6 munkak

Kiltér

Nyilaszarok

Gépészet

Elektromos

Teto

Nett6 koltség (Ft)

27% afa (Ft)

Brutt6 koltség (Ft)

Brutto végosszeg (Ft)

Alairas és bélyegzo helye

8. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitishoz**?

A birak cafetéria-juttatisanak szabdlyai

I. Altalanos rendelkezések

1. § Nem jogosult a cafetéria-juttatasok igénybevételére a bird azon idétartam vonatkozasaban,
amelyben illetményre vagy atlagilletményre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét folyamatos
id6tartama meghaladja a harminc napot.

II. A cafetéria-juttatas elemei

2. §% (1) A cafetéria-juttatas elemei a Bjt. 183. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel az Szja.
tv. 71. §-aban foglaltakra, a szabalyzatban meghatarozott feltételekkel, az adoévben - a munkaltato
altal meghatarozott tipust - Széchenyi Pihendkartya

a) szallashely alszaml4jara utalt, kormanyrendeletben meghatarozott szallashely-szolgaltatasra
felhasznalhat6 tamogatas, amelynél a tobb juttatotol szarmazd tdmogatast 6ssze kell szamitani,

b) vendéglatas alszamlajara utalt, melegkonyhas vendéglatohelyeken (ideértve a munkahelyi
étkeztetést 1s) kormanyrendeletben meghatarozott ¢&tkezési szolgaltatdsra felhasznalhatd
tdmogatas, amelynél a tobb juttatotol szarmazo tdmogatast ossze kell szamitani,

c) szabadidd alszamlajara utalt, a szabadidd-eltoltést, a rekreacidt, az egészségmegOrzést
szolgald, kormanyrendeletben meghatarozott szolgaltatasra felhasznalhaté tdmogatas, amelynél a
tobb juttatotol szarmazo tamogatast 6ssze kell szamitani.

(2) A cafetéria-juttas eleme a készpénz-juttatas bankszamlara torténd utaldsa.

242 Megallapitotta: 23/2017. (XI1. 29.) OBH utasitas 3. §, 2. melléklet. Hatalyos: 2018. I. 1-t6l.
243 Megallapitotta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § 1), 6. melléklet. Hatalyos: 2019. 1. 18-t6l.



III. A cafetéria-juttatasokra felhasznalhato éves keretosszeg

3. § (1) A birot megilletd cafetéria-juttatas éves 6sszegét az OBH elndke hatdrozza meg az érdek-
képviseleti szervekkel egylittmikodve a targyév januar 5. napjaig.

(2) A cafetéria-juttatas éves 0sszegébol kerlilnek levonasra az egyes juttatdsokhoz kapcsolodo, a
juttatast teljesité munkaltatot terheld kozterhek az adojogszabalyokban eldirtaknak megfelelden.

(3)*** Az egyes juttatdsokhoz kapcsolodo, a juttatast teljesitd munkaltatot terheld kozterhek
mértékének jogszabalybodl eredd valtozasa kovetkeztében esetlegesen fennmarado keretdsszeget a
munkaltatd évente egyszer, december honapban vagy a munkaviszony megszinésével a
munkavallalo részére kifizeti.

IV. A cafetéria-juttatasok felhasznalasa

4. § (1) A bir6 elektronikus uton vagy irdsban a Bjt. 183. § (3) bekezdésében foglaltak szerint,
illetve a jogviszony létesitésekor vagy az athelyezésekor nyilatkozik arrdl, hogy a cafetéria-juttatas
keretosszegén beliil milyen juttatdsokra tart igényt. A nyilatkozatot elektronikusan a birésagok
informatikai rendszerén keresztiil lehet megtenni. Ahol a rendszer nem elérhetd, a Gazdasagi
Hivatalnal irdsban lehet nyilatkozni.

(2) Az a bird, akinek jogosultsaga év kdzben keletkezik, az elsé munkdban t61tott napjat kovetd
tizenot napon beliil koteles nyilatkozni a részére megallapitott keretdsszegen beliil az altala
valasztott juttatasi elemekrdl és azok mértékeérdl.

(3) Amennyiben a bird az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilatkozatot hianyosan vagy nem
megfeleld6 modon teszi meg, akkor a javitott, illetve potolt nyilatkozat leadasaig cafetéria-
juttatdsban nem részesiilhet. Ha a nyilatkozatot 6nhibajan kiviil all6 okbdl (pl. rendes szabadsag,
betegszabadsag, tappénz, illetve egyéb mas akadalyoztatds miatt) az eldirt hatdriddig nem tudja
megtenni, akkor azt az ok megsziinését kovetd 6t napon beliil potolhatja.

(4) A bir6 az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilatkozatanak mddositasat akkor kezdeményezheti,
ha a nyilatkozata szerinti juttatast vagy szolgaltatast neki fel nem réhat6é okbdl nem tudja igénybe
venni. A modositast kezdeményezd nyilatkozat az akadaly felmeriilésétdl szamitott tizendtodik
napig tehetd meg. A mddositas jovahagyasara a munkaltatoi jogkor gyakorldja jogosult.

5. § (1) Az éves keretdsszeg egy naptari évben a szabalyzatban meghatarozott juttatasi formak
igénybevételére hasznalhato fel. A targyévben igénybe nem vett keretdsszeg nem vihetd at a
kovetkezd évre.

(2) Az éves keretdsszeg a bir6 altal - figyelemmel a részmunkaiddre is - az adott munkaltatonal
az adoévben toltott napokkal ardnyos 0sszeg, mely 0sszeget a munkaltatoi jogkor gyakorldja allapit
meg:

a) hatarozott idére foglalkoztatott,

b) részmunkaiddben foglalkoztatott vagy

¢) azon birdk esetén, akiknek a szolgalati jogviszonya, illetve jogosultsaga év kdzben keletkezik
vagy sziinik meg.

6. § A cafetéria-juttatasok valaszthatd elemeinek részletes tartalmat, az igénybe vehetd dsszegek
szamitasanak modjat, tovabba a sziikséges nyilatkozatok formdjat kiilon T4jékoztatd tartalmazza,
amelyet az érintettek kdzvetleniil kapnak meg.

244 Beiktatta: 2/2019. (1. 17.) OBH utasitas 13. § f), 6. melléklet. Hatalyos: 2019. 1. 18-t6l.



V. Eljaras a szolgalati jogviszony vagy jogosultsdg megsziinése esetén

7. § (1) A 2. §-ban meghatarozott esetben, illetve, ha a bird szolgalati jogviszonya a targyév
kdzben szlinik meg, az idéaranyos részt meghaladé mértékben igénybevett cafetéria-juttatas értékét
a tavollét vége utani els6 munkanapon, illetve a jogviszony megsziinésekor az utols6 munkaban
to1tott napon

a) vissza kell fizetni, vagy

b) az 1. szamu fliggelék szerinti eldzetes irasbeli nyilatkozata alapjan a szolgélati jogviszonyban
allo illetményébdl le kell vonni, vagy

¢) a szolgalati jogviszonyban all6 vélasztasa szerint, ha a juttatds természete ezt lehetdvé teszi,
vissza kell adni (a tovabbiakban egyiitt: visszafizetés).

Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatas értékét, ha a jogviszony a szolgalati jogviszonyban 4ll6
haladla miatt sziinik meg.

(2) Amennyiben a bir6 szolgalati jogviszonya a targyév kozben sziinik meg és a juttatasi
keretdsszeg felhasznalhatd mértékénél kevesebbet vett igénybe, ugy részére a kiilonbozetet az
altala adott kiegészitd nyilatkozat alapjan kell biztositani.

(3) Az (1) és (2) bekezdés rendelkezései az iranyadok abban az esetben is, ha a szolgalati
jogviszonyban all6 jogosultsaga - a 2. §-ban foglaltak figyelembevételével - modosul vagy év
kozben megsziinik.

(4) Ha a birét a targyév kozben athelyezik, cafetéria-juttatdsra az egyes munkaltatoknal
idéaranyosan jogosult. Ha a biré a korabbi munkaltatondl az idéaranyos részt meghalado értékii
cafetéria-juttatast vett igénybe, visszafizetési kotelezettség nem terheli, azonban az iddaranyos
részt meghaladd6 mértékkel az 0j munkaltatondl igénybe vehetd cafetéria-juttatds mértékét -
legfeljebb az Gj munkaltatonal igénybe veheto juttatas mértékéig - csokkenteni kell.

8. melleklet 1. fliggelek
Nyilatkozat a cafetéria-tartozas illetménybdl torténo levonasahoz
NYILATKOZAT
a cafetéria-tartozas illetménybdl torténd levonasahoz
I (SO OO OPSORRTSRRPP
SZULBTEST NV ittt et e bt et esb e st e e s ae e e bt esbb e et e e sabeesaeeeaneeeee
SZULEtEST NEly €5 101 ....eeeiiiiieiieeee ettt et s
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AdOAZONOSIEO JEL: ..ottt ettt ettt e e bt et e e bee st e enbe e nee e neeenbeennaeens
Hozzajarulok, hogy a fennall6 szolgalati jogviszonyom, illetve jogosultsagom megsziinése esetén

idéaranyos cafetéria-keretem tullépése miatti, jogalap nélkiil felvett juttatdsok nettd Osszege
(cafetéria-tartozas) az illetményembdl levonasra keriiljon.



9. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz

A birak és igazsagiigyi alkalmazottak dltal teljesitett iigyelet és készenlét szabdlyai

A szabalyzat hatalya

1. § (1) A szabdlyzat hatdlya a Bszi. 16. §-aban meghatarozott birésagokra (a tovabbiakban:
birdsag), valamint - a (3) bekezdésben foglalt megkotéssel - az Orszagos Birosagi Hivatalra (a
tovabbiakban: OBH) terjed ki.

(2) A szabalyzat rendelkezéseit valamennyi birora €s az itélkezési tevékenységhez kozvetleniil
kapcsolodo tevékenységet végzd igazsagiigyi alkalmazottra (tovdbbiakban: igazsagiigyi
alkalmazott) alkalmazni kell.

(3) A Kuariara ¢és az OBH-ba beosztott bird tilmunkijanak ellentételezéséiil, a
kormanytisztviselokre vonatkozo6 szabalyok szerint, szabadid6-atalany allapithatdo meg [Bjt. 195. §
(6) bekezdés].

2. § A bird és az igazsagiligyi alkalmazott jogszabalyban vagy kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzben meghatarozott feladata ellatasa céljabol, az annak elvégzéséhez sziikséges idtartamban
készenlétre, illetve ligyeletre kotelezhetd.

II.

Az elrendelés

3. § (1) Ugyelet, illetve készenlét megszervezésére, lebonyolitdsara, a birosag elndke vagy az
intézkedésre jogosult birdsagi vezetd (a tovabbiakban egylittesen: intézkedésre jogosult) bir
jogosultsaggal.

(2) Intézkedésre jogosult birosagi vezetonek mindsiil a birosadg elnoke altal az ligyelet €s a
készenlét megszervezésére és lebonyolitasara kijeldlt biro is.

(3) Ugyelet, illetve készenlét kizarolag heti pihend- vagy munkasziineti napra rendelhetd el.

(4) Az elrendelést irasba kell foglalni.

(5) Ugyeletet kizarolag akkor lehet elrendelni, ha az intézkedésre jogosultnak a hivatalos
tudomasa szerint az adott bir6sagra harulo feladat(ok) ellatdsdhoz sziikséges személyi feltételekrol
gondoskodnia kell.

(6)2% Készenlétet a 6. §-ban felsorolt esetekben és kizarélag akkor lehet elrendelni, ha
valoszintisithetd, hogy az adott birdsadgra olyan feladatok harulnak, amelyek ellatasdhoz az
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intézkedésre jogosultnak a sziikséges személyi feltételeket biztositania kell.
Az tigyelet

4. § (1) Ugyeletet 1t el a biro vagy az igazsagiigyi alkalmazott, amikor az intézkedésre jogosult
utasitdsa alapjan heti pihend- vagy munkasziineti napon az intézkedésre jogosult Aaltal
meghatarozott helyen és ideig rendelkezésre all.

(2) Az tigyelet tartama alatt az ligyelet céljahoz kapcsolddoan érkezo feladatokat kiilon utasitas
nélkiil el kell latnia az ligyletes bironak és igazsagiigyi alkalmazottnak.

A készenlét

5. § (1) Készenlétet lat el a bird vagy az igazsagiigyi alkalmazott, amikor a heti pihend- vagy
munkasziineti napon, az altala megjelolt és a munkavégzés helyére tekintettel elérhetd helyen
rendelkezésre all.

(2) A készenlétben 1évO bironak és igazsagiigyi alkalmazottnak, a készenlét tartama alatt a
készenlét céljahoz kapcsoldoddan érkezd feladatokat kiilon utasitds nélkiil el kell latnia, s a
feladatnak megfeleléen munkaba kell allnia.

A készenlét és ligyelet esetei

6. § Készenlétet vagy ligyeletet kiilonosen az alabb felsorolt esetekben lehet tartani:

a) a vadirat benyujtasa eldtt a nyomozasi bird feladatkdrébe tartozo ligyek esetén, a heti pihend-
¢s munkasziineti napokon,

b) a vadirat benyujtasat kovetden kibocsatott elfogatoparancs alapjan torténd eldallitassal
kapcsolatban, kizarélag a harom vagy ennél tobb napos munkasziinet idején, feltéve, hogy az
itélotablan, illetve a torvényszékek illetékességi teriiletén miikodd birdsagok elétt folyamatban
1év6 valamely ligyben hatdlyos elfogatoparancsot bocsatottak ki,

c) elzéarassal is sujthato szabalysértések gyorsitott birosagi eljaras soran torténd elbiralasara a heti
pihend- és munkasziineti napokon,

d) a pszichiatriai betegek onkéntes €s siirgdsségi gyogykezelésének elrendelése esetén kizardlag
a harom vagy ennél tobb napos munkasziinet idején,

e) a sztrajk jogszertiségének, illetve jogellenességének megéllapitasa iranti iigyek esetén
kizarolag a harom vagy ennél tobb napos munkasziinet idején,

f) az orszaggyilési képviseldk, illetéleg a helyi dnkormanyzati képviseldk és polgarmesterek
altalanos valasztasaval kapcsolatban felmeriild jogorvoslatok elbiralasa esetén a valasztas napjan
¢és az azt megeldzo, illetve kovetd napon,

g) a megeldzo tavoltartas elrendelésére iranyuld inditvanyok elbiralasara, a harom vagy ennél
tobb napos munkasziinet idején,

h) a harmadik orszagbeli allampolgarok drizetével kapcsolatos ligyek tekintetében a heti pihend-
vagy munkasziineti napokon.

III.

A készenléti és tligyeleti terv

7. § (1) Az intézkedésre jogosult itélotabla esetén az itélétablara, torvényszék esetén a



torvényszékre és az illetékességi teriiletén miikodoé birdsdgokra készenléti és tigyeleti tervet (a
tovabbiakban: készenléti terv) készit.

(2) A készenléti terv a targyévre vonatkozdan tartalmazza, hogy az év adott idészakaban, az
itélotabla mely tanacsa, a torvényszek, illetve az illetékességi teriiletén mikodo birdsagok koziil
pedig mely bir6sag tanacsa (egyesbirdja) lat el készenlétet és iigyeletet.

(3) Az intézkedésre jogosult a targyévet megel6zd év december 5. napjaig elkésziti a targyévre
vonatkozo készenléti tervet €s azt haladéktalanul, jovahagyasra megkiildi

a) itélotabla esetében az itélotabla elndkének,

b) torvényszEek esetében a torvényszek elndkének.

(4) Az intézkedésre jogosult a jovahagyott készenléti tervet legkésobb a targyévet megeldzo év
december 10. napjaig megkiildi

a) itélotabla esetében az itélotablan érintett tandcsok elndkeinek,

b) torvényszék esetében az illetékességi teriiletén miikodd é€s a készenléti tervben érintett
birdsag(ok) elndkeinek.

(5) A készenléti terv elkészitése soran figyelemmel kell lenni a helyi sajatossagokra és torekedni
kell a renddri, illetve az ligyészi szervekkel vald hatékony egyiittmiikodésre.

(6) A Kuria elndke a készenléti szolgalatot egyedi intézkedéssel - kiillondsen az orszaggytlési
képviseldk, illetve a helyi 6nkormanyzati képviselok és polgarmesterek altalanos valasztisanak
iddszakéban - rendeli el.

IV.

A készenléti beosztas

8. § (1) A készenléti beosztast a készenléti terv alapjan az intézkedésre jogosult legalabb havonta,
legfeljebb azonban félévenként - a Kuria esetében a Kuria elnokének utasitasat kovetden
haladéktalanul - a 9-10. §-ban meghatarozott szempontoknak megfelelden koteles elkésziteni.

(2) Az intézkedésre jogosult a készenléti beosztast haladéktalanul megkiildi a birésagok
elndkeinek, a beosztassal érintett birdknak €s igazsagligyi alkalmazottaknak, a birésag gazdasagi
hivatalanak (a tovabbiakban: GH), a megyei foiligyésznek, a varosi vezetd ligyészeknek, a megyei
renddr-fokapitanysagnak, valamint a szabalysértési hatosdgoknak.

Készenléti beosztas elkészitésének szempontjai

9. § (1)**® A készenléti beosztas tartalmazza a készenlét datumat, kezdd és befejezd iddpontjat,
a készenlétben allo tanacselndk, bird (birdk) és igazsagligyi alkalmazott(ak) nevét, vezetékes vagy
mobil telefonszamat.

(2)**7 A készenléti beosztasban meg kell hatdrozni az iigyelet, a munkavégzés helyszinét is,
amely kiilondsen a Kuria, az itéldtabla, a torvényszek, illetve a torvényszék székhelyén miikodo
helyi birosag épiilete lehet.

(3) Ha a torvényszék, illetékességi teriiletének sajatossagaira, kiilonosen a kozlekedési
viszonyokra figyelemmel indokolt, az intézkedésre jogosult az iigyelet helyszinét a (2)
bekezdésben foglaltaktdl eltérden is meghatarozhatja.

10. § A készenléti szolgalatot ellatdé birdk ¢€s igazsagiigyi alkalmazottak létszamanak
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meghatarozasakor az intézkedésre jogosultnak figyelemmel kell lennie arra, hogy

a) a készenlét ideje alatt ismertté valt munkavégzési kotelezettségre figyelemmel - a szabalyzat
6. § (1) bekezdés a)-c), g) és h) pontjaiban felsorolt esetekben - a készenléti szolgalatra kijeldlt
vagy tanacs mellett minden esetben ki kell jelolni egy igazsagiigyi alkalmazottat is,

b) a 6. § (1) bekezdés d)-f) pontjaiban felsorolt esetekben egy bird vagy egy tanacs €s - sziikség
esetén - egy igazsagiigyi alkalmazott allhat készenlétben,

¢) az a) és b) pontban irtaktol eltérni csak azon birdsagok esetében lehet, ahol az intézkedésre
jogosult részére adott tajékoztatds alapjan valoszinlisithetd, hogy az adott birésagra harulod
feladatokat egy bir6 vagy tanacs és egy igazsagiigyi alkalmazott nem tudja ellatni.

A készenlét és az ligyelet idOtartama

11. § (1)>* A készenlét és az iigyelet idétartama - a készenléti, ligyeleti beosztasban szerepld
napokon - fOszabaly szerint 8 6ratol 14 oraig tart, az idétartamot az intézkedésre jogosult ennél
rovidebb tartamban is meghatarozhatja. Ha az intézkedésre jogosult részére adott tjékoztatas vagy
a készenlét, illetve az ligyelet ideje alatt felmeriild egyéb ok folytan ez az idétartam a feladatok
ellatdsara nem elegendd, a készenlét idotartama legfeljebb 16 oraig (valasztassal Osszefliggd
birdsagi feliilvizsgalat esetén legfeljebb 17 o6rdig), mig az ligyelet idOtartama a feladatok
elvégzéséig meghosszabbithato. Az ligyelet tartama nem haladhatja meg a huszonnégy orat.

(2) A bird és az igazsagiigyi alkalmazott heti munkaideje, az ligyelet id6tartama, valamint a
készenlét alatt végzett munka idétartamanak egyiittes mértéke a heti 48 6rat nem haladhatja meg.

(3) Igazsagiigyi alkalmazott esetében a rendkiviili munkavégzés felsd hatara naptari évenként
Osszesen legfeljebb 300 ora.

V.

A készenlétet és az iigyeletet ellato biro €s igazsagiligyi alkalmazott kotelezettségei

12. § A készenléti és ligyeleti szolgélat ellatasara kijeldlt bird és igazsagiigyi alkalmazott a
kijelolés idOtartama alatt koteles:

a) ligyelet esetén az intézkedésre jogosult altal kijelolt helyen és ideig tartézkodni és az
intézkedésre jogosult utasitdsa alapjan munkaba allni, illetve az tigyelet céljahoz kapcsolédoan
érkezo feladatokat kiilon utasitas nélkiil el kell latnia,

b) készenlét esetén az altala megjeldlt, a munkavégzés helyére tekintettel elérhetd helyen
tartozkodni, és az intézkedésre jogosult utasitasa alapjan munkéba allni, illetve a készenlét céljahoz
kapcsolodoan érkezd feladatokat kiilon utasitas nélkiil el kell latnia,

c) az ligyelet és a készenlét idGtartama alatt, gondoskodni a munkara képes allapotanak
megOrzéseérdl, és telefonon torténd elérhetdsegérol.

A készenléti és ligyeleti naplo

13. § (1) Az intézkedésre jogosult szolgalati helyén - a (2) bekezdés szerinti tartalommal -
készenléti és tigyeleti naplot (a tovabbiakban: naplo) kell vezetni.
(2) A naploban fel kell tlintetni

248 Megallapitotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 8. melléklet 2. Hatalyos: 2015. V. 23-t6l.



a)’¥ akészenlét és az ligyelet iddpontjat, az iigyelet helyszinét,

b) a készenlétet €s az iigyeletet ellato bird, valamint igazsagiigyi alkalmazott nevét, tovabba a
beosztdsa szerinti szolgalati helyét,

c) a készenlétet €s az ligyeletet ellato bird, valamint igazsagiigyi alkalmazott altal készenlétben,
illetve iigyeletben t61tott id6 kezdd és befejezd iddpontjat,

d) az lgyelet ideje alatti munkavégzés soran az intézkedéssel érintett ligy(ek) szamat és az
intézkedés megnevezését.

A napl6 rovatait az intézkedésre jogosult altal a napld vezetésére kijelolt személy tolti ki a
készenlétet és az ligyeletet ellatd bird, irasbeli - részére legkésdbb a készenlétet, ligyeletet kovetd
elsé6 munkanapon eljuttatott - feljegyzése alapjan.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott feljegyzést kézbesitd, telefax vagy e-mail utjan kell
tovabbitani.

(4) A naplot az intézkedésre jogosult rendszeresen ellendrzi és az abban foglaltakrél minden
honap 15. napjaig irdsban tdjékoztatja az itél6tabla vagy a torvényszeék elnokét.

(5) Az intézkedésre jogosult a napld adatai alapjan minden hénap 20. napjaig elkésziti a
készenléti és az ligyeleti dij elszamolasara vonatkozo6 kimutatést, melyet ezt kdvetden kozvetleniil
a GH vezet6jének kiild meg.

VL

Az tigyeleti dij szamitasa

14. § (1)®° A heti pihend- vagy munkasziineti napon teljesitett iigyeletért jaro iigyeleti dij
Osszege az lUgyeletet ellatd bird és igazsagiigyi alkalmazott {ligyeletben, csak a ténylegesen
munkavégzéssel toltott idore (ora, perc) eso illetményének kétszeresével azonos.

(2) Az igazsagiigyi alkalmazott kérésére az ligyeletet vagy készenlétet az lasz. 113. § (1)
bekezdésének megfeleld alkalmazasaval, szabadiddvel kell megvaltani.

(3) Az tigyeletben toltott 6rdk szamanak megallapitasakor a bird és az igazsagiigyi alkalmazott
altal a beosztasanak megfeleld ligyeleti id6tartamon beliil a munkavégzéssel toltott idot és az
igyeleti id6t egybe kell szdmitani.

A készenléti dij szamitasa

15. § (1) A készenléti dij 0sszege a 14. § (1) bekezdés szerinti ligyeleti dij 50%-aval azonos.

(2)! A készenlétben toltott idd megéllapitisakor a bird és az igazsagiigyi alkalmazott altal
ténylegesen készenléti szolgalatban t61tott 1dot (ora, perc) kell figyelembe venni.

(3) Az utazéassal toltott idére csak készenléti dij jar. Ha a bironak vagy igazsagiigyi
alkalmazottnak az utazassal Osszefiiggésben sziikséges ¢€s indokolt koltsége mertilt fel, azt a
munkaltatéd koteles megtériteni.

16. § (1) Ha a készenléti szolgalat ideje alatt a bironak és az igazsagiigyi alkalmazottnak
munkavégzési kotelezettsége meriil fel, munkavégzés céljabol a szolgalati helyén vagy az
intézkedésre jogosult altal kijeldlt mas helyen meg kell jelennie.

(2) A biro és az igazsagiigyi alkalmazott a munkavégzés helyén torténd megjelenéstdl kezdve a
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14. §-ban meghatéarozott tigyeleti dijra jogosult.

VIL

A birésagok tajékoztatasi kotelezettsége

17. § (1)*>* A birdsagok elndkei minden év oktober 15. napjaig tajékoztatast adnak az OBH-nak
a vezetésiik ald tartozo birosagok tekintetében az el6z6 év oktdber 1. napjatdl a targyév szeptember
30. napjaig

a) a készenléti szolgalatot teljesitd birdk szamarol,

b) az atlagosan egy birora esO készenlétben toltott 6rak szamarol,

¢) az elszamolt 6sszes készenléti 6rak szamarol,

d) az erre az idOre kifizetett sszes készenléti dijrol,

e) az lgyeletet teljesito birdk szamarol,

/) az atlagosan egy birora esd ligyeletben toltott 6rak szamarol,

g) az elszamolt Osszes ligyeleti orak szamarol,

h) az erre az iddre kifizetett Osszes ligyeleti dijrol,

i) a készenléti szolgalatot teljesitd igazsagiigyi alkalmazottak (munkakori megnevezés szerinti
bontasban k6zolt) szamarol,

J) az atlagosan egy igazsagiigyi alkalmazottra es6 készenlétben toltott 6rak szamarol,

k) az elszamolt Osszes készenléti 6rak szamarol,

l) az erre az iddre kifizetett 0sszes készenléti dijrol,

m) az ligyeletet teljesitd igazsagiigyi alkalmazottak (munkakdri megnevezés szerinti bontasban
kozolt) szamardl,

n) az atlagosan egy igazsagiigyi alkalmazottra esd ligyeletben toltott 6rak szamarol,

o) az elszamolt Gsszes tigyeleti orak szamarol,

p) az erre az iddre kifizetett Osszes tligyeleti dijrol.

(2)*° Ha a tjékoztatas alapjaul szolgalé idészakban a készenléti, ligyeleti szolgélat id6tartama
eltér a 11. § (1) bekezdésében meghatarozott idékorlattol, akkor a tdjékoztatonak ki kell terjednie
az eltérés tartamara €s indokara is.

10. melléklet az 5/2013. (VL 25.) OBH utasitdshoz>>?

Nyilatkozat az Aht. 41. § (6) bekezdésében, valamint az Avr. 50. § (1a) bekezdésében foglalt
feltételnek valo megfeleldségrol

Hivatkozasi szam: ........cccccuuuuenn....

A nyilatkozat a megbizas, megrendelés vagy mas hasonld maganjogi kotelem okiratanak
melléklete

Nyilatkozat jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az Aht.
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233 Modositotta: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 8. melléklet 5.2.
234 Beiktatva: 3/2015. (V. 22.) OBH utasitas 18. §, 9. melléklet 1. alapjan. Hatalyos: 2015. V. 23-tol.



41. § (6) bekezdésében, valamint az Avr. 50. § (1a) bekezdésében foglalt feltételnek valo

megfeleloségrol
ATUHIOtt(AK) c.oveeeeiieceiee e MINEA(Z) cvveevreeiieie e
.......................................................... (szervezet nyilvantartasi szama:
............................................ , székhelye: ......cccoooiiiiiiiiiieieeiieiennn) CEgegyzésre/aléirasra

jogosult képviseldje (képviseldi) jelen okirat alairdsaval ezennel
nyilatkozom (nyilatkozzuk)

B eeeetee e e e et e e e e e e e e e raeeeaaeeenns -t6] kapott megbizas, megrendelés vagy mas hasonlo
visszterhes maganjogi kotelem érvényessége érdekében arrdl, hogy

A(Z) (telJes NEV) .ovvvciieeiieeee e a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi
CXCVL torvény 3. § (1) bekezdésének 1. pontja alapjanl atlathato szervezetnek mindsiil.

Kijelentem (kijelentjiik), és aldirdsommal (aldirdsunkkal) igazolom (igazoljuk), hogy a jelen
nyilatkozatban foglaltak a valosagnak mindenben megfelelnek.

Tudomadsul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak valtozésa esetén arrél haladéktalanul koteles
vagyok (kotelesek vagyunk) a .......cccccceviiiiiiiiiiiiiienie, -t (CIM: )
irasban értesiteni.

Tudomasul veszem (vessziik), hogy a valotlan tartalmt nyilatkozat alapjan kapott megbizas,
megrendelés vagy mas hasonlo visszterhes maganjogi kotelem semmis.

Kelt: oo,

alairas

P. H.



