Moadositdsokkal egységes szerkezethen.
Hatalyos 2019. januar 18-t4l.

Az Orszagos Birésagi Hivatal Elnskének
3/2016. (I11. 29.) OBH utasitasa
a birosagi fogalmazok felvételi rendjérol szolé szabalyzatrol

A birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b)
pontjaban, az i1gazsagiigyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl szoldo 1997. évi LXVIIL
torvény 14. § (10) bekezdésében, valamint a birdsagi fogalmazok joggyakorlatarol és képzésérol
szolé 11/1999. (X. 6.) IM rendelet 1/B. § (8) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan,
figyelemmel a mindségi munkaerd egységes, objektiv, atlathaté rendben torténd kivalasztasahoz.
és a birdsagi fogalmazdi utanpdtlas folyamatos biztositasahoz fiiz6dé szervezeti érdekekre, a
birdsdgok és a fogalmazoi érdekképviseleti szervezetek véleményének figyelembevételével a
kovetkez6 utasitast adom ki:

,  LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A felvételi eljaras szabalyozasanak alapelvei, célja és hatalya

1. § (1) A palyazatok benyujtasa és elbiralasa kozérthetd, vilagos és egyszerli eljarasi rendben
zajlik.

(2) A birdésagi fogalmazoi utanpétlas folyamatos biztositasa érdekében a fogalmazoi allashelyek
betbltésére vonatkozd palyazati kiirdst olyan mdédon és gyakorisaggal kell kozzétenni, hogy az
minél szélesebb jeldlti kor szamara elérhetd és megismerhetd legyen.

(3) A palyazati hataridé meghatarozasakor az allashelyek megiiresedésének, illetve a munkaer6-
szitkséglet felmeriilésének idopontjan tulmenden figyelemmel kell lenni az allam- és
jogtudomanyi fakultdssal is rendelkezd egyetemek (a tovabbiakban: egyetemek) zarévizsga-
id6szakainak idépontjara.

(4) A péalyazatok elbiralasi idoétartamat ugy kell meghatdrozni, hogy a munkaltatdi jogkort
gyakorlo birosagi elndkok (a tovabbiakban: kinevezOk) a megiiresedett allashelyeket minél
rovidebb idon beliil betolthessék. Ezért a palyazati hatarid6 lejartat kovetden a lehetd leghamarabb
meg kell tartani az irasbeli majd a szobeli versenyvizsgakat.

(5) A felvételi versenyvizsga kovetelmény- és értékelési rendszerét ugy kell kialakitani, hogy az
elsOdlegesen a birdsagi fogalmazoi feladat magas szinti ellatasahoz sziikséges képességek és
készségek meglétét mérje.

(6) Biztositani kell annak lehetdségét, hogy a kinevezok a palyazok palyazati anyagat és a felvételi
versenyvizsgan elért eredményiiket teljes korllen megismerhessék, a felvételi eljarason
eredményes palyazdkat meghallgathassak.

2. § A felvételi eljaras célja az, hogy az egységes, atlathatd, objektiv kritériumokon nyugvd
kivalasztasi folyamat révén a legjobban teljesitd, az ellatandé feladat elvégzésére elore lathatolag
képességgel €s készséggel rendelkez jeloltek nyerjenek felvételt birdsagi fogalmazoi allashelyre.

3. § A szabdlyzat hatéalya a birdsagok szervezetérol és igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI. torvény
(a tovébbiakban: Bszi.) 16. §-aban felsorolt birdsagokra, valamint az Orszagos Bir6sagi Hivatalra
(a tovabbiakban: OBH) terjed ki.

4. § Az OBH-n beliil a Magyar Igazsagligyi Akadémia (a tovabbiakban: MIA) feladata:

a) a felvételi versenyvizsga kapcsan az egyetemekkel vald kapcsolattartas,

b) a kinevezok altal kiirt palyazatok egységes feltételekkel, beérkezési €s elbiraldsi hataridovel
torténo kozzététele,



c¢) a palyazatok kezelése,

d) az allaspalyazatok népszerisitésének koordinalasa, timogatasa €s szervezése,

e) a felvételi versenyvizsga megszervezése ¢€s lebonyolitasa,

f) a kapcsolattartds a kinevezOkkel, a kinevezok tajékoztatdsa, a kinevezésr6l szolé dontéshez
sziikséges — a palyazé altal benyujtott és a kozponti felvételi eljaras soran keletkezett — okiratok,
adatok kinevez6 rendelkezésére bocsatasa,

g) a kapcsolattartas a felvételi versenyvizsga-bizottsag tagjaival,

h) az OBH elndke és elnokhelyettese e szabalyzat alapjan hozott dontéseinek eldkészitése,
végrehajtasa, az OBH elndke részére a felvételi eljarasrol dsszefoglald jelentés készitése,

i) a 39. § (1) bekezdés szerinti nyilvantartas (vardlista) vezetése,

j) az a)-i) pontokban felsorolt feladatok teljesitéséhez sziikséges belsé iligyvitel rendjének
kidolgozasa.

o _ ILFEJEZET o
A PALYAZATOK KIiRASANAK ES BEFOGADASANAK RENDJE

2. A palyazatok beérkezésének, elbirilasanak és az allishelyek betéltésének hatarideje

5. § (1)! Az OBH az egyetemek megkeresése Utjan kételes beszerezni minden év november 30.
napjaig a soron kovetkez6 6szi-téli, valamint minden év aprilis 30. napjaig a soron kovetkezd
tavaszi-nyari zarovizsga-idészakok tervezett idejére vonatkoz6 adatokat. Az OBH az ezen
adatokbol készitett Gsszesitett kimutatast az OBH elnokének 6t munkanapon beliil bemutatja.

(2)* A kinevezdk a birésagi fogalmazok joggyakorlatarol és képzésérol sz616 11/1999. (X. 6.) IM
rendelet (a tovabbiakban: R.) 1/A. § (1) bekezdésében meghatarozott k6zos, Osszesitett palyazat
kiirdsa érdekében az OBH elndkének megkeresésére, az ott megjelolt hataridoben tajékoztatjék az
OBH elnokét a betolteni kivant birosagi fogalmazoéi allashelyekrol.

(3) A kinevezOknek a megkeresésre adott valaszukban meg kell jeldlnitik

a) a betodlteni kivant bir6sagi fogalmazéi allashelyek szamat és

b) a birosagi fogalmazo leend6 szolgalati helyét.

(4) Az OBH elndke a (3) bekezdés szerinti adatokrdl késziilt Osszesitett kimutatas alapjan, a
kinevezok (2) bekezdés szerinti tajékoztatasat kdvetd 6t munkanapon beliil

a) megallapitja a palyazatok egységes beérkezési hataridejét (a tovabbiakban: palyédzati hatarido)
aa) a targyévi elsé kbzponti fogalmazoi versenyvizsgara benyujtandé palyazatok tekintetében a
targyév februér 1-je és marcius 31. napja

ab) a targyévi masodik kézponti fogalmazoi versenyvizsgara benyujtandé palyazatok tekintetében
a targyév junius 1-je €s augusztus 31. napja

kozotti idoszak valamely munkanapjaban,

b) a palyazati hatariddhéz igazodva meghatarozza a versenyvizsgik idépontjat, a palydzatok
elbiralasanak és az allashelyek betoltésének egységes hataridejét.

(5)° A kinevezd a (4) bekezdés b) pontban meghatarozott egységes allashely betoltési hatarid6tsl
eltérhet:

a) ha a kinevezéssel érintett palyazo méltanyolhato okbol ezt irasban kérte; vagy

b) a 36. § (3) bekezdésben foglalt esetben.

3. Palyazati kiiras kozzététele, a birosagi fogalmazéi allaspalyazatok népszeriisitése

I Médositotta a 9/2018. (XII. 13.) OBH utasitas 1.§-a. Hatalyos: 2018. december 14-t5L.
2 Mddositotta a 9/2018. (XII. 13.) OBH utasitas 1.§-a. Hatalyos: 2018. december 14-t61.
3 Beiktatta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 1. § (2) bekezdése. Hatalyos 2017. julius 14-t51.
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6. § (1) A birosagi fogalmazoi allashelyek meghirdetésérél a palyazati hataridét megel6z6
legalabb 30 nappal — a R. 1/A. § (4) bekezdése szerinti tartalommal — az OBH kibocsajtja az 1.
melléklet szerinti palyazati kiirast, és kezdeményezi a R. 1/A. § (3) bekezdés szerinti kozzétételét.

(2) Az OBH a palyazati kiiras Birdsagi Ko6zlonyben valé megjelentetését olyan idében koteles
kezdeményezni, hogy az ¢érintettek a palyazati kiirast megismerhessék, s a megjelenés
idépontjahoz képest kelld id6 alljon rendelkezésre az allaspalyazatra vald jelentkezésre.

(3) Az OBH - az OBH elndkének jévahagyasaval — a R-ben meghatarozott kzzétételi forumokon
tulmenden is kezdeményezi a palyazati kiirds mindazon férumon valé megjelentetését, mely a
kiiras lehetséges palyazok altali megismerését szolgalhatja.

7. § (1) Az OBH tamogatja ¢és koordinalja a birésagoknak a birdsagi fogalmazéi allaspalyazatok
népszeriisitését szolgalo tevékenységét, és elosegiti az e kdrben kialakult gyakorlati tapasztalatok
birosagok kdzotti megosztasat.

(2) Az OBH a fogalmazo6i allashelyek népszeriisitése érdekében egyiittmiikodik az egyetemekkel,
hallgatéi egyesiiletekkel.

8. § A birdsdgok lehetdség szerint az egyetemekkel t6rténé egytittmitkddésik keretében vagy az
OBH megkeresésére gondoskodnak a fogalmazéi allashelyek népszerisitésérdl, igy kiilonésen
lehetévé teszik a birdsagok jogasz allasborzéken, hallgatdi forumokon vagy mads, a joghallgatok
vagy jogi diploméval rendelkezo jeloltek szélesebb korét eléré forumokon torténd megjelenését.

9. § Az OBH a 40. § (1) bekezdés szerinti jelentésben, a kinevezok a 36. § (1) bekezdése szerinti
jelentésiikben a 7. §-ban és a 8. §-ban foglalt tevékenységiikrol kotelesek irasbeli dsszefoglald
jelentés formajaban beszamolni az OBH elndkének.

4. A palyazat benyijtiasanak médja

10. § (1)* A palyazé a kiirt allashelyet a 2. melléklet szerinti jelentkezési lap és mellékletei (a
tovabbiakban egyiitt: palyazat) benyujtasaval palyazhatja meg. Melléklet a palydzonak az
allashely elnyerésére vonatkozo motivacidit, szakmai érdeklédési korét kifejté motivacios levele
¢és az e §-ban eldirt dokumentum.

(2) A motivacids levél terjedelme legfeljebb ketté — 12-es betiimérettel géppel irott — A/4-es oldal
lehet.

(3)* A palyazatot postai iton vagy személyesen, igazsagiigyi alkalmazott esetében a munkaltatoi
jogkor gyakorldjanak egyidejl tajékoztatasaval kell az OBH-hoz benyujtani, a palyazati kiirdsban
szerepld cimre, olyan idében, hogy az legkés6bb a palyazati hatarid6 utolsé napjan megérkezzen.”
(4)® A kitoltott jelentkezési laphoz mellékletként csatolni kell:

a) a motivacids levelet,

b) a palyazo6 onéletrajzat,

¢) a jogi diploma kozjegyz6 altal hitelesitett masolatat, ennek hianyaban - a (10) bekezdésben
irtakra is figyelemmel - az abszolutériumot vagy az allamvizsgit megel6z6 utolsé félév
eredményes befejezését tanlisitd egyetemi igazolast,

d) a kiallitasatol szamitott kilencven napnal nem régebbi hatésagi erkdlesi bizonyitvanyt, ennek
hidnyaban - a (10) bekezdésben irtakra is figyelemmel - a hatésagi erkolesi bizonyitvany
kiallitadsanak kezdeményezését tanusito okiratot.

(5)" Amennyiben a vérdlistan szerepld palyazé a szébeli versenyvizsga iddpontjatél szamitott egy
naptari éven beliil Gjabb palyazatot nyujt be birosagi fogalmazéi allasra, kérheti, hogy a korabbi

4 Mddositotta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasités 2. § (1) bekezdése. Hatalyos 2017. julius 14-tSl.
5 Médositotta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasités 2. § (2) bekezdése. Hatalyos 2017. julius 14-t81.
¢ Modositotta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 2. § (2) bekezdése. Hatalyos 2017. julius 14-tél.
7 Médositotta a 9/2018. (XIL. 13.) OBH utasitas 2.§-a. Hatalyos: 2018. december 14-t4l.
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versenyvizsga eredménye alapjan jabb versenyvizsga nélkiil biraljak el a palyazatat. E kérelmét a
jelentkezési lapon kell elGterjesztenie. A jelentkezési laphoz ez esetben is csatolni kell az (1) és (4)
bekezdésben meghatarozott palyazati mellékleteket.

(6)® Tobbletpont eléréséhez a palyazat benytjtasakor - a (7) bekezdésben foglalt kivétellel -
egyidejlleg csatolni kell a 32. § (1) bekezdése szerinti, tGbbletpontra jogosité koriilményeket
igazolo okiratokat. Amennyiben a palyazé, ide értve a felvételi vizsgara nem koteles palyazot is, a
palyézati hatarid6 lejartat kovetden szerez jogosultsagot tobbletpontra, ebben az esetben az ehhez
szlikséges igazolast legkésobb a szdbeli vizsga napjan, a vizsgak megkezdésének iddpontjaig
nyujthatja be.

(6a)° Tobbletpont eléréséhez a (6) bekezdésben szerepld okiratokon til a palyazo csatolja a jogi
diplomajanak megszerzéséhez sziikséges nyelvvizsga bizonyitvany kozjegyzé altal hitelesitett
masolatat. A 32. § (1) bekezdésben szerepld tények fennallasat a palyazo:

a) a birosagon, illetve egyéb teriileten teljesitett szakmai gyakorlat esetében a birosag elndke és a
szakmai gyakorlohely vezetoje altal alairt és lepecsételt igazolassal;

b) birdsagi ligyintézoként igazsagligyi szolgalati jogviszonyban t6ltott idejét a munkaltatoi jogkor
gyakorloja altal alairt és lepecsételt igazolassal;

¢) diplomajanak mindsitését, amennyiben az oklevél mellékletében szerepel, annak kdzjegyzo
altal hitelesitett masolataval;

d) kiilfoldi tanulmanyutjat a kikiildé egyetem éaltal kiallitott magyar nyelvil igazolassal

igazolja.

(7' Amennyiben a palyazé az OBH &ltal meghirdetett tudoméanyos palyazaton 1., 2. vagy 3.
helyezést ért el vagy kiilondijat kapott, ugy - a felvételi versenyvizsga soran adhato tobbletpontok
elérése érdekében - e tényre a jelentkezési lap megfeleld rovatanak kitoltése utjan hivatkoznia kell.
(8) Amennyiben a palyazo tobb allashelyre kivan palyazni, ugy a jelentkezési lapon fel kell
tiintetnie ezek sorrendjét.

(9) A jelentkezési lap letSlthetd a birdsagok kdzponti internetes honlapjardl is.

(10)!! A jogi diploma kézjegyz6 altal hitelesitett masolatat és a kilencven napnal nem régebbi
hatosagi erkdlesi bizonyitvanyt — az OBH-hoz személyesen vagy postai uton — legkésébb a
kozponti szobeli versenyvizsga idépontjaban kell benytjtani, olyan idében, hogy az legkésébb a
szobeli vizsga napjan, a vizsgdk megkezdésének idopontjaig rendelkezésre alljon.

(11) A hianyosan vagy késedelmesen benyujtott palyazat érvénytelen.

(12) Az érvénytelenség tényér6l az OBH elektronikus uton, vagy telefonon haladéktalanul
tajékoztatja a palyazot és az ezt kdveté harminc napon beliil az érvénytelen palyazatot és az ahhoz
csatolt okiratokat a palyazo részére visszakiildi.

11. §'2 Az OBH a beérkezett érvényes palyazatokrol - a palyazatok szamanak megjel6lésével - a
beérkezési hataridé lejartat kovetden tajékoztatja a kinevezdket. Ha a birdsdgon meghirdetett
allashelyre kizardlag olyan palyazo palyazott, aki az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati
jogviszonyardl sz6l6 1997. évi LXVIIL. torvény (a tovabbiakban: [asz.) 14. § (9)
bekezdése alapjan felvételi versenyvizsgira nem koteles, az OBH - a 33. § szerinti okiratok
megkilldésével egyidejlileg - € tényre utalassal tajékoztatja a kinevezot a palyazat benyujtasarol.”
III. FEJEZET
A VERSENYVIZSGA

S. Felvételi Versenyvizsga-bizottsag és az eseti szébeli vizsgabizottsag

& Modositotta a 9/2018. (XII. 13.) OBH utasitas 2.§-a. Hatalyos: 2018. december 14-t61.

° Beiktatta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitéas 2. § (4) bekezdése. Hatalyos 2017. julius 14-t6l.

10 Modositotta a 7/2017. (VII. 13.) OBH utasitas 2. § (5) bekezdése. Hatalyos 2017. jilius 14-t61.
1 Mddositotta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 12. § a) pontja. Hatalyos 2017. julius 14-t6l.

12 Mddositotta a 9/2018. (XII. 13.) OBH utasitas 3.§-a. Hatalyos: 2018. december 14-t51.
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12. § (1) A kbzponti felvételi eljaras irasbeli és szdbeli versenyvizsgabdl all. A vizsgakérdések és
tipusfeladatok évenkénti meghatarozasat és a vizsgak értékelését a Felvételi Versenyvizsga-
bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) tagjai végzik.

(2) A bizottsag tagjai legalabb:

a) 6 kuriai biro,

b) 6 itélotablai biro,

c) 20 térvényszéki bird,

d) 20 jarasbirdsagi biro,

e) 10 kdzigazgatasi és munkaiigyi birdsagra beosztott biro.

(3) Az OBH-ba beosztott biro — a beosztas idotartama alatt — a bizottsagnak hivatalbol tagja.

(4) A bizottsagba az OBH elndkének otévente kibocsatott felhivasara, a felhivasban megjelolt
hatarid6re a Kuria elnoke 10, az itélotablak elndkei egyenként 2 birét jelolnek. A térvényszékek
elndkei az illetékességiik ala tartozd birdsagok engedélyezett birdi 1étszama alapjan — lehetoség
szerint szervezeti szinten és ligyszakonként is megtartva a (2) bekezdés c)-e) pontjai szerinti
aranyt — minden 20 biréi 1étszdm utdn 1-1 birdt jelolnek. Ha a toredék létszam a 10 f6t
meghaladja, tovabbi 1 biro jelolésére van lehetdség.

(5) A jeloltek lehetdség szerint olyan birdk, birdsagi vezet6k, akik a munkajuk soran rendszeres
kapcsolatban allnak a fogalmazokkal, igy a felvételikhoz szitkséges készségek, képességek
megitélésében jartasak.

(6) A jeloléssel egyidejlileg csatolni kell a jelolt hivatali elérhetségét tartalmazé adatokat,
Onéletrajzat és a jeloléséhez valo hozzajarulé nyilatkozatat.

(7) Az OBH elndke a jelolést kovetd harminc napon beliil dont arrdl, hogy a jeloltek koziil kiket
biz meg a bizottsagi tagsdggal jard feladatok ellatasaval. Az OBH elndke ezzel egyidejlileg
tovabbi, legfeljebb 10 {6 — a (2) bekezdés szerinti jeloltek k6z6tt nem szerepld — bir6t bizhat meg
az (1) bekezdés szerinti kbzponti igazgatasi feladat ellatasaval.

(8) A megbizatas 6t évre sz0l €s az érintett beleegyezésével — az eredeti kinevezés idtartamaval —
meghosszabbithato.

(9) A bizottsidgi tag megbizatisanak lejarta el6tt hatvan nappal az OBH beszerzi a tag
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy hozzajarul-e a megbizatisa meghosszabbitisihoz.

(10) A megbizatds meghosszabbitasarél az OBH elndke a tag megbizatasanak lejarta eldtt harmine
nappal dont.

(11)"* Amennyiben egy adott birdsagi szint képviseléinek szama a (2) bekezdésben meghatarozott
minimalis létszam ald csdkkenne, ugy az OBH elndkének felhivasira az adott birésagi szint
elndke (elndkei) a felhivasban megjeldlt hataridére a (4) bekezdés szerint eljarva Gj személyeket
jelolnek a bizottsag tagjaiként. Az OBH elndke a dontése meghozatala sordn a (7) bekezdés
szerint jar el.

13. § (1) A bizottsagi tagsag megsziinik:

a) a biroi tisztség megsziinésével,

b) a tagsagi megbizatas id6tartamanak meghosszabbitas nélkiili lejartaval,

¢) a tagsagrol torténd lemondassal,

d) a tagsag OBH elnoke altal torténd visszavonasaval (15. §)

e) a 12. § (3) bekezdése esetén az OBH-ba torténd beosztas megsziinésével.

(2) A bizottsagi tagsag sziinetel, ha a bizottsag tag ellen fegyelmi eljaras indul, az eljaras jogerds
befejezéséig, marasztalds esetében addig, amig a tag fegyelmi biintetés hatéalya alatt all.

(3) Amennyiben a megbizatas tartama alatt a bizottsag tagja a megbizataskori szinttdl eltérd
birdsagi szintre keriil beosztasra, e tény a bizottsagi tagsagat nem érinti.

13 Médositotta a 9/2018. (X11. 13.) OBH utasitas 4.§-a. Hatalyos: 2018. december 14-t51.



14. § (1) Az adott félévi vizsgak lebonyolitasiban az OBH elndke altal — legkésobb a palyazati
kiiras kozzétételét kovetd tizenét napon belill — kijelolt vizsgabizottsagi tagok mikdédnek kozre. A
kijelolt tagokat az OBH elndke altali kijel6lésrol és a vizsga helyszinérdl, idépontjarol az OBH
haladéktalanul értesiti.

(2) A szobeli vizsgabizottsagnak 3 tagja van. ElnOke az a bird, akinek a legmagasabb a vezet6i —
ennek hianyaban a birdi — beosztasa. A szdbeli vizsgabizottsagokat az OBH — az OBH elndke altal
az adott vizsga lebonyolitasira korabban kijel6lt tagok koziil — az irasbeli vizsgaeredmények
kozzétételét kovetden haladéktalanul §sszeallitja.

(3) A szdbeli vizsgabizottsagok Osszeallitasa soran torekedni kell arra, hogy a szobeli
vizsgabizottsag lehetdleg egymastdl eltérd birdsagi szintre, mas szolgéalati helyre beosztott és
eltéré ligyszakban itélkezd, illetve igazgatasi feladatot ellaté birakbol alljon.

(4) A munkaltatoi jogkort gyakorld birosag elnéke nem lehet a szobeli vizsgabizottsag elndke,
illetve tagja, ha a vizsgazok kozott olyan palydzoé van, aki a vezetése alatt allo birdsagra kiirt
birosagi fogalmazoi allaspalyazatra jelentkezett.

15. § (1) Amennyiben a kijelolt bizottsagi tag az irasbeli vizsgak értékelésében, illetve szdbeli
vizsgan Onhibajabol nem vesz részt, vagy Onhibajan kiviil nem tud részt venni és ez utobbit
elézetesen, amint az akadaly tudomasara jut, haladéktalanul, alapos okkal nem igazolja, tagsagi
megbizasat az OBH elndke visszavonhatja.

(2) Az (1) bekezdés szerinti ismételt mulasztas esetében az OBH elndke a megbizast visszavonja.

16. § (1)'* A vizsgabizottsag tagja legkésébb a 18. § (3) bekezdés és 27. § (3) bekezdés szerinti
kijel6lésrol tortént értesitését kovetden haladéktalanul koteles bejelenteni az OBH-nak, ha a
feladatok kidolgozasat kovet6 két felvételi idészakban a Polgari Térvénykonyvrdl szolo 2013. évi
V. térvény 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozdja felvételizni kivan. Ebben az
esetben a vizsgabizottsagi tag a feladatok kidolgozasat kovetd két felvételi idoszakban
vizsgabizottsagi tagként nem jarhat el.

(2) A szdbeli versenyvizsga soran a szobeli vizsgabizottsig elndke vagy tagja koteles
haladéktalanul bejelenteni, ha a palyazdval szemben egyéb okbol elfogult.

(3) A szobeli vizsgabizottsag tagjanak kizardsira iranyuld bejelentést a palyazoénak a
versenyvizsga megkezdése elott a szobeli vizsgabizottsagnal nyomban meg kell tennie.

(4) Ha a szobeli vizsgabizottsag elndke vagy tagja a rea vonatkozd kizérasi okot maga jelentette
be, vagy ha a szobeli vizsgabizottsag a palyazo (3) bekezdés szerinti bejelentését alaposnak talalja,
az OBH haladéktalanul intézkedik a palyaz6 szamara masik szobeli vizsgabizottsag kijelolésérol.

6. Az irasbeli versenyvizsga

17. § (1) Az irasbeli versenyvizsgakat a palyazati hatarid6t kovetd tizendt napon beliil kell
megtartani. A vizsgara — a palyazok szamatol fiiggden — t6bb idopont is kitlizhetd, és a vizsgak
egyidejlileg tobb helyszinen is megtarthatok.

(2) Az irasbeli vizsgdn az a palyazd vehet részt, akinek a palyazatat az OBH a 10. § (11)
bekezdése alapjan nem utasitotta vissza. Az érvényes palyazatot benyajté palyazokat az OBH a
vizsgat legalabb hét naptari nappal megeldzden, elektronikus uton értesiti

a) az irasbeli vizsga id6pontjarol és helyérol,

b) a szbbeli vizsga idOpontjarol és helyérol,

c¢) arrol, hogy az irasbeli vizsgan segédanyagot és segédeszkozt nem haszndlhatnak és a
segédanyag, segédeszk$z hasznalatanak 20. § (2) bekezdése szerinti jogkdvetkezményérol,

14 Modositotta a 21/2017. (XI1. 29.) OBH utasitas 13. §-a. Hatdlyos 2018. januar 1-t6l.



d) arrol, hogy a szobeli vizsgan a palyazo a 10. § (10) bekezdésben és a 23. §-ban meghatarozott
feltételek teljesiilése esetén vehet részt és

e) az elektronikus értesités visszaigazoldsa elmaradasinak 17. § (3) bekezdése szerinti
jogkovetkezményeirdl.

(3)"* A kozlés akkor tekinthetd kézbesitettnek, ha a palyazé elektronikus valaszlevélben igazolja
az értesités megtorténtét. Amennyiben a palyazotdl elektronikus valaszlevél nem érkezik, ez a 29.
§ alkalmazasa szempontjabol 6nhibanak mindsiil

(4) Az OBH legkésébb a palyazatok beérkezési hataridejét kovetd o6t munkanapon beliil
gondoskodik a versenyvizsga helyszinének (helyszineinek) és pontos kezdési idépontjanak
(idépontjainak) a birdsagok honlapjan térténd kozzétételérdl.

18. § (1) Az irasbeli versenyvizsga keretében a palyazoknak a 31. § (2) bekezdésben
meghatarozott értékelési szempontok mérésére alkalmas feladatokat kell megoldaniuk.

(2) A vizsgakra torténé felkésziilést segitendé az OBH legkésébb a palyazati hatarido eldtt tizendt
nappal a vizsgikon megoldand6 feladatokhoz hasonlé tipusfeladatokat tesz kdzzé a birdsagok
honlapjan.

(3) Az irasbeli vizsgakérdések katalogusat a bizottsag OBH elndke altal kijeldlt tagjai minden
évben egyszer, a masodik kozponti felvételi palyazati hataridé elott hatvan nappal allitjak 6ssze.
(4) A vizsgafeladatokat a (3) bekezdés szerinti katalogusbol sorsolassal az OBH allitja 6ssze, az
irasbeli versenyvizsga napjat legalabb 6t munkanappal megel6zden.

(5) A bizottsag tagjai és az OBH a kérdéseket bizalmasan kezelik és megfelelé Orzésiikrol
gondoskodnak.

19. § (1) A vizsga soran valamennyi palyazé anonim modon, a személyéhez rendelt kodszammal

ellatott feladatlapon valaszolja meg az irasbeli kérdéseket.

(2) Az irasbeli vizsgat levezet6 — az OBH elnoke altal e feladatra kijelolt — vizsgabiztos

a) személyi igazolvany vagy mas, személyazonositisra alkalmas okirat alapjan azonositja a
palyazot,

b) a palyazo személyéhez kodszamot rendel, amelyet kiilon nyilvantartasban rogzit,

c¢) a palyazé rendelkezésére bocsajtja a feladatok megoldasara szolgalo feladatlapokat, amelyekre
a kodszamat a palyazo feljegyzi,

d) ligyel a felvételi eljaras rendjének megtartasara,

e) a feladat megoldasat kovetben a kodszammal ellatott feladatlapokat a palyazo jelenlétében
clhelyezi az ugyanazon kodszémmal ellatott boritékban, majd a boritékot — ugyancsak a
palyazo jelenlétében — lezarja, a lezart boritékot a lezaras helyén bélyegzdvel és alairasaval
latja el,

S a versenyvizsga soran tortént lényeges eseményeket jegyzOkonyvben rdgziti, majd a
jegyzokonyvet alairasaval latja el.

(3) A palyazok személyéhez rendelt kddszamot tartalmazé nyilvantartast az OBH bizalmasan

kezeli, és megfeleld 6rzésérél gondoskodik.

20. § (1) A palyazok az irasbeli feladat megoldasa soran segédanyagot és segédeszkozt nem
haszndlhatnak, mely tényre a vizsgabiztos kotcles a palyazokat a fcladat megkezdésc elstt is
figyelmeztetni. A felhivasnak a kizaras jogkdvetkezményére is ki kell terjednie. A figyelmeztetés
megtorténtét a vizsgabiztosnak a jegyzOkonyvben rogzitenie kell.

(2) Ha a palyazoé az irasbeli feladat megoldasa soran segédanyagot vagy segédeszkozt hasznal, a
vizsgabiztos 6t tovabbi figyelmeztetés nélkiil a felvételi eljarasbol kizarja. E tényt és a kizaras
okat a jegyz6konyvben rogziteni kell.

1> Médositotta a 9/2018. (XIL. 13.) OBH utasitas 5.§-a. Hatalyos: 2018. december 14-t61.



(3) Ha palyazé a versenyvizsga rendjét mas moédon megzavarja, a vizsgabiztos a rend megtartasara
hivja fel. A felhivasnak a kizaras jogkdvetkezményére is ki kell terjednie.

(4) Eredménytelen felhivas esetén a vizsgabiztos a rendzavard palyazot a felvételi eljarasbol
kizarja. A rendzavaras tényét és a vizsgabiztos ezzel kapcsolatos intézkedését jegyz6konyvben
kell régziteni.

21. § (1) Az irasbeli feladatok értékelését — a 14. § (1) bekezdés alapjan — az OBH elndke altal
kijelolt vizsgabizottsagi tagok, a 31. § (2) bekezdésében felsorolt értékelési szempontok szerint
végzik.

(2) Egy bizottsagi tag egy alkalommal minimum 6 palyazo irasbeli vizsgajat értékeli.

(3) A lezart boritékokban talalhato, kddszammal ellatott dolgozatokat €s az értékelés szempontjait
tartalmazé értékeld lapokat legkésobb a versenyvizsga napjat koveté napon az OBH kézbesiti a
bizottsagi tagoknak, akik értékelésiiket az OBH-hoz kotelesek a kézbesitést kovetd harom naptari
napon beliil visszajuttatni.

(4) Az értékelés eredményét — a palyazd kodszamaval megjeldlve — az OBH tovabbi két
munkanapon beliil a birésagok honlapjan kozzéteszi. A kozzétételnek arra az esetre is ki kell
terjednie, ha a palyazo az elért pontszamai alapjan a szobeli versenyvizsgan nem vehet részt.

(5) A vizsgabizottsagi tagok a megkiildott dolgozatokat és az értékelés eredményét bizalmasan
kezelik.

(6) Az OBH annak a palyazonak, aki az irasbeli vizsgan elért pontszamai alapjan a szébeli
versenyvizsgan nem vehet részt, a palyazatat az irasbeli vizsga napjat kovetd 30 napon beliil
visszakiildi.

7. A szébeli versenyvizsga

22. § A szobeli versenyvizsgat legkésébb az irasbeli versenyvizsgat kéveté husz napon beliil kell
megtartani. A vizsgara — a palydzok szamatdl fliggden — t6bb idOpont is kitlizhetd, €s a vizsgak
egyidejiileg tobb helyszinen is megtarthatdk.

23. § (1) A szbbeli versenyvizsgan az a palydzé vehet részt, aki az irdsbeli versenyvizsgén az
elérhetd pontszam tébb mint felét megszerezte, tovabba palydzata a 10. § (10) és (11)
bekezdéseire figyelemmel érvényes.

(2) A 10. § (10) és (11) bekezdései alapjan érvénytelen palyazat esetén az érvénytelenség tényérol
az OBH a szdbeli vizsga megkezdését megel6zoen haladéktalanul tajékoztatja a megjelent
péalyazot és a vizsgat kdvetd harminc napon beliil az érvénytelen palyazatot és az ahhoz csatolt
okiratokat a palyazé részére visszakiildi.

24. §'® A szdbeli versenyvizsga-bizottsig tagjai a szobeli vizsgat megelézOen, illetve ezalatt
jogosultak megismerni a palyazé palyazatat, jelentkezési lapjat, onéletrajzat, a palyazo irasbeli
dolgozatat, annak értékelését, eredményét, valamint — amennyiben a palyazo ilyennel rendelkezik
— a tobbletpontokra vald jogosultsdgat megalapozo tényeket.

25. § (1) A szobeli versenyvizsgan kozremilkodoként részt vesz a MIA vezetdje altal kijelolt
vizsgabiztos, aki a palyazét személyi igazolvany vagy mas, személyazonositasra alkalmas okirat
alapjan azonositja és a versenyvizsgarol személyenként jegyzokdnyvet készit.

(2) A jegyz6konyvben rogziteni kell

a) a versenyvizsga helyét, idejét,

b) a palyazo személyes adatait,

¢) azt hogy a palyazé megjelent-e,

6 Modositotta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 12. § b) pontja. Hatalyos 2017. jilius 14-t6l.



d) a bizottsag elndke, tagjai és a vizsgabiztos nevét,

e) a versenyvizsgan feltett kérdések szamat, azonositojat,

f) az elért pontszamot és

g) egyéb lényeges tényeket, koriilményeket.

(3) A jegyzOkonyvet a bizottsag tagjai és a vizsgabiztos alairjak.

26. § A palyazo részére a szobeli versenyvizsga sordn biztositani kell annak lehetdségét, hogy
roviden ismertesse motivaciés levelét igy vazolja a motivacidit, szakmai életutjat és a
megpalyazott allashellyel kapcsolatos ismereteit.

27. § (1) A szobeli vizsga keretében a palyazoknak a 31. § (3) bekezdésben meghatarozott
értékelési szempontok mérésére alkalmas — egyediil vagy t6bb palyazé altal kozosen megoldhatd —
helyzetgyakorlatokat, jogeseteket kell megoldaniuk.

(2) A vizsgakra torténé felkésziilést segitendé az OBH legkés6bb a palyazati hataridd el6tt tizendt
nappal a vizsgidkon megoldando feladatokhoz hasonlé tipusfeladatokat tesz k6zzé a birdsagok
honlapjan.

(3) A lehetséges helyzetgyakorlatokat és jogeseteket a bizottsdg OBH elndke altal kijelolt tagjai
minden évben egyszer, a masodik kozponti felvételi palyazati hataridé el6tt hatvan nappal allitjak
Ossze.

28. § (1) A szobeli vizsga eredményének kihirdetését megel6zen a vizsgabiztos megkérdezi a
palyazokat, hogy kivannak-e valtoztatni a megpalyazott allashelyek altaluk megjel6lt sorrendjén.
E kérdést és a palyazo arra adott valaszat a jegyz6konyvben rogziteni kell.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilatkozatok megtételét kovetden a bizottsdg a palyazok szobeli
vizsgajat zart tanacskozasban értékeli, majd annak eredményét a palyazok szamara kihirdeti.

(3) A vizsgabizottsag elndke a szébeli vizsgan elért pontszdma mellett k6zli a palyazéval az elért
Osszpontszamat is. A palydzd a pontszamitas — szamitasi hibabdl eredd — helyességét a pontszam
kozléseét kovetden nyomban kifogasolhatja, amely kifogast — a vizsgabizottsag elndkének jelzésére
— az OBH haladéktalanul, de legkésébb két munkanapon beliil elbiralja.

(4) A 32. § (3) bekezdése szerint eredményes versenyvizsgat tett palyazo részére a vizsgabizottsag
elndke a R. 1. melléklete szerinti tanusitvany 1 példanyat atadja.

8. Igazolasi kérelem

29. § (1)'"Amennyiben a palyazé az irasbeli vagy a szobeli versenyvizsgan Snhibajan kiviil nem
tud megjelenni, tdvolmaradasat 6 maga, hozzatartozdja vagy meghatalmazottja legkésébb a
vizsgat kovetd 3 munkanapon beliil az OBH-hoz beérkezett kérelemben alapos és igazolt okra
hivatkozva kimentheti. A kimentési ok elfogadasa esetén potvizsgazni az erre kijel6lt napon lehet.
(2) Az igazolasi kérelemben el6 kell adni azokat az okokat, amelyek a mulasztas vétlenségét
valdsziniisitik, és csatolni kell ezek alatdmasztasaul szolgald okiratokat.

(3) Az igazolasi kérelmet haladéktalanul, de legkésébb annak beérkezésétdl szamitott ot
munkanapon beliil kell elbiralni. A dontésrdl a palyazot haladéktalanul tajékoztatni kell.

. IV.FEJEZET .
A PALYAZAT ERTEKELESE

7 Médositotta a 9/2018. (X1I. 13.) OBH utasitas 6.§-a. Hatalyos: 2018. december 14-t&1.



30. § A felvételi versenyvizsga irasbeli és szobeli részét pontozassal kell értékelni.

31. § (1) A versenyvizsga soran Gsszesen 120 pont érheté el, amely az alabbi elemekbdl all:

a) irasbeli versenyvizsga eredménye: maximum 60 pont,

b) szbbeli versenyvizsga eredménye: maximum 60 pont.

(2) Az irasbeli feladatok pontszamainak meghatarozésakor az értékelés szempontjait az alabbi
aranyok szerint kell figyelembe venni:

a) helyesiras, irasbeli kifejezOkészség, fogalmazastechnika, szabatossag: 15%,

b) altalanos tajékozottsag az érintett témakordkben: 15%,

¢) anyagi ¢s eljarasjogi ismeretek alkalmazasa: 15%,

d) logikai készség, érveléstechnika: 15%,

e) probléma-, helyzetfelismerés és elemzés, 1ényeglatas, 1ényegi informéciok megfeleld rogzitése:
15%,

/) sajat szakmai vélemény, dontési képesség: 15%

g) empatikus készség, kreativitas, egyéb értékelt készségek: 10%.

(3) A szbbeli versenyvizsga soran értékelni kell a palyazo:

a) éltalanos és specialis jogi miiveltségét,

b) szdbeli kifejezd €és kommunikacios készségét,

c¢) 1ényeglatasat,

d) koncentracios-, konfliktuskezel6 és dontések meghozatalara vonatkozé képességeit €s

e) logikai készségét, érveléstechnikajat.

(4) A palyazod szobeli versenyvizsgan elért eredményét a bizottsagnak a (3) bekezdésben
meghatarozott ismeretek, készségek és képességek egyenkénti és egyiittes értékelése Utjan kell
meghataroznia.

32. § (1)!® A palyazé az alabbi feltételek megléte esetén tdbbletpontokban részesiil, amely
tobbletpontokat a felvételi versenyvizsgan elért pontokhoz hozza kell szamitani:

a),,summa cum laude” (,,praeclare”) mindsitésii jogi diploma: 20 pont;

b) ,,cum laude” mindsitésii jogi diploma: 15 pont;

¢)!? az egyetemi szabdalyzatban kételezden eldirt szakmai gyakorlat birdsagon torténd eltdltése, az
adott birosag elndke altal igazolt, birdsagon eltdltott hetenként: 1 pont;

d)*’biroésagon eltdltdtt egyéb szakmai gyakorlat, az adott birdsag elnoke altal igazolt, birosagon
eltoltott hetenként: 1 pont,

e ) 21

/) birdsagi tigyintézoként eltoltott legalabb 3 honap: 6 pont;

g) a jogi egyetemi tanulmanyok folytatasdhoz k6t6d6, minimum 2 hénap iddtartamu kiilfoldi
tanulmanyuton val6 részvétel: 4 pont;

h)*?az OBH éaltal meghirdetett tudoméanyos palyazaton, OTDK-n vagy nemzetkdzi vagy birdsag
altal orszagos nevezési lehetoséggel meghirdetett perbeszédversenyen elért

ha)® 3. helyezés: 4 pont,

hb)** 2. helyezés: 6 pont,

hc)? 1. helyezés: 8 pont;
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i)?” az OBH &ltal meghirdetett tudoméanyos palyazaton, OTDK-n vagy nemzetkdzi vagy birdsag
altal orszagos nevezési lehetdséggel meghirdetett perbeszédversenyen kapott kiiléndij: 4 pont;

j)?® nyelvismeret:

ja)*®® é16 idegen nyelvbdl tett, allamilag elismert felsdfok jogi szaknyelvi vizsga: 6 pont,

7b)*° é16 idegen nyelvbél tett, allamilag elismert felséfok komplex tipusu nyelvvizsga: 5 pont,

jc) 31é16 idegen nyelvbél tett, dllamilag elismert kozépfoku jogi szaknyelvi vizsga: 4 pont,

jd)*? é16 idegen nyelvbdl tett, allamilag elismert kozépfokn komplex tipust nyelvvizsga: 3 pont;
(2)** A palyazo altal elért tobbletpontok sszegeként legfeljebb 30 pont vehetd figyelembe. Az (1)
bekezdés c)-d) pontja alapjan legfeljebb 12 pont veheto figyelembe. A maximalis pontszdm
erejéig tobb nyelvvizsga is értékelhetd. Ha ugyanazon idegen nyelvbél rendelkezik tobb
nyelvvizsgaval a palyazo, akkor a legmagasabb pontértékii nyelvvizsgat kell figyelembe venni.

(3) A vizsga akkor eredményes és a kinevezOk felé annak a palydzonak a palyazati anyaga
tovabbithato, aki a szobeli és az irdsbeli versenyvizsgan is megszerezte az elérhetd pontszamok
tobb mint felét.

V.FEJEZET
A KINEVEZES

33. §** Az OBH a kinevezdk részére a 32. § (3) bekezdése alapjan eredményes versenyvizsgaval
rendelkezé palyazo - vagy ha tobb palyazo van, koziilik az utolsd - szdbeli versenyvizsgajat
kdvetd - harom munkanapon beliil megkiildi

a) a benyujtott palyazatokat és az azokhoz csatolt okiratokat,

b) az irasbeli és a szdbeli versenyvizsgarol szolo értékelblapot,

c) az allashelyek palyazé altal megjel6lt sorrendjér6l és a palyazo altal elért Gsszpontszamrol
sz016 tajékoztatast.

34. § (1)*° A kinevezd a 33. §-ban meghatarozott okiratok megérkezését kovetd tizendt napon
belill valamennyi palyazot meghallgatja. Ha a 37. § (2) bekezdése szerinti palyazok szama eléri a
kiirt allashelyek szamat és az allashelyek igy maradéktalanul betolthetéek, ebben az esetben csak a
37. § (2) bekezdése szerinti palyazok meghallgatasa kotelezd, a tobbi palyazot a kinevezd
meghallgathatja. A kinevezd a palyazatok véleményezésére felkérheti a birdi tanacsot, amelynek
tagjai a meghallgatason részt vehetnek.

35. § (1) A kinevezdnek a meghallgatast kovetd tizendt napon belill dontenie kell arrol, hogy a
palyazok kozil kit kivan kinevezni.

(2)*® Az (1) bekezdés szerinti dontés meghozatalakor a kinevezd a palyazok versenyvizsga soran
elért eredményeinek rangsorara (a tovabbiakban: rangsor) figyelemmel dont, melynek soran
kinevezi a legmagasabb Gsszpontszamot elért palyazot vagy a legmagasabb Gsszpontszamot elért
palyazonal legfeljebb 15 %-kal kevesebb pontot elért palyazot.

26 Hatalyon kiviil helyezte a 9/2018. (XII. 13.) OBH utasitas 7.§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2018. december 14-t1.
7 Hatalyon kiviil helyezte a 9/2018 (X11. 13 ) QRH utasitas 7.§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2018. december 14-t81.
28 Mddositotta a 9/2018. (XI1. 13.) OBH utasitas 7.§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2018. december 14-t81.

2 Modositotta a 9/2018. (XII. 13.) OBH utasitas 7.8 (2) bekezdése. Hatalyos: 2018. december 14-t61.

30 Modositotta a 9/2018. (XII. 13.) OBH utasitas 7.§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2018. december 14-t41.

31 Mddositotta a 9/2018. (XIL. 13.) OBH utasitas 7.§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2018. december 14-t81.

32 Modositotta a 9/2018. (XI1. 13.) OBH utasitas 7.§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2018. december 14-t61.

33 Mddositotta a 9/2018. (XII. 13.) OBH utasitas 7.§ (3) bekezdése. Hatalyos: 2018. december 14-t61.

34 Médositotta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 5. §-a. Hatalyos 2017. julius 14-t51.

3 Médositotta a 7/2017. (VIL 13.) OBH utasitas 6. §-a. Hatalyos 2017. jilius 14-t81.

3 Médositotta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 7. §-a. Hatalyos 2017. jilius 14-t81.
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36. § (1)*7 A kinevezének a 35. § (1) bekezdése szerinti dontésérdl az adott allashelyre palyazokat
és az OBH személyiigyekért felelos foosztalyanak vezetdjét két munkanapon beliil értesitenie kell.
Az értesités a felvételt nyert palyazok esetében tartalmazza a munkaba allas kezd6 id6pontjanak
megjelolését is.

(2)*® A kinevezok az (1) bekezdés szerinti értesitésiikkel egyidejiileg - amennyiben olyan palyazok
palyazatait utasitottak vissza, akik a rangsorban megeldézik a kinevezett palydzékat - OBH
személyligyekért felels féosztalya vezetdjének irasban jelzik a rangsortol valo eltérés indokait.
(3) Ha csak olyan palyazé nyujtott be palyazatot, aki az lasz. 14. § (9) bekezdése alapjan
felvételi versenyvizsgara nem koteles, a kinevezd a palyazdé okiratainak 11. § szerinti
megérkezésétol szamitott harminc napon beliill dont a kinevezésr6l. Ennek soran a palyazot
meghallgatja.

(4)*° A t6bb allashelyet is megjeldld palyazé kinevezésérdl az OBH a sorrendben megjeldlt
tovabbi birdsagok elndkét a kinevezésrol vald tudomdasszerzést kovetden haladéktalanul
tajékoztatja.

37. § (1) A kinevezd az egyéb torvényi feltételek megléte mellett birosagi fogalmazova csak azt a
személyt nevezheti ki:

a) aki a versenyvizsga eredményesnek mindsitéséhez sziikséges pontszamokat megszerezte (32. §
(3) bekezdése)

b) aki a 39. § (1) bekezdése szerinti vardlistan szerepel és a szobeli versenyvizsga idépontjat
kovetd egy naptari éven beliil Gjabb palyazatot nyujt be, tovabba kéri, hogy a szerzett pontszama
alapjan ujabb versenyvizsga nélkiil birdljak el a palyazatat,

¢) aki a palyazat beérkezésének idépontjaban birdsagi fogalmazoi kinevezéssel rendelkezett,
tovabba kéri, hogy ujabb versenyvizsga nélkiil biraljak el a palyazatat.

(2) Amennyiben az adott allashelyre palyazok k6zil van olyan, aki a 31. § (1) bekezdése, valamint
a32. § (1) és (2) bekezdése alapjan elérhet6 Gsszes pontszam 90%-at vagy annal tobbet szerzett, a
kinevez6 — az adott palyazé visszalépésének esetét kivéve — nem nevezhet ki olyan palyazot, aki
ennél alacsonyabb pontszdmmal rendelkezik.

(3) Amennyiben tobb olyan palyazé van, aki megszerezte az 31. § (1) bekezdése, valamint a 32. §
(1) és (2) bekezdése alapjan elérhetd Gsszes pontszam 90%-at vagy annal tobbet, a kinevezd — a
palyazdk személyes meghallgatasat kdvetden — valaszt kozuliik.

38. § (1) Amennyiben
a) a kiirt allashelyre palyazatot nem nytjtottak be,
b) a palyazatok érvénytelenek, vagy azokat visszavontak,
¢) a palyazatok a palyazatra adhato pontszamokat tekintve eredménytelenek voltak, vagy
d) a kinevez0 a palyazok egyikével sem kivanja betdlteni az allashelyet, mert
da) a palyazo kinevezésével a Bjt. 41. §-a szerinti 0sszeférhetetlenség jonne 1étre,
db) a palyazat kiirasat kovetden bekoOvetkezett munkaszervezést, munkaterhelést vagy
koltségvetést érintd valtozasok igazgatasi szempontbol indokolatlanna teszik az allas betdltését
a kinevezo a 36. § (1) bekezdés szerinti hataridében értesiti az OBH-t.
(2)* Az OBH - a 38. § (1) bekezdés d) pontjdban foglalt esetet kivéve - a kinevezd értesitésétdl
szamitott 6t munkanapon beliil e-mailben tijékoztatja a 39. § (1) bekezdése szerinti vardlistan
szerepld személyeket a betdltetlen allashelyrdl, s felhivja Oket, hogy a tajékoztatas elkiildésétol
szamitott 6t napon belill e-mailben nyilatkozzanak, kivanjak-e, hogy a kinevezd az egy éven beliil
szerzett pontszamuk alapjan, jabb felvételi eljaras nélkiil biralja el a palydzatukat az adott,

37 Mddositotta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 8. § (1) bekezdése. Hatalyos 2017. julius 14-t6lL
38 Mddositotta a 7/2017. (VII. 13.) OBH utasitas 8. § (1) bekezdése. Hatalyos 2017. julius 14-t6l.
39 Mddositotta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 8. § (2) bekezdése. Hatédlyos 2017. julius 14-t3l.
40 Modositotta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 9. §-a. Hatalyos 2017. julius 14-t6l.
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betdltetlen allashelyre. Ha a palyazé hatariddben nem nyilatkozik, azt a kinevezd nemleges
nyilatkozatnak tekinti.

(3) Az OBH a varolistan szereplé palyazok valaszara nyitva 4ll6 hataridét koévetd héarom
munkanapon beliil értesiti a kinevezdt a vardlistan szerepl6 és a betoltetlen allashelyre jelentkezd
palyazok személyérdl, egyidejlileg megkiildi a palyazok 33. § szerinti dokumentumait.

(4) A kinevez6 a palyazokat meghallgatja.

(5) A kinevezd az OBH (3) bekezdés szerinti értesitését kovetd tizendt napon beliil dont a
varolistan szerepl$ palyazo birdsagi fogalmazoi kinevezésérdl vagy a pélyazat eredménytelennek
nyilvanitasarol, majd doéntésérdl az adott allashelyre palyazokat és az OBH-t két munkanapon
beliil értesiti.

VI. FEJEZET
NYILVANTARTASOK

39. § (1) A 32. § (3) bekezdése szerinti eredményes versenyvizsgat tett, de felvételt nem nyert
palyazokrol, tovabba a palyazat idOpontjaban birdsagi fogalmazéi kinevezéssel rendelkezd
palyazokrol az OBH évente orszagos jegyzéket (vardlista) készit.

(2) A palyazonak a palyazata benyujtasaval egyidejiileg nyilatkoznia kell arr6l, hogy hozzajarul-e
adatai varolistan valé nyilvantartasahoz.

(3) Amennyiben a pélydz6 a nyilvantartasba vételt kovetden kéri, adatait a vardlistarol
haladéktalanul tordlni kell. A palyazonak az erre iranyuld irasbeli kérelmét az OBH-hoz kell
benytjtania.

(4) A (3) bekezdés szerinti kérelem hianyaban a palyazo adatait a szobeli versenyvizsgaja napjat
kovetd egy év elteltével torolni kell.

40. § (1) Az OBH a kinevezdk 35. § (1) bekezdése szerinti tdjékoztatasat kovetd hatvan napon
beliil az OBH elndke részére irasbeli Osszefoglalo jelentést készit a felvételi versenyvizsga
lebonyolitasardl €s eredményérol.

(2) A jelentésben a palyazokat — ahol ez sziikséges — az irasbeli versenyvizsga alkalmaval kapott
kodszamuk alapjan, anonim médon kell megjeleniteni.

(3) Az irasbeli Osszefoglald jelentésben az adatokat értékelni, a felvételi eljards folyamatat és
eredményét elemezni kell.

(4) A jelentés alapjaul az OBH altal a palyazati kiiras, a palyazatok befogadisa, az irasbeli és
szobeli versenyvizsga lebonyolitisa és a kinevez6kt6l kapott tajékoztatds alapjan készitett
dokumentumok, nyilvantartasok, valamint a felvételi eljarasban résztvevok altal kitdltott
kérd6ivek szolgalhatnak.

. VILFEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
9. Hatalyba léptet6 rendelkezések
41. § Ez az utasitas 2016. marcius 1-jén 1ép hatalyba.
10. Atmeneti rendelkezések

42. § (1) Jelen utasitas rendelkezéseit a hatalybalépését kbvetden kiirt palydzatok tekintetében kell
alkalmazni.
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(2)41
(3)42

42/A. §* A birosagi fogalmazdk felvételi rendjérdl szold szabélyzatrol szolo 3/2016. (II. 29.)
OBH utasitas modositasarol szol6 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitassal médositott rendelkezéseket
hatalyba lépésiiket kdvetden kiirt palyazatok esetében kell alkalmazni.

11. Hatilyon kiviil helyez6 rendelkezések

43, § Hatélyat veszti

a) az Orszagos lIgazsagszolgaltatasi Tanacs birdsagi fogalmazok felvételi versenyvizsgajanak
részletes szabalyairol sz616 2007. évi 5. szamu szabélyzata és

b) az Orszigos Igazsagszolgaltatasi Tanacs birésagi fogalmazok felvételi versenyvizsgajanak
részletes szabalyairdl szol6 2007. évi 5. szamu OIT szabalyzat modositasardl szolo 2010. évi 5.
szamu szabalyzata.

dr. Handé Tiinde
az Orszagos Birosagi Hivatal elndke

41 Hatalyon kiviil helyezte a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 13. §-a. Hatalyon kiviil 2017. julius 14-t3l.
42 Hatalyon kiviil helyezte a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 13. §-a. Hatalyon kiviil 2017. julius 14-t6l.
43 Beiktatta a 7/2017. (VIL. 13.) OBH utasitas 10. §-a. Hatalyos 2017. julius 14-t5l.
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1. melléklet a 3/2016. (II. 29.) OBH utasitashoz'

.................................. Torvényszék elndke palyazatot hirdet

Bir6sagon
@ e,
Birosagon
O
Birosagon
birosagi fogalmazoi allas betoltésére.

A palyazat beérkezésének hatarideje: .......c.occovevuivveereneneeeenns
Az irasbeli versenyvizsga idOpontja: ........ccooveeciieeieenieenieeninennns
A szbbeli versenyvizsga idOpontja: ........cceeeveeveeeveereereeriveeieernens
A palyazat elbiralasdnak hatarideje: ........cocovrienevcninnccenene,
Az allas betoltésének 1dOpontja: .......ccceeeeeveecievceiseeceeceeeee e

A palyazatot és mellékleteit az Orszagos Birosagi Hivatalhoz (1055 Budapest, Szalay u. 16.)
kell 1 példanyban személyesen vagy postai Giton benytjtani.

A birésagi fogalmazdi alldsokra vonatkozo altalanos palyazati tudnivalok

A birdsagi fogalmazo6i alldsokat az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl szo6ld
1997. évi LXVIIL térvény (a tovabbiakban: lasz.) 14. § (6) bekezdése értelmében nyilvanos
palyézat utjan kell betdlteni.

A palyazo a kiirt allashelyet a 2. melléklet szerinti jelentkezési lap és mellékletei (a
tovabbiakban egyiitt: palyazat) benyujtasaval palyazhatja meg. Melléklet a palydzonak az
allashely elnyerésére vonatkozd motivacioit, szakmai érdeklédési korét kifejté motivacios
levele és a 3/2016. (II. 29.) OBH utasitas 10. (1) bekezdésében elbirt dokumentum. A
motivacids levél terjedelme legfeljebb kettd - 12-es betiimérettel, géppel irott - A/4-es oldal
lehet.

A pélyazathoz csatolni kell:

- a kitoltott jelentkezési lapot;

- motivacios levelet;

- az Onéletrajzot;

- a jogi diploma kozjegyzé altal hitelesitett masolatit vagy az abszolutériumot vagy az
allamvizsgat megel6z6 utolso félév eredményes befejezését tantsitd egyetemi igazolast;

- a kiallitdsatol szamitott kilencven napnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvanyt vagy a
hat6sagi erkdlesi bizonyitvany kidllitdsanak kezdeményezését tanusitd okirat masolatét.

A jogi diploma kézjegyz6 altal hitelesitett masolata és a kilencven napnal nem régebbi hatdsagi
erkolesi bizonyitvany - az OBH-hoz személyesen vagy postai uton - legkésébb a kdzponti
szobeli versenyvizsga megkezdésének idépontjaig nyujthatd be.

A pélyazathoz - amennyiben a palyazo tobbletpontokat kivan elérni - csatolni kell:

! Modositotta a 1/2019. (1. 17.) OBH utasitas 2. §-a, valamint 4. §-a. Hatalyos: 2019. januar 18-t6l.



az egyetemi szabalyzatban kitelezden el6irt szakmai gyakorlat birosadgon torténd eltoltésérol,
a birdsag elndke altal alairt és lepecsételt igazolast,

a birosagon eltoltott egyéb szakmai gyakorlatrol az adott birésag elndke altal alairt és
lepecsételt igazolast,

a munkaltatoi jogkor gyakorldja altal alairt és lepecsételt igazoldst birosagi ligyintézoként
igazsagiigyi szolgalati jogviszonyban toltott idejérol;

a diploma mellékletének kozjegyzé altal hitelesitett masolatat, amennyiben a diploma
»summa cum laude” (,,praeclare”) vagy ,,cum laude” mindsitése abban szerepel,

a kikiildé egyetem altal kiallitott magyar nyelvii igazolast a jogi egyetemi tanulmanyok
folytatasahoz k&t6dod, minimum 2 hénap id6tartamu kiilfoldi tanulmanyutrol,

az OTDK-n elért 1., 2., 3. helyezést vagy kiilondijat igazol6 okirat masolatat,

nemzetkdzi vagy birdsadg altal orszagos nevezési lehetdséggel meghirdetett
perbeszédversenyen elért 1., 2., 3. helyezést vagy kiilondijat igazold okirat masolatat,
nyelvvizsga bizonyitvany kozjegyz6 altal hitelesitett masolatat.

Amennyiben a palyazoé az OBH altal meghirdetett tudomanyos palyazaton 1., 2. vagy 3.
helyezést ért el vagy kilondijat kapott, ugy - a felvételi versenyvizsga soran adhatd
tobbletpontok elérése érdekében - e tényre a palyazata benyujtasaval egyidejiileg hivatkoznia
kell.

Az allasokra azok a cselekvOképes magyar allampolgarok palyazhatnak, akik legkésébb a
szdbeli versenyvizsga idépontjaban egyetemi jogasz diplomaval rendelkeznek, és hatosagi
bizonyitvannyal igazoljak azt a tényt, hogy az lasz. 11. § (4) és (5) bekezdésében meghatarozott
koriilmény veliik szemben nem all fenn.

A birosagi fogalmazoi kinevezésre palyazok a palyazati eljarasra és a palyazat elbirdlasanak
modjara vonatkozoan a birosagi fogalmazok joggyakorlatardl és képzésérol szolo 11/1999. (X.
6.) IM rendelet rendelkezéseib6l és - a birosag.hu weboldalon, a ,,Palydzatok” cimszé alatt
megtalalhato - a birosagi fogalmazok felvételi rendjér6l szolo szabalyzatrol sz6l6 3/2016. (11.
29.) OBH utasitasbol tajékozodhatnak.

A hatdsagi erkélcsi bizonyitvany igénylésekor a ,,Hatdsagi erkolesi bizonyitvany kiéllitasa
iranti kér6lap”-on a bizonyitvany cimzettjeként a palyazé helyett az OBH is megjeldlheto,
amely szerv az lasz. 37/B. § (3)-(4) bekezdésében megjeldlt torvényi rendelkezések alapjan
jogosult az adatok kezelésére. A mas torvénynek vald megfelelés rovatban az lasz. 11. § (4) €s
(5) bekezdését kell megjeldlni.

A hidnyosan vagy késedelmesen benyujtott palyazat érvénytelen.

A birésagi fogalmazo6 illetményére az lasz. rendelkezései, az egy€b juttatasokra a birdsagok az
Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasarol szold szabélyzatrol szolo 5/2013. (VI 26.) OBH
utasitas rendelkezései az iranyaddk.



2. melléklet a 3/2016. (I1. 29.) OBH utasitashoz'

JELENTKEZESI LAP
birosagi fogalmazoi allashely betoltése irdnt benyujtott palydzathoz

1. Palyazo neve

| il

Megpalyazott birosagi fogalmazoi allashely(ek) birdsdgonként, sorrendben?

2.
1.
2.
3

3. Palyaz¢ adatai
3.1. Sziiletési neve

3.2. Anyja leanykori neve

| =

3.3. Sziiletési helye, ideje (év, honap, nap)

| |

3.4. Személyi igazolvany
szama

3.5. Allampolgarsaga [

3.6. Alland6 lakcime
Telepiilés neve

{ |

Utca, ut, tér, egyéb | |

Hazszam [ | Emelet [ | Ao [ ]

3.7. Ertesitési cime

[rdnyitoszam

Telepiilés neve
Iranyitdszam

] | |

Utca, ut, tér, egyéb [ |

Hazszam [ | Emelet| | Aol |

! Médositotta a 1/2019.(1.17.) OBH utasitas 2. §-a, valamint 4. §-a. Hatalyos: 2019. januar 18-t6l
? Amennyiben a palyazoé t&bb allashelyre nyujt be palyazatot, tovabbi kérelmét birésagonként sorrendben pétlapon
kell eléterjesztenie.
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3.8. Ertesitési
telefonszam:

3.9. Ertesitési elektronikus
levéleim?®

3.10. Jelenlegi munkahelyének neve

| ]

3.11. Jelenlegi munkahelyének cime

| |

3.12. Jelenlegi munkahelyén betoltott munkakdre

{ |

4. Jogi diploma mindsitése kiallitasanak datuma (év, honap, nap)
oktatési intézmény tagozat (nappali, levelezd stb.)

5. Allamilag elismert fok tipus
nyelvvizsga

nyelv

6. Tudoményos palyazaton, versenyen vald részvétel:
6.1. OBH altal meghirdetett palyazatokon vald részvétel (téma, helyezés, kiilondij)

|

6.2. Egyéb tudomanyos palyazatokon vagy nemzetk$zi vagy birosdg altal orszagos nevezési
lehetéséggel meghirdetett perbeszédversenyen valo részvétel (téma, helyezés, kiilondij)

7. Tudomanyos tevékenység (publikaciok, 0sztondijak, kiilfoldi képzések stb.)

[ |

8. Jelenleg folytatott tanulmanyok, parhuzamos képzés

[ |

9. Tovabbi diplomak, egyéb végzettség

| |

3 Kotelezd feltiintetni, kiildndsen a palyazo 38. § (2) bekezdésben szerepld elektronikus tajékoztatisa érdekében.
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Alulirott palyazé kijelentem, hogy nem allok cselekvoképességet érinté gondnoksag és/vagy
tamogatott dontéshozatal hatalya alatt.

Alulirott palyazé kijelentem, hogy a fent koz6lt adatok a valosagnak megfelelnek.

Kelt | |

Pélyaz¢ alairasa

Tajékoztatom, hogy a fogalmazdi kinevezéshez sziikséges minimum pontszamot elért, de
felvételt nem nyert palyazokrol az Orszagos Birosdgi Hivatal évente orszagos jegyzéket
(varolista) készit.

Kérem, nyilatkozzon arrdl, hogy hozzajarul-e ahhoz, hogy adatai az orszdgos névjegyzékben
szerepeljenek.

Hozzajarulok Igen
Nem

Palyaz6 aléirasa

Kérem, sziveskedjék az Orszagos Birosagi Hivatal (1055 Budapest, Szalay u. 16.) részére
irasban bejelenteni, amennyiben kéri a varolistarol valo torlését.

Amennyiben a varolistan szerepld palyazo a szobeli versenyvizsga idépontjatol szamitott egy
naptari éven beliil ujabb palyazatot nyujt be birosagi fogalmazai allasra, kérheti, hogy a szerzett
pontszama alapjan 0ijabb versenyvizsga nélkiil biraljak el a palyazatat.

Amennyiben a fenti feltételnek megfelel, kérem, nyilatkozzon arrdl, hogy kéri-¢ palyazata
szerzett pontszdma alapjan torténd, ujabb versenyvizsga nélkiili elbiralasat.

Kérem Igen
Nem
FIGYELEM! Igen vélasz csak abban az esetben jelolheto, ha a palyazo

- vardlistan szerepel és
- akoréabbi szobeli versenyvizsgajat kovetd 1 éven beliil nyujt be Gjabb palyazatot.

Palyaz6 alairdsa

Amennyiben nem jarul hozz4 adatainak orszdgos néviegyzékben torténd taroldsdhoz, ugy a palyazat
lezarultat kdvetden adatait az Orszagos Birdsagi Hivatal haladéktalanul tordlni fogia.




Személyes adat kezeléséhez és tovabbitashoz hozzajaruld nyilatkozat

Alulirott érintett ezen nyilatkozat aldirdsaval kifejezetten hozzajarulok, hogy a jelentkezési lapon és
mellékletein szerepld személyes adataimat az Orszagos Birosagi Hivatal és a birdsdg, mint
adatkezelok célhoz kototten megismerijék, valamint azokat kezeljék.

Adataim kezelésével kapcsolatban megismertem és tudomasul veszem, hogy az adatkezelés modja
papir alapu.

A kezelt adatok harmadik személy részére csak torvényben irt kdtelezd esetben tovabbithatdak.

Ezen nyilatkozatot az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsaerol szolo 2011.
évi CXII. térvény, az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR)
rendelkezéseinek ismeretében teszem meg.

Hozzajarulok, hogy az OBH és a birdsag a fogalmazoi felvételihez kototten részemre postai uton
levelet, elektronikus uton e-mailt kiilldion.

Tudomasul veszem, hogy jelen hozzajaruld nyilatkozatomat barmikor korlatozas, feltétel és
indokolas nélkiil visszavonhatom.

Tudomasul veszem, hogy személyes adataimmal kapcsolatos érintetti jogaimat a fenti jogszabalyok
és az OBH, illetve a birdésiag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltak szerint
pyakorolhatom.

Palyazo alairasa

Ko6dszam?*

JELENTKEZESI LAP MELLEKLETE
(a palyazo tolti ki)

A pélyazathoz csatolni kell:

- a kitoltott jelentkezési lapot;

- motivacios levelet;

- az Onéletrajzot;

- a jogi diploma kozjegyz6 altal hitelesitett masolatat vagy az abszolutériumot vagy az
allamvizsgat megel6z6 utolso félév eredményes befejezését tanusitd egyetemi igazolast;

- a kiallitasatol szamitott kilencven napnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvanyt vagy a
hatdsagi erkolcesi bizonyitvany kiallitasanak kezdeményezését tanlisitd okirat masolatat.

4 Nem a palyazé tolti ki.



A jogi diploma kozjegyz6 altal hitelesitett masolata €s a kilencven napnal nem régebbi hatosagi
erkdlesi bizonyitvany - az OBH-hoz személyesen vagy postai uton - legkésébb a kozponti
szobeli versenyvizsga megkezdésének id6pontjaig nyjthato be.

A palyazathoz - amennyiben a palyazo tobbletpontokat kivan elérni - csatolni kell:

az egyetemi szabalyzatban kotelezden eloirt szakmai gyakorlat birdsagon torténd eltoltésérol,
a birosag elndke altal alairt és lepecsételt igazolast,

a birosagon eltoltott egyéb szakmai gyakorlatrol az adott birésdg elndke altal aldirt és
lepecsételt igazolast,

a munkaltatdi jogkor gyakorldja altal alairt és lepecsételt igazolast birésagi ligyintézoként
1gazsagligyi szolgélati jogviszonyban to1tott idejérol,

a diploma mellékletének kozjegyz6 altal hitelesitett masolatat, amennyiben a diploma
»summa cum laude” (,,praeclare”) vagy ,,cum laude” mindsitése abban szerepel,

a kikiildé egyetem 4altal kiallitott magyar nyelvli igazolast a jogi egyetemi tanulmanyok
folytatasdhoz k6t6dd, minimum 2 honap idétartamu kiilfoldi tanulmanyitrol,

az OTDK-n elért 1., 2., 3. helyezést vagy kiilondijat igazold okirat masolatat,

nemzetkézi vagy Dbirdésag altal orszagos nevezési lehetoséggel meghirdetett
perbeszédversenyen elért 1., 2., 3. helyezést vagy kiilondijat igazolo6 okirat masolatat,
nyelvvizsga bizonyitvany kozjegyz6 altal hitelesitett masolatat.

Kérem, sziveskedjék megjeldlni, hogy a palyazathoz mely dokumentumokat csatolta:

Jelentkezési lap

Onéletrajz

Motivacios levél

Jogi diploma kozjegyz6 altal hitelesitett masolata

Az abszolutériumot vagy az allamvizsgat megel6z6 utolso félév eredményes befejezését

tanusit6é egyetemi igazolas

Hatosagi erkdlcsi bizonyitvany (eredeti)

O A hatdsagi erkdlesi bizonyitvany kiallitasanak kezdeményezését tantsité okirat
masolata

0O Pétlap

[0 az egyetemi szabalyzatban kdételezben eléirt szakmai gyakorlat birdsagon  t6rténd

eltoltéserdl, a birésag elndke altal alairt és lepecsételt igazolast,

[1 a birdsagon eltoltott egyéb szakmai gyakorlatrol az adott birosag elndke altal alairt és
lepecsételt igazolast,

O a munkaltatéi jogkor gyakoroldja altal alairt és lepecsételt igazolast birdsagi
igyintézoként igazsagiigyi szolgalati jogviszonyban toltétt idejérol,

O a diploma mellékletének kozjegyzo altal hitelesitett masolata, amennyiben a diploma
»summa cum laude” (,,praeclare”) vagy ,,cum laude” mindsitése abban szerepel,

O akikiild6é egyetem altal kiallitott magyar nyelvii igazolas a jogi egyetemi tanulméanyok

folytatasahoz k6t6do, minimum 2 hénap id6étartamu kiilfoldi tanulmanytrol,

az OTDK-n elért 1.,2.,3. helyezést vagy kiilondijat igazold okirat masolata,

' nemzetkozi vagy birdsag altal orszagos nevezési lehetdséggel meghirdetett

Ooood
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perbeszédversenyen elért 1., 2., 3. helyezést vagy kiilondijat igazolo okirat masolata,
T nyelvvizsga bizonyitvany kozjegyzo altal hitelesitett masolata.”



