Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
11/2018. (XII. 19.) OBH utasitasa

a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szol6 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas
modositasarol

A jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban, valamint a
kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI.
torvény 10. § (2) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a birosagok szervezetérdl és
igazgatasarol szoldo 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
feladatkoromben eljarva a kdvetkezd normativ utasitast adom ki:

1. § A biroésagok egységes iratkezelési szabalyzatarol szolo 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas (a
tovabbiakban: Beisz.) 3. § 33. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(E szabdlyzat alkalmazasaban a birosagi iigyvitel szabdlyairol szolo IM rendelet (a tovabbiakban:
Biisz.) értelmezo rendelkezésein kiviil:)

»33. Szabalyozott elektronikus tigyintézési szolgaltatas: az elektronikus iligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl sz6l6 torvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési torvény) szerinti
szolgéltatés;”

2. § A Beisz. 9/B. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) A birdésagon az elektronikus kapcsolattartdsban az elére nem tervezett és az E-ligyintézési
torvényben meghatarozott lizemzavar, lizemsziinet vagy az elektronikus tigyintézés korlatozott
miikodoképességét okozo mas esemény bekdvetkezésérdl a birosag elndke (3. § 2. pont) vagy az
altala a szervezeti és miikddési szabalyzatban kijelolt igazsagiigyi alkalmazott haladéktalanul, rovid
uton tajékoztatja az OBH Informatikai FOosztalyat. A tajékoztatoban pontosan meg kell jeldlni az
lizemzavarral érintett igyintézési szolgaltatasokat, valamint a miikddésiikben, hasznalhatosagukban
bekovetkezett valtozasokat.”

3. § A Beisz. 10/A. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»10/A. § Az elndki ligyek érkeztetése, lajstromozésa és kezelése — ide nem értve a mindsitett adatokat
tartalmazo iratokat — az Elnoki Iratkezeld Rendszerben (a tovabbiakban: EIR) torténik. Az EIR az
elnoki ligyvitelt timogatd, tanusitott, az OBH Elndke altal jovahagyott iratkezelési szoftver.”

4. § (1) A Beisz. 16. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) A Dokumentumtarba fel kell tolteni — a cégbirdsagi ligyek iratainak kivételével — valamennyi
iigyszakban minden peres és nemperes ligyben érkezett vagy keletkezett kiils6- €s belso iratot A
hatarozathozatal céljabol jogszabdly alapjan készitett tandcsiilési jegyzOkonyv, valamint a zartan
kezelendd személyes adatot tartalmazo, vagy jogszabdly alapjan zartan kezelendd irat, a 29. § (2)
bekezdésében irt masolat kivételével, valamint a bir6 kiilonvéleménye a Dokumentumtarba nem
toltheto fel.”

(2) A Beisz. 16. §-a a kovetkezo (1a) bekezdéssel egésziil ki:

»(1a) A Dokumentumtarba az irasbeli jegyzOkonyveket, jegyzOkonyv kivonatokat, a hatarozatokat €s
az egy¢b belso iratokat szerkeszthetd dokumentumként — .doc, .docx, .odt vagy .rtf fajlformatumban
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— kell feltolteni. A felsorolt dokumentumok elektronikus ton torténd kiadméanyozasat megelézden a
BIR-O rendszer a dokumentumokat csak olvashat6 .pdf fajlformatumba konvertalja és a 15. § (2)
bekezdés a) pontjaban irt elektronikus bélyegzdvel latja el.”

5. § A Beisz. 62. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1€p:

»(4) A kozponti kézbesitési rendszeren keresztiil érkezett kiilldemény érkezésének idopontja az az
id6pont, amelyrél a birosdg informatikai rendszere befogadas-visszaigazolast kiildott, illetve
adathordozon torténd benyujtads esetén az az id6pont, amikor az adathordozét a jogszabalyban
meghatarozott hataridoben nyujtottak be.”

6. § A Beisz. 76. § (6) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»(0) Az elektronikusan vezetett lajstrombol a targyévre vonatkozé valamennyi adatot az év utolséd
munkanapjan adathordozora kell kimenteni €s az adathordozot idbélyegzdvel kell ellatni. Az
adathordozok Orzésérdl, hasznalhat6 allapotban tartasarol a 192. § (7) bekezdésében irtak szerint kell
gondoskodni.”

7. § A Beisz. 100. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»(3) A polgari eljarasban, a biintetdeljarasban a nyomozasi bir6 eljarasaval kapcsolatos ligyben, az
idegenrendészeti drizettel kapcsolatos ligyben, a potmagéanvadas és a maganvadas ligyben, az eurdpai
elfogatdparancs végrehajtasa (atadasi letartoztatds) miatti tigyben, a biintetés-végrehajtasi tigyekben,
valamint a szabdlysértési eljardsban az iigyiratot kozvetleniil kell a madasodfoku birdsdghoz
felterjeszteni. A masodfoku birdsag teriiletén miikodo ligyész utjan kell felterjeszteni az ligyiratokat
a kozvadas biintetdiigyben a vadirat benyujtasa utan.”

8. § A Beisz. 133. § (2) bekezdés g) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1¢€p:

(Az iroda a cégbejegyzési tigyekrol szamitogépes lajstromot vezet, amely a kévetkezo adatokat
tartalmazza:)

»2) a jogi képviseld nevét, iroddjanak nevét €s cimét, elektronikus levelezési cimét, telefonszamat,
igyvéd esetében az ligyvédi kamara megnevezését és a kamarai azonositd szamat, kamarai
jogtanacsos esetében a kamarai azonositd szamat,”

9. § A Beisz. 135. § (1) bekezdés g) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:
(A torvényességi feliigyeleti eljaras iigyeinek lajstroma a kévetkezé adatokat tartalmazza:)

»g) a felek jogi képviseldjének nevét iroddjanak nevét és cimét, elektronikus levelezési cimét,
telefonszamat, tigyvéd esetében az iligyvédi kamara megnevezését és a kamarai azonosité szamat,
kamarai jogtanacsos esetében a kamarai azonosit6 szamat,”

10. § A Beisz. 179. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

»(3) Az ugyanazon fokon meghozott kizaras iranti kérelemrdl valo dontés egyik példanyat az érintett
birosagi ligyhoz kell lajstromoztatni. A kizarasrdl vald dontést kovetden a bird vagy birdk
nyilatkozatait a megfeleld szintli birésag vagy birdsdgok elndki irodajaba az elndki iigy iratai kozé
kell visszakiildeni és ott érizni a kizarassal kapcsolatos ligyekre az irattari tervben meghatarozott
ideig. A kijelolésre jogosult birosag egyuttal a felterjesztd elndki irodanak megkiildi a birésagot



kizar6 és mas birosagot kijelold végzés két kiadmanyat is, amelynek egyik példanyat az elndk az
érintett birdsagi ligyhoz lajstromoztatja.”

11. § A Beisz. 190/D. §-a a kovetkezo (2a) bekezdéssel egésziil ki:

,»(2a) Az alabbi iratokat nem kell lajstromozni, de jogszabalyban meghatarozott esetekben szamviteli
(konyvviteli) nyilvantartasokban nyilvan kell tartani:

a) nem szigort szamadasu bizonylatokat

b) nyugtakat, pénziigyi - szamviteli kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat, szamlékat;

¢) munkaiigyi nyilvantartasokat;

d) anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat;

e) a lefoglalés ¢és a biintetd eljaras soran lefoglalt dolgok kezelésének, nyilvantartasanak, elézetes
értékesitésének és megsemmisitésének, valamint az elkobzas végrehajtasa szabalyainak rendje
szerint kezelt iratokat;

f) abirdsagon kezelt letétekre vonatkozo szabalyok szerint kezelt iratokat;

g) a targyi és személyes koltségmentesség, koltségfeljegyzési jog folytan allam altal elélegezett
koltségekkel, ideértve az allam javara fizetendd illetékek megfizetésével kapcsolatos iratokat,

h) a gyermektartdsdijak allam altali el6legezésével 0sszefiiggd iratokat;

1) abirdsagi végrehajtassal kapcesolatos (1994. évi LIIL térvény és annak végrehajtasahoz kapcso-
16d6 rendeletek alapjan kiallitasra keriil6) iratokat;

j) afogvatartott személy esetében a biintetoeljaras lefolytatasa soran, tovabba a biintetéligyekben
hozott hatarozatok végrehajtisa sordn a gazdasagi hivatalokra harul6 feladatok szabalyai szerint
kezelt iratokat.”

12. § A Beisz. 192. §-a a kovetkezo (9) bekezdéssel egésziil ki:

,»(9) Amennyiben barmely iratkezeld helységben, illetve a kdzponti irattarakban, szerverszobakban
elemi kar, tlizeset, vagy vizkar kovetkeztében a papiralapu vagy elektronikus iratok (adatok)
karosodast szenvedtek, arrol haladéktalanul jegyzokonyvet kell felvenni, egyuttal értesiteni kell az
illetékes kozlevéltarat.”

13. § A Beisz 199. § (4a) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(4a) A (4) bekezdés c)-h) pontjaban megjeldlt és 2016. janudr 1. napja el6tt irattarba helyezett iratok
esetében a levéltar eldirhatja az éltala megjelolt iratok levéltarba adasdnak melldzését. A levéltar
dokumentaltan végzi el az igy megjeldlt iratok kivalogatasat. Ezeket az iratokat az iligyiratra
vonatkoz6 6rzési 1d0 letelte utan ki lehet selejtezni.”

14. § (1) A Beisz. 6. melléklet II. Birosagi elndki iigyek fejezet 11.10. Ugyvédek, jogtanacsosok,
tigyészek alcim 02. sora helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Sorszam Az irat megnevezése A megérzési idé A levéltarba
években dtadds ideje
években)
\ 02 \ Jogtanacsosokkal kapcsolatos tigyek (B) \ 5 ] 0 ]

»

(2) A Beisz. 6. melléklet IX. Birosagi gazdasagi hivatali ligyek fejezet 25. sora helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép:

|(Sorszdm| Az irat megnevezése | A megdrzési id6 | A levéltdrba |




években dtadds ideje
években)

29

| 25 | Foglalkoztatottak személyi anyaga, bérkartonok | 50 | 0
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15. § A Beisz.

a) 76. § (2) bekezdésében a ,,(2. § 44. pont)” szovegrész helyébe a ,,(3. § 44. pont)” szdveg;

b) 76. § (2) bekezdésében a ,,(2. § 45. pont)” szovegrész helyébe a ,,(3. § 45. pont)” szdveg;

¢) 121. § (3) bekezdésében a ,,b) pontjaban” szdvegrész helyébe a ,,c) pontjdban” szoveg;

d) 121. § (4) bekezdésében a ,,II.N. ligycsoportjadban” szovegrész helyébe a “IL.T. ligycsoportjaban”
szoveg;

e) 127/A. § (6) bekezdésében a ,,I1.0. ligycsoportjaban™ szovegrész helyébe a ,,I1.U. ligycsoportjdban”
szoveg;

f) 193. § (7) bekezdésében az ,,A Pp. XVIIL Fejezetében szabalyozott gondoksag ald helyezéssel
kapcsolatos eljarasban keletkezett ligyirat” szovegrész helyébe az ,,A gondnoksagi perekben
keletkezett ligyirat” szoveg;

g) 198. § (4) bekezdésében az ,,A Pp. XVIIIL. Fejezetében szabalyozott gondnoksag ala helyezéssel
kapcsolatos eljarasban keletkezett ligyiratok” szovegrész helyébe az ,,A gondnoksagi perekben
keletkezett ligyiratok™ szdveg,

h) 199. § (5) bekezdésében az ,,a Pp. XVIIL Fejezetében szabalyozott gondnoksag ald helyezéssel
kapcsolatos eljarasok {ligyiratait” szovegrész helyébe az ,,a gondnoksagi perekben keletkezett
ligyiratokat” szoveg

1ép.

16. § A Beisz. a kovetkez6 203/D. §-sal egésziil ki:
,»,203/D. § A birésagon 2018. december 31. napjan folyamatban 1évo ligyekben a szabalyzat 16. § (1)

bekezdése alapjan a 2019. januar 1. napjan vagy azt kdvetden érkezett vagy keletkezett iratot kell
feltolteni a Dokumentumtarba.”

17. § Ez az utasitas 2019. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Dr. Hando Tiinde
elnok



