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SZABALYZATOK

2011. évi 4. szamu
szabalyzat
a biré és a birdsagi vezetd munkajanak értékelési
rendjérdl és a vizsgalat részletes szempontjairol

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs (a tovabbiakban:
OIT) a birésagok szervezetérdl és igazgatasardl szolé 1997.
évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Bszi.) 39. §-anak o)
pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan, a Bszi. 74. § (7)
bekezdésében, tovabba a birak jogallasardl és javadalmazasa-
16l 52616 1997. évi LXVIL t6rvény (a tovabbiakban: Bjt.) 51.
§-a (3) bekezdésének e) pontjaban és (5) bekezdésében el6irt
kotelezettségének eleget téve, a bird és a birdsagi vezetd
munkajanak értékelési rendjérél és a vizsgalat részletes
szempontjairdl az alabbi szabalyzatot alkotja.

I. Cim
A bir6 és a birésagi vezet6 itélkezé munkajanak
értékelése

A vizsgalat rendje

1§

(1) A helyi és a munkatigyi birésag birdjanak (a tovabbiak-
ban egyiitt: helyi bird) vizsgalataira — amennyiben azt nem a
biré beosztasi helye és szaktertilete szerint illetékes kollégi-
umvezet$ (a tovabbiakban: kollégiumvezetd) végzi — a kol-
légiumvezetS elsésorban a helyi birdsag elnokét, elndkhe-
lyettesét, csoportvezetSijét, csoportvezetS-helyettesét, illetd-
leg az adott ugyszak iranyitisat ellité kollégium kollégium-
vezetS-helyettesét, masodfokd tanics elnokét vagy birajat
jeloli ki.

(2) A megyei, az {tél6tablai, a legfelsébb birdsagi biré vagy
tanacselnok vizsgalatira — amennyiben azt nem a kollégium-
vezet végzi, lehet6ség szerint — az adott birésagnak a vizs-
galat lefolytatasdhoz szitkséges szakismerettel rendelkez6
kollégiumvezetS-helyettesét, tanacselndkét, csoportvezetd
birajat célszerd kijelSlni. Amennyiben a kijelolésének akada-
lya van, a kollégiumvezets a vizsgalat elvégzésére — az érin-
tett birésag elndkének egyetértésével — a vizsgalt bird szolga-
lati helyével azonos szintd masik birésig kollégiumvezet6ijét
is kijelolheti. A vizsgalé koltségeit a vizsgalattal érintett
birésag viseli.

(3) Az OIT elnéke dont a kinevezési jogkorébe tartozo
birésagi vezet itélkezé munkajanak értékelését megalapozé
vizsgalatot végz6 személyérol. A vizsgalod koltségeit a vizsga-
lattal érintett birésag viseli.

(4) A Bjt. 49. § (2) bekezdése alapjan a vizsgalatot kezde-
ményezb birdsagl vezets, tovabba a vizsgalati jelentést és az
értékelés tervezetét véleményezs kollégiumvezetd a vizsgala-
tot nem folytathatja le.

2.§

(1) A birésag elndke a birak vizsgalatat — a Bjt. 111. fejeze-
tében foglalt rendelkezések figyelembevételével — évenként

titemezve, a munkaterv részeként vizsgalati tervben hataroz-
za meg.

(2) A vizsgalati terv tartalmazza a birdk nevét, a soros vizs-
galat, illetve utévizsgalat idSpontjat, tovabba a vizsgalatot
végz6 kollégiumvezetd, illetve — lehet6ség szerint — az altala
kijelolt vizsgal6 nevét.

(3) Ha a bir6 a képzési kételezettségének nem tesz eleget,
a birésag elnéke — az OIT elndke kinevezési jogkorébe
tartozo birdsagi vezetS esetén az OIT elndke — a tudomasa-
ra jutastdl szamitott 60 napon belil elrendeli a soron kiviili
vizsgalatot.

3.§

(1) A vizsgalat elrendelését, annak id6pontjat legalabb 30
nappal megel6z6en a birdsag elndke a biréval, tovabba a
kollégiumvezet6vel és a kollégiumvezetd dltal kijelolt vizsga-
16val frasban kozli.

(2) Amennyiben a vizsgald személyét a vizsgalati terv nem
tartalmazta, tovabba a soron kivili vizsgilat elrendelése
esetén a birdsag elndke a kozlést megelézéen felhivia a
kollégiumvezetSt, hogy a vizsgalé személyérél 15 napon
beliil adjon tajékoztatast.

4.§

(1) A vizsgalat irasbeli elrendelésének tartalmaznia kell:

- a vizsgalat kezd6 idépontjat,

- a vizsgalat alapjaul szolgalé torvényhely megjelolésével
azt, hogy a vizsgalat elrendelése sajat hataskorben, vagy
kezdeményezésre tortént, és ez utdbbi esetben ki volt a
kezdeményezd,

- a vizsgalt id6szakot,

- a vizsgalat befejezésének idSpontjat,

- a vizsgal6 személyét.

(2) A vizsgalat kezd6napjan:

a) a birésag elndke koteles atadni a vizsgalonak a Bjt. 51. §
(3) bekezdés a), b), d) pontjaiban, és e szabdlyzat 12. §-aban,
tovabba 19. §-dnak a) pontjaban megjeldlt, az érintett birdra
vonatkozé dokumentumokat, tovabba a bir6 beosztasi helye
szerinti birésag elnékének el6z6 évi tajékoztatdjat,

b) a vizsgalt biré beosztasi helye szerint illetékes kezel6-
iroda koteles atadni az érintett bird dltal a vizsgalt id&szak-
ban befejezett tigyek listdjat, kilon feltintetve a befejezés
modjat és azt, hogy ezek kozil melyek valtak elsé-, masod-,
illetve harmadfokon jogeréssé, illetve melyekben volt feldl-
vizsgalati eljaras.

5.§

A vizsgalat elrendelésével és elvégzésével, tovabba az érté-
keléssel kapcsolatos valamennyi irat megkiildését, atadasat és
atvételét atvételi elismervénnyel, vagy az irat masodpélda-
nyan az atvétel rogzitésével dokumentalni kell.

6.§

(1) A bird vizsgalatanal Gsszesen legalabb 50 jogerdsen
befejezett, lajstrom szerint folyamatos sorszamozasu igyet
kell kivalasztani, amelybdl lehetbleg 35 tgy itélettel, 15 tgy
egyéb modon fejez6dott be els6-, masod- vagy harmadfo-
kon.

(2) Vegyes referada esetén arra kell térekedni, hogy legalabb
30 peres és 20 nemperes befejezett tigy képezze a vizsgalat
targyat.
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(3) A vizsgalattal érintett bird az altala kivalasztott tovabbi,
legfeljebb 5 jogerGsen befejezett tigyének a vizsgalatat kérhe-
.

(4) A hatarozott id6re kinevezett biré vizsgalatakor a kine-
vezést kovetd elsé és masodik évbdl legalabb 10-10, mig a
harmadik évbdl legalabb 30 lehetéleg masod- vagy harmad-
fokon feliilbiralt tgyet célszerd kivalasztani. Ha a biré tény-
leges miikédésének ideje révidebb, az Gsszes masod-, illetve
harmadfokon feliilbiralt és tovabbi els6fokon jogerésen
befejezett, 6sszesen legalabb 50 tigyet kell kivalasztani.

(5) A hatarozatlan id6re kinevezett bird vizsgalatat elsé-
sorban az utolsd két év itélkezésének attekintésével kell
elvégezni.

(6) A hatarozatlan id6re kinevezett biré 8 évenkénti vizs-
galatandl a vizsgalt Ugyek szamat a fentiektdl eltéréen ala-
csonyabb mértékben is meg lehet allapitani, ha a biré az
el6z6 értékelésnél , kivalo, magasabb birdi beosztasra alkal-
mas”, vagy ,.kivaléan alkalmas” értékelést kapott, és a vizs-
galat alapjaul szolgal6 egyéb iratokbdl mas nem kévetkezik.
A vizsgalt tigyek szama ebben az esetben sem lehet keve-
sebb 20 tgynél.

7.§

A nem targyalé biré (cégbird, buntetés-végrehajtasi bird,
sth.) esetében, a 6. § rendelkezéseit — a vizsgalt bird altal
végzett tevékenység sajatossagaira tekintettel — megfelel6en
kell alkalmazni.

8.§

Az OIT elndkének kinevezési jogkorébe tartozd birdsagi
vezets esetében a vizsgilt tgyeket az altalinos szabalyoknak
megfelelGen, a vizsgalt idGszakot pedig lehetSleg ugy kell
meghatarozni, hogy az értékelheté mennyiségi jogerésen
befejezett tigyet fogjon at. A vizsgalt igyek szama ebben az
esetben sem lehet kevesebb 20 tgynél.

9.§

Utévizsgalatot legkorabban az utdvizsgalatot elrendel6
értékelést kovetd egy év elteltével lehet folytatni.

10. §

Amennyiben a 6. § szerint kivalasztott tigyek nem alkalma-
sak a bir6 anyagi, cljarasi és ugyviteli jogszabaly-alkalmazasi
gyakorlatanak feltirdsara, a vizsgalé tovabbi tigyeket valaszt-
hat ki, biztositva a kivalasztas objektivitdsat, tovabba azt,
hogy a kivalasztand6 tgyek els6-, masod-, harmadfokon
jogerére emelkedett, vagy felilvizsgalattal elbiralt tgyek
legyenek, illetve egyarant legyenek targyalason és targyaldson
kivl elbiralt tgyek.

11. §

A fellebbviteli eljarasban itélkez6 bir6 tevékenységét lehe-
t6leg a tandcs tObbi tagjaval egyidejileg kell vizsgalni.

12.§

A vizsgalatnak ki kell terjednie azokra az tgyekre is, me-
lyekben a vizsgalt id6szak alatt az eljards elhizodasa, vagy

elfogultsig miatt kifogast nyudjtottak be, valamint amelyek-
ben panasszal éltek, tovabba a fegyelmi eljarasra, vagy a
birésagon kivili munkavégzés engedélyezésének megvona-
sara. Ertékelni kell a vizsgalt idszakban késziilt mas statisz-
tikai kimutatasokat (60 napon tul birénal 1évé iratokrdl, az
irasba foglalasi, vagy felterjesztési késedelemrdl sz616 kimu-
tatast).

13.§

A vizsgilonak az érintett bird targyalasvezetésérdl, felleb-
bezési vagy felillvizsgalati targyalason tortént el6adasardl
legalabb két teljes targyalasi napon célszerd meggy6zbdnie.
A vizsgalé a targyalason tapasztaltakrdl, valamint a biré
munkavégzési korilményeirdl a biré meghallgatasat kévets-
en feljegyzést koteles késziteni. A feljegyzésnek ki kell térni
arra is, hogy a bir6 a korabbi vizsgilatot kovetSen folyama-
tosan 60 napot meghalad6 idStartamra megszakitotta-¢ az
itélkez6 tevékenységét, teljesitett-e igazgatasi feladatot, mi-
lyen szakmai tobblettevékenységet végzett.

14.§

A vizsgal6 a vizsgalat elrendelésérdl szol6 iratban megje-
161t hataridén belil kételes elkésziteni a részletes vizsgalati
jelentést, mellékelve az tgyek vizsgalatardl készilt, és mas
feljegyzéseket, valamint a rendelkezésére bocsatott doku-
mentumokat és az értékelés tervezetét.

15. §

(1) A vizsgalat befejezését kévetSen a vizsgalé haladékta-
lanul megkildi a vizsgalati jelentést és az értékelés tervezetet
az érintett biré szakteriilete szerint illetékes masodfoka
(feltilvizsgalati tigyekben eljaré) birdsag kollégiumvezet6ijé-
nek és felkéri, hogy az abban foglaltakrél 8 napon belil
irasban nyilvanitson véleményt. A kollégiumvezet6 vélemé-
nyének beérkezését koévetben, a teljes vizsgalati anyagot
haladéktalanul megkiildi az értékelést elrendeld elndknek.

(2) Az értékelést elrendel elnék

a) a vizsgalati anyagok, és a kollégiumvezeté véleménye
alapjan elkésziti a biré értékelését, kitlzi az értékelés id6-
pontjat és errdl — a vizsgalati jelentés és az értékelés kézbesi-
tésével egyidejileg — a Bjt. 52. §-aban meghatarozott szemé-
lyeket értesiti; a bird részére az értékelést azzal a felhivassal
kildi meg, hogy arra frasban vagy széban észrevételt tehet,

b) az értékelés ismertetésérdl jegyzOkonyvet készit, amely-
ben fel kell tintetni a megjelenteket és réviden az érdekeltek
nyilatkozatait, a jogorvoslatrdl sz6l6 tajékoztatast, tovabba —
amennyiben az érintett bird ezt kozli — a jogorvoslat igény-
bevételére tett nyilatkozatat,

c) az értékelés eredményét és annak indoklasat haladékta-
lanul megkildi a Bjt. 53. § (3) bekezdésében meghatarozott
személyeknek.

16. §

A vizsgalat és az értékelés iratai nem nyilvanosak (Bjt 100.§
(6) bekezdés).

17.§

Az értékelést a mellékletben szereplé tablazat kitoltésével
kell elvégezni.



BIROSAGI KOZLONY

2011/4. szAm

Az értékelés szempontjai
18.§

(1) A bir6éi munka értékelésének a Bjt. 48. §-aban, és az e
szabalyzatban meghatarozott szempontok szerint lefolyta-
tott vizsgalat eredményeként részletesen be kell mutatnia a
bir6 itélkezési tevékenységét és az ezzel Osszefiged igazgata-
si jogszabalyok alkalmazasanak gyakorlatat.

(2) Az értékelés soran figyelembe kell venni a bir6 részére
a Bjt. 25. §-anak (2) bekezdése alapjan biztositott személyi és
targyi feltételeket, a rea kiosztott peres és peren kiviili tigyek
szamat, bonyolultsagat, 6sszevetve a munkateljesitményével
és az itélkezés mindségi kovetelményeivel. Ha a vizsgalattal
érintett bird hivatisos birakbol all6 tandcsban itélkezik, erre
a sajatossagra az értékelésnél kuléndsen az érdemi dontések
alapjaul szolgal6 jogszabalyok alkalmazasanak vizsgalatakor
figyelemmel kell lenni.

19.§

A birdi tevékenység id6szertségével kapcsolatban — a vizs-
galt id6szakra — meg kell vizsgalni:

a) az érintett bird és az illetékes birdsag egy birdra vonat-
koz6 atlagos statisztikai adatait, a havi targyalasi napok
mennyiségét, az egy targyalasi napra kitdzott tgyek szama-
nak atlagat, a targyalasok kezd6- és befejezési id6pontjat, az
tgyek pertartamat,

b) a targyalas el6készitésével kapcsolatos eljarasi szabalyok
érvényesiilését,

c) a targyalas, meghallgatas ésszerd hatarid6n beluli kittizé-
sét, az érdemi elsG targyalasok és az tgyviteli befejezések
aranyat,

d) a tdjékoztatasi és a bizonyitasi szabdlyok érvényestilését,
a bizonyitasi kérelmek elbiralasat, kiloénosen a szakértd
bevezetését, feladatai pontos meghatarozasat, a szakérté
részére engedélyezett hatarid6k megtartasat, a felek, szakér-
t6k mulasztisanak szankcionalasat,

e) a targyalas clhalasztasanak, vagy elnapoldsanak indokolt-
sagat, a halasztassal egyidej 4j hatarnap kittzését,

f) a pergazdasagossagra valo torekvés eredményességét,

@) a hatarozatok eljarasi hataridSben t6rténd irasba foglala-
sat,

h) az itélet jogeré emelkedését kovetSen a szitkséges in-
tézkedések id6szertségét.

20. §

A biré targyalasi tevékenysége korében vizsgalni kell kalo-
nbsen az ugy tény és joganyaganak ismeretét, a célratéré
pervezetést, az eljaras résztvevéivel vald kapcesolattartast, a
rendfenntartas hangnemét, kulturaltsagat, kévetkezetességét,
a jegyzOkonyvszerkesztés tomorségét, a jegyzOkonyv leira-
sat, az {télethirdetés kozérthet6ségét, a szobeli indokolas
meggy6z6 erejét, az tigyviteli szabalyok érvényesilését.

21.§

Az érdemi hatarozatok vizsgalatanal értékelni kell a hata-
rozat rendelkez6 részének szabatossagat, végrehajthatosagat,
az indokolasbeli tényallas megalapozottsagat, a jogi érvelés
meggy6z6 erejét, valamint — ennek jogszabalyi elSfeltételei

esetén — az egyszerUsitett itéleti indokolas alkalmazasat, a
hatarozatok szévegezésének pontossagat.

Az értékelés tartalma
22.§

A vizsgalat befejezését kovetd irasbeli értékelésnek az
alabbiakat kell tartalmaznia:

a) név, sziletési hely és év;

b) beosztas és annak kezd6 idépontja;

¢) szolgalati hely;

d) korabbi beosztasok;

e) ugyszak, illetve az tgyelosztasi rendben megjeldlt szak-
tertlet;

f) iskolarendszerti képzésben, szervezett tanfolyamon,
Onképzésben val6 részvétel;

@) a megadott szempontok szerint elvégzett vizsgalat alap-
jan a mellékletben szerepl6 tablazat kérdéseire adott vala-
szok.

II. Cim
A birésagi vezet6 vezet6i tevékenységének vizsgalata

23.§

(1) A kinevezd a birdsagi vezetSk (a tovabbiakban: vezetd)
vizsgalatat — a Bszi. 74. § (2)-(3) bekezdésében foglalt ren-
delkezések figyelembevételével — évenként tltemezve a
munkaterv részeként vizsgalati tervben kételes meghataroz-
ni.

(2) A vizsgilati terv tartalmazza a vezet$ nevét, beosztasat,
a vizsgalatot végz6 birdsagi vezet6 (a tovabbiakban: vizsga-
16) nevét és beosztasat.

24. §

(1) A vizsgal6 személyérdl a vizsgalatot elrendelS kinevez6
dont.

(2) A vezetéi vizsgalat elvégzésére a vezetS vezetSi beosz-
tasanal magasabb beosztisban 1évé birdsagi vezetét kell
kijelolni. Amennyiben a kijel6lésnek akadalya van — az érin-
tett birosag elndkének egyetértésével — mas birésag birdsagi
vezetbje is kijelolhets. A vizsgalé koltségeit a vizsgalattal
érintett birésag viseli.

25.§

(1) A kinevez6 a vizsgalat elrendelésének idépontjat leg-
alabb 15 nappal megel6z6en a vezetSvel és a kijelolt vizsga-
16val irasban kozli a vizsgalat elrendelését.

(2) Amennyiben a biréi testiilet a Bszi. 79. §-anak b), illet-
ve ¢) pontja, a Bszi. 83. §-anak b) pontja, Bszi. 90. § d)
pontja alapjan kezdeményezi a birdsagi vezetdi vizsgalat
clrendelését, illetve a vezetSi tisztség aldli felmentést, a
kinevez4 a vizsgalatot a Bszi. 74. § (4) bekezdése alapjan 30
napon belil elrendeli.

(3) Amennyiben a vizsgalat elrendelésére a Bszi. 74. § (5)
bekezdésének a) pontja alapjan keriil sor, a kinevezé a
vizsgalat elrendelésérdl a vezetét és a kijeldlt vizsgaldt
haladéktalanul irasban tajékoztatja.
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26. §

(1) A vizsgalatot irasban kell elrendelni. Az elrendelésrél
sz016 intézkedésnek tartalmaznia kell:

- a vizsgalat kezdé idépontjat,

- a vizsgalat alapjaul szolgalé térvényhely megjeldlésével
azt, hogy a vizsgalat elrendelése sajat hataskorben, vagy
kezdeményezésre tortént, és ez utdbbi esetben ki volt a
kezdeményezd,

- a vizsgalt id6szakot,

- a vizsgalat szempontjait,

- a vizsgalat befejezésének idSpontjat,

- a vizsgald személyét.

(2) A vizsgalt idészak altalaban 24 hénapnal nem lehet ke-
vesebb.

(3) A vezetSi megbizatas lejartit megel6z6 évben a vizsga-
latot dgy kell elrendelni, hogy az legkésGbb a megbizatas
lejartat megel6z6 6 honappal befejezédjon.

27.§

(1) A kinevez6 a vizsgalat kezdénapjan a vizsgalénak at-
adja a vizsgalat ala vont vezetS feladatk6rét meghatirozo
szervezeti és mukodési szabalyzatot (munkakéri leirdst), a
vizsgalt idGszakban a vezet6 éltal benyujtott tajékoztatok,
illetve beszamolok anyagat (Bszi. 63. § (1) bekezdés k)
pont, 64. § ¢) pont, 66. § (1) bekezdés b) pont, 68. § (1)
bekezdés b) pont), a vizsgalati idészakban keletkezett, a
birésagok igazgatasardl szold 1999. évi 9. szamu szabalyzat
35. §-a alapjan lefolytatott vizsgalat iratait, a vizsgalat ala
vont beosztas helye szerinti birdsag elndkének, illetve a
megyei birésag, itélétabla, vagy Legfelsébb Birdsag elncké-
nek éves tajékoztatojat, tovabba a vezetével szemben be-
nyujtott panaszokat, a fegyelmi iratait, a soron kivili el6re-
sorolasat, valamint a kitiintetésére tett javaslatot tartalmazé
vezetbi intézkedéseket.

(2) A vizsgalo a vizsgalat elrendelésérdl szol6 iratban
meghatarozott szempontoknak megfelelGen:

a) a vezetS intézkedéseit tartalmazd igazgatasi iratokat
megvizsgalja,

b) tajékoztatast kér a vezeté kézvetlen felettesétSl a ve-
zet6i tevékenységérol,

c) meghallgatja a vezet6t.

(3) A vizsgalati eljaras — a vezetdi szint figyelembevételé-
vel — kiterjed:

a) az igazgatasi jogszabalyok, OIT szabalyzatok, hataroza-
tok, és az eljarasi, valamint tigyviteli szabalyok megtartasara,

b) az id6szerdség érdekében tett vezetdi intézkedésekre,

c) a vezetd {télkezésben valo részvételére,

d) az igazgatasi tevékenység soran tanudsitott 6nallosagra,
problémamegoldé, konfliktusfelold6é képességre, a munka-
szervezés hatékonysagara és az érdekegyeztetés gyakorlatara,

e) az informaciéaramlas biztositasara,

f) a vezetdi feladatok megosztasara,

@) az ugyfélfogadas rendjére,

h) a panasziigyintézésre,

i) a soronkiviliség eclrendelésének és érvényesiilésének
gyakorlatira, annak ellenérzésére,

j) a vizsgalat kezdeményezdje altal megjel6lt okokra.

28.§

(1) A vizsgal6 az eljaras eredményérdl elkészilt jelentését
legkésSbb a vizsgalat elrendelését kévets 40 napon belil a
kinevezének atadja.

(2) A kinevezé a jelentést megkiildi a vezetének és megha-
tarozza a vizsgalati megbeszélés idSpontjat. A vezets a jelen-
tésre a kézhezvételtSl szamitott 8 napon belil irdsban észre-
vételt tehet.

(3) A vizsgalati megbeszélést olyan idSpontra kell kitdzni,
hogy a vezet6 vizsgalatra tett észrevétele a megbeszélés eltt
legalabb 3 munkanappal a kinevez6h6z megérkezhessen.

29.§

(1) A kinevezé a vizsgalat eredménye alapjan, a vizsgalati
megbeszélést kévetSen, legkésSbb a vizsgalat elrendelésétol
szamitott 60. napon hatiroz a vezetd alkalmassagarol, azon-
nali hatalyu felmentésérdl, vagy az egyéb intézkedésekrdl.

(2) Azonnali hatalyu felmentés esetén a vezetSt — az erre
vonatkozé okiratban — tdjékoztatni kell a Bszi. 74/A. §-
anak (2) bekezdésében meghatarozott jogorvoslati leheté-
ségrél. Az okiratot a felmentett vezetének haladéktalanul
kézbesiteni kell.

(3) Amennyiben a vezet6 még a vizsgalat befejezése el6tt
tisztségérdl lemond, az eljards megszintetése mellett a
lemondasnak a Bszi. 75. §-aban foglalt szabalyait kell alkal-
mazni.

30.§

A kinevezé a vizsgalat eredményeként hozott déntésérdl
és annak indokairdl a kezdeményez6 birdi testiletet, a Bszi.
74. § (5) bekezdésének a) pontja esetében az OIT-ot hala-
déktalanul {rasban tajékoztatja.

31.§

(1) A vizsgalat elrendelésével és elvégzésével, tovabba az
értékeléssel kapesolatos valamennyi irat megkiildését, atada-
sat és atvételét atvételi elismervénnyel, vagy az irat mdsod-
példanyan az atvétel rogzitésével dokumentalni kell.

(2) A vizsgalat és az értékelés iratai nem nyilvanosak (Bjt.
100. § (6) bekezdés).

Hatalyba léptet6 és atmeneti rendelkezések
32.§

(1) Ez a szabalyzat — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel —
2011. aprilis 8. napjan 1ép hatalyba, egyidejlleg a biré mun-
kajanak értékelési rendjérél és a vizsgalat részletes szem-
pontjairdl sz6l6 1998. évi 5. szamu szabalyzat a hatalyat
veszti.

(2) A 2. § (3) bekezdése 2011. szeptember 1. napjan 1ép
hatalyba.

(3) Annak a birénak az értékelését, aki 2011. marcius 1.
napjat megel6z6en kapott hatirozatlan ideji kinevezést, és
e jogviszonya alapjan harom évnél hosszabb, de hat évnél
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révidebb szolgalati idével rendelkezik, a hatirozatlan id6re térvény 176. §-anak (3) bekezdése alapjan keril sor, és en-
tortént kinevezését kévetd nyolcadik évben kell elvégezni. nek lehetésége fennall, a fellebbviteli tanacsban itélkezé bird

(4) Amennyiben az értékelésre az egyes torvényeknek a értékelését e szabalyzat 11. §-dban foglaltaknak megfelelen
birésagok hatékony miikddését és a birdsagi eljarasok gyor- kell elvégezni.

sftasat szolgalé moédositasokrol sz6l6 2010. évi CLXXXIIIL.

Melléklet

Ugyszam:
Név:

A biré6 részletes értékelése

A bird eléz6 értékelésének idopontja és az értékelés eredménye:

nem

1.) Képességek kivalé 16 megfeleld megfeleld

Lényeglatasi

Déntési képesség

Alapossag

Irasbeli kifejez6készség

Szébeli kifejezbkészség

Munkaszervezés
Munkabiras
ﬁgyfelekkel valé kapcsolat*

nem

2.) Mingség kivalé jo megfelels megfeleld

Az gy el6készitése

Felkészulés a targyalasra*

Targyalasvezetés*

Bizonyitas (halasztas, napolasi gyakorlat)*

Hatarozatszerkesztés

Anyagi jogszabalyok alkalmazasa

Eljarasi jogszabalyok alkalmazasa

Biréi gyakorlat alkalmazasa

Eljarasi hatarid6k megtartasa

Ugyviteli szabdlyok megtartisa

Egyéb igazgatasi jogszabalyok megtartasa

3.) Menn),r,lssg (kl}lono's :ekmtettel a vizsgala- Kivals i6 megfelels nem
tot megel6z8 egy éves idGszak adataira) megfeleld

Targyalasi napok szama*

Targyalt tigyek szama*

Targyalasi napok kihasznaltsaga*

Befejezések szama
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4.) Egyéb szempontok (ha a bir6 munkajat 1ényegesen befolyasolta)

Targyi és személyi feltételek:

. . a1s . - nem
5.) Alkalmassag kivalo jo megfeleld megfeleld
Képességek alapjan
Munka minésége
Munka mennyisége
6.) A vizsgalatot elrendel6 elndk értékelése
e Kivaloan ks |vizagdtat iofoty
magasabb bir6i beosztasra alkalmas alkalmas alkalmas V1 s’ga ? C10IY=1 alkalmatlan
tatasa indokolt
Indokolas:

az értékeld alairasa

Az értékelést a biroval ismertettem.

(datum, alairas)
Az értékelés tartalmat megismertem.

Eszrevételeim:

(ddtum, a biré alairasa)
*A nem targyald (cég-, bv. bird, stb.) birdknal értelemszertien nem kell kitSlteni.
Dr. Baka Andris s.k.

az Orszagos Igazsdgszolgaltatisi Tandcs
elnéke
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2011. évi 5. szamu
szabalyzat
a birésagok igazgatasarol sz616 1999. évi 9. szamu sza-
balyzat mo6dositasarol

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs (a tovabbiakban:
OIT) a birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol szolé 1997.
évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Bszi) 39. §-dnak o)
pontjaban foglalt felhatalmazas alapjin, a Bszi. 55/A. §-ara,
a birak jogallasardl és javadalmazasardl szolé 1997. évi
LXVII. térvény (a tovabbiakban: Bjt.) 33. §-ara és az igaz-
sagligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl szol6 1997.
évi LXVIIL. toérvény (a tovabbiakban: Tasz.) 39. §-aban fog-
laltakra figyelemmel a birdsagok igazgatasardl szolé 1999.
évi 9. szamu szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az
aldbbiak szerint médositja.

1.§
(1) A Szabalyzat 4. §-anak (2) bekezdése helyébe a kovet-

kez6 rendelkezés lép:

»(2) A Legfelsébb Birdsag, az itélétabla, a megyei birdsag
elnékének javaslata alapjan azon a birésagon mukodhet
kollégiumvezetS-helyettes, ahol a kollégiumon belil t6bb
tgyszak (szakag), illetSleg legalabb harom fellebbviteli ta-
nacs mikodik, az Gsszevont polgari-gazdasagi-kézigazgatasi
kollégiumban pedig az engedélyezett megyei bir6i allashe-
lyek szama a vezetSkkel egytitt a 15 £6t eléri.”

(2) A Szabalyzat 4. §-anak (3) bekezdése helyébe a kovet-

kez6 rendelkezés 1ép:

»(3) A (2) bekezdésben foglaltakt6l az alabbi szempontok
mérlegelésével lehet eltérni:

a) az itélkezés id6szertsége, a differencialtabb szakmai ira-
nyitas szitkségessége,

b) az egyes birdsagi szintek hataskorének béviilése,

) a peres és nemperes tgyek Osszetételének, mennyiségé-
nek, minéségének valtozasa.”

2.§
A Szabalyzat 7. §-a helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:

»7. § A 4. § (2) bekezdésében és a 6. §-ban meghatarozott
vezet6i tisztség létesitésérdl az OIT elndke hataroz.”

3.§

A Szabalyzat 15. §-a helyébe a kévetkezé rendelkezések
lépnek:

»15.§ (1) A birdsag elndke éves munkatervet készit, ame-
lyet a Bszi.-ben, a Bjt.-ben és az Iasz.-ban, valamint az OIT
szabalyzataiban és hatarozataiban foglaltak, tovabba a kollé-
giumok, a helyi birésagok, a birdi testiiletek és az érdekkép-
viseleti szervek javaslatainak figyelembevételével allit Gssze.

(2) A helyi birésag elnéke az SZMSZ rendelkezései alap-
jan munkatervet készit, amelyet a megyei birésig elndke

hagy jova.

(3) A birésag munkaterve kiilénésen az alabbi témakoro-
ket tartalmazza:

a) az Osszbiroi, {télétablai, megyei, helyi birdi, vezetdi, tl-
noki értekezletek idépontjai, el6re tervezheté napirendje,

b) az igazsaglgyi alkalmazottak értekezletének idépontja,
elére tervezheté napirendje,

¢) a vizsgalatok és a birak, birésagi vezet6k munkdja érté-
kelésének titemezése, felelGseli,

d) az igazgatasi tevékenység egyes résztertleteit érinté
vizsgalatok és feladatok tervezése (iratselejtezés, épiletek
rendjének vizsgalata, biztonsagi kérdések, stb.),

e) a birésagi gazdasagi hivatal vezetSje idészakos besza-
moléjanak id6épontja,

f) az tgyeleti rendszer megszervezése, a szabadsagok ki-
adisa,

@) az igazsaglgyi alkalmazottak értékelésének titemezése,

h) a honvédelmi és a polgari védelmi, valamint téz- és
munkavédelmi vizsgalatok téméja, id6pontja, felelsei,

i) az informatikai szervezet vezet6je beszamoldjanak id6-
pontja, eseti vizsgalata.

(4) Az elkészult munkatervet az {tél6tabla és a megyei bi-
résag elndke az OIT Hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal),
a helyi birésag elndke a megyei birésig elndkének minden
év januar 31-ig megkildi.”

4.§

A Szabalyzat 16. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezések
lépnek:

»10. § (1) Az itél6tabla és a megyei birésag elndke a mun-
katervben elbzetesen meghatarozott idépontban — évente
legalabb egy alkalommal — 8sszbiroi értekezletet tart, amely-
nek idépontjardl a birakat értesiti, az OIT elnokét, valamint
a Hivatal vezet6jét az értekezletre meghivia.

(2) A Bszi. 63. § (1) bekezdés k) pontjaban szerepld elnoki
tajékoztatot megtargyald Osszbirdi értekezletet aprilis 30-ig
kell megtartani. Az értekezleten a birdi tandcs elnékének
lehet6séget kell biztositani a beszamoldja megtartasara és
megvitatisara.

(3) Az eln6ki tajékoztatd targyidGszaka az Gsszbirdi érte-
kezletet megel6z6 év januar 1. napjatél december 31. napjaig
terjed6 idG.

(4) A tajékoztatonak tartalmaznia kell a birésag(ok) el6tt
all6 legfontosabb feladatokat.

(5) A tajékoztatot kévetSen lehetSséget kell biztositani az
értekezlet tagjainak és a meghivottaknak a véleménytk kifej-
tésére, a birésag miikédésével kapesolatos javaslataik elGter-
jesztésére.

(6) Az Gsszbirdi értekezleten elhangzott munkaszervezési
és egyéb javaslatokra a birésig elndkének lehetSleg még az
értekezleten széban, vagy 30 napon belill {rasban vélaszt kell
adnia.

(7) Az éves tajékoztatéval egyidejileg az 6sszbirdi értekez-
let tagjaival k6zolni kell a bir6 éves tevékenységérdl — a 2.
szamu melléklet szerinti adatokat tartalmazo6 — kimutatast.

(8) A Bszi. 63. § (1) bekezdés k) pontja alapjan a birésag
mas dolgozoit a munkatervben elézetesen meghatarozott
idépontban kell tajékoztatni.”
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5.§

A Szabalyzat 17. §-anak (1) bekezdése helyébe a kévetkezs
rendelkezés 1ép:

»(1) Az itél6tabla elndke évente legalabb két alkalommal, a
megyei birdsag elndke évente legalabb négy alkalommal
vezetdi értekezletet tart.”

6.§

(1) A Szabalyzat 22. §-a (1) bekezdésének g) pontja helyé-
be a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A kollégiumvezetd feladata kiilonisen:)
,»g) a birdk itélkezé tevékenységének vizsgalata, kézremi-
kodés a birak munkéjanak értékelésében,”

(2) A Szabalyzat 22. §-anak (2) bekezdése helyébe a kdvet-
kez6 rendelkezés 1ép:

»(2) A kollégiumvezetS az altala vezetett testillet munkaja-
rél a birdsag elnokét folyamatosan tdjékoztatja, és évente
vezet6i értekezleten, illetve a kollégium el6tt beszamol a
kollégium munkajarol, valamint sajat igazgatasi tevékenysé-
gérél.,,

(3) A Szabalyzat 22. §-anak (4) bekezdése helyébe a kdvet-
kez6 rendelkezés 1ép:

»(4) A kollégiumvezetS-helyettes a tavollétében, ide értve
azt az esetet is, ha a tisztség nincs betéltve, a kollégiumveze-
t6t helyettesiti, valamint ellatja az SZMSZ-ben meghataro-
zott feladatait.”

7.§

A Szabalyzat 23. §-anak (3) bekezdése helyébe a kévetkezd
rendelkezés 1ép:

,»(3) A tanacselndk kijel6lés alapjan részt vesz a birdk itélke-
zési tevékenységének vizsgalatiban, tovabbad megbizas alap-
jan a hozza beosztott igazsagligyi alkalmazottak munkajanak
értékelésében.”

8.§

(1) A Szabalyzat 23/A. §-dnak (1) bekezdése helyébe a ko-

vetkez6 rendelkezés 1ép:

»(1) Az itél6tabla tanacsanak és a megyei birdsag masod-
fokua tanacsanak elndke (a tovabbiakban: tanicselndk) indo-
kolt esetben vezeti a megyei és helyi els6foku birak itélkezé
tevékenységérdl készitett feljegyzéseket. E dokumentumokat
az érintett birdkkal torténé megismertetés céljabol félévente
atadja az itélétabla, illetve a megyei birésag elndkének.”

(2) A Szabalyzat 23/A. §-dnak (3) bekezdése helyébe a ko-
vetkez6 rendelkezés 1ép:

»(3) A megyei birésag kollégiumvezetSje intézkedik arrol,
hogy az érintett birdk a feljegyzések tartalmat évente egy
alkalommal kételez6en megismerhessék. Az ismertetés

személyesen a kollégiumvezetd, illetve felkérésére a feljegy-
zéseket készitS tanacs elndke, vagy mds megyei birdsagi bird
altal torténik.”

(3) A Szabalyzat 23/A. §-dnak (4) bekezdése helyébe a ko-
vetkez6 rendelkezés 1ép:

»(4) Amennyiben az ismertetést nem a megyei birésag fel-
jegyzést készité tanacselnoke végzi, a kollégiumvezets az
emlitett feljegyzést készité tanacselnokat, illetve az érintett
biré elndkét (azonos tgyszakban itélkezd elndkhelyettesét)
meghivja a megbeszélésre.”

9.§
A Szabalyzat a 24. § utan a kévetkezé cimmel egésziil ki:

,,Az instruktorbird”

10. §

A Szabilyzat 25. §-a helyébe a kovetkez6 rendelékezések
lépnek:

»25. § (1) A megyei birésag elncke a hatarozott idére ki-
nevezett palyakezd6 biré mellé az tgyszak szerinti kollégi-
umvezetd javaslatara 1 évre instruktorbirét jeldl ki. Az inst-
ruktorbir6 feladata, hogy a bird anyagi jogi és eljarasjogi
jogalkalmazasat figyelemmel kisérje, szakmai tanacsot adjon,
az ugyviteli és tgyintézési tevékenységet, a munkaszervezést
segitse.

(2) Az 1 év letelte utan a kollégiumvezets értékeli az inst-
rualds eredményét, s ehhez képest tesz javaslatot az Gjabb
kijeldlésre.

(3) A kollégiumvezetd, illetve a palyakezdé bird — indokolt
esetben — a megyei birésag elnokénél az 1 év letelte el6tt
kezdeményezheti mas instruktorbird kijelolését.

(4) Az instruktorbir6 feladatinak ellatdsarl folyamatosan
irasbeli feljegyzést vezet, amelybdl tevékenysége (targyalas-
hallgatas, hatarozat szerkesztésének segitése, stb.) konkrétan
(datumok, tgyszamok, hatarid6k) megallapithat6 és azt az
illetékes kollégiumvezetének (kollégiumvezets-helyettesnek)
bemutatja. Az instruktorbiré folyamatosan tajékoztatja ta-
pasztalatairdl és tevékenységérdl a sajat és a bir6 szolgalati
helye szerinti birésag elnékét az irasbeli feljegyzés bemutata-
sa, vagy megkiildése utjan.

(5) Az instrualas eredményességét a feljegyzések alapul vé-
telével évente értékelni kell.

(6) Az instruktorbiré tényleges tevékenységéért céljutalom-
ra, és kikildetés esetén koltségtéritésre jogosult. A céljuta-
lom 6sszege az instruktorbird tényleges tevékenységéért
évente legfeljebb a mindenkori legalacsonyabb biréi alapil-
letmény 100%-a.”

11.§

A Szabalyzat 27. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezések
lépnek:

»27. § (1) Az els6foku tgyeket targyal6 birak az tgyelosz-

tasi rend altal meghatarozott tigycsoportban heti rendszeres-
séggel két napon, évente legalabb 70-80 teljes targyalasi

10
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napon {télkeznek. A targyalasi napok aranyos elosztisatol a
birésag elndkének engedélyével lehet eltérni.

(2) Az itél6tabla, a megyei birésag (PKKB) elndke, elnok-
helyettese, kollégiumvezetSje és helyettese az tgyelosztasi
rendben meghatarozott gycsoportban — a tandcs elndke-
ként vagy el6ad6 biroként — legalabb évi 10-10 targyalasi
napon itélkezik, kivéve, ha jelent6s szamu targyaldson kivili
tgyben elnokol, vagy nem peres tigyeket is intéz.

(3) A masodfoku tigyeket targyald tanacs elndke az tigyel-
osztasi rendben feltlintetett tigycsoportban, heti rendszeres-
séggel legalabb évi 70-80 targyalasi napon vezeti a tanacsot,
kivéve, ha jelentés szamu targyalason kiviili tgyben elnékél,
vagy nemperes tgyeket is intéz.

(4) A masodfoku tigyeket targyalo birésagi tanacsba beosz-
tott bir6 az tigyelosztasi rendben feltintetett iigycsoportban,
heti rendszerességgel legalabb évi 70-80 targyalasi napon
itélkezik és a targyaldson kiviili, vagy nemperes tigyek elbira-
lasaban is részt vesz.
lasi napjainak szamat — amennyiben peres tgyekben is eljar —
a megyei birésag elndke hatirozza meg.

(6) A megyei birdsag székhelyén mikoédé helyi birdsag el-
noke legalabb évi 10-20, a nyolc engedélyezett birdi létsza-
mot meghaladé birésag elndke legalabb évi 30-40, az enge-
délyezett 6t-nyolc birdi létszam kozott birdsag elndke leg-
aldbb évi 50-60, az engedélyezett 6t birdi 1étszam alatti bird-
sag elndke az (1) bekezdésben meghatarozott szamu napon
targyal.

(7) A helyi birésag elnckhelyettese legalabb évi 40-50, a
helyi birésag csoportvezetbje legalabb évi 60-70, a PKKB
csoportvezetdje legalabb 40-50, a helyi birdsag csoportveze-
t6-helyettese az (1) bekezdésben meghatarozott szamu na-
pon targyal.

(8) Targyalasi napon a biré targyaldson vagy tanacsilésen
peres tigyeket intéz, illetve peren kiviili tigyekben is eljar.

(9) Igazolt tavollét esetén a targyalasi napok szama a ki-
esett idével aranyosan csékken.

(10) Az SZMSZ — az ott meghatarozott szempontok alap-
jan — az (1)-(7) bekezdésben foglaltaktol eltéréen rendelkez-
het.”

12.§

A Szabalyzat 28. §-anak (1) bekezdése helyébe a kévetkezs
rendelkezés 1ép:

»28. § (1) A bir6 és a Bszi. 15. §-dnak (2) bekezdése alap-
jan eljaré birdsagi titkar az tgyeket — a (2) bekezdésben
foglalt kivétellel — érkezési sorrendben koételes kitlizni. A
sorrendtdl a targyalasi napok teljesebb kihasznalasa érdeké-
ben lehet eltérni.”

13.§

A Szabilyzat a 28. § utdn a kévetkezé 28/A. és 28/B. §-sal
egészil ki:

»28/A. § (1) A bird tartés — elSrelathatéan legalibb 3 ha-
vi — tavolléte esetén a ra kiosztott tigyekrdl a birdsag eln6-
kének (az tigyek kiosztasara jogosult mas vezetének) azonnal
intézkednie kell, kivéve, ha az adott Gigyben a birésag tgy-
forgalmi helyzetére figyelemmel vagy mas okbdl a (2) be-

kezdés a)-d) pontjaiban foglalt intézkedések nem biztositjak
az gy idészertibb elintézését.

(2) Amennyiben a tavollevé biré valamennyi tgyének
azonnali atosztasara nincs lehetSség, a birdsag elndkének (az
tgyek kiosztisara jogosult mas vezetének) a koévetkezbk
szerint kell eljarnia:

a) a tavollevé biré valamennyi tgyét az tgyek érkezése
szerinti sorrendbe kell 4llitani, s kozultk ki kell vilasztani a
soron kivili tigyintézésre tartozd tgyeket,

b) meg kell allapitani, hogy a birésig (kisebb szervezeti
egység) ugyanazon Ugyszakaban a birak jellemzSen melyik
év, hanyadik honapjaban érkezett tgyek elintézésénél (pl.:
hianypotlas elrendelése, vadirat kézbesitése, targyalds — mas
hasonlé eljarasi esemény — kitzése) tartanak,

c) a tavollevé bird ugyanezen hoénapban vagy korabban
érkezett tgyét, valamint a soron kiviili Ggyintézésre tartozo
tgyeit a legrévidebb id6n belil — éltalaban aranyosan — at
kell osztani a birésag (kisebb szervezeti egység) ténylegesen
dolgozdé biraira,

d) ezt kévetéen minden hénap utolsé munkanapjaig a ta-
vollevé biré tigyeibdl at kell osztani a ténylegesen dolgozé
birdkra az érkezés szerinti legkorabbi hénap tgyeit, amig
azok el nem fogynak (vagy egylittesen egy biréra at nem
oszthaték),

e) a ténylegesen dolgoz6 biraknal az atosztott Ugyekre
nézve is meg kell kovetelni a 28. § (1) bekezdés szerinti
sorrend betartasat.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglaltakat a biréi allas bar-
mely okbdl térténé megiiresedése esetén is megfeleléen kell
alkalmazni.

28/B. § Ha a bité a tirgyalasi napjan varatlanul nem jele-
nik meg, a birésig elndke, vagy erre jogosult mds birdsagi
vezet koteles az tigyelosztasi rendnek megfelel6en a helyet-
tesitésrél gondoskodni. Az eljaré bironak mindent meg kell
tennie az eljarasjogi lehetSségek kozott a targyalas megtarta-
sa, vagy ha ez nem lehetséges, az eljarasi torvénynek megfe-
lel§ elhalasztasa érdekében.”

14.§

A Szabalyzat 29. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezések
lép:

»29. § (1) A Legfels6bb Birésag, az {télétabla, illetve a me-
gyei birésag elndke kérelemre hatirozott vagy hatarozatlan
idSre irasban engedélyezheti, hogy a bird (tanacselnok) — a
targyalasi napok kivételével — munkajat részben vagy egész-
ben a birésagon kiviil végezze.

(2) A hatarozott idére sz6lé engedély esetenként legfel-
jebb 1 évre adhato.

(3) A munkaltatéi jogkor gyakorldja esetenként mds bird-
sagi vezetd részére az {télkez6 tevékenységéhez szikséges
feladatai ellatdsahoz birdsagon kivilli munkavégzést {rasban
engedélyezhet.”

15. §

A Szabalyzat 30. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezések
Iépnek:

»30. § (1) A birésagon kivili munkavégzés lehetSségét
igénybe vevé biré (birdsagi vezetS) koteles bejelenteni a
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birésag elndkének vagy megbizottjanak, hogy munkaidé
alatt hol érhet6 el.

(2) A bird (birésagi vezetd) munkaidejében az elndk ren-
delkezésére a birésagon haladéktalanul kételes megjelenni.”

16. §

A Szabalyzat 34. §-anak (2) bekezdése helyébe a kovetkez6
rendelkezés 1ép:

»(2) Az {télétabla és a megyei birésag elndke az OIT részé-
re a Bszi. 63. § (1) bekezdés k) pontja szerinti tdjékoztatot
aprilis 30. napjaig killdi meg a Hivatalnak. A tdjékoztatd
Osszeallitasanak szempontjait az 1. szamu melléklet tartal-
mazza.”

17.§

A Szabalyzat 35. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezések
lép:

»35. § (1) A Hivatal az OIT elnokének déntése alapjan az
itélétablakon és megyei birdsagokon igazgatasi vizsgalatot
folytat.

(2) A vizsgalatok tipusai a kovetkez8k:

a) Az atfogd igazgatasi vizsgalat, amelynek célja, hogy
komplex moédon mutassa be az adott birésagi szervezet
egészének mikodését, feltarja a rendellenességeket, a helyes
és eredményes gyakorlatot, értékelje a tapasztalatokat, s
javaslatot tegyen a szitkséges intézkedésekre.

b) A célvizsgilat konkrét tevékenységhez, témakorhoz
kothetd részletes értékelés, amelynek célja, hogy a vizsgalt
teriileten pontos helyzetelemzés és feladat meghatarozas
torténjen. A célvizsgalatok elvégzésekor helyszini vizsgala-
tokra is sor kertilhet.

c) Rendkiviili vizsgalat, amelynek elrendelése az azonnali
intézkedéseket igényl6 esetekben, vagy nem vart folyamatok
észlelésekor indokolt.

d) Utévizsgalat.

(3) Az atfogé igazgatasi vizsgalatot — ha az id6kézben mas
okbol nem valt szitkségessé — lehetbleg az {télétabla és a
megyei birdsag elndke vezetbi tevékenységének vizsgalataval
egyidejtleg kell elvégezni.

(4) Az OIT elndke a vizsgalat elrendelésérdl — a vizsgalat
elrendelésének indoka, a vizsgalt idGszak, a vizsgalat id6tar-
tama, a vizsgalati szempontok, tovabba a vizsgalatot végzé
személyek megjelolésével — a vizsgilat megkezdése el6tt
irasban tajékoztatja az érintett birésdg elnokét.

(5) A Hivatal a vizsgilat keretében

a) attekinti és értékeli a birdsag mukoédéséhez szikséges
belsé szabalyzatokat, utasitasokat,

b) tajékozodik az érintett birosag munkaszervezésének ha-
tékonysagarol, az tgyintézés idészeriségérdl, a panaszok
okairdl és azok elintézésérdl,

) az ¢érintett birdsdg elnékének kozremukodésével bete-
kint a targyalasi naploba, perkonyvbe, az igazgatasi iratokba,
valamint egyéb nyilvantartisokba,

d) az érintett birdsag elndkének kézremiikodésével az tigy-
iratokba valé betekintéssel a helyszinen ellenérzi az eljarasi
és ugyviteli hatarid6k megtartasat,

e) értékeli a személyi tgyekben hozott dontéseket, a birdi
allashelyek betoltésének tervszertiségét,

f) tajékozodik a birdi utinpétlas (fogalmazok, titkarok)
foglalkoztatisanak és képzésének rendszerérdl,

2) a 3. szama mellékletben szereplé kérddlapon informa-
ciot kér az adott birdsig vizsgalattal kbzvetlentl nem érintett
vezet6itdl, valamint a birdi testiiletek és érdekképviseletek
vezet6itdl az altaluk észlelt igazgatasi hianyossagok okairdl
és az eredményes igazgatasi intézkedésekrdl. A kitoltott
kérdélapot mellékletként csatolni kell a vizsgalati jelentés-
hez.

h) a biraktdl a 4. szamu mellékletben szerepld, 6nkéntesen,
anonim modon kitélthet6 kérdéiven interjut kérhet,

i) ellen6rzi killénosen a személyi juttatassal valé gazdalko-
dast, a pénziigyi szabalyok megtartasat, a gazdalkodas rend-
jét, a beruhdzasra, felgjitasra, karbantartasra forditott pénz-
Osszegek felhasznalasat,

j) véleményezi a birésag informatikai helyzetét.

(6) Az igazgatasi vizsgalatok részletesebb szempontrend-
szerét az 5. szamu melléklet tartalmazza.

(7) Az OIT elndke a Hivatal altal készitett vizsgalati jelen-
tést a birésag elndkének megkiildi, amelyre az elnék a kéz-
hezvételtdl szamitott nyolc napon belil frasban észrevételt
tehet.

(8) Az OIT elndke a vizsgalat megallapitasaitol fiiggben
megteszi a hataskorébe tartozé intézkedéseket.”

18. §

A Szabalyzat melléklete helyébe e szabalyzat 1. szamd mel-
Iéklete 1ép, és a Szabalyzat e szabalyzat 2., 3., 4. és 5. szamu
mellékletében szereplé 2., 3., 4 és 5. szamu melléklettel
egészil ki.

19.§

(1) Ez a szabalyzat 2011. aprilis 8. napjan 1ép hatalyba, és
2011. aprilis 9. napjan a hatalyat veszti.

(2) E szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a Szabalyzat
bevezeté szovegébdl a Bszi. 74. §-anak (3) bekezdésére”
szovegrész tovabba, a Szabalyzat 2. § (1) bekezdése, 8-13.§a,
a 33. § (4) bekezdésében a ,,(2) bekezdés ¢) pontjanak kivé-
telével” szévegrész, a 34. § (1) bekezdése, és a 36. §-a hatd-
lyat veszti.

(3) A Szabalyzat bevezetd részében a ”39. §-anak q) pont-
jaban” szovegrész helyébe a ,,39. §-dnak o) pontjaban” sz5-
vegtrész, tovabba a 3. § (1) bekezdésében, a 17. § (3) bekez-
désében a ,,Bjj.” sz6vegrész helyébe a ,,Bjt.” szbvegrész 1ép,
a23/A. § (2) és (9) bekezdésében ,,a megyei (f6varosi) bird-

sag” szévegrész helyébe ,,a megyei birdsag” szévegrész 1ép.

1. szamu melléklet
1. szdmil melléklet az 1999. évi 9. szamii sgabalyzathoz;

Szempontok az 6sszbirdi értekezlet tajékoztatdjahoz
(Bszi. 63.§ (1) bekezdés k) pont)

1. A birésagok személyi feltételei. A palyazatok, el6terjesz-
tések, kinevezések idGszerlsége és gyakorlata, a birdi utan-
potlas tervszertisége.

2. A munkavégzés targyi feltételei, a bir6sagi informatika.

3. A birésagok pénziigyi helyzete és koltségvetési gazdal-
kodasa.

4. Az tgyelosztasi rend végrehajtasanak elemzése.
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5. A birésag(ok) tgyforgalmi adatai, itélkezési helyzete
tgyszakonként ligyhatralék, az {télkezés idGszersége vala-
mint a felilvizsgalt és a fellebbezett tigyek statisztikai muta-
t6i, az ebbdl levonhaté elemzések, kovetkeztetések. A birak
egyéni munkaterhe birésagonként és tigyszakonként. A birak
egyéni teljesitményének ellenSrzése és értékelése.

6. Az tigyek ésszer(l id6n belill valé elbirdlasanak biztosita-
sa érdekében az eljaré birdsag kijelolésére iranyul6 inditvany
kezdeményezésének indokoltsaga.

7. A soronkiviliség elrendelésének és érvényesiilésének
gyakorlata, ellenérzésének tapasztalatai.

8. Az itél6tabla, a megyei birésag elnékének mas szervek-
kel val6 kapcsolata.

9. Az itél6tabla, a megyei birésagok altal meghatirozott
oktatdsi tervek megvaldsitasa, ennek tapasztalatai.

10. A titkarok, fogalmazok foglalkoztatasanak és értékelé-
sének tapasztalatai.

11. A birésagon kivilli munkavégzés szabalyozasa, ezek
alkalmazasa és megvondsanak tapasztalatai.

A birésig megnevezése:

Adatszolgaltatas a tanacselnokok / birdk

12. A panaszigyintézés gyakorlata, az abbdl lesziirhet6
tapasztalatok.

13. A megyei birésagi elnok altal a helyi vezetSk részére
kitGzott el6z6 évi igazgatasi feladatok teljesitése vagy azok
elmaradasanak okai. A helyi vezetSk részére meghatarozan-
dé kovetkezb évi célkitlizések.

14. A megel6z6 naptari évben kitlizott célok és intézkedé-
sek végrehajtasa és eredménye, a palyazatban szereplé — az
adott id6szakra vonatkoz6 — tervek megvalésulasa. Az OIT
el6z6 évi tajékoztatdra vonatkozo, valamint az OIT-nak az
itélkezési tevékenységhez kapcsolédd belsé hatarozatainak
teljesitése, vagy elmaradasanak oka.

15. Az {tél6tabla, a megyei birdsag elndke altal a kévetkezs
naptari évre kitdzott célok és azok megvaldsitasat szolgald
igazgatasi intézkedések.

16. A kbzponti intézkedést igénylé javaslatok.

2. szamu melléklet
2. szdmii melléklet az 1999. évi 9. szdamii szabdlyzathoz,

évi egyéni tevékenységérdl
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3. szamu melléklet
3. szdmii melléklet az 1999. évi 9. szdamii szabdlyzathoz,

A szabalyzat 35. §-anak (5) bekezdése g) pontja alapjan
készitett interju a birésagi vezet6vel
(A kérddlap kitoltése a helyes valasz aldhtuzasaval, vagy
révid, lényegre t61r6 valasz addsaval térténhet)

I
A bir6sagi vezetd, és az altala vezetett birdsagi szerve-

zeti egység személyi, targyi feltételeire vonatkozo6 ada-
tok

1.) Neve:
2.) Szolgalati helye, beosztasa, tigyszaka:

3.) Vezetbi beosztasa betoltésének idGtartama:
3 év alatt, 3-6 év kozott, tobb cikluson keresztil.

4.) A vezetése alatt 4ll6 birak, birdi tandcsok szama:

5.) Véleménye szerint az On altal irdnyitott szervezeti egy-
ség elhelyezése:

kivalo,

jo,

megfeleld,

kifogasolhato, mert:

6.) Okoz-e Onnek igazgatasi, szervezési, egyéb problémat,
hogy a kézponti igazgatassal nem egy épuletben nyert elhe-
lyezést: igen, nem.

7)) Eri-e az On altal vezetett szervezeti egységet hatrany
amiatt, hogy a kézponti igazgatissal nem egy éptletben
nyert elhelyezést: igen, nem.

8.) Véleménye szerint az On altal irdnyitott szervezeti egy-
ség targyi eszkozzel vald ellatottsaga:

kivalo,

j5,

megfeleld,

elégtelen, mert az alabbi felszerelési targyak hianyoznak:

9.) Véleménye szerint az On altal irdnyitott szervezeti egy-
ség informatikai eszkozzel valo ellatottsaga (hardver, szoft-
ver):

kivalo,

o,

megfeleld,

elégtelen, mert:

10.) Igazgatasi tevékenységéhez hasznalja-e On az infor-
matikai eszk6zok altal kinalt ellendrzési lehetSséget: igen,
nem.

11.) Véleménye szerint az On altal iranyftott szervezeti
egység szakkonyvvel, jogszaballyal, egyéb jogi segédlettel
val6 ellatottsaga:

kivalo,

io,

megfeleld,
elégtelen, mert:

12.) A szervezeti egységéhez tartozd kezel6iroda tevékeny-
ségének mindsége:

kifogastalan,

io,

megfeleld,

elégséges,

elégtelen, mert

13.) Tapasztalata szerint az On 4ltal irdnyitott szervezeti
egységhez rendszeresitett allashelyek szama megfelel6?

tanacselnoki: igen, nem hianyzik: f6
biré: igen, nem hidnyzik: 6
titkar, igen, nem hianyzik: 6
fogalmazo, igen, nem hianyzik: 6
tgyintéz4i, igen, nem hianyzik: 6
tisztviseldi, igen, nem hianyzik: 6
egyéb

alkalmazotti igen, nem hianyzik: 6

14.) Milyen médon poétolja a tartésan tavollevd birakat:
talbetodltéssel,

az OIT altal engedélyezett keret felhasznalasaval,
egyéb moédon,

nincs moédja a potlasra.

15.) Véleménye szerint a birésag egyes szervezeti egységei
létszamaranyosan részesednek a munkateherbdl: igen, nem.

16.) Véleménye szerint az czzel kapcsolatos jelzéseit a
kézponti igazgatas kell6en figyelembe vette: igen, nem, nem

volt ilyen jelzése.

17.) Az On altal iranyftott szervezeti egység alkalmas-e to-
vabbi munkavallalok elhelyezésére: igen, nem.

18.) Rendelkezik-e szabad targyaléteremmel: igen, nem, 1,
2, 3, 4, bir6 elhelyezéséhez.

II.
Igazgatasi tevékenysége

19.) Végez-e birévizsgalatot: igen, nem, esetenként.
20.) Intéz-¢ panasziigyeket: igen, nem.

21.) A jogos panasz tanulsagait megosztja-e az érintettel:
igen, nem.

22.) Tajékoztatja-e az érintettet az alaptalan panaszrol:
igen, nem.

23.) Hasznosithatonak tartja-e a tanacselnoki feljegyzése-
ket: igen, nem.

24.) Az ugyérkezési adatokat naponta, hetente, havonta,
évente elemzi, értékeli.
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25.) Az ugyérkezési adatok elemzési eredményeirdl tajé-
koztatja:

a) vezetStarsait: igen, nem,

b) birétarsait: igen, nem.

26.) A bird egyéni adatszolgaltatasat hetente, havonta, fras-
beli beszamoldhoz évente értékeli?

27.) Milyen rendszerességgel ellenérzi a bird kitlzési gya-
kotlatat: hetente, havonta, id6szakonként?

28.) Milyen rendszerséggel ellenbrzi:

a) a kittzést: hetente, havonta, az iroda jelzésére,

b) az irasba foglalast: hetente, havonta, az iroda jelzésére,

¢) a kurrencialis tigyintézést: hetente, havonta, az iroda jel-
zésére.

29.) Amennyiben az Ugyek kiosztasa is feladatkorébe tar-
tozik, a kiosztasnal mit vesz figyelembe (t6bb valasz is ala-
huzhaté):

a) a kiosztasi rendet,

b) a bir6 felkésziiltségét, gyakorlottsagat,

¢) az egyenletes terhelés biztositasat,

d) egyebet, éspedig:

30.) Sziikséges-e a kezd6 biré munkajanak szakmai kon-
zultaci6 keretében torténd timogatasa: igen, nem.

31.) Megadta-e On a kinevezést kéveten az aldbbi timo-
gatasok barmelyikét (t6bb valasz is alahtazhatd):

kiosztast az egyszerbb tgyekbdl,

a killonb6z6 nehézségl tgyek targyalasaba valé fokozatos
bevonist,

szempontokat a referada megszervezéséhez, illetve

az Ugyck targyalasara torténd felkésziléshez,

segitséget a kitdzések megtervezéséhez,

folyamatos, vagy eseti igazgatasi, és szakmai segitséget,

az On altal megnevezett, aldbbi egyéb segitséget:

32)) Részt vesz-e On a birdk szervezett képzésében: igen,
nem.

33) Részt vesz-e On a birdk szervezeti egységen beliili
képzésében: igen, nem.

34.) Folytat-e On a birésagi szervezeten kiviili oktatéi, el6-
adoi tevékenységet: igen, nem.

35) Az On dltal vezetett szervezeti egység folyamatban
levé ugyeinek 5, 10, 15, 20, 25, 30, 35, 40, ennél tobb %-a
éven tuli?

36.) Az On éltal vezetett szervezeti egység folyamatban
levé tgyeinek 5, 10, 15, 20, 25, 30, 35, 40, ennél tébb %-a 2
éven tulir

37) Az On éltal vezetett szervezeti egység folyamatban
levé tigyeinek 5, 10, 15, 20, 25, 30, 35, 40, ennél tobb %-a 5
éven tuli?

38.) Az éven tuli igyek 5, 10, 15, 20, 25, 30, vagy ennél
tobb %o-a atosztott igy?

39.) Alkalmaz-c¢ valamilyen moédszert a folyamatban levé
tgyek pertartamanak figyelemmel kisérésére: igen, nem

40.) Even tili tigyeket milyen id6kézénként tartja sziiksé-
gesnek targyalni: 1 hénapon, 2 hénapon, 3 hénapon, 4 hoé-
napon beltl, nem figyeli.

41.) 2-5 éven tuli tigyek esetében havonta ellendrzi a per-
kivonatot, figyelemmel kiséri a kitdzést: igen, nem.

42)) Részt vesz-e On személyesen a 35-37. pontokban sze-
replé tgyek feldolgozasaban: igen, nem.

43) Az On vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységtl (t6bb
tgyszak, és birdsagi szint esetén tgyszakonként, és szinten-
ként) évente hany tgy befejezése varhaté el?

44.) On szerint az id6szer itélkezéshez a kézponti igazga-
tas biztositotta-e a sziikséges feltételeket: igen, nem, nem
elégséges mértékben.

45) Az On véleménye szerint mi akadalyozza a birésagon
az ugyhatralék jelentés mértéki csokkentését?

46.) Hogyan latja On a megyei birésigok munkaterhét?

47) On az aranyos munkateher kialakitdsa érdekében mi-
lyen intézkedéseket tenne?

48.) Véleménye szerint az On vezetése alatt javult-e, és ha
igen miben az On altal iranyitott szervezeti egység teljesit-
ménye, kiilsé megitélése?

49.) Miként értékeli a sajat vezetési stilusat és annak kiha-
tasat a munkara és a munkahelyi légkorre?

4. szamu melléklet
4. szamii melléklet az 1999. évi 9. szdmii szabdlyzathoz,

Interju a biréval
(A kérddlap kitoltése a helyes valasz alahuzasaval, vagy
révid, lényegre t61r6 valasz adasaval, 6nkéntesen, anonim
torténhet)

I
A biraskodas személyi, és targyi feltételeire vonatkozo
adatok

1.) a) Beosztasa: helyi birdsagon bird, elséfoku tgyeket
targyal6 biré a megyei birésagon, fellebbezési tanacsban
mikods bird,

b) tgyszaka: polgari, gazdasagi, buntets, kozigazgatasi,
munkatigyi.

2.) Biréi gyakorlata:
3 év alatti, 3-5 év kozotti, 5 év felett, 10 év feletti.

3.) Elhelyezése:

6nallé dolgozoszoba
birétarssal kozos

igazsagligyi alkalmazottal k6z6s
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egyéb:

4.) Targyi eszkdzzel valé ellatottsaga:

kivalo,

jo,

megfeleld,

elégtelen, mert az alabbi felszerelési targyak hianyoznak:

5.) Informatikai eszkdzzel val6 ellatottsaga (hardver, szoft-
ver):

kivalo,

jo,

megfeleld,

elégtelen, mert:

6.) Informatikai eszk6z6k hasznalata:
levelez6, intranet, internet, szévegszerkesztd, BIIR prog-
ram, elektronikus jogtar, egyéb:

7.) Szakkoényvvel, jogszaballyal, egyéb jogi segédlettel valo
cllatottsaga:

kivalo,

io,

megfeleld,

elégtelen, mert:

8.) Munkéjat az 6n mellé beosztott:
igazsagligyi alkalmazott,
fogalmazo,

titkar segitségével latja el?

9.) Az On mellé beosztott igazsagiigyi alkalmazott munka-
ja:
kivalo,
megfeleld,
elégséges,
elégtelen.

10.) A kezelSiroda tevékenységének minésége:
kifogastalan,

io,

megfeleld,

elégséges,

elégtelen.

II.
A biréi tevékenységre vonatkozo6 adatok

11.) Sziikséges-e a kezdd biré munkajanak szakmai kon-
zultaci6 keretében torténd timogatasa: igen, nem.

12.) Megkapta-e On a kinevezését kovetéen az alabbi ta-
mogatasok barmelyikét (t6bb vélasz is alahtizhato):

a) kiosztast az egyszerbb tigyekbdl,

b) a kilénb6z6 nehézségl tigyek targyalasaba valé fokoza-
tos bevonasit,

) tanacsokat a referdddja megszervezéséhez, a kurrencia
intézéséhez, illetve

d) az tgyek targyalasara torténé felkésziiléshez,

e) segitséget a kitlizések megtervezéséhez,

f) targyalasi stilusa kialakitdsihoz kapott-e segitséget,

@) vezetbje részérdl folyamatos, vagy eseti igazgatasi, és
szakmali segitséget,

h) birétarsa részérdl folyamatos, vagy eseti szervezési, és
szakmali segitséget,

i) a fellebbviteli birésaga részérél barmilyen szakmai segit-
séget,

i) 2z On altal megnevezett, egyéb segitséget:

13.) A kezdébiréi tanfolyamon toérténd részvétele szolgalt-
e hasznos ismeretek megszerzésével: igen, nem.

14.) Egyéb, szervezett tanfolyamon t6rténé részvétele
szolgalt-e hasznos ismeretekkel:
igen, nem, tobbnyire igen, tdbbnyire nem.

15.) A birévizsgalat korén kivil:

a) vett-e részt targyalasan igazgatasi, szakmai vezetdje (akar
a tandcsa tagjaként is): igen, nem,

b) megbeszélte-¢ 6nnel tapasztalatait: igen, nem,

¢) igazgatasi vezetGje ellenbrzi-e az eljarasi hataridék betar-
tasat, az Ugyviteli szabalyok betartasat: igen, nem,

d) igazgatasi vezetGje altal folytatott ellenérzés gyakorisa-
ga: hetente, havonta, esetenként,

e) az esetleges mulasztasanak voltak-e kovetkezményei:
igen, nem.

16.) Gyakotlott biroként:

a) igényli-e a folyamatos igazgatasi segitséget: igen, nem,
b) igényli-e a folyamatos szakmai konzultaciét: igen, nem,
c) csak eseti igazgatasi segitséget igényel: igen, nem,

d) csak eseti szakmai konzultaciét igényel: igen, nem.

17.) Véleménye szerint a killénb6z6 nehézségl tgyeket
felkészultségének, birdi gyakorlatanak megfeleléen aranyo-
san szignaljak-e Onre: igen, nem.

18.) Véleménye szerint szervezeti egységében a munkate-
her egyenlSen oszlik-e meg On és kollégai kézott: igen, nem.

19.) Véleménye szerint az egyes szervezeti egységek lét-
szamaranyosan részesednek a munkateherbdl: igen, nem.

20.) Ugyeinek kit(izését elére megtervezi, vagy a kitlizhetd
tgycket egymast kévetSen tdzi?

21.) Kitdzésnél figyelembe veszi-e a felek, az tigy sajatos
korilményeit: igen, nem.

22)) Fven tili tigyeinek szama folyamatos tigyeinek 5, 10,
15, 20, 25, 30, vagy ennél t&bb %-a?

23.) FEven tdli tigyeinek hany %-a masrdl atosztott tigy 5,
10, 15, 20, 25, 30, vagy ennél tébb %?

24.) Alkalmaz-e valamilyen modszert a folyamatban levé
tgyei pertartamanak figyelemmel kisérésére: igen, nem.

25.) Even tdli tgyeit milyen idSkézonként tartja sziiksé-
gesnek targyalni: 1 hénapon, 2 hénapon, 3 hénapon, 4 ho-
napon beldl, nem figyeli.

26.) Egyesbiroként a targyalasi Ugyeire kitGzéskor, vagy a
targyalast kézvetlenil megel6z6en késziil fel?
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27.) A felkésziléshez készit-e tgyeiben jegyzetet: igen,
nem, csak a bonyolultabb, nagyobb tgyekben.

28.) Tanicsban mikods birdként elbre attekintve tébb
targyalasi nap kitGzott tgyeit, azok fajsulya szerint csoporto-
sftva, vagy a targyalast kézvetlenil megel6z6en készil fel?

29.) A kurrencialis tigyintézése atlagosan hetente négy, ot,
hat, hét, nyolc, ennél t6bb 6rat vesz igénybe.

30.) A hatarozatok irasba foglalasa atlagosan hetente négy,
Ot hat, hét, nyolc, ennél t6bb 6rat vesz igénybe.

31.) frasbeli munkait maga késziti, vagy diktalja.

32.) Tapasztalata szerint a referadajaba tartozo tgyek ko-
ziil évente hany iigy befejezése varhaté el Ontdl?

33.) Véleménye szerint a referadajaba tartozo6 tigyeket hany
folyamatos tigy mellett lehet idészerten ellatni?

34.)) Figyelemmel kiséri-e On a sajit teljesitményét: igen,
nem.

35.) Erdekli-e Ont a kollégéi teljesitménye: igen, nem.

36.) Erdekli-e Ont a szervezeti egysége teljesitménye: igen,
nem.

37.) On az arinyos munkateher kialakitdsa érdekében mi-
lyen intézkedéseket tenne?

38.) On milyen igazgatasi intézkedéseket hozna az itélke-
zés idGszertiségének biztositasa érdekében?

39.) Véleménye szerint a helyi és a fels6bb birdsagi vezetés
megtesz-e minden téle telhetét a jobb munkafeltételek,
szinvonalasabb ¢és id6szertibb munkavégzés, valamint a
nyugodt, kiegyensulyozott munkahelyi 1égkor érdekében?

5. szamud melléklet
5. szdmii melléklet az 1999. évi 9. szdamii szabdlyzathoz,

Az igazgatasi vizsgalatok szempontrendszere

A létszamhelyzet alakulasa birdsagonként, birdsagi szin-
tenként és tigyszakonként:

- a birak, titkdrok, fogalmazok, tisztvisel6k és tgykezel6k
engedélyezett, betdltott és tényleges létszama,

- a birdi kar 6sszetétele nemek szerinti megoszlasban, to-
vabba a biréi gyakorlat idétartama és kordsszetétele szerint,

- a tartds tavollét, a tartdsan be nem toltott allasok, tovab-
ba a fluktuicio alakulisa,

- a biréi utanpétlas helyzete, figyelemmel a nyugallomany-
ba vonulas idépontjara, szamadataira,

- mindezek viszonyitasa az orszagos helyzethez.

Az itélkezés szervezetének Osszetétele:

- A helyi birésagok és a megyei birésagok birdi és vezeti
létszama, tanacsainak szama és létszama, szervezete, feladat-
kore.

- Az itélStablak birdi és vezetdi 1étszama, az itélkezés szer-
vezeti felépitése, feladatai.

- Az igazsagiigyi alkalmazottakbdl allo szervezeti egysége-
ket vezetd birak szama, feladatai.

- Igazgatasi feladatokat ellat6 (elnoki, személyzeti stb.) bi-
rak szama, feladatai.

- A bir6sagi vezetSk {télkezésben valé részvétele.

Az ugyforgalom és az egyéni birdi teljesitmények alakula-
sanak adatai (orszagos Gsszefliggésben is):

1.) Birésagonként és birdsagi szintenként valamennyi ugy-
szakban, a peres és a nemperes tigyekre is kiterjedéen

- az érkezett igyek szama,

- a befejezett tigyek szama,

- a folyamatban 1évé tgyek szama,

- az egy birdra, illetve tanacsra jut6 atlagos ugyérkezés,
befejezés és folyamatos tgyek szama.

Enneck soran figyelembe veendo:

- a peres és nemperes Ugyeket egyarant intézé birak sza-
ma, beosztisa,

- a peres Ugyeket intéz6 birdk szama beosztasa,

- a nemperes tgyeket intézé birak szama, beosztasa,

- az 6nalléan eljard titkarok szama,

- a bir6i feligyelettel eljard titkarok szama,

- a bird itélkezési tevékenységét segité igazsagligyi alkal-
mazottak szima.

2.) A biréi teljesitmények alakulasanak mutatoi, birésagon-
ként, birésagi szintenként és tigyszakonként, biréi csopor-
tonként, kilonosen

- a targyalasi napok szama havi atlagban,

- a targyalasi napok eredményessége (befejezés, halasztas,
elnapolas szama),

- targyalason, nyilvanos tlésen befejezett Ugyek szama,

- tanacstlésen befejezett tgyek szama,

- Osszes befejezés szama,

- a befejezett tigyek idStartama,

- a folyamatban levé tgyek id6tartama,

- a befejezések modjanak megoszlasa: itélet, hatalyon kiviil
helyezés, egyéb.

3.) Az egyesbir6 hataskorében eljar6 birdsagi titkarok telje-
sitménye alakulasanak mutatdi birésagonként:

- a kitGzott tgyek szama,

- a befejezések szama.

Az id6szerségi mutatok alakulasanak elemzése, az éven, a
két- és Ot éven tuli Ugyek szama tgyszakonként, bir6sagi
szintenként, birésagonként.

Dr. Baka Andris s.k.
ag, Orszdgos Igazsagszolgdltatasi Tandcs
elnéke

AJANLASOK

2011. évi 2. szamn
ajanlas
a birdsagi vezet8k, birak és igazsagiigyi alkalmazottak
szabadsagolasi rendjérdl

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs javasolja, hogy az
itélétablakon, a megyei (févarosi) birdsagokon és az OIT
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Hivatalanal a vezet6k, a birdk és az igazsagigyi alkalmazot-
tak évi rendes szabadsaganak kiaddsara lehetSleg 2011. jalius
18. napjatdl augusztus 19. napjaig, illetve 2011. december 27.
napjatél december 30. napjaig terjed6 idében kertiljon sor.

Az ajanlas 2011. december 31. napjan hatalyat veszti.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

2011. évi 3. szamu
ajanlas
a Legfels6bb Birosagnak, az itéltablaknak és a megyei
(févarosi) bir6sagoknak a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 biztonsagi szabalyzatarol

BIZTONSAGI SZABALYZATA
a mindsitett adatok védelmére™

I
Altalanos szabalyok

A mindsitett adat védelmérél szolé 2009. évi CLV. tor-
vényben (a tovabbiakban: Mavtv.) és a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat kezelé-
sének rendjérdl sz6l6 90/2010. (III. 26.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: R.) foglaltak végrehajtasa érdekében, a
személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsaggal kapcsolatos, a
mindsitett adatok védelmére meghatarozott helyi feladatok,
jogosultsagok és felel6sségek, a mindsitett adat biztonsaga-
nak megsértése esetén szikséges eljaras, valamint a minési-
tett adatok vészhelyzetben t6rténé védelme szabalyainak
meghatarozasara az R. 58. § (1) bekezdésében kapott felha-
talmazas alapjana ........ Biztonsagi szabalyzatat (a tovabbi-
akban: Szabalyzat) az alabbiakban allapitom meg,.

1. A Szabalyzat hatalya, altalanos szabalyok

1.1. A Szabalyzat hatilya kiterjed a megyei birésagon, to-
vabba a terliletén mik6dé helyi birdsagokon és a munkatgyi
birésagon (a tovabbiakban egytitt: bir6sag)

a) mindazon birakra és igazsagiigyi alkalmazottakra, akik-
nek munkavégzésik soran mindsitett adatokat szitkséges
felhasznalniuk (a tovabbiakban: felhasznalé), tovabba a
Mavtv. 3. § 6. pontja szerinti kézremikodore,

b) keletkezett, illetve oda érkezett nemzeti, NATO és EU
mindsitett adatokra (a tovabbiakban: mindsitett adat).

1.2. A Mavtv. és az R., a birdsagi tgyvitel szabalyairdl szé-
16 14/2002. (VIIL 1.) IM rendelet (Bisz.), valamint a biré-
sagok egységes iratkezelésérdl szol6 2002. évi 4. szamu OIT
szabalyzat rendelkezéseit a Szabalyzatban foglaltakkal egytitt
kell alkalmazni.

1.3. A min6sitett adatok védelmi feltételeinek kialakitasaért
megyei birésag elndke felelSs, a mindsitett adatok védelmé-
vel kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordinalasat a
biztonsagi vezetd végzi.

* Az ajanlds szévege a birdsigok tobbségét kitevé megyei birésigokra tartalmaz
rendelkezéseket, az egyes szabalyzatokat az értelemszer( eltérésekkel kell elkésziteni.

1.4. A biztonsagi vezeté a birdi/igazsigligyi alkalmazott
munkéja mellett végzett tevékenysége clismeréseként évente
egy alkalommal a mindenkori legalacsonyabb biréi alapillet-
mény 50%-ig terjedS dijazasban részestl.

II.
Személyi Biztonsag

2. A nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi
biztonsagi tanusitvany kiadasaval kapcsolatos feladatok

2.1. A megyei birésag elncke nevezi ki a Nemzeti Bizton-
sagi Felugyelet egyetértésével a biztonsagi vezet6t. A bizton-
sagi vezets jogkore a megyében mikodé valamennyi bird-
sagra kiterjed. A biztonsagi vezetS helyettesitésérdl tavolléte
vagy akadalyoztatisa esetén a megyei birésig elncke gon-

doskodik.

2.2. A biztonsagi vezet6 allitja ki az ellenérzést kezdemé-
nyez6 birdsagi elndk altal részére megkildott biztonsagi
szakvélemény alapjan egy példanyban a nemzeti mindsitett
adatot felhasznald, valamint a kozrem(kodd nevére szOlo, a
nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi
tandsitvanyt.

2.3. A személyi biztonsagi tanusitvanyok érvényességének
lejarta el6tt 6 honappal a biztonsagi vezetének gondoskod-
nia kell az 4j személyi biztonsagi tanusitvany kiadasihoz
szitkséges eljaras megkezdésérdl.

3. A kilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi
biztonsagi tanusitvany kiadasanak kezdeményezésével
kapcsolatos feladatok

A biztonsagi vezet6 kezdeményezi a Nemzeti Biztonsagi
Feligyeletnél a kilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi
biztonsagi tanusitvany kiadasat a NATO és az EU min6si-
tett adatokhoz hozzafér§ felhasznalok és kézremtikodok
részére. A kezdeményezés Ggy torténik, hogy a Nemzeti
Biztonsagi Felugyelet honlapjarél letlthet, az érintett
felhasznalé adataival kitoltétt és a biztonsagi vezetS altal
alairt adatlapot, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol
sz016 torvény 72. § (1) bekezdésében meghatarozott szakvé-
lemény masolatat a biztonsagi vezeté megkiildi a Nemzeti
Biztonsagi Felugyelet részére.

4. Mingsitett adat felhasznalasa

4.1. Min6sitett adat felhasznalasara csak olyan személy jo-
gosult, akinek ez allami vagy kozfeladat ellitasa érdekében
indokolt, és aki — térvényben meghatarozott kivétellel —
rendelkezik

a) érvényes ¢és a felhaszndlni kivant mindsitett adat mindsi-
tési szintjének megfelel6 személyi biztonsagi tanusitvannyal,

b) titoktartasi nyilatkozattal, valamint

¢) felhasznal6i engedéllyel.

4.2. A feladat- és hataskorébe tartozé mindsitett adatra
vonatkozé rendelkezési jogosultsag gyakorldsara felhasznaloi
engedély nélkiil — titoktartasi nyilatkozat alairasat kévetSen —
jogosult a birésag elnoke, az altala frasban mindsitsi jogkor-
rel felruhazott birésagi vezetd, illetve a biztonsagi vezetd.
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4.3. A birét — ha térvény masként nem rendelkezik —
nemzetbiztonsagi ellenérzés, személyi biztonsagi tandsit-
vany, valamint titoktartasi nyilatkozat és felhasznaldi enge-
dély nélkil megilleti az tgyelosztasi rend szerint kiosztott
tgyek elbirdldasahoz szitkséges rendelkezési jogosultsagok
gyakorlasa.

4.4. A felhaszndléi engedély kiadasara a birdsag elnoke,
irasbeli felhatalmazasa alapjan a birésag clnokhelyettese, a
biztonsagi vezetd jogosult. A felhatalmazottak, valamint — a
mindsitd eltérd rendelkezésének hianyaban — a kézremtiko-
dé6 részére a birésag elnéke adja ki a felhasznaldi engedélyt.

4.5. A felhasznalénak gondoskodnia kell arrél, hogy a bir-
tokaban 1évé mindsitett adatot jogosulatlan személy ne
ismerhesse meg. A felhaszndl6i engedély és a hozza tartozd
titoktartasi nyilatkozat sajat példanyat koteles megorizni.

4.6. A mindsitett adat felhasznalasara val6 jogosultsag a
felhasznaldi engedély visszavonasaval szdinik meg. A vissza-
vonassal egyidejlleg be kell vonni a korabbi jogosultnal 1évé
mindsitett iratokat, felhasznaléi engedélyt és titoktartasi
nyilatkozatot.

4.7. A felhasznaldi engedélyt a kiadasra jogosult vezetének
vissza kell vonni, ha a felhasznal

a) birdi, igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati jogviszonya
megszinik,

b) feladata ellatisahoz a tovabbiakban mindsitett adat fel-
hasznalasa nem sziikséges,

c) személyi biztonsagi tandsitvanya visszavonasra kerilt
vagy érvényessége lejart.

4.8. A felhasznal6i engedély kiadasardl és visszavondsarol
— amennyiben nem & a kiadasra és visszavonasra jogosult — a
biztonsagi vezet6t értesiteni kell.

5. A személyi biztonsagi tanusitvany, felhasznaléi
engedély és a titoktartasi nyilatkozat kezelése, tarolasa,
megsemmisitése

5.1. A biztonsagi vezetS kételes gondoskodni arrdl, hogy a
birésag elntke, a szignalasra jogosult vezetS, a birdsagi
Nyilvantartok titkos tgykezel6i (a tovabbiakban: titkos
tgykezelS) naprakész és pontos informaciéval rendelkezze-
nek a személyi biztonsagi tanusitvannyal, felhasznaléi enge-
déllyel, titoktartasi nyilatkozattal rendelkez felhasznalokrol.

5.2. A biztonsagi vezet$ intézkedik a személyi biztonsagi
tanusitvanyok, felhasznaléi engedélyek és a titoktartasi nyi-
latkozatok személyenkénti nyilvantartasba vételérol.

5.3. Az okmanyok nyilvantartasat, kezelését és tarolasat a
biztonsagi vezetd, vagy birésagonként a biztonsagi vezetd
altal frasban kijel6lt titkos tigykezel6k végzik.

5.3. A nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi bizton-
sagl tanusitvany visszavonasat vagy lejartat kovetSen a biz-
tonsagi vezeté haladéktalanul intézkedik a személyi bizton-
sagi tandsitvany selejtezési jegyzOkonyv felvétele mellett
torténé megsemmisitésérsl. A biztonsagi tanusitvany vissza-
vonasanak szitkségességérél (R. 10. § (4) bek.) a birdsag
clndke irasban tdjékoztatja a biztonsagi vezetot.

5.4. A biztonsagi vezeté kezeli kilén nyilvantartasban a
Mavtv. 23. § (4) bekezdésben meghatirozott adatokat.

5.5. A kulfoldi minésitett adatra érvényes személyi bizton-
sagi tanusitvany esetében a biztonsagi vezeté a Nemzeti
Biztonsagi Feliigyeletet irasban értesiti, ha az érintett sze-
mély tekintetében a sziikséges biztonsagi feltételek nem
allnak fenn. Ezt kévetGen a biztonsagi vezeté intézkedik a
személyi biztonsagi tandsitvany selejtezési jegyzokonyv
felvétele mellett torténé megsemmisitésérol.

5.6. A felhasznaldi engedély és a titoktartasi nyilatkozat a
felhasznaldi engedély visszavonasat kévetéen 15 évig nem
selejtezheté. Ezt kévetben a biztonsagi vezets intézkedik
ezen okmanyok selejtezési jegyzSkonyv felvétele mellett
torténé megsemmisitésérol.

6. Igazolatlan tavollét esetén sziikséges intézkedés

6.1. A titkos tgykezel6 igazolatlan tavolmaradasa esetén a
biztonsagi vezet6 altal kijeldlt, a titkos tigykezel6 altal kezelt
adathordozon szereplé mindsitett adatra érvényes személyi
biztonsagi tanusitvannyal és felhasznaldi engedéllyel rendel-
kez6 személyekbdl allé 2 tagh bizottsag a Nyilvantartoban
teljes vagy részleges iratellenérzést hajt végre, attdl fliggben,
hogy a titkos tgykezel6 az iratok egészét, vagy csak egy
részét kezelte. Az ellendrzéstél jegyz6konyvet kell késziteni.
Ha az ecllen6rzés a mindsitett irat hianyat fedi fel, akkor a
Szabalyzat VI. fejezetében meghatarozott feladatokat kell
végrehajtani.

6.2. A felhasznalénak és a mindsitett adatra vonatkozé
rendelkezési jogosultsagok felhasznal6éi engedély nélkili
jogosultjanak (a tovabbiakban: jogosult) igazolatlan tavolma-
radasa esetén a biztonsagi vezetd altal kijel6lt, a felhasznald
és a jogosult altal kezelt adathordozoén szereplé mindsitett
adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvannyal és fel-
hasznal6i engedéllyel rendelkezé személyekbdl allé 2 taga
bizottsdg feladata a felhasznald és a jogosult birtokdban — az
altala hasznalt biztonsagi tairoloban — 1évé mindsitett adatok-
ra kiterjed6 tételes ellenSrzés végrehajtisa. Az ellenbrzésrél
jegyzokonyvet kell késziteni. Ha az ellenrzés a minGsitett
irat hianyat fedi fel, akkor jelen szabalyzat VI. fejezetében
meghatarozott feladatokat kell végrehajtani.

III.
Fizikai biztonsag

7. A fizikai biztonsagi kovetelmények érvényesiilése

7.1. A birésag épiletének a ,,Korlatozott terjesztésd” mi-
nésitési szintl adat felhasznilasira és zarhaté irodabutor-
ban, lemezszekrényben térténé tarolasara kijelolt adminiszt-
ratfv z6naja:

(birésagok felsorolasa: cim, emelet, ajt6, vagy a hely egyéb
megjelolésével).

7.2. A birésag épiiletének a ,,Bizalmas” vagy ennél maga-
sabb szintl mindsitett adat felhasznilasira és tarolasira
kijeldlt biztonsagi terilete:

(birésagok felsorolasa: cim, emelet, ajtd, vagy a hely egyéb
megjelolésével).
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7.3. ,Bizalmas” vagy annal magasabb mindsitési szintd
mindsitett adatot tartalmazé papir alapu adathordozé (irat) —
a munkaidén tali birtokban tartas kivételével — adminisztra-
tiv zénaban is felhasznalhaté (R. 22. § (3) bek.).

8. A biztonsagi vezet§ reagalé erdvel kapcsolatos
feladatai

A biztonsagi vezetd intézkedik arrél, hogy a reagiléd erd
(biztonsagi szolgalat, portaszolgalat, stb.) szamara a bizton-
sagi tertlettel és az adminisztrativ zénaval kapcsolatos fel-
adatok — igy kilénosen az elektronikus jelz6 rendszer altal
adott éles és téves riasztisok esetén kévetendd eljarasok —
irasban meghatarozasra és dtadasra kertljenek. Az eljarast
ugy kell kialakitani, hogy az elektronikus jelzé rendszer dltal
adott riasztasrol, valamint a reagal6 eré altal tett intézkedés-
6l a biztonsagi vezeto értesitést kapjon.

9. Kulcsok és kodok

9.1. Munkaid$ utan a biztonsagi tarolok és a biztonsagi
terilet hasznalatban 1évé kulcsait zarhatd, biztonsagos
kulcsdobozban a reagilé erénél (biztonsagi szolgilat,
portaszolgalat, stb.) vagy a reagalé eré altal elektronikai
targyvédelemmel feligyelt elektronikus kulcstaroloban
(....pontos helye....) kell elhelyezni. A kulcsdobozok
leaddsat és felvételét nyilvantarté fiizetben kell régziteni.

A felhasznalé dltal hasznalt kulcs sériilésével, elvesztésé-
vel kapcsolatos eseményrdl a biztonsagi vezet6t kell tajé-
koztatni.

9.2. A biztonsagi tarolok és a biztonsagi teriilet tartalék-
kulcsait és kodjait a biztonsagi vezetS, vagy az altala irds-
ban kijel6lt személy hitelesen lezart, nem attetszé boriték-
ban 6rzi — a tarolt adatok mindsitési szintjének megfele-
16 — biztonsagi taroloban.

9.3. A tartalékkulcsok, kddok 6rzés céljabol torténd at-
adisa és visszavétele dokumentalt médon, az erre a célra
megnyitott tartalékkulcs nyilvantartasban térténik.

9.4. Barmely tartalékkulcs felhasznalasat irasban dokumen-
talni kell.

9.5. A biztonsagi tertleten hasznalt kédokat meg kell
valtoztatni:

a) a berendezés hasznal6janak megvéltozasakor,

b) a berendezés hasznalatbavételekor és javitisa utan,

) a kéd felfedése (illetéktelen személy tudomasara juta-
sa) vagy annak veszélye esetén,

d) legalabb minden hat hénap elteltével.

9.6. A kédok megvaltoztatasanak tényét és id6pontjat a
biztonsagi vezeté altal kezelt kédesere nyilvantartisban
kell régziteni. A kédot a kodcesere nyilvantartasba befrni
nem szabad.

10. Karbantartas, probariasztas

10.1. A biztonsagi vezetS koteles intézkedni a biztonsagi
teriletre telepitett biztonsagtechnikai eszk6zoknek és rend-
szereknek a gyarté elSirasa szerinti gyakorisaggal, de leg-
alabb évente egy alkalommal t61rténé karbantartasarol.

10.2. Az elektronikai jelz6rendszer mikodéképességét a
biztonsagi vezeté6 negyedévente koteles probariasztassal
ellen6rizni és a probariasztas eredményét frasban dokumen-
talni. Az elektronikai jelzérendszer hibas mikodésének
észlelése esetén a biztonsagi vezet koteles intézkedni a hiba
clharftasara.

11. Latogatok mozgasa a biztonsagi teriileten

11.1. A biztonsagi vezetS engedélyezi a személyi biztonsa-
gi tanusitvannyal rendelkez6 latogatok azonositd kartya
viselése melletti 6nallo, kiséret nélkill mozgasat a biztonsagi
tertileten, amennyiben a biztonsagi teriiletre érkezd latogatod
biztonsagi vezetdje irasban igazolja, hogy a latogatd személyi
biztonsagi tanusitvannyal rendelkezik.

12. Létesitményiizemeltetési feladatok a biztonsagi
teriileten

Biztonsagi teriileten létesitménytzemeltetési feladatot csak
a biztonsagi tertleten tartézkodni jogosult személyek jelen-
1étében szabad végezni.

Iv.
Adminisztrativ biztonsag

13. A mindsitett adatok kezelésével, nyilvantartasaval kap-
csolatos feladatokat a birésag elnoki irodaja altal mikodte-
tett Nyilvantarto latja el.

14. A Nyilvantart6 altal kezelt alapvetd nyilvantartas-
ok:

14.1. Fényilvantarté kényv

14.2. Iratkezelési segédletek:

a) Iktatokonyv (nemzeti, NATO, EU mindésitett adatok
szerint elkilénitve),

b) Belsé atadoékonyv vagy kézbesité karton (nemzeti,
NATO, EU minésitett adatok szerint elkiilonitve),

¢) Kiils6 kézbesit6konyv és futarjegyzék,

d) Targymutat6 (a mindsitett adatok mennyiségétol fiiggs-
en hasznalando).

15. A mindsitett adatok kezelése soran hasznalt
nyilvantartasok hitelesitése

15.1. A titkos tgykezel6 az altala kezelt, 6sszeflizott, meg-
szamozott iratkezelési segédleteket és egyéb nyilvantartaso-
kat hasznalatbavételiik el6tt hitelesitési zaradékkal latja el, és
olvashat6 alairasaval igazolja a hitelességet.

15.2. A hitelesitési zaradékban fel kell tiintetni a birésag
megnevezését, a fényilvantartasi szamot, a lapok szamat, a
megnyitds datumat — a lezaras datumanak helyét Gresen
hagyva — és a birésag hivatalos korbélyegzbje lenyomataval
kell ellatni.

15.3. A fényilvantarté kényvet a birésag elndke hitelesiti
alairasaval.
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16. Iratkezelési segédletek és az egyéb nyilvantartasok
fényilvantartasba vétele

16.1. A Nyilvantarté altal hasznalt valamennyi hitelesitett
iratkezelési  segédletet a  fényilvantarté  konyv-
ben/elektronikus iktatérendszetben kell nyilvantartisba
venni, a segédletek nyilvantartdsi szamként a fényilvantartd
konyv sorszamat kapjak (pl.: 52. Fayt).

16.2 A fényilvantarté konyv egyes sorszammal kezdédik,
betelte utin a kévetkezé fényilvantarté koényv sorszam
kihagyasa nélkil folyamatos szamképzéssel folytatodik.

16.3. A fényilvantarté kényvet nem kell nyilvantartasba
venni.

16.4. A fényilvantarté konyv/elektronikus iktatérendszer
tartalmazza a birésigon kezelt iratkezelési segédletek (és
egyéb nyilvantartasok):

a) megnevezését,

b) terjedelmét (lapok szama),

¢) hasznalatba vételének datumat,

d) végleges lezarasanak datumat,

e) irattari tételszamat,

1)) selejtezése datumat.

16.6. A fényilvantarté kényv nem selejtezhetd.

s

17. Mas szervtdl érkezett mindsitett adat atvétele

17.1. Mas szervtdl érkezett mindsitett adatot tartalmazé
kildeményt a cimzett, a titkos lgykezelS, vagy az ilyen kil-
demény atvételével a birdsag elncke dltal irasban megbizott
mas személy (a tovabbiakban: dtvevd) vehet at.

17.2. A NATO és az EU intézményei ,,Korlatozott ter-
jesztést” mindsitett adatait tartalmaz6 kildeményt a fel-
hasznalasra jogosult személy is atveheti.

17.3. Az atvevé ellenrzi

a) a cimzés alapjan a minGsitett adatot tartalmazé kilde-
mény atvételére val6 jogosultsagat,

b) a kiilsé kézbesit6kényvben vagy a futarjegyzéken sze-
replé iktatészam és példanysorszam, valamint a mindsitett
adatot tartalmazé kildemény csomagolasan szereplé iktato-
szam és példanysorszam egyezését,

) a zartan érkezett kildemény csomagolasanak sértetlen-
ségét.

17.4. Az atvevé a kils6 kézbesit6kényvben, a futarjegyzé-
ken datum, idépont feltiintetése mellett nevével, alairasaval,
valamint bélyegzSlenyomattal igazolja a killdemény atvételét.

17.5. Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén az at-
vevl a kildeményt annak felbontisa nélkiil azonnal tovab-
bitja a cimzettnek, vagy ha ez nem lehetséges, visszajuttatja a
feladénak.

18. A mindgsitett adatot tartalmazé kiildemény felbontisa
18.1. Amennyiben a mindsitett adatot tartalmazé kilde-

mény csomagolasa sérilt, a kildeményt atado6 jelenlétében
az atvevé a kildeményt felbontja, és ellendrzi annak tartal-

mat. Az intézkedésrSl két példanyban jegyzékonyv készil,
amelyet az atadé és az atvevé is alafr. A jegyzSkonyv egyik
példanya — alairas ellenében — az atadonak atadasra keril, aki
intézkedik a sérilés korilményeinek tisztazasara. A sérilés
tényét az atadasi okmanyon szerepeltetni kell.

18.2. Ha a kildeményt az atvevé tévedésbdl bontja fel,
akkor errdl két példanyban jegyzOkonyvet készit. A kilde-
ményt szabalyszerlen lezarja, és a jegyz6konyv egyik példa-
nyaval egyitt a cimzettnek soron kiviil tovabbitja.

18.3. Az atvevé a kildemény felbontasakor ellenérzi a mi-
nésitett adatot tartalmazé adathordozé hianytalan meglétét a
csomagolason feltiintetett azonositd adatokkal, valamint az
adathordozon feltiintetett adatokkal. Ha az 4tvevé hianyt
észlel, két példanyban jegyzSkonyvet vesz fel, és annak egyik
példanyat a killdo szerv részére tovabbitja.

18.4. A titkos UgykezelS bontja fel a més szervtdl érkezett
mindsitett adatot tartalmazé kildeményt, kivéve azt, ame-
lyen a ,,Sajat kezd felbontasra” kilonleges kezelési utasitds
szerepel.

18.5. A ,,Sajat kezid felbontdsra” kilonleges kezelési utasi-
tassal ellatott killdeményt a cimzett akadalyoztatasa esetén a
birésag elndke vagy az altala meghatirozott személy bont-

hatja fel.
19. Iktatas

19.1. A mindsitett adatok iktatisa alszamos iktatasi rend-
szerd papir alapi/elektronikus iktatérendszer 4ltal mikodte-
tett iktatokényvben torténik.

19.2. A nemzeti minGsitett adatokat, valamint a NATO, és
az BEU ,Bizalmas!”, valamint annidl magasabb mindsitési
szintd mindsitett adatokat az érkezés vagy a készités napjan,
de legkés6bb az azt kéveté munkanapon, a beérkezés sor-
rendjében kell iktatni.

Az iktatokonyv a kévetkez6 adatokat tartalmazza:

a) az iktat6szam (sorszam, alszam),

b) az érkezés idépontja, médja,

¢) az iktatds id6pontja,

d) a minGsitési szint és az érvényességi ido,

e) a kildé megnevezése,

f) a kildé iktatdszama (hivatkozasi szam),

Q) a targy,

h) az Ggyintéz6 szervezeti egység és az ligyintéz6 neve,

i) a tetjedelem/lapok szdma,

j) amellékletek szama, tetjedelme/lapok szdma,

k) a példanysorszam,

1) a tovabbitas id6pontja, médja,

m) a tovabbitasra kertilé példanyok példanysorszama, cim-
zettje és terjedelme (lapok szama),

n) az irattarba helyezés id6pontja,

0) a megsemmisités idépontja, a megsemmisitési jegyzo-
konyv iktatoszama,

p) a felilvizsgalat id6pontja és eredménye,

q) a kezelési bejegyzés (csatolas, hataridd, visszaérkezés,

stb.).

19.3. Az iktatds minden év januar 1-jén 1-es fészammal
kezddédik és a naptari év végéig emelked6 szammal folytato-
dik. A titkos tgykezel6 az azonos targyban, ugyanabban az
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tgyben érkezett vagy készitett Gjabb adatot az illet6 f6szam
1-t6l n6évekvo alszamara iktatja. Amennyiben mas targyban
érkezett vagy készilt az ujabb adat, akkor azt iktatékonyv
kovetkez6 f6szamara iktatja.

19.4. Az iktatészam a kévetkez6 adatokat tartalmazza:

a) ,,Szigoruan titkos!” mindsitésd adatot tartalmazé iratnal
az ,SZ'T”, ,Titkos!” mindsitésti adatot tartalmazé iratnal a
L I7, , Bizalmas!” mindsitésti adatot tartalmazé iratnal a ,,B”
,Korlatozott terjesztésdl”
iratnal a ,,K'T” megjel6lést,

b) az iktatékonyv szerinti sorszamot és alszamot (az elsé
alszamot is jel6lni kell)

¢) az iktatas évét

(PL: SZT.5/1/2011.).

mindsitési  adatot tartalmazd

19.5. Az egy tgyben keletkezett és egyiitt kezelt kilénb6z6
adatokat tartalmazé adathordozék — ideértve a nem mindsi-
tettek is — egytitt kezelhetSk. Iktatasuk az iktatokényvben az
elsének érkezett vagy keletkezett mindsitett adat iktatosza-
manak soron kovetkez$ alszamaira torténik. A mindsitett

alkalmazhato.

19.6. Az iktataskor a titkos Ugykezel6 a mindsitett adat
hordozéjan vagy — ha ezt az adathordozo jellege kizarja —
kilon kisérélapon vagy az elektronikus mindsitett adattol
adminisztrativ mdédon elvilaszthatatlan kezelés elektroni-
kus adatallomanyban elhelyezi az iktatobélyegz6 lenyomatat,
és kitolti a lenyomat rovatait.

19.7. Az iktatobélyegz6 rovatai:

a) a birésig megnevezése,

b) a mindsités szintje,

¢) a minGsitett adat iktatészama,

d) az iktatds ddtuma,

e) a mellékletek szama és lapszama.

19.8. Az iktatds soran az alapirat mellékletein fel kell tin-
tetni, hogy mely irat mellékletét képezi. Tébb melléklet
esetén ezeket sorszammal kell elldtni (pl.: 1. sz. melléklet a
SZT.5/1/2011. szamhoz).

19.9. Az iktatokényvben bejegyzés csak tintaval vagy go-
lyostollal tehetd, nem szabad sorszamot tresen hagyni, téves
bejegyzés csak olvashaté moédon javithat6, annak athuzasa-
val, a helyes bejegyzés feltiintetése mellett.

19.10. A ,,Sajat kezt felbontasra” killonleges kezelési utasi-
tassal ellatott kiildemény esetében a mindsitett adatot tar-
talmazé adathordozot a titkos tgykezel zart kildemény-
ként iktatja az iktatokényv megfelel rovatainak kitoltésével.
Az iktatokényvben feltinteti, hogy a mindsitett adatot tar-
talmazé adathordozot ,,Sajat kezd felbontasra” killénleges
kezelési utasitids miatt felbontas nélkil adta 4t.

19.11. A ,,Sajat kezt felbontasra” killonleges kezelési utasi-
tassal ellatott kildeményt a felbontasra jogosult a felhaszna-
last kévetSen lezarva, és a lezaras helyén a birdsag hivatalos
bélyegzbijével ellatva, dokumentalt médon adja 4at a titkos
tgykezel6nek tarolas vagy mds cimzetthez valé tovabbitas
céljabol. A titkos tigykezel6vel az iktatishoz szitkséges ada-
tokat kozolni kell.

19.12. Az aktudlis év iktatokonyvben térténd lezarasa az
aktualis év utolsé munkanapjan az utolsé fészamra tértént
iktatds utan az utolsé fészamot kovetS alahuzassal, keltezés-
sel, alafrassal és a birésag hivatalos bélyegzdje lenyomatanak
clhelyezésével/elektronikus  iktatérendszer — alkalmazisa
esetén a lezarast kovetd fészamra torténd iktatas kizarasanak
biztositasaval torténik.

19.13. Azon iratkezelési segédleten, amelybdl a kezelt mi-
nésitett adatok tartalmara vonatkozéan valamilyen érdemi
informacié levonhatd, a kezelt adatoknak megfelel6, legma-
gasabb megismételt mindsitési jelolést kell feltiintetni.

19.14. Az iktatékényv nem selejtezhetd.

20. A mindgsitett adat birésagon beliil torténd atadasa,
visszavétele

20.1. A mindsitett adatok szervezeti egységek kozotti at-
adasa, visszavétele csak a titkos tigykezel6 utjan, bels6 ata-
dékonyvben, vagy kézbesité kartonon, sajat kezi, datummal
ellatott alairas ellenében, dokumentaltan torténhet.

20.2. A mindsitett adatok atadasara és visszavételére szol-
2al6 belsé atadokonyv vagy kézbesit6 karton_tartalmazza:

a) a mindsitett adat iktatoszamat,

b) a mindsités szintjét,

) a példanysorszamot,

d) a példanyonkénti terjedelmet (lapok szama),

¢) a cimzettet,

f) az atadas datumat,

@) az atadas tényének igazolasat az atvevé nevének és sajat
kezd, datummal elldtott aldirasanak feltiintetésével,

h) a visszavétel datumat,

i) a visszavétel tényének igazolasat a visszavevé nevének
és sajat kezd, datummal ellatott alafrasanak feltiintetésével.

20.3. A bels6 4taddkonyvet/kézbesitd kartont a lezarasatdl
szamitott 15 évig kell megérizni, utina selejtezési jegyz6-
konyv felvétele mellett megsemmisithetd.

21. Minésitett adat bir6sagon kiviilre to6rténé tovabbi-
tasa

21.1. Mindsitett adatot tartalmazé kildemény mds szerv
részére torténd belfoldi tovabbitasa csak a titkos tgykezel6n
keresztiil torténhet. A tovabbitasra kiilsé kézbesit6kényvben
vagy futarjegyzéken dokumentilva kertlhet sor. A titkos
tigykezel6 a tovabbitas tényét az iktatokényvben régziti.

21.2. A kiilsé kézbesit6konyv/futirjegyzék tartalmazza:

a) a minGsitett adat iktatészamat és példanysorszamat,

b) a mindsitési szintet,

¢) a cimzettet,

d) az atadas keltét,

e) az atadas tényének igazolasat az atvevs nevének és sajat
kez(, datummal, idéponttal elldtott aldirasanak feltintetésé-
vel, tovabba a kildeményt atvevé szerv hivatalos bélyegzo-
jének lenyomatat.

21.3. Minésitett adatot tartalmazé killdemény belféldon az
Allami Futarszolgalat, a Magyar Honvédség Katonai Futar-
szolgalata utjan, a futarszolgalatok igénybevételére vonatko-
26 szabalyok szerint, az dltaluk rendszeresitett futarjegyzék-

22
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kel, katonai futir vagy a rendvédelmi szervek belsé futara,
tovabba a birésag elndke altal kijelolt személyes kézbesité
utjan tovabbithaté. Mindsitett adatot tartalmazé kildeményt
postai uton nem szabad tovabbitani.

21.4. Személyes kézbesitének a tovabbitott adat minSsitési
szintjének megfelel6 szintl személyi biztonsagi tanusitvany-
nyal rendelkez6 igazsagligyi alkalmazottat lehet kijel6lni.

21.5. A titkos ugykezel6 a kilsé kézbesit6konyvvel vagy
futarjegyzékkel egyitt atadja a lezart és birdsag hivatalos
bélyegzbiével ellatott kildeményt a személyes kézbesitének
vagy a futdrnak. A személyes kézbesité vagy a futar a kilsé
kézbesit6konyvben vagy a futarjegyzéken alairds (datum,
idépont, bélyegzé lenyomat) ellenében adja at a killdeményt
az atvételre jogosult személynek.

21.6. Mindsitett adat kilféldi személy vagy kilfoldi szerv
részére torténd hozzaférhetS tételét az adat mindsitéje, az
adat minGsitésének felilbirdlatira jogosult mindsité vagy
térvényben felhatalmazott személy engedélyezi.

21.7. Az EU és az EU intézményei ,,Korlatozott terjeszté-
st!” minGsitési szintd minGsitett adatai kivételével minGsitett
adatot tartalmazé kildeményt kuilfoldre vagy kualfoldrdl
diplomaciai, konzuli, katonai futar, valamint a nemzetk&zi
jog alapjan velik azonos kivéltsigokat és mentességeket
élvezb, tovabba a nemzetkdzi szerzédésben meghatarozott
személy tovabbithat.

21.8. Nemzeti minGsitett adat a megfelel6 mindsitési szint-
tel ellatott zart killdeményben tovabbithaté. A boritékon, a
csomagon a cimzésen és a birésig nevén, cimén kivil a
mindsitett adat iktatészamat, mindsitési szintjét, példanysor-
szamat és ,,Baleset esetén vagy rendkivili helyzetben a kaldé
szerv bonthatja fell” figyelmeztetést, valamint a kilénleges
kezelési utasitast kell feltintetni. A kildemény lezarasanak
biztositania kell, hogy az esetleges felbontas, jogosulatlan
hozzaférés ténye egyértelmien megallapithatd legyen.

21.9. Kulfoldi mindsitett adatot tartalmazé kildemény
— ,,Bizalmas!”, vagy annal magasabb minGsitési szintdi adat
esetén — dupla, at nem latszé erés csomagolasban szallitha-
t6. A bels6 boriték a megfelel6 minésitési szintet, valamint a
cimzett teljes megjelolését és cimét, tovabba a szitkséges
kezelési utasitasokat tartalmazza, megbizhaté védelmét a
kilsé boritd biztositja. A kiilsé boritén csak a cimzett szerv
megnevezése, a célallomas, a birésig megnevezése és a
kildemény iktatészdma szerepelhet, nem tintethetd fel
olyan adat, ami arra enged kdvetkeztetni, hogy a csomagban
(boritékban) kilféldi mindsitett adatot tartalmazé adathor-
dozé van.

21.10. A kuls6 kézbesit6konyvet/ futatjegyzéket a lezarasa-
tol szamitott 15 évig kell megdrizni, utina selejtezési jegyzs-
konyv felvétele mellett megsemmisithetd.

22. A mingsitett adat sokszorositasa, forditasa,
kivonatolasa

22.1. ANATO és EU ,,Szigoruan titkos!” mindsitési szin-
t mindsitett adatai kivételével a mindsitett adat sokszorosi-

tasat, forditasat és kivonatolidsit a cimzett felhaszndlo is
engedélyezheti, kivéve, ha a minGsité kilonleges kezelési
utasitasaban azt megtiltotta.

22.2. A sokszorositis, forditas és a kivonatolds soran ke-
letkezb, 1-t6l novekvs sorszimmal ellitott sokszorositott,
forditott és kivonatolt példanyok iktatasa a mindsitett adat
iktatészaman torténik. A nyilvantartisnak a Kezelési be-
jegyzés rovatban tartalmaznia kell a sokszorositas, forditas
¢és a kivonatolas id6pontjat, a titkos tigykezel6 alairasat.

22.3. A kulfoldi mindsitett adat magyar forditasan a mind-
sitési szintet idegen nyelven, az eredeti formaban, a nemzeti
mindsitett adat kulfoldi forditisin a mindsitési szintet ma-
gyarul is fel kell tintetni. A mindsitett adat forditasat csak az
adat mindsitési szintjének megfelel6 személyi biztonsagi
tanusitvannyal és felhasznaléi engedéllyel rendelkezé sze-
mély végezheti.

22.4. A mindsitett adat sokszorositasat, kivonatoldsat csak
az adat minGsitési szintjének megfelel6 személyi biztonsagi
tanusitvannyal és felhasznal6i engedéllyel rendelkezé titkos
tgykezelS végezheti.

22.5. Sokszorositas esetén az alabbi zaradékot kell alkal-
mazni

1. a sokszorositand¢ irat példanyan:
Sokszorositva:  példanyban
Egy példany: lap
Kapjak: 1. sz. soksz. pld.:

2. sz. soksz. pld.:

2. a sokszorositott irat példanyan:
Sokszorositva:  példanyban
Egy példany: lap
Sokszorositast végz6 személy neve:
Kapjak: 1. sz. soksz. pld.:

2. sz. soksz. pld.:

23. A mindsitett adatok készitése, a mindsitési jelolés
megismétlése

23.1. A Mavtv 4.§ (1) bekezdés f) pontja alapjan feladat és
hataskorében mindsitésre jogosult

a) Szigoruan titkos!” minGsitést szintd adat esetén a me-
gyei birdsag terilletén a megyei birdsag elndke,

b) ,, Titkos!”, ,,Bizalmas!” és ,,Korlatozott terjesztésd!” mi-
nésitési szintl adat vonatkozasaban a birésag elndke.

23.2. A Mavtv 4.§ (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel
feladat és hataskérében mindsitésre jogosult tovabba
— amennyiben az adat mindsitési szintjének megfelel6 sze-
mélyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezik — a birésag
elnékének irasbeli felhatalmazasa alapjan, atruhazott jogkor-
ben

a) ,,Szigoruan titkos!”mindsitésti szintd adat esetén a me-
gyei birdsag terilletén a megyei birésag elndkhelyettese,

b) ,, Titkos!”, ,,Bizalmas!” és , Kotlatozott terjesztésil” mi-
nésitési szintd adat vonatkozasaban a birésag elndkhelyette-
se, valamint mas birésagi vezetd.
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23.3. A mindsitést az kezdeményezi, akinél allami vagy
kozfeladata ellatasa soran a mindsitési feltételeknek megfele-
16 adat keletkezik.

23.4. A minésitendé adat mindsitéséhez a kezdeményezé
indokolassal ellatott minGsitési javaslatot készit. A mindsitési
javaslatban fel kell tiintetni a mindsitéssel védhetS valamely
kozérdekre torténd hivatkozdst, a mindsitési szintet és a
sanak tartalmaznia kell azokat a tényeket és korilményeket,
amelyek a mindsitést szitkségessé teszik.

23.5. A mingsitési eljaras alatt all6, minSsitheté adatot tar-
talmazé adathordozét a kezdeményezé mindsités céljabdl a
mindsitési javaslattal egyltt — a szolgalati ut betartasaval — az
adat keletkezése, vagy errdl tortént tudomasszerzését kove-
téen haladéktalanul, de legkés6bb a kévetkez6 munkanapon
felterjeszti a mindsitésre jogosult birdsagi vezet6hoz. A
mindsité a javaslat kézhezvételét kéveté 30 napon belill
dént az adat mindsitésérél. Ha a mindsit6 a hataridd lejarta-
ig az adat minGsitésérSl nem dont, a nemzeti mindsitett adat
nem jon létre.

23.6. Ha az 23.3. pontban meghatirozott adat a minésit6-
nél keletkezik, dontését a mindsitési javaslatnak a 23.4.
pontban meghatarozott tartalmaval megegyez6 modon
koteles irasba foglalni és az adatot mindsiteni.

23.7. A minésitési eljaras alatt all6 adatot a mindsité don-
téséig a kezdeményezett mindsitési szintre vonatkozé sze-
mélyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi sza-
balyok szerint kell kezelni.

23.8. A nemzeti mindsitett adat a mindsité altal torténd
mindsitéssel jon létre. A mindsités a mindsitési zaradék
alairasaval torténik.

23.9. A mindsitést kovetden az adathordozét a mindsitd
megkildi a Nyilvantartonak. A mindsités mell6zése esetén
az adathordozot vissza kell kiildeni a kezdeményezdnek.

23.10. A minésités mell6zése vagy torlése esetén az iratot a
nem mindsitett kézokiratokra vonatkozoé szabalyok szerint
kell kezelni.

23.11. Nemzeti mind&sitett adat készitése soran a mindsitési
szintet, az érvényességi id6t, a mindsité nevét és beosztasat
az adathordozo elsé oldalanak felsé részén vagy — ha ezt az
adathordozé jellege kizarja — kilén kisérélapon vagy az
elektronikus mindsitett adattdl adminisztrativ modon elva-
laszthatatlan kezelésti elektronikus adatillomanyban fel kell
tintetni.

23.12. Ha a birésagnal kulfoldi mindsitett adat keletke-
zik, az adat mindsitésére az érintett nemzetkozi szervezet
biztonsagi szabalyai az iranyadok.

23.13. T6bb lapbdl all6 papiralapi adathordozé esetén
és — ha ez technikailag megoldhat6 — elektronikus min&si-
tett adat esetén a mindsitési szintet minden egyes, mindsi-
tett adatot tartalmazo oldalon, annak felsé és also részének
kozepén fel kell tintetni.

23.14. A nemzeti mindsitett adatot tartalmazé adathor-
dozé eredeti irattari példanyan, vagy — ha ezt az adathor-
doz6 jellege kizarja — kulén kisérSlapon, vagy az elektroni-
kus mindsitett adattél adminisztrativ mdédon elvilasztha-
tatlan kezelés elektronikus adatallomanyban szerepelnie
kell a mindsitési javaslatnak és a minGsitési javaslat targya-
ban hozott dontésnek.

23.15. Megismételt minGsitett adat készitése sorin a
lanak felsé részén vagy — ha ezt az adathordozo jellege
kizarja — kiilon kisérélapon vagy az elektronikus mindsitett
adattél adminisztrativ. modon elvalaszthatatlan kezelésd
clektronikus adatallomanyban fel kell tiinteti. Ha egyszerre
kilénb6z6 vagy tébb azonos mindsitési jelolést adatot
kell megismételni, akkor kézvetleniil a megismételt miné-
sitett adatoknal kell feltiintetni a megismételt mindsitett
toszamat. Az adathordozo elsé oldalinak felsé trészén,
vagy ha ezt az adathordoz6 jellege kizarja, kilon kiséréla-
pon vagy az elektronikus mindsitett adattél adminisztratfv
modon elvilaszthatatlan kezelés adatallomanyban a leg-
magasabb mindsitési szintet és leghosszabb érvényességi
id6t tartalmazé megismételt minGsitési jelolést kell szere-
peltetni.

23.16. Minésitett adatok elektronikus, elektromagnetikus
vagy optikai uton torténé kezelésére alkalmas eszkozon,
vagy ha ezt az eszkoz jellege kizarja, kilon kisérélapon a
kezelt adatoknak megfelel$ legmagasabb minGsitési szintet
kell szerepeltetni.

23.17. A minésité hatirozza meg, hogy a minGsitett ada-
tot tartalmazé adathordozobdl hany példany késziljon.

23.18. A mindsité altal meghatarozott példanyszamon
felil a min6sité engedélye vagy hozzijarulasa nélkil to-
vabbi példanyt késziteni nem lehet.

23.19. Mindsitett adat esetén a 23.11. és 23.13. pontban,
valamint az eredeti irattari példanyon a 23.14. pontban
meghatarozottakon tdl az adathordozé tartalmazza:

a) a készit6 birésag megnevezését,

b) a példanyszamot, a példanysorszamot,

) elektronikus mindsitett adat esetét kivéve az adathor-
doz6 terjedelmét,

d) a mellékletek esetén azok darabszamat, példanysor-
szamat, terjedelmét és az adathordozotol eltérd szint(
mindsités esetén mindsitési szintjét,

e) a kiadmanyozas ddtumat,

f) az eredeti irattari példany esetében a kiadmanyozo
alairasat, elektronikus mindsitett adat esetén elektronikus
alafrasat.

23.20. Az egyes példanyok cimzettjeinek felsorolasat az
irattari példanyhoz csatolt — az egyes cimzettek részére
tovabbitott példany sorszamat is tartalmazé — kiilén elosz-
t6 tartalmazza. Az egyes példanyok cimzettjeit — kiloén
closzté helyett — az adathordoz6 is tartalmazhatja.

23.21. Amennyiben a 23.19. és a 23.20. pontokban meg-
hatarozottak feltintetésére az adathordozé jellege miatt
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nincs méd, akkor azokat kilon kisérélap vagy az elektro-
nikus mindsitett adattdl adminisztrativ modon elvalasztha-
tatlan kezelésa elektronikus adatallomany tartalmazza.

23.22. A minésité a mindsitéssel egyidejiileg a mindsitett
adat kilonleges kezelésérdl is rendelkezhet és a mindsitett
adat hordozéjan — ha ezt az adathordozo jellege kizatja,
akkor kilon kisérSlapon vagy az elektronikus mindsitett
adattél adminisztrativ. médon  elvilaszthatatlan  kezelést
elektronikus adatallomanyban —, valamint annak csomagola-
san a kovetkezS kilonleges kezelési utasitisokat alkalmaz-
hatja:

a) ,,Sajat kezd felbontasral”,

b) ,,Mas szervnek nem adhaté at!”,

¢) ,,Nem sokszorosithat6!”

d) ,,Kivonat nem készithets!”,

e) ,,Elolvasas utan visszaktldendé!”,

f) ,,Zart boritékban tarolando!”,

2) ,,Kilénésen fontos!”, valamint

h) mas, a minésitett adat sajatossagatol fuggs kiloénleges
kezelési utasitas.

>

23.23. Csak a mindsité irasbeli engedélyével lehet eltérni a
mindsit6 killonleges kezelési utasitasatol.

24. A mindésitett adat felilvizsgalata, feliilbiralata

24.1. A miné6sit6é — ha térvény révidebb hatarid6t nem al-
lapit meg — koteles legkésébb 5 évenként felilvizsgalni az
altala vagy a jogelédje altal készitett és a feladat- és hatasko-
rébe tartozé nemzeti mindsitett adatot.

24.2. A felilvizsgilat eredményeként a mindsitd, illetve
jogutddja a feladat- és hatiskorébe tartozé nemzeti minési-
tett adat:

a) mindsitését fenntartja, ha annak mindsitési feltételei to-
vabbra is fennallnak,

b) mindsitési szintjét csokkenti, illetve a mindsités érvé-
nyességi idejét modositja, ha a mindsités feltételeiben valto-
z4s tortént,

¢) mindsitését megsziinteti, ha mindsitésének feltételei a
tovabbiakban nem allnak fenn.

24.3. A min6sités megszintetésérol, illetve a mindsitési
szint vagy az érvényességi id6 modositasarél minden olyan
cimzettet értesiteni kell, akinek a nemzeti mindsitett adatot
tovabbitottik.

24.4. A mindsités fenntartisardl hozott dontés esetén a
mindsitett adatot tartalmazé adathordozén, a kilon kiséré-
lapon vagy az elektronikus mindsitett adattdl elvalaszthatat-
lan kezelést elektronikus adatallomanyban fel kell tintetni:

a) a,,Minésités fenntartval” jel6lést,

b) a mindsit6 nevét, beosztasit,

©) a mindsitd aldirdsat vagy a mindsités fenntartasarol szo-
16 dontést tartalmazo irat iktatdszamat

d) a felilvizsgalat datumat.

24.5. A minésités megsziintetésérdl hozott dontés esetén a
mindsitett adatot tartalmazé adathordozon, a kilon kisérs-
lapon vagy az elektronikus mindsitett adattdl elvalaszthatat-
lan kezelést elektronikus adatallomanyban fel kell tintetni:

a) a,, Torolve!” jelolést,

b) a mindsité nevét, beosztasit,

€) a mindsité alafrasat vagy a mindsités megszintetésérdl
sz0l6 dontést tartalmazo irat iktatdszamat és

d) a feliilvizsgalat datumat.

A 23.13. pont szerint feltiintetett minésitési szintet min-
den oldalon it kell huzni.

24.6. A mindsitési szint csokkentésérdl, valamint az érvé-
nyességi id6 modositasardl hozott dontés esetén a mindsitett
adatot tartalmaz6 adathordozon vagy kilén kisérSlapon
vagy az elektronikus mindsitett adattél adminisztrativ mo-
don elvélaszthatatlan kezelésti elektronikus adatallomanyban
— a minGsitési szint, valamint az érvényességi id6 athdzasa
mellett — fel kell tintetni:

a) az 4j minGsitési szintet, valamint az 4j érvényességi id6t,

b) a minésitd nevét és beosztasat,

©) a mindsitd alairdsat vagy a mindsitési szint csokkentésé-
r6l, az érvényességi id6 modositasarol szolé dontést tartal-
maz6 irat iktatészamat és

d) a feliilvizsgalat datumat.

A 23.13. pont szerint feltiintetett minésitési szintet min-
den oldalon at kell hdazni és az 4j minGsitési szintet kell
feltintetni.

24.7. A mindsitési szint csOkkentéséhez, valamint az érvé-
nyességi id6 médositasahoz készitett mindsitési javaslatot a
kezdeményezé a nemzeti mindsitett adat hordozéjan vagy
— ha erre nincs lehetéség — kilon kisérélapon, vagy az elekt-
ronikus mindsitett adatt6l adminisztrativ médon elvalasztha-
tatlan kezelésd elektronikus adatallomanyban régziti. A
feltlvizsgalat eredményét — a mindsitési szint és érvényességi
id6 moédositasa, valamint megsziintetése esetén — az iktato-
kényvben is régziteni kell.

24.8. A mindsité az egy Ugyben keletkezett, el nem kilo-
nithet6 médon csak egyiittesen kezelhetd, feladat- és hatas-
korébe tartozé nemzeti mindsitett adatok felilvizsgalata
soran hozott déntését és a felilvizsgalati eredményét az
egyltt kezelt mindsitett adatokhoz csatolt feltlvizsgalati
lapon is régzitheti.

24.9. A birésag elndke mindsit6i jogkorrel altala irasban
felhatalmazott birdsagi vezeté mindsitését a felilvizsgalatra
vonatkozé szabdlyok szerint felilbiralhatja, ennek eredmé-
nyeként megsziintetheti a mindsitést, médosithatja a mindsi-
tési szintet, illetve a mindsités érvényességi idejét.

24.10. A feltlvizsgalat és felilbiralat soran a minésitési el-
jaras szabalyai szerint kell eljarni.

25. A mindgsitett adatot tartalmazé adathordozé
irattarozasa és a megsemmisitési eljaras

25.1. A mindsitett adatot tartalmazé adathordozokat irat-
tari terv alapjan kell irattarozni.

25.2. Az irattarozas tényét a titkos lgykezel6 az iktato-
kényvbe bejegyzi.

25.3. A minésités megsziintetése vagy megszinése el6tt a
sajat készitési mindsitett adatot tartalmazé adathordozéd
eredeti irattari példanya — amennyiben t6érvény masként nem
rendelkezik — nem selejtezhetd és nem semmisitheté meg. A
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sajat készitési mindsitett adat mindsitésének megszinése
vagy megsziintetése utan az adatot tartalmazé adathordozé
eredeti irattari példanyanak selejtezésére a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
térvényben foglaltak az iranyadok.

25.4. A mas szervtdl kapott, valamint a sajat készitésd
mindsitett adatot tartalmazé adathordozo, tUgyviteli érde-
ket nem képvisel6 t6bbes példanysorszamu példanyai a
birésag elncke vagy felhatalmazasa alapjan a biztonsagi
vezet6 jovahagyasat kovetéen semmisithet6k meg.

25.5. A megsemmisitésrél minden esetben megsemmisi-
tési jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzSkonyv tartal-
mazza a megsemmisitésre kerilé tébbes példanysorszamu
adathordozén szereplé mindsitett adatok azonositasahoz
szikséges adatokat (iktatészam, mindsitési szint, terjede-
lem, példanysorszam), valamint a megsemmisités tényét,
modjat és datumat, a megsemmisitésnél jelen 1évék és a
megsemmisitést engedélyezé vezetd alairasat.

25.6. A megsemmisités a titkos tgykezel§, valamint a
biztonsagi vezets altal kijellt, a megsemmisitendS adat-
hordozén szereplé mindsitett adatra érvényes felhasznaloi
engedéllyel és személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelke-
26 személyek jelenlétében torténhet.

25.7. A megsemmisitést ugy kell végrehajtani, hogy a
megsemmisitett adathordozén szereplé mindsitett adat
tartalmat utélag ne lehessen megallapitani.

25.8. A megsemmisités idépontjat, a megsemmisitési
jegyzOkonyv iktatdszamat az iktatokonyvben kell rogzite-
ni.

25.9. A megsemmisitési jegyz6konyv nem selejtezhetd.

V.
Elektronikus biztonsag

26. A mindgsitett adatok elektronikus rendszeren tor-
ténd felhasznalasa, kezelése

26.1. A ,Korlatozott terjesztéstl” mindsitési szintd elekt-
ronikus adatok adminisztratfv zénaban telepitett szamitogé-
peken is feldolgozhatok.

26.2. A nemzeti mindsitett adatok elektronikus feldolgoza-
sara hasznalt szamitogépek beépitett merevlemezén (ideért-
ve a memoria alapi beépitett adattarolokat is) mindsitett
adatot tarolni nem szabad.

26.3. A min6sitett adatot csak elézetesen nyilvantartasba
vett, kodolt adathordozdékon szabad elektronikusan tarolni,
az adathordozoén (kisérSlapjan) feltintetett mindsitési szin-

tig.

26.4. A mindsitett adatok elektronikus feldolgozasara
hasznalt szamitégépeket, nyomtatokat a birésig szamitas-
technikai hal6zatara rakapcsolni nem szabad.

26.5. Mindsitett adat elektronikus rendszeren csak rejtjele-
zett formaban tovabbithato.

26.6. A mindsitett adatot tartalmazé elektronikus adathor-
dozo6t hasznalatanak befejeztével az adathordozé alkalmaza-
sara szolgalé technikai eszk6zbdl ki kell emelni, és ismételt
hasznalataig az adathordoz6 mindsitési szintjiének megfelelé
zart taroloban kell elhelyezni.

26.7. A minGsitett adatot tartalmazé szamitistechnikai
eszk6z6k Uzembe helyezését, javitasat kilsé személyek
részére a biztonsagi vezet6 engedélyezi. Kilsé szervnek vagy
személynek javitds vagy egyéb célbdl olyan szamitogépes
adathordoz6, amelyen a mindsitett adatokat nem tették
végleg felismerhetetlenné, nem adhato at.

26.8. A mindsitett adatok elektronikus felhasznalasara vo-
natkoz6 tovabbi koévetelményeket a 161/2010. (V. 6.)
Korm. rendelet szerinti killon dokumentaciok, szabalyzatok
tartalmazzak.

VI.
Ellenérzés, iratforgalmi statisztika

27.1. A biztonsagi vezeté a birdsagra kinevezett titkos
tgykezel6k kozremlkodésével minden év februar 28-ig
jegyzSkonyv felvétele mellett ellendrzi a megyében mikédé
valamennyi birésagnal kezelt nemzeti, NATO és EU mind-
sftett adatok védelmére vonatkozé személyi, fizikai, admi-
nisztratfv biztonsagi rendelkezések megtartisat, tovabba
elkésziti az el6z6 évben érkezett vagy készitett mindsitett
adatok iratforgalmi statisztikdjait minGsitési szintenkénti
bontisban.

27.2. A biztonsagi vezeté minden év marcius 10-ig a kote-
les intézkedni a NATO, valamint az EU mingsitett adatok
tekintetében lefolytatott éves ellenérzés eredményének és a
megyében miikédé valamennyi birésaghoz érkezett vagy ott
készitett NATO, valamint az EU mindsitett adatok iratfor-
galmi statisztikdjanak mindsitési szintenkénti bontisban a
NATO-NYEU Koézponti Nyilvantarté, valamint az EU
Kozponti Nyilvantartd részére torténé megkildésérol.

27.3. A biztonsagi vezeté minden év marcius 31-ig a kote-
les intézkedni a nemzeti mindsitett adatok tekintetében
lefolytatott éves ellenbrzés eredményének és az el6z6 évben
a megyében mikods valamennyi birdsaghoz érkezett vagy
ott készitett nemzeti mindsitett adatok iratforgalmi statiszti-
kajanak mindsitési szintenkénti bontasban a Nemzeti Biz-
tonsagi Feligyeletre torténé megkiildésérdl.

27.4. A biztonsagl vezeté — ha sulyos szabalytalansiagot
vagy muikodési zavart észlel — soron kivil barmikor elren-
delheti a mindsitett adatok kezelésének, meglétének tételes
bizottsagi ellenSrzését.

VII.
A mindsitett adat biztonsaganak megsértése

28.1. Akinek a tudomasara jutott, hogy a minGsitett adat
biztonsaganak megsértésére kertlt sor, koteles tdjékozatni
errdl a biztonsagi vezetdt.

28.2. A biztonsagi vezetének intézkednie kell az eset ki-
vizsgalasara és jegyz6konyvben torténd rogzitésére.
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28.3. A vizsgalatrdl készitett jegyzSkonyvnek az alabbiakat
kell tartalmaznia:

a) a veszélyeztetett mindGsitett adatok azonositasihoz
szitkséges adatokat,

b a biztonsag megsértésének korillményeit,

c) a veszélyeztetettség idejét (ismert vagy vélelmezett
id6hatérait) és helyét,

d) a veszélyeztetettség kialakuldsanak elsédleges okait,

e) ha ismert, a biztonsdg megsértéséért felel6ssé tehetd
személy nevét,

f) a megtett intézkedések felsorolasat.

28.4 A biztonsagi vezetS intézkedik a mindsitett adat
biztonsaganak megsértése kapcsan felmerilt kar felméré-
sérél és enyhitésérdl, valamint — ha ez lehetséges — a jog-
szer allapot helyredllitasardl és mindezekrdl tajékoztatja a
jegyz6konyv megkuldésével egyidejileg a birdsag elndkét
(és az adat minGsitdjét).

28.5. Amennyiben a Mavtv.-t vagy a végrehajtasardl szo-
16 rendelkezéseket olyan moddon sértették meg, hogy a
»Szigordan titkos!”, a ,,Titkos!”, valamint a ,,Bizalmas!”
mindsitési szintd adat ezltal illetéktelen személy részére
hozzaférhet6vé vilhatott, vagy ennek veszélye fennall,
akkor errdl a biztonsagi vezets a jegyzOkonyv megkildé-
sével egyidejileg — a 27.4. pontban szerepl6kén tdl — a
Nemzeti Biztonsagi Feligyeletet is kételes tdjékoztatni.

VIIL
A mindsitett adat vészhelyzetben torténé védelme

29. Vészhelyzet alatt az Alkotmanyban szereplo:

- veszélyhelyzetet /az élet- és vagyonbiztonsigot veszé-
lyeztetd elemi csapas, illetSleg kovetkezményeinek az elhari-
tasa; Alkotmény 35. § (1) bek. i) pontja/,

- rendkivili allapotot /hadidllapot vagy idegen hatalom
fegyveres tamadasanak kézvetlen veszélye (haborus veszély);
Alkotmany 19. § (3) bekezdés h) pontja/,

- szikségallapotot /az alkotmanyos rend megdontésére
vagy a hatalom kizarélagos megszerzésére iranyul6 fegyveres
cselekmények, tovabba az élet- és vagyonbiztonsagot tome-
ges méretekben veszélyeztets, fegyveresen vagy felfegyver-
kezve elkdvetett sulyos erdszakos cselekmények, elemi csa-
pas vagy ipati szerencsétlenség; Alkotmany 19. § (3) bekez-
dés i) pontja/

kell érteni.

30. Az okozott kar elharitasara, felszamolasara ira-
nyul6 feladatok

30.1. A biztonsagi tertileten bekévetkezett vészhelyzet ese-
tén a kar elharitisira a feladat- és hataskorrel rendelkezé
szervek, valamint a biztonsagi vezet6 értesitése mellett, az
emberi élet veszélyeztetése nélkiil egyidejlleg meg kell kez-
deni a kar felszamolasat. A kir elharitdsa, felszamolasa soran
is fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy illetéktelen
személyek ne férhessenck a mingsitett adatokhoz. Ha a
karelharitas soran — bizonyithaté médon — a mindsitett adat
felhasznalasara illetéktelen személy mindsitett adat birtokaba
jutott, a biztonsagi vezeté koteles alafratni az illet6vel egy
titoktartasi nyilatkozatot.

30.2. Amennyiben emberi élet veszélyeztetése nélkil meg-
oldhat6, meg kell kezdeni a biztonsagi teriileten tarolt veszé-
lyeztetett mindsitett adathordozok (iratok) mentését és
biztonsagos helyre szallitisat. Az iratok megfelel§ 6rzésérdl
a biztonsagi vezet6 kételes gondoskodni.

30.3. Ha a vészhelyzet a birdsag biztonsagi teriletének
csak egy részét veszélyezteti, akkor az evakudlas helyszine a
birésag Nyilvantartoja.

30.4. Ha a vészhelyzet csak a birésag Nyilvantartéjat érinti,
akkor az evakudlas helyszine a ... birdsag......... helyisége.
(birésagonként kell meghatarozni).

30.5. Amennyiben a vészhelyzet a birdsag épuletének egé-
szét veszélyeztetné, akkor az evakualas helyszine

a) NATO mindsitett adatokat tartalmazé adathordozok
esetén a NATO-NYEU Kozponti Nyilvantarto,

b) EU mindsitett adatokat tartalmazé adathordozdk ese-
tén az EU Ko6zponti Nyilvantarto,

c) nemzeti mindsitett adatokat tartalmaz6 adathordozok
esetén a.......... (a megyében egy kijeldlt hely, vagy birdsa-
gonként is meghatarozhatd)

30.6. A szallitis modjat minden esetben a biztonsagi veze-
t6 hatirozza meg oly médon, hogy a megfelelS szintd biz-
tonsagi tanusitvannyal rendelkez6 titkos tgykezelS is jelen
legyen.

31. Eljaras a kar elharitasat kovetGen

31.1. A kar elharitasa utan a biztonsagi vezetének a biro-
sagra kinevezett titkos tgykezel6 kézremtkodésével fel kell
mérni azt, hogy:

a) milyen sérilések torténtek a fizikai biztonsagi rend-
szetben,

b) a fizikai biztonsagi rendszer sériilése mennyiben veszé-
lyezteti a mindsitett adatok biztonsagat,

c) ecltlintek-e vagy megsemmisiltek-e mindsitett adathor-
dozok.

31.2. A felmérést kévetSen a biztonsagi vezetS:

a) intézkedik a sérilt vagy megsemmisiilt minGsitett adatot
tartalmazé adathordozok és targyi eszkézok jegyzékének
elkészitésére,

b) irasban koételes tdjékoztatni a birdsag elnokét,

¢) gondoskodik a fizikai biztonsag helyredllitasardl, vala-
mint a nem sérillt mindsitett adathordozok megfelels vé-
delmérol.

IX.
Zar6 rendelkezések

32.1. A minésitett adat védelmére vonatkozé elGirasok
megismertetésérol a biztonsagi vezeté gondoskodik, azokat
valamennyi birésagi vezetd, bir6 és igazsaglgyi alkalmazott,
valamint a kézremikods koteles megtartani.

32.2. A Szabalyzat ....... napjan 1ép hatalyba.

birésag elnéke
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BiROSAGI KOZLONY 2011/4. szAm

5. szdmii melléklet

Szam:

SZEMELYI BIZTONSAGI TANUSITVANY

nemzeti mindsitett adatra érvényes felhasznaldi engedély kiadasahoz

TANUSITOM, hogy

Neév:
Sziiletési név:
Sziiletési id6:
Sziiletési hely:
Allampolgarsag:
Munkahelye:
Beosztasa:

"""" (mindsicési szint megieldlése)
mingsitési szintii adat felhasznalasahoz sziikséges, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szo6lo térvényben
meghatarozott ,...... ? tipusu kérd6ivhez kot6d6 nemzetbiztonsagi ellendrzését elvégezték. Részére ezen

mindsitési szintig bezardlag a nemzeti mindsitett adat felhasznalasara jogosito felhasznal6i engedély kiad-
haté.

Kibocsato birosag:
Kibocsatas helye, ideje:
biztonsagi vezet6 alairasa

P.H.
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6. szdmil melléklet

. sz. példany

Nyt. szam:.......ooooiinin..

FELHASZNALOI ENGEDELY
INEV ettt ettt st (SZULELEST NEV: oottt e eeae
szl hely €s idG: . ) TESZELE A vueverriecrineirctce s (birésag megne-
VEZESE) cvuvvrrrrireierisctiee s (szervezeti egység megnevezése) feladat- és hataskbrébe tartozo feladatok ellatasa érdeké-

ben a mindsitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. térvény (tovabbiakban: Mavtv.) 3. § 8. pontja, tovabba a Nemzeti Bizton-
sagi Feligyelet mikédésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl sz6lé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet szetint
felhasznaldi engedélyt kiadom

- *a munkakore ellatasdhoz sziikséges

- *meghatarozott idészakra: 20.... év .......... hé ... napjatdl 20.... év .......... hé ... napjaig
- *specidlis i megbizasanak hatalya ala tartozé

- *eseti szakértésre vonatkozo

- *konkrét tigyre vagy targyra vonatkozéan (pl. véleményezés): .........vuuuunns

,,,,,

zasaban a Mavtv. 18. § (2) bekezdésben meghatarozott rendelkezési jogosultsagok koziil kizardlag az alabbi alpontokban meghata-
rozott rendelkezésre jogosult:

x a) allami vagy kozfeladat végrehajtasa érdekében torténd tigyintézés, feldolgozas,
x b) mindsitett adat nyilvantartasaval kapcsolatos valamennyi tevékenység,
x ¢) minGsitett adat birtokban tartdsa,

x d) mindsitési jelolés megismétlése, illetve a megismétlés megtiltasa,

x ¢) minGsitett adat masoldsa, sokszorositasa,

x f) minGsitett adat forditasa,

x g) kivonat készitése,

x /) birésagon beluli atadas,

x 7) birésagon kivilre tovabbitas, szallitas,

X j) megsemmisités,

x #) felhasznaldi engedély kiadasa.

A felhasznaloi engedély visszavonasig érvényes.

.......... 320 e
a felhasznal6i engedély kiadasara jogosult
vezets alairdsa
VisSzavonva:........ovveiiiiiiinninnnn, -n

a felhasznali engedély kiadasara jogosult
vezet6 alafrasa

* A megfelel6 részt kell alahuzni és szitkség szerint kitolteni!
x Azt a rendelkezési jogosultsagot, amelyet a felhasznalasra jogosult nem kapott meg, t6r6lni kell vagy athuzni!
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TITOKTARTASI NYILATKOZAT

a Felhasznaléi engedélyben meghatarozott titokvédelmi hataskoér ellatasahoz

1. ATUTOt ettt tudomasul veszem, hogy . ............cicvn, dltal év
......................... hé ...... napjan alairt .........cevvnceen. nyte szamu felhasznaléi engedély birtokaban a mindsitett adat vé-
delmérdl szol6 2009. évi CLV. térvény (tovabbiakban: Mavtv.), tovabbd a Nemzeti Biztonsagi Feligyelet mikodésének, vala-
mint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl 52016 90/2010.

(II1. 26.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.), illetve a Biztonsagi Szabalyzatban meghatarozott el6irasok hatalya ala tartozom.

2. Tudomasul veszem tovabba, hogy a fenti. szamu felhasznal6i engedélyben megjelSlt mindsitett adatok vonatkozasaban a mind-
sitések érvényességi ideje alatt titoktartasi kotelezettség terhel.

A Mavtv.-ben, az R.-ben, valamint a Biztonsagi Szabalyzatban meghatarozott eléirasokat alkalmazas szinten megismertem, és
azokat maradéktalanul betartom, igy kiiléndsen a minésitett adat tartalmat illetéktelen részére nem teszem hozzaférhet6vé. A

hatask6érombe tartozo részletes eljarasi szabalyokrol kioktatasban részestiltem.

3. Felvilagositottak arrdl is, hogy jogszabaly a mindsitett adattal valé visszaélést, valamint a mindsitett adat biztonsaganak megsér-
tését blinteti.

Készilt 2 pld./ 2 oldal
Kapja: 1. sz. pld. Felhasznalé
2. sz. pld. Biztonsagi vezets/titkos tgykezelé

40
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BiROSAGI KOZLONY 2011/4. szAm

12. szdmil melléklet

birésag megnevezése

Fnyt:

Kulcsdoboz nyilvantart6

Ez a nyilvantarté fizet: ......., azaz................ szdmozott lapot tartalmaz.
Megnyitva: e (datum)

LEZAIVA: e (datum)

P. H.

titkos tigykezel6
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Sor- | Kulcsdoboz kiadasanak | Felvételre jogosult neve, | Kulcsdoboz megsziintetésé-

, , , , Megjegyzés
szam datuma beosztasa nek datuma glegy
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BIROSAGI KOZLONY

2011/4. szAm

HATAROZATOK

63/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
a 2011. évi szabadsagolasi renddel kapcsolatos
szervezési feladatokrol

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs felkéri az itél6-
tablak és a megyei (févarosi) birdsagok elnokeit, hogy az évi
rendes szabadsag altalinos megkezdését megel6z6en egy
hénappal, irasban tajékoztassak az Orszagos Igazsagszolgal-
tatasi Tandcs Hivatalat:

- az {tél6tabla, illetve a megyei (févarosi) birésig elndke,
elndkhelyettese, a kollégiumvezetSk ¢és kollégiumvezetd-
helyettesek szabadsaganak idStartamardl és

- a tavollévé vezetSk szabadsaganak idejére meghatarozott
helyettesitési rendrél.

Az évi rendes szabadsag altalanos megkezdésétdl az id6-
szak végéig a birésagokon a birak olyan szamban dolgozza-
nak, hogy a birésigok mikodése és az eljarasi hatarid6k
megtartasa biztositott legyen.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

64/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
az intézmények 2010. év végi teljesitési adatairol és az
addssagallomanyuk alakulasarél

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs

1. tudomasul veszi az intézmények adéssagallomanyanak
alakulasat, valamint a 2010. évben kifizetett nem rendszeres
személyi juttatasok teljesitési adatait,

2. a Birdsagok fejezet pénziigyi helyzetére tekintettel az
alapfeladat ellatasa érdekében felkéri az intézmények vezets-
it, hogy az ellentétes tartalmui hatarozataig

a) a birdk és igazsagligyi alkalmazottak soron kivili elSre-
sorolasardl, valamint az igazsagiigyi alkalmazottak j6 munka-
janak elismeréseként adomanyozhaté illetménynévelésrél ne
dontsenek;

b) az ures birdi és igazsagiigyi alkalmazotti llashelyeket —
a kifrt palyazatoktdl fiiggetlentl — csak azok tényleges meg-
tresedésének idSpontjaban toltsék be, elkertlve ezzel az
allashelyeken a kett6s alkalmazast;

) ne terjesszenek el6 birdi és igazsagiigyi alkalmazotti al-
lashely rendszeresitésére, vagy atalakitasaira vonatkozé

igényt;
d) a biré munkavégzési kotelezettség aloli mentesitésére
lemondas esetén — kilénés méltanylast érdemld esetek

kivételével — javaslatot ne tegyenek; nyugallomanyba helye-
zés, illetSleg a fels6 korhatar elérésekor, valamint ha a bir
szolgalati viszonya a Bjt. 57. §-a (2) bekezdésének j) pontja
szerint szinik meg, a munkavégzési kotelezettség aloli fel-
mentésre — kilénés méltanylast érdemld esetek kivételével —
harom hénapnal hosszabb id6tartamra javaslatot ne tegye-
nek;

e) az igazsagigyl alkalmazottak szolgilati viszonyanak
megszinésekor a munkavégzési kotelezettség aloli mentesi-
tés tartamanak meghatarozasanal ne térjenek el a térvény
szerinti kotelezd idGtartamtol,

f) a nem rendszeres személyi juttatasokon belil a kotele-
z6en fizetend$ juttatasokon és a 2011. évre megallapitott
brutté 200.000 forint cafeteria kereten kivil egyéb kifizeté-
seket ne eszkozoljenek.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

65/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
a Pénziigyi Ellen8rzési Onallo Fosztaly 2010. évi
tevékenységérdl készitett beszamolorol

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs a 2010. évi feje-
zeti szintd ellenérzések végrehajtasarol szol6 beszamolét az
clSterjesztésben és mellékleteiben foglaltak szerint elfogadja.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

66/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
az igazsagiigyi kovetelésekkel kapcsolatos jogi
szabalyozas 6sszhangjanak megteremtésérdl

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs

1. egyetért a kisosszegl igazsagiigyi kovetelések értékhata-
ranak, illetve a behajthatatlansag eseteinek jogszabalyban
torténé megallapitasaval;

2. kezdeményezi az igazsagiigyi kovetelések végrehajtasa-
val kapcsolatos jogszabalyok 6sszhangjanak megteremtését;

3. felkéri a kozigazgatasi és igazsagligyi minisztert, hogy
— a Legfels6bb Birosag és az OIT Hivatala bevonasaval — a
modositandé jogszabalyok tervezetét készitse el;

4. felkéri a Hivatal vezet6jét, hogy a behajthatatlan igaz-
saglgyi kévetelések kezelésérdl rendelkezé szabalyzat terve-
zetét készitse el.

Hatarid6: 2011. 4prilis 30. napja

FelelSs: Jogszabaly-véleményezési Féosztaly vezetdje,

Koltségvetési Fejezeti Féosztaly vezetbje

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

A KOZTARSASAGI ELNOK SZEMELYI
HATAROZATAI

A Magyar Koztdrsasag elnike
Hajnalné dr. Kdder Editet, a Févarosi Birdsag titkarat,
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dr: Merzing Mrtont, a Budai Kézponti Kerileti Birdsag titkarat,

dr. Nagy Zsdfidt, a Hajdu-Bihar Megyei Birosag titkarat és

dr. Szelecki Rita Lividt, a Dombévari Varosi Birosag titkarat
a 2011. méjus 1. napjatél 2014. aprilis 30. napjaig terjedd
id6tartamra,

dr. Ballané dr. Szentpali Editer, a Debreceni Varosi Birosag birdjat,

dr. Bibari Norat, a Févarosi Munkatgyi Bir6sag birajat,

dr. Emri Kingdt, a Debreceni Varosi Birésag birajat,

Fitosné dr. Mozsik Gyingyit, a Dabasi Varosi Birésag birajat,

dr. Gyenes Viktort, a Kunszentmiklosi Varosi Birosag birajat,

dr. Gyorgy Maridt, a Pest Megyei Birésag birajat,

dr. Kiss Krisztindt, a Rackevei Varosi Birésag birajat,

dr. Klement Katalint, a Rackevei Varosi Birésag birajat,

dr. Molndr Attildt, a Hevesi Varosi Birdsag birajat,

dr. Musitz Gdbort, a Tatabanyai Varosi Birosag birajat,

dr. Papp Ldszlét, a Monori Varosi Birésag birajat,

Skeleczné dr: Horvith Juditor, a Budadrsi Varosi Birosag birajat,

dr: Szilgyi Arantedt, a Pestt Kozponti Keriileti Birosag birdjat,

dr. Tasnddi Zoltint, a Miskolci Varosi Birosag birajat,

Topolanszyné dr. Brieber Nora Bedtdt, a Monori Varosi Biro-
sag birajat és

dr. Vindor Virdgot, a Zalaegerszegi Varosi Birosag birajat és

dr. Pintér Maridt, a Pénzigyi Szervezetek Allami Feliigyelet-
ének féosztalyvezetSjét 2011. majus 1. napjatdl hatarozatlan
idStartamra biréva

kinevezte,

dr. Marty Zsuzgsanndt, a Foévarosi Birésag tanacselnokét
2011. oktéber 31-ei hatdllyal — nyugallomanyba helyezés
iranti kérelmére —,

Szolnoki Jozsefné dr.-t, a Févarosi Birésag birajat, cimzetes
févarosi birdsagi tanacselnokot 2012, aprilis 22-ei hatéllyal
— a felsé korhatar elérése miatt — birdi tisztséglikbdl

felmentette.

AZ ORSZAGOS IGAZSAGSZOLGALTATASI TANACS
SZEMELYI HATAROZATAI

51/2011. (IV. 5.) OIT

hatarozat
a birak kinevezése targyaban késziilt aprilis havi elGter-
jesztésrdl

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs elfogadja a birak
kinevezése targyaban készilt aprilis havi elSterjesztést.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

52/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
a birak felmentése targyaban késziilt aprilis havi
elGterjesztésrol

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tandcs elfogadja a birdk
felmentése targydban készilt aprilis havi elSterjesztést.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

53/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
birénak a Gyongy6si Varosi Birésagrol az Egri Varosi
Bir6ésagra torténd athelyezésérdl

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi ‘Tanacs athelyezi
dr. Viragné dr. Takdcs Mariat, a Gyongyosi Varosi Birosag
birajat 2011. jalius 1. napjatdl az Egri Varosi Birésagra biréi
munkakorbe.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

54/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
a fiatalkoruak biintetdiigyében eljar6 birak kijel6lésérdl

Az Orszagos lgazsagszolgaltatasi Tandcs dr. Rajmon
Balazst, a Pesti Kozponti Kerileti Birdsag Dbirajat,
dr. Horvath Karolyné dr. Pillér Agnest, cimzetes megyei
birésagi birét, dr. Hajdu Ildikét, Schabné dr. Proszonyak
Evat és dr. Torok Juditot, a Nagykanizsai Vérosi Birésag
birait, dr. Palotay Andras Pétert, dr. Sinké Vilmost és
dr. Benedek Fva Katalint, a Keszthelyi Varosi Birosag birait,
Horvath Csabané dr. Patus Anna Mariat, cimzetes megyei
birésagi birét, a Lenti Varosi Birosag elnékét 2011. majus 1.
napjatol a fiatalkordak biintetéugyében eljaré birova kijeloli.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

55/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
a biintetSeljarasrol szo616 1998. évi XIX. torvény
17. §-anak (5) és (6) bekezdésében meghatarozott
igyekben itélkezd birak kijelolésérdl

Az Orszagos Igazsagszolgiltatasi Tanacs dr. Rajmon
Balazst, a Pesti Kézponti Kerileti Birésdg birajat, dr. Maros
Mihdlyt, a Papai Varosi Birdsag elnokét, cimzetes megyei
birésagi birét, dr. Beszerdik Beatat és dr. Voros Barbarat, az
Ajkai Varosi Birésag birait, dr. Szab6 Zoltant és dr. Vidosa
Noémit, a Tapolcai Varosi Birésag birait 2011. aprilis 15.
napjatél a bintetSeljarasrol szol6 1998. évi XIX. térvény 17.
§-anak (5) és (6) bekezdésében meghatarozott tUgyekben
itélkez6 birova kijeloli.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

56/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
birénak a Pesti Kézponti Keriileti Bir6sagrol a
Tatabanyai Varosi Birdsagra t6rténd athelyezésérdl

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs athelyezi
dr. Mandel Edinat, a Pesti Kézponti Kertleti Birosag birajat
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2011. majus 1. napjatdl a Tatabanyai Varosi Birdsagra biroi
munkakorbe.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

57/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
birénak a Szentendrei Varosi Birdsagrol a Pesti
Kozponti Keriileti Birésagra t6rténd athelyezésérdl

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs athelyezi
dr. Biczo6 Laszlot, a Szentendrei Varosi Birdsag birajat 2011.
aprilis 15. napjatol a Pesti Kozponti Kertleti Birosagra biréi
munkakorbe.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

58/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
birénak a Pest Megyei Birdsagrol a Févarosi Bir6sagra
torténd athelyezésérdl

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs athelyezi
dr. Kadarkuti EnikSt, a Pest Megyei Birdsag birajat 2011.
janius 1. napjatél a Févarosi Birésagra bir6i munkakérbe.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

59/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
a hatarozott idGre kinevezett birak hatarozatlan idGre
torténd kinevezése targyaban késziilt aprilis havi
elGterjesztésrdl

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs elfogadja a hata-
rozott idére kinevezett birak hatirozatlan idére torténd
kinevezése targyaban készilt aprilis havi elSterjesztést.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

60/2011. (IV. 5.) OIT

hatarozat
a Févarosi Birésag elnéki allasara kiirt palyazat
elbiralasarol

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs a Févarosi Biro-
sag elnoki allasara kifrt palydzatot eredménytelennek nyilva-
nitja.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

61/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
a Févarosi Birésag elnékhelyettesi allasara kiirt
palyazat elbiralasarol

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs a Févarosi Biro-
sag elnokhelyettesi allasara kifrt palyazatot eredménytelennek
nyilvanitja.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

62/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
a Veszprém Megyei Birésag elnékhelyettesi allasara
kiirt palyazat elbiralasarol

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs a Veszprém Me-
gyei Birdsag elndkhelyettesi allasara kiirt palyazatot ered-
ménytelennek nyilvanitja.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

67/2011. (IV. 5.) OIT
hatarozat
a Févarosi {tél6tabla mellett eljar6 els6foku szolgalati
birésag, valamint a Legfels6bb Birésag mellett eljaro
masodfoku szolgalati birésag elnékének kinevezésérdl

1. Az Orszagos Igazsagszolgaltatisi Tanacs Palné
dr. Mikola Juliat, a Févarosi [tél6tabla tanacselnokét 2011.
aprilis 5. napjatél a Févarosi [télétabla mellett eljaré elséfo-
ku szolgalati birésag elndkének kinevezi.

2. Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tandcs dr. Belegi
Jozsefet, a Legfels6bb Birdsag tanacselnokét 2011. aprilis 5.
napjatol a Legfelsébb Birésag mellett eljaré masodfoka
szolgalati birdsag elnékének kinevezi.

Dr. Baka Andris s.k.
az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
elnoke

Beosztasok

Az Orszdgos Igazsdgszolgdltatisi Tandcs
az 51/2011. (IV. 5) OIT hatdrozattal

Hajnalné dr. Kdder Editet a Févarosi Birdsagra,

dr. Metzing Martont a Budai K6zponti Kerileti Birosagra,

dr. Nagy Zsdfidt a Debreceni Varosi Birésagra,

dr. Pintér Mdridt, a Pest Megyei Bir6sagra és

dr. Szelecki Rita Liviat a Dombdvari Varosi Birésagra — ha-
tarozott id6tartamra — biréi munkakérbe

beosztotta.
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AZ ORSZAGOS IGAZSAGSZOLGALTATASI TANACS
EILNOKENEK SZEMELYI HATAROZATA

Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs elndke az Orsza-
gos Igazsagszolgaltatasi Tanacs Hivatala pénziigyi-gazdasagi
hivatalvezetS-helyettesi allasanak bet6ltésére kifrt palyazatot
2011. aprilis 6. napjan

eredménytelenné nyilvanitotta.

AZ ORSZAGOS IGAZSAGSZOLGALTATASI TANACS
HIVATALA VEZETOJENEK
SZEMELYI HATAROZATAI

Az Orszdgos Igazsdgszolgaltatisi Tandcs Hivatalinak
vezetdje

Fodor Péter tisztviselének az Orszagos Igazsagszolgaltatasi
Tanacs Hivatalanal fennallé szolgalati jogviszonyat 2011.
aprilis 4. napjaval,

Rezgsnydk Zoltan fizikai dolgozonak az Orszagos Igazsag-
szolgaltatasi Tanacs Hivatalandl fenndll6 szolglati jogviszo-
nyat 2011. aprilis 15. napjaval,

Karddiné Papay Theoddra csoportvezetS-helyettesnek az Or-
szagos Igazsagszolgaltatasi Tandcs Hivatalanal fennalld
szolgalati jogviszonyat 2011. aprilis 30. napjaval — kozos
megegyezéssel —

megszintette.

A FOVAROSI ITELOTABLA,
A MEGYEI BIROSAGOK ELNOKEINEK, ES A
FOVAROSI BIROSAG ELNOKHELYETTESENEK
SZEMELYI HATAROZATAI

A Févirosi Itél6tibla elnke

dr. Nagy Tbolya Gyingyit, a Févérosi 1téltabla birdsagi titka-
rat a Budapesti I1. és I11. Kertleti Birsagra, és

dr. Rédei Andredt, a Févarosi [télétabla birdsagi titkarat a
Budapesti XVIIIL és XIX. Keriileti Birésagra 2011. aprilis 1.

,,,,,

athelyezte.

A Févdrosi Birosidg elndkhelyettese

dr. Angyal Andrea Nikolettet a F6varosi Birosagra,

dr. Kun Pétert és

dr. Pfeffer Regindt a Pesti Kézponti Keriileti Birdsagra,

Szigetiné dr. Juhdsg Orsolyat a Budapesti I1. és III. Kerileti
Birésagra 2011. aprilis 1. napjatdl,

Nyitrainé dr. Kocesis Ildikdt a Budapesti IV. és XV. Kerileti
Birésagra 2011. aprilis 11. napjatél birdsagi titkari munka-
korbe

kinevezte,
dr. Romwalter Péterf, a Budapesti I1. és I1I. Kerileti Birosag
birésagi titkarat a Pesti Kézponti Kertileti Birésagra 2011.
aprilis 1. napjatdl birésagi titkari munkakoérbe

athelyezte,

Szigetiné dr. Jubdsz Orsolydt 2011. aprilis 7. napjatdl, és
dr. Rédei Andredt 2011. aprilis 13. napjatdl egyesbird hatas-
korében eljarasra jogosult birdsagi titkarra

kijelélte.

A Bics-Kiskun Megyei Birésag elndke
Mihoné dr. Leitner Juditor 2011. aprilis 1. napjatdl egyesbiro
hataskorében eljarasra jogosult birdsagi titkarra

kijelélte.

A Békés Megyel Birosig elncke

dr. Szathmdryné dr. Vantara Klandidt és

dr. Szendi-Horvdth Erika Iddr 2011. februar 1. napjatdl
egyesbird hataskérében eljarasra jogosult birdsagi titkarra

kijelolte.

A Csongrid Megyei Birésig elnéke

dr. Kdddr Gdbort, a Szegedi Varosi Birésag elnckhelyettesét
a 2011. aprilis 1. napjatél 2017. marcius 31. napjaig terjedd
idStartamra a Szegedi Varosi Birdsag elnékhelyettesévé

kinevezte.
A Hajdi-Bihar Megyei Birosdg elnéke
dr. Klémdn Anna Enikdt 2011, aprilis 1. napjatdl egyesbird
hataskoérében eljarasra jogosult birdsagi titkarra
kijelolte.
A Pest Megyei Birosdg elndke
dr. Botos Esztert a Budadrsi Varosi Birdsagra, és
dr. Pasztor Csabat a Dunakeszi Varosi Birésagra 2011. apri-
lis 1. napjatol birdsagi titkari munkakorbe
kinevezte,
dr. Léhmann Zoltant, a Budakornyéki Birdsag csoportvezetd
birajat — a vezetdi tisztségérdl torténd lemondasara tekintet-
tel — 2011. majus 1. napjatol a Budakoérnyéki Birdsagra birdi
munkakérbe

beosztotta,

dr. Botos Esztert és
dr. Paszgtor Csabdr 2011. aprilis 1. napjatdl egyesbiré hatas-

,,,,,

kijelélte.

SZEMELYI HIREK
Szolgalati viszony megsziinések
Szolgdlati viszonya megsdint ko0s megegyezéssel
dr. Vasas Ldszlinak, a Puspokladanyi Varosi Birésag biro-
sagi titkaranak és

dr. Szomszéd Baldzs Attilinak, a Nograd Megyei Birésag bi-
résagi titkaranak 2011. marcius 31. napjaval,
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dr. Csorba Eriknek, a Szombathelyi Varosi Birosag birosagi
titkaranak 2011. 4prilis 15. napjaval,

dr. Takdts Adriennek, a Pesti Kézponti Kertleti Birosag bi-
résagi titkaranak 2011. aprilis 30. napjaval.

Igazolvanyok érvénytelenitése

Dr. Szabolesi Jozsefnek, a Nyiregyhazi Varosi Birdsag biraja-
nak az AA 104892 sorszamu, és

dr. Rada Lajosnak, a Pest Megyei Birdsag tanacselnokének
az AB 201490 sorszamu biréi igazolvanya elveszett.

Az igazolvanyok érvénytelenck.

Bélyegzd érvénytelenitése

A, Févarosi Birésag Budapest” feliratd 13. sorszamu kor-
bélyegzé elveszett.
A korbélyegzé érvénytelen.

PALYAZATOK
Birésagi vezetdi és biroi allasra kiirt palyazatok

Az Orszdgos Igazsdgszolgiltatisi Tandcs elncke
palydzatot hirdet

a Févarosi Birosagon 1 megyei els6foku polgari tigy-
szakos birdi allas betoltésére.

Az allasra azok palyazhatnak, akik szerz6désekkel, vegyes
kotelmi jogi, ajandék visszakvetelése iranti, hibas teljesités-
sel kapcsolatos, kartéritési, orvosi muhiba, kartalanitasi és
Oroklési jogi perekben jartassaggal rendelkeznek.

A palyazat beérkezésének hatdrideje:
2011. majus 20. napja.

A palyazatot a Févarosi Birdsag elndkhelyetteséhez (1055
Budapest, Marké u. 27.) kell benyujtani.

A Bics-Kiskun Megyei Birosdg elnéke
palydzatot hirdet

1. a Bajai Varosi Bir6sag elnékhelyettesi allasanak be-
toltésére.

Az allasra azok a hatdrozatlan id6re kinevezett birak pa-
lyazhatnak, akiknek legaldbb 5 éves polgari tgyszakban
eltoltétt birdi gyakorlatuk van.

A palyazathoz a palyazé csatoljon szakmai 6néletrajzot,
valamint palyamtvet, amelyben a birésaig mukodésével
kapcsolatos hosszu tava terveit és azok megvalésitasanak
ttemezését ismerteti.

A palyazat beérkezésének hatdrideje:
2011. majus 20. napja.

2. a Bacs-Kiskun Megyei Birésag Biintet6 Kollégiu-
maban 1 masodfok megyei birésagi tanacselnéki allas
betoltésére.

Az allasra azok a hatdrozatlan id6re kinevezett birak pa-
lyazhatnak, akik legalabb 8 éves, biinteté Ugyszakos birdi
gyakorlattal rendelkeznek.

A palyazat elbiralasanal a megyei birdsagi birdi gyakorlat,
illetve a masodfoku tanacsban elt6ltétt birdi gyakorlat elényt
jelent.

A jelentkez6k a palyazathoz csatoljanak részletes szakmai
onéletrajzot.

A palyazat beérkezésének hatarideje:
2011. majus 25. napja.

Az 1-2. szam alatti palyazatokat a Bacs-Kiskun Megyei Bi-
résag elnékéhez (6000 Kecskemét, Rakoczi ut 7.) kell be-
nyudjtani.

A Békés Megyei Birosag elnoke palyzdzatot hirdet

a Békési Varosi Birosag elnoki allasanak betoltésére.

Az allasra az a hatarozatlan idSre kinevezett bir6 pélyaz-
hat, akinek legalabb 5 éves biréi gyakorlata van.

A birdsagi vezetdi tapasztalat elényt jelent.

A jelentkez6 a palyazathoz csatoljon szakmai 6néletrajzot,
valamint palyamtvet, amelyben a birésaig mukodésével
kapcsolatos hossza tavu terveit és azok megvaldsitisanak
ttemezésérdl sz616 elképzeléseit ismerteti.

A palyazat beérkezésének hatdrideje:
2011. majus 20. napja 12.00 éra.

A palyazatot a Békés Megyei Birdsag elndkéhez (5700
Gyula, Béke sgt. 38.) kell benyujtani.

Altalanos palyazati tudnivalok

A biréi alldsokra azok a nem birdi beosztiasban 1évok is
palyazhatnak, akik a birak jogallasardl és javadalmazasardl
sz016 1997. évi LXVIL t6rvény (Bjt.) 3. §-anak (1), (2), (6)
bekezdésében foglalt feltételeknek megfelelnek. A munka-
korhoéz szitkséges specialis szakismeret esetén azonban a
jogszabalyban nem szereplé palyazati feltételt a Bjt. 7. §-
anak (2) bekezdése alapjan a pélyazati felhivas tartalmazza.

A Bjt. 3. §-a (1) bekezdésének f) pontja értelmében biré-
nak az nevezhet6 ki, aki vallalja, hogy a t6rvény rendelkezé-
seinek megfelel6en vagyonnyilatkozatot tesz.

A biréi kinevezésre palyazénak a palyazat benyujtasakor
igazolnia kell a kinevezéshez sziikséges adatokat és tényeket.
A birésagi személyi nyilvantartasban szereplé — a palyazat
elbiralasiahoz sziikséges — adatokat és tényeket igazold do-
kumentumokat a palyazénak nem kell a palyazathoz csatol-
nia. Ezekre az adatokra és tényekre a palyazé a palyazatiban
hivatkozhat és kérheti a nyilvantartasbol valé beszerzésiiket,
ha a palyazatban hozzajarulasat adja, hogy a jogszabaly alap-
jan a palyazata elbiralasiban résztvevé szervek és személyek
ezeket kezeljék. A palyazat benyujtasakor csatolni kell a
birdk és a birdsagi titkarok palyaalkalmassagi vizsgalatarol
sz0l6, moédositott 1/1999. (I 18.) IM-EuM egyiittes rende-
letben szabalyozott palyaalkalmassagi vizsgalat elvégzésének
eredményeként kiallitott érvényes vizsgalati eredményt. A
palyazé — ha ilyennel nem rendelkezik — a palyaalkalmassagi
vizsgalat kezdeményezését a kérelem masolatanak és a kére-
lem ajanlott, vagy tértivevény kiloén szolgiltatassal vald
feladasat tanusit6 okiratnak a csatolasaval, vagy a kezdemé-
nyezést tartalmazé okirat érkeztetd bélyegzével ellatott
példanyanak mellékelésével igazolja.
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A palyazatokat a Bjt. 8. §-a (2) bekezdésében megjeldlt bi-
réi tanacs a (3) bekezdés szerint rangsorolja. A palyazati
rangsor kialakitdsa soran adhaté pontszamokrol és a biréi
allaspalyazatok elbirdlasinak részletes szabdlyairdl a 7/2011.
(II1. 4.) KIM rendelet ad eligazitast.

A palyazénak a palyazathoz mellékelnie kell:

- a kozjegyz6 altal hitelesitett jogi diplomamasolatot, jogi
szakvizsga bizonyitvanyt,

- hat6sagi bizonyitvanyt, mellyel igazolnia kell azt a tényt,
hogy a Bijt. 3. §-a (2) bekezdésének a)-f) pontjaban meghata-
rozott koériilmény vele szemben nem all fenn,

- 6néletrajzot,

- 2 db fényképet.

A hatésagi bizonyitvany igénylésekor az adattovabbitasi
kérSlapon az adattovabbitas cimzettjeként azt a birdsigot
kell megjeldlni, ahova a pélyazatot a palyazoknak be kell
nyyjtani, figyelemmel arra, hogy ez a szerv jogosult a Bijt.
62/A. §-anak (3) bekezdésben megjelolt torvényi rendelke-
zések alapjan az adatok kezelésére.

Bérezés: az 1997. évi LXVIL. torvény és a 90/2002. (V. 8.)
OIT hatarozat szerint.

A biréi allasokra és a birdsagi vezetdi allasokra kiirt palya-
zatok tekintetében a palyazati feltételeknek a palyazat be-
nyujtasanak idépontjara kell teljestilnitik.

A késedelmesen benyujtott palyazatot a Bjt. 7. §-anak (4)
bekezdésében meghatarozott birdsag elndke elutasitja.

Megyei birésagi végrehajtoi allasra kiirt palyazatok

A Komdrom-Esztergom Megyel Birésag elncke
palydzatot hirdet

a Komarom-Esztergom Megyei Birdsag teriiletén
2 megyei birésagi végrehajtoi allas betoltésére.

Az allasra azok palyazhatnak, akik a birésagi végrehajtasrol
52016, t6bbsz6r médositott 1994. évi LIII. t6rvény 256. §-
anak (2) bekezdése folytan alkalmazott 233. § (1) bekezdés-
ben meghatarozott feltételeknek megfelelnek.

A palyazathoz palyamunkat kell mellékelni.

Az illetmény az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati jogvi-
szonyardl szolo, tobbszor moédositott 1997, évi LXVIIL
térvény (a tovabbiakban: lasz.) rendelkezései alapjan kertl
megallapitasra.

A palyazénak — az lasz. 11/A. §-4ra figyelemmel — hatdsi-
gi bizonyitvannyal kell igazolnia azt a tényt, hogy a betdlten-
dé munkakor ellatasahoz sziikséges tevékenység folytatasat
kizar6 foglalkozastdl eltiltds hatalya alatt nem all, valamint
vele szemben a Vht. 233. §-a (2) bekezdésének a)-d) pontja-
ban meghatarozott koérilmény nem all fenn.

A hatésagi bizonyitvany tekintetében az ,,Adattovabbitas
iranti kérélap”-on az adattovabbitas cimzettjeként a Koma-
rom-Esztergom Megyei Birésiagot kell megjelélni, amely
szerv az lasz. 37. § (3)-(4) bekezdése alapjan jogosult az
adatok kezelésére.

A palydzatok beérkezésének hatdrideje:
2011. majus 31. napja.

A palyazatot a felhivott térvényben meghatarozott feltéte-
lek igazolasaul szolgalé okiratokkal, a hatésagi bizonyitvany
igénylésérdl szo6lo igazolassal, bizonyitvanyok esetén koz-
jegyz6 altal hitelesitett masolatokkal egyttt a Komarom-

Esztergom Megyei Birésig elnékéhez (2800 Tatabanya,
Komaromi u. 49.) kell benyujtani.

A hianyosan, illetve késedelmesen benyujtott palyazatokat
a palyazat kiir6ja elutasitja.

2011. majus 2-6.

Biréi felkészité program, III. modul: A biinteté tgyszak-
hoz kapcsolédé gyakorlati ismeretek

Helyszin: Magyar Biroképz6 Akadémia

2011. majus 3.
Az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tandcs ilése
Helyszin: OIT Hivatala

2011. majus 11-12.

Kétnapos képzés a mediacié alkalmazasanak lehetSségeirdl
a birdsagi eljarasban

Helyszin: Magyar Biroképz6 Akadémia

2011. majus 16.

Egynapos képzés biintetd tigyszakos birdk részére a peruji-
tasrol

Helyszin: Magyar Biroképz6 Akadémia

2011. majus 18.

Hatszor egynapos gyakorlati képzés az informacidszolgal-
tatasok kozvetit6i (helyi birésagi tisztvisel6k) részére a biro-
sagi konyvtari informdciés rendszer és szolgaltatas kozveti-
tésérol (alkalmanként 20 [ részvételével)

Helyszin: Magyar Biroképzé Akadémia

2011. majus 18-20.

Haromnapos képzés birak részére a tisztességes eljaras ko-
vetelményeinek megvaldsulasardl a polgari perben, a polgari
perrendtartas 4j rendelkezéseinek értelmezésérdl és alkalma-
zasuk problémairol, kilénds tekintettel a birdsagnak fizetési
meghagyasos eljarassal 6sszefiigg6 feladatairdl, valamint a
vallalkozasok egymas kozotti pereinek 4j szabalyairdl

Helyszin: Magyar Biroképz6 Akadémia

2011. majus 23-25.
Haromnapos képzés birdsagi sajtoszovivok részére
Helyszin: Magyar Biroképzé Akadémia

2011. majus 25-27.

Kétszer haromnapos egymasra épuls, aktiv kommunikaci-
ora felkészité képzéssorozat angol nyelven az aktualis ko-
zGsségl és nemzeti joggal kapcesolatos témakban

Helyszin: Magyar Biroképz6 Akadémia

2011. majus 26.

Egynapos gyakorlati oktatds birak részére ,elektronikus
tgyintézés” cimmel

Helyszin: Magyar Biroképzé Akadémia

2011. majus 26-27.
Kétnapos képzés belsé ellen6rok részére
Helyszin: Magyar Biroképz6 Akadémia
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2011. majus 30-31. 2011. évi XXXII. t6rvény
Kétnapos képzés buntets tigyszakos birak részére a foglal- A Magyar Koéztarsasag 2011. évi koltségvetésérdl szolo
kozas koérében elkévetett veszélyeztetésrol 2010. évi CLXIX. t6rvény modositasarol

Helyszin: Magyar Biroképzé Akadémia
2011. évi XXXVIII. térvény

_ A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. térvény modosita-
sarol

12/2011. (III. 30.) BM rendelet
Az egységes nyomozé hatdsagi és tigyészségi blinigyi sta-
tisztikdrol

Az on-line szakirodalmi ajanlé elérhetSsége:
http://mba.birosag.hu/engine.aspx?page=mba_tdk_2

29/2011. (IV. 7.) AB hatarozat
Az Alkotmanybirésag hatarozata

2011. évi XXX. torvény
Egyes kozszolgalati targyt torvények modositasarol

Alapité: az Orszagos Igazsagszolgiltatisi Tandcs
A Birésagi Kozlonyt a SzerkesztSbizottsag kozremiikodésével az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs Hivatala szerkeszti és adja ki.

A Szerkeszt6bizottsag elndke és a kiadasért felel6s: dr. Matheidesz Ilona, az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tandcs Hivataldnak hivatalvezetdje,
a szerkesztésért felelGsek a SzerkesztSbizottsdg tagjai: dr. Benedek Judit, dr. Illésné dr. Antal Idiké.
A kiad6 és a Szerkesztébizottsag cime: Budapest V., Szalay u. 16., telefonszam: 312-3083, fax: 312-4453.

A Birésagi Kozlony hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a www.birosag.hu honlapon érheté el.

ISSN 2062-5030




