Mdédositasokkal egységes szerkezetben.

Hatalyos 2018. januar 1-tél.
Az Orszagos Bir6sagi Hivatal eln6kének
3/2017. (VII. 21.) OBH elnéki ajanlasa

a Kdria, az itél6tablak és a torvényszékek beszerzéseire vonatkozé szabalyzatroél

1. A birésagok szervezetérl és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b)
pontjaban irt felhatalmazas alapjan a Kuria, az itélétablak és a torvényszékek beszerzéseire
vonatkozé szabalyzatara a melléklet szerinti ajanlast adom Kki.

2. Az ajanlas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

3. Hatalyat veszti a Kuria, az itél6tablak és a torvényszékek beszerzéseire vonatkozé szabalyzatrol
sz616 7/2015. (XIl. 2.) OBH elndki ajanlas.

Dr. Handé Tinde

Melléklet a 3/2017. (VII. 21.) OBH elndki ajdnldshoz

A Birésdg

Beszerzési szabalyzata

A gazdasagi verseny tisztasaganak megévasa, tovabba a valamennyi arajanlatot tevé szamara
egyenl® feltételek biztositasa érdekében, a kdzbeszerzésekrél sz6lé 2015. évi CXLIIL. torvény
hatdlya ald nem tartozdé arubeszerzések, épitési beruhdzasok, tovabba szolgaltatasok
igénybevételét az dllamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. torvény, valamint az allamhaztartasrol
sz616 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan az alabbiak szerint
szabalyozom.

I. A szabalyzat célja, hatalya, alapelvek
1. A szabalyzat célja

(1) A szabalyzat célja, hogy a mindenkori kdltségvetési torvényben megallapitott kbzbeszerzési
értékhatarokat el nem ér§ arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok
igénybevétele esetén meghatarozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket a Birdsag
koltségvetésének terhére megvaldsitott beszerzések el6készitése, lefolytatasa, ellendrzése
soran alkalmazni kell, tovabba a beszerzési eljarasba bevont személyek illetve szervezetek
felel&sségi korét, valamint a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

(2) A szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a beszerzési eljaras soran a szamviteli,
pénzlgyi és egyéb jogszabalyok, kilsé és belsd szabalyzatok (1. melléklet) ide vonatkozé
el6irasai érvényeslljenek; a beszerzések a tisztességes verseny kovetelményének
megfeleljenek; atldthatdak és ellendrizhetek legyenek.



2. A szabalyzat hatalya

(1

(2)

3)

4

(5)

(6)

A szabalyzat szervezeti hatalya a Birdsagra valamint az illetékességi tertiletén miikédd
birésdgokra terjed ki.

A szabalyzat személyi hatalya a Birdsagra valamint az illetékességi teriiletén miikédd
birdsdgokra beosztott birakra, igazsaglgyi alkalmazottakra valamint a Birdsag érdekében
kdzrem(kod6, beszerzési eljarasba bevont személyekre, szervezetekre terjed ki.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre, melyeknek a Birdsag
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor nem éri el a
Kbt. szerinti értékhatarokat, tovabba - jogszabaly eltérd rendelkezésének hianyaban - a
kdzbeszerzési eljarasi kivételek ald tartozd arubeszerzésekre, épitési beruhdzasokra és
szolgaltatasokra.

Jelen szabdlyzat targyi hatalya nem terjed ki:

a) értékhatartdl fuggetlenul az intézmények egységes informatikai rendszerével és a
kdzponti oktatasi feladatok ellatasaval kapcsolatos - a ,Birésagok fejezet” iranyitasa
ala tartozd intézmények kozbeszerzési, mindsitett beszerzési és beszerzési
eljarasairél sz6él6 OBH utasitasban (a tovabbiakban: OBH utasitds) megjelolt -
arubeszerzések és szolgaltatasok korében a Birdsagok fejezet kdzponti kezelés(
eléiranyzata terhére finanszirozott olyan beszerzésekre, melyek esetében az
Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) az Arajanlatot kéré;

b) az élet- illetve balesetveszély elharitasa, rendkivili esemény valamint a
vagyonvédelem érdekében szikségessé valé haladéktalan intézkedést igényl6
beszerzésekre.

Jelen szabalyzat el6irdsait informatikai eszkdzre vonatkoz6é arubeszerzés, valamint
informatikai szolgaltatds megrendelése esetén az OBH utasitasban foglaltak figyelembe
vételével kell alkalmazni.

Palyazati tdmogatasbol megvaldsulé beszerzések esetén az eljards soran a jelen
szabalyzatban foglaltakon tul a projektutmutatéban foglaltakat is figyelembe kell venni.

3. A beszerzési eljaras soran érvényesitendd alapelvek

(1)

(2)

3)

(5)

(6)

(7)

(8)

A beszerzési eljarasban a Bir6sag, mint Arajanlatot kéré koteles biztositani, a szallitd, mint
Arajanlatot tevé pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

Arajanlatot kéréként a Birésadgnak az eljards egésze alatt azonos banasmoédot és
esélyegyenl8séget kell biztositani az arajanlatkérésben résztvevd Arajanlatot tevék szamara.

A jelen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
Odsszhangban, a jéhiszem(ség kovetelményének megfelel6en kell gyakorolni illetve
teljesiteni.

A beszerzési eljarasnak minden mozzanataban dokumentaltnak kell lennie.

Az Arajanlatot kérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

A beszerzés csak olyan modon bonthatd részekre, amely nem eredményezi jelen
szabalyzatban foglaltak megkerulését.

A beszerzés megvaldsitasa soran torekedni kell a kérnyezetvédelmi és fenntarthatdsagi
szempontok figyelembevételére.

Informatikai eszkdz beszerzés, informatikai szolgaltatds megrendelése esetén biztositani kell



az informatikai biztonsagi el6irasok érvényesulését, adott esetben az ajanlatkérésnek
tartalmaznia kell az eszkdzzel vagy szolgaltatdssal szemben tamasztott informacio-biztonsagi
kdvetelményeket.

4. Ertelmez6 rendelkezések

a)

b)

0)

d)

e)

8)

h)

)

k)

Becsult érték: a beszerzési eljaras megkezdésekor az adott piacon altaldban kinalt illetve
kért, altaldnos forgalmi adé nélkll szamitott teljes ellenszolgaltatas.

Beszerzés: mindazon mUszaki-szakmai és gazdasagi feladatok, folyamatok &sszessége -
kezdve az igény meghatarozasatél, a piackutatastdl, a palyaztatastél az anyagi javak és
szolgaltatdsok mennyiségi és mindségi atvételéig -, melyek a folyamatos és zavartalan
mikddéshez sziikséges anyag- és eszkozellatast illetve szolgaltatasok biztositasat jelenti.

Beszerzési eljaras: a Birdsagnal felmeruld beszerzési igény kielégitése céljabdl jelen
szabalyzat szerint lefolytatott eljaras.

Beszerzési eljadrasba bevont személy illetve szervezet: a beszerzési eljarasba bevont olyan
kils6 személy vagy szervezet (pl.: szakértd, tanacsadd), aki, illetve amely a Birdsag
érdekében fejt ki tevékenységet.

Beszerzési igény: a beszerzés megvaldsitasara iranyuld igény, amelyre a fizetés
esedékességekor az igazolt pénzligyi fedezet rendelkezésre all.

Beszerzési referens: a Birdsag beszerzési feladatainak ellatasaval megbizott személy.

Beszerzd szervezeti egység: meghatarozott aruk és szolgaltatdsok beszerzésére jelen
szabalyzatban felsorolt vagy egyedileg kijeldlt szervezeti egység.

Birésag: Kuria, [télétabla, Térvényszék,

Fenntarthatésagi szempont: a fenntarthatésagi szempontok érvényesulésérél szo6ld
kormanyrendeletben meghatarozott szempont, igy kuldonésen az erdforras- és
energiahatékonysag, a dematerializacid, az Uveghazhatasu gazkibocsatas-csdkkentés,
valamint az adott termék/szolgaltatas életciklusa soran a lehet6 legkisebb kdrnyezeti
hatadssal és terheléssel jar6 megoldasok szempontjai.

Gazdalkod6 szervezet:a polgari perrendtartasrél szoldé torvény szerinti gazdalkodo
szervezet.

Igény: valamely szervezeti egység feladatkore ellatasara vonatkozé szukséglet.

Keretszerz6dés: a Birdsagnal egy meghatarozott arucsoport illetve azonos szolgaltatasok
beszerzésére hatarozott id8tartamra I|étrejott megallapodas, amely érték- vagy
mennyiségkeretet tartalmaz.

Megrendelés: a beszerzend§ aru, eszkdz vagy szolgaltatds pontos paramétereit,
leszallitasanak részletes feltételeit és ellenértékét, fizetesi feltételeket, a Birdsag
ad6szamat tartalmazoé, a Szallitd részére - az Avr. &tlathatd szervezetre vonatkozd
szabalyozasaban foglaltakra is figyelemmel - kiadott és visszaigazolt olyan dokumentum,
amelyben a Birésag kotelezettséget vallal a megrendelés szerint leszallitott termék
atvételére és az ellenérték megfizetésére.

MUszaki gépek, berendezések: a Birdsag tevékenységét tartdsan és kdzvetlenul szolgald
er8gépek, erdmdvi berendezések, egyéb gépek, berendezések, miszerek és szerszamok,
szallitéeszkozok, hirkdzlé berendezések, szamitastechnikai eszkdzok, kozuti, vizi- és 1égi
kdzlekedési eszkbzok.

Rendkivili esemény: a Bir6sag mikodését, a szolgaltatas biztonsagat veszélyeztetd, illetve




emberre vonatkozé veszéllyel vagy artalommal fenyegetd olyan varatlan esemény, amely
kdvetkezményeinek felszamolasa halasztast nem tar.

p) Szakmai vezetd: az egyes beszerzésre kerulé aruk, szolgaltatasok részletes szakmai

igénybe vett szolgaltatas teljesitésének igazolasaért felelés személy.

q) Szakmai specifikacié: azon muszaki illetve szakmai el8irdsok 6sszessége, melyet az
arajanlattételhez  szlikséges dokumentacid/arajanlatkérés tartalmaz, és amelyek
meghatarozzak a beszerzendd termék illetve szolgaltatas jellemzdit.

r) Szallité: az a jogi személy illetve természetes személy, amely, illetve aki termék vagy
szolgaltatas biztositasara iranyuld, a Birdsagnal felmerdl6 igény kielégitése céljabdl, a
Birdsaggal visszterhes szerz6dést kot, vagy amely, illetve aki részére a Birdsag
megrendel8t bocsat ki.

s) Szerz8dés: két vagy tobb fél kdlcsonds és egybehangzd, joghatas kivaltasara iranyuld
akaratnyilvanitasa, mely biréi Uton kikényszerithetd.

Il. Arajanlatot kérd

7 o

1. Az Arajanlatot kéré nevében eljaré személyek

(1)

(2)

A Bir6sag beszerzései vonatkozasaban a Birdsag mint Arajanlatot kérd illetve Megrendel6 (a
tovabbiakban egyutt: Arajanlatot kéré) nevében déntéshozatalra jogosult személyek - a
Birosag kotelezettségvallalasrél sz6l6 szabalyzataban felsorolt adott értékhatarhoz tartozé -
kotelezettségvallalasra jogosult személyek.

A Birdsag altal inditott arajanlatkérés el6készitése soran a beszerzés el6készitéséért - a
Birdsag elndke/a gazdasagi hivatal vezetdje altal kijeldlt - a szerz6dés targya szerint illetékes
szakmai vezetd (a tovabbiakban: Szakmai vezetd), valamint a beszerzés végrehajtasaért - a
Birdsag elndke/a gazdasagi hivatal vezet6je altal kijeldlt - a beszerzés lebonyolitasaval
megbizott személy (a tovabbiakban: Beszerzési referens) a felel8s.

2. Osszeférhetetlenség

(1)

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés elékészitésében és lebonyolitasdban az
Arajanlatot kéré nevében olyan személy illetve szervezet, aki illetve amely feladatanak
elfogulatlan és targyilagos végrehajtasara barmely okbdl, igy kiléndsen gazdasagi érdek vagy
az eljarasban részt vev6 gazdasagi szerepldvel fennall6 mas kdzds érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban Arajanlatot tevéként,
alvallalkozoként vagy a beszerzési eljardsba bevont személyként illetve szervezetként az a
személy illetve szervezet, akinek illetve amelynek kézrem(kddése az eljarasban a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

A beszerzési eljaras el6készitése soran vagy a beszerzési eljgras mas szakaszaban az
Arajanlatot kéré nevében nem jarhat el, illetleg az eljardsba nem vonhat6 be a beszerzés
targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz8 gazdalkodo szervezet (a tovabbiakban:
érdekelt gazdalkodo szervezet), illetdleg az olyan személy vagy szervezet, aki illetve amely
a) az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban all,
b) az érdekelt gazdalkodé szervezet vezet8-tisztségviseldje vagy
felugyel8bizottsaganak tagja,
c) azérdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,



d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

(4) A beszerzési eljarasban résztvevd a vele szemben fennallé 6sszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a Birédsag elnékének/a gazdasagi hivatal vezetbjének.

Ill. A beszerzés lebonyolitasaban résztvevo személyek felelssége

1. A Szakmai vezet6 feleldssége, feladatai
(1) ABirésag részérdl a beszerzés elbkészitéséért a Szakmai vezetd a felelds.

(2) A Szakmai vezet6 feladata ktlondsen:

a) dont a beszerzés el6készitése soran valamennyi operativ kérdésben,

b) felel az arajanlatkéréshez sziikséges szakmai dokumentacid elkészitéséért és a
szakmai dontésekért,

c) kijeldli a Birosag részérdl az el8készitd targyalasokon résztvevd személy(eke)t,

d) vezeti a targyalasokat,

e) donta beszerzési eljarasba bevont személy illetve szervezet szliikségességérdl,

f) gondoskodik a targyalasokon elhangzottak jegyz&kdnyvbe foglalasardl,

g) megallapitja a beszerzés becsult értékét.

2. A Beszerzési referens felel6ssége, feladatai

(1) A Birosag részér6l a beszerzés koordinalasaért és végrehajtasaért a Beszerzési referens a
felel8s.

(2) A Beszerzésireferens feladata ktlondsen:

a) az adott beszerzés el6tt a részekre bontas szabalyainak alkalmazasaval
megallapitja, hogy a beszerzésre a kdzbeszerzési eljaras szabalyai alkalmazanddak-
e vagy sem,

b) kivalasztja a beszerzési eljaras soran alkalmazandé eljarasrendet,

c) elkésziti az arajanlatkéréshez szikséges egyéb dokumentacidt,

d) gondoskodik az arajanlatok bekérésérél,

e) folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénzigyi fedezete biztositott-e,

f) rendszeresen ellenfrzi a teljesitések szerz8désszerliségét,

g) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol,

h) azonnal tajékoztatjia a Birdsag elnokét/a gazdasadgi hivatal vezetdjét, ha
feladatkodrébe tartozé munkajanak végzése soran szabalytalansagot vagy a Birdsag
mUkodési kdre vonatkozasaban célszerdtlenséget tapasztal.

IV. A beszerzés el6készitésének szabalyai

1. A beszerzés el6készitése

(1) A Szakmai vezet8 a Birdsagon felmertlt vagy a Bir6sagra beérkezett igényt megvizsgalja, -
szlikség esetén - kezdeményezi annak Birésagon bellli megyvitatasat; felkutatja az alternativ
megoldasi lehet&ségeket (pl.: beszerzés helyett felujitas, atszervezés); majd dont a beszerzés
szUkségessegérol.

(2) A beszerzési igényt a Birdsag kotelezettségvallalasrél sz6l6 szabalyzataban felsorolt - adott
ertékhatarhoz tartoz¢ - kotelezettségvallalasra jogosult személy részére beterjeszti.

(3) A jovahagyott beszerzési igény birtokdban a Beszerzési referens a beszerzés targyara
vonatkozéan piackutatast végez, melynek eredményét irdsban rogziti. A piackutatas
megvalésulhat az interneten kozzétett arak vagy egyéb paraméterek dokumentalt
dsszehasonlitasaval is.



(4) A Szakmai vezet§ - szikség esetén a Beszerzési referenssel egyluttm(kddve - a jovahagyott
beszerzési igényben szerepld beszerzési targy becsllt értékét meghatdrozza, majd a
Beszerzési referens megallapitja, hogy az adott beszerzés a kdzbeszerzési szabalyzat vagy a
beszerzési szabalyzat hatalya ala tartozik.

2. A beszerzési eljaras soran alkalmazandé eljarasrend meghatarozasa

(1) Jelen szabalyzat hatdlya ala tartozé beszerzés esetén a Beszerzési referens kivalasztja a
beszerzés lebonyolitasa soran alkalmazando eljarasrendet.

(2) A beszerzés soran alkalmazhato6 eljarasrendek:
a) a brutté 100.000 Ft 6sszeget el nem ér6 beszerzések esetén kdvetendd eljarasrend,

b) a bruttdé 100.000 Ft Osszeget eléré vagy meghalad6é 0©sszegl beszerzések esetén
kdvetendd eljarasrend.

V. A beszerzési eljarasok lefolytatasanak szabalyai

1. A brutt6 100.000 Ft 6sszeget el nem érd beszerzések esetén kévetendd eljarasrend

A jovahagyott beszerzési igény birtokdban a Beszerzési referens/a Birésdg elnéke dltal kijelolt
személy megrendel8t kild a lehetséges szallitd részére vagy a beszerzést személyesen
bonyolitja le.
2. A brutté 100.000 Ft dsszeget eléré vagy meghaladé beszerzések esetén kévetendé
eljarasrend
(1) Az Arajanlatot kéré a beszerzés megkezdésekor legaldbb harom kiilénbdz8 gazdasagi
szerepl&nek koteles egyidejlleg az irasbeli arajanlatkérést megkuldeni.

(2) Nem koteles harom ajanlatot bekérni:

a) azonnali intézkedés, karelharitas esetén,

b) kivételesen kedvezd feltételek rovid ideig allnak fenn és a piaci arndl lényegesebb
alacsonyabb aron,

) indokolt elSterjesztésre, Birdsag elndkének dontése alapjan,

d) piackutatassal igazolhatéan a piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplé van
(monopohelyzet),

e) egyedi gyartasu aru beszerzése,

f) el6zetesen meghirdetett képzésen, tanfolyamon, konferencian valé részvétel,

g) személyhez kotott bizalmi jellegl szolgaltatas,

h) az itélkezés soran igénybevett szolgaltatasokra (pl.: szakértdi vélemények beszerzése),
i) ingatlanbérlet,

j) veszélyes hulladék megsemmisitése vagy

k) a beszerzés korabbi szerz6déshez kapcsolodd kiegészité arubeszerzés,
szolgaltatasmegrendelés, épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti
szerz6dés értékének 50%-at és az azonos partnertdl beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbdl indokolt.

(3) A (2) bekezdés szerinti szabalyok alkalmazasarél a Szakmai vezetd javaslatara a Déntéshozo
dont.

(4) Az arajanlatkérés tartalméat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az Arajanlatot tevék
megfeleld drajanlatot tehessenek, a hataridében benyujtott arajanlatok 6sszehasonlithatéak
legyenek. Az arajanlatkérés-mintat a 2. melléklet tartalmazza.



(7)

(8)

9)

Az Arajanlatot kéré koteles az &rajanlatokat azonos tartalommal 6sszehasonlitani, a
legalacsonyabb ellenszolgdltatast tartalmazé vagy az Osszességében legel6nydsebb
arajanlatot valasztani. Az alacsony ar megitélésekor a korabbi beszerzések tapasztalatait
illetve a beszerzést megel6z8en végzett piacfelmérés eredményét figyelembe lehet venni. A
beszerzés az Arajanlatot kéré déntésétdl fiiggden abban az esetben is megvalésulhat, ha a
felkért gazdasagi szerepl6k nem mindegyike nyujt be érvényes ajanlatot.

Eltekinthet a beérkezett ajanlatok kozuli valasztastél, ha az arajanlatok magasabbak az
interneten elérhetd és 6sszehasonlithaté mdédon kivalaszthaté alacsonyabb vételard, azonos
arunal vagy szolgaltatasnal. Az 6sszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalni kell.

Amennyiben a beszerzés jellege, targyanak sajatossaga indokolja, a Birésdg elnéke/gazdasagi
hivatal vezetdje a dontés el6készitésére és meghozatalara eseti jelleggel biralé bizottsagot
[étesithet. Amennyiben a ddntést nem birdld bizottsdg hozza meg, a biralati lapra ra kell
vezetni az ellenbrzés tényét, azaz ,a négy szem elvét” a beszerzés lebonyolitasa minden
szakaszaban alkalmazni kell.

Az Arajanlatot kérének a beérkezett arajanlatokrol biralati és déntési jegyzékényvet/lapot kell
készitenie (3. melléklet).

Amennyiben a dontéshozé nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazé arajanlatot
fogadja el, a Beszerzési referens feljegyzést készit a dontést megalapoz6 indokokrél.

(10)Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) nem nyujtottak be arajanlatot;

b) az Arajanlatot tevék egyike sem felel meg az &rajanlatkérésben foglalt feltételeknek;

c) azArajanlatot tevék egyike sem felel meg az dsszeférhetetlenségi kévetelményeknek;

d) az Arajanlatot tevé &rajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatds mértéke eléri a
Kbt. szerinti kdzbeszerzési értékhatart;

e) egyik Arajanlatot tevé sem, vagy az dsszességében legelénydsebb Arajanlatot tevd
sem tett megfeleld arajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kérének a beszerzés
targyara fordithato el8iranyzata 6sszegére,

f) nem a felkért Arajanlatot tevék nyujtottak be az arajanlatot; vagy

g) egyéb modon nem felel meg az arajanlati felhivasban vagy a vonatkozd
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

(11) A beszerzési eljaras indoklas nélkul eredménytelenné nyilvanithatd, ezért az arajanlatkérés

(1)

(2)

3)

nem keletkeztet szerz8déskotési kotelezettséget az Arajanlatot kéré szdmara. A Beszerzési
referens a beszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak okarol feljegyzést készit.

VI. A szerzddéskotés és a szerz6désszegés esetén kévetendd eljaras

A Birésag a szerzddeések kotésére vonatkozo el6irasok betartasaval a legjobb arajanlatot ado
Arajanlatot tevével kétheti meg a szerzédést. Amennyiben a nyertes Arajanlatot tevé
visszalép, akkor a Bir6sag az eredmény kihirdetésekor a kdvetkezé legkedvezébb Arajanlatot
tev@vel jogosult megkotni a szerz8dést. A szerz8dés megkdtésekor figyelemmel kell lenni
arra, hogy a beszerzési eljaras nyertese illetve a nyertes helyébe 1ép& Arajanlatot tevé
arajanlatat a szerz8dés megkdtésekor is fenntartja-e még vagy sem.

A szerz8deéskotés elbkészitése és lebonyolitasa a Birdsdg elnbke/a gazdasdgi hivatal vezetbje
altal megbizott személy kotelezettsége.

Visszterhes szerz6déskotés illetve ilyen szerz8dés alapjan teljesitendd kifizetés esetén a
Beszerzési referens még a kifizetés eldtt gondoskodik a szallité atlathatosagi nyilatkozatanak



(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(1

(2)

beszerzésérél. A déntéshozatalhoz az Arajanlatot tevéktdl emailben bekért, és &ltaluk
emailben megkuldott arajanlat esetén az elektronikus Uton megkuldott atlathatosagi
nyilatkozat is elfogadhatd, kifizetés azonban kizarélag az eredeti bizonylat alapjan
teljesithetd.

A Bir6sag a kozponti koltségvetési kiadasi el6iranyzatok terhére olyan jogi személlyel vagy
jogi személyiséggel nem rendelkez8 mas szervezettel, amely nem min&sul atlathato
szervezetnek, nem kothet érvényesen visszterhes szerz8dést, illetve a mar létrejott
szerz8dés alapjan nem teljesithet kifizetést.

Az Aht. mindenkor hatalyos vonatkozd rendelkezése alapjan a kotelezettségvallalas
(megrendelés, szerz6dés) kizardlag irasban toérténhet. Nem szikséges el8zetesen az irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek
a) értéke nem éri el a brutté 100.000 forintot,
b) a fizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kalfoldi
pénzértékben vallalt kdtelezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) az Aht. szerinti egyéb fizetési kdtelezettségnek mindsiil.

Ingatlan bérleti szerz6dés megkotése elbtt az dfa alanyisdgrol sz616 nyilatkozat bekérése sziikséges
az ingatlan bérbeaddshoz a vdlasztott addézdsi formdrdl az addhatdsdg felé torténd bejelentdlap
mdsolatdnak bekérésével vagy annak az addhatésdag honlapjan térténd ellenérzés utjan.

A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozé el6irasokra egyéb esetekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A felek a szerz8déseket tartalmuk szerint kotelesek teljesiteni. A szerz8dés barmelyik fél
részérél torténd megszegése, amely sérti a masik félnek a szerz8déssel kapcsolatos jogait,
szankciot von maga utan.

A szerz6désszegés esetei kilondsen:
a) kotelezetti késedelem,
b) jogosulti késedelem,
¢) hibas teljesités,
d) ateljesités meghilusulasa (lehetetlentlése),
e) ateljesités megtagadasa.

Kotbérkikotés esetén a kotelezett meghatarozott dsszeg fizetésére kotelezi magat arra az
esetre, ha olyan okbdl nem, vagy nem szerz8désszer(ien teljesit, amelyért felel6sséggel
(szubjektiv szankcid) tartozik. A kdtbért kizarélag irasban lehet kikotni.

Szerz6désszegeés észlelése esetén a Szakmai vezetd vagy a Beszerzési referens koteles azt a
Birésdg elnbkének/a gazdasdgi hivatal vezetbjének haladéktalanul irdsban jelezni.

VII. A beszerzések nyilvantartasanak, dokumentalasanak és ellen6rzésének

rendje

Az arajanlatkérés Utjan megvaldsitott beszerzések esetén az egyes beszerzésekrdl készitett
dokumentacié tartalmazza az arajanlatkéréseket, az arajanlatkérésnek megfelel6en
beérkezett valamennyi arajanlatot, valamint azok kiértékelését.

A Beszerzési referens beszerzésenként tartja nyilvan az alabbiakat:
a) piackutatds eredménye,
b) arajanlatkérés és az annak megkuldését igazolé dokumentum,
¢) arajanlat(ok),
d) birdlati és déntési jegyz6kényv / birdlati lap,
e) feljegyzés a beszerzési eljaras eredménytelenségérél,
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(1)

(2)

3)

f) megrendelés és/vagy szerz6dés,

g) teljesitésigazolas,

h) szdmla masolata,

i) a pénzugyi teljesités dokumentuma.

A folyamatba épitett ellendrzés soran kiuloénds gondot kell forditani a beszerzési eljaras
szabalyszer(lségére, az elbiralds szempontjainak meghatarozasara és azok elbiralas soran
torténd érvényesitésére.

A Birésag elntke altal kijeldlt személy/gazdasagi hivatal vezetbje rendszeresen felligyeli a

beszerzések lebonyolitasat, ellenérzi a beszerzési eljarasban résztvevék és a beszerzési
eljarasba bevont személyek illetve szervezetek tevékenységét.

A Bir6sag elndke/a Birdsag elndke altal kijeldlt személy/a gazdasagi hivatal vezetdje koteles
haladéktalanul kivizsgalni minden olyan kortlményt, amely a beszerzés eredményét
befolyasolhatja, a beszerzések lefolytatasanak jogszer(iségét veszélyezteti.

VIII. Zaré rendelkezések

A Birdsdg szabalyzatat jogszabalyvaltozas, illetve szervezetszabalyozd kozjogi eszkoz
valtozasa esetén felll kell vizsgalni, és a szlkséges moédositasokat az abban el6irt
hataridében, de legkésébb 90 napon belul at kell vezetni.

A Birésdg szabalyzatanak aktualizaldsaért és a szikséges moddositasok elbkészitéséért a
gazdasdgi hivatal vezetbje a felelBs, s azt a Birdsdg elndke hagyja jova. Egyidejlileg a korabbi
................ szamu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabadlyzat ............ napjan lép hatalyba.



1. melléklet

A beszerzési szabalyzat alkalmazasahoz kapcsol6dé fontosabb
jogszabalyok, szabalyzatok jegyzéke

A 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél (Ptk.),

A polgéari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. torvény (Pp.),

A mindenkori kéltségvetési torvény,

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

A szamvitelr8l sz6l6 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.),

A kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. térvény (Kbt.),

Az 4ltaldnos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL. térvény (Afa tv.),

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) szamu
Korm. rendelet (Avr.),

Az allamhéztartas szamvitelérél szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

Iranyito szervi szabalyzatok

Az OBH elnokének 5/2013.(V1.25.) OBH utasitdsa a birdsagok és az OBH
gazdalkodasardl sz616 szabalyzatrol,

Az OBH elndkének utasitasa a ,Birésagok fejezet” irdnyitasa ala tartozé intézmények
kdzbeszerzési, mindsitett beszerzési és beszerzési eljarasairol sz616 szabalyzatrdl,

Az OBH elndke altal kiadott fejezeti szint(i szamviteli politika

A Bir6sag szabdlyzatai

A Birésag Szervezeti és Mkddési Szabalyzata (SzMSz),

A Birésag szabalyzata a kotelezettségvallalas, utalvanyozds, érvényesités és
ellenjegyzés rendjérdl,

A Birdsdg szabdlyzata a szerzédéskotésrél

' Modositotta a 9/2017. (XII. 20.) OBH elnéki ajanlas 1. §-a. Hatalyos 2018. januar 1-tél.
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2. melléklet

Arajanlatkérés

1. Az Arajanlatot kéré intézmény neve:

Cime:

Addszama:

Telefon/fax szama:

Képvisel6/kapcsolattarto:

A beszerzés targya, mennyisége:

Mdszaki leirds, min&ségi és teljesitési kovetelmények:

A szerz6dés tipusa (pl.: keretszerzbdés, szolgdltatdsi, druszerz6dés):
A szerz6dés id6tartama vagy a teljesités hatarideje:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az arajanlattétel benyujtasi hatarideje:

Az arajanlattétel benyujtasanak cime (pl.: postai cim, email, fax, személyesen):
0. Az Arajanlatot kér6 kapcsolattartéja, beosztasa, elérhetésége.

2
3
4
5.
6. Ateljesités helye:
7
8
0.
1

Az arajanlathoz csatoland6 dokumentumok (amennyiben relevans):

a) Kett6 db referencia

b) Tevékenységet igazolé dokumentumok

¢) Cégbirdsagi végzeés, egyéni vallalkozdi igazolvany
d) Aldirdsi cimpélddany

e) Felel6sségbiztositds igazoldsa

Tajékoztatjuk, hogy a Bir6sagnak a ... szamu beszerzési szabalyzata értelmében:

1. Az é&rajanlatkérés nem keletkeztet szerzédéskétési kotelezettséget az Arajanlatot kér
szdmara. Az eljaras az Arajanlatot kéré déntése alapjan eredménytelenné nyilvanithato.
2. Az ajanlattevé az ajanlatahoz ...... napig kotve van.?

w

Atlathatdsagi nyilatkozat hidnyaban a megrendelés alapjan kifizetés nem teljesithetd.

4. Eredménytelen a beszerzési eljaras ha:

nem nyujtottak be arajanlatot;

az Arajanlatot tevék egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt feltételeknek;
az Arajanlatot tev6k egyike sem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kdvetelményeknek;

az Arajanlatot tevd arajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a
Kbt. szerinti kdzbeszerzési értékhatart;

egyik Arajanlatot tevd sem, vagy az dsszességében legelénydsebb Arajanlatot tevd
sem tett megfelel§ arajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kérének a beszerzés
targyara fordithato el8iranyzata 6sszegére, és az arajanlat fedezetére vallalt fizetési
kotelezettség kiegészitése nem biztositott;

nem a felkért Arajanlatot tevék nyujtottak be az arajanlatot;

egyéb modédon nem felel meg az arajanlati felhivasban, vagy a vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

2 Fészabaly szerint 30 napos ajanlati kotottség javasolt, de a beszerzés koriilményeitdl fiiggden ez valtoztathato.

11



3. melléklet

Biralati és dontési jegyz6koényv / Biralati lap

amely KESZUIL ..c..ovriiieieieeeee e 6rakor a Bir6sag mint Arajanlatot kéré (cim)
hivatalos helyiségében a .......cccccccvivenvvniininiennnnns beszerzés targyaban meginditott beszerzési
eljarasban.

Jelen vannak: a Biral¢ Bizottsag elndke/ beszerzési referens

a Biral6 Bizottsag tagja/beszerzési referens munkatarsa
a Biralé Bizottsag tagja/-

A Bir6sag mint Arajanlatot kéré a kivalasztott Arajanlatot tevéknek megkiildétt &rajanlatkéréssel
Derrerrerrertee s e eaesrens beszerzés targyaban beszerzési eljarast inditott meg.

Az Arajanlatot kérd az Arajanlatkérést.........erereeeresseesensereenns napjan az alabbi gazdasagi
szereplének kuldte meg:

Arajanlatot az alabbi gazdasagi szerepl6k nyujtottak be:

A Birdléo Bizottsag/beszerzési referens az arajanlatokat megvizsgalta, majd pedig
0sszehasonlitotta. Az arajanlatok attanulmanyozasat kovetéen a Birald Bizottsag/beszerzési
referens kialakitotta egységes allaspontjat:

— nyertes Arajanlatot tevé:
— nyertes Arajanlatot tevd kiesése esetén a helyébe 1ép6 Arajanlatot tevé:

Birdlé bizottsdgi tag Birdlé bizottsdg elndke Birdlé bizottsdgi tag
/

Beszerzési referens

A dontéshozdé a Birdlé Bizottsdg/Beszerzési referens javaslatat elfogadva meghozza az alabbi

dontéseket:

- Arajanlatot kéré a Biralé Bizottsag/beszerzési referens szakvéleménye alapjan ugy
déntétt, hogy a jelen eljarasban a nyertes Arajanlatot tevé .............eeeeeeeenn.
tekintettel arra, hogy az odsszességében legelényosebb/ a legalacsonyabb 6sszegii
arajanlatot nyujtotta be.

— Dontéshoz6 felkéri a Szakmai vezet6t, hogy a fenti déntéseket hirdesse ki és a
szerzddéskotést készitse el az arajanlat-tételi felhivasban szerepl6 idépontra.

dontéshozd/kotelezettségvallald
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