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Az Orszagos Birésagi Hivatal EIn6kének
9/2014. (VII. 4.) OBH utasitasa
a birésagok egységes iratkezelésérél sz616 4/2002. OIT szabalyzat médositasarél

A birésagok szervezetérdl és igazgatasarol szold 2011. CLXI. térvény 76. 8 (1) bekezdés b) pontja,
tovabba a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdél szolé 1995. évi LXVI.
torvény 10. § (2) bekezdés a) pontja alapjan - figyelemmel a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altaldnos kovetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 1. § (4) bekezdésében foglaltakra -
a kovetkezd szabalyzatot adom ki:

1.8

A birésagok egységes iratkezelésérdl sz6lé 4/2002. OIT szabalyzat (a tovabbiakban: iratkezelési
szabalyzat) 63. 8-at megel8z6 alcime és a 63-71/B. 8-ai helyébe a kdvetkezd rendelkezések 1épnek:

A térvényszék, mint cégbirésag iratkezelése

63. § (1) A cégbirdésagi Ugyek iratait a torvényszéken kildn cégiroda (a tovabbiakban: iroda) a
cégeljarasra vonatkozé kulén jogszabalyok szerint kezeli, és az Ugyfeleket a félfogadasi id6ben
tajékoztatja.

(2) Ha az iroda a beadvany benyujtadsakor az érdemi elbiralas akadalyat képez6 hianyt észlel, felhivhatja
a fél figyelmét a hiany potlasanak szikségességére. A fél kérelmére a beadvanyt hianyosan is at kell
venni.

(3) Az elektronikus okirat formajaban benyujtott beadvany esetében a (2) bekezdés rendelkezései nem
alkalmazhatok.

64. 8 A cégbejegyzési eljarasban irt tanusitvanyban fel kell tintetni a cégbirdsag nevét, székhelyét, a cég
nevét, a cégjegyzékszamat, a cég statisztikai szamjelét és adodszamat (kdzosségi addszamat),
atalakulasnal ezen felll a jogel6d cég nevét, cégjegyzékszamat, statisztikai szamjelét és addszamat.

65. § A cégeljarasban az Ugycsoportok megjeldlésére a kdvetkezd roviditéseket kell hasznalni:
1. Cg. - cégbejegyzési Ugy,

Cgf. - fellebbezett cégbejegyzési Ugy,

Cgt. - cégtorvényességi Ugy, ideértve a kuldnleges torvényességi felugyeleti eljarast is,

Cgtf. - fellebbezett cégtorvényességi Ugy, ideértve a kuldnleges torvényességi fellgyeleti

eljarast is,

5. Vgk. - végelszamolasi kifogas,

6. Vgkf. - fellebbezett végelszamolasi kifogas,

7. Cgpk. - egyéb cégugy,

8. Cgpkf. - fellebbezett egyéb cégligy,

9. Kt. - kényszertorlés,

10. Ktf. - fellebbezett kényszertorlés,

11. Ckk. - birdsag kijellése,

12. Cfv. - felUlvizsgalati Ugy,

13. Ckif. - felterjesztett kifogas az eljaras elhizédasa miatt,
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14. Tpk. - jogutdéd nélkul megsz(int cég javara bejegyzett jog vagy tény torlésével osszefliggd

nemperes ugy,

15. Tpkf. - jogutdéd nélkidl megszlint cég javara bejegyzett jog vagy tény torlésével dsszefliggd

fellebbezett nemperes Ggy.

66 .8 (1) Cégbejegyzési Ugyben kezdbirat, illetve kezd8iratként kezelendé irat:

1.
2.

3.

a cég bejegyzésére (ideértve az ismételt alapbejegyzést is) iranyuld kérelem,

a bejegyzés maédositasara, a cég végelszamolasanak bejegyzésére, a cég torlésére (ideértve az
ismételt kérelmet is) irdnyul6 kérelem,

a cégjegyzék attételére iranyuld kérelem,

a felszamolasi eljaras, valamint az egyéb hivatalbél bejegyzendd adatok és tények
bejegyzésére vonatkozd értesités,

az eljarast Ujra megindito irat, igy kuléndsen: a masodfoku birdésag hatalyon kivil helyezd
végzése, felflggesztést megszintetd birdi intézkedés.

(2) Cégtorvényességi Ugyben kezddirat, illetve kezd6iratként kezelendd irat:

1.
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a térvényességi felligyeleti eljaras altalanos szabalyai alapjan az eljaras meginditasara irdanyuld
kérelem, inditvany vagy birdsagi intézkedés,

a térvényességi fellgyeleti eljaras folytatasanak elrendelésére iranyuld birdi intézkedés,

a fellgyel8biztos mikoédése elleni kifogas,

a kuldénleges torvényességi felligyeleti eljarasban el6terjesztett bejelentés, értesités,

az eljarast Ujra megindit6 irat, igy kuléndsen: a masodfoku birdésag hatalyon kivil helyezd
végzése, felflggesztést megszintetd birdi intézkedés.

(3) Végelszamolasi Ugyben kezddirat az el8terjesztett kifogas, a Cgpk. tgyben a kérelem, illetve mas
szerv megkeresése cégkivonat, cégmasolat, iratmasolas, hiteles masolat készitése irant.

(4) Kényszertdrlési eljarasban kezddirat a megsziintnek nyilvanitd és az eljaras meginditasat elrendel6
jogerds végzés.

(5) Jog vagy tény bejegyzésének torlésére iranyuld eljarasban kezdGirat az erre iranyul6 kérelem.

Lajstromozas a kezddiratok alapjan

67. 8 (1) Az érkeztetést a kezdGiratok alapjan kell végezni.

(2) Az iroda a cégbejegyzési Ugyekrdl elektronikus lajstromot vezet, amely a kovetkezd adatokat
tartalmazza:

1.

2.
3.
4
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a cég elnevezését és a cégjegyzékszamat,

a kezddirat érkezésének, és ennek elektronikus Uton torténd rogzitésének az idépontjat,

az iratok hollétét,

az utdirat megnevezését, érkezésének iddpontjat, igy kuléndsen: bejelentés torzstbke
befizetésérdl, osztalékfizetésrdl,

az elrendelt nyilvantartas id6pontjat,

az egyéb intézkedéseket (pl. iratok csatolasa),

a jogi képvisel§ nevét, irodajanak nevét és cimét, elektronikus levelezési cimét, telefonszamat,
ugyvéd esetében az ugyvédi kamara megnevezését és a kamarai nyilvantartd szamat,
jogtanacsos esetében a jogtanacsosi névjegyzék nyilvantartdé szamat,

az Ugyintéz6 nevét és tanacsszamat.



(3) Ha a valtozasbejegyzési kérelem a cégnév vagy a székhely megvaltozasat is tartalmazza, az erre
vonatkozé adatokat a kérelem benyujtasaval egyidejlleg a cégiroda szamitdgépen rdgziti, egyebekben a
kérelem elintézésére a cégbejegyzési kérelem elintézésére iranyado rendelkezéseket kell alkalmazni.

68. § (1) Az iratokat a cégbejegyzési kezd@irat érkeztetésétdl a cég jogerbs torléséig azonos
cégjegyzékszam alatt kell nyilvantartani.

(2) A bejegyzési kérelmet elutasitd végzés hatalyon kiviil helyezése esetén, valamint az Ujrainditott és az
attétel elutasitasa utan visszaérkezett Ugy esetében a cégeljarast az eredeti cégjegyzékszam alatt kell
folytatni.

69. § (1) A torvényességi fellgyeleti eljaras Ugyeinek lajstroma a kdvetkezd adatokat tartalmazza:

az Ugy lajstromszamat: Cgt. teruleti kod-évszam utolso két szamjegye-sorszam/alszam,

a kezddirat érkezésének, és ennek elektronikus Uton torténd rogzitésének az idépontjat,

a kérelmezett cég nevét és cégjegyzékszamat, elektronikus levelezési cimét,

a kérelmez8(k) nevét és székhelyét (lakdhelyét), valamint elektronikus levelezési cimét,

az iratok hollétét,

a kitlzott meghallgatas idépontjat, az elrendelt nyilvantartas hatarnapjat,

a felek jogi képvisel6je nevét, irodajanak nevét és cimét, elektronikus levelezési cimét,
telefonszamat, Ggyvéd esetében az Ugyvédi kamara megnevezését és a kamarai nyilvantarto
szamat, jogtanacsos esetében a jogtanacsosi névjegyzék nyilvantarté szamat,

8. azugyben szerepl6 &sszes irat megjeldlését,

9. azlgyintéz6 nevét és tanacsszamat,

10. atorvényességi fellgyeleti eljarasban hozott cégbirdsagi hatarozat idépontjat.
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(2) A hitelesitési és egyéb cégligyek lajstroma a kdvetkezd adatokat tartalmazza:

az Ugy lajstromszamat: Cgpk. terlleti kod-évszam utolso6 két szamjegye/sorszam,
az Ugy érkezésének id8pontjat,

az Ugyben érintett cég nevét és cégjegyzékszamat,

a kérelmez6 nevét és székhelyét (lakohelyét), elektronikus levelezési cimét,

a kérelem targyat,

az iratok hollétét,

az Ugyintéz6 nevét,

a birdsagi intézkedés id6pontjat.
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70. 8 A cégligyek elektronikus uUton vezetett lajstromanak alkalmasnak kell lennie mutatékényvi és
Ugykonyvi funkciok betoltésére, igy arra, hogy a cég valamennyi azonositasara szolgald, valamint a
nyilvantartasban is szerepl6 adata kereshetd legyen.

71.8 (1) A végelszamolasi kifogas Ugyszama: Vgk. teruleti kéd - évszam utolsé két szamjegye -
sorszam/alszam.

(2) A kényszertorlési Ugy Ugyszama: Kt. terUleti kod - évszam utolsé két szamjegye - sorszam/alszam.

(3) A jogutdd nélkul megsziint cég javara jog vagy tény torlésével Osszefuggd Ugy ugyszama: Tpk.
teruleti kdd - évszam utolsé két szamjegye - sorszam/alszam.

71/A. 8 (1) A papir alapu cégbirdsagi Ugyekben az iratboritékon a beérkezett és az Ugyben keletkezett
iratok id6pontjat (év, ho, nap) és az iratok elnevezését is fel kell tintetni. A térvényszék elndke mas
adatok vezetését is elrendelheti.



(2) Ha a torvény az elektronikus eljarast kotelez8vé vagy lehetévé teszi, akkor a papir alapon érkezett
iratokat - beleértve a postai kézbesitést igazold okiratot is - elektronikus okiratta kell atalakitani.

71/B.
vagy

§ A cégbirdsag a papir alapu torvényességi felligyeleti Ugyeket, végelszamolasi kifogasokat, jog
tény torlésére irdnyuld ugyeket eredetiben (papir formajaban) terjeszti fel a masodfoku

bir6saghoz, a cégbejegyzési, valtozasbejegyzési Ugyeket, illetve az elektronikusan kezelendé mas

ugyek

et pedig elektronikus uton.”

2.8

Az iratkezelési szabalyzat

1

N

. 4. 8 (1) bekezdésében a ,megyei (févarosi) birdsag elnokének” szovegrész helyébe ,a
torvényszék elndke” széveg lép,

. 4. 8 (2) bekezdésében a ,F8varosi Birésagon, a Pest Megyei Birésagon” szévegrész helyébe a
JFévarosi Torvényszéken, a Budapest Kornyéki Torvényszéken” széveg, a ,megyei (févarosi)
birésag” sz6vegrész helyébe a ,torvényszék” széveg lép,

5. 8-aban a ,megyei (févarosi) bir6sag” szbvegrész helyébe a ,térvényszék” széveg lép,

6. § felvezetd szOvegében a ,Legfelsébb Birdsagot” szovegrész helyébe a ,Kariat” széveg lép,

6. § ¢) pontjdban a ,Magyar Orszagos Levéltarral” szovegrész helyébe a ,Magyar Nemzeti
Levéltarral széveg lép,

7. 8 (1) bekezdésében a ,F6varosi Birdsag és a megyei birésagok” szdvegrész helyébe a
Jtorvényszékek” széveg lép,

29. 8 (1) bekezdésében a ,Legfels6bb Birdsagon” szbvegrészek helyébe a ,Karian” széveg lép,
29. § (2) bekezdés 1. pontjaban a ,Legfels6bb Birdsagon” szovegrész helyébe a ,Karian" szoveg,
a ,Legfels6bb Birdsag” szovegrész helyébe a ,Kuria” szoveg, a ,Legfels6bb Bir6sagot” szévegrész

helyébe a ,Kuriat” széveg lép,

29. 8 (2) bekezdés 2. pontjaban a ,Legfels6bb Birdésaghoz” szdvegrész helyébe a ,Kuridhoz”
szoveg lép,

10.29. §8 (2) bekezdés 3. pontjaban a ,Legfels8bb Bir6sag” szévegrészek helyébe a ,Kuria”

1

szOvegrész lép,

1.29. 8§ (2) bekezdés 4. pontjaban a ,Legfels6bb Birdsag” szévegrész helyébe a ,Kuria” szdveg lép,

12.29. 8 (2) bekezdés 14. pontjaban a , Legfelsébb Birésagon” szovegrész helyébe a ,Karian” széveg,

a ,megyei (févarosi) birdbsagon” szévegrész helyébe a ,térvényszéken” széveg lép,

13.29. § (2) bekezdés 24. pontjaban a ,Legfels6bb Birosagon” szévegrész helyébe a ,Kurian” széveg

lép,

14.29. § (2) bekezdés 25. pontjaban a ,Legfels6bb Birosagon” szévegrész helyébe a ,Kurian” széveg

lép,

15.29. 8 (2) bekezdés 27. pontjaban a ,Legfels8bb Birosdgon” szovegrész helyébe a ,Kurian"” széveg
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lép,

16.29. § (2) bekezdés 28. pontjaban a ,Legfels6bb Birosagon” szévegrész helyébe a ,Kurian” széveg
lép,

17.29. § (2) bekezdés 29. pontjaban a ,Legfels6bb Birosagon” szévegrész helyébe a ,Kurian” széveg
lép,

18.32. § (3) bekezdésében a ,Legfelsébb Birdsagon” szovegrész helyébe a ,Karian” széveg lép,

19.32. 8 (4) bekezdésében a ,Févarosi Birosag” szovegrész helyébe a ,Févarosi Torvényszék” szoveg
lép,

20. 34. 8 (8) bekezdés a) pontjaban a ,Legfels6bb Birdsagon” szévegrész helyébe a ,Kurian” széveg
lép,

21.34. § (9) bekezdésében a ,F8varosi Birdsagon” szovegrész helyébe a ,Févarosi Torvényszéken”
szbveg, a ,megyei birésagon” szévegrész helyébe a ,térvényszéken” széveg, a ,Févarosi Birdsag,
illetve a megyei birésag" szévegrész helyébe a ,Févarosi Torvényszék, illetve a térvényszék”
szbveg lép,

22.35. 8 (9) bekezdés k) pontjaban a ,megyei birésag” szévegrész helyébe a ,torvényszék” széveg
lép,

23.49. § (1) bekezdésében a ,Legfels6bb Birdsaghoz” szovegrész helyébe a ,Kuriahoz" széveg, a
.Legfels6bb Birdsag” szovegrészek helyébe a ,Kuria" szoveg I1ép,

24.49. 8§ (4) bekezdésében a ,Legfels8bb Birosag” szévegrész helyébe a ,Kuria” szbveg |1ép,
25.55. 8 (6) bekezdésében a ,Legfels6bb Birdsagon” szévegrész helyébe a ,Kurian” széveg lép,
26.55. § (7) bekezdésében a ,Legfels8bb Birdsag” szovegrész helyébe a ,Kuria” szovegrész lép,
27.59. 8 c) pontjaban a ,Legfels6bb Birdsaghoz” szévegrész helyébe a ,Klriahoz” széveg lép,

28.60. § (1) bekezdésében a ,Legfels6bb Birdsaghoz (a tovabbiakban egyutt: Legfels6bb Birdsag)”
szovegrész helyébe a ,Kuriahoz" széveg I1ép,

29.60. 8§ (2) bekezdésében a ,Legfels8bb Birosag” szévegrész helyébe a ,Kuria” szbveg |1ép,

30.60. 8 (3) bekezdésében a ,Legfels6bb Birdsaghoz” szovegrész helyébe a ,Klriahoz” széveg lép,
31.61. 8-aban a , Legfelsébb Birdsag” szovegrészek helyébe a ,Karia” széveg lép,

32.84. 8-aban a ,megyei (févarosi) birdsag” szbvegrész helyébe a ,torvényszék” széveg lép,

33.93. 8-aban a , Legfels8bb Birdsag” szovegrész helyébe a ,Kuria” szoveg 1ép,

34.95. § (4) bekezdésében a ,megyei bir6saghoz” szévegrész helyébe a ,térvényszékhez” széveg, a

.megyei birésagon” szdvegrész helyébe a ,térvényszéken” szdveg, a ,megyei birdsagi”
szOvegrész helyébe a ,torvényszéki” széveg lép,



35.99. § (1) bekezdésében a ,megyei birdésag” szbvegrész helyébe a ,torvényszék” széveg lép,
36.105. § (1) bekezdésében a ,megyei bir6sag” szévegrész helyébe a ,torvényszék” széveg lép,
37.105. § (2) bekezdésében a ,megyei bir6sag” szévegrész helyébe a ,torvényszék” széveg lép,

38.105. 8 (4) bekezdésében a ,megyei birdésag” szovegrészek helyébe a ,térvényszék” szévegrész
lép,

39.105. § (5) bekezdésében a ,megyei bir6sag” szévegrész helyébe a ,torvényszék” széveg lép,
40.136. 8 (2) bekezdésében a ,megyei birdsag” szovegrész helyébe a ,torvényszék” széveg lép,

41.142. § (2) bekezdésében a ,Legfels6bb Birdsag” szbvegrész helyébe a ,Kuria", a ,megyei
(févarosi) birdsag” szévegrész helyébe a ,toérvényszék” széveg lép,

42.3. szamu melléklet , A birdsagok irattari terve” c¢imd rész i) pont 114. sorszamhoz tartozo, ,Az irat
megnevezése” mez6ben a ,megyei birdsagi végrehajtok” szovegrész helyébe a ,térvényszéki
végrehajtok” szoveg 1ép,

43.3. szamu melléklet , A birdsagok irattari terve” ¢imd rész j) pont 156. sorszamhoz tartozé, ,Az irat
megnevezése” mezében a ,megyei birdsagi végrehajtd” szévegrész helyébe a ,torvényszéki

végrehajtd” szoveg lép,

44.a 3. szamu melléklet ,A birésagok irattari terve” ¢imd rész j) pont 159. sorszdmhoz tartozo, ,Az
irat megnevezése” mez6ében a ,Legfels6bb Birosagtél” szévegrész helyébe a ,Kuriatol” széveg

lép.

3.8

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

dr. Handé Tunde s.k.



