3/2015. (VII. 31.) OBH elndki ajanlas

a Kuridnak, az itélétablaknak és a torvényszékeknek, valamint
az Orszagos Birésagi Hivatalnak a felesleges vagyargyak hasznositasara és
a selejtezésre vonatkozo6 szabalyzatarol

A birésagok szervezetirés igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. torvény §§1) bekezdéb)
pontjaban irt felhatalmazas alapjan a Kdarianak, itaistablaknak és a térvényszekeknek,
valamint az Orszagos Birdsagi Hivatalnak, a fefgdevagyontargyak hasznositasara és a
selejtezésre vonatkozo szabalyzatamee#ékletszerinti ajanlast adom ki.

Az ajanlas a kozzétételét kogatapon 1ép hatalyba.

Budapest, 2015. jalius 31.

Dr. Hando Tiinde s. k.



Melléklet a 3/2015. (VII. 31.) OBH elndki ajanlagho

A Birésagt szabalyzata
a felesleges vagyontargyak hasznositasarol és aegelkzéskl

A bir6sagok szervezet#rés igazgatasarol sz6lo 2011. évi CLXI. térvén®.18 c) pontjaban
biztositott jogkorom alapjan ®ir6sagra vonatkozd egységes, a felesleges vagyontargyak
hasznositasara és a selejtezésére vonatkozo saediadyhelyi sajatossagok figyelembevételével
— az allami vagyonrdl szo6l6 2007. évi CVI. térvéagb a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi
CXCVL. térvényben, az allamhaztartasrél szold 204d. CXCV. térvéenyben, a szamvitélr
sz0I6 2000. évi C. tbrvényben, az allami vagyorvadd gazdalkodasrol szold 254/2007. (X.4.)
Korm. rendeletben, az allamhéaztartas szamvikelgzolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben
foglaltakra figyelemmel — az alabbiak szerint shaiom.

l.
A szabalyzat célja, hatalya, alapelvek
1. A szabdlyzat célja

(1) A szabalyzat célja, hogy ®irosagnal meghatarozasra keriljenek azok a szabalyok,
amelyeket a vagyontargyak hasznositasa és sebgtessrdn érvényesiteni kell, tovabba
szabalyozza az ezzel Osszefiiggladatokat ellatok hataskorét, félsségi szabalyait, a
dokumentalas rendjét.

(2) A szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hoggamviteli, pénzigyi, adézasi és egyeb
jogszabalyok, szabdlyzatok (2. sz. melléklet) idenatkoz6 dlirasai, kovetelményei
ervenyesiuljenek.

(3) A szabalyzat megismerését Birdsag intranet oldalan illetve a bdishal6zati kdzos
meghajton lehéwé kell tenni aBirosag minden munkavallaléja szamara. A szabalyzat
hatalyba lépésél, annak modositasardl Birdsagvezedit elektronikus levélben értesiteni
szikseéges.

(4) A szabdlyzat megismerésének igazolésapapir alapu ,Megismerési nyilatkozat”
(3._szdmu melléklet) alairdsaval vagy a megismesdskironikus uton tortéh
visszaigazolasaval (naplézas) vagy a szabalyzat éreégbeépitett elektronikus
»A szabalyzat tartalmat megismertem.” gomb megrgsdmaltorténik.

1 Az ajanlas szovegében a Bir6sag megnevezés datia az adott itéltabla, illetve torvényszék, valamint az
Orszéagos Birdsagi Hivatal (OBH) neve érténd



2. A szabalyzat hatalya

(1) A szabdlyzat szervezeti hatélyB@mdsagraterjed ki.

(2) A szabalyzat személyi hatalya Rirdosagon vagyonkezelési €s vagyon-nyilvantartasi

feladatokat ellatd, valamint a vagyonelemeket hal€znbirdkra és igazsagugyi
alkalmazottakra terjed Ki.

(3) A szabdlyzat targyi hatalya Birésagvagyonkezelésében l@vmmaterialis javakra, targyi
eszkozokre, készletekre terjed Ki.

(4) Jelen szabalyzat targyi hatadlya nem terjed ki:

(1)

(@)

a)

b)

c)

d)
e)

f)

a Birdsaghasznalataban 1évidegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakravieiva
tulajdonos vagy vagyonkezehltali meghatalmazassal, engedéllyel tGitéelejtezés
esetét (pl. minisztérium informatikai eszkozeiyébba

az éplletnek, épitménynek nem dsdlb ingatlanok (telkek) selejtezésére és
hasznositasara,

a miemlék és memlék jelled vagyontargyakra, egyéb kulturadlis 6rokség védedéatt
allé vagyontargyakra

az ugyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésér

a Birésag konyvtari allomanyaba tartoz6 konyvekre, folyailata és egyéb
informécidhordozokra,

tizolté berendezésekre.

A felesleges vagyontargyak hasznositasa, valaminsalejtezés soran érvényesitefid
alapelvek

A feleslegessé valé vagyontargyakat az éves kdletégi torvényben meghatarozott egyedi
konyv szerinti bruttd értékhatafign Birésag— az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI.
torvény 34-35. §-aiban foglaltak alkalmazasavalkjatshatdskoérben, ezt meghalad6 érték
felett — amennyiben a nemzeti vagyonkézelre megbizast ad — az allami vagyon
értékesitésere vonatkoz6 jogszabalyok szerint&stéieti.

Nemzeti vagyon tulajdonjogat atruhazni természetesmély vagy atlathatdo szervezet
részére lehet.

(3) A feleslegessé valt szamitdégép konfiguracio kizgéh mereviemez és egyéb adattarold
(pl.: SSD, pendrive) kiszerelése utan, anélkilkégéhed.

(4) Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyaizniogitasi eljarasaba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne hetlydelcserélhék az ilyen eljarassal
nem érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell kazoegjeldléséil, vagy elkllonitett
nyilvantartasarol, tarolasarol.

(5) A feleslegesnek misitett vagyontargyak esetébensszlor minden esetben meg kel
vizsgalni a hasznositasi letiségeket.

(6) A felesleges vagyontargyak értékesitése tekintatébbir6sdgok munkatarsai természetes
szemeélynek midsilnek.

2 Jelen szabalyzat hatalybalépésekor: a 2015. évbemiltié forint.



(7) Csak azok a vagyontargyak selejtedketamelyek hasznalhatatlansagat megallapitottak,
hasznositasa semmilyen médon nem lehetséges, eagygazdasagos, illetve az értékesitési
eljaras nem jart eredmeénnyel.

(8) Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelaiabmegsemmisitést (artalmatlanna tételt)
hatosagi dliras koteledve teszi (pl.: fogyasztasra alkalmatlan ételek, ébgyejart
szavatossagu készletek, veszélyes hulladéknaésinénelektronikai eszkdzok, vegyszerek,
stb.), minden egyéb esetbefszor meg kell vizsgalni a javithatdésagot, illetvieasznositas
lehetiségeét.

(9) Az értékesitésre, egyéb hasznositasra alkalmatigyontargyakat a leltarozast meggken
legaldbb 30 nappal selejtezni kell, a leltarozasggidejileg selejtezés nem folytathato.

(10)Mas szerv (pl.: minisztérium) rés#ém Bir0sag hasznalataba adott vagyontargyak csak a
hasznalatba add &detes engedélye, megbizadsa alapjan hasznosithatékitezhdiek.
A hasznalatba ado eltérendelkezésének hianyaban a hasznositasra, zésefiejelen
szabdlyzatban foglaltakat értelemsizgr alkalmazni kell.

4. Ertelmezé rendelkezések

a) Belsb hasznositas: Birésagadott szervezeti egységénél feleslegessé valowadngynak a
Birdsagilletekesseégi terileténitkodé mas szervezeti egységénél toétdiasznalatba vétele
vagy a Birésagok fejezeten bellili hasznositasaéstnentes atadas vagy értékesités).

b) Becsdllt forgalmi érték: erre jogosult, figgetlealsat altal szakvéleményben megallapitott
forgalmi érték, illetve amennyiben a szakérérhato koltsége nincs ardnyban a vagyontargy
varhato forgalmi értékével, akkor az — adotipdntban rendelkezésre all6 legmegbizhatobb
adatokra tAmaszkodva megéallapitott — altaldbanédsoskpiaci érték.

c) Eagyedi bruttdé becsult forgalmi érték: a becsultighdmi érték altalanos forgalmi addval
novelt 6sszege, amennyibeB@osagaltalanos forgalmi ado fizetésére koteles.

d) Egyedi kdnyv szerinti bruttd érték: Birosag analitikus eszkdz-nyilvantartasaban (Forras
SQL - eszkdznyilvantartds modul) az adott eszk§zegységére vonatkozoan nyilvantartott
brutto éerték.

e) Egyedi kbényv szerinti nettd érték: Birosag analitikus eszkdz-nyilvantartdsaban (Forras
SQL — eszkdznyilvantartas modul) az adott eszk§zegységére vonatkozoan nyilvantartott
netto értek.

f) Eszk6z-/készletgazdalkodo: Birésagpn eszkdz- és készletgazdalkodasi feladatokatoellat
munkatars.

g) Felesleges vagyontargyak: mindazon eszkdzok ésekélszamelyek

g.a.aBir0sagtevékenységehez,iikodéséhez mar nem szukségesek,
g.b. eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,
g.c. a feladatvaltozas, atszervezés, mégeg vagy egyeb ok miatt feleslegessé valtak,
g.d. hasznalatat szakhatésag tiltja,
g.e.a normalizalt készletek mennyisegét meghaladjak.
Nem mirbsulnek felesleges vagyontargynak a (szakmdiszaki, gazdasagi szempontok
alapulvételével) tartaléknak ndisitett eszk6zok, készletek.
h) Hasznositas: bdlshasznositas, térités nélklli atadas vagy értéeeditil$ (Birdsagok
fejezeten kivili) szervezet vagy természetes szerasrére.



)

j)

K)

(1)

(2)

1)

Rendeltetésszér hasznalatra alkalmatlan (hasznalhatatlan) vagyoyitamindazok az
eszkozok és készletek, amelyek

l.a. rongalas, természetes elhasznalodas, karesemény remaeltetésszéen mar nem
hasznalhatoéak,

i.b. technikai fejbdés kovetkeztében kors#denné, gazdasagtalanna valtak, ezaltal
rendeltetésszéen nem hasznalhatéak (erkélcsi avulas),

i.c. meghibasodott, gazdasagosan nem javithatoak/jsadldnaok (erél a javitast végi
szakvéleménye rendelkezésre all),

i.d. szavatossagi idejik lejart.

Selejt vagyontargy: az a vagyontargy, amely a ri@#iéori allapotaban, eredeti rendeltetési,

felhasznalasi form4jaban (a vonatkoz6 szabvanyqkméikzaki, jogszabalyi élrasoknak,

stb. megfelglen) nem nikoddtetheb, nem hasznalhaté, nem hasznosithato, illetve a
hasznalat érdekében gazdasdgosan nem javithato.

Selejtezés: a selejt vagyontargyak vagyoni &bvialé kivonasara iranyuld eljaras, amelyet a
selejtezési bizottsag folytat le.
Selejtezési bizottsadg: Birosag elnodkedltal irasban kijeld)t legalabb — a bizottsag

vezefjével egyutt — 3 tagbdl allbizottsag, amely a selejtezési eljarast lefolstailjetve
ellatja a jelen szabalyzatban meghatarozott egsi@ddtokat.

Vagyontérgyak: jelen szabalyzatban foglaltak alkedésa szempontjabdl vagyontargyaknak
minésilnek az olyan immaterialis javak, targyi eszktzélaz ingatlanok kivételével —,
készletek, melyeket a vonatkozé jogszabalyok észamkarendben foglaltak szerint
mennyiségben és értekben, vagy csak mennyiségBansagtart nyilvan, értékhatarra vald
tekintet nélkul.

Feleslegessé, rendeltetésshdnasznalatra alkalmatlanna valt
vagyontargyak feltardsaval kapcsolatos feladatok

Feleslegessé, rendeltetésshenasznalatra alkalmatlanna valt vagyontargyak felt@aasa

A feleslegessé, hasznalhatatlanna valas feltardlyanfiatos tevékenység. Rirdsag a
felesleges, illetve hasznalhatatlan vagyontargyakozben rendszeresen feltarja.

A vagyontargyak feleslegesnek vagy rendelteté8shasznalatra alkalmatlannak toréén

mindsitéseét

a) a Birdsag elntke és a szervezeti egységekivezet

b) a leltarfelebs,

c) a személyi hasznalatra kiadott eszk6zok estébesz&kpzoket hasznalé munkatarsak,

d) a meghatéarozott ilbzakonként nem mozgo készletek esetében az asatyikvantartas
vezetéséért feléd személyek

kezdeményezhetilg 4. szamu melléklet szerinti ,Jegyzék” nyomtatviétgitésével

A javaslattétel modja

A vagyontargyak feleslegesnek vagy hasznalatra Imlttannak midsitésére
kezdeményezési joggal rendelkkjavaslatait- az informatikai vagyontargyak kivételével -



2)
(3)

(4)

()
(6)
(7)

1.
)

2)

3)

a torvényszéken a szervezeti egysegekdveaejarasbirosagokon és a kozigazgatasi és
munkadgyi birdsagon a birdsag elnokeleltarozas megkezdésestelfolyamatosan, de
legké®bb minden éwzeptember ho 30. napjaay eszkoz-/készletgazdalkodd/a gazdasagi
hivatal vezefje részére koteles megkuldeni papir alapon és elgktrsiiiton is.

A javaslatokat a felesleges, illetve hasznalatrkablhatlan eszkdzokre kulon-kulon
elkészitett 6sszesitett jegyzéken — 5. szamu leeHééell megkulldeni.

A feleslegessé valt informatikai vagyontargyakr@d @sszesitett jegyzéket a Birdsag
informatikai osztalyanak vezge késziti el, amennyiben a Bir6ség illetékesseégildétén
egyik szervezeti egységnél sincs szilkség a hassmaladlletve nem hasznosithatok.

Hardver eszkdz selejtezését adormatikai osztaly vezéje — az 5. szdmu melléklet
kitoltésével — kezdeményezi, amennyiben

a) az meghibasodik és javitasa szerviz altal igazaitam lehetséges, vagy az éssttendl
magas koltséget okozna, illetve

b) technolégiailag elavult.

A feleslegessé, hasznalhatatlanna valas okanal lén kkibdjegyzékben meghatarozott
fogalmakat vagy kddszamokat kell beirni. A kddjegket a 6. szamu melléklet tartalmazza.

Az eljaras moédjara vonatkozé javaslatnal ,értékssit(bel$ hasznositas lehiégének
kizarasat kovéien) vagy ,selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.

Selejtezésre vonatkozd javaslat esetén a vagyontallgpotat — amely a selejtezést
indokolja — a javaslatban meg kell jel6lni, illetveamennyiben rendelkezésre all — az ezt
alatdmaszto dokumentumot (pl. szakvélemeény, kafelkl készitett jegyékdnyv) csatolni
kell.

Feleslegessé valt vagyontargyakra vonatkoz6 javastékal
kapcsolatos feladatok

A javaslatok felllvizsgalata

Az arra jogosult személyek altal osszeallitott gatokat az eszkdz-/készletgazdalkodo
O0sszegyjti és — legalabb negyedévente, a targynegyedévet &o¥Bt napon bellil —
felllvizsgalja, és megteszi a szlikséges intézk&dése

Az eszkoz-/készletgazdalkodd sziikség szerint dgmdidos feleslegessé valt vagyontargy
torvényszékre torténbeszallitdsardl és ennek a ténynek az eszkozniahasban vald
atvezeteseét (hasznalatbol kivonas, tarolasi hely valtozas).

A javaslatok felllvizsgalata keretében
a) ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelalvalosagnak,

b) meg kell vizsgalni, hogy a feleslegessé valas oggerelmien megéllapithato-e,
szlikség esetén be kell szerezni az ezt alatamdsktomentumot (pl. jegyikonyv, a
feladatvaltozast/feladat medsst elrendél dontést, stb.) a feleslegessé valas okanak
egyértelnii megallapitasa érdekében,

c) véleményezni kell a hasznositasra tett javaslatot.



2. Hasznositas ditti értékelés

(1) Az eszkoz-/készletgazdalkoddfeleslegessé valt vagyontargyak tekintetébemrruasstas
elotti ertékelést végez, amelynek keretében

a) a vagyontargy egyedi nyilvantart6 kartonja alapjéfiensrzi, ©6sszehasonlitia a
nyilvantartas adatait a valos allapottal, illetvaweaslatban rogzitett adatokkal,

b) felméri a hasznositasi, értékesitési |ébégeket,
c) meghatarozza a javasolt ertékesitési arat (ameemyb értékesités felmerul),

d) meghatarozza — a vonatkoz0 jogszabal§irésok figyelembe vételével — az értékesités
lehetséges formait, illetve javaslatot tesz azlalkaando értékesitési eljarasra.

(2) A forgalmi érték megallapitasat megmien az eszkoz-/készletgazdalkgeten szabalyzat
IV. 2. pontjaban meghatarozottak szerint jar el.

(3) A feleslegessé valt vagyontargyak forgalmi értékkbvetkedk szerint kell megallapitani:
a) erre jogosult szakéitfelkérése a forgalmi érték megallapitasara

b) az értékesités @&t legalabb harom arajanlat beszerzése a vagyontgiiegének
megfeleb, értékesitéssel foglalkozo keresktd

c) 200 000 Ft egyedi konyv szerinti bruttd eértéket hedgdd vagyontargy esetén
piackutatassal (pl. hasznalt cikkek internetes laldamegjelolt eladasi arak alapul
vételével).

(4) Az ertékesitendl vagyontargyak forgalmi értékének megallapitasaaakovetkedket
figyelembe kell venni:

a) targyi eszkdzok esetében az egyedi nettd kdnyvndzérteknél alacsonyabb eladasi ar
nem alkalmazhato,

b) ,0” egyedi nettd értéken nyilvantartott vagyontéaggal a legkedvéibb arajanlatot,
illetve a szokasos piaci érteket kell figyelembanie

c) készleteket nyilvantartasi aron, kereslet hianyabaegkedvedbb ajanlat elfogadasaval
kell értékesiteni,

d) informatikai eszkdz6k esetén aformatikai osztaly vezéienekszakmai vélemeényeét ki
kell kérni az eladasi ar kialakitasahoz,

e) az eladasi arat az adottoémbntban rendelkezésre all6 legmegbizhatébb adatokra
tamaszkodva kell megallapitani.

(5) Figyelemmel a koltség—haszon szamviteli alapelarszakéd felkérését melkzni lehet,
amennyiben a szakvéleménnyel kapcsolatos rafordités aranyban a varhat6é forgalmi
ertékkel, illetve az értékesitéslszarmazé varhato bevétel nagysagaval.

(6) Amennyiben szakéjt felkérésére nem kerll soilletve nem all rendelkezésre legaldbb
harom arajanlat, az értékeléisrkészitett hivatalos feljegyzésben ennek indokaésa
bizonyitékaira ki kell térni.

(7) Az eszkoz-/készletgazdalkodd lekérdezési jogoggikarendelkezik a Forrds-SQL
analitikus eszkoznyilvantartd6 modulban. A javadtatéelllvizsgalatat kovéen az
eszkoznyilvantartd modul adatai alapjan az ,6sdedtsiegyzéken” (5. szdmu melléklet)
rogziti az érintett vagyontargyak egyedi konyv isziebrutto és nettd értékét, egyedi becstilt
forgalmi értékét, a javasolt hasznositasi formaidot, a javasolt eladasi egységarat.




(8)

(1)

(@)

1)

(2)

(1)

(2)

Az eszkoz-/készletgazdalkodd hasznositasi eértékelés soranijgyt informaciokat,
megéallapitasokdtivatalos feljegyzésbangziti.

Dontés a javaslatokrol

Az értékelést kdvéenaz eszkdz-/készletgazdalkalfavaslatokat éterjeszti jovahagyasra
a Birésag elnokdelé ahivatalos feljegyzégs azt alatamaszté valamennyi dokumentum
megkuldésével.

A javaslatok, valamint az eladasi ar jovahagyassza&rtékesités modjanak kivalasztasara a
Bir6ség elndkgogosult.

V.

A felesleges vagyontargyak hasznositasa

. A végrehajtas felebse

A felesleges vagyontargyak hasznositasdnak, tulgjda atruhazédsanak szabalyfizer
végrehajtasaéd gazdasagi hivatal vezge felelss.

A hasznositas formai

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanttet:

a) aBirdsagilletékességi teriiletén belll mas szervezeti agydsié

b) a birdsagi fejezeten belll — térités ellenében vadiés nelkili — atadassal,
c) térités ellenében, mas atlathatd szervezet réazéiajdonjog atruhazasa,
d) terités ellenében, maganszemély részére a tulagl@juhazasa,

e) térités nélklli atadassal a tulajdonjog atruhazasanindenkor hatalyos vonatkozo6
jogszabalyi @lirasok szerint.

A hasznositas maddjardl Birdésag elndke dont azzal, hogy az (1) bekezdés c)-d)-e)
pontokban jel6lt hasznositasra csak abban az eskéélhet sor, ha az (1) bekezdés a)-b)
pont szerinti hasznositas nem jart eredménnyel.

Hasznositas a@Birdsagilletékességi tertiletén bellil mas szervezeti eggadél

A Birésagvalamely szervezeti egységénél feleslegessé \adgontargyakrol — az egyéb
hasznositast medelben —az eszkodz-/készletgazdalkdikiat készit és megkildi azt — a
javaslatot tet szervezeti egység kivételével — valamereigiki irodahozilletve aBir6séag
szervezeti egysegeinek vedbez elektronikus levélben.

A vagyontargyak felajanlasa soran a kdvetkezzerint kell eljarni:

a.) A listanak tartalmaznia kell a leltari szamot, @y@ntargy megnevezését, mennyiséget,
jellemzit, az igény benyujtasara rendelkezésre allé hadttari

b.) lgény esetén — személyes egyeztetés alapjan —sivaio kell a vagyontargyak
megtekintését.



c.) A szervezeti egységek vedet— az eszkoz-/készletgazdalkodtial az e-mailben
megjeldlt hatariflig — jelezhetik igényiket a mashol feleslegessé vabyontargy
hasznalatara.

d.) Amennyiben tébb igény is felmerulBir6sag elndke dord hasznalatba adasrol.
(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglaltakat a felesléegeds informatikai eszk6zok esetén nem

kell alkalmazni. Az informatikai osztalyveretz egyes szervezeti egységeknél feleslegessé

valo informatikai eszkdzok tekintetében megvizagélpgy azok mas szervezeti egyséegnél
valé hasznalatéra, vagy tartalékként valo kezeksén-e igény. Az igy nem hasznosithaté
informatikai eszk6zok egyéb hasznositasara az nvdtkai osztalyvezéttesz javaslatot
jelen szabalyzat Il. fejezetében foglaltak szerint.

4. Birdsagi fejezeten beliili atadas

(1) Amennyiben a feleslegessé valt vagyontargynaRirdsag illetékességi tertletén bellli
hasznalatara nincs igény -B&osagelntkealtal jévahagyott forgalmi értéken — a birosagi
fejezeten bellli tobbi intézménynek kell vételriaj@nlani, a kovetkek szerint:

a.) Az eértékesitendl vagyontargyakrdl listat kell késziteni, amelynektalmaznia kell a
leltéari szdmot, a vagyontargy megnevezését, meéggts jelleméit (informatikai
eszk6zOk esetén azformatikai osztalywezebjével egyeztetve), eladasi arat, a vasarlasi
igény jelzésének hatéridejét és modjat (pl. e-ncaih megadasa). Amennyiben a
vagyontargy jellege megkivanja, arrél fenyképet késziteni.

b.) A listdt — valamint a fényképe(ke)t az eszkoz-/készletgazdalkoad®irésag elndki
irodajanakelektronikusan atadja.

c.) Valamennyibirésagi szervezet elntki irodajaészére — e-mailen — tortemegkildéss
aBirésagelnoki irodgjal.............. gondoskodik.

d.) A megadott hataritl eltelte utan a beérkezett igényélkaz eszkoz-/készletgazdalkao
Birésag elnokéttajekoztatja. Amennyiben egy vagyontargyra tobBnig érkezik,
sorsoléassal kell donteni az értékestibsh sorsolast aselejtezési bizottsaiplytatja le,
amely6l jegyzokonyvet kell késziteni és tovabbi intézkedésez eszkoz-
/készletgazdalkoddnakadni egy eredeti példanyt.

e.) Az eszkoz-/készletgazdalkoald értekesitéshez szilkséges adatokat ata@mzdasagi
Hivatal részére, ahol -az azzal megbizott munkatars gondoskodik a szamla
kiallitasarol és megkuldésiéa vews részeére.

f.) A nyertes igényt az eszkoz-/készletgazdalkoéidesiti és egyeztet a vagyontargy —
ellenérték megfizetéset kovet atadasarol.

(2) A Birdsag elndke donthet a felesleges vagyontardyirésagi fejezeten belili — térités
nélkili atadasaradl, figyelemmel az Nvtv. 11. 8i8kezdéseben foglaltakra is.

5. Atlathato szervezet részére tortét értékesités

(1) Az éves koltségveteési torvényben meghatérozotkléatar feletti vagyontargyak — megbizéas
alapjan tortéé — ertékesitése

a.) Az értékhatar feletti vagyont elidegeniteni — havény kivételt nem tesz — csak
versenyeztetés (palyazat, nyilvanos versenytargyatn a legjobb ajanlattévészeére
lehet, amennyiben az atlathat6é szervezetneksiiin
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b.) Arrél, hogy a szervezet atlathaté-e, az arra joljdsepviseb nyilatkozatat be kell
szerezni.

c.) Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak értiéé&sét az értékesiteni szandékozott
mennyiség és a palyazat benyuljtasa vagy nyilvareysemytargyalas ébontjanak
megjeldlésével — helyi vagy orszagos lapban, dehas mdédon — nyilvanosan meg kell
hirdetni. A hirdetmény ékészitéséért Birosag elndke altal megbizott szenfélglos.

d.) A kozzététel médjardl és elrendelédéaz elkészitett hirdetmény alapjanBardsag
elnokedont.

e.) A megjelent hirdetést a versenytargyalas jéggnyvenek mellékleteként 8 évig meg
kell 6rizni.

f.) A lefolytatott versenyeztetédr jegyzokonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkedket kell tartalmaznia:
f.a. ajelenlévk nevét,
f.b. a palydzok azonosito adatait, és eszk6zonkéntiesijésszegeit,
f.c. a versenytargyalds soran - eszkdzonként, vagyomaaként - kialakitott eladasi
arat,
f.d. a vewwk azonosito adatait,
f.e. a vewk altal vallalt fizetési feltételeket,
f.f. ajelenlévk alairasat.

(2) Ertékhatar alatti— a kis értél, az éves koltségvetési torvényben meghatarozgtdeg

3)

(4)

(1)

(2)
®3)

brutté forgalmi értéket el nem&# vagyontargyak éertékesitése

a.) az (1) bekezdésben foglaltak szerint, vagy

b.) eértékesitéssel foglalkozé szerv részére tértélajanlassal torténhet.
A kis értéki vagyontargy ertékesitése esetén a versenyezteészni lehet.

Amennyiben az értéke8iszerv a felhivasra a meghatarozotipionton belil nem valaszol,
vagy indokolatlanul alacsony vételarat kinal, vagyncs az érintett vagyontargy
ertékesitésevel foglalkozo kereskedletve az értékesitéssel dsszeftig@ltségek a varhato
bevétellel nincsenek arédnyban, a felesleges vagygnt maganszemély részére is
ertékesithét

Az atlathatd szervezet ajanlatanak elfogadasargy wh nem fogadasarol Birésag elndke
dont.

A vagyontargyak maganszemeélyek részére tortérértekesitésének szabalyai
Maganszemélyek részére toeartékesités nyilvanos, vagy zartkoertékesitésre tortén
felajanlassal torténik, mel§fra Birésag elnokelont.

A feleslegesnek misitett vagyontargyak tervezett értékesitését médnidetni.

A hirdetmeénynek legalabb a kovetkéet kell tartalmazni:

a.) az értékesitésre szant vagyontargyak megnevezését,

b.) az értékesitésre kijel6lt vagyontargyak elhaszréardh, allagara vonatkozo jellefkz
c.) az eladasi arat (illetve annak altalanos forgalmdi tartalmat),

3 A szabalyzat hatalyba |épésekor egyedi konyv sz8Bmillié forint brutt6 értéket el nem &wagyontargy.
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d.) avagyontargy jellegétfiggsen féenykeépet (pl.: gépkocsi, buator),
e.) nyilvanos értékesités esetén:
e.a.az értékesités helyét,

e.b.az értékesités fghontjat (amely a hirdetmény levételét kdvet5 napon beliili
idépont nem lehet),

f.) zartkori értékesités esetén:
f.a. a vagyontargyak megtekintésének léségét (hely, idpont)
f.b. a vasarlasi igény jelzésének hatéaridejét (legaldbhirdetménydl sz&mitott 10
munkanap), maodjat (pl. e-mail cim megadasa).
(4) A hirdetményt nyilvanos eértékesités eset@nhelyben szokasos modon - legalabb 10
munkanapra — k6zzé kell tenamelybl az eszkdz-/készletgazdalkddibeles gondoskodni. A

kozzétett hirdetményre a kozzététdipdntjat (el és utolso napjat) ra kell vezetni, alairassal
ellatni, amelyaz eszkdz-/készletgazdalkddiadata.

(5) A birésdgok munkatarsai részére meghirdetett zdrtiédtékesités esetén a hirdetményt,
illetve a vagyontargy jellegét fliggéen fényképet 8irdsdgbels honlapjan kell elhelyezni
és erbl e-mail utjan is értesiteni kell valamennyi mun&baiot, amelyél az eszkoz-
/készletgazdalkodd&oteles gondoskodni. A bélshonlapon elhelyezeddhirdetményt és
fényképe(ke)t tartalmazo fajlokatz eszkoz-/készletgazdalkaal®irosag elndki irodajahoz
juttatja el, a kozzététdiraz elndki iroda vezdéje koteles gondoskodni.

(6) A nyilvanosan meghirdetett vagyontargyak csak addtést koveét 15 nap elteltével
értékesitheik.

(7) Amennyiben ugyanazon vagyontargyra tobb vételi ygén érkezik, a vel¥ személyeét
sorsoladssal kell eldonteni. A sorsolést salejtezési bizottsadolytatia le, amelybl
jegyzokonyvet kell késziteni és tovabbi intézkedésreeszktz-/készletgazdalkododakdni
egy eredeti példanyt.

(8) Az eszkoz-/keszletgazdalkaddértékesitéshez szilkséges adatokat at&sha@dasagi Hivatal
részére, ahol -az azzal megbizott munkatars gondoskodik a szamla kiallitdsarol és
megkuldésédil a ve\ részere.

(9) A nyertes igénydt az eszkdz-/készletgazdalkartesiti €s egyeztet a vagyontargy — ellenérték
megfizetését kovét— atadasarol.

(10)Természetes személy részére felesleges vagyontimgkesitése esetén az ellenérték
megfizetése postai készpénz-atutalasi megbizasténild A Bird0sag munkatarsa részeére
tortér értékesités esetén, a munkavallalé hozzgjarulieggan az eszkoz ellenértékének
téritése illetményil valo levonassal is teljesitléet

(11)Az értékesitett eszkdz csak a vételar kiegyenlitéde szallithato el, amebjratadas-atveteli
bizonylatot/irasbeli szefdéstkell késziteni.

7. Vagyontargy tulajdonjoganak térités nélkili atruhazasa

(1) Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni tisakny rendelkezése alapjan lehet, a
nemzeti vagyonroél szolé 2011. évi CXCVI. térvény §dan foglaltak szerint.

(2) Térités nélkili atadas esetén tajékoztatni keltae\wt az atadott vagyontargy nyilvantartas
szerinti bruttd értékét és az elszamolt értekcsokkenési leiras dssékegér

(3) A térités nélkuli atadast dokumentalni kell, biztangt kell kiallitani réla.
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(4) A térités nélkuli atadas megtorténtét kdest a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartason, valamint &konyvi konyvelés érintetiskonyvi szamlain.

8. Az értékesités dokumentalasa

(1) A vagyontargyak értékesitésével 6sszefiiggkumentumokat — a javaslattédélkezdsdéen
— egyuttesen kell kezelni és ndegni, amelybl az eszkodz-/készletgazdalko#tdteles
gondoskodni, illetve az értékesitést kdeet a dokumentumokat irattarba kell helyezni.

(2) Minden vagyontargy éertékesitesiészamlat kell kiallitani. A szamlanak meg kelldilie — a
vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt — alaki és tantddovetelményeknek.

(3) Az értékesités megtorténtét kdden a valtozast at kell vezetni az analitikus nyibagtason,
valamint a 8konyvi kdnyvelés értékesitéssel érintétkdnyvi szamlajan el kell szamolni a
beveételt.

9. Eljaras a hasznositas sikertelensége esetén

(1) Amennyiben a felesleges vagyontargy hasznositaséa@tkozo6 eljaras nem jart eredmeénnyel
az érintett eszk0zoék az eszkdz-/készletgazdalkgdgyzéket készit, majd jelen szabalyzat
V.1. (7) pontjaban foglaltak szerint jar el.

(2) Azon felesleges vagyontargyak vonatkozasaban, mélgeznositasa sikertelen, egyebekben
a selejtezésre vonatkozo szabalyokat kell alkalimazn
10. A hasznositasi eljaras elleérzése

(1) A gazdasagi hivatal vezge altal kijelolt munkatarsllertrzi

a) az értékesités lefolytatasanak megkezdése ajavaslattétel, a javaslatok felllvizsgalata,
illetve a hasznositasatti értékelés szabalyszmsegeét,

b) az értékesitésre vonatkoz6 szamla kiallitasétt,elaz eértékesités lefolytatdsanak
szabalyszdisegeét.

(2) Az ellersrzés tényét a dokumentumokon datummal, alairagaabini kell.

(3) Amennyiben az elleirzést végé az elletdrzés soran szabalytalansagot tapasztBliré@sag
szabdlytalansagkezelésre vonatkoz6 eljardsrendféblaitak szerint jar el.

(4) Amennyiben a hasznositasra vonatkozo eljaras ngmergdmeénnyel, ezért a selejtezést kell
kezdeményezni, a hasznositasi eljaras szabaiygxgit a selejtezési bizottsag eblem jelen
szabalyzat VIII. fejezetében foglaltak szerint.

V.

Rendeltetésszdl hasznalatra alkalmatlanna valt vagyontargyakra
vonatkozo javaslatokkal kapcsolatos feladatok

1. Ajavaslatok felllvizsgalata

(1) Az arra jogosult személyek altal dsszedllitott gakat az eszkdz-/készletgazdalkodd
O0sszegiijti ésmeghatarozott ilszakonkéntelilvizsgalja.
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(2) Az eszkoz-/készletgazdalkodd gondoskodik a hastatdimna valt vagyontargy Birdsagra
torténs beszéllitasarol és ennek a ténynek az eszkdozmyghdsban valé atvezetésgeér
(hasznalatbdl kivonas, tarolasi hely valtozas).

(3) Amennyiben a vagyontargyak mennyisége, méreteggelimiatt a Birdsagra tortén
szallitas nem lehetséges, vagy nem gazdasagosrirdettészervezeti egység vejet
gondoskodik a javaslattal érintett eszkdzok melfjséisl és elklldnitett tarolasarol.

(4) A javaslatok felllvizsgéalata keretében
a) ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelalvaldsagnak,

b) meg kell vizsgélni, hogy a selejtezésre javasak@s allapota megfelel-e a leirtaknak,
javitdsara van-e leh&tég (amennyiben egyéb okbdol nem felesleges a sadrve
szamara),

c) szukség szerint be kell szerezni szakvéleményt veagyeb dokumentumot (pl.
informatikai szakmai vélemény, javitasra jogosutersiz vélemeénye, karfelvétel
jegyzokonyv, stb.) a hasznalhatatlanna valas tényéné&ratisztasa érdekében,

d) vélemeényezni kell a selejtezésre tett javaslatot.

(5) A (4) c) pontban emlitett szakvéleményt, illetveyéy dokumentumokat &z6r a
javaslattewtol kell bekeérni, ha rendelkezésre all és a javaslatiem csatoltak, illetve meg
kell keresni e targyban &ir6sag gazdasagi hivatalétilletve az elnoki irodajat
Amennyiben szakvéleményBirésagonbelul nem all rendelkezésre -B&dsag elndokének
el6zetes engedélyét kovein —az eszkoz-/készletgazdalkomdézkedik a szakvélemény
beszerzésére, ha az sziikséges.

(6) Az eszkodz-/készletgazdalkotd@szerzi, és javaslat mellékleteként kezeli a #®@#
dokumentumokat:

a) targyi eszkozoknél a Forras SQL — eszkdznyilvaatartoduljabol kinyomtatott —
aktudlis allapotot tukréz— egyedi nyilvantarto kartonok,

b) a feleslegessé valas, illetve selejtezés sziks&ggtsbizonyitd iratokat (jeggkonyv,
minéségi igazolas, kidsszakérdi javaslat, stb.)

c) a hasznositads eredménytelenségét bizonyito iratokat

(7) Az eszkodz-/készletgazdalkodd felllvizsgalt selejtezési javaslatokat az al@sato
dokumentumokkal egyltt a selejtezési eljaras mdigigdra vonatkozd jovahagyas
erdekében @irésag elndkéhebeterjeszti, a jovahagyast kobeh aselejtezési bizottsag
vezefjénekéatadja.

2. A hasznalhatatlanna valt informatikai eszk6zok hasmositdsara vonatkozd specialis
szabélyok

(1) A selejt szamitdégépek és tartozékaik — targyi exma&k mirbsilé — még hasznosithato,
illetve Ujra beépithétrészegységeit a vonatkoz6 szamvitalirdlsok és belsszabalyzatok
figyelembe vételével nyilvantartasba kell venni.

(2) A birésadgokon selejtezett szamitogepekbené,lévagy onalldéan nyilvantartott selejt
mereviemezek és egyéb adattaroldk (pl.: SSD, pexds sem dnalldéan, sem szamitégép
konfiguracio részeként — értékesitésre nem kentitket
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VI.

A selejtezési eljaras lefolytatasa

(1) Selejtezési eljaras soran selejtezésre kertlnedlamon vagyontargyak, amelyek:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

karesemény kdvetkeztében hasznalhatatlanok,

természetes elhasznalédas, korskemség, elavultsag, rongalas/rongaldédas
kovetkeztében rendeltetésdzbasznalatra alkalmatlanna valtak,

javitast végék szakvéleménye szerint gazdasagosan nem javitheltdkiltak
hasznalatat szakhatdsag tiltja, valamint

ha azokat szabalyos médon feleslegesnek nyilvéaltode az értékesitési kisérlet nem
jart eredménnyel és mas médon nem hasznosithatok,

készletek esetén, ha szavatossagi idejuk lejart.

(2) A vagyontargyak selejtezését a selejtezési biaptd szabalyszéen lefolytatott
selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

VII.

A selejtezési bizottsag

(1) A selejtezési bizottsag vedétés tagjait 8Birdsag elndkérasban jeldli ki.

(2) A selejtezési bizottsag javasolt dsszetétele:

a)
b)
c)

informatikus tisztvisélGH tisztvisaed
az eszkozokre vonatkozoariszaki ismerettel rendelk&isztvised
gondnoksagi munkatars.

(3) A selejtezési bizottsag vesdginek és tagjainak a megbizatasa a megbizoélevisitakra
terjed ki ésadott targyévben/visszavonagsigvényes. A megbizas az alkalmazasi jogviszony
megs#inésével automatikusan me@isik. Ebben az esetben Birdsag elntkelj tagot
koteles kijelolni.

(4) A selejtezeési bizottsag a felesleges vagyontarggddjtezéséhz eszkdz-/készletgazdalkodd
altal Osszegijtott és a bizottsdg elndkének atadott jegyzékedpudl vételével koteles
elvégezni.

(1)

(2)

VIII.

A selejtezés végrehajtasa

A selejtezési eljarast megéké feladatok

A selejtezési bizottsag vedg gondoskodik a selejtezésbledszitéséil, meghatarozza a
selejtezés lefolytatasanalkémbntjat, erél az érintetteket értesiti.

Az eszkOz-/készletgazdalkokidteles a selejtezésre kdrivagyontargyak ékészitéséi
gondoskodni ugy, hogy azokat a selejtezési bizpttedegfeleben tudja elletrizni,
megvizsgalni, miésiteni.
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(3) A selejtezési bizottsag az V. fejezetben leirtakrist felllvizsgalt jegyzékek alapjan a

1)

(2)

3)

(4)

1)
(@)

3)

(4)
(5)

selejtezést megé&téen koteles megvizsgalni, hogy:

a) a selejtezésre @észitett vagyontargyak koére és mennyisége megiggeza
jegyzékben szerepldatokkal

b) a még hasznalhaté vagyontargyak hasznositasaeatsitésével kapcsolatos szikséges
és lehetséges intézkedések megtorténtek-e,

c) ha selejtezésre azért kerul sor, mert a hasznosésas jart eredménnyel, akkor a
hasznositasi eljaras soran szabalyosan jartak-e el,

d) a rendelkezésre bocsatott dokumentumok a jegyzékiekait, a valos allapotot, a
selejtezés szilkségességét alatamasztjak-e,

e) a selejtezési szabalyzatbadiglvalamennyi feltétel fennall-e,

f) a selejtezés indokolt-e, nincs-e mod a selejtezégreasolt vagyontargyak
hasznositasara.

. Informatikai eszk6zokre vonatkozé specialis selejsi szabalyok

A szoftverek selejtezése az aztikidtet) targyi eszkoz torterd eltavolitassal és —
amennyiben rendelkezésre all - a telepitéshez égaksadathordoz6 megsemmisitésével
tortenik.

A selejtezett eszkdz gazdasagi hivatal altali (dkes és #konyvi nyilvantartasbol)
kivezetésével egyidégg az Egységes Informatikai Eszkoéznyilvantartastktualizalni kell,
amelynek felélse az informatikai osztalyvedet

A selejtezett és megsemmisitésre var0 adathorddgoé adatok visszadllithatatlan
torlésébl az ,Eraser” nevi ingyenes programmal vagy fizikai (mechanikai vagy
elektromagnessel tortédpmegsemmisités Utj&ell gondoskodni.

Az informatikai eszkdzok (mint veszeélyes hulladék@gsemmisitését végrallalkozasnak
az adathordoz6 atvétele soran nyilatkoznia kellblarhogy az adathordozén I&v
esetlegesen tudomasara jutott informaciokat hivatakként kezeli, az adathordoz6t masik
félnek tovabb nem adja, megsemmisitélsgondoskodik.

Selejtezési jegyékonyv elkészitése
Mind az immateridlis javak, mind a targyi eszkoéziknd pedig a készletek selejtezésér
jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzokonyvezés soran a jegibnyv valamennyi fejezetét ki kell télteni, aholnme
sziikséges adatot, szoveget szerepeltetni, aztdshak vagy ,nemleges” utalassal jel6Ini
kell.

A jegyzokonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsdgaiagk javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzokényvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkogdisarol.
A selejtezés soran a bizottsdgnak javaslatot &ehitarra, hogy:
a) a selejtezett eszkozt/készletet hulladékkéent vagygtnanyagkent lehet-e értékesiteni,

b) a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesidszkdzok/készletek keriljenek
megsemmisitésre,
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c) a megsemmisitésre kedlleszkozok/készletek megsemmisitése milyen mods$zerre
(6sszetorés, elégetés, darabolas, elektronikaekikkas veszélyes hulladékok esetén az
arra jogosult altali elszallitassal és megsemnsis@k stb.) torténjen.

(6) A bizottsag éltal a selejtezési eljaras soran k&szegydkonyvben javasolt intézkedések
(haszon- illetve hulladék anyagként tokiéimasznositas, megsemmisités) végrehajtasara a
Birdsag elndke/gazdasagi hivatal vépejévahagyasa utan kerilhet sor.

(7) A selejtezési jegyskonyvet — évenkénti sorszamozassal harom példanyban Kkell
elkésziteni.

(8) A jegyzkonyv
a) egy példanyat meg kell kuldeni az eszkbznyilvamak,
b) egy példanyat at kell adni az eszkdz-/készletgradahak,

c) egy peéldanya pedig a selejtezési bizottsag péld@mgasrizends (elnoki
iktatbszamon).

(9) Hulladékként, haszonanyagként valo értékesitesmegsemmisitéshez, tartozekkeént,
alkatrészként tortéhhasznositadshoz az eszkdz-/készletgazdalkodd gAiesit masolatot
készit a jegyikOnyvisl az érintett szervezeti egység részére.

4. Immaterialis javak, targyi eszkdzok selejtezésénélasznalatos nyomtatvanyok

(1) Az immateridlis javak, és a targyi eszko6zok serdse soran a kovetkiezszabvany
nyomtatvanyokat kell alkalmazni:

a) B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszkosélejtezesi jegykonyve

b) B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis javak (&xel termékek) targyi eszkozok
jegyzéke

c) B.11-92. r.sz. Targyi eszkozok selejtezételbisszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke

d) B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési je¢kdnyv

(2) Az (1) bekezdésben megjel6lt nyomtatvanyok adattaénak megfeléen elektronikus
formaban is elkészithé a bizonylatok, amelyeket nyomtatast k@dest eredeti alairassal
kell ellatni.

5. Készletek selejtezésénél hasznalatos nyomtatvanyok

(1) A készletek selejtezése soran a kovetkezabvany nyomtatvanyokat kell alkalmazni:

a) B.11-93.r.sz. Készletek selejtezési, leértékgdtpizokonyve

b) B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke

c) B.11-95.r.sz. A készletek selejtezéféhsszanyert hulladék anyagok jegyzéke
d) B.11-97.r.sz. Megsemmisitési jegi@dnyv

(2) Az (1) bekezdésben megjeldlt nyomtatvanyok adattaénak megfeléen elektronikus
formaban is elkészithék a bizonylatok, amelyeket nyomtatast k@dest eredeti alairassal
kell ellatni.

6. Visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagk kezelésére vonatkoz6 eljaras

(1) A selejtezett, de hulladékként értékesithgagyonelemeket kulon kell kezelni és azok
hulladékkezélhtz valé atadasat/elszallitdsat dokumentalni k&llon jegydkonyvet kell
késziteni az elszallitAsr@melynek egy példanyat a selejtezési jgigyayvhoz kell csatolni.
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(2) A selejtezett eszkdzokb visszanyert tartozékokat, alkatrészeket a vormitkezabalyok
szerint nyilvantartasba kell venni.

7. A megsemmisitési eljaras

(1) A selejtezett vagyontargyakegkésbb 30 napon belllelszallitAsra/megsemmisitésre
kerlilnek. Erél a selejtezési bizottsag elndke a gondnoksagi csopadsjevel egyeztetve
koteles gondoskodni. Az elszéllitasért/elszallhgatt a gondnoksagi csoport vezg
felelss.

(2) Megsemmisitési eljards esetén a selejtezési bbrpjtdenliétében kell a megsemmisitést
elvégezni. Ennek koordinalasa, dokumentalasa dtbémpfeladatkérébe tartozik.

(3) A megsemmisités torténhet:

a) helyszinen vagy
b) szakosodott szervezethez totidbszallitassal.

(4) Helyszinen tortéh megsemmisitésre azokban az esetekben Kkerilhet asoikor a
vagyontargy jellege olyan, hogy az helyben szétssajadsszetoréssel, szétkalapalassal, stb.
olyan mértékben hasznalhatatlanna téhdtogy abban az allapotban a kommunalis
hulladékgyijtobe mar elhelyezhét vagy helyben — amennyiben ennek feltételei fdnakl
— elégethét és amennyiben nem néisiil veszélyes hulladéknak.

(5) A selejtezett elektromos és elektronikai eszkdztin{ veszélyes hulladékok) elszallitasa
hulladékkezelési megallapodas alapjan tortéAkeszkdz-/készletgazdalkalfyezteti az e
tevékenységre szdiott céggel az elszallitast, illetve gondoskodik é&intett eszkdzok
elkllonitett tarolasarol az elszallitasig.

(6) A (3)-(4) bekezdésekkel nem érintett esetekben gseramisitésil hulladékégetbe vald
szallitassal kell gondoskodni.

(7) A megsemmisitési jegykonyveket a birdsagok egységes iratkezetéssrdlo OBH
utasitas szerint elnoki iratként kell kezelni, ddiratként a selejtezési jegykdnyvhoz
csatolni, 3 eredeti példanyban kell elkésziteni:

a) 1 példany Birésag elnoki irodaja (6sszes kapcsolodd dokumentum raésol
példanyaval)

b) 1 példany gazdasagi hivatal (6sszes kapcsolodondekium eredeti példanyaval)

c) 1 példanykészletgazdalkodsszes kapcsolédd dokumentum masolati példanyaval

(8) A megsemmisités szabalyszeegrehajtasaért a selejtezési bizottsag elnokéeks.
8. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

(1) A selejtezési eljaras befejezését kdeet az érintett analitikus nyilvantartast végz
tisztviseb a selejtezési bizottsag altal megkuldott jeédyinyvek alapjan a vagyontargyak
mennyiségében és értékében bekovetkezett valtcdseka jegyékonyv atvételal
szamitott 10 napon belll, de legéles a leltarozas megkezdését mégén — koteles
atvezetni, illetve az atvezetébrigy koteles gondoskodni, hogy a nyilvantartastaida
minden negyedév végén az aktualis, valos allapattaimazzak.

(2) A selejtezett vagyontargyakkal kapcsolatos valtokds analitikus és dkonyvi
nyilvantartasokban tortén- atvezetését a szamlarendben foglattirésok alapjan kell
végrehajtani.
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9. A selejtezés veégrehajtasanak ellénzése
(1) A selejtezési eljards szabdalystevégrehajtasanak ellérzéséért aGazdasagi Hivatal
vezebje a felebs.
(2) Amennyiben az ellagitzésért feldls a selejtezési eljaras soran valamilyen szabahgalot
tapasztal, azt koteles azonn@iadsag elntkdelé jelezni.
IX.

Zaro rendelkezések

(1) A Birésag szabalyzatat jogszabalyvaltozas, illetve szergzadtalyozd kozjogi eszkdz
valtozasa esetén felul kell vizsgalni, és a sziksemodositasokat az abbarviel
hatéridbben, de legkédbb 90 napon belll at kell vezetni.

(2) A Bir6sag szabalyzatanak aktualizalasaért és a szikségessitagbk dlkészitéseert a
gazdasagi hivatal vez@ie a felebs, s azt aBirésag elndke hagyja jova. Egyiddgg a
korabbi ................ szamu szabalyzat hatalyartre

(3) A szabdlyzat ............ napjan lép hatalyba.
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1. szamu melléklet:Cimlap-minta

Birdésag neve (logod)
Iktatészam:

A Bir0sagszabalyzata

a felesleges vagyontargyak hasznositasaroél és aegiekzeésil

Hatalyos: 2015. ... e e, napjatol
ceeeeen...(al@iras)
Készitette: néev
szervezeti egység
beosztas
Jovahagyta:
........................... ,2015.. ... NAPJAN

aBirésagelnoke
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2. szamu melléklet:Jogszabalyok, szabalyzatok jegyzéke

A felesleges vagyontargyak hasznositasdhoz és agetéshez kapcsolodo fontosabb

jogszabalyok, szabalyzatok jegyzéke

Jogszabalyok

a)
b)
c)
d)
e)
f)

0)
h)
i)

)

K)

)

a mindenkori kdltségvetési torvény,

Az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvéAnt.),

A nemzeti vagyonroél szolo 2011.éevi CXCVI. térvéemugv.),

Az altalanos forgalmi ado6rol sz6l6 2007.évi CXXMibrvény (Afa tv.),

Az allami vagyonrol szol6 2007. évi CVI. torvenyt(V),

Az addzas rendjél szolé 2003. évi XCII. térvény (Art.),

A kulturalis 6rokség vedelmé@rszolé 2001. évi LXIV. térvény,

A szamvitelBl sz6l6 2000. évi C. tbrveny (Szamv. tv.),

A személyi j6vedelemadorodl szolo 1995.évi CXViinvény (Szja tv.),

Az allamhéztartas szamvitebészolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasdmdlé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),

Az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol sz6l6 2882 (X. 4.) Kormanyrendelet.

Iranyitd szervi szabalyzatok

a) Az OBH elnbkének 5/2013.(VI.25.) OBH utasitasa aod¢dgok és az OBH

gazdalkodéasardl sz6l6 szabalyzatrol,

b) Az OBH elndke altal kiadott fejezeti szinszamviteli politika,

c)

Az OBH elnokének 17/2014. (XI.23.) OBH utasitdsa bdr6sagok egységes
iratkezeléséfl (5. szamu melléklet).
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3. szamu mellékletMegismerési nyilatkozat

Megismerési nyilatkozat

A Birésagfelesleges vagyontargyak hasznositdséara és &egékaje vonatkozézabalyzatdban
foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a mugkégém soran koteles vagyok betartatni, a
valtozasokat nyomon kovetni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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4. szdmu melléklet:Jegyzék javaslatrol

a

JEGYZEK

Bir6sadgon

egyes vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznalkabnatlannak midisitésére tortéh

javaslattételdl

. ) vagyontargy .
a vagyontar a - : avaslat
% 24 feleslegessé/ haszna- allapota J
, latbol valé
nyilvan- | mennyiségi ) hasznalk!a- kivonas haszn-
megnevezése tartédsi | egysége | oo t’?t,lanrll(a* idspontja ng?ﬁ;t' 5 | nalha- hi?g;o' selejtezés
szama | (doimeteristo) S€9€ | valas oka tatlan*
Kelt.: oo 20,
Javaslatteyneve: ...
Szervezeti egYSEOe: ..vvvviiiiiiie i
javaslattev alairasa
* Kodszdmmal jeldlve az alabbiak
alapjan:
Kédszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés, feladatvéaltozas
003 atszervezés
004 megsinés
005 norméat meghaladé készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznéalédas
008 karesemény
009 erkodlcsi avulas
010 meghibasodott, gazdasagosan nem
javithatd/javithatatlan
011 szavatossag lejart
012 egyéb ok (megjeldlve)

** Szdvegesen kilon megjeldlve a hasznalhatatlpat oka, a rendelkezésre allé ezt alatamasztdiohektumok csatolandék.




5. szamul melléklet:Osszesitett jegyzék

Birésag

(szervezeti egyseg)

OSSZESITETT JEGYZEK

egyes vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznalikabnatlannak midsitésére tortéh javaslattételsl

vagyontargy a ] .| eszkoz allapota javaslat javaslatot kévéttekelés**
feleslegessé/ haszna-
hasznalha-| lathol valé di di egyedi ; |
nyilvan- | mennyiségi .| tatlanna kivonas haszn- egyed egyed brutt6 avasolt
megnevezése tartasi | egysége | "MV | valas oka | idépontia | 18S% | naha- | M3SZNO | selejrezes| KOV KOMW | pecsigly | hasznosi-| - Javasolt
p A sege P " néalhato * sitas szerinti szerinti . | ths formaja| eladasi ar
szama | (db/méter/stb.) (k6édszam) tatlan brutto értekl netto értek forgallr(m
érté
Kelt.: oo 20,

* Szdvegesen kilén megjeldlve a hasznalhatatlapatloka.
** A Birdsagnal az eszkdz-/készletgazdalkodé tolti ki.

A hasznositast / selejtezést engedélyezem / nemeasiéyezem®*.

Kelt.: oo,

* Nem kivant rész torleidd

bir6séag elndke/szervezeti egység véeet

engedélyei (név, alairas)

készletgazdalkodo




Kédszamok:

Kédszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel me
002 feladatcsokkenés, feladatvéaltozas
003 atszervezés
004 megsinés
005 norméat meghalado készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznalédas
008 karesemény
009 erkolcsi avulas
010 _melghiba}s'od’ott, gazdasagosan nem
javithatd/javithatatlan
011 szavatossag lejart
012 egyéb ok (megjeldlve)
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6. szamu melléklet:Kodjegyzék

KODJEGYZEK

a feleslegessé/rendeltetés§zeasznalatra alkalmatlanna valas okairol

Kodszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés, feladatvaltozas
003 atszervezés
004 megsines
005 normat meghalado készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznalodas
008 karesemény
009 erkdlcsi avulas
010 meghibasodott, gazdasagosan nem javithato/javildnata
011 szavatossag lejart
012 egyéb ok (megjeldlve)
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7. szamu melléklet:Kodjegyzék

KODJEGYZEK

a kiselejtezett/feleslegessé valt eszk6zok hastAsasiak modjarol

Kédszém Megnevezés
001 megsemmisités
002 hulladékkeént visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositénak
004 ertékesités birdsagi fejezeten beldl
005 értékesités atlathato szervezetnek
006 ertékesités maganszemélynek
007 egyéb
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