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ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKE

Az Orszagos Birdsagi Hivatal eln6kének
22/2012. (XI. 23.) OBH utasitasa
a birak vagyonnyilatkozatanak atadasardl, kezelésérdl és ellen8rzésérdl,
valamint az abban foglalt adatok védelmérdl

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnéke a birdk jogalldsardl és javadalmazasardl szold 2011, évi CLXII.
torvény 203. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a birdi vagyonnyilatkozatok
atadasanak, kezelésének, ellenérzésének és az abban foglalt adatok védelmének részletes szabalyait az
alabbiak szerint hatarozza meg.

A szabalyzat hatalya

1.§

A szabalyzat hatilya a birésagokkal és az Orszagos Birdsagi Hivatallal (a tovabbiakban: OBH)
szolgalati jogviszonyban allé

a) birakra, valamint

b) a térvény altal meghatarozott tigyben egyesbir6é hataskérében eljarasra jogosult birdsagi titkarokra
(a tovabbiakban: kijel6lt titkar) terjed ki.

Altalanos rendelkezések

2.§

(1) Ha a bird/kijelolt titkar a birésagrol mas birdsagi vagy OBH-beli, illetSleg az OBH-b6l mas
birésagi beosztast kap, ujabb vagyonnyilatkozatot nem kell tennie.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben a munkaltatéi jogkér gyakorldja koteles az OBH-t a
szolgalati hely valtozasar6l a biré/kijelolt titkar személyi nyilvantartasban szereplé nyilvantartasi
szamanak kozlésével kiilon, csak e tényt tartalmazo iratban tajékoztatni. A nyilvantartasi szamrol —a
vagyonnyilatkozat egyidejd megkiilldése mellett — az 4j beosztasi hely szerint illetékes munkaltatoi
jogkor gyakorlojat is értesiteni kell.

(3) Az 4j beosztasi hely szerint illetékes munkaltatéi jogkor gyakorldja a régi és az 4j nyilvantartasi
szamrol a beosztasi hely megvaltozasanak kezdé napjatdl szamitott 15 nap alatt az OBH-t irasban
tajékoztatja.

3.§

Ha a minisztériumba beosztott birét birdsagi szolgalati helyre vagy az OBH-ba osztjak be, yj
vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

4.§



(1) A cselekvSképtelen vagy korlatozottan cselekvOképes hozzatartozé esetében a  Polgari
Torvénykonyvrél szolé 1959, évi IV. torvénynek a cselekvoképtelen vagy korlatozottan
cselekvképes személyek jognyilatkozatara vonatkozoé rendelkezései az iranyadok.

(2) A vagyonnyilatkozat személyi részéhez csatolt kilon nyilatkozat [a birdk jogallasardl és
javadalmazasardl szold 2011. évi CLXIL. toérvény (a tovabbiakban: Bjt.) 199. § (3) és (4) bekezdés]
akkor felel meg a teljes bizonyito erejli maganokirattal szemben timasztott kévetelményeknek, ha azt
a Polgari perrendtartasrol szold 1952. évi III. térvénynek (a tovabbiakban: Pp.) a maganokiratok
alakisagara vonatkozé szabalyai szerint allitottak ki.

A munkaltatéi jogok gyakorlasa

5.§

A vagyonnyilatkozat tételére, Gsszevetésére ¢és az ellenérzés kezdeményezésére iranyuld eljarasban,
valamint az ellenérzési eljaras megallapitasaira alapitott intézkedés, tovabba a vagyonnyilatkozatban
foglaltakra vonatkoz6 tajékoztatas tekintetében a munkaltatéi jogkort

a) az OBH eln6kének kinevezési jogkorébe tartozé vezetSk esetében az elnék maga,

b) a Karian és az itél6tablan a birésag elndke,

¢) a torvényszéken, a jarasbirésagon valamint a kozigazgatasi és munkatigyi birdsagon a térvényszék
elnoke,

d) az OBH-ban az eln6k gyakorolja.

A vagyonnyilatkozat-ellendrzési bizottsag

6. §

(1) Az Orszagos Biréi Tanacs (a tovabbiakban: OBT) az ellenérzési eljaras lefolytatasardl a bird tagok
kozil valasztott hattagt vagyonnyilatkozat-ellenérzési bizottsag utjan gondoskodik.

(2) Az ellenbrzési eljarast — az OBT soros elnékének kijelolése alapjan — a bizottsag egy tagja vagy
harom bizottsagi tagbdl all6 tanacs folytatja le.

(3) Nem folytathat ellenSrzési eljarast

a) aki az eljaras ald vont birénak/kijelolt titkirnak vagy hozzatartozéjanak a Pp. 13. § (2)
bekezdésében megjelslt hozzatartozoja,

b) akinek az ellenbrzési eljaras soran a meghallgatasa varhato,

¢) akit6l az gy elfogulatlan megitélése nem varhato.

(4) Az ellenbrzési eljarast lefolytaté bizottsig tagja (tagjai) felel azért, hogy a bird/kijelolt titkar
személyes adatait, az eljards soran feltart egyéb tényeket az eljarasban kézremikodé tand, szakérts és
megkeresett szervezet csak a sziikséges mértékben ismerje meg.

A vagyonnyilatkozati eljarasban kézremiik6dSk

7.§

(1) A vagyonnyilatkozati eljairasban a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak intézkedését el6készitd, a
nyilvantartasi, az iratkezelési és az egyéb adminisztrativ feladatokat — a feladat pontos megjel6lését
tartalmazo irasba foglalt intézkedés alapjan — a munkaltatéi jogkor gyakorldja altal személy szerint
kijelolt birosagi vezetSk, birdk és igazsagiigyi alkalmazottak végzik.



(2) A vagyonnyilatkozati eljarasban sziikséges nyilvantartasi, iratkezelési és egyéb adminisztrativ
feladatok ellatasara az OBH elndke — a feladat pontos megjelolését tartalmazé irasba foglalt
intézkedéssel — jeloli ki az OBH-ba beosztott birdkat és igazsagiigyi alkalmazottakat.

(3) A munkaltatéi jogkor gyakorldija irasban intézkedik a kijellés megsziintetésérdl.

(4) A vagyonnyilatkozati eljarasban kézremkodé (tovabbiakban: kijelSlt bird vagy igazsagiigyi
alkalmazott) felel azért, ha a vagyonnyilatkozati eljardsban megismert adatok, tények az eljarasi
szabalyok megszegésével vagy mas mddon a munkaltatdi jogkor gyakorléjan kivil més személy
tudomasara jut.

A munkaltatéi jogkor gyakorlojanak tajékoztatasi kotelezettsége,
a nyomtatvanyok atvétele

8.§

(1) A munkaltatéi jogkor gyakorldja irasban tdjékoztatja a birét/kijelolt titkdrt az esedékes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség tényérol, 1ényeges tartalmardl és hataridejérdl, valamint — birak
esetében — a Bjt. 90. § k) pontjaban irt jogkévetkezményekrSl. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell azt
is, hogy a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a Bjt. 199. § (3) és (4) bekezdésében szabélyozott
kilon nyilatkozatrol szol6 mellékletet a kotelezett hol és mikor veheti at.

(2) A munkaltatéi jogkor gyakorldja a tajékoztatot koteles atadni a birdi allasra palyazénak
(jelentkez6nek).

9.§

(1) A bir6/kijelolt titkar a tijékoztatdban megjelolt hataridd alatt a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait
¢s a kiillon nyilatkozatrél (felhatalmazas) sz6l6 mellékletet a kijelSlt helyen atveszi.

(2) A nyomtatvanyok és a melléklet atvételérdl kiilon vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell vezetni.
(3) A Kijelolt biré vagy igazsagligyi alkalmazott a nyomtatvanyok atadasakor kozli a birdval/kijelolt
titkarral a személyi nyilvantartasban megallapitott nyilvantartasi szamat.

A vagyonnyilatkozat kitoltése és atadasa
10. §

(1) A vagyonnyilatkozatot az eski (Bjt. 22. §) letételét megel6zGen, ezt kévetben a kotelezettség
esedékessé valasanak évében marcius ho 31. napjaig kell a kotelezettség esedékessé valasat megel6z6
¢v december 31. napjan fennallé allapotnak megfelel6en elkésziteni.

(2) A vagyonnyilatkozat személyi és vagyoni részét olvashatéan kell kitSlteni. A nyomtatvanyok
ceruzaval nem tolthetSk ki.

(3) A hibasan kitoltétt nyomtatvany helyett djat kell kiallitani.

11. §

(1) A bir6/kijelolt titkar a vagyonnyilatkozat személyi és vagyoni részének kitoltott és kulon-kilon
zart boritékokban elhelyezett példanyait a kijelolt bironak vagy igazsagligyi alkalmazottnak koteles
atadni.

(2) A kijelolt bir6 vagy igazsagiigyi alkalmazott

a) a boritékokat 6sszeveti a nyomtatvanyok atadasakor kit6ltott nyilvantartassal,



b) a boritékokra ravezeti a kotelezett személyi nyilvantartiasban szereplé nyilvantartasi szamat,
valamint kiegészité kodjat,

¢) az atadas tényérdl irasbeli elismervényt ad a bironak/kijelolt titkarnak, mely tartalmazza az dtvett
vagyonnyilatkozatok és kiloén nyilatkozatok darabszamat, fajtajat, az atvétel idépontjat és a kévetkezd
vagyonnyilatkozat-tétel id6pontjat.

(3) A bird kiegészité kodja az 1., a kijelolt titkaré a II., a hazastarsé vagy élettarsé a I11., a gyermeké a
IV. rémai szamjegy. T6bb gyermek esetén — a sziiletési évitknek megfelel6en emelked6 sorrendben —
arab szammal jelezni kell a gyermekek szamat is.

(4) A kiegészité kod kizardlag a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel Osszefiiggd iratokon és
adatkezelésekben hasznalhato.

(5) A bir6/kijelolt titkar az atvétel tényét a vagyonnyilatkozati nyilvantartds e célra kialakitott
rovataban — az atvétel idSpontjat is feltlintetve — alairasaval igazolja.

(6) A munkaltatoi jogkor gyakotldja a birdi/kijeldlt titkari tovabbd a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat
vagyoni részét tartalmazo zart boritékokat az atvételtSl szamitott 15 napon belil megkildi az OBH-
nak.

12.§

A bir6o/kijelolt  dtkdar akkor tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének, ha a
vagyonnyilatkozatot és a kiilén nyilatkozatot fajtanként megfelel példanyszamban a térvényes és a
szabalyzatba foglalt alaki szabdlyok megtartasaval, az el6irt hatarid6é alatt a munkaltat6éi jogkor
gyakorlojanak vagy az dltala kijelolt birénak, illetve igazsagiigyi alkalmazottnak atadja.

Soron kiviili vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség
13.§

(1) Ha a biré/kijelolt titkar vagyoni helyzetére vonatkozé bejelentést tesznek, a munkéltat6i jogkor
gyakorloja a bejelentés masolatanak megkuldésével — sziikség szerint személyes meghallgatas egyidejd
elrendelése mellett — 15 napon beliil értesiti a kotelezettet. A bird/kijelolt titkar a bejelentésre 15 nap
alatt irasban észrevételt tehet.

(2) A meghallgatast a munkaltatoi jogkdr gyakorldja vagy az altala kijel6lt birdsagi vezetd folytatja le.
(3) A meghallgatds nem nyilvanos.

(4) A biré/kijelolt titkdr a meghallgatdson a Pp. képviseletre vonatkoz6 szabalyai szerint képvisel6t
vehet igénybe.

(5) A meghallgatas napjat ugy kell kitGzni, hogy az err6l szolo értesités kézbesitése a meghallgatas
napjat legalabb 8 nappal megelézze. A meghallgatds kizardlag a bird/kijelolt titkdr indokolt kérelme
alapjan, egy izben és legfeljebb 5 munkanappal halaszthat6 el.

(6) A meghallgatasrél — azzal egyidejlleg — jegyz6konyvet kell felvenni, melyet a meghallgatast végzé
személy, a bit6/kijelolt titkdr és a jegyz6konyvvezets ir ala.

(7) A meghallgatison a bit6/kijelolt titkdr nem koteles megjelenni.

(8) A soron kiviili vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl — ha kijeldlt birdsagi vezetd jart el, annak
jelentése alapjan — a munkaltatoi jogkor gyakorloja hataroz.

(9) A soron kivili vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget elrendelé6 munkaltatéi intézkedést a
bejelentés megérkezésétdl szamitott 45 napon belil meg kell killdeni a birénak/kijelolt titkarnak. A
vagyonnyilatkozatot 30 napon belil, az elrendelés napjan fennallé allapotnak megfeleléen kell
elkésziteni.



(10) Ha a munkaltatéi jogkor gyakorldja nem lat alapot a soron kiviili vagyonnyilatkozat-tételének
elrendelésére, errdl a birdt/kijelolt titkart a (9) bekezdésben irt hataridé alatt irdsban tijékoztatja.

(11) Ha a bejelentés szerint a vagyongyarapodas a biréval/kijelolt titkdrral kozos hdztartdsban €16
hozzatartozonal all fenn, a munkaltat6i jogkor gyakorldja ellendrzési eljarast kezdeményez az OBT-
nél.

A vagyonnyilatkozatok 6sszevetése
14.§

(1) A bir6/kijelolt titkar vagyonnyilatkozatainak 6sszevetését a munkaltat6i jogkor gyakorldja vagy az
altala kijel6lt birdsagi vezets végzi.

(2) Az 6sszevetési eljarasra a 13. § (3)-(6) bekezdésében foglaltakat kell megfelelGen alkalmazni.

(3) A vagyonnyilatkozatok Gsszevetését abban az esetben is el kell végezni, ha a bir6/kijelolt titkir a
vagyonnyilatkozatok Osszevetésére kitdzoétt idépontban nem jelenik meg és  tavolmaradasat
el6zetesen nem menti ki.

(4) Az ellen6rzési eljaras kezdeményezésérél — ha kijelolt birosagi vezeté jart el, annak jelentése
alapjan — a munkaltatéi jogkor gyakorldja dont.

Az ellenGrzési eljaras
15. §

(1) A munkaltatdi jogkor gyakorldja az ellendrzési eljarast kezdeményezé intézkedést az OBT soros
elnékéhez terjeszti fel.

(2) Az ellenérzési eljaras lefolytatasara megallapitott 6 honapos torvényi hataridé a kezdeményezés
megérkezését kovet6 napon kezdédik.

(3) Az eljaras ald vont bird/kijelolt titkdr az ellendrzési eljaras soran a Pp. szabalyai szerint jogosult
képvisel6t igénybe venni.

(4) Az ellenérzési eljarasban a meghallgatas idépontjat tgy kell kitGzni, hogy az errdl szol6 értesités
kézbesitése a meghallgatas napjat legalabb 8 nappal megelSzze.

(5) A meghallgatds nem nyilvanos.

(6) Az ellenbrzési eljarasban foganatositott meghallgatasrol — azzal egyidejlleg — jegyzékonyvet kell
felvenni, melyet az ellenérzési bizottsag eljaré tagja (tagjai), az eljaras ala vont bird/kijelolt titkar és a
jegyzokonyvvezet6 ir ala.

(7) Az ellenérzési eljarasban a bizonyitds felvételekor a bird /kijelolt titkar személyes adatai csak az
eredményes bizonyitashoz sziikséges mértékben hozhatok a bizonyitasban kézremikods személyek
és szervezetek tudomasara.

16. §

(1) Az eljaras ala vont bird/kijelolt titkar az eljaras szabalytalansaga, vagy az ellenérzési bizottsig
tagjanak (tagjainak) kizarasa érdekében az eljaras folytatasara halaszt6 hatalya kifogassal élhet.

(2) A kifogasrol, annak beérkezésétSl szamitott 15 nap alatt az OBT soros elndke altal kijelolt
ellen6rzési bizottsagi tag — meghallgatas tartasa nélkiil — hataroz. A hatarozatnak a dontés indokait is
tartalmaznia kell.

(3) Ha az ellen6rzési bizottsagnak nincs olyan tagja, aki a kifogas elbiralasara kijelolhet6, a kifogasrol
—a (2) bekezdésben foglaltak szerint — az OBT hataroz.



(4) Ha az ellen6rzési bizottsag minden tagja kizart, az ellenbrzési eljarast az OBT folytatja le.
(5) Az OBT eljarasa esetén kifogas el6terjesztésének nincs helye.

17.§

(1) Az ellenSrzési eljarasrél készitett jelentésnek tartalmaznia kell az eljaras soran megallapitott
tényallast az arra vonatkozé bizonyitékok megjeldlésével ¢és az ellendrzési eljarast lezard
megallapitasokrdl sz616 javaslatot.

(2) Az ellenSrzési eljaras megallapitasairdl az eljar6 ellendrzési bizottsag tagja (tagjai) jelentése alapjan
az OBT testuletként hataroz.

(3) Az OBT soros elntke az ellendrzési eljaras megallapitasairdl az ellenérzési eljarasra iranyado 6
hénapon bell irasban tdjékoztatja a munkaltatéi jogkor gyakorléjat.

18. §

(1) A munkaltatéi jogkor gyakorldja az ellenbrzési eljaras befejezésétSl szamitott 30 napon belil
tajékoztatja az OBH-t arrdl, hogy az ellendrzési eljaras megallapitasai alapjan tett intézkedés miatt
indult-e a szolgalati jogviszonybdl eredd jogvita vagy blintetSeljaras.

(2) A szolgalati jogvita vagy a buntetéeljaras jogerés befejezésérdl a munkaltatoi jogkor gyakorloja 8
napon belil tajékoztatja az OBH-t.

A tajékoztatas modja, kézbesités
19. §

(1) A munkaltat6i jogkor gyakorléja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol korlevélben vagy
személyre sz0l6 intézkedéssel tajékoztatja a birdkat/kijelolt titkarokat.

(2) A vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezé iratokat — a korlevél kivételével — ,,nem nyilvanos”
jelzéssel ellatott zart boritékban kell kézbesiteni kézvetlendl, vagy helyi, valamint a munkatigyi
birésagi birdk esetében a szolgalati hely szerint illetékes birdsagi elndk, hivatali alkalmazottak
esetében az OBH elndke utjan, illetve kivételesen postai Gton tértivevényes kildeményként.

(3) Az irat (korlevél) atvételét (megismerését) a cimzettnek — az idépont feltintetésével — irasban
igazolnia kell.

A betekintési jog gyakorlasa
20. §

(1) A betekintésrol a vagyonnyilatkozathoz csatolt killén lapon nyilvantartast kell vezetni.

(2) A kilon lapon fel kell tintetni a betekinté nevét, személyi igazolvanyanak szamat, valamint a
betekintés idépontjat.

(3) A betekintés tényét és idépontjat a betekintésre jogosultnak a kilon lapon aldirasaval igazolnia
kell.

(4) Ha az OBT tagja vagy a munkaltat6i jogkor gyakorléja a betekintd, a kilén lapon a betekintd
személyét, beosztasat (OBT tagsagat) ¢és a betekintés idépontjat kell feltintetni, egyebekben a (3)
bekezdés szerint kell eljarni.



Harmadik személy tajékoztatasa
21. §

(1) Ha torvény masként nem rendelkezik, a vagyonnyilatkozatban szereplé adatokrdl szélo
tajékoztatashoz sziikséges hozzajaruld nyilatkozat beszerzése irant — a tajékoztatasra iranyuld kérelem
masolatanak megkiildésével — a kijel6lt birosagi bird vagy igazsagugyi alkalmazott intézkedik.

(2) A hozzajarul6 nyilatkozat birtokdban a tdjékoztatds megadasara vagy a hozzajarulas megtagadasa
esetén annak visszautasitasira — az ¢érintett egyideji értesitése mellett — a munkaltatéi jogkor
gyakorldja jogosult.

A vagyonnyilatkozat visszaadasa
22.§

(1) A vagyonnyilatkozatot a munkaltatdi jogkor gyakorldja adja vissza. Ha a bird/kijelolt titkar
szolgalati jogviszonya megszinik, részére az utolsé munkaban t6ltétt napon kell atadni valamennyi
vagyonnyilatkozatat.

(2) Az OBH-ban kezelt vagyonnyilatkozat visszaktldése irant a munkaltatéi jogkor gyakorldja — a
nyilvantartasi szam ¢és a kiegészit6 kod egyidejt kozlésével — frasban koteles intézkedni.

(3) A bird/kijelolt titkar a visszaadas tényét és idépontjat a vagyonnyilatkozati nyilvintartds megfelels
rovataban alafrasaval koteles igazolni.

23.§

(1) A k6z0s haztartas megszinésének tényét a bir6/kijelolt titkar haladéktalanul kételes a munkaltatdi
jogkor gyakorléjanak irasban bejelenteni.

(2) A hozzatartozéi vagyonnyilatkozatot a bejelentést6l szamitott 30 napon belil kell visszaadni. Az
eljarasra a 22. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni.

A vagyonnyilatkozat megsemmisitése
24.§

(1) A bir6i/kijelolt titkari és a hozzatartozéi vagyonnyilatkozat személyi és vagyoni részeinek
megsemmisitésérol a munkaltatéi jogkor gyakorldja gondoskodik.

(2) A munkaltatéi jogkor gyakorlja a vagyonnyilatkozat 6rzésére megallapitott idStartam (10 év)
leteltekor — a nyilvantartasi szam és a kiegészité kod egyideji kozlésével — haladéktalanul megkeresi
az OBH-t a vagyonnyilatkozat vagyoni részének visszaktldése irant.

(3) Az OBH a vagyonnyilatkozatot a megkeresés beérkezésétdl szamitott 15 napon beltl koteles
visszakuldeni.

25.§

Az ellen6rzési eljaras soran megkeresett személyek és szervezetek dltal kozolt adatokat tartalmazé
iratok megsemmisitésérdl az ellenSrzési bizottsag eljard tagja az eljaras befejezését koveté 60 napon
belill intézkedik, feltéve, hogy az ellenérzési eljaras alapjan tett intézkedés miatt nem indult szolgalati
jogviszonybodl ered jogvita vagy biintetSeljaras.



26. §

(1) A megsemmisitést a munkaltatéi jogkoér gyakorléjanak, illetve az ellendrzési bizottsag eljard
tagjanak a megsemmisitésre var6 iratok megjelolését is feltiintetS irasbeli rendelkezése alapjan kell
végrehajtani.

(2) Az iratot oly médon kell megsemmisiteni, hogy annak tartalma a megsemmisités utan ne legyen
megallapithato.

A vagyonnyilatkozati eljaras iratainak kezelése és
nyilvantartisa a birésagon

27.§

A vagyonnyilatkozati eljarasban a birdsagi tgyvitel szabdlyairdl sz616 14/2002. (VIIL. 1.) IM rendelet,
valamint a birésagok egységes iratkezelésérdl szolo szabalyzat rendelkezéseit — a 28-32. {-okban
foglalt kiegészitésekkel — kell alkalmazni.

28.§

(1) A Kdrian, az itél6tablan és a torvényszéken a VI. tgycsoportban kell kezelni a vagyonnyilatkozati
eljarasban keletkezett iratokat.

(2) Az (1) bekezdésben irt tigycsoportban, kiilén elndki iratban kell kezelni:

a) a 7. § (1) bekezdése alapjan, a vagyonnyilatkozati eljarasban valé kozremikodéstél és annak
megszinésérdl kiadott munkaltatédi intézkedést,

b) a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségrol szolo tajékoztatot és az atvételét tanusitd iratot,

¢) a vagyonnyilatkozat visszaadasaval és megsemmisitésével kapcsolatos iratot,

d) a vagyonnyilatkozati eljarasban harmadik személynek adott tajékoztatas iratait,

¢) a vagyonnyilatkozatok Gsszevetésérdl készilt iratot,

/) a bird vagyoni helyzetét érinté bejelentés elintézésérdl készilt iratot.

(3) A (2) bekezdés d)-f) pontjaiban megjeldlt iratokat — a vagyonnyilatkozat irataihoz csatolva — kiilon-
kilén zart borftékban kell elhelyezni. A boritékokra ra kell vezetni az tigyszamot és a bird személyi
nyilvantartasban szereplé nyilvantartasi szamat.

(4) A vagyonnyilatkozati eljaras iratairdl kiilén mutatékényvet kell vezetni, melyben a cimszoénal a (2)
bekezdés ¢) és f) pontjdban megjelolt esetben csak a bird/kijelolt titkar személyi nyilvantartisban
szerepld nyilvantartasi szamat kell feltiintetni.

29.§

(1) A vagyonnyilatkozat tételéhez sziikséges nyomtatvany atvételérdl, a kitoltétt nyomtatvanyok
atadasarol, visszaadasar6l, megsemmisitésérél a szabalyzat 1. melléklete szerint évente uj,
folyamatosan sorszamozott vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell vezetni.

(2) A nyilvantartds megfelel6 rovatdba be kell jegyezni a bird/kijelolt titkar nevét, beosztasit,
beosztasi helyét, a személyi nyilvantartasban szerepl6 nyilvantartasi szamat, az atadott nyomtatvanyok
fajtankénti (kGtelezetti, hozzatartozoi, személyi rész, illetve vagyoni rész) példanyszamanak és az
atadas id6pontjanak feltiintetésével.



(3) A nyilvantartasba be kell jegyezni a kitoltott és zart boritékban atadott vagyonnyilatkozatok
atvételének és visszaadasanak idSpontjat. A bird/kijelolt titkar a kitoltott vagyonnyilatkozat
atvételének és visszaadasanak tényét és idejét a megfelel6 rovatban alafrasaval igazolja.

(4) A vagyonnyilatkozat megsemmisitésének tényét a vagyonnyilatkozati nyilvantartasban a
biré/kijelolt titkdr adatait tartalmazé nyilvantartasi sor dthuzasaval a kijelolt bird vagy igazsaglgyi
alkalmazott sor szélére tett alairasaval igazolja.

(5) A nyilvantartasban a bir6/kijelolt titkdr kovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét az
évszam feltintetésével fel kell vezetni.

30. §

(1) A vagyonnyilatkozatok dsszevetése és a vagyoni helyzetet érinté bejelentés miatt indult eljarasrol a
2. melléklet szerint kiillén, folyamatosan sorszamozott nyilvantartast kell vezetni.

(2) A nyilvantartasban fel kell tiintetni:

a) az Ugyszamot,

b) abir6/kijelolt titkar személyi nyilvantartisban szetepld nyilvantartasi szamat,

¢) azUgy megnevezését,

d) az 6sszevetés id6pontjat, illetve a bejelentés megérkezésének id6pontjat,

¢) abirotol/kijeldlt titkartdl szarmazd észrevétel vagy egyéb irat beérkezésének idejét,

/) aszemélyes meghallgatasra kitGzott hatarnapot,

g) az eljarast befejez6 hatarozat keltét.

(3) Ha a bir6t a hatarozatban soron kivill vagyonnyilatkozat tételre kotelezték, az 4j Osszevetési
eljarasrél vezetett nyilvantartasi adatoknak — az egyéb rovatban — tartalmaznia kell a korabbi
Osszevetési eljaras tigyszamat is.

31.§

(1) A vagyonnyilatkozati eljarisban keletkezett iratokat 10 évig, de legfeljebb a bir6/kijelolt titkar
szolgalati jogviszonyanak fennallasaig kell kezelni, azt kévetSen — e szabalyzat el6irasainak megfelel6
alkalmazasaval — meg kell semmisiteni.

(2) A vagyonnyilatkozati eljarasban vezetett nyilvantartasok a birésagon nem selejtezhetSk.

32.§

A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartasokat az egyéb elnoki iratoktdl elktlonitve, zart helyen kell
tarolni.

A vagyonnyilatkozati eljaras iratainak kezelése és
nyilvantartasa a OBH-ban

33.§

A vagyonnyilatkozati eljarasban az OBH dgyviteli szabalyzatit a 34-40. §-okban foglalt
kiegészitésekkel kell alkalmazni.
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34.§

Az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozé vezetSk, valamint az OBH-ba beosztott birak
vagyonnyilatkozati eljarasaban a szabalyzat 27-32. {-aiban foglaltakat megfelel6en alkalmazni kell.

35.§

(1) Az OBH-ban elktlonitve kell kezelni:

a) az OBH eln6kének kinevezési jogkorébe tartozé vezetok,

b) az OBH-ba beosztott birdk vagyonnyilatkozatait,

¢) a birak/kijelolt titkarok vagyonnyilatkozatainak vagyoni részét (22501-28000-ig tetjedd
szamcsoportban),

d) avagyonnyilatkozatokrél vezetett nyilvantartas valtozasairél,

¢) aharmadik személynek sz616 tajékoztatasrol és

/) avagyonnyilatkozat ellen6rzési eljarasrol készilt iratot.

(2) Az (1) bekezdés ¢) és f) pontjaban irt iratokat zart boritékban kell elhelyezni, melyre a ,,nem

nyilvanos” jelzés mellett ra kell vezetni az Ugyszamot és a bird/kijelolt titkdr személyi

nyilvantartasban szereplé nyilvantartasi szamat.

(3) A postaeloszto és a kezel6iroda nem bonthatja fel az OBH-ba érkezé ,,nem nyilvanos” jelzéssel

ellatott killdeményeket, azokat a vagyonnyilatkozati eljaras iratainak kezelésére kijelolt tisztviselének

kell atadni.

(4) Az iratokrol kulon mutatokonyvet kell vezetni, mely tartalmazza az tigyszamot, a bir6/kijelolt

titkar személyi nyilvantartasban szerepl6 nyilvantartasi szamat, az tgyirat érkezésének idépontjat és

az ugy targyat.

36. §

(1) A vagyonnyilatkozatnak az OBH-ban kezelt vagyoni részérdl a 3. melléklet szerint, évente kilon,
mas nyilvantartastol fiiggetlen, folyamatosan sorszamozott nyilvantartast kell vezetni.

(2) A nyilvantartasban a birdk/kijelolt titkirok vagyonnyilatkozatait birdsigonként, illetve a
Hivatalban szervezeti egységenként rendezve kell vezetni.

(3) A nyilvantartas tartalmazza a birdsag, illetve a hivatali szervezeti egység nevét, novekvd
szamsorrendben a birdk/kijelolt titkirok személyi nyilvantartasban szerepld nyilvantartasi szamat és a
megkiild6tt vagyonnyilatkozatok fajtak szerinti darabszamat.

(4) A nyilvantartasban fel kell tiintetni az ellenSrzési eljarast kezdeményez6 munkaltatoi intézkedés
szamat, érkezésének datumat valamint az ellendrzési eljaras szamat, tovabba a visszakildott
vagyonnyilatkozat fajta szerinti megjel6lését és a visszakuldés datumat.

37.§

(1) Az ellenSrzési eljarasrol a 4. melléklet szerint évente, kilén - folyamatosan sorszamozott -

nyilvantartast kell vezetni.

(2) A nyilvantartasba be kell vezetni:

a) az ellen6rzési eljaras szamat,

b) az ellenérzési eljaras lefolytatasara kijelSlt bizottsag tagjanak (tagjainak) nevét,

¢) az ellenSrzési eljaras lefolytatasahoz szitkséges iratok, frasbeli nyilatkozatok (észrevétel, kifogas)
megérkezésének datumat,

d) a meghallgatas és az irat nyilvantartasba helyezésének hatarnapjat,
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¢) az ellenGrzési eljaras befejezésének idépontjat,

/) az ellenbrzési eljarasban tett megallapitasokrdl sz6l6 OBT hatarozat szamat, megkildésének
id6épontjat,

g) aziratok visszakildésének, illetve megsemmisitésének idejét.

(3) A nyilvantartds megjegyzés rovataba kell bevezetni a kifogas elbiraldsara kijelolt bizottsagi tag
nevét.

38.§
Az ellen6rzési eljarasban keletkezett irat megsemmisitésekor a megsemmisités elrendelésérdl szold
iratot az ellenbrzési eljaras irataihoz kell csatolni. Az irat megsemmisitésének tényét az ellenérzési
bizottsag eljard tagja (tagjai) a megsemmisitési utasitasra vezetett ,,megsemmisitve” feljegyzéssel és
alairassal igazolja.

39.§

A vagyonnyilatkozati eljarasban a szabalyzat 35. §-anak (4) bekezdése, 36. §-a és 37. §-a alapjan
vezetett nyilvantartasok nem selejtezhetok.

40. §

A vagyonnyilatkozati nyilvantartdsok adatairél csak a vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezett
iratokba valé betekintésre jogosultnak adhat6 felvilagositas.

41.§
A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartasokat az egyéb iratoktol elkilonitve, zart helyen kell tarolni.
Hatalyba léptetd rendelkezés
42.§
(1) Az utasitas a kozzétételét kovets napon Iép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a birdk vagyonnyilatkozat-tételérol, kezelésérél és ellen6rzésérol, valamint az
abban foglalt adatok védelmérdl sz6l6 2001. évi 6. szamu OIT szabalyzat.

Budapest, 2012. oktéber 18.

Dr. Hando6 Tiinde s.k.
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1. melléklet a .../ 2012. (X...) OBH utasitishoz

Vagyonnyilatkozati nyilvantartas I.

Sorszam Név Beosztas Beosztasi hely Nyilvantartasi szam Nyomtatvany dtadas
Ksz. Kv. Hsz. Hy. ideje
Vagyonnyilatkozati nyilvantartas II.
Nyilatkozat atvétel Nyilatkozat visszaadsa A kovekaizo ny'qlatkozat . ,
- - idSpontja Megjegyzés|
Ksz. Kyv. Hsz. Hy. ideje alafrds Ksz. Kyv. Hsz. Hy. Ideje alairas Ev hé nap




Nyilvantartas a vagyonnyilatkozati eljarasrol
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2. melléklet a .../ 2012. (X...) OBH utasitdshoz

Sorszam

Ugyszdm

Nyilvantartasi szam

Az ligy targya

Firkezés ideje

Az utéirat megnevezése és a
beérkezés idépontja

Hatarnap

Befejezés
ideje

Egyéb
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3. melléklet a .../ 2012. (X...) OBH utasitdshoz

Orszagos vagyonnyilatkozati nyilvantartas

Birésag

Nyilvantartasi szam

Az ellendrzési eljaras A nyilatkozat

A nyilatkozat megnevezése Az ellenérzés kezdeményezése ) . s
szama visszaktildése

Kv. Hyv. elnoki tigyszam érkezés ideje fajta ideje




Nyilvantartas az ellenérzési eljarasrol
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4. melléklet a .../ 2012. (X...) OBH utasitdshoz

Ugyszim

Az eljiréd
bizottsdgi tag
neve

Az utéiratok megnevezése,
beérkezésének idépontja

Hatarnap

Nyilvantartas

Befejezés ideje

OBT hatarozat

Visszakuldés
ideje

Megsemmi-
sités ideje

Megjegyzés

szama

ideje




