ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKE

Az Orszagos Birosagi Hivatal elnéke
20/2012. (XI. 23.) OBH utasitasa
a birosagi kozvetitéssel kapcsolatos szabalyzatarol

Az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke birdsagi kozvetités egységes gyakorlatanak megteremtése
¢rdekében, a birésagok szervezetérdl és igazgatasardl szoldé 2011. évi CLXI. térvény 76.§ (1)
bekezdésének b) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a kézvetit6i tevékenységrol szold 2002.
évi LV. térvény 41. {-aban foglaltakra tekintettel az aldbbiak szerint rendelkezik.

A szabalyzat hatalya
1.§

A szabalyzat hatalya a torvényszékkel szolgalati jogviszonyban allo, térvényszék elnokére,
kijelolére, koordinatorra, alapigyben eljaré birdra, birdsagi kozvetitének kijelolt birdsagi titkarra
(a tovabbiakban: birdsagi kézvetitd) terjed ki.

A birésagi kozvetit6 fogalma

2.§

A birdsagi kozvetité az Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) elndke altal — a a
kozvetitdi szakmai képzéstdl és tovabbképzéstdl szolé 63/2009. (XII. 17.) IRM rendeletben
foglalt kozvetitéi szakmai képzés (a tovabbiakban: képzés) elvégzésének igazolasat kévetben —
kijelolt birdsagi titkar. A kijelSlt birdsagi titkar a birdsagi kozvetitéssel kapesolatos tevékenysége
soran a birdsagi kozvetité megjel6lést hasznalja.

A bir6sagi kozvetitd tevékenysége

3.§

A birdsagi kozvetitS a birdsagi kozvetitési feladatokat ellatd birdsagnal a kdzvetitoi tevékenységrdl
52016 2002. évi LV. torvény hatalya ala tartozo birdsagi kozvetitdi eljarast folytat le.

A Kkijelolés feltétele

4. §

A birésagi kozvetitéi kijelolésre torténd elbterjesztés feltétele az igazsaglgyi alkalmazottak
szolgalati jogviszonyardl szol6 1997. évi LXVIIL. térvény (a tovabbiakban lasz.) 2. § (2) bekezdés
a) pontja szerinti birosagi titkari szolgalati jogviszony fennallasa.

A kijelolést megel6z6 eljaras szabalyai

5.§

(1) Az OBH elndke a birdsagi vezetSk, a koordinatorok és a kdzvetit6i képzést elvégzett birdk és
nyugdijas birak elérhetéségeinek adatairdl — a személyes adatok védelmére vonatkozé jogszabalyi
rendelkezések figyelembe vételével — az elézetes egyeztetés lefolytatasanak el6segitése érdekében

tajékoztatast ad.

(2) Amennyiben a kérelmez6 a birdsagi titkari kinevezéssel egyidejlleg birdsagi kozvetitSi



tevékenység végzésére iranyuld kijelolés iranti kérelmet is elSterjeszti, — az lasz.-ban
meghatarozott titkari kinevezési feltételeken tul — a kijel6léssel kapcsolatban az alabbiakrdl is
nyilatkoznia kell:

a) mely id6ponttol,

b) teljes- vagy részmunkaidében,

) mely szolgalati helyen (helyeken),

kivan birdsagi kozvetitéi tevékenységet ellatni és

d) amennyiben a birdi szolgalati jogviszonya megszintetésének oka a nyugdijazas, annak
id6épontjarol.

Ha a kérelmez6 tobb szolgalati helyet jel6l meg vagy a kérelmez8k tébben vannak, az érintett
birésag(ok) elézetes egyeztetést folytatnak le.

(3) A kérelmezonek a kérelemhez csatolnia kell a képzés elvégzésérdl szolo igazolast.

(4) A kérelmezo6nek a kérelemben kezdeményezni kell, hogy az OBH elndke jeldlje ki 6t birdsagi
kozvetitoi tevékenység végzésére.

A munkaltatéi jogkor gyakorléjanak véleménye

6. §

(1) Az érintett torvényszék elndke a kérelmet annak benyujtasatol szamitott 8 napon belil {rasban
véleményezi.

(2) Az érintett torvényszék elndke a kérelmet irasban elutasitja, errél a kérelmezével egyidejileg
az OBH elnokét tajékoztatja, ha a kérelmezé nem felel meg a titkari kinevezés vagy a kozvetitdi
kijelolés feltételeinek, illetSleg egyéb okbdl a kérelmet nem tdmogatja.

(3) Az érintett tOrvényszék elndke a tamogatd véleményt legalabb 15 nappal a kijel6lés tervezett
idépontjat megelézéen terjeszti fel az OBH elndkéhez, melyhez mellékeli a titkari kinevezésrol
sz016 okirat masolatat. A kijel6lésrél az OBH elndke dont.

(4) A tamogato6 véleménynek tartalmaznia kell

a) az 5. § (2) bekezdés a-c) pontjairdl torténd egyeztetés eredményét,
b) hogy a kérelmet el6terjesztével mely id6ponttdl kivan szolgalati jogviszonyt létesiteni,
c) hogy a tevékenység végzéséhez sziikséges targyi feltételek biztositottak.

(5) A tamogato véleményt felterjeszté birdsag biztositja a birdsagi kozvetitd allashelyét és annak
fedezetét.

A kijelolés tartalma

7.§

(1) Birésagi kozvetité kijelolése hatarozatlan id6re vagy legteljebb 3 évig tarté hatarozott id6re
szolhat. A hatarozott idétartamra kinevezett birdsagi titkar a hatarozott idétartam lejartat
megel6z6en legalabb 30 nappal kételes a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak jelezni, ha ismételt
kinevezését és kozvetitové torténd kijelolését kéri. Az ismételt kinevezést és kijel6lést megeléz6en
a munkaltatéi jogkor gyakorldja a birdsagi kozvetité tevékenységérdl kimutatast és elemzést
készit.



(2) A kijelolt kozvetits a kdzvetitoi tevékenységében nem utasithato.

A bir6sagi kézvetitd munkakori leirasa

8.§

(1) A birdsagi kozvetitévé kijelolt birdsagi titkar feladatait az érintett torvényszék elnékének
munkakori leirasban kell rogzitenie.

(2) A munkakéri lefras tartalmazza kilonosen:

a) a birdsagi kozvetitSi eljarasra alkalmas tigyek valogatasaban valo részvételt,

b) a birdsagi kozvetitéi megbeszélés el6készitését, lefolytatasat, tartasat és adminisztracijat,
statisztika készitését,

c) altalanos és gy specifikus tajékoztatok készitését és az alapiigyben eljard bird részére torténd
atadasat,

d) a birdsagi kozvetitéi eljaras lefolytatasat,

e) a birdsagi kozvetitdi iratok kezelését,

f) a birdsagi kozvetitbi eljaras soran sziletett megallapodas irasbeli rogzitését,

@) kozvetlen kapcsolattartas médjat, tényét valamennyi koordinatorral és birdsaggal,

h) kézvetlen kapcsolattartast (akar telefonon is) az tigyféllel,

1) amennyiben a birdsagi kdzvetités a munkaidejét nem tolti ki egyéb birdsagi titkari feladatok
ellatasat.

A bir6sagi kézvetités koordinacidja

9.§

Az OBH elndke a birdsagi kozvetitéssel kapcsolatos feladatok Osszehangolasara a birak
jogallasardl és javadalmazasardl szolo 2011. évi CLXIIL torvény 29. § (2) bekezdése szerint
orszagos koordinatort biz meg. A birdsagi kozvetitGt alkalmazé torvényszék elndke helyi
koordinatort jeldl ki, akinek személyét az OBH-ba bejelenti.

Tajékoztatas a birésagi kozvetitésrol
10. §

(1) A birdsag a birdsagi kdzvetitéssel kapcsolatban altalanos tajékoztatast ad:

a) a birdsagi kozvetités lehet6ségérdl,

b) azokrdl az tgyekrdl, amelyekben birdsagi kozvetitsi eljarasnak nincs helye,

c) a birdsagi kozvetitét alkalmazo birdsagokrol,

d) a birdsagi kozvetit személyérol, elérhetdségérdl, igytélfogadasi idépontjairdl,
e) a birdsagi kozvetités illetékmentességérdl, az illeték- és koltségkedvezményekrdl,
f) a birdsagi kozvetités soran alkalmazando titoktartasi kotelezettségrol,

@) a birdsagi kdzvetit6i eljaras folyamatardl,

h) a bir6sagi kozvetitSi és a birdsagi peres/nempetes eljaras kapcsolatarol,

1) a kozvetitéi eljarasrél, a kozvetitéi névjegyzékrol, a kozvetiti eljaras igénybe vételének
lehet&ségérdl.

(2) A tajékoztatast kozzé kell tenni a birdsagok koézponti honlapjan, a birdsag honlapjan, a
birésagi éptilet kozforgalom szamara nyitva allé tereiben, valamint megismerhet6vé kell tenni a

birésag nyilvanos tgytélfogadasa soran.

(3) Az eljar6 biré a polgari perrendtartasrol szolé 1952, évi 11 torvény 148. § (2) bekezdése



alapjan széban és irasban, a rendelkezésére allé formanyomtatvanyok felhasznalasaval tdjékoztatja
a feleket a birdsagi kozvetitésrél.

A szabalyzat hatalyba lépése
11. §

Az utasitas a kozzétételét kovets napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2012. oktéber 17.

dr. Handé Tiunde s.k.



