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ORSZAGOS BIROSAGI HIVATAL ELNOKE

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének
1/2012. (1. 20.) OBH utasitasa
az Orszagos Birosagi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke (tovabbiakban: OBH elndke) a birdsagok
szervezetérdl és igazgatasrol szold 2011. évi CLXI. torvény (tovabbiakban: Bszi.)
76. §-a (2) bekezdésének b) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan az Orszagos
Bir6sagi Hivatal (tovabbiakban: OBH) Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat
(tovabbiakban: SzMSz.) a kovetkezSk szerint allapitja meg:

Altalanos rendelkezések,
az OBH jogallasa, szervezete

1. §

(1) Az SzMSz. hatalya kiterjed Bszi. 188. §-a alapjan, a Bszi. 86. §{-ban foglaltak
szerint 1étrehozott hivatali szervezetre.

(2) Az OBH o6nalléan gazdalkodd kézponti koltségvetési szerv.

(3) Az OBH az OBH eclndkének vezetése alatt all a Bszi.-ben és az SzMSz.-ben
meghatarozottak szerint.

4) Az OBH el6késziti az eln6k hatarozatait, gondoskodik azok végrehajtasarol,
biztositja az Orszagos Biréi Tanacs (tovabbiakban: OBT) makodési feltételeit,
ellatja annak mukodésével kapcsolatos tgyviteli feladatokat, meghatalmazas
alapjan képviseli az OBH elnokét és a birdsagokat a birdsagi eljarasokban,
vezeti a birak koézponti személyl nyilvantartasat és  kezeli a  biroi
vagyonnyilatkozatok vagyoni részét, tovabba ellitja a jogszabaly alapjan
hataskorébe utalt egyéb feladatokat.

(5) Az OBH a jelen szabalyzatban meghatarozott szervezeti- mukodési rend
keretében gondoskodik az OBH eln6kének SzMSz.-ben felsorolt és a
jogszabalyok altal hataskorébe utalt egyéb feladatokkal kapcsolatos
tevékenysége ellatasarol.

(6) Az OBH szervezeti egységei: az OBH elndke mellett mikéds Elnoki Kabinet
és - a féosztalyi jogallas — Elnoki Titkarsag, illetve annak osztalyai, az OBH
altalanos elnokhelyettes  titkarsaga ¢és az elnokhelyettesi titkarsagok, a
t6osztalyok, 6nallé féosztaly, tovabba az osztalyok. Osztalyok mtkédhetnek a
t6osztalyokon belil is 6nallé szakmai vagy funkcionalis tevékenységgel. Az
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OBH elnoke a szervezeti egységeket kozvetlentl felugyeli, a felugyeleti jogkor
megosztasa esetén a felugyeleti rendet kilén mellékletben hatarozza meg.

(7) Az OBH-ban szervezeti egység 1étrehozasara, megszintetésére, Osszevonasara,
szerkezetének, feladatkorének, elnevezésének modositasara és az engedélyezett
létszamanak meghatarozasara az OBH elndke jogosult.

(8) A féosztalyokat fbosztalyvezeték vagy féosztalyvezetd-helyettesek, az
osztalyokat a szervezeti egységet Onalléan iranyité féosztalyvezetS-helyettesek
vagy osztalyvezet6k vezetik.

(9) A szervezeti-mikodési felépités részét képezik a szervezeti egységek
tevékenységéhez integralva, azok keretein tdl, a Bszi. és a birdk jogallasardl és
javadalmazasarol szolo 2011. évi CLXII. térvény (a tovabbiakban: Bjt.) torvényi
rendelkezéseknek megfelel6 specidlis feladatok gyors és hatékony elvégzése
érdekében kialakitott eseti és allandé munkacsoportok.

(10) Az OBH elnoke - a feliigyeleti jogkér megosztasa esetén is - kozvetlentl
iranyitja a fejezeti pénziigyi ellenSrzést ellaté Pénziigyi EllenSrzési Onalld
Féosztalyt, az OBT-nek a birésagok gazdalkodasanak ellenérzése kérében - az
OBT SzMSz.-ében rogzitettek szerinti - ellatandd feladatai teljesitésének
biztositasa mellett.

Az OBH vezet6i és beosztott munkatarsai

2.§

(1) Az OBH-ban szolgalati jogviszonyban all6 beosztott birak és igazsagligyi
alkalmazottak latjak el a feladatokat.

(2) Vezeték: az OBH elndke, altalanos elnokhelyettese, elnokhelyettesei,
téosztalyvezetdk, féosztalyvezetS-helyettesek, szervezeti egységet 6nalldéan iranyitd
t6osztalyvezetS-helyettesek, — osztalyvezeték, csoportvezeték, csoportvezets-
helyettesek.

Az OBH elnokének jogallasa

3.§

Az OBH elnokét az Orszaggyilés a hatarozatlan id6re kinevezett és legalabb 5 éves
biréi szolgalati viszonnyal rendelkez6 birak kozil 9 évre valasztja meg a képvisel6k
kétharmadanak szavazataval.



Az OBH elnokének feladatai

4. §

A biréi figgetlenség alkotmanyos elvének megtartasaval - az OBT-nek, mint a
birésagok kozponti igazgatasa feliigyeleti testiletének jogszabaly altal hataskorébe
utalt feladatai érvényre juttatasanak biztositasa mellett - ellatja a birdsagok
igazgatasanak kozponti feladatait, valamint a koéltségvetési toérvény birdsagokrol
52010 fejezete tekintetében a fejezet iranyité hataskoreit, és feliigyeletet gyakorol az
itélétablak és a torvényszékek elndkeinek igazgatasi tevékenysége felett.

1)

g)

k)

)

Az OBH elnoke az OBH iranyitasaval kapcsolatos feladatkorében

iranyitja az OBH tevékenységét,

megallapitja az OBH Szervezeti és Mkodési Szabalyzatat,

a birésagi igazgatas hossza tava feladatai kozott kialakitja, és évente
aktualizalja az OBH stratégiai programjat,

képviseli az OBH-t, képviseleti jogat egészben vagy részben esetileg, irasban
az altalanos elnokhelyettesére, elnokhelyetteseire, vagy mas vezeté beosztasa
munkatarsaira atruhazhatja,

gyakorolja az OBH gazdalkodasaval kapcsolatos jogkéroket,

dont az OBH engedélyezett létszamardl, allashelyek rendszeresitésérol,
megszuntetésérdl, atcsoportositasarol, atalakitasarol,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat az OBH-ba beosztott birak és az OBH
igazsagugyi alkalmazottai tekintetében. E jogkor gyakorlasat az OBH elnoke
a birak vonatkozasaban, a torvényben kilén nem nevesitett esetekben
altalanos helyettesére irasban atruhazhatja (Bjt. 99. § (2) bekezdés a) pontja
szerint), az igazsagugyi alkalmazottak esetében, a munkaltatoi jogok részben
vagy egészben torténé gyakorlasat helyettesére vagy mas vezet6 beosztisa
alkalmazottra — {irasban — atruhazhatja (az igazsaglgyi alkalmazottak
szolgalati jogviszonyarol szolé 1997. évi LXVIIIL. torvény (a tovabbiakban:
Tasz.) 8. § (2) bekezdése szerint),

jovahagyja az OBH szervezeti egységeinek munka- és tigyrendjét, valamint a
munkakori leirasokat,

meghatarozott feladatok ellatisara munkacsoportokat, szakértéi bizottsagot
hozhat létre, szakért6t bizhat meg,

az lasz.-ban meghatarozottak szerint irasban értékeli a magasabb vezetd
allasa igazsagiigyi alkalmazottak munkéjat, az egyéb vezeté allasu és a
beosztott igazsagigyi alkalmazottak tekintetében e jogkort atruhazza a
szervezeti egységek vezetdire,

az eurbpal unios és mas nemzetkézi forrasbél tamogatott fejlesztéseket
lletéen dont a Projekt Makodési Kézikonyvben foglaltak szerint,

jovahagyja az OBH éves kozbeszerzési tervét, elrendeli a kozbeszerzési
eljarasok lefolytatasat, dont azok eredményérdl,

m) jovahagyja az OBH éves belsé ellendrzési tervét és fejezeti ellendrzési tervét,
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n) intézkedik az OBH-ba érkez6 bejelentések, panaszok kivizsgalasarol,
o) ellatja az OBH ¢és a birésagok honvédelmi, polgari- és katasztrofavédelmi

igazoatasi tevékenységével kapcsolatos hataskorébe tartozo feladatokat,
gazg yseg 1%

p) gondoskodik az OBH-ban az informatikai biztonsaggal, a mindsitett adatok

védelmével és az épliletbiztonsaggal kapcsolatos feladatok ellatasarol,

q) dont a hataskorébe tartozé lakascélu tamogatas és egyéb juttatds iranti

2)

kérelmekrdl,
jogszabaly altal hataskorébe utalt tigyekben szabalyzatot, ajanlast, utasitast,
korlevelet, tajékoztatédt ad ki, hatarozatot hoz.

Az OBH elnoke altalanos kézponti igazgatasi feladatkorében

kialakitja és aktualizalja a birosagi igazgatas hossza tava feladatait és a
megvaldsitasuk feltételeit tartalmazé programot,

b) az igazgatasi feladatok ellatasa érdekében jogszabalyi keretek kozott -

normativ utasitasként - a birésagokra kotelezé szabalyzatokat alkot, tovabba
ajanlasokat és hatarozatokat hoz,
képviseli a birésagokat,

d) a birésagokat érinté jogszabaly alkotasat kezdeményezheti,

véleményezi - az 6nkormanyzati rendeleteket kivéve - a birésagokat érinté
jogszabalyok tervezetét,

meghivottként részt vesz az Orszaggyllés bizottsagainak Ulésén a
birésagokat kozvetlenul érinté jogszabalyokra vonatkozé napirendi pont
megtargyalasakor.

3 Az OBH elndke a birésagok koltségvetésével kapcsolatos

a)

feladatkorében

Osszeallitia - az OBT, tovabba a Kuria tekintetében a Kuria elndke
véleményének kikérésével és ismertetésével - a birdsagok koltségvetésére
vonatkozé javaslatat és az annak végrehajtasara készitend6 beszamoldjat,
amelyet a Kormany a koézponti koltségvetésrdl szolo torvényjavaslat és az
annak végrehajtasira vonatkozo térvényjavaslat részeként valtoztatas nélkul
terjeszt az Orszaggyulés elé,

b) meghivottként részt vesz a Kormany, tovabba az Orszaggyilés

koltségvetéssel foglalkoz6 bizottsaganak Glésén a koézponti koltségvetésrél
sz6l6 torvényjavaslat és az annak végrehajtasira vonatkozé torvényjavaslat
birésagokra vonatkozo koltségvetési fejezetének megtargyalasakor,

ellatia. a fejezetet iranyitdé szerv vezetéjének feladatait a koézpont
koltségvetésrdl sz6lo torvény birdsagok fejezete tekintetében azzal, hogy év
kozben a Kuria elSiranyzatait a fejezetébe tartozé koltségvetési szervekhez -
a koltségvetési szervek létszam-elbiranyzatanak valtozasa miatt sziikséges
atcsoportositasok  kivételével - a Kuaria elndkének egyetértésével
csoportosithatja at,

d) gyakorolja a birdsagi fejezet gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat,



g)

)

b)

(5)

iranyitja a birésagok belsé ellenérzését,

az érdekképviseleti szervekkel egytttmikodve meghatarozza a cafeteria-
juttatas éves Osszeget,

az érdekképviseleti szervekkel egyuttmikodve megallapitia az egyéb
juttatasok részletes feltételeit és mértékét.

Az OBH celndke a statisztika adatgytjtéssel, az iigyelosztassal és a
munkateher méréssel kapcsolatos elnéki feladatkérében

a kozponti koltségvetésrél  szolé  torvény  birdsagokra  vonatkozo
koltségvetési fejezetének létszam-elbiranyzata, valamint a peres és nemperes
eljarasok atlagos orszagos munkaterhének mutatéi alapjan meghatarozza a
birésagok - a torvényszékek esetében az illetékességi tertiletiikon mikods
kozigazgatasi és munkatigyl birdsageal, valamint jarasbirosagokkal egytittes -
sziikséges birdi létszamat,

az eljaré birésag helyett masik birésagot jelol ki az eljarasra, ha az az tgyek
ésszert idén beltl valo elbiralasanak biztositasa érdekében sziikséges (a Bszi.
62 - 63. §-aban részletezettek szerint),

kivételesen indokolt esetben elrendelheti a tarsadalom széles korét érintd
vagy a kozérdek szempontjabdl kiemelkedd jelentéségt tgyek soron kivili
intézését,

dont a birdsagi statisztikai adatok gyGjtésérdl és az adatok feldolgozasaval
kapcsolatos kézponti feladatokrol,

szabalyzatban hatarozza meg, hogy a biré éves tevékenységérol szolo
kimutatasnak milyen adatokat kell tartalmaznia,

meghatarozza és szikség esetén évente felilvizsgalja a biréi munkateher
mérésére szolgalé adatlapokat és modszereket, legalabb évente egy
alkalommal attekinti az orszagos ugyforgalmi adatok alakulasat, valamint
birésagi szintenként és tgyszakonként meghatarozza a peres és nemperes
eljarasok atlagos orszagos munkaterhét.

Az OBH elndke a (birdsagi) személyzeti kérdésekkel kapcsolatos

feladatkorében

kifrja a biréi allaspalyazatokat,

javaslatot tesz a koztarsasag elnkének a birak kinevezésére és felmentésére,
a birét elsé kinevezésekor - a birdk jogallasardl és javadalmazasarol szolo
torvényben meghatarozott esetben - beosztja az elnyert palyazat szerinti
birésagra,

beosztja a katonai bir6t a katonai tanacsba, valamint a Magyar Honvédségnél
fennall6 hivatasos szolgalati viszonyanak megszinésekor mas biroi
munkakorbe,

kijeloli - a birak jogallasardl és javadalmazasardl szolo torvényben foglaltak
szerint - a buntetSeljarasrél szolo 1998. évi XIX. torvény 17. § (5) és (0)
bekezdésében, tovabba 448. §-anak (2) bekezdésében meghatirozott
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tgyekben itélkez6 birakat, valamint a torvényszék elndkének javaslatara a
torvényszéken kozigazgatasi és munkatigyi ugyekben eljar6 birakat,,
beoszthatja a birét a Kuariara, az OBH-ba, tovabba a Kozigazgatasi és
Igazsagligyi Minisztériumba, illetve dont a beosztas megszuntetésérdl és a
bironak ismét tényleges biroi allashelyre torténé beosztasarol,

dont a bird athelyezésérol,

dont a biré mas szolgalati helyre torténd kirendelésérdl, ha a kirendelés nem
a torvényszék ¢és az illetékességi tertletén muUkods kozigazgatisi és
munkatigyi birésag, illetve jarasbirdsag kozott vagy a  torvényszék
lletékességi tertletén mukods jarasbirdsagok kozott, vagy a torvényszék
lletékességi teriletén muikodd kozigazgatasi és munkatigyi birdsig és a
jarasbirésagok kozott torténik,

dont a bird tekintetében tartds kilszolgalat ellatasarol,

dont arrél, hogy a birdsag hataskorének vagy illetékességi tertletének
csokkenése olyan mértéki-e, hogy ott a bird tovabbi foglalkoztatisa nem
lehetséges,

a biré lemondasa esetén hozzajarulhat, hogy a lemondasi idé6 harom
honapnal rovidebb legyen, illetve a birdt a lemondasi id6 egészére vagy egy
részére mentesitheti a munkavégzési kotelezettség alol,

a biré nyugallomanyba helyezése vagy a felsé korhatar elérése esetén a Bijt.
alapjan dont a felmentési id6re vonatkozoan a munkavégzési kotelezettség
aloli mentesités idejérdl,

m) kinevezi és felmenti a torvényben meghatarozott - Bszi. 128. § (2) bekezdése

)
)

b)

szerinti - birdsagi vezetdket,

felmentést adhat a birdsagi vezeté és a vezetése alatt allo szervezeti
egységben biraskodo hozzatartozoja kozotti 0sszetérhetetlenség esetén,
megallapitja, hogy a valasztd szerv melyik birésighoz hany ulnokot valaszt, a
nemzetiségi valasztoi jegyzékben szereplé valasztopolgarok szama és az
érintett telepulések valasztopolgarai szama aranyanak figyelembevételével
akként, hogy legalabb egy ulnokot minden nemzetiségi Onkormanyzat
valaszthasson.

Az OBH elnoke a birésagok igazgatasaval kapcsolatos feladatkorében

jovahagyja az itélétablak, tovabba a torvényszékek szervezeti és muikodési
szabalyzatat,

iranyitja és ellendrzi - a jarasbirdsagi, valamint a kozigazgatasi és munkatgyi
birésagi elnokok kivételével - a birdsagi elnokok igazgatasi tevékenységét,
ennek soran: figyelemmel kiséri a birdsagok igazgatasara vonatkozo
szabalyok érvényesiilését, az eljarasi hatarid6k és az tgyviteli szabalyok
megtartasat, mindezek érdekében vizsgalatot rendel el,

elvégzi a kinevezési jogkorébe tartozé birdsagi vezetOk vizsgalatat, és

a b) és c) pont szerinti vizsgalat megallapitasaitoél fligeben megteszi a
hataskorébe tartozo intézkedéseket, ellendrzi azok végrehajtasat és fegyelmi
eljaras kezdeményezését javasolhatja.
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(®)

©)

g)

Az OBH elnodke a képzésekkel kapcsolatos feladatkérében

dont a kozponti oktatasi feladatokrol és feltigyeli azok végrehajtasat, tovabba
meghatarozza a regionalis képzési feladatokat,

meghatarozza a birak képzési rendszerének és a képzési kotelezettség
teljesitésének szabalyait, és

az Itélétabla elndke az OBH elnokének a regionalis képzési feladatokra
vonatkozé hatarozatainak megfeleléen koordinalja az illetékességi teriiletén
toglalkoztatott birak regionalis képzését. (Bszi. 121. § b) pontja).

Az OBH elndke a tajékoztatassal kapcsolatos feladatkorében

télévente tajékoztatja tevékenységérdl az OBT-t,

évente tajékoztatja a Kuria, az itélétablak, valamint a torvényszékek elnokeit
tevékenységérdl,

évente beszamol az Orszaggytlésnek a birdsagok altalanos helyzetérdl és
igazgatasi tevékenységérol,

gondoskodik a Birésagi Hatarozatok Gytjteményének kozzétételérdl a Bszi.
163. § (2) és (3) bekezdésében foglaltak szerint,

az igazsagugyért felel6s miniszter felkérésére elrendeli a birésagokon a
jogalkotas el6készitéséhez, tovabba a jogszabalyok hatalyosulasanak
vizsgalatahoz szikséges adatok gytjtését, és

tajékoztatast ad az igazsagugyért felelés miniszter megkeresésére -
amennyiben sziikséges, a birdsagok véleményét beszerezve - a jogalkotashoz
szitkséges, a birdsagok szervezetével és igazgatasaval, tovabba a birdsagi
jogalkalmazassal kapcsolatos kérdésekben.

Az OBH elnoke egyéb feladatkorében

ellatja az itélétablak és a torvényszékek elnokeinek vagyonnyilatkozataval
kapcsolatos feladatokat,

»Cimzetes torvényszéki bird”, |,cimzetes tablabird”, ,,cimzetes kuriai bird”,
,nHkuriai tandcsos” cim tovabba igazsaglgyi alkalmazott esetén fétanacsosi,
tandcsosi cim, valamint kittintetés, dij, oklevél vagy plakett adomanyozasat
kezdeményezi az OBT-nél,

biztositja az érdek-képviseleti szervek jogainak gyakorlasat,

biztositja a birdsagi igazgatas és az ahhoz kapcsolodd dontéshozatal
nyilvanossagat,

javaslatot tesz a koOztarsasagi elnoknek a  kozigazgatasi hatarok
megvaltozasakor a birésagok illetékességi teriilletének modositasara,

a Koztarsasagi Elnok részére az OBH altalanos elnokhelyettese és
elnokhelyettesei kinevezésére javaslatot tesz,

ellatja az OBT valasztassal kapcsolatban a torvény altal hataskorébe utalt
feladatokat (Bszi. 97 - 98. §).



(10) Az OBH elndke a Kuariaval és a Kuria elndkével t6rténd egyiittmiikédés
keretében

a)

g)

h)

a jelen SzMSz. 4. § (2) - (9) bekezdésben meghatarozott jogkoroket a Karia
¢és a Kuaria elnoke tekintetében a Kuaria elndkének a térvényben foglalt jogai
¢és kotelezettségel figyelembevételével, az azokbdl kovetkezs eltéréssel
gyakorolja,

a Kuaria elnoke az OBH elnoke altal meghatarozott alapelveknek
megfelelen szervezeti és mikodési szabalyzatot készit,

a Kuria elnéke évente egyszer tajékoztatja az OBH elnokét,

a Kuaria elnoke felel6s a birdsagok mutkoédésével kapesolatban torvényben
el6irt személyes adatokat tartalmazé, valamint jogszabalyokban vagy - az
adatvédelmi szabalyok figyelembevételével - az OBH elnoke altal elrendelt
nyilvantartasok vezetéséért, adatok szolgaltatasaért,

a Kuria elnoke felelés az OBH elndke hatarozatainak hataridében térténd
végrehajtasaért,

a Kuria elndke ellatja azokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly, az
OBH elnokének szabalyzata vagy az OBH elnokének hatirozata a
hataskorébe utal.

a jogalkalmazas egysége érdekében javaslatot tesz a Kuria elnokének
jogegységi eljaras inditvanyozasara,

a birdsagi joggyakorlat-elemz8 csoport vizsgalati targykoreire inditvanyt
tehet, és

a Bszi. 30. § (2) bekezdésében foglalt esetben dont a jogegységi eljaras
inditvanyozasarol, illetve jogalkotas kezdeményezése kérdésében.

(11) Az OBH elndke a birosagok elndkével torténd egyiittmiikodés
keretében

a)

b)
)

d)

©)

a birésag elndke az OBH elndke altal meghatarozott alapelveknek
megfelel6en szervezeti és mikodési szabalyzatot készit,

a bir6sag elndke évente egyszer tajékoztatja az OBH elnokét,

a birésag elndke felel6s a birésagok mutkodésével kapesolatban térvényben
el6irt személyes adatokat tartalmazo, valamint jogszabalyokban vagy - az
adatvédelmi szabalyok figyelembe vételével - az OBH elndke altal elrendelt
nyilvantartasok vezetéséért, adatok szolgaltatasaért,

a birésag elncke felel6s az OBH elndke hatarozatainak hataridében torténé
végrehajtasaért,

a birésag elnoke ellatja azokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly, az
OBH elnokének szabalyzata vagy az OBH elnokének hatarozata a
hataskorébe utal.



1)

2)

(3)

)
®)

1)
2)

(3)

Az OBH elnokének helyettesitése

5. §

Az OBH elnokét tavollétében illetve akadalyoztatasa esetén - ideértve azt is, ha
a tisztség nincs betoltve, kivéve a Bszi. 70. § (4) bekezdésében fogalt esetet - az
OBH altalanos elnokhelyettese (kiilon felhatalmazas nélkdl, teljes jogkorrel)
helyettesiti.

Az OBH eln6két ¢és altalanos elnokhelyettesét tavollétiikben, illetve
akadalyoztatasuk esetén az OBH elnoke altal irasban kijelolt elnckhelyettes
vagy mas vezetd helyettesiti.

Az OBH elnokét, altalanos elnokhelyettesét, illetve elnokhelyetteseit
tavollétikkben vagy akadalyoztatasuk esetén - ideértve azt az esetet is, ha az
OBH elnokhelyettesi tisztségek nincsenek betoltve - az OBH elndke altal
irasban esetileg kijelolt mas vezeté helyettesiti.

Az OBH elnéke a helyettesitési jogkor tartalmat a (2) és (3) bekezdésben
toglaltak esetén irasban hatirozza meg.

A kijelolt helyettes ellita mindazokat a feladatokat, amelyekkel az OBH
elnoke megbizza.

Az OBH elnokének altalanos helyettese és helyettesei

0. §
Az OBH altalanos elnokhelyettese tevékenységét az OBH elnckének
iranyitasaval latja el.
Az OBH altalanos elnokhelyettese

a) helyettesiti az OBH elnokét, ha az feladatainak ellatasaban akadalyoztatva

van,

b) ha az OBH eln6ki tisztség nincs betdltve, teljes jogkorrel ellatja az elnoki

feladatokat,

c) feligyeli az OBH elndke altal kijelolt szervezeti egységek munkajat, dont a

hataskorébe utalt egyéb kérdésekben,

d) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az OBH eln6ke megbizza,

Az OBH eln6khelyettesei

a) kijelolés alapjan helyettesiti az OBH elnokét,
b) felugyeli az OBH elndke altal kijelolt szervezeti egységek munkajat, dont a

hataskorébe utalt egyéb kérdésekben,

¢) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az OBH elndke és altalanos

elnokhelyettese megbizzak.

A féosztalyvezet6 és helyettese

7.§
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(1) A f6osztalyvezetd

2)

(3)

1)

2)

(3)

a) a jogszabalyok, az OBH elnokének szabalyzatai, hatarozatai, utasitasai,
valamint az altalanos helyettest6l és a helyettesekt6l kapott utasitasok,
iranymutatasok alapjan 6nalléan vezeti a f6osztalyt, felelés az iranyitasa
alatt all6 szervezet mikodéséért, a feladatok eredményes teljesitéséért,

b) iranyitja és ellenérzi a vezetése alatt allo osztaly(ok) munkajat,

¢) dont a hataskorébe utalt tigyekben,

d) elkésziti a féosztaly munka- ¢és Ugyrendjét, ennek részeként a
beosztottak munkakori leirasat, s azokat jovahagyasra az OBH
elnokéhez illetve helyetteseihez tetjeszti,

e) kezdeményezi a feladatkorébe tartozd szerzédések megkotését,
modositasat, meghatarozza az ehhez szikséges szakmai szempontokat,

f) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az OBH elnoke, altalanos
elnokhelyettese és elndkhelyettesei megbizzak.

A féosztalyvezetét tavollétében a  féosztalyvezetS-helyettes, annak
akadalyoztatasa esetén az osztalyvezetd, illetSleg a féosztalyvezetd altal
kijel6lt munkatars helyettesiti.

A téosztalyvezetS-helyettes ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az
OBH elnoke, altalanos elnokhelyettese és elnokhelyettesei, a féosztalyvezetd
megbizza, tovabba vezet6i dontés alapjan iranyitja és ellenérzi a f6osztalyon
belil kijel6lt szervezeti egységet.

Az OBH szervezeti egységét 6nalléan iranyito
féosztalyvezetS-helyettes

8.§

Az OBH eln6kének megbizasa alapjan féosztalyvezetS-helyettes iranyitja és
ellenérzi a kijelolt szervezeti egységet. A féosztalyvezetS-helyettes e
tevékenysége soran ellatja a 7. § (1) bekezdésben meghatarozott vezet6i
teladatokat, tovabba eljar mindazokban az tgyekben, amelyekkel az OBH
elnoke, altalanos helyettese, illetve helyettesei megbizzak.

A szervezeti egységet Onalléan iranyité féosztalyvezetS-helyettes jogallasa a
szakmali feladatok végrehajtasat illetéen megegyezik a féosztalyvezetéével.

A szervezeti egységet 6nalléan iranyitd féosztalyvezetS-helyettes tavollétében
az osztalyvezetd, vagy az altala kijelolt vezetd, illetve munkatars helyettesiti.

Az osztalyvezetd

9. §
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Az osztalyvezeto:

a) a féosztalyvezeté utasitasainak megfelelen iranyitja és ellenérzi a
vezetése alatt allé osztaly munkajat; felel6s az osztaly feladatainak
teljesitéséért,

b) feladata kilonosen az ugyintézOk altal készitett tervezetek
telulvizsgalata, a feladatok teljesitésének, a hatarid6k megtartasanak
ellen6rzése,

¢) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az OBH elndke, altalanos
helyettese, illetve helyettesei, a f6osztalyvezets és a féosztalyvezetd-
helyettes megbizza.

A vezet6 altalanos feladatai

10. §

A vezetd:

1)

2)

a) gyakorolja a SzMSz.-ben és annak mellékleteiben meghatarozott
szakmal, személyi és pénztigyl hataskoroket,

b) megszervezi, iranyitja és ellen6rzi az alarendelt szervezet munkajat,
biztositja a megfelel6 munkafeltételeket,

¢) gondoskodik a munkarend és a munkafegyelem megtartasarol,

d) biztositja az el6irt feladatok, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitését,

e) rendszeresen értékeli a szervezeti egységek, illetve a beosztottak
munkajat,

f) biztositja a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott targyi eszkozok
megovasat, rendeltetésszert hasznalatat,

@) szervezi az OBH mas szervezeti egységeivel  sziikséges
egyuttmikodést, ellendrzi a végrehajtast.

A munkatarsak feladatai
11. §

Az OBH munkatarsai:

- a beosztott birak és

- igazsagugyi alkalmazottak: birdsagi titkarok, fels6foku-, illetve kézéptfoku
iskolai végzettségt tisztviselSk, fizikai dolgozok.

Az (1) bekezdésben felsorolt munkatarsak a munkakori leirasban
megallapitott, illetve a vezet$ altal meghatarozott feladatokat - a feletteseiktol
kapott utmutatas ¢és hataridék figyelembevételével - a jogszabalyok,
szabalyzatok, szakmai el6irasok, egyéb rendelkezések ¢és az Ugyviteli
szabalyok ismeretében és megtartasaval végzik.
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(3) A beosztott bird, a birdsagi titkar és a fels6foku iskolai végzettségi tisztvisel6
- a részére meghatarozott korben - onalléan latja el feladatat, felelGs sajat
tevékenységéért, tovabba  munkateriletén az < OBH  feladatainak
megvaldsitasaért. Megilleti az a jog, hogy a felettesének utasitasatol eltérd
véleményét az tgyiraton feltiintesse.

4) A kozépfoku iskolai végzettségt tisztvisels és a fizikai dolgozé a munkakori
leiras és a kozvetlen vezetd utasitasai szerint latja el feladatat.

(5) Az OBH munkatarsai feladatinak részletes szabalyait a szervezeti egységek
munka- és tgyrendje, valamint a munkakéri lefrasok hatarozzak meg.

Az OBH vezetési, dontés-el6készitési rendszere, miikodési szabalyai
12. §

Az OBH tevékenysége a jogszabalyokon, az OBH elnokének szabalyzatain,
ajanlasain, hatarozatain, utasitasain, dontésein, alapul. A vezetési, dontés-
el6készitési forumok a kovetkezbk:

OBH vezetoi értekezlet
13.§

1) Az OBH elncke a vezetéi munka folyamatossaganak biztositasa érdekében
szikség szerint, de legalabb havonta egy alkalommal vezet6i értekezletet
tart. Az értekezlet résztvevoi: az OBH elnokének altalanos helyettese, az
elnokhelyettesek, a féosztalyvezetSk, a szervezeti egységeket Onalléan
iranyité féosztalyvezetS-helyettesek, tovabba az elnok altal meghivott
személyek, {fgy kulondsen az egyes konkrét igazgatasi feladatok,
elSterjesztések készitoi.

2 A vezetéi értekezlet napirendjén az OBH muakoédésével Osszefuggd
stratégiai és operativ dontéseket igénylé kérdések, tovabba a tobb szervezeti
egység feladatkorét érintd, koordinaciot igénylé ugyek szerepelnek. A
vezetdi értekezlet napirendjét az OBH elnoke hatarozza meg.

3) Az értekezlet résztvevéi tajékoztatast kapnak az id6szerd feladatokrdl és
azok végrehajtasarol.

4) A vezet6i értekezlet el6készitése, napirendjének Gsszeallitisa a Koordinacios
és Szervezési Fbosztaly feladata. Az értekezletr6l a Koordinacids és
Szervezési Féosztaly vezetSje emlékeztetét készit, amely tartalmazza a
targyalt témakat, a hozott dontéseket, a feladatok végrehajtasaért felel6sok
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megnevezését és a hataridéket. Az emlékeztet6t megkapjak a résztvevok és
a dontéssel érintettek.

A vezet6i értekezleten hozott dontések végrehajtasardl, a feladat elvégzésére
tizott hatarid6t lejarta utani soron koévetkezé vezetdi értekezleten be kell
szamolni.

Féosztaly-értekezlet

14.§

Az OBH szervezeti egységei a rendszeresen megtartand6 belsé értekezleteik
Utemezését, programjat munka- és tgyrendjiikben kilon szabalyozzak.

1)

2)

(3)

)

®)

Munkacsoport létrehozasa és miikodése
15. §

Az OBH elndke illetve — felhatalmazasa alapjan — az elndkhelyettesek allando
vagy eseti munkacsoportot hozhatnak létre jogi szabalyozasi, szakmai-stratégiai,
ellenérzési, vizsgalati, koltségvetési vagy mas, tobb intézményt vagy hivatali
szervezetl egységet érinté meghatarozott feladatra, illetve kozos allasfoglalas,
allaspont kialakitasara.

A munkacsoport létrehozasat {rasban kell elrendelni kijel6lve a munkacsoport
vezetbjét, tagjait, feladatkorét, céljait, mukodésének —idGtartamat, az
egyuttmikodés és kapcesolattartas tartalmat, formajat, amennyiben indokolt a
mukodéshez szukséges anyagi forrasok biztositasat, egyuttal megjeldlve az
adminisztrativ feladatokat ellatdé személyt vagy szervezeti egységet, tovabba
meghatarozva a beszamolas és értékelés rendjét.

A munkacsoport iranyitasaért, a munkacsoporton belili munkamegosztasért, a
tevékenység feltigyeletéért, ellenérzéséért a munkacsoport vezetSje felelés, &
egyeztet szikség esetén a munkacsoport-tagok vezetdivel.

A munkacsoport létrehozasanak megfeleléen véleményezd, javaslattételi és
dontés-el6készité feladatokat lat el, kulon felhatalmazas alapjan dontési
jogkorrel is rendelkezhet.

A munkacsoport mukodésének befejezéseként feladatkbrének megfelel6en
irasos javaslatot, allasfoglalast, tanulmanyt vagy tevékenységérdl Osszefoglalot

készit.

A bir6 kiilon feladatra t6rténé megbizasa
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16. §

Az OBH elnéke tobb birdsagot érinté kézponti igazgatasi feladat 6sszehangolt
végrehajtasa érdekében a bird hozzajarulasaval és a bird felett munkaltatoi
jogkort gyakorld birdsagi elnok egyetértésével kilon feladattal bizhatja meg a
birét.

A megbizast {rasban kell elrendelni, megjelolve a megbizas id6tartamat, az
elvégzendd feladatok korét, mikodési formajat, az utasitas adasara jogosultat, a
teladat végzésének helyét, az esetleges kilon javadalmazast és az eredeti
munkakére ellatasaval kapcsolatos rendelkezéseket.

A megbiz6é okirat eltér6 rendelkezése hianyaban a megbizott biréra a Bijt.
kirendelésre vonatkozo szabalyai alkalmazandok.

A kapcsolattartas és egylittmiikodés szabalyai és az ligyintézés f6bb
alapelvei

17. §

A kulsé szervezetekkel, intézményekkel az a szervezeti egység tart kapcsolatot,
amelynek feladatkorébe a SzMSz. szerint az adott tevékenység tartozik.

Az OBH munkatarsat kozvetlen felettese, illetve a felsé vezet6k utasithatjak. A
magasabb szintd vezet6t6l kapott utasitasrél a munkatarsak koézvetlen
telettestiket tajékoztatjak.

Az OBH valamennyi vezetéje ¢és munkatarsa koteles a feladatok
végrehajtasaban  egyuttmikodni. Az egyuttmikodés  tartalma  az
informaciocsere, adatszolgaltatds, egyeztetés, tovabba eseti jelleghi feladatok
végrehajtasara  kilonb6zé  szervezeti  egységek  munkatarsaibol - allo
munkacsoportok muikodtetése.

Az OBH szervezeti egységei kozotti  kapcsolatok — kialakitasaért a
t6osztalyvezetSk felelések. A féosztalyok tevékenységik soran tudomasukra
jut6 olyan adatokrol, informaciokrél, amelyek mas féosztaly vagy osztaly
teladatkorét, tevékenységét érintik haladéktalanul, szoban és irasban értesitik az
érintett szervezeti egységet.

A szervezeti egységeknek az egytittmikodés soran felmerdtlt vitas kérdésekben a
kozos allaspontot egyezteté targyalasokon kell kialakitaniuk. Ha ezek nem
vezetnek eredményre, a vitds ugyet a felugyeletet gyakorld vezetd elé kell
terjeszten.
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Az ugyek intézésekor a hatalyos jogszabalyokban és belsé utasitasokban foglalt
rendelkezések alapjan kell eljarni. Az Ggyintézést az iratkezelési szabalyzat és az
egyéb elnoki utasitasok rendelkezései szerint kell ellatni. Az OBH intranet
levelez6rendszerében elektronikus uton (e-mailben) kiadott vezetdi utasitasokat
folyamatosan figyelemmel kell kisérni és azok végrehajtasardl a megadott
hataridén belil szuikséges gondoskodni, az érdemi tgyintézést érinté esetekben
az iratkezelési szabalyokat kell alkalmazni.

Ellendrzési rendszer
18. §

A belsé kontrollrendszer keretében mikodik
a) a bels6 ellen6rzés (fiiggetlenitett belsé ellendr),
b) a kontrolltevékenység részeként a folyamatba ¢épitett, el6zetes,
utdlagos vezetdi ellenérzés (FEUVE).

Az allamhaztartas belsé kontrollrendszer részeként a kiilsé ellendrzés
elsésorban az Allami Szamvevészék, tovabba az eurdpai uniés pénziigyi
forrasok felhasznalasanak ellenérzésére jogosult szervezetek altal végzett
ellen6rzés keretében valosul meg.

A belsd kontrollrendszer
19.§

A bels6 kontrollrendszer keretén belil mtkods belsé ellendrzés célja, hogy
az ellen6rzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje. Az
ellenérzott  szervezet céljai  elérése  érdekében  rendszerszemlélett
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzott
szervezet-iranyitasi, bels6 kontroll és ellenérzési eljarasainak hatékonysagat.

A FEUVE kialakitasaval Osszefiige6 feladatok a pénziugyi dontések
dokumentumainak elkészitését, az el6zetes és utdlagos pénzigyi ellenbrzést,
a gazdalkodasi események megfelel6 konyvelését, az ellenSrzési
nyomvonalat, a szabalytalansagok kezelését és a kockazatkezelési rendszert
jelentik.

A fuggetlenitett bels6 ellendr

20. §

A fuggetlenitett belsé ellenér az OBH elnokének kozvetlen feliigyelete ala
tartozik, feladatait a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szolo
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kormanyrendeletben, valamint a Belsé ellenérzési kézikonyvben foglaltak
alapjan végzi.

A bels6 ellen6r munkdja megtervezéséhez kockazatelemzés alapjan stratégiai
és éves ellendrzési tervet készit, amelyet az OBH elnoke hagy jova.

Az OBH elndke az ellen6rzési tervet meghaladéan eseti ellenérzési
feladatokat is eléirhat.

A bels6 ellenér funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fliggetlenségét az
OBH elndke biztositja.

A folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetSi ellenbrzés
(FEUVE)

21. §

A folyamatba ¢épitett ellenérzés célja, hogy biztositsa a hibdk és mas,
nemkivanatos jelenségek idébeli felismerését és megakadalyozasat, a személyi
telel6sség erdsitését a végrehajtas minden szakaszaban.

Folyamatba épitett ellen6rzésnek mindsil a koltségvetési gazdalkodasra, a
szamvitelre és a pénzkezelésre elbirt tartalmi és alaki tgyviteli szabalyok
megtartasanak vizsgalata is.

A FEUVE keretein belil kell elkésziteni a tertletenkénti ellenérzési
nyomvonalat, a szabalytalansagok kezelésére vonatkozé eljarasi rendet,
valamint folyamatosan figyelemmel kell kisérni a kockazatkezelési rendszer
megfelel6 mikodését.

Az ellen6rzés részletes feladatait és az ellen6rzé személyek kijelolését a
munka- és Ugyrendek tartalmazzak.

A vezetéi ellendrzés
22.§

Az OBH minden vezetéje koteles a rabizott szervezeti egység munkajat
ellenérizni. A vezets felel6s az altala iranyitott szervezet, illetve tevékenység
ellenérzési rendszerének kialakitasaért, eredményes mukodéséért és a
tapasztalatok hasznositasaért.

A vezetéi ellen6rzés modszerei:
a) a folyamatos és eseti adatszolgaltatas ellenérzése, értékelése,
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b) az alarendelt szervezetek (szervezeti egységek), beosztott vezetSk és
munkatarsak rendszeres, illetéleg eseti beszamoltatisa a feladatok
teljesitésérél és az intézkedések végrehajtasardl (az elnok altal
atruhazott jogkorben eljarva a beosztott igazsagugyi alkalmazottak
irasbeli értékelése, teljesitményitk mérése),

¢) a kiadmanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa soran a szakmai és
gazdasagi kihatasa intézkedések megalapozottsaganak,
szabalyszertiségének ellenérzése,

d) személyes, helyszini ellenérzés.

(3) A feltart eseti vagy rendszerbeli hianyossdg megszintetése és a
szabalytalansagot elkovetSk felel6sségre vonasa irant az illetékes vezetd
intézkedik.

A kiilsé ellenOrzés
23.§

(1) A vizsgalt szervezeti egység minden vezetSje és munkatarsa koteles az
ellenérzést végzb szervezet, illetbleg a képviseletében eljard személy részére a
szikséges tajékoztatast megadni, jogosultsag esetén a dokumentumokba
torténé betekintést engedélyezni és az ellenérzés végzéséhez a megfelels
teltételeket biztositani.

(2) Az ellen6rzés lezarasat kévetben a vizsgalt szervezeti egység vezetdje az
OBH elndkének utasitasa szerint koteles intézkedni a feltart hidnyossagok
megszuntetése érdekében.

AZ OBH SZERVEZETI EGYSEGEI ES FELADATAI
24, §

Az OBH szervezeti egységei az SzMSz.-ben felsorolt és a jogszabaly altal
hataskortkbe utalt, valamint a vezet6 utasitiasai altal meghatarozott feladatokat
latjak el.

Elnéki Kabinet
25. §

Az OBH eln6kének kozvetlen iranyitasaval
a) kozvetlentl tamogatja, segiti az OBH elnokének munkajat, kézremtkodik
az OBH elnokének dontéseinek el6készitésében, ennek érdekében
koordinalja a dontések meghozataldhoz sziikséges dokumentaciok
Osszeallitasat, nyomon koveti a dontések végrehajtasat,
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b) ellita az OBH elnoke feladatainak teljesitésé¢hez szitkséges tgyviteli,
technikai, szervezési teenddket,

¢) biztositja a kapcsolattartast az OBH szervezeti egységeivel, a birésagokkal
és egyéb kilsé szervezetekkel,

d) gondoskodik a sziikséges tajékoztatasrol az OBH szervezeti egységei és a
birésagok részére,

e) kozremtkodik az OBH  elndke altal  szervezett rendezvények
lebonyolitasaban.

OBH Elnéki Titkarsag
26. §

(1) Az OBH elnokének Titkarsaga kozremikodik az elnék dontéseinek
el6készitésében, valamint szervezd, végrehajtast koordinald, ellenérzé, értékeld
tevékenységet végez. El6késziti a feladatkorébe tartozé6 OBH elndki szabalyzatok,
hatarozatok, tajékoztatdk, ajanlasok, utasitasok, korlevelek, (a tovabbiakban egyttt:
elnoki intézkedések) tervezetét. Koordinalja és Osszeallitia az OBH elnckének
mukodésérol  szolo beszamoldkat.  Koordindlla a  jogszabaly-tervezetek
véleményezését és jogi képviseletet lat el. Figyelemmel kiséri és koordinalja az
iranyitasa ala tartozo osztalyok feladatainak id6szerd végrehajtasat.

(2) A hivatali egységhez tartozé osztalyok: a Eurépai Unids Fejlesztések Osztalya, a
Kozbeszerzések és Szerzédéses Kapesolatok Osztalya, a Jogszabaly-véleményezési
Osztaly, a Jogi Képviseleti Osztaly, a Hivatali Személytgyi Osztaly.

A.) Az Eurdpai Unids Fejlesztések Osztdlya:

a) figyelemmel kiséri a birdsagi intézményeket érinté palyazatokat és a
tamogatas egyéb formait, a birdsagi intézmények vezetdivel egytttmikodve
vizsgalja a részvételi lehet6ségeket,

b) koordinalja az eurdpai uniés és mas nemzetkézi forrasbdl finanszirozott
projektek el6készitését és megvalositasat,

¢) a projekt befejezését kbvetéen koordinalja a fenntartasi id6északra vonatkozo
vallalasok teljesitését,

d) kapcsolatot tart ¢és  egyuttmikodik a  projektek  el6készitésében,
megvaldsitasaban és fenntartasaban érintett kiilsé szervekkel, szervezetekkel,

e) felugyeli a projektek megvaldsitasaban részt vevé kilsé szakért6k munkajat,

f) kozremutkodik a projektek el6készitése és megvalositasa érdekében kotendd
tamogatasi és egyéb targyd szerz6dések, konzorciumi megallapodasok
elkészitésében,

o) elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érinté
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket.
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B.) A Kizbeszerzések és Szerzddéses Kapesolatok Osztdlya:

)

b)

el6késziti, koordinalja, iranyitja és végrehajtja az OBH kozbeszerzési
teladatait. ElSkésziti az OBH éves kozbeszerzési tervét, véleményezi a
kozbeszerzéseket is érinté elbterjesztések tervezetét, illetve kozremikodik
kozbeszerzési targyu tervezetek kidolgozasaban,

elkésziti, illetve véleményezi az OBH altal kotendé valamennyi szerz6dés,
lletéleg  megallapodas tervezetét, ennek soran egyuttmikodik a
szerz6déskotést kezdeményez6 féosztalyokkal,

gondoskodik a szerzédések, megallapodasok nyilvantartasaval kapcsolatos
teladatok végrehajtasarol,

kizardlag a bir6ésagok elndkeinek felkérése és az OBH elndkének utasitasa
alapjan mikodik kozre a birdsagokat érintd szerzédések el6készitésében,
elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érinté
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket.

C.) A Jogszabaly-véleményezési Osztaly:

a)

b)

9

&)
9

a birésagokat érinté jogszabalyok tervezetére a birdsagoktol, illetve az OBH
szervezetl egységeitdl érkezé észrevételek figyelembevételével el6késziti az
0sszegz6 véleményt,

javaslatot  készit a  birésagok  feladatkorét  érinté  jogszabalyok
megalkotasanak, médositasanak kezdeményezésére,

az OBH elnoke részére jogi véleményt és szakmai allasfoglalast készit, illetve
kozremukodik azok kidolgozasaban,

véleményezi az OBH eln6kének szabalyzat-tervezetetit,

felkérésre kozremukodik a szerzddések elGkészitésében, tovabba a
jogszabalyok végrehajtasara iranyuld hatasvizsgalatok lefolytatasaban.

D.) A Jogi Képviseleti Osztal,

a)
b)

meghatalmazas alapjan képviseli az OBH-t, az OBH eln6két és a birésagokat
a birésagi eljarasokban,

meghatalmazassal ellatja a birdk és birosagi alkalmazottak perbeli képviseletét
azokban a birdsagi eljarasokban, amelyekben a pertars birésag képviseletében
1s eljar,

a képviselettel kapcsolatos tigyekben koordinal a birésagokkal,

Osszegzi ¢és elemzi a birdsagi jogkorben okozott karok megtéritésével
kapcsolatos birésagi eljarasok, illetéleg marasztalé {téletek altalanosithato
tapasztalatait: kezdeményezi a karok megel6zése érdekében sztkséges
intézkedéseket,

ellatja az OBH jogi képviseletét a birdsag el6tt polgari, munkatigyi, illetSleg
kozigazgatasi hatarozat birosagi felulvizsgalata iranti perekben, kozigazgatasi,
nemperes birdsagi eljarasokban, tovabba egyéb hatdsagi eljarasokban, a
képviselettel kapcsolatos tigyekben koordinal a f6osztalyokkal,

elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érinté
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket.
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E.) A Hivatali $zemélyiigyi Osztaly:

a)

b)

)

d)

©)
f)

g)

h)

ellatja a feladatk6rébe utalt személyzeti, munkatigyi feladatokat, ennek soran
intézi az OBH-ba beosztott birak és igazsagiigyi alkalmazottak személyi
Ugyeit, vezeti a szikséges nyilvantartasokat,

koordinalja az igazsaglgyi alkalmazottak irasbeli értékelésével kapcsolatos
feladatokat,

el6késziti az OBH-val szolgalati viszonyban allé birak és igazsaglgyi
alkalmazottak tekintetében az allami kitintetésekre, egyéb birdsagi
elismerésekre, dijakra valamint a magasabb biréi cimek adomanyozasara, az
lletményemelésre és a jutalmazasra vonatkozo javaslatokat,

végzi a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcesolatos feladatokat és
vezeti a vagyonnyilatkozati nyilvantartasokat - a birak koézponti
nyilvantartasat kivéve - az OBH-ba beosztott birak ¢és igazsaglgyi
alkalmazottak tekintetében,

elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érinté
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket,

el6késziti a tevékenységi korébe tartozé szabalyzatok, ajanlasok, hatarozatok,
tajékoztatok, korlevelek tervezetét,

ellata. az OBH-ba beosztott birak és igazsagugyi alkalmazottak
igazolvanyanak kiallitasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,
elkésziti az OBH esélyegyenl6ségi tervét és az évenkénti beszamolot.

Nemzetko6zi Kapcsolatok Féosztalya

27.§

A Nemzetk6zi Kapcsolatok Féosztalya

a)
b)
)

d)

g)

h)

szervezi és koordinalja a birdsagok, az OBH és az OBH elnékének
nemzetko6zi kapcsolatait,

kozremikodik a nemzetkozi forrasbol tamogatott projektek birdsagi
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok megoldasaban, koordinalasaban,
szervezi ¢és el6késziti az OBH elnokének és az OBH munkatarsainak
hivatalos kilfoldi utjait és a kultéldi vendégek programijait,

Osszegyujti, rendszerezi, és tovabbi hasznositasra feldolgozza az utazasok és
a fogadasok tapasztalatait és azokat hattéranyagként rendelkezésre bocsatja,
segiti az OBH, az OBH elnoke kapcsolatépitését a kilorszagi partnerekkel,
tovabba a Budapestre akkreditalt diplomaciai képviseletekkel és nemzetkozi
szervezetekkel,

kozremikodik a nemzetkozi rendezvények, konferenciak megszervezésében
és lebonyolitasaban, ellatja az OBH protokoll feladatait,

részt vesz a birésagok munkajahoz sziikséges kiilfoldi dokumentaciok, irasos
informaciok beszerzésében,

nyilvantartja, értékeli a kiillfoldi kiutazasokrdl készilt uti jelentéseket,
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1) elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a jogszabaly-
tervezetekre iranyuld észrevételeket,

j) rendszeresen kapcsolatot tart a partnerorszagok birdsagi szervezetének
megfelel6 szintd hivatali egységeivel,

k) figyelemmel kiséri az Eurépai Unio jogalkotasi tevékenységét,

) koordindlja az OBH és a birdsagok szakértSinek részvételét az Eurdpai
Uniés munkabizottsagok munkajaban,

m) a szerzbdések el6készitése soran egyuttmikodik az Elnoki Titkarsag érintett
osztalyaival,

n) a koltségvetési tervezés érdekében targyévenként februar 28-ai hataridével
el6késziti az OBH kulfoldi kiutazasi és vendégfogadasi tervét.

Koordinacios és Szervezési FGosztaly
28. §

(1) A Koordindcids és Szervezési Foosztaly tigyelemmel kiséri és koordinalja az OBH
elnoke altal hatarid6hoz kotott, valamint a folyamatos feladatok végrehajtasat.
Koordinalja és 6sszeallitja az OBH elnokének a jogszabalyok altal hataskérébe utalt
beszamolasi tevékenységével kapcsolatos tajékoztatokat. Szervezi az OBH, az OBH
elnoke és a birdsagi vezetSk kozotti informacidaramlast, ellatja az OBH hivatalos
lapjanak szerkesztésével kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik az orszagos
nyilvantartasokbol térténé adatszolgaltatasrol.

(2) A féosztalyhoz tartozo szervezeti egységek: a Szervezési Osztaly, a Sajto és
Kommunikaciés Osztaly.

A.) A Szervezési Osztal,

a) ellatja az OBT mutkodésével kapcesolatos tigyviteli feladatokat,

b) kozremikodik az OBH elnokének és az OBT kozotti kapesolattartasban,

c) vezet6i utasitdas alapjan részt vesz az OBH elndke dontéseinek
el6készitésében, azokat {rasba foglalja és alairasra el6késziti,

d) intézi az OBH elndke utasitasainak, szabalyzatainak, ajanlasainak,
hatarozatainak, illetve dontéseinek, tdjékoztatéinak kozzétételét, az
érdekeltekhez valo eljuttatasat,

e) nyilvantartja az OBH elndke szabalyzatait, ajanlasait, dontéseit, utasitasait,
korleveleit, tajékoztatoit,

f) elokésziti az OBH elndke altal 6sszehivott birdsagi elndki értekezleteket,

o) ellatja az OBH értekezleteivel, rendezvényeivel Osszefliged szervezdi
feladatokat,

h) intézi a hataskérébe utalt panaszigyeket,

1) elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érinté
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket,

j) a szerzbdések el6készitése soran egyuttmikodik az Elnoki Titkarsag érintett
osztalyaival,
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ellatja

- a hirdetményi kézbesitések orszagos nyilvantartasanak,

- a gondnoksag ala helyezettek névjegyzéke orszagos nyilvantartasanak,

- a tarsadalmi szervezetek ¢és az alapitvanyok orszagos névjegyzékének
mukaédtetésével kapesolatos feladatokat,

iranyitja az OBH Ko6zponti Irodajat, tovabba az irattari munkat, a mindsitett
adatok tgykezelését, illetve a postaeloszté tevékenységét. Az Iroda iktatja és
az OBH elnoke szignalasainak megfeleléen kezeli az OBH szervezeti
egységeitdl attett és odakildendS iratanyagot, végzi azok irattirozasat,
tovabba a mindsitett adatok tigykezelését.

B.) A Sajto és Kommunikdcios Osztal,

a)

b)

)

&)

g)

h)

k)

)

szervezi a kozvélemény el6tt - a hazai és sziikség szerint a nemzetkozi sajto
kozremtkodésével - a birésagok, az OBH ¢és az OBH elndke
tevékenységének bemutatasat,

el6késziti és szervezi az OBH elnokének és helyetteseinek a sajtéval
kapcsolatos tevékenységét,

segitséget nyujt az OBH kozleményeinek, elnoke, és elndkhelyettesel
interjuinak, beszédeinek el6készitéséhez, gondoskodik a birésagi honlapon
torténd elhelyezésukrdl,

tervezi az OBH elnékének, helyetteseinek nyilvanos szerepléseit,
tajékoztatast ad az OBH eln6kének kulfoldi uatjairdl, illetve kulfoldi
vendégeinek magyarorszagi targyalasairdl, szervezi az ezekkel 6sszefiiggd
sajtotajékoztatokat,

folyamatosan figyelemmel kiséri a média birésagokkal és az OBH-val
kapcsolatos hiradasait, elemzést és kozvélemény-kutatast végez, illetve
végeztet,

gondoskodik a birésagokrél és az OBH-rél sz6l6 cikkek, hang- és
képanyagok Osszegyljtésérdl, rendszerezésér6l, a média- és lapszemle
Osszeallitasarol, annak intranetre torténd elhelyezésérol,

elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érinté
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket,

kapcsolatot tart a birésagok sajtészovivoivel, az Orszageyilés Sajtoirodajaval,
a kormany ¢és a minisztériumok szovivoivel, sajtéféosztalyaival, valamint a
televiziok, a radiok, a hirtigynokségek, az internetes és a nyomtatott lapok
szerkesztOségeivel,

kozremikodik az OBH rendezvényeinek el6készitésében, koordinalja a
rendezvények sajtonyilvanossagat,

ellatja a belfoldi és kalfoldi folydiratok megrendelésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat, valamint az OBH részére a nyomdai, sokszorositasi
és papiralapu selejtezési munkakat,

szerkeszti a bir6sagok honlapjat.
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Bir6sagi Féosztaly

29. §

A féosztalyhoz tartozo szervezeti egységek: a Birdsagi Igazgatasi Osztaly, a
Statisztikai Adatgytjté és Elemz6 Osztaly, a Birosagi Humanpolitikai Osztaly és a
Miszaki Osztaly.

A.) A Birdsagi Igazgatdsi Osztaly:

)

b)

d)

g)

h)

k)

)

az OBH eln6kének dontése alapjan kidolgozza az igazgatasi vizsgalatok
szempontjait, koordinalja és Gsszefoglalja a vizsgalatok tapasztalatait; elkésziti
a vizsgalatokhoz kapcsolédd —intézkedések terveit, ellenérzi  azok
végrehajtasat,

az OBH elnokének wutasitasa alapjan vizsgalja az {tél6tablak és a
torvényszékek elnokeinek igazgatasi tevékenységét, illetéleg a birdsagokon
atfogo-, cél-, rendkivili- vagy utovizsgalatot folytat,

el6késziti a tevékenységi korébe tartozd OBH elnoki intézkedések tervezetét,
elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységi korét
érinté6  jogszabaly-tervezetekre vonatkozé  észrevételeket, tovabba a
kozremikodik a jogszabalyok végrehajtasara iranyuld hatasvizsgalatok
lefolytatasaban,

részt vesz a birésagok illetékességi tertletének valtozasaira vonatkozd
dontések el6készitésében,

tajékoztatatast ad a feladatkéréhez tartozé jogszabalyok értelmezésérdl,
ellatia. a birésagok szervezeti és mukodési szabalyzatainak, illetSleg
modositasanak jovahagyasra torténd el6készitésével kapcsolatos feladatokat,
ennek keretében jogszabalyokbol, OBH elnokének szabalyzataibol és
hatarozataibdl készitett Osszeallitasokkal timogatja a birésagok munkajat,
véleményezi az OBH elndke részére, a birdsagok elnokei altal a birdsag
mukodésérdl készitett éves tajékoztatdkat,

telméri és elemzi a birésagok munkaterhének alakulasat, killonosen az egyéni
birdi adatszolgaltatas id&szakos értékelésével, valamint a két és 6t éven tal
folyamatban 1évé tUgyek vizsgalataval, kozremikodik a birak aranyos
leterheltségének kialakitasara iranyul6 szabalyozas el6készitésében,

el6késziti a  birdsagi  szervezetet érint6  elézetes és  utdlagos
hatasvizsgalatokat,

folyamatosan  vizsgalja a birdsagi 1étszamhelyzetet, az allashelyek
megoszlasat, a Birésagi Humanpolitikai Osztallyal egytttmikodve el6késziti
az atcsoportositasokat, kirendeléseket, a birak - itél6tablak és torvényszékek
lletékességi tertiletén kivili - mas szolgalati helyre torténd kirendelését,

a biréi allaspalyazatok kiirasahoz statisztikai adatokkal alatamasztott elemzést
készit, el6késziti a birdsagok 1étszamgazdalkodasaval Gsszefliged dontések
tervezeteit,

m) el6késziti az Glnokok valasztasat,
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kozremikodik az eurdpai unids tagsaggal Osszefiiggé birdsagi feladatok
végrehajtasaban, az uniés és mas nemzetkozi forrasbol finanszirozott,
tovabba az egyéb birdsagi projektek  szakteruletének megfelel6
el6készitésében és végrehajtasaban, ennek soran egyiittmikodik az Eurdpai
Uniés Fejlesztések Osztalyaval, a nemzetkozi kotelezettségbdl adédo
teladatok teljesitéséhez adatokat szolgaltat, elemzéseket készit,

kozremikodik az OBH elnokének a jogszabalyok altal hataskérébe utalt
beszamoldi el6készitésében,

végzi a cégbirdésagok mikodésével Gsszefliggbd kozponti igazgatasi dontések
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, killonos tekintettel
az elektronikus tigyintézésre,

ellatja a birdsagi tgyvitel tovabbi korszerGsitésével kapcsolatos feladatokat,
biztositja a Birdsagi Integralt Informatikai Rendszerrel valé 6sszhangot, s a
nemperes ugyek mérése tekintetében tovabbfejleszti az egyéni birdi
adatszolgaltatasi rendszert,

gondozza az informatikai fejlesztésekkel Osszefiiggésben a statisztikai
szabalyzatot,

kozremikodik az elektronikus informacids szabadsagrol szolo térvényben
meghatarozott, birésagokra harul6 feladatok el6készitésében (anonimizalas),
részt vesz a kozvetitéi tevékenység (mediacid) igazsagszolgaltatasba vald
beépitésében,

ellatja a tanuvédelemmel Osszefuggésben a tavmeghallgatiassal kapcsolatos
igazgatasi feladatokat,

részt vesz a birak és birdsagi vezet6k tovabbképzésére vonatkozé igazgatasi
jellegti tematikak, koncepciok kidolgozasaban

w) intézi a feladatkorébe utalt panasziigyeket.

A.1. A téosztaly kijelolt osztalyvezetdije az elndk kézvetlen iranyitasaval

a)

b)

)

d)

ellatja az OBH, az {tél6tablak és a torvényszékek honvédelmi, polgari és
katasztrofavédelmi  tevékenységével kapcsolatos  kozponti  tervezési,
igazgatasi és koordinacios feladatokat,

kapcsolatot tart a védelmi igazgatas koézponti szerveivel, az érintett
minisztériumokkal,

végzi a birésagokon bekovetkezett rendkivili események folyamatos
Osszesitését, elemzését, a tapasztalatok évenkénti értékelését, elkésziti az errél
sz6l6  tajékoztatokat, koézremikodik a birdsagok biztonsagi helyzetével
kapcsolatos dontések el6készitésében és végrehajtasaban,

a mindsitett adat védelmérdl szo6lo toérvény szabalyainak megfelel6en ellatja e
korben az OBH biztonsagi vezetdi feladatait,

intézi a titkos informaciogydjtéssel és a titkos adatszerzéssel kapcsolatos
igazgatasi feladatokat, ennek keretében szervezi, koordinalja és Osszegzi a
Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat (NBSZ) 4ltal kiemelten igényelt, a bir6sagok
hatarozatainak  elektronikus uton torténé  tovabbitasira vonatkozé
informaciokat, s a birésagok igényeit kozvetitve egytittmikodik az NBSZ-
szel.
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B.) A Statisztikai Adatgyijtd és Elemzd Osztily:

)
b)
9

d
5

g)

h)

i)

gondoskodik a birésagi statisztikai rendszer fejlesztésérél, szervezi és végzi a
birdsagi statisztikai adatok gytjtésével kapcsolatos kézponti feladatokat,
ellenérzi a  birdsagok statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségének
teljesitését,

feldolgozza ¢és elemzi a birdsagok statisztikai adatszolgaltatasanak
eredményeit, ideértve a C-D/Fk. lapokat is,

véleményezi a statisztikai adatszolgaltatast érintd jogszabalyok tervezetét,
statisztikai adatok szolgaltatasaval, elemzésével koézremutkodik az OBH
elnoki beszamolok készitésében,

kiadvanyok megjelentetésével gondoskodik a birdsagi statisztikai adatok
kozzétételérdl,

statisztikai elemzéseket és egyéb hattéranyagokat készit az OBH szervezeti
egységei részére,

ellatja az informatikai fejlesztéssel és a statisztikai feldolgozasi rendszer
korszertsitésével kapcsolatos feladatokat, ennek részeként biztositja a
folyamatos vezet6i részvételt a statisztikai adatszolgaltatast segité programok
mukodtetésében.

C.) A Birdsagi Humadnpolitikai Oszitaly

)
b)

i)
f

g)

)

k)

)

vizsgalja a birak és az igazsaguigyi alkalmazottak kordsszetételét és utanpotlasi
helyzetét, javaslatot és tervet készit a sztikséges intézkedések megtételére,
ellatja az OBH elndke kinevezési jogkorébe tartozo birdsagt vezetdk személyi
Ugyeivel, valamint a biréi allasok palyaztatasaval, tovabba a birak
kinevezésével, felmentésével, athelyezésével, kirendelésével és kijelolésével
kapcsolatos feladatokat,

részt vesz a fogalmazok kozponti felvételének végrehajtasaban, igy
kilonosen a beérkezett palyazatok 6sszesitésében, kozzétételében, a kozlési
kotelezettségek teljesitésében stb.,

intézi a fegyelmi tigyekkel kapcsolatos teendéket,

elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érintd
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket,

el6késziti az allami kitiintetések, magasabb biréi cimek adomanyozasara,
tovabba az OBH hataskorébe tartozé jutalmazasokra, egyéb birdsagi
elismerésekre, dijakra, illetményemelésekre vonatkozé javaslatokat,
kozremikodik az {télétablak és a  torvényszékek elndkei igazgatasi
tevékenységének vizsgalataban,

kozremtkodik az OBH elncke kinevezési jogkorébe tartozé birdsagi vezetSk
biréi munkajanak értékeléséhez kapcsolodd éves  vizsgalati  tervek
elkészitésében, elemzi a biréi munka értékelésének adminisztrativ
tapasztalatait,

ellatia. a birésagokat ¢érint6 feladatkorébe wutalt személyi, munkatigyi
teladatokat, tigyelemmel kiséri a birdsagok ilyen iranya tevékenységét,

vezeti a birésagok személyi és kozponti munkatigyi nyilvantartasait,
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m) tajékoztatast ad a feladatkorébe tartozé jogszabalyok értelmezésérdl,

)
0)

p)

kézremikodik az OBH elnoki beszamoldk osszeallitasaban,

nyilvantartja a birak és az igazsagugyi alkalmazottak elektronikus alairasaval
kapcsolatos adatokat, valamint ezzel Osszefuggésben ellatja az on-line
igényléssel, adattovabbitassal kapcsolatos feladatokat,

ellatja az OBH elnoke kinevezési jogkorébe tartozo birdsagi vezetSk birdi
igazolvanyanak kiallitasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.
ellatja a birak és igazsagiigyi alkalmazottak vagyonnyilatkozatai vagyoni
részének ¢és az ellenérzési eljarasban  keletkezett iratok kezelésével
kapcsolatos feladatokat,

vezeti az OBH elnoke kinevezési jogkorébe tartozd — vezetSk
vagyonnyilatkozataval kapcsolatos nyilvantartasokat.

D.) A Miiszaki Osztaly

a)
b)

)

d)

k)

kozremtkodik a  birdsagi  ingatlanok  kezelésével, hasznalataval és
nyilvantartasaval, valamint a birésagok elhelyezésével kapcsolatos tgyek
intézésében,

el6késziti az OBH és a birésagok éves beruhazasi és felujitasi tervét,

segiti a birdsagi épuletek beruhazasaival, feldjitasaival kapcsolatos muszaki
teladatokat, ennek soran figyelemmel kiséri az OBH eln6ke altal jovahagyott
koltségvetési keretek ésszert felhasznalasat s ellendrzi a fejlesztések optimalis
végrehajtasat,

szakmal tamogatast nyujt a birdsagok karbantartasi munkalatainak
elvégzéséhez, igény szerint részt veszt és a birésigok mikodéséhez
szikséges korszert technikai eszk6zok, valamint a butorok és a biztonsagi
berendezések beszerzésében,

végzi a birdsagi beruhazasok és felajitasok muszaki el6készitését,

elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érinté
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket,

kézremikodik az OBH elnoki beszamoldk el6készitésében,

a szerzbdések el6készitése soran egyuttmikodik az Elnoki Titkarsag érintett
osztalyaival,

szakteriiletének megfeleléen kozremikodik az eurdpai unids és mas
nemzetk6zi forrasbol finanszirozott, valamint egyéb birdsagi projektek
megvaldsitasaban, s ennek soran egyuttmikodik az Eurépai Unids
Fejlesztések Osztalyaval,

ellata az érintett OBH szervezeti egységek bevonasaval az OBH és a
birésagok biztonsagi rendszerével kapcsolatos dontések el6készitésének és
végrehajtasanak feladatait, szakmai tamogatiast nyujt a birésigoknak a
biztonsagi kérdések megoldasahoz, valamint a biztonsagi rendszerek
kialakitasahoz és mukodtetéséhez,

ellatja az OBH-ra harul6 munka- és tGzvédelmi feladatokat.
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Koéltségvetési Fejezeti F6osztaly

30. §

A Koltségvetési Fejezeti Foosztaly

a)
b)

9
)

g)

h)

k)

)

el6késziti a birdsagok ,,fejezet-szintd” koltségvetését, a végrehajtasardl szolo
beszamolét (zarszamadast),

javaslatot tesz az Orszaggyulés altal jovahagyott koltségvetési elGiranyzatok
intézmények kozotti elosztasara,

elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érinté
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket,

iranyitja az intézményi koltségvetési elbiranyzatok Osszeallitasat, a
koltségvetés végrehajtasat és a gazdalkodas egyéb feladatait (beruhazasok,
feljitasok pénziigyi tervezése és végrehajtasa, stb.),

telulvizsgalja az intézményi koltségvetéseket és beszamolodkat, szikség
szerint elGterjesztés-tervezetet készit az Orszaggytlés és az OBH elnoke
hataskorébe tartozo elbiranyzat-atcsoportositasokra,

nyilvantartja az intézmények kiemelt eléiranyzatait és azok valtozasait, a
fejezeti feladatokat illetGen egyeztet és intézkedik a Magyar Allamkincstarnal
és az allamhaztartasért felel6s minisztériumnal,

intézi az egyéb és a kozponti beruhazasi keret terhére a beruhazasi
egységszamlak megnyitasat és nyilvantartast vezet a megnyitott keretekrol,
tajékoztatast ad a feladatkorébe tartozé jogszabalyok értelmezésérdl,

végzi a birdsagi dolgozok lakascélu tamogatasaval kapcsolatos kozponti
tfeladatokat. Ennek soran nyilvantartja a tamogatasi keretet, dontésre
el6késziti a beérkez6 igényeket, s a dontést kdvetden rendelkezik a tamogatas
folyositasardl; a pénzintézetek elszamolasa alapjan analitikus nyilvantartast
vezet a tartozasallomanyrol,

javaslatot tesz és szervezi a birésagok gazdalkodasi tigyintézéinek szakmai
képzését és tovabbképzését,

kozremikodik a  pénzugyi, gazdasagi ellendrzések  programjanak
Osszeallitasaban, sziikség szerint részt vesz az ellendrzésekben, a
megallapitasok értékelésében,

ellatia a honvédelemmel és a polgari védelemmel kapcsolatos pénziigyi
feladatokat,

//////

m) végrehajtja a kartéritési ugyekben hozott birdsagi hatarozatokkal kapcsolatos

n)

0)
P)
9

pénzigyi feladatokat,

elkésziti az intézmények egységes tipusszabalyzatait (szamlakeret-tikor,
szamlarend, bizonylati szabalyzat és bizonylati album),

kézremkodik az OBH eln6ki beszamolok el6készitésében,

ellatja a kozponti iranyitasa illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat,
végzi az eurdpal unids palyazatok - fejezeti szintd - pénzigyi kereteinek
telhasznalasaval és elszamolasaval kapcsolatos feladatokat, ennek soran
egyuttmikodik az Eurdpai Unids Fejlesztések Osztalyaval,
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a szerzbdések el6készitése soran egyuttmukodik az OBH Elnoki Titkarsag
érintett osztalyaival,

tigyelemmel kiséri a koltségvetési és 1étszamhelyzet alakulasat, allast foglal az
e témakorokben készult javaslatok tervezeteit illetéen.

kozremikodik a birdk és az igazsaglgyi alkalmazottak képzését el6segitd
palyazatok, Osztondijak koltségvetésének el6készitésében, részt vesz azok
végrehajtasaban,

végzi és koordinalja a Gazdalkodasi Integralt Informatikai Rendszer (GIIR)
mukodésével kapesolatos feladatokat, megvalaszolja és intézi a help-deskre
beérkezett tzeneteket, ellen6rzi a GIIR modulok szakmai integracios
folyamatainak makodését,

adatot szolgaltat az ellen6rz6 szervek részére.

Pénziigyi F6osztaly

31.§

A Pénztgyi Féosztalyhoz tartozo szervezeti egység: a Karbantartasi és Gépjarma-
iranyitasi Osztaly.

A.) A Pénziigyi Foosztaly

)
b)
0

d)

g)

h)

)

osszeallitja az OBH éves koltségvetését,

el6késziti az OBH pénzigyi, szamviteli rendjére vonatkozé szabalyzatokat,
javaslatot tesz sziikség szerinti modositasukra,

nyilvantartja az OBH engedélyezett és tényleges létszamat, béralapjat,
tovabba allast foglal az e témakorokben készult elSterjesztések, javaslatok
tervezeteit illetGen,

ellatja az OBH bér- és honorarium szamfejtésével, tarsadalombiztositasaval,
konyvelésével, tovabba az elbirt adatszolgaltatasokkal —kapcsolatos
feladatokat,

folyamatosan, de legalabb negyedévenként irasban tajékoztatast ad az OBH
koltségvetési feladatainak végrehajtasardl, a bevételek-kiadasok alakulasarol,
télévente és évente beszamol a gazdalkodasrol,

elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érintd
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket,

foly6sitja a dolgozok havi illetményét, és egyéb jaranddsagait, elszamolast ad
a levont adokrol,

a gazdasagi Ugyrendnek, valamint a pénzkezelési szabalyzatnak megfelel6en
ellatia a hazipénztari feladatokat, kezeli és meg6rzi a pénztarban tartott
készpénzt; vezeti a  pénztarral kapcsolatos  nyilvantartasokat  és
elszamolasokat, szamlat készit az értékesitésekre vonatkozdan; végzi a forint
¢és valutaellatmanyok szabalyszerd szallitasat,

szamfejti és elszamolja a kilfoldi kikuldetések devizasziikségleteit,

végzi az intézmény adodzasaval kapcsolatos adébevallasi, adatszolgaltatasi
feladatokat,
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k) ellitja az eurdpai unids palyazatok hivatali, intézményi szintG pénzugyi
kereteinek felhasznalasaval és elszamolasaval kapcsolatos feladatokat, ennek
soran egyuttmikodik az Eurdpai Unids Fejlesztések Osztalyaval,

) a szerz6dések el6készitése soran egyuttmikodik az Elnoki Titkarsag érintett
osztalyaival,

m) titemterv alapjan koordinalja a leltarozasi folyamatokat, feladatokat, tovabba
szervezi a selejtezést,

n) végzi az OBH mukédésével 6sszefliged feladatok pénziigyi lebonyolitasat,

0) az Allami Szamvevészék vizsgalatot végzé munkatarsai részére kimutatasokat
készit, valamint rendelkezésre bocsatja a szikséges dokumentaciot,
megbeszéléseket, konzultaciokat folytat,

p) kozremtkodik az OBH elnoki beszamolok el6készitésében.

B.) A Karbantartasi és Gépjarmii-iranyitasi Osztaly

a) ellata az OBH ¢éptletének és  berendezéseinek  karbantartasaval,
lzemeltetésével, anyagbeszerzésével kapcsolatos feladatokat, biztositja a
mukodéshez  szitkséges muszaki és  technikai feltételeket, s végzi a
gondnoksagi feladatokat,

b) kapcsolatot tart a Févarosi Torvényszék Miuszaki Féosztalyaval az OBH
épuletének  ko6z6s uzemeltetésével Osszefliged feladatok végrehajtasa
érdekében,

c) ellatja az eszkozleltarozassal kapcesolatos feladatokat,

d) szervezi, iranyitja, mikodteti az OBH gépjarmuparkjat,

e) kozremtkodik a gépjarmt eladasok és beszerzések lebonyolitasaban.

Bir6sagi Képzés Féosztalya (Magyar Biroképz6 Akadémia)
32. §

A féosztily szervezeti egységei: Tajékoztatasi és Dokumentaciés Osztaly,
Uzemeltetési Osztaly.

A.) A Birdsagi Képziés Foosgtalya

Szervezi és lebonyolitja a birak, bir6sagi vezetdk, titkarok, igazsaguigyi alkalmazottak
komplex képzését és tovabbképzését. Hatékony és modern oktatasi modszerek
segitségével gondoskodik a  specialis  szakmai, igazgatasi, pszichologiai,
kommunikacios, retorikai és idegen nyelvi készségek fejlesztésérél. Kapcesolatot tart
és egyuttmukodik az egyetemek jogi karaival, a jogaszképzést, tovabbképzést végzb
hazai szervezetekkel, tovabba a Nemzetkézi Kapcsolatok Féosztalyanak
szervezésében és  koordinalasaval a nemzetkézi  jogasz-, és  birdképzé
intézményekkel. A szerzédések elSkészitése soran egyuttmikoédik az Elnoki
Titkarsag érintett osztalyaival.

Feladata::
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kidolgozza és el6késziti a birdsagi vezet6k, a birak és az igazsaglgyi
alkalmazottak kozponti oktatasanak, tovabbképzésének és o6nképzésének
feladatait, modszereit,

el6késziti a kozponti képzési tervet és intézkedik annak végrehajtasarol,
egyuttmikodik a birdsagi elnokokkel a birdsagi fogalmazok tervszerd
oktatasa, beszamoltatasa és jogi szakvizsgara felkészitése soran,

megszervezi és lebonyolitja a fogalmazok felvételi versenyvizsgajat,
kidolgozza és ellatja a birdsagi titkarok kozponti képzésének feladatait,

részt vesz az igazsagugyl alkalmazottak képzésében,

kozremtkodik a birdk és az igazsaglgyi alkalmazottak képzését el6segitd
palyazatok, 6sztondijak el6készitésében, részt vesz azok végrehajtasaban,
részt vesz a biroképzésért felel6s nemzetkozi szervezetek munkajaval
kapcsolatos feladatok megoldasaban,

kozremikodik az oktatasi segédanyagok Osszeallitasaban,

kézremikodik az OBH elnoki beszamoldk el6készitésében,

kozremikodik a hazai és a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya altal
koordinalt nemzetk6zi oktatasi rendezvények, konferencidk érdemi
elokészitésében,

elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érinté
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket,

m) folyamatos kapcsolatot tart az Eurépai Unids Fejlesztések Osztalyaval,

tovabba a nemzetkozi képzési és fejlesztési feladatokat illetéen a
kezdeményezb, szervezd, koordinald tevékenységet ellité Nemzetkozi
Kapcsolatok Féosztalyaval.

B.) A Tajékoztatisi és Dokumentdcids Osztaly

mukaédteti a birdsagok kézponti konyvtarat,

jogi szakirodalmi dokumentacios adatbazist épit,

hazai és nemzetkozi szakirodalmi informacios szolgaltatast nyujt a birésagok
részére

egyuttmikodik a birésagi elnokokkel a birésagi konyvtari rendszer
létrehozasaban és mukodtetésében,

koordinalja a birésagi konyvtarak egytttmikodését,

Osszeallitia a képzési feladatokhoz szitkséges felkészilési és oktatasi
segédanyagokat,

kidolgozza és ellatja a birésagi konyvtarosok tovabbképzési feladatait,

részt vesz a tavoktatasi programok kidolgozasaban és végrehajtasaban,

részt vesz az OBH honlapjanak szerkesztésében, gondoskodik adatok,
kozlemények 6sszeallitasarol,

mukodteti az OBH digitalis nyomdajat.

C.) Az Uzemeltetési Osztal

a)

ellatja az MBA éttermi részlegének vezetésével és az éttermi szolgaltatasok
biztositasaval kapcsolatos feladatokat,
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b) végzi az MBA szallodai részlegének vezetésével Osszefiigeé feladatokat,
iranyitja a recepcid tevékenységét,

¢) a vallalkozasi szerz6dések keretében ellatott feladatok soran egytittmikodik a
vallalkozokkal, figyelemmel kiséri tevékenységtket, s a tapasztalatokrol
télévente tajékoztatodt készit az MBA vezetbje részére,

d) az OBH funkcionalis f6osztalyaival egytuttmutkodve:
- elvégzi az MBA mutkodéséhez sziikséges pénzlgyi tervezést, intézi az MBA
mukodésével kapcesolatos pénzugyi teenddket,
- biztositja az informatikai és telekommunikacios eszk6zok mikodését,
- ellatja az intézmény mukodtetéséhez szikséges muszaki és technikai
teenddket.

Informatikai FSosztaly
33.§

(1) Az Informatikai Fiosztaly ellaja  a  birdsagi  informatikai  rendszerek
mukodtetésébdl, fejlesztésébdl, ellendrzésébdl és tervezésébol adodéd feladatokat.
Elkésziti az éves informatikai, telekommunikaciés beruhazasi programokat,
valamint az informatikai koltségvetést, és gondoskodik azok végrehajtasardl.
Elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érintd
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket. Kozremtkodik az OBH elnoki
beszamolok el6készitésében. A szerzédések elbkészitése soran egyuttmuikodik a
Kozbeszerzések és Szerzédéses Kapcesolatok Osztalyaval.

(2) Az Informatikai Féosztaly szervezeti egységei: a Koordinacids és Fejlesztési
Osztaly, az Informatikai Uzemeltetési Osztaly.

A.) A Koordindcids és Fejlesztési Osztal

a) kozremikodik az eurdpai unids és mas nemzetkozi forrasbol finanszirozott,
valamint  egyéb  birdsagi  projektek  tervezésében,  informatikai
lebonyolitasaban, ennek soran egytittmikodik az Eurépai Unids Fejlesztések
Osztalyaval,

b) kozremikodik az eurdpai unids tagsaggal Osszefiiggé birdsagi feladatok
végrehajtasaban,

¢) a program-fejlesztés kivételével ellatja az informatikai operativ feladatokat az
igények megjelenésétdl alkalmazasuk megszinéséig. Ennek részeként
specifikaciot készit, felugyeli, illetve koordinalja a fejlesztési folyamatot és a
tejlesztést végz6 (kilsé) szervezetet, ellatja, feliigyeli és koordinalja a
tesztelési és bevezetési feladatokat, s a birdsagi intézményekben folyo
tejlesztéi tevékenységét illetGen is feltigyeletet gyakorol,

d) felugyeli a help-desk rendszert és elvégzi a szolgaltatasi szint mérését,
kiértékelését.
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a birésagi informatika témakorében kapcesolatot tart és egyuttmikodik a
kormanyzati és egyéb szervekkel, feltigyeli a kilsé partnereknek az OBH
szamara végzett informatikai tevékenységét.

B.) Az Informatikai Usemeltetési Osgtaly

)
b)
9
)

g)

gondoskodik az OBH, az orszagos kézponti rendszerek, az orszagos halozat
és a telekommunikacios rendszer tizemeltetésérdl, feligyeletérol,

végzi az informatikai infrastruktara (szamitégépek, szamitogépes haldzat,
tarold eszk6zok) tervezését, beszerzését,

ellatja az informatikai eszk6zok leltarozasaval, nyilvantartasaval, tovabba a
selejtezéssel kapcsolatos feladatokat,

ellatja a tavmeghallgatassal kapcsolatos feladatokat,

végzi a valamennyi alkalmazoi rendszerre és rendszer-komponensre kiterjed6
kozponti help-desk rendszer mikodtetését,

ellatia. az  Elektronikus Kormanyzati  Gerinchalézattal — kapcsolatos
feladatokat,

tzemelteti az informatikai biztonsagi eszk6zoket.

Pénziigyi EllenSrzési Onallo FSosztaly

34. §

A Pénziigyi Ellenérzési Onallé Féosztily:

)
b)

&)

jovahagyasra el6késziti éves ellendrzésének és a belsé ellenérok képzésének
tervét,

az ¢éves ellen6rzési terv és a Belsé ellendrzési kézikonyv alapjan ellendrzi és
értékeli a vizsgalt birdsagok és az OBH tevékenységének hatékonysagat,
tervszerlségét, gazdasagossagat, szervezettségét és eredményességét,

a koltségvetés birdsagi fejezetéhez tartozo, onalléan gazdalkodd szerveinél
kockazatelemzés alapjan, illetve legalabb haromévenként feliigyeleti jellegt
ellenérzést végez; ennek soran vizsgalja és értékeli a gazdalkodas szinvonalat,
a pénzeszk6zok és egyéb erbforrasok mukodtetésének hatékonysagat, a
szervezet mikodésének szabalyozottsagat és szabalyszertiségét (a bizonylati
rend ¢és okmanyfegyelem betartasat), a mérlegvalddisaigot és a  belsé
ellen6rzési rendszer mukodését,

az OBH eln6k megbizasabdl a birdsagoknal, és a joléti intézményeknél a
hatalyos jogszabalyok, a nemzetkézi belsé ellenérzési standardok és a Belsé
ellenérzési  kézikonyv  eljarasi  rendje  betartasaval eseti, rendszer,
szabalyszertségi, pénzigyi, megbizhatésagi és nyomkovetési ellenérzéseket
végez, tovabba beszamol ezek végrehajtasardl, felel6sségre vonas
szukségessége esetén az elbirt tajékoztatast megteszi és javaslatot ad a
megfelel6 eljaras meginditasanak médjara,

éves beszamolot és Osszefoglalé éves beszamolot készit az OBH elndke
részére a belsé ellenérzési tevékenységrol,
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vizsgalja a jogszabalyok és mas altalanos érvényl rendelkezések, belsé
szabalyzatok  (FEUVE, ellenérzési nyomvonal,  szabalytalansagok
kezelésének, felel6sségre vonasnak rendje), utasitasok megtartasat,

ellen6rzi és értékeli a koltségvetési beszamolo, az el6z6 évi pénzmaradvany-
¢és eredmény-elszamolas megalapozottsagat,

ellatja a jelentés-készitéssel, az ellen6rzései nyilvantartasaval kapcsolatos,
jogszabalyban és a Belsé ellen6érzési kézikonyvben foglalt egyéb feladatokat,
elkésziti a Jogszabaly-véleményezési Osztaly részére a tevékenységét érintd
jogszabaly-tervezetekre vonatkozé észrevételeket,

a szerz6dések el6készitése soran egylttmukodik az OBH Elnoki Titkarsag
érintett osztalyaival,

kozremtkodik az OBH elnoki beszamolok el6készitésében.

Z.ar0 rendelkezések
35. §

Az OBH mutkodésével 0Osszefiiged belsé  szabalyzatokat, ajanlasokat,
hatarozatokat, utasitasokat, tdjékoztatokat, korleveleket az OBH elnoke
allapitja meg.

Az OBH intézményi és fejezeti kezelést elbiranyzatok kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi, tovabba ellenjegyzési és
érvényesitési rendjét a Szamviteli politika melléklete tartalmazza.

Az OBH elnokének kiadmanyozasi jogkore kiterjed valamennyi hataskérébe
tartozo ugyre, kivéve, amelyeket atruhazott.

Az SzMSz.-t sziikség szerint, de legalabb évente felil kell vizsgalni és ennek
megfelel6en a modositasokat végre kell hajtani.

Az OBH

a) szervezetére vonatkozo adatokat az 1. szamua melléklet,

b) elnokének személyi hataskorét a 2. szamu melléklet,

€) szervezetl tablajat a 3. szamua melléklet,

d) igazsagligyl alkalmazottai tekintetében a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettséggel jar6 munkakoroket a 4. szama melléklet,

e) munkarendjére vonatkozé szabalyokat az 5. szamd melléklet
tartalmazza.

Ez az utasitas a kozzétételét koéveté napon lép hatalyba azzal, hogy
rendelkezéseit 2012. januar 2. napjatol kell alkalmazni.

Budapest, 2012. januar 2.

Dr. Hand6 Tunde s. k.
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1. melléklet az 1/2012. (I...) OBH utasitashoz

A szervezetre vonatkozo adatok az alabbiak:

1. Az intézmény elnevezése:

neve: Orszagos Bir6sagi Hivatal
roviditése: OBH

angol elnevezése: National Office for the Judiciary
német elnevezése: Landesgerichtsamt

2. Az intézmény székhelye és tevékenységéhez kapcsoldodd azonositd
adatok:

sz€khelye: 1055 Budapest, Szalay u. 16.
levelezési cime: 1363 Budapest, Pf. 24.
e-mail cime: obh@obh.birosag.hu

3. Az intézmény létrehozasarél rendelkezd jogszabaly:

A birésagok szervezetérdl és igazgatasardl szol6 2011. évi CLXI. torvény.

4. _Alapitéi jogokat gyakorlo szerv:

Magyarorszag Orszaggytlése (1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.)

5. Az intézmény iranyit6 szerve és székhelye:

Orszagos Birésagi Hivatal elnoke (1055 Budapest, Szalay u. 16.)

6. Az intézmény vezetdje és kinevezési rendje:

A Hivatal elnokét a koztarsasagi elnok javaslatira az Orszaggydlés 9 évre
valasztja az orszaggyulési képvisel6k kétharmadanak szavazataval.

7. Az intézmény illetékessége:

A Hivatal illetékessége Magyarorszag teriletére terjed ki.

8. Az intézmény gazdalkodasi besorolasa:

Onalléan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv.

9. Az intézmény jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:

A Hivatal el6késziti az OBH elndkének hatarozatait és gondoskodik azok
végrehajtasar6l, valamint ellatja az Orszagos Biréi Tanacs mukodésével
kapcsolatos tgyviteli feladatokat, tovabba ellatja a jogszabaly altal hataskorébe
utalt egyéb feladatokat.



10.

11.

12.

35

Az intézmény alaptevékenysége:

A Hivatal a birésagok szervezetérdl és igazgatasardl szolo 2011. évi CLXI.
torvény 80. §-aban foglaltak alapjan ellatja az OBH elnoke hataskorébe tartozé
tevékenységek el6készitésének és végrehajtasanak feladatait.

A Hivatal ellatja a kozponti koltségvetési és a Fejezet iranyitasat ellatd szervre
harul6 feladatokat.

A Hivatal szervezetét az elnok vezeti, és iranyitja a gazdalkodasi tevékenységet.

A Hivatal mikédéséhez szikséges koltségvetési eléiranyzatokat a Magyarorszag
koltségvetésérol szold torvény VIL Birdsagok fejezete tartalmazza, melyet a
mindenkor érvényes jogszabalyok, tovabba az OBH elndkének és a Hivatal

szabalyzatainak figyelembevételével hasznal fel.

Az intézmény allamhaztartasi szakagazat szerinti besorolasa:
842310 Igazsagiigy kozponti igazgatasa és szabalyozasa

Az alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
842310 Igazsagigy kozponti igazgatasa és szabalyozasa

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az  intézménynél foglalkoztatottakra vonatkoz6é  foglalkoztatasi

jogviszony:

A Hivatalban a birak jogallasardl és javadalmazasardl szolo 2011. évi CLXIIL
torvénynek megfeleléen beosztott birak, az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati
jogviszonyardl szolo 1997. évi LXVIIIL. torvénynek megfelel6en igazsagligyi
alkalmazottak teljesitenek szolgalatot, akik a Hivatallal szolgalati jogviszonyban
allnak.

Az intézmény képviselete, alairasi jog:
A Hivatal képviseletét teljes jogkorrel az OBH elndke latja el.
A Hivatal intézményi és fejezeti kezelést elbiranyzatok kotelezettségvallalasi,

utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi, tovabba ellenjegyzési és érvényesitési
rendjét a Szamviteli politika melléklete tartalmazza.
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2. melléklet az 1/2012. (I1...) OBH utasitashoz

Az OBH elndkének személyi hataskore

1. Az OBH altalanos elnokhelyettesét és elnokhelyetteseit a koztarsasagi elnék
palyazat atjan, az OBH elnok javaslatara hatarozatlan id6re nevezi ki.

Az OBH altalanos elnokhelyettese és elndkhelyettesei felett a munkaltatdi jogokat
az OBH elnoke gyakorolja (Bszi. 80. § (2) bekezdés).

A munkaltatéi jogkor gyakorlasat térvényben kilén nem nevesitett esetekben az
OBH elncke az altalanos helyettesére {rasban atruhazhatja (Bjt. 99. § (2) bekezdés a)
pontja).

Ha a torvény masképpen nem rendelkezik az OBH altalanos elnokhelyettesére
tovabba — amennyiben bir6 — az OBH elnokhelyettesére a birdkra vonatkozé
szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

A munkaltatéi jogkort az OBH elnékhelyettese és egyéb alkalmazottai tekintetében
az OBH elnoke gyakorolja (Iasz. 8. § (1) bekezdés a) pontja).

A munkaltatéi jogok részben vagy egészben vald gyakorlasat a helyettesére vagy
mas vezetd beosztasu alkalmazottra — {rasban — atruhazhatja.

2. Az OBH-ba beosztott birakat illetéen a beosztas (Bszi. 76. § (5), 87. § (1), Bijt.
27. § (2) bekezdések), a beosztas megszuntetése (Bjt. 59. § (1) bekezdés, Bszi. 76. §
(5) bekezdés), a fegyelmi eljaras kezdeményezése (Bszi. 87. § (2) bekezdés, Bjt. 130.
§), a munkaltatéi jogkor gyakorlasa (Bjt. 58. § (1) bekezdés) a bird soron kiviili elére
sorolasa és részére magasabb biréi cim adomanyozasa kivételével, a bir6 hivatali
tevékenységének értékelése (Bjt. 71. § (4) bekezdés).

A biré soron kiviili el6re sorolasa és részére magasabb birdi cim adomanyozasara -
az OBH-ba beosztott biré esetében az OBH elndkének javaslatira - az OBT
jogosult.

Az OBH-ba beosztott biréra - ha térvény masképp nem rendelkezik - a biréra
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni (Bszi. 87. § (3) bekezdés).

3. Az OBH igazsaguigyi alkalmazottai tekintetében valamennyi munkaltatéi jogkor
gyakorlasa. Munkaltatéi jogkor atruhazasara vonatkozoé szabalyt az 1. pont
tartalmazza.
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3 melléklet az 1/2012. (1...) OBH utasitashoz

OBH Elnoke

Pénziigyi Ellen6rzési Onallé Féosztaly

Belsé Ellen6r
Elnoki Kabinet

Informatikai
Ellen6r
OBH
. OBH OBH
Elnokének .y 1z
‘ , Elnokének Elnokének
Altalanos
helyettese helyettese
helyettese ’ ’
OBH Elnoki Titkarsag
E . Kozbeszer-
LULTC 1
L‘:‘i‘?a zések Jogszabaly- Jogi Hivatali
nis s i
. . Szerzédéses véleménye- Képviselet Személytgyi
Fejlesztések > PN - . N
S Kapcsolatok zési Osztaly Osztaly Osztaly
Osztalya i
’ Osztalya
— Nemzetkézi Kapesolatok Féosztalya
Koordinacios és Szervezési FSosztaly
Sajto és
Szervezési Kommuni-
Osztaly kicios
Osztaly
I Birésagi Féosztaly
Birdsio Statisztikai
trosagl Adatgy(jté és e Miiszaki
Igazgatasi o Humanpoli- -
. Elemzé e . Osztaly
Osztaly Y tikai Osztaly °
Osztaly ’
Koltségvetési Fejezeti F6osztaly
Pénziigyi Féosztaly
Karbantar-
tasi és
Gépjarmd
iranyftasi
Osztaly
Birésagi Képzés (Magyar Biroképzé Akadémia) FSosztalya
Tajékoztatasi
és Uzemeltetési
Dokumenta- Osztaly
ciés Osztily
Informatikai Féosztaly
Koording- Informatikai
ClOS €S N L.
. . Uzemeltetési
Fejlesacés Osztily
Osztily SEEY




38

4 melléklet az 1/2012. (I...) OBH utasitashoz

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLII.
torvényben (tovabbiakban: t6rvény) meghatarozottak alapjan az OBH-ban
az igazsagiigyi alkalmazottak vonatkozasaban vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jar6 munkakorok

Az alapvets jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a
kozélet tisztasaganak biztositasa és a korrupcid megel6zése céljabol az OBH-ban a
sajat és a velik egy haztartasban ¢l6 hozzatartozok jovedelmi érdekeltségi és
vagyoni helyzetérdl - a torvényben és az OBH szabalyzataban meghatarozott eljaras
alapjan, a torvény mellékletében régzitett adattartalommal — vagyonnyilatkozatot
koteles tenni:

a) az az igazsagugyi alkalmazott, aki - Onalléan vagy testilet tagjaként -
javaslattételre, dontésre vagy ellen6rzésre jogosult
- kbzbeszerzési eljaras soran,
- feladatai ellatasa soran, koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett,
tovabba az allami vagyonnal valé gazdalkodas, fejezeti kezelést
eliranyzatok tekintetében,
- allami tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata, vagy a felhasznalassal
val6 elszamoltatas soran,

b) az az igazsagigyi alkalmazott, aki jogszabaly alapjan ,,C” tipusu
nemzetbiztonsagi ellenérzésre koteles fontos és bizalmas munkakért tolt be,

©) az a kozszolgalatban nem allé személy, aki 6nalléan vagy testilet tagjaként
- koltségvetési intézmény altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasban,
- feladatai ellatasa soran, koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett,
tovabba az allami vagyonnal valé gazdalkodas, fejezeti kezelést
eliranyzatok tekintetében
javaslattételre, dontésre vagy ellen6rzésre jogosult.
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5. melléklet az 1/2012. (1...) OBH utasitashoz

Iranyadé munkarend szabalyai az OBH-ban a birak és igazsagiligyi
alkalmazottak tekintetében

Teljes munkaidd

Az OBH-ban a teljes munkaidében foglalkoztatott beosztott birak és igazsagugyi
alkalmazottak heti munkaideje 40 ora. [Bjt. 47. §, Iasz. 44. § (1) bekezdés]

A napi munkaid6 tartama 8 6ra. A napi munkaidé kezdete 8.00 6ra, a vége hétt6tdl
csutortokig 16.30 6ra, mig pénteken 14.00 oOra.

Az ebédidé napi 30 perc, amelyet 11.30 és 14.00 o6ra kozott a munkaid6
megszakitasaval, a munkahelyen kivil is el lehet tolteni, dgy hogy az adott
szervezetl egység folyamatos mikodése biztositott legyen.

A munkavégzés helyére torténé belépés és kilépés pontos idépontjat az OBH-ban
mukods elektronikus beléptetd rendszer és a szervezeti egységenként vezetett
jelenléti iv rogziti.

Részmunkaidd

A részmunkaidében foglalkoztatott beosztott birak és igazsagugyi alkalmazottak
heti és napi munkaidejét a kinevezési okiratban kell rogziteni.

A rendkiviili munkavégzés, illetve készenlét, tigyelet rendje

Az OBH-ba beosztott birot tigyeleti és készenléti dij nem illeti meg, talmunkajaért a
kormanytisztvisel6kre vonatkozé szabalyok szerint szabadid6-atalany allapithaté
meg. (Bjt. 195. § (6) bekezdés). A rendkivili munkavégzés elrendelése birak
esetében is az igazsaglgyi alkalmazottakra vonatkozé formai, eljarasi szabalyok
betartasaval torténik.

Az igazsagugyi alkalmazottak altal - a napi munkaid6t meghaladéan - végzett
rendkivili munkavégzésre az lasz. 45-47. §-ai, 113-114. §-ai alkalmazandodak azzal
az eltéréssel, hogy az OBH-ban a rendkivili munkavégzést a munkaltatéi jogkor
gyakorldja, (lletve az e tekintetben atruhazott munkaltatdi jogkor gyakorldja)
irasban rendeli el - a gépkocsivezetSk kivételével - az 5/1. szamu melléklet szerint.
A rendkivilli munkavégzés elrendelésérdl, idStartamardl és igazolasardl szervezeti
egységenként kell kimutatast késziteni az 5/2. és 5/3. szama melléklet szerint,
amelyet a tavolléti jelentéssel egyidejileg sziikséges megkiildeni a Pénzugyi
Féosztaly részére. A fenti formai kovetelményeknek valé megfelelés feltétele a
rendkivilli munkavégzés (az an. tulora) dijazasara vald igény érvényesitésének.
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GépkocsivezetSk tulora elszamolasa a menetlevelek alapjan utélag torténik. A
tizikai alkalmazottak részére az altaluk teljesitett rendkivili munkavégzésért dijazas
jar. A dijazas mértéke az 1 orara jard illetmény 50%-kal novelt 6sszege. A heti
pihenénapon vagy a munkaszlneti napon végzett rendkivili munkavégzésért
kétszeres Osszegl dijazas jar (Iasz. 114. § (1) és (2) bekezdés).

Nem minésil rendkivili munkavégzésnek, ha az igazsagtugyi alkalmazott a
munkaltat6 altal engedélyezett tavollét idejét késébb ledolgozza.

Tavollétet az OBH elndke és a szervezeti egységek vezetdi engedélyezhetnek. Az
engedélyezett tavollét idejét és annak ledolgozasat a szervezeti egység vezetSje az
altala vezetett nyilvantartasban rogziti.

A helyettesités rendje

A beosztott birak tekintetében, torvényi szabalyozas hianyaban a helyettesitésre az
OBH-ban a munkaltatéi jogkoér gyakorloja jogosult egyedi utasitast adni és
helyettesitési dijat megallapitani.

A helyettesitésre — az igazsagiigyi alkalmazottak esetében — az lasz. 42. {-aban és
112. §-aban foglalt rendelkezések az iranyadok.

A birak és igazsagiigyi alkalmazottak belfoldi kikiildetése esetén a napidij
elszamolasanak rendje

Birak esetében a Bjt. 187. §-a alapjan, igazsagtigyi alkalmazottak vonatkozasaban az
Tasz. 115. §-a alapjan a napidijra vonatkozé igényt az OBH.-ban rendszeresitett
,Kikildetési rendelvény” szabalyszerG kitOltésével, az igény felmertilésétdl
szamitott 15 napon belil lehet érvényesiteni.
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5/1. melléklet az 1/2012. (1...) OBH utasitashoz

szervezeti egység megnevezése

Ugyszam: ........ovuenenen. /201...

Rendkiviili munkavégzés elrendelése

.................................................... -t (igazsagugyi alkalmazott neve)
munkaidején til rendkivili munkavégzésre/készenlétre/lgyeletre* kotelezem.

A rendkivili munkavégzés/készenlét/lgyelet elrendelésének oka:

201...6v oo hoénap ....... Nap «ovvviiinnnnn. oratol

Fentieket nyilvantartasba vettem.

Budapest, 201...év.........ooee. hoénap......... nap

szervezeti egység vezetdj
Atvette:
Budapest, 201...év.........ooueln hoénap........nap

igazsaguigyi alkalmazott
Teljesités-igazolas:

A rendkivili munkavégzést/készenlétet/ligyeletet teljesitette:

2016V hoénap.......... nap............. oratol
2016V, hoénap.......... nap............. oraig, Osszesen
........ nap.........ora idétartamban.

Budapest, 201...év................ hoénap nap

szervezetl egység vezetdje
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Atvette:
Budapest, 201...év................ hoénap.......nap

Pénziigyi Féosztaly vezetdje

*Megfelel6 rész alahtizandé.



43

5/2. melléklet az 1/2012. (1...) OBH utasitashoz

Ugyszam:

szervezeti egység megnevezése
JELENLETI IV

Név:

Beosztas:

Sz=rendes szabadsag B=betegség TSz=tanulmanyi szabadsag
FN=fizetés nélkili szabadsag IT=igazolt tavollét

Tulora
Munkaid6 | Alairas Munkaid6 Alairas Ledolgozott |Tuléra (munkaszuneti
kezdete vége orak szama | (hétkozi) | és pihend nap)
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Osszesen:

A munkaid6 kimutatasban foglaltakat igazolom:

szervezeti egység vezetGje
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5/3. melléklet az 1/2012. (1...) OBH utasitashoz

Havi tilora elszamolas sszesitd

€V i, ho
Kifizetett
Ledolgozandé6 havi | Ledolgozott havi Engedélyezett, Engedélyezett, Kifizetett talora
Név oraszam 6raszam igazolt talora igazolt talora talora (munkasziineti és
(hétkozi) (munkasziineti és (hétkozi 50%-o0s) | pihend napra 100%-
ihend napon) 0s)

Osszesen:

Budapest,..........coooooiiiii

Kidllitotta:

szervezeti egység vezetbje




