Az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének
12/2016. (XII. 7.) OBH utasitasa

a birésagok és az Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasardl szolo szabalyzatrol szo6lo
5/2013.(VI. 25.) OBH utasitas modositasarol

A birésagok szervezetérdl és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1)
bekezdésének b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, utalassal a 76. § (3) bekezdésére —
figyelemmel az Orszagos Birdéi Tanics ¢és a Kuaria elndkének véleményére, az
allamhaztartasrol szoléo 2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, az allamhdztartas szdmvitelérdl
sz0lo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, a koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérdl €s
belso ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezéseire — a kovetkezd
utasitast adom ki:

1. § A birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasardl szo6lo szabalyzatrdl szo6lo
5/2013. (VL. 25.) OBH utasitas (a tovabbiakban: gazdalkodasi szabalyzat) bevezetdje helyébe
a kovetkezo bevezetd 1ép:

»A birosagok szervezetérdl és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1)
bekezdésének b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, utaléssal a 76. § (3) bekezdésére —
figyelemmel az Orszdgos Bir6i Tandcs és a Kuria elndkének véleményére, az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartasrdl szolo torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, az allamhdztartads szdmvitelérdl
sz0l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, a koltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és
belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezéseire — a birésagok
és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodassal 0Osszefiiggd feladatainak targydban az
érdekképviseleti szervekkel egyeztetve a kdvetkezd utasitast adom ki:”

2. § A gazdalkodasi szabalyzat 2. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) A szabalyzat személyi hatalya a Bszi. 16. §-aban felsorolt birdosagokra, az ott mikodo
birdkra, igazsagiigyi alkalmazottakra, az OBH-ra, az OBH-ba beosztott birdkra és igazsagiligyi
alkalmazottakra, az Orszagos Bir6i Tandacsra (a tovabbiakban: OBT) terjed ki.”

3. § A gazdalkodasi szabalyzat 4. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€p:

»(4) Az (1) bekezdésben meghatarozott koltségvetési szerv a rendelkezésére allo
kapacitasokat szakmai alapfeladata ellatasara és vallalkozasi tevékenységre hasznalhatja. A
fejezetet irdnyitd szerv kivételével a koltségvetési szerv koltségvetésébdl adomany és mas
ellenérték nélkiili szolgaltatas teljesitésére kotelezettség — a birdk jogéllasarol és
javadalmazasarol szolo 2011. évi CLXII. torvényben (a tovabbiakban: Bijt.), az igazsagiigyi
alkalmazottak szolgélati jogviszonyardl szold 1997. évi LXVIIL térvényben (a tovabbiakban:
lasz.) és az e szabalyzatban foglalt kivétellel — nem vallalhato, valamint ilyen jellegii kifizetés
nem teljesithetd.”

4. § A gazdalkodasi szabalyzat 6. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,,0. § Az igazsagszolgaltatasi feladatot érintd jogszabalyvaltozasokbol adodo tobbletfeladatok,
az informatikai és egyéb targyi eszkozok potlasanak ¢és fejlesztésének, tovabba az



¢épiiletallomany rekonstrukcidjanak és felgjitasanak koltségvonzatarol — a koltségvetési
szervek irasbeli eldterjesztése alapjan, a prioritasi sorrend figyelembevételével — az OBH
eloterjesztést készit a fejezetet iranyitd szerv részére. Az OBH elndke az eldterjesztést
szakmai értekezlet keretében megvitatja az OBT koltségvetési szakbizottsagaval, a meghivott
szakemberekkel, az OBH elndkhelyetteseivel és a szakmai szervezeti egységek vezetdivel. Az
OBH elndke az eldterjesztést az OBT részére megkiildi, amelyet az OBT véleményez.”

5. § A gazdalkodasi szabalyzat 11. §-4t megel6z6 alcim cim helyébe a kovetkezd alcim cim
1ép:
,»Az elemi koltségvetés”

6. § A gazdalkodasi szabalyzat 11-13. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»11. § Az OBH meghatarozza a Birosagok, a Kuria és a Fejezeti kezelésii eldiranyzatok
cimek koltségvetését.

12. § Az OBH elndke altal eldterjesztett, a Birdsagok, a Kuria ¢és a Fejezeti kezelést
eldiranyzatok akkor valnak hatdlyossa, ha a cimek eldiranyzatait az Orszaggytilés november
hénap 20. napjdig elfogadja. Ha a kozponti koltségvetésrdl szold torvény a targyévet
megel6z6 év november honap 20. napjaig nem keriil elfogadasra és kihirdetésre, az Avr. 32. §
(6) bekezdése szerint kell eljarni.

13. § Az OBH elnoke a koltségvetést és az elemi koltségvetés kiemelt elSirdnyzatait az Avr.-
ben megallapitott idopont figyelembe vételével megkiildi az érintett intézmény részére. Az
OBH elnokének atirataban foglaltak, valamint a Nemzetgazdasdgi Minisztérium altal
kozzétett koltségvetési szervek részletes koltségvetési eldiranyzatainak Osszedllitdsara
szolgald Tajékoztatd alapjan az intézmények a koltségvetési évet megel6z6 év november
hoénap 30. napjaig elkészitik elemi koltségvetésiiket.”

7. § A gazdalkodasi szabalyzat 15. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»15. § A Fejezeti kezelést eldiranyzatok cim elemi koltségvetését az OBH allitja 6ssze. A
Fejezeti kezelésli eldiranyzatok felhasznalasardl szold szabélyzatot normativ utasitas
form4jaban az OBH elnoke adja ki.”

8. § A gazdalkodasi szabalyzat a kdvetkezd 18/A. §-sal egésziil ki:

»18/A. § (1) A koltségvetési szervek — a Kuria kivételével — tobbletbevételeiket nem
fordithatjdk torvény szerinti illetményre, normativ €s céljutalomra, béren kiviili juttatasra,
jubileumi jutalomra, szocidlis és lakhatasi tdmogatdsokra, valamint ruhazati és egyéb
koltségtéritésre.

(2) A koltségvetési szervek — a Kuria kivételével — megtakaritasaik felhasznalasaval is
kotelesek biztositani a miikodési feltételeket, az ezen feliil a targyév november honap 30.
napjan fennalld6 megtakaritasnak a december hénap 31. napjdig varhaté kiadasokkal és
fennallo kotelezettségvallalasokkal csokkentett 0sszege 30%-a hasznélhatd fel normativ és
céljutalom jogcimeken elszamolando juttatasok kifizetésre.”

9. § A gazdalkodasi szabalyzat 25. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»25. § A feliilvizsgalt éves koltségvetési beszamolok alapjan — a koltségvetési szervek altal
szolgéltatott kiegészitd adatok és a szoveges indokolds felhasznédldsaval — a fejezet szintll
zarszamadast az OBH késziti el, az OBT véleményezi, az OBH elndke hagyja jova és kiildi
meg a Nemzetgazdasagi Minisztériumnak.”

10. § A gazdalkodasi szabalyzat 28. §-a helyé€be a kovetkezd rendelkezés 1¢€p:



»28. § A Kormany altal felhasznalasra visszahagyott szabad maradvanyrol a Nemzetgazdasagi
Minisztérium értesitését kovetden az OBH elndke az érintett koltségvetési szervet 15 napon
beliil irdsban értesiti.”

11. § A gazdalkodasi szabalyzat 32. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
»(2) A 2. melléklet 1-2. §-aban meghatarozott juttatasok egyiittes 6sszege nem haladhatja meg
az adott intézmény targyévet megeldzo évi torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton
elszamolt tényadatanak 3%-at, a 3-8. §-aban meghatarozott juttatisok egylittes dsszege nem
haladhatja meg az adott intézmény targyévet megel6z0 évi térvény szerinti illetmények,
munkabérek rovaton elszamolt tényadatanak 0,6%-at.”

12. § A gazdalkodasi szabalyzat 61. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€ép:
,01. § A koltségvetési szerv vezetdje felel a szervezet minden szintjén érvényesiild, megfeleld
a) kontrollkdrnyezet,
b) integralt kockazatkezelési rendszer,
¢) kontrolltevékenységek,
d) informécios és kommunikacios rendszer €s
e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.”

13. § A gazdalkodési szabalyzat 67. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
»(2) Az OBH elndke az (1) bekezdés a), f) és i) pontjdban meghatarozott hataskorét a Kuria
vonatkozasdban a Kuria elndke véleményének kikérésével gyakorolja.”

14. § A gazdalkodasi szabalyzat
20. § (1) bekezdés b) pontjaban az ,.éves elemi koltségvetési beszamolot” szovegrész
helyébe az ,.éves koltségvetési beszdmolot”,

2. 21. § a) pontjaban az ,.éves elemi koltségvetési beszamold” szovegrész helyébe az
»eves koltségvetési beszamolo”,

3. 21. § b) pontjadban az ,.éves elemi koltségvetési beszdmold” szdvegrész helyébe az
»eves koltségvetési beszamolo”,

4. 21. § c¢) pontjaban az ,.&ves elemi koltségvetési beszamolohoz” szovegrész helyébe az
»eves koltségvetési beszamolohoz”,

5. 23. §-aban az ,.éves elemi koltségvetési beszamoldjat” szovegrész helyébe az ,.éves
koltségvetési beszamolojat”,

6. 26. § (1) bekezdésében az ,éves elemi koltségvetési beszamoloban” szdvegrész
helyébe az ,,éves koltségvetési beszdmoldban”,

7. 26. § (2) bekezdésében az ,éves elemi koltségvetési beszdmoloval” szovegrész
helyébe az ,,éves koltségvetési beszdmoloval”,

8. 27. §-dban az ,.elszamolast” szovegrész helyébe az ,,adatszolgaltatast”,

9. 37. §-éban az ,,a ,,Birosagok fejezet” irdnyitasa ala tartozo intézmények kozbeszerzési,
mindsitett beszerzési és beszerzési eljardsairdl szold szabalyzatrol szold 13/2014.
(VIIL. 15.) OBH utasitasa” szovegrész helyébe az ,,a ,,Birosagok fejezet” iranyitasa ala
tartoz6 intézmények kozbeszerzési, mindsitett beszerzési €s beszerzési eljarasairol
sz010 szabalyzatrol szolo 5/2016. (VI. 20.) OBH utasitasa”,

10. 43. §-dban az ,,az Aht. 36. § (2) bekezdése” szovegrész helyébe az ,,az Aht. 36. § (1)
bekezdése”,

11. 44. § (4) bekezdésében az ,,a ,,Birdsdgok fejezet” irdnyitasa ald tartozé intézmények
kozbeszerzési, mindsitett beszerzési €s beszerzési eljarasairol szolo szabalyzatrol szolo
13/2014. (VIIL. 15.) OBH utasitasa” szovegrész helyébe az ,,a ,.Birésagok fejezet”



irdnyitasa ald tartozd intézmények kozbeszerzési, mindsitett beszerzési €s beszerzési
eljarasairdl szolo szabalyzatrol szol6 5/2016. (V1. 20.) OBH utasitasa”
szoveg 1ép.

15. § (1) A gazdalkodasi szabalyzat 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
(2) A gazdélkodasi szabalyzat 2. melléklete a 2. melléklet szerint modosul.
(3) A gazdalkodasi szabalyzat 3. melléklete a 3. melléklet szerint modosul.
(4) A gazdélkodasi szabalyzat 4. melléklete a 4. melléklet szerint médosul.
(5) A gazdalkodasi szabalyzat 5. melléklete az 5. melléklet szerint modosul.
(6) A gazdalkodasi szabalyzat 6. melléklete a 6. melléklet szerint modosul.
(7) A gazdalkodasi szabalyzat 7. melléklete helyébe a 7. melléklet 1&p.

16. § (1) Ez az utasitas 2017. januar 1-jén lép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti
a) a ,,Birdsagok” fejezet ald tartozo lakasok nyilvantartasardl szold 2/1998. OIT
szabalyzat,
b) a birdsagok és az Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasarol szo6lo szabalyzatrol
sz6l6 5/2013.(VI. 25.) OBH utasitas modositasarol szolo 12/2015. (XII. 17.) OBH
utasitas.

(3) Hatalyat veszti a gazdalkodasi szabalyzat
a) 2. mellékletének 13. § (2) és (3) bekezdése,
b) 6. mellékletének 9. § b) pontja.

17. § A koltségvetési szervek a hatalybalépést kovetd 60 napon beliil kotelesek a gazdalkodasi
szabalyzat 4. § (5) bekezdésében meghatarozott rendelkezéseiket feliilvizsgalni és e
szabalyzattal vald 6sszhangjukat megteremteni.

Dr. Hando Tiinde
OBH Elnoke



1. melléklet a 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitashoz

,1. melléklet az 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitashoz

Adatszolgaltatasi kotelezettségek

Hatarideje Targya ‘ Cimzettje Alapja
Havi rendszerességgel
Targyhonapot kovetd | Tarsadalombiztositasi |teriiletileg illetékes 217/1997. (X1I. 1.)
hénap kifizet6helyek altal kormanyhivatal Korm. rendelet
folyositott ellatasok
elszamolasa
Térgyhonap 6todik Likviditasi terv MAK és OBH 368/2011. (XII. 31.)
napjat megel6z6 utolsod Korm. rendelet
munkanapja
Téargyhonapot kovetd | Targyhdnapban OBH
honap 5. napja beérkezett, de
targyhonapban a Forras
SQL rendszerben nem
rogzitett szamlakrol
adatszolgaltatas
Téargyhonapot kovetd |Tartozasallomany MAK és OBH 368/2011. (XII. 31.)
honap 5. napja alakulasa Korm. rendelet
Téargyhonapot kovetd |Jelentés zarlati OBH
honap 10. napja adatokrdl, iires
allashelyekrdl, tartésan
tavol 1évokrol
Targyhonapot koveté | K6zpontositott OBH 368/2011. (XIL. 31.)
honap 10. napja illetményszamfejtéshez Korm. rendelet
kapcsolodo
adatszolgaltatas
(MATI-KIR)
Targyhonapot kovetd | Kézpontositott MAK 368/2011. (XII. 31.)

honap 15. napja

illetményszamfejtéshez
kapcsolddo
adatszolgaltatds (OBH
kotelezettség az
intézményi MATI-KIR
adatszolgaltatasok
tovabbitasa)

Korm. rendelet

Targyhonapot kdvetod
honap 11. napja

Egészségbiztositasi
statisztikai jelentés
(1514)

tertiletileg illetékes
korményhivatal

288/2009. (XII. 15.)
Korm. rendelet

Téargyhonapot kovetd
hoénap 12. napja

Havi bevallas a
kifizetésekkel,
juttatdsokkal
Osszefiiggd adorol,
jéarulékokrol és egyéb
adatokrol

NAV

2003. évi XCIL. tv.
az ad6zas rendjérol

Téargyhonapot kovetd

Havi munkatigyi

KSH

288/2009. (XII. 15.)




honap 12. napja

jelentés (2238)

Korm. rendelet

Téargyhonapot kovetd | Adatszolgéltatas a MAK 368/2011. (XII. 31.)
honap 16. napja netto finanszirozashoz Korm. rendelet
Téargyhonapot kovetd |Bevallas az egyes NAV 2003. évi XCIL. tv.
hoénap 20. napja adokotelezettségekrol az addzas rendjérol
az allamhaztartassal
szemben
Téargyhonapot kovetd |Kiegészité informéciéo | KSH 288/2009. (XII. 15.)
hoénap 20. napja 2238 Korm. rendelet
OSAP statisztikai
felméréshez
(kompenzacio)
Targyhonapot Az éallamhaztartas OBH és MAK 368/2011. (XII. 31.)
megel6z6é honap 20. kozponti alrendszerébe Korm. rendelet
napja. A januar tartozo koltségvetési
honapra vonatkozo6 terv | szerv teljesitésaranyos
a koltségvetési évet eldiranyzat-
megeldzo év december | finanszirozasi terve
hoénap 22. napja. (amennyiben
teljesitményaranyos
keret lenyitas
sziikséges)
Kincstari kozzétételt [.-XI. havi id6kozi MAK és OBH 368/2011. (XIL. 31.)
kovetd 15 napon beliil | koltségvetési jelentés Korm. rendelet
teljes fokonyvi
kivonattal
Téargyhonapot kovetd |Deviza adatszolgaltatas | OBH 368/2011. (XII. 15.)
honap 20. napja Intézmény Korm. rendelet
vonatkozasaban
Targyhonapot kovetd | Deviza adatszolgaltatas | MAK 368/2011. (XII. 15.)

honap 25. napja

Fejezet vonatkozasaban

Korm. rendelet

Negyedéves rendszerességgel

Téargynegyedévet

Jelentés a TGYAS

teriiletileg illetékes

1997. évi LXXXIIL

kovetd honap 11. napja |igénybe vevokrol, a kormanyhivatal tv.,
negyedév lezart 288/2009. (XII. 15.)
keresOképtelen Korm. rendelet
eseteirol,
a GYED igénybe
vevokrol
Targynegyedévet Jelentés a betoltott és KSH 288/2009. (XII. 15.)
kovetd honap 12. napja |az lires allashelyek Korm. rendelet
szamarol (2009)
Téargynegyedévet Negyedéves MNV Zrt. és OBH 254/2007. (X. 4.)

kovetd honap 15. napja

adatszolgaltatas a
kezelt vagyon
hasznositasarol

Korm. rendelet

Targynegyedévet
kovetd honap 20. napja

Bevallas az egyes
adokotelezettségekrol

NAV

2003. évi XCIL. tv.
az ad6zas rendjérol




az allamhaztartassal
szemben

Targynegyedévet I-I11. negyedévi id6kozi | MAK és OBH 368/2011. (XII. 31.)
kovetd honap 20. napja | mérlegjelentés, Korm. rendelet
teljes fokonyvi
kivonattal
Targynegyedévet Negyedéves KSH 288/2009. (XII. 15.)
kovetd honap 20. napja | beruhazasstatisztikai Korm. rendelet
jelentés (2237)
Eves rendszerességgel
Targyévet megel6z6 év |Elemi (intézményi) MAK és OBH Aht., 368/2011. (XII.
november honap 30. koltségvetés 31.) Korm. rendelet
napja
Targyévet koveto év XII. havi Id6kozi MAK és OBH 368/2011. (XII. 15.)
februar honap 5. napja | koltségvetési jelentés Korm. rendelet
teljes fokonyvi
kivonattal
Téargynegyedévet IV. negyedévi idokoézi |MAK és OBH 368/2011. (XII. 31.)
kovetod mérlegjelentés Korm. rendelet
¢v februar honap 5. (gyorsjelentés)
napja teljes fokonyvi
kivonattal
Eves koltségvetési IV. negyedévi id6kézi |MAKés OBH 368/2011. (XII. 31.)
beszdmoloval mérlegjelentés (éves Korm. rendelet
egyidejileg jelentés)
teljes fokonyvi
kivonattal
Targyévet kovetd év Bevallas az egyes NAV 2003. évi XCIL. tv.
februar honap 15. napja | adokdotelezettségekrol az addzas rendjérdl
az allamh4ztartassal
szemben
Kovetkezo Eves intézményi MAK és OBH 4/2013. (I. 11.) Korm.
koltségveteési koltségveteési rendelet
év februar honap 28. | beszamolo
napja teljes fokonyvi
kivonattal
Targyévet kovetd év Jelentés az informacios | KSH 288/2009. (XII.15.)
februar honap 15. napja | és kommunikécios Korm. rendelet
eszkozok, illetve
technologiak
allomanyarol és
felhasznalasarol (1670)
Targyévet kovetd ev Hulladékkal Vidékfejlesztési 309/2014. (XIL.11.)
marcius honap 1. napja |kapcsolatos éves Minisztérium Orszagos | Korm. rendelet
adatszolgaltatas Kornyezetvédelmi

Informacids rendszer
(igyfélkapun keresztiil)

Targyévet koveto év
marcius honap 14.
napja

Jelentés a nem uzleti
céllal tizemeltetett
kozosségi szabadidds

KSH

288/2009. (XII.15.)
Korm. rendelet




széllashelyekrol (1965)

Targyévet kovetd év | Adatszolgéltatas azon | NAV 2012. évi CXLVIL
marcius honap 31. kisad6z6 térvény
napja vallalkozasokrol,

amelyek részére

targyévben a kifizetés

az egymillio forintot

meghaladta
Targyévet koveto év Eves munkaiigyi KSH 288/2009. (XII. 15.)
marcius honap 31. jelentés (2241) Korm. rendelet
napja
Targyévet koveté év  |Eves jelentés a KSH 288/2009. (XII. 15.)
marcius honap 31. beruhazasok Korm. rendelet
napja Osszetételérol (1933)
Targyévet kovetd év  |Eves KSH 288/2009. (XII. 15.)
marcius honap 31. beruhazasstatisztikai Korm. rendelet
napja jelentés (2240)
Targyévet kovetd év Ev végi NAV 2003. évi XCIL. tv.
majus honap 20. napja |adoelszamolasok az ad6zas rendjérol
Targyévet kovetd év Munkaerd KSH 288/2009. (XII. 15.)
majus honap 31. napja | koltségfelvétel Korm. rendelet

(1117)
Targyévet koveto év Jelentés a folyd KSH 288/2009. (XII. 15.)
majus honap 31. napja |kornyezetvédelmi Korm. rendelet

raforditasokrol és a

kornyezetvédelmi

beruhazasokrol (1799)
Targyévet kovetd év Az allami vagyon MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.)
majus honap 31. napja |targyév december 31-ei Korm. rendelet

allomanyarol szolo

vagyonkataszteri

jelentés
Targyév jalius honap | Adatszolgéltatas egyéni | Nemzeti 288/2009. (XII. 15.)
15. napja illetményekrdl és Foglalkoztatasi Korm. rendelet

keresetekrol Szolgélat

A havi, negyedéves, éves adatszolgéltatdsi kotelezettségen feliil

Haladéktalanul Vagyonkezel6i MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.)

jogviszony Korm. rendelet

megszinéseérol

Vagyonelem

értekbecslésérol
Intézkedés Koltségvetési szerva | MAK és OBH 368/2011. (XII. 31.)
meghozatalat kovetd 5 |sajat hataskorében Korm. rendelet
munkanapon beliil végrehajtott

eléiranyzat-

modositasokrol,

-atcsoportositdsokrol
Uj belépd esetén: Adatszolgaltatas a NAV 2003. ¢évi XCIL tv.
legkésdbb a biztositasi |biztositasi az addzas rend;jérol

jogviszony elsd napjan,

jogviszonyro6l




megszinésrdl: 8 napon
beliil

A valtozastol szamitott | A vagyon kezel6jének, | MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.)
8 napon beliil haszonélvezdjének, Korm. rendelet
hasznalojanak
torzsadataiban
bekovetkezett
valtozasrol
Nyugdijbiztositasi Eseti ONYF 1997. évi LXXXI. tv.
igazgatosag adatszolgaltatasok
megkeresésére,
legkésébb
15 napon beliil
Folyamatosan, 30 A 254/2007. (X. 4.) MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.)
napon beliil Korm. rend. szerinti Korm. rendelet
tételesen nyilvantartott
vagyonelem kapcsan
bekovetkezett
valtozasrol
30 napon beliil Vagyonkezel6i MNV Zrt. 254/2007. (X. 4.)

jogviszony létesitésérdl

Korm. rendelet
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2. melléklet a 12/2016. (X1I. 7.) OBH utasitashoz

1. A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet cime helyébe a kdvetkezd cim 1ép:
,»A birak, igazsagiligyi alkalmazottak részére adhatd, alapilletmény jelleglinek nem mindsiilé
egyes személyi juttatasok szabalyai”

2. A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 1. §-at megel6z6 alcim cim helyébe a kovetkezo
alcim cim 1ép:
,ldegennyelv-ismereti potlék, idegennyelv-tudasi potlék”

3. A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 2. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés
1ép:

»(4) Kiegészitd potlékban részesiil kiillondsen az a személy, aki instruktor bir6i, mentor biroi,
sajtoszovivol, integritasfeleldsi és eurdpai jogi szaktanacsadoi feladatokat 1at el.”

4. A gazdélkodasi szabalyzat 2. melléklete a kdvetkez6 alcim cimmel és 3/A. §-sal egésziil ki:
»Szolgalati lakas”

»3/A. § (1) A birdsagok, illetve az OBH vagyonkezelésében vagy mas jogiigylet alapjan
rendelkezésére allo szolgalati lakéas bérleti dijat, tovabba amennyiben az ahhoz kapcsolodo
kozszolgaltatasi dijakat és egyéb koltségeket a birdsag, illetve az OBH fizeti, azokat az
intézmény Onkoltségszamitasi szabalyzata alapjan évente kell megallapitani akként, hogy
egylittes 0sszegiik nem lehet kevesebb az 6nkoltség mértékénél.

(2) A szolgalati lakas hasznositdsar6l a targynegyedév utolsé napjara vonatkozoan a
targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig koteles a hasznositd intézmény az OBH elndkét az
OBH illetékes szervezeti egysége utjan tajékoztatni a 7. szamu fliggelék szerinti
adatszolgaltatas elektronikus titon torténd megkiildésével.”

5. A gazdalkodési szabalyzat 2. melléklet 9. § (8) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

(Az illetményeldleg folyositasa miatt az adott intézménynél likviditasi probléma nem
keletkezhet, ezért)

»a) az intézménynél targyévben engedélyezett illetményeldleg még vissza nem fizetett
Osszege az eredeti személyi juttatas eldiranyzat 0,5%-at nem haladhatja meg,”

6. A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 12. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

» (1) A Bjt. 196. § (2) bekezdése, 221. § (6) bekezdése, valamint az lasz. 133. § (2) bekezdése
alapjan a bird, az ilndk €s az igazsagiigyi alkalmazott részére a jogallasi torvények vagy mas
jogszabaly alapjan megilletd javadalmazas és egyéb pénzbeli juttatds fizetési szamlara vagy
pénzforgalmi szamldra utaldsa esetén szolgalati jogviszonyanak fennalldsa tartama alatt
havonta idéaranyosan legfeljebb a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott
mértékli bankszamla-hozzajarulas adhato.”

7. A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 13. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

» (1) A nem kozforgalml személyszallitasi eszkdzzel torténd munkaba jaras cimén az Szja.
tv.-ben meghatarozott adomentesen fizethetd térités az a nem 6nallod tevékenységbdl szdrmazo
bevétel, amelyet a munkaltatd kérelem ellenében azon dolgozdjanak térit, aki megfelel a



11

munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet
feltételeinek.”

8. A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 1. § (1) — (4) bekezdésében az ,,idegennyelv-
ismereti potlék™ szovegrészek helyébe az ,,idegennyelv-ismereti, idegennyelv-tudasi potlék™
szoveg lép.

9. A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 3. szamu fiiggeléke helyébe a kovetkezo fiiggelék
1ép:

,»2. melléklet 3. szamu fliggelék

KERELEM
illetményeldleg kifizetésére

I. (kérelmezd tolti ki)

NEV: ettt Beosztasi helye: .....ooooveevieeciieniiciieiees
Anyja neve:
SZUIETESKOTT MEVE: ..ottt ettt ettt e st e et e st e ebeesneeeneeenseens
SZUIEtEST 1deJe, NELYE: .ooeeieiiieiiee ettt et
[gényelt illetményelOleg OSSZEEE: .....cooviriiiriiieiieeieeeie ettt ettt st
Az illetményeldleg visszafizetését ............ hénap alatt vallalom.

A kérelem indoka:

kérelmezd alairasa
II. (a szervezeti egység vezetdje tolti ki)

A szervezeti egység vezetdjének javaslata:

alairas
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II1. ( bériigyi ligyintézo tolti ki)
Az igazsagligyi szolgélati jogviszony kezdete: ....... €V v ho ........ nap
Alkalmazasa: HATAROZATLAN HATAROZOTT ....... év ....... hé ...... nap
Az igényld havi nettd illetménye: .........coceeverierienienenienieee Ft
Az év folyaman részesiilt-e illetményeldlegben:  IGEN, ...... alkalommal NEM

Az illetményeldleg kifizetéséhez a keret rendelkezésre all:
IGEN NEM RESZBEN ... Ft

A kérelmezett el6leg az 5/2013. (VL. 25.) OBH utasitas 2. melléklet 9. § (3) bekezdésében

foglalt korlatot

NEM HALADJA MEG  MEGHALADIJA .............. Ft-tal

A fentiek figyelembevételével a bériigyi ligyintézd javaslata az illetményeldlegre:
................ Ft ........ Ft/ho levonassal.

Kelt: .o y e €V i, ho ...... napjan

bériigyi ligyintézd

IV. (koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irdsban meghatalmazott kotelezettségvallald
tolti ki)

Az illetményelbleg Kifizetését .......ccccoovvieviieeiiiiiiiiieieeieeen, Ft Osszegben, a
visszafizetését ............... havi részletben engedélyezem.
Kelt: oo y eenes €V e ho ...... napjan

koltségvetési szerv vezetdje vagy az
altala irasban meghatalmazott
kotelezettségvallalo

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: .............. y eeen €V e ho ....... napjan

ellenjegyz6”

10. A gazdélkodési szabalyzat 2. melléklete a kovetkezd 7. szamu fliggelékkel egésziil ki:



2. melléklet 7. szamu fiiggelék

Hasznositasi szerzodésekre vonatkozo kimutatas

.................. €v ........ havi allapot
(covennennns negyedév)
MNV
Zrxt
hozza
jarul
Szerz | ... . |Egy MNYV |as
baés | SO Ci SO Burs | 2V | g Zrt. |hatar
+ M m, |Bérlé Havi . alap , | hav | Egy hozza | ozat
. etési .. ,e inde |, elteté |. ... |, Szerz . . A
modo utc | partn | teriil dij Y . g (1dij|éb |, . [jarul |[szam | Bérlo
vy szer |Helyr | Tele , Euro | xalas si dij 6dés |Megj |- .
sitas v aizi iile | & |er et Tevéke | Ft Ft/m /m2/ |datu |S287Z | Fy Ft |hayv erve | eovze |38 a, besorolasa
megk , J, p haz |meg- |m?- |nység |(AFA |2/hé |, , odés | ¢ (AF |i dij gy torté |vagy |(VALASZ
. (bér |[szam |s A ho ma (AF . nyes- |s: .
iildve - nevez | ben nélkiil IGE A |joge| ; nt-e |a THATO)
be (| . (000 A P sege s .
IGE ad6) sza | ése ) 0.00 N/N nélk nél |ime IGEN | jovah
N/NE neve m Oi)) " |EM iil) kiil /NE |agyo
M ) M levelii
nk
iktato
szam
a




koltségvetési szerv vezetdje




3. melléklet a 12/2016. (X1I. 7.) OBH utasitashoz

A gazdalkodasi szabalyzat 3. melléklet 4. § (5) bekezdésében az ,,A Hivatal” szdvegrész
helyébe az ,,Az OBH” szdéveg 1ép.

4. melléklet a 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitashoz

A gazdalkodasi szabalyzat 4. melléklet 9. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés
1ép:

,» (1) A Kiuria elnokének kikiildetésére a Bszi. 153. §-anak rendelkezéseit, az OBH elndke és
helyettesei, a Kuria elndkhelyettese kikiildetése esetében az allami vezetdi juttatasokrol szolo
275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet rendelkezéseit, egyéb kérdésekben a szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni.”

5. melléklet a 12/2016. (X11. 7.) OBH utasitashoz

A gazdalkodasi szabalyzat 5. melléklet 4. § (1) bekezdése a kdvetkezd j) ponttal egésziil ki:
(Nem mindsiil kikiildetésnek, ha a biro sajat kezdeményezésére, a munkdltatoi jogkor
gvakorlojanak engedélyével, de nem a munkdltatoi jogkor gyakorlojanak utasitisdra, a
szolgdlati és lakohelyén kiviili helyen kiilondsen)

,J) a Kuria altal 1étrehozott joggyakorlat-elemz6 csoport tilésén”

(vesz részt.)

6. melléklet a 12/2016. (X1I. 7.) OBH utasitashoz

1. A gazdalkodasi szabalyzat 6. melléklet 2. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

» (1) A torvény szerinti illetmény a foglalkoztatottak besorolasi osztaly, fizetési fokozat
szerint megallapitott, kotelezo illetménykiegészitésekkel, kotelezo és feltételtol fiiggd, adhatd
potlékokkal novelt illetménye.”

2. A gazdalkodasi szabalyzat 6. melléklet 3. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés
1ép:

»(2) Tartdés személyi juttatds megtakaritds az allashely betoltésekor vagy atalakitasakor,
valamint a fel nem hasznalt automatizmusbol a koltségvetési szerv koltségvetésebol
megmaradt Osszeg, tovabbd a 2. § (1) bekezdésében részletezett eldirdnyzatbol keletkezett
megtakaritas.”

3. A gazdalkodasi szabalyzat 6. melléklet 3. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés
1ép:

»(3) Atmeneti személyi juttatds megtakaritds a fizetés nélkiili szabadsdg és a
csecsemOgondozasi dij ellatdsanak igénybevétele idejére jutd illetmény ki nem fizetett
Osszege, a koltségvetési szervet terheld betegszabadsag kifizetése utani maradvany, a
targyévben év kozben megiiresedd iires allasokra juté illetmény 6sszege.”

4. A gazdalkodasi szabalyzat 6. melléklet 5. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés
1ép:

» (1) A kozponti koltségvetésrdl szol6 torvény Birdsagok fejezete koltségvetési javaslatanak
elkészitése soran eldterjesztést tesz a személyi juttatas eldirdnyzatara, mely elfogadasat



kovetden koltségvetési szervenként megallapitja a birdk, igazsagiigyi alkalmazottak
engedélyezett 1étszamat.”

5. A gazdalkodasi szabalyzat 6. melléklet 2. § (2) bekezdésében a ,.teljes munkaiddben, illetve
a részmunkaiddben foglalkoztatottak™ szovegrész helyébe a ,,foglalkoztatottak™ szoveg 1ép.
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7. melléklet a 12/2016. (XI1. 7.) OBH utasitashoz

,» 7. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitashoz
A birak és az igazsagiigyi alkalmazottak lakascélu tamogatasanak szabalyai

1. § (1) A lakascélu tdmogatés fedezete az OBH elnoke altal évente megallapitott, kincstari
korbe tartozd, elkiilonitett szamlan nyilvantartott és kezelt keret.

(2) A Bszi. 76. § (3) bekezdés d) pontja szerinti hataskorében eljarva a lakascéli tamogatés
iranti igények elbiralasara az OBH elndke jogosult.

2. § (1) Lakascélu tamogatasra jogosult a Fejezet ald tartoz6 intézményben

a) aktiv dlloményban 1évo,

b) hatarozatlan idétartamu szolgalati jogviszonnyal rendelkezd,

c) legalabb napi 6 6raban foglalkoztatott

bird és igazsagligyi alkalmazott, aki hitel- és fizetoképes, jovedelmi viszonyai alapjan a
torleszto részletek rendszeres megfizetésére képes.
(2) Az (1) bekezdés a) és b) pontjdban meghatarozott feltétel alol az OBH elndke egyedi
mérlegelés alapjan jogosult eltérni.
(3) A lakéscélu tamogatds nyuUjtasat a Fejezet koltségvetésének helyzetére tekintettel,
meghatarozott id6tartamra az OBH elnoke felfliggesztheti.

3. § (1) Lakéscélu tamogatas adhat6 a kérelmezd

a) tulajdondba keriild lakés vasarlasdhoz, cseréjéhez,

b) tulajdonaban 1évo lakds, haz épitéséhez, ideértve az ©nalld lakast eredményezd
emeletraépitést, toldaléképitést,

c) lakastulajdona legalabb egy, 12 m? hasznos alapteriiletet meghaladé nagysagu
lakdszobaval vald bdvitéséhez, ha a bovités a lakéas szobdinak szdma nem haladja meg
a lakascéli dallami tdmogatasokrol szold kiilon jogszabalyban megallapitott
méltanyolhat6 lakéasigény felsd hatarat,

d) lakés tulajdoni hdnyadénak az 6roklés utjan létrejott tulajdonkozosség megsziintetése
céljabol torténd megvasarlasdhoz,

e) lakastulajdonnak az a) és b) pontok szerinti megszerzéséhez igénybe vett lakascélu
pénzintézeti  kolcsonbdl  fennalld  tartozas  Osszegének  csokkentéséhez,
kiegyenlités€éhez, amennyiben a kdlcsonszerzodés megkotésétdl szamitott 10 év még
nem telt el.

f) lakastulajdon korszertsités¢hez, akadalymentesitéséhez,

g) lakas tulajdoni hanyadanak a hazastarsi (élettarsi, bejegyzett élettarsi) kdzos vagyon
megosztasa érdekében torténd megvasarlasara,

h) el6z6 munkahelyén fennallo, a lakascélu tamogatasokrdl szolo jogszabalyban
meghatarozott feltételek mellett folydsitott kolcsontartozasanak atvallalasaval a
jogviszony létesitésekor.

(2) Az (1) bekezdés a)-e) és g) pontjai tekintetében akkor adhatdé tamogatds, ha a
megszerzésre keriild ingatlan megfelel a lakascélt éallami tdmogatasokrdl szolo kiilon
jogszabalyban megallapitott méltanyolhatd lakasigény esetében a lakas szobaszama és az
egyiitt koltozo csaladtagok szama alapjan meghatarozott mértékének.

(3) A lakascélu tamogatas akkor nyujthato, ha a kérelmezd

a) a lakas tulajdonjogéit az (1) bekezdés a), b) és d) pontja szerinti esetekben legaldbb
50%-ban, az (1) bekezdés g) pontja szerinti esetben 100%-ban szerzi meg, vagy
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b) az (1) bekezdés c), e), f) és h) pontja szerinti esetekben a lakas legalabb 50%-anak
tulajdonjogaval rendelkezik.

4. § (1) A lakascélu tdimogatas mértéke

a) a 3. § (1) bekezdés a), b), d), e), g) és h) pontja szerinti esetekben legfeljebb

3.000.000, Ft, azaz harommillio forint az 5. § (1) bekezdésének figyelembevételével,
b) a 3. § (1) bekezdés c) és f) pontja szerinti esetekben legfeljebb 2.000.000 Ft, azaz
kettomillio forint az 5. § (1) bekezdésének figyelembevételével.

(2) A lakascélu tamogatés futamideje

a) az (1) bekezdés a) pontja tekintetében legfeljebb 10 év,

b) az (1) bekezdés b) pontja tekintetében legfeljebb 5 év.
(3) A lakascélu tamogatas kamatmentes, a folydsitd pénzintézet altal felszamitott dijak és
koltségek, valamint a folydsitassal és megsziintetéssel, valamint az ingatlan nyilvantartasba
torténd bejegyzéssel €s torléssel kapcsolatos koltségek a kérelmezot terhelik.
(4) A tamogatas visszafizetésének idOtartama alatt — indokolt esetben és szolgdlati tton
eléterjesztett, a munkaltatdi jogkor gyakorlojanak véleményével ellatott irdsbeli kérelemre — a
torlesztés a futamidd teljes tartama alatt legfeljebb 1 alkalommal maximum 6 honapra az
OBH elnokének jovahagyasaval felfiiggeszthetd, ez esetben a futamidd valtozatlanul hagyéasa
mellett a torlesztés havi 6sszegét kell megndvelni.
(5) A (4) bekezdés szerinti indokolt esetnek mindsiil kiillondsen a hosszan tartd betegség, a
kozvetlen hozzatartozo haléla, a rendkiviili karesemény, a gyermekgondozas miatti fizetés
nélkiili szabadsag.
(6) Kiilonos szolgalati érdek fennallasa esetén az OBH elndke az (1)-(2) bekezdésben
foglalttol eltéré mértékii timogatasrol €s eltérd mértékii futamidordl is donthet.
(7) A tamogatasbol fennalld kolcson 6sszegét elengedni nem lehet.

5. § (1) A lakéscélu timogatas igénybevételéhez sziikséges onerd mértéke.

a) a 3. § (1) bekezdés a), d), g) pontja tekintetében nem lehet kevesebb, mint a
munkavallal6 tulajdoni hdnyadara juté teljes vételar/vételarrész 25%-a,

b) a 3. § (1) bekezdés b), c) pontja tekintetében nem lehet kevesebb, mint a kivitelezi
koltségveteés igazolt 6sszegének 25%-a,

c) a 3. § (1) bekezdés f) pontja tekintetében korszeriisités esetén nem lehet kevesebb,
mint a korszeriisitéssel Osszefliggésben koltségvetéssel igazolt 0Osszeg 50%-a,
akadalymentesités esetén nem lehet kevesebb, mint az akadalymentesitéssel
Osszefiiggésben végzendo, koltségvetéssel igazolt 6sszeg 25%-a.

(2) A csaladi otthonteremtési kedvezmény (a tovabbiakban: CSOK) a jelen munkaltatoi
koleson igénylés szempontjabol nem mindsiil onerdnek, kivéve a meglévd gyermek utdn
jovahagyott CSOK Osszegét.

6. § (1) Ha a kérelmez6 mar részesiilt timogatasban, 0jabb tdmogatasban akkor részesiilhet,
ha az el6z0 tamogatast teljes Osszegben visszafizette, a hitelszdmladt megsziintette, a
jelzalogjogot, valamint az elidegenitési és terhelési tilalmat toroltette és az Gjabb tdmogatast a
szolgalati érdekek vagy a csalad koriilményei kiilondsen indokoljdk. A tamogatasrol vald
dontés soran elényben kell részesiteni azokat a munkavallalokat, akik korabban még nem
vettek igénybe azonos jogcimen tamogatast.

(2) Tamogatas nyujthatdé a kérelmezd szolgalati hely szerinti telepiilésen, vagy annak
legfeljebb 100 km-es korzetében, Magyarorszdg kozigazgatdsi hataran beliil 1év0 ingatlan
tekintetében.

(3) A kérelmezd akkor részesithetd tamogatasban, ha 6 és hazastarsa (€lettarsa, bejegyzett
élettarsa), valamint a méltanyolhatésag szempontjabdl figyelembe vehetd, a kérelmezdvel
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egyiitt koltozo csaladtagok korlatozastol (haszonélvezeti jog) mentes lakastulajdonnal, vagy
onallo bérleti joggal nem rendelkeznek, kivéve a (4)-(5) bekezdésben meghatarozottakat.
(4) Amennyiben a kérelmezd, hdzastarsa, ¢élettarsa, bejegyzett ¢lettarsa és az egyiitt kolt6zo
csaladtagok az igénylés idOpontjaban rendelkeznek lakastulajdonnal, 6nallo bérleménnyel, de
a varhato eladasi ar, illetve a bérleti jogviszony megsziinésével kapcsolatos térités 6sszegének
megjelolésével a kérelmezd nyilatkozik a lakés elidegenitési, illetve a bérleti jogviszony
megszlntetési szandékrol, a tAmogatas iranti kérelem elbiralhatd. A tdmogatas folyositasara
azonban csak akkor keriilhet sor, ha a kérelmez6 a tdmogatas engedélyezésétdl szamitott 60
napon beliil okirattal igazolja a lakas elidegenitését, illetve a bérleti jogviszony megszlinését,
¢s az eladasi ar, illetve a térités 0sszege 1ényegesen (maximum 10%-kal) nem haladja meg az
elozetesen bejelentett Osszeget. Rendkiviili esetben egy alkalommal a 60 napos hataridé
tovabbi 60 nappal meghosszabbithato.
(5) Kivételesen a bird részére — birosagi (hivatali) érdekbdl — masodik lakas vasarlasa, épitése,
korszeriisitése, céljara is nyujthatdo visszatéritendd tdmogatis, ha az a)-d) pont feltételei
egyiittesen teljesiilnek:
a) az Uj szolgdlati hely més megyében, illetve a févarosban van és az igényld az yj
szolgalati hely szerinti telepiilésen oldja meg lakashelyzetét,
b) az Uj szolgalati helyre kinevezett biroval egyiitt a csaladja nem koltozik,
¢) amegvasarolando, épitendd és korszertisitendd lakas legfeljebb 2 szobas,
d) a kérelmezd vallalja a kamatkedvezménybdl szarmazd jovedelme utdni add- és
jarulékfizetési kotelezettséget.
(6) A kérelmezd a tdmogatast sajat lakdsprobléméja megoldéasara kaphatja. Ha ¢ maga és az
egyiitt koltozé személyek lakasingatlannal rendelkeztek és azt 5 évnél nem régebben
értekesitették, az értékesitett lakas arat az uj lakés ardba (épitési koltségébe) be kell szamitani,
¢s tamogatas csak a lakasok értékkiillonbozetének erejéig adhatdé a 4.-5. §-ban foglaltak
figyelembe vételével.
(7) Az eladasi ar csokkenthetd:
a) az ¢értékesitett lakast terheld ¢és visszafizetett Onkorményzati, munkaltatoi
tamogatassal,
b) akiegyenlitett lakascélu hitelintézeti kdlcson dsszegével,
¢) aszamlaval igazolt ingatlan-k6zvetitdi jutalék dsszegével.
(8) A bérleti jogviszony megsziinésével kapcsolatban kapott téritést az elidegenitett lakas
eladasi araval azonos mddon kell szamitasba venni. Ha a kérelmezd lakasat elajandékozta,
részére tdmogatds nem nyujthato.
(9) Ha a hazastarsak (€lettarsak, bejegyzett €lettdrsak) mindegyike a szabalyzat hatalya alé
tartozik, sajat jogon mindketten részesiilhetnek timogatasban ugyanarra az ingatlanra.

7.8 (1) A 3. § (1) bekezdés f) pontja szerinti korszerlisitésnek mindsiil a lakohazon, illetve
lak4son végzett minden olyan munkalat, amely noveli az ingatlan komfortfokozatat.
(2) Korszertisitési munkdnak mindsiil:
a) a viz-, csatorna-, elektromos, gazkdozmii bevezetése, illetve belsd halozatdnak
kiépitése, cseréje,
b) a flirdoszoba létesitése olyan lakdsban, ahol még nincs ilyen helyiség,
c) a kozpontositott fiités kialakitdsa vagy cseréje, beleértve a megujuld energiaforrasok
(pl. napenergia) alkalmazasat is,
d) az épiilet szigetelése, beleértve a hd-, hang-, illetve vizszigetelési munkalatokat,
e) a kiils6 nyilaszarok energiatakarékos cseréje,
f) atetd cseréje, felujitasa, szigetelése.
(3) A korszertsités része az ehhez kozvetleniil kapcsolddd helyreallitdsi munka, a
korszerisités kozvetlen koltségeinek 20%-aig.
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8. § (I) A 3. § (1) bekezdés f) pontja szerinti akadalymentesitésnek mindsiil a
mozgaskorlatozott személy fogyatékossaga jellegébol fakado, a lakashasznalattal dsszefiiggd
¢letvitel nehézségeit csokkentd, a rendeltetésszerli hasznalatot biztositd6 —miszaki
akadalymentesitési munkak elvégzése 1) lakoépiileten, vagy 10 lakdson, illetve meglévo
lakdépiileten vagy hasznalt lakéason.

(2) Akadalymentesitési munkanak mindstil:

a) alépcsot helyettesito feljard, rampa kialakitasa,

b) az elektromosan taviranyithaté nyildszarok, nyitd berendezések, tdvnyitd szerkezetek
beépitése,

c) akaputelefon beszerelése,

d) a korlatok, kapaszkodok beépitése, felszerelése,

e) az ajtd kiszélesitése, kiiszobok megsziintetése, padloburkolat cstiszasmentesitése, jarda
kialakitasa,

f) abeépitett butorok athelyezése, kiillonleges elhelyezése, kialakitasa,

g) a kiilonleges fiirdészobai ¢és konyhai berendezések elhelyezése, atalakitasa,
athelyezése, kialakitasa, csaptelepek, szerelvények, eszkozok felszerelése, kialakitasa
a fogyatékossag jellege altal indokolt médon és mértékben,

h) a higiéniai helyiségek kialakitasa és atalakitasa, méreteinek novelése, kadak, zuhanyzo
talcak kiegészitd berendezésekkel torténd kivaltasa,

1) afelvond, 1épcsdjard emeldszerkezet létesitése,

j) az elektromos szerelvények, aljzatok, kapcsolok athelyezése,

k) a lakas komfortfokozatanak ndvelése céljabol gaz, illetve egyéb, szilard tiizeléanyag
mozgatasdt nem igényld kézmii bevezetése, illetve belsd héaldzatanak kialakitasa,
kozpontositott fiités kialakitdsa vagy cseréje, beleértve a megujuld energiaforrasok
alkalmazasat is.

(3) Akadéalymentesitésre a tamogatast a mozgaskorlatozott munkavallalé személy vagy a
munkavallalo a vele egy haztartdsban ¢l6 mozgaskorlatozott kozeli hozzatartozojara,
¢lettarsara vagy bejegyzett élettarsara tekintettel igényelheti, ha

a) a mozgasukban nem akadélyozottak haszndlatara tervezett lakést egyaltalaban nem,
vagy csak indokolatlanul, nagy nehézségek aran tudna rendeltetésszeriien hasznélni, és
ezért

b) ahhoz, hogy az épliletet, illetve lakasat megfeleléen haszndlhassa, tobbletkoltségek
vallalasaval kell azt akadalymentessé tenni.

(4) Az akadalymentesitési munkak része az ehhez kozvetleniil kapcsolddd helyreallitasi
munka, az akaddlymentesitési munkak kozvetlen koltségeinek 40%-4ig.

9. § (1) A tamogatés iranti kérelmet szolgélati uton az OBH Gazdalkodasi Féosztalyara kell
benyujtani.

(2) A kérelmet a szolgalati Gton torténd felterjesztéssel egyidejiileg a munkaltatoéi jogkor
gyakorlgja, az OBH-ban a kérelmezd szervezeti egységének vezetdje véleményezi,
amennyiben a munkaltatd jogkor gyakorloja nem azonos a koltségvetési szerv — kivéve az
OBH-t — vezetdjével, a koltségvetési szerv vezetdje kiilon véleményével intézkedik a kérelem
tovabbitasarol azzal, hogy nyilatkoznia kell arrodl, a kérelmezd illetményét mely jogcimen,
milyen 6sszegli levonas terheli, illetve terhelte a kérelem benytjtasat megeldzo egy évben. Az
OBH elnokének kinevezési jogkorébe tartozo birdsagi vezetdk vonatkozaséban - kivéve az
itélotablak és a torvényszékekés az itélotablak elndokének kérelmét - a Kuria, az itélétablak, a
torvényszékek elndke véleményezi.

(3) A tamogatast az 1. szdmu fiiggelék szerinti nyomtatvany kitoltésével kell kérelmezni. A
kérelemhez sziikséges mellékleteket a 2. szamu fliggelék tartalmazza. Amennyiben az
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igényelt timogatas mértéke meghaladja az érintett ingatlan értékének 50%-at, a kérelmezOnek
a kolcson biztositékaul megfeleld jovedelmi (egyiittesen a havi torlesztd részlet legalabb
négyszeresének megfeleld 0Osszegli rendszeres nettd havi jovedelemmel rendelkezd)
készfizetd kezeseket kell allitania. Az ingatlan értékét hitelt érdemlden, a csaladi allapotot
okirattal kell igazolni.

(4) Ha a kérelem nem felel meg e szabalyzat rendelkezéseinek, vagy mas okbol kiegészitésre
vagy kijavitdsra szorul, az OBH Gazdalkodéasi Fodosztalya legfeljebb 30 nap hataridd
kitlizésével a hidanyok megjelolése mellett potlasra hivja fel a kérelmezot, és egyben
figyelmezteti, hogy ha a kérelmet 0jbol hianyosan adja be, az érdemi vizsgdlat nélkiil
elutasitasra keriil. A kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitdsa nem akadalya a kérelem
ismételt eldterjesztésének.

10. § (1) Az OBH Gazdalkodasi Féosztalya a beérkez6 igények szabalyszeriiségét ellendrzi.
Az OBH elnoke altal kijelolt 3 tagh bizottsag az igényeket dontésre elOkésziti, melynek
alapjan az OBH elndke elbirdlja a kérelmeket, az OBH Gazdalkodési Féosztalya irasban,
szolgalati Gton tdjékoztatja a kérelmezdt a dontésrol, intézkedik a szerzddéskotés bonyolitdsa
irant. A kolcson folyositasara a szerzodéskotést kovetden keriilhet sor pénzintézeten keresztiil.
(2) Az 1. § (1) bekezdésében meghatarozott keretet meghaladdan beérkezd kérelmek érdemi
vizsgalat nélkiil elutasitasra kertilnek.

11. § A munkaltatéi kolcsonszerzodés (4. szamu fiiggelék) a munkaltatdo ¢és a kérelmezo
munkavallaldo kozott jon létre, melyben a munkaltatd képviseletében eljaré bonyolitd
szervezet az OBH.

12. § (1) A tamogatas visszafizetésének biztositéka a 9. § (3) bekezdése szerint allitott
készfizetd kezesség.

(2) A tamogatas visszafizetésének tovabbi biztositékaul az ingatlanra az OBH javara
jelzélogjogot, valamint a 3. § (1) bekezdés c) és f) pontja kivételével elidegenitési €s terhelési
tilalmat is be kell jegyeztetni az ingatlan-nyilvantartasba.

(3) A kolcsonszerzddés lebonyolitasaval és a timogatas nyuajtasaval 0sszefliggd pénzintézeti
koltségek, az ingatlan-nyilvantartisba vald bejegyzéshez, torléshez kapcsolodo koltségek,
tovabba az ingatlan-nyilvantartdsrol szold 1997. évi CXLI. torvény 37. § (3) bekezdésében
meghatérozottakhoz kot6dd (MAK  torzskonyvi nyilvantartasabol kinyomtatott OBH
torzskonyvi kivonat kozjegyzd altal hitelesitett példanya, kdzjegyzdi tantsitvany, OBH
alairasi cimpéldany kozjegyzoi hitelesitése) koltségek a kérelmezot terhelik.

(4) A tamogatas folydsitasa és torlesztése pénzintézeten keresztiil torténik. A lakas vagy haz
vasarlasa esetén a pénzintézet a tdmogatast — az lzleti szabalyzatanak megfeleléen —
kozvetleniil az elado részére utalja at.

(5) A tamogatas visszafizetésének kezdd idOpontja (az elsd torlesztd részlet megfizetésének
iddépontja) legkésobb a kdlcson folyositasa honapjat kovetd honap 15 napja.

(6) A tamogatas havi torlesztd részletét az adds havi illetményébdl — a pénzintézettel torténd
szerzOdéskotést kovetden a 3. szamu fiiggelék szerinti irasbeli nyilatkozat alapjan — a
munkaltatd levonasba helyezi és atutalja a tamogatott OTP Bank Nyrt.-nél vezetett
hitelszamldjara. Amennyiben a pénzintézet éves értesitése alapjan a havi torlesztd részlet
Osszege valtozik, az adosnak az értesités kézhezvételét kovetd 3 munkanapon beliil irdsban be
kell nyujtania a munkaltatd részére az uj/modositott Gsszeget tartalmazo 3. szdmu fliggelék
szerinti nyilatkozatot. A modositott nyilatkozat mésolati példanyat az OBH Gazdalkodasi
Foosztaly részére a munkaltatd altal tortént atvételt kovetden 3 munkanapon beliil szolgélati
uton meg kell kiildeni.
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(7) Az addés a megitélt és folydsitott kolesont kizdrdlag a kérelmében megjeldlt célra
fordithatja. A tamogatasi Osszeg felhasznalasardl az ados a felhasznalast kdvetd 30 napon
beliil - az OBH Gazdalkodasi Fosztalydhoz szolgélati uton eljuttatott - irasbeli nyilatkozatot
koteles tenni.

(8) Felujitas, korszertisités esetén a (7) bekezdésben foglalt nyilatkozat mellett — a kérelemhez
benyujtott koltségvetésnek megfeleléen — a munkaltatéi kolcson Gsszegének felhasznalasat
koteles az ados a sajat nevére sz6ld szamlaval igazolni. A szdmldk masolatat a munkaltatoi
kolcson folyositasatol szamitott 6 honapon beliill kell az OBH Gazdalkodasi Féosztalyara
benyujtani szolgalati Giton, a szdmla eredeti példanyadnak a munkaltatéi jogkor gyakorldja
részére torténd egyidejii bemutatdsa mellett. Az elszamolni kivant szdmlaknak O0sszhangban
kell lennitik a kérelemhez benyujtott kdltségvetésben foglaltakkal.

13. § (1) A kolcsonszerzodés hatalyat veszti a szolgalati jogviszony megsziinésével, kivéve,
ha az addés nyugéllomanyba helyezésre keriil, vagy a Fejezet ala tartozé mas igazsagiigyi
szervhez kerlll athelyezésre, beosztasra, illetve folytatdlagosan, a Fejezet ald tartozd mas
igazsagiigyi szervnél létesit szolgalati jogviszonyt. Az OBH Gazdalkodasi Fdosztalya a
munkaltatd értesitése alapjan intézkedik a szerz6do fél személyében tortént valtozas okéan a
szerz6dés modositasa irant.

(2) A munkaltat6i kdlesonszerzédés rendkiviili felmondéséara okot add koriilménynek mindsiil

a) amennyiben a 11. §-ban meghatdrozott munkaltatéi kolcsonszerzddés megkotését
kovetd 90 napon beliil az adés a pénzintézettel a folyodsitashoz sziikség hitelszamla-
szerz6dést nem koti meg,

b) ha az ados a kérelemben szandékosan valotlan adatot kozolt, vagy valamely, a kérelem
elbirdldsa szempontjabol fontos tényt, koriilményt elhallgatott,

c) ha az OBH elndke altal jovahagyott munkaltatoi kolcson folyositasahoz sziikséges
dokumentumokat az ados a kérelem jovahagyasatol szamitott 60 napon beliil nem
nyujtja be az OBH Gazdalkodasi Féosztalya részére,

d) ha a szamlak masolatat a munkaltatoi kdlcson folyositdsatol szamitott 6 honapon beliil
nem nyujtja be,

e) ha az ados a torlesztd részletek megfizetésével legalabb 90 napot meghaladd
késedelembe esik,

f) ha az adds a kolcson Osszegét jogosulatlanul nem a kérelmemben megjeldlt célra
hasznalja fel.

14. § (1) Amennyiben az adds szerzddésszegést kovet el, a kamatmentesség kedvezményét
elveszti és a folyositas iddpontjatdl kezdddden hatallyal a koleson teljes Osszege utan a
mindenkor hatalyos jegybanki alapkamatottal megegyez6 mértékii kamatot koteles fizetni .a
hitelezOnek. A késedelembe esés idépontjatdl e kamaton feliil a késedelemmel érintett naptari
felév els6 napjan érvényes jegybanki alapkamat egyharmaddval megegyezd mértéki
késedelmi kamat fizetésére koteles.

(2) Az adés szolgalati jogviszonyanak megsziinése esetén, vagy egyébként annak tartama alatt
a tamogatott szolgalati Uton elOterjesztett és a munkaltatdoi jogkor gyakorldjanak
véleményével ellatott irasbeli kérelmében bemutatott kiilonds méltanylast érdemld
koriilményeire figyelemmel (hosszan tartd betegség, kozvetlen hozzatartozé haléla, rendkiviili
karesemény, gyermekgondozas miatti fizetés nélkiili szabadsag, stb.) az OBH elndke fizetési
halasztast engedélyezhet a futamidé modositasa mellett.

(3) Az ados szolgalati jogviszonyanak megsziinése esetén - ide nem értve a 13.§ (1)
bekezdésében kivételként meghatarozott eseteket - a fennalld tartozas egy Osszegben valik
esedékessé. Az OBH elndke a tartozds megfizetésére az ados szolgalati ton eldterjesztett €s a
munkaltatoi jogkor gyakorldjanak véleményével ellatott irasbeli kérelmében eldadott, kiillonds
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méltanylast érdemld koriilményeire - kiillondsen hosszan tartd betegség, kozeli hozzatartozo
halala, rendkiviili karesemény - figyelemmel megfeleld jovedelmii (egyiittesen a havi
torlesztd részlet legaldbb négyszeresének megfeleld 0Osszegli rendszeres nettdé havi
jovedelemmel rendelkezd) készfizetdé kezes(ek) bevonasa mellett részletfizetést
engedélyezhet.

(4) Az ados szolgalati jogviszonyanak nyugallomanyba helyezés miatti megsziinése esetén,
valamint a gyermek otthoni gondozasa, kozeli hozzatartozd éapolasa céljabol igénybe vett
fizetés nélkiili szabadsag id6tartama alatt a kolcsonszerzédésben meghatarozott feltételek
valtozatlanok maradnak azzal, hogy a kolcson havi torlesztd részletét az ados kozvetleniil a
hitelszamlara torténd csoportos beszedési megbizas utjan koteles teljesiteni.

(5) Az adods halala esetén orokose, illetdleg vele egy haztartdsban €16 tuléld hazastarsa,
¢lettarsa, vagy bejegyzett ¢élettarsa irasbeli kérelmére az OBH elndke - megfelelé jovedelmi
(egyiittesen a havi torlesztd részlet legalabb négyszeresének megfeleld Osszegli rendszeres
nettd havi jovedelemmel rendelkezd) készfizeté kezes(ek) bevonasa mellett - legfeljebb a
tartozas esedékességének lejartdig terjed0 részletfizetést engedélyezhet. A kérelem
engedélyezése esetén a tamogatasbol fennallo tartozas megfizetésének feltételeit az OBH
Gazdalkodasi Fdosztalya a kolcsonszerzédés alanyvaltozast is tartalmazéd modositasaban
rogziti.

15. § (1) Az OBH elndke felhatalmazza az OBH Gazdalkodasi Fdosztalyat arra, hogy
hozzéjarulast adjon — a lakascéli tdmogatds fedezetélili az OBH javara bejegyzett
jelzélogjogot megel6zd sorrendben — a pénzintézet javara az altala folydsitandd kolcson,
illetve szocialpolitikai tAmogatas biztositasat szolgald jelzalogjog bejegyzésére, ha a lakascélu
(munkaltatéi) tdmogatds ¢és a pénzintézet altal folyodsitott kolcson, illetve kedvezmény
egylittes O0sszege nem haladja meg az ingatlan értékének felét. Ha az emlitett tartozasok
egyiittes Osszege meghaladja az ingatlan értékének 50%-at, a hozzdjarulas kivételesen
megadhato, ha az adds a tdmogatas visszafizetésére megfeleld jovedelmi (egyiittesen a havi
torlesztd részlet legaldbb négyszeresének megfeleld 0Osszegli rendszeres nettd havi
jovedelemmel rendelkez0) készfizetd kezes(eke)t allit.

(2) Az (1) bekezdés szerint kell eljarni abban az esetben is, amikor ujabb lakascéli timogatas
nélkiil, pénzintézeti kolcson igénybevételével mdasodik lakéds szerzésére keriil sor, és a
pénzintézet az altala folydsitott kdlcson biztositdsara — a lakascélu tamogatast biztosito
jelzalogjogot megeldzden — kivan jelzalogjogot bejegyeztetni.

(3) Tamogatassal terhelt lakasingatlan eladasa (cseréje) esetén a jelzalogjognak az jonnan
szerzett lakédsingatlanra torténd atjegyzése a kolcsonszerzédésben meghatarozottnal magasabb
Osszegli havi torlesztd részlet megallapitasa mellett is engedélyezhetd.

16. § (1) Az OBH Gazdalkodasi Fdosztalya, a munkaltatd, valamint — ha a munkaltaté nem
azonos a koltségvetési szervvel — a koltségvetési szerv a lakascélu tamogatasokrdl szolo
kolcsonszerzédéseket nyilvantartja. A munkaltatd az adds szolgalati jogviszonyanak
megsziinésérdl és annak jogcimérdl az OBH Gazdalkodéasi FOosztalyat legkésobb a
megszlinést megel6z6 8 munkanapon beliil irdsban értesiti. A szolgalati jogviszony adods altali
jogellenes megsziintetése vagy az ados haldla esetén a munkaltatoi jogkor gyakorldja a
tudomasra jutast kovetd 2 munkanapon belill koteles — ha a munkaltatd nem azonos a
koltségvetési szervvel — a koltségvetési szerv vezetdjét, valamint az OBH Gazdalkodasi
Féosztalyat tajékoztatni.

(2) Az OBH Gazdalkodasi Foosztilya a lakdscélu tdmogatasi keretet kozpontilag
nyilvantartja, a pénzintézet elszamolasa alapjan a folyodsitott kolcsonokrdl név szerinti
analitikus nyilvantartast vezet.
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(3) Az OBH Gazdéalkodasi Fdosztilya a munkaltatét szolgalati Uton tajékoztatja a
kolcsonszerzodés megsziinésérdl annak bekdvetkezésétdl szamitott 60 napon beliil.

7. melléklet 1. szamu fliggelék
Munkaltatéi tdmogatas igénylése

MUNKALTATOI TAMOGATAS IGENYLESE
lakdsépités, vasarlds, korszerlsités céljara

Igényl6 neve

Sziiletési neve

Anyja neve

Sziiletési hely, év, ho, nap

Személyi igazolvany szama

Személyi szdma

Adoszama

Munkahelye, szervezeti egysége Munkakore

Elérhetdségek
telefon: e-mail:

Igazsagligyi szolgalatanak kezdo év ho nap
id6pontja

Havi bruttd jovedelme (munkaltatdi |, Ft
1gazolassal alatdmasztva)

Alland6 lakcime (iranyitoszammal)

Tartozkodasi cime (irdnyitdszammal)

Jelenleg igényelt munkaltatdi tAmogatas | ....ooevviiiiiiiiii e Ft,
0sszege azaz

forint
Visszafizetés idétartama | ... v

€pités / vasarlas, csere / bovités / korszeriisités /
Jelenleg igényelt munkaltatdi timogatas | akadalymentesités / tulajdonk6zdss€ég megsziintetés /
jogcime (a megfeleld rész aldhtizando) lakéascélu pénzintézeti kolcsonbdl fennallo tartozas
Osszegének csokkentése, kiegyenlitése / el6z6
munkahelyén fennall6 kdlcsontartozas atvallalasa
jogviszony létesitésekor
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igen,

A koréabban folyositott munkaltatoi
koleson kiegyenlitésre kertilt-e?

Részesiilt-e mar korabban a Birésagok mikor: ........... év;

fejezetén beliil munkaltatoi kolcsonben? | milyen 0sszegben:..................ccevvevieeeennn. Ft
nem
igen: ............ évben

nem; jelenleg fenndllo tartozasa:

............................................. Ft
neve
Hézastarsa munkahelye
(élettarsa, beosztasa
bejegyzett
¢lettarsa)

havi brutt6 jovedelme
[hivatalos igazoldssal
(pl. munkaltato, NAV
stb.) alatdmasztva]

Kiskoru, igényldvel egyiitt lako
gyermek(ek) neve és sziiletési ideje (év,
ho, nap)

Egy¢b eltartott(ak) neve, rokonsagi fok

A csalad jelenlegi lakaskoriilménye, vagyoni helyzete (telek, gépkocsi stb.) és egyéb indokok a
kérelem alatamasztasahoz (hely hiany miatt kiilon lapon folytathato)

A kolcson igényléssel érintett ingatlan
helye, pontos cime (iranyitdszammal)

A fenti ingatlan helyrajzi szdma, a
nyilvantart6 foldhivatal megnevezésével

A kolcson igényléssel érintett ingatlan
helye szerint illetékes OTP fiok
megnevezeése €s pontos cime
(irdnyitészammal)

Az ingatlan munkahelyt6l valo tavolsaga
(amennyiben nem a szolgalati hely szerinti
telepiilésen van)

A kolcson szobaszama
igényléssel érintett |alapteriilete
ingatlan komfortfokozata

A lakasépités (vasarlas) formajanak
megjelolése

(csaladi haz, szovetkezeti, tdrsashazi
lakas)
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A munkaltatdi tdmogatéas jogcime szerinti

0sszkoltség Ft
Az 6sszkoltség forrasok szerinti megoszlasa
- Sajat megtakaritas Ft
- Jelenleg igényelt munkaltatdi kdlcson Ft
- Hazastars / ¢lettars / bejegyzett élettars

altal munkaltatojatol igényelt Ft
- Bankkdlcson Ft
- Ingatlan értékesitésébol Ft
- Csaladi Otthonteremtési Kedvezmény

(CSOK) Ft

A munkaltatoi timogatas biztositasa

1. készfizetd kezes neve,
cime,
havi nett6 jovedelme

2. készfizet6 kezes neve,
cime,
havi nett6 jovedelme

A kérelmezdvel egyiitt koltozo
hozzatartozo(k) szama,
neve ¢és rokonsagi foka

A kérelmezdvel egyiitt koltozo
hozzatartozo(k) egyiitt lakasanak kezdd
id6pontja (év, ho, nap)

Villalt gyermek(ek) szama

Villalt gyermek(ek) esetén igényld
¢letkora

Villalt gyermek(ek) esetén igényld
hazastarsanak / élettarsanak életkora

A kérelmezdvel egyiitt koltozo

nem rendelkeznek

hozzatartozok lakéastulajdonnal

rendelkeznek

A kérelmezdvel egyiitt koltozok
lakasingatlan tulajdon adatainak
felsorolésa a tulajdonos és a tulajdoni
hanyad megjel6lésével

A kérelmez6 és vele koltozok lakasbérleti
jogviszonnyal

nem rendelkeznek
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rendelkeznek

Az egyiitt koltozok 5 éven beliil igen, a kapott térités
megszintettek-€ e Ft
lakasbérleti jogviszonyt?
nem
A kérelmez6 5 éven beliil ajandékozott-e el [igen
ingatlant?
nem
A kérelmezo és vele koltozok 5 éven beliil |igen, az eladasi ar:
értékesitettek-e ingatlant? | Ft
nem
Az egyiitt koltozok 5 éven beliil igen, a kapott térités dsszege:
megszlntettek-e | Ft
lakéasbérleti jogviszonyt?
nem

Alulirott bilintetdjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a fentiekben, valamint a
mellékletekben kozolt adatok a valésagnak megfelelnek.

alairas

7. melléklet 2. szamu fiiggelék
Sziikséges mellékletek

1. Lakasvasarlashoz:

— adasvételi (el6)szerzddés eredeti példanya

— tulajdoni lap masolat

— 5 éven beliil értékesitett ingatlan adasvételi szerz0désének masolata

— 3 havi munkaltatoi jovedelemigazolds a munkavallalotol és hazastarsatol
(€lettarsatol, bejegyzett élettarsatol) is

— 3. szamu fiiggelék Nyilatkozat a lakéascéli tamogatds illetménybdl torténd
levonashoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

2. Lakésépitéshez:
— tervdokumentécio
— érvényes €pitési engedély
— kivitelezdi koltségvetés, arajanlat (6. szamu fiiggelék)
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tulajdoni lap masolat

3 havi munkaltatéi jovedelemigazoldas a munkavallalotél és hazastarsatol
(¢lettarsatol, bejegyzett élettarsatol) is

3. szamu fiiggelék Nyilatkozat a lakascéli tamogatds illetménybdl torténd
levonashoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

3. Bovitéshez:

tervdokumentacio

érvényes €pitési engedély

koltségvetés

tulajdoni lap masolat

3 havi munkaltatéi jovedelemigazolas a munkavallalétol és hdzastarsatol
(élettarsatol, bejegyzett élettarsatol) is

3. szamu fiiggelék Nyilatkozat a lakascélu tamogatas illetménybdl torténd
levonashoz (csak az ismert adatokkal val6 kitoltés)

4. Korszerusitéshez:

koltségvetés, arajanlat

munkalatok indokoltsagat aldtdmasztd dokumentumok: szakmai vélemény,
foto, energetikai tantsitvany (utobbit akkor, csak ha rendelkezésre all)
tulajdoni lap masolat

3 havi munkéltatéi jovedelemigazolds a munkavallalotol és hézastarsatol
(élettarsatol, bejegyzett élettarsatol) is

3. szamu fiiggelék Nyilatkozat a lakascéli tamogatas illetménybdl torténd
levonashoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

5. Akadalymentesitéshez:

tervdokumentacio, munkak miiszaki leirasa

koltségvetés

tulajdoni lap masolat

3 havi munkaltatéi jovedelemigazolds a munkavallalotél és hazastarsatol

(€lettarsatol, bejegyzett ¢élettarsatol) is

3. szamu fiiggelék Nyilatkozat a lakdscélu tamogatas illetménybdl torténd

levonashoz (csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

A mozgasszervi fogyatékossagot, illetve stlyos mozgaskorlatozottsagot a

kovetkezé modon kell igazolni a tdimogatdsara irdnyuld kérelem benyujtasakor:

a) a 102/2011. (VL. 29.) Korm. rendelet alapjan az 1998. évi XXVI. tv. (Fot.)
szerinti fogyatékossagi tAmogatas megallapitasarol szolo hatdsagi hatarozat,
vagy a megallapitas alapjaul szolgdlo hatalyos szakhatdsagi allasfoglalas,
szakvélemény masolatat, vagy az 5/2003. (II. 19.) ESZCSM rendelet 3.
szamu mellékletében meghatarozott, hatdlyos igazolas masolatat, vagy a
rehabilitdcios szakértéi szerv vagy jogelddje altal a kozlekeddképesség
mindsitésérdl kiadott allapotot igazold hatalyos szakvélemény masolatat,

b) a stlyos fogyatékossdg mindsitésének és feliilvizsgalatanak, valamint a
fogyatékossagi timogatas folyositasanak szabalyairol szolo 141/2000. (VIIL.
9.) Korm. rendelet szerinti, a stlyos fogyatékossdg mindsitését tartalmazo



szakvéleménnyel, szakhatosagi allasfoglalassal, hatarozattal arr6l, hogy az
1gényld mozgasszervi fogyatékos vagy stlyos mozgaskorlatozott.

7. melléklet 3. szamu fliggelék

NYILATKOZAT

a lakascélu tamogatés illetménybdl torténd levonasahoz
Neév
Sziiletési név
Sziiletési hely és 1dé:
Anyja neve:
Lakoéhely
Adodszam
Megitelt tAMOZALAS OSSZEZE: ..eevveererierieeiieiieeeieeteeerteeeteeteeeteesseeesseesseessseesseeesseenssesnseenssesnsaeenns
Futamidoé:
Havi torlesztd részlet 0SSZEZE GSSZESEN: ...eerurieruieeiieeiieiie et ettt e site et e sttt seee et esaeeebeenes
Havi toke torlesztd Osszege:
Havi kezelési koltség Osszege:
Hozzajarulok, hogy a fenndlld szolgalati jogviszonyom id6tartama alatt ................... Osszegll
lakascéli tdmogatas ............. Osszegll havi torlesztd részletét .... évig, tovabba a szolgalati

jogviszonyom megsziinése esetén a még fenndlld tartozast — annak mértékét figyelembe véve,
tekintettel a vonatkozd jogszabalyi rendelkezésekre — egy Osszegben a munkaltatd az
illetményembdl  levonja  és  4tutalja az  OTP  Bank  Nyrt.-nél  vezetett
................................................................ szdmu hitelszdmlamra.

szolgalati jogviszonyban allo

7. melléklet 4. szamu fiiggelék

MUNKALTATOI KOLCSONSZERZODES*

amely létrejott egyrészrol a
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..................................................................... munkaltatd, mint hitelezd
képviseletében eljard

Orszagos Birosagi Hivatal

Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 16.

Adodszam: 15795960-2-41

Képviseli: .ovvvriiiii

mint bonyolité szervezet (a tovabbiakban: ,,Hitelez6”) masrészrol

Sziiletési hely, 1d0: ..o s

N 142 8 4 1SV
Személyl 1gazolVANy SZAM: ......ooiiuiii i
572150 130
Beosztasa/munkakore: ..........oooiiiiiiii i

mint adds (a tovabbiakban: ,,Adés”),

(a Hitelez6 és Ados egyiittes emlitésiik esetén a tovabbiakban: ,,Szerzodé Felek”),
kozott az alulirott helyen és idoben a kovetkezo feltételekkel:

1. Szerzddd Felek az ingatlan-nyilvantartasaban a ................... telepiilés ... helyrajzi
szamu, természetben a .......... szam alatti ................. megnevezeést ............. tulajdoni

aranyu ingatlan (tovébbiakban: Ingatlan) bdvitésével/épitésével/vasarlasaval kapcsolatban
munkaltatoi kdlcsonszerzodést kotnek.

2. A Hitelez6 az Adost ...,- Ft azaz ... forint kolcsonben részesiti. A kolcson Gsszegét a
Hitelez6 lakastdmogatasi betétszamlajarol az Ados részére az Orszagos Takarékpénztar és
Kereskedelmi Bank Nyrt. ... Fiokja (cime:......... ) részére (a tovabbiakban: pénzintézet)

atutalja. A kolcsont az Ados az Ingatlan Kkorszerusitési/bovitési/épitési/vasarlasi
koltségeinek fedezésére forditja.

3. A munkaltatoi kolcson kamatmentes. A pénzintézet azonban a lebonyolitassal kapcsolatos
tevékenységéért kezelési és ingatlan-nyilvantartiasba vald bejegyzési koltséget szamit fel,
amelyek az Adost terhelik.

4. Az Ados a kolesont ............ honap alatt a pénzintézet Utjan koteles visszafizetni. A
torlesztés kezdete (az elsd torlesztd részlet esedékessége): a folydsitast kovetd honap tizedik
napja. A kolcson havi torlesztd részletének Osszegét az Ados illetményébdl az ados erre
iranyuld rendelkezése alapjan a munkaltatd vonja le és utalja 4t a pénzintézetnél vezetett
egyedi hitelszamlara. A havi torlesztorészletet a pénzintézet évente allapitja meg. Az Ados
koteles a torlesztd részlet valtozasardl a tudomasszerzésétdl szamitott 3 munkanapon beliil
szolgalati uton a Hitelezdt tjekoztatni és egyidejlileg intézkedni az illetményeébdl torténd
levonas torlesztd részlethez vald igazitasardl.

5. Az Ados kotelezettséget vallal arra, hogy a jelen szerzddés aldirasatdl szamitott 90 napon
beliil a pénzintézettel a munkaltatdoi kolcson visszafizetésére vonatkozd hitelszamla-
szerzOdést megkoti.

6. Felek megallapodnak, hogy a jelen szerzddéssel a kolcson visszafizetésének biztositasa
érdekében az Ados tulajdonat képezd Ingatlanra, jelzélogjogot, valamint elidegenitési és
terhelési tilalmat alapitanak a Hitelezé képviseletében eljard bonyolito szervezet, az Orszagos
Birdsagi Hivatal javara. Az Ados kotelezettséget vallal arra, hogy az Ingatlant semmilyen
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jogcimen nem idegeniti el és nem ruhdzza at, tovabba, hogy az Ingatlanra harmadik személy
javara zalogjogot nem alapit, illetve az Ingatlant semmilyen mas moédon meg nem terheli a
Hitelez6 hozzéjaruldsa nélkiil.

7. Az Ados e szerzddés aldirasaval hozzajarul ahhoz, hogy a pénzintézet a kdlcson
visszafizetésének biztositasa érdekében az ingatlan-nyilvantartisba az Ingatlanra a
jelzélogjogot, valamint az elidegenitési €s terhelési tilalmat a Hitelezé képviseletében eljard
bonyolito szervezet, az Orszagos Birdsagi Hivatal javara bejegyeztesse, tovabba vallalja, hogy
az ingatlan-nyilvantartasi szolgaltatdsi dijat az illetékes ingatlan-nyilvantartasi hatdsagnak
megfizeti, ¢és arrol szolgalati uton igazolast kiild a Hitelezonek.

8. Az Adoés jelen szerzodés 4. pontjabdl eredd kotelezettségeinek teljesitéséért az alabbi
személyek a jelen szerzOdés aldirasaval készfizeté kezességet vallalnak, kotelezettséget
vallalnak arra, hogy ha az Adds a szerzddésben vallalt kotelezettségét nem teljesitette, ugy az
Ados helyett a kolesontokét és jarulékait a HitelezOnek egy Osszegben, az esedékességtol
szamitott 30 napon beliil megfizetik.

A KEZES NEVE: ..eiiiiiiiiieieeee ettt et
lakeime: .....ooviiiii
sziiletési helye, 1deje: .....oovviriiiiiiiiiiiee e,
ANYJA NIEVE: 1eevvieeirierieereesteeereesseeereesseesseesseessseenseessseesseeanns
személyl 1gazolvany SZAma: .........ccccceevieviieeniieiiienie e

A KEZES NEVE: ..iiiiiiiiieiee ettt et
lakeime: .....ooviiiiiii
sziiletési helye, 1deje: .....oovviiriiiiiiiiiieee e,
ANYJA NIEVE: 1eeuvieeerierieeieerteeereesseeereenseesseesseessseenseesseesseeanns
személyl 1gazolvany SZAma: .........ccccceevieviiienieniieieeieen e

A kezesek egyetemlegesen felelnek a kezességbdl eredd kotelezettségeikért.

9. Az Adoés hozzijarul, hogy a jelen szerzddésben rogzitett személyes adatait, valamint a
munkaltatéi kolcsonnel kapcsolatos valamennyi egyéb adatot a munkaltatdo és a bonyolito
szervezet kezelje. Az Ados kotelezettséget vallal arra, hogy az adataiban tortént barmilyen
valtozast annak bekovetkezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil, szolgélati jogviszonya
megszlinését legkésébb a megsziinést megel6z6 8 munkanapon beliil szolgélati Gton a
HitelezOnek bejelenti. A bejelentési kotelezettség kiterjed minden olyan koriilményre, fizikai
¢és jogi tényre, amely a zalogtargy forgalmi értékét, jogi statusat érinti, vagy egyéb okbdl a
zalogtargybol valo kielégitést veszélyeztetheti.

10. Az Adoés kotelezi magat, hogy igazsagiigyi szolgalati jogviszonyat a kolcson
visszafizetése eldtt nem sziinteti meg, ide nem értve a szolgédlati jogviszonynak
nyugallomanyba helyezése, valamint a Fejezet ald tartozd mas igazsagligyl szervhez
athelyezése, illetve folytatolagosan a Fejezet ald tartoz6 mas igazsagiligyi szervnél szolgélati
jogviszony létesitésének esetét. A kolcsonszerzOdés hatdlyat veszti a szolgélati jogviszony
megszlinésével, kivéve az e pontban meghatarozott eseteket.

11. A Hitelezd jelen szerzddést azonnali hatallyal felmondhatja, ha az Ados

a) a munkaltator kolcsonszerzodés megkotését kovetd 90 napon beliill az érintett
pénzintézettel a folydsitashoz sziikség hitelszamla-szerz6dést nem koti meg,
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b) a kérelemben szandékosan valdtlan adatot kdzol, vagy valamely, a kérelem elbiralésa
szempontjabol fontos tényt, koriilményt elhallgat,

c) az OBH elnoke altal jovahagyott munkaltatoi kolcson folydsitasahoz sziikséges
dokumentumokat a kérelem jovahagyasatol szamitott 60 napon beliil nem nyujtja be a
bonyolitd szervezet részére,

d) a szamlédk masolatat a munkaltatoi kolcson folyositasatol szamitott 6 honapon beliil
nem nyujtja be,

e) atorlesztd részletek megfizetésével legalabb 90 napot meghalad6é késedelembe esik,

f) akolcson 6sszegét jogosulatlanul nem a kérelmemben megjeldlt célra hasznalja fel.

12. Amennyiben a szerz6dés hatalyat veszti, vagy azt a Hitelezd felmondja, az Adods a
fennallo kolcsontartozéasat egy 6sszegben koteles a Hitelezonek visszafizetni. A pénzintézet
altal ehhez kapcsolododan felszamitott koltségeket az Ados viseli.

13. Amennyiben a jelen szerzddésben foglaltakat az Adoés megszegi, a kamatmentesség
kedvezményét elvesziti, és a kolcson teljes Osszege utdn a folydsitds napjatdl kezdddo
hatéallyal a mindenkor hatalyos jegybanki alapkamattal megegyez6 mértékti kamatot koteles
fizetni a Hitelezonek. A késedelembe esés idOpontjatdl e kamaton feliil a késedelemmel
érintett naptari félév elsd napjan érvényes jegybanki alapkamat egyharmadaval megegyezo
mértékll késedelmi kamat fizetésére is koteles.

14. Ha az Adds a jelen szerz6désbdl eredd fizetési kotelezettség teljesitésével oly modon esik
késedelembe, mely nem eredményezi a szerzédés 11. pont szerinti felmondasat, a késedelem
idejére a késedelembe esés idopontjatol a késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan
érvényes jegybanki alapkamattal megegyezé mértékii késedelmi kamat fizetésére koteles a
HitelezOnek.

15. A Szerz8d6 Felek az egymasnak kiildott ajanlott vagy tértivevényes postai kiildeménytiket
kézbesitettnek tekintik akkor is, ha a cimzett fél az atvételt megtagadta, vagy ha az a felado
félhez ,,nem kereste” jelzéssel érkezett vissza. Az atvétel megtagadasa esetében a kézbesités
napja az atvétel megtagadisanak a napja, nem kereste jelzés esetén pedig a kiildemény
feladasatol szamitott 10 munkanap.

16. A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzOdésben nem részletezett
kérdésekben a mindenkor hatalyos Polgari Torvénykonyv kolcsonszerzodésre vonatkozo
rendelkezéseit tekintik iranyadonak.

Ez a szerz6dés 10 példanyban késziilt. Ebbdl 4 példany a Hitelezdt, két példany az Adost, egy

példany a pénzintézetet, egy-egy példany a kezességvallalokat, egy példany a bonyolitd
szervezetet illeti.

Kelt, ............. y enen €v ..... ho ..... napjan Kelt, ............. y enen €v .....ho ..... napjan
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Orszagos Birosagi Hivatal Adés
Hitelez6

Pénziigyileg ellenjegyzem:

foosztalyvezetd
Orszéagos Birosagi Hivatal
Gazdalkodasi Féosztaly

Készfizeto kezesek:

* Tobb lapbol allo okirat esetén a szerz8do felek, a készitd és az ellenjegyzd, illetdleg
a tanlsitd személyek kézjegyét minden lapon fel kell tiintetni. Ugyvéd, vagy
jogtanacsos altali ellenjegyzés sziikséges az ingatlan-nyilvantartasi bejegyzéshez.

7. szamu melléklet 5. szamu fliggelék
NYILATKOZAT
1. Alulirott kijelentem, hogy az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitasnak A birdk és igazsagiigyi
alkalmazottak lakéascéli tdmogatdsanak szabdlyai cimii 7. melléklete rendelkezéseit
ismerem, azokat magamra nézve kotelezének ismerem el.

2. Hozzdjarulok ahhoz, hogy személyes adataimat, valamint a munkaltatéi kolcsonnel
kapcsolatos valamennyi egyéb adatot a munkaltato, valamint az OBH kezelje.
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10.

11.

Kotelezem magam arra, hogy igazsagiigyi szolgalati jogviszonyomat a kolcson
visszafizetése el6tt nem sziintetem meg, ide nem értve a szolgdlati jogviszonynak
nyugallomanyba helyezésem, valamint a Fejezet ala tartozdé mas igazsagiigyi szervhez
athelyezésem, illetve folytatolagosan a Fejezet ala tartozd mas igazsagiligyi szervnél
szolgalati jogviszony létesitésének esetét. .
Tudomasul veszem, hogy a munkaltatéi kolcsont sajat lakasproblémam megoldasara
hasznalhatom fel, és azt a 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelettel meghatarozott
méltanyolhat6 lakasigényem mértékének megfeleld (azt meg nem haladd szobaszamu és
koltség raforditasti) lakoingatlan vasarlasara, épitésére forditom.
Polgari és biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a jelen igénylélapon
feltlintetett ingatlanon kivill — melynek elidegenitésére, bérleti jogviszonyanak
megsziintetésére egyidejlileg kotelezem magam - jelenleg lakasingatlan tulajdonjogaval,
hasznalati jogaval (haszonélvezet, bérlet, haszonbérlet, haszonkdlcsdon) nem
rendelkezem, és ezzel nem rendelkezik hazastarsam, élettarsam (bejegyzett élettarsam),
kiskorti gyermekem, velem egyiitt kolt6z6 hozzatartozom sem.
Tudomdasom van arrol, hogy a tdmogatasok jogszeriien csak akkor vehetdk igénybe, ha a
fent felsorolt személyek tulajdonaban egylittesen legfeljebb olyan lakés fele tulajdoni
hanyada van, amelyet tulajdonk6z0sség megsziintetése vagy oroklés utjan szerzett, vagy
a tulajdondban 1évo lakas lebontasat a telepiilési onkormanyzat jegyzdje elrendelte vagy
engedélyezte, vagy a lakas tobb mint két éve Oroklés vagy ajandékozas jogcimén
haszonélvezettel terhelten kertilt a tulajdonaba ¢s a haszonélvezd bent lakik.
Tudomasul veszem, hogy a tulajdonomban 1évd, vagy tulajdonomba keriild lakéasra a
kolesont folydsitd pénzintézettel a tartozas erejéig és fennallasanak tartamara az OBH
javara jelzalogjog, elidegenitési és terhelési tilalom kerlil bejegyzésre az ingatlan-
nyilvantartasba, melynek dija engem terhel.
Kotelezem magam arra, hogy az adatokban tortént barmilyen valtozéast annak
bekovetkezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil, szolgalati jogviszonyom megsziinését
legkésébb a megsziinést megel6zé6 8§ munkanapon beliil szolgalati iton az OBH
Gazdalkodasi FOosztalya felé bejelentem.
Kotelezem magam tovabba arra, hogy a szerzddés alairasatol szamitott 90 napon beliil a
pénzintézettel a munkaltatdi kdlcson visszafizetésére vonatkozé szerz6dést megkotom.
Tudomasul veszem, hogy a kolcsonszerzddés hatalyat veszti szolgélati jogviszonyom
megszinésével, kivéve a 3. pontban meghatarozott eseteket.
Tudomasul veszem, hogy a kolcsonszerzddés rendkiviili felmondéasara okot add
koriilménynek mindsiil
a) amennyiben a munkaltatoi kolcsonszerzédés megkotését kovetd 90 napon beliil az
érintett pénzintézettel a folydsitashoz sziikség hitelszamla-szerz6dést nem kotom
meg,
b) ha a kérelemben szdndékosan valotlan adatot kozlok, vagy valamely, a kérelem
elbiralasa szempontjabol fontos tényt, koriilményt elhallgatok,
c) ha az OBH elndke altal jovahagyott munkaltatoi kolcson folyositasahoz sziikséges

dokumentumokat a kérelem jovahagyasatol szamitott 60 napon beliill nem nydjtom
be az OBH Gazdalkodasi Fdosztalya részére,



d) ha a szamldk masolatat a munkaltatoi kdleson folyositasatol szamitott 6 honapon
beliil nem nyujtom be,
e) ha a torlesztd részletek megfizetésével legalabb 90 napot meghaladd késedelembe

esek,
f) haakolcson 0sszegét jogosulatlanul nem a kérelmemben megjeldlt célra hasznalom
fel.

12. Tudomasul veszem, hogy amennyiben a hitelez6 munkaltatd képviseletében eljard
bonyolitd szervezet a kolcsonszerzddést felmondja, a munkaltatdi kdlcsonbdl fennalld
tartozasomat egy 0sszegben vagyok koteles visszafizetni.

13. Tudomasul veszem, hogy a kdlcsonszerzédésnek a hitelezd munkaltatd képviseletében
eljard6 bonyolitd szervezet altali felmondéasa esetén a fennalld kolcsontartozas egy
Osszegben visszafizetési kotelezettségén tul a pénzintézet altal ehhez kapcsoldddan
felszamitott koltségeket viselni tartozom.

14. Tudomasul veszem, hogy ha a szerzédésben foglaltakat megszegem, a kamatmentesség
kedvezményét elveszitem, és a kdlcson teljes Osszege utan a folyositas napjatol kezdodo
hatallyal a mindenkor hatalyos jegybanki alapkamattal megegyezd mértékli kamatot
vagyok koteles fizetni a hitelezének. A késedelembe esés idopontjatol e kamaton feliil a
késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan érvényes jegybanki alapkamat
egyharmadéval megegyez6 mértékii késedelmi kamat fizetésére vagyok koteles.

Kelt, ..ot R év .....ho .....napjan

alairas

7. melléklet 6. szamu fiiggelék

KIVITELEZOI KOLTSEGVETES/ARAJANLAT

KIVITELEZO
N V. ettt e e e e e e e et ee e e e e e e eeeea e s e e e s e aaseanaseaaaraaaeeanraanataraaeenaraanaaaanaraanaaranaernaaanns
M. et e e e e e et e e e ee e e e e e e e e s e e e e e aeeeaa s e aaseaaesaanseansaannssasssanssasnssesnssennassanaeeanaaees

T ELE OMNSZAIN: ..o e e et e e e e e e e e et e eaeseeeeereeaaraaaeeeeeeennennaas
Ermails oot ————— et et ———————————aerta——————_

Kapcsolattarto:

MEGRENDELO
N V. ettt e e e e e e e e et e e e e e e e e eee e e e s e e aseaaseanaseaa s aaaeeaasaanataraaeeaaraanaseanareanaaranaernaaannn
I, eeeeie et e et e e et e e e e e e e e e e e s e e e e aaseaaseaaasaaaseasasannnsesnsaasnssessssnssasnssesnssennassanaseenaaees

TELETONSZAINI:  c.oeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt et e et et et et e e e e et e e eeee et ereeeeeeeeeeeeaees

Brma0 ] oot et et ———————

MUNKAVEGZES CIME: ..eieviiieiiiiiiie ettt et e et e e tee et e e et eessbaeesbeeessbeeessseeesseeesseesnnseenns
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Anyagkoltség (Ft) Munkadij (Ft)

Alapozas

Szerkezeti munkak

Befejezé munkak

Kiiltér

Nyilaszarok

Gépészet

Elektromos

Teto

Netto koltség (Ft)

27% AFA (Ft)

Brutto koltség (Ft)

Brutto végosszeg (Ft)

Kelt, ..ot R év .....ho ..... napjan

Alairas és bélyegz6 helye”
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